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Formali
Agadi lesandi

BOk pessi er adladur fyrir byrjendur i Microsoft Excel. Efnid skiptist i tvennt. Fyrri hluti pess er
hnitmidud umfjéllun & helstu adalatridum og sidar hluti pess eru sérhénnud verkefni. Verkefnin
midast ad pvi ad pjélfa notkun toflureiknis og eru verkefnin hluti af efnislegri umfjéliun heftisins.

Eru efnistok heftis pessa 6venjuleg um tvennt:

| fyrralagi er pess gadt ad, 6fugt vid pad sem buast mavid af framhalds efni, ad byrja i
grunninum en fara hradbyri i dypri padti sem a honum byggir. Oft er pad svo med framhalds
efni sem samid er ad byrjad er par sem grunninum sleppir. Markmidid med pessari takni er ad
hafa 5jénarmidin eins skyr og kostur er og audvelda byrjendum tokin a efninu. beir sem lengra
eru komnir agtu pd ad finna ymislegt bitastadt.

| 6ru lagi er farin sii leid ad nota verkefni eins og kostur er til ad midla efninu og gefa kost &
hagkvaamri pjafun vid notkun forritsins. Eru verkefnin sett upp & pann veg ad kennari a
namskeidinu hefur talsverdan sveigjanleika vid val avideigandi styrkleika og hagraeda hrada
yfirferdar i samraami vid parfir nemenda hépsins hverju sinni. Bjéda verkefnin pannig upp &
ad taka godan tima i grunninn eda fara hradbyri i dypri padti og kafa vel i notkun & Excel.

Er pad von héfundar ad hefti petta megi notast lesendum vel vid laaddm i pvi skemmtilega forriti
sem Microsoft Excel og vera hagnyt pjafun i notkun pess.

Allar dbendingar um pad sem betur megi fara eru velkomnar, og er pad anaggja min ad heyra fra
lesendum pess. Sérstaklega vil ég bidja lesendur ad syna skilning ef prentvillu pukinn hefur

laumast inn i heftid, en hann er afar laumulegur og duglegur ad felast innan um bokstafi. Pad er
altaf leitt pegar hann stekkur fram og bregdur lesendum, og pati mér veant um allar dbendingar

af pvi tagi.
Juli 2003.

Elias Ivarsson,
ibok@simnet.is



Excel umhverfio

Toflureiknir er samsettur Ur t6flu sem skipt er i
linur og dalka. Dalkar (column) eru merktir med
bokst6fum og er notad ensk/ameriska stafréfio. Er
merkt fra A og Ut stafréfio, alls 256 dalkar. begar
fyrstu 26 ddkunum er nad hefst merking ad nyju,
fraAA, AB, AC, it AZ, dalkur 53 er pannig
merktur BA og pannig Gt dalk IV. Linur (row) eru
merktar med nimerum fralinu 1 og Ut linu 65536.

Ef margfaldadur er saman fjoldi daka og fjoldi
lina (256* 65536) faest Ut ad reitir toflunnar eru
16.777.216 talsins.

Hvert skjal i Excel er vinnubok sem getur inni-
haldid fjélda bladsida. Gefa ma bladsioum pessum
ny nofn. venjulega heita paa Sheetl, Sheet2 og
Sheet3, en gafgefio er i Excel ad nytt vinnuskjal
hafi prj&r vinnusiour.

Efst & skjanum eru ad jafnadi tvaa taekjastikur
med fjdlda hnappa. Eru hnapparnir hefdbundnir
fyrir dlar helstu adgerdir sem vinna skal. Eru peir
kenndir eftir pvi sem parf, aftar i hefti pessu.

A milli takjastika og toflu er ad jafnadi for mulu-
stikan, en & henni sést jafnan innihald pess reitar
sem valinn er hverju sinni. Er su stika notadrjug,

sérstaklega vid vinnslu & Utreikningum og notkun
falla

Eru reitir nefndir eftir hnitum dalks og linu, alar
pridr myndirnar hér til hlidar syna hvar reiturinn i
daki A og linu 1 er valinn. Er reiturinn sem valinn
er jafnan syndur med dékkum Gtlinum og er kallad
reitabendill.

Efsta myndin synir hvernig masin er sem pykkur
kross og er pad hefébundid utlit i vinnubdk og er
krossbendill. Myndin i midju synir hvar mas er
beint ad ramma utan um valinn reit, pannig méa
fagainnihald reitsins og er kallad pilubendill.

Nedsta myndin synir hvernig musin breytist i
svartan krossbendil nedst i haggra horni reits sem
valinn er, ma pannig afritainnihald hans yfir i
adrariti.
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Taekjastikur

begar unnid er i natimaforriti eru taskjastikur
naudsynlegar. Ekki verdur fario sérstaklega  preremremmm

H H 4 H H |E] Ele Edt View Insert Format Tools Data Window Help Acrobat =18 5[‘
i upptalningu ape|m.hna|,op fynt hna}pp,, DEHLBRY bRd -~ @il BE ™ -0
enda lagrast hnappar jafnédum vid nam a = ‘v Dy E==HD %, w.o\.;,z.;;\i.e.v,x_.
.. . . Al st = andan
eiginleikum forritsins. i IJ e T S O B
Chart
Naudsynlegt er ad geta kveikt og siokkt & |5 e
taekjastikum ad vild. B i
L Forms
. | & | Ficture:
Er pad gert pannig: £ e
i , , i i 1 visual Basic
Er masin stadsett & hnapp atekjastiku |55 e
og smellt med haggri hnapp muasarinnar. % 2
i — |
Birtist palisti yfir paar stikur sem i bodi [ I i
Z H H eel et el 4 L4
eru og ma birta eda fela stikur med e |

pessum lista. Er pad gert med pvi ad
smella a nafn hennar til ad birta hana og aftur ti
lad fela hana

Sé merki framan vid einhverja stiku, samanber
stikurnar Standard og Formatting hér fyrir ofan,
pa er han synileg & skjanum.

Feera ma teekjastikur til

J@ File Edit Wi
Fremst & takjastikum er jafnan upphleypt merki. Se\J M = E IJ_:
musin stadsett yfir pessu merki, breytist han i
krosspilu og ma péa draga taskjastikuna til .

Myndin hér fyrir nedan synir hvernig blio — ErrmE=ms

er ad kveikja & nyjum stikum og draga prjér Jj@aﬁ%gg @J‘éﬁ‘f‘* Bl erAAD W 0 ==
stikur inn @ migjan skja. begar stika flytur B L B S S
pannig & skjanum méa smellamed musinni & |5
bléu titillinu hennar og draga aftur ad jadri  |&
skjasins. Sé pad gert fellur hun géfkrafaad |3

=]

skjabraninni.
Efing:

I~

@

=

@

=]

w wordirt
VIR E T

=i

@

@

Birtu sdmu takjastikur a skjanum og

n
=)

myndin synir. 2 s
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Ready H*I [ Wm0

Préfadu lika ad fela alar stikur, og birta ad
lokum Standard og Formatting stikuna.



Gogn: tolur og talnagildi

Toflureiknir vinnur fyrst og fremst med télur og
talnagildi. Ef engar eru tolurnar, er ekkert til a3 reikna ﬁl = 2la0 ;T;T étgﬁl :DTQ:; 1
ut. Mikilveegt er vid inndatt atalnagildum ad blanda . cw-BrulE==@E9 %,
ekki saman vid pag neinum texta. Forritid krefst pess R N K[
ad par sem tolur komi fram séu pag hreinar tolur og A | B | Cc |
pa fyrst ma nota pag vid Utreikning.

, L .. L 100 400
Efri myndin synir hvar buid er ad dainn sex talna-
gildi og bid er ad velja alareitina Taktu eftir pvi a8 200 500
alar tolurnar eru haggri jafnadar innan reita sinna. 300 600

betta eru dulin skilabod fra Excel: reitirnir innihalda
|6gleg talnagildi.

Ad velja saman reiti

Ad veljamarga reiti saman er gert pannig: kross-
bendillinn er stadsettur ofana fyrsta reithum sem velja
skal, musinni haldid nidri og hun dregin yfir & pann
reit sem sidast skal velja.

5 ©m~®OawN =

Er pavalid ferhyrnt box utan um reitina, en alla jafna
er eitt boxid virkt og sést pa sem hvitt. Er avallt pykk
lina utan um valio svasi.

Sé svaadi vaid pannig ma dlainn nytt gildi i virka
reitinn, sé stutt & Enter a lyklabordi veréur nassti reitur
virkur. Madti pannig sldinn i alla sex reitina hér til

J File Edit Yiew Insert Format Tools Data Window Help Acrobat

hlidar an pess nokkru sinni ad slainnovartireit utan  |n gy @Ry & Bed|o- o = & 4

vid valda svaid. | v w7 UEE=EET %, 4
Ad | =300

Ad velja staka reiti A | B | Cc

Sé smellt a einhvern stakan reit hvar sem er i toflunni, 100 400

pbaverdur sareitur valinn. Er hann na virkur og ma 200 500

dainn i hann nytt gildi. | 300) 600

Sé Ctrl haldid nidri alyklabordi og smellt i atrennu a
fleiri reiti paverda peir alir valdir, pé peir liggi ekki
saman. Er avallt einn peirra virkur, sem fyrr.

Ad velja linur, dalka og alla reiti

Sé smellt a haus dalks, t.d. A paer alur dakurinn
valinn. Hid sama avid um nimer stakralina. Ma
halda musar hnapp nidri og velja marga dalka og/eda
linur i senn. Eins ma smellai litla gréa reitinn nedan
vid nafnreitinn (name box) og velja pannig dlareiti a
sidunni.

500N O RWN =




Toflureiknirinn Microsoft Excel 2000

Formulustika og name box

Formdlustikan synir jafnan innihald pess reitar
sem valinn er. Lengst til vinstri & henni er name
box (nafnreitur) sem synir kenniheiti pess reitar
sem valinn er. A myndinni er valinn reiturinn A2
sem inniheldur formiluna A1+B1. Formulan
merkir: innihald Al plasinnihald B1.

_MD-.IU‘I-S‘-‘-I'_AJM—\

Sé smellt & name box reitinn, slad inn nytt nafn
og stutt a Enter lykil, pa faa reiturinn hid nyja
nafn og ma vis ai hann med pvi.

4 [» ¥ Sheetl / sheetz / Sheets / |

Gogn: texti og tolur

Tolur sem fyrr segir purfa ad hafa
J@ File Edit Wiew Inserk Format Tools Data Window Help

sinareiti Gtaf fyrir sig. EKki m& 0 nnn\émﬂae ug@\n-n oz 22 z”ﬂ,_m
blanda texta samanvid innihald peirra  j.. Bo %, @8 =1
reita. Eru tolur jafnan haggri B
jafnadar i reitum sinum. bvi ma pé A
breyta ad vild.

@-|

cC D | E

-1 u|=
—|555DDEI

Reitir mega einnig innihalda texta. Er
texti jafnan vinstri jafnadur i reit
sinum. Blanda ma télum saman vid

Texti
Upphaed

texta, en ekki er haagt ad nota slika
bléndu vid Utreikninga.

Mikilvaagt er ad taka eftir muninum a
gjafgildum haggri og vinstri j6fnunum
forritsins, i peim felast skilabain:
haggyri jafnad og pess vegha
talnagildi, vinstri jafnad og pess
vegha texta gildi.

Ef myndirnar & sidunni er skodadar,
kemur 6nnur hegdun i 1j6s. Hegdun
pessi greinir frekar a milli texta og
talna

Textalinan i A5 & badum myndum er

Tvaer milljonir og fimmhundrud pusund

2,500,000

-2.500.000

2500000

O W~ EAWDN I—

2,55

|

14

1=
4| p M} M-Egisbor raf 3 doemi { Sheet2 4 Sheet3

) |
JDraw [%C,|Autu5hapes \\DO.‘|E|& f A _:‘*.e_|

Ready

1 ] v

mjog 16ng, svo [6ng ad hun birtist Gt yfir i reit D5. Allur pessi texti er innihald reits A5 engu ad
sidur. Venga pess ad reitirnir hasgra megin eru tdmir og pvi faa textinn ad birtast.

Talan i B10 er, rétt eins og textinn i A5, of langur til ad komast fyrir i einum reit. Han fea p6
ekki ad birtast i neestareit vid hlidina, i stadinn birtast myllumerki (###), sem gefa skilabodin: hér
er tala og reiturinn er of prongur til ad birta hana.



Talnagildio i C10 er of langt til ad komast fyrir |
reitnum en i pessu tilfelli synt sem 7E+05. betta
pydir 7 sinnum 10 i 5ta veldi. Eda 700.000 c.a. Taktu

Ed Microsoft Excel - Book1_xls

B Fle Edk View Insert Format Took Data Window Help Acrobat

DR ERY sBRd -~ @z A8 @B

arial - BrUSE=EP %, B

=
ADEIEE

c10 =] =| 655000
eftir amyndinni ad reiturinn er valinn og ad a A B e
formulustikunni sést hid raunverulega innihald +
reitsins. 1
2
. 3
Talnamerki 4
A myndinni sést ad samainn télur & forminu Bl Tveer milljonir og fimmhundrud pusund
, . & (2,500,000
2.500.000, (med pusundamerki). - 5 500,000
P6 petta sé 16glegt talnagildi sem Excel skilur, tti 5 5500000
ad varast slikan inndétt. Seé punktur settur a rangan g 2 55
stad breytist talan i texta og verdur éreiknanleg. 10 #it4 [TE+05]
Betravagi ad sldinn 2500000, | reit A6 var 6vart 1; H20
dlegin inn komma i stad punkts, sem breytti télunni i 13
teXta! 4[4 » [Mi}Sheet1 £ Sheetz { Sheets 7 1K1
Ready [ [ [CAPS NUM |
Breidd dalka og heed lina
Audvelt er ad breikka dalka, eins og synt er a
myndinni. MUsinni er smellt & strikid a milli
dalkanna (i dadkahaus). Kemur patvibendill og ma
draga strikid i hvora att sem er, breikkar pa
dalkurinn.Sama hegdun & vid um hag linanna i
toflunni. Hakka mé paar og lakka ad vild.
Valmynd utlitshénnunar: Format Cells 7[%]
Format - Cens Murnber |Alignment I Font | Border I Patterns I Protectionl
Cakeqgory: ample
P6 taekjastikur Excel bjodi ala helstu mogleika 2 ‘

til Gtlitshdénnunar sem notendur éska sér, pa
nota alri hnappar Gtlitshonnunar vid
vamyndina Format - Cells sem grunn ad 6llu

s . . 'I:regzﬁgtnage Megative numbers:
helsta Gtliti. Mun meira vald fasst vio notkun SorentFic o |
bessarar valmyndar en ef studst er ingéngu vid |2, a L
Cuskom i -

hnappa takjastikanna. Valmyndin skiptist i sex
undirflokka eda flipa: Number, Alignment,
Font, Border, Patterns og Protection.

TNumber

Mumber is used For general display of numbers. Currency and Accounting
offer specialized Formatting For monetary value.

Decimal places: ID E‘

¥ Use 1000 Separakar ()

Cancel

[ o ]
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Number

Hér mavelja hvernig télur birtast, listinn vinstra megin synir talna flokkana:

General:

Number, Accounting
og Currency:

Date, Time:
Percentage, Fraction
og Scientific:

Text:

Special og Custom:

télur an Utlits. s
B o2, %%

télur med eda an aukastafa, pusundamerki, Utlit neikvasdra talna og gjaldmidils.
Utlit dagsetninga og timasetninga, en hvorutveggja eru i raun tolur.

Présentut6lur, brotat6lur og visindalegt Gtlit t.d. 7E+05.

Hér mavelja ad talavirki eins og texti. Venjuleg tala hefur adrei ndll fremst, en
sé han skilgreind sem texti ma slainn 05 og pad heldur sér.

Hér ma setjainn sérstok snid. Skilgreinamé ad tala birtist alltaf sem kennitala
t.d. 050565-1239 i stad 0505651239, eda dagsetning t.d. 01.12.2001 birtist sem
1. jandar. 2000.

Hnappar talnadtlits (Currency style, Percent style, Comma style, Decrease Decimal og Increase
decimal) sakjadllir stillingar sinar hingad.

Alignment

Horizontal og Vertical: larétt og |6drétt A |B] ¢ | D @ E=
stadsetning ainnihaldi reita 4

Orientation: hvernig innihald reits & e FBE]| Fort | B | potiams | poection |
hallar eda stefna pess. & Toxt a|.gant : T ———
Wrap text: ad texti i reit mavera O“ o e

morgum linum innan reitsins. /\@ ]

S_Ih;lank t; IFlt. ad _mm}hﬁd reitar minnki 6 2,500,000 e

tl m] 'pm Inn I ann. 7 _2500000 'E;::;:ZI::

Merge Cells; Ef margir reitir eru valdir | & 2500000

ba sameinast peir i einn. Adeins stendur | @ 2,95 o
eftir innihald eins peirra. 191 # :
Hnappurinn Merge and Center &

taekjastiku velur einmitt Merge Cells s

skipunina hér ad ofan auk pess ad

midjujafnainnihald reits. Ef notandi velur ovart
pennan hnapp, pa mé égilda tillingu hans med
Format - Cells - Alignment - Merge Cells.

10



Font
Naari allir méguleikar Font flipans eru faanlegir a

: taskjastiku.
‘.ﬁ.nal v10v|BI§|

Tveir adrir moguleikar felast pd hér: Superscript og

Subscript: Ef ritad er H20, 2 valinn og smellt a Subscript,

pa birtist: HoO.

Ef ritad er 107, 7 valid og smellt & Superscript, pa birtist:
107,

Einnig er paggileg skipunin Normal Font ef leturgerd

margra reita hefur verid breytt og 6skad er ad fa
upprunalegt letur Gtlit a alla valdareiti.

Border

Med None méataka af allar rammalinur, Outline gefur
ramma utan um valdareiti og I nside setur millilinur &
valdareiti. Hnappar i kringum Preview leyfa ad sér-velja
linur eftir porfum.

Hentugast er p6 ad Style leyfir mismunandi pykktir og
tegundir t.d. punktalinur og Color sem leyfir ad stillalit &
linur.

Patterns

Pessi flipi velur litafyllingu fyrir valdareiti. Einnig mé
med Pattern fellivalmynd velja bakgrunns mynstur &
reitinn.

Mynstrid mé& hafa sinn eigin lit og pannig madti blanda
mismunandi litum & einn og sama reitinn.

Format Cells

Fonk |
Eonk:

Faonk style:

Sizet

IArlaI

T Allegra BT
AmerType Md BT

" Arial Black

Underline:

IRegu\ar

B = =
Italic 9
Bold
x| eodmaie =l it x|

Calor:

J10

INone

j I Automatic j ™ Mormal fonk

Ffect
F_ Str\ke nugh

L

AaBbCoYYE:

This is a TrueType font. The same Font will be used on both your printer

and your screen.

Concel_|
Format Cells 2] x|

Number | Alignment | Faont

Border

| Patterns | Protection |

Fresets

one
Border

Outline  Inside

Line

Text

7 B

The selected border style can be applied by clicking the presets, preview

diagram or the buttons sbowve.

[ o | _ conal
Format Cells

Murnber I Aligrment I Fort: I Eorder ~ Patterns |Protection|

Cell shading

Colar:

[ Wocder |
EEEEEEEN
EEEEEEEE
EOOEEEEE
B0 EOEED
oooooomo

()l fmim) Ju) Qm|
ENEENN

gateern: [T =]

ey

oK Cancel
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Protection T 21
mumber | algrment | Fore | Border | pattems  Protection |

Locked er altaf vali®, en pad pydir ad reitirnir séu lasstir

en adeins ef valio er ad ritverja skjalio galft.

Hidden velur a3 formula.i reit birtist ekki i B P s

formulustikunni sé reiturinn valinn, adeins nidurstada e e T b et

formulunnar i reitnum gafum, ef skjalio er ritvario.

Pannig geta reitir verid éritvardir sé skjalid ritvario, og

aorir reitir falid hvernig peir reikna. Sé vinnusidan ritvarin

munu allir reitir veralaestir nema peir reitir sem ekki voru

merktir Locked i Format Cells. §a umfjollun aftar. _cened|

Leesing a reitum - ritvorn

J File Edit Wiew Insert Format | Tools Data Window Help Acrobat

M?B skipuninni Toolsr.Pr.(')tec,tion DEEe 8RY | adn. w
ma velja prennskonar ritvorn a [ e Er&utocorrect---
. . . » fukoSave...
vinnuskjalio. D4 = -
A | E ‘ C Share Workbook. ..
Protect Sheet: laesir viskomandi || ek
vinnusidu i skjalinu. Pessi skipun ? Protection
gerir Locked skipuninavirka (§a E‘ O e
umfjollun um Format Cells - =2 o e
. [ © | SCenarias. ..
Protecti on) . | 8 | auditing
9
— Solver...
Protect Wor kbook: fyrirbyggir B —
alar ad sidum sé eytt Ur skjalinu en % Add ...
afram ma breytainnihaldi reita. mn o
? opkions...
. ET= ‘Wizard
Prof[ect and Sharg Wor_kboolf. _ o I
leyfir notanda ad vista vinnubdkina  [1s]

a netkerfi svo adrir notendur geti

unnid i pvi. SA sem & skjalid sampykkir pa allar breytingar a pvi
pegar adrir vista breytingar sinar. Sjdlfkrafa er bedid um
stadsetningu a neti par sem gera ma skjalid adgengilegt.

12
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Pratect Workbook, .. !

Protect and Share Workbook. ..




Lykiloro

Ef valin er einhver af adgerdunum prem hér _— " ’
. . . Reenter password to proceed.
ad ofan er notanda bodid ad veljalykilord. =
Sélykilord tilgreint, er notandi bedinn um ad
H ion: If I fi h d, i b
stadfesta valid. ol D@ E b e e & soEr At oo
their corresponding workbook and sheet names in a safe
place. {Remember that passwords are case-sensitive, )

OK I Cancel |

Confirm Password 2 x|

Lykilordio sést aldrei heldur er birt sem *.

Ekki er naudsynlegt ad veljalykilord, sé pvi
sleppt verdur skjaliod ritvarid, en hver sem
vill getur tekid ritvornina af. ikt getur verid RIS 2]
hentugt ef alunin er ad fyrirbyggja et
klaufavillur og flj6tfaerni. W Objects

I Scenatios

Password {optional):
I***l

Aflaesing reita

Hafi vinnusida verid ritvarin t.d. med Tools -

Protection - Protect Sheet, er sidan laest og
a||al’ bl’eytl ngal’ é. hennl bann%ar J File Edic Wiew Insert Fgrmat’ﬁgata Window Help Acrohat

Ok I Canicel |

Dzraaly| Ev?:lﬁ;g‘..t R R T
Taka ma ritvornina af & sama hétt og hin var ** "= Emras S e
sett amed skipuninni: Tools - Protection - A& B € Chewwwow [ F [ & ] H [
Unprotect Sheet. = e
Er pa& notandinn bedinn um lykilord, ef pad  [& e, Pt and Sors worbock..
var tilgreint pegar ritvorn var sett & Annars  |g mm
er ritvornin tekin af ordalaust. f:? ..

LU Macro »
AEfing: BUdu til eftirfarandi forsendur: A1 | Cin
fjoldi kaffibolla, A2 verd abollann. Settuinn | i ,
eftirfarandi formalu i A3: =A1*A2. i i s

Taktu laesinguna af A3, ritverdu skjalid og profadu
Svo ad nota pad.

13
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Vinnusidur og vinnubok

Sem fyrr segir getur vinnubdk innihaldié fjélda sidna. Engin
takmork eru fyrir pvi hversu margar vinnusiour geta verio i
einni vinnubok.

Baga mainn nyrri siou med: Insert - Worksheet. Einnig ma
haggri-smella a flipa med sidunafni, og velja af valspjaldi
skipuninalnsert.

Skipta ma um nafn sidu pannig: haggri-smellt a flipa med
sidunafni, valin skipunin Rename. P4 verdur nafn flipans virkt
(dokkur bakgrunnur, hvitur texti), rita ma nytt nafn og stydja &
Enter &lyklabordi.

Sjdfsagt pykir ad safna skyldu efni sem mest i sama skjalio og
nefna alar siour pess med skyrum og lysandi nafngiftum.

Eyda ma sidum med pvi ad haggri-smella og velja Delete.

Endurrada ma vinnusidunum med pvi ad smella & nafn peirra
(halda hnappnum inni) og draga pa til.

Insert,..
Delete

fuil ar Copy...

Select All Sheets

E\ew Code
I4 |4 |» [ ¢ Sheetl  Vinnusida 1 £ Bilion & Matarka

JD[aw' [}q C'I ‘ Agtoshapes + N, w [ O 4
Ready

J File Edit Wiew | Insert Format Tools Data Window

D= E ‘ Cells. . | ©
oy — Rows —
J Arial =
Columns
X mrre—
1 & ﬂ Chart... E
B Page Break
(9“' Fe Function...
i‘i"o Name 3
_gfa @ Comment
2 < Bicture 3
| 3 2500000 Object...
4 2.500.0 ¥ Hyperlink... Clrl+k
| 5 | 2500000
|
2
|12
|14
15
16

JD[awv 3 & ‘ Agtoshapes + ™ w [ O@J
Ready

Skjal vistad

Ad lokum er skjalid vistad undir sinu eigin
nafni. Geymast pa géfkrafa allar sidur sem
vinnubokin inniheldur. bannig medtti hafa eytt
skjal fyrir launasedla, annad skjal fyrir
fjérfestingar og afborganir, pridja skjalid fyrir
kostnadaraatanir.

Hvert skjal vaai med sérstaka vinnusiou fyrir

pad efni sem reikna skal. N

2]
el - e =
L Uikimathule (£
Iwnnubu’k j u Save I
Save as type: [Microsoft Excel workbook (*.x1s) =l Cancel

Madt er med pvi pegar verkefni pessa heftis
verda unnin, ad pau verdi oll vistud a
sérstokum sioum i einu og sama skjalinu.
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Ut rel kn i n g ar O g fd | | E4 Microsoft Excel - Yinnubok. xls

J@ File Edit “iew Insert Format Tools Data Wi

Reiknivélin Excel IDEEl SaY| i
| ria - -|B 7 U=

Pegar reiknad er areiknivé t.d. 5+6 er slegid inn pannig: s (=X J = -53+84

5+6=. bad er: talan plus-merkid talan samasem. A B | ¢ | 0 |
Reiknivélin skilar sidan nidurstédunni 11. Excel reiknar a | 1
sama hétt: slegid er einn =5+6, Enter. % -
Pad er: samasem talan plusmerkid talan Enter. (4 | 500
Pannig er samasem merkid sett framan vid Utreikninginn og é R
inngdatturinn stadfestur med Enter lykli. Rétt eins og %
reiknivélin veit ad hin & ad skila nidurstodu pegar stuttera
samasem, veit Excel ad reiturinn inniheldur formulu ef
fyrStl gafur hanS er samasem. E3 Microsoft Excel - ¥innubdk._xls
J@ File Edit Wiew Insett Format Tools Data il
Formula [FEda SRy [iaas
| i .1u-|nfg|§
FormUla er pad kallad pegar innihald reitar hefst a sM || X o =[=B5725
samasem, og engu skiptir hvers edlis Utreitkningurinn er Al B [
=5+6 er pvi formila. Reitur sem inniheldur formulu ma 17
getur ekki innihaldid neitt annad, til deamis er reiknadu EX 500
=5+6 ekki formula heldur texti. Seformdlai reit, paskilar |4 BO0)_ |
reiturinn einni nidurstodu pvi formalan sést ekki, en sé %‘ | 100/=65724
reiturinn valinn pa sést formilan & formulu stikunni ofan 7
vid tofluna & skjanum. | 8

Forsendur, tilvisanir og nidurstada

Ekki er adlast til pess ad formulur séu eins einfaldar og ad
framan greinir, t.d. er formalan =5+6 frekgar gagndlitil, pvi
ef forsendur breytast parf ad breyta formdlunni.

Edlilegravaai pvi ad dainn5ieinnreit, 6 i ST E] X =] SFOWERET

annan reit og lata pridjareitinn visa & hina tvo, & | B | ¢ | D | E | F |
samanber formuluna hér fyrir ofan. Reiturinn
B3 inniheldur 500, B4 inniheldur 600 og
reiturinn B5 inniheldur formuluna: =B3+B4.

Ef sidar parf ad leggja saman 450 + 300, parf

500
600
1100 27500

Kyadratratin af 9 er:

adeins ad dainn 450 i B3 og 300 i B4, 9 3 3
uppfaist pa nidurstada formdlunnar sélfkrafa |2 Tveir [ 60 Vemﬁpo@a@m-zn

Formdla er pannig lifandi ef han visar &
innihald reita, og kallast ad han hafi
tilvisanir eda innihaldi reita tilvisun.

15
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Pegar formula er smidud er ndg ad slainn S |Z]X =] =SQRTEE)
samasem (=) og velja tilvisanir (reiti med A e P e e
t6lum) med masinni. Gada parf pessad dainn  [2
reiknimerkin (+, -, *, /) amilli tilvisana e =
| 5 | 1100 27500
. . B
Re|kn|f0" Z Kadratrdtin af 9 ar:
8 3|=SQRT§EIB
Formula getur innihaldid reiknifall edafall. Til E‘ ?
eru i Excel tugir falla, alt fra einféldum %

samlagningum og medaltals reikningi til horna
fala og dtreikninga & innri voxtum fjérfestinga.

Flest foll purfa einhverjar forsendur og méa
gefa upp pessar forsendur hvort heldur sem
tilvisanir & adrareiti (eins og i formilum) eda
sem lesgildi (lesgildi merkir i raun innglattur,
t.d. talan 5).

Hér til hlidar er synd notkun tveggja falla
POWER sem reiknar gefnatolu i tilteknu veldi
0og SQRT sem reiknar kvadratroét tolu.

E3 Microsoft Excel - ¥innubdk.xls

J File Edit Wiew Insert Format Tools Data Window Help Acrobat

D@l S SRy DRSS - |@ 5| 83

JAriaI i | | B 7 U |§ = = | = %AutoSum|+'0.=
sumiE [ =] X o/ =] =5UM(D4.07)
A [ B = 0 [ E | 1

| 1|
2
| 3 | Oktdber
| 4 | Dekk ) 25000k |
| 5 | Bensin 1 12.500 kr. |
| 6 | Oliuskiptini .30 kr. }

? | N I
8 | Samtals [=EUM{RERD
| 9|
| 10
|11

I; r{ | » |}| b abc., £ Winnusida 1 ),Bﬂlinn Matarkaup / Jﬂ

JD[awv [l Coj|ngt05hapesv\ \DO‘|®I-£-&-
[

Point
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Hjalpartaekid Autosum

Hnappurinn Autosum er ekki reiknifall,
en notar eitt slikt. Hnappurinn
hefur mynd af griska
bokstafnum Zigma, sem taknar
summu og litur it einsog M 4hlid.

R

Sé buinn til listi af télum eins og hér er
synt, valinn reitur fyrir nedan listann og
smellt & hnappinn, er sett inn eftirfarandi
formdlai reitinn; =SUM (), géfkrafaer
talnalistinn valinn (sést & flj6tandi
punktalinu utan um hann). Tdlvan bidur
nu eftir ad stutt sé a Enter, einnig ma
smellaagraant V merki aformalu
stikunni.

Ef notandi vill ekki leggja saman pann
lista sem valinn er, eda ef télvan synir
rangar tolur valdar, er haggt ad velja saman
nyjar télur med musinni, og pannig leggja
pag saman.



Hvad er fall

Reiknifall er adferd med sviga aftan vid nafn sitt. Reiknifall skilar einni nidurstédu og stendur
nafn pess fyrir nidurstéouna. Flest foll getatekid vid forsendum (eda faaibreytum) i sviga sinn,
og reikna pa nidurstédu sina Ut fra peim.

TODAY () er fall sem tekur ekki vid neinum faaribreytum, sviginn er samt naudsynlegur, og skilar
gildinu dagurinn i dag. INT(brotatala) er annad fall sem tekur vid télu med broti t.d. 5,5 og
skilar nasstu heilu télu fyrir nedan. INT(5,5) myndi pvi skilatélunni 5.

Follin SUM og AVERAGE

Nokkur einfold foll i Excel getavisad a svid reita, eda margareiti, i sviga sinum til deamis SUM
(summa) og AVERAGE (medaltal), en ba®di hafa samskonar edli tilvisana i sviga sinum. Fleiri
foll eru til sem haga sér eins, en skila p6 6likri nidurstddu.

Daami:
SUM(AL:A4) Tvipunktur er Amilli tveggja tilvisana og visar formulan a alareiti fra og med
A1l til og med A4. Hér stendur tvipunkturinn pvi fyrir fra og med : til og med.
SUM(AZL;A4) Semikomma er & milli tilvisana og visar formilan aA1 og A4. Hér stendur

semikomman fyrir plas.

SUM(A1:A4;B6:B8) Hér er tvipunktur &milli A1 og A4, og aftur amilli B6 og B8. Semikommaer &
milli A4 og B6. betta pydir: leggja saman alla reiti fra og med Al til og med A4
plas allir reitir fra og med B6 til og med B8.

Sidasta deamid ma slainn handvirkt i formalunni, en sé ritad =SUM( i reit, maveljareitina A1l til
ob med A4 og formulan ritar sig §af. Paer stutt a Ctrl lykil og honum haldid nidri medan sidari
tilvisunin er valin. Klérast paritun formtlunnar gafkrafa. Morg foll haga sér

Hjalpartaekid Paste Function eda fx

Hjda parhnappurinn Autosum sem adstodar vid gerd E &

gjdfvirkrar samlagningar nytist

adeins vid gerd formdlu med

SUM fa”'nu V|6 h||6 hanser Insert Format Tools Data ‘Window Help Acrobat

hnappurinn Paste function sem 5@“” bBEI|0 cr|@ =ik g o - @
Brun|j=E==HF %, @ o|*=.z*=__z|gv&-A_v-|

opnar valmynd sem adstodar vid |x\, -2

va afleiri follum. | S = = - Y

Paste Function

A myndinni hér til hlidar hefur Oktaber Functon category:
. . . . , Dekk 25.000 kr Most Recently Lised
verid valinn sami reitur og & Bensin 12500k [A

Oliuskipting 5.300 k.

skyringarmynd med Autosum Pt e Ty

hér ad framan. Atlunin er ad e c— (o efrnc

nota SUM fallid aftur, en med Logical

@306 Pﬁe funCtI On ;Eﬁ}:zﬁzerl;numherz;...fl
Val myndan nnar. Adds all the numbers in a range of cells,

@I Cancel |
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Listinn vinstramegin i valmyndinni leyfir ad flett sé i ymsa flokkada lista yfir innbyggd

reiknifoll, og pa flokkad eftir edli peirra.

Efsti efnisflokkurinn Most Recently Used birtir lista yfir 6l pau foll sem notandi hefur notad
nylega. A myndinni er salisti notadur til ad finna SUM fallid.

Pegar smellt er &nafn falls i haggri glugganum (§a mynd), birtist lysing (& ensku) nedst i
vamyndinni. Pessi lysing hentar mj6g vel til upprifjunar og gloggvunar & pvi hvad foll gera.

Hofundur hefur margoft fundid hentug reikniféll sem hann haféi enga hugmynd um, og laa't ad

nota pau, med adstod pessarar valmyndar.

Fljotandi adstodarspjald

begar fallio hefur verid valido med musinni i Paste function vamyndinni, er smellt 8 OK hnapp.
Birtist pa & skjanum litid adstodar spjald med upplysingum um hvernig nota skal falid.

Spjaldid inniheldur innglattar linur

:
fyl’ll’ for%ndur m gefa Skal, Og Insert Format Tools Data Window Help Acrobat
lysingu & pvi hvada forsendur parf til. =0 #8@ Flo - @ lal A Me s -0,
Jse s == =EH = = Y53;°.S|*;.§£;§|ﬁ'@"é'v|

Pegar spjaldio birtist er pad vidlodandi

X /| =] =SUM{D4:D6)

formalu stikuna, en med pvi ad smella

B

(og halda) med musinni a spjaldido ma
faga pad til & skjanum.

Myndin synir hvar buid er ad faga
spjaldid til hlidar. Masin er stodd yfir
reitunum sem felja skal, og er eftir
inngdéttar lina spjaldsins ad taka vid
tilvisunum i reitina sem musin er ad
velja. begar blid er ad veljareitinaer
smellt 4 OK hnapp, og formalan skilar
nidurstodu sinni.

Faein foll

Dekk ) 250007k

Samtals |v1 Dd.DBi 1

UM
Number1 [D4:0g| 3] = {zs000;12500;6300;
Mumber I :k_] =

= 43500
Adds all the numbers in a range of cells,

Murmber1: numberl;numberZ;, . are 1 to 30 numbers to sum, Logical values and kext
are ignored in cells, included if kyped as arguments.

E‘l Farmula result = Cancel

43,800 kr.

Lesendum til gléggvunar er hér & eftir mynd af ymsum algengum follum i Excel. A dalkur
inniheldur lysingu & edli fallsins og B dalkur inniheldur nafn pess. Dakur C synir deami um
hagkvaama notkun vidkomandi falls. Dalkarnir D, E og F innihalda paa forsendur sem

formUlurnar i C dalki nota sem tilvisanir.
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N6fn og toflur

Til ad LOOKUP formdlurnar i daaminu hér ad ofan virki, parf ad bla til toflurnar Taflal og
Tafla2. bad er gert med pvi ad velja paa hvora fyrir sig og gefa peim nafn i name box reitnum
(sSabls6).

Fyrst er taflan valin, pa er smellt & name box reitinn, nytt nafn er ritad inn og stutt 4 Enter. Gada
parf pess ad velja paar eins og & myndir hér til hlidar gefa til kynna.

AEfing:
Settu upp pessa vinnusidu og fadu allar formdlurnar til ad e
virka. Ef pu setur pina sidu upp nakveamlega eins og hér er ‘ 2 banani
synt, pa att pu ad geta slegid formdlurnar upp ordrétt. 3 kiwi
Ekki reyna ad fa formdlurnar til ad birtast einsoghér | ilepii T rautt
er synt, pvi pG vilt fa nidurstodurnar til ad birtast. 2jparan gr“a':;t

Eftird skaltu velja hvern formdlureit fyrir sig og smella
a fx hnappinn. Athugadu hvada upplysingar pu faad Gt ar pvi.

E3 Microsoft Excel - Yinnubok.xls
J File Edit Wiew Inserk Format Tools Data Window Help Acrobat 8| x|

DEeEHe 8l Y

PEBEE S oo

Rz A AR P - )

| il -0 -|BIUlE=E=EF %, @9 a-»-A-.
H2& =l =
A [ B | C [ o [ E [ F [T
|1 Faein f6ll i Excel
ra
3 |Lysing Heiti falls Daemi Forsendur
| 4 |Leqgja saman talur a tilteknu svazdi. SUM| =5UmM(D4:F4 ) 1 2 3
| 5 |Leqgja saman talur a tilteknu svazdi, ef paer fullnazgja skilyrdi. SUMIF| =SUMIF(D5:F5;"<3" 1 2 3
| B |Finna medaltal. AVERAGE| =AVERAGE(DE:FB) { 2 3
| 7 |Telia reiti sem innihalda télur a tilteknu svazdi. COUNT| =COUNT{D?:F7) a i 2
| 8 |Telia alla notada reiti & tilteknu svidi. COUNTA| =COUNTA(DS:FE) b 3 4
| 8 |Telja tdlur innan svids sem fullnazgja skilyrdi. COUNTIF| =COUNTIF(DS:F3;"=5") 3 5 7
| 10 |Finna hasstu tdlu 4 tilteknu svaedi. MAX| =tAXD10:F10) 15 25 35
| 11 |Finna laegstu télu 4 tiltekno svaedi. MIN| =MIN(D11:F11) 15 25 35
| 12 | Dagurinn i dag. TODAY| =TODAY()
| 13 | Timinn nina. NOW| =MOWD)
| 14 |Finna bankadaga innan waldra timamarka. DAYS 360 =DAYS3E0(014,E14) 1.1.2007 | 1.8.2001
| 18 |EF eithvad er rétt bA gers citt ANNARS eitthvad annad. IF| =IF(D15=5,E15"2,E15™4) 3 5000
| 16 |Ad klippa aukastafi. INT| =INT(D13) 575
| 17 | Ad namunda tdlur. ROUND | =ROUND{DT;0) 575
| 18 |Finna upplysingar i einfaldri tiflu itafla 1). LOOKUP| =LOOKUP(D1E;taflal) 2
| 19 |Finna upplsingar i stasri toflu tafla 2). YLOOKUP| =wLOOKUPD17 tafla23) 2
120
121 Tafla 2
02 | Tfla ]
123 1 epli rautt
| 24 | 2 banani gulur |
125 | 3 kiwi graznt
I:"iqi [» [m[tabc..  Winnusida 1 4 Billinn £ Makarkau 4] | L”J
JD[awv I3 (% | Autoshapes + ™ “w DO‘|&viv2vET§|@,|
Ready = o
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Samanburdur gilda

Oft pegar unnid er med télur parf ad bera paa saman til deamis i hinu fragga | F falli. Samanburdur
er frekar audveldur og fljétur ad rifjast upp.

A -
Gerum samanburd aA1l og B1 til gamans. A |J B

= samasem erAl =B1 rangt 1 ] 2
< minna en erAl <B1 rétt

> steerra en erAl >B1 rangt

<> ekki jafnt erAl<>B1 rétt

>= staerra en eda samasem er Al >=B1 rangt

<= minna en eda samasem erAl<=B1 rétt

Hver af samanburdinum hér ad ofan finnst i myndinni hér til hlidar? Myndin er tekin af einum af
innbyggdum samanburdar gluggum Excel forritsins.

Reiknivirkjar og forgangur

Reiknivirkjar eru pau t&kn sem vid notum vid Gtreikning. Plustékn er ﬁziﬁmeen

reiknivirki sem segir leggja saman toluna fyrir framan mig og aftan equal to

mig. Reiknivirkjum ma blanda saman og vid getum i einni og sdmu not equal ko

formalunni lagt saman télur og deilt. Gott er pa ad pekkja forgang E‘;:fttﬁ;rtl"'a”

reiknivirkjanna. greater than or equal ko
less than or egual ko

Hvada nidurstodu gefur formalan =5+6/2? Er pad 5,5 eda 8?

Eftirfarandi tafla gefur upp i hvada réd virkjar (reknivirkjar og sasmanburdarvirkjar) hafa pegar
peim er blandad saman. Efst hefur hasstan forgang og nedst laggstan.

1 % Prosent.

2 N Veldisvisir.

3 * Margfdldun og deiling.

4 +, - Plus og minus.

5 & ogmerki (sameinar texta).
6 <, <=3, =5, <> Samanburdar virkjar.

Samkveemt pessari téflu sést ad margféldun og deiling hafa heerri forgang en samlagning og
margféldun. Sem hefur pa pydingu ad i formdlunni =5+6/2 verdur fyrst deilt med 2 i 6, og
nidurstadan 16go vid 5. Nidurstadan er pvi 5 + 3 eda 8.

Notkun sviga

Nota ma sviga hvar sem pvi er vid komid. Sviginn tryggir ad innihald hans er altaf reiknad fyrst
i formalunni og ef tveir svigar koma fyrir i somu formalu er pad sviginn lengst til vinstri sem
fyrst reiknast. bvi magti endurrita formualuna svona =5+(6/2) og gefur pad lika nidurstéduna 8.

Eins meetti gera =(5+6)/2, er pafyrst lagt saman innihald svigans (gefur 11) og deilt i pa
nidurst6du med 2 og nidurstadan verdur pa 5,5.
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Skilyrt atlit med Conditional Formatting

Skilgreina mareiti med vamyndinni Conditional Formatting pannig ad uppfylli télur eda texti
akvedin skilyrdi paeigi ad birta pau gogn i vissu Utliti.

Valmyndin er er opnud med skipuninni Format - Conditional Formatting. Fremsti reiturinn
skilgreinir hvort skilyrdid nai til gefinsreitar edatil gefinnar formalu.

| fellivalmynd vid hlidina ma velja samanburdar adgerd til deamis ef valinn sé stagrri en 5 og
minni en 20. Er pa dlegid inn i 6ftustu reitina gildin 5 i annan og tuttugu i hinn. Ef hins vegar
vagi valio er staari en 20 pa breytast 6ftustu gluggarnir tveir i einn og slegid er par gildio 20.

Sidan er smellt a hnappinn Format og opnast pa samskonar valgluggi og Font flipinn i Format
Cdls (§aumfjollun framar). bar ma pa velja pad Utlit sem nota skal pegar skilyrdi okkar er
fullnaegt. Med pvi ad smella & Add hnappinn ma stakka gluggann og setja frekari skilyrdi en alls
ma setja prenn skilyrai fyrir Gtlit & reitum.

Conditional Formatting EE
ondition 1
ICE" Walug Is j Ibetwesn j I j‘_] and I j‘_]
Preview of Format to use Ma Format Set Format |
when condition is true: =

Add == I Delete... | oK I Cancel |

Gogn skilyrt med Data Validation

Vamyndin Data Validation er fengin med skipuninni Tools - Data Validation. Petta er gluggi
med prem flipum. Sa fremsti inniheldur sasmanburdar moguleika svipadan peim sem Conditional
Formatting inniheldur en eru p6 heldur fleiri moguleikar hér.

| Settings flipa méa setja skilyrdi fyrir pvi hvad slegid er inn i reiti, til deamis madti akveda ad
ekki sé heagt ad dJainn tolu laagri en 5 né staari en 20. | flipanum I nput M essage ma setja skyr
skilabod sem eiga ad birtast & skja pegar vidkomandi reitur er valinn i vinnusidu. | flipanum
Error Alert ma skilgreina hvers edlis skilabod Excel getur gefid notanda ef slegid er inn rangt
gildi i reit.

Data Validation K B3

Settings | Inpuk Message I Error Alert I

Validation criteria
Allaw:

IWhoIe number VI ¥ Ignore blank

Data:

=

1= 21
nok between

equal to =“:]

nat equal to

greater than

less than ﬂ;]

greater than or equal to

less than or equal to Il ather cells with the same settings

Clear Al |

Cancel_|
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Myndrit
Skref 1

Pegar gera skal myndrit (graf)
er naudsynlegt ad hafa fyrst
sett upp alan Utreikning.

Fyrst eru valin pau gégn sem
myndritid skal grundvallad &
(samanber mynd) med
masinni.

P4 er smellt a hnappinn Chart
Wizard & hnappastikunni.

Birtist p4 valmynd med fjolda
tegunda af gréfum. Notkun
peirraer keimlik og verdur
adeins ein tegund tekin fyrir
hér.

Varast skal ad nota
heildarsummu ar t6flum pvi
samtals talan birtist avallt jafn
stér og hinar til samans og
villir pvi nidurstodurnar.

Hagra megin i glugganum
birtast myndir af afbrigdum
peirrar tegundar sem valin er
vinstramegin. Sé smellt &
mynd haggra megin og
hnappinum Press and Hold to
View Sample haldid nidri, feest
mynd i gluggann af pvi
myndriti sem ad lokum kaami
Gt. Pegar rétt afbrigdi hefur
verid valio, er smallt & Next til
ad halda &fram.
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[}
=}

| 00 [ 12 | [ b [ h | ) [ b
R = |5 | S o (| & GRS

Clustered column with & 3-D visual effect,

Press and Hold ta Wiew Sample

A B [ ¢ [ o 7] E [ F G T
1 Bifreidin
|2 |Nafn Oktoher November  Desember Samtals
| 3 |Bensin 12.500 13.800 11.000 37.400
| 4 |Oliuskipting 4 600 900 5500
5 |Dekk 25.000 i] 1] 25.000
6
| 7 | Samtals 42.100 13.900 11.900
% Chart Wizard - Step 1 of 4 - Chart Type 7]
% Standard Types | Customn Types |
12 Chart bype: Chart sub-type:
[13]
| 14]
15
|16
17
18
19

0|00 ||k R R o R
(R =|05|d || g dh| & |01 |Ra | =

0
Oktdber Desember

Clustered column with a 3-D visual effect.

.. Press {l Hold to View Semple

Cancel

< Back. | Mext = I Finish

Cancel = Back | Mext > I Einish |
24 0% =
A T [ [ [ 1] I i [ G 7

1 |Bifreidin
| 2 [Nafn Oktober November  Desember Samtals
| 3 |Bensin 12.500 13.900 11.000 37.400
| 4 |Cliuskipting 4.600 900 5.500
| 5 Dekk 25000 i} 0 25.000

53
| 7 |Samiais 42.100 13.900 T1.900
% Chart Wizard - Step 1 of 4 - Chart Type HE
% Standdard Types | Custom Types |
[ 12| Chart type: Sample:
|13 m
| 14 | B bar 25,000 1

15 24 Line ||
5| @ Fie 20,000
i L xX¥ (Scatter) 15.000 +7 |
ﬂ ‘ Area 10.000

18 @ Doughrut
[ 20| iy Radar so0n

el surface




Skref 2 | 1 | Bifreidin
| 2 [Nafn Oktober November Desember Samtals
. | 3 [Bensin 12.500 13.900 11.000 37.400
begar smellt hefur verid @ Next [ foiskiing 4,500 ) 200 5500
: s LU
kemur gluggi med mynd af En 10 i [
vamntanlegu myndriti. Ef vill, pa 2
ma smella & hnappinn Back til a8 |2 -
komast i fyrri myndinaog velja |2
nytt afbrigdi. i -
18
| pessum hlutama velta = R
myndinni & tvo mismunandi vegu |z atarange
med Rows og Columns. baeru |z Sensin
télurnar (sem mynda grafid) & e
hépadar saman i samraami vid £l
annadhvort: %
fremsta dalk (column) eda efstu Ex Concd | <Bsck [ mes | e
rod (row) toflunnar & bak vid. |22
Med linunni Data range mavisa
adadratoflu til ad relkna
myndritid Ut fra 6orum
forsendum.
Skref 3
Petta er pad skref sem mestum tima er eytt i. Eins og
sést amyndinni koma fram sex spjéld eda flipar fyrir
nanari stillingar. Allir fliparnir eiga pad sameiginlegt
ad mynd af grafinu er haegra megin og séu gerdar ChanwaneSee ZonE 2
stillingar i spjaldinu sést strax & myndritinu hvada e
ahrif breytingin hefur. C!T
EKKi birtast alltaf allir pessir flipar, t.d. f kskuritum st -
birtast adeins prir peirra e e b
Ipphez: 0 4=
Ekki parf ad stydja & Next til ad fara & milli
flipanna. NOg er ad smella & nafn hvers fipafyrir sig.
Pegar buid er ad velja pad sem hentar af hverjum flipa concsl | <psck [ wos | msn |
fyrir sig, er ad lokum smellt & Next fyrir sidasta
Skrefl 6 Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Options 2[x]
Tiles  fixes | Gridines | Legend | DataLabeks | Deta Table |
Titles: Leyfir innsetningu fyrirsagna. Adal fyrirsogna e -
grafid og 4x og y &sa pess eins og hentar. P u
* Time-scale
Axes. Hér er valid hvort afvirkar upplysingar um x e
0g Yy ésanaeigi ad birtast eda ekki. Notadir eru peir I
textar sem gast i efstu linu toflunnar og délkinum -
lengst til vinstri.
concel | <pack [ mewts | mnsh |
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Gridlines: Hér er valid hvort settar séu
linur til efnisflokkunar amilli stlna
(Category x) eda linur fyrir samsvarandi
vid télurnar vinstra megin (Category ).
Med pvi ad velja Minor mdguleikann
kemur fingerdara net af linum.

Legend: Hér er valid hvort setja skuli
[itio box i grafid med heitum peirratalna
sem koma fyrir i pvi. Basdi mafela
boxio (ekkert hak i Show Legend
skipunina) eda synilegt. Sé boxid
synilegt ma nota skipun (hér er smellt i
skipunina Top) til ad stadsetja pad hvar
sem er i myndinni.

Data L abels: Hér er valid hvort
Stlurnar eigi ad innihalda einhverja
lysingu. Migafnt er hversu ytarlegar
upplysingar koma fram, til deamis er
adeins haggt i suluriti ad velja L abel
(nafn stlunnar) og Value (t6lugildi
stlunnar).

Sum grof t.d. kdkurit leyfa hér ad valid
sé ad auki hlutfallsleg staa®d sneida af
heildarstaad kokunnar.

Data Table: Med pessari skipun er valio
ad taflan sem notud er til ad teikna
grafid upp, sé héfd med & myndinni.

bess moguleiki er syndur hér, en af
valinn aftur &dur en stutt var & Next.
bess moguleiki getur verid mjog
hentugur ef t.d. a ad geraglaau Ur
myndritinu sem dreifa skal medal gesta
afyrirlestri, eda i framsetningar i
arsskyrslu, svo daami sé nefnt.
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Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Dptions | 7| x|

Tiles | mxes  Gridines | Legend | Datalabeks | Data Table |

Category () axis
l_ Major gridlines Kostnadarlidir Bifrei2ar

™ Minor gridines

Series (1) axis
I~ Major gridlines
I Minor gridines

Value (2
Iv s ines =
I~ Minomridines |_| =
¥ 2:D walls and gridines
concel | <pack [ mewt> | mnsh |
Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Options 7] x]
Ties | axes | Gridines Legend | Datalabek | DataTatle |
v
e e g Kostnadarlidir Bifreidar
Placement
 Bottom
© Cormer
Pl
(g 5&
 Left T
L I =
concel | <pack [ metz | Ensh |
Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Dptions 7] x]

Ties | fxes | Gridines | Lagend  Detalabeks | Dats Tabls |

Dats labels
£ None Kostnadarlidir Bifreidar

& Show yalue
€ Show ?S«em

© Show label

€ Show label and percent

" Show bubble sizes
I™ Legend key next to label I I o

Cancel | < Back | Mext > I Einish
Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Dptions 2] ]
Titles I Axes I Gridlines I Legend I Datalabels — Data Table |

- r%e - Kostnadarliair Bifreibar
™ Show legend keys

Bensin Olfuskipring Dt
[utee | 72500 S50 5000
[Norempe] 15500 T
| E— EENITITi) AN il
concl | <Back [ mestr | Emsh




Skref 4
Sidasta skrefid er til ad velja hvort myndin skuli vera sem

Chart Wizard - Step 4 of 4 - Chart Location

flj6tandi mynd & sbmu vinnusidu og taflan, eda skuli fa Plzcechart:
sina eigin vinnusiéu. Ctormvgen [0

 asobiertin: REKTRNE
Concel | <Beck | wews [ Ensh |

Hér fyrir nedan er syndur munurinn a ttkomu beggja
maoguleikanna.

Chart 1 =] =]

. .
Chart Area = =
A B | € | D | E [ F =l
| 1 Bifreidin g .
2 |Nain Oktber Névember __ Desember | Samtals Kostnadarlidir Bifreidar
| 3 [Bensin 12500 13900 11.000 37.400
| 4 |Oliuskipting| 4500 900 5500
5 |Dekk 25,000 i i 25000
6
| 7 | Samtals 42.100 13.900 11.900
18|
N bl

=]

Kostnadarlidir Bifreidar

@ Oktdber mMévember O Desember

s _

~

)

=
w

o

@

&

@
Ll
n

o

=
=]

|21

|22

p)

E

= I8
% n Chart Area | Chart area = |"‘@”Eﬁﬂ“¥ »
El ) .

2 ol

1z Chat ves =l M= = a4 [0 #-2gsborg Chart {graf £ dosmi { Shostz { Shests / 14l

Grafio finstillt

Smellama a Finish hnappin hvenaa sem er i skrefunum fjérum, og er pa grafid sett inn sem
fljotandi mynd i peirri sidu sem taflan er i. Er audvelt ad komast aftur & réttann stad med Chart
Wizard hnappi.

Grafid er valio, p.e smellt er &pad, og aftur er smellt & hnappinn Chart 24| i) oo -
Wizard. Opnast pa sama vamynd og fjallad er um hér ad framan og maklara =

allar par stillingar sem Gskad er efir. EEO-5

Ad eyda myndriti

Ef dvart gleymist ad velja grafid pegar smellt er & Chart Wizard og tomur reitur valinn a
vinnusidunni, kemur tomt graf. Er pa haggur vandinn ad smella & pad og sidan a Delete &
lyklabordinu.
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Myndritid finstillt

Algengast er ad grafid sé haft sem
fljétandi mynd i vinnusidunni. Sé smellt &
bakgrunnsfl6t pess, ma audveldlega fara
pad til og stadsetja hvar sem notandi vill.

Birtast pa &tta litlir deplar i (eda hok) i
hornum pess og & joédrum, med pvi ad
smella i pessa depla ma toga stead
myndarinnar i hverja pa att sem 6skad er.

Med pvi ad smella & einhvern efnispatt
grafsins, birtast fleiri samskonar deplar
fyrir pann efnispatt og mé pa finstilla hann
frekar. Mafagahluti til og skipta Gt
ymsum eiginleikum peirra. Lit, stagd,
leturgerd og fleiri pattum.

Ein leid til ad breyta eiginleikum hluta er
a0 hagyri-smella a pann hluta grafsins sem
valinn er. Einnig matvismella

Kemur pa upp sérstok valmynd samskonar
og fjalad er um i Format Cells umfjdllun
hér framar, og mé stilla eiginleika frekar.

Myndin hér til hlidar synir hvar smellt er
med haggri-musarhnapp a bakgrunn
stlnanna og valin skipunin Format Walls.

Misjafnt er hversu ytarlegar pessar
valmyndir eru og besta leidin til ad lara
paa er ad gera mikid af grofum og fikta sig
afram. Reynsla nemenda er st ad pegar
peir hafa gert tvo til prju grof hafa peir
laat flest allt sem peir kegra sig um ad
nota

Grof eru skemmtilegur framsetningarméti
atdlulegum upplysingum, og &dti ad
notast hvarvetna sem pau skyra
heildarmyndina.

26

AT

G \ D

| E

Bifreidin

Nain

Oktdber

Névember

Dasember

Bensin
Oliuskipting
Diekk

12.500
4.600
25,000

13.900

i

11.000
900
a 25.000

| Samitals
37.400
5.500

‘LD|DD|N‘U’J U‘||J=‘LAJ I\J|—-

=]

(]

w

=

m

o

-

(=]

=)

]
[=]

LIS SIS S )
I|= |5 m| | | th| & W=

Samtals

42,700

13.900

11.900

Kosthadarlidir Bifreidar

O Oktober B MNovember ODesember

25.000

250

13.900

11.000

4.600

Plot Area ‘

A

=]

[N

w

=

m

™

=i

m

o

(]
=

L0 LR R B R (B R B b kD
— 5|0 |t |q| &R =

Bifreidin

Nafn Oktdber
Bensin

Oliuskipting

Dekk

Samtals

12,500
4.600
25.000

42,100

11.000
900
1] 0

13.900

13.900 11.900

37.400
5.500
25.000

Kosthadarlidir Bifreidar

O Oktéber @ Movember ODesember |

250

13.900

25.000

11.000

i

3-D Yiew. ..

Clear

4 600




Format Data Series 3 A myndl nni ﬁ For mat Val mynd

2 | shape | Datatabels | Series order | options | fyrir aenaaf stlunum i grafinu_
o o Fremsta spjaldid (vinstri mynd)
© hore  None sem leyfir stillingu &lit og linum
€ Custom EEEEEEEN 1
e [——=] EEEEEEEE er algengast og kemur fyrir naer
- EDONEENEN H
Colors [ automae =] | | M1 C1 ) alahluti.
: l—_l' oooodoon
= EmCOmEED
EEOEENN
Fill Effects...
rample ‘ ™ Invert if negative
Caresl
H H HE ‘e Format Data Series 2]l
Hin myndin er ekki eins algeng en hin
« . , TS , . atterns | Shape {| Datalabels | Seties Order lons
leyfir a8 valid s6 annad (tlit Astluna Eins | o (el essts | oo oo |
0g & ma pa eru valmyndirnar mjog
7 . , Column shape
myndramar og audvelt ad atta sig a : e
moguleikum peirra. 5@
[
Cancel
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Afingar og verkefni

Verkefni 1 : Samlagning og fradrattur

Gadtu ad pvi ad vista skjalio sem Vinnubdk.xls og nota sérstaka vinnusidu fyrir hvert verkefni.
Rifjadu upp a bls 11 hvernig badt er inn nyjum sidum og peim gefin nofn.

a)

Fyrst ma slainn alan texta og tolur eins og sést & myndinni. Grau reitirnir E11,E18, E22 og
C22 innihalda formalur. bess parf ad geda ad setjainn i sOmu reiti og myndin synir.

Pegar stendur tilvisun t.d. B3:B8, pa skal lesa pad sem "fra og med B3 til og med B8 .

b)

<)

d)

€)

f)

9)

h)

28

Svidin AL:EL1 og A4:E4 eru valin, sitt i hvoru lagi, og pau midjujoéfnud og sameinud med
hnappnum Merge and Center atakjastikunni. Textinn i linu 1 er N

feitletradur med B hnappi og staskkadur i 12pt stagd. Textinn | B I U ‘ = | &
linu 4 er staskkadur i 12pt stagd.

Dalkur A er prengdur med pvi ad smella & strikid milli T ———

A og B og draga pad til. Textinn Gestir Marsibil og = ”’Edth’ ?l*” ':5(5: D'XE'T' I
Gestir Jons er dleginn inn i A6 og A13. i v

Ramma linurnar i t6flunni eru fengnar med Border s hnappi. Fyrst er
valinn reiturinn eda reitirnir sem skulu fa ramma. Sidan er smellt a
svortu 6rvamyndina vid haggri hlid hnappsins og valin videigandi
mynd af spjadinu sem birtist.

Reitir A6 og A13 eru med feitletrudum texta (B hnappur) og reitir

C6 og C13 eru skdetradir (I hnappur). Gréu reitirnir (formalu reitir)
hafa fengid lita fyllingu med Fill Color hnappi (mynd &f fdtuyensa g 7 © Py,
hnappur virkar svipad og Borders hnappur.

Formula E11:
Reitir E11 inniheldur einfalda samlagningu. Fyrst er | Ficiefi sasta
stutt & = (samasem) med lyklabordi, sidan er smellt
afyrstareitinn sem skal leggja saman, pvi nesst a +
(plas) og neestareit. Reitirnir eru svo valdir koll af
kalli, i lokin er stutt a Enter.

il

| Fiiildi Marsibil
16] =C7+CA+CO+C0+C1 1

Formula E18:

Samskonar og i E11.

Formula E22; Mismunur
Reiturinn dregur fjolda Jons fra fjolda Marsibilar, 4

(E11-E18). Gada parf ad pvi ad draga laagri téluna
frapeirri haari, annars kemur nelkvas tala.

=E11-E18




Fd Microsoft Excel - BSRB-framhaldsverkefni. xls
J@ File Edit WView Insert Format Tools Data ‘'Window Help Acrobat == =]
D2 8RY $BBRT & &= A LB 0% - B, momeey
| A "0 - BIUESEEEF%, BB EE-S-A
(523 | =|
Al B | c [D] E | F =
1 Grunntzekni i Gtreikningi —
2
3
4 Erdkaup Marsibil og Jong
5
6 |Gestir Marsihil Fiéidi saata
7 Jian & Gunna 2
g Falli & Magga 2
9 tjall & Sigg 2
10 Palli, Jai, Alli. 3 Fidldi Marsibil
11 Foreldrar og vandarnenn 16 25
12
13 | Gestir Jons Fioidi sasta
14 Péla & Jai 2 =C14+C15+C16+C17
15 Gudrdn & Maggi 2
16 Sigga, Jona, Gudny, Adalheidur. 4
17 Foreldrar og vandarmenn 13 Fialdi Jans
18 21 ]
19
20
21 Heildarféldi Mlisrmunur
22 45 4 1
23
24
25
e |=5UM(E14:E1T;ET:E11} I —E11-E18
27 —
28 -
I:|n4 [» [ ath, bverk 1 ¢ verkz 7 werk3 £ verk4 £ verkS 4 verk f werk7 £ verkd £ werk9 £ verk 104 | LIJ_‘
Ready | | | | [ | | | oz
i) FormdlaC22: et ez,
Hér er notadur hnappurinn Autosum & hnappastikunni. : 2
Fyrst er reitur C22 valinn og smellt 4 Autosum. I : 2
Naest eru valdir reitirnir med fjolda Marsibilar. menn} 16!
Paer stutt a Ctrl &lyklabordi og medan lyklinum er haldid nidri, eru o
reitirnir med fjolda Jons valdir. T 2
Ad lokum er stutt & Enter & lyklabord. B 2
1w, A 4
imenny 13

=SUMC7:C11,C14:C18)
29
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Verkefni 2: Margfoldun og deiling

Gadtu pess vel pegar ny verkefni eru unnin, ad nota alltaf sama vinnuskjalid (Vinnubok.xlIs) og
ad nefnavinnusiour skjalsins fyrir hvert verkefni.

a)

b)

d)

f)

9)

30

Fyrst eru allar forsendur (texti og télur) slegnar inn, nema grau reitirnir og B4 sem innihalda
formalur.

Reitir A1:D1 og A5:D5 eru sameinadir og midjadir med Merge and Center hnappi. Letrid i
peim badum er staskkad i 12pt stagod.

Lengst til haggri & badum taekjastikum forritsins er litil tvipila. ¥
Hun téknar ad takjastikan innihaldi fleiri hnappa en komast fyrir & |ﬂ 0%« [2) 2
skjanum. ‘ Gie M. A . F
Sé stutt & tvipiluna birtist aukaspjald med peim hndppum sem eru i i S— Ty

felum. Sé hnappur notadur pa birtist & takjastikunni og annar fer i i -
felur. Sé smellt & hnappinn Add or Remove Buttons, faest listi med | Addor Remave Buttons -
Ollum hndppum sem eru til fyrir stikuna med haki vid pa hnappa sem

gast & stikunni. Ma nota pennan lista til ad velja pa hnappa sem eiga ad gjast.

Reitirnir i linu 5 og 17 hafa svarta fyllingu og hvitt -aFA- 2 & _-8-AF 2
letur. Fyrst eru valdir reitir AS5:D5, paer haldid Ctrl : — :
og valdir reitir A17:D17. I ([ oo
NG mavelja litafyllingu og textalit & alareitina i A EEEEE EEEEEns
einu. Reitirnir B19:D19 eru basdi feitletradir og I%EIDIID EOONONN

. . EOOEOENDO| EOOECOES
skaletradir. Oo0000E0| (8000008

Formula B4:

Reiturinn hefur formulu med fallinu TODAY () sem gefur upp daginn i dag, svo pu munt
vantanlega f& adra dagsetningu en myndin synir. Einnig medtti nota fallid NOW() sem gefur
daginn i dag og hvad klukkan er.

Formulur D8 til D15: Rautt Cancel (heetta vid)
Efsti reiturinn (D8) hefur formdlu sem reiknar fj6lda ; y CrentEnter (stadfesta)
sinnum soluverd (§a mynd), sem er afritud nidur ala [% v = =gecs ' :

reiti til og med D15. bad er gert pannig: T B | € | D |
D8 er vainn og stutt 4=, paer smellt aB8, sidana*og ...

ad lokum & graent Enter (§amynd). QZLSE%I

NU ati formualan ad skila réttri nidurstédu en D8 ad vera
valinn &ram.
NU er gripid i svarta krossinn (§&mynd), og dregid

BO0: 15000
nidur i reit D15. g 15'3'3"34_/ %50

n

Formalur B17 og D17: 600
Reiturinn B17 er valinn og smellt 4 Autosum til ad leggja saman tolurnar i 0 s
B8:B15. Formuluna skal stadfesta med graana Enter hnappi.

NU er pykka linan utan um reitinn valin og hann afritadur (Ctrl haldid nidri & lyklabordi)
yfir i reit D17.
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=& x|

DEES EgRY {BRT -

~ [E) -

&= £ - 2

| arial -0 BT U SE=EET, 8% _-d-A- 2
| % €= iE
A | BE | ¢ | D | '

1 Grunntok & Ltreikningi Add or Remave Buttons -
2 =

= =TODAY()

4 |Dags 28.12.2001

g Efnalaugin Baoll

B |Tegund flikur Fialdi Soluverd | Innkoma

7

g8 |Jakkar 25 RO0 15000

9 |Kapur B S50 5700

10 |Frakkar B 950 EFDD"\

11 | Skyrtur B 430 2880 |:Blu*tlu I

12 |Busxur B GO0 3600

12 | Dragtir B 1290 7740

14 |Pils B BA0 3900

158 |Kjalar B 1290 7740

Sarmtals

Medalverd fliky

52260

780

| =SUM(B5:B15)

=D17,/B17

26

Ready ||

eri hal
44w [l ath, £ verk 1 Soverk 2 ¢ verk 3 f verkd £ verkS £ verke £ verk? Fverks fve 4] | LlJJ

R UM |

2

h)

Pegar formulureitur er afritadur & pennan mata, breytist formalan galfkrafa a afangastad.
Hafi formulan i B17 lagt saman tolurnar ofan vid sig, mun formalan i D17 lika leggja

saman tolurnar ofan vid sig.

Formulan D19:

NU pegar vid vitum fjolda eintaka (B17) og heildar tekjur
(D17), purfum vid adeins ad deila i tekjurnar med

fjéldanum, og vitum vid pa medalverd fyrir hverja flik. Audvitad medti nota hér fallio
AVERAGE, en hvers vegna ad gera hlutina floknari?
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Verkefni 3: Présentur og einfold foll

a)

b)

0)

d)

f)

9)

h)

32

Adeinsreitir A1:D1 eru sameinadir og migjadir.

Linafjogur er haskkud og textinn settur i reit A4 er staskkadur i 18pt. Vegna pess ad reitirnir
vid hlidina eru tomir, flagdir textinn Gtfyrir reitinn og virdist vera i nasstu reitum. Svo er po
ekki, hann er dlur i reit A4.

| B6 er slegid inn ‘1998’ og i C4 er slegid inn *1999'. Sidan eru reitirnir tveir valdir badir i
einu og afritadir med svarta krossinum (ga sidasta verkefni) Ut i E6. Excel mun gjafkrafa
setjainn 2000 og 2001.

Einu forsendurnar sem dl& parf inn, er textinn i A dalki og télurnar i B7:E8 sem
eru jafnframt haggrijafnadar. Einnig er textinn i nedri téflunni sleginn inn. Gréu reitirnir
innihalda formalur og svortu reitirnir B16:E17 innihalda einnig formdlur.

Formdlur i linu 9 = |
Valdir eru reitirnir B9:E9, sidan er smellt a Autusum hnappinn. Mun pa
gdfkrafa vera smioud i hverjum reit samlagning talnanna ofan vid hvern reit. Einnig méa
velja B9 stakan, nota Autosum til ad leggja saman tolurnar ofanvid, og draga formiluna
med svarta krossinum yfir i E9.

Formdlur i linu 10:

Valinn er reiturinn B10 og degid inn: =ZAVERAGE( taktu vel eftir ad opna parf svigann.
NU er valid med musinni B7:B8.

Pvi naest er sviganum lokad og stutt a Enter a lyklabordi, eda & grama Enter a formulu
stikunni. Ad lokum er formulan afritud (med svarta krossi) yfir i E10.

Formdlur i linu 14 og 15:

Pag lagdur sem fa heimili eru 12% af faaddum laedum. Petta er reiknad pannig:

Valinn er reiturinn B14 og slegid inn: =, pvi naest er smellt areit E7 og pa*12% og Enter.
Pvi naest er formulan afritud yfir i E14. Hognar sem fa heimili eru 8% af faaddum hégnum.
Er st formdla unnin & sama hétt og i linu 14.

Aukastafir

Bulast mavid pvi ad reitirnir B14 til E15 muni birta
aukastafi pegar présentu hlutfallid er reiknad. Vid felum Increase Decimal
aukastafina med pvi ad smella & hvern reit fyrir sig og l F— Decrease Decimal
fackka aukasttfunum med hnappinum Decrease e o

Decimal atakjastikunni. Einn smellur fyrir hvern a0 a0
aukastaf, p.e. ef aukastafirnir eru tveir parf tvo smelli.

'iﬁi
@
h

Formdlurnar i B16 til og med E17:

Petta eru sOmu formulur, (vinna ndkvaamlega eins) og formulurnar i B9:E9 og B10:E10.
Veldu i einu lagi reitina B9:E10, veldu pvi nasst Edit - Copy.

NU skaltu smella areit B16 og veldu Edit - Paste. Excel mun na afrita formalurnar i einu
lagi, og adlaga pag svo pag visi i réttareiti.
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=7 %]

DEEa R | smad - « (@= £8 % @eéo -0,
Jlarie -w - BsrU ESSEEF%, BB L -O-A- 2

c4 = =|
A | B [ € [ b T E ] F =

Grunntdk i dtreikningi

Kettir a Seltjarnarnesi

1993 1999

2001

o A e o e = s A e o e 0|k —

Faeddar lazdur o) Gl (#]a] 7e

Faaddir hgnar 67 73 80 a8 AzSUM{ET:EB}

Samtals 122 133 145 1601

tedalfjildi prikyn B1 BB A 73 80 |=A1|I'ERAEE(E?:EB} I
s =ET*12% I
Lazdur 7 F & g

Hégnar 5 6 7 |=Es*e%

tals
alfjéldi prfkyn

14
19 MM Il A
20 Fasddar la=dur a5 72
21 Faddir hignar.  GBF % 88 |
22
23
24
25 =MIN{BS:ES) | =MAX(BE:ES) —
26
27 J;l
[ 4 [l ath, £ verkl & verk? Soverk 3 verkd £ verkS £ verks & werk 7 / werk 8 £ verk o ,.!|4| | LI
Ready I T
i) Formulur i D20 til E21:
I D20 og D21 skal finna lsegsta fjlda feaddra lada og fasddra hdgna. | E20 og E21 skal hins
vegar finna hassta fjélda. Nota skal follin MIN OG MAX.
I D20 er slegid inn: =M IN( og pvi naest valdir reitirnir B8:ES. bvi nasst er smellt & grama
Enter hnappinn og formualan afritud med svarta krossinum yfir i D21.
| E20 til E21 er sama adferd notud, nemaritad er MAX i stad MIN.
i) Utlit, svosem fyllingar & reitum, rammar og fleira er unni® & sama hétt og eldri verkefni

segjatil um.
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Verkefni 4: N6fn reita og IF fallid

a) Samainn allar forsendur (texta og télur), nema grau reitina og reitinn E6 sem innihalda
formdlur.

b) Utlitshanna ma vinnusiduna med rammalinum, leturbreytingum og litafyllingum ad vild.
Nota ma somu adferdir og kenndar hafa verid i 66rum verkefnum.

¢) Fyrir néfn vikudaganna er ndég ad dainn gildid Manudagur i reit A5, veljareitinn og afrita
hann med svarta krossinum nidur i reitinn A10. Eiga pa vikudagarnir ad birtast eins og
myndin synir.

d) GildinaE5 og E6
Reiturinn E5 inniheldur téluna 1500. Reiturinn E6 inniheldur formdluna =E5* 1,8, enda
yfirvinnukaup 80% haara en timakaup.

e) Gjadmidlill (Currency)
Reitirnir E5 og E6 eru valdir og smellt & hnappinn Currency. breytist pa Gtlit peirra.
E5 sem inniheldur 1500, mun &ram innihalda 1500, en gildid mun lita Gt sem: 1.500,00 kr.
Smellt er & Decrease Decimal hnapp, til ad fakka aukastéfum. Eitt sadti fyrir einn smell.
Settu Utlitid | samraami vid myndina. Mikilvaagt er ad petta er adeins Utlit talna, ekki
breyting a gildi talna.

f)  Nefndir reitir:

NU er reiturinn E5 valinn. Smellt er aname box reitinn, Sem  [timakavg| 1 =] =[ 1500

inniheldur nafn reitar sem er valinn, ritad nytt nafn: timakaup, A[BlCc[D] E ]

og stutt & Enter. Ekki mé& gleyma Enter inngladti, pvi annars
mistest adgerdin. NU mavisai nafnid i formadlum annarsstadar
i skjalinu. Nefndu E6 yfirvinnukaup.

o MHLH-

I 1 SDD!

g) FormulaB12:
Hér er notadur Autosum hnappurinn til ad leggja saman heildarfjélda vinnustunda pessara
vikna.

IF FALLID

petta fall er mikid notad i Gtreikningum og er hlutverk pess ad velja annan af tveim moguleikum
eftir pvi hvort forsenda er sonn eda folsk. Kunna parf samanburd a gildum (gja bls 20) ef nota &

fallid af oryggi. Mafraadi IF fallsins er pannig: ef samanburdur er sannur pa gera svona annars
gera hinsegin.

Fallid er sett upp pannig: | F( samanburdur ; adgerd ; 6nnur adgerd). Taktu eftir
semikommunni. Myndin hér synir sigilda notkun IF fallsins, taktu eftir ad "engin megrun“ er

ritud innan tvihdggs!
A | B | C |
Kjérpyngd manns sern er 180cm 85 kila

Pyngd Jasafats 92 kila

Ef byngd hennar er yfir kjérpyngd pa birta umfram kildin annars segja "engin megrun”,
Hver er stadan: 7 |
Formilan | B6: | =IF{ B3=B1 ; B3-B1 ; "engin megrun™)
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JDD Eg“‘"’ %Eﬁszla”ﬂamu%'@-
| avial -0 -|B 7 U S=E=E9 %, @9 EE .

32 | =|

A | B T C_ | D [ E [ F o

1 IF FALLID —
2
=l Uppsetning vinnusedils
| 4 “innutimar
| 5 |Manudagur g Timakaup 1.500 kr.
| B |Pridjudagur 9 indinnukaup 2.700 kr. ]
| 7 | Midvikudagur 7h
| 8 |Fimmtudagur g
| 9 |Fdstudagur B
| 10| Laugardagur ] =IF(B1Z >40;B12-40;0)
11
| 12 |Heildartimafjaldi 44 5
13 |Par af i yfirvinnu 15
14
15

16

17 =IF{B12 »40;{(B12-40*vFirvinnukaup) +
E (40*timakaup);B12*timakaup)

19

20
|21 -
4[4 [ [ ath, fwerk 1 verkz £ verkd hverk 4 verks £ verk6 £ verk 7 4 werk® £ werkd 4 werk 10 4 ver |4 | LIJJ
Ready || [ MM — 4

h) FormulaB13
Reiturinn skal birta yfirvinnutima, en adeins pegar buid er ad vinna 40 vinnustundir:
Ef heildar timafjoldi fer yfir 40 pa skal birta timafjolda minus 40, annars ekki neitt:
Formulan er pannig: =IF(B12 > 40; B12 - 40 ; 0).

i) FormulaB14:
Ef vinnutimi fer yfir 40 stundir pa skal reikna yfirvinnu stundir sinnum yfirvinnukaup plus
timakaup sinnum 40 stundir, annars skal bara reikna heildartimafjolda sinnum timakaup.
Hér er notast vid ad reitirnir E5 og E6 hafa fengid nofnin timakaup og yfirvinnukaup.

Formulan er svona:

EF timafjoldi yfir 40 pa ((timafjoldi-40)* yfirvinnukaup) + (40*timakaup) annars Timafjoldi
* timakaup.

=IF( B12>40; ((B12-40) * yfirvinnukaup) + (40 * timakaup) ; B12 * timakaup ).
Svigarnir eru naudsynlegir til ad formalan reikni rétt. PU getur rifjad upp reglur um forgang
i Gtreikningi & bls 20.

Ad lokum agtir pu ad préfa mismunandi forsendur til ad sannreyna ad formalan reikni avallt
rétt.
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Verkefni 5: Deiling, nefna reiti og utlit reita.

a)

b)

d)

f)

9)

h)
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Setjamainn alar forsendur samkvaamt venju, fyllingu areiti, rammalinur og
leturbreytingar. Formulur koma i gréu reitina og lika C12 og F12.

Formulur C12 og F12:

Nota skal Autosum i C12 til ad leggja saman tolurnar i C5:C9. Afrita skal formaluna yfir i
F12, og mun hun pa géfkrafaleggja saman F5:F9. Nota méa Ctrl adferdina sem kennd er i
Verkefni 2.

Formulur D5 til D9

I D dalki viljum vid vita hversu stért hlutfall (i présentum) hvert & var af heildarfjolda ibGa
aheimavist yfir oll &in. Vio deilum pvi heildarfjélda i hvert ar fyrir sig. Formdlan i D5 er
gerd pannig: Fyrst er slegid inn = og smellt 4 C5. Paer smellt a/ og sidan a C12. NU er
stutt & F4 alyklabordinu, pa grama Enter merkid & formulu stikunni. NG ma afrita formdluna
nidur i D9 med svarta krossinum.

Formulur G5 til G9:
Sama adferd er viohofd hér og fyrir D5 til D9. | petta sinn viljum vid vita hve stort hlutfall
nemendur i heimkeyrslu voru af heildarfjolda heimkeyrdra nemenda voru.

Prosentu still:

Pegar deilt er i l&gatélu med harri t6lu, verdur nidurstadan alltaf brota tala. Reiturinn D5

faar vamntanlega nidurstdduna 0,18097 eda par um bil. Med pvi ad smella & hnappinn

Percent Style atakjastikunni breytist brotatalan i présentu og verdur = PP
PR o Wi .0

annadhvort 18% eda 18,10%. Ef st sidari kemur upp, parf ad faskka !

aukastéfum med Decrease Decimal hnappnum.

Utlit alinu 4
Til a0 fatextann i linunni til ad skiptast i mismunandi linur parf ad veljalinuna. Gefa
skipunina Format - Cells, og opnast pa Format Cells

vamyndin ( §abls 8). A flipanum Alignment er valin _ S — "
skipunin Wrap text, og mun pa textinn gaum sig sjéfur. g ———

Eftir petta parf ad laga til breydd & dakum. Era—

Formula D15: |

NU er 1jost ad nemendur & heimavist eru mun faari en e

nemendur i heimkeyrdu. Ef heildarfjdlda i heimkeyrslu er © s

I~ shrink to fit

deilt upp i heildarfjdlda & heimavist, kemur nidurstadan sem I e o
brot.
Sé télunni breytt med Percent Style, kemur i 1jés ad e
hlutfallid sem présenta.

Rikisstyrkurinn

Ef daglegur kostnadur af barni & heimavist er krénur 812, og ef st upphasd er 90,9% af peim
opinbera styrk sem skélinn faa med barninu, hver er pa raunverulega upphadin?

Abending: deila i kostnadinn med hlutfallinu.
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DEzEa gl | iard| o o zLﬁl‘ﬂ@mn%v@v
Jlorid vmvBIHIEEE\@/,mwa = 5= .
D23 ~| =|
A | B | c | D | E | F | -
1 Hlutfalla reikningur - visanir i fasta reiti —

Hlutfall barna (Dragheidarskall)

Fialdi
Fjaldi barna & HIutfall & heimavist barna i HIutfall | heimkeyraiu
heimavist ad medaltali keyrslu ad medaltali
50 168% F2%
53 19% 34%
55 20% 35%
58 21% 102 %
= 22% 108 39%
|=F9,|'$C$12 |
=5SLMI(F5:Fa)
'_\—ﬁ\_\—__‘_‘k—\_
16 | Hiutfall heimavistar af heimbeyrsiy H6% ‘=C12!'F12 I
16
Hlutfall af Hver er rikisstyrks
17 Daglegur kostnadur rikisstyrk upphaadin?
18 Hvert barn 1 wist g1z a0 9%
19 Hvert barn i keyrslu 560 B2 7 %
20

21

[ [ (e w1 ath, £ werkl £ verk2 £ verkd £ verkd hverk 5/ verke 7 verk? £ verkd £ verkd 4 verki| 4] |L|J_‘

Ready | | | [N | |

Fastar tilvisanir:
Pegar formUla er buin til og afritud nidur, pa breytast tilvisanir hennar og eins og hér er
synt: Sé hins vegar stutt & F4 & lyklabor dinu fyrir reitatilvisun & medan formula er

smidud, koma dollar merki i tilvisunina og han laesist. Sé formulan na afritud, breytist ekki
pessi tilvisun.

A B [ c | A B | c |
|1 1
2 | Timar Timakaup | Laun | 2 |Timar Tirmakaup  Laun
3 ] s00j=23F3 | 3 5 500 2500
| 4 | B 0 4 B] l=2d4rEd |
| 5 | | 5 |

AT B [ € ] AT B [ € ]
1 1
2 |Timar Timakaup  Laun | 2 |Timar Timakaup  Laun
3 ] s00|=A3"5553 | 3 g a00 2500
% G ; Bl [=2avsEs3 |
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Verkefni 6: Medhondlun dagsetninga, og almennur reikningur

a) Sldamainn allan texta og télur nema grau svadin sem innihalda formdlur.
B3 skal slainn pannig: 28/12/2002. B4 skal dlainn pannig: 7/12/1941.

Dagsetning:

Pegar dlegin er inn dagsetning er hun alltaf tulkud sem tala. Excel pekkir allar dagsetningar
fraog med 1. januar 1900 og er pad dagur nimer 1. Allir dagar upp fra pvi hafa sitt eigio
radnumer. 1. jantar 2002 er dagur numer 37.257 fra degi nimer 1.

b) UtlitaB4
Sé opnud valmyndin Format Cells (smellt & Format og valid Cells), og valinn flipinn
Number, ma tlitshanna dagsetninguna hvernig sem er. Préfadu pag stillingar sem
myndirnar hér fyrir nedan gefatil kynna.

Format Cells X 53 3| [l Format Cells K ES
Number | aignment | Font | Border | Patterns | Protection | [firsber 1| Atgrment | Font | Border | Patterns | Protection |
S R
sunnudagur. 07 desember. 1341
Iype
. menmm. vy
0,00000 -
0, 0000
0,000
0,0% |
| ##E0,0 kor_ -t #e0,0 K
K #R0 kv d AED kr
Dekte
Date Farmats display date and time serial numbers as date values. Lse Time Type the number format cade, using one of the existing codes as a starting
Formats to display just the time porti point
cancel ancel

¢) Formulur B7, B8 og B9:
B7 finnur mismuninn a deginum i B3 (sem hefur haarra nimer) og deginum i B4 (sem hefur
laggra nimer): =B3-B4. N birtist faranleg dagsetning en sé smellt & hnappinn Comma
Syle kemur rétt tala. B8 deilir i fjolda daga (B7) med fjdldaviknai ari (52):
=B7/52. B9 deilir i fjolda daga med dagafjélda i heilu &ri: =B7/365,25. bess er 2 %,
gadt ad taka hlaupdr med i reikninginn.

d) Gjadmiails dtlit
Allir reitir med upphaadi i krénum eru valdir i einu. Fyrst er smellt 4B16 og Ctrl &
lyklabordi haldid nidri & medan smellt er & hinareitina, einn og einn i
einu. Paer smellt & Currency hnappinn, og aukastofum fakkad med = %6 5 ldd 4%
Decrease Decimal.

e) FormulaC17:
Med pvi ad margfalda upphaed vixils (250.000) med stimpilgjaldi (3,2%) faum vid
stimpilgjalds upphasdina.

f) FormilaB19:
Upphaad til 1anpega er vixilupphasd (250.000) ad fradregnu stimpilgjaldi (C17): =B16-C17.

g) Formulur B21 og B22:
B21 er samskonar fradréttur og i B7, fundinn er mismunur alantékudegi (B13) og
greidsludegi (B14). Nidurstddunni er breytt i t6lu med Comma Style hnapp. B22 notar
fallid DAY S360 til ad finna raunverulega vaxtadaga i banka ari. =DAY S360(B13;B14).
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J@ File Edit “ew Insert Faormak Tools Data Window Help Acrobat -|5’|£|
DEEs @RY 2R - &= A& 24 0o -0,
[ ari -0 - B U SEEETF%, W8E A 2
B31 | =|
A | B I C D0 [ E |3
1 =
2
3 ) Dagurinn i dag. 28.12.2001
4 Ardsin § Pearl Harbor | sunnudagur.07 . desember. 1941
5
B
7 | Hve margir dagar eru lidinir: 21.936 00
g | Hve margar vikur eru li#nar: 3.133,71
9 Hve mérg ar eru lidin: B0 06

Yixill sleginn
13 Wixill fenginn: 1.8.2001
14 Wil greiddur: 12.12.2001
15
15 Yinilupphazd 250.000 kr.
17 Stimpilgjald: 32% £.000 kr. |
18 “axtaprdsenta: 14 5% \
;g Upphasd til lanpega: 242.000 kr. —BIE*BLT
21 “Waxtadagar (fradrattur): 133,00
22 “axtadagar (days360): 13100 ™
23 *,
24 Wextir (days360) 13,191 kr. \
25 | Til greidslu med vixtum: 263.191 kr.
25
2 =DAYS3I60{E13;E14)
28

24

[4 4 [ [pifath, £ verk1 /verkz £ wverks £ verkd £ verkS verk 6 ¢ verk7 £ verkd fwerkd v« | LIJ_‘

Ready T T

h)

Gefa parf tvaar forsendur |antékudag (B13) og greidsludag (B14) og eru adskildar med
semikommu.

Formula B24:

Hér skal finna vext & skuldina og notatil pess vaxtadagana sem DAY S360 finnur i B22.
Adferdin er: vixilupphaed * vaxtaprodsenta / 360 * vaxtadagar . Hvers vegna parf enga
sviga? Formulan er; =B16* B18/360* B22.

Formula B25:
Vextir lagdir vid lansupphaad: =B24+B16.
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Verkefni 7: Format Cells (Gtlit reita) fullnytt

a)

b)

d)

40

Ekki parf ad gera neinar formalur i pessu verkefni, pvi ma daallt inn. Grau reitirnir
innihalda vissulega formilur sem héfundur notadi til ad blatil télurnar, peir sem fljétir eru
med verkefnid reynt ad endurtaka paa, en taknin hefur pegar verid kennd.

Y mis talna snid

Textinn er leginninn i
A4. Sidan eru valdir
reitirnir A4:E4. Farid i
Format Cells og flipann
Alignment. Velja skal
skipunina Merge Cells,
0g snuia halla sténginni i
30°. NU skal smellaa
OK og sidan hakkalinu
4 svo textinn birtist
alur.

Lina5 (dakur A til C):

o

Height: 66,00 {55 pixels) |

T rrpasandapamiet g - T e

en med aukastifum. an aukas
1002000
1122000

1242,000

R =aunin

Format Cells K E
Wurber (Aignment ]| Font | Border | Pattems | Protecti
Text alig
Horizonkal: Indent:
Center = o 3‘
Yertical:
Bottam <
Text control 30 E‘ Degrees
r Wrap bext

I~ hrink to fit
¥ Merge cells

Cance

Reitirnir eru valdir og i Format Cells, i Alignment er hakad i Merge Cells og i Horizontal
valid Center. baer valinn Border flipinn. bar er valin bla punktalina og sett ofan og nedan

Vio.

Format Cells 7]

Mumber Al\gnmeﬂtl Fant I Border I Patterns I Prutect\onl

Texk alignment

Horizontal:

Indent:

ICenter =| Jo 3‘

Yertical:

IEnttnm -

Tesxt control
¥ Wrap text
I™ shrink to fie
I Merge cells

Format Cells

rienkation

rLine

Styls:

0 5‘ Degress

ou @ sl

The selected border style can be applied by clicking the presets, preview
liagram or the buttons above,

Cancel

cancel_|

Utlit talna (dalkur A til C)

Reitir A6 til A21 eru valdir. | Format Cells og flipanum Number er valid talnasnidid
Number og Decimal Places (aukastafir) stillt &4 3. Reitir B6 til B21 eru valdir og i Number
er valio: Decimal Placec 0 og hakad i Use 1000 sperator(.). Reitir C6 til C21 eru valdir en i
stad Number stils er valid Accounting still (sem birtir Kr.) og Decimal Places 0. Ad lokum
eru reitir A21:C21 valdir sérstaklega og & Border flipanum valid tvofaldur rammi utan um

(Outline).

Utlit reita (délkur E og F)

Allir reitirnir voru valdir og i Patterns flipanum valin
skipunin No Color og i Pattern felliglugganum nedst &

Format Cells (7 x|
{Tilriber || alignment | Font | Border | patterns | protection |
ample—————————————————————————
1002,000 |
Decimal places: |3 E‘

I™ Use 1000 Separator {.) [%
Hegative numbers:




f)

9)

h)
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DA SRY s2RaI o o @x £ 8 &l - 0.

| il -0 - BIUSEE=EET %, ®%E DA
127 | =
A | B | c [ Do | E | F S
Format Cells I~

|L‘|'\|_‘

1002,000
1122,000
1242,000
1362,000
1482,000
1602,000
1722000

B

1842,000 5540

1962,000 5929

2082 000 £.318

2202 000 £.707

2322 000 7.096
|18 2442 000 7.485
119 | 2562 000 7874 13.186 kr.
20
21 19944 000 53.478] 123.222 ke
=
| 24 | Dagsetning 1-jan-12 =

a
25 febrdar 1, 2012 5 & =
125 | 22
% firn.01.mar.2012 25
| == = W@
= oo

27 40.970,00 E R
28 =
1[4 (M ath, fverkl fverkz £ verk3 J verkd f verk5 / verk6 hverk 7 {verk® 7 verkd f verk10 £ verk11 4] | Ll
Ready 1} o o

flipanum vali® punkta mynstur og raudur litur. Efri taflan fékk sidan einfalda en pykka
rammalinu en nedri taflan fékk tvdfalda rauda rammalinu.

Utlit talna: Litrar
Valdir voru reitir F6:F10 og farid i Format Cells, Number par valin adgerdin Custom.
i linunni Type var skrifad O Litrar, en null merkir hvada

. Format Cells 2] x]

tala semer en bo al Itaf tal a. Numbsr | aignment | Font | Border | Patterns | Protection |
Cateqgory: ample |
(General FZ Litrar ‘

Mumber
Currency Type:
gciounting O Lirar

ate
Time e #an,0 ko - a0, kal
Percentage S R0 k)
Fraction

Dagsetningar i B24 til B27:
Slegid er inn 1/1/2012, grama Enter valid og afritad i
B27. Reitirnir eru snidnir & Number spjaldinu eins og i

Verkefni 6. Nedsta dagsetningin er Comma style. ol T
T -

Léaréttur teXtI I’ 024 tII C27: TypeD::‘::Eumber Format code, using one of the existing codes as a starting
Slegid er inn i C24, og sidan valdir reitirnir C24:C27. | por. ’
Format Cells Alignment er valid 90° halli og Merge

Cells. |
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Verkefni 8: Afing i pvi sem komid er.

a)

b)

d)

f)

9)

h)

42

Allur texti og allar t6lur parf ad sla inn, nema gréu reitina sem innihalda formdlur.

Utlit lina 6:

Reitir A6 til 16 eru valdir og opnud Format Cells valmyndin.

A Alignment flipanum er valin midjujofnun (Horizontal) og hakad i Wrap Text.
Eftir @ mé hagrasda breidd ddkanna og linuhaad.

Utlit talna og dagsetninga:
Tolurnar i ddlkum B, H og | eru allar snidnar i Currency an aukastafa.
Tolurnar i DAKki D eru midjujafnadar og i dalki F

hef 6bundnar. Format Cells 7] x|
Dagsetningarnar i dalki C eru slegnar inn pannig: ifibes | aigrmere | rone | gorder | pastems | protecton |
d/m/ér . ;;::Efar\y:—;[ :mnf;\ 2001 |
- . . Mumber
I Number flipanum eru paa snidnar sem: d. mm. yyy Curerey i
H z 7z . . 7 st ate « MMM Y
Dagsetningarnar i E dalki eiga ad fa sama (tlit. Eim: t geTe |
'ercentage itrar
Fraction d-rnrnim-
Nafn 4 B19: oo -
bessi reitur inniheldur ekki formalu, heldur téluna eET— | R —
28%' pe$ tala er nOtU6 tII aa ra kna VeXtI I’ H dél kl . TypeD:::::mesr format code, using one of the existing codes as a starting
Adur en vextirnir eru reiknadir parf ad gefa pessum reit ="
(B20) nafnid okurvextir. Reiturinn er valinn, smellt &

name box reitinn, slegid inn okurvextir og stutt & _cancal_|

Enter.

Allar formdlur i reitum E7 til 17:
Pegar hver formula hefur verid smidud til deamis formilan i E7, pa er hin afritud med
svarta krossinum nidur i linu 12. E7 er pannig afritud nidur i E12.

Formdlur i E7 til E12:

Pessar dagsetningar nota télurnar i D dalki til ad vita hvenaa 1anid rennur Ut. Par sem
dagsetningar eru tolur, eru nég ad leggja saman lantdékudaginn vid dagafjoldann.
Formulan er: =C7+D7.

Dagar lionir (F7) og dagurinn i dag (B16):

Vid notum DAY S360 fallid (5a Verkefni 6) til ad vita hversu margir eru lidnir.

Fyrst er dlegid inn i B16 formulan: =TODAY (), til ad fadaginn i dag.

P4 er valinn F7 og slegin inn formdlan: =DAY S360( smellt a C8 (lanttkudagurinn), ni ma
dainn semikommu (;) og smella svo 4B16 (dagurinn i dag). ba er stutt & F4 alyklabordinu,
svo formilan vis altaf a daginn i dag p6 hin sé afritud.

Ad lokum er sviganum lokad og formualan afritud nidur.

Er 1anid komid frammyfir (G7):

Hér skal nota einfalda formaulu med IF fallinu. Ef greidslu dagur er lidinn p4 J4 annars
Nei. Formulan er: =IF( E7 < $B$16; "J&"; "Nei" ). Notud er fost tilvisun (F4 lykillinn) til
ad visa & daginn i dag svo formulan sé had til afritunar, taktu vel eftir notkun tvihdggsins
(geesalappa).
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NETET

IDSHL@RY| iR | v a-|@ = £ 2] 2|18

Tahaoma

rruEE=EEE

Comment 1 |

Bl: E
=]

A | B8 [ ¢ | b | E | F | 6 | H [ 1 |

[

Format Cells, foll, prosentureikningur.

Okurlanarinn ehf

[BE:

Dagsetning

B Skuldari Lansupphasd 40} iE: i
| 7 |Palli B00.000 kr. 1. mai. 200 . A 151.584 kr.
| 8 |Jdi B56.000 kr. 19, mai. 2001 13, jal. 200 ] 150.375 kr.
| 9 | Gvendur 831680 kr. 1. &gl 200 300 okt. 2001 157 Ja 106188 kr.
| 10 |Magga 03130 kr. 1. ndv. 2001 30. jan. 2002 G7 Mei 45675 kr.
| 11 |Prastur 935.374 kr.| 8. ndv. 2001 4. mar. 2002 63 Mei 45.205 kr.
| 12 |Janas 963,436 kr. 15 des. 2001 30. des. 2001 23 Ja 16.999 kr.
| 517 026 kr. 5.861.548kr.
3. jan. 2002 =1IF{ skiladagur < dagurinn i dag; “1a" ; "Mei""} =E7*okurvextir, 365
[ J=CoUnTA(AT:ALZ) I (ath.fist tilvisun) *DAYS360(CT;$B$16)
'\ =IF{ E12 < $B$16; "1a"; "Nei"}

=COUNTIF{GT:G12;"13™)

nafn: okurvextir

44T M7 verke [ werk7 hverk 8 {wverkd £ Sheetz [ verk 10 f verk1l { verk12 fabe.. £ Bilinn £ Vinnusigal 4f4 AP FALL /7 | 4] | LlJ_I

JD[awv I% G, AukoShapes ~ ™ \DO‘|&'i'A'ETE.e-

Cell B19 commented by Elias Ivarssaon

I e | e | e e

i)

)

k)

Vextirnir (H7):

Petta er samskonar formula og notud var i Verkefni 6: upphasd * vaxtaprosenta / 360 *
vaxtadagar. Formulan er: =B7* okur vextir/365* DAY S360(C7;$B$16). begar smellt er &
reitinn sem inniheldur vaxtaprésentuna kemur nafnid okurvextir safkrafainn en pad ma
lika sla pad inn beint.

Samlagning (17):
Hér er lansupphaad (B7) 1690 vid vextina (H7). Formulan er svo afritud.

Foll i reitum B17 til B18.

Formulan i reit B17 notar fallid COUNTA til ad telja alla notada reiti & svadinu A7 til A13.
Reiturinn A13 er p6 tomur og mun ekki teljast med en sidar gadi purft ad setja nafn i hann,
og myndi pa formdlan telja pad.

Formulan i reit B18 notar fallid COUNTIF til ad telja allareiti i G7 til G12 sem innihalda
Ja. Fallio tekur tvaa forsendur; svasdid sem skal telja ar semikomma skilyrdi.

Formllan er: =COUNTIF(G7:G12;" J&" ). Nota parf tvihdgg utan um textann Ja svo fallid
virki.

43




Toflureiknirinn Microsoft Excel 2000

Verkefni 9: LOOKUP og VLOOKUP

a) Fyrst skal dainn alatexta og télur, nema grau reitina. Dalkarnir G til K hafa verid
mjokkadir svo allt efni komist vel fyrir a skjanum.

b) Nemendataflan (reitir L4 til N9):
Taflan er slegin inn eins og han litur Gt. Sidan eru allir reitir i henni (nema efsta linan) valdir
0g peim gefid nafnid nemendur i name box reit.

c) Fagtaflan (reitir L16 til M20):
Taflan er slegin inn og han valin (ekki efstalinan). HUN faar nafnid fog med sbmu adferd og
nemenda taflan.

d) LOOKUP (D5):

petta er fall sem tekur vid t6lu og finnur hana i tilgreindri t6flu. Taflan parf ad hafa tvo dalka.
Fremri dalkur innihaldi t6lur i heekkandi nimera rdd og aftari dalkur innihaldi pau gildi sem
ma seekja.

Fallio leitar sjalfkrafa i aftari dalki.

i reit D5 er sett inn formulan: =LOOKUP(C1;f6g). Petta merkir; notadu téluna i C1 og finndu
hana i t6flunni fog, seektu tilsvarandi gildi i aftari dalkinn.

e) VLOOKUP (B5):

VLOOKUP fallid vinnur eins og LOOKUP nema tilgreina parf i hvada dalk eigi ad seekja
upplysingarnar. Ef LOOKUP gerir rad fyrir ad tafla sé i tveim dalkum og s& fremsti innihaldi
namer hverrar linu, pa gerir VLOOKUP rad fyrir ad taflan geti hatt fleiri dalka.

i reit B5 er sett inn formulan: =VLOOKUP(A12;nemendur;3). betta merkir: notadu téluna i
Al og finndu hana i t6flunni nemendur, seektu gildi i 3ja dalk téflunnar.

Ef 6skad veeri ad fa kennitélurnar nafnanna, pa veeri gert: =VLOOKUP(A12;nemendur;2).

f)  Afritun &formualum:
FormUlurnar i B5 og D5 eru afritadar nidur i linu 13 og 6l uppsetning er pa komin.
Par sem engar tolur eru i A13 of C13 munu formualurnar ekki birta neitt i peirri linu.
Sé hins vegar settar inn télur t.d A13=5 og C13=4 munu birtast ‘ Jon Hallddrsson’ og
‘PowerPoint’ i peirri linu.
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s &RY

P ERES o A A -0

JTimesNewRoman -9 v|B I Q|§§§|§%, WM EE A A L
B2 ~| =
Al B [ ¢ [ b | E | _F [GHIJK L | M | N =

|1 Listar —
| 2 |=INT(E5,I'ID*2+D,5),I'2 |

3

LR Rr Mafn " Fag <) Nr kt. nemanda Nafn nemanda
| & | 1 Alfred Janassaon 1 Wvord 7258 75 1 150868-4459 | Alfred Janassan
| 6 | 2 Amheibur Jdsafats. 2 Excel 150 15 2 051265-1237  |Amheidur Josafats.
| 7 | 1 Alfred Janassaon 3 Windaows 550 55 3 030267-4589 | Gudlin Jensddttir
| 8 | 1 Alfred Janassan 4 PowerPoint Ba.0 70 4 251069-5539  |Halla Bragaddttir
| 9 | 2 Amheidur Josafats. 1 Word a0 90 5 2510E8-4559 ‘!rﬁﬁ-ljglldo'rsson
| 10| 3 Gudlin Jensddttir 2 Excel 930 B&
| 11| 4 Halla Bragadattir 3 Windows 9158 apn e
| 12| 5 Jdn Hallddrsson 4 PowerPaint 725 75 e ' '
| 13 | #N/A #N/A Format Cells: number: custorn {000000-0000)

14
15|
| 16 =WLOOKUP{A1Z;nemendur; 3) =LOOKIP(C12;fag) Nr Fag
| 17 1 Wvard
| 18 | 2 Excel
| 19 =INT{E5/10%2 +0,5)/2 3 Windows
| 20 | Embunmin er minnud dr 1001 10 margfildud med fveim og hilfur lagdur wid, 4 PowerPaint
| 21 | Efiifkoman hafur brot bd kippum vid ped qf
| 22 | detlem ad lokum med fveim &1 ad komast @d einfunn { hetlum o haffum. | |
23
| 24 | Ath: Prir dikbu reitirnir eru forrwibumar aftitadar nifiur, Pad eina sem parf ol bata vis ilinu 12 er nr.nemanda, nr.fags, stizafjoldi.

25
26 -
4w [ M ath, £verkt £verk2 £verk3 £ verka £ verkS £ verke fverk7 £ wverkd Sowerk 9 wverk 10 fwerk 11 [ verk 1z / 4] |ﬂj_‘
Ready 1 — ] — e —
g) INT fallid (F5):

Petta fall klippir aukastafi af tolu, ef gerd er formulan =INT(10,8) mun nidurstadan verda
10. Formulan er pannig: =INT (E5/10* 2+0,5)/2.

Formulan klippt i buta:

=INT( : falid hefst.

E5/10 : einkunin 72,5 verdur nu 7,25 sem er edlileg einkunn.

*2+0,5: 7,25 verdur nu 14,5.

)/2 : falinu er nG lokad og 14,5 verdur ad 14. Deilt er i 14 med 2 og Ur verdur 7,5

Hvers vegna

Med pvi ad tvéfalda téluna og haskka um hdlfan er éruggt ad hin er alltaf hdfum haari en
grunntalan pegar deilt er aftur med tveim, en aldrel heilum haari. Sé klipptir af henni
aukastafirnir pa mun hiin ndmundast rétt i lokin, og altaf vera annadhvort i heilum eda
halfum.

Einfalda skyringin er pessi: Oft er krékaleidin si einfaldari.
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Verkefni 10: Gagnalisti og Conditional Formatting
a) Athugasemdirnar i linu 5 eru skyringar fra hofundi, oparfi er ad sla pag inn.
b) Taflan sett upp:

Lina 6 (reitir A6 til D6):
Slegin eru inn dalka hausar eins og peir koma fyrir. Litlu pilurnar koma seinna.

Gognin fra A7 til D15:
NU eru slegin inn gégnin i linu 7.

NG eru pessir reitir (A6 til D15) valdir og gefin skipunin Data - Form, birtist pa valmynd fyrir
gagnainnslatt & skjanum.

Hnappar & innslattarformi: verk 10 EHE
New: Ny feersla i tofluna. viruheiti: a 10f1
Delete: Eyda feerslu. Megnalager: [0 Mew

Elng ll:\)lre\; Ea?rs:an fyr!r frfat~man' Wéruflaklur: IW Delete |
ind Next: eerslan fyrir aftan. _ Eningavera: [156 e

Criteria: Glugginn breytist og leyfir T

uppsetningu a skilyrd fyrir pvi Findprev |

sem hann birtir. Hnappurinn Fndtiext |
feer nafnio Form til ad komast c,t_.

til baka.. gt |

Close: Lokar forminu. Cose |

¢) Numadainn pau gildi sem sjést & nasstu sidu, til ad |

ljuka faarslu og framkvaama nyja er smellt & hnappinn
New. Préfa medti ad dainn fyrstu prjér faarslurnar og loka svo forminu.

Sidan madti velja einhvern reit toflunnar, gefa aftur skipunina Data - Form og smella straxt
aNew til ad gera nyjafaadu og gera nasstu prjér faadur.

d) Klérainndétt:
Hafi verid fylgt leidbeiningum i c. 1id madtti adfa sig i eftirfarandi: &inn sidustu prjér
faadlurnar i toflunni & hefdbundinn méta, en pegar slegid er inn i reitinn i C dalki ma haagri
smellamed musinni og velja skipunina Pick From List, dettur p nidur valisti med pvi sem
slegid hefur var inn i reitina fyrir ofan.
Sami listi birtist ef haldid er Alt lykli & lyklabordinu og stutt & nidur-6rvalykil haegramegin
alyklabordinu.

e) Formulurnar i F dalki:
Pessi dalkur er viljandi hafdur til hlidar og tdmur dalkur hafdur & milli hans og adal
toflunnar. Er pad gert til ad innihald dalksins birtist ekki i forminu hér ad ofan.
[ reit F7 er sett inn formdlan: =B7*D7. St formdla er afritud nidur dalkinn eins og parf.

f) Lina 18 (reitir B18 og F18):
Reitur B18 faa formulu sem leggur saman tolurnar i B7:B15. Nota skal Autosum hnappinn.
bessi formuala er afritud yfir i F18.
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DEESEGRY $BRT - &= A8 @0 -0,
| il -0 - BIU EEEE T %, 8% EE .
AR =l =
A I B I C I D = F_ | 6 | H | 17
1 Gagnalisti & Conditional Formatting
2
ER
4
Haft lendra fra,
aft+nidur f: pick canditional hi ad fosna fra
| 5 | from Iist formatting forminu.
| B |Voruheiti  |=|Magn 4 lager |=|Voruflokkur  |~|Einingaverdé  |~| Yerdmaeeti lagers
| 7 |Kaffi Rid 10 Kaffi & Te 456 kr. 4.560 kr.
| 8 |Tekex 34 Braud & kidkur 55 kr. 1.870 kr.
| 9 |Kaffi Landan 10 Kaffi & Te 520 kr. 5.200 kr.
| 10 |Marsipan 20 Sastindi B5 kr. 1.300 kr. L
| 11 |Lambakjet 5 |Kjdt & Fiskur 1.700 kr. 8.500 kr. ST
12| Kok 25 Drykkjanrur 220 k. 5500 kr. gl
| 13 |Pepsi 8 Dirykkjaredrur 180 kr. 3.240 kr. of pess part
| 14 |Parskhrogn ] Kijat & Fiskur 699 kr. 3.495 kr.
| 15 |Mautstunga 12 Kjat & Fiskur 1.200 kr. 14.400 kr.
16
| 17|
18 139 48.065 kr.
| 19 | sum, brevtist | subtotal sU4m
20/
| 21 | Filter : custom
| 22 | Data - form |
| 23 | Daga : Fitter : autofiiter.
24 -
|44 p [ ath, £ verkl £ verk2 £ verk3 £ verkd £verkS £ verke S verk 7 4 verk 8 £ verk 9@ hoverk 10 verk 11 £ verkl:l‘l | LI
Ready || T —
g) I—Itlu Orvarnar i Il,nu 6: |Magn a lager |~ |Viruflokkur Einingaverﬂ =l
Sé smellt i tofluna og gefin skipunin Data - sk
Filter - Autofilter, birtast litlu pilurnar. Sé 520 kr
s s . , , , . 20| DrykkjarvEnr 65 kr
smellt & pilu eins og hér sést ma velja ad taflan s|Kefiste 1.700 kr
birti adeins linur sem innihalda pau gildi. L — 2«
Custom AutoFilter Custom AutoFilter
Sé smellt i custom skipun masetjainn nanari st s
. . - ’ . - - . Bl S U
skilyrdi fyrir hvada linur eigi ad birtast eins [l aester ton 5] [— |
og hér er gert fyrir tolurnar i dalk B. Fawd Cor
Iis less than or equal ko j |25 ;I
h) Condl tl 0na| Formmti ng Use 7 to represent any single character
A6 |Okum er Val |6 fyl’l r dél k D % al I ar t0| ur Use * to represent any series of characters
heerri en 500 og laegri en 1000 skuli litast o | oo |
raudar. Er liturinn valinn med pvi ad smellaa
Format hnappinn, sem opnar somu valmynd ~ SE=EEEEEEs
og Font i Format Cdlls. Méveljapar hvada |cBI|VaIu;15 =]/ [ostween =]/ 5o 5] and [1o00] ]
atlit sem notandi vill. Provencifomtiowe | AaBhCeYyZz | _eomat.
Add 2= Delete, .. | [s]4 I Cancel I
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Verkefni 11: Kokurit med hlutféllum

Fyrst skal slainn télur og texta. Sidan hanna tlit t6flunnar og formdlur.

a)

b)

0)

d)

f)

48

FormUlurnar verda ekki Utskyrdar hér frekar. .

Kokuritio salft.

VeljaA4 til E9 (g4 t6flu & nesstu sidu), smella
4Chart Wizard hnappinn, velja kokurit (Pie) W]
og smella strax & Finish. Nidurstadan verdur svipud
og hér til hlidar.

Stagd og stadsetning.
NU er smellt & bakrunn grafsins og pad faat nidurfyrir
tofluna og staard pess |6gud til. Staardinni er breytt

_Chart Area rstjori
m Berti Ritari

OHermddur
Gjaldk./Bakhald

O Gunna Framky. stj.

B Siggi
Skrifstofumadur

O.Jdna
Lager/itkeyrsla

med pvi ad smellamed musinni i litlu svortu
punktana i hornum og hlidum myndarinnar.

L egend ramminn og fyrirsogn.

NU skal smella & boxid med fyrirsdgnunum (Legend),
litlir svartir punktar birtast pa a pvi. Stydja ska a
Delete hnapp til ad eyda pvi burt.

i o
N Series 1 Paint "Farstiari Jon”
" value: 750,000 k. (41%)

N skal smella & bakgrunninn, svo grafid sé valid. Nu
méa slainn med lyklabordinu: Myndraenn
samanburdur launakostnadar. Pegar stutt er aEnter, .

birtist texta box & midri myndinni.

Med pvi ad smella & rammann utan um boxid, mé faaa
pad til, teygjamaapvi i dlar éttir og breyta ma
leturgerd & taskjastikunni. Faara skal texta boxio efst i
grafinu og setjatexta staad i 17pt.

Staard kdkunnar

Sé horft 4 kdkuna og imyndad sér ad han sé i ferhyrndum
ramma og ramminn ésynilegur, pAmasmellai hin
ymindudu horn rammans.

Sé petta gert birtist ramminn og méa nota hann til ad stakka
og minnka kdkuna. Einnig ma smella & pennan rammatil ad
faara kdkunatil. Einnig ma smella & einhverja sneid
kokunnar og draga hana fra midju, fagrast pa allar sneidarnar
i sundur.

Nofn sneidanna

Sé smellt & einhverja sneidina med haggri musarhnapp, og
valin skipunin Format Series, birtist valmynd med fjérum
flipum. Sé valinn flipinn Data L abels og par skipunin
Show label and percent, birtast n6fn sneidanna og hlutfall
peirra af heildarstaard kokunnar.

Myndrashn samanburdur
launakostnadar

[
Plok Area

Myndrasnn samanburdur

Farrtidri
e R
= Chart Area




A B | c | D | E | F =

1 Samanburdur launakostnadar
fyrsta arsfidrdung 2001
Hlutfall af

3 Ji Fehriar | hei
4 |lan 74 750.000 kr. 750.000 kr. 260,000 kr.
5 |Beri Ritari 240.000 k. 240.000 k. 240.000 kr. 720,000 kr.
G [Hermddur | Gjaldk /Bakhald 300000 k. 300.000 k. 300.000 kr. S00.000 kr.
¥ |Gunna Frarmkw stj. 320000 k. 320.000 kr. 320,000 kr. SE0.000 kr.
8 |Siggi Skrifstofurnadur 125.000 kr. 125.000 kr. 125.000 kr. 375.000 kr.
3 |Jdna Lager/tkeyrsla 30.000 kr. 90000 kr. 90,000 kr. 270000 kr.
10
11
12
I Myndraenn samanburdur
E launakostnadar
17 Gjaldk JBakhald Framky stj.
18 16% 18%
19
20
2 Skrifstofumadur
272 Ritari kLS
3 13%
a4 Lageridheyrsia
a5 5%
25
27
28 .
a5 Forstjori
0 414 |
a1
32 J;l
4w (M ath, £ verkl £ verk2 £ verk3 £ verkd £ verkS £ verks £ werk 7 £ verkd £ wverk 9 £ werk 10 ‘).,I 4| | ﬂ
Reacly I [ e

g) Kokunni sntio:
Seé aftur farid i Format Data Series en i petta sinn Fomal Dota Sres
farid & flipann Options, mafinnalitinn talglugga sem e | s liosaisss esins |
heitir Angle of first slice. Med pessum talgluggama  weciase: [0 oo
snuia grafinu i hvada &tt sem er og laga pannig til
stadsetningu allra sneidanna.

IV ary colors by sice

Myndrasnn samanburour
. dalnakostRgoar

h) Sneidandfnin snidin til
Sé smellt a einhvern textanna, koma punktar i pa alla :
sem tilgreinir ad peir séu valdir. Manu breyta
leturgerd peirra og staad. Sé smellt aftur 4 eitt
nafnanna, en musinni haldid nidri, mafaaa nafnio fra e
sneidinni. Kemur pa géfkrafa strik sem bendir a hana
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Verkefni 12: Sulurit med utlitshdnnun

Fyrst skal slainn forsendur og finna formalurnar i grau reitina. Formalurnar verda ekki
Utskyrdar nanar, enda buid ad kenna rakilega framar i bokinni.

a)

b)

d)

f)

50

VeljaA2 til D5, farai Chart Wizard:
Velja stlurit (Column) i skrefi 1 og smella & Next.

Haka vid skipunina Columns i skrefi 2 og smella a Finsh.

Y

Med grafid valid skal smella aftur & Chart Wizard, og fara beint i skref 3 med Next hnappi.

Fara skal & eftirfarandi flipa og velja pessar

A B ¢ i) E | F [
Stl ”Ingar' iw\!élaleiga Ja“uaEISEI 000 kr. FEh!\IéZ'DDD kr. Hars 220000 kr. | ;}‘;gﬂﬂﬂ kr.
| 3 |Utseld vinna 00,000 k. 350,000 kr. 460.000 kr. 1.310.000 kr.
AXGS . Haka V|6 Val u e (Y) aX I S 4 [Ti i 1.000.000 kr. 450.000 kr. 450,000 kr. 1.900.000 kr.
) _. ) , . ’ . ) iSamtals 1.750.000 kr. 965.000 kr. 1.130.000 kr. 3.845.000 kr.
Gridlines: Haka vid i Value (Y) axis, baedi Major | £
0og Minor. 191 1200000 kr.
"
Legend: Haka vi®d Show Legend og velja Top. |& e

=

@

Data Labels: Haka vid Show Label.
Ad lokum er smellt & Finish.

&l

=)

@

<

IS
=

]

)
3

i
B[N 5 RS

NU mé buatil fyrirsdgn & sama hatt og gert var i
Verkefni 11.

Einnig madti fara aftur i Chart Wizard, skref 3 og blia
til titil efst 4 Titles spjadinu.

NU ma smella a fyrirsagna boxid (L egend) og staskka
pad rétt eins og grafid er staskkad og minnkad. Einnig
ma faaa pad Ur stad og laga Gtlit pess t.d. breyta letri.
Einnig ma veljatitla silnanna (L abels) og medhdndla
rétt eins og gert var vid nofn sneidanna i Verkefni 11.
Fagapaog breyta letri.

Bakgrunnsfylling er fenginn med pvi ad smella med
haggri musarhnapp & bakgrunn grafsins og velja For mat
Chart Area. | valmyndinni koma upp prir flipar og &
peim fremsta, Patterns, er valinn hnappurinn Fill
Effects. ba kemur valmynd med fjorum flipum. Velja
skal Texture flipann og hvada mynstur sem er
videigandi.

§00.000 kr.

600.000 kr.

® 400,000 kr.

200.000 kr.

v
ﬂi:E B
-k

Gradient  § TEXENE ;

Texturs:

| Pattern | Picture |

\'5\:"@& @“‘5{:
20
& automatic £ pgkomatic
Mone £ Nong
Sauston EEEEEEEE
Styles v] EEEEEEEE
- | Juymy fuf § o
Color: Automatic ¥ EOCECOEEO
T oooooonog
Weight: -
I~ shadow OECOCOEOEO
™ Round corners ENCOCEEEN
Fill Effects...
Famp|57| 4VI
Cancel
Fill Effects (7] x]

El

Mewsprint

Other Texture...

B
B
\

Sample:




A,

| B

| C

| D

e F

Vélaleiga

Utseld vinna

Samtals

Tilhodsvinna

Janaar

250.000 kr.
500.000 kr.
1.000.000 kr,

1.750.000 kr.

Febmar

165.000 kr.
350.000 kr.
450.000 kr.

8965.000 kr.

Mars
220.000 kr.
450.000 kr.
4A0.000 kr.

1.130.000 kr.

1. Arsfj.

£35.000 kr.
1.310.000 kr.
1.900.000 kr,

3.845.000 kr.

OO 00| [ O O e [ L B | —

1.500.000 kr.

1.000.000 kr.

500.000 kr.

Fyrsti arsfjéréungur

OJandar

m Febriar

O Mars

Utseld vinna

“elaleiga

S M

2

|44 p [ verke £ verk? f verks f verk9 £ Sheetz £ werk 10 £ werk 11 s verk 12 /abc. [ 4]

s

JDLan [:3 c-,

AutoShapes « ™. \DD‘|®"£'&"

B a .

g) Smellaméhvada hlut sem er i grafinu.

S& hlutur er pa valinn og ma haegri smella a hann og

fa upp tillingaspjald, eda tvismella.

Nu skal haggrismella a einhverja af 1aréttu linunum &
pvi svasdi sem stlurnar birtast. Velja skal paa linur
sem ekki liggja beint framan vid télurnar vinstra
megin i grafinu. Nokkur munur er & pessum linum,
paa sem liggja upp vid télur eru Major gridlines en

hinar eru Minor gridlines.

Hér veljum vid ad Minor linurnar séu raudar

punktalinur.

Format Gridlines

 Aukomatic
£ None
¥ Custom

Style:

Color!

Weight: vl

I -

rSample

2=l

Cence
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A
Alignment
Autofilter
Autosum

B

Bendill ........... .. ... ... ... ... ...
Krossbendill ......................
Pilubendill
Svarti krossbendill
Tvibendill
Tvipila

Border .......... ... . ... ..

Borders ......... ... ... . ...

Breikka dalka

C

ChartWizard . ................ 22, 25,
Commastyle.................... 38,
Conditional Formatting
Ctrl ..o 7, 29-
Currency . ... 34,

D
Dagsetning
Data Validation
ErrorAlert . .......................
Input Message . ...................
Settings
Dalkar .......... ... 5,
Decrease Decimal

E

Edit - Copy
Edit-Paste ........................
Endurnefna ............... ... ... ...
Eydadtsioum ......................

F

Fall
AVERAGE
COUNTA

Atridisordaskra - 52

COUNTIF . ... 43
DAYS360 ..........cooii... 38, 43
IF 34-35, 42
INT . 45
LOOKUP ....... ... . 19, 44
POWER ....... ... .. ... . ... . . ... 16
SORT .. 16
SUM ..o 16
TODAY ..o 30, 42
VLOOKUP ....... ... . 44
Fastar tilvisanir ..................... 37
Flipi ....... 23
Forgangur .............. .. ... ... ... 20
Format............................ 27
FormatCells ....................... 42
Format Data Series . ................. 49
Formdla..................... 15, 20, 28
Formdlustika ........................ 5
Forsenda ....................... 16, 30
G
Graf ... . 48
AXES ... 23,50
Datalabels ................... 24,50
DataTable ....................... 24
Eydagrafi........... ... ... ..... 25
Format ChartArea ................. 50
FormatWalls ..................... 26
Gridlines...................... 24,50
Label ........ ... . .. . . . ... 24
Legend . ........ ... ... ... ... 24,50
Major gridlines . ................... 51
Minor ........ ... . ... ... 24
Minor gridlines . ................... 51
Texture ........ . 50
Titles . ... 23
Value ....... .. .. . ... . ... 24
GreentEnter .............. 30, 32, 36, 41
H
Hausdalks ............ ... .......... 7
Hauslinanna........................ 7
Heegri-smella. ............. ... ...... 26
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I
Increase Decimal ................... 32
L
Legend ............ ... .. ... 48
Lesgildi ............. ... . ......... 16
Leturgerdir
Feitletrun ........................ 30
Skaletrun ............ ... . ... ... 30
Litafylling . .. ......... .. .. . ... 28, 30
Linur .......... ... . 5,32
Lykilord ............ ... .. . .. 13
Logleg talnagildi ..................... 7
M
Margfalda .......................... 5
Merge and Center ............ 10, 28, 30
MergeCells .. ....... ... ... ... 40
Mynd ... 25-26
Myndrit . ......... . 22
Myndreenn samanburdur ............. 48
N
Namebox ...................... 42, 44
Nidurstada ..................... 15, 20
P
PercentStyle . ...................... 36
Pick From List . ..................... 46
Pie.... ... .. . . . . 48
R
Rammalinur ....................... 28
Rammi............................ 48
Reiknifall .......................... 16
Reiknivél .......................... 15
Reitur .......................... 7,28
Tivisun . . ... ... 15
Rename .......... ... ... ... ... .... 14
RitvOrn . . ... 12
Afleesing .......... .. ... L. 13
S

Samanburdur .......... .. ... . ... ... 20

ekkijafnt........ .. ... . . L. 20
minnaen ........................ 20
SAMASEM ... i ittt 20
steerraen ... .. 20

Skilyrtgbgn ... 21

Skilyrtatlit ................ . 21

Svigar ... 20

T

Tafla ... ... 5,19

Talna still
Présentuditlit . ..................... 36

Textajofnun . ........... ... ... .. 32

Tilvisun ......... ... .. 15
Fosttilvisun ...................... 37

Titillina . . ... . 6

Teekjastika ..................... 5-6, 30
Add or Remove Buttons ............ 30
Kveikt og slokkt a teekjastikum ........ 6

Toflureiknir .. ... .. .. ... ... 57

TOlur ... 8

U

Utlitreita . .......covvniien... 40

Utlittalna . ... 40

Utlitshénnun . ...................... 34

Utreikningar .................... 15, 22
Deiling ............ ... ... ..... 30
Fradrattur . ....................... 28
Margfoldun ....................... 30
Samlagning ...................... 28

\%

Vella ... 7
dalka ........ ... . . 7
linur ... .. 7
reiti ..o 7
Veljaallareiti ...................... 7

Vinnubdk . ........... ... ... 5,14

Vinnusida ............. ... .. ..... 5,14

Vinnuskjal ......... ... .. ... .. ... ... 30

W

Worksheet . . ... .. . L 14

WrapText ...................... 36, 42
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