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Formáli

Tölvuorð
Í bókinni eru oft notuð ýmis tölvuhugtök sem ekki er víst að lesandinn þekki fyrirfram. Mælt er með
því að kynna sér slík hugtök í sérstökum orðalista aftast í bókinni.

Ef forrit vantar
Gott er fyrir notendur bókarinnar að fara á slóðir eins og www.shareware.com eða tucows.isholf.is
til að leita að deiliforritum (shareware). Deiliforrit mega notendur sækja endurgjaldslaust og vinna
með í tiltekinn tíma (yfirleitt 30 til 90 daga). Að reynslutíma loknum er mælst til þess að notendur
greiði skráningargjald til að gerast löglegir notendur.

Á Interneti

Hér að neðan er slóð í heimasíðu þessarar bókar. Þar má finna verkefni bókarinnar, gagnlega grafík
og slóðir fyrir efni á netinu um FrontPage 2000 vinnslu.

Slóðin er http://www.isbok.is/.

Ritvenjur bókarinnar
Ensk heiti eru skáletruð.

Slóðir og texti sem notendur bókarinnar skulu slá inn er feitletraður.

Ritháttur eins og File - Open þýðir að opna skal File valmynd og úr henni velja skipunina Open.
Eru bókstafir undirstrikaðir eins og þeir koma fyrir í valmyndum forrita.

Allar athugasemdir og ábendingar eru vel þegnar, og má senda þær á isbok@simnet.is. Einnig má
senda  snigla póst á: Íslenskar tölvubækur, Box 465, 222 Hafnarfirði.
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1. Vefurinn og HTML

Upphaf Internetsins
Internetið er búið að vera til í u.þ.b. þrjá áratugi eða frá því um 1970. Fyrstu tölvurnar sem voru í
notkun á þeim tíma voru yfirleitt miðlægir netþjónar. Var þá í fyrirtæki t.d. ein tölva sem margir
skjáir tengdust við. Skjáirnir fengu frá henni öll forrit og gögn sem vinna þurfti með og notendur
vistuðu alla sína vinnu beint á þjóninn.

Fljótlega þróuðust samskipti þessara netþjóna þannig að þeir gætu unnið sín á milli. Oft gegnum
hefðbundnar símalínur. Þannig gætu t.d. tveir netþjónar fyrirtækis unnið saman sem einn. Þetta var
hentugt til að fyrirtæki með útibú á fleiri stöðum gæti samhæft samskipti vélanna yfir lengri
vegalengdir.

Netþjónn er tölva sem sér um að miðla aðgangi að gögnum eða þjónustu til útstöðva. Þeir geta verið
beintengdir skjáir eða einmenningstölvur tengdar saman. Getur tengingin verið hvort sem er
símalína eða kapall beint frá tölvu í tölvu. Netþjónn er þó ekki skilyrði fyrir nettengingu. Nóg er að
tvær einmenningstölvur séu tengdar með kapli til að net verði til.
Ein afurð þessarar þróunar var að samskonar vélar, sem ekki voru endilega í þjónustu sama
fyrirtækis gátu einnig nýtt sama samskiptastaðal. Hófst þannig þróun á staðlinum TCP/IP og þannig
var kominn grunnurinn að Internetinu sem einmitt byggist á þeim samskiptastaðli.

Fyrirtæki og stofnanir komust fljótt upp á lagið með ýmsa kosti kerfisins. Tvær manneskjur
staðsettar í sitthvorri heimsálfunni, gátu með nokkurra mínútna millibili skipst á upplýsingum sem
báðum nýttust að sameiginlegu markmiði. Einnig varð auðvelt fyrir vinnuhópa að vinna saman að
sameiginlegum markmiðum þó hópurinn stækkaði og engir tveir væru á sama stað. 

Mest var notast við tölvupóst þar sem notandi við skjá sendi skilaboð til annars og fékk tilkynningu
á eigin skjá þegar svar barst. Ýmsar útfærslur á þessari hugmynd hafa skotið rótum gegnum árin.
Þær notadrýgstu, fyrir utan tölvupóstinn sjálfan (sem líklega mun alltaf hafa forskot á aðra þætti),
eru fréttahóparnir Usenet, og svo efnisleitir eins og Archie og Gopher.

Í fréttahópum vinna ákveðnir netþjónar saman og sjá um að geyma og miðla upplýsingum í formi
tölvupósts í flokkum og undirflokkum. Hver sem hefur tilskilið forrit getur fengið lista yfir alla
flokka á netþjóninum, valið einhverja þeirra til nánari skoðunar. Fengið lista yfir þá undirflokka sem
gætu verið í hverjum flokk fyrir sig og síðan lesið póstskeytin í flokknum. Er jafn auðvelt að senda
eigið framlag eins og að svara venjulegum tölvupósti. Fréttahópar hafa alltaf verið vinsælir ekki síst
vegna notagildis en margir sem hafa tileinkað sér notkun þeirra finna þar hafsjó af fróðleik auk
auðveldra tengsla við fólk með svipuð áhugamál.

Archie og Gopher eru að vissu leyti allt annars eðlis þó þeir séu ekki alls óskyldir. Engin leið hefur
verið að hafa yfirsýn yfir alla þá netþjóna sem til eru í heiminum né allt það efni sem þeir hafa að
geyma. Því koma efnisleitir til sögunnar, þjónusta þar sem notandi getur leitað uppi ákveðna
textastrengi eða upplýsingar sem hann fýsir að finna og fá upplýsingar um hvar upplýsingarnar sé
að finna til að sækja þær síðan.

Flestir netþjónar leyfa aðgang að ákveðnum svæðum á gagnasvæði sínu og bjóða notendum sínum
að vista þar skrár. Geymist þannig á netþjónum oft mikið magn upplýsinga oft aðgengilegt hverjum
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sem nennir að skoða. Að sjálfsögðu má reikna með því að ekkert sé sett í opin svæði nema leyfilegt
sé að skoða það.

Vefurinn kemur til sögunnar
Árið 1993 var maður að nafni Tim Berners-Lee sem sat á skrifstofu í Sviss og vann við það verkefni
að gera upplýsingar aðgengilegri en áður. Hann fann þá lausn að textaskjöl gætu innihaldið tengla.
Tenglarnir væru ofnir inn í uppsetningu skjalanna. Þegar lesandi skjals sæi þau orð sem væru tenglar
gæti hann með því að smella á tengilinn fengið til sín það skjal sem hann vísaði til án tillitis til þess
á hvaða netþjóni tengda skjalið væri geymt. 

Berners-Lee tókst ætlunarverk sitt og hannaði staðal sem gerði þetta mögulegt. Kerfið er kallað
World Wide Web skammstafað www. Staðallinn sem skjölin skyldu kóðuð eftir var nefndur Hyper
Text Markup Language skammstafað HTML. Eiginleikar kerfisins voru að þeir netþjónar sem veittu
www þjónustu gætu miðlað sýn á milli og til notenda öllum þeim skjölum sem á þeim væru vistuð
og ef þau væru kóðuð með HTML-málinu og hefðu endinguna html/htm gætu þau hagnýtt og birt
tengla.

Kerfið er einfalt í notkun. Hver sem hefur aðgang að Internetinu, þ.e. hefur notandanafn
(tölvupóstfang) á vefþjóni getur vistað HTML skjöl í notandasvæði sínu á netþjóninum og þar með
er notandinn kominn með heimasíðu eða síður á sínu heimasvæði.

Berners-Lee eignaði sér ekki notendarétt að kerfinu heldur gaf það opið til þróunar. Þess í stað
tryggði hann sér sæti í staðlaráði fyrir áframhaldandi þróun kerfisins. Þar með átti enginn einn aðili
hagsmuna að gæta í þróun kerfisins heldur hver sá sem vildi hagnýta sér það hverju sinni. Því hefur
það haldist opið og er svo komið að „allir“ þekkja og nota Vefinn í dag.

Á fimm árum hefur vefurinn gjörsigrað heiminn og þykir sjálfsagt að fyrirtæki jafnt sem
einstaklingar komi sér upp heimasvæði. Þeir sem vilja koma upplýsingum á framfæri við hvern sem
er og án fyrirhafnar þurfa aðeins aðgang að vefnum og viljann til að koma gögnum sínum á
framfæri. Eins getur hver sem er nýtt sér netið til að nálgast upplýsingar eftir þörfum.

HTML-staðallinn hefur þróast mikið síðustu ár og er í áframhaldandi þróun. Hann hefur þó haldið
þeim eiginleikum sem hann hafði í upphafi, að geta sett fram hverskonar gögn og vera einfaldur í
notkun. Núorðið finnst á vefnum gríðarlegt magn af heimasvæðum sem innihalda texta,
gagnagrunna, myndrænar framsetningar og hljóð, jafnvel hreyfimyndir. Í stuttu máli; upplýsingar
og margmiðlun af hvaða tagi sem er.

Þó HTML-málið sé í grunni sínum einfalt þá er umfang efnisins sem setja þarf fram af svo marg-
víslegum toga að málið hefur þróast í að vera mjög umfangsmikið. Því er á markaðnum fjöldi
öflugra forrita til þess að hanna heimasíður. Eitt hið öflugasta er án efa FrontPage frá Microsoft.
Hugbúnaður sem leyfir notanda að vefa síður, flokka og setja saman umfangsmikil heimasvæði með
mismunandi tegundum margmiðlunar og viðskeyttum möguleikum án þess að notendur þurfi að
læra staf í HTML-kóðun eins og áður var.



FrontPage 2000

8

Eðli vefsíðna
Nærri allar síður á vefnum eru HTML-síður. Er átt við að texti og myndir sem birtast í síðunum eru
settar upp með sérstakri kóðun, sem segir vefskoðara hvernig efnið á að líta út. Með kóðuninni eru
tenglar settir inn til að geta sótt annað efni hvort heldur á netþjóni móðursíðunnar, netþjóni í næstu
götu eða handan við hnöttinn. Hvaðeina sem höfundur síðunnar vill framsetja er því sett upp með
HTML-benslum. eða stýringum. Heimasíðan er síðan sett í svæði eigandans á vefnum og verður þar
með aðgengileg hverjum sem er.

Þó FrontPage leyfi notanda að hanna heimasíður án allrar grunnþekkingar á HTML-málinu þá er
samt nauðsynlegt að vera inni í eðli þess og grunnkóðun. Það kemur að því fyrr eða síðar að
höfundur vefsvæðis þurfi að laga útlit eða setja inn eiginleika sem ekki er hægt að gera með
fullkomnustu  tólum. 

HTML-kóðun
Lengi vel vinsælasta verkfæri sem hönnuðir notuðust við er Notepad textaritillinn í Windows (Start
- Programs - Accessories - Notepad). Ástæðan er sú að allar HTML-síður eru kóðaðar með benslum
(Tag) sem best var að setja handvirkt inn á síðurnar og var gott að setja þau inn með ritli sem ekki
tæki upp á því að kóða útlit texta og staðsetningu sjálfkrafa. 

Notepad er einfaldur textaritill án allrar sjálfvirkni og því ákjósanlegur fyrir slíkar kóðanir. Ef texti
á til dæmis að vera feitletraður (Bold) á síðunni þá þarf að gefa skipun um það með ívafi. Slík
skipun myndi þá líta svona út: <B>feitletraður</B>

Þegar síðan er skoðuð í vefskoðara eru ívöfin ósýnileg en efni þeirra birtist í samræmi við það
sem ívöfin gefa til kynna. Flestöll ívöf í HTML-málinu virka þannig að skipun innan benslanna
byrjar án skástriks og endar virkni sína með skástriki. 
Dæmi: <skipun byrjar> texti, tenglar, myndir og fleira </skipun endar>.

Kótun skoðuð
Besta leiðin til þess að sjá hvernig þetta er gert er að skoða hvernig aðrir hafa kóðað sínar vefsíður.
Það er gert með því að smella á View - source í vefskoðaranum. Þá birtist gluggi með öllum kótunum
sem notaðar hafa verið til þess að setja upp síðuna.

Ákveðnir eiginleikar þurfa að vera í öllum HTML-síðum

- Þær þurfa að hafa endinguna .html eða .htm.

- Þær þurfa að byrja á <html> og <body> (efst á síðunni).

- Efni sem á að birtast.

- Þær þurfa að enda á </body></html>.

Ef eitthvað af þessu vantar á síðuna mun hún ekki birtast eðlilega.
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Mikilvægt er að vista aðalsíðu heimasvæðis sem index.htm. Þegar vefrápari er stilltur inn á  ákveðna
slóð á netinu leitar hann sjálfkrafa að skrá með þessu nafni og setur á skjáinn. Sú skrá er þar með
forsíða heimasvæðisins.

Helstu HTML-ívöf
Hverjum þeim sem ætlar sér að læra heimasíðugerð er ráðlagt að setjast við tölvuna sína og skoða
kótun annarra, setja upp tvær eða fleiri síður með HTML-kótun og setja á vefinn. Þó bók þessi sé
helguð FrontPage hugbúnaðinum eru hér sýnd algeng ívöf sem ekki er hægt að vera án þegar
heimasíða er hönnuð. 

Þess skyldi ávallt gætt við HTML-kótun að skrár og vísanir í skrár séu í lágstöfum og ekki með
séríslenskum stöfum. Texti skjala má þó vera skrifaður hvernig sem er.

<html>Efst í skjali, gefur til kynna að síðukótun hefst. </html> Þarf að vera neðst í skjali.

<body>Þar sem aðalefni skjals byrjar. </body> Þarf að vera næst neðst í skjali.

<head>Það sem er hér á milli er haus skjals, ekki í aðaltextasvæði. </head>

<title>Hér kemur sá texti sem á að koma í titillínu vefskoðarans (efst til vinstri). </title> 
Title er alltaf milli <head></head> Titill síðunnar er sá texti sem kemur í Favorites listann í
vefskoðaranum þegar gefin er skipunin Favorites - Add to Favorites.

<a href=“http://www.isbok.is“>Texti til að smella á. </a> Tengill kóðaður með slóð og texta sem
notendur geta smellt á. Gæsalappirnar verða að vera annars virkar tengillinn ekki.

<a href=“onnur.htm“>Texti til að smella á </a>. Tengill sem sækir aðra síðu í sömu möppu.

<a href=“http://www.hvarsemer.is/meira.htm“>Texti til að smella á </a>. Tengill til að sækja
aðra síðu á annan netþjón.

<a href=“textar/onnur.htm“> Texti til að smella á </a>. Tengill sem sækir aðra síðu í möppunni
textar en mappan textar er í sömu möppu og gildandi síða.

<a href=“mailto:elias@isbok.is“>Nafn til að smella á. </a>Tengill til að smella á svo hægt sé að
senda póst t.d. til höfundar síðunnar.

<img src=“nafn_myndar“> Mynd skal birtast þar sem þetta ívaf kemur fyrir. 

<h1>Texti sem er fyrirsögn 1. </h1>, <h2>Texti sem er fyrirsögn 2. </h2> Fyrirsagnir eru alls sjö
talsins, sú með stærsta letrið er númer 1 og svo minnkar það með hækkandi númerum.

<hr> Lárétt lína þvert yfir skjáinn.  </hr> <center>Hlutir miðjujafnast</center>, 

<b>texti feitletrast</b> , <p>málsgrein hefst og endar</p>, <br>línuskipting  (er án </br>).

<i>skáletrun</i>, 

<table  border="1"> Tafla byrjar með línuþykkt 1. Þessi tafla er þrjár línur með tveimur dálkum.

<tr><td>Fyrsta lína, v. dálkur</td><td>Fyrsta lína, h. dálkur</td></tr>

<tr><td>Önnur lína, v. dálkur</td><td>Önnur lína, h. dálkur</td></tr>

<tr><td>Þriðja lína, v. dálkur</td><td>Þriðjalína, h. dálkur</td></tr>
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</table> Tafla endar.

Vefsíða kóðuð
<html> 
<head>
<meta name="keywords" content="vefur, vefurinn, heimasíður, heimasvæði">
<title> Dæmasíða </title>
</head>

<body><h1>Þetta er fyrirsögn </h1>

<center><p> Fyrsta heimasíðan!</p></center>

<p>Þegar síða af þessu tagi er hönnuð, skal gæta ýtrustu nákvæmni við kótun. Ekki þarf að vanta
nema eina gæsalöpp á einum stað til að vefarinn missi stjórn á útliti síðunnar. <br>
Æfingin skapar meistarann í þessu og ekki er verra að kunna vélritun.<br>
Sumir fá aldrei nóg af að vefa.<br>

<img src=“http://www.isbok.is/img/augun.gif“>

<hr>Heimasíðugerð er kennd í <a href=“http://www.isbok.is/“>Ísbók.</a><br>

<address>Smelltu <a href=“mailto:isbok@simnet.is“>hér</a> til að senda okkur
tölvupóst</address>

</body>

</html>

Vinna við kótun
Hér á undan er heimasíða gerð með einfaldri HTML-kótun í Notepad. Við svona kótun byrjar
höfundurinn að ræsa kótunarforritið og vistar síðuna með File - Save As. Í Save As glugganum er
valin staðsetning á harða diskinum. Skyldi þá velja möppu sem ekki inniheldur neitt annað og helst
að búa hana til sérstaklega í þessum tilgangi. 

Gæta skal þess að vista skjalið með endingunni .htm(l) en Notepad vistar gjarnan með endingunni
.txt þó hann leyfi hvaða endingu sem er sé valið All types í Save as type vallistanum. 

Meðan verið er að vinna síðuna er öðru hverju vistað (File - Save) en allan tímann er vef-ráparinn
hafður í gangi í tölvunni. Í honum er valið File - Open, smellt á Browse hnappinn, fundin mappan
sem geymir .htm skjalið og það opnað. Eftir hverja vistun í Notepad er smellt á táknmynd
vefskoðarans á verkstikunni og smellt á hnappinn Refresh á tækjastikunni til að skoða síðuna.

Í línunni <img src=....> er vísað í mynd á internetinu en einnig má vísa í mynd sem er staðsett í
sömu möppu og vefsíðan, er þá nóg að skrifa nafn myndarinnar (ásamt endingu hennar).
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Þá er myndin fundin á tölvunni með Windows Explorer og opnuð til þess að ganga úr skugga um að
hún henti í vefnaðinn. Síðan er hún afrituð yfir í viðeigandi möppu. Einnig mætti fara á Netið og
finna  mynd þar en hana má þá vista á harða diskinn með því að smella á hana með hægri
músarhnappi og velja Save Image As. Passa verður að nota einungis myndir með  .jpg eða .gif
endingu.

Meta kóði 
Ekki er hægt að setja í kótun neinar upplýsingar til þess að koma þeim á framfæri við leitarvélar.
Hins vegar er hægt að setja í kótunina upplýsingar sem auðvelda mörgum leitarvélum að flokka
síðurnar sem þær finna. Þegar leitarvél finnur og les síður þá eru þær flokkaðar eftir innihaldi eða
þeim texta sem finnst í þeim. Með því að setja meta kótun inn í haus síðunnar má hafa nokkuð vald
á því hvernig þessi flokkun fer fram. Margar leitarvélar athuga hvort heimasíður innihaldi slíka
kótun og láta hana þá hafa forgang fram yfir efnisinnihald.

Feitletrað eru html ívöfn og innan gæsalappanna það sem höfundur getur sett inn að eigin vali.

<head>

<meta http-equiv="Refresh" content="10;URL=http://www.isbok.is"> : Þessi skipun hefur ekki
áhrif á leitarvélar heldur sækir aðra síðu sjálfkrafa. 

<meta name="keywords" content="chess, check"> : Hér eru listuð inn öll þau leitaryrði sem
nota skal til að flokka heimasíðuna eftir. Hér skyldi hafa stök orð með kommu á milli. Leyfilegt er
að setja mikið magn orða.

<meta name="description" content="Listin að gera heimasíður"> : Hér á að setja inn almenna
lýsingu á síðunni sjálfri.

<meta name="author" content=“Elías Ívarsson“> : Hér má setja höfund síðunnar.

</head>

Liðirnir keywords og description vinna þá saman. Þegar notendur leitarvéla slá inn leitarskilyrði fá
þeir lista af síðum sem innihalda þau orð sem leitað er eftir. Í listanum sjá þeir lýsingu á síðunum.
Í þessu tilfelli gæti leitandi leitað að síðum sem fjalla um skák og í niðurstöðulistanum séð að ein
síðan hefur lýsinguna „Listin að gera heimasíður“.

Leitarvélarnar þurfa þá að hafa áður lesið þessar síður en höfundar þurfa oft sjálfir að vinna í því að
koma þeim á framfæri.



Myndir og Netið
Heimasíður innihalda aldrei myndir beint heldur nota ívöf til að vísa í þær. Þegar síðan kemur til
vefskoðarans þá er myndin sótt í beinu framhaldi. Því fleiri og þyngri myndir sem notaðar eru á
síðu, því lengur er hún á leiðinni frá Netinu yfir til tölvu notandans. Textinn sjálfur er fljótur í förum
en myndirnar nokkru lengur.

Helsti vandinn var í upphafi að myndir taka mikið pláss, bæði í vinnsluminni og í geymslurými
tölva. Ljósmynd í lit af stærðinni A4 getur tekið allt frá 20 MB til 100 MB, allt eftir upplausn. Til
samanburðar tekur meðalstór orðabók u.þ.b. 5,5 MB.

Um tvennskonar upplausn er talað varðandi myndir. Annars vegar stærðir í punktum eða pixelum
og er þá yfirleitt átt við breidd sinnum hæð. Gjarnan er talað um skjáupplausn á þennan hátt, til
dæmis er algeng skjáupplausn 800 punktar á breidd og 600 á hæð. Þannig er þá átt við breidd
myndar  og hæð sem er sjáanleg á skjá. Hinsvegar er talað um upplausn á tommu (dpi) og er þá átt
við fjölda punkta á hverja tommu í myndinni sjálfri og þá sem prentupplausn. 

Mynd getur t.d. verið 100 x 150 punktar að stærð með upplausninni 300dpi. Allir tölvuskjáir miðast
við upplausnina 72dpi. Því fleiri punktar (hærri tala) í dpi því skarpari mynd, því fleiri punktar í 
lengd x breidd, því stærri myndflötur.

Þessi atriði geta virkað mótsagnakennd. Þannig getur hærri dpi upplausn stækkað mynd á skjá án
þess að hafa nokkuð að segja með prentstærð úr prentara. Til að fá góða tilfinningu fyrir þesskonar
hlutum þarf dálitla æfingu í myndvinnsluforritum. 

Aðalatriðið er þó að því fleiri punktar í mynd, hvort heldur átt er við skjástærð eða prentstærð, því
stærra skjal í KB/MB sem vistast í tölvunni og þar af leiðandi er myndin lengur í flutningum
gegnum símalínur Internetsins. Margir staðlar í skráavinnslu mynda eru til og má segja að hvert
einstakt myndvinnsluforrit eigi sinn staðal og að flest þeirra lesi staðla hinna. Má því segja að engu
máli skipti hvert myndvinnsluforritið sé en hvaða staðlar eru notaðir skipti öllu máli.

Staðlarnir jpeg, png og gif
Þrír myndstaðlar eru í notkun fyrir vefsíður; png, gif og jpg. Er hér átt við skráarendingu mynd-
skjalanna. Gif myndir eru léttar í flutningi en leifa aðeins 256 liti, en þær leyfa gagnsæjan bakgrunn.
Jpg myndir leyfa hins vegar 16 milljón liti en á kostnað myndskerpu. Png staðallinn leyfir 16 milljón
liti, missir enga skerpu og styður gegnsæjan bakgrunn. Í stöðlunum þremur er myndskjalinu þjappað
saman með þjöppunarstaðli til að gera hana sem léttasta í flutningi. Sér þá myndvinnsluforritið
sjálfkrafa um þessa þjöppun.

Margir miða myndanotkun sína við það hvort sýna eigi ljósmyndir eða teikningar. Ljósmyndir eigi
hiklaust heima í .jpg staðli. Teiknaðar myndir hinsvegar þurfi sjaldnast meiri litafjölda en .gif
staðallinn býður uppá. Að auki geta eingöngu .gif myndir verið með gagnsæjan bakgrunn.

Mestu skiptir þó að skrárnar sem geyma myndirnar séu ekki of stórar og þar af leiðandi lengi í
flutningi yfir Netið. Vefarinn miðar yfirleitt við stærð skráa í KB þegar verið er að velja þar á milli.
Ráðlegt er að prófa sig áfram með hvað hentar hverju sinni þegar myndstaðall er notaður.
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Heimatölvan og Internetið
Í allflestum tilfellum þar sem vefsmíði fer fram er unnið á heimatölvu notandans. Er þá allur
vefurinn settur upp í möppu á hörðum disk vélarinnar og þegar vefurinn hefur tekið á sig útlit er
tímabært að setja síður og myndir á vefinn. Eftir það er kannski haldið áfram vinnu við vefsvæðið
á heimatölvunni og síðan uppfært reglulega inn á vefinn.

Tvær leiðir eru í boði þegar að þessu kemur annars vegar Ftp og hins vegar Publish FrontPage Web.
Þó fyrrnefnda leiðin sé ekki hluti af FrontPage er hún góð til þess að setja síður og skjöl handvirkt
inn á vefinn við flestar aðstæður. Aðalkostur hennar er að notandinn hefur nákvæma stjórn á því
hvað sett er á vefinn og eins hvar það lendir. Sú síðari er innbyggð í FrontPage og er tekin fyrir aftar
í bókinni.

Ftp stillingar
Ftp stendur fyrir File Transfer Protocol (samskiptareglur við
skráaflutninga). Auðvelt er að nálgast forritið Ws_ftp sem algengast
er að sé notað við þetta. Hugmyndin er sú að flytja gögn á milli
tölva, þ.e. á milli heimatölvunnar og netþjónsins.

Fyrst þarf að tengjast netinu. Farið er í Dial Up Networking og ræst
sú nettenging sem helst er notuð í tölvu notandans.

Þegar tenging við netið fæst þarf yfirleitt að nota nafnhluta netfangs
í User name (nafn@netfang.is). Password er síðan lykilorð
notandans til að staðfesta að réttur aðili sé að nota viðkomandi nafn.

Á myndinni þar fyrir neðan sést mynd af tengitákninu sem kemur í
kerfisbakkanum neðst til hægri á skjánum sem merkir að tölvan sé
tengd. Með því að hægrismella á táknið og velja Disconnect má
aftengjast.

Þessu næst er Ws_ftp forritið ræst. Þá kemur upp glugginn Session
Profile. Sá gluggi er til að geyma stillingar notanda til að tengjast
mismunandi svæðum á Netinu.

Hér til hliðar er smellt á hnappinn New til að búa til
nýtt Profile Name. Síðan er skrifað nafn, má gefa
hvaða nafn sem er. Hér er notandinn elias@isbok.is
að stilla fyrir sitt vefsvæði. Þessi valliður geymir
síðan þær stillingar sem á eftir koma.



Hér til hliðar er sýnt dæmi um lista sem notandi hefur vistað í Profile Name yfir fjölda tölva sem
hann hefur þurft að tengjast. Er hægt geyma stillingarnar fyrir fjölda tölva og þarf þá ekki að setja
inn stillingar í hvert sinn.
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Í Host Name er gefin slóð í tölvuna sem skal tengjast
(yfirleitt er gefið ftp.tolvunafn eða www.tolvunafn).

Í Host Type er best að hafa stillt á Automatic detect.

Í User ID er nauðsynlegt að gefa nafnhluta úr netfangi
(sama og notað er þegar tengst er Internetinu).

Í Password er slegið inn lykilorðið sem notandi notar til að
tengjast Netinu. Hægt er að vista lykilorðið með því að smella
á skipunina Save Password. Þó er mælt með því að vista aldrei
lykilorð því þá kemst hver sem hefur aðgang að tölvunni beint
inn á vefsvæðið og getur gert þar usla.

Þegar hringt er inn á Netið, sóttur tölvupóstur eða tengst með
Ftp er í öllum tilfellum verið að tengjast sama netþjóninum.
Því er alltaf notað sama notandanafn og lykilorð.Að lokum þarf
að smella á Save hnappinn undir Profile Name til að geyma
stillingarnar. Þegar smellt er á OK hnappinn reynir tölvan að
tengjast möppu notandans á vefnum og biður um lykilorð til
staðfestingar. 
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Ftp flutningur
Þegar tenging er komin á birtist myndin hér fyrir neðan. Vinstri hliðin er heimatölva notanda, en
hægri hliðin er mappa hans á netþjóninum.

Örvarnar á lóðrétta svæðinu eru til þess að afrita valdar skrár á milli tölvanna.

Örvarnar efst t.v. í hvorum glugga eru til að fara upp úr gildandi möppu í næstu fyrir ofan. 

Neðst vinstra megin má velja mismunandi drif heimatölvunnar.

Í vinstri glugganum er búið að velja skrána index.htm í vefsvæði á heimatölvunni og á aðeins eftir
að smella á viðeigandi örvahnapp til að koma henni yfir.

Með Ftp forritinu má síðan skoða innihald skráa, eyða þeim og endurnefna. Einnig má búa til
möppur og eyða.

Slóð í heimasvæði notandans ellias@isbok.is er nú orðin:
www.isbok.is/elias/ á vefnum.  Samanburður netfangsins og slóðarinnar sýnir hvernig flestöll
netföng fá www slóð með þessum hætti.

Í heimasvæðinu hægra megin er búið að búa til möppuna www með því að styðja á hnappinn
MkDir en til að heimasíður sjáist á netinu þarf að setja þær inn í slíka möppu.

Í neðri glugganum sést innihald sömu möppu eftir að tvísmellt hefur verið á hana.
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Reynsla höfundar er sú að þessi leið sé óáreiðanleg og kýs hann heldur ftp forritið sem lýst er hér
að framan. Ástæðan er sú að með því forriti má fá betra vald yfir hvaða síður fara á vefinn og
nákvæmlega hvar þær lenda. 

Mjög algengt er að netþjónar geri ráð fyrir að mappan www sé búin til undir vefinn á notendasvæði
þess sem á síðurnar. Með Publish aðferðinni er aðferðin ótrygg og fyrir óvana notendur frekar óljós. 

Betra er að venjast ftp flutningi og þegar gott vald er fengið á honum má fikra sig áfram með Publish
web aðferðina í Frontpage.

Publish FrontPage Web

Vefsvæðið sett á vefinn
Þegar búið er að hanna vefinn og útlit hans er
viðunandi, má setja hann á Netið. 

Fyrst þarf að vista allar síður og helst að loka þeim
með File - Close. Þá er gefin skipunin File - Publish
Web. Einnig má smella á hnappinn Publish á
tækjastikunni.

Þá kemur valmyndin hér til hliðar. Hér þarf að gefa
slóðina í vefþjóninn til dæmis: http://www.isbok.is
eða hvern þann vefþjón sem selur notanda sitt not-
andanafn.

Valmyndin hér til hliðar kemur á skjáinn uppfrá þessu
þegar Publish skipunin er notuð. Með því að smella á
Options hnapp má fá viðbót á valmyndina.

Hér má merkja við skipunina Publish changed pages
only en hún á að tryggja að aðeins séu fluttar út þær
síður sem hafa breyst. Ef flutt hefur verið út á fleiri
netþjóna kemur listi yfir þá þegar smellt er á píluna í
felliglugganum.

Einstaka netþjónar vilja þó að skipt sé út www í ftp. 

Síðan kemur valmynd sem biður um notandanafn
(nafnið framan við @ merkið) og lykilorð notanda
(sama og er notað til að athuga með tölvupóst).

Að lokum kemur valmynd til að staðfesta þegar
síðurnar eru lagðar af stað á Netið. Þegar því er lokið
þarf að ræsa vefskoðara og skoða árangurinn.

Á þessu formi myndi slóðin vera:
www.netþjónn.is/~notandi/



Vefurinn og HTML

Skipulag vefsvæðis
Með heimasvæði er átt við það þegar búið er að setja saman á einn stað eitthvað magn efnis og
tengja það saman að einhverju leyti. Þegar byrjað er að setja saman svæðið er nauðsynlegt að
skipuleggja það með notendur í huga. Hönnuðurinn verður að setja sig í spor þess sem á að sjá
síðurnar. Hann þarf að átta sig á hvað fær notandann til að skoða meira en bara fyrstu síðuna. Hvað
fær hann til að koma aftur. Hver er markhópur vefsins? Er verið að setja upp persónulegt svæði sem
vinir og kunningjar eiga að skoða? Á að setja upp þjónustu við viðskiptavini, upplýsingamiðlun eða
auglýsa vörur og þjónustu? Nauðsynlegt er að
greina slíkt og ekki að hika við að nota góðan tíma
til að skoða hvernig aðrir hanna heimasvæði. 

Einfaldleiki
Mikilvægt er að fyrsta síða svæðisins sé lítil í KB
og einföld. Að notandi átti sig fljótt á eðli hennar og
auðvelt sé að komast af hvaða síðu svæðisins sem
er aftur á upphafssíðuna. 

Tenglar þurfa að hafa skýran tilgang og er ekki
mælt með því að tenglar opnist í sér glugga því það
ruglar lesendur í rýminu. Ef
notaðar eru rammasíður þarf að
haga fjölda þeirra og hönnun eins
smekklega og hægt er. 

Besti kennarinn í þessu er að skoða
önnur vefsvæði á netinu og setja
sjálfan sig í spor lesenda eigin
svæðis. Á myndunum hér á
síðunni eru dæmi um mismunandi
skipulag vefja. Hver þeirra skyldi
nú hafa besta skipulagið?

Innihald
Þegar byrjað er að vefa þarf að ákveða hvað á að
koma fram á svæðinu. Þá er síðunum raðað upp
til að flokka í hópa og ákveðið hvað á að tengjast
hverju.

Þetta er fyrst gert á blaði en allt efni skyldi
tengjast í einföldu skipulagi frá einni forsíðu og
aðgengi til hennar til baka ætti alltaf að vera
augljóst fyrir lesendur.

17
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Mjög mikilvægt er að það sé skýrt hvað heimasvæðið geymir og að notandi átti sig á því strax á
fyrstu tenglunum Mælt er með að vefir séu léttir í flutningi og að síðurnar séu ekki minnisfrekar og
myndanotkun sé stillt í hóf.

Tenglar

Tengill er texti eða mynd, kóðuð þannig að notandi geti smellt á og fengið nýja síðu á skjáinn, hvort
sem hún er innan sama svæðis eða á öðrum netþjóni. Báðar myndirnar hér eru af sömu heimasíðu
með sömu tenglum, sú efri með tenglunum á víð og dreif innan um texta síðunnar og upplögð til að
rugla notanda í ríminu. Á þeirri neðri er sömu tenglum snyrtilega raðað vinstra megin í síðunni.
Hvor er nú líklegri til að vera heimsótt aftur?
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2. Vinna með vefsvæði

Nýr vefur búinn til
Nýtt vefsvæði er búið til með aðgerðinni File - New - Web. Einnig má smella á viðeigandi hnapp á
tækjastiku. Báðar aðgerðirnar eru sýndar hér til hliðar.

Valgluggin New  sem notaður er til þess að stofna
vefinn, leyfir hins vegar fáeina möguleika.

- Vef með einni síðu 
(One Page Web).

- Fyrirtækisvef 
(Corporate Presence).

- Þjónustuvef 
(Customer Support).

- Umræðuvef 
(Discussion Web Wizard).

- Tómt vefsvæði 
(Empty Web).

- Sækja inn tilbúinn vef
(Import an Existing Web).

- Persónulegan vef 
(Personal Web).

- Vinnsluvef 
(Project Web).

Í sumum möguleikunum gefst færi
á að velja tegundir vefja sem
FrontPage býr síðan til fyrir
notandann með efni og innihaldi. Sú leið gefur oft góðar hugmyndir að skipulagi og uppsetningu
vefja. 

Oftast er þó notað að búa til Empty Web eða One Page Web þ.e. höfundur fær þá vefsvæði sem er
tilbúið til að taka á móti efni.

Til vinstri í valmyndinni er fellilistinn  Specify the location of the new web. Þessi lína leyfir
höfundi að velja staðsetningu á harðadiski tölvunnar og er ætlast til þess að aftast sé gefið nafn á
vefinn. Sá titill skyldi alltaf vera í lágstöfum og án orðabila. Þetta nafn er síðan notað til þess að
gera möppu á harða diskinum fyrir vefinn. Oftast er sú staðsetning í slóðinni C:\My
Documents\My Webs en henni má að sjálsfsögðu breyta.



Open Web glugginn opnast
sjálfkrafa í möppunni My Webs
sem staðsett er í My Documents
möppunni á harða diski tölvunnar.
Er gert ráð fyrir að aðrir vefir séu
þá búnir til og geymdir í My Webs
möppunni.

Þetta er þó engin heilög kýr og má
búa til vefina hvar sem
hönnuðinum þóknast á tölvu sinni.
Mikilvægt er hér að átta sig á
mikilvægum þætti við opnun vefja.
Í stóru myndinni hér fyrir neðan er

Lykilorð í FrontPage
Upp gæti komið valmynd þar sem beðið er um nafn og lykilorð
þegar eldri vefur er opnaður. Ekki er um að ræða sama nafn og
lykilorð og í notandaaðgangi fyrir Netið. 

Ef unnið er á FrontPage í vefþjónustu er hugsanlegt að sett hafi
verið inn lykilorð af umsjónarmanni vefsvæðisins. Notendur
geta sett upp slíka læsingu á heimatölvu sinni. Ef hinsvegar
notandi býr til lykilorð sem er flókið og gleymist þá eru vefirnir
sem hann hefur hannað læstir.

Myndin hér sýnir valmyndina sem býr til vefinn. Eftir það er
hann tilbúinn til hönnunar.

Eldri vefur opnaður
Gerður er mikill munur á því hvort opnaður sé vefur eða opnað sé skjal í
FrontPage. Skjal getur verið hvaða heimasíða sem er á tölvunni en vefur er
sérstakt vefsvæði sem geymt er í möppu á henni og verður að lokum sett á
vefinn. 

Gefin er skipunin File - Open Web eða smellt á viðeigandi hnapp á tækjastiku.

Sérstakar skipanir eru í File valmyndinni fyrir opnun síðna og mappa. Þær eru
skýrt aðgreindar. Einnig eru þar skipanirnar File - Close fyrir síður og Close Web
fyrir vefi sem þarf að loka.

FrontPage 2000
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My Webs mappan opin og búið að velja möppuna Vefurinn. Verið er að
smella með músinni á Open hnappinn. Þannig er sá vefur opnaður.

Á smærri myndinni er hins vegar My Documents mappan opin og verið að
tvísmella á My Webs, sem aðeins opnar þá möppu í valmyndinni til að
velja hugsanlega vefi í henni.

Myndin hér til hliðar sýnir hvar smellt hefur verið á fellivalmyndina Look
in til að fá lista yfir drif og staðsetningar tölvunnar. Má sjá í listanum að
þessi tölva hefur meðal annars þrjá harða diska og að mappan vefurinn er
valin. Einnig sést að sú mappa er staðsett í My Webs sem aftur er í My
Documents.

Tilbúinn vefur sóttur
Sé skipunin Import an Existing Web valin í
New glugganum kemur gluggi með tveimur
möguleikum.

Í báðum tilfellum er gert ráð fyrir því að
notandi viti um vef  sem nota má við
grunnhönnun eða áframhaldandi viðhald.

Fyrri möguleikinn gerir ráð fyrir því að
vefurinn sé til inni á tölvu notandans og er þá
valin skipunin From a source
directory....network. Best er þá að smella á
Browse hnappinn til að finna möppuna sem
geymir vefinn á tölvunni, t.d. þann vef sem
áður var búinn til með Notepad.

Síðan er smellt á OK hnappinn og er þá
vefurinn sóttur með  öllum skjölum og
myndum tilbúinn til meðhöndlunar í
FrontPage.

Í síðari möguleikanum: From a World Wide
Web site er gert ráð fyrir að vefurinn sé
tilbúinn á Internetinu sjálfu. Þarf þá að skrifa
slóð vefsins í Location línuna og smella á
Next hnappinn.
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Foldersviðmót
Hér er unnið með möppur og undirmöppur fyrir vefinn. Mikilvægt er þegar unnið er með vefi að hafa
góða yfirsýn yfir vefinn og eru möppur góðar til að skipuleggja hann betur.

Tökum dæmi um vef með 8 síðum. Hverri síðu tilheyra 3 myndir sem hvergi eru samnýttar. Þá eru
komin 33 skjöl á svæðið og auðvelt væri að missa yfirsýn yfir þau. Með möppum getur notandi búið
til nýjar möppur og flokkað skylda hluti með því að draga þá saman.

Sérstaklega er þetta mikilvægt með myndir. Algengt er að höfundar noti undirmöppu á vefnum sem
þeir kalli annaðhvort images eða img. Þá er gjarnan vísað með kótun í að myndir geymist í henni t.d.
<img src=“images/mynd.gif“>. 

Eigi að nota möppur af þessu tagi í FrontPage er notuð skipunin File - New - Folder. Þá myndast ný
undirmappa í þeirri möppu sem valin er. Beðið er eftir að notandi skrifi nafnið og styðji á Enter. Síðan
er hægt að færa skrár til með því að draga þær í viðkomandi möppu.

Þá birtist gluggi þar sem notanda er boðið
að stilla hvað skuli sækja mikið magn
gagna af vefnum:

Limit to this page plus ... „ | 5 | levels
below:
Skilgreinir index síðuna og fylgisíður allt
að fimm möppur niður möppuskipulag
vefsins.

Limit to | 500 | KB: Hversu mikið magn (í
Kílóbætum) megi sækja.

Limit to text and image files: Hvort sækja
eigi eingöngu HTML-síður og myndir eða
hvort sækja eigi hvaða gögn sem er á
svæðinu. Sumir geyma forrit og
forritastillingar, Word og Excel skjöl á
svæðum sínum og óvíst er hvort notandi
vilji sækja slíka aukahluti.

Síðasti glugginn gefur notanda síðan
tækifæri til að fara afturábak með Back
hnappi og endurstilla eða smella á Finish
hnappinn til að sækja vefinn. 

Nauðsynlegt er að vera tengdur Netinu ef
nota skal þessar stillingar.
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Hægra megin sést inn í þá möppu sem valin er og vinstra
megin sjást þær möppur sem til eru á vefsvæðinu. Efstu
möppuna í trénu bjó FrontPage til þegar vefurinn var
myndaður.

Ef síða eins og index.htm vísaði á að birta mynd.gif og hún
væri síðan færð úr vefrótinni inn í möppuna images, þurfti
áður fyrr að opna index.htm og
breyta kótuninni þannig að hún
vísaði áfram á rétta mynd. Þetta
gat verið mikil vinna ef þurfti
að opna margar síður og breyta
hverri fyrir sig.
Nú er þetta breytt því
FrontPage getur sjálfkrafa
breytt tenglum síðna á vefsvæði
sínu ef skjöl eru færð úr stað,
sem er til mikilla þæginda fyrir
notendur forritsins.

Tækjastikur
Hnappar á tækjastikum eru mikið notaðir í Windows
forritum og er FrontPage þar engin undantekning.
Tilgangslaust er að læra hlutverk hnappanna fyrirfram enda
lærast þeir fljótt við notkun forritsins. Allir hnappar á
tækjastikum án undantekninga eru tilvísanir í skipanir sem
leynast í valmyndum forritanna.

Tækjastikur eru til þess að stytta notandanum leið og gera
ýmsa hluti fljótlegri í notkun. Sú regla gildir um tækjastikur
í Windows forritum að þær eru látnar birtast með View
valmyndinni.

View valmyndin er opnuð eins og sést á myndinni hér til
hliðar og smellt á nafn þeirrar stiku sem óskað er eftir, að því
tilskildu að ekki sé merkt við hana fyrir. Merkin sem sjást
hér framan við línurnar tákna að þær séu virkar og þar með
er sú tækjastika sýnileg á skjánum.

Neðri myndin sýnir hvernig hægt er að smella með hægri
músarhnapp á tækjastiku og kemur þá sami listi upp og með
View - Toolbars.
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Hér fyrir neðan sést sá eiginleiki tækjastika að
mega fljóta hvar sem er á skjánum. Músinni er
smellt á stikuna utan við einhvern hnappanna
og hún síðan dregin til á skjánum. Ef stiku er
sleppt á miðjum skjánum birtist jafnframt nafn
hennar.

Þannig má einnig draga stikur út að brún
glugga í hvaða átt sem er og aðlagast hún þá
aftur skjábrúninni eins og áður, hvort heldur að
ofan eða neðan, hægra eða vinstra megin.
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Hegðun hnappa
Sú nýjung er í Office 2000 forritunum frá Microsoft að tvær tækjastikur
geta deilt sömu línu á skjánum. Aðeins sjást þeir hnappar sem oftast eru
notaðir.

Efri myndin sýnir hvar smellt er í litlar örvar lengst til hægri í viðeigandi
tækjastiku og fæst þá listi með þeim skipunum sem eru í felum.

Sú neðri sýnir hvernig stikan hægra megin er dregin niðurfyrir þá vinstri
og sjást þá allir hnappar stikunnar.

Hegðun valmynda
Valmyndir hegða sér mjög svipað og tækjastikur. Þær sýna aðeins
þær skipanir sem oftast eru notaðar. Með því að tvísmella á nafn
valmyndar, eða með því að smella í örvarnar sem birtast neðst í
valmyndinni má sjá hvaða skipanir eru í felum. Séu einhverjar
hinna földu skipana notaðar verða þær sýnilegar næst þegar
valmyndin er opnuð. 

Mælt er með því við óvana
notendur að tvísmella í valmyndir
þegar sækja þarf skipanir þangað til
að kynna sér hvaða skipanir þar er
að finna. 

Einnig að hafa allar tækjastikurnar í
samræmi við leiðbeiningarnar hér
að ofan.
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3. Vinna við síður
Page hnappurinn er fyrir vefsíðusmíðina. Þar þarf enga HTML-kótun og má notandi vinna beint í
útliti síðunnar svipað og gert er í hefðbundnum ritvinnsluforritum.

Neðst til vinstri á skjánum sjást þrír flipar; Normal, HTML og Preview. Með því að smella á þá er
skipt milli þriggja mismunandi sjónarhorna á sömu síðunni.

Normal flipinn leyfir „hefðbundna ritvinnsluvinnu“ á síðunni, setja inn texta, myndir, töflur eða
hvað annað sem er. Efnið á að birtast nákvæmlega eins og það mun gera síðar á netinu sjálfu.

Með HTML flipanum er hægt að vinna beint við kótun síðunnar. Fyrir byrjendur er þessi flipi
gagnlegur til að geta skoðað hvernig kótun HTML-síðu er samansett og læra eðli hennar. 

Með Preview flipanum sér notandi síðuna eins og hún kemur til með að sjást á vefnum. Stundum
getur brugðið út af þessu, t.d. er ekki alltaf sem myndir síðunnar sjást á þessum flipa en í staðinn
kemur kassalaga rammi með rauðu X merki. Þarna má einnig flakka um vefinn og þannig prófa sig
áfram gegnum þá tengla sem settir voru inn í skjalið. Þó þarf að tengjast Netinu til þess.

Á næstu síðu sést sama síðan á öllum flipunum, hluti textans sést valinn í normal flipanum og einnig
í HTML flipanum. Má nota þá hegðun til að finna út kótun ákveðinna atriða hverju sinni. 
Neðst á skjánum í öllum þessum gluggum eru lítil skilaboð, t.d. 2 seconds sem gefa til kynna hversu
hratt þessi síða muni berast lesendum frá netinu yfir á heimatölvu. Meðan hönnuðir vinna í síðum
sínum geta þeir þarna fylgst með hversu þungar þær eru. Talan miðast við að lesendur hafi mótald
með 28.8 Kb flutningsgetu. Má smella á þessa línu og velja mælingu miðað við mismunandi
hraðvirk mótöld.
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HTML og Preview fliparnir
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Grunnstillingar síðu
Ein af mikilvægari valmyndum í
FrontPage er File - Page Properties. Þessi
valmynd er í fimm flipum. Einnig má ræsa
þessa valmynd með því að hægrismella
með músinni, hvar sem er á síðunni og
velja Page Properties.

Fyrsti flipinn General sýnir notanda nafn
skjalsins og leyfir að setja inn titil síðunnar
(Title). Titillinn er það nafn síðu sem birtist
í titillínu vefskoðarans og er notað ef
lesandi setur síðuna í Favorites lista sinn.
Hér er því mikilvægt að vanda valið, því
titillinn þarf helst að vera lýsandi fyrir
s í ð u n a .
Hér má einnig með Background Sound
setja inn laglínur og hljóð sem spilast
þegar síðan er skoðuð.

Möppulisti
Þegar unnið er í Page viðmóti
FrontPage opnast einnig Folder list.
Þessi listi er að öllu jöfnu óþarfur enda
sjást sömu upplýsingar ef smellt er á
Folders viðmót.

Með því að smella á viðeigandi hnapp
(sjá mynd) má gera þennan lista
óvirkan. Fær þá síðan betra rúm á
skjánum og vinna verður léttari.
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Bakgrunnur 
Á Background flipanum eru fimm litastillingar sem hafa
afgerandi áhrif á útlit síðunnar. Background fyrir
bakgrunnslit hennar. Text fyrir aðallit á texta. Hyperlink
fyrir lit á tenglum, Visited Hyperlink fyrir tengla sem gestir
hafa smellt á og Active Hyperlink fyrir þá sem eru í skoðun.

Automatic (Default) eru staðlaðar stillingar sem
vefskoðarar gera ráð fyrir þegar síður eru skoðaðar; grár
bakgrunnur, svartur texti, bláir tenglar, fjólublár fyrir
skoðaða tengla og rauður fyrir virka. Breyta má þessum
litum og verða þeir þá ráðandi frekar en þeir
sjálfgefnu. Þetta er sú valmynd sem leyfir
breytingar á bakgrunnslit og því þykir gott að
stilla hér liti texta og tengla til samræmis við
bakgrunninn. Er mælt með þessum stillingum
frekar en að breyta leturlitum síðar í valmynd
leturstillinga.

Ef vefsvæðið á að hafa samræmt útlit á öllum
síðum getur verið gott að velja hér Get
background and colors from page og með
Browse hnappinum velja aðra síðu sem er í
„réttum“ litum. Eru þá stillingar þeirrar síðu
lesnar inn í þá sem verið er að vinna með.

Hér má velja bakgrunnsmynd.

Watermark er til að bakgrunns-
myndin sé „föst“ og skruni ekki
með efni síðunnar.

Þessi skipun leyfir hreyfibrellu
fyrir tengla.



Bakgrunnsmynd
Á Background flipanum er sótt bakgrunnsmynd sé slíks óskað umfram lit. Smellt er á skipunina
Background Image og valinn Browse hnappurinn. Þá kemur gluggi eins og hér fyrir ofan sem leyfir
að sótt sé mynd á þann vef sem verið er að hanna. Ef mynd vantar má smella á hnappinn Clip Art og
sækja hana í myndasafn frá Microsoft. Einnig má smella á táknmynd fyrir vefinn eða fyrir harða
diskinn og leita að mynd. Er hún þá sjálfkrafa vistuð í vefsvæðið um leið og síðan.

Sækja á vefinn,
Sækja á harða diskinn

Browse hnappurinn
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Á listum fyrir litina má smella á More Color, fæst
þá samnefnd valmynd sem leyfir fleiri liti umfram
Standard color litina. 

Þar má einnig velja Custom fyrir valmyndina
Color. Þar má velja úr fleiri litaafbrigðum vinstra
megin á valmyndinni eða handfrjálst í þeim hægri
velja lit og á stikunni þar við hliðina stilla
styrkleika þess litar. Þegar réttur litur er fenginn má
smella á hnappinn Add to Custom Colors og OK.
Er þá nýi liturinn aðgengilegur í litla litaspjaldinu.
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Á Language flipanum þarf sjaldnast að
breyta uppsetningu en þar má velja á
hvaða tungumáli síðan skuli kóðast. Hjá
Windows 95/98 notendum þarf ekki að
breyta þessu ef búast má við að lesendur
vefsvæðisins séu í vestur Evrópu eða
Bandaríkjunum. Þessi lönd nota allflest
stafatöfluna Code Page 850 sem er sú
sama og notuð er hér á landi.

Með Margins flipanum má stilla punktastærð á haus og vinstri spássíu
síðunnar, þ.e. hve langt inni á síðunni frá glugga vefskoðarans innihald
hennar byrjar.

Á Custom flipanum má setja inn „Meta kóða“ sem eru stillingar sem
sjást ekki í vefskoðaranum. „Meta“ eru notaðar af leitarvélum til að
flokka vefsíður í gagnagrunni sínum. Einnig er hann notaður til að gefa
til kynna upplýsingar eins og um höfund síðunnar og fleira í þeim dúr.

Nánar er fjallað um Meta og leitarvélar annarsstaðar í bókinni.

Myndir settar á síðuna
Ýmsir möguleikar eru til að setja inn myndir á
heimasíður. Með skipuninni Insert - Picture - Clip Art má
fá myndir beint úr myndasafninu Clip Art Gallery sem
fylgir með FrontPage og öðrum Microsoft forritum.
Valin er sú mynd sem notanda finnst passa inn og smellt
á hnappinn Insert. Í Clip Gallery safninu má sjá yfirlit
yfir ljósmyndir, hljóðskrár og myndskeið.

Clip Art Gallery er skipt upp í efnisflokka og smellt er á
þann efnisflokk sem óskað er eftir. 
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Lítill hnappur í forritinu minnkar
það niður í í ræmu sem gott getur
verið að hafa á skjánum.

Er það þá tiltækt hvenær sem er.

Smellt er á myndina sem
óskað er. Kemur þá spjald
með fjórum valliðum:

1. Setja inn myndina.
2. Sjá hana stækkaða.
3. Setja hana í uppáhald 

(Favorites).
4. Finna sambærilegar 

myndir.

Efnisflokkarnir
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Geymsla mynda
Clip Art Gallery er ætlað til að
geyma útlit mynda sem fylgdu
Microsoft Office pakkanum eða
sem notandi hefur safnað að sér.
Með því að smella á hnappinn
Import Clips má fá valmyndina
Add clip to Clip Gallery. 

Valmyndin virkar svipað og File -
Open valmynd, en með henni má
finna möppu með myndum. Velja
þá mynd sem notandi æskir að fá
inn í safnið og smella á Open. Eru
þá ímyndir myndanna settar inn í
forritið. Í hvert sinn sem notandi
velur þessar myndir til
innsetningar verða þær sóttar á
upprunalega staðinn.

Einnig má velja skipunina Insert -
Picture - From File og sækja mynd sem
þegar er komin inn á vefsvæðið. 

Á þeirri valmynd má einnig með
hnöppum fara beint á vefinn eða á
harðdiskinn í leit að mynd sem síðan yrði
sótt inn.

Sækja á vefinn,
Sækja á harða diskinn

Velja má margar myndir í senn með því að styðja á
Ctrl hnapp og smella á hverja mynd fyrir sig.

Einnig má styðja á Shift og smella á mynd framarlega
og aðra aftarlega. Veljast þá allar myndir þar á milli.

Sömuleiðis má velja flýtilykilinn Ctrl + A. Veljast
þá allar myndir möppunnar.
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Myndaskilyrði
Þegar mynd er sett inn í Clip Art Gallery kemur
valmyndin Clip Properties sem býður notanda
að flokka myndina. 

Í fremsta flipanum Description má setja
almenna lýsingu á myndinni. Lýsing þessi
verður þá sýnileg hvenær sem myndin er valin
í framtíðinni.

Miðjuflipinn, Categories er notaður til þess að
setja myndina í þann efnisflokk sem skal hýsa
hana. Hér má einnig búa til nýjan efnisflokk
með hnappinum New Category.

Þegar margar myndir eru sóttar í einu líkt og í
dæminu hér að framan, þarf að smella á
skipunina Mark all clips with the same
properties. Eru þær þá flokkaðar allar saman,
annars þyrfti að flokka hverja fyrir sig.

Eftir það er myndin ætíð sýnileg Pictures
flipanum undir þeim málaflokk sem valinn var
í þessum glugga.

Myndirnar á þessari síðu sýna hvar notandi sækir skannaðar Tinnamyndir í möppu á harðdiski
tölvunnar. Flokkar þær í nýjan efnisflokk og getur þá hvenær sem er sótt þær í Clip Art Gallery.

Gæta þarf að því að séu upprunalegu myndirnar á disknum færðar til mun Gallery forritið hætta að
geta sótt þær, enda geymir það ekki myndirnar sjálfar. Aðeins er geymd ímynd þeirra og slóð í
staðsetningu.
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Myndir vistaðar inn
Þó búið sé að ákveða að mynd birtist á
vefsíðunni er björninn ekki unninn.
Myndin verður að vistast inn á vefsvæðið.
Þar sem HTML síður sækja myndir
sérstaklega þegar þær eru skoðaðar verður
að tryggja að þær séu á réttum stað.  Eins
þarf að gæta þess að myndir séu í réttum
staðli, .png, .gif eða .jpg.

Þegar síðan er vistuð kemur gluggi eins og
hér fyrir neðan sem staðfesting á því að
FrontPage sæki myndaskjalið og visti inn
á vefsvæðið, má einnig velja að setja
myndina inn í sérstaka möppu t.d. Images
möppuna innan vefsvæðisins. 

Þegar þetta er gert gætir forritið þess einnig
að sé myndin af röngum staðli t.d. .bmp þá
er henni sjálfvirkt breytt í viðeigandi staðal.

Hér er verið að minnka myndina. Hún
valin og horn hennar dregin til.
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Myndir í tölvunni 
Windows býr yfir öflugu forriti til þess að finna ýmsa hluti sem leynast í tölvunni. Forritið er ræst
með Start - Find - Files or Folders.

Hér fyrir neðan sést að búið er að slá inn leitarskilgreininguna *.png,*.gif, *.jpg í My Computer
sem þýðir að leita eigi að öllum skrám sem hafa þessar endingar.
Tölva höfundar skilaði þeim niðurstöðum að hún hefði 9.736 myndir með þessum endingum!
Hafa verður í huga að vefforritin Internet Explorer og Netscape geyma myndir og vefsíður sem
hafa verið skoðaðar á netinu inni á tölvunni og má með þessari aðferð finna hvar þær eru.

Auðvelt er eftir það að búa til möppu á harða diskinum, t.d. C:\Myndir og afrita þangað myndir
sem áhugi er á að eiga og nota.

Með Find - Files or Folders má velja þær skrár sem notandi vill eiga. Fyrst er gefin skipunin Edit
- Copy og svo í möppunni C:\Myndir er gefin skipunin Edit - Paste og afritast þá myndirnar
þangað inn. Er þá kominn efnilegur vísir að eigin myndasafni og auðvelt að fá þessar myndir inn í
Clip Gallery forritið.
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Stillingar fyrir myndir
Þó svo að mynd sé komin inn á vefsíðuna er ekki þar með
sagt að hún sjáist eins og ætlast er til. Þá má smella með
hægri músarhnappi á myndina og velja Picture
Properties til að fá glugga eins og hér sést.

General flipinn
Í Image Source sést slóð og nafn myndarinnar og með
Browse hnappi má velja nýja mynd. Svæðið beint þar
fyrir neðan lýsir eðli myndarinnar. Í Alternative
Representations má setja aukamynd (Low-Res) sem
kæmi fyrst fram meðan aðalmyndin hlæðist inn (ef sú
mynd væri mjög þung og hægfara). Í Text línuna er
gjarnan sett stutt lýsing á myndinni sem birtist á undan
henni sjálfri á vefnum og eins þegar músin er stöðvuð yfir
myndinni. Í Default Hyperlink mætti síðan skrifa slóð
fyrir myndina og gera hana þannig að tengli.

Appearance flipinn
Hér er hægt að ákvarða hvort myndin eigi að vera hægra
eða vinstra megin, efst í línu eða neðst með Layout -
Alignment. Einnig má tilgreina staðsetningu með
Horizontal/Vertical Spacing. 

Ef myndin er tengill má stilla Border Thickness en þá er
sjálfkrafa settur blár rammi umhverfis hana. Hér má stilla
hann á 0 til að gera hann ósýnilegan. Með Specify Size er
hægt að stilla breidd og hæð myndar í punktum. Mörgum
gæti fundist óþarfi að nota þessa valmynd því allar
myndir má teygja á mismunandi vegu með músinni. Ef
fleiri myndir væru í síðunni og allar þyrftu að vera t.d.
160 punktar á breidd mætti aftur á móti stilla það mjög
nákvæmlega hér.

Video flipinn
Þessi flipi er aðeins notaður þegar búið er að setja
hreyfimyndir (hafa endinguna .avi) inn á síðuna. Þessar
myndir eru oft þungar í flutningi en hér má stilla hvort
þær renni endalaust eða ákveðið oft með Repeat - Loop,
og þá hve langt líður á milli endurtekninga. Einnig má
velja hvort myndskeið keyri um leið og skráin sé komin
til lesandans með On File Open eða um leið og músin er
yfir mynd með On Mouse Over.
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Þumalmyndir
Með skipuninni Tools - Page Options - Auto Thumbnail fæst mikilvæg valmynd. 

Auto Thumbnail flipinn er fyrir grunnstillingar á
hnappinum Auto Thumbnail sem er á Picture
tækjastikunni. Sú skipun tekur lítið afrit af stórri og
þungri mynd á síðunni. Afritið er sett inn á síðuna í stað
hennar og gerir tengil úr afritinu í þá stærri. Mun þá stóra
myndin ekki birtast lesanda nema sérstaklega sé smellt á
þá minni. Hér má stilla hversu lítið afritið eigi að vera,
hversu þykkur rammi (Border Thickness) má vera utan
um það og hvort brúnir þess skuli vera upphleyptar
(Beveled edge).

Síðari flipinn er til að skilgreina hverjar skuli vera
grunnleturgerðir síðunnar og á hvaða tungumálasvæði
búist er við að síðan muni sjást.

Afrit með Auto Thumbnail
Hér er búið að setja inn frekar stóra mynd. 

Síðan er smellt á Auto Thumbnail hnappinn.

Á myndinni til hliðar er sama síða komin með
smáa eftirmynd af þeirri stærri og er tengt henni.
Sé smellt á tengilinn kemur sú stærri á skjáinn.

Þegar síðan er vistuð kemur valmynd eins og hér
til hliðar til að staðfesta að tvær myndir eru nú
vistaðar inn á vefsvæðið í stað einnar áður.
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Leturgerðir
Með því að velja texta og gefa skipunina Format - Font
má velja nýja leturgerð fyrir einhvern texta. 

Velja má útlit leturgerðarinnar með Font Style: 
Regular = venjulegt, Bold = feitletrað, Italic =
skáletrað, eða bæði feit- og skáletrað og Size = stærð.
Liti má velja með Color og með More Color má
blanda sinn eigin lit.

Einnig er fjöldi brellna eða Effects sem setja má á letur
og þykir sjálfsagt að prófa það alltsaman.

Þá er sérstakur flipi í valmyndinni helgaður rými
letursins eða Character Spacing. Má hækka og lækka
textalínur, auka bil milli stafa eða þétta.

Í FrontPage er hægt að stilla á hvaða leturgerð sem
uppsett er í tölvu notandans en ekki er víst að sú sem
hann notar í tölvunni sinni sé til staðar í tölvum þeirra
sem lesa síðurnar og myndu þeir þá ekki sjá þær í sömu
uppsetningu.

Ef heimasíða er stillt á ákveðna leturgerð
leitar hún að henni í tölvu lesandans.
Finnist hún ekki er notuð hin staðlaða
Times New Roman eða einhver önnur
sem líkist þeirri sem valin var. 

Ekki er nauðsynlegt að nota Format -
Font til að breyta leturgerðum. Hér fyrir
neðan er sýnt að orð er valið og með
felliglugga valin leturgerðin Verdana.

Einnig má stækka og minnka valinn
texta eins og vill. Lengst til hægri er
mynd af A með örvahnappi sem leyfir að
velja nýja liti fyrir texta.

Í tölvum með Microsoft Windows 95 eða Windows 3.1x eru þessar leturgerðir uppsettar:
Arial, Arial Bold, Courier, Courier New, Times New Roman, Wingdings, Symbol, Marlett, 

Í tölvum með Microsoft Office bætast þessar leturgerðir við listann:
Algerian, Book Antiqua, Arial Narrow, Arial Black, Arial Rounded, Bookman Old Style,
Braggadocio, Britannic Bold, Brush Script MT, Colonna MT, Desdemona, Footlight MT,
Garamond, Century Gothic, Haettenschweiler, Impact, Kino MT, Wide Latin, MS Line Draw,
Matura MT Script Capital, Playbill, Century Schoolbook.
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1. æfing - heimasíða með Notepad

A) Farðu á Netið og skoðaðu síðuna: 
http://www.isbok.is/aisbok/verk/fp2k-verk/vefur01/index.htm.

<HTML>
<HEAD>
<TITLE>Þetta er heimasíðan mín</TITLE>
<BODY>
<h1>Fyrsta tilraunasíðan mín</h1>
<p>Vertu velkomin. Hér má búast við miklum og gagngerum breytinum á kóða á næstu
dögum.</p>
<p>Vertu því iðin(n) <br> að koma í heimsókn og smella á Refresh hnappinn <br> 
öðru hvoru til að fylgjast <br> með því hvort ég hafi sett <br> hér inn nýja uppfærslu
á síðunni.</p>
<hr>
Hér er tengill í heimasíðu <a href="http://www.isbok.is/">Ísbók</a> <br>
Hér er mynd af netinu: <br>
<img src="http://www.isbok.is/img/orn.jpg" width="140" height="158">
<hr>
Smelltu hér til að senda <a href="mailto:isbok@simnet.is">tölvupóst til ísbókar</a>
</BODY>
</HTML>

Gefðu skipunina View - Source til að opna
Notepad glugga með HTML-kótun síðunnar. 
Vistaðu hana í möppu á C:\ drifinu. Smelltu á
hnappinn New Folder og gefðu möppunni nafn.
Tvísmelltu síðan á möppuna og gefðu síðunni
nafnið “index.htm“ í File name línunni og
smelltu á Save. 
Lokaðu síðunni með File - Exit. 
Hafðu gæsalappir utan um nafnið svo Notepad
bæti ekki endingunni .txt aftan við það.

C) Opnaðu skjalið í vefskoðaranum með
skipuninni File - Open.

Með Browse hnappi finnurðu möppuna
sem þú bjóst til í B lið og
opnar hana.
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D) Smelltu nú með hægri músarhnapp á myndina í vefskoðaranum og vistaðu hana í möppuna
sem þú bjóst til með skipuninni Save image as. Breyttu myndakótuninni svo hún vísi í
myndina. Smelltu aftur á Refresh í vefskoðaranum. 

Settu allt á vefinn með forritinu Ws_Ftp sem fjallað er um framar í bókinni.

C) Gefðu aftur View - Source
skipunina og hreinsaðu út allan
texta milli html benslanna.

Vistaðu síðuna aftur í Notepad.
Smelltu á vefskoðarann á
verkstikunni og svo á Refresh. 

Breyttu einhverju í Notepad.
Vistaðu og smelltu aftur á
Refresh í vefskoðaranum.
Nú máttu setja eigin texta milli
benslanna og skoða árangurinn.

<HTML>
<HEAD>
<TITLE>**</TITLE>
<BODY>
<h1>**</h1>
<p>**</p>
<p>**<br> **<br> 
**<br>** <br>**
**</p>
<hr>
** <a href="**">**</a> <br>
**<br>
<img src="**" width="140" height="158">
<hr>
**<a href="mailto:**">tölvupóst til mín</a>
</BODY>
</HTML>
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2. æfing - vefur frá grunni

A) Ræstu FrontPage 2000, veldu File -
New - Web. Veldu Empty web í New
valmyndinni til að fá vef án vefsíðna
og gefðu honum nafnið vefur02.

B) Veldu Folders viðmót. Vefurinn er tómur að undanskildum möppunum images og _private.

Búðu fjórar nýjar síður með New Page hnappi og gefðu síðunum nafn í samræmi við myndina. 
Þú getur notað Tab lykilinn til að breyta titli síðnanna. Gættu þess að fyrsta síðan heiti index,
einnig að allar síður hafi endinguna .htm. 

Taktu eftir á einni myndanna hér til hliðar að búin var til aukasíða þar sem endingunni .htm var
sleppt. Sú síða er ónothæf sem heimasíða.

Í öllum verkefnum hér á eftir er gert ráð fyrir því að þetta verkefni hafi verið unnið fyrst þar sem
mörg þeirra eru ætluð til þess að útfæra og breyta vefnum sem búinn er til hér.
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D) Smelltu á hnappinn Show All til að sjá táknin aftan við textalínurnar.
↵↵ táknið er fengið með því að halda niðri hástafalykli þegar stutt er á Enter lykilinn.

Opnaðu hverja einustu síðu og settu inn  dálítinn texta í stíl við nafnið. Vistaðu að því loknu. 

Ef fleiri síður eru opnar í einu þarftu að vista hverja fyrir sig með File - Save.

Lokaðu síðulistanum með hnappnum Folder list.

C) Opnaðu index.htm og settu inn texta eins og á myndinni efst á næstu síðu. 
Gættu þess að fyrirsögnin er venjulegur texti sem settur er upp í Heading 1 stíl. 
Línan þvert yfir síðuna er sett inn með Insert - Horizontal line.
Textinn fyrir neðan er fyrir tengla. Lóðréttu strikin ( | ) eru fengin með lyklaborðsinnslætti: 
Ctrl + Alt + <
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F) Veldu línuna Sendu mér línu og gefðu
skipunina Insert - Hyperlink. 

Á valmyndinni smellirðu á mynd af
umslagi til að fá valmyndina Create E-mail
Hyperlink.

Þú skrifar tölvupóstfangið þitt og er þá
búið að setja inn tengil fyrir tölvupóst.

E) Prófaðu Window skipunina efst í
skipanalínunni til að gá hvort index.htm sé
skráð þar sem opin síða.

Veldu nú orðið Ferðalög og gefðu
skipunina Insert - Hyperlink. Á
valmyndinni skaltu velja skjalið
ferdalog.htm og smella á OK. 

Ef skjalið birtist á tveimur stöðum á
listanum er það opið í Page viðmótinu.
Skiptir þá ekki máli hvort nafnið er valið.

Gerðu nú eins við Félagsmál og Vinnan.
Prófaðu svo tenglana með því að halda
niðri Ctrl lykli og smella á þá.

G) Veldu nú textafótinn með tenglunum neðst á
síðunni og notaðu Edit - Copy til að afrita hann.
Opnaðu síðan allar síður á vefnum og notaðu Edit -
Paste til að fá fótinn á þær allar. Að lokum skaltu
vista allar síðurnar og setja á netið.
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3. æfing - síðustillingar

A). Í FrontPage skaltu opna vefinn vefur02. Veldu
Hyperlinks viðmótið og athugaðu hvernig síðurnar
tengjast innbyrðis. Opnaðu aðal heimasíðuna
(index.htm).

Þegar sú síða hefur opnast skaltu hægrismella hvar sem
er á síðunni og velja Page Properties til að opna
valmynd fyrir síðustillingar.

Titillinn birtist í titillínu!

B) Í Page Properties - General flipa skaltu breyta titli
síðunnar.
Titill síðunnar er alls óskyldur nafni skjalsins. Titill er
það nafn sem fólk sér birtast í vefskoðara þegar síðan
er skoðuð á Netinu eða þegar síðan er sett í Favorites.
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E) Í Custom flipanum geturðu sett inn
óséðar upplýsingar eins og upplýsingar
til leitarvéla. Þessar upplýsingar munu
aðeins  sjást ef lesendur síðunnar velja
View - Source í vefskoðara sínum.

Smelltu á Add hnappinn í neðri lið til að
fá valmyndina hér við hliðina. Settu inn
í Name línuna orðið Keywords og í
Value línuna orðin heimasíða,
vefsíðugerð og vefurinn. Gættu þess að
hafa kommu á milli liða.

D) Í Background litastillingunni skaltu velja
More Colors til að fá valmyndina More
Colors, veldu þar hnappinn Custom. Hér
má velja um fleiri liti eða blanda sinn
eigin. 
Veldu stillinguna: Red = 255, Green =
255, Blue = 200, smelltu svo á Add to
Custom Colors og OK.

C) Í Background er aðalstilling fyrir bak-
grunnsliti skjalsins. Þarna eru stilltir litir
fyrir t.d.  grunntexta síðunnar, tengla, lit
á heimsótta tengla og tengla sem eru í
skoðun þá stundina.

Breyttu litum síðunnar, hafðu t.d. Text
sem Maroon rauðan og Hyperlink,
Visited Hyperlink og Active Hyperlink
alla á Red.
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F) Þegar búið er að stilla af aðalsíðuna skal
opna hinar síðurnar File - Open og
velja File - Page Properties.

Á General flipanum gefurðu viðeigandi
titil Title línuna. Á Background flipanum
velurðu skipunina Get background
information. from page og smellir á
hnappinn Browse. 

Á valmyndinni Current Web sem kemur
upp velurðu index.htm og mun sú síða
þá stjórna litastillingum síðunnar.

Gættu þess vel að vista allar síður.

G) Þegar þú hefur farið á þennan hátt yfir allar síðurnar á vefsvæðinu og vistað þær, skaltu opna
index.htm aftur og breyta um litastillingu á henni. Vistaðu breytinguna og opnaðu síðan hinar
síðurnar til að athuga hvort þær haldi áfram að lesa inn sömu stillingar.

Þegar þessu er lokið ættirðu að setja allt efnið á vefinn og athuga hvort allt virki eðlilega.
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Stílar
Stílar eru notaðir til að
setja upp textastillingar
svo sem fyrirsagnir,
númeraða lista eða kúlu-
merkingar á máls-
greinum. 

Eftir að stílar hafa verið
settir inn má eftir sem
áður breyta stærð og letri
þeirra. 

Ekki er hægt að búa til
nýja stíla heldur eru þeir
innbyggðir í FrontPage
og miðast við innbyggða
stíla HTML málsins.

Einfalt er að nota stílana. Smellt er með músarbendli á textann eða valdar saman fleiri málsgreinar.
Síðan er felligluggi opnaður og valinn sá stíll sem við á. 

Helst eru stílar notaðir þegar þarf að setja inn fyrirsagnir án þess að eyða tíma í leturbreytingar. Á
myndinni hér fyrir ofan gefur að líta felligluggann sem helst er notaður til að velja stíla. Í töflu til
hliðar við felligluggann er tafla með útliti stílanna og nöfnum. Vert er að benda sérstaklega á samspil
stílanna Defined term og Definition á myndinni hér að ofan.

Hægri músarhnappur
Hægri músarhnappur er mikið notaður. Smellt er á þann hlut sem
notandi æskir að meðhöndla. Þá birtist spjald og eiginleikar þess fara
eftir því hvað smellt er á.

Hægt er að komast í að stilla eigindir fyrir:
síður (Page Properties),
töflur (Table Properties), 
töflureiti (Cell Properties), 
myndir (Picture Properties), 
málsgreinar (Paragraph Properties), 
letur (Font Properties),
tengla (Hyperlink Properties). 

Eftir atvikum er hægt að fá rammastillingar (Frame Properties), setja
inn raðir og dálka í töflur auk fleiri möguleika. 

Þægilegt er að smella á hluti, velja eigindaglugga og stilla það sem við
á og eru helstu stillingar við hendina hverju sinni. Hægri músarhnappur
léttir talsvert vinnu við vefsíðugerð.
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Efnisgreinar
Forrit sem vinna með texta virka fyrst á bókstöfum. Þegar bókstafir safnast saman án orðabila
myndast orð. Orðin safnast saman í efnisgreinar (Paragraph), efnisgrein getur verið eins löng og
verða vill og takmarkast af Enter innslætti á lyklaborði. Þannig nær ein efnisgrein frá því fyrst var
stutt á Enter og þar til næst er stutt á hann , hvort heldur margar línur eru þar á milli eða engin. Hafa
ber í huga að þegar textabendill er innan efnisgreinar og nýr stíll er valinn úr vallista mun stíllinn
ráða útliti allrar efnisgreinarinnar. 

Þegar mikið magn texta er slegið inn kemur til sjálfvirk línuskipting innan efnisgreinar og skiptir
engu hversu löng efnisgrein verður. Yfirleitt er ný efnisgrein gerð þegar áhersla breytist í máli en
ekki er alltaf hentugt að gera nýja efnisgrein þó kannski henti að skipta í nýja línu. Þá má halda
hástafalyklinum (Shift) niðri og styðja á Enter. Myndast þá línuskipting þar án þess að ný efnisgrein
myndist. 

Þegar unnið er í ritvinnsluforriti skiptir þetta ekki ýkja miklu máli og er mismikið notað. Öðru máli
gegnir um heimasíður. Þar er efnisframsetning oft samþjappaðri og línuskipting skiptir oft meira
máli fyrir framsetningu. Ástæðan er sú að við efnisgreinaskiptingu (Enter) myndast aukið línubil
milli efnisgreina. Við mjúka skiptingu (hástafalykill + Enter, kallað soft enter) myndast ekkert slíkt
línubil.

Faldar stýringar
Mjög oft þarf þessi skipting að sjást. Myndin hér fyrir ofan sýnir hvernig búið er að smella á hnapp
með sýnilegum táknum fyrir efnisgreinaskiptingu og mjúka skiptingu. Þá sjást efnisgreinatákn ( ¶ )
aftan við allar efnisgreinar og mjúk skiptingatákn ( ↵ ) aftan við hástafalykilsskiptingu. Með því að
smella aftur á hnappinn ( ¶ ) má fela þessi tákn á ný. Þau prentast ekki út ef síðan er prentuð heldur
stjórna aðeins línu- og efnisgreinaskiptingum innan hennar.

Falin tákn
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Bókamerki
Bókamerki er stilling sem er sett inn á vefsíðuna á ákveðnum stað, sérstaklega þegar síðan er orðin
svo löng að hún tekur meira en tvær skjáfyllir til að skruna gegnum hana. Oftast nær er valið
eitthvert orð í textanum t.d. fyrirsögn og framkvæmd skipunin Insert - Bookmark. Það má þó sleppa
því að velja texta. Er þá smellt á þann stað sem bókamerkið skal vera staðsett á síðunni og gerð sama
skipun og áður.

Kemur þá gluggi með lista yfir þau bókamerki sem þegar eru fyrir hendi á síðunni og textasvið til
að gefa bókamerkinu nafn. Oftast er sjálfkrafa stungið uppá því orði sem valið var sem nafn fyrir
bókamerkið.  Best er að nöfn séu án hástafa eða séríslenskra stafa. Ef orð var valið verður það sýnt
undirstrikað með punktalínu (í FrontPage ekki á netinu) annars er sett flagg á síðuna. Má
hægrismella á bókamerkið til að breyta því.

Merkið nýtist þannig að tengill er tengdur í það, annað hvort innan síðunnar eða frá annarri síðu. Þá
er valinn sá texti eða mynd sem á að virka sem tengill og gefin skipunin Insert - Hyperlink. Á
valmyndinni fyrir tengla er valinn felliglugginn Bookmark og má þá velja hvert það bókamerki sem
á síðunni felst. Sá möguleiki virkar þó aðeins ef síðan er opin í síðuvinnslunni, annars þarf að muna
slóðina í merkið og skrifa hana inn (sjá mynd hér til hliðar).
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Tengillinn mun þá virka þannig að þegar smellt er á hann kemur
það svæði síðunnar upp á skjáinn sem hefur bókamerki.

Bókamerki hafa frá upphafi verið hugsuð á þann veg að á
einhverjum stað vefsíðunnar sé efnisyfirlit fyrir kaflaskiptingu
síðunnar og kaflarnir bókamerktir. Síðan séu tenglar settir inn í
efnisyfirlitið til að hægt sé að fá viðkomandi kafla beint á
skjáinn án fyrirhafnar með því einu að smella á viðeigandi
kaflaheiti.

Skjöl opnuð
Þegar skjal er opnað með skipuninni File - Open kemur valmynd eins og hér fyrir neðan. Opnast
glugginn beint inn á vefsvæðið í heimatölvunni og gerir ráð fyrir því að skráin sé geymd þar, nafn
þess sést þá í Look in línunni efst. Sé skráin á vefsvæðinu er smellt á hana og síðan á hnappinn
Open.. Opnast þá síðan og má vinna í henni.

Ef heimasíða í smíðum á að innihalda texta eða upplýsingar úr öðru skjali. Þá er sú síða höfð opin
og valin skipunin Insert - File. Opnast þá samskonar gluggi og hér nema með öðru nafni. Sé skjalið
sem sækja skal sýnilegt er smellt á það og er þá efni þess lesið inni á opnu síðuna. Annars má opna
það hvaðan sem er af tölvunni á hefðbundinn máta.

Séu möppur með fleiri skjöl fyrir hendi í vefsvæðinu má tvísmella á þær og skoða innihaldið. Sé
ekkert í þeim má fara aftur til baka á vefsvæðið með hnappnum Up One Level aftan við Look in
línuna. Einnig má búa til nýjar möppur með hnappnum New Folder sem er aftan við fyrrnefnda
hnappinn. 

Ýmis tól
Gluggastillingar
Ný mappa
Síðu eytt
Leitað á netinu
Upp eitt þrep

Ef skjalið sem þarf að opna finnst ekki innan vefsvæðisins má skrifa vefslóð í File name línuna. Er
þá farið á vefinn og sú síða sótt. Séu vefþjónar með FrontPage extensions uppsettar má opna vefinn
sjálfan (File - Open Web) á sama máta og vinna beint í vefsvæðinu þar sem það er geymt á
internetinu. Eini munurinn þegar síður eru vistaðar og opnaðar er að vinnsluhraðinn minnkar.

Tilvísanir í algeng
svæði á tölvunni.
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Tenglar settir inn
Tengill er texti eða mynd sem hægt er að smella á og sækir þá vef-ráparinn efnið á viðkomandi stað,
hvort sem það er innan vefsvæðisins eða annarsstaðar. Hægt er að mynda tengil fyrir hvað sem er
svo fremi að vef-ráparinn geti fundið það. Heimasvæði er lítils virði ef engir eru tenglarnir. 

Til að búa til tengil er viðkomandi texti eða mynd valin og síðan gefin skipunin Insert - Hyperlink.
Einnig má velja viðeigandi hnapp á tækjastiku. Þá kemur gluggi ekki ósvipaður Open glugganum.

Í glugganum má smella á þær síður sem vefsvæðið inniheldur. Einnig má, svipað og í Open
glugganum, velja síður á vefnum eða finna skrár á harða diskinum. Við hliðina á þeim
valmöguleikum er kominn nýr hnappur sérstaklega til að búa til pósttengil (sjá orðalista) og búa til
nýja síðu innan vefsvæðisins og tengjast henni. Eins má búa til tengil í nýja síðu sem þá er búin til
strax eða finna síðuna á vefnum eða harða disknum.

Bookmark er valið ef síðan sem tengillinn vísar til inniheldur bókamerki (sjá nánar um bókamerki).
Það má velja í felliglugga. Bókamerki eru mikið notuð þegar síður eru kaflaskiptar og gefa
notendum nákvæmari stýringar yfir tengingum síðna sinna.

Target Frame hnappurinn leyfir að tengillinn opnist í nýjum vefskoðara eða innan ákveðins ramma
á rammasíðum. Þessi möguleiki getur verið mjög notadrjúgur t.a.m. getur þótt æskilegt að tenglar á
síður utan vefsvæðisins opnist í sérgluggum en vefsvæðið sjálft sé áfram til staðar í upphaflega
glugganum.

Eftir að smellt hefur verið á OK hnappinn má hvenær sem er smella á tengilinn með músinni og
velja Insert - Hyperlink til að breyta tenglinum. Ef gera skal tengil óvirkan þarf að fara í þennan
glugga og eyða út slóðinni í URL línunni.

Ef Ctrl lykli á lyklaborðinu er haldið niðri þegar smellt er á tengilinn er hægt að skoða virkni hans
rétt eins og verið sé í vefskoðara. Eins má í sama tilgangi hægrismella á hann og velja Follow
Hyperlink eða Hyperlink Properties til að endurskoða hann.

Finna á vefnum
Finna á harðdiski
Pósttengill
Tengja í nýja síðu
Skotmark
Bókamerki

Ef síða er opin í
síðuvinnslu sést
hún efst og neðst
í listanum.
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Hér er búið að miðjujafna töflu sem er 550 punktar á breidd. Efsta línan hefur verið fest í einn reit
fyrir miðjujafnaða fyrirsögn. Næsta lína hefur verið meðhöndluð á svipaðan hátt en þó aðeins sá hluti
sem er hægra megin við miðju. Vinstri hlutinn inniheldur myndir en sá hægri eins konar
millifyrirsögn.

Töflur á heimasíðum
Nær ómögulegt er að forðast töflunotkun í heimasíðugerð. Staðallinn sem HTML kótunin er byggð á
er langt frá því að vera eins og í ritvinnsluforritum á borð við Microsoft Word.

Nánast öll uppsetning miðast við tölvuskjái. Þetta krefst þess að efnið sé framsett með einföldu sniði
en þó auðveldlega kaflaskipt og helst þannig að ein skjáfylla gefi vel til kynna efnisval  síðunnar þegar
skrunað er niður skjáinn. 

Þá þurfa atriði eins og tenglar, smágrafík, athugasemdir og fleira að vera strax sýnileg á síðunni. Hér
koma töflur til sögunnar og eru notaðar út í ystu æsar. Í FrontPage er auðvelt að setja inn töflur, stilla
þær á að vera smáar sem stórar, allt frá því að vera einn reitur sem inniheldur alla síðuna til þess að
vera töflur inni í töflum. Eru notaðar í þessu skyni, skipanirnar í Table valmyndinni.
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Tafla sett inn
Tafla er sett inn með skipuninni Table - Insert
- Table. Þá kemur upp gluggi eins og sést hér
til hliðar. Sjálfgefnar eru tvær raðir í tveimur
dálkum (Rows 2 og Columns 2).

Sjálfgefin er staðsetning hægra megin á síðu
(Alignment - Default) á því svæði þar sem
textabendill er staddur.

Rammalína (Border Size) er 1 punktur á
þykkt, rými milli rammalína (Cell Padding) 1
punktur og rými texta frá rammalínum (Cell
Spacing) 1 punktur (2 punktar á myndinni hér
til hliðar).

Þessum stillingum má t.d. breyta í núll ef
reitir töflunnar eiga að vera ósýnilegir.
Breidd töflunnar er stillt með Width - Specify
Width. Sjálfgefið er að breidd hennar sé
100% af breidd gluggans í vefskoðaranum og
má að sjálfsögðu setja inn þá stillingu sem
notandinn æskir. 

Gott er að stilla í Pixels ákveðna breidd en
Pixels er sú viðmiðun sem skjástilling
tölvunnar miðast við. Algengt er að
heimilistölva með 15 tommu skjá sé með
stillingunum 800 pixels á breidd og 600 á
hæð en 17 tommu skjár sé í stillingunni 1024
á breidd og 768 á hæð. Með þessari stillingu
má ákvarða með töluverðri nákvæmni útlit
töflunnar innan síðunnar og er þarna komin
ein helsta ástæðan fyrir því hve töflur eru
mikið notaðar í vefsíðugerð.

Línan þar á eftir hefur verið teygð niður afganginn af síðunni. Neðst í hægri dálk hennar er búið að
setja inn aðra töflu með fjórum línum og tveimur dálkum og inniheldur hún mynd, tengla og
fyrirsögn.

Hægt er að stilla rammalínur töflunnar á að vera ósýnilegar í vefskoðaranum en forritið sýnir þær
þó áfram sem punktalínur svo höfundur síðunnar sé meðvitaður um hvað hann er að gera. Töflur eru
mikið notaðar þegar staðsetja þarf efni nákvæmlega og þegar æskilegt er að sem mest efni komist
fyrir á sem minnstu svæði t.d. efst á síðum.
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Tafla gerð með mús
Á myndinni hér fyrir ofan sést hvar stutt er með músinni á töflugerðarhnapp á einni tækjastikunni,
henni haldið niðri og hún dregin út. Kemur þá gluggi eins og hér á myndinni sem sýnir mynd af því
hvernig töflu er verið að búa til, þ.e. fjöldi dálka og raða. Má hafa töfluna eins stóra eða litla eins og
óskað er eftir. Síðar má stilla útlit og hegðun töflunnar nánar.

Setja inn / eyða dálkum og
línum.
Teikna línur / stroka út
Sameina reiti eða skipta
upp í fleiri.
Staðsetning efnis innan reita.

Jafna breidd og hæð
dálka og lína

Litafylling reita
Sjálfvirk breidd dálka.

Töflustikan

Tafla sniðin til með Properties
Hægt er að stilla töflur af á mismunandi vegu. Einfaldasta
aðferðin er sú að smella með músinni á ramma innan töflunnar
(sjá mynd hér til hliðar) og draga rammalínuna til.

Ofangreind aðferð getur verið mjög þægileg við ýmsar aðstæður.
Til að ná betri stjórn á hegðun töflunnar má nota Table Properties
og Cell Properties valmyndir sem eru ætlaðar til að gefa
nákvæmar stillingar annarsvegar fyrir töfluna sjálfa og hins vegar
fyrir mismunandi reiti innan hennar.

Table og Cell properties valmyndirnar má báðar kalla fram í
Table valmyndinni efst á skjánum. Algengara er þó að smellt sé
með hægri músarhnappi og valin viðeigandi skipun af spjaldinu
sem þá kemur.

Hér fyrir neðan eru myndir af þessum tveimur gluggum og bent
á verkun hverrar stillingar.
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Staðsetning töflu
(hægri, vinstri, miðja)
Jöfnun texta kringum
töflu
Rými reita frá
rammalínum
Rými milli rammalína
Þykkt á rammalínum
Rammalínu litur
Bakgrunnslitur
Bakgrunnsmynd

Breidd töflu í % eða
punktum
Hæð töflu í % eða punktum
Sérlitun lína gefur
töflunni upphleypt útlit
Flett eftir bakgrunnsmynd
Stillingar gerðar virkar án
þess að loka valmyndinni

Table Properties hér fyrir ofan er fyrir
töfluna í heild en Cell Properties hér til
hliðar er fyrir einstaka reiti. T.d. má hafa
bakgrunnslit í stökum reitum og bakgrunns-
mynd óháð stillingum í töflunni sjálfri.

Hér eru stillingar fyrir rammalínur horfnar
en í staðinn komin stilling fyrir lárétta og
lóðrétta hegðun texta og mynda innan
reitsins.

Hér er komin stilling fyrir spönn reitsins,
þ.e. hvort reiturinn spanni fleiri en eina röð
á hæð og fleiri en einn dálk á breidd.
Að öðru leyti er valmyndin samskonar og
Table Properties.
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Gögn úr Excel
Mjög auðvelt er að flytja gögn úr
töflureikninum Excel yfir á
heimasíður.

Hér er búið að setja upp verðskrá
með stykkjaverði og útreiknaðri
álagningu fyrir heimsendingu.

Verðskráin er valin og gefin
skipunin Edit - Copy. Efnið er þá
afritað á klippiborð tölvunnar.

Í FrontPage er valin skipunin Edit -
Paste. Verðskráin kemur þá inn á
heimasíðuna með öllum upp-
setningum eins í Excel en sem
HTML tafla. Örlítið gæti þurft að
laga efnið til.
Með sama hætti má flytja gögn úr
heimasíðutöflum yfir í Excel.

Klippa og líma
Aðferðin sem hér er útskýrð er
mjög algeng í tölvuumhverfinu og
kallast að klippa og líma, þó í þessu
tilfelli sé notað að afrita og líma. 

Með skipununum Cut og Copy í
Edit má taka nánast hvað sem er og
setja á klippiborð tölvunnar. Aðeins
kemst einn hlutur í einu þangað
þegar unnið er í FrontPage.

Strax á eftir er farið á endastaðinn
og gefin skipunin Paste sem límir
inn af klippiborðinu. Þetta virkar
jafnt innan sama forrits og á milli
forrita.



Sniðmát búið til
Sniðmát (Template) eru sérstakar síður sem FrontPage getur notað til að búa til nýjar síður. Sniðmát
þekkist í fjölda annarra forrita t.d. Microsoft Word og er í rauninni engin síða búin til án þess. Þegar
t.d. stutt er á hvíta hnappinn lengst til vinstri á efstu tækjastikunni í forritinu kemur á skjáinn nýtt
tómt skjal og er sú síða byggð á sniðmátinu Normal page.
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Gögn úr Word og öðrum forritum
Ekki hentar alltaf að færa gögn inn á heimasíðuna
með áðurnefndri aðferð. Með skipuninni Insert - File
í Editor er hægt að velja hvaða skjal sem er af harða
disk tölvunnar og setja inn á heimasíðuna, meðal
annars gögn úr Microsoft Word.

Hér til hliðar er búið að velja möppuna sem geymir
fyrrnefnda verðskrá og sést hvar verið er að velja
tegund forrits sem notað var til að búa til fyrrnefnt
skjal.
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Sé verið að vinna á heimasvæði með fjölda síðna sem
eiga að innihalda sömu grunnstillingar,  getur verið
leiðigjarnt að endurtaka þær fyrir nýjar síður. Þá er
brugðið á það ráð að gera eina síðu sem inniheldur allar
þessar stillingar og þegar síðan er vistuð með File - Save
As er stutt á hnapp sem heitir As Template (sjá mynd).
Þá kemur sérstakur gluggi sem biður um titil
sniðmátsins, nafn fyrir skjalið og tækifæri til að gefa
nánari skýringu á tilgangi þess.

Þegar að lokum er stutt á OK vistast sniðmátið í sérstaka
möppu með nafninu Pages á sama svæði og forritið
sjálft er uppsett. Sniðmát eru aldrei vistuð innan
vefsvæða.

Þegar smellt er á Save hnappinn kemur valmyndin hér
til hliðar. Hér er gefinn titill sniðmátsins, nafn á skjalið
sjálft og lýsing á tilgangi þess.

Ef sniðmátið skal ekki vera aðgengilegt öðrum svæðum
er smellt á skipunina Save Template in Current Web.

Hér til hliðar eru myndirnar vistaðar með
sniðmátinu. Slóðir fyrir myndirnar gefa til
kynna hvar sniðmátið verður geymt inni á
tölvunni. 

Vert væri með Windows Explorer að kanna
þær staðsetningar sérstaklega.
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Síða búin til með sniðmáti
Þegar sniðmátið hér fyrir framan hefur verið búið til og kemur að því að það skuli notað er gefin
skipunin File - New - Page í stað þess að smella á hvíta hnappinn (á efstu tækjastikunni) sem oftast
er notaður.
Þá kemur valmynd eins og hér fyrir ofan með lista yfir öll sniðmát sem til eru. Efst á listanum sést
sniðmátið Normal Page sem býr til hið venjubundna tóma skjal. 

Þegar eitthvert sniðmát er valið birtist sýnishorn (Preview) hægra megin í glugganum og lýsing  á
eðli þess (Description) þar fyrir ofan. Þessi lýsing er sama minnisatriði og getið var hér að framan.

Þegar stutt er á OK hnappinn er búið til nýtt skjal byggt á sniðmátinu. Skjalið getur notandi þá
meðhöndlað að vild. Þegar sú síða er vistuð kemur upp hinn hefðbundni Save As gluggi þar sem
notandi gefur nýju síðunni nafn innan þess vefsvæðis sem verið er að vinna í það skiptið.

Á myndinni hér fyrir ofan sést að valmyndin hefur fleiri flipa. Sé smellt á Frames Pages spjaldið
kemur fram samskonar gluggi og á Pages spjaldinu, en með flóknari sniðmátum til að gera
rammasíður. Rammasíða er ekki venjuleg heimasíða heldur er hún notuð til að kalla fram aðrar síður
og raða þeim á skjáinn. Rammasíður eru ræddar hér á eftir. Style Sheets flipinn er Cascading Style
Sheets, verður þeim ekki gerð skil hér.

Sé smellt á skipunina Just add Web task verður síðan ekki búin til að sinni heldur sett í Task
viðmótið til síðari tíma vinnslu.
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Á valmyndinni Insert Table skaltu stilla:
Rows = 6, Alignment = Center, Border Size
= 2, 
Cell Padding og Cell Spacing = 5, Specify
Width = 600 og smelltu á in Pixels.

Þ.e. 6 línur með 2 pt rammaþykkt. Rými reita
er 5 pt og taflan á miðjum skjá 600 pt breið. 

Breidd töflunnar er mæld í sömu einingum og
upplausn skjásins sem er algengust í 800 x
600.

4. æfing - töflur
A) Opnaðu vefinn vefur02 í FrontPage. Á index síðunni gefurðu skipunina Table - Insert -

Table.

B) Veldu fyrirsögnina, smelltu á hana og meðan
músarhnappi er haldið niðri dregurðu hana
inn í reitinn efst til vinstri. Þú gætir misst út
Heading 1 stillinguna en sækir hana aftur í
Style valmyndina.

Að því loknu velurðu báða reitina í efstu
línunni (sjá myndina hér fyrir neðan) og
gefur skipunina Table - Merge Cells. Þá
sameinast þessir reitir í einn og fyrirsögnin
nýtur sín betur.

Dragðu nú allt efni síðunnar inn í töfluna,
samanber myndina neðst á næstu síðu.
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E) Settu nú inn töflu af svipuðu tagi á allar
hinar síður vefsins og vistaðu þær. Settu svo
efnið á netið.

D) Nú geturðu hægrismellt hvar sem er í töflunni og
valið Table Properties.

Breyttu Cell Padding nú í 0, Specify Width í 90 og
smelltu á in Percent.
Í Background Color skaltu velja Silver.

Smelltu á OK. 

Prófaðu að breyta aftur Border Size, Cell Padding
og Cell Spacing þangað til þér líkar útlit töflunnar
og vistaðu síðan.

C) Veldu reitina í línum í fremri dálknum, neðan við
fyrirsögnina. Hægrismelltu á þá og veldu
skipunina Cell Properties. 

Í Specify Width skaltu setja inn 35, og velja in
Percent.
Í Background Color velurðu litinn Lime. 
Smelltu síðan á OK.

Lokaútlitið

Þú getur stillt breidd dálka og
lína með því að draga þær til.
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5. æfing - myndir

A) Hafðu vefinn vefur02 opinn, búðu til nýja síðu og gefðu
henni nafnið myndir.htm.

Opnaðu síðan index.htm og settu textann Myndir í
síðufótinn hjá hinum tenglunum og tengdu hann í nýju
síðuna myndir.htm.
Smelltu með hægri músarhnappi á nýja tengilinn og veldu
skipunina Follow Hyperlink til að opna myndir.htm.

Þegar myndir.htm hefur opnast skaltu nota töfluhnapp á
tækjastiku til að draga út töflu með 4 röðum og 2 dálkum.

B) Smelltu textabendlinum í
reitinn efst til hægri í töflunni
og gefðu skipunina Insert -
Picture - Clip Art. Í Clip
Gallery, efnisflokknum
Academic skaltu finna og
sækja mynd eins og sést hér
við hliðina. Þegar myndin er
komin inn hægrismellirðu á
hana og velur Picture
Properties.

Þá kemur valmynd þar sem
setja má inn stillingar sbr.
myndirnar hér á síðunni.

Athugaðu þessa línu
þegar þú hefur vistað.
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C) Í næstu reiti fyrir neðan skaltu setja tvær
myndir til viðbótar. Notaðu Insert -
Picture - From File. Prófaðu að nota
hnappinn fyrir Internet Explorer aftan
við Url línuna til 
að finna myndir á slóðinni:
www.isbok.is/aisbok/verk//.
Reyndu að finna myndirnar sem sjást
neðst á síðunni.

D) Farðu nú í Page Properties og smelltu á
flipann Background. Smelltu þar á
skipunina Specify Background and Colors
og síðan á Browse hnappinn.

Smelltu síðan á hnappinn Clip Art og finndu
í Clip Art Gallery efnisflokkinn Back-
grounds. Veldu þar einhvern bakgrunn fáðu
hann inn. Veldu skipunina Watermark.

Ef þú hefur stillt Picture
Properties í samræmi við
myndirnar hér fyrir ofan, ætti
síðan að líta út þessu líkt.
Athugið að textinn hér er settur
upp sem Heading 2.
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E) Vistaðu síðuna og farðu svo í
Folders. Búðu til möppuna
Myndir. Finndu nú allar
myndir í svæðinu og dragðu
inn í nýju möppuna.

Þú getur notað Ctrl lykil til að
velja mörg skjöl í einu.

Hér til hliðar sést lokaútlit síðunnar. 

Svarta línan er ónotuð lína töflunnar sem er nú valin.

Næst er gefin skipunin Table - Delete Cells til að eyða henni.
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6. æfing - eðli tengla

A) Opnaðu FrontPage og vefinn vefur02. Opnaðu því næst síðuna felagsmal.htm.

Ef þú hefur ekki sett inn neinn texta efst á síðuna um ýmis áhugamál væri rétt að gera það
núna. Settu textann ofan við fótinn sem búinn var til í 2. verkefni. 

Ýttu síðan 15-20 sinnum á Enter, skrifaðu Leikfélagið, smelltu síðan framan við orðið.
Gefðu síðan skipunina Insert - Bookmark, skrifaðu leikur og smelltu á OK. 

Skrifaðu síðan nokkur orð um ímyndað leikfélag og fjölgaðu Enter innslætti neðan við.
Vistaðu síðuna með File - Save.
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C) Á index.htm síðunni skaltu nú smella
með hægri músarhnappi á nýja
tengilinn. Á Create Hyperlink
valmyndinni smellirðu á blýantstáknið
aftan við Target Frame. Á þeirri
valmynd smellirðu á New Window. 

Nú er búið að velja að þegar smellt er á
þennan tengil opnist nýr gluggi fyrir þá
síðu. Gerðu þetta við fleiri tengla.

B) Opnaðu nú síðuna index.htm og settu
orðið Leikfélag í síðufótinn.

Með orðið valið skaltu gefa skipunina
Insert - Hyperlink. Þá kemur upp
valmyndin hér við hliðina.

Smelltu á táknmyndina felagsmal.htm,
kemur þá nafn skjalsins í URL línuna.

Nú smellirðu á vallistann Bookmark og
velur nafnið leikur. Mun þá URL línan
breytast í: felagsmal.htm#leikur

Nú eru komnir tveir tenglar í sömu
síðuna annar sem tengist beint í síðuna
sjálfa og annar sem tengist í
bókamerkið leikur.

Vistaðu allar síður og prófaðu síðan
tenglana í Internet Explorer.
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7. æfing - sniðmát
A) Nú máttu opna hvaða vef sem er, t.d. vefur02. Í þessu verkefni verður ekki gerð síða fyrir

netið. Búðu til síðu sem lítur út eins og síðan hér fyrir neðan. Notaðu Page Properties til að
gera gulan  bakgrunn og að litur á texta og tenglum sé dökkblár (navy).

B) Láréttu línuna færðu með Insert -
Horizontal Line og dagsetninguna neðst
færðu með Insert - Date and Time.
Tenglana neðst á síðunni stillirðu í
samræmi við valmyndirnar hér til hliðar.

C) Nú gefurðu skipunina File - Save As og í
Save as Type velurðu FrontPage Template.

Gefðu í reitnum Title nafnið: Aðal
sniðmátið mitt og í Name nafnið adalsnid.
Settu hvaða lýsingu sem er í Description.
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D) Gefðu nú skipunina File - Close til að loka síðunni.
Endurtaktu það ef fleiri síður eru opnar. 
Gefðu því næst skipunina File - New. 
Þá færðu upp valmynd með fjölda sniðmáta. Finndu
Aðal sniðmátið mitt, smelltu á það og síðan á OK
hnapp. 
Þá verður til ný síða sem byggð er á sniðmátinu sem
þú bjóst til hér fyrir ofan. Breyttu síðunni og vistaðu
hana að því loknu. 

E) Finndu út hvar Frontpage vistaði sniðmátið til
geymslu á harða diski tölvunnar.

Taktu afrit af sniðmátinu.

F) Búðu til nýtt vefsvæði og endurgerðu þar þær síður
sem þú hefur þegar gert. Í stað þess að gera nýjar
tómar síður, skaltu nota sniðmátið í hvert sinn sem
þú gerir nýja síðu.
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B) Opnaðu því næst Microsoft Excel og settu upp einfaldan útreikning um ferðakostnað
samkvæmt myndinni. Veldu er útreikninginn og gefðu skipunina Insert - Chart og smelltu á
Finish.
Nú ertu búinn að setja upp einfalt graf byggt á töflunni. Dragðu grafið niður fyrir töfluna. 
Vistaðu skjalið í My Documents með File - Save og gefa nafnið ferdir.xls. Hafðu Excel í gangi
um stund.

8. æfing - Word og Excel

A) Opnaðu vefur02 opnaðu síðan index.htm og hafðu opna.
Ræstu því næst Microsoft Word og skrifaðu stutta ritgerð um ferðalög.

Vistaðu hana í My Documents með skipuninni File - Save As Web Page og gefðu nafnið
ferdir.htm. Þegar þessu er lokið máttu slökkva á Word með File - Exit.

Þær þrjár aðferðir sem eru notaðar í verkefninu eru ekki bundnar við þau forrit sem notuð eru, heldur má
nota hvaða aðferð sem er.
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C) Smelltu nú á FrontPage táknið á
verkstikunni. Gefðu skipunina File -
Open og smelltu síðan á hnappinn My
Documents og finndu ferdir.htm. 

Smelltu því næst á píluna í Open
hnappnum og skipunina Open in ...
FrontPage. Annars opnast skjalið í Word.

Gefðu nú skipunina File - Save As og
gættu þess að vista skjalið inn í
vefmöppuna þína, annars kemur það ekki
inn á vefsvæðið. 

Til að ná sama árangri hefði einnig mátt nota File - Import.

D) Skrifaðu Kostnaður neðan við aðaltexta ritgerðarinnar á nýju
heimasíðunni. Veldu orðið og gefðu skipunina Insert - Bookmark
og smelltu á OK. Þessu næst skaltu smella á Excel táknið á
verkstikunni, velja súluritið og gefa
skipunina Edit - Copy.

Farðu aftur í FrontPage og gefðu
skipunina Edit - Paste. Súluritið ætti að
koma neðan við orðið kostnaður.
Dragðu það aðeins neðar og settu
textabendilinn þar á milli. Nú máttu loka
Excel.
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E) Gefðu nú skipunina Insert - File og á valmyndinni skaltu finna My Documents. Opnaðu því
næst Files of type vallistann og finndu annaðhvort Microsoft Excel Worksheet eða All Files. Þá
ætti ferdir.xls að sjást í glugganum og þú getur valið það skjal og smellt á Open.

Þegar þú vistar síðuna kemur staðfesting vegna súluritsins sem nú vistast sem sjálfstæð mynd.
Gættu þess að hún vistist í möppuna myndir.

F) Opnaðu nú ferdalog.htm, settu inn línuna.
Ferðir | Kostnaður. Veldu síðan skipunina Insert - Hyperlink fyrir hvort orðið fyrir sig og
smelltu á síðuna ferdir.htm. 
Fyrir tengilinn Kostnaður skaltu rita: ferdir.htm#Kostnaður.

Áður en þú setur vefinn á netið, skaltu kíkja á HTML flipann og skoða hvernig Word kóðaði
upphaflegu síðuna.
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Rammasíður
Rammasíða er sérstök síða til að kalla á aðrar síður sem sjást á skjá lesenda. Nánast engin takmörk
eru fyrir því hvernig rammasíður eru settar upp. Algengast er þó að vinstra megin á skjánum sé mjó
ræma með tenglum. Þegar smellt er á tenglana kalla þeir fram síður sem birtast í aðalgluggasvæðinu
hægra megin. 

Helst eru rammasíður notaðar þegar ætlast er til að lesendur hafi á skjánum tengla til ákveðinna
staða sem auðveldi þeim að flakka innan vefsvæðisins. Einnig ef skoðaðar eru síður utan svæðisins
þá finnist lesanda hann vera ennþá innan þess og eigi auðvelda endurkomu.

Stöðugt færist í vöxt að vefsvæði séu hönnuð með rammaborða efst á skjánum t.d. með
auglýsingum. Sömuleiðis er oft borði vinstra megin með tenglum í síður til lestrar og einum borða
í viðbót neðst á skjánum ýmist fyrir auglýsingar eða aðra tengla.

Rammasíða búin til
Í dæminu hér á eftir er sett upp rammasíða með grönnum borða vinstra megin og aðaltextasvæði
hægra megin. Áður fyrr þótti flókið að gera rammasíður, sérstaklega ef ætlunin var að kóða þær með
HTML málinu en í FrontPage 2000 er þessi aðgerð orðin þónokkuð einfaldari og skemmtileg.

Í FrontPage er gefin skipunin File - New - Page til að fá valmynd með sniðmátum. Á þeirri valmynd
er smellt á Frames Pages flipann til að sjá lista með sniðmátum fyrir rammasíður. Hér er valið
sniðmátið Contents og sést hægra megin í glugganum sýnishorn af því hvernig ramminn kemur til
með að líta út.

Þegar smellt hefur verið á OK hnappinn býr FrontPage til þrjár nýjar síður (sjá mynd efst á næstu
síðu).
Aðal rammasíðan sést ekki á skjánum en inniheldur þó hinar tvær. Sú síða verður stöðugt gildandi
þegar lesandi skoðar vefsíðurnar en ávallt ósýnileg. 
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Myndin hér fyrir ofan sýnir hvernig síðurnar tvær innan rammans raðast á skjáinn. Hægri hlutinn er
ekki orðinn að síðu eins og sést á hnöppunum þremur í miðri síðunni. Hnappurinn Set Initial Page
er ætlaður til að sækja síðu af vefsvæðinu og gera að aðalhluta gluggans meðan hnappurinn New
Page er til að búa til nýja síðu í sama tilgangi. Á vinstri hlið gluggans er búið að smella á New Page
og gera nýja síðu innan rammans.

Flipunum neðst á skjánum hefur nú fjölgað nokkuð. Sérstaklega skal bent á flipann No Frames sem
er ætlaður til að flytja skilaboð til fólks sem ekki hefur vefskoðara sem sér rammasíður.

Borðinn vinstra megin á skjánum er sjálfstæð síða sem hefur fengið afmarkað pláss og á að vera
stöðugt á því svæði í glugganum. Stærra svæðið hægra megin er svo þriðja síðan en hún mun verða
víkjandi í vefskoðun lesandans. Átt er við að þegar smellt er á tengil á borðanum vinstra megin á
síðan sem tengillinn vísar til að birtast á stóra svæðinu hægra megin. Algengt er að hægri síðan sé
sett upp sem forsíða og er þá tekið sérstakt tillit til víkjandi eðlis hennar.



Vinna við síður

75

Rammastillingar
Með því að smella með hægri músarhnappi innan hvors ramma fyrir sig má kalla fram stillivalmynd
fyrir hegðun síðunnar. Eini munurinn á valmyndinni er nafnið í Name línunni efst sem vísar til hvaða
hluta rammans er unnið með. Contents stendur fyrir granna hlutann vinstra megin sem á að vera
stöðugt á skjánum. Main stendur fyrir stóra svæðið hægra megin sem er víkjandi.

Aðalstillingarnar eru; 

Initial Page: Ef ekki er búið að velja hvaða síða
skal birtast má gera það hér með
Browse hnappi.

Frame size: Breidd (Width) og hæð (Row Height)
rammasíðu í skjápunktastærð. Oftast
er aðeins notuð breidd.

Margins: Spássía síðnanna.

Resizable in Browser: Stærð gluggans ráðist af
vefsíðuskoðara.

Show Scrollbars: Hvort skrunstikur mega sjást eða
ráðist af aðstæðum.

Fyrsta rammasíðan vistuð
Þegar gefin er skipunin File - Save/Save As
kemur sérstakur gluggi fyrir hverja síðu. 

Hér er síðunni sem á að birtast sem granni
borðinn vinstra megin gefið nafn.

Í File name er skjalinu gefið nafn.

Í Change er gefinn titill fyrir síðuna (titill
heimasíðu er það nafn sem birtist í titillínu
vefskoðarans). Þegar smellt er á Save kemur
næsti gluggi.



Aðal rammasíðan vistuð
Þegar búið er að gefa nöfn í fyrri gluggunum
tveimur kemur síðasti glugginn sem er fyrir
rammasíðuna sjálfa, þ.e. síðuna til að stjórna
stillingum fyrir þær síður sem munu birtast
innan rammans.

Ef þessi rammasíða ætti að vera aðalforsíða
heimasvæðisins væri henni gefið hér nafnið
index.htm.

Nafngift aðalforsíðu heimasvæðis er mjög
mikilvæg því vefskoðarar leita fyrst uppi síður
með nöfnunum: index eða default og gildir einu
hvort endingin er .htm, eða .html.

Sérstaklega er mikilvægt að fyrsti stafurinn
eins og allir aðrir í nöfnum skjala séu með
litlum staf.

Önnur rammasíðan vistuð
Þegar fyrsta síðan hefur verið vistuð kemur
glugginn hér til hliðar sem leyfir að gefa
síðunni í hægri hluta rammans nafn. 

Þessi gluggi er að öllu leyti eins og sá fyrsti en
mikilvægt er þegar rammasíða er búin til að
nafnið sem gefið er þessum tveim síðum séu að
einhverju leyti lýsandi fyrir eðli þeirra og
tilgang. Þetta skiptir miklu máli fyrir
framtíðarvinnu með þessar síður svo ekki komi
upp ruglingur með það hvaða síða er hvað
þegar bætt er inn á þær efni síðar meir. 



Tengill innan rammasvæðis
Á myndinni hér fyrir ofan er búið að skrifa orðið Verðskráin efst í vinstri rammanum. Síðan hefur
textinn verið valinn og gefin skipunin Insert - Hyperlink til að breyta textanum í tengil.

Á tenglaglugganum er búið að smella sérstaklega á síðuna verdskrain.htm til að velja að sú síða
komi á skjáinn þegar smellt er á tengilinn. Áður en valið er staðfest með OK er smellt á blýantinn
aftast í línunni Target Frame. Á þeirri valmynd má smella sérstaklega á þann hluta rammans sem
æskt er að síðan muni birtast í.

Á þessum glugga má velja fleiri möguleika, t.d. að tengillinn ryðji rammanum úr vegi (Same
Frame) eða opnist í sérglugga (New Window). Ef þetta er ekki gert myndi tengda síðan opnast innan
vinstra svæðisins, sem væri frekar óþægilegt. Set as page default leyfir að allir tenglar í gildandi
síðu muni virka eins og þessi tengill.
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Rammasíðan tilbúin
Haldið er niðri Ctrl lykli á lyklaborðinu og smellt með músinni á tengilinn (einnig má hægrismella
með mús og velja Follow Hyperlink).

Kemur þá tengda síðan á skjáinn á sama hátt og verið væri að skoða hana á vefnum.  Sést greinilega
hvar vinstri síðan er stöðugt á skjánum en ný síða er komin í stað hægri síðunnar.

Á þennan máta þarf að meðhöndla alla tengla innan rammasvæðisins upp frá þessu.

Erfitt getur reynst að setja rammasíður upp í fyrsta skipti en æfingin skapar meistarann svo ráðlegt
er að gera nokkrar tilraunaútgáfur. 

Mikilvægt getur verið að ná góðu valdi á rammasíðum því með þeim má hanna mun skilvirkari
vefsvæði  en með einföldum rammalausum síðum.
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FrontPage virkir eiginleikar
Með skipuninni Insert - Component má fá ýmsa gagnvirkni á heimasíðuna. Hluti sem gera vefinn
meira lifandi og auka talsvert möguleika hönnuðarins til að gera skapandi vef.

Office Spreadsheet liðurinn
Þetta er lítill töflureiknir með alvöru reiknieiginleikum. Þegar vefsíðan er sett inn á vefinn eiga
notendur að geta sett inn sínar eigin tölur og fengið útreiknaðar niðurstöður. Sé hægrismellt á
töfluna og valið Property Toolbox fæst spjald með stýringum á útliti og eiginleikum töflureiknisins.
Hver sem hefur grunnkunnáttu í Excel getur sett upp gott reikniáhald með þessu.

ActiveX stillispjald
Allir eiginleikarnir sem settir eru inn með Insert - Component
eru ActiveX forrit. ActiveX er forritunarmál líkt og Java og
JavaScript sem henta vel til ýmiskonar gagnvirkni á
heimasíðum.

Sé hægrismellt á flesta þessa hluti (Components) má velja
ActiveX Control Properties og með því spjaldi stjórna hæð og
breidd auk ýmissa smáeiginleika.



FrontPage 2000

80

Office Chart liðurinn
Þessi hluti vinnur ekki nema Office Spreadsheet hafi áður
verið notað til að setja inn töflu. Með þessum hluta má þá fá
upp graf sem framsetur tölurnar á grafískan máta.

Fyrst spyr forritið hvers eðlis grafið á að vera, má velja
allmarga möguleika. 

Smellt er á Next og er þá spurt
hvaða tafla eigi að gefa
tölurnar, þ.e. ef um fleiri er að
ræða í síðunni.

Þegar smellt er á Next kemur
gluggi sem spyr hvaða tölur
eigi að nota til að smíða
grafið. Smellt er á Finish til
að fullgera grafið.

Chart Property Toolbox er kallað fram með hægrismellingu
á grafið. Hér má hafa talsverð áhrif á útlit og hegðan
grafsins. Stillingar fyrir liti, letur, bakgrunna, töluritun svo
fátt eitt sé nefnt. Hér gildir svipað og með Spreadsheet
möguleikann að gott er að hafa leikni í notkun þess í öðrum
Office forritum fyrir.

Office Pivot table
Þessi eiginleiki leyfir hönnuði að setja upp snúningstöflu tengda upplýsingum úr gagnagrunni.
Lesendur síðunnar geta síðan snúið gögnunum sjálfir til að skoða á mismunandi máta.
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Banner Ad Manager liðurinn 
Hér er hægt með Add hnappnum að velja margar
myndir sem heimasíðan birtir síðan hverja á fætur
annarri. 

Hægt er að stilla með Effect hvernig skipt er milli
mynda og hversu lengi hver þeirra sést á heimasíðunni
auk stærðar myndasvæðisins óháð stærð myndarinnar.

Hit Counter liðurinn 
Hér er settur teljari á síðuna. Hægt er að velja um fimm
mismunandi tegundir (útlit) af teljara, hversu margar
tölur mega vera í honum og stilla hann á fyrirfram
ákveðna tölu.

Hit Counter krefst þess að vefþjónninn hafi uppsettar
viðbæturnar FrontPage Extensions en þær eru hug-
búnaður sem leyfir virkum vefsvæðum að setja upp
forrit á vefsíðum sínum og gera þær gagnvirkar.

Hover Button liðurinn 
Hnappur sem skiptir um lit þegar músin er færð yfir
hann. Algengt er að hnappar af þessu tagi séu notaðir
sem tenglar. Hægt er að velja mismunandi liti, hegðun
og stærðir.

Ef ætlunin er að setja upp nokkra hnappa á síðunni í
sama útliti, borgar sig að stilla fyrsta hnappinn og
fjölga þeim síðan með Copy og Paste.

Marquee liðurinn
Með þessari valmynd er hægt að setja inn hreyfanlegan
texta sem rennur þvert yfir skjáinn. Hægt er að stilla
hversu oft hreyfingin er endurtekin, hversu hratt hún
hreyfist, litir og stærðir.



FrontPage 2000

82

Confirmation Field
Hægt er að stilla innsláttarform þannig að  þau
kall upp staðfestingarsíðu með innslegnum
upplýsingum. Sé hönnuðurinn að gera þetta
handvirkt getur hann notað þennan lið til að
staðsetja sviðin sem staðfest eru úr
innsláttarforminu. 

Include Page
Hér má velja að efni annarrar síðu birtist á
síðunni. Er þá efni þeirrar sem hér er valin, lesið
inn í síðuna sem unnið er í. Þetta er kraftmikill
möguleiki ef t.d. sama efni á að birtast á
mörgum síðum, þá má hafa efnið í einni síðu og
láta birtast í öllum hinum. Þarf þá aðeins að
opna eina síðu
ef á að breyta
efninu.

Scheduled Include Picture og 
Scheduled Include Page liðirnir
Með þessum valmyndum má velja að á síðunni
birtist ákveðin mynd eða efni annarrar síðu. Þá
má ákveða innan hvaða tímabils viðkomandi
hlutir komi fram. Til dæmis að ákveðna daga
komi fram efni úr tilboðssíðu en annars sé
kallað fram staðlað efni úr annarri síðu.

Þessir valliðir þó tveir séu eru í rauninni einn og
sami hluturinn. 

Substitution Component
Hér má setja inn skipun sem sjálfkrafa setur inn:
slóð síðunnar  í vefsvæðinu, höfund hennar,
þann sem síðast breytti henni eða lýsingu
síðunnar. Þær upplýsingar má athuga nánar í
Folders viðmótinu og breyta með því að
hægrismella á síðurnar.
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Categories liðurinn
Þessi liður býr til lista í síðunni yfir þær síður sem
tilheyra einhverjum þeirra efnisflokka sem til eru. 

Til þess að þessi listi hafi einhverja þýðingu þarf að
fara í Folders viðmótið og flokka síðurnar fyrst. Með
hægrismellingu er valið Properties og Workgroup til
að setja viðkomandi síðu efnisflokka. Þar má einnig
eyða út flokkum og búa til nýja. 

Search Form liðurinn
Þessi aðgerð setur upp leitaraðgerð innan
vefsvæðisins. Þetta er einföld leitarvél sem gefur
lesendum möguleika á að leita með einföldum
leitarstreng að hvaða efni sem er innan
heimasvæðisins.

Table of Contents liðurinn
Hér má setja upp efnisyfirlit. Þá er valið með Browse
hnappi hver sé upphafssíða í vefnum. Þá er valin
leturstærð á fyrirsagnir síðunnar.

Velja má að engin vefsíða komi fram oftar en einu
sinni. Síður sem hvergi eru tengdar komi fram. Að
efnisyfirlitið sé endurgert í hvert sinn sem einhverri
síðu í vefnum er breytt.

Efnisyfirlitið verður þá alveg sjálfvirkt og sér
sjálfkrafa um að fylgjast með hvað er til í vefnum.
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Gagnagrunnstenging
Með aðgerðinni Tools - Web Settings - Database fæst
valmynd sem leyfir tengingu við gagnagrunn. Setja má
inn eins margar tengingar og þarf. Tenging þessi gildir þá
aðeins fyrir það vefsvæði sem unnið er í.

Með Add hnapp fæst valmyndin New Database
Connection, sem leyfir að tengingin sé skilgreind nánar.
Með Modify fæst sama valmynd, en þá þarf tenging að
vera fyrir hendi og skal þá endurskilgreina hana. 

Í New Database Connection valmynd má velja fjórar
mismunandi tengingar:

File or Folder in Current web: gagnagrunns skrá á diski
eða á vefsvæðinu sjálfu. System data source on
webserver: tenging við gagnagrunn á vefmiðlara.
Network connection to database server: tenging við
gagnagrunnsmiðlara. Custom definition: sértæk stilling.

Valin er viðeigandi valmöguleiki, og smellt ýmist á
Browse eða Advanced hnappa. 

Advanced Connection Properties valmynd fæst ef smellt
er á Advanced. Hér er sett inn aðgangs- og lykilorð fyrir
aðgang að gagnagrunninum sem tengjast skal.

Myndin sýnir hvar sett er inn aðgangs- og lykilorð fyrir
gagnagrunnstenginguna hér á eftir.

System Data Sources on Web Server valmyndin birtir þær
gagnagrunnstengingar sem eru uppsettar til staðar. Slíkar
tengingar gætu verið ODBC tenging í þeirr vél sem
vefurinn er t.d. hannaður. Hér er einmitt ein slík tenging til
staðar.
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Fyrirspurn í gagnagrunn
Með skipuninni Insert - Database - Results má
setja upp vefsíðu með uppflettingu í gagnagrunn.
Hér þarf að vera búið að fara Tools - Web
Settings - Database og skilgreina tengingu fyrir
vefsvæðið.
Hér er valin gagnagrunnstengingin db-naering,
sem er ODBC tenging í gagnagrunn á miðlara
(netþjóni) höfundar.

Smellt er á Next til að fá fleiri stillingar.

Næst kemur valmynd er leyfir að valin sé tafla í
gagnagrunninum sem birta skal gögn úr (Record
Source). Einnig má velja Custom query, en þá
getur vefarinn gert flóknari fyrirspurn á
grunninn.

Næst er birtur listi yfir öll svið (eða dálka) í töflunni
sem valin var að framan. Hér má smella é Edit List
og fæst þá valmynd sem leyfir frekara val á hvaða
svið skuli birtast í niðurstöðum og hverjum skuli
sleppa.

Síðustu valmyndirnar tvær eru skilgreiningar
fyrir hegðun vefsíðunnar sjálfrar. Hversu
margar færslur úr gagna töflunni skuli birtast
í senn. Sé t.d. valið að aðeins fimm birtist þá
myndi vefsíðan fá hnappa/tengla svo hægt sé
að skoða næstu fimm og svo koll af kolli.

Að síðustu má velja hvort haus sé settur á
töfludálka í vefsíðunni, hvort útlínur töflunnar
birtist og hversu breið taflan sé á síðunni.
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Niðurstöðu síðan, eða vefsíðan, mun ekki geta
birt neinar niðurstöður á meðan vefhönnunin fer
fram. Raunar birtast skilaboð þess efnis að skjalið
þurfi að hafa endinguna .asp til að geta birt
niðurstöður. ASP stendur fyrir Active Server
Pages og er ætlast til þess að miðlari frá
Microsoft vinni niðurstöðurnar og búi til
vefsíðuna.

Hér er mynd bæði af skjalinu eins og það lítur út
í hönnun, og svo önnur mynd þar sem skjalið (eða
síðan) hefur verið sótt af netþjóni. Ekki hefur nein
vinna farið fram til að sníða útlit síðunnar.

Fyrir Windows 95/98 stýrikerfin má sækja (Download =
Niðurhal) Microsoft Personal Web Server, sem getur birt
ASP síður og skilgreint virk vefsvæði.

Sé notandi með annað hvort Windows 2000 eða Windows
XP stýrikerfi á tölvunni, er hægur vandi að ræsa Internet
Information Server, skammstafað IIS. IIS er einmitt
vefþjónn sem getur framleitt ASP vefsíður og er mun
öflugri en sá fyrrnefndi.

Myndirnar tvær sýna helstu stjórnvalmyndir beggja
þessara vefþjóna.
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Form Field valmöguleikinn
Með Insert - Form má setja
innsláttarform í vefsíðurnar. Heimasíða
með einföldum forminnslætti gæti verið
með reitum þar sem lesandi síðunnar
gefur upp tölvupóstfang sitt, skrifar
nokkrar línur af texta sem með Senda
hnappi má skipa heimasíðunni að senda
áfram til umsjónarmanns vefsvæðisins.

Fleiri hlutir sem setja má inn

Comment glugginn
Insert - Comment er notuð til að bæta inn
textaupplýsingum sem sjást ekki við eðlilega
skoðun. Þær verða þó sýnilegar með
skipuninni View - Source í vefskoðaranum.
Þessi texti er þó ávallt sýnilegur í FrontPage.

HTML kótun
Með Insert - Advanced - HTML má setja inn
HTML-kótun sem FrontPage ræður ekki við.
Stundum kemur fyrir að ákveðin útfærsla á
kótun sé of sértæk og þarf að setja inn
handvirkt, þá má setja þann kóða inn með
þessum glugga og mun þá forritið ekki reyna
að hafa nein áhrif á  hann. Advanced
vallistinn leyfir einnig að setja inn
forritahluta eins og t.d. Java og ActiveX í
heimasíður.

Myndskeið
Með Insert - Picture - Video, má velja litlar
hreyfimyndir (skrár með endingunni .avi)
sem hlaðast inn eins og venjulegar skrár.
Þegar myndin er komin inn á svæðið þarf að
smella með hægri músarhnappi á myndina og
velja Image Properties og Video flipann til að
stilla frekari hegðun myndarinnar.

Form búið til
Einnar línu textabox
Stærra textasvæði
Val box
Val hnappur
Fellivalmynd
Hnappur
Mynd
Merking
Form stýringar
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Algengt er að bjóða lesendum að skilja eftir sig
athugasemdir, skrá sig í gestabækur eða panta þjónustu af
vefsvæðinu. Til þess að innsláttarform í FrontPage virki
vel er gott að vefsvæðið sé vistað á netþjón sem styður
FrontPage Extensions.

Þegar formhlutar eru settir inn á síðu eru oft notaðir
hnapparnir Submit og Reset. Þeir gegna þeim tilgangi að
senda fengnar upplýsingar eða hreinsa innslátt af síðunni. 

Til að virkja svið formsins er nauðsynlegt að smella með
hægri hnappi á viðeigandi hlut í forminu og velja
skipunina Form Field Properties. Þá koma valmyndir
sambærilegir við myndina hér á síðunni. Má stilla af
ýmsa eiginleika, bæta við þá, setja inn frekari eiginleika
eða taka þá út.

Einnig er hægt að velja hvort formið sendi upplýsingar
áfram til umsjónaraðila vefsvæðisins í tölvupósti, skilji
eftir textaskrá með upplýsingunum á vefsvæðinu sjálfu
eða hreinlega breyti vefsíðum.

Hægrismellt og
opnaðar form-
stýringar

Hér má velja hvort upplýsingar geymist í
textaskrá eða sendist í tölvupósti.

Fellivalmynd
búin til. Form
liðir eru stilltir
með því að
tvísmella á
þá.

Hnappurinn „Senda“ stilltur af.
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Foldersviðmót
Áður hefur verið minnst á Folders en þar sjást öll skjöl
sem eru til staðar á vefsvæðinu, óháð því í hvaða möppu
þau eru geymd. Allar skrár birtast í stafrófsröð
vinstramegin. Síðan eru dálkar sem sýna: titil fyrir
vefskoðara, stærð í KB, tegund skjals, hvenær síðast var
hreyft við því, hver vann við það og athugasemdir
(Comments).

Hægt er að breyta hvernig skjölin raðast með því að smella
með músinni á heiti hvers dálks fyrir sig. Ef notandinn vill
fá birtar allar síður eftir stærð þá smellir hann á Size, eru
þá birtar minnstu síðurnar (í bætum) efst og svo stækkandi

4. Önnur viðmót
Þegar unnið er með vefinn í heild sinni er auðvelt að missa sjónar á stærð og umfangi hans. Til þess
að einfalda þessa vinnu og gera hana aðgengilegri eru hnapparnir á Views stikunni. 

Er auðvelt að hafa yfirsýn yfir fjölda síðna, mismunandi möppur sem geyma t.d. myndir og
undirsíður, færa hluti af einum stað á annan, eyða hlutum eða búa þá til. Hér eru sex táknmyndir þar
sem notanda gefst kostur á að skipta á milli mismunandi sjónarhóla vefsins. Folders, Reports,
Navigation, Hyperlinks og Tasks.
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niður. Með því að smella aftur á Size
snýst röðin við. 

Þarna, eins og reyndar líka í öðrum
sjónarhólum má smella á síður og
eyða þeim eða endurnefna þær. Einnig
má tvísmella á skjal og opna til að
breyta frekar í síðuritlinum. 

Með því að hægrismella á skrár og
velja Properties má breyta ýmsum
eiginleikum skránna, svo sem titli,
athugasemd eða efnisflokkun.

Reportsviðmót
Þegar vefsvæði er orðið stórt getur verið gott að
athuga stöðuna á síðum og öðru efni svæðisins.
Í stórum vefsvæðum er auðvelt að missa yfirsýn. 

Í Reports sjónarhólnum er mikið notuð
tækjastika samanber myndina hér að ofan. Með
henni má fá yfirlit yfir einstök svið
vefsvæðisins, t.d allar skrár, myndir, ótengdar
skrár, tengdar skrár, hægfara skrár, eldri skrár,
nýlegar skrár, almenna tengla, óstaðfesta tengla,
brotna tengla, tengla út fyrir vefsvæðið og innan
þess, villuboð í FrontPage gagnvirkni, ófullgerð
verkefni (Tasks) og ónotuð þemu (Themes).
Einnig má fá efnisflokka, nýlega breyttar skrár
og hver vinnur að hverju.

Á myndinni hér fyrir ofan er gefin skýrsla um rofna
tengla (Broken Hyperlinks) og birtir þá
FrontPage lista yfir alla tengla sem eru óreyndir
og/eða þekktir sem rofnir eða óvirkir. Þá hefur
verið tvísmellt á einn brotin tengil og kemur
valmynd sem sýnir slóð tengilsins og hvar í
vefsvæðinu (hvaða síðum) hann kemur fyrir.
Þarna má rita nýja slóð og með Replace hnappi
skipta út brotna tenglinum.

Hér til hliðar er sýnd skýrsla yfir hægfara síður.
Með stikunni má velja viðmiðun frá 5 sekúndum
og upp í 600. 
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Navigation viðmót

Í þessum sjónarhól leyfist notandanum að draga síðurnar úr lista vinstra megin í vefnum og inn á
hægri gluggann myndast sjálfkrafa tengingar milli einstakra hluta vefsins. Þegar síða er dregin yfir
myndast gráleit strik sem sýnir hvernig hún myndi tengjast þeirri næstu. Með því að draga til má
ákveða hvernig síðurnar tengjast innbyrðis. Hægt er að mynda mismunandi þrep og þannig flokka
eftir því sem notanda sýnist hverju sinni.

Þegar tenging er búin til á þennan máta eru svæði með hnöppum sett sjálfkrafa inn á síðurnar í stað
tengla. Hnapparnir mynda síðan nöfn í samræmi við titla síðnanna. Með titli síðunnar er átt við þann
titil sem skilgreindur er fyrir titillínu vefskoðarans en ekki raunverulegt nafn skjalsins sem myndar
síðuna. Með því að smella á táknmynd síðunnar og styðja á F2 á hnappaborði má breyta þessum
titlum. Á myndinni hér fyrir ofan er verið að breyta einum þessara titla. Með sömu aðferð má breyta
nöfnum skránna í listanum vinstra megin.

Einnig má eyða út tengingum í þessum glugga með því að
smella á tákn síðnanna og velja Delete. Kemur þá valmyndin
hér til hliðar, sem spyr hvort eigi að eyða síðunum út af
Navigation hlutanum eða endanlega úr vefsvæðinu.



FrontPage 2000

92

Samnýttir jaðrar
Þegar tengingar eru búnar til með Navigation eru sjálfkrafa
settar inn tengingar í þær síður sem tengja skal. Er þetta
gert með því að á hverri síðu á vefnum er gert virkt svæði
sem kallast Shared Borders.

Shared Borders má stilla af með skipuninni Format -
Shared Borders. Má á þeirri valmynd ákveða hvaða svæði
síðnanna innihalda þessa eiginleika. Getur notandi haft
nokkurt vald yfir fjölda þeirra í samræmi við hversu
margar síður skulu vera á vefsvæðinu og hvernig þær eiga
að tengjast saman.

Síður sem eru hlið við hlið í Navigation hluta eiga yfirleitt tengla á efsta hluta síðunnar en síður sem
tengjast niður í næsta þrep niður á við skulu vera hægra eða vinstra megin. 

Tenging fyrir næstu síðu fyrir ofan og næstu síðu á undan í tengingum koma einnig fyrir efst á síðunni.
FrontPage á að meðhöndla þessa virkni alveg sjálfkrafa. Neðsti hluti síðunnar er síðan fyrir texta sem
skal vera sameiginlegur á öllum síðum. Home, Back, Up og Next hnappana má íslenska með
aðgerðinni Tools - Web Settings - Navigation.

Myndin fyrir neðan sýnir síðuna Ferðir opna í Page hluta FrontPage. Í borðanum efst er hnappur fyrir
forsíðuna [Home] og þannig koll af kolli fyrir aðrar síður í vefnum. Borðinn lengst til vinstri sýnir
hnappa fyrir næstu tvær síður fyrir neðan Ferðir í tengingunum.

Hægt er að breyta hvernig Shared Borders virka fyrir hverja síðu. Í FrontPage er gefin skipunin
Format - Shared Borders og smellt á skipunina  Current page og virkar stillingin eingöngu fyrir
viðkomandi síðu. All pages skipunin vinnur þá fyrir allar síður.

Með því að tvísmella á
borðana má fá upp
valmyndina Navigation
Bar Properties og hafa
bein áhrif á hvernig
borðarnir vinna saman.
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Hyperlinksviðmót
Næsti hnappur neðan við Navigation hnappinn er Hyperlinks. Hann má nota til að sjá hvernig
síðurnar á vefnum tengjast innbyrðis, hvaða myndir eru tengdar á síðunum, hvaða síður innihalda
pósttengla og hvaða tenglar fara út fyrir vefsvæðið. 
Hægt er að sjá hvaða tenglar endurtaka sig á svæðinu hvaða síður eru tengdar í fyrri síðu (þ.e.
síða inniheldur tengil í aðra síðu sem inniheldur tengil til að fara til baka).

Hyperlinks er skipt í tvo glugga, hægra megin er gluggi fyrir þá síðu sem valin er í trénu, vinstri
gluggi er fyrir allar síður og hluti sem eru til staðar á vefsvæðinu. Smellt er í vinstri hlið á þá síðu
sem skal kanna. Birtist þá í hægri hlið mynd af síðunni með tenglum til og frá henni.

Hægt er að velja hvaða síðu sem er og sjá með strengjum hennar hvort aðrir hlutir tengist henni
eða ekki auk þess hvers eðlis þeir hlutir eru.

Táknmynd af textaskjali þýðir heimasíða, táknmynd af andliti þýðir mynd, hnattmynd þýðir tengil
út úr svæðinu og brotið strik í síðu þýðir rofinn tengil í hlut innan eða utan svæðisins. Tengillinn
er rofinn því hluturinn er ekki lengur til staðar innan svæðis eða tengillinn útfyrir svæðið er
óþekktur. 
Hægt er að smella með hægri músarhnapp á hvaða skjal sem er. Þá er hægt að eyða skjalinu, velja
að opna það í viðkomandi ritli (Editor) eða fá frekari upplýsingar (Properties).
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Stundum borgar sig að velja skipunina Tools -
Recalculate Hyperlinks. Er þá hver einasti tengill innan
svæðisins kannaður og lagfærður ef þess þarf. Þegar
vefsæði inniheldur mikið magn síðna og því mikið af
tenglum getur þetta borgað sig. Einnig ef vefsvæðið er
fært til innan tölvunnar, eða sótt af vefnum inn á nýja
tölvu.

Tasksviðmót
Þægilegt getur verið, sérstaklega þegar vefsvæði
verður sífellt stærra, að setja minnismiða (Task) við
einhverja síðu. 

Vefsíðan er valin og gefin skipunin File - New - Task
(á neðstu myndinni sést sama skipun gefin með því
að smella á síðuna með hægri músarhnapp). 

Þá kemur gluggi eins og hér til hliðar þar sem Task
verkefnið fær nafn og lýsing er gefin á því verki sem
vinna skal. Það er þá tengt viðkomandi síðu.
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Á efstu myndinni sést í Task hlutanum listi
yfir öll þau verkefni sem úthlutað hefur
verið, hvaða síðum þau tengjast, hvort
þeim hefur verið lokið eða ekki, hvenær
þau voru búin til og hver gerði þau.

Eins má búa til ófullgerða síðu í Task með
því að gefa skipunina File - New - Page og
í New valmyndinni merkja við skipunina
Just add web task, er þá síðan búin til og
sett inn lýsing fyrir hana í Task viðmótinu.
Nú má vinna verkið úr Task hluta með því
að velja viðkomandi síðu og gefa
skipunina Edit - Task - Start. 

Einnig má hægrismella á síðuna og gefa
sömu skipun eða tvísmella á hana í Task
sjónarhól.

Þá kemur valmyndin Task Details þar sem
notandi getur stillt verklýsingu frekar eða
smellt á hnappinn Start Task til að opna
hana í Page viðmóti. 

Þá er því breytt sem var rótin að Task
úthlutuninni. Þegar síðan er að því loknu
vistuð með File - Save kemur valmynd sem
leyfir að merkja Task verkið sem fullunnið
(Yes) eða ekki (No).

Sé valið Yes kemur lýsingin Completed
fremst í viðkomandi línu í Task, ef valið er
No kemur lýsingin In progress fremst í
sömu línu.

Hvenær sem er má smella á verk sem er
orðið úrelt og velja Delete. Þá er spurt
hvort óhætt sé að eyða verkefnalýsingunni
úr listanum.
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Stundum er gott að gefa skipunina View - Refresh til að uppfæra listann, falla þá úr listanum öll
verkefni sem lokið er við. Á það reyndar við vinnu í öllum viðmótum FrontPage að með Refresh
skipun sést ástand vefsins á hverri stundu.

Themes
Hægt er að hafa sjálfvirkt útlit á síðum með Format - Themes. 

Mörgum finnst ofaukið að vera að eyða miklum tíma í útlit síðnanna sjálfra enda sé efnið aðalatriðið.
Þá er þægilegt að fá hér upp valmynd með möguleika á tugum sjálfvirkra uppsetninga. Til að auðvelda
valið er smellt á nafn einhvers þema í listanum og kemur þá sýnishorn þess útlits hægra megin í
gluggann. Ekki sést heimasíðan sjálf í þessum glugga heldur aðeins ímyndað sýnishorn. Ef smellt er
á Ok neðst á skjánum er þemað gert virkt fyrir allar síður á vefsvæðinu.
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Breyting tilvísana
Einn kostur er við FrontPage sem fyrir margan vefarann getur
verið ómetanlegur; sjálfkrafa breyting tilvísana í tenglum. Eðli
tengla er að þeir eru settir inn á síður til að smellt sé á þá og þá
komi ný síða á skjáinn hjá lesendum vefsins. Það sama á við
þegar mynd á að birtast á síðu. Aðeins er settur inn tengill sem
vísar í myndina. Myndaskjalið þarf að vera tilbúið inni á
vefsvæðinu.

Ef myndin eða síðan sem vísað er til færist úr stað, þá mun tengillinn ekki lengur vísa á réttan stað
þegar smellt er á hann á vefnum. Lesandinn fær þá aðeins tilkynningu um að síðan finnist ekki. Ef
um mynd á síðu er að ræða birtist rauður kross þar sem myndin á að vera.

Það sama á við um tengla sem fara út fyrir vefsvæðið.

Áður fyrr ef skipt var um nafn á skjali (eða mynd) sem tengill vísaði á eða það fært til inn í aðra
möppu. Þurfti að opna hvert skjal sem vísaði á viðkomandi skrá og breyta tenglinum handvirkt. Oft
þarf að endurskipuleggja vefsvæði og ef um mörg skjöl og tengla er að ræða getur þetta verið mjög
tímafrek vinna.

Þegar unnið er í einstökum síðum í
Page má nota Format - Theme til
að stilla sérstaklega þá síðu sem er
opin með því að velja Selecte(d)
page(s). 

Eins má með því að smella hnappinn Modify fá upp aðgerðahnappana Color, Graphics og Text. Með
þessum hnöppum má breyta litasamsetningu og myndum í þemanu og búa til sín eigin.
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Þegar skrá er breytt að þessu leyti kemur
í FrontPage valmynd eins og sýnd er hér.
Býðst notanda að velja hvort öllum
tenglum sem vísa á viðkomandi skrá sé
breytt sjálfkrafa (Yes) eða hvort notandi
geri það sjálfur síðar (No). Einnig má
velja Cancel til að hætta við allar
breytingar skjals. 

Ef valið er Yes þá kemur gluggi eins og
sést hér fyrir neðan með tilkynningu um
að breytingar standi yfir. Ef skrá er færð
til innan  vefsvæðisins, er sjálfkrafa
breytt öllum tilvísunum í hana og frá.

Innflutt efni
Oft er nauðsynlegt að sækja skrár sem unnar
hafa verið í öðrum forritum. Þessi möguleiki er
einnig aðgengilegur með File - New - Web sem
áður hefur verið fjallað um.

Hér er valin skipunin: File - Import. Kemur þá
upp valmynd þar sem velja má um þrjár
skipanir:

Add file (stök skrá), 
Add Folder (innihald möppu),
From Web (sækja á vefinn).

Á efstu myndinni er búið að velja skipunina
Add file.

Á valmyndinni Add file to Import List er búið
að velja á harða diski tölvunnar tvær skrár
(velja má fleiri en eina með því að halda niðri
Ctrl lykli á lyklaborði). 

Þegar smellt hefur verið á Open koma skrárnar
inn á aðalvalmyndina eins og sést hér fyrir
neðan. 

Síðan má smella á OK til að setja skrárnar inn á
vefsvæðið.
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Ýmsar stillingar
Með því að gefa skipunina Tools - Options
má fá stilliglugga á þremur síðum (flipum).

General flipinn
Hér er valið hvort ávallt sé opnaður sami
vefurinn aftur og aftur, að FrontPage athugi
að „hann“ sé aðal ritþór heimasíðna og að
síður búnar til í öðrum Office forritum séu
þá unnin áfram í þeim.

Upplýsingalínan neðst á skjánum sé sýnileg
eða ekki. Viðvaranir vegna gamals efnis og
gagnvirkra hluta séu virkar svo og ef þemu
eru sett inn á vefinn. Þarna má einnig stilla
Proxy stillingar fyrir Internet tenginguna.

Hér er valmyndin  Browse for Folder og er
búið að velja möppuna Bp til að sækja inn
allt innihald hennar. 

Neðsta myndin (Import Web Wizard) kemur
þegar smellt er á From Web. Þar er hægt að
slá inn slóð fyrir það efni á vefnum sem
notandi vill sækja líkt og ef um vefskoðara
væri að ræða.

Má hér hvort sem er  sækja heilu vefina eða
stakar síður og þarf aðeins að skrifa inn slóð
í það sem sækja þarf.

Einnig má velja skipunina From a source
directory of files on a local computer or a
network. Þá birtist hnappurinn Browse sem
nota má til að sækja skrár á harða disk
tölvunnar.
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Configure Editors flipinn
Hér má velja hvaða forrit er notað til að opna
skráagerðir. Með því að smella á Add hnappinn
kemur gluggi þar sem spurt er um:

- File Type er skráa ending t.d: .jpg eða .gif fyrir
myndir.

- Editor Name, tegund ritils t.d. Photoshop fyrir
myndir.

- Add, Modify og Remove

Add hnappur til að finna viðkomandi ritil/forrit,
Modify til að skipta um forrit og Remove til eyða því
út.

Í myndinn hér til hliðar er verið að nota Add
hnappinn til að stilla Photoshop sem aðal myndritil
fyrir myndir opnaðar í FrontPage.
Þannig mætti halda áfram fyrir hvaða aðra
skráategund sem vill.

Reports View flipinn
Hér er er Reports viðmótið stillt á grunnstillingar.
Hvenær hættir skrá að vera nýleg skrá, hvenær er
skrá orðin gömul, hvenær er skrá orðin þung og hver
er viðmiðunarhraði í slíkri þyngdarmælingu.

Rótarvefur
Rótarvefur (Rootweb) er fyrsti vefurinn í FrontPage. Hann er settur upp af forritinu þegar það er
sett upp á tölvunni og þá í möppunni; ...\My Documents\My Webs\. Er gert ráð fyrir að aðrir vefir
séu geymdir í þeirri möppu. Rótarvefinn má þróa frekar einn og sér. 

Viðbætur
FrontPage Extensions eru hugbúnaðarviðbætur á netþjóni (miðlara) til þess að styðja við vefi með
gagnvirkum eignleikum eins og fyrirspurnar- og skráningarformum, teljurum, gestabókum,
gagnagrunnsviðbótum og ýmsum öðrum gagnvirkum eiginleikum. 
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Frekari stillingar
Áður hefur verið minnst á liðinn Auto
Thumbnail sem er til að gera afrit af stórum
myndum. Með Tools - Page Options má fá
stillispjald í mörgum flipum til að afrétta ýmsar
grunnstillingar í FrontPage.

General
Hér má velja að FrontPage noti sérkótun til að
stilla af hluti á síðum, sjálfkrafa viðhalda form-
hlutum innan formsvæða. Hér má einnig gera
stafsetningarleiðréttingu óvirka og velja
tungumál.

Compatibility
Hér er stillt af samræmi milli vefskoðara þ.e.
hvort síðurnar séu kóðaðar með tilliti til
Netscape eða Internet Explorer eða bæði. Þessi
valliður getur verið mikilvægur eftir því hvaða
eiginleika á að nota í FrontPage.

Color Coding
Hér er valið hvernig HTML flipinn í Page
viðmótinu merkir við kótun til að gera hana
læsilegri.

HTML source
Hér má velja hvernig FrontPage meðhöndlar
innfluttar HTML síður, hvort kótun þeirra
viðhaldist óbreytt eða sé breytt í Microsoft
kótun. Má hér hafa talsverð áhrif á
kótunareiginleika forritsins en aðeins vanur
HTML forritari ætti að fikta í þessu.

Default Font
Hér er ákveðið fyrir hvaða tungumálasvæði
síðurnar skuli kóðaðar. Sjálfgefið er
vesturevrópskt tungumálasvæði.
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B) Settu textabendilinn neðst á index síðuna og gefðu
skipunina Insert - Component - Search Form.

Í valmyndinni sem kemur skaltu setja eftirfarandi:

Label for Input: Leita að.

Width in Characters: 30.

Label for “Start Search“ Button: Hefja leit.

Label for “Clear” Button: Endurstilla.

Þá kemur inn leitarform á síðunni sem leyfir að
leitað sé innan vefsvæðisins að hverju sem er.

9. æfing - lifandi hlutir

A) Opnaðu vefur02 og hafðu  index.htm opna.
Veldu fyrirsögn síðunnar gefðu skipunina Insert - Component - Marquee. 
Vegna þess að fyrirsögnin var valin kemur hún sjálfkrafa inn á valmyndina. 
Stilltu í samræmi við myndina hér fyrir neðan.

Vistaðu síðuna og skoðaðu árangurinn í Internet Explorer. 
Gerðu þetta við allar síður í vefsvæðinu og prófaðu að breyta stillingum fyrir hverja síðu.
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C) Settu nú textabendilinn í sömu línu og
tenglarnir á síðunni. Gefðu skipunina Insert
- Component - Hover Button. 

Í Button Text skrifarðu Ferðalög, því næst
smellir þú á Browse hnappinn aftan við Link
to línuna og smellir á ferdalog.htm. Smelltu
á Font og stilltu Font style á Bold og Size á
15. Smelltu á OK. 

Stilltu Button color á maroon og Effect
Color á red. Stilltu Width á 100 og smelltu
á OK.

D) Eyddu út tenglinum við hliðina, og settu svo
hnapp með samskonar stillingum í stað
hinna tenglanna á síðunni og vistaðu hana.
Búðu einnig til hnapp sem tengist
index.htm. 

Gerðu eins við aðrar síður vefsvæðisins.
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E) Búðu nú til tóma síðu með nafninu og vistaðu sem fotur.htm. Afritaðu með hnappana úr
index.htm með Edit - Copy/Paste inn á þessa síðu og vistaðu hana. 

Opnaðu því næst hverja síðu fyrir sig eyddu út hnöppunum neðst og gefðu í staðinn skipunina
Insert - Component - Include Page - Browse - fotur.htm. Þá mun fóturinn birtast eins í öllum
síðum og ef þarf að breyta honum síðar, er nóg að opna fotur.htm og breyta þar.
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B) Settu bendilinn í línu tvö, veldu
Check Box til að fá línuna hér við
hliðina. Þetta þarftu að gera þrisvar
til að fá sama útlit og sést hér.
Passaðu að hafa bendilinn framan
við hnappinn Submit. Eyddu
hnöppunum.

Settu í næstu línu One-Line Text
box, eyddu hnöppunum og skrifaðu
Tölvupóstfang aftan við reitinn.

10. æfing - samskiptaform

A) Opnaðu vefur02, búðu til nýja síðu og vistaðu hana sem samskipti.htm. Búðu nú til 
tengihnapp (Hover Button) í hana úr fotur.htm.
Á síðunni samskipti.htm skaltu nú búa til töflu með 6 línum og 2 dálkum.
Allir hlutir sem eru settir inn í þessu verkefni fást með skipuninni Insert - Form.

C) Í næstu línu velurðu Drop-down Menu. Eyddu
hnöppunum og skrifaðu í staðinn Eðli
samskipta.

Hægrismelltu á svæðið til að fá valmyndina
hér við hliðina. Skrifaðu Vallisti í Name sviðið
og smelltu á Add til að fá Add Choice
valmynd.

Settu inn þrjú atriði:

1. Choice = Svar óskast, Selected, OK.

2. Choice = Ekki svara, Not Selected, OK.

3. Choice = Upplýsingar óskast, OK.

Smelltu svo á OK til að loka Drop Down Menu
Properties valmyndinni.
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D) Í næstu línu seturðu Scrolling Text
Box. Eyddu hnöppunum og
hægrismelltu á reitinn til að fá
valmyndina hér til hliðar.

Stilltu Width in Characters á 40 og
Number of lines á 3. Smelltu á OK.

E) Neðst í töflunni seturðu nú inn Push Button til
að fá hnappana: Button, Submit og Reset.

Eyddu út Button og tvísmelltu á Reset.

Veldu:
Name = Hreinsi takki, 
Value/Label = Hreinsa,
Button type: Reset.

Tvísmelltu á Submit.

Veldu:
Name = Senditakki,

Value/Label = Senda,
Button type: Submit.

Nú velurðu allt í töflunni og gefur skipunina
Insert - Form - Form.
Gefðu síðan skipunina  Insert - Form - Form
properties til að sjá hvað gert verði við þær
upplýsingar sem slegnar verða inn í reitina.
Hér má setja inn tölvupóstfang þess sem skal
fá sendar niðurstöðurnar eða velja að að þær
séu vistaðar í textaskrá á vefsvæðinu.

F) Að síðustu sameinarðu óþarfa reiti töflunnar í
hægri dálk, með því að velja þá saman og
gefa skipunina Table - Merge Cells. Einnig
velurðu Table - Table Properties og stillir
Border Size á 0.
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Athugið að samskiptaform af
þessu tagi virka ekki fullkomlega
nema þjónustuaðili sé með
FrontPage Extensions uppsett á
vefþjóni sínum.

<form mmeetthhoodd==""GGEETT"" aaccttiioonn==""hhttttpp::////wwwwww..iissbbookk..iiss//ffoorrsskkrriiffttiirr//ffppttuutt..aasspp"">
<p><input type="checkbox" nnaammee==""vveeffaa__ggaammaann"" value="ON"> Mér finnst gaman að
vefa</p>
<p><input type="checkbox" nnaammee==""ggrraaffiikk__ggaammaann"" value="ON">Mér finnst gaman að
grafíkera</p>
<p><input type="checkbox" nnaammee==""ggrruusskkaa__ggaammaann"" value="ON">Mér finnst gaman að
grúska</p>
<p><input type="text" nnaammee==""nneettffaanngg"" size="20"> Tölvupóstfang</p>
<p><select size="1" nnaammee==""vvaalllliissttii"">

<option selected>Ekki svara</option>
<option>Svar óskast</option>
<option>Upplýsingar óskast</option>

</select>Eðli samskipta</p>
<p><textarea rows="3" nnaammee==""aatthhuuggaasseemmdd"" cols="40"></textarea></p>
<p><input type="reset" value="Endursetja" name="Hreinsihnappur">

<input type="submit" value="Senda" name="Sendihnappur"></p>
</form>

<form method="POST" enctype="text/html"
action="mailto:isbok@simnet.is">
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11. æfing - Rammasíður
A) Opnaðu vefur02 og gefðu skipunina File - New

- Page. Á New valmyndinni velurðu flipann
Frames Pages. Velur táknið Contents og smellir
á OK. 
Nú er sjálfkrafa búin til rammasíða með tveimur
römmum. Smelltu nú á báða New Page
hnappana sem birtast. Eru þá settar inn tvær
tómar síður.

Smelltu nú á hægri rammann svo hann sé
valinn. Með skipuninni Insert - File skaltu finna
möppuna 
C:\My Documents\My Webs\vefur02\index.htm
og smella á Open þegar hún finnst. Er þá
aðalforsíða vefsins lesin inn í hægri gluggann.

B) Opnaðu nú fotur.htm og dragðu hnappana yfir á
vinstri rammann. Haltu Ctrl á meðan þú dregur
til að afrita hnappana. Þú getur miðað við
myndina neðst á næstu síðu en þeir eru settir
hver neðan við annan og slegið inn Shift +
Enter aftan við hvern þeirra.

Lokaðu síðan fotur.htm með File - Close.

C) Gefðu nú skipunina File - Save. Vistunin fer
fram í þremur skrefum enda þrjár síður í gangi:
rammasíðan sjálf, vinstri síðan og sú hægri.
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Aðal ramminn skal heita index.htm.
Ef spurt er hvort skrifa eigi ofan í þá

gömlu skaltu smella á Yes.

Vinstri hlutanum skal gefa
nafnið vinstri.htm.

Hægri hlutanum skal gefa
nafnið forsida.htm.
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D) Nú skaltu smella með hægri músarhnappi á hvern hnapp í vinstri hluta og velja Hover Button
Properties. Smelltu á Browse hnapp og síðan á blýantinn aftan við Target Frame.
Smelltu ákveðið á myndina af hægri síðunni. Hnappurinn Heim ætti að fá Parent Frame.

Þetta er til þess að allir tenglar í vinstri hlið kalli upp síður í hægri hlið. Hægri smelltu í hvorri
síðu fyrir sig og veldu Frame Properties. Skoðaðu einnig innihald flipanna neðst á skjánum.
Að endingu ættirðu að setja vefinn á Netið.
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Orðalisti
BENDILL: Með bendli er átt við tvennt, textabendil í textasvæðum þar sem texti er

skrifaður . Einnig músarbendilinn sem er notaður til að smella á eða velja hluti.

ÍVAF: Þetta er íslenskun á enska hugtakin Tag samkvæmt íslenska tölvuorðasafninu.

FAVORITES: Slóðum í heimasíður á Netinu er gjarnan safnað í lista sem kallast Favorites og
er til þess að geta heimsótt síðurnar aftur. Þetta er gert með því að velja
Favorites - Add to Favorites meðan síðan er enn á skjánum.

HARÐUR DISKUR: Aðaldiskur tölvunnar til að vista gögn á. Diskar eru alltaf auðkenndir í My
Computer með drifbókstöfum. A: er disklingadrif, C: er harði diskurinn, D: er
geisladrif.

HÁSTAFIR: Upphafsstafir. T.d. sé stutt á Caps Lock lykilinn á lyklaborðinu koma
eingöngu hástafir.

HTML: Ívafsmál e. Hyper Text Markup Language skammstafað HTML. Mál sem
heimasíður eru ofnar með.

LÁGSTAFIR: Litlir stafir. Sé vélritað koma venjulega lágstafir en sé Shift (hástafalykli)
haldið niðri kemur hástafur.

LESANDI: Í þessari bók þegar talað er um lesanda er átt við þann sem skoðar og les vefi á
Netinu, einnig notandi.

MB, KB, Mb,

Kb: Megabæti, kílóBæti, megabiti, kílobiti. Í tölvum er umfang gagna mælt í
stærðareiningunni bæti og er miðað við bókstaf.  1 Bæti = 1 bókstafur. 1 bæti er
gert úr 8 bitum. B=bæti, b=biti. Mælieiningarnar mega og kíló þekkja flestir.

Til dæmis er 1 MB = 1.000.000 bæta eða 1.000.000 bókstafa. 1 Mb er hins
vegar 1.000.000 bita. 1Mb ef deilt með 8 er því 125.000 Bæti. 

NETFANG: Notandanafn og netþjónn notanda á Neti. Skiptist oftast í nafn notanda og nafn
tölvu svo og skilgreiningu svæðis. Dæmi: notandi@nafntolvu.is

NOTANDI: Í þessari bók er oft talað um notanda. Er þá átt við þann sem er að nota bókina
og/eða FrontPage til að setja saman vef, en ekki notanda á vefnum.

OPNA: Þegar eitthvað er opnað er átt við að vera í forriti og opna  skjal sem unnið er í
viðkomandi forriti með File - Open. 

PÓSTTENGILL: Venjulegur tengill að flestu leyti, en þegar smellt er á hann opnast tölvupóst-
forritið og er tilbúið að senda póst í það netfang sem tengillinn vísar til. Aðeins
þarf að skrifa póstinn og senda.

RAMMAR: Rammasíða er sérstök HTML-síða sem ekki sést á skjá heldur sækir aðrar síður
og raðar þeim í sérstakar rammastillingar á skjá notandans. Oftast notað til að
þegar smellt er á tengla þá hlaði þeir inn nýjum síðum innan rammans en hluti
rammans sé áfram á skjánum.



FrontPage 2000

112

RAMMASÍÐA: Upphafssíða (index) er notuð til að ekki þurfi að gefa upp upphafsskrá í vefnum.
Byrjað er að lesa skrána index.htm(l) í slíkum tilfellum.

RITILL: Hvert það forrit sem leyfir notanda að skrifa inn upplýsingar og vista á einhverju
formi. Til dæmis er FrontPage Editor heimasíðuritill. Notepad forritið í
Windows er textaritill án umbrots og leturbreytinga. Word er ritvinnsluforrit sem
leyfir flóknar uppsetningar á hverskonar skjölum og flokkast ekki sem ritill.

RÓT: Rót er þar sem möpputré tölvu eða svæðis byrjar eða á upphaf sitt. Til dæmis er
C:\ drifið rót að öllum möppum sem koma þar út frá, My Computer er rót fyrir
öll drifin í tölvunni. Mappa getur verið rót fyrir þær möppur sem koma þar út
frá.

RÆSA: Þegar eitthvað er ræst er átt við að fá á skjáinn og gera virkt það forrit sem
ætlunin er að vinna í.

SÉRÍSLENSKIR: á, ð, é, í, ó, ú, ý, þ, æ og ö. Bæði í lágstöfum og hástöfum.

SKJÁFYLLI: Með skjáfylli er átt við þegar efni sem unnið er með nær útfyrir skjámyndina og
nota þarf flettistikur í brún gluggans til að skruna útfyrir gluggamörkin.

Ein þéttskrifuð síða af A4 stærð getur verið of löng til að sjást í einu lagi á
venjulegum skjá. Efri hlutinn fyllir þá upp í skjáinn að ofanverðu og hægt er að
skruna niður á neðri hlutann. Er síðan þá tvær skjáfyllir.

SLÓÐ: Skilgreining hvar t.d. heimasvæði finnst á Netinu. Slóðin www.isbok.is vísar til
heimasvæðis Ísbókar. Einnig er oft talað um slóð þegar talað er um hvar tiltekin
skrá finnst á harða diski tölvunnar. Í slóðum fyrir heimasvæði eru séríslenskir
stafir ekki leyfðir.

URL: Universal Resource Location. Hugtak fyrir slóð heimasíðu, yfirleitt kallað
Location eða Address.

VEF-RÁPARI: Forrit til að skoða vefsíður. Algengustu forritin eru Internet Explorer og
Netscape Communicator. Íslenskt töluorðasafn nefnir þetta hugtak Rápari, sem
er íslenskun enska orðsins Browser. Algengt slangur er orðið Vafri.

VELJA (BLOKKA): Að velja texta með blokk. Átt er við þegar músinni er rennt yfir texta og
músarhnapp haldið niðri um leið. Þá upplitast textinn og er búið að velja hann.
Þ.e. margir stafir blokkaðir í einn. Þá má meðhöndla alla stafina sem einn.

VERKSTIKA: Einnig kallað Verkrein. Borðinn neðst á tölvuskjánum þegar unnið er í Windows
umhverfi. Á honum birtast táknmyndir þeirra forrita sem eru í gangi. Kallast á
ensku Taskbar.
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