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1. kafli

Tolvuumhverfi — honnun

[ nutimapj6dfélagi er gefid ut allskonar lesefni;
dagblod, timarit, auglysingabeeklingar, baekur,
fréttabréf og vefsidur.

Med tilkomu télvunnar og 6flugra umbrots-
forrita er flestum gert kleift ad setja upp og
hanna efni sem er gefid ut fyrir almenning ad
lesa og skoda.

Helstu verkfeeri, sem fagmenn i prentidn-
adi nota, eru forrit eins og PhotoShop (talid
eitt 6flugasta myndvinnsluforritid), Freehand,
[lustrator, CoreIDRAW, QuarkXpress og In-
Design, en tvo sidastnefndu eru 6flugustu um-
brotsforrit 4 markadnum i dag.

Tolvuumhverfido

Pessi bok midast vid InDesign umbrotsforritid a
Macintosh-tolvum. Ekki verdur farid sérstaklega
i PC-utgafu InDesign. Munur 4 pessum tveimur
tolvuumhverfum er litill og stti notendum PC-
tolva ad gagnast pessi bok jafn vel og notendum
Macintosh-tdlva.

Moppuskipulag

Mikilvaegt er ad hafa skipulag a peim gognum
sem notud eru vid umbrot. Best er ad fyrir hvert
verkefni sé buin til sérstok mappa.

Myndir i verkefnid, etti ad setja i sérstakar
moppur, sem eru geymdar i somu méppu. Petta
er sérstaklega mikilvaegt ef eetlunin er ad prenta
verkid 1 prentsmidju.
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Munur a ritvinnsluforriti
og umbrotsforriti

Morg ritvinnsluforrit hafa umbrotsmoguleika,
en peir eru takmarkadir. Umbrotsforrit eru sér-
haefd forrit til ad vinna med texta og myndir, 4
léttan en nakveeman hatt og i peim ma einnig
skrifa texta. Venjulega er texti skrifadur i rit-
vinnsluforriti og sidan ferdur inn 1 umbrots-
forrit. Sama 4 vid um myndvinnslu og mynd-
vinnsluforrit.

[ dag er ur nokkrum umbrotsforritum ad
velja. Langflest atvinnufolk notar InDesign
eda QuarkXpress. Af vel pekktum forritum ma
einnig nefna Adobe PageMaker og Microsoft
Publisher.

[ fljétu bragdi virdist litill munur 4 ritvinnslu-
og umbrotsforriti pvi ad baedi medhondla texta
og myndir. Ritvinnsluforrit eru akjosanleg fyrir
textavinnslu enda honnud til pess. Pau eru
hentug vid textainnslatt og ad gefa tut einblo0-
unga og smabeklinga, jafnvel med teikningum
og ljosmyndum.

[ ritvinnsluforritum er minni sveigjanleiki i
medhondlun sidusteerda en i umbrotsforritum.
Mikid vantar upp & ad ritvinnsluforrit bjédi upp
a alla pa prentliti sem fullkomnar prentvélar
rada vid en litamedhondlun er einmitt lykilat-
ridi vid ad skila vondudu prentverki.

Uppsetning mynda er audveldari { umbrots-
forritum en i ritvinnsluforritum. Myndir eru
minnisfrekar og pyngja vinnslu télvunnar
mikid og pvi vinnslan heegvirk pegar unnio er
med margar myndir i ritvinnslu. Umbrotsforrit
getur hins vegar unnid med margar myndir og
storar an pess ad vinnsla pyngist ad radi.

begar kemur ad lokafragangi til prentsmidju
skilur verulega parna a milli par sem ritvinnslu-

forrit hafa ekki innbyggda moguleika til ad
prenta ut bladsidur fyrir natima skeytingu og
plotutoku 1 prentsmidju. Forrit eins og InDesign
er 6flugt en um leid tilt6lulega einfalt i notkun.
Pad er 6flugt ad pvi leyti ad pad uppfyllir krofur
fagfolks um geedi og getu en bydur samt upp a
adgengilegt vinnuumhverfi sem peegilegt er ad
vinna 1.

[ umbrotsforriti fest betri yfirsyn yfir kafla
og bokahluta, skipulag baeklinga og timarita, yf-
irsyn yfir myndir og litauppsetningar. Gott vald
naest & mismunandi textasveedum og pad byd-
ur fjolbreytileika 1 utlitshénnun. Helsti kostur
ritvinnslunnar er ad skila godu umhverfi fyrir
textavinnslu og fragang a handriti.

Profarkir

Profarkalestur er mikilvegur pattur i fram-
leidslu lesefnis. GO0 regla er ad texti sé yfirles-
inn og leidréttur a handritastigi. Er pa prentad
ur ritvinnsluforriti, lesid yfir a pappir og merkt
vid villur og breytingar og sidan eru leidrétting-
arnar fluttar inn 1 textann { ritvinnsluforritinu.
Einnig parf ad profarkalesa oftar, siduprofarkir
parf ad lesa og skoda eftir ad honnun verks er
hafin.




Umbrot med InDesign CS, 3.0

Pappir og litur
i offsetprentun

Ef 4 ad brjota um fyrir offsetprentun parf i byrj-
un ad huga ad eftirtoldu:

Pappir

Litaval

Arkarbrot

Val a pappir er grunnatridi sem alltaf parf ad
skoda adur en prentverk hefst. Pappir er til 1
miklu arvali, huga parf ad:

bykkt, pyngd

Lit

Aferd

Verdi

Litaval skiptir lika miklu mali strax a undir-
buningsstigi. Vid litaprentun i prentsmidju eru
litir settir saman ur premur hofudlitum auk
svarta litsins (black):

Blar (cyan)

Raudur (magenta)

Gulur (yellow)

Litum er blandad med pvi ad prenta einn i einu.
Prentun 1 hofudlitunum gerist pvi i fjorum skref-
um.

Einfaldari prentvélar bjoda adeins upp 4 ad einn
litur sé keyrdur i einu en til eru steerri prentvél-
ar sem leyfa ad allir litirnir séu prentadir hver a
eftir 5drum i somu keyrslu.

Umstang og verd prentverks fer ad sjalfsogou
talsvert eftir pvi hve margir litir eru notadir og
hve stor hluti prentverks er hafdur i lit.

Prentlitir

Offsetprent hefur radid rikjum sem gadaprent 4 islandi. Liturinn sem
settur er i prentvélarnar er kalladur farvi.

Prentlitir a hénnunarstigi 1 télvuforritum heitir ymsum néfnum s.s.
CMYK, prosess, fiorlitur.

Plata med svortum lit

L oL L 9




1. kafli — Almenn umfjollun

Arkir

Skyringarmyndirnar eru deemi um st60lud brot

Plata med aukalit

8 sidna prentforms par sem atta sidur prentast S <l 6 8

sitt hvoru megin 4 drk. Onnur hlidin er prent-
ud med aukalit umfram svartan midad vid ad
fremsta og aftasta sida baeklings séu 1 lit. ba sést
hvar litasidurnar lenda og haga parf skipulagi

umbrots i samraemi vid pad.

Dummy

Til ad sja hvernig sidunum er radad er tekid A4
blad og pad brotid um eins og prentdrk til ad fa
litla bok med réttum sidufjolda. Pa eru sidurn-
ar tolusettar og svo sléttad ur bladinu. ba sést

hvar sidurnar lenda og ma akvarda litasidur tt -
fra pvi.

Best er alltaf i pessum efnum ad fa radgjof hja

peim fagmdnnum sem eiga ad prenta verkid.
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Vistun mynda

Naudsynlegt er ad hafa myndvinnsluforrit a
bord vid Photoshop. Forritid getur vistad mynd-
ir i ymsu formi sem InDesign pekkir; jpg, tif, eps
og bmp, eftir pvi hvad hentar hverju sinni.

Best er ad nota TIF myndir 1 umbrot og pvi
heerri upplausn sem peer hafa, pvi betra. Po er
ekki naudsynlegt ad upplausn sé haerri en 300
pixel &4 tommu.

Ritvinnsla

begar unnid er i umbroti er mikilveegt ad hafa
goda ritvinnslu tiltaeka. Flest umbrotsforrit
bjoda upp a ageeta textaritla. Pegar textaskjol
koma 1 umbrot er ekki 6algengt ad purfi ad
vista pau a formi eldri utgafa af vidkomandi rit-
vinnsluforriti adur en pau eru tekin inn i um-
brotsforritid. Oft eru hofundar texta med nyrri
utgafu ritvinnsluforrits i gangi en umbrotsfor-
ritid reedur vid og parf ad laga slikt adur en hat-
ist er handa vid umbrot. Umbrotsfélk og hénn-

i Save as Format vallistanum er nii valid ad vista skjalid sem Unicode.
Pegar stutt hefur verid 4 Save hnappinn myndast annad eintak af
skjalinu og pa i Unicode-stadli.

Vistunarglugginn opnast med pvi ad gefa File, Save Askipun i Word
ritvinnsluforritinu.

(T ke + Microsoft Word document

Document Template
Text Only

Text Only with Line Breaks
M5-D005 Text

MS-DOS Text with Line Breaks
Rich Text Format

Unicode Text

Web Page

Stationery

Speller Custom Dictionary
Speller Exclude Dictionary
Word 4.0 for the Macintosh
Word 5.0 for the Macintosh
Word 5.1 for the Macintosh

gAppend file exten

New Folder

Photoshop

Photoshop EPS L_
Save As: JPEG 8
Photoshop PDF r

Where: Photoshop 2.0
Photoshop Raw
Scitex CT

Format: | v TIFF

Photoshop DCS 1.0

Save: Asa Photoshop DCS 2.0

a Layers
Color: __ Use Proof Setup: Working CMYK
"1 Embed Color Profile: U.S. Web Coated (SWOP) ...

(Canee) ()

udir lesmals fa oftast textann tilbuinn, vistadan i
ritvinnsluforritum.

Vistun texta

RTF (Rich Text Format) kodun heitir stadallinn
sem Oll ritvinnsluforrit nota sem grundvoll ad
uppsetningu texta. Pegar skipt er i efnisgreinar,
letri eda leturgerdoum og dalkauppsetningum
er breytt, stydst ritvinnsluforritid vid eiginleika
RTF. Hvert ritvinnslukerfi medhdndlar slika
koédun a sinn hatt en 1 6llum ritvinnslukerfum
er haegt ad vista skjal med .RTF endingu og pa i
stadladri kodun.

Sé Word notad vid textavinnslu og skjalid
vistad sem Word Document kemur pad inn i
InDesign med kodun sinni sem parf ad eyda po
svo ad textinn haldist réttur ad 60ru leyti.

Best er fyrir textavinnslu i InDesign 1 Macint-
osh-umhverfi, ad vista texta ur ritvinnsluforrit-
um sem Unicode Text.
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1. kafli — Almenn umfjollun

Gatlisti vid honnun prentgripa

Er handritio fragengid, eda parf ad spyrjast fyrir um eitthvad?

Liggur ljost fyrir hvada ahrif prentgripurinn 4 ad hafa?
(selja, upplysa, vinalegur, aggressivur)

Hvada fyrirmeeli liggja fyrir um aherslur i texta?
(hvad er mikilveegt, hvad ekki)

Er buid ad akveda pappirsstaerd og bladsidufjolda?
Hvada myndefni 4/ma nota?
Er myndefni til stadar og i hvada formi?

Parf ad taka tillit til 16g6-reglna?
(fastir litir, upprodun, steerdir, letur)

Er um litaprentun ad raeda?
A ad reikna med normal lesfjarleegd og edlilegum lestraradstedums?

A ad taka tillit til sérparfa lesendahéps?
(born, tregleesir)

Er buid ad taka akvordun um pappirsgerd og lit, prentadferd og upplag?
Eru allir sammala skilum (nakveemar timasetningar)?

Er buid ad reikna ut kostnad a verkinu
(filmuvinnu, prentun og fragang)?

Prentferli i atgafu

Texti: Profarkalestur - leidréttur texti
Myndefni: val 4 myndum
Hoénnun: leturval, uppsetning, aherslur)

Myndvinnsla: Litgreiningar
Umbrot: Siduprofarkir - leidréttingar/breytingar - lokaprofarkir - leidréttingar
Prentsmidja:  Utskot - plétugerd - prentun - fragangur i bokbandi

11



2.kafli

Grunnstillingar og valmyndir

[ InDesign umbrotsforritinu er adallega unnid
med prja hluti: Myndareiti, textareiti og strik.
Reitirnir geta verid synilegir eda dsynilegir.
Myndir eru teknar inn i reiti, sem ma likja vid
got, par sem myndin liggur a bakvid. Audvelt er
a0 feera til og laga steerdir svo henti.

Texta ma tengja a milli reita hvort sem peir
eru a somu sidu eda ekki. Reitirnir tryggja ad
texti flaedir ekki ut fyrir, po svo ad texta sé baett
inn i.

Naudsynlegt er ad temja sér 6gud vinnu-
brogd, nota stila og stilsidur og ad sjalfsogdu ad
undirbua verk adur en hafist er handa.

Staerd skjala

InDesign-skjol eru ad jafnadi ekki mjog stor par
sem myndir eru laustengdar vid skrana. Mynd-
irnar, sem vid setjum inn a InDesign-sidurnar
eru i raun Preview. Hlutir (object) geta p6 staekk-
a0 skjolin nokkud. Steerri verkefni ma vinna i
morgum butum sérstaklega ef margir vinna ad
sama skjali.

Skjol sem unnid er med

[ InDesign er unnid med tver gerdir skjala,
textaskjol og myndir. Texta ma taka inn { um-
brotsforritid ar Word snidi, WordPerfect, TXT,
RTFE Unicode o.s.frv.

Myndir geta verid a ymsu snidi. Ef senda a
skjalid 1 prentsmidju er algengast ad nota TIFE,
EPS eda JPG myndasnid.

Ljésmyndir, sem prentast eiga 4 hefdbund-
inn hatt i prentsmidju, eiga ad jafnadi ad vera
i steerdinni 300 punktar a tommu (pt/inch) og i
gratonaskala eda i CMYK (fjorlit). Strikamyndir
eru betri i heerri upplausn, t.d. 600 pt/inch.

Myndir og strik sem gerd eru i Word, koma
ekki med pegar texti er tekinn inn i InDesign.
Stillingar (t6lugildi) fyrir dalkastyringar koma
heldur ekki med po6 styringarnar sjalfar komi
med.

12



Textareitir

Textareiti eru bunir til med pvi ad velja texta-
tolid og draga reit a sidu, blikkar pa bendillinn
tilbuinn til ritvinnslu, vélritunar eda til ad sakja
texta (Place).

Ef sottur er texti verdur sjalfkrafa til textareit-
ur, einnig er valinn hefur verid sjalfvirkur text-
areitur a stilsidu.

Myndareitir

Myndareiti eru bunir til med pvi ad velja vio-
eigandi ahald a tolastiku og draga reit a sidu,
sekja sidan mynd med Place. Einnig ma fara
beint 1 Place og verdur pa myndareiturinn til
sjalfkrafa.

Myndareitir eru tvofaldir, ytri rammi og innri
rammi. Ytri ramminn (svarta 6rin velur reitinn)
er heildarreiturinn, innri ramminn (hvita orin
velur) styrir innhaldi myndareitsins.

Strik

Valid er strikaahald 4 tdlastiku. Tveir valkostir
eru; beint strik og strikablyantur. Undir beina
strikinu er ahald Type-on-Path, par sem valid er
a0 skrifa texta ofana form eda strik. Pegar teikna
a beint strik, larétt eda 160rétt, ma halda nidri
shift-hnappi medan teiknad er, helst pa strikid
beint.

AN
TR e e e e e
e 6 6 6 o6 o6 o o o o
OO

13



Umbrot med InDesign CS, 3.0

Frumstilling forrits
Preferences

[ upphafstillingum etti einungis ad breyta pvi
sem porf er fyrir en varast ad breyta, haka eda
afhaka an pess ad vita nakveemlega um viokom-
andi skipun.

Valblad - InDesign-Preferences-General skipun opnar
glugga par sem settar eru upphafsstillingar fyrir
forritid. Breytingar, sem gerdar eru adur en nytt
skjal er buid til, haldast inni sem grunnskipan-
ir (default) 1 Preferences, en breytingar sem gerdar
eru pegar skjal er opid, gilda einungis fyrir vio-
komandi skjal.

Haegt er ad fara beint { valda stillingaglugga
en byrjid a pvi ad velja General.

Gott er ad byrja a pvi ad stilla nokkur atridi
pegar forritid er reest 1 upphafi. Reglustikur parf
a0 stilla a millimetra, islenskar gaesalappir vald-
ar, islensk ordabok og afrit.

[ valbladi Preferences-Text er sett inn gildi fyrir
Superscript og Subscript en pau gildi rada pvi
hvernig upp- og nidurstafir (/,) lita ut.

m File Edit Layout Type Object Table

About InDesign...

Configure Plug-ins...

.............................................................

General... K |

Services > Text...

; ) Compaosition...

H!ge Icr)ﬁes'gn ) Units & Increments...

H}I e i ers “CHH GREE.

Show A Guides & Pasteboard...

Quit InDesign seq @ Dictionary...
Spelling...
Story Editor Display...
Display Performance...
File Handling...
Multilingual...
Updates...

Preferences

General Text

Text

Comaositian — Character Settings

Units & Increments Size Position

i Superscript: 58,3% | 33,3%

Cuides & Pasteboard

Dictionary Subscript: 58,3% 33,3%

steting Small Cap: 70%

Story Editor Display

Display Performance

File Handling ~ Type Options
Updees S Use Typographer's Quotes

MagE Automatically Use Correct Optical Size
ETlipIe Click to Select a Line

gAdjusI Text Attributes when Scaling
("] Apply Leading to Entire Paragraphs

Links
(DCreate Links When Placing Text and Spreadsheet Files ‘

] Use Inline Input for Non-Latin Text

’7 Input Method Options ‘

o) Eo
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2. kafli = Grunnstillingar og valmyndir

Preferences
I Units & Increments er valdar stikur. = Units & Increments
Text
: e 113 omposition [~ Ruler Uni
Gott er ad frumstilla forritid med millimetra- P, -
Stikum 1’ upphaﬁ 2::;“““,,“” Horizontal: | Millimetres E points
: Dictlonary Vertical: | Millimetres points
Spellin
s:w Eimn Display
Display Performance sy s
File Handling Cursor Key: 0,25 mm
:Z:::gm Size/Leading: 2 pt
Baseline Shift: 2 pt
Kerning: 20 /1000 em
o)
Preferences
i l i A i - General Dictionary
I Dictionary er valid tungumal og islenskar geesa
1 ir ln 7 7 mvn lnnl. Composition — Language: Icelandic B
appir eins og sést a mynd i B S—
Guides & Pasteboard Spelling: (m
m" Double Quotes: " B
Story Editor Display Single Quotes: ,* B
Display Performance
File Handling
::::.:w ’7 Compose Using: [ User Dictionary and Document i
— User Dictionary
a Merge User Dictionary into Document
g Recompose All Stories When Modified

Nedst til vinstri & vinnusveedinu er flettiskilti
tyrir bladsidur, flettihnappar, stilling fyrir skja-
steerd skjals m.m.

Breyta ma atliti vinnu-
svaedis med pvi ad tvi-
smella 4 gildid og breyta

j Orvar fletta bladsidum

Y

CJ!]II(M.H%' wild| 427 D fos1ax [w[W[¢f v 27

o B=E 21
alosnalanes

V| O8] CWRN] ONN| O] CON| Wk OooM]| OS] Ok OVl C
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Umbrot med InDesign CS, 3.0

Tolastikan
Tools

Med F8 ma 4 vixl kalla fram tdlastikuna eda [ nokkrum télum eru litil 6r nedst til vinstri,
fela. Petta er mest notada stikan i InDesign og  ef tol er valid og musahnappi haldid nidri birt-
gott ad hafa hana alltaf upp vid. Haegt er ad fela  ast fleiri tol.

hana ef hun er fyrir pegar verid er ad vinna a Tab-hnappurinn opnar og lokar tolastikunni,
storum fleti. stjornbordinu og opnum gluggum.

Nokkur télanna a télastikunni hafa litinn prihyrning nedst til hagri i
hnapp sinum. Sé mus haldid nidri a pessum hnéppum sjast fleiri eigin-
leikar tolanna.

Velja ma frihendis teiknitél sem leyfa ad teiknadir séu myndareitir og
textareitir med frihendis teikningu. Einnig ma teikna hefobundin strik
og strik sem leyfa innsldtt a texta sem fylgja mun strikunum.

Vid ad tvismella & grda bordann efst breytist stikan

<

Svarta 6rin: k Hvita 6rin:
Valin til a0 flytja til reiti, minnka pa og staekka Valin til ad skekkja reiti, breyta um form
Skurdapenni (anchor) E- Textatol
o4
Strikablyantur j‘ Strik

Myndareitur E

Rammareitur

h

callimive

Sniningstol - Skolun

=
Sveigjutol Oz

Lit t f
itasprauta -
Hnappatdl Iﬁ

A
Hreyfir, ytir skja ‘-.““"-I}

Bjogunartol

Lidandi litablondun & valdan reit

Klippitdl

ALK ]| %

Staekkunar- og minnkunargler

Letri breytt i Gtlinuletur
Hér kemur fram sa litur
sem valinn er 4 litaspjaldi hverju sinni.

Rammatdl

Breytingar hafa ahrif & innihald reits Breytingar hafa dhrif a letur

Valinn reitur gerdur svartur Valinn reitur aflidandi grar eda litur settur i

Hjalparlinur sjast Hjélparlinur sjast ekki
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2. kafli — Grunnstillingar og valmyndir

Stjornbord

Stjornbordid ma hreyfa til eftir hentugleikum a

Dock skjabordinu. Pessi stika leyfir stillingar 4 morg-
um algengustu eiginleikum textareita og mynda-
reita.

. Minion Pro B3 ® Avideo BT Hwe BT FHwoow B[ A [N character swyie] B‘ (n ‘OpenType >

[41]] [Regutar B A B ]| my o B)| a2 Fom T o icelandic ) IE Ligatures

Underline Options....
pegar bendillinn er staddur inni i texta og Anappurinn a snidstikunni Strikethrough Options...
valinn er adgangur ad leturstyringum No Break

New Character Style...

Load Character Styles...

Load All Styles...

v Dock at Top
Dock at Bottom
Float
Hnappur sakir valglugga
\

| (Cmm =] " !

i | o — =1 1@ Only Align First Line To Grid

HEE=EE @ yphenate du 2L032m EG Balance Ragged Lines ‘

Justification... \

Ef 9-taknid er valid og bendill inni texta Undir litlu érinni er beinn ad- Keep Options... K

er adgangur ad efnisgreinastyringum. gangur ad efnisgreinaskipunum Hyphenation... &H

Drop Caps and Nested Styles... 3R

Ef valinn er myndareitur med svortu orinni pa
sjast a stikunni gildi ytri myndareits. Ef valid
er med hvitu Orinni sjast innihaldsgildi innri
myndareits.

Stadsetning stjornbords

Paragraph Rules... 3
New Paragraph Style...

Duplicate Style...

Delete Style

Style Options...

Load Paragraph Styles...
Load All Styles...

\ v Dock at Top
Dock at Bottom
Float

Stroke Styles...

Rotate 180°
Rotate 90° Clockwise
Rotate 90° Anticlockwise

Flip Horizontal
Flip Vertical
Flip Both

v Transform Content

v Dimensions Include Stroke Weight
¥ Transformations are Totals

v Show Content Offset

Undir litlu 6rinni er bei
ndir litlu 6rinni er beinn T

adgangur ad myndareita-
styringum

Dock at Top
Dock at Bottom
v Float

ol ff %o -6364mm | W 7528 mm Kook

]

& 0

b

B

1o0%

B

Y:=59,665 mm | H:->/72,542 mm

23]

& 0"

B
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Umbrot med InDesign CS, 3.0

Valblo

Filg
Fall = .

Flle Open... #0
Open Recent »
A File valbladinu eru sétt ny skjol, opnud skjol Close W
save %S
i InDesign, samskipti vid onnur forrit, sottar Save As... 385
. . . . , . Save a Copy...
myndir og texti. Vistanir, fragangur fyrir prent i
og prentstillingar. R o
Import XML...
PDF Export Presets >
EXpoTrt... 3E
Document Setup... C3#P
Document Presets >
File Info...
Preflight...
Package...
Package for GoLive...
Print Presets >
Print... &P

thstyrl ng Undo Page Break ®Z
Edlt n Redo ir38Z
Cut #X
Copy #C
i Edit-valbladinu er ritstyring. Par eru sottar Paste %V
Paste Into oV
textaskipanir, ritvinnsla s.s. klippa og lima texta AR ace Xy
Clear H
og reiti. Duplicate %D
Par er einnig s6tt ordabokin til ad vinna med S kA ol
. . ’ Select All HA
ordskiptingar { texta. Deselect Al %A

Edit in Story Editor
Find/Change... 3%F
Find Next NHEF
Check Spelling... L

Dictionary...

Transparency Blend Space >

Transparency Flattener Presets...

Colour Settings...
Assign Profiles...
Convert to Profile...

Keyboard Shortcuts...

18



2. kafli — Grunnstillingar og valmyndir

Uppsetning

Layout

Layout-valbladid inniheldur m.a. adgang ad
uppsetningu og utliti vinnusvaedis, hjalparlinu-
utlit, flettingu bladsiona 1 skjali, kaflanimeringu
og skraningu gefinna hluta.

Letur
Type

Type-valbladid inniheldur, til vidbotar vid let-
ur og letursteerdir (sem einnig eru tilteekar a
stjornbordi), snidkassa leturs og efnisgreina,
myndletur, breytingar a letri.

Hér ma einnig stilla ad sjast eigi falin takn i texta
og fleiri skipanir sem varda texta og letur.

Margins and Columns...

Ruler Guides...

Create Guides...

Layout Adjustment...

First Page {r3g#
Previous Page R
Next Page R
Last Page ¥l
Next Spread o
Previous Spread N#
Go Back s
Go Forward e

Numbering & Section Options...

Table of Contents...
Update Table of Contents
Table of Contents Styles...

Font >
Size 4
Character 43D
Paragraph {+36F
Tahs T
Glyphs

Story

Character Styles {rF11
Paragraph Styles F11
Create Outlines {r30
Find Font... F13
Change Case >
Type on a Path >
Insert Special Character >
Insert White Space »
Insert Break Character >
Fill with Placeholder Text

Show Hidden Characters B
Recover Greek Text >
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Umbrot med InDesign CS, 3.0

Hlutir
Objects

begar reitur er valinn er haegt ad hafa beinan
adgang ad ymsum adgerdum undir Object-val-
bladinu.

Par er haegt ad breyta reitum, steekka reiti og
minnka, rada reitum ofana adra reiti.

Einnig styra steerd mynda inni { reitum.

Textalysingarreitur
Text Frame Options

Mikilveegt er ad pekkja valkosti Text Frame Options.
Reitur er valinn og sottur textalysingarreitur
undir Object.

Gildi setja bil
inn fra kontum
reits

Gildi styra

pvi hvar texti
byrjar i texta-—>
reit

Texti byrjar efst

i vinstra horni
textareits

Valid ad égilda
TextWrapi —>»
voldum reit

Transform »
Arrange >
Select »
Group #G
Ungroup 3G
Lock Position L

Unlock Position

Text Frame Options...
Fitting 3
Content >

Drop Shadow... NEM
Feather...

Corner Effects...

Clipping Path... 3K
Image Colour Settings...
Interactive >
Compound Paths »
Pathfinder >

Reverse Path

Display Performance

Dalkar - fjoldi dalka

dalkabreidd
Bil a milli dalka
Text Frame Options /
[ Golumns o )
Number: <1 Gutter: =6 mm
e .
Width: < 75,28 m =
Previ
[ Fixed Column Width ClaIEew
— Inset Spacing T
Top: m Left: m
Bottom: =+ 0 mm Right: =0 mm E.f’hakaé er
sjast breyt-
- - ingar a still-
— First Baseline IO

=
<~ 0mm

Offset: | Ascent E Min:

— Vertical Justification
Align:| v Top

o

Bottom
Justify

en smelit er
a oK
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2. kafli — Grunnstillingar og valmyndir

Toflur
Table

[ InDesign er haegt ad bua til toflur 4 einfaldan
mata og setja inn dalka og radir.

Toflur er med tilbunum dalkum og r6dum, haus
og feeti og ymsum fyllingarmoguleikum. Fjol-
breyttir moguleikar a stillingum.

Insert Table... 4T
Convert Text to Table...
Convert Table to Text...

Table Options
Cell Options

Insert
Delete
Select

vyVvwy wvYy

Merge Cells

Unmerge Cells

Split Cell Horizontally

Split Cell Vertically

Convert Rows >

Distribute Rows Evenly
Distribute Columns Evenly

Go to Row...
Edit Header
Edit Footer

Cell Options

| Text | StrokesandFills-| Rows and Columns = Diagonal Lines -

— Cell Stroke

Weight: <1 pt B Type:  m— B
Colour: M [Black] B Tint: = 100%

) Overprint Stroke

)

Gap Colour: [][Paper] T Gap Tint: < 100%
_! Overprint Gap

— Cell Fill
Colour: | [Z1[None] B Tint: < 100%
) Overprint Fill
] Preview Cancel
5 o)
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Umbrot med InDesign CS, 3.0

.
Utllt v Overprint Preview — “{r38Y

View Proof Setup >
Proof Colours

’ <11 SR EVR . . Zoom In =
Hér eru stillingar 4 utliti vinnusvedis skjal- e -
anna. Fit Page in Window *0

v Fit Spread in Window
Actual 5ize #*1
Entire Pasteboard 30
Display Performance >
Structure >

Hide Hyperlinks
Hide Master Items

Show Text Threads Y

Hide Frame Edges #H
Hide Rulers ¥R
Gott er ad hafa hakad vid Snap to Guides. ba : :
Hide Guides N
smella reitir ad hjalparlinum med fjarleegdinni Lock Guides %,
¥ Snap to Guides 4F7

sem stillt er i Preferences i Guides&Pasteboard-
S 7 F7 h . fel ;. Show Baseline Grid w4
nap to Zone. F7-hnappurinn felur og synir En e

hjélparh’nur. Snap to Document Grid
Hide Style Name Column
- @4
Ve (]
Grunnlinugrind
Baseline Grid
Grunnlinugrind eru 6synilegar linur sem haegt
ese. ming eugiam ini lenis ng ibh lesed mod mi iam ini: i
1 4 1 : 6 : h 6 m:‘:.ﬁ.i:ﬁ exero consed do enim jure d seau”:mv:fuin; mmmaeﬁm iur:?;
er a0 lata texta leggjast ad. Pannig er heegt a s fcl ensece cga i ¢ 1
tryggja ad meginmalstexti i samliggjandi dalk- S i st g o] 18 A s S e U
otio odo di thtere tio odo diatum volumsandre tat. ro commodolord
gna aut I ed te vel iril ie do dui imagna aut laoreetue consed te vel iril utatie do duis
um standist avallt 4, p6 4 milli komi misstorar il sute mlnkdt sal et Al s mdiis
. . -Duimn}'nndrfti.dnhm conseg- Il_.[hl‘lpnln_l_s-ndn't!nhbo( conseq-
fyrirsagnir. R e e e e T e L
. .. . . 11 ulla consequat ili init non henis eugi: nulla consequat ili init non henis eugiat
Preferences - Grid: Par veljid pid bil milli i ta

grunnlinanna, t.d. 12 pt. fyrir 10 pt. letur. Einnig
akvedid pid hvar fyrsta grunnlinan er. Hin mio-
ast vid efri brin blads og pvi ber ad taka tillit til
spassiu ad ofan.
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2. kafli — Grunnstillingar og valmyndir

Gluggi
Window

Hér er vinnusvadid akvedio; sottar verkfera-
kistur og faldar.

Arrange: Minnka vinnusvedid, skipta pvi
nidur, sja fleiri glugga m.m.

Nedst i valbladinu sést hvada skjol eru opin 1
forritinu.

Hjalparbok
Help

Hjalpin inniheldur bok med leidbeiningum um
adgerdir i forritinu.

Leitarhnappur (Search) hjalparbokar gefur
teekifeeri til ad finna fljotlega pad sem bedid er
um.

Arrange >
Workspace >

Align 3,
Attributes
Colour

+ Control 36
Gradient
Info
Interactive >
Layers
Links CF13
Navigator
Output Preview >
Pages F10
Pathfinder
Scripting >
Stroke HE
Swatches F1z
Tags

v Tools 8
Transform
Transparency {rrio
Trap Presets L

Character {r38D
Character Styles  ©'F11
Glyphs

Index irrs
Paragraph i 38F
Paragraph Styles F11
Story

Table {rF9
Tabs T
Text Wrap ®T

v InDesign.indd @ 101% [Overprint Preview]
Untitled-1 @ 81% [Overprint Preview]

— Adobe InDesign CS Help =
s al(c] 14 filex///Applications Adobe%20InDesign20Cs, 1 A Q-
e —

N Adobe InDesign
ﬁgﬂ:\g\mmm\@\smmg n

« Learning About Adobe InDesign CS
o What's New in InDesign €5

» Tutorials

« Looking at the Work Area

« Setting Up Pages

» Working with Text

« setting Type

o Creating Tables

« Creating Books, Tables of Contents,
and Indexes

« Drawing

« Importing and Managing Graphics

o Arranging and Combining Objects.

» Using Transparency

+ Working with Color

« Irapping Color

» Producing Consistent Color

« Creating Adobe PDF Files

« Adding Interactivity for PDF Outy

« Repurposing Documents for the
web

Adobe InDesign cs

2>

« Working with XML Flles
« Printing
« Producing Color Separations

» Sharing Content between InCopy
and InDesign

o Keyboard Shortcuts
« Legal Notices
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3.kafli

Verkfaeri

Larétt eda 160rétt

Opnur lega pappirs
», ° \ew Document /
Nytt skjal o\
Document Preset:  [Default] ¥ H W
7. . ’ . Number of Pages: 1 gFacing Pages
begar buid er til nytt skjal (cmd-N) parf ad s
skoda gluggann sem birtist. Pau gildi sem hér Page Size: | A4 B Coore opiors)
o oE—————
eru munu bua til stilsidu A og hér er sett inn width: =210 mm | Orientation: [[5]]a]
, . ., , ey 1. Height: {297 mm
bladsidusteerd prentgrips, spassiur, dalkafjoldi,
1 7 17 / Col
bil 4 milli dalka m.m. R — e Tr—
Number: <1 Gutter: — 4,233 mm , .
Dalkabil
Akafioldi Margins
Dalkafjsldi Top: = 12,7 mm 1 Inside: 12,7 mm
Bottom: = 12,7 mm = Outside: = 12,7 mm
A
Spassiur,
bil fra kanti
bladsiou
Vv ° (]
Siduspjaldio
Dessi stika (F4) gefur heildarmynd af r6dun — 0
one Insert Pages...
{7 { 3 3 3 3 3 { 4 -Maste: New Master...
sidna 1 skjalinu. Efst er reitur sem birtir stil- iE i
’ . . . . ’ Delete Page
siour skjalsins og par fyrir nedan eru efnissiour . Select Unused Masters
skjalsins. Efst til vinstri er litill prihyrningur en [;3 it S
d' h t'l 6 6 /t t’l /6 a Save as Master
bar undir eru nappar ila ey a ut stilsidum E Override All Master Page Items  C{r3L
og efnissidum og baeta inn nyjum sidum. Utlit R T
] 1 A 1 1 Keep Spread Together
spjaldsins ma stilla ad vali. = LD
I nedri glugganum sést hve margar bladsio- Palette Options...
Numbering & Section Options...
ur skjalid er og bokstafurinn { midjunni a hverri Spread Flattening >
sidu synir hvada stilsida stjornar peim.
1 Master TRTH T2z
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Hjalparlinn

Styrilinur (hjalparlinur) eru hentugar peg-
ar verid er ad rada hlutum a sidu. Audvelt er ad
saekja peer og fela.

Gefdu skipunina View - Show Guides til ad birta
styrilinur.

Smellt er a reglustiku efst i glugga eda til
vinstri, dregin nidur styrilina og sleppt a vold-
um stad.

Feera ma styrilinur med pvi ad velja adra
hvora 6rina 1 tdlastiku, halda nidri musahnappi
alinu og flytja. Eyda ma styrilinunni med pvi ad
draga hana aftur ut a reglustikuna.

30

20 HI P13 |
L P T .

I.Il:GI.I.I.I

15
Pl B

Stikan synir stadsetningu
hjalparlinu adur en misa-
hnappi er sleppt

l Hjalparlina

-
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Umbrot med InDesign CS, 3.0

Dalkar

Nokkrar adferdir eru i bodi vid dalkagerd i In-
Design. Setja inn tab-merki 1 textareit (eda beint
i stikunni), tengja saman tvo eda fleiri textareiti
med textafleedi og tilbuin dalkauppsetning.

A myndinni er buid setja texta inn { fremri délk-
inn, og er raudur + 1 heegri horni sem synir ad
framhald er 4 textanum.

Smellt er med 6r valda 1 depilinn og smellt a
neesta reit og fleedir pa textinn 4 milli reita.

Toflur med
dalkastyringum

Audvelt er ad bua til toflur 1 InDesign. Pad er
gert 4 svipadan hatt og i Word. Vid veljum Type
- Tabs og kemur pa upp stika fyrir ofan textann
auk valglugga. A stikuna m4 setja tab merki
med musinni par sem vid 4, og 1 valglugganum
ma setja inn tolugildi og uppfyllingarstaf.

o
jj ismodole niam-
con sequatummy
nit ipit lutpat, quis
atum veriusto dol-
obor susto commy
nisciduisi,
ex eugiam iriuscilla
feuisis modiate cor
am volore dip et-
uerat. Ut ute comm-

odolor sustrud

ismodole niam-
con  sequatummy
nit ipit lutpat, quis
atum veriusto dol-
obor susto commy
nisciduisi.

ex eugiam iriusc-
illa feuisis mod-
iate cor am volore
dip etuerat. Ut ute
commodolor sustr-

ud magnim inis nulla
consenit nonsenibh ero
core eum nos nim dio
erostio nsequis num
volor se dit dolortin
ulputate minit wismod
dolore tat, quismodo
cortie eum zzrilisi et
esectem inim adig

—

X158 7] teader] | Al O

T T

E
| L PO L L O LA

P P o o)

2000 2001

1 2

2002 2003
3 4
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3. kafli — Verkfaeri

Textajofnun

Linujafnadur texti er jafn baedi ad framan og aft-
an og er pad algengasta formid 1 bokum, bl6d-
um og timaritum. Linujafnadur texti parf ad
vera ordskiptur. Ordskipting felst i pvi ad skipta
ordum sem eru of 16ng til ad komast fyrir { enda
linu (& ensku er pad ferli kallad HeJ (hyphenat-
ion & justification). Stuttar linur sem eru linu-
jatnadar an ordskiptingar eru med miklum or-
dabilum og raunar er ordabil i linujéfnudum
texta nanast aldrei pad sama i samliggjandi lin-
um.

Vinstri jéfnun gerir textadalkinn jafnan ad
framanverdu, en skordottan ad aftan. Ordabil
eru pa etid jafnstor i 6llum linum. Heegt er ad
velja @ milli pess ad ordskipta eda ekki, en sé pad
ekki gert verdur textinn skordottari fyrir vikid
haegra megin (i 6jafna kantinum).

Heegri jofnun gerir dalkinn d¢jafnan ad fram-
an en jafn ad aftan.

Midjusetning gerir textaflotinn skorddttan
beaedi ad framan og aftan; pyngd textans gengur
nidur midjan dalkinn.

Oreglulegar utlinur textaflatar verda peg-
ar textinn er latinn umlykja éreglulegt mynda-
form.

Jafnadur texti (nedsta lina vinstri)

magnim verat venis nim vullut-
et volupta tumsan vel ulla adip
erostionsent utat, vercips usting
essequatissi tin

Vinstri settur texti (larétt jofnun)

eliquat, sis et del ex estrud
diat at lore tisl ute magna fac-
illa ndiam, quisi ex erit dolohor
summolo rperat ad molore

Haegri settur texti (larétt jofnun)

magnim verat venis nim vullut-
et volupta tumsan vel ulla adip
erostionsent utat, vercips usting
essequatissitin

Midju settur texti (larétt jofnun)

magnim verat venis nim vullut-
et volupta tumsan vel ulla adip
erostionsent utat, vercips usting
essequatissi tin

ismodole niam-
con sequatummy
nit ipit lutpat, quis
atum veriusto
dolobor susto
commy nisciduisi.
ex eugiam iriusc-
illa feuisis mod-

ismodole niam-
con sequatummy
nit ipit lutpat, quis
atum veriusto dol-
obor susto commy
nisciduisi.

ex eugiam iriusc-
illa feuisis mod-

Jafnadur texti (nedsta lina midjud)

magnim verat venis nim vullut-

et volupta tumsan vel ulla adip

erostionsent utat, vercips usting
essequatissi tin

Jafnadur texti (forced justified)

magnim verat venis nim vull-
utet volupta tumsan vel ulla
adip erostionsent utat, ver-
cips usting essequatissi tin
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Umbrot med InDesign CS, 3.0

Lodrétt jofnun texta
Vertical Alignment

Haegt er ad jafna texta i reit svo hann jafnist vid
efri brin, nedri brun eda midju reit Object - Text
Frame Options-Vertical. Einnig ma jafna texta 16drétt
i reitnum med pvi ad velja Justify 1 Object - Text Frame
Options-Vertical Justify.

Fjarlegd fra efri brian

[ somu valmynd ma velja hversu ofarlega i reit
texti byrjar.

eliquat, sis et del ex estrud
diat at lore tisl ute magna fac-
illa ndiam, quisi ex erit dolohor
summolo rperat ad molore

Texti i ramma

Ymsar stillingar ma gera 4 texta i reit med pvi
a0 velja Object - Text Frame Options.

Fjarlegd texta fra ramma

Fjarleegd texta fra ramma er stillt med pvi ad
haegrismella 4 reitinn og velja Text Frame Options
par sem sett er inn gildi fyrir Inset Spacing.
ZAskilegt er ad vanda til pessa svo texti verdi
ekki of nalegt synilegum ramma.

eliquat, sis et del ex estrud
diat at lore tisl ute magna fac-
illa ndiam, quisi ex erit dolohor

eliquat, sis et del ex estrud
diat at lore tisl ute magna fac-
illa ndiam, quisi ex erit dolohor
summolo rperat ad molore

eliquat, sis et del ex estrud
diat at lore tisl ute magna fac-
illa ndiam, quisi ex erit dolohor
summolo rperat ad molore

Text Frame Options

Columns GT“_)
Number: <+ 1 Gutter: <6 mm
S -
Width: < 75,28 m
[ Preview

[} Fixed Column Width

Inset Spacing

Top: <0 mm

Bottom: <0 mm

First Baseline

Left: <0 mm

Right: <0 mm

Offset: | Ascent B‘ Min: <0 mm
Vertical Justification

Align:| v Top E
Paragr. Center  Kit: 270 mm
Bottom
usti
[ Ignore Tel A==
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3. kafli — Verkfaeri

Stafastyringarblad

Character

Leturstyringarbladid veitir skjotan adgang ad
breytingum 4 texta sem valinn er.

Leturstyringarblad
Paragraph

Hér er beinn adgangur ad leturstyringum sem
gilda fyrir pann stad sem textabendillinn er
stadsettur i. Skipanir hér gilda fyrir alla efnis-
greinina sem bendillinn er staddur i. Efnisgrein
afmarkast af enter-return merki. ()

Reitbreytingarblad

Transform

Hér ma breyta reitum, bjaga og skekkja valda
reiti.

+E = 0mm El+ = /0mm
*ge o mm =I5
EéOmm é%OMm
1as 20 Az 20
gﬂvphenate

Minion Pro

Regular B
T Eor B AFew B
§ s BmE B
IT ZHwox BT o B
A% S0Pt T s

Transform

ﬁﬁ X:|138,839 mm W 75,119 mm

¥: 40,855 mm H: 32,71 mm
o B a2rp B
Moo B = o)
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Umbrot med InDesign CS, 3.0

Ordskiptingar
Hyphenation

Pegar unnid er med dalka skal «tid geeta pess
a0 nota rétt hlutfall milli textasteerdar og dalk-
breiddar. Ef of stor texti, eda of mjor dalkur er
notadur verdur erfitt ad jafna texta og skipta
ordum a milli lina. InDesign hefur innbyggt
ordskiptiforrit (velja islenska ordabok 1 Dict-
ionary i Preferences) og skiptist textinn pa sjalf-
krafa a milli lina.

Ordabok

Dictionary

Fyrir kemur ad ord skiptast ekki rétt 4 milli lina
samkvemt islenskum ordskiptireglum. Pa er
tvismellt @ ordid og sottur gluggi Edit-Diction-
ary; sést pa ordid { Word-glugganum. Par ma sja
takn par sem skipting er moguleg, og hagt ad
breyta og yta svo @ Add-hnappinn og er pa rétta
skiptingin komin inn.

eliguat, sis et
del ex estrud
diat at lore tisl
ute magna fac-
illa ndiam, quisi
ex erit dolobor
summolo rperat
ad molore elig-
uat, sis et del
ex estrud diat
at lore tisl ute

eliguat, sis et
del ex estrud
diat at lore tisl
ute magna fac-
illa ndiam, quisi
ex erit dolo-
hor summolo
rperat ad mol-
ore eliguat, sis
et del ex estrud
diat at lore tisl

magna facilla ute magna fac-
ndiam,  quisi illa ndiam, quisi
Dictionary
Target:  User Dictionary E—BOH
Language: Icelandic

Dictionary List:  Added Words

3]
3]
3]

Word: um~~~brot-~~~sfor~~~rit~~in~ ( Hyphenate )

off-set—~~filmu
orda~~~bil
orda~~~bok
skjal-id.
skjal-~~id
still~~~ingu

Add

Remove
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Hopun
Group

Haegt er ad bua til nytt form med pvi ad hopa
saman adur gerd form. Reitir af ymsum gerdum
(mynda-, textareitir og strik) ma sameina med
pvi ad velja Object - Group. Hopa ma hluti @ ymsa
vegu og best er ad profa sig afram. Heegt er ad
vinna med staka hluti i grappunni med pvi ad
velja hvitu Orina.

Pathfinder

steypir saman reiti sem valdir eru og smellt a
vidkomandi hnapp a stikunni.

Ot a|mr

Front to back

Lodreétt fletting. Object-Bring to Front.

Step and Repeat

Skipunin endurtekur og stillir stodu hluta, larétt
og lodrétt.

[ Pathfinder \

QD)%) (@[

a X

Step and Repeat

Repeat Count: <3 tﬁ
Horizontal Offset: =20 mm (" Cancel )

Vertical Offset: =0 mm
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Bilajofnun hluta
Space align

Audvelt er ad jafna bil milli hluta { InDesign. Pad
er gert med pvi ad velja Window - Align og feest pa
upp valmynd par sem haegt er ad akvarda hvort
jafna eigi hluti larétt eda lodrétt, hversu stort
bilid eigi ad vera & milli og vid hvad er midad
pegar hlutum er jafnad, hlutinn sjalfan, efri brun,
midju, nedri brun, vinstri eda haegri brun.

Ef Distribute Spacing er valid verdur jafnt bil a milli
hlutanna.

Fyrir jofnun

Eftir jofnun

Undirstrikun
Underline Rules

Stilla ma inn sjalfvirk strik sem fylgja pa text-
alinu, fyrir ofan, nedan eda hvorutveggja.
Akvordud er linupykkt og litur, fjarleegd fra
texta og lengd.

Efnisgreinar eru valdar med bendlinum og
sOtt undir Paragraph valbladi® (F11) Paragraph Rules,
einnig er haegt ad sxkja glugga 1 stjornbord und-
ir Or Underline Options. Slegin inn pau gildi sem eiga
vid og OK, nota ma Preview-hnapp til ad profa
sig afram. Deemid til hlidar er gert med Underl-
ine Options og sést skipanarddin i glugganum fyrir
ofan.

Align Objects:

ENER | EE R kS
Distribute Objects:
= ||=]||=] [Pk [ ¥ ][44

= || =
() use Spacing 0 mm

Distribute Spacing:
= |a
==||%lg

() use Spacing 0 m

Underline Options

= o o)
™ Underline_On
~  Weight: im aLypes E [ Preview
Offset: %ﬂ -
Colour: (HIC=100M=0Y=_.. [3)  Tint: S40% 1§

] Overprint Stroke

Gap Colour: [Z][None] T\ Gap Tint: =

= Overprint Gap

faccum quam adiam, volesequisl iriure consequisis ad
tio consequat, consed mod ercinci eu feuipsu mmodips-
usci blam in vendre mod ese tio dolesequi blaoreet non-
sendionum velessequat nostio odigniatum quismodolore
eugue mod delit ute dolorem venis ad tat, con ut acip et,

se magna commod et praessi.
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Textafledi um mynd
Text Wrap

Window - Type and Tables - Text Wrap (cmd T)
Texti fleedir utan um myndir, myndareiti eda
textareiti. Hluturinn sem er ofan a textanum
er valinn. Sett eru inn gildi fyrir fjarleegd sem
oskad er ad verdi fra hlutnum ad textanum.
Heegt er ad lata texta fljota i kringum mynd-
ir sjalfvirkt, t.d. alls stadar par sem einhver lit-
ur er 1 myndinni. Pess parf ad geeta ad reitur-
inn med myndinni liggi ofan a textareitnum.
Pad ma tryggja med pvi ad velja reitinn og sio-
an Object - Arrange - Bring to Front. Styrt er hvort val-
inn mynda- eda textareitur er gegnser eda ryo-
ur fra sér texta.

Forstafur
Drop Cap

Sé efnisgrein valin (eda bendillinn par staddur)
ma velja Window - Paragraph - Drop Caps og 1 peirri val-
mynd velja Drop Cap stillingu. Med henni verd-
ur fyrsti stafur efnisgreinar felldur og steekkad-
ur eins og sést hér til hlidar. Forstafur er sett-
ur pannig ad i Paragraph-spjaldi er valid hversu
margar linur heed forstafs a ad hafa.

msandipisl irit
loreet, ver sissi.
cilis at. wiscing
erit el eratuerc-
ilis el ut aute
cor ing euyait, vel delit am, sequis
nuiputat. in utat aliquat. Ut volore

Haed forstafs
akvardast af fjolda lina

S M) Invert
—

-

2 3,528 mm

8 —<-3,528 mm

8273528 mm

per susci blan ut loreet landit
prat. ipis nonsed tatio odolupt-
ate min exerci tin hend-

iat. ure et, core dio ea
conullut irit lorperc il-

isit nulluptat nostin henit

ulla consequisl utpat amet, susc-

il in heniatue dolobore do conse

minit vulput ad magna con verci
blamet in henim adignit, conse
conse dionsed tat. tem
voloreet loborem ad-

ignim euiisi iriustrud

duismol oborem autate

feum endipis ad tio etueraestio

consenit pratum ing endre facc-

il

+E <= 0mm Sle <0 mm
gim |
= =0mm = 2 0mm
= =

IAS S-S ;agé
avahenate

Fjoldi forstafa valinn
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Litir

Colour

A litaspjaldinu eru litir valdir og blandadir.

Gagnsei (Transparency) og lidandi litablond-
un.

Ef reitur er valinn pegar breytt er hér a spjald-
inu litast reitur strax.

Undir 6rinni eru valin litakerfi. CMYK-lita-
kerfid er notad pegar verid er ad hanna prent-
grip, RGB ef verid er ad hanna fyrir skja.

Litir eru blandadir og sidan feerdir a lita-
spjaldid med Add to Swatches.

Litakassi
Swatches

Med pesssum kassa (F12) ma lita hluti og letur
med peim litum sem skjalid pekkir. Stikan birtir
lista af litum 1 bodi, efst eru hnappar fyrir liti a
rammastrik, textalit og fyllinga lit. Par vid hlio-
ina ma stilla styrkleika litar 1 hlutfalli.

Reitir, letur eda strik er valid og sidan valdir
litir ar litakassanum Swatches.

Rammar

Rammaspjaldid (cmd B) inniheldur valkosti
fyrir synilega ramma a reitum.

1

‘(
=)
®

=)
®

Hide Options

42 %

LAB
v CMYK
RGB

°
®

Add to Swatches

T GE 0o [b]x
Z [None] r Aa
< E] [Paper]
| R r @
. [Registration] 7z Ll
B c=100M=0Y=0k=0 @R
a| [l c=0M=100Y=0k=0 ax
[ c=om=0v=100k=0 @
B c-1sm=w00v=100k=0 @ K
2 ([l c=7sm=sv=100k=0 @ X
7 B c=100mM=00v=10k=0 [ K
g [ white BmY
5 M vir-ran o
— RIERERA

It

Weight: .21 pt 8 cap:[&3
x Join:{ ¢
5 lign Stroke: I\i!l

Type: I

Start:| None

| Mitre Limit: 2.4

el

i

Gap Colour: ' [/] [None]
Gap Tint: 100% m
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Fylgiskjolum safnad

Preflight

begar fara @ med verkid i prentsmidju parf ad
tryggja ad oll fylgiskjol komi med. Adur en In-
Design er notad til ad pakka saman myndum og
skjali er gott a0 fara fyrst i Preflight og fa yfirlit
yfir stodu skjalsins.

Package

Verki er pakkad saman med pvi ad velja File -
Package og safnar forritid pa saman 6llum mynd-
askjolum sem fara til prentsmidjunnar med In-
Design-skjalinu 1 nyja moppu. Er pa komid nytt
afrit af 6llu verkinu i sérstaka moppu.

Export

Heegt ad breyta skjali i PDF-skjal. Pegar verk
er sent afram til vinnslu, i skrifbordsprentara,
prentsmidju eda til vefseturs, er audvelt ad senda
pad sem vidhengi ef vistad sem PDF-skjal. Naud-
synlegt er adur ad athuga hvort allar myndir eru
rétt tengdar.

paf 16

pf-press.if 17
pdf-press1.uif 16
pdf-web.if 17
place.tif s0

preferences. if 2

Lt
prining o 15
save asf s1
swatches.of 1
swatches it 1
war 2

table.if 2

v

= S-a-ala-]. 717

.ﬂu Edit Layout Type C

Relink...

Go To Link
Edit Original
Update Link

Embed File

Link File Info...
Link Information...

Sort by Name
Sort by Page
v Sort by Status

Small Palette Rows

| New >
| Open... #0
Open Recent >
Close ®wW
Save %S
Save As... ity
Save a Copy...
Revert
Place... XE
Import XML...
PDF Export Presets Define...
EXpOrt... X %E
[eBook]...
Document Setup... %P | [Screen]...
Document Presets > [Print]...
[Press]...
File Info... [PDF/X-1al...
preflight... [PDF/X-3]...
Package... [Acrobat 6 Layered]...
Package for GoLive...
Print Presets >
Print... xpP
Export PDF
r
Preset: | [Custom] B
General General
Compression
Marks and Bleeds Pages
Advanced @Al
mew ORange: 1-141
ummary
(] Spreads
Options
Compatibility: = Acrobat 4 (PDF 1.3) B
Standard: | None
) Embed Page Thumbnails S View PDF after Exporting
™ Optimise for Fast Web View __| Create Acrobat Layers
Include
g Bookmarks E eBook Tags
™ Hyperlinks ™ Interactive Elements
=
{_J Non-Printing Objects Multimedia: | Use Object Settings
[ visible Guides and Baseline Grids
=
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Prentun
Print

File - Print opnar Print glugga med ymsum val-
kostum. Prentara-uppsetning kemur fyrir pann
prentara sem tolvan hefur adgang ad.

A Pages spjaldi er tilgreint hvada sidur skuli
prenta, 3-5,7,11 pydir ad sidur 3,4, 5,7 og 11
prentast.

[ Copies reit er fjoldi eintaka skradur.

Collate - ef um {jolfoldun er ad reda radast
sidurnar fra 1-11 i Gtprentun.

Prentun hefst strax og smellt er a Print hnapp
gluggans.

A Setup spjaldi er haegt ad velja 4 milli ad
prenta pversum eda langsum med Portrait og
Landscape.

Adrar stillingar a spjaldinu gilda adeins um
PostScript-prentara og eru helst notadar fyrir
prentun a offsetfilmur i prentsmidjum.

Preview glugginn er til ad syna hvernig prent-
verk kemur til med a0 lita ut a bladi. Geeta skal
a0 pvi ad InDesign er neemt fyrir prentaragero.
Fjoldi stillinga er ovirkur sé tolvan ekki tengd
PostScript-prentara. Prentsmidjur notast vid
slikan prentara i lokavinnslu sinni en offsetfilm-
ur eru yfirleitt prentadar a sérstaka Rip-prent-
ara sem notast vid PostScript styringar.

Print
G - f
Print Preset: | [Custom] w
printer: | Adobe PDF )
PPD: | Adobe PDF =
CGeneral Setup
Setup =
Marks and Bleed i Paper Size:| A4 B E—
e Width: 209,903 mm Height: 257,039 mm
Graphics
Colour Management Offset: =
Advanced Orientation: @ Gap: =
Summary P '_
| Transverse
. Options

P

Scale: eWidth: 100% Height: 100%

EC&mstrain Proportions
O Scale To Fit

Page Position: ~ Centred B
] Thumbnails: 72 Per Page
[ Tile: 7+ overlap:

(Page Setup...) ( Printer... ) (Save Preset...) (

Cancel

) E—Prim—)

Print

Print Preset:
Printer:
PPD:

General

Setup

Marks and Bleed
Output

Graphics

Colour Management
Advanced

Summary

[Custom]
Adobe PDF
Adobe PDF

General

Copies: 5 [JCollate [} Reverse Order
Pages
Pages: @ All

O Range: 1-11

Sequence:  All Pages B -

[ Spreads
] Print Master Pages

— Options
(] Print Non-printing Objects
) Print Blank Pages
[ Print Visible Guides and Baseline Grids

(Page Se(up.‘.) ( Printer... ) (Save Preset“.) (

) € print—)

Cancel
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Export PDF
Preset: | [Custom] E
r
General Marks and Bleeds
Compression
Marks and leeds [ Marks
Advanced ™ Al Printer's Marks Type: | Default B
Security ™ Crop Marks
Su Weight: | 0.25 pt
= # Bleed Marks elghe: 025 o)
E Registration Marks Offset: =2,117 mm
g Colour Bars
™ Page Information
— Bleed and Slug
) Use Document Bleed Settings
Bleed:
Top: +3 mm & Inside: <3 mm
Bottom: <3 mm Outside: <3 mm
JiInclude Slug Area
[—

Safn
(Library)

Heegt er ad bua til safn hluta med pvi ad velja
File - New - Library og gefa pvi nafn. A0 jafnadi er
mest gagn af safni ef sami hluturinn er notad-
ur oft. Hlutir eru einfaldlega settir { safnid med
pvi ad draga pa yfir og afritast pa hluturinn yfir
i safnid. So6fnin verda ekki stor i baetum par sem
pau geyma adeins tilvisun 1 stad hlutanna ef um
myndir er ad rada.

begar nota a hluti ur safninu eru peir einfald-
lega dregnir af safnspjaldinu og afritast peir pa
inn 1 skjalid. Heegt er ad eiga morg sofn og nota
ad vild.

Myndir 1 Library ma flokka med néfnum.
Detta er sérstaklega hjalplegt ef s6fnin eru stor
og er pa heegt a0 birta eingdngu akvedna flokka.
Tvismellt er 4 myndirnar i safninu til ad nefna
hluti.

Safn vistast sérstaklega 6had skali og ma
seekja sama safnid ur 6drum skjolum.

Print
Printer: | Adobe PDF H
Presets: | Standard H
[ Copies & Pages H
Copies: 1 M collated
& Pages: (7 Al
— e
@® From: 1 to: L141 |
@ (Preview) (Save As PDF. ) ( Fax. .. ) ( Cancel ) g
Export PDF
Preset: | [Custom] )
n
General Marks and Bleeds
Compression
Marks and Bleeds Marks
Advanced ™ All Printer's Marks Type: | Default B
sacurky # Crop Marks o
Summary # Bleed Marks Weight: | 0.25 pt B
™ Registration Marks Offset: < 2,117 mm
# Colour Bars
8 Page Information
Bleed and Slug
() Use Document Bleed Settings
Bleed:
Top: <3 mm . Inside: <3 mm
Bottom: <3 mm Outside: <3 mm
{Include Slug Area
[—
Close Library
Add Item
Add All Items on Page
—i— Place Item(s
3.kafli S leiel s)
1 of 1 shown | a I BB“ Bl | ¥ |~ elete Item(s)
Item Information...
Show Subset...
Show All
List View
¥ Thumbnail View
Sort Items >
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1.verkefni
Nytt skjal

1. Nytt skjal

2. Skjalio stillt, upprétt bladsida, spassiur 3 cm,
opnur, 2 dalkar

3. Textdalkar teiknadir
4. Texti sottur
5. Skjal vistad

InDesign-Preferences-General skipun opnar glugga
med ymsum stillingum fyrir skjalid sem unnid
er 1. Stillio stikur, geesalappir og ordabok.

Hér ma setja inn stillingar sem gilda fyrir vid-
komandi skjal. Petta @ m.a. vid um meliein-
ingar, tolastillingar, typdgrafiu o.fl.

Stillingar sem hér eru settar inn hafa ahrif a 6ll
ny InDesign skjol sem unnid er med eftir ad
stillingar eru gerdar an pess ad hafa skjal opid.
Nytt skjal buid til med pvi ad gefa File - New -
Document skipun.

Veldu staerdina A4 { New Document glugga.
Stilltu spassiur 4 3 cm og opnur.

Veldu upprétta sidu (Portrait / Landscape) og
lattu textann vera i tveim dalkum (Columns).

Opnusidur

New Dochment

Document Preset:  [Default] I-H E
Bladsidufjoldi ————  Number of Pages: 1 ™ Facing Pages
] Master Text Frame
4
Bladsidusterd ——> Pagesize: [ A4 [} [ -
e
. Width: =210 mm Orientation:
Breidd og had O = Py
. _— Height: <297 mm
siou
Columns
Dalkafjoldi —_— Number: 1 Gutter: +4,233 mm <—— Dalkabil
Margins —
Top: = 12,7 mm Inside: = 12,7 mm
P > = — [ ——
Spassmr Bottom: < 12,7 mm Outside: = 12,7 mm
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Texti sottur

Smelltu 4 textatolid a teekjastikunni og dragdu
reit a leturflotinn, pa blikkar bendill og peg-
ar farid er i valmyndina undir File og ytt a Place,
pa opnast gluggi. Veldu textaskjalid og smelltu a
Open.

Place-glugginn likist Open-glugga margra forrita.
[ glugganum skal méppum flett par til skjal er
valid. I gegnum Place-gluggann sjast gra skjol og
svort, grau skjolunum hofum vid ekki adgang ad,
einungis svortu skjolunum.

Athuga skal hvort reitur er valinn adur en Place-
glugginn er sottur og skodad hvort valid er ad
setja nyjan hlut { stad valins hlutar, annars ad
taka af haka 4 Replace Selected Item.

Veljid texta og smellid & Open.

Vistun

Myndin synir valda méppu i Save As valmynd.
Musarbendillinn bendir a hnappinn New Folder
til ad bua til nyja moppu. Slaid inn nafn fyrir
skjalid {1 File name reit valmyndarinnar.

Myndin synir hvar buid er ad gefa nyju mopp-
unni nafn.

Gott er ad temja sér pa reglu ad 6ll verkefni eigi
sina eigin moppu.

Place
= (&
<«/») [=m [ Myndir o
=
3 ~InDesign2~s5u8Se 2B ~qua - id
@ — i InDesign2~s5u8Se.idlk -} -qu'\:kt)ok nmirol.idlk
Document4.doc [# dictionary
::é MacintoshHD ™ Document4.rtf @ edit
[7) Formali.txt edit.tif
2 hugtk @ export
Desktol 5 e
u P "2 InDesign.indd export.tif
(ﬁ maggarosa 2 InDesign2.indd ~ exportL.tif
2 kennslub6kMTG.indd [# ég leturgluggi
AApplica(ions i Y Library.indl i file
(3 myndir > file.tif
ﬁj Documents [ Texti > [® general
ﬁ“‘ Movies j textinn.indd # help
2 textinn.txt = help.tif
6 Music (3 Typégrafia » ® help2 .
 help2.tif 4
| Pictures ®_lananan 1
( ———
' Show Import Options
v/ Show | [¢]
! Replace Selected Item
New Folder Cancel Open
4
Save As
Save As: InDesign2.indd Z
(«]») (E]m) [ Indesign-bok 3
@ Newwork [7 Indesign-bok B 3 ~InDesign2~s5usSe.idlk
— . Document4.doc
S MacintoshHD Document4.rtf
Formali.txt
ﬂ Desktop « hugtok
4% maggarosa ¥ InDesign.indd
A Applications nDesign2.indd
2 kennslub6kMTG.indd
[y Documents @ Library.indl
“ Movies l:: Myndir »
. ¥ Texti "
é Husic " textinn.indd 2 |
|7 Pictures T texnm——j 1
<>
Format: InDesign CS document [
New Folder Cancel Save
4
TN)" mappa
n New Folder
Name of new folder:
l.verkefni
Cancel Create

Nefnid moppur
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2.verkefni
Stilsidur

1. Nytt skjal vistad
2. Stilsidur banar til
handvirk viobat
sjalfvirk viobot
3. Sjalfvirkt bladsioutal teiknad a stilsiour
4. Texti séttur
5. Textareitir tengdir saman

Stilsidur

Stilsidur eru grunnar sem notadar eru til ad
setja utlit a sidur. Petta a vid um bladsidutal,
hjalparlinur, myndmerki og fleira. Stilsidan inn-
iheldur efni og sér um ad birta a4 peim blads-
idum sem hun stjornar. Gott er ad setja a stil-
sidur pad sem a ad birtast 4 sama stad a morg-
um bladsidum skjals. Heegt er ad vera med mi-
kinn fjolda af stilsidum 1 sama skjali.

Pad faest mikil hagreeding med pvi ad nota stil-
sidur vid umbrot & prentgripum par sem unn-
i0 er med mismunandi utlit 4 sidum. bad ma t.d.
nota sérstakar kaflasidur, auglysingasiour, mis-
munandi sidur fyrir hvern kafla o.s.frv. Hegt
er ad setja utlit stilsidna a sidur sem buid er ad
vinna.

Stilsida bain til

Fyrstu sidur i bok, sidur med t6flum eins og efn-
isyfirliti og atridaskra hafa gjarnan annad ut-
lit en sidur bokarinnar. Vel getur lika farid a pvi
ad skipta um haus med hverjum nyjum kafla {
bok og hvort tveggja kallar a nyja stilsidu. Hana
ma bua til med svipudum heetti og pegar ny sida
er buin til med pvi ad draga hana nidur 1 Pages
glugganum. Pegar buid er til nytt skjal i upphati
(New Document) eru settar inn stillingar fyrir
A-Master.

Smelltu a svortu orina efst 1 vinstra horni Pages-
gluggans.

Nu verdur stilsidan B-Master til. Tvismelltu a
hana, svo hun opnist 1 eigin glugga.
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Fyrir ofan pverstrikid eru
stilsidur

@ [Wone] |:|

Y

Fyrir nedan pverstrikid
eru skjalsiour

“I]info ™

Sjalfvirkt bladsidutal

Sjalfvirkt bladsidutal er sett 4 stilsidur. Ef sidu er
beett vid skjalid breytist bladsidutalio sjalfkrafa.
Buid til textareit a stilsidunni og stydjid a Cmd
+ 3 1 pvi. Ef petta er gert a stilsidu birtist <A>
ef stilsidan heitir A. Ef betta er gert 4 venjulegri
sidu 1 skjalinu feest vidkomandi bladsidunim-
er, en ro0 bladsidna i skjali heldur sér, pvi sjalf-
virka bladsidutalid a stilsidu stjornar bladsidu-
r6dinni.

Opnadu sidustikuna og gerdu nyja stilsiou.

Settu bladsidutal inn a siduna, med pvi ad bua til
textabox og sla inn 1 pad Ctrl+3. Birtist pa <B>.

Margar stilsidur

Oft er birt kaflaheiti i haus dsamt bladsidutali og
einnig er algengt ad hafa fyrstu bladsidu hvers
kafla 00ruvisi en hinar, t.d. an hauss. Petta kall-
ar a fleiri stilsidur en audvelt er ad afrita eina og
breyta litils hattar.

Saektu Window-Pages-gluggann. Hafa ma pennan
glugga opinn 4 medan verkefnid er unnid.

| Pages

Sidum flett

Heegt er ad velja sidu med pvi ad tvismella a
sidu 1 Pages-glugganum. Petta 4 vid um allar si0-
ur, einnig stilsidur.

begar smellt er 4 Orina efst til vinstri i Page glugg-
anum birtist listi med fjolda adgerda.
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Textafledi

Tengja ma saman textareiti pannig ad sé of mik-
ill texti settur inn i annan peirra pa fleedi af-
gangurinn sjalfkrafa yfir i hinn og fylli hann
lika ef porf krefur.

Budu til nytt skjal med File, New Document
skipun. Budu til staka sidu an Master-Text-
Frame 1 New Document glugga.

Settu tvo nyja textaramma inn a siduna. Hafou
rammana svipada ad steerd og logun.

Sektu texta med File - Place skipun. Veldu or
og smelltu & fyrri rammann en pa birtist nedst
i heegri horni reitsins raudur +, smelltu par a og
svo a naesta reit, og fleedir pa textinn 4 milli.

Rammarnir hafa verid tengdir med pessum
heetti og myndast 6r sem bendir i somu att og
textinn fleedir. Orin prentast ekki en gefur til
kynna ad texti sé of langur fyrir fyrri rammann
og fleedi sjalfkrafa yfir i pann sidari.

Nyjum bladsidum baett vid

Beeta ma vid nyjum sidum med pvi velja Insert
Pages og stadsetja sidur a akvednum stédum, med
valdri stilsidu.

Pages - Insert Pages, sleginn inn fjoldi sidna
sem setja skal inn, stadsetning peirra og stilsida.

Einnig ma beeta vid sidum handvirkt med pvi
a0 draga nyju sidu inn af stilsiduspjaldinu. Pag-
es glugginn er opnadur og smellt a stilsidu 4 efri
hluta gluggans, masarhnappnum haldid nidri
og sidan dregin nidur fyrir skilflotinn.

[ glugganum sést pa tdkn med 6r sem bendir til
pess hvar sidan kemur inn pegar musarhnappn-
um er sleppt.

[None]
A-Master
B-Master

C-Verkefni

BEBo

S
o
S
~

g0 &]=]
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o
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141 Pages in 71 Spreads
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Bzta sioum i skjal
Ny stilsida
Tvofalda stilsiou

Eyda stilsiou
Onotadar stilsidur

Til ad skja stilsiduval-
kosti purfa badar sidur ad
vera valdar i opnustilsiou

(haldid nidri shift-hnappi

og veljid badar sidur)

Utlit 4 bladsidutal

Hafdu bendilinn i rammanum, haltu nidri Cmd-
lykli og yttu a 3 til pess ad fa inn sjalfvirkt blad-
sidutal.

Nu birtist bokstafur i glugganum sem takn um
bladsidutal sem birtist sjaltkrafa a 6llum sidum
svo fremi ad petta hafi verid sett a stilsiou.

A stjérnbordinu ma velja leturgerd, letursteerd
og jafna texta heegra- eda vinstramegin i text-
arommum. Breyta ma stofum { feitletrada, ska-
letrada, undirstrikada, skyggda, hasteflinga eda
hastafi.

Breyta ma linubili og bili milli stafa, snia ma
hlutum, setja dalka & textaramma, stilla stad-
setningu hluta og margt fleira.

——

Override All Master Page Items  \C{r3§L 46-47
Remove All Local Overrides
Detach All Objects From Master e
48-49
Keep Spread Together
L4 |
| v Allow Pages to Shuffle
Palette Options... ¢ &
Numbering & Section Options... 5253 £
Pag 715 d: 5 |7
Spread Flattening 5 ek e Z

Insert Pages... [None) O
New Master... A-Master M
Duplicate Page B-Master

A
Delete Page C-Verkefni +

Select Unused Masters

IS
o
IS
@

Master Options..
Apply Master to Pages...
Save as Master

Pages
s
2
18
&

Veldu textarammann haegra megin i hausnum
med bladsidutalinu og settu inn sama letur og
letursteerd og adan en hafdu bladsidutalid afram
haegri jafnad.

Haus settur a skjal

begar stilsidan hefur verid valin sést ad hun er
aud ad mestu nema ad 4 henni er textarammi.
Nu er settur inn haus, sem birtast skal 4 6llum
sidum 1 skjalinu, med pvi ad setja hann a stil-
sidu.

Veldu stilsiduna A-Master. Feerdu bladsiduna til
svo ad sjaist vel vinstra megin a siduhausinn.

Veldu textatolio 1 teekjastikunni og settu texta-
reit vinstra megin 4 hausinn (sja mynd).

Ritadu kaflaheiti.

Fyrst er tvismellt & A-Master, sidan dreginn reitur med textatolinu par sem haus a a0 birtast & dllum sidum

Untitled-1 @ 87%

|1an 150
(L 1 1

|zan 250 300 -

| B
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3. verkefni
Stilsnio

Utlitsstyringar
[ textavinnslu er mikilveegt ad vinna skipulega,
sérstaklega pegar unnid er vid steerri verk. Stil-
snid eru hjalpartaeki par sem heegt er ad akvarda
leturgerdir, staerdir og annad snid texta og setja
a valinn texta eda efnisgreinar 4 einfaldan hatt.
b6 algengast sé ad vinna lengri texta 1 rit-
vinnsluforriti er einnig audvelt ad rita texta i In-
Design og ef rétt hefur verid stadid ad gerd stil-
snida forritast textinn ad hluta sjalfvirkt. Aud-
velt er ad flytja tilbuin stilsnid 4 milli verkefna.
Um tvenns konar stilsnid er ad reeda. Stilsnid
sem merkjast a valinn texta (Character Styles) og
stilsnid sem taka gildi inni 1 efnisgreinum par
sem bendill er stadsettur (Paragraph Styles).

Stilsnid

Stilsnid flyta fyrir og gefa moguleika 4 ad breyta
leturgerdum alls stadar i skjalinu med einfaldri
skipun.

GO0 regla er ad koma sér upp vinnulagi s.s. ad
kalla meginmalsletur, millifyrirsagnir, fyrir-
sagnir heitum sem lysa notkun stilsnidanna.

Stillingar sem honnudur vill hafa samreemdar
fyrir texta i umbrotinu eru settar i stil sem
stjornar utliti textans. Ef breyta parf utliti alls
textans er stilnum einfaldlega breytt og allur
textinn 1 skjalinu breytist fyrirhafnarlaust.

Skjal styrist af morgum stilum. Meginmal, fyrir-

1. Utlit sett 4 texta,
allur texti valinn,
10 pt Times Roman, 12 pt fotur

2. Stilsnid buio til, efnisgreinastilsnio (meginmal)
og stafastilsnio (skaletur)

3. Stilsnid merkt a texta
4. Stilsnidum breytt
5. Skjal vistad

sagnir, kaflaheiti og millifyrirsagnir eru lysandi
heiti fyrir stila. Stilum ma reyndar gefa hvada
nofn sem er.

Paragraph Styles glugginn er med efnisgreina-
stilum en Character Styles glugginn er med let-
urstilum. Sé bendillinn stadsettur i efnisgrein {
textaramma eda sé allur texti { rammanum val-
inn ma gera pann stil virkan sem smellt er a i
glugganum. Utlit textans (Character Styles) eda
efnisgreinarinnar (Paragraph Styles) breytist pa
til samreemis vid stillingar stilsins.

Pegar hanna skal eda breyta stil er Paragraph
Style gluggi opnadur.

A General spjaldi er tilgreint hvort stillinn sé
byggdur 4 60rum stil (Based On) sem fyrir er
og hvada still (Next Style) verdi 4 neestu efnis-
grein 4 eftir peirri sem pessi still stjornar.

[ spjaldinu er lysing 4 eiginleikum stilsins. Flett
er nidur gluggann til ad setja inn leturstillingar
fyrir stilinn og sidan smellt 4 ok.

Veldu allan textann 1 textarommunum med pvi
a0 setja bendilinn inn { eitthvern peirra og gefa
skipunina Edit, Select All.

Veldu nu leturgerdina Times New Roman a
stjornbordinu og 10 punkta steerd og hlidjofn-
un (Justified). Stilsnidaglugginn er séttur 1 Wind-
ow-Type & Tables-Paragraph Styles (F11).
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Til ad bua til nytt stilsnid er valid New Paragraph
Style og gefid heiti. Gott er ad nota lysandi heiti
tyrir hvert stilsnid s.s. meginmal fyrir adaltexta,
fyrirsagnir, undirfyrirsagnir, millifyrirsagnir og
myndatexti.

Fjoldi moguleika er 4 styringum { stilsnida-
glugganum. Meginmalsstilsnidid atti avallt ad

innihalda tengingu vid grunnlinugrindina Align
to Grid.

[No paragraph style] §ti|ar

I efra horni til vinstri i Stil-
snidaglugganum er nyr gluggi
med adgerdum. Par er biid
til nytt stilsnid og kemur pa

E L upp valbladid par sem stil-

ey snidinu er gefid nafn og skip-
mm-punktar anir settar inn. Einnig er haegt
mt a0 velja qtlit 4 letur og velja
e sidan pennan glugga og gefa

heiti, pvi stilsnidid inniheldur
pau gildi sem bid er ad gefa i
textann sem textabendillinn er
staddur i.

verkefni-fs
verkefni-mfs
verkefni-mt

verkefni-undir fyrirségn

New Paragraph Style...
Duplicate Style...
Delete Style

Redefine Style
Style Options...

Load Paragraph Styles...
Load All Styles...

Select All Unused

Small Palette Rows

Stilsnid eru parfaping pvi ad pau fela i sér stillingu a dtliti leturs
og efnisgreinum
Paragraph Style Options

Style Name: mm

General General

Basic Character Formats

Advanced Character Formats. Based On:  [No paragraph style] E
‘::m"d g Next Style: | [Same style] ﬁ
Paragraph Rules Shortcut:

Keep Options

Hyphenation

Style Settings:

Justification
Drop Caps and Nested Styles [No paragraph style] + next: [Same style] + size: 10 pt - ligatures + align: justified, last

Character Colour 8 mm + hyphen weight: 0 + Grid Alignment: Baseline
Pl
Underline Options 4

:

Glugginn synir fonta, fontasterdir og fot (linubil)

Paragraph Style Options

Style Name: mm

General Basic Character Formats
Basic Character Formats

[FSr—— Font Family: MinionPro 1)
Indents and Spacing . _—B
Tabs Font Style: Regular

Paragraph Rules Size: 10 pt B Leading: (12 pt) B
Keep Options o =
yahanadon Kerning: | Metrics B Tracking: 0 B
Justification Case: [ Normal a Position: | Normal a
Drop Caps and Nested Styles
Character Colour

- : =
OpenType Features [ Underline [ Ligatures [ No Break
Underine Options (O strikethrough

Strikethrough Options

Oreew o)

Glugginn synir textajofnun, inndratt og grunnlinutengingu.

Paragraph Style Options

Style Name: mm

General

Io| Indents and Spacing

Alignment: _ Left Justify B

Basic Character Formats

Advancad Character Formats

Indents and Spacin
Tabs - (") Balance Ragged Lines
Paragraph Rules Left Indent: 0 mm

Keep Opti —— —_—

o First Line Indent: 0 mm

Hyphenation

Right Indent: 0 mm

Justification
Drop Caps and Nested Styles

Space Before: 0 mm
Character Colour

Space After: 0 mm

Align to Grid: | All Lines E

OpenType Features
Underline Options.
Strikethrough Options

Stafastill - Character Styles er stilsnid sem notad er a valinn texta,
ord eda stafi. Texti er valinn og merkt vid stafastilinn.

[No character style] New Character Style...
Glyphs Duplicate Style...

g hnapear Delete Style

& hnappar-mt

§ Redefine Style
Style Options...

Load Character Styles...
Load All Styles...

Select All Unused

Small Palette Rows
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4.verkefni
Litir

Litastilling
[ Colors glugganum er haegt ad velja um hvort
lita eigi texta, rammaflot eda tGtlinur ramma.

Litir eru blandadir og stilltir i Colours-glugga.
Sidan er peim beett 1 litaspjaldid med pvi ad
velja Add to Swatches.

Blandid prja nyja liti; appelsinugulan, fjolublaan
og ljosbleikan. Vistid litina i litaspjaldid.

Prir nyir litir blandaoir

Prir myndareitir

Rammar hannadir, pykkt, litur, form
Litarommum vixlad

Skjal vistad

NECE

Hide Options

LAB
v CMYK
RGB

Add to Swatches

Litir geta verio folir og romantiskir. Landslag, rélegheit og jafnvaegi.

Litir geta verid horkulegir (agressivir). U

lysing, fraedsla, fréttir.

I
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Litaspjaldid
Swatches

Med pesssu spjaldi (F12) ma lita hluti med peim
litum sem skjalid pekkir. Stikan birtir lista af lit-
um 1 bodi, efst eru hnappar fyrir lit a texta og
grunna. Par vid hlidina ma stilla styrkleika lita.
Ef tvismellt er a liti 1 spjaldinu sést litablondun-
in. Heegt er ad beeta vid litaspjaldid med New
Colour Swatch.

Rammar litadir
Buio til prja reiti. Setjid rammagildi inn:
bykkt, lit og form.

Veldu Stroke spjaldid (cmd-B) og stilltu breidd
ramma (Width) a 8 punkta. Stilltu gerd ramm-
ans (Type) a punktalinu.

Flotur - Gulur
Veldu lit 4 punktana i Swatches:
Magenta

Veldu lit 4 auda svedid a milli punktanna:
Veldu i Stroke Cyan-lit 4 Gap Colour

Gap Tint 50%,
Gap - Color a grent (Green)
Gap - Shade sett a 30%.

Hafid Colors gluggann opinn a skjanum. Veljio
reiti, litid rammana med nyju litunum.

Litid einn flot med Gradient Swatch.

q %‘ [GEE e 200 E}%
Z [None] r
",; D [Paper]
a

[Black] 7 @
;t‘ = [Registration] r
| [l c-100 M=0v=0k=0

"

@ K
C=0M=100 Y=0 K=0 & K
=0 M=0 Y=100 K=0

15 M=100 Y=100K=0 [ [

c
c
c
57 Il c=100 M=90 Y=10K=0

=75 M=5 Y=100 K=0

KK KEKEKKKS N
Ly /)

g [ white
5 I viar-rgb =]

New Mixed Ink Group...
Duplicate Swatch
Delete Swatch...
Swatch Options...

Load Swatches...

Select All Unused
Add Unnamed Colours

v Name
Small Name
Small Swatch
Large Swatch

New Colour Swatch...
New Tint Swatch...

New Gradient Swatch...
New Mixed Ink Swatch...

Merge Swatches

er
= Ink Manager...
j Hide Options
Weight: .21 pt CBPZ
) witre Limic: 2] x Join: [
| Align Stroke:
Type: B
End: | s— B
Gap Colour: ' [/] [None] T
Gap Tint: 100% E]
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5.verkefni
Myndareitir

Myndareitatolid hefur litla 6r nedst i hagra
horni hnappsins en pad felur i sér ad hnapp-
urinn leynir a sér og ad baki honum eru tveir
hnappar til viobotar. Med pvi ad smella a
hnappinn og halda masarhnappnum nidri birt-
ast leyndu hnapparnir en peir velja ad bua til
myndareiti med mismunandi l6gun.

Veldu myndareitato6lid og settu ferhyrndan
ramma efst & siduna.

Smelltu aftur a t6lid og haltu musarhnappnum
nidri og teiknadu myndareit med nyrri logun.

Mynd sott

Mynd er sétt a sama hatt og texti. Valin er 6r og
mellt 8 myndramma og sidan er gefin skipun-
in Place.

Saekja ma mynd med Place-skipun an pess ad
velja myndareit adur og kemur pa myndin med
myndareit.

Ef myndareitur er snidinn téomur er valin hvit
or og smellt & myndareitinn adur en mynd er
sott.

Seaektu myndir i fleiri en einn ramma.

Athugid ad ekki er sama hvor 6rin er valin vid
stadsetningu mynda i reit.

. Myndreitir teiknadir

. Mynd sétt

. Mynd skorin i rammann
. Hlutum staflad

. Hlutum dreift

G A W N =

2

N7

/=

X] Rectangle Frame Tool F
(X) Elipse Frame Tool

W IiIfJ l

m O Polygon Frame Tool

Teiknadu prja myndareiti med mis-
munandi l6gun.
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Myndir settar i ramma

Zti0 ad skera mynd 1 ramma til med svarta
Or valda annars vegar og hvita 6r hins veg-
ar. Staekkid ytri myndaramma og breytid innri
myndaramma.

2.

Logun reita
Haegt er ad breyta l6gun a ramma med penna-
tolinu.

Eftir breytingu getur purft ad laga rammann
til handvirkt svo ad hann falli a0 myndefninu
eda textanum. Benditolid valid og benda svo a
einhvern litlu svortu punktanna 4 rammanum,
smella ma med + og bua til nyja punkta eda - og
eyda punktum.

Breyttu svo 16guninni handvirkt med télinu.

Notid hnappa a stjérnbordi til ad stilla
myndir i myndareiti

1

Pen Tool P
N+ Add Anchor Point Tool =

¢ Delete Anchor Point Tool

I\ Convert Direction Point Tool Shift+C
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Hlutum staflad

Stundum hendir ad einn rammi skyggir a ann-
an svo a0 innihald hans sést ekki allt og a petta
baedi vid um texta og myndir.

Detta stafar af pvi ad InDesign limir hluti inn
a sidur a tilviljunarkenndan hatt og stundum
lenda peir hver ofan 4 6drum.

R0 hluta ma audveldlega breyta med pvi ad
velja hlut og gefa Object-Arrange skipun og velja
svo einhverja af eftirfarandi skipunum:

Send Backward Feera aftar um eitt lag
Send to Back Setja aftast

Bring Forward Feera fram um eitt lag
Bring to Front Setja fremst

Littu @ myndirnar sem pu nadir i. Préfadu ad
rada rommunum pannig ad peir skyggi hver a
annan. Feerdu pa sidan fram og aftur a vixl.

Snuningur
Audvelt er ad snua hlutum og stadsetja pa a

sidu en 4 pessu svidi eru umbrotsforrit margfalt
oflugri en ritvinnsluforrit.

Haegt er ad snua hlutum handvirkt eda med pvi
a0 sla inn gradur 4 stjérnbordinu og snua ma
um hvada as sem er.

burfi ad feera hlutinn eftir snining er smellt
a hann med benditélinu og hann dreginn til.
Veldu rammann sem snua a. Veldu sntning-
stolio af taekjastikunni. Smelltu sniningasnum
nidur og haltu musarhnappnum nidri og snudu
rammanum. Gerdu nokkrar tilraunir med pvi
a0 smella snuningasnum nidur & mismunandi
stodum.

Profadu ad snua reit med pvi ad sla gradur inn a
stjornbordinu. Endurtaktu petta sidan vid hinn
rammann.
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[ Object

Drop shadow Transform >
. Arrange >

Object-Drop Shadow er rammaskipun. Heegt er ad Select >
stilla Group %®G
Ungroup 138G

Lock Position L

Unlock Position

Text Frame Options...

Fitting >
Content >
Drop Shadow... X ¥EM
Feather...

Corner Effects...

Clipping Path... X 38K
Image Colour Settings...

Interactive >

v

Compound Paths
Pathfinder 2
Reverse Path

Drop Shadow er hagt ab stilla eftir vali, bebi lit,
pykkt og aferd skugga.

Display Performance >

Drop Shadow

— a Drop Shadow —y—
Mode:  Multiply B -
_Cancel
Opacity: 75 j %

X Offset: 2,469 mm

Y Offset: 2,469 mm

Blur: 1,764 mm

— Colour:  Swatches 2 m ‘
\

[ rpapen m
W siac 3

B c=100M=0Y=0k=0
B c=0m=100 Y=0k=0 @ 12
[J c=0m=0v=100k=0 X v
Feather
Feather

Bt o)
Hér er sami gluggi og ad ofan, ad vidbeettri rET—

Feather-skipun - Sharp Feather Width: 3,175 mi _
Corners:  Diffused | B

Hér er sami gluggi og ad ofan, ad vidbaettri
Feather-skipun - Rounded
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6. verkefni
Strik, form

Strik

Strik buid til med voldu ahaldi. Veljid textatolio
(undir 6rinni i T), smellid a strikid og bendill
blikkar. Vélritid texta, veljid textann i ritvinns-
lunni og sakid Type on a path undir Type-valblad-
inu. Veljid options og setjid inn gildi.

Haegt er ad velja a milli nokkurra dlikra ferla
enda er 6r 4 hnappnum. Um leid og ferillinn
hefur verid teiknadur og musarhnappnum er
sleppt birtist textabendill fast vid ferilinn. Breyta
ma légun ferilsins eftir a.

Smelltu 4 textatolio.

Smelltu télinu 4 siduna (sja mynd) og dragdu
feril.

Sladu inn texta.
Veldu textann med breyttu utliti hans.

Veldu ferilinn med hvitu 6rinni og breyttu 16g-
un.

Athugadu moguleika slikra ferla med pvi ad
haegrismella. Til deemis ma midjusetja textann a
linuna, breyta halla hans.

G B W N =

. Teiknad strik og litad
. Skrifad a strik

. Striki breytt

. Myndir bjagadar

. Myndir i textarennsli

n T Type Tool T

N .\)\ Type on a Path Tool Shift+T

Type on a Path Options

Effect: | Stair Step B [ Flip E
Align: [ Baseline [§) ToPath: | Centre 3 ( Cancel )
Spacing: %0—8 Delete
gPreview

. ob a Path TO
&

%
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Frihendis-teiknitol
Veldu frihendis teiknit6lid og smelltu nidur
punktum sem neest hringlaga ferli.

Til ad loka reitnum smellirdu i upphafspunkt-
inn.
Haegt er ad baeta vid punktum til ad snida for-

mid til og eyda punktum. Er pa valid undira-
hald.

Letri breytt i strikamynd
Type - Create Outlines

Letur sem valid hefur verid med textatodlinu er 1
raun afritad 1 utlinumynd med pvi ad velja Type
- Create Outlines.

Myndir inni i textarennsli

Haegt er ad setja myndir inn i textareit og verda
peer pa sem hluti textans og feerast med honum.
A petta einnig vid um textareit, ad setja m4 reit
inn i reit.

Buinn er til litill myndareitur einhvers stad-
ar a sidunni og tekin inn mynd. Baedi reitur og
mynd er sett 1 rétta staeerd. N ma velja reitinn
med hlutatélinu og afrita pad (Edit - Copy), eda
klippa (Edit - Cut).

N er valinn stadur i textanum med textabendli
og limt (Edit - Paste).

UT NULLUM VELIT ALIQUAM ZZRIT LAND=
IPIT AT, VER IPIT IPIT LUPTAT IN ELIS ERCI=
LIT PRAESSIT AUGIAM QUISISSED TE MAGNA
CON ESSE DPOLOBORPER AUT LA FEU FACIPS-
UM ILLUPTAT.

Had myndareits akvardar haed linunnar sem reiturinn er i.

P6 er hagt ad velja ad myndin fari nidur fyrir linuna og verdur
myndin pa eins og Drop Cap. Svona myndareitum er adeins hagt ad
eyda eins og texta.

cinibh et, sequatueros augait, quam,
commy nos nullum eu faccumm odol-
orper sectem vullaoreet, sissequisit, si.
pero ex ero commy nulluptat loreet,
venim venit la feugiatie mincilit nos
dolor sit vulla aliquisi.

ex et luptat, commy nonulluptat et el
iurem do od te vulput nisciliquat ipit
utpatummy nim quat verilit ad dolor in
ulput ilisl ulluptatue modiam, sis nos
dolestrud tet nit prat. Ut ulla feu feui bla
facin ullum velent lorem doluptat ullam-
co nsequiscin vullute dolore vent velen-
im nullam zzrillaorem ipsusto conseq-
uam elesectet eum zzrilit alit augiat in-
iamet at. exer sectem dolore dipit velis
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Myndir

Avallt er best ad vista myndir ur myndaforrit-
um 1 nokkurn veginn sému staerd og per eiga
ad verda i skjalinu. Pad sparar baedi plass og
léttir utkeyrslu. Myndir mega po vera steerri en
aldrei minni. Midjusetja ma mynd i reit med
Cmd + Shift + M.

Staekka ma eda minnka mynd i reit med pvi ad
setja inn videigandi gildi 1 % a snidstikunni.

Skolun a myndareitum

Skala ma reit og mynd i réttum hlutféllum med
pvi ad halda nidur Cmd + Alt + Shift um leid og
reiturinn er staekkadur med hluttolinu.

Ef adeins er haldid vid Cmd takkann pegar skal-
ad er, teygist myndin med reitnum.
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Links

begar farid er med skjal ur umbrotsforriti a
milli tolva, t.d. pegar farid er i prentsmidju, tyn-
ast myndirnar oft enda fylgja peer ekki sjaltkrafa
med umbrotsskjolunum. Mikilveegt er ad muna
eftir myndunum pegar skjalio er flutt.

Nu verdur ein mynd flutt viljandi og htin sidan
fundin aftur.

Pad sem att er vid med ad mynd tynist er ad til-
visun i hana verdur rong. betta getur audveld-
lega gerst pegar umbrotsskjal eda mynd er fert
til 1 télvunni. Nokkud algengt er ad petta gerist.
Einnig kemur fyrir ad mynd er breytt i mynd-
vinnsluforriti eins og Photoshop eftir ad henni
var komid fyrir { umbrotsskjali. I 6llum slikum
tilfellum parf ad leidrétta tilvisunina.

Til ad kanna hvort allar myndir sé til stadar
obreyttar er gefin skipunin Links (F13).

A Links spjaldi er myndalisti skjals og heegra
megin sést a hvada bladsidu myndin er visud til

og merki fyrir framan par sem tilgreint er hvort
mynd hafi breyst eda tynst.

Ef mynd er tynd sést rautt merki.
Ef mynd hefur verid breytt sést gult merki.
A litla spjaldinu er haegt ad endurtengja mynd.

bétt myndir gleymist pegar umbrotsskjal er feert
a milli t6lva er samt hagt ad vinna vid texta
skjalsins og sidur haldast réttar pvi ad myndirn-
ar birtast en eru mjog oskyrar.

000
Links »

berlin.jpg o
characterstyle. tiff 2
cmyk2.tff 2
dropshad2.tiff A 2
gardur.jpg ©
000

mga Relink...

newdoc.tif P8 Go To Link

newdoc.tif 50 Edit Original

newfolder.tif 51 Update Link

object.tif 25 Embed File

p3.tif 16

pdf-press.tif 17 Link File Info...

pdf-pressL.tif 16 Link Information...
paFwsh ¥ Sort by Name

place.tif S0 Sort by Page

preferences.tif 23 v Sort by Status

prentunl.tiff 15

printing.tiff 15 Small Palette Rows

save as.tif 51

swatches.tif 14

swatches.tif 14

tol.tf 29

table.tif 26

type.tif 25

view.tif 26

window.tif 27

wordsave.tif 11

>

«

[-@[=>a[a=>[.-717
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7.verkefni
Baeklingur

A-6 bls. prentad badu megin
Aormur og B-formur

® 006 Untitled-4 @ 116%
2o 1o Jeco Juo Jiso Jizo Jiee Jiso Jiso Jiso Jizo Juio Tioo oo o Jro, Jeo Joo oo oo o Tio o Jio, Jeo o Teo o Teo Jo Teo Joo

® 006 Untitled-4 @ 116%
2o 1o Jeco Jiso Juso Jiro Tieo Jiso uso Jiso Jizo Juio ioo o, oo Jro oo Jso oo o o Tio o Jio Jeo o Teo o Teo Jro Teo Joo
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Styrilinur

Styrilinur (hjalparlinur) eru mikilveegar 1 pessu
verkefni pvi teikna parf forminn (3 bls. a einn
form A4 - 6 bls. prentast a eins 0rk). beer er
naudsynlegar pegar stadsetja parf hluti af mik-
illi nakveemni og einkum a pad vid pegar rada
skal hlutum oog handteikna sidur.

Til eru blaar og greenar styrilinur 1 InDesign.
Blaar linur afmarka spassiur og dalkastillingar.
Haegt er ad breyta litum a hjalparlinum med pvi
a0 fara inn 1 Preferences-Guides. Greenu styr-
ilinurnar ma hreyfa ad vild, p6 ekki paer sem
voru settar a stilsidur, paer verdur ad feera til a
stilsidunum sjalfum.

Styrilinur eru settar inn med pvi ad smella &
reglustikurnar sem liggja vid efri og vinstri
brun skjasins, musarhnappi er haldid nidri og
linan dregin ut a skjainn og sleppt par.

A stjérnbordinu ma sja ndkveema stadsetningu
styrilina 1 millimetrum pegar peer eru dregnar
til. Styrilinum er eytt med pvi ad smella a peer
og draga peer ut af skjanum. Einnig er heegt
ad fela/birta styrilinur med skipuninni View -
Hide/Show Guides eda smella i nedsta reit 1 tol-
aboxinu.

Brotmerking
Teiknid fin strik par sem bladsidur meetast a
formum. Byrjid fyrir utan bladsidu og latid na
3 mm inn a sidu.

006
-0

50
i ....l....l....l|....l. sl s
Smellid bendli i horn stikunnar
og dragid yfir a siduna til ad breyta
0-punkti stiku.
o | 20 | 10 ]0 l
| FETTE FOET1 PETTE FERTI ETTTe FETy BT
oy A ‘
Neostu myndirnar i télakassanum
velja hvort hjdlparlinur sjast eda ekki
E:
\/
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8. verkefni

Dagbladaumbrot

Nytt skjal i dagbladasteerd. Fyrirmynd er islenskt
dagblad. Gerid opnustilsidu med bladhaus.

Buid til fimm dalka, stilsnid yfir- og undirfyrir-
sagna, fyrirsagna, meginmals, millifyrirsagna og
myndatexta. Veljid hakaletur i meginmal.

Setjid eindalka greinar i ystu dalkana, a.m.k.
3 fréttir, hver frétt med einni mynd, a vinstri
bladsidu og vidtal med mynd a heegri bladsiou.

Fyllido badar bladsidur, reynid ad hafa sem
minnst hvitt nema i spassium.

Steekka ma myndir allverulega ef eydur eru. At-
hugid ef myndin vill hylja textann, ad fara i Text
Wrap til a0 fletir rydji fra sér.

Jafnid texta eftir ad myndir hafa verid staekkad-
ar. Hreyfid textann til eins og ykkur finnst fal-
legt.

Passid ad millifyrirsagnir verdi ekki nedst i
spalta.

Myndir eru vistadar i 300 punkta upplausn fyrir
prent.

. Nytt skjal, 3, 5 dalkar

. Stilsnio

. Séttur texti og myndir

. Radad, umbrot, honnun
. Oroskipting

G B W N =

bott taknin sjaist ekki lengur gera pau umbrot-|
forritinu kleift ad stadsetja efnisgreinaskiptingar o
etja inn bandstrik til ad skipta ordum & milli lina e
extinn verdur settur upp i dalka sidar.

Tvismellt er & ordid med rongu ordskiptingunni, sottur gluggi Edit-
Dictionary, smellt & Hyphenate, klippt Gt tikn a rongum st6dum, limt
a réttan stad. dd og Done.

0 Dictionary
Target: ‘ User Dictionary @ G—Boneﬂ
Language: " Icelandic ﬁ
Dictionary List: | Added Words 2

Word: um~~~brot-~~~sfor~~~rit~~in~ ( Hyphenate )

off~set—~~filmu

orda~~~bok

skjal-id. Remove
skjal-~~id

still-~~ingu
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Fyrirsagnastill

Pegar buid er ad setja utlit a fyrirsogn er heegt ad
bua til stilsnid med pvi ad hafa bendilinn stad-
settan i efnisgreininni og seekja New Paragraph
Style. Eru pa stillingarnar inni og adeins eftir ad
gefa stilsnidinu nafn. Gefdu stilnum nafnid Fyr-
irsogn. Settu stilinn loks a allar fyrirsagnir.

Fyrirsagnir parf ad klippa ar textanum og lima 1
sérstaka textareiti.

Alignment: Centre

First Line Indent: 0 mm

Right Indent: 0 mm

Leading: 36-48 pt

Space Before: 0 mm

Space After: 0 mm

Character: (Times Bold, 36-48 pt)
Baseline Grid : Af

Meginmalsstilsnid
Flettu spjoldum gluggans og settu inn eftirfar-
andi stillingar:

Alignment: Left Justify
First Line Indent: 3 mm

Right Indent: 0 mm
Leading: 14

Space Before: 0 mm

Space After: 2 mm
Character: (Times, 12 pt)

Baseline Grid (Preferences): 14 pt

Millifyrirsagnir
Buid til stilsnid fyrir millifyrirsagnir. baer eru
ekki klipptar ur textanum heldur fleda med

textanum.

Alignment: Centre

First Line Indent: 0 mm

Right Indent: 0 mm

Leading: 14

Space Before: 2 mm

Space After: 0 mm

Character: (Times Bold, 14 pt)

Baseline Grid: Af

Fréttir, upplysingar og afpreyingarefni er best
ad setja fram { stuttum, audmeltum klausum.
Lesturinn er hradur og athygli ekki djup.

Lesandanum er hjalpad ad melta upplysing-
ar 1 skommtum og hénnudurinn hefur tekifeeri
til ad leggja aherslu 4 pad, sem hann telur mik-
ilvaegast.

Framsetning a fréttasidum dagblada parf ad
vera aleitnari en i bokum. Leturval, letursterd
og mjoir dalkar notadir til ad lesandinn geti lesid
hradar. Rammar, strik og rastafletir reynast vel.
Reynt er ad fylla uppi allar eydur, pvi dagblada-
pappir er ekki fallegur, prentgripurinn parf ein-
ungis ad lifa i einn dag. P6 parf ad gaeta hofs og
varast, ad fjélbreytnin verdi ad glundroda.

Myndefni er mikilvaegt ad stadsetja pannig
med textanum ad augad truflist sem minnst vid
lesturinn.

Lesandinn flettir bladi, stodvast fyrst vid
myndir,, par a eftir les hann fyrirsagnir og sid-
an hefst lestur a efninu ef ahuginn helst. Ef
ahugi kviknar ekki, pa heldur lesandinn afram
a0 fletta. Hlutverk umbrotsfolks er ad setja efnid
fram a smekklegan en spennandi mata, svo lik-
ur séu a ad athygli lesandans haldist i opnunni
og hann velji ad lesa efnid.
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9. verkefni
Bok, leturval

Utlit boka

Beekur eru fjolbreyttar hvad snertir hlutverk og
utlit. Hefd er fyrir pvi hvad fyrstu sidur boka
innihalda af efni. Fremstu sidurnar eru upplys-
ingar um bokina sem hlut annars vegar og upp-
lysingar um efni bokarinnar hins vegar.

Fyrsta sida bokar (ekki kapa) er kollud fortit-
ilsida. Par er einungis heiti bokarinnar i fremur
smau letri. Onnur sida er oft h6fd aud en par mé
setja upplysingar um utgefanda og framleidslu
gripsins. Pridja bladsidan er titilsida, auk pess ad
gegna fleiri hlutverkum. Par 4 ad vera nafn hof-
undar, bokarheiti, undirheiti, nafn pydanda, ef
bokin er pydd, nafn utgefanda og ttgafustadur.
Titilsidan er nokkurskonar andlit bokarinnar.

Ekki ma kasta til hondunum vid hénnun titil-
sidunnar. Sjonreenn midpunktur sidu liggur lit-
i eitt ofan vid midju. Ef textinn er midjusettur,
skal gaeta pess ad hafa hann a midjum sdturfleti
en ekki a midri sidu.

Fjorda sida er kollud utgafuréttar- eda prent-
sagnarsida eftir peim texta, sem par er ad finna.
Par er alpjodlega utgafuréttarmerkid asamt
nafni pess eda peirra, sem eiga birtingarrétt a
efni bokarinnar (texta, myndum, teikningum
o.s.frv.).

Svokollud prentségn geymir nafn prentsmidj-
unnar, prentstad og utgafuar. Prentsognin hef-
ur pydingu fyrir lagalega st6du hins prent-
ada méls. A prentsagnarsidunni er lika ad finna

Nytt skjal, B

Fortitill, titilsida, rétthafasioa
Stilsidur, stilsnid

Leturval

g BN

Umbrot, ordskipting

ISBN numer bokarinnar { samreemi vid alpj60-
legt kennitalnakerfi fyrir baekur, sem audveld-
ar skraningu og leit i skram og tolvugagnasofn-
um. [ ISBN ndimerinu er sérstok tala fyrir tt-
gafulandid, onnur fyrir forlagid, breytileg tala
fyrir hverja bok og aftast er eftirlitstala.

A eftir prentsagnarsidu koma ymsar tegund-
ir texta, mismunandi eftir bokum. T.d. getur &
fimmtu sidu verid tileinkun, einkunnarord eda
annad pess hattar. Oft er efnisyfirlit 4 pessari
siou. Eiginlegur formali eda inngangur ad bok-
inni 4 ad hefjast 4 haegri sidu. Ohad umfangi
fortexta skal megintexti bokar alltaf ad byrja a
haegri sidu, helst a eftir audri vinstri sidu.

Kaflaskipti

Utlit 4 kaflaskilum er 4kvedid sérstaklega fyrir
hverja bok; pad reedst af efni og hlutverki bok-
arinnar. Mikilveegt er ad upphaf kafla sé skyrt.

[ sumum békum er nyr kafli litinn byrja 4 somu
sidu og sidasta kafla lauk og eru h6fd minnst
fimm linubil 4 milli. [ pessu tilfelli er gott ad
nota forstaf i upphafi kafla, hefilega storum
tolustofum eda hasteflingum. Jafnvel ma nota
fleiri en eina pessara adferda saman.

Algengast er p6 ad nyr kafli hefjist 4 nyrri sidu;
slikar sidur ma kalla kaflasidur. Texta a kaflasiou
verdur ad feera nidur um 20-30% af hed satur-
flatarins.. Nidurfeerslan skal vera hin sama 4 6ll-
um kaflasidum i sému bok.
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Oft eru hafdar fyrirsagnir a undan koflum. Pott
linufjoldi pessara fyrirsagna geti verid misjafn,
skal nidurfeersla textans alltaf vera hin sama.
Efstu linur kaflafyrirsagna eiga alltaf ad vera 1
somu haed; fyrirsagnirnar verda pa missidar, ef
peer eru i mismoérgum linum. Nidurfaerslan parf
sem sé ad vera nogu mikil til ad lengsta kafla-
fyrirsdgnin komist fyrir.

Nyjan kafla ma hefja med upphafsstaf eda for-
staf. Svo kallast stor stafur { upphafi efnisgreinar.
Oftast er forstafurinn dreginn nidur i textann
og 4 a0 standa 4 grunnlinu i textanum, td. ann-
arrar eda pridju linu.

[ islensku prentverki eru hefdbundin greinar-
skil pannig ad fyrsta lina 1 efnisgrein er dregin
inn. Fyrsta lina i kafla og fyrsta lina 4 eftir milli-
fyrirségn eru ekki greinarskil og ekki inndregn-
ar, heldur full lina.

i opnu bokar er leturflotur dkvardadur pannig ad meira bil er haft i
spassiur Gt i skurd en minna i kjol; meira bil fyrir nedan saturflot en
ofan.

Med fjorum strikum hefur verid buinn til
nyr flotur a bladsidunni. Pad er floturinn
sem pessi texti liggur a. Stor flotur bladsio-
unnar inniheldur pennan grunnflét.
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10. verkefni
Laesileiki, aherslur

Leturfolskyldur

Leturfjolskylda er samsett af 6llum stilbrigdum
einnar leturgerdar. Flestar leturfjolskyldur hafa
a.m.k. fjogur slik stilbrigdi, grannt beint letur,
grannt skdletur, feitt letur og feitt skdletur. Pau
letur sem nu eru faanleg hafa po yfirleitt mun
fleiri stilbrigdi en pessi.

Flokkunarkerfi leturs

Hefdir um flokkun leturs eiga reetur ad rekja til
lausaleturs og handsetningar. Hér verda einung-
is kynntir tveir adalflokkar. Bokaletur og Stein-
skrift. Bokaletur hefur moérg heiti, meginmals-
letur, hakaletur, fotaletur og seriffaletur.

. Plakat, A, hatt
. Setjid 10 linur af meginmali i prongan dalk
. Veljio letur midad vio markhop

B W N =

. Setjio upp fleti midad vid aherslur

[ verkefninu veljid pid bokaletur { meginmél en
steinskrift i fyrirsagnir. Pad gefur moguleika a
a0 skoda andstaedur i letri (kontrast).

Petta eru bokaletur, eda meginmalsletur.

Belgur leturs hjalpar okkur ad sja mun a letri.
Palatino hefur t.d. kringlottari belg en Times.
bess vegna virkar sama punktasterd af Palat-
ino steerra og tekur meira plass i linu en Times.
Petta pydir a0 fleiri stafir komast fyrir 1 linunni
ef um Times-letur er ad raeda en ef sama letur-
steerd af Palatino er notad.

Pessi letur eru steinskrift. Innbyrdis eru pau
6lik, skodid muninn 4 a i letrunum.

Leturval

Leturval skiptir miklu mali og etti avallt ad
vera i samrami vid innihald textans. Til ad fa
tilfinningu fyrir leturgerdum er naudsynlegt ad
pekkja flokka leturs og sidan ad efa leturval.
Finna mun a letrum, letursteerdum og hvern-
ig leturgerdir vinna med loftid umhverfis (flot-
inn). Sumt letur er hogvert, annad horkulegt.
Leturgerdir hafa mismunandi persénuleika.

62



4. kafli — Verkefni

hakar
Hakaletur

|
ww— VIINTON Pro

“Myriad Pro-

Heed belgs lagstafanna er kollud x-heed.

Nedri brin x-haedar er grunnlina letursins.

Boékaletur

Goudy Old Style
Adobe Jenson Pro

Palatino

Belgur stafanna hvilir 4 grunnlinu.

Times

auglysing
auglysing
Pessi tvo bokaletur eru i somu steerd. Arl a I

Efrilinan er Palatino, nedrilinan Times. Staerd-

armunur sem pessi skiptir miklu mali pegar um H e Ivetl Ca
lengri texta er ad reeda s.s. { bok eda dagbl6o-

um, Optima
Gill Sans
Futura

63



Umbrot med InDesign CS, 3.0

Leturfontur

Fullkomid safn stafa af einni steerd og einu stil-
brigdi sem samanstendur af hastéfum og lag-
stofum, hasteflingum, télustéfum, samsteypum
og greinarmerkjum er einu nafni kallad font-
ur. Ekki eru po etid i fontinum hasteflingar og
samsteypur.

Einn fontur neegir yfirleitt til setningar a venj-
ulegu lesméli s.s. fyrir timarit, bl6d og beekur.
einstaka tilfellum, s.s. vid setningu steerdfraedi-
eda teeknitexta, parf ad beeta vid svokolludum
pi-fonti sem heegt veri ad kalla grautarfont, pvi
i slikum fontum eegir saman alls kyns furduleg-
um taknum i einum hreerigraut.

Sértakn

Undir Type-valbladi ma sakja Glyphs, og par ma
sjé 1 toflu alla stafi og takn vidkomandi fonts. A
spjaldi ma sidan velja fjolbreytt takn og mynd-
letur.

Type-Glyphs er kassi med sértaknum sem haegt er
a0 szekja takn til vidbotar vid texta. Veljid taknid
me0 ritvinnsluna valda 1 textareit og tvismellid
a taknid og birtist pad i textanum.

A litla valbladinu er hagt ad safna

i sett voldum tiknum

show EntreFont @)

New Glyph Set...
Add to Glyph Set

Edit Glyph Set...
Vieya Glyph Set >
Delete Glyph Set

*| %

AN

(
/
6

o|—|m--

OI<O|A |-
DX 0O

—| ||| =

NclZzl®e|oNd+ o

SRIC

3
4

Alternates for Selection

= 2]3]4
E AHE

< == @AB
d==_1 GH[1
JIKILIMIN|OJP
Q|R[S|T|U|VIW:
;on:ur F'(::ntha;sill ﬁ%%.;::ﬁ?{
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Uppskipting flata a bladsidum

begar plakat eda auglysing eru honnud, er mik-

ilveegt ad gera sér grein fyrir markhopi. Hvad a
ad vera sterkast; mynd eda fyrirsogn? [ InDesign
er audvelt ad rada hlutum a ymsa vegu. Honn-
udur setur sig i spor ahorfandans og skodar ur
fjarleegd og metur upplysingagildi og laesileika.

Eru of morg adalatridi 4 somu opnu? Hvada

skilabodum verid er ad koma a framfaeri? Hef-
ur verkid skemmtigildi, afpreyingargildi, upp-
lysingagildi, freedslugildi, fréttagildi? Adalatridi
- aukaatridi, uppfyllingarefni.

Vid honnun a forsidu (leturval, myndaval, lita-
val) parf honnudur ad hafa { huga leshopinn.
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11.verkefni

Textavinnsla

Klippt og limt

Oft parf ad ey0a, afrita og lima inn texta eda
mynd. Til pess eru skipanirnar Cut, Copy og Pa-
ste. Pessar skipanir eru kunnar ur ritvinnslunni
en 1 umbroti eru peer ekki sidur mikilveegar.
Mjuik linuskipting

Mjuk linuskipting er til ad skipta linu eins og
venjulega an pess ad bua til nyja efnisgrein.
Bendillinn er settur inn par sem koma 4 inn
linuskipting og haldid nidri hastafalykli (Shift) a
medan stutt er a Return-lykilinn (ekki a talnalykla-
bords hlutanum).

Séu styritaknin synileg (View - Show Invisibl-
es) birtist litid orvarmerki aftast i efri linunni.
Mjuk linuskipting er oft notud og gott er ad afa
hana vel.

Leit og skiptileit

Edit - Find/Change er skipun til ad finna/skipta um
texta og hun er jafn gagnleg og peegileg eins og
i ritvinnsluforritum. Sérstaklega er skipunin
gagnleg pegar finna skal eda skipta um textabut
sem kemur oft fyrir 1 storu skjali.

. Veljid ord og skiptio ut fyrir nytt

. Notid skiptileit til ad breyta leturdtliti
. Textdalkar teiknaoir

. Texti sottur

. Skjal vistad

G B W N =

Einfold leit

[ efri reit, Find what, { Find/Change gluggan-
um er sleginn inn texti sem finna skal og sidan
smellt @ hnappinn Find Next. Forritid les pa allt
skjalid (sé merkt vid Document) eda vidkom-
andi textareit og upplysir pegar textinn er fund-
inn.

begar skipta 4 um texta er sleginn inn i nedri
reitinn, Change to, sa texti eda leidrétting sem
koma skal i stadinn.

Pegar texti finnst ma velja um:

Find next

Leita afram

Change (skipta um texta)

Leita afram

Change

Skipta um texta og heetta leit

Change All

Skipta um texta sjalfkrafa i 6llu skjalinu eda
textafledi.
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Find/Change glugginn hefur fjéra rofa:

Document Leitad i 6llu skjalinu
Whole Word Leit bundin vid heil ord
Case Sensitive  Leit an tillits til

ha- og lagstafa

betta er einungis textaleit an tillits til utlits en
undir More Options er heegt ad setja utlitsstill-
ingar og leita eftir pvi og skipta audveldlega um

utlit 4 texta.

Breidari leit

(6] Find/Change

Find what:

Done

C]O]

Bl
5

tolusetningu

Change to:
bladsidutal

Search: | Document

] Whole Word
E Case Sensitive

Find Format Settings

|

Change

Change All

Change/Find

Paragraph Style: mm + Apple Chancery + Chancery + size: 24 pt + leading: 24 pt + (7]
align: centred + language: Icelandic + next column + Only Align First Line To Grid + 1|
Grid Alignment: Baseline

= Clear

Format...

Change Format Settings

Paragraph Style: fyrirsogn2

Format...

Find/Change er heegt ad nota til ad finna oll til-

felli ords og breyta utliti textans.
Edit - Find/Change skipun.
Ritad 1 Find What reitinn.

Smellt & More-Options-rofann og glugginn staekk-

ar.

Valid 1 Find Format Settings skipanir og smellt a

Change Format Settings hnappinn og breytt.

Med pvi ad smella i 6rina vid hlid efri reits er haegt ad velja tikn og merki til ad leita ad i skjali

0O Find/Change

' Find what: A ( Done B
nirdi Al Auto Page Numbering
Change to: A Section Marker
bladsidutal BI[*  Bsullet Character

Caret Character

Search: | Story

3]

Copyright Symbol

) Whole Word
E Case Sensitive

End of Paragraph
Forced Line Break
Inline Graphic Marker
Paragraph Symbol

— Find Format Settings

Crid Alignment: Baseline

Paragraph Style: mm + Apple Chancery + Chancery + size: 24 pt + leadingd
align: centred + language: Icelandic + next column + Only Align First Line

Registered Trademark Symbol
Section Symbol
Tab Character

End Nested Style

Right Indent Tab

Change Format Settings

Indent To Here

Paragraph Style: fyrirsogn2

Em Dash
Em Space

En Dash

Cn Comnra
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5. kafli

Lesileiki

Typografia hefur verid til jafnlengi og letur. En
utlit typografiu tekur avallt breytingum med
nyrri tekni sem notud er hverju sinni. Peg-
ar vio notum takn til ad lysa einhverju, verdur
form taknsins ad vera nakveemlega skilgreint
(vid purfum 6ll ad vera sammala um merk-
ingu taknsins), svo pad sé oruggt ad skrifari og
lesandi skilji pad sama, p.e. lesi pad sama ut ur
takninu.

Pegar vid skodum skrift og letur rekumst vid
a ord sem O0last hafa sess i morgum tungumal-
um og eiga raetur ad rekja til erlendra tungu-
mala. Ordid typografia er eitt demi um petta.
Ordid er sett saman ur tveimur ordum sem
koma bedi ar grisku. A grisku merkir ,, Typos*
form og ,,graphein sem pydir ad skrifa i eda a.
Latina yfirtok ordid typos og pad breyttist i typ-
us. Typa kemur inn i islenskuna fra Evrépu. Pad
ma pyda ordid bokstaflega sem ,,typuskrift” eda
,skrifa med stofum® [ badum tilfellum er verid
a0 lysa hlut annars vegar (stafir, typa) og starf-
semi hins vegar (ad skrifa).

Typografia
begar vid segjum ad eitthvad sé typiskt pa
meinum vid eitthvad demigert, eitthvad sem
hefur somu einkenni. Pannig var upprunalega
ordid notad i grisku. I stafa- og leturgerd lysir
ordid typa dkvednum flokkum leturs. Typograf-
ia er notad sem sambheiti yfir leturfreedi: letur-
val, letursteerd, leturhaed og leturbreidd og upp-
setningu a leturflotum.

Typografia er ol starfsemin eda adgerdirnar
sem parf ad framkvema til ad koma upplysing-
um hins talada ords i myndrent form.

i upplysinga- og fjolmidlatekni er upplysingum

midlad a myndranan hatt og parf honnudur ad hafa skilning a

efninu og vaentanlegum leshép til ad geta haft

hamarkslaesileika ad leidarljosi.
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RANNSOKNIR A LASILEIKA [ LESTRI
STADFESTA AD LESMAL AF HASTAFA-
SETNINGU I TEXTA ER ERFIDARA FYRIR
AUGAD AD NEMA I LESTRI OG MINNK-
AR LASILEIKA.

Umbroter: , POTT TEXTI SE i LAGI OG
sklptmg.textan.s i sidur og dalka, UPPSETNING SKIPULEG MEP
stadsetning fyrirsagna, .
stadsetning mynda, KAFLAFYRIRSOGNUM“OG
stadsetning bladsidutals o.s.frv. MYNDUM, GETUR HONNUDUR

FALLID | YMSAR GILDRUR.
Til ad hafa avallt ad leidarljosi hamarksleesi-
leika lesmals parf reglur og nakveemni og jafnvel
smamunasemi er naudsynleg.
Reglur eru margar og leerast haegt jafnt og sig-
andi vid hvern prentgrip sem hannadur er.

RANNSORINIR A LASTLEIKA 1 LBSTRI
LLBSMIAIL ARR HIASTARASETNINGU {
TRXITA BR BRIEBDARA FYRIR AUGAD A NBMA
f LESTRI OG MINNKAR LLASTILEIIKA.
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Umbrot med InDesign CS, 3.0

Hlutverk prentgripsins

[ upphafi skal endinn skoda. Hvada lesendum
er gripurinn eetladur? Eftirtalio etti ad hafa 1
huga:

Er efnid pess edlis ad prentgripurinn verdi
lesinn oft og geymdur i bokahillu eda inniheld-
ur hann upplysingar sem eru lesnar einu sinni
og svo hent?

Hvert er hlutverk prentgripsins?

Hvernig mun lesandinn nota hann?

Stundum bparf ad velja a milli ljosmynda og
teikninga. Ljosmyndir tengja efnid raunver-
uleikanum en med teikningum er audvelt ad
draga athygli a0 akvednum atridum.

Hoénnudur lesmals parf ad athuga, hver les-
hoépurinn er. Hofudatridid er ad gera sér gre-
in fyrir hlutverki lesmalsins adur en byrjad er a
honnun pess. Pegar buid er ad skilgreina vaent-
anlegan lesendahdp og hvernig prentgripur-
inn muni verda notadur, er haegt ad fara ad taka
rokstuddar akvardanir um steerd, letur, utlit og
annad, sem skiptir mali.

Proun skrifleturs
Typografia hefur verid til jafnlengi og letur. En
utlit typografiu tekur avallt breytingum med
nyrri teekni sem notud er hverju sinni.

begar vid notum takn til ad lysa einhverju,
verdur form taknsins ad vera nakvemlega skil-
greint (vid purfum 06ll ad vera sammala um
merkingu taknsins), svo pad sé 6ruggt ad skrif-
ari og lesandi skilji pad sama, p.e. lesi pad sama
ut ur takninu.

Hamarkslaesileiki lesmals

Leturval og leturuppsetning:

Einfalt og 6formlegt letur

Truverdugleiki (ekki fontafylleri)

Hradi er mikilvegur

(vel uppsett typografia minnkar dreynslu lesturs)
Audvelt ad hradlesa

Sampjoppun skiptir miklu

(sem mest efni i lesbil augans)

Nakvemni er mikilvaeg

Uppsetning

Lesendur eru dncegdir med urdratt ur efni
Mpyndir og texti eiga ad stydja hvort annad
Hoénnudur parf ad pekkja efnid til ad geta tek-

i0 ut spennandi atridi og myndir og lagt aherslur
midad viod innihald efnis.

Notid ekki of mikid af feitu letri { meginmali,
pvi pa missir aherslan marks.

Feitletrud og skaletrud ord inn 1 texta gera
aherslur en ofnotkun gerir 6réleika.

beir sem ekki pekkja typografiskar reglur hafa
tilhneygingu til ad velja dparflega stort megin-
malsletur, en ef leturgerd, leturstaerd, linubil og
linulengt eru hugsad i samhengi er vel af stad
farid.

Skyr framsetning

Rétt leturgerd

Rétt leturstaerd

Rétt dalkbreidd (linulengd)

Réttur f6tur (linubil)
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5. kafli — Laesileiki

bessar fjoru leturgerdir eru steinskriftarletur,
oll i somu punktastaerd, en élik i teikningu.

Typografia hefur verid til jafn-
lengi og letur. En utlit typdgrafiu
tekur avallt breytingum med
nyrri taekni sem notud er hverju
sinni.

pegar vid notum takn til ad
lysa einhverju, verdur form takns-
ins ad vera nakvaemlega skil-
greint (vid purfum 6ll ad vera
sammala um merkingu takns-
ins), svo pad sé 6ruggt ad skrif-
ari og lesandi skilji pad sama,
p.e. lesi pad sama ut ur takninu.
Fraedimenn hafa ymsar skodan-
ir & merkingu fornra mynda sem
fundist hafa teiknadar & hella-
veggi. Sumir fornleifafraedingar
vilja meina ad teikningarnar hef-
ir verid teiknadar i peim tilgangi
ad tofra fram arangur vid veid-
ar, adrir vilja meina ad merkingin
tengist fridsemistru. Flestir fraedi-
menn eru sammala um ad ekki sé
um listaverk ad reeda heldur upp-
lysingar.

beir sem ekki pekkja typograf-
iskar reglur hafa tilhneygingu til
ad velja éparflega stért megin-
malsletur, en ef leturgerd, letur-
steerd og linubil og linulengt eru
hugsad saman pa.....

Notid ekki of mikid af feitu letri
i meginmali, pvi pa missir dhersl-
an marks.

Feitletrud og skaletrud ord inn
i texta gera aherslur en ofnotkun
gerir 6rdleika.

beir sem ekki pekkja typog-
rafiskar reglur hafa tilhneygingu
til ad velja oparflega stort meg-
inmalsletur, en ef leturgerd, let-
urstaerd, linubil og linulengt eru
hugsad i samhengi er vel af stad
farid.

Myriad Pro 7/9

Typégrafia hefur verid til jafn-
lengi og letur. En Gtlit typé-
grafiu tekur dvallt breytingum
med nyrri teekni sem notud er
hverju sinni.

Pegar vid notum tékn til
ad lysa einhverju, verdur form
téknsins ad vera ndkvaemlega
skilgreint (vid purfum &ll ad
vera sammala um merkingu
taknsins), svo pad sé éruggt
ad skrifari og lesandi skilji pad
sama, p.e. lesi pad sama 0t 6r
tékninu. Fraedimenn hafa yms-
ar skodanir 4@ merkingu forn-
ra mynda sem fundist hafa
teiknadar & hellaveggi. Sumir
fornleifafraedingar vilja meina
ad teikningarnar hefir verid
teiknadar i peim tilgangi ad
tofra fram érangur vid veid-
ar, adrir vilia meina ad merk-
ingin tengist friésemistrd. Flest-
ir freedimenn eru sammala
um ad ekki sé um listaverk ad
raeda heldur upplysingar.

Peir sem ekki pekkja typég-
rafiskar reglur hafa tilhneyg-
ingu til ad velja éparflega
stért meginmdlsletur, en ef let-
urgerd, leturstzrd og linubil
og linulengt eru hugsad sam-

Notid ekki of mikid af feitu
letri i meginmali, pvi pa missir
dherslan marks.

Feitletrud og skdletrud ord
inn { texta gera dherslur en of-
notkun gerir éréleika.

Peir sem ekki pekkja typég-
rafiskar reglur hafa tilhneyg-
ingu til ad velja éparflega
stért meginmdlsletur, en ef let-
urgerd, leturstard, linubil og
linulengt eru hugsad i sam-
hengi er vel aof stad farid.

Futura 7/9

Typografia hefur verio til jafn-
lengi og letur. En utlit typo-
grafiu tekur avallt breytingum
med nyrri teekni sem notud er
hverju sinni.

Pegar vid notum takn til
ad lysa einhverju, verdur form
taknsins ad vera nakvaem-
lega skilgreint (vid purfum oll
ad vera sammala um merk-
ingu taknsins), svo pad sé or-
uggt ad skrifari og lesandi skilji
pad sama, p.e. lesi pad sama
Ut @r takninu. Freedimenn hafa
ymsar skodanir a merkingu
fornra mynda sem fundist hafa
teiknadar a hellaveggi. Sum-
ir fornleifafrsedingar vilja me-
ina ad teikningarnar hefir verid
teiknadar i peim tilgangi ad tof-
ra fram arangur vio veidar, aorir
vilia meina ad merkingin teng-
ist frjosemistri. Flestir fraedi-
menn eru sammala um ao ekki
sé um listaverk ad reeda heldur
upplysingar.

Peir sem ekki pekkja typog-
rafiskar reglur hafa tilhneygingu
til ad velja oparflega stort meg-
inmalsletur, en ef leturgero, let-
ursteerd og linubil og linulengt
eru hugsad saman pa.....

Notid ekki of mikid af feitu
letri i meginmali, pvi pa missir
aherslan marks.

Feitletrud og skaletrud ord
inn i texta gera aherslur en of-
notkun gerir oroleika.

Peir sem ekki pekkja typog-
rafiskar reglur hafa tilhneyg-
ingu til ad velja oparflega stort
meginmalsletur, en ef letur-
gero, letursteero, linubil og linu-
lengt eru hugsad i samhengi er
vel af stad fario.

Helvetica 7/9

Typografia hefur verid til
jafnlengi og letur. En ut-
lit typografiu tekur avallt
breytingum med nyrri
teekni sem notud er hverju
sinni.

pegar vid notum takn til
ad lysa einhverju, verdur
form taknsins ad vera na-
kvaemlega skilgreint (vid
purfum 6l ad vera sam-
mala um merkingu takns-
ins), svo pad sé 6ruggt
ad skrifari og lesandi skilji
padé sama, b.e. lesi pad
sama Ut Ur tékninu. Fraes-
imenn hafa ymsar skodan-
ir & merkingu fornra mynda
sem fundist hafa teiknad-
ar & hellaveggi. Sumir forn-
leifafraedingar vilja meina
ad teikningarnar hefir verid
teiknadar i peim tilgangi
ad tofra fram arangur vid
veidar, adrir vilja meina ad
merkingin tengist frijosem-
istrd. Flestir freedimenn eru
sammala um ad ekki sé um
listaverk ad raeda heldur
upplysingar.

beir sem ekki pekkja
typégrafiskar reglur hafa
tilhneygingu til adé velja
oparflega stért meginmals-
letur, en ef leturgerd, letur-
staerd og linubil og linulengt
eru hugsad saman pa.....

Notid ekki of mikid af
feitu letri i meginmali, pvi
pa missir dherslan marks.

Feitletrud og skaletrud
ord inn i texta gera ahersl-
ur en ofnotkun gerir 6ro-
leika.

beir sem ekki pekkja
typégrafiskar reglur hafa
tilhneygingu til ad velja
oparflega stért meginmals-
letur, en ef leturgerd, letur-
staerd, linubil og linulengt
eru hugsad i samhengi er
vel af stad farid.

Verdana 7/9
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Umbrot med InDesign CS, 3.0

Pessar fjoru leturgerdir eru hakaletur,
oll i somu punktastaerd, en dlik i teikningu.

Typografia hefur verid til jafn-
lengi og letur. En utlit typdgrafiu
tekur avallt breytingum med
nyrri teekni sem notud er hverju
sinni.

begar vid notum takn til ad
lysa einhverju, verdur form takns-
ins ad vera ndkvemlega skil-
greint (vid purfum 6ll ad vera
sammala um merkingu tédkns-
ins), svo pad sé 6ruggt ad skrif-
ari og lesandi skilji pad sama,
p.e. lesi pad sama ut ur takninu.
Fraedimenn hafa ymsar skodan-
ir & merkingu fornra mynda sem
fundist hafa teiknadar & hella-
veggi. Sumir fornleifafreedingar
vilja meina ad teikningarnar hef-
ir verid teiknadar i peim tilgangi
ad tofra fram arangur vid veid-
ar, adrir vilja meina ad merkingin
tengist frjdsemistru. Flestir fraedi-
menn eru samméla um ad ekki sé
um listaverk ad raeda heldur upp-
lysingar.

beir sem ekki pekkja typograf-
iskar reglur hafa tilhneygingu til
ad velja éparflega stért megin-
malsletur, en ef leturgerd, letur-
steerd og linubil og linulengt eru
hugsad saman pa.....

Notid ekki of mikid af feitu letri
i meginmali, pvi pa missir dhersl-
an marks.

Feitletrud og skaletrud ord inn
i texta gera aherslur en ofnotkun
gerir 6rdleika.

beir sem ekki pekkja typdg-
rafiskar reglur hafa tilhneygingu
til ad velja oparflega stort meg-
inmalsletur, en ef leturgerd, let-
urstaerd, linubil og linulengt eru
hugsad i samhengi er vel af stad
farid.

Myriad Pro 7/9

Typografia hefur verid til jafn-
lengi og letur. En atlit typo-
grafiu tekur dvallt breytingum
med nyrri taekni sem notud er
hverju sinni.

Pegar vid notum tdkn til
a0 lysa einhverju, verdur form
tdknsins ad vera ndkveemlega
skilgreint (vid purfum 611 ad
vera sammadla um merkingu
tdknsins), svo pad sé druggt
a0 skrifari og lesandi skilji pad
sama, p.e. lesi pad sama tt ur
takninu. Freedimenn hafa yms-
ar skodanir & merkingu fornra
mynda sem fundist hafa teik-
nadar & hellaveggi. Sumir forn-
leifafreedingar vilja meina ad
teikningarnar hefir verid teik-
nadar { peim tilgangi a0 tofra
fram drangur vid veidar, adrir
vilja meina ad merkingin teng-
ist frjésemistra. Flestir freedi-
menn eru sammadla um ad ekki
sé um listaverk ad raeda heldur
upplysingar.

beir sem ekki pekkja typog-
rafiskar reglur hafa tilhneyg-
ingu til ad velja 6parflega stort
meginmadlsletur, en ef letur-
gerd, letursterd og linubil og
linulengt eru hugsad saman

Notid ekki of mikio af feitu
letri { meginmali, pvi pd missir
aherslan marks.

Feitletrud og skaletrud ord
inn 1 texta gera dherslur en of-
notkun gerir 6réleika.

Peir sem ekki pekkja typog-
rafiskar reglur hafa tilhneyg-
ingu til ad velja 6parflega stért
meginmadlsletur, en ef letur-
gerd, letursteerd, linubil og lin-
ulengt eru hugsad i samhengi
er vel af stad farid.

Palatino 7/9

Typografia hefur verid til jafn-
lengi og letur. En atlit typografiu
tekur avallt breytingum med nyrri
teekni sem notud er hverju sinni.

Pegar vid notum tékn til ad
lysa einhverju, verdur form takns-
ins ad vera nakvaemlega skilgreint
(vio purfum oll ad vera samméla
um merkingu taknsins), svo pad sé
oruggt ad skrifari og lesandi skilji
bad sama, p.e. lesi pad sama 0t ar
tdkninu. Fredimenn hafa ymsar
skodanir 4 merkingu fornra mynda
sem fundist hafa teiknadar & hell-
aveggi. Sumir fornleifafredingar
vilja meina ad teikningarnar hef-
ir verid teiknadar 1 peim tilgangi
ad tofra fram drangur vid veio-
ar, adrir vilja meina ad merkingin
tengist frjosemistra. Flestir fraedi-
menn eru samméla um ad ekki sé
um listaverk ad reda heldur upp-
Iysingar.

Peir sem ekki pekkja typog-
rafiskar reglur hafa tilhneygingu
til ad velja Oparflega stort megin-
maélsletur, en ef leturgerd, letur-
sterd og linubil og linulengt eru
hugsad saman pa.....

Notid ekki of mikid af feitu
letri { meginmali, pvi pa missir
aherslan marks.

Feitletrud og skaletrud ord inn
i texta gera dherslur en ofnotkun
gerir Ordleika.

Peir sem ekki pekkja typog-
rafiskar reglur hafa tilhneygingu
til ad velja 6parflega stort meg-
inmalsletur, en ef leturgerd, let-
ursterd, linubil og linulengt eru
hugsad { samhengi er vel af stad
fario.

Times 7/9

Typografia hefur verid til jafnlengi
og letur. En utlit typografiu tekur
avallt breytingum med nyrri teekni
sem notud er hverju sinni.

Pegar vid notum tidkn til ad
lysa einhverju, verdur form tékns-
ins ad vera nakvemlega skilgreint
(vid purfum 6l ad vera sammala
um merkingu téknsins), svo pad sé
oruggt ad skrifari og lesandi skilji
bad sama, b.e. lesi pbad sama ut ur
takninu. Fradimenn hafa ymsar
skodanir 4 merkingu fornra mynda
sem fundist hafa teiknadar & hell-
aveggi. Sumir fornleifafredingar
vilja meina ad teikningarnar hefir
verid teiknadar i peim tilgangi ad
tofra fram drangur vid veidar, adr-
ir vilja meina ad merkingin tengist
frjosemistru. Flestir fraedimenn eru
sammala um ad ekki s¢ um lista-
verk ad raeda heldur upplysingar.

Peir sem ekki pekkja typograf-
iskar reglur hafa tilhneygingu til
ad velja oparflega stort meginmals-
letur, en ef leturgerd, leturstaerd
og linubil og linulengt eru hugsad
saman pd.....

Notid ekki of mikid af feitu letri
i meginmali, pvi pa missir dhersl-
an marks.

Feitletrud og skdletrud ord inn
i texta gera aherslur en ofnotkun
gerir 6roleika.

Peir sem ekki pekkja typograf-
iskar reglur hafa tilhneygingu til
ad velja oparflega stort meginmals-
letur, en ef leturgerd, letursterd,
linubil og linulengt eru hugsad i
samhengi er vel af stad farid.

Goudy Old Style 7/9
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5. kafli — Laesileiki

Bokaletur eda steinskrift

[ lengra lesmal er rddlagt ad nota hakaletur i
meginmal en nota ma steinskrift 1 fyrirsagn-
ir. Pad gefur moguleika & ad skoda andstedur 1
letri (kontrast).

Bokaletur, eda meginmalsletur hefur haka
sem mynda linu { grunninn sem hjalpar vid
samfelldan lestur.

Leturval skiptir miklu mali og eetti avallt ad
vera 1 samraemi vid innihald textans. Pa hefur
pad ekki sidur mikla pydingu ad setja textann
upp (layout/umbrot) i samraemi vid innihald-
id. Allt petta veltur a hugmyndaaudgi pess sem
verkid vinnur og ad hann kunni grundvallar-
reglurnar leesileika.

Lasileiki leturs

Par sem auga pjalfads lesanda nemur heil ord
eda ordhluta, en ekki staka stafi, er augljost ad
utlit ordanna skiptir miklu mali pegar lesid er.

[ leesilegu letri eru stafirnir teiknadir med pad
i huga ad peir myndi ord. Peir purfa ad halda
sérkennum sinum en poé ad falla fyrirhafnar-
laust inn 1 ordin.

Meginmalstexti er venjulega lagstafir med ha-
stafi { upphafi setninga og einstakra orda. Utlin-
ur ordsins eru dregnar af upp- og nidurleggj-
um, broddum og punktum yfir stofum og 60r-
um stafmerkjum, sérstakri haed t og sidan af
drattum hvers stafs fyrir sig.

Texti sem eingdngu er settur ur hastofum er
hins vegar kassalaga og mun erfidari aflestrar.

Logun upp- og nidurleggja hefur pvi mikla
pydingu. Lengd peirra er ekki pad eina sem mali
skiptir, heldur einnig utlit peirra ad 6dru leyti,
t.d. hvernig pverendar peirra eru teiknadir.

Hin hefdbundna adferd til ad auka dherslu
einstakra orda i texta er ad nota skdlet-
ur. Kosturinn vid skdletrid er a0 lesandinn
greinir ahersluna vid lestur en sér ekki let-
urbreytinguna pegar litid er a heildarflot.

Hin hefdbundna adferd til ad auka dherslu
einstakra orda i texta er ad nota skaletur.
Kosturinn vid skaletrid er ad lesandinn
greinir ahersluna vid lestur en sér ekki let-
urbreytinguna pegar litid er a heildarflot.
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Stafabil

[ allri setningu radast heildarahrifin af samspili
prents og pappirs. b.e. hvernig dprentadur papp-
irsfléturinn og prentadur textinn spila saman.
Til ad bua til sidu sem er 1 jafnveegi, en po ekki
gra og flot, verda linur og ord ad vera i sama ,,lit
Séu stafabilin of stor eda of litil, myndast ,,blett-
ir“ a sidunni sem trufla augad 1 lestri. Stafabil a
a0 radast af innra bili hvers stafs, hversu mikid
loft er innan i stafnum: mikid loft krefst meira
stafabils og 6fugt.

Leesileiki veltur ekki eingéngu 4 stéfum, letu-
steerd og stafa- og ordabilum, heldur ekki sist a
linubili (feeti). bPvilengri sem linan er, peim mun
meira bil aetti ad vera milli lina.

Aherslur i texta

Hin hefdbundna adferd til ad auka aherslu ein-
stakra orda i texta er ad nota skaletur. Kostur-
inn vid skaletrid er ad lesandinn greinir ahersl-
una vio lestur en sér ekki leturbreytinguna peg-
ar litid er a heildarflot.

Kaflafyrirsagnir

Baekur eru gerdar til ad horfa a ur venjulegri
lesfjarlaegd. Ekki gott ad nota mjog stort letur i
kaflafyrirsagnir (eda a titilsiour).

Alltaf skal hafa dalitid loft 4 milli kaflafyrir-
sagnar og efri brunar saturflatar. Fyrirségnina er
haegt ad setja hvort sem er vinstrijafnada eda a
midju og med fostu ordabili. Pott millifyrirsagn-
ir séu vinstrijafnadar, mega kaflafyrirsagnir vera
a midju.

Midjusettar fyrirsagnir

eoa millifyrirsagnir gefa jafnvaegi
og stoougleika

Ordum a aldrei ad skipta 4 milli lina i fyrir-
ségnum, nema pad sé ohjakvemilegt vegna
lengdar peirra og reyna pa ad skipta a par sem
ord er samsett.

Vinstrisettar fyrirsagnir

eoda millifyrirsagnir gefa spennu

og hrada

Millifyrirsagnir

Um millifyrirsagnir gilda sému reglur og um
adrar fyrirsagnir; peer mega vera vinstrijafnadar
eda midjusettar med fostu ordabili, ordum parf
ad rada snyrtilega i linur og fordast ad skipta
peim & milli lina.

Millifyrirsogn ma ekki vera nedar a sidunni
en svo, ad tveer, helst prjar linur komist fyrir
undir henni, annars verdur ad fytja hana efst a
naestu sidu.

[ sumum tegundum texta er haegt ad nota inn-
gangsfyrirsagnir eda spassiufyrirsagnir.

Midjusettar fyrirsagnir eda millifyrirsagnir
gefa i skyn jafnvaegi og stodugleika.

Vinstrisett gefur { skyn meiri hrada og spennu.
Vanda parf meira til ordalags i vinstrisettum fyr-
irsognum, og taka ut smaord og aukaord eins og
haegt er.

Inngangsfyrirsagnir

Inngangsfyrirsagnir standa fremst { efnisgrein
og eru gjarnan hafdar a feitu letri, skaletri eda
hasteflingum og fast ordabil er haft a milli peirra
og megintextans.
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Spassiufyrirsagnir
Stundum eru fyrirsagnir settar a breidar spassi-
ur samsida megintextanum.

Spassiufyrirsagnir eru fremur tilvisun i efnid
en skil { textanum.

Bladsidutal

Sidutal er yfirleitt annadhvort haft 4 midri sidu
eda vixlad (vinstra megin a vinstri sidu og heegra
megin 4 heegri sidu). Heegt er ad nota leturstaerd
megintextans, eda einum punkti minna ef sidut-
alio er a skaletri.

[ sumum bdékum er bladsidutalid haft med
stuttri textalinu ofan vid saturflétinn eda ned-
an vio hann.

Gott er ad stadsetja bladsidutal neaer leturfleti
en bladskurdi.

Sidutalid gegnir einféldu hlutverki i byggingu
bokar og etti pvi aldrei ad vera leiksoppur typ-
ografiskra 6fga. [ sumum bokum er p6 haegt ad
leyfa sér ad vikja fra leturgerd megintextans og
setja sidutalid t.d. a steinskrift eda afmarka pad
hogverlega med punktum fyrir framan og aftan
i midri linuheed.

Bladsidutitlar
Sidutitlunum er etlad ad audvelda lesandanum
ad leita i bokinni. Stundum syna beir heiti bok-
arinnar eda nafn hofundarins, kannski hlutaheiti
bokarinnar a vinstri sidu og kaflaheiti (stundum
stytt) a heegri sidu.

Myndatextar

Myndatexta er best ad hafa med smau, skyru letri.
Ef mynd gripur athygli lesandans pa les hann
myndatextann hvernig sem hann er utlits.

Ef miojusett fyrirsogn

er i premur linum er fallegast ad
miolinan sé lengst

Fyrirségn i tveimur linum er

fallegri ef neori linan er hofo lengri

75



Umbrot med InDesign CS, 3.0

Greinarmerkjasetning

Honnudir purfa ad pekkja helstu reglur i grein-
armerkjasetningu. Peir taka vid proforkum og
purfa ad setja inn leidréttingar i lesmal. Hér
verdur einungis tept a helstu atridum greinar-
merkjasetningar en visad til kennslubéka i méd-
urmalsfreedum. Logd er ahersla 4, hvernig grein-
armerki eru notud 1 samreemi vid hefdir prent-
listarinnar eda typdgrafiunnar en peer hefdir
hafa Islendingar fengid fr4 Dénum og beir aft-
ur fra Pjodverjum, sem hofu setningu texta med
lausaletur.

Oft er misreemi i greinarmerkjasetningu, ekki
sist med tolvuvaedingu almennings 4 undan-
féornum arum, pegar fleiri en fagmenn einir foru
a0 framleida prentgripi. Typografisk medferd
greinarmerkja er mjog a reiki og hér einungis
teept a 6rfaum mikilvaegum atridum.
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Greinarmerki

Punktur
()

Notkun

Punktur er settur & eftir malsgrein i samfelldum texta.

Ekkert bil er & milli punkts og or0ds, sem fer & und-

an, en eitt ordabil er a eftir punktinum. Setjid ekki tvo
ordabil & eftir punkti. Pad kemur illa Gt i ordabilajofn-
un i leturfleti.

Punktur er settur a eftir skammstéfunum og verda
jafnmargir skammstofudu ordunum.

Oroabil er adeins sett a eftir sidasta punkti.

Sidastlidinn er eitt ord og er pvi adeins einn punktur {
skammstdfun.

A eftir skammstéfunum Gr metrakerfinu er ekki sett-
ur punktur.

A eftir skammstofuninni kr. (kréna) er hafdur punktur.

Ef skammstafanir eru i hastofum er ekki settur punkt-
ur & milli stafa.

Punktur er settur ef um mannsnafn er ad reda.

Pegar fyrri hluti ords er skammstafadur en seinni hlut-
inn ekki, er ekki settur punktur:

Ef seinni hlutinn er skammstafaour, er settur punkt-
ur 4 eftir:

bar & medal er skammstafao;
b.am. - p.e.a.s. enginn punktur 4 eftir a-inu.

Punktur er & eftir radtolu.

Dagsetningu:

Ekkert ordabil er a eftir mdnadardeginum en ordabil
a eftir manudinum. Dagsetningu ma skrifa a skastriki
og engan punkt a eftir radtélunum.

Punktur er ekki a eftir radtolu, ef hdn er i sviga.

Dami

a.m.k. (a0 minnsta kosti)
o.fl. (og fleira)

hrl. (haestaréttarlogmadur)
sl. (sidastlidinn)

kg (kilogramm)

m (metri)

FBM, ASI, NATO

O.R.G. (Olafur Ragnar Grimsson)

Khéfn, Rvik o.s.frv.

Kaupmannah., Reykjav. o.s.frv.

I. (fyrsti),
43. (fertugasti og pridji) o.s.frv.

20.12. 2002
20/12 2002

1) (fyrsti lidur)
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Greinarmerki

Notkun

Dami

Komma Hér verdur teept & nokkrum reglum um lagmarks-
kommusetningu en ad 60ru leyti visad til kennslu-
2 boka.

Komma er sett & milli 6tengdra lida i upptalningu. Léa, spdi, hrossagaukur og stelkur
eru vaofuglar.

Komma er sett & milli 6tengdra setnina. Hdan fletti upp i simaskranni, fann
ndmerid, hringdi i prjétinn og las
honum pistilinn.

Setning inni { setningu, er afmorkud med kommu. Frégangur handrits, sem sent er
prentsmidju til setningar, skal vera
endanlegur.

Lioir, sem felldir eru inn { setningu, eru afmarkadir )

med kommu. Formenn stjérnarflokkanna, Davio
og Halldér, satu fyrir svérum.

Ekki er haft bil & undan kommu en alltaf 4 eftir henni.

Punktur stendur med kommu sem adgreinir radtolu- 1., 2. 0og 3. lidur i 6. kafla.

lioi.

Kommur eru ekki i utanaskrift bréfa

Semikomma Semikomma taknar skarpari skil 7 texta en komma en Menn geingu berserksgang moti
0 minna en punktur. vondri islensku; pad er undantekn-
! A ofti " . 1 oo litill staf ing ef dénskusletta finst [ islensku
A eftir semikommu er sett eitt ordabil og litill stafur. dagbladi fré pessum tima.
(Stafsetning Halldors Laxness.)
Tvipunktur Tvipunktur er settur, ef 4 eftir fer bein reeda, bein til- [ leidara Morgunbladsins stendur:

()

vitnun eda upptalning. Eitt ordabil er & eftir tvipunkti
og ymist stor eda litill stafur. Hofundi er i sjalfsvald
sett, hvort hann notar stéran eda litinn staf i upphafi
upptalningarinnar.

Tvipunktur er einnig notadur til ad adgreina kafla og
vers i bibliutilvithnunum; & undan bladsidutali, peg-
ar timaritsgrein er skrad i heimildaskra eda visad til
heimildar 1 texta;

og a milli klukkustunda og mindtna: i pessum daem-

um er hvorki ordabil framan né aftan vio tvipunktinn.

Til a0 tdkna hlutfoll er notadur tvipunktur, t.d. i land-
abréfi.

Tvipunktur notadur til ad birta tima er ekki meo bil a
milli.

, Vids vegar um landio eiga sér nt
stao preifingar milli fyrirtaekja um
sameiningu eda ndna samvinnu.”
(bein tilvitnun)

Dagblod & [slandi eru prjd talsins:
Morgunbladid, Fréttabladid og Dag-
bladio. (upptalning)

Lak.3:9;

Ny menntamal 7,1:6-15; (Pérberg-
ur Pérdarson 1977:53);

Hdsio verdur opnad kl. 20:30.

1:20000

kl. 04:35-kl. 16:35
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Greinarmerki

Spurningarmerki

Notkun

Spurningarmerki er sett & eftir beinni spurningu og
kemur i stad punkts eda kommu. Ef pad kemur i stad

Dami

L, Er Qav:’é vinseelasti stirnmalamad-
ur a Islandi?” spurdi Jén Baldvin og

?
® punkts, fer stor stafur a eftir, annars litill. virtist hissa.
A eftir spurningarmerki f texta er sett eitt ordabil (p6 Er pjodin ad ganga af goflunum?
ekki & undan aftari geesalopp). Ha?
A eftir 6beinni spurningu er ekki sett spurningar- Halldér spurdi, hvort David veeri
merki. vinsaelasti stiornmalamadur 4
Islandi.
Upphrdépunarmerki - Upphrépunarmerki er & eftir upphrépun eda stadheef-  Hdrra! Vid erum komnir i drslit.
0 ingu, sem hofundur vill hnykkja sérstaklega 4. Paod ,Verdbdlga komin i 80 présent!”
' kemur { stad punkts eda kommu. Ef pad kemur i stad hrépadi bladasalinn.
punkts, fer stor stafur & eftir, annars litill. .
Hann langar (!) heim.
Upphrépunarmerki er oft notad sem hadsmerki inn- . .
an sviga. Mig hlakkar (!) til.
Svigar Svigar afmarka innskot { texta. Texti getur stadid sjalf-  Flokksleidtogarnir (David og Halld-
0 steedur an pess sem er { sviganum. Ekkert bil er a milli ~ 6r) deildu hart um Evrépusamband-
sviga og orda innan peirra. Ef punktur er a eftir seinni~ i0.
sviganum, er ekkert ordabil & undan punktinum.
Ef ord kemur & eftir seinni sviganum, pa er ordabil a
milli pess og svigans.
Pripunktur [ mérgum forritum er pripunktur sérstakt takn. Allir sungu vio , Ekki benda & mig,
() Par sem hann er ekki sértdkn, er haegt ad rita prja segir vardstorinn ...

punkta.

Pripunktur er notadur til ad tdkna drfellingu dr texta
eda ordi eda pa latinn koma 1 stad skammstofunar-
innar o.s.frv.

Venjulega er haft bil & undan urfellingarpunkti og
einnig a eftir, nema 4 eftir honum fari annad greinar-
merki, t.d. geesalappir:

Ef felldur er niour hluti ords er ekki haft bil milli si®-
asta stafs i ordinu og punktanna.

Ef fellt er nidur eitt ord eda fleiri er bil & undan og eftir

pripunktinum.

Hvar i'fj... er hin?

Kottur ati i myri ... Gti er aevintyri.
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