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Word skjarinn

Umbrotssyn og prentskodun

www.isbok.is

Valbordi: Skrunbrautir

File Edit View Insert  Format Adrennsli (Zoom)

Tools Table Window Help Stadalhamur (Normal)
Teekjastika Umbrotshamur (Outline Layout)
Reglustika Prenthamur (Print Layout)
Stédulina

Valbordinn er med
vallistunum File, Edit,
View, Insert, Format,
Tools, Table, Windows og
Help.

Bokin notar pa venju ad
visa til mdguleika i
vallistanum a pennan
hatt:

Format | Font

sem er Font
valmodguleikinn i Format
vallistanum.

Ensk heiti a skipunum,
adger dum og hugtokum
eru hofd i svigum aftan
vid hid islenska par sem
pvi er vidkomid.

Pad ad smella med mus a
skipun eda adgerd, er
stundum kallad ,, ad
musa“ i békinni.

What would you like to do?

on here and

Options

Search

N

-
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S8 gefin skipunin Help | Show Office

Assistant, birtist tofrinn. S& smellt &

taknmynd hans birtist valblad par sem sla

ma inn spurningu i von um adstod.

Venjur
Bokin fylgir peirri venju ad hnappar
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Hér fyrir ofan er Word skjérinn eins og hann kemur oftast fyrir sjonir. Stori hviti
fléturinn er til ad skrifa & og svarta stutta strikid synir hvar skjalid endar. Hér
hefur ekkert verid skrifad. Til ad geta fjallad um padti skjasins parf ad nefna pa
og hér fyrir nedan eru peir helstu tindir til.

Titillina

Valborai

Takjastikur
Reglustika .
6dulina \E‘_%wm&;ﬂxgz ——

Eftirtaldar skipanir ma notatil ad fela eda birta pessi atrioi:
Tools | Options | View | Status Bar fela/birta stodulinu.
View | Ruler fela/birta reglustiku.

View | Toolbars sjalista yfir takjastikur.

hnappabordsins sé nefndir lyklar og hnappabordid pvi lyklabord. betta er gert

til adgreiningar frd hndppum (eda tokkum) & taekjastikum (sh. verkfagrareinum). Gaesalappir eru settar utan um ensk

heiti par sem pad pykir videigand. Skipanir forrits s.s. File | Open eruritadar i 60ru letri par sem gefid er til kynna
adgerd sem lesandi madti framkvaama og pipa (|) er & milli p.e. miisad a File, padan & Open.



Stoau“' na Stédulinan (Status Bar) er nedst & skjdnum en hin getur tekid breytingum eftir pvi sem er
valio & skjanum hverju sinni. Hérna fyrir nedan eru helstu atridi hennar skyrd.
Skammestafanirnar haggra megin verda svartar pegar adgerdin sem paa tékna er virk. pad
matvismella & marga fleti stodulinunnar til ad rassa pa talglugga sem vid eiga.

Bladsidunumer eins og pad hirtist i Gtprentun
Kaflandimer (Section)
Ndmer bls. af heildarfjolda bladsiona i skjali
Tungumal valins texta, ordabokaval

AN
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Insert lykillinn rasdur Stadsetning bendils fra efri brin
hvort nyr texti ritist yfir LinunGmer fré efri bran bladsins
pann sem er haggra Stafantimer fra vinstri spassiu
megin, eda rydji honum . .
) ; Fjolvaupptaka i gangi
til haggri. ) ]

Profarkalestur virkur

Yfirritun virk (Overwrite)

Eitt af hlutverkum Windows sem styrikerfis er ad veita forritum adgang ad ymsum
: innbyggdum skjépattum svo sem gluggum og hndppum. Einn pessara pétta eru
J skrunbrautirnar (Scrollbars) og paa teljast pvi i raun ekki til Word. Nanast 6ll Windows
forrit nota skrunbrautir, i raun eru pag notadar alls stadar par sem gluggar eru of litlir til ad
: V  synaadltinnihald sitt. Hlutverk peirraer altaf pad sama: Fegainnihald gluggans sem paer
=—————  liggjaad. L6drétt skrunbraut fagir innihald gluggans upp og nidur, larétt skrunbraut faair
innihald gluggans til haagri og vinstri.
A skrunbrautinni er sledi sem synir hlutfallslega hvar glugginn er staddur yfir innihaldi
sinu. Ef dedinn er efst 416dréttri skrunbraut pa synir glugginn efsta hluta innihalds sins.

. Pilumerkin efst og nedst draga sledann til sé smellt a
pa med masinni. Pad ma einnig halda peim nidri
med mUsarhnappnum.
Sedarnir syna hvar bendill er i skjali. — J
Ppa ma draga med mdsinni.

T <ésmelltinn i skrunbrautirnar stekkur sledinn |

a attina ad stadnum par sem smellt var og allt
. innihald gluggans fazist til en pd aldrei nema um
4 ' 4 eina skjafylli i einu.

Bendlar

Venjulega rasdum vid um musarpiluna sem bendil eda musarbendil. begar masarbendillinn er yfir
hndppum birtist hann sem pila en yfir textasvaedi birtist hann sem |6drétt strik. | badum tilfellum er
att vio musarbendil.

| textasvasdum er &vallt 16drétt blikkandi strik sem synir hvar texti birtist vid véritun. betta er ymist
nefnt ritbendill eda textabendill.



Taekjastikur og vallistar

View | Toolbars

begar Word er reesst i fyrsta sinn deila adal
takjastikurnar (sh. verkfagareinar) tvea ,, Standard” og
LFormatting” sdmu linu efst & skjanum. bvi gast ekki

' | QROE=E
Aftast a hvorri stiku er pinuitil tvipila. Sé smellt & hana HECRATR R

alir hnappar peirra.

birtist spjald med peim hnéppum sem eru i felum. Sé
valinn hnappur af spjaldinu (skipun hans framkvaamd)

kemur hann Ur felum.

Format | Tools  Table  Window Format | Tools Table Window
A Fort... A Fort...
=7 Paragraph... =7 Paragraph...
:=  Bullets and Mumbering. .. i=  Bullets and Numbering. ..
Borders and Shading. .. Borders and Shading. ..
== Columns... == Columns...
Tabs... Tabs...
Drop Cap... g
Il
Change Case...
@j Background 3
[ Theme...
Frames 3
é] AukaFarmat. ..
é Skyles and Formatting. ..
.@‘ Reveal Formatting...
%

File Edit Wiew Insert Format  Tools  Table  Window
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Standard
Formatting

AutaText

Contral Toolhm:

Database

Drawing

Farms

Frames

Mal Merge

Qutlining

Picture

Reviewing

Tables and Borders
Task Pane

Wisual Basic

web

web Tools

Word Counk

Wordart

eee

PDFMaker 6.0

Customize. ..

Vefsetrio
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File Edit Wiew Insert Format  Tools  Table  Window
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Show Butkons on Two Rows

Add or Remove Butkons ~

Sé masad & skipun i valbordanum birtist vallisti alra peirra
skipana sem hann geymir en adeins paa sem oftast eru valdar.

Sé hikad andartak yfir skipuninni birtast paar skipanir sem eru i
felum.

Sé tvismellt & skipunina i upphafi birtist alur listinn og eins ma
musa a tvipiluna nedst i leistanum.

Teekjastikur feerdar til

Fremst & hverri takjastiku er litill bordi sem nota ma til ad fagra
stikuna. Sé musad a bordann og musarhnapp haldid nidri, ma
draga stikuna hvert sem er.

Sé stikan svifandi a midjum skja birtist titillina hennar, sem nota
matil ad draga hana aftur til baka.

Taekjastikur birtar/faldar

Sé haggrismellt & taskjastiku hirtist listi all flestra stika sem Word
hefur yfir ad rada. Gatmerki birtist framan vid pag stikur sem eru
synilegar a skjanum.

Sé smellt & nafn einhverrar stiku pé er hin falin eda birt eftir pvi
hvort gdtmerki var vid nafh hennar eda ekki.

Somuleidis mé gefa skipunina View | Tollbars.

Par sem bokin visar i ad sakja fylgiskrar a vefsetri bokarinnar, er att vid eina pakkada .ZIP skra sem ma sakja i
einu lagi a www.isbok.is. Allar skrérnar eru pakkadar par inn.



Verkbordinn

View | Task Pane

Search J
Skipunin View | Task Pane opnar verkborda lengst til heegri a skjanum. e Ep
Verkbordanum er adlad pad hlutverk ad leyfa notendum ad hafa tiltackar Syfesa REmEE
ymsa hentuga moguleika vid ritvinnslu, svo sem: Al Rty
Mail Merge
New Document: Valbordi fyrir myndun nyrra skjala. Translatz
Clipboard: Klippibord med pvi sem afritad er med Copy
og Cut.
Search: Leyfir ad leitad sé eftir efni i skjolum a diski
télvunnar.
Insert Clip Art: Leyfir ad sottar séu klippimyndir.
Styles and Formatting:  Yfirlit peirra stila sem tiltakir eru.
Revea Formatting: Birtir pau stilsnid sem eru notud i skjali.
Mail Merge: Tofri (e. Wizard) sem stjornar bréfbldndun.
Trangdate: Leyfir uppflettingu & merkinu og pydingu
hugtaka og orda & milli tungumala. [

Mew Document

=
Clipboard

To display this task pane again, click
Office Clipboard on the Edit menu or
press Chrl+C bwice,

Rennt ad og fra

Zoom

pott heil bladsida eda
jafnvel margar
bladsidur sjist i einu
a skjanum er haggt ad
vinna i skjalinu.
Ritendillinn birtist
pott letrid sé ef til vill
Olassilegt.

Nytt skjal

File | New

| stadalham einbeitir Word sér a® pvi sem er innan spassiu en i umbrotsham sjést einnig
Gtlinur blads. betta sést vel pegar adrenngdi (Zoom) er notad. | efri takjastikunni er
opnanlegur listi yfir mismunandi adrennsli. Auk ymissa prosentuhlutfalla frd 200% nidur i
10% er i stadalham bodid upp & Page

Width, p.e. breidd blagsidunnar. T
I umbrotsham er bodi® upp & Page D=H=8 SRw & v\ o B
Widith, Whole Page og Two Pages, p.e. e E= =
breidd bladsidunnar, ala bladsiduna [
og tveg bladsidur. Hér fyrir nedan er
blio ad stilla a tvax bladsiour i
umbrotsham.
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Til ad fa nytt skjal til ad vinna i er annad hvort farid { File | New og
musad & ,,Blank Document” & verkbordanum, eda ytt & hnapp sem er
lengst til vinstri i efri hnappastikunni.

Verkbordi nyrra skjala birtir efst pau skjél sem nylega hafa verid unnin
(Open a Document).

par fyrir nedan eru tveir hnappar til ad smida ny skjdl; ,Blank
Document” sem gerir nytt tdmst skal og , Blank Web Page* sem gerir
nyjatéma vefsiou.

Par fyrir nedan ma smida ny skjol Ur eldri skjolum (New from existing
...) eda eftir snidmatum (Templates).
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Vistun skjala og prentun

Vistun Prenta heilt Skjal

Moppur Prenta édkvednar bladsiour
Opna sjol Mismunandi geeadi i Prentum
Loka skj6lum

Vistun skjala

Tolvur nota vinnsluminnid til ad geyma forrit og skjol sem eru opin hverju sinni. Stor galli a
vinnsluminni er ad pad taamist pegar lokkt er & télvunni. Hvad forritin vardar pa eru pau geymd &
diski, oftast kalladur hardur diskur, i télvunni og eru adeins sott inn i vinnsluminnid pegar 4 parf ad
halda. Skjal sem notandi er ad vinnaad asér hinsvegar adeinstilvist i vinnsuminni og myndi pvi vera
a0 eilifu glatad pegar slokkt er & tolvunni ef ekki kaami til mdgulelki 4 ad vista.

Vistun heitir pad pegar skjal sem notandi er ad vinna ad i télvunni er sett i varanlega geymslu 4 harda
diskinn. Notandi parf ad velja nafn & skjalid og akveda stadsetningu. Ofugt vid eldri Utgéfur af
Windows er reglan st sidan Windows 95 ad néfn skjala geta verid eins 16ng og verkast vill og
innihaldid hvada stafi og takn sem er.

Akvordun um stadsetningu er floknari en pad borgar sig ad vanda vel til hennar. Eftir ad hafa notad
Word i nokkra manudi eru vaantanlega farin ad safnast upp morg skjél um ymis maefni og jafnvel
skrifud af mismunandi adilum. Ef skjélin eru 6ll geymd a einum stad pa er pess ekki langt ad bida ad
erfitt reynist ad hendareidur & peim. Til ad fordast petta er harda diskinum skipt upp i moppur sem
skrénum er komid fyrir i en méppurnar rada sér hver inn af annarri i n.k. tréskipulag. Notendur geta
buid til sinar eigin moppur og pad er mjog rédlegt ad peir geri pad og visti dvallt eigin skjdl i eigin
moppu. Mdéppur ma blatil med pvi ad smella & hnapp i Save talglugganum hér fyrir nedan.

Til baka & sidustu stadsetningu

SKjol mega heita hvada néfnum Upp i neestu moppu fyrir ofan i trénu
sem er, lika med islenskum stofum.

b f betra a3 nota ensk LeitaaVefnum
O er o ra ad nota enskan N . N
rithatt innan netkerfa. Eyda voldu skjali edamoppu
Byr til nyja mdppu
Hvernig & ad birta skrér
Fleiri taki og tdl
-4 | l 2|
oo o Save in: I[:l winna | j & o I i - Tools =
Mappa a hordum diski T orer dor
c 7\ Eréf 1. doc
i i }-%;ry BréFZ.doc
Skjol sem hafa pegar verid ] verkong.doc
vistu3 f moppuna S B
My Docurnents ] verkn3. doc
. verk04.d0c
Valbordi algengra m ] verkns. doc
stadsetninga el
Nafn skjals sem & ad vista _* ]
| Favorites
Tegund ﬂ(] a] ssem é aa _M% File: name: Iverk2004ldoc j Save
Vi sta. y"' — Save as bype! IWord Document {*,doc) j Cancel

Opna skjol og loka skjolum

Eini munurinn & Open og Save As valgluggunum er ad annar opnar skjal en hinn byr
pad til. Allir adrir mdguleikar eru hinir sému.




Prentun

Flest ritvinnsla midast vid ad skja verdi prentad adur en yfir lykur. Til ad prenta skjal er
m.a. haggt ad fara i File | Print, File | Print Preview og smella a Print hnapp, File | Find
File og velja Commands | Print eda einfaldiega ad smella a mynd af prentara a
teekjastikunni.

I 6llum tilfellum nema pvi sidasta birtist Print talglugginn hérna fyrir nedan en hann er
nénar Gtskyrdur fyrir nedan. | Word betist vid méguleiki 4 ad prenta skjol an pess ad opna

Prentun bau. P4 er farid i File | Open, valid skjalid/skjélin sem & ad prenta, smellt med haegri
Prentskodun  msarhnapp og valid Print.
I Hvad og hversu mikid & ad prenta

% El. Efst i glugganum er haggt ad velja pad sem a ad prenta, p.e. hvort eigi ad prenta skjalio

gaft (Document) eda adrar upplysingar um eda Ur skjalinu. bad er t.d. haggt ad prenta Ut
Summary Info upplysingar, hvada stilar hafa verid notadir i skjalinu, athugasemdir sem
e Ry hafa verid settar inn, hvada ord hafa verid skilgreind i AutoText og hvada flytilyklar hafa
{ | verid skilgreindir.

Par fyrir nedan er haegt ad akveda hversu morg eintdk eigi ad prenta Gt. Pad getur verio
: 2 rédlegt ad prenta nokkur eintok Ut i geislaprentara i stad pess ad prenta eitt og ljosrita.
o T e P Rekstrarkostnadur geislaprentara er svipadur rekstrarkostnadur ljésritunarvéla og sé merkt
vid ,Collate Copies’ nedst i hasgra horni getur prentarinn verid mjég fljétur ad prenta
aukabladsiour. Sé merkt vid Collate Copies kléarar prentarinn eitt eintak af 6llum bladsidum
aour en hann byrjar 4 naesta eintaki en ef ekki klarar hann 6ll eintdk af fyrstu bladsidu adur
en hann prentar pa nasstu.

Prentari valinn —l prine 2]
rPrinker
Name: I@\\GORINNOSHO\Brnther HL-5050 seies LI Properties | —_— E| g| nl e| kar prentara
Prenta allar bladsiour Status: —
T\::.:;s Er:ther HL-5050 seties ml
here: LPTL: ol fil . . er g
. _ o ™ M dle Eintakafjoldi.
Prenta valid (blokkad) efni o -
| ca b e T3]
* Al umber oF coples; 1 —
L. L — [ Current page " Selection J_ % mkt V|6 COI Iate,
Prenta nigilda sidu C pagest | @ 11 ¥ ol prentast fyrst blad-
b d, , P e
| e T T e sidur i rod adur en
Prenta tilgreindar sidur S <] 2o fleiri eintok eru
Print: IAII pages in range j Pages per shest: ! page j' prmtua
A ad prenta skjalid élft eda scale (3 paper sizet [Hio scalng |
ymsar upplysingar i pvi. - — — Haegt ad velja bara
[t o | _col | oddatélu eda
détttolubls.

Hvada bladsidur a ad prenta?

Prentmoguleikar eru nokkrir. Efst er haegt ad merkja vio , All* til ad prenta allar bladsiour
skjals. bar fyrir nedan er haggt ad merkja vid ad prenta adeins pa sidu sem bendillinn er
staddur i og loks er haagt ad velja bladsiour & akveonu bili.

Pad matelja upp fleiri en eitt bil med pvi ad hafa kommu a milli, t.d. 4-5,7,9-11 o.s.frv.
Loks er hasgt ad velja um ad prenta adeins oddatdlu- eda détttélubladsidur i nedsta
reitnum.
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1. Verkefni

A. Skrifadu nafnid pitt og heimilisfang, vistadu skjalid undir nafninu Verkefni 1a og lokadu skjalinu
med File | Close.

Faou pér nytt skjal til ad skrifa @ med pvi ad smella &
hnappinn lengst til vinstri & hnappastikunni.

Til ad géabladsidunai heilu lagi einsog hér er synt er haegt ad fara
i View | Print Layout og sidan View | Zoom og merkja vid
Whole Page.

Einnig ma mella & hnapp nimer tvé nedst i vinstra horni & Word
skjanum og velja sidan Whole Page efst i hasgra horni & Word
skjanum, sbr. bls. 8.

Verkefni 1.a

B. Skrifadu visuna:

Yfir kaldan eydisand

einn um nott ég sveima.

N er horfid Noréurland

nu & ég hvergi heima.
i nyjaskjalio og vistadu sem ,, Verkefni 1b."
Skodadu skjaid i prentskodun med pvi ad fara i File | Print
Preview eda smella & hnapp a stikunni. Prentadu sidan skjalid
Ut.
Lokadu loks skjalinu med pvi ad farai File | Close. Endurtaktu
pessa skipun par til engin skjol eru eftir opin
Pegar engin skjol eru lengur opin fagkkar virkum skipunum i
File og Help. Einnig verda hnappar dvirkir & tekjastikum.

Verkefni 1b
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C. Opnadu aftur skjalio ,Verkefni 1a* og bedtu vid pad
einhverjum texta, t.d. vid hvad pa starfar eda hver dhugamal

pin eru. Vistadu skjalio aftur og lokadu pvi

D. Opnadu skjalid ,, Verkefni 1b" og badtu vid pad visunni:
Hani, krummi, hundur, svin,
hestur, mus, tittlingur.

Galar, krunkar, gdltir, hrin,
hneggjar, tistir, syngur.

Vistadu skjalid undir nyju nafni, Visur, med pvi ad fara i
File | Save As. Lokadu skjalinu sidan.

Eftir petta verkefni atir pu ad eiga prju skjol:
Verkefni 1a
Verkefni 1b
Visur

Verkefni 1a eftir breytingar

Visur

Skjalid , Verkefni 1a‘ var buid til fyrst, pad vistad og sidan lokad. Pa var skjalid Verkefni 1b bid til,
pad vistad og sidan lokad. bvi naest var skjalid Verkefni 1a opnad, badt vid pad texta, vistad aftur undir
sama nafni og skjalinu lokad aftur. Ad lokum var skjalid Verkefni 1b opnad, badt vid pad visu, skjalid

vistad undir nyju nafni, Visur, og skjalinu lokad.

Ef allt er rétt gert eiga pessi prju skjol ad sjast ef farid er i File | Open en ekki ef farid er i Window

pvi ad buid er ad loka peim 6llum.
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Bokstafir

Bdkstfurinn; grunneining ritvinnslu

Blokkad med mus/lyklaborai Stada leturs; hnéletur og brjdstletur, leturstaerd,
Letursteerd orda- og stafabil.
Leturtegundir Falin takn

Letureinkenni; feitletrun, skaletrun, litur, undir-
strikun, litlir, hastafir/hastafir, gegnumstrikun/falinn
texti

Bokstafir (Characters) eru minnstaeining ritvinnslu. Til bokstafateljast ekki adeins peir stafir og télur
sem haegt er ad ldinn med lyklabordi heldur einnig ymis konar tékn og myndir ad 6gleymdum féldum
taknum s.s. styritéknum sem stjorna t.d. efnisgreinaskiptingu og dakabili.

Allir békstafir hafa dkvedna eiginleika og i med Format | Font talgluggann ma breyta 6llum
eiginlelkum peirra Allir eiginleilkar bokstafa eru taldir upp og skyrdir i pessum kafla asamt pvi
hvernig 4 ad fara ad vid a0 stilla pa Oft er haegt ad nota lyklabordsskipanir eda hnappa & stiku til ad
breyta eiginleikum og pa er pess getid.

Bokstafir eru ritadir inn af lyklabordi, skipt er um linu med Enter Iykli en p6 pvi adeins ad skipt sé a
milli efnisgreina. Sl ma & Enter mérgum sinnum i réd til ad fagraritbendil nedar 4 sidu en einnig ma
tvismella med misinni & pann stad i sidunni sem ritbendils er 6skad. Ekki er haggt t.d. ad ritanedst &
sidunni nema nota adra hvora pessara adferda.

SRR S-SR - L U U RS T B S U A - S - N B LI S & LR R W & S C L R 1 -

Enter lyklarnir

—
]

MUsarbendill notadur til ad
fegra ritbendil & prja mismun-
andi stadi i sdmu sidunni.
Rammalinan er teitknud i mynd-
ina til adgreiningar.

it}
=

R TARPTNREPURFPURERNRY |E|
+
+
= ||~

Bokstafir valdir med blokk

Gott er og jafnvel naudsynlegt ad breyta bokstéfum eftir ad textinn hefur
verio deginn inn. Pa er parf ad velja (e. Select) eda blokka pann texta

IIt:-ru karl og kerling i koti sinu, 4 . ;2
pau ity eina ki, 11ét kyrin Bikolla, Titt sem a ad breyta. betta kallast einnig ad sverta eda ljoma texta.
sinn kom skessa ad néttu og stal kinni. Til ad breyta einu ordi er ndg ad ritbendillinn sé staddur i ordinu og parf
Morguninn eftir, pegar karl sa ad kiin var 4 ekki ad blokk
horfinn sagdi hann vid kerlingu ,,einhver b a) ) | ] o . .
hefur stolié kimni i nétt!* Brugdu pau 4 pad Hamgt er ad blokka bagdi med mus og lyklabordi. Hér til hlidar eru tvé ord
126 ad senda karlsson eftir kanni. i textanum blokkud (eaa vali n)_

Einnig gera breytingar jafnddum og textinn er skrifadur inn frekar en ad
gera breytingar eftird. Ef ord 4t.d. ad vera feitletrad er stillt & feitletrun
adur en ordid er skrifad. Undir mérgum kringumstaedum dugar pessi
aoferd.
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Blokkad med mus

Einu ginni voru karl og kerling i koti sinu,

4 bau attu eina ki. Hét kyrin Bikolla. Eitt
sinn kom skessa ad nottu og stal kanni.
Morguninn eftir, pegar karl 54 ad kiin var
horfinn sagdi hann vid kerlingu ,,einhver
hefur stolid kinni i nétt!“ Brugdu bau a pad
ra6 ad senda karlsson eftir kiinni.

Blokkad med lyklabordi

Algengast er ad blokkad s& med musinni. bPegar musarbendill er i laginu
eins og stort | mé stadsetja hann framan vid (eda aftan vid) textann sem
a ad blokka, halda musarhnapp nidri og draga yfir textann.

Til ad losna vid blokkina ma smella einu sinni med masinni fyrir utan
blokkina. Einnig ma afblokka med pvi ad sld a érvalykil alyklabordinu,
einnig aHome og End lyklana.

Einnig ma blokka med masinni med pvi ad smella & vinstri spassiuna
M Usarbendillinn breytist i pilu sem bendir & linun. Sé smellt einu sinni
blokkast 6ll linan sem bendillinn bendir 4 og sé smellt tvisvar blokkast
oll efnisgreinin. Sé stutt & masarhnapp og pilan dregin upp eda nidur,
blokkast fleiri linur.

Blokkun & lyklabordinu gerist med pvi ad halda nidri Skiptilykli (e. Shift key) og nota 6rvalyklanatil
a0 staskka blokkina. bessi adferd er vinsad hja peim sem eru vanir ad vérita og finnst tof ad pvi ad
teygjasig i misina, mida smella og draga.

Einnig ma stydja vid Skiptilykil og nota feadulykla til ad stakka blokkina i adra hvora attina.
Lyklarnir ,,Page Up“ og ,,Page Down" stekka blokkina um eina bladsidu, upp eda nidur, ,Home" og
»End" stakka blokkina fremst eda aftast i linu.

Feardulyklarnir virka einnig til ad fara bendilinn pétt ekki sé verid ad blokka. Home flytur bendil
fremst i linu, End flytur bendil aftast i linu og Page Up og Page Down faaa um eina bladsiou.

esc F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F3 F10 F11 F12 psc sk bik

- 1 2 2 4 5 6 7 8 39 0 o - bksp ins hm pup nlk

tab q w e t ¥y u i o p & " + del end pdn 7

Siptilyklar (Shift)

/
8
a s d T o h 1 kK1 a& 4 5 6 °
og Sjoérnlyklar (Ctrl., Control) 2 alelvinlnlml. [ 1.2 3
%ﬂ mn.gn 0o L

Stjornlykill eykur virkni

Skiptilykill blokkar

Stjornlykillinn (Ctrl.) & eykur virkni annarra lykla. Hér | stad pess ad halda nidri Skiptilykli ma sla & F8 og par
fyrir nedan eru taldar upp flestar leidir til ad blokkatexta naest lyklanaeins og talid er upp.

og Ctrl lykill kemur par vid sogu.

Blokka Med mus Blokka Med lyklabordi
ore. Tvismelltaordis Bokstaf Skiptilykill + haegri/vinstri 6r
Setning Ctrl + smellt & setninguna ord Skiptilykill + Ctrl +
Lina Smellt avinstri spassiu haggri/vinstri 6r
Margar linur Dregid eftir vinstri spassiu Ad upphafi linu Skiptilykill + Home
Efnisgrein Tvismellt avinstri spassiu Ad endalinu Skiptilykill + End
Skjal Ctrl + smellt & vinstri spassiu Einalinu i einu Skiptilykill + upp/nidur or

AJ upphafi skjals  Skiptilykill + Ctrl + Home
Ad endaskjals Skiptilykill + Ctrl + End
Allt skjalio Ctrl + 5 (4talnabordi)



Format Font talglugginn

www.isbok.is

A naestu sidum eru allir mdguleikar i pessum 2%
tveim talgluggum skyrair. Font | Charscter Spacing | Text Effects |
I efri glugganum eru pad leturtegund, leturstegrd, — Ent Font style; L
. . . . . . ITimes Mew Roman| IReguIar |12
letureinkenni; feitletrun, skaletrun, litur, undir- 2 =
strikun, gegnumstrikun, tvéfold gegnumstrikun, o
brjostletur, hnéletur, skuggi, Utlina, upphleypt, erder = L —
. s , . . . ebdings hd
skori@, litlir hastafir (Small Caps), venjulegir : _
, . . . Font color: Underline style: Undetline calor:
h&aﬂr (A” Caps) Og fallnn textl. I Automatic j I(none) j I Automatic j
Effects
[ strikethrough [~ shadow [ small caps
™ Double strikethrough [~ outling [ all caps
[ Superscript [~ Emboss ™ Hidden
™ Subscript ™ Engrave
Preview
Times New Eoman
This is a TrueType font, This font will be used on bath printer and screen,
Default,.. | OF I Cancel |
I nedri glugganum eru moguleikar til ad breyta 2lx
breidd & milli bokstafa, bili & milli orda, upprita p— Toxt Effects
og nidurritaletur & linunni.
Scale: I 100% - l
Spacing: INormaI j By: I ﬂ
Position: INormaI j By I ﬂ
I Kerning For Fonts: I 5‘ Paints and above
Preview
Times New Eoman
This is a TrueType font, This font will be used on bath printer and screen,
Default,.. | OF I Cancel |
Prigji glugginn, Animation bydur upp & ad lifga R =
texta. Font I Character Spacing  Text Effects
Moguleikarnir eru ymsir, en peir st illai bok af e AETEt
beSSU ga| en Vel é.tOlVUSkjé. Blinking Background
Las VYegas Lights
i i T A \/ 1 A Marching Elack Ant:
Oft er efni gefid Gt aLydneti (e. Internet) an pess o e
Shi
% prenta paa Sp:::E:rText
Word skjal getur birst t.d. & Vefnum eins og pad
birtist i Word glugganum. bvi er haggt ad , gefa
Ut" Word skjal an pess ad prenta pad.
Petta virkar ad visu adeins ef lesandi skjalsins
notar nylega Gtgafu af Interrnet Explorer i
Windows télvu eda hefur Microsoft Word t.d. a .
Macintosh. bvi er alls ekki vist ad allir myndu §a
pe$a a g| nleika. Times New Foman
Default,.. | OF I Cancel |
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Leturtegundir

Format | Font

Med leturtegund er &t vid 6gun bokstafanna. Hér fyrir nedan eru dsami um nokkrar leturtegundir med
nafni hverrar fyrir sig. Oll daamin eru i 9 punkta staad utan eitt (TypoUpright BT) sem er i 13
punktum. Mjég er mismunandi hvernig leturgerdir koma Ut p.e. pag hafa mismunandi 16gun og
mismunandi staxd. Sumar henta betur a skj, adrar i Gtprentun, sumt hentar betur i meginmdl og annad
i fyrirsagnir. Jafnvel eru til leturgerdir fyrir texta sem vid viljum ad sidur sé lesinn!

Allar eiga paar p6 sameiginlegt ad geta skalast fra 1 punkti og upp i 500.

Arial:

ABCDPEEFGHIIJKLMNOOPQRSTUUVWYYPAQD abcddeéfghiijkimnodpgrstutivwyypeed 1234567890
Bookman:

ABCDBEEFGHITIIJKLMNOOPQRSTUUVWYYbAEOD abcddeéfghiijklmnodpgrstutivwyypaed 1234567890
Comic Sans MS

ABCDDEEFGHITTKLMNOOPQRSTUUVWYYPAEQ abcddeéfghiijkimnodpgrstutivwyypes 1234567890
Courier:

ABCDPEEFGHI I JKLMNOOPQRSTUUVWYYPED abcddeéfghiijklmnodpgrstuivwyybad 1234567890
Garamond

ABCDDEEFGHIJKLMNOOPQRSTUUVWYYPAO abcddeéfghiijklmnodpgrstutvwyypad 1234567890

Futura Md BT

ABCDDEEFGHIIJKLMNOOPQRSTUUVWYYPAO abcddeéfghiijkimnoépqrstutvwyypes 1234567890
TypoUpright BT

ABCDDEEFGHII YHLMNOOPARSTUATTDYYDLCED abeds eyt Rlmmosparstutonygpeess 1234567890
Symbol

ABXAZES>®THICOKAMNOOGIIOPETY v Q¥ T=3V afyd & oymid oxiuvo (mopotv lmay t () 1234567890
Tahoma

ABCDDEEFGHIIIKLMNOOPQRSTUUVWYYPAD abcddeéfghiijkimnodpgrstutivwyypaed 1234567890

Times New Roman

ABCDDEEFGHIIJKLMNOOPQRSTUUVWY'Y bAEO abcddeéfghiijklmnodparstulivwyypeed 1234567890
Wingdings

YROO P ET P U B OO LT BTV EPEOOLPO BQMALOMARL UKL erds®

Fjorir flokkar leturtegunda

Eins og sést & upptalningunni hérna fyrir ofan eru margir méguleikar i bodi pegar leturtegundir eru
annars vegar. Til eru pasundir leturgerda en dliklegt er ad alar séu pag til stadar i 6llum télvum.
Nokkrar leturtegunda fylgja med besdi Windows og Microsoft Office, & vefsetrinu
http://www.microsoft.com/typography/ mafinnalista yfir leturgerdir sem fylgja.

Leturtegundum ma skipta i fjoraflokka. Fyrst eru er streinskrift (e. Sans Serif) og fétaletur (e. Serif).
Pvi nasst er skrautletur (e. Script) og téknletur sem nota matil ad rita ymis konar tékn og myndir.
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Fotaletur, steinskrift, skrautskrift og taknskrift
Serif og Sans Serif

Langstaastur hluti ritad méls notar leturflokkana Serif eda Sans Serif. Serif er franska og pydir skraut.
Oroio er skylt ordinu Cherub sem pydir engill og jafnvel i islensku Bibliunni eru til Kerdbar. Sans
Serif er einnig Ur fronsku og pydir an skrauts.

Serif, fotaletur

Serif letur hefur skraut & stafendunum.  Arial: Aa Nn Tt /Eee
Linur eru mispykkar og stafirnir i heild . )

skrautlegri. Petta nefnist fétaletur. Times: AaNn Tt e
Sans Serif Comic: AaNn T+ A
Nefnist steinskrift & islensku. A peim er .

ekkert skraut og allar linur jafn breidar. Corsiva: AaNn Tt L

Scripts, skrautskrift

Wingdings: ¥ 2m e PN

Letrid likir eftir skrautritun eins og hin
tidkast med t.d. fjadurpennum.

Dingsbats, taknletur

Hver stafur er i raun mynd og er ekki
sama myndin eftir pvi hvort ritad er stor
stafur eda litill.

Hvort & ad nota

Algeng steinskrift:

Gaman er ad leika sér med taknletur, t.d. madti
rita mamma og pabbi i Wingdings leturgedinni,
baadi i hastéfum og |agstéfum.

Eitt sinn birtist bladagrein i New York Times sem
hélt pvi fram ad héfundur leturgerdarinnar vei
gydingahatari.

Munurinn a fotaletri (Serif) og steinskrift (Sans Serif) liggur i skrautinu og mispykkum
linu. Hvort tveggja pjonar peim tilgangi ad mynda pungamidju i linunni sem augad getur

Arial fylgt. Ef samfelldur texti (@ bord vid pennan) er skrifadur i Sans Serif leturtegund verdur
Helvetica erfidara fyrir augad ad fylgja linunni en ella. Sans Serif er pvi mjég sadan notad i
Geneva samfelldan texta.
Univers Efnisgreinin hér a eftir er i Sans Serif leturtegund.

Fotaletur pykir hlylegra & medan steinskrift er kaldari en jafnframt nytiskulegra. |
Algengt fétaletur: mjog smau letri (aftan & tryggingasamningi) er oft notud steinskrift pvi pa er skrautid
Times farid ad pveelast fyrir. | kéldum og hlutlausum texta (leidbeiningar & skattskyrslu) er
Roman einnig notud steinskrift. bvi steerra sem letrid verdur pvi betur samsvara steinskriftir
Times New Roman sér og pad heyrir til undantekninga ad fotaletur sé notad i auglysingar og annan
Bookman texta sem er mjog stor
Garamond Helsta reglan i notkun a leturtegundum (og staadum) er ad halda sig vid pad sama. Ekki

blanda leturtegundum mikid saman. Pad getur po haft viss hrif ad hafa t.d. fyrirsagnir i
einni leturtegund (Sans Serif) og meginmd i annarri (Serif) eins og reyndar er gert i pessari
bok.
Eftirtaldar lyklabordsskipanir gagnast vid ad breyta um leturtegundir:

Skiptilykill + Ctrl + F Fer med bendilinn i valreit |eturtegunda & stiku.

15
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Leturstaeroir

Format | Font | Size

Leturstagrdir eru maddar i punktum (points) en i tommu eru 72 punktar. Venjulegt letur er &
bilinu 9 - 12 punkta (pessi texti er 10 punkta) en getur i Word verid abilinu 1 til 1638 punktar
i heilum og halfum punktum. Letur undir 6 punktum er ekki lassilegt & skjanum og 700 punkta
bokstafur fyllir eina venjulega bladsiou. Godur leysiprentari getur skilad mjég smau letri
laesilegu pott pad sé ekki leesilegt & skjanum.

Eina reglu vardandi leturstagrdir er gott ad hafa i huga: Ekki blanda saman of mdrgum
leturstardum i sama skjali. Tvae til priar er yfirleitt n6ég. Hér fyrir nedan er bokstafurinn a i
nokkrum mismunandi leturstaadum.

aaaaaaaaa

610 14 20 26 37 50 65 85

Eftirtaldar lyklabordsskipanir gagnast vid ad breyta leturtegund:

Ctrl +Alt+8 Minnkar letur um einn punkt.
Ctrl + Alt +9 Stakkar letur um einn punkt.
Skiptilykill + Ctrl + P Virkjar leturstearda val & takjastiku

Aukalykill (Alt.) eda
Urnskiftilykill

Letureinkenni

Feitletrun og skaletrun

Letureinkenni virka innan leturtegundar og breyta Utliti bdkstafa & akvedinn hatt.
Feitletrun og skdletrun eru oft notud til ad draga athygli ad texta og merkja pad sem
er mikilveegt. Pad er mikilvaggt eins og alltaf ad ofnota petta ekki og reyna ad hafa
kerfi & pvi hvenag hvad er notad. Hér eru nokkur daami um feitletrun og skaletrun.

Times New Roman: Feitletrad, Skaletrad og Feitletrad og Skaletrad
Arial: Feitletrad, Skaletrad og Feitletrad og Skaletrad

s Eftirtaldar lyklabordsskipanir gagnast vid ad feitletra og skaletra
: Ctrl +B Feitletrar
Ctrl +1 Skaetrar

il
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Leturlitur og Undirstrikun

Font Color og Underline

pad er fatt sem dregur athyglina eins vel ad texta og litur. | Word er haegt ad veljaum
fj6lda mismunandi lita og & litaskja koma peir mjog vel (t. Litaprentarar eru einnig
ordnir algengir. Hér gildir reglan um einfaldleika og sparsemi meira en nokkru sinni -
fatt er lj6tara en litir sem eru i einum graut. Madt er med pvi ad nota i mestalagi prja
liti { senn og ad tveir peirra séu likir.

I Word eru nokkrar gerdir undirstrikunar: einfalt strik (Single), einfalt strik en ekki i
ordabilum (Words only), tvofalt undirstrik (Double) , punktar (Dotted), pykk
undirstrikun (Thick), stutt strik (Dash), stutt strik og punktar til skiptis (Dot Dash),
punktur punktur strik (Dot Dot Dash) og bylgjétt undirstrikun (Wave).

Almennt ma rédleggja ad nota ekki undirstrikun. Yfirleitt er betra ad feitletra eda
skéletra en p6 eru einstaka tilfelli par sem undirstrikun hentar betur.

Algengt er i télvuvesddum préfarkalestri ad gegnumstrikun ords sé ord sem héfundur
&dti ad eyda og undirstrikad ord sé tillaga profarkal esarans. Innbyggdur préfarkal estur
(Tools - Track Changes) byggir & pessu.
Eftirfarandi lyklabordsskipanir gagnast vid undirstrikun:

Einfalt undirstrik  Ctrl + U

Adeinsundir ord  Skiptilykill + Ctrl + W

Tvofalt undirstrik — Skiptilykill + Ctrl + D

Litlir hastafir og hastafir
Small Caps og All Caps

Hastafir eda upphafsstafir eru oft notadir til dherslu og i fyrirsdgnum. Eindregio er madt med pvi
ad notalitla hastafi (Small Caps) en ekki venjulega hastafi (All Aaps). Ef litlir hastafir eru notadir
er greinarmunur 4 upphafsstaf  og 6drum stéfum. Daamid hér fyrir nedan synir petta: Fyrst er
textinn eins og hann var skrifadur, pvi naest var textinn blokkadur og breytt i litla hastafi og loks
i venjulega hastafi.

Obreytt Fredbert Hellgsson, 234 Jasasq, Alaska (nordur)
Litlir hastafir:  FRepBERT HELLGSSON, 234 JASASQ, ALASKA (NORPUR)
Hastafir: FREDBERT HELLGSSON, 234 JASASQ, ALASKA (NORBUR)

I midlinunni er upphafsstafir, tolur og svigar steari en adrir stafir. Pott staardarmunurinn geti vel
farid fram hja moénnum nema bent sé & hann hefur hann 6medvitud ahrif alesandann.

| ensku er gerdur greinarmunur & pvi ad nota upphafsstafi (Capitals) og ad breyta Ur 1agstofum i
hastafi. Setexti skrifadur inn med pvi ad halda nidri skiptilykli paer Gtkoman st sama og ad skrifa
textann venjulega, blokka og velja hastafi i Format | Font.

Pad er haaggt ad fagra texta milli pess ad vera allur skrifadur i upphafsstéfum, oll ord byrja a
upphafsstaf, adeins fremsta ordid i setningu byrjar a upphafsstaf eda engin ord byrja a
upphafsstaf. betta er gert med pvi ad blokka og slainn Skiptilykil + F3.

ALLUR TEXTI | UPPHAFSSTOFUM

Fyrsti Stafur | Hverju Ordi Med Upphaf sstaf

Fyrsti stafur i setningu med upphafsstaf.

engir upphaf sstafir
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Til ad sj& hvernig petta virkar er best ad skrifa eina setningu, blokka og sla nokkrum sinnum inn
Skiptilykil + F3, farasidan i Format | Font, veljalitla hastafi og endurtakaleikinn med Skiptilykil +
F3. Faraloks i Format | Font velja hastafi og reyna eina ferdina enn hvort Skiptilykill + F3 hafi

einhver ahrif.

Eftirtaldar lyklabordsskipanir gagnast vid ad skipta milli hastafa, litilla hastafa og |agstafa:
Litlir hastafir Skiptilykill + Ctrl + K
Hastafir Skiptilykill + Ctrl + A
Skipt milli stafategunda Skiptilykill + F3

Falid letur og gegnumstrikad
Hidden og Strikethrough

Falinn texti er einkum agtladur til ad setja inn athugasemdir sem eiga ekki ad prentast eda
sjast undir venjulegum kringumstasdum. Falinn texti sést ef {-hnappur adaltakjastikunnar
er virkur og einnig ma syna hann med pvi ad farai Tools | Options | View og merkjavid
»Hidden Text.” Til ad prentafalinn textaer haegt ad farai Tools | Options | Print og merkja
vid , Hidden Text.”

Athugid a0 ef falinn texti a ekki ad prentast med pa adti ad gera hann Gsynilegan pegar
efnisyfirlit, atridisordaskra og dikt er sett inn i skjalid pvi annars getur bladsidutalning
ridlast.

Gegnumstrikadur texti er einkum adladur fyrir profarkalestur. Ef farid er i Tools | Track

0% -
i Changes pa gerist pad ad allur eyddur texti verdur gegnumstrikadur (i stadalham) og allur
nyr texti verdur undirstrikadur. I umbrotsham birtist raud pila sem bendir & hvar texta var
o, eytt en nyr texti birtist raudur og undirstrikadur. Haegt er ad stillalitinai Tools | Options |
‘n-.hnap_purmn a Track Changes. Par ma einnig stilla hvort notud sé undir-, eda gegnumestrikun, hvort nota
stikunni. skuli liti og fleiri sméatridi pessu tengd.
Falinn texti og ymis Pegar unnid er med profarkalestur (Track Changes) birtist takjastikan ,, Reviewing“ med

onnur takn sem annars
Siast ekki birtast ef ytt
er a pennan hnapp.

hndppum sem nota ma til ad skoda upprunalega Utgafu skjalsins, Utgafuna eftir
préfarkalestur og auk pess mé nota hnappa til ad velja paar breytingar sem halda skal eda
henda hinum.pad méa sampykkja alar leidréttingar med pvi ad smella a ,,Accept All*
hnappinn og pad mé hafna peim 6llum med pvi ad smellaa,, Reect All* hnappinn.

Eftirtaldar lyklabordsskipanir gagnast til ad fela og birta texta og stjorntakn:
Felatexta Skiptilykill + Ctrl +H
Synafainntexta  Skiptilykill + Ctrl +*
Birtafalin takn Skiptilykill + Ctrl +8
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Brjostletur og Hnéletur
Einnig nefnt uppritad og nidurritad. Superscript og Subscript

Brjostletur og hnéletur er notad vid ymsar kringumstasdur. Brjéstletur er t.d. notad fyrir
veldisvisa: x2+2xy+y2 = (x+y)2 og hnéletur er notad i efngjéfnum: H,0O, CH» o.sfrv.

Til ad brjost-, og hnéletra parf ad velja bokstafinn sem a ad fara upp eda nidur, fara i
Format | Font talgluggann og merkja vié ,, Superscript® (brjéstletur) eda ,, Subscript*
(hnéletur). Word hakkar eda lagkkar bokstafinn um pridjung og minnkar hann jafnframt
um pridjung. i 10 punkta letri er bokstafurinn haekkadur um 3,5 pkt og minnkadur i 6,5
pkt.

Henti pessar t6lur ekki er haggt ad haskkaeda laskka bokstaf handvirkt med pvi ad blokka
hann og fara i Format | Font og smella flipann ,Character Spacing. Par er hasgt ad
haskka eda lakka handvirkt um heila og halfa punkta. Sé pessi adferd notud parf einnig
ad minnka letrid, pad gerist ekki safkrafa

Pad borgar sig galdan ad brjost-, eda hnéletra jafnédum. Skrifid fyrst textann, blokkid
einn og einn staf og upp/nidurskrifid. Munid ad F4 endurtekur sidustu skipun.

Eftirtaldar lyklabordsskipanir gagnast vid ad uppskrifa/nidurskrifa
Brjostletur Ctrl + +
Hnéletur Skiptilykill + Ctrl + 0 (nall)
0 (nall) lykill

+ (plas) lykill

Skuggi, atlina, upphleypt og grafid

Shadow, Outline, Emboss, og Engrave

Skuggi og Utlina geta verid & sama letrinu (sbr. og milli ordanna hérna fyrir nedan).
Adferdin vid ad lata letur virdast upphleypt eda nidurgrafio er ad setja skugga midad
vid ad 1j6sid komi Ur efra vinstra horni. Takid eftir muninum a stafnum g i nedri
linunni. Ekki er haegt ad hafa basdi upphleyft (Emboss) og grafid (Engrave) & sama
tima fyrir sdmu bokstafina.

Skuggi og utlina

WordArt forritid i Word (Insert | Picture | WordArt) bydur upp & marga skemmtilega
skreytiméguleika til vidbétar, en st adferd breytir letrinu i mynd sem pé heldur letureiginleikum p.e.
a0 haggt er ad breyta textanum afram.
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Stafabil og stafapjoppun

Spacing og Kerning
= Stafabil er oftast minnkad til ad koma meiri textafyrir i linu. Pad ma einnig auka stafabil og er
pad stundum gert til ahersluauka. Loks parf stundum ad lagfaara bil milli tveggja stafa i stéru
letri og nefnist pad stafapjoppun (kerning). Stafabil ma stackka eda minnka um allt ad 1584 pkt.
Hér fyrir nedan er deami um letur med minnkudu og auknu stafabili.

Pessi texti er med aukid stafabil um 3 pkt.
Pessi texti er med pjappad stafabil um 1 pkt.

Daemi um stafapor fyrir og eftir pjoppun (Kerning)

Pad er migafnt eftir leturteg-undum hvort parf ad beita stafapjéppun eda ekki. Til ad Word Sjai
gdfkrafa um stafa-pjéppun er merkt vio Kerning for Fonts og valid vid hvada staad af letri er
byrjad ad beita stafapjoppun. Word velur sjaft 10 pkt sem upphafsstaard sem er yfirleitt nég.
Dugi petta ekki er haggt ad nota stafabilio til ad auka og minnka bil milli tveggja stafa en
stafabil ma stillamed 0,1 pkt nakvaamni ef pess gerist porf.

awaan: 11 AV Pd
w11 AV Pd

Pjappad og teygt

Scaling

Haagt er ad teygja & eda pjappa letri ftir laréttum as, an pess ad haad letursins breytist. Tiu
punkta letur er afram tiu punktar & hasd pott pad hafi verio teygt upp i tvofalda breidd (200%)
eda pjappad nidur i einn pridja (33%).

Helstu not fyrir pennan moguleika er ad na fram dhrifum sem innbyggdar leturtegundir gefa
ekki kost &

Jopunkialer, 35
26 punkta letur, 50%
26 punkta letur, 100%
26 punkta letur, 125%
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Varanlegar stillingar
Default hnappur

Word notar ,,Normal“ stilinn i Normal snidmatinu sem grunnstil fyrir alar leturtegundir. Nanar
er fjallad um stila og stilbl6d sidar en i Format | Font talglugganum er haegt ad breyta pessum
grunnstil med pvi ad stydja a ,, Default* hnappinn eftir ad breytingar hafa verid gerdar & letri.
Oll ny skjol verda pa med pessari nyju leturskilgreiningu.

begar ytt er & Default hnappinn spyr Word: ,Do you want to change the default font to
leturgerd.” b6 smellt s &, Yes" er breytingin ekki varanleg fyrr en hadt er i forritinu edafarid
i File | Save All (faest sé Skiptilykli haldid inni). Pad er snidmétid ,, normal.dot* sem geymir

upplysingar um normal stilinn.

Letureinkenni endurtekin, afritud og fjarleegd

Pensillinn er til ad
afrita Utlitseinkenni
milli stada. bad ma
tvismella & hann til ad
geta“malad” a
morgum stodum.

Bildla

Forstafur
Drop cap

Oflugasta leidin til a® gera leturvinnu sem sjdfvirkasta er ad nota stila og stilbl68 en
nanar er fjallad um pad sidar. Einnig ma nota ,,F4* lykilinn & lyklabordinu en hann
endurtekur sidustu skipun.

Einfald er ad afrita Gtlitseinkenni med penslinum (Format Painter) a stikunni. Fyrst er
texti med einhverjum Utlitseinkennum blokkadur (allur texti hefur Gtlit). b4 er smellt
apensilinn og pvi nasst & textann sem a ad taka breytingum. Um leid og misarhnapp
er sleppt tekur blokkadi textinn vid breytingunum.

Til ad afrita Gtlitseinkenni af einum stad & marga adra er farid eins ad nema tvismellt
apensilinn. Daami: Til ad undirstrikamdrg ord i texta er bendillinn settur i fyrstaordio
(jafngildir blokkun), ytt &,,U" hnappinn a stikunni, pvi naest tvismellt & pensilinn og

smellt einu sinni & hvert ord sem & ad undirstrika.
Til ad fjarlaggja dll Utlitseinkenni er einfald ad blokka textann og stydja samtimis &
Ctrl + bilsla & lyklabordi. Blokkadi textinn grunnstillist pa i samraami vié Normal
stilinn.
Eftirtaldar lyklabordsskipanir gagnast vid ad afrita og eyda Utlitseinkennum:

Taka afrit af Utlitseinkennum  Skiptilykill + Ctrl + C

Lima Gtlitseinkenni Skiptilykill + Ctrl +V

Fjarlaggja atlitseinkenni Ctrl + bilda

dlikt er fremsti stafurinn i pessari masgrein. Til ad na pessum ahrifum er fremsti

WWord bydur upp a ad Utbua forstaf (ofvaxinn upphafsstafur) éfvirkt en daami um

stafurinn (eda fremsta ordid) blokkadur og farid i Format | Drop Cap. bar er haggt

ad veljaum prjér taknmyndir sem ad mestu skyrasig gafar. St fremstaer aglud til ad koma
hlutunum i edlilegt horf & ny en sl aftasta setur ofvaxna upphafsstafinn i spassiu.

bar fyrir nedan er haegt ad veljaleturtegund & upphafsstafnum, hversu margar linur hann &
a0 detta nidur og hversu mikid hann ytir textanum fra sér. bad getur verid mjog smekklegt
a0 hafa ofvaxinn upphafsstaf i einhverri skrautleturtegund en yfirleitt er hann ekki hafdur
stearri en prjar linur.

21



22

Takn sem ekki eru a lyklabordi

Insert | Symbol

Oraskipting
med vikjandi
bandstriki

symbol 20|
Symbals | Special Characters I
Eant: | (normal kext) hd Subset! | Currency Symbals -
ABEBERHE < R ERRPRERERA
< tl=llel s eallly| =/ Vel |n]]]=
===l - TT= T e TR TR [+ =
Il n o | =L (A F
Tl S L L L™ o W 2 gm0
—(A|>|V 400 le|ojm - |02 J|as Ve
NEREEIEEEEERE
o = ~ [~ 1~ ~ . o
Recently used symbols:
ele[¥[of@m=]s]<]=]+]|<[o[ula[p|r[Q[T]O]
EURO SIGH Character cade: [z04C from: ||_|mmde (hex) 2|
_AuCorrect.. | Shortcutkey... | Shortcut key: Atk
ol |

Hver leturtegund hefur nokkra stafi eda tékn sem erfitt er ad ndlgast gegnum lyklabordid. Auk pess
eru sumar leturtegundir - m.a. Symbol og Wingdings - hugsadar sem myndasafn. Til ad ndlgast pess
tékn og myndir er farid i Insert | Symbol, pa kemur talglugginn ,, Symbol .“

Hér er haggt ad velja taknid med pvi ad smella & pad med misinni og smella a ,,Insert* hnappinn eda
tvismellamed masinni. bad er haggt ad rada mérgum t&knum inn an pess ad glugginn lokist, til ad loka
honum parf ad smellaa,, Close.” Pad matengjalyklabordsskipanir vid &kvedin tdkn sem oft eru notud
med pvi ad veljataknid og smella a,, Shortcut Key* hnappinn.

21x

hvort pessi tiltekna lyklabordsskipun sé notud i eitthvad annad.

Smella parf a,,Assign” hnapp adur en farid er Ur glugganum, annars tollir
skilgreiningin ekki inni. J
Hnappurinn , AutoCorrect* opnar glugga fyrir §afvirk skipti. bar ma [ 3
skilgreina skammstafanir sem breytast galfkrafa i &vedin takn. T.d.
breytist (r) gafkrafai ®.

Aftari flipinn i Symbol talglugganum synir ymis sértékn og hvada flytilykla
ma notatil ad fa pau inn. bessi sértdkn eru talin upp hérna fyrir nedan:
»EmM" bandstrik er jafn breitt og punktastaad letursins — ef letrid er 10 pkt er bandstrikid 10 pkt. Pad
er notad til ad gefa til kynna stutt stopp i texta eins og i linunni & undan. ,,En“ bandstrik er
helmingurinn af Em bandstriki og er notad til ad skilja milli talna eda timasetninga, t.d. ,,fra 9 — 12.

Description
Inserts the € character

A

Oslitanlegt bandstrik MA NOta Par SoM s

x|
ekki ma skilja milli lina, t.d. i nafnii = ;o sl |
,,Hé.lf'Dan.“ Vikjandl bandstrik sést = chrscen shartzut key:
ekki undir venjulegum T enbadh Ciriom - =
) - Nnn_breahnq Hyphen Chrl4_
kringumstaedum en ef Word parf ad T pbnatypten k-
skipta milli lina notar pad bandstrikid et Space
L. R @ Monbreaking Space Ctrl+5hift+3pace
og synir pad um leid. i A
3 ) ) . Lo L, ™ Trademark. Ale+Cer+T
Aldrei edti ad skipta ordi milli lina R
nema nota vikjandi bandstrik. | Hgmon: Bvctises
Flytilykill fyrir vikjandi bandstrik i il B!
. Mo-width Optional Break,
ordi er Ctrl + -. Ho-width Mon Break
-
AutoCorrect, .. | Shortout Key. ..
|




Efnisgreinar

Efnisgreinar
Falin takn

Inndréttur: vinstri, haegri, fyrstu linu, hangandi
Jofnun: vinstri, haegri, midju, hlidjofnun

Linubil
Bil & undan og eftir méalsgrein

Quodsitan
Indignor- quisquar- teprehends - non q\ua crasse
ptefur, sed quia zugper,  sed

compositum:

illepedsve:

Esoto- neene-crocum: foresepee o ramtoult o fibuls s i bt

pose
o, clament

bt P
Aesopns,

s patres, mr\.,

sop
ducuit, vebuia tm’pe putam peres nngr, o quse-bebes-seies |

it sibi,

T
I ( I\:lumvu]g\]s cturnvidst, steubi pecsal.-Si-vetotes et st

iparet, emat

Jque

s)pe uedum\:hczeczed.\l Jta fatotur, et sapi ot
et Tovaudicat aequo.f
equidern insector: delendave: cammina- Livi- o

reor,

- s

- meruir:
plagosu.m - paro- O, itz ced aneaetn vider pulsheaue st

4\4‘1
P ez p -ﬂ

Lotexipsurs|

Diolor-sit amet,.

tingidunt - lapmect. cblore magna a].\quam enat V\Jlntpat Ut wisi cnim
quis Ioborts- nisl ut
aliequip- ex- ear cnmmndn consequa - Duis- amem el eum iz o e

hendrerit il
nulla- faclhs)s I veIn-ems

bland

t)ust d.n:u
d

o
fasik

1

Lo ipoun dolorsit et corsectetuey adipiscing oLt sed diam

ol uisaod tinidurt. . Jaaveet. dalore- wagna: aliquan erat-voldpat - Duis-

autem ol e o dolor i homreit in e el sose- moleaic

conseqat 1l
§ It

e o
ol te 4 feugmt nulla-fanhsl.ﬂ =

Word Count

Skatistics:
Pages
Words
Characters {no spaces)
Characters {with spaces)
Paragraphs
Lines

[ Include footnates and endnotes

Show Toolbar |

www.isbok.is

Rammar

Skygging og litur

Dalkahok: vinstri, haegri, midju, punktajofnun,
[6drétt lina, punktafylling

Tolusett upptalning

Efnisgrein (Paragraph) i Word hefur ekki alveg somu merkingu og venja
er. | Word er efnisgrein allur satexti (eda enginn texti) sem afmarkast af
pvi ad ytt er a vendilykil (Enter) a lyklabordi. Vendilykillinn byr til
greinaskiptingu med styritékninu  (einnig kallad 6fugt P). betta tékn
afmarkar efnisgreinar, alar efnisgreinar enda a pessu takni og i skjali eru
paa jafn margar og { téknin.

Fyrirsdgn er ein efnisgrein, aud lina er efnisgrein og allur sa texti sem
afmarkast af einu § merki er ein efnisgrein, sama hversu margar linur hin
naa yfir.

| sidasta kafla var fjallad um bokstafi sem minnstu einingu ritvinnglu.
Skjal samanstendur af bokstéfum en peim er radad saman i efnsigreinar,
afmarkadar af  takninu sem telst aft til bokstafa.

Efnisgreinar eru i raun naest minnsta eining ritvinnslu og efnisgrein getur
haft margar stillingar. Til ad breyta einni efnisgrein er ndg ad bendillinn
sé staddur i henni (eins og med ord — nég er ad bendillin sé i ordinu til
ad gera Utlitsbreytingar & pvi). Til ad breyta mérgum efnisgreinum i einu
parf ad blokka pag.

Pegar ytt er a enter lykur einni efnisgrein og naesta myndast. Su nyja
tekur vid 6llum Gtlitseinkennum peirrar naestu & undan. Utlitsstillingar
efnisgreinar eru geymdar i 1 merkinu aftast. S& merkinu eytt rennur
efnisgreinin saman vid nesstu efnisgrein & eftir og tekur upp
Gtlitseinkenni hennar.

Ordatalning

Skipunin Tools | Word Count er notud til ad nalgast tlfraedi upplysingar
um pad skjal sem unnid er i hverju sinni. Petta er sérstaklega hentugt t.d.
fyrir félk sem vinnur vid greinaskrif og faa greitt eftir fjdlda stafa eda
fjolda orda.

Myndin synir ad skjalid a myndinni hér fyrir framan hefur 1 sidu og 299
ord, i 7 efnisgreinum sem dreifast i 31 linu.
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Falin takn

Oftast Gsynileg en po til stadar

Falin tdkn &bord vid  §jést ekki ad jafnadi (endaeru pau falin). Pad mafapau fram med pvi ad smella
aP-happinn & stikunni eda slainn Skiptilykil + Alt + *. b6 foldu téknin birtist og hverfi eru pau alltaf
til stadar. bau prentast aldrei en gegna lykilhlutverki i uppsetningu skjalsins. Nokkur falin tékn eru
talin upp hérna fyrir nedan.

Ef f-hnappurinn & skjanum er inni gést falin tékn, annars sjast pau ekki. Ctrl + Skiptilykilli +* gerir

sama gagn.
i
Tékn  Hlutverk Lykill
1 Skilur milli efnisgreina Enter lykill
- Linuskil innan efnisgreina Skiptilykill + Enter
Skilur milli oréa Bilda
=+ Skilur milli ddka Dakalykill (TAB)
i Skilur milli reita i toflu Enginn (kemur galft)

Siptilykill + Ctrl

Dalkalykill (Tab) byr til dalkainnglatt

Enter lykill, byr til . Sé skiptilykli
(Shift) haldid inni & medan myndast
linuskipting innan efnisgreinar.

- bksp s hm pup nik /

s 7 B
8 906 o=
» 8 ls delendpin 7 8 8
i 1 4 5 6 0
b 12
B8 o =
~7

Bilsl4, byr til ordabil (-). I ritvinnslu & télvu eru bil teygjanleg og staskka eda minnka
eftir porfum. Til deamis er pess ekki vamst i ritvinngluforriti ad sl& inn tvo ordabil &
eftir punkt pvi forritid lengir bilid salfkrafa.
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Efnisgreinar

Format | Paragraph

“! Skipunin Format | Paragraph opnar 21|
,:,_M S ” Paragraph tal gl Uggann- Dar er h@t aa breyta Indents and Spacing | Line and Page Breaks
w =4 f==r—a|  6llum grunnstillingum efnisgreina, svo sem General
S E 2 e, || inndradti, j6fnun og linubili. flgment:  [Left  v]  Qutinelevel  [Bodytext |
- | aftari flipanum ,Line and Page Breaks' eru I edontation
ymis atridi sem finstilla efnisgreinar Left = By
e ennfremur og faara ritvinnsluna nag hlutverki Right: [om = [eoe =] I =

umbrotsforrits.

Spacing
Before: ID pt EA Line spacing: Al
After: ID pt ﬂ ISingIe j I ﬂ

I~ Don't add space between paragraphs of the same style

Preview

Sl Tt Sl Tons Scxple T Smmple Tt Sexcpls T Sl Tt Sexmpls T
Sl Tt Sl Tt Scxple Teva Sample Tt Sexcpls Tona Sl Tt Sexapls T
Sl Tt Sl Tows Sl T Samphe Tt Sexpls T Sl Tt Sexmpls T

Tabs... | oK I Cancel
Inndrattur og spassiur
a4 Inndréttur er ferns konar: Fra vinstri eda haagri, fyrstu linu
T og hangandi inndréttur. Word gerir alltaf r&d fyrir spassiu

einsog s§amaamyndinni hér til hlidar en inndrattur midast
frahenni. A midri myndinni er inndréattur fra badum hlidum.
Inndratturinn midast alltaf fra spassiu pannig ad poé
spéssiustillingar (File | Page Setup) breytist toluvert pa er
inndratturinn alltaf jafn margir sentimetrar fra henni.

10 =

Vinstri og haggri
inndrattur. Fyrstu linu inndrattur er pegar textinn i fyrstu linunni er e e o
dreginn inn.
— 1 Hangandi inndrattur er pegar alar linur i efnisgrein nemasui
o o= fyrsta eru dregnar inn. Hangandi inndréttur er oft notadur i

upptalningu med nimerudum lidum.

Vinstri og haggri inndréttur midast vid spassiu en inndrattur
fyrstu linu og hangandi inndréttur midast vid vinstri
inndratt. Ef inndréttur fyrstu linu efnisgreinar er 1 cm dregst
Fyrstu linu og hin inn um einn sentimetra meira en hinar linur
hangandi inndrattur. efnisgreinarinnar. Ef hangandi indréttur er 1 cm dragast
alar linur inn um 1 cm umfram fyrstu linuna.

Myndin synir hvar ein efnisgrein er stillt 41 cm B T a5 e s R
inndratt fra vinstri, 1,6 cm fra haggri og 0,5 cm
inndratt fyrstu linu. Jafnframt er efnisgreinin
hligj6fnud (e. Justified).

Indignor gquicguam  reprehendi, non  guia  crasse
compositum  illepedeve  putetur, sed guia nuper, nec
weniam antiquis, sed honorem et praemia posci. Recte
necne crocum  floresque  perambulet Attae fabula s
dubitermn, clament periisse pudorem cuncti paene patres, ea
cum reprehendere coner, guae gravis Aesopus, guae
doctus Roscius egit;, vel guia nil rectum, nisi quod placuit
sibi, ducunt, vel guia turge putant parere minoribus, et
quae imherbes senes



Inndrattur med stiku

Indent

Oft er paagilegra ad reglustikan sé notud til ad stillainndrétt i stad Format | Paragaraph
talgluggans. Stikan er ekki eins ndkvaamt t6l en 6likt paagilegri i notkun. Ef stikan sést

ekki & skjanum er masad 4 View | Ruler.

Vinstri inndréttur er stilltur med pvi ad draga litla A
ferninginn eins og 6rin synir. :g- g
Ianréttur fyrstu .I |'nu_ er akvedinn med pvi ad draga | ET. =5
adeins eframerkio eins og hér sést.

£

B

Pessa tvo hnappa
ma einnig nota til ad
setja & inndratt.

Hangandi inndréttur er &kvedinn med pvi ad draga
adeins nedra merkid eins og hér sést. Litli 'E—'»e'
ferningurinn fylgir géfkrafa med.

Hagyri inndrattur er dkvedinn med pvi ad draga
inndréttarmerkid til med musinni.

4 pyr AdE

Textajofnun

Text alignment

Pad mé jafnatextaafjéravegu: Vinstri, mid, haagri og hlidjafna. J6fnunin midast alltaf vid
inndratt pannig ad midjan i midjujéfnun er mitt a milli vinstri og haggri inndrattarmerkis.

26

Pad er vinsadt ad nota
pessa hnappa & skjanum

til ad breyta jéfnun:

Haggri jofnun
Migjujofnun
Vinstrijéfnun

HIigjofnun

Hér fyrir ofan sjést deami um allar gerdir jéfnunar. HIidj6fnun og vinstrijéfnun eru

mest notadar. | ritvinnslu & télvu borgar sig ad nota jéfnun frekar en ad stilla texta
af med dalkalykli edabilda

Oftast pykir best ad nota hligjéfnun & megin efni texta eins og gert er i badum
daamunum. Vinstri jéfnun getur pé verid betri, sérstaklega i prongum dakum eda

ef letrid er stort. Pad er meiri léttleiki yfir vinstri j6fnun og hin hentar t.d. betur i
personuleg bréf og pegar efnispunginn er mikill.
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Linubil

Innan efnisgreinar og milli efnisgreina

Hefobundid linubil errat.- Si- quaedam- nimis- antique,- si- peraqu
eog,-ignave-multa- fatetur,- et- sapit- et- mecuir
aequo.q

Non- equidem- insector- delendave- carmi

memini- quae plagosum- mihi- parvo- Or

emendata: videri- pulchraque- ef- exactis-

Linubil i efnisgreinum eru tvenns konar:

Annars vegar bil sem kemur milli allra linainnan peirra eins og sést a efra deaminu og hinsvegar
bil amilli efnisgreinanna gafra (Before og After). Mdguleikarnir eru i fyrrnefndatilfellinu einféld
(Single), 1,5 linur, tvéféld (Double), ad minnsta kosti (At Least), nakvaanlega (Exactly) og
margfeldi (Multiple). Vanir umbrotsmenn nota mikio , Before* og ,, After.”

| prem sidustu moguleikunum parf einnig ad tiltaka linufjolda. bad er vel pess virdi ad geratilraunir
med hlutfall i linubili t.d. eru til leturgerdir sem koma mun betur Gt i 110% linubili medan adrar
nj6ta sin vel i 130%, po flestar séu bestar i, Single.”

miratur- laudatque- poetas,- ut- nihil- antefer
errat.- Si- quaedam- nimis- antique,- si- pera
eos, ignave multa- fatetur, - et- sapit- et-mec
aequo.v

Non equidem- insector- delendave: car
memini- quae plagosum- mihi- parvo-
emendata- videri: pulchraque: et- exact
miror.- Inter- quaer verbum- emicuit- si- forte

Bil & undan og eftir efnisgrein
med ,, Before" og ,, After”

I umbrotsvinnu eru pessar stillingar pé sjaldnast notadar fyrir hverjaefnisgrein fyrir sig, heldur valin
rétt stilling fyrir t.d. amennan texta og sidan notadur sem hluti af stilskilgreiningu.

Eftirtaldir flytilyklar gagnast vid ad vinna med efnisgreinar:

Ctrl +L Vinstri j6fnun

Ctrl + E Midjujéfnun

Ctrl +R Haggri jofnun

Ctrl +J Full jéfnun

Ctrl + M Aukainndrétt fra vinstri

Skiptilykill + Ctrl + M
Ctrl +T

Skiptilykill + Ctrl + T
Ctrl + 0 (null)

Ctrl +1

Ctrl + 2

Ctrl +5

Minnka inndrétt fra vinstri

Setja a hangandi inndratt

Taka af hangandi inndratt

Bada vid og taka af bil 4 undan efnisgrein
Einfalt linubil

Tvofalt linubil

Eitt og hdlft linubil
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2. Verkefni

(A) Innslattur a texta - falin takn

(B) jofnun

(C) takn sem ekki eru & lyklaborai
(D) hvernig a ao eyda féldum taknum

A. SI&du inn textann hér fyrir nedan. Passadu ad sla ekki & enter i 1ok linu, Word sér jdft um ad &kveda hvenaa a ad
skipta milli lina. Ekki hafa ahyggjur af pvi pott linurnar skiptist ekki & sama stad og hér. Adur en byrjad er ad da
inn textann parf ad stilla a leturtegund og leturstaard:

NEgdn SRy L =@ . Notid drvahnappana til ad opna vallista og

A Normal + Times Mew Roman B 7 velja lr peim hvada leturtegund og leturstaad &
[ wemm—y 5 <. @dnoa
o Pad ma nota fletti-brautina til ad sja fleiri
maoguleika en einnig ma sl beint inn i reitinn.
10
20
22
2 =

Urfellingarmerkin (...) ma fa med pvi ad fara i Insert | Symbol eda s inn Alt+ Ctrl +. &
lyklabordinu & samatima. Einfaldast er pé ad dainn prja punktai rod og Word breytir peim sjdfkrafa
i arfellingarmerki.

A skipi med Bardi var Herpradur kona hans og dagur hans allar. ... Var og &
skipi samadur er Svalur hét og blfa kona hans. Pau voru trylld mjog baedi,
Ohagg og ad dllu illafallin. bPar voru a ambatir tvaa. Hét dnnur Kneif en
Onnur Skinnbrék og sveinn einn ungur er borkell hét og var kalladur
skinnvefja. ... Hann var pa frumvaxta er hér var komio sdgunni. Hann var
har madur og mjor og langt upp klofinn, handsidur og lidaljétur og haf i
mj6va fingur og langa, punnleitur og langleitur, l&gu hatt kinnarbeinin,
tannber og tannljoétur, Uteygdur og munnvidur, hdlslangur og héfudmikill,
herdalitill og middigur, fagurnir langir og mjévir.

B. Neest parf ad baga fyrirsdgn framan vid textann. Til ad pad sé haggt parf ad fa tvag audar linur framan vid textann
en pad er gert med pvi ad fara med bendilinn (blikkandi strik) fram fyrir fremsta stafinn (A). Oft er pamilegast ad
stadsetja bendilinn med orvalyklum alyklabordi. SI&id nu tvisvar inn Enter en vid pad koma tvaa nyjar linur ofan
Vvid og pa mé fazra bendilinn pangad upp med drvalyklunum a lyklabordi.

Ur Béardarsdgu Snadfellsass

A skipi med Bardi var Herpraidur kona hans og dagur hans allar. ... Var og &
skipi sa madur er Svalur hét og bifa kona hans. Pau voru trylld mjdg baedi,
Ohagg og ad dllu illafalin. bPar voru a ambatir tvaa. Hét dnnur Kneif en
Onnur Skinnbrék og sveinn einn ungur er borkell hét og var kalladur
skinnvefja. ... Hann var pa frumvaxta er hér var komio sbgunni. Hann var
har madur og mjor og langt upp klofinn, handsidur og lidaljétur og haf i
mj6va fingur og langa, punnleitur og langleitur, l&gu hatt kinnarbeinin,
tannber og tannljétur, Uteygdur og munnvidur, hdlslangur og héfudmikill,
herdalitill og middigur, fagurnir langir og mjovir.
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C. Neest parf ad fulljafnatextann eins og hér er synt. Pad parf ekki ad blokka textann, hann er alur ein efnisgrein. Pad
er ndg ad bendillinn (blikkandi strik) sé einhvers stadar i efnisgreinni.

+
+

verio fulljafnadur er gott ad vinstrijafna hann og fulljafna aftur.

Ur Béardarsdgu Snadfellsass

A skipi med Bardi var Herpridur kona hans og dagtur hans allar. ... Var og &
skipi sh madur er Svalur hét og Plfa kona hans. bau voru trylld mjog basdi,
Ohagg og ad dlluillafallin. bar voru aambetir tvae. Hét onnur Kneif en dnnur
Skinnbrok og sveinn einn ungur er Porkell hét og var kalladur skinnvefja. ...
Hann var pafrumvaxtaer hér var komid sbgunni. Hann var har madur og mjér
og langt upp klofinn, handsidur og lidaljétur og hafdi mjéva fingur og langa,
punnleitur og langleitur, ldgu hétt kinnarbeinin, tannber og tannljétur,
Uteygdur og munnvidur, halslangur og héfudmikill, herdaitill og middigur,
fedurnir langir og mjovir.

Textinn er fulljafnadur med pvi ad smella & pennan hnapp. Hafi textinn pegar

D. Stilltu Word pannig ad pa sjair foldu taknin. Skiptid textanum sidan nidur eins og hér er synt med pvi
ad dain enter avideigandi stéoum.

Bl 1o - @),

ey
—, 1

petta merki: | kemur pegar ytt er a enter.

Pessi hnappur

F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F3 F10 F11 F12 psc sk brk

Synlrfa“ntakn -1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 & - bksp ins hm pup nlk

: pegar hann er b o wielt Uy uli o op s del end pdn | 7
Lamede. P EEW - 2 a oni k1 = 7
= inni. T ) -

E @ mEEEOne o

N om o~

Ur Béardarsdgu Snadfellséss |

1
A skipi med Bardi var Herpradur kona hans og dagtur hans allar.{

|

Var og askipi samadur er Svalur hét og blifa kona hans. bau voru trylld mjég
basdi, 6hagg og ad dllu illa falin. bar voru & ambadtir tvaa. Hét 6nnur Kneif
en 6nnur Skinnbrék og sveinn einn ungur er borkell hét og var kalladur
skinnvefja.

LT

Hann var pafrumvaxtaer hér var komid sdgunni. Hann var har madur og mjér
og langt upp klofinn, handsidur og lidaljétur og hafdi mjéva fingur og langa,
punnleitur og langleitur, lagu hétt kinnarbeinin, tannber og tannlj6tur,
Uteygdur og munnvidur, halslangur og héfudmikill, herdalitill og middigur,
fegurnir langir og mjoévir.g
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3. Verkefni (A) Innslattur & texta — Falin takn
(B) Jofnun
(C) Letursteerd — Feitletrun

A. Sl&du inn textann i pessu verkefni. A myndinni sést hvar ytt er & enter og hvernig jéfnun er & hverjum stad. Fylgid
pessu eins vel og hid getio.

Utgafa-Fréttabréfsy Eins og sestaf merkj unum er ytt

| esozenld a enter i lok hverrar linu nema i
samfelldum texta. bar er adeins
ytt & enter vid greinaskil.

Il
il
1]

L
1
4

,,,,,,,,

» T vas
[ [T -

B. | pessu verkefni er notud leturtegundin Times New C. | pessu verkefni er notud feitletrun & nokkrum
Roman. Letustaadir eru mismunandi eins og synt er stodum. Oftast er hentugast ad gera
amyndinni. leturbreytingar & bord vid feitletrun eftir a

Einfaldasta adferdin til ad feitletra ordin i pessu

P I 10 verkefni gadti verid & pessa leid:
Utgita-Fréttabrétsg T~ S0 (i) bendillinn (blikk-andi strik) er settur i fyrsta
' oozl — 20 ordid sem 4 ad feitletra.
L 10 . B o .
— (i) ytt & hnapp & stikunni. Vid pad feitletrast
10 0rdio.
N - 12 =
— 10 (iii) tvismellt & hnapp med mynd & pendi &
' stikunni.
: — 10
(iv) smellt med masinni i
hvert ordié a fagur 6dru Utgé_fl:;f:égg‘lﬂ)réfsﬂ
it sem 4ad feitletra. Ad lokum P

er smellt einu sinni a
pensilinn.
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[stadur], [dagsetning]

Utgéfa Fréttabréfs
- kostir og gallar

Af hverju fréttabréf

Starfsmenn eru litt medvitadir um stefnu fyrirtaekisins. beir falitio takifaai til ad fylgjast med framvindu
verkefna, hvenaa peim a ad vera lokid og hvort &sglun muni standast. Med fréttabréfi yrou starfsmenn
betur medvitadir um fyrirtakid sem leidir til aukinnar samkenndar med fyrirtakinu. Velvilji starfsmanna
skilar sér i auknum afkéstum og vandvirkari vinnubrgdum.

Kostnadur vid utgafuna

kostnadur er ekki mikill par sem mest allur taskjabinadur er pegar til stadar. Vid eigum forrit sem gadi nyst
sem umbrotsforrit en sa starfsmadur sem taki Utgéfuna ad sér pyrfti vamntanlega ad lara meira & forritio.
Vinna bak vid blad upp afjérar bladsiour gegu verid abilinu 20 til 30 timar.

Virdingarfyllst

Nafnid pitt
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Rammar og skuggar

Format | Borders and Shading

Rammar (Borders) og
skygging (Shading)
geta nad til heilla
efnisgreina eda hluta
Ur efnisgrein.

Velja ma sték ord og
ramma pau inn.

AJ jafnadi nax
ramminn utan um
virka efnisgrein.

Skyle:

Ll

Mone

Biox

Shadow

| O] m| O

Cuskarn
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Borders and Shading 2=l
Borders | Page Border I Shading I
Setting: Skyle: Preview
Click on diagram below or use
hone buttons to apply borders
|D o
|:| Shadow
g -
[— 14 pt - Apply ko
§ Cuskom
an - IParagraph j
Options. .. |
Show Toolbar Horizontal Line. .. OF I Cancel |

Glugginn hér ad ofan er fenginn med pvi ad farai Format | Borders and Shading. Hann er
priskiptur, i fyrsta hluta (Borders) er bodid upp ad innramma efnisgreinar. I midflipanum
(Page Borders) er bodid upp & ad innramma heilar bladsiour og i aftasta flipanum (Shading)
er bodid upp a hvers kyns bakgrunngliti og mynstur.

Hnapparnir vinstra megin og mismunandi linustilar og linupykktir vinna saman. Hér til hlidar
sjast mismunandi tegundir lina sem bodid er upp a

Fyrir midjum glugga er haggt ad velja um lit & linurnar (Color) og linupykkt (Width) sem er
madd i punktum, fr&% Or punkti upp i 6 punkta.

Rammategundir

None: Hreinsar burt linur og ramma.

Box: Gefur einfaldan ramma

Shadow: Skuggi nidri og til haggri

3-D: Upphleypt rammalina, sést adeins ef valin er tvofold eda preféld mispykk lina.

Custom. Sjélfval, notad i tengslum vid synishornid.



Preview

Click on diagram below or use
buttons to apply borders

Preview

Click on diagram below or use

buttons to apply borders

Reiturinn haggra megin i ,Borders and Shading”
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bydur upp & a0 linur séu settar inn handvirkt. Paer

Taterdum volgus rectum videt, est ubi peccat. S1 veteres ita miratur laudatque poetas, ot
nihil anteferat, nihil illis comparet, exrat. Si quaedam nimis antique, si perague dure
dicere credit eos, ignave multa fatetur, et sapit et mecum facit et Iova iudicat aequo

m.a. hagyt ad setjalinu i mitt synishornid, pa koma

Dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh evismod fincidunt vt
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud
exerci tation ullameorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo cons equat.

linur amilli efnisgreina, eins og hér sést.

Tndignor quicquam reprehends, non quia crasse compositum illepedeve putetur, sed quia
nuper, nec veniam antiquis, sed honorem et prasmia posci. Recte necne crocum floresque
perambulet Attae fabula si dubitem, clament periisse pudorem cunci p aene patres

Linur ma stadsetjatil hlidanna, ofanvid eda nedan
vid, annad hvort med pvi ad smella & synishornid
par sem linan a4 a® koma, eda nota hnappana
vinstra megin og nedan vid synishornid.

Dolor sit amet, consectetuer adipiscing ehit, sed diam nonummy nibh euismod fncidunt u

laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud

i ,Options* hnappnum nedst til haagri er hasgt ad
skilgreina hversu stort bilid er milli ramma og
texta

- rder and Shading Options

Border and Shading Options

exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl vt aliquip ex ea commodo consequat. Duis
antem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel
illum dolore eu feugiat mulla facilisis at vero eros et accumsan et fusto odio dignissim qui
blandit praesent luptatum zzxil delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi,

2=

From text

Skyggd og mynstur

Skygging (Shading) getur annad
hvort néd til heilla efnisgreina eda

hluta Ur efnisgrein.

Pad ma pvi velja stok ord og skyggja T T
bakgrunn peirra. Ef ekkert er valio,
nag litunin yfir (bakvid) alla

efnisgreinina.

SiE|

Stnderd ]|

Colars:

u “
.

Red: 153 3‘

Green: 204 = New

Borders and Shading

Borders I Page Border  Shading |

Fill Preview

Mo Fill |

I I :
JAT T .
I

[
||
|I

More Colors... |

Top: mE =
Bottom: |1 pt 3‘

Left; 4 pt —

Right: 4 pt =

Patterns
Style:
II:‘ Clear j Apply toi
b IParagraph j

I Automatic j

[ o ]

Show Toolbar | Horizontal Line. .. |

Cancel |

Skygging (Shading) litar eda skyggir bakgrunn efnisgreinar.
Mdoguleikar eru & mismunandi litum og ymsum mynstrum, eins
og sést hér til hlidar. betta er ekki hido sama og Format |
Background sem & eingongu vid vefsidur en ritvinnsur gera
aldrei rad fyrir bakgrunnslit i siduuppsetningu.

Ef valid er einhver présenta hér til hidar eda eitt af mynstrunum
maveljasinn hvorn litinn a mynstrid sjaft og bakgrunn pess.
Hnappurinn ,More Colors* opnar talgluggann ,, Colors* sem
leyfir ad blandadur sé nyr litur. Ymist méa nota , Standard“ sem
innifelur fyrirfram skilgreinda liti eda ,Custom* sem leyfir
litabldndun med RGB (Red, Green, Blue) litum.

Patterns
Stwle:

)

M =0
W =
E Dk Horizontal
|]]]] Dk Wertical

Dk Dvan Diagonal
Dk Up Diagonal
B Ok crid

§ Dk Trellis

E Lt Hotizonkal
(ITT] Lt wertical

Lt Dwin Diagonal
Lt Up Diagonal
B Lt and
B Lt Tretls
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Dalkahindranir
Tab Stops

Il ERREEEEYNREERRE
Il R TR TR
I Decimal Tab
LR ey
f i

Déakahindranir og dalkalykill & lyklabordi tengjast med peim hadti ad inndéttur med
dakalykli (e. Tab) stekkur avallt ad nasstu ddlkahindrun. Dalkaindranir gjast & reglustikunni
og eru ymist s fgefnar eda skilgreindar af notanda. betta er mikid notad i umbrotsvinnu.

El%'"1'."|-2".'3"'.4'"5."'5'."?".'8'".9"'10."'11'."12".'13"'1.4"'15!

l:I'LZ

Salfgefnar og notenda-
skilgreindar dalka-
hindranir (e. Tab Sops)

Vinstri j6fnun

Midjujéfnun

Haggri jofnun

Punktj6fnun

Sikajofnun

Word.

Nedri myndin er sama taflan en
(Show/Hide) hnappurinn notadur
til ad syna hvar slegio var &
dalklykil. Vid dlikar adstasdur
sannar hann &gadi sitt einna best.

Sjdfgefnu ddkahindranirnar gést sem litlir deplar i grau
réndinni undir reglustikunni. Pessar hindranir virka eins og
stopparar, pegar ytt er a ddkalykil stoppar hann til méts vid
naestu hindrun.

Déakahindranir eru settar inn med pvi ad smella i reglu-
stikuna og hverfa pa jafnframt sjalfgefnu (e. Default)
hindranirnar vinstra megin vid par sem smellt er.
Hindranirnar mé fagra til med masinni og ma fjarlaggja paar
med pvi ad draga pag beint nidur af stikunni og sleppa.
Ddlkastyringar eru ferns konar, alt eftir hvernig peirri
texta 6fnun sem dskast til mots vid paa.

Pad merki sem birtist pegar smellt er i stikuna fer eftir pvi
hvada merki er virkt lengst til vinstri i henni.

Til ad veljavideigandi merki er smellt i litlareitinn lengst til
vinstri og er pannig haggt ad velja a milli merkjanna.

Vid notum hér tvenn hugtok: dakahindrun sem er sérstok
styring i ritvinnsuskjalinu, dakainnséttur sem er faio tékn
sem ritast inn pegar degid er a daklykil & lyklabordinu.
Délkastyring er samheiti ordsins dékahindrun.
Ddkahindrun heitir & ensku Tab Stop og er sumsstadar
uppnefnd dakahak, st var jafnframt venja i eldri Utg&fum
pessarar bokar.

Dalkalykill er ymist merktur med ordinu TAB
eda tveim pilum sem benda i sitt hvora attina.

Délkahindranir voru adur notadar til ad setja télur upp i ddka eins og myndirnar syna. Athugio ad
dékahindranir ma fagra til eftir & en pa er mikilvaggt ad blokka allar malsgreinar sem breytingin a ad

na til!

Oft finnst byrjendum einfaldara ad nota toflur (Tables) i stad dalkahindrana en peir sem

reyndari eru, og vant umbrotsfalk, kys oft dalkastyringar frekar. Flestum ber saman um ad badar
lausnirnar séu agadar og videigandi vid mismunandi adstasdur.

Jéfhun

vz d

m%-|-1-|-g-|-3-|-4J_-|-5-|-s-|-j-|-s-|-Jg-|-,10|-|-11-I|-12-|I-13-|-1|4-|-1sa
Efri myndin synir uppsetta t6flu L
sem er vélritud med dalkainngladti
og notar allar dalkahindranirnar i

vinstri  midju hegri punkita Sténg  Sjalfvirkt
Epli Edsinur  Appelsina 3,11 EBer  Pléma
Girka  Tématar Ea 0,2 Eéfa  Gulrdt
Mk  Smjér Tégurt 5 Skyr  Rémi|

.y

.y

.y

|-2-|-1-|-.|E|

Jéafhun -+

%-.-1-.-@-.-3-|-4J_-|-5-|-s-|-j-|-a-|-Jg-|-,w-|-11-|-12-|-13-|-14-|-1sd

vinstri + mifju —+  hEgri —+ punkta - | Sténg-e3jalfvicdt]
Epli -+ ERusinur—+ Appelsina -+ 3,11 EBer + Plémaf
Girka—+ Tématar —+ Ka -+ 0,2 - Réfa— Gulrst]
Mjéle » Smjsr - Tégirt - 5 = | Skyr- Rémi]
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Dalkstyringar og punktfyllingar

Talgluggi dadlkahindrana (eda dalkastyringa) nefndist ,, Tabs* og opnast med Format | Tabs adgerd.
Einnig ma tvismella einhvers stadar i reglustikuna. Tabs talgluggann ma nota til ad stilla
dakahindranir med mikilli nakvaamni auk pess ad breyta ma bilinu milli sédfgefinna hindrana
(Default Tab Stops). Hér ma einnig stilla punktafyllingar (e. Leader).

2]
Tab stop position: Default tab stops:
| [1,27 cm =
=1 Tab stops to be cleared:
[~
Alignment
& Left " Center " Right
" Decimal " Bar
Leader
' 1 None T2, [ JE—
Cla_
Set | Clear | Clear gl |
Ok I Cancel |

Stadsetning dalkahindrunar sem verid er ad breyta (eda innsetja) er ritud i litlareitinn
efst til vinstri. bad mé skrifa nyja stadsetninguna eda velja Ur listanum par fyrir nedan.
Pegar blid er ad stilla videigandi moguleika fyrir hindrunina parf ad smella a ,, Set*
hnappinn til ad festa painni. Til ad eyda hindrun Ur listanum er hiin valin og smellt &
»Clear" hnappinn og til ad eyda 6llum hindrunum er ytt &, Clear All* hnappinn.

I migjum talglugganum er haegt ad velja jéfnun fyrir hindrunina eda breyta henni i
stiku (e. Bar) sem i stad pess ad stodva ritbendil og jafna texta birtir [60rétt strik.

Punktfylling (e. Leader) fyllir upp i linuna vinstra megin vid hindrunina med
einhverjum fjégurra méguleika: Ekkert (None), punktar, bandstrik eda undirstrik eins
0g sést | daaminu.

LKA e 3
2.kafli 4
3. kafli 53
4. Kafli 103
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Tolusettur listi

Tolusetning er prenns konar: Numerud tolusetning (Numbering), kulusetnign (Bullets) og fj6lpadt
télusetning. Hnappar eru i bodi a snidstikunni (Formatting toolbar) sem opna fyrir télusetningu,
skipta & milli nimera eda kilna.

AR
[11
amm
[11
1k

|
11

Ml

Pessir hnappar eru notadir vid télusetningu. Fyrst er listinn
blokkadur og ytt 4, til ad fa télur, eda til ad fa kdlur.

Talgluggi

R R BT - Y N RN RE - RN T PRI PRI NI PR RIS R (kL

VA skjdir 1. VGA shidir « VGA skidir
LCD skjdir 2. LCD skjdir «  LOD shidir
Flasma shijdir 3. Plasma skjiir +  Plasta skjdir
Halaprentarar 4. Hilaprertarar +  Wilaprentarar
Bleksprauhmprertarar 5. Bleksprauhpprertarar +  Bleksprantprentarar
Geislaprentarar 6. Ceislaprertarar o Ceislyprentarar
1. Skjdir 1. Skidir Blokkad og ytt & inndréttar-
1.1, VA skidir a VOA skidir H A i 3
12 LoD sk b 10D sk _hnapp’a til ad f4 fjolpadttan
13, Plastoa skidir o Plasrua skidir inndrétt.
2. Prentarar 2. Prentarar
21, Hilaprertarar a. Malaprertarar
22, Bleksprauhmprertarar b, Bleksprauhmprertarar
23, Ceislaprentarar c. Creislaprertarar £t= =

Ef linum er bedt inn eda eytt Ut adlagast tolusetningin safkrafa. Ef smellt er t.d. & hnapp fyrir
télusetningu, veélritud textalina og slegid a vendilykil (Enter) er nassta lina télusett, pannig ma vérita
koll af kolli. begar kemur ad pvi ad naesta lina skuli ekki tolusett er nég ad sla a vendilykil og Word
slekkur pa & tolusetningu, p.a. lokar listanum.

Toélusetning (og kdlur) er fjarlaagd med pvi ad blokka tolusetta textann og smella aftur & hnappinn.

Fjolpadt tolusetning er pannig gerd ad listinn er blokkadur og farid i Format | Bullets and
Numbering og valinn , Outline Numbered* flipinn og smellt & eitt af synishornunum.

Einnig ma smida fj6l padta télusetningu med pvi ad nota dalkalykil. Sét.d. vélritud télusett lina nimer
1. og slegid avendilykil kemur télustafurinn 2. vid upphaf naestu linu. Sé ni slegid adalkalykil verdur
linan inndregin og télusett ad nyju t.d. sem ndmer a. nassta lina par undir yréi pa nimer b.

Pegar pess vaai Gskad ad byrja aftur med ndmer 2. i listanum er stutt & Skiptilykil (Shift) og slegid &
dalkalykil. Inndrétturinn fagist pa Gt og tolusetningin adlagast. Mynd hér fyrir ofan synir tvo dika
lista. Eftir a ma nota hnappana ,, Decrease Indent* (minnkar inndrétt) og , Increase Indent* (eykur
inndrétt) til ad faga undirlista Gt og inn.

2 2
None 3 2
4 bl

tolusetninga

x| Format | Bullets and Numbering er haegt ad stj6rna nanar hvernig télusetningin litur
et e at. | glugganum eru prir flipar, einn fyrir kdlur, annar fyrir télusetningu og sa pridji fyrir
. margpadta tlusetningu. Gluggarnir prir eru alir eins upp byggoir en adalatridid eru §6

” Utgéfur af télusetningu eda kilum sem haggt er ad velja a milli.
e Nedst i haggra horni er haggt ad merkja vid hvort notadur sé hangandi inndréttur eda
& ekki. Loks er Customize hnappur en hann veitir adgang ad nanari stjorn & pvi hvernig
= télusetningin litur at. Par ma velja mismunandi stil a tolusetninguna, texta sem birtist

fyrir framan og aftan toélurnar, einnig hversu mikill inndrétturinn er og hvort hann sé

hangandi eda ekki. Loks er hamgt ad breyta letureinkennum talnanna. | Customize
glugganum fyrir kdlur er haggt ad velja mismunandi takn til ad nota sem kalur.
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Stilar: Safn utlitseinkenna

Stilar notadir vid uppsetningu
Hvers vegna stilar?
Bokstafastill og efnisgreinastill
Stilar med aukna virkni
Stilum breytt og stilar myndadir
- med talglugga
- fiytilyklar

Stil breytt varanlega
Efnisgreinastillingar fyrir stila
(Format Paragraph)
- bil & undan/eftir efnisgrein
- ekkjur og munadarleysingjar
- bundid naestu efnisgrein
- 6skiptanleg efnisgrein

- still byggir a 6orum stil
- naesti still eftir greinaskil
- békstafa- og efnisgreinastill

i Document4 - Microsoft Word

Fle Edt Wew Insert Format Took Table

\ellivalmyndin ,, Syles* lengst til vinstri a

SEEH|SRY @ < snidstikunni (Formatting toolbar) er flytileid
A3 TmesHewkomen - 11 - | til ad virkja tiltekinn stil fyrir virka (valda)

Clear Formatting efni sgrei n.

Heading 1 ! Blai , A* hnappurinn (Syles and formatting)

Heading 2 " opnar verkborda stilanna sem bydur fjolm-

Heading 3 “| arga moguleika til medhéndlunar & stilum.

MNormal 1

Still i Word er safn Gtlitseinkenna. Word er med mikinn fjolda innbyggdra stila og einnig er

o eee 7| hemgt @ bua til nyja stila. Hver still hefur nafn og pad er heegt a8 velja sér stil lengst til
—_— ‘ vinstri i takjastikunni. | upphafi sjiast yfirleitt adeins pessir fjorir stilar en sé skiptilykli
haldid nidri um leid og listinn er opnadur koma allir innbyggdir stilar i 1j6s en peir eru

ik Formatting to anl fiélmargir. Kostir pess ad nota stila eru medal annars:
2| Vinnusparnadur. Pad er mun fljétlegra ad velja stil en ad breyta texta handvirkt.

Clear Formatting

Heading 1 1 Samraami. Med pvi ad nota alltaf sdmu stila fyrir sams konar texta i skjali,
Heading 2 1 t.d. fyrirsagnir og tilvitnanir, helst samraami i gegnum allt
Heading 3 L Skjal i0.

Normal 1] Audveldari breytingar.  Hafi stilar verid notadir i skjal er mjog audvelt ad breyta dtliti

skjalsins med pvi ad breyta stilunum. Sé stil breytt breytist allur
texti sem skrifadur er i peim stil.
bad er pvi rédlegt ad nota stila, sérstaklega i lengri skjolum. Til ad tryggja samraami milli
margra skjala af sdbmu tegund (t.d. vidskiptabréf) er best ad nota stilbl66 (templates).
Sniomat
I hvert sinn sem Word byr til tomt skjal (Blank Document) er pad smidad Gr snidmétinu
.|| »normal.dot* sem geymt er i sérstakri moppu. A verkbordanum fyrir ny skjél ma finna
hnappinn ,,General Templates* sem birtir fjdlda snidméta sem nota matil ad smida skjol af
ymsu tagi. Til ad gera sin eigin sniomat parf ad hanna venjulegt skjal, pegar pad er vistad
med ,, Save As' er valid ,, Document Template* Ur ,, Save As Type* vallistanum.
Talglugginn ,, Organizer* er opnadur med Tools | Templates and Add-Ins | Organizer.

Med honum mé fagra stila & milli skjala t.d. ef notandi vill fagra nyjan stil yfir i Normal
snidmétid.

Show: | Available Formatting ‘ '|

Styles | futaText | Toolbars | Macro Praject Items |

| Tools | Options | File Locations ma
skilgreina hvar notandi vill geyma sin eigin
snidmat & vallionum ,, User templates.”
Fyrirtagki myndu pa nota ,, Workgroup
templates’ til ad tilgreina hvar starfsmenn
sakja sérstok sniomat fyrirtagkisins.

o Normal.dok:

[ ||
= daemi
Delste Default Paragraph Font
— Heiti
_genane... | 3
o List =l

Styles ayalable in: Styles avalable in:

Document< (Document)
Close Filz

escription
The Font of the Underlying paragraph style +

[Normal.dot (global template)

Close File
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h_ﬂ stilar og utlit.doc - Microsoft Word ;lﬂlﬂ

File Edit Wew Insert Format Tools Table Window Help AdobePDF  Acrobat Comments

Type a question Far help = X

Dzada SRy | iR “'“'%D E BT -0, ge=E
.Norma\ - TimesMewRoman - 11 -~ | B J U . = =- =t EiE O-F-A-
‘w1-w-2-|-3-|-4-|-5-|‘5‘|‘7‘ws‘w-s-w-1u-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-_ "=| @ % Styles and Formatting s

Formatting of selected text

Mormal ‘
headingl
z R ~ Pick formatting to apply
_I_ - Fyrsti kafli
z Quod si tarn Chraecis novitas invisa fisset quar robis, cuid roune esset vetus? Aut cuid haberet Clear Formatting il
normal o oo Iegeret fereretque viritim
z Ut primurn positis nugar Craecia bellis coepit et in vitium fortuna labier aequa, nme H
- athletarum studiis, nne arstt e, marmors aut shons fabhros at aeris amavit, Headlng 1 i
- tihicindaus, wine est gavisa tragoedis; puella. .
ding 2 B Heading 2 1
Heading 2 ——— Millifyrirségn .
Indignor guiccuarm reprehendi, nom guia crasse compositur illepedesre putetur, sed cuia nger, nec Heading 3 1

wenjam antigus, sed honorer et praemia posci. Recte necne crocum florescue perarmbulet Attae
fiabnla si dubitere, claraent periisse podorer cuncti pasne patres, ea curn reprehenders conet, cuae Mortnal 1
gravis Aesopis, guae doctus Roscius egit; vel quia nil recturn, nisi quod placuit sii, ducwmnt, vel

ia t it b, et inber .
cuia turpe putant parere rainorbus, et quae inberbes senes HNormal Indent 1

Annar kafli

Interdurn=olgus rechor videt, est ubi peceat. Siveterss it miratar lndague poetas, ut nikdl
anteferat, bl ilis corparet, emat. 51 quasdam niras antique, s1peragque dure dicers credit eos,
ignave rolta fatetw, et sapit et mecun facit et [ovva fudicat aeguo

Hom eqquidern irsector delendave carmina Livi esse reor, merrini quae plagnsur mihi pareo
Otbiliutn dictare; sed data vider pulehracue et exactis mini distantia riror. Irder quas
werbur ervdcuit si forte decorur, et siversus paulo concinnior uns et alter, venditoue poeraa.

HNon equider irsector delendave carmina Livi esse reor, mernini quae plagosum mihi parvo
Otbiliut dictare; sed Jata vider pulehracue et exactis mini distantia riror. Irder quae
wethurn ernicuit si firte deconm, et si versus panlo concinmior s et alter, venditgue poerna.

Avallahle Formatting

Wy gz aze e ooz ole s

-
&
@ Custari...

=ea]z 4 »

Page 1 Sec 1 11 At 14,6cm Ln 23 Col 1 REC TRE EXT OYR Icelandic [E% § /il

Myndin synir hvar Heading 1 stillinn er notadur & kaflaheitin og Heading 2 & millifyrirsagnir. Normal
er notadur & meginmd. Til ad breyta Gtliti meginmdlsins, als stadar, parf adeins ad breyta
skilgreiningu stilsins og breytist pa allur texti sem er skrifadur i peim stil.

Pad er rédlegast ad nota stila jafnédum og textinn er skrifadur. Normal stillinn er yfirleitt notadur a
alat meginmal og Heading stilarnir &fyrirsagnir en auk pess mabuatil stilaad vild. Stilum maeinnig
beita eftir A med pvi ad blokka videigandi texta og velja stilinn. Word bydur einnig upp & Format |
Autoformat sem finnur séfkrafa fyrirsagnir og annad og setur i videigandi stila.

Nedst a verkbordanum fyrir stila er litil fellivalmynd sem leyfir notanda ad fletta upp & 6llum
innbyggdum stilum i Word eda §a bara pa stila sem eru i notkun.

Bokstafastilar og efnisgreinastilar

Flestir innbyggdu stilarnir taka il heilla efnisgreina og Word gerir yfirleitt r&d fyrir ad nyir stilar geri
pad lika. bad er hins vegar haggt ad skilgreina stila sem na adeins til peirra bokstafa sem eru blokkadir
hverju sinni.

Stilar med aukna virkni

Innbyggdu stilarnir eru fjélmargir og Word notar pa oft gafkrafa pegar vid & Nedanmalsgreinar og
efnisyfirlit hafatil daamis sinainnbyggdu stila, einnig atridisord (Index) og myndatextar (Caption).
Nokkrir stilar hafa sérstaka virkni og mé par til daamis nefna Heading stilana. Word notar pa m.a. til

a0 setja upp gafvirkt efnisyfirlit og §afvirk kaflanimer. Caption stillinn pjonar svipudu hlutverki
fyrir myndatexta

Pvi er rédlegt ad nota Heading stilana & fyrirsagnir.
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Stilum breytt og stilar myndadir

4 % Styles and Formatting r X

Formatting of selected text

Mormal |:H

Selact A Select All 3 Instanceds)
Pick formg Clear Formatting
Mew Style..,
Clear
Modify...
Hea fé;‘ Reveal Formatting. ..
Heading 2 1
Heading 3 1
Normal 1
Normal Indent 1
Stylel 1
Modify stvle 2| ]
Properties
Mame: Mormal
Skyle bype: IParagraph j
Skyle based on: | (no styled -
i 3
Skyle For Foll —I—I
Formatting — e
Times en 10T
Skyle bype: IParagraph j
Skyle based on: I 1 Mormal j
f=wels Style for following paragraph: I 1l Stylel j
B l= T
i Formatting
|Times Mew Raoman j |11 j | B é =
=== == == =
= = = | | = =

Font: {Defa.

; Somgl= T Somple Tou Sampls To Somple Tow Soomgle Tou Sompl= Teu Sompls Tau
single, Space Somgl= T Somple Tou Somple To Somple Tow Soomple Tou Sompl= Teu Sompls Tau
Somgl= Tt Somple Tou Somple Ton Somple T Soomple T Sompl= Teu Somple Tau

[~ add to terr

Formak =

Maormal +

™ add to template

Formak = |

™ Automatically update

[ o ]

Cancel

Fljétlegasta leidin til ad bla til nyjan stil er einfadlega ad
blokka efnisgrein, breyta henni med hefdbundnum adferdum og
faarabendilinn Ut Ur efnisgreininni. Word byr gafkrafatil nyjan
stil med eiginleikum efnisgreinarinnar. Ef annar still er pegar til
med sdmu skilgreiningu notar Word hann i stadinn.

Verkbordi fyrir stila er opnadur med pvi ad fara i Format |
Styles and Formatting. I pessum talglugga er haggt ad mynda
eda breyta jafnt malsgreinastilum sem békstafastilum. Til ad
mynda stil er smellt a,,New Style’ hnappinn en til ad breyta til
vaid ,Modify* ar fellivamynd efst & bordanum. | badum
tilfellum opnast talglugginn, sem ymist nefnist ,Modify Style*
eda ,New Style, en litur eins Ut ad 6dru leyti. Til ad eyda
stilum er haggrismellt a stilnafnid og valid , Delete.”

I Modify/New talglugganum er ,Format*hnappur en med
honum mé nélgast letur-, og efnisgreinastillingar fyrir stilinn.

Pessir talgluggar koma sé smellt a New eda Modify fyrir stilai
,Styles and Formatting“ verkbordanum. Ymsir moguleikar i
pessum talglugga eru skyrdir sidar og verdur visad i pessa
glugga sem ,Modify/New" par sem hegdun beggja er eins.

Toluverdur vinnusparnadur getur falist i pvi ad kalla stil fram

med flytilyklum. Sé , Shortcut Key* &, Format* hnappnum er
haggt ad velja flytilykla & pann stil sem verid er ad vinna med.

Eftirtaldir flytilyklar eru pegar skilgreindir fyrir stila:

Fyrsti kafli

Tt primom poriti i Yol conpitatinuitm frrrma Lbir anqms, s
bk rmm i, s areituqueTm, maTmers autubery fiboe autauTy At
thicinde, Tmc ot ks tagpod ¥ puls.

iy it bndatym po
: . i

Normal Skiptil. + Ctrl + N
Heading 1 Alt+Ctrl +1
Heading 2 Alt + Ctrl +2
Heading 3 Alt + Ctrl + N
.0 Styles and Formatting r X

Formatting of selected text

S8 verkbordinn opinn ma opna Mormal D|
fd I |Va.| wnd efst é honum og @ Select All 3 Instance(s)

Clear Formatting

velja ,, Select All x Instances’ Pick forms .

sem blokkar allan pann texta i Clear} e

skjali semer undir stjérn Hea| 4, reves pormatting...

dtilsins. Heading 2 1

Mikid hagrasdi er af pessum Heading 3 1

moguleika pegar utlit t.d. — .

storra skjala er finstillt. Mot odent .
Stylel 1
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Utlits eiginleikum breyitt

i Modify/New talgl ugganum er haegt ad smellaaFormat hnapp. Paopnast listi eins og syndur
er hér fyrir nedan. | pessum lista eru taldir upp peir talgluggar sem haegt er ad fara atil ad
gera breytingar a stilnum sem verid er ad vinna med. bessir talgluggar eru allir Gtskyrdir i
bokinni. Venulega t.d. myndum vid gera leturbreytingu i skjali med Format | Font talglugga,
til ad geraleturbreytingu a stil er s gluggi einnig notadur pa verdur ad velja hann hédan.

=] Font Letugerdir
Formak = . .
— Paragraph Efnisgreinar
Paragraph... TabS Dél kah| ndl’anil’
S Border Rammar samanber ,, Borders and Shading*
Border... , L
E— Language Tungumdl stilsins
Frame. .. Frame Rammar sem notast i vefsidugerd
f:m':e”t”f;“ Numbering Télusetning samanber ,, Bullets and Numbering®
orkcuk ke,
Shortcut key Leyfir skilgreiningu flytilykils & stilinn

Still byggour & 6drum stil

Normal stillinn er adalstill meginmdls. Margir adrir stilar byggjast & honum beint eda gegnum adra
stila. | Modify/New er haggt ad veljaa hvada stil nyr still eigi ad byggjast. Nyi stillinn , Tilvitnun®
gedti pa byggst a Normal stilnum & pennan hétt:

Normal + Letur: Arial + Sagrd: 8 pkt + Vinstri inndr: 2 cm + Haggri inndr: 2 cm.

Ef Norma stilnum veai seinna breytt Ur einféldu linubili i tvéfalt myndi stillinn Tilvitnun taka
peirri breytingu, sérstaklega par sem skilgreiningin & Tilvitnun minnist ekkert alinubil. Ef Normal
stilnum vaai hins vegar breytt pannig ad letrid vagi 12 pkt myndi pad ekki hafanein dhrif &stilinn
Tilvitnun. Edlilega parf ad hafa adgét ef Normal stilnum er breytt mikid, p.e. adrir stilar geta
breyst med.

Neesti still & eftir greinaskilum

Sumir stilar na yfirleitt adeins yfir eina efnisgrein i einu. Pad gildir til daamis um ala
fyrirsagnastila (Heading). A Modify/New er bodid upp & ad veljahvada still 4 ad takavid & nesstu
greinaskilum. betta virkar pa pannig ad sé skipt t.d. i stilinn Heading 1 og skrifud fyrirsdgn,
skiptist galfkrafa i Normal stilinn pegar slegio er & vendilykil (Enter). Skilgreining & stilnum
Heading 1 tilgreinir Normal stilinn i ,, Styles for following paragraph.”

Ef merkt er vid ,Automatically update® Modify/New talglugganum hefur pad pau ahrif ad
breytingar & bokstafastil efnisgreinar i pessum tiltekna stil breytir stilnum safum og um leid
Ollum efnisgreinum i peim stil.
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Efnisgreinastill eda bokstafastill

Eins og &dur sagdi er haggt ad skilgreina stil sem nag adeins yfir pa bokstafi sem eru blokkadir
en ekki yfir heilar efnisgreinar. | ,New* talglugganum er haagt ad velja hvort nyi stillinn eigi ad
vera efnisgreinastill eda bokstafastill. Pessu er ekki haggt ad breyta i Modify Utgafu gluggans.
Munurinn a efnisgreinastil (Paragraph) og bokstafastil (Character) er ad sa fyrrnefndi stjornar
alri efnisgreininni en s sidari einungis bokstéfum innan hennar. begar t.d. efnisgreinastill er
valinn & heila efnisgrein pa adlagast hin en vaai bokstafastill valinn fyrir hluta texta hennar
adlagast einungis textinn. bess finlelki leyfir peim sem brytur um ad na mjég nakvaamri
Gtlitshénnun a oft 16ngum og floknum ritverkum.

mmmmm

Stilum breytt varanlega

Innbyggdu stilunum ma breyta varanlega i Modify/New talgluggann sé smellt a ,Add to
Template" nedst i vinstra horni og sl4 & vendilykil (Enter). P4 er stillinn sendur sjdfkrafainn i
Normal.dot snidmaétid og mun pannig vera adgengilegur nasst pegar nytt ritverk er smidad.

Talglugginn , Organizer* sem er opnadur med Tools | Templates and Add-Ins | Organizer.

Leyfir notanda ad endurskipuleggja hvada stila hann vill geyma i Normal snidomatinu. Ekki er
haegt ad eyda innbyggdum stilum.

Efnisgreinastillingar fyrir stila

21| I ,Paragraph” talglugganum fyrir stila eru ymsar stillingar sem eiga
| vel vid stila pétt notamegi paa lika an peirra. Talglugginn er i tvennu
agination ) lagi en fremri flipinn er Gtskyrdur annarsstadar.Lysingar hér eiga vid
v widowfOrphan control IV Keep with next ” L | ne and Page Breaks“ ﬂ | pann.
™ Keep lines together [V Page break before

Indents and Spacing Li

Bil & undan/eftir efnisgrein

Algengt er ad t.d. fyrirsagnastilar séu med skilgreiningar um bil &
undan og €ftir efnisgrein en um leid er dparfi ad setja audar linur a
undan og eftir fyrirsdgnum.

™ suppress line numbers
™ Don't hyphenate

Ekkjur og munadarleysingjar

Ekkja er sidasta lina efnisgreinar sem lendir efst a sidu og
munadarleysingi er fyrsta lina efnisgreinar sem lendir nedst a

bladsidu. Pegar merkt er vid Widows and Orphan control sér Word
til pess ad petta gerist ekki.

Preview

Twadum ralgua imum midw, @ub pa S raes e e ladagus paam, uekil
meam, aibil il copas, @ 5 emugus, a1 =,
i cula famur, = 2 2 o i = ke ud

Efnisgrein fylgir neestu efnisgrein
Til ad koma i veg fyrir ad fyrirsagnir lendi einar nedst & bladsidu er
_tebs. | ok | canel | haggt ad merkjavid ad paa eigi alltaf ad fylgjanaestu efnisgrein 4 eftir.
Pad er gert med pvi ad merkja vid Keep With Next. Word fegir pa
efnsgreinina med yfir & nasstu bladsiou.

Oskiptanleg efnisgrein

Stuttar en hnitmidadar efnisgreinar missa oft marks ef pag klofna milli bladsiona. bessu ma kippa i
lag med pvi ad merkja vio Keep Lines Together. Word faair pa dvallt alla efnisgreinina yfir & nasstu
sidu.

Bladsiduskipti a undan efnisgrein

Pessi moguleiki & adeins vid staari fyrirsagnir. Word setur fost siduskil & undan hverri efnisgrein i
pessum stil.

Ordoum i efnisgrein verdi ekki skipt milli lina

Pad ma lata Word lesa skjal yfir og annad hvort skipta ordum sdfvirkt milli lina eda koma med
uppéastungur um skiptingu. Sé merkt vid hérna er peim linum sleppt Gr.
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4. Verkefni

A. Skrifadu inn textann & hinni

vistadu undir nafnin

sidunni og
u verk2.doc. Passadu ad

foldu téknin verdi eins hja pér og hérna a

myndinni (7).

Tl ligga wlk ais
urdet Eagaa b

9 merkio synir
hvar ytt hefur
verio a enter.

| samfelldum
texta er ekki ytt a
enter i lok linu,
annarser alls
stadar ytt a enter.

Hér hefur verid yit
a dalkalykil

FiF2 F3 P4 F5 6 F7 8 F FI0FI1FI2 po sk bik

ins b pup ik 4

(A) Innslattur a texta - falin takn
(B) takn sem ekki eru & lyklaborai
(C) j6fnun og inndrattur

(D) foldum taknum eytt

C. Uppsetningu textans er stjérnad med jéfnun og

inndrati.

S 1

.

sv was amaa s v vamees saseseeass; s vais wo

Dag fra degi sjaum vid ekki breytingarnar a okl
visa klukkunnar hreyfast. Timinn lifir 4fram m
klukkuna aftur eftir dalitla stund sjaum vid ad vi

Enginn dmelir Undrist enginn

beim undir bjérgum upp pé vaxi
liggur lifandi levistir kynlegir,
med limu brotna, pa koma dr jéréu
og hraunéxum harmafuna

holdi séxudu, hitadri ad nedan
ad ei hann @pir og otfan volovadri
eftir notum! eldregni tara!

D Foldu merkjunum ma eyda eins og 6drum taknum,
med pvi ad sla inn eydingu (Delete) eda hop
(Backspace) a lyklabordinu.

A myndinni hérna fyrir nedan er blid ad eyda
sumum féldu merkjunum en setja 6nnur inn. Breyttu

B. | pessu skjali koma &tveim stédum fyrir takn sem

eru ekki alyklabordi. bessi

pvi ad fara i Insert
lyklabordio.

té&kn ma setjainn med
| Symbol eda nota

Hoglping

Tersl ligg ik sl lta Exgnn i §
s Exgan st o i

Urfellingarmerki (...) Alt + Ctrl +.

Em bandstrik (—)
Alt + Ctrl + Num -

skjalinu pannig ad pad liti svona Ut.

1

e P F2 F3 F4 S F6 FZ FBF9 FIO pc sk bik

R O T e

- T et @ A0
o IO e ss
ENEERE

Hoplykill eydir til
L vinstri.

w [ T M
[o [ ] Teo Felo]> RRCRRIRRRG

Ollum érvum  hefur
verid eytt og nokkrum
I en Onnur sett inn
(med Enter).

Eydingalykill eydir til
hagyri

Fugeing]

s i ol < B T £

U levmSims Oddr Hialalin i Bjarma Therarensen.
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Hugleiding

Tengdl liggja milli alra hluta. Enginn hlutur & sér tilveru an tengsla vid umhverfid. Enginn atburdur er
6hadur pvi sem & undan er gengid né er hann ahrifalaus um pad sem a eftir kemur. Oll framkoma, allar
akvardanir, 6ll hugsun einstaklings verdur til sem afleiding af samspili hans vid umhverfi sitt, alt a sér

addraganda og allt a sér afleidingu.

Sérhvert ord sem vid ldtum fra okkur fara skilur eftir sig spor i okkur og aheyrendum okkar. Neikvasd ord,
neikvadar hugsanir, neikvaad framkoma gleymist ekki, heldur lifir i okkur og peim sem vié umgoéngumst.
Pad lif sem vid lifum er stanslaust ad moétast af 6llum pessum litlu og dmerkilegu athéfnum - vid erum
leir i okkar eigin hondum, sifellt ad hnodast og breytast.

Dag fra degi sjdum vid ekki breytingarnar & okkur sjafum frekar en vid §aum visa klukkunnar hreyfast.
Timinn lifir &ram miskunnarlaust og ef vid litum & klukkuna aftur eftir dalitla stund sjaum vid ad visarnir

hafa hreyfst.

Enginn amadir
peim undir bjérgum
liggur lifandi

med limu brotna,
0g hraunéxum
holdi soxudu,

ad e hann air
eftir nétum!

Undrist enginn En pd sem undan
upp po vaxi avistraumi
kvistir kynlegir, flytur sofandi

pa koma Ur jérou a0 feigdardsi,
harmafuna lastadu ei laxinn
hitadri ad nedan sem leitar moti
og ofan vokvadri straumi sterklega
eldregni téaral og stiklar fossal

Ur kvasdinu Oddur Hjaltalin eftir Bjarna Thorarensen.
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5. Verkefni

(A) feitletrun, letursteerd, leturgerd, j6fnun (E) hnéletur og brjostletur

(B) bil eftir efnisgrein (F) télusettur listi

(C) litlir hastafir (G) tdkn sem ekki eru a lyklabordi
(D) feitletrun, skaletrun, letri breytt eftir a

A. Fyrirsdgnin er 47 pkt, feitletrud og midjujofnud.

Leturtegundin er Impact en ef hin er ekki til mé& nota Arial
eda Helvetica

B. Adur en byrjad er &textanum er farid i Format | Paragraph
og stillt &ad hafa 6 pkt a eftir efnisgrein.

C. Letur i millifyrirsdgnum er: 14 pkt, Times New Roman,

feitletradad og litlir hastafir. Fyrst er textinn skrifadur:

{Wmislegt ar jarofraeo

Algengar steintegundir
par nasst er hann blokkadur, farid i Format | Font og merkt
vid Small Caps. P4 breytist hann i petta:

ALGENGAR STEINTEGUNDIR

D. Ord sem eru feitletrud eda skaletrud er best ad breyta eftir a

og nota adferdinasem lyst er i C lid i 3. verkefni, bls. 60.

E. Brjostletur og hnéletur fyrir tolur (t.d. SIO2 og km2) er fengio -

pannig ad pegar kemur ad t.d. hnéritadri télu (blid ad skrifa

SiO) er ytt & Skiptilykil + Ctrl + 0 (p.e. ndll), talan skrifud

og ytt aftur & Skiptilykil + Ctrl + 0. Brjéstletur er eins gert
nemaytt er ACtrl + +(plus).

{Wmislegt ar jarofraeo

F. begar kemur ad nimerada kaflanum er ytt & = hnapp &

stiku en hann veldur pvi ad efnisgreinar nimerast sjéfkrafa.
Pegar bendillinn er kominn nidur i linuna sem byrjar a
Ortdklas er ytt a hnappinn.
Sa lina verdur sjllfkrafa nlmer 1 og naest pegar ytt er & enter
verdur si lina nUmer 2. begar ytt er & enter eftir ad peirri
efnisgrein er lokid (eftir: “i Pjorsérhrauni”) verdur nyjalinan
nimer 3. P4 er ytt & hnappinn aftur og vid pad hverfur
namerio.

G. Ymis tékn i textanum eru ekki & lyklabordi. Promillumerki

(%o) er fengio med pvi ad fara i Insert | Symbol. En
bandstrik (-) er einnig haggt ad fa i Insert | Symbol eda med
pvi ad d&inn Ctrl + Num -, p.e. minus & talnabordi.
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Ymislegt ur jarofreoi

ALGENGAR STEINTEGUNDIR

islenskt berg er ad mestu Ur storkuber gi en sameiginlegt einkenni flestra steintegunda storkubergs er ad paar

innihaldakisilsyru, SiO, , ad meira eda minna leyti.

Kristallad kvarts inniheldur eingéngu SiO5 og er einn adal frumsteinninn i graniti og lipariti. Pad er

venjulega glaat en i graniti er pad jafnan graleitt.

Feldsp6t eru einkum tvenns konar:

1. Ortoklas, KAIAizOg en pad er venjulega grahvitt eda ljosraudleitt i graniti en glaat i lipariti.

2. Plagidklas er blanda af NaAlSi3Og og CaAl>SioOg en pad er gleart eda hvitt ad lit. Oft er svo mikid
af hvitum plagioklas dilum ad pad likist helst bl6dmor. Pannig er t.d. bergid i bjorsarhrauni.

FLATARMAL JARDAR OG [SLANDS

Yfirbord jardar er um 510 milljonir km2 og par af pekur haf 361 milljon km?2 eda 71%. Rummal jardar er
1,1*1012 52 1.083 milljardar km3 en pyngdin er um 6 * 1021 tonn.

island er 102.820 km? & flatarméli sem er rumlega tvéfold steard Danmerkur (43.075 km2) og mitt amilli

Skotlands og Englands (79 og 130 pusund km2), einn prigji af flatarmdli Noregs og einn tuttugasti af
flatarmdli Graenlands. [sland er 0,002% eda 0,2 %o af flatarméli jardar.

HVERNIG LEIT iSLAND uT

iland er talid hafa myndast fyrir 20 - 60 milljonum &ra pegar Nordur—Amerika og Evrépa klofnudu i
sundur. Hér hlédust upp halend haunslétta girt haum savarhdmrum en vedurfar var milt og rakt og
grodurfar téluvert frébrugdid pvi sem nu er, dadyr r&fandi um i péttu skdglendi, ekki Osvipad pvi sem nl er &
austurstrond Bandarikjanna.

isold hefst fyrir 3 milljonum éra. bavar island haslétta sem nédi ad ollum likindum landt (t & nGverandi
landgrunn og flatarmal landsins pvi nokkud meiraen nd er. A sidustu prem milljénum éra hefur
isaldarjokullinn skafid hundrudir metra ofan af landinu og pad sem eftir stendur er sundurskorinn sokkull
pess lands sem &dur var.
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Afritun og sjalfvirkni

Klippa (Edit | bCut)
Afrita (Edit | Copy)
Lima (Edit | Paste)

Sjélfvirk skipti (Tools | AutoCorrect Options)
Leit (Edit | Find)
Leit og Skipti (Edit | Replace)

Sjélfvirk leidrétting (Tools | AutoCorrect Options)

Afritad og limt med klemmuspjaldi

Oll Windows og Macintosh forrit hafa adgang ad svo nefndu klemmuspjaldi (e. Clipboard).
Hugmyndin er st ad haggt sé ad taka texta edamynd Gt ar forriti (t.d. Word) og geyma timabundio a
klemmuspjaldinu. Seinna méa svo lima textann eda myndina inn aftur i sama forrit eda annad forrit.
petta ma til deamis nota til ad afrita texta milli stada i Word eda mynd Gr Paint yfir i Word skjal eins

0g synt er hér a eftir.

File Edit ¥iew Image Colors Help

0]0] /8] 5] 8]
O|Ga|~|¥|z=|L2|®

33

g

g EFEEENEESFESEEE
SIFERCEEERCECEEE

‘For Help, click Help Tapics on the Help Menu.

Fyrst er myndin teiknud i Paint. Til ad setja myndina inn &
klemmuspjaldid parf fyrst ad velja hana. bPessu naest er valié Edit |
Copy og pa afritast myndin yfir & klemmuspjaldid. Ef valid er Edit
| Cut er myndin jafnframt fjarlasgd ar Paint. Pegar komid er yfir |
Word er myndin sett inn med Edit | Paste. Myndin birtist par sem
bendillinn er staddur.

begar mynd er valin i textaskjali (smellt 4 hana) myndast punktar i
hornum hennar og a j6orum. Misa ma & pessa punkta t.d. ti lad
staskka myndina.

Sé smellt @ mynd birtist myndastikan (Picture), & henni er mynd af
hundi sem stillir textafla®di i kringum mynd. Sé textaflaadi sett a
»Square” eda, Tight" mé faara myndina hvert sem er med masinni.

R R R R SRR SR RN RV RV (i YIS S EN IS P AN I ORI RIS RN (-1 o -

o] o]
Chaod ei tamn Graecis novitas fwdes finiccet quam nobie, quid
rome es et wetne? fort quid haberet quod legeret tereretque

Th privvonn positic raugari Graecia bellic coepit et o ) o
vition forbma labier aequa, rome sthletsnom shadiie,

TG 4Tl eqUOnDN, Manmoris gt ehoris fibros st ~ /

aerie vt tihicimdbne , rame et ganics tragoedis;

soarsore - ]

PN e s TR N — = R A |

Fyrst er myndin teiknud i Paint. Til ad setja myndina inn a klemmuspjaldio parf fyrst ad velja hana.
Pessu naest er valio Edit | Copy og pa afritast myndin yfir & klemmuspjaldié. Ef valié er Edit | Cut

er myndin jafnframt fjarlasgd Gr Paint. Pegar komid er yfir i Word er myndin sett inn med Edit | Paste.
Myndin birtist par sem bendillinn er staddur.

Sakja mynd
Skipta um litaham
Breyta birtu og birtuskilum og endursakja mynd

Klippa til, sntningur, rammar og upplausn
Textaflaadi, eiginleikar, gegnsaa

] e O QL 0t 01| a8 = 3 B &% ¢ i3
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Nanar um afritun i Word

Skipanirnar klippa, afrita og lima eru i ndnast 6llum Windows og Macintosh forritum. bagr mafinnai
Edit | Cut, Edit | Copy og Edit | Paste. Bak vid nafngiftina byr sama adferd og lengi var notud pegar
unnid var ad umbroti blada og timarita a ljosabordi: Texti og myndir voru Klippt Gt & einum stad og
limd inn & 6&rum. | télvunni bagist pridji kosturinn vid, i stad pess ad klippa méa afrita og helst pa
frumritid & sinum stad. Engu ad sidur parf ad lima afritid inn. pessar prjér skipanir eiga sér hnappa a
hnappastikunni og einnig mé nota lyklabordio.

Fyrsta skrefid i afritun er ad velja pad sem & ad afrita. | Word er oft talad um ad blokka, sverta eda
velja. bPad er yfirleitt gert med musinni & pann hétt ad smellt er fyrir framan pann texta sem 4ad velja
og misin dregin yfir textann medan musarhnappi er haldid nidri. Textinn verdur pa hvitur & svortum
grunni. Einnig mé nota skiptilykil & lyklabordi og drvalyklana. Onnur adferd er notud vid ad velja
myndir, pa er oftast smellt einu sinni & myndina.

Klemmuspjaldid teamist ekki pétt Iimt s&é med Edit | Paste. Pad ma pvi lima sama hlutinn
(texta/mynd) eins oft og vill. Klemmuspjaldid getur geymt fleiri en einn hlut i einu og i hvert sinn sem
gefin er skipun um ad klippa eda afrita (Edit | Cut eda Edit | Copy) afritast (eda fagist) hluturinn &
klemmuspjaldid. bessi eiginleiki apo6 adeins vido um Microsoft Office forrit pvi Windows er enn peim
annmdrkum had ad geta geymt adeins einn hlut i senn a klemmuspjaldinu.

Klippa, Edit | Cut Ctrl + X alyklaboréi.
Afrita Edit | Copy Ctrl + C alyklaborai.
Lima Edit | Paste Ctrl +V
ER) = @ % 4.of 24 - Clipboard v x
hRE
Click an item ko paste:
@ Hani ;I
S e B svin
Klemmuspjaldid teamist ekki pétt [imt sé inn af pvi og B3 Krummi
geyma ma mérg atridi i einu a pwi.
@ Hundur ]
Afritun utlits "
Format Painter ¥ Delete
Word bydur pann eiginleika ad afrita (tlit fra einum stad til annars og eru
pa afritadir dtlitseiginleikar leturs og efnisgreina. Textinn (eda
efnisgreinin) sem hefur utlit (allt & eitthvad tlit) er blokkadur, smellta - T ——— =
Format Painter & adalstikunni (Standard toolbar) og blokkadur sa texti Office Cipboerd on the Edt menu or
sem skal fa tlitid. Sé tvismellt & Pensilinn ma limanyja (tlitid svo lengi '
sem vill eda par til smellt er einu sinni & pensilinn.

Eftirtaldar lyklabordsskipanir gagnast vid ad fara texta og myndir.

Skipun Windows Macintosh

Klippa Ctrl + X Command + X

Afrita Ctrl + C Command + C

Lima Ctrl +V Command + V

Klippai sarp Ctrl + F3 Command + F3

Afrita dr sarp Ctrl + skiptilykill + F3 Comm. + skiptil. + F3
Feara efnisgrein upp Alt + skiptil. + 6r upp Option + skiptil. + 6r upp
Faaa efnisgrein nidur Alt + skiptil. + 6r nidur Option + skiptil. + 6r nidur

47



48

6. Verkefni (A) Innslattur a texta - jéfnun (D) rammar
(B) leturgerair, leturstaerdir (E) rammar og skygging
(C) dalkahok (F) rammar og linur

A. Skrifadu upp auglysinguna & hinni sidunni. Ekki gera neina ramma fyrr en
textinn er alur kominn inn, samanber myndina hér til hlidar. Efri hluti

skjalsins er midjujafnadur med hnapp & stiku. Tolvusalan-Toppur

B. Letrid er alt Times New Roman og leturtegundir eru eins og hér segir: efst
36 pkt, pa 15 pkt. og sidan 10 pkt. nemaa midri bladsiounni, par er 14 pkt.
letur.

C. Adur en byrjad er atéflunni er stillt & vinstrijéfnun med hnapp.
Pvi naest parf ad stilla dalkahok eins og hér er synt.

EE'I'l'|'2'|_|'3'|'4'|'5'I'B'I'l'I'S'IJ_Q'I'IU'|'H'|'12'J'13'|'14Jl'a e R R AR YR TR TR TR TR TR TRRTRRT

Tolvusalan Top

pur I

Inndrattarmerkin réda lengd

Tolvuverslun fyrir vandlta

D. Efsti ramminn er gerdur eins og hér segir: Blokkid textann og farid i
Format | Borders and Shading. [ Shading flipanum er stillt & 60%
fyllingu. | Borders flipanum er stillt & Shadow, 4% pkt. breida linu og Drk

Grey lit. Loks er textinn blokkadur og farid i Format | Font og stillt & rammans
hvitan lit &letrid.

E. | neesta ramma er farid i Format | Borders and Shading og i Borders
flipanum er valio Box og 1%z pkt. tvoféld lina. | Shading flipanumer valin m =5 was s
20% fylling. H e “

F. Hér eru settar linur efst og nedst. bad er gert med pvi ad blokka allar
linurnar saman og farai Format | Border and Shading. Fyrstervalid 1% & oo
pkt strik og pvi naest er smellt efst & tdknmyndina. Ad lokum er smellt e e cbessd
nedst & taknmyndina. ey |

hij6dlata-vinnshu{

Preview

O mone e poherors Fyrst er smellt hérna.
| Sl Sidan er smellt hérna.
“ o =



Tolvusalan Toppur

Tolvuverslun fyrir vandlata

Skordavegi 23, 113 Reykjavik
Simi: 599-1234
Fax: 599-1235

Vid héfum i umbodssolu allar vinselustu télvutegundirnar. Auk pess
flytjum vid inn vinsalu ,,Brydju® télvurnar en peer hafa
00last virdingu peirra sem kynnst hafa
fyrir skemmtilegt utlit og
hlj60lata vinnslu

Tolvuheiti Orgjorvi Skjar Minni Diskur Verdo V.m/VSK

Bryodja L2400 2,4 Ghz AMD 177LCD 256 MB  120GB  80.240 99.900
Brydja M2600 2,6 Ghz Intel Pentium IV~ 19”7LCD 512MB  200GB  88.273 109.900
Brydja S3000 3,0 Ghz Intel Pentium IV~ 217 LCD 1 GB 200 GB 181,125 199.000

Greidsluk;jor:
Stadgreitt: Oll verd eru stadgreidsluverd. Lansvidskipti eru med 5% alagi
Greiodslukort: Engin utborgun, eftirstodvar til allt ad 18 manada.

Gleymskulan: Engin utborgun, eftirstodvar eftir minni.
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Leit og skipti

Edit | Find og Edit | Replace

Qll ritvinnsluforrit og morg onnur forrit bjoda upp & leit og skipti. | raun eru petta tveir adskildir
padtir:

a) Leit ad einhverju, t.d. ordi, i skjali.

b) Leit og skipti: Leitad ad akvednum hlut og annar settur i stadinn.

Oftast er leitad og skipt i 6llu skjalinu i einu, p.e. als stadar par sem eitthvad akvedid kemur fyrir er
eitthvada annad sett i stadinn.

Talsvert margir moguleikar bj6dast i leitarglugganum (Edit | Find) og allir koma peir aftur vid sogu
i skiptiglugganum (Edit | Replace). Vid skulum pvi byrja & pvi ad skoda Edit | Find. Til ad sta&kka
gluggann er ytt & ,,More" hnapp.

Find |Reg|ace| Go To I

Find what: I LI

I Highlight all iterns Faund in:

IMain Cocument j Less & | Fimd et I Cancel

Search Options

Search; all -

™ Match case

[ Find whole words anly.

[ Use wildcards

[ Sounds like (English)

[ Find all word forms (English)
Find

Formak = | Special * | o Farmatking |

Einfadasta leitin er framkveand pannig ad pad sem & ad finna er skrifad i ,Find What"
inngléttarreitinn og sidan smellt &,,Find Next,“ Word byrjar ad leitafra peim stad par sem bendill var
i skjali. Word leitar nidur skjalio og spyr sidan hvort eigi ad halda afram leit fra byrjun.

Sé textasvaadi blokkad pegar talglugginn er opnadur leitar Word fyrst innan valda svasdisins og spyr
sidan hvort eigi ad leita utan pess. Fyrir midju i talglugganum (Search: Allt, Down, Up) er haggt ad
veljahvort eigi ad leitai 6llu skjalinu eda leita nidur eingdbngu eda upp eingdngu.

_ Nanari stjorn a leitinni
Search Options

Search: Al - Match Case: Gerdur er greinarmunur a strum og
™ Match case

[ Find whole words anly. lithum stofum.
I” Use wildcards Find Whole Words Only: Leitarstrengurinn
[ Sounds like (English) . . . .
I Find all word Forms (Engish) adeins borinn saman vid heil ord.
Find Use Pattern Matching: Sérstok leitartdkn notud.
Fms Sl gt ekt vis bennan méguleika ma finna oll
sérstoku leitartéknin i Special hnappnum. Medal
peirraerut.d.
Sounds like: Hljémar eins, p.e. stafsetning
Algildisstafirnir eru tveir, ? og * par sem ? getur komid i stad leitarstrengsins ekki tekin of bokstaflega. Hefur
eins stafs en * getur komid i stad dtiltekins fjdlda stafa: t?in géafsagt litla pydingu pegar leitad er & islensku,
finnur  tein, tain, téin osfrv. t.d. er ekki haggt ad finna yfir megd ifir.
t*in finnur ofangreind ord en einnig tin, tikin, takifagrin osfrv. Find All Word Forms: Leitad ad o6llum

ordmyndum ordsins. Gagnast ekki a islensku.
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Leitad ad sértaknum

i, Special* hnappnum er listi yfir ymis takn, m.a. 6ll f6ldu taknin, sem haegt er a8 leita ad en erfitt er
ad skrifai leitarreitinn. Medal tékna eru:

Paragraph Mark: Enter téknid (1)
Tab character: Dalkalykilstéknid (->)

Leitad ad snidi

Loks er haegt ad leita ad &kvedni snidi, hvort sem eitthvad er skrifad i leitarreitinn eda ekki. Ef ytt er
a Format hnappinn faest listi yfir pau snid sem haegt er ad leita ad, m.a..

Font: Letursnid, opnar sama talglugga og Format | Font.
Paragraph: Efnisgreinasnid, opnar sama talglugga og Format | Paragraph.

Pau snid sem valin eru i Format hnappnum birtast i reitnum nedan vid leitarreitinn. | deaminu hér ad
ofan vagi |eitad ad tilgreindum texta med feitletrun (Bold).

Find |Reglace| Go To I

Find what: ||JrL'|gusykur
Fant: Baold
Leitad og skipt
Edit | Replace
. Taglugginn fyrir skipti (Edit | Replace) er ndnast
eins og sa fyrir leitina. Eini munurinn er sa ad
Fg  Reasee | GoTo | inngdéttarreitirnir eru tveir, einn fyrir leitarstreng og
Find what: [k =] einn fyrir pad sem a ad koma i stadinn. Allar sdmu
[Re=TS reglur og moguleikar gilda fyrir seinni reitinn og
Replace with: IbrL’lgusylﬂ.lr LI bann fyl’ri hvaa Varéal‘ %rtékn Og g“é
Femsti  Font 8ot Ef smellt er 4 Replace hnapp og Replace talgluggi er
less ¢ | mepce | Replaceal |[ Endmec | el ||| fylltur Gt eins og hér ad ofan myndi Word finna
search :I"“W naesta tilfelli af Johannes og setja Johann i stadinn.
F e - Ef ytt er & Replace All hnappinn finnur Word 6l
ll:Find whols words ariy tilfelli af Johannes og setur Johann i stadinn.
Use wildcards
I sounds ik (Engish) Hér ad ofan er merkt vid Match Case og Find Whole
™" Find all word fForms (Englsh) Words Only, p.e. ad gera greinarmun & stérum og
Replece T e litlum stéfum og ad bera adeins saman vid heil ord.
= = = Ef ekki hefoi verid merkt vid sidari lidinn hefdi
Word fundid t.d. Johannesar og sett Johannar i
stadinn.
Skipunin Edit | Go To opnar talglugga sem leyfir
2|x]| notanda ad stokkva & tilgreint sidunimer, ad

Find IReEIace Go To |

Go ko what:

Enter page number:
3¢l

Enter + and — to maove relative ko the current
location. Example: +4 will move Forward Four
items.

Brevious | GoTo I Close

einhverju békamerki (Bookmark) og fleiri stadi i
skjalinu.
S6mu valmynd mé opna med Ctlr + G.
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(A) dalkhok og punktjofnun
(B) dalkhok stadsett pétt
(C) l6orétt strik

(D) punktafylling
(E) punktafylling og rammar

7. Verkefni

A. Efstataflan er gengistaflaen hin er deamigerd fyrir toflur sem purfaad veramed punktaj 6fnun sem er sett med pessu
dalkahaki:
| pessu verkefni parf ad breyta stillingum & dé kahékum nokkru sinnum. bad er best ad fjarlasgja dalkahok med pvi
ad draga pau beint nidur og sleppa peim og setja sidan ny inn i stadinn.

--|-1-|-2-|-351-4-|-5-|-§_-|-?-lJ_s-l-9-1_-10;'_\|-11-|-12-|-13-|-. Eining Hap Sala  Tollgmgi
Dollx STAD STEOD 61450

Dmd 103,125 Wz 412 103 007

-'I'l'l'2'|'BEI'4'|'5'I'§:'I'?'IJ_3'I'9'J='IUH Arenetzen a3 Bl Ip. Yen 044331 044956 045271
. . . . ECTT 73,7314 TIOA6T 725007

B. | pessari toflu parf ad stadsetja dalkahtk mjog nélasgt hvort 6dru, i 3,5 og 3,75 cm og 11 og 11,25 cm.
Pad er ekki haggt ad setja seinna dalkahakid beint inn, pad verdur ad setja pad dalitio fra (t.d. i 4 og 12 cm) og draga
pad sidan ad.

ﬁ-l'l'l'2'I'3JIL4'I'5'I'6'I'?'L'S'I'9'I'10'I'11'J'11'I'13'I'a Statr hiti el Statr hiti  wedr
L 1 AlameyTi -15 Tk i gramd Flasgoar 0 Smjdél
Rk 13 Shafermingm Hamhorg 0 Shyjas

Helsirki 1 shyddil Los fngeles 4 Litsdjes

C. | pessari toflu eru notud venjuleg dalkahdk en einnig ddlkahok sem virka i raun sem strikamerkingar en ekki
dalkahok (dalkalykill stoppar ekki & peim). bess hdk eru i 3,5 cm, 6,5cm, 9 cm og 11,5 cm.
Pad er best ad fara svona ad: settu fyrst inn 61 dalkahtk og notadu venjuleg délkahok i stad strikahakanna. bPad eru
pa 8 dalkahok sem parf ad setjainn. Fardu sidan i Format | Tabs (eda tvismelltu & eitthvert dalkahak). | Format |
Tabs talglugganum parf fyrst ad velja dalkahak vinstra megin, merkja sidan vid Bar i midjunni og yta loks & Set
hnapp. Fyrst er dalkamerkio valid, pvinesst er tillt a Bar og loks er ytt & Set hnapp.

| Format | Borders and Shading er
merkt vid Box og sidan smellt inn i

Ciick on diagram below or use
buttons to apply borders

S _ midja taknmyndina.
E|
(=)= (=)= 4 @ @ o
ﬁ"'1"'2"'3'5'4"'54."'6"|?"J.8"|9"'I.E"'ll'i'IZ'L'B"'cI Titill i d Ar Tegamd Stjtmar
: . Hefid bledk s filsin EBandurikin 1987 T d -
Eingnlarh e EBandurikin 1983 b d ke

e | D). I pessari toflu er eitt dalkahakid (i 5 cm) stillt & punktafyllingu en pannig fast punktarnir (alls ekki
- med pvi ad sld & punkt a lyklabordi).

Punktafylling er i Format | Tabs talglugganum.

Fyrst er dalkahakid valid i reitnum lengst til vinstri (§a

einnig C lidinn hér ad ofan), sidan er merkt vid par Sem s vt funms il s st gt st e, Lty s o

hringurinn er & myndinni. o

o ein kana korin og 1949 e beer orfeen tvsr. Tilkoma bvermalistans § Fngetsarstan bt { brod o8
‘btfall keveriia § Albingd o eins hitt { dsg ogram bervind. Kosingmn *67, 734,78, 0g "79 o1
SIeppt T tifhemd s ur . engar breytingar 4 61 bvera  betm,

Kaur Al Hberall

1963 e . 1 o0 17%

1971 % o0 5%

ﬁq-1-|-2-|-3-|-j-|-5-|-§-|-?-J-3-|-g-J-lgﬂ-11-|-12-|-13-|-. R . 2 i égﬁ:

E. | pessari toflu er einnig notud punktafylling eins og i D 1id.
Litlir hastafir eru notadir i fyrirsagnirnar. Linurnar med fyrirsagnirnar eru med striki ofan & (i Format | Borders
and Shading) og nedan & Hinar linurnar eru adeins med strik vinstra megin. Nedst er ein auka lina med striki
ofan &

BREYTETUBLAR
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Tommana (werik) o LI = 2,59 oo (niloramdega)

skt fet (Yard) oo 1 9d = 03144  (ndkvmnlega)

Mila Imi = LB03km

Miladklst oo Lmith = 0,847000s

Pund 1 = D4TWIT ke (nilovemlegs)

FMER FASTAR 0G T ALURIEBLEFRED]

T Y = T [T o

Hradi hidss {tdmaami............ ¢ = 2,897525 % 1?0x mis

ABdvittara] jad. = 9,50565 m
.'E'I'I'Z'I'3'I'4'I'5'I_|6'|_I'?'I'S'I'S'I'10'I'11'I'12'I'13'I'a Eahs;“h’jﬁsfﬂjm pi :1’2931@“;

Eblisbymed vatns por = 1,000 % 10¢

Medal lofiprystingar lam = 101325 *10° Pa

HhéShradi{lofti .o, w0 = 3515 muis




Eining Kaup Sala Tollgengi

Dollar 57,440 57,600 61,450

Pund 103,125 103,412 103,007

Jap. Yen 0,44831  0,44956  0,45271

ECU 73,7214 73,9267 72,5007
Stadur hiti  vedur Stadur hiti  vedur
Akureyri -15  Urk. i grennd Glasgow 0  Snjoél
Reykjavik -13  Skafrenningur Hamborg 0 Skyjad
Helsinki 1 Slydduél Los Angeles 14 Léttskyjad
Titill Framleidsluland Ar Tegund Stjérnur
Hefnd bleika filsins Bandarikin 1987 spennumynd *
Koénguldarbarnio Bandarikin 1983 barnamynd ok

Eins og sja ma a téflunni hér fyrir nedan hefur konum fjolgad hlutfallslega 4 Alpingi undanfarin ar. Fyrsta konan
tekur sati & Alpingi 1923, i tvennum kosningum 1942 er engin kona kjorin en 1946 er ein kona kjorin og 1949
eru paer ordnar tveer. Tilkoma kvennalistans & langstaerstan patt i pvi ad hlutfall kvenna & Alpingi er eins hatt
dag og raun ber vitni. Kosningum ’67, *74, *78, og *79 er sleppt Ur toflunni enda urdu engar breytingar a fjolda

kvenna i peim.

Konur Alls Hlutfall
1963 .o 1 60 1,7%
L1971 o 3 60 5,0%
1983 i 9 60 15,0%
L1987 e 13 63 20,6%
BREYTISTUDLAR
Tomma (amerisk) ................ lin =2,54 cm (ndkvaemlega)
Enskt fet (Yard) .................. lyd =0,9144 m (ndkvemlega)
Mila oo, Imi =1,6093 km
Mila a klst. ...ocovvvrveennene. I mih =0,4470 m/s
Pund ......coooovvviiiiee 11b =0,45359237 kg (ndkvaemlega)
YMSIR FASTAR OG TOLUR [ EDLISFRZEDI
Addrittaraflsfasti .................... G =6,673* 10" Nm?/kg’
Hradi 1jéss i tomarami............... ¢ =2,997925* 10° m/s
Addrattarafl jardar .................. g =9,80665 m/s’
Eodlispyngd lofts vid jord ....... pa =1,293 kg/m’
Edlispyngd vatns .................. pw = 1,000 * 10’
Medal loftprystingur.......... latm =1,01325* 10’ Pa
Hlj6ohradi i lofti ..........c......... v0  =331,5m/s




8.Verkefni (A) Stilar og fyrirsagnir

(B) Télusetning fyrirsagna
(C) stilum breytt

A. | pessu verkefni eru notadir stilar. Skipt er milli stilamed pvi ad fara i reit lengst til vinstri & skjanum. Notadir eru
stilarnir Normal og heading 1-5.

— Heading 1 e
- Heading 2 |
) Clear Formatting
- Headi ﬂg 1 Heading 1 1
Headi ng 2 Heading 2 "
Hea.dl ng 3 Heading 3 L
Normal 1
Heading 4
Heading 5 Stilarnir eru valdir jafn 63um og peir eru notadir. bad
parf aldrel ad velja Normal stilinn par sem heading
stilarnir skila manni géfkrafa inn i Normal stilinn
pegar ytt er a enter. Nokkrir flytilyklar eru
skilgreindir fyrir stila, & ndnar 4 bls. 43.
B. Tolusettu allar fyrirsagnir gafvirkt: Blokkadu alt skjalid (t.d. med pvi ad - TS 2

glloted | pumbered  Ouline fumbered | Lt styles |

halda Ctrl lykli niéri og smella vinstra megin vid textann), fardu i Format |
Bullets and Numbering, yttu & Outline Numbering flipann og veldu annan e
moguleikann i nedri rédinni. b

Zfing 1. verket A 1 Heading 1 1 Headina 1N 1)
11 Heating 2. 11 Heading 2. 1)
141 Heading % 1.1.1 Heading 5. h)

Customize. .

0 1 @

2 11 >

£ Restart numbering € Continue previous list

Reset =

C. Nu skaltu breyta stilunum en nénar er sagt fra pvi hvernig stilum er breytt i verkefninu galfu.
Normal stillinn a ad vera fulljafnadur (justified) og med 2 cm inndrétt fra vinstri.
Heading stilarnir taka alir upp fulljéfnun og 2 cm inndréatt fra Normal stilnum. bessu parf ad breyta:
Heading 1: vinstri j6fnun, O cm vinstri inndréattur.
Heading 2: vinstri jofnun, 1 cm vinstri inndréttur, ekki skéletrun.
Heading 3: vinstri j6fnun, 2 cm vinstri inndrattur, Aria letur.
Heading 4: vinstri jofnun, 3 cm vinstri inndrattur, ekki skaletrun.
Heading 5: vinstri j6fnun, 4 cm vinstri inndrattur.
Heading 6: vinstri j6fnun, 5 cm vinstri inndrattur, ekki skéletrun.

Svona askjalid ad lita Gt pegar pessar breytingar eru bunar.

0 s o i sk e e e § ez 008 13
>




1 Hvers vegna stilar

Stilar geta komid sér mjog vel ad ymsu leiti. Nokkrar asteedur eru taldar upp hér.

1.1 Utlit skjals verdur heilsteyptara

Med notkun stila parf ekki ad muna hvernig mismunandi fyrirsagnir eiga ad lita tt.

1.2 Sjalfvirkni i télusetningu og efnisyfirliti

Med notkun Heading stilanna ma tolusetja fyrirsagnir sjalfvirkt og smida sjalfvirk efnisyfirlit.

2 Gagnsemi stila

Stilar audvelda ad skipta 4 milli utlitseinkenna og audvelda utlits breytingar skjalaeftira.

2.1 Skipt milli stila

A medan unnid er med texta ma skipta um stila med fellivalmynd 4 snidstikunni (vid hlid
leturgerdalistans).

2.1.1 Normal stillinn

Megin efni ritsmidar er venjulega i Normal stilnum, sem auk pess er grunn still annarra stila.

2.1.2 Heading stilarnir

Word skilgreinir 9 Heading stila sem eru atladir i fyrirsagnir eins og gert er hér. beir audvelda
tolusetningu fyrirsagna.

3 Aorir stilar

Word skilgreinir marga innbyggda stila og notandi getur buid til eigin stila.

3.1 Adrir innbyggdir

Tegundir innbyggdra stila eru m.a. fyrir nedanmalsgreinar, efnisyfirlit og atridisordaskrar.

3.1.1 Skilgreindir af notanda

Notandi getur sjalfur buid til stila. Pad ma gera 4 tvennan hatt, med talglugga og i hondunum.

3.1.1.1 Smidad meo talglugga

Valid er Format | Style, & par til gerdu spjaldi smellt & hnappinn ,,New Style®. Sé texti valinn i
skjalinu tekur nyi stillinn vio utliti textans..

3.1.1.2 Smioao i hondunum

Hin leidin er ad utlits hanna einhvern texta og velja hann. bvi nast er slegid inn nytt nafn i
stilareitnum vid hlid leturgerdareitsins & snidstikunni.
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Sidousnid og kaflar

Bladsiousnio
Spassiur

Kaflaskil (sections)

L&arétt jofnun

Toélusetning lina
Siduhausar og -feetur
Toflur

Bladsidur, kaflar, efnisgreinar og bokstafir
File | Page Setup

Adur er fjallad um bokstafi sem minnstu einingu ritvinnsglu. Saman mynda bokstafirnir efnisgreinar en
enter merkio (1) skilur milli efnisgreina, p.e. hver efnisgrein endar & . Efnisgreinar geta saman
myndad kafla (section) en innan kafla gilda tilteknar stillingar.

Onnur eining sem skjal skiptist upp i eru bladsidur. Word midar alltaf vid ad skjalid sem unnid er med
hverju sinni muni fyrr eda sidar verda prentad og gerir pvi fra upphafi réd fyrir spassium og 66ru er
vidkemur bladsidusnidi.

Talglugginn File | Page Setup er adallega til ad skilgreina ymislegt er vardar bladsiéusnid. Hann
skiptist i fjéra flipa og verdar peir skyrdir hér a eftir.

Gildissvid breytinga

Til ad vinna
med opnur er
valid Mirror
Margins i
Multiple Pages
fellivalmyndinni
og jafnvel
Different Odd
and Even i
Layout
flipanum.

Spassiur

Margins

PR €l Nedst i talglugganum er haggt ad velja gildissvid peirra
e e et stillinga er gerdar eru i talglugganum, i reitnum Apply to
Top gotor: 253 =] en par mavelja ad |ta breytingarnar gilda fyrir
Left: 2,7 cm 3‘ Right: |2,7 cm 3‘ ) i
aer oo = cutter postont [ =] Whole document: Heilt skjal

e This point forward: Fra peim stad par sem bendillinn er.
Word skiftir skjalinu f kafla & pessum stad.

Paéfiip.epages: : — - This section: bessi kafli, p.e. ef buid er ad skipta skjalinu

upp i kafla.

o — Selected text: Texti sem hefur verid valinn. Word setur

| — kaflaskil framan og aftan vid valda textann.
Defautt... Cancel

Spassiur eru aud rond medfram brin bladsins. Oftast eru spassiur hafdar paar somu i gegnum allt
skjaid en mismunandi inndrédttur notadur i stadinn. Word bydur p6 upp a ad spassium sé breytt hvar
sem er, jafnvel &midri bladsiou.

Vinstra megin i talglugganum hér fyrir ofan er valid um breidd spassiu i sentimetrum. Stilla ma efri
(Top), nedri (Bottom), vinstri (Left) og haggri (Right) spassiul.

Par fyrir nedan er bodid upp aad stilla bindikant (Gutter) en hann badist vid vinstri (edainnri) spassiu.
Siduhausar og sidufagtur purfa ad rdmast innan efri og nedri spassiu. Nedst i vinstra horni gluggans er
bodid upp a ad stilla fjarlaagd siduhauss (Header) og sidufétar (Footer) fra brin blads.

Nedst i haggra horni talgluggans er haagt ad krossavid Mirror Margins. Pad er einkum gert ef unnid er
med tvihlida atgafu, p.e. pegar prentad er b&dum megin a bladid. Skyringarmyndin synir opnu ef
krossad er vio hér og i stad vinstri og haagri spéssiu er bodid upp &ad stillaytri (outer) og innri (inner)
spéssiur.



Pappirssteerd

Margins

Paper size!

et | Layout |
a4 =l
Wijdlth: 21l cm E‘
Height: 29,7 cm E‘

Paper source

Eirst page: Other pages:

Preview
Apply ta

whiole document hd

Print Opkions. .. |
Default, .. | Cancel |

www.isbok.is

| pessum flipa er haggt ad velja innbyggdar pappirsstaadir, eda skilgreina
nyja stagd. Einnig er haggt ad skilgreina hvernig prentunin snyr & bladinu.
Pad er haggt ad 14ta bladsiour sntia mismunandi i sama skjali, t.d. gedi ein
sida verid med toflu sem parf ad koma pversum eda fyrsta bladgsidan & ad
prentast & umslag.

Margir prentarar geta tekid pappir ar mismunandi bokkum og pa mé lika
handmata. Petta getur verid gagnlegt eigi ad nota pappir med mismunandi
aprentudum haus eda ef fyrsta sidan & ad prentast a umslag.

Ef smellt er & Default hnappinn festast nyjar
gtillingar og gilda fyrir 6ll skjol i framtidinni.

Siduhausar og sidufaetur

Svo til alar lengri ritsmidar eru med siduhaus og/eda sioufét. Bladsioutal er t.d. alltaf sett i siduhaus
eda -fot, t.d. nedst & pessari sidu (i sidufadi).

Siduhaus og sidufétur eru innan spassiunnar, p.e. milli bladsidubrdnar og spassiumarka. | File | Page
Setup talglugganum er haegt ad stilla hversu langt er fra brin bladsidu ad siduhaus og -fadi. Peir eru
pvi ekki innan um annan texta og jast ad jafnadi ekki a skjanum.

I sinni einféldustu mynd er skilgreindur einn siduhaus og einn sidufétur fyrir allt skjalid. beir birtast
sidan gafkrafa efst og nedst & hverri sidu. Siduhaus og sidufétur eru skilgreindir med pvi ad fara i
View | Header and Footer en pa birtist eitthvad pessu likt & skjanum:

Eigi siduhaus/fétur adeins O
aod birta bladsidutal er
einfaldara ad fara i

Insert | Page Numbers.

Texti siduhauss eda -fotar er skrifadur innan brotalinunnar og sidan ytt 4 Close. Hér er verid ad vinna

5 s

[+

Header and Footer

Bmo 0 £ F O Close

Insert AutoText =

med siduhaus (Page Header) en til ad skiptamilli siduhauss og sidufétar er ytt & hnapp astikunni. Allir
hnappar a stikunni eru skyrdir & nasstu sidu.
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Kaflaskipti

Section Break

" Text wrapping break
Section break types

" Next page

" Continuous

" Even page

" Odd page

Ok I Cancel |

2|

Siduskil, dalkaskil og
kaflaskil gast a skjanum
sem daufar brotalinur.
Silunum ma eyda med
Backspace eda Delete.

| stikunni nedst &
skjanum stendur avallt i
hvada kafla bendillinn er
staddur.

Kaflar i sama skjali geta haft mismunandi bladsidusnid. | einum kafla gadi bladsidan
verid 163rétt og i peim naesta l&rétt. | raun ma breyta éllu er vidkemur bladsidusnidi fra
einum kafla til annars. Oftast setur Word sjdfkrafa inn kaflaskil, t.d. pegar valio er ad
spéssiur eigi ad breytast i midju skjali. Allar breytingar i File | Page Setup setjainn
kaflaskil ef valio er eitthvad annad en ,Whole Document i ,Apply To" nedst i
glugganum.

Kaflaskil ma einnig setja inn handvirkt med pvi ad fara i Insert | Break en pa birtist
talglugginn ,,Break.”

I pessum talglugga er haggt ad setja inn siduskil (Page Break) eda ddkaskil (Column
Break) en hvorugt telst vera kaflaskil. Siduskil mé einnig setjainn med Ctrl + Enter.
Texti neest & eftir siduskilum byrjar efst & neestu bladsidu og texti nasst a eftir
dalkaskilum byrja efst i neesta dalki.

I nedri hluta gluggans er haggt ad velja milli fjdgurra mismunandi kaflaskila:

Next Page: Naesti texti kemur efst & nasstu sidu. Siduskil gera sama
gagn,

Continuous: Textinn heldur &ram eins og ekkert hafi i skorist.

Even Page: Naesti texti kemur efst & slétttélu bladsidu.

Odd Page: Naesti texti kemur efst & oddatdlu bladsidu.



Excel umhverfio

Toflureiknir er samsettur Ur t6flu sem skipt er i linur og
daka Dalkar (column) eru merktir med bokstéfum og er
notad ensk/ameriska stafréfid. Er merkt fra A og Ut stafrofio,
alls 256 dakar. begar fyrstu 26 dalkunum er nad hefst
merking ad nyju, fraAA, AB, AC, it AZ, dalkur 53 er
pannig merktur BA og pannig Gt dalk IV. Linur (row) eru
merktar med nimerum fralinu 1 og Ut linu 65536.

Ef margfaldadur er saman fjoldi dalka og fjoldi lina
(256*65536) faest Ut ad reitir toflunnar eru 16.777.216
talsins.

Hvert skjal i Excel er vinnubdk sem getur innihaldio fjdlda
bladsida. Gefa ma bladsioum pessum ny nofn. venjulega
heita paar Sheetl, Sheet2 og Sheet3, en sjdfgefid er i Excel
ad nytt vinnuskjal hafi prjar vinnusidur.

Efst & skjanum eru ad jafnadi tvae taskjastikur med fjolda
hnappa. Eru hnapparnir hefdbundnir fyrir alar helstu
adgerdir sem vinna skal. Eru peir kenndir eftir pvi sem parf,
aftar i hefti pessu.

A milli takjastika og toflu er ad jafnadi formualustikan, en &
henni sést jafnan innihald pess reitar sem valinn er hverju
sinni. Er su stika notadrjug, sérstaklegavid vinnslu &
Utreikningum og notkun falla.

Eru reitir nefndir eftir hnitum dalks og linu, allar prjér
myndirnar hér til hlidar syna hvar reiturinn i dalki A og linu 1
er valinn. Er reiturinn sem valinn er jafnan syndur med
dokkum Utlinum og er kallad reitabendill.

Efsta myndin synir hvernig musin er sem pykkur kross og er
pad hefdbundid atlit i vinnubok og er krossbendill. Myndin i
midju synir hvar mas er beint ad ramma utan um valinn reit,
pannig ma fagainnihald reitsins og er kallad pilubendill.

Nedsta myndin synir hvernig misin breytist i svartan
krossbendil nedst i haggra horni reits sem valinn er, ma
pannig afrita innihald hans yfir i adrariti.

Taekjastikur

Pegar unnid er i natimaforriti eru takjastikur naud-
synlegar. Ekki verdur farid sérstaklegai upptalningu &
peim hnapp fyrir hnapp, enda lagrast hnappar jafn6dum
vid ndm a eiginleikum forritsins.

Naudsynlegt er ad geta kveikt og slokkt a taekjastikum
ad vild.

Er pad gert pannig:

Er mUsin stadsett a hnapp atakjastiku og smellt med
haggri hnapp musarinnar.
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Toflureiknirinn Microsoft Excel

Birtist palisti yfir pag stikur sem i bodi eru og ma
birta eda fela stikur med pessum lista. Er pad gert
med pvi ad smella a nafn hennar til ad birta hana og
aftur ti lad fela hana

Sé merki framan vid einhverja stiku, samanber
stikurnar Standard og Formatting hér fyrir ofan, pa
er han synileg & skjanum.

Feera ma teekjastikur til

Fremst & takjastikum er jafnan upphleypt merki. Sé
musin stadsett yfir pessu merki, breytist hin i krosspilu
0g ma pa draga takjastikuna til.

Myndin hér fyrir nedan synir hvernig buid er ad
kveikja & nyjum stikum og draga prjér stikur inn &
midjan skja. begar stika flytur pannig a skjanum mé
smellamed musinni & bléu titillinu hennar og draga
aftur ad jadri skjasins. Sé pad gert fellur han géfkrafa
ad skjabraninni.

Zfing:

Birtu sdomu takjastikur & skjdnum og myndin synir.
Faardu paa til &4 sama hétt.

Ad lokum skaltu fela paar aftur.

Profadu lika ad fela alar stikur, og birta ad lokum
Standard og Formatting stikuna.

Gogn: tolur og talnagildi

Toflureiknir vinnur fyrst og fremst med t6lur og
talnagildi. Ef engar eru télurnar, er ekkert til ad reikna
at. Mikilveggt er vid inndétt & talnagildum ad blanda
ekki saman vid pag neinum texta. Forritid krefst pess
ad par sem tolur komi fram séu paa hreinar tolur og
pa fyrst ma nota pag vid Utreikning.

Efri myndin synir hvar buid er ad dainn sex talna-
gildi og buid er ad velja allareitina. Taktu eftir pvi ad
allar télurnar eru haggri jafnadar innan reita sinna.
Petta eru dulin skilabod fré Excel: reitirnir innihalda
|6gleg talnagildi.

Ad velja saman reiti

Ad veljamarga reiti saman er gert pannig: kross-
bendillinn er stadsettur ofana fyrsta reitnum sem velja
skal, masinni haldid nidri og hiin dregin yfir a pann
reit sem sidast skal velja.

Er pavalid ferhyrnt box utan um reitina, en alajafna
er eitt boxid virkt og sést pa sem hvitt. Er &vallt pykk
lina utan um valid svasdi.

Sé svaxdi valio pannig madainn nytt gildi i virka
reitinn, sé stutt a Enter a lyklabordi verdur nassti reitur
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virkur. Madti pannig slainn i alla sex reitina hér til hlidar an
pess nokkru sinni ad slainn dvart i reit utan vid valda
Svadio.

Ad velja staka reiti

Sé smellt a einhvern stakan reit hvar sem er i toflunni, pa
verdur sareitur valinn. Er hann nd virkur og ma dlainn i
hann nytt gildi.

Sé Ctrl haldid nidri alyklabordi og smellt i atrennu &fleiri
reiti paverda peir allir valdir, po6 peir liggi ekki saman. Er
avallt einn peirra virkur, sem fyrr.

Ad velja linur, dalka og alla reiti

Sé smellt & haus dalks, t.d. A paer alur ddkurinn valinn.
Hid sama & vid um nimer stakra lina. Ma halda musar
hnapp nidri og velja marga ddka og/eda linur i senn. Eins
masmellai litla graareitinn nedan vid nafnreitinn (name
box) og velja pannig alareiti a sidunni.

Formulustika og name box

Formulustikan synir jafnan innihald pess reitar sem
valinn er. Lengst til vinstri & henni er name box
(nafnreitur) sem synir kenniheiti pess reitar sem valinn
er. A myndinni er valinn reiturinn A2 sem inniheldur
formiluna A1+B1. Formalan merkir: innihald Al plUs
innihald B1.

Sé smellt & name box reitinn, slad inn nytt nafn og stutt a
Enter Iykil, pafaa reiturinn hid nyja nafn og mavis ai
hann med pvi.

Gogn: texti og tolur

Tolur sem fyrr segir purfa ad hafa sinareiti Gtaf fyrir sig.
Ekki ma blanda texta samanvid innihald peirrareita. Eru
tolur jafnan haegri jafnadar i reitum sinum. bvi ma po
breyta ad vild.

Reitir mega einnig innihalda texta. Er texti jafnan vinstri
jafnadur i reit sinum. Blanda méatélum saman vid texta,
en ekki er hagyt ad nota slika blondu vid Gtreikninga.

Mikilvaagt er ad taka eftir muninum a sjafgildum haggri og
vinstri jofnunum forritsins, i peim felast skilabdin: haggri
jafnad og pess vegna talnagildi, vinstri jafnad og pess
vegna texta gildi.

Ef myndirnar & sidunni er skodadar, kemur énnur hegdun i
lj6s. Hegdun pessi greinir frekar &milli texta og talna.

Textalinan i A5 a badum myndum er mjog I6ng, svo |6ng
ad han birtist Ut yfir i reit D5. Allur pessi texti er innihald
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Toflureiknirinn Microsoft Excel

reits A5 engu ad sidur. Venga pess ad reitirnir haggra megin eru
témir og pvi faa textinn ad birtast.

Talan i B10 er, rétt eins og textinn i A5, of langur til ad komast
fyrir i einum reit. HUN fag po ekki ad birtast i naesta reit vid
hlidina, i stadinn birtast myllumerki (##), sem gefa skilabodin:
hér er tala og reiturinn er of prongur til ad birta hana.

Talnagildio i C10 er of langt til ad komast fyrir i reitnum en i
pessu tilfelli synt sem 7E+05. Petta pydir 7 sinnum 10 i 5ta
veldi. Eda 700.000 c.a. Taktu eftir & myndinni ad reiturinn er
valinn og ad a formualustikunni sést hid raunverulega innihald
reitsins.

Talnamerki

A myndinni sést ad slamainn tolur & forminu 2.500.000, (med
pasundamerki).

P6 petta sé 16glegt talnagildi sem Excel skilur, adti ad varast
dlikan innd&tt. Sé punktur settur & rangan stad breytist talan i
texta og verdur éreiknanleg.

Betravaai ad ddinn 2500000, i reit A6 var Ovart degininn
komma i stad punkts, sem breytti tolunni i textal

Breidd dalka og heed lina

Audvelt er ad breikka dalka, eins og synt er & myndinni.

B3 Microsoft Excel - Book1.xls

E]File Edt Yiew Insert Format Tooks Data Window Help Acrobat

DEEo GRS YBRe o &z s dlil i)

Musinni er smellt astrikid &milli dakanna (i ddkahaus). Kemur
patvibendill og madraga strikid i hvora att sem er, breikkar pa
dakurinn.Sama hegdun & vid um hasd linanna i téflunni. Hakka

ma paa og lakka ad vild.

Valmynd utlitshénnunar:
Format - Cells

P6 taekjastikur Excel bjodi ala helstu mogleikatil
Gtlitshénnunar sem notendur 6ska sér, pa nota allri
hnappar Utlitshénnunar vid valmyndina Format - Cells
sem grunn ad dllu helsta Gtliti. Mun meiravald fasst vid
notkun pessarar valmyndar en ef studst er ingéngu vid
hnappa takjastikanna. Valmyndin skiptist i sex
undirflokka eda flipa: Number, Alignment, Font, Border,
Patterns og Protection.

arial w0 - B IUE=E=EEH9%, &=
[ ci0 = = /55000
+
1
2
3
4
5 Tveer milljdnir og fimmhundrud pldsund
6 2,500,000
7 -2.500.000
8 2500000
9 2 52
110 #i [TE+05]
11 H,0
12
13
|44 pIl\Sheet1 / shestz £ shests / [ |
Ready CAPRS NUM
Format Cells 7| X
Humber ] Aligrinment ] Fonk ] Border ] Patterns ] Protection ]
Category: Sample
2.500.000

Murnber
Currency

Decimal places: |0

Accounking

Date

Time W Use 1000 Separatar ()
Perce_ntage Megative numbers:

Fraction J
Scientific -1.234

Text 1.234

Special -1.234

Custom J

Mumber is used For general display of numbers. Currency and Accounting
offer specialized formatting For monetary value,

Cancel

o1
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Number

Hér mavelja hvernig télur birtast, listinn vinstra megin synir talna flokkana:

4.0 .00
%; pr 3 L0 40

General: tolur én utlits.

Number, Accounting

og Currency: télur med eda a&n aukastafa, pusundamerki, Utlit neikvasdra talna og gjaldmidils.
Date, Time: Utlit dagsetninga og timasetninga, en hvorutveggja eru i raun télur.

Percentage, Fraction

og Scientific: Prosentutdl ur, brotatolur og visindalegt Utlit t.d. 7E+05.

Text: Hér mavelja ad talavirki eins og texti. Venjuleg tala hefur adrei ndll fremst, en

sé han skilgreind sem texti ma slainn 05 og pad heldur sér.
Hér ma setjainn sérstok snid. Skilgreinaméa ad tala birtist alltaf sem kennitala

Special og Custom:

t.d. 050565-1239 i stad 0505651239, eda dagsetning t.d. 01.12.2001 birtist sem

1. jandar. 2000.

Hnappar talnadtlits (Currency style, Percent style, Comma style, Decrease Decimal og Increase

decimal) sakja dlir stillingar sinar hingad.

Alignment

Horizontal og Vertical: |arétt og 100rétt stadsetning a

innihaldi reita.
Orientation: hvernig innihald reits hallar eda stefna
pess.

Wrap text: ad texti i reit maverai mérgum linum
innan reitsins.

Shrink to Fit: ad innihald reitar minnki til ad smell-
passainn i hann.

Merge Cells: Ef margir reitir eru valdir pa sameinast
peir i einn. Adeins stendur eftir innihald eins peirra.

Hnappurinn Merge and Center ataskjastiku velur
einmitt Merge Cells skipunina hér ad ofan auk pess
ad migjujafna innihald reits. Ef notandi velur 6vart
pennan hnapp, pa ma égilda stillingu hans med
Format - Cells - Alignment - Merge Cells.

Font

Neari alir moguleikar Font flipans eru faanlegir a
takjastiku. Tveir adrir moguleikar felast po hér:

Superscript og Subscript: Ef ritad er H20, 2 valinn og

smellt a Subscript, pa birtist: H»O.

Ef ritad er 107, 7 valid og smellt & Superscript, pa birtist:

107,

Einnig er paggileg skipunin Normal Font ef leturgerd margra
reita hefur verid breytt og 6skad er ad fa upprunalegt letur

Utlit &allavaldareiti.

Underline:

IT
A B C D E=
B
@Q‘\n Womber {Rigrment || Fent | Border | Fatterns | Pratection |
'\)\5\\ Text alignment Orientation
) \4\\\’\‘\ Harizantal:
i =
& General -] b :
) \\§\\\’§\\\ wertical: i
> Top - 3
5
6 2’500,000 TEx’i:Dntru\ [+5 =] egrees
Wrap kext
7 -2 500.000 @ Stiitaft
8 2500000 I~ Merge cells
9 2,55
10 Cancel
0 I
-0 - | B F Ul A-
Format Cells EHE
Font l
Forit: Forit style: Size!
‘Arial ‘ngular ‘ID
T allegro BT E_j B -
AmerType Md BT Italic el
EBiold
T Arial Black j led Italic J 11 j

Calar:

‘Nune
Effects
[ Strikethrough
¥ Siiperscript
[ subscript

This is & TrueType font. The same Fant will be used on both waur printer

and wour screen,

j ‘ Autamatic j I™ Mormal Font

Preview

FaBbCe Ty
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Border

Med None mataka af allar rammalinur, Outline gefur o
ramma utan um valda reiti og Inside setur millilinur a valda

reiti. Hnappar i kringum Preview leyfa ad sér-veljalinur eftir
porfum.

Hentugast er po ad Style leyfir mismunandi pykktir og tegundir t.d.
punktalinur og Color sem leyfir ad tillalit alinur.

Patterns

Pessi flipi velur litafyllingu fyrir valdareiti. Einnig mé med Pattern
fellivalmynd velja bakgrunns mynstur areitinn.

o .

Mynstrid mé& hafa sinn eigin lit og pannig madti blanda mismunandi
litum & einn og sama reitinn.

Protection

Locked er altaf valid, en pad pydir ad reitirnir séu lasstir en adeins
ef valio er ad ritverja skjalio galft.

Hidden velur ad formdla i reit birtist ekki i formUlustikunni sé
reiturinn valinn, adeins nidurstada formadlunnar i reitnum gafum, ef
skjalid er ritvario.

Pannig geta reitir verid éritvardir sé skjalio ritvarid, og adrir reitir
falid hvernig peir reikna. Sé vinnusidan ritvarin munu alir reitir vera
laestir nema peir reitir sem ekki voru merktir Locked i Format Cells.
Sa unfjollun aftar.

Laesing a reitum - ritvorn

Med skipuninni Tools- Protection ma velja prennskonar ritvérn a
vinnuskjalio.

Protect Sheet: laesir vidkomandi vinnusidu i skjalinu. bessi skipun
gerir Locked skipunina virka (§& umfjollun um Format Cells -
Protection).

Protect Workbook: fyrirbyggir allar ad sidum sé eytt Gr skjalinu en
afram ma breytainnihaldi reita.

Protect and Share Workbook: leyfir notanda ad vista vinnubdkina
anetkerfi svo adrir notendur geti unnid i pvi. Sa sem a skjalio
sampykkir pa allar breytingar & pvi pegar adrir vista breytingar sinar.
Sjdfkrafa er bedid um stadsetningu a neti par sem gera ma skjalio
adgengilegt.
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Murnber 1 Alignment ] Font

Presets

[one
Border

i

The selected border style can be applied by clicking the presets, preview
diagram of the buttons above.

Barder ] Patterns 1 Protection 1

Line
Skyle:

Outline

Text

Color:

[— -

| [N

Foimat Cells (7]

Murnber I Alignment ] Font ] Eorder  Patterns ]Prataction]

Cell shading
Color:

Mo Color

]
gattern: |l =

Sample

Ok Cancel

Foimat Cells

Mumber I Alignment ] Font ] Border ] Patterns ~ Protection I

W Loded,
[ Hidden

Locking cells or hiding Formulas has no effect unless the
waorksheet is protected. To protect the worksheet, choose
Protection from the Tools menu, and then choose Protect
Sheet, & password is optional,

Tools Data ‘Window Help Acrobat

% speling... F7

AutoCorrect, .,
¥ fukoSave. ..

Share Workbook, ..
Track Changes

Protection

Online Collaboration

Goal Seek. ..
Scenarios.. .
Auditing
Solver...

Macro
Add-Ins...
Customize, ..
Qptions. ..
‘Wizard

Data Analysis...
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3 Protect Workbook, .. !
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Lykilord

Ef valin er einhver af adgerdunum prem hér ad ofan er
notanda bodid ad veljalykilord. Sé lykilord tilgreint,
er notandi bedinn um ad stadfesta valio.

Lykilordid sést aldrei heldur er birt sem *.

Ekki er naudsynlegt ad veljalykilord, sé pvi sleppt
verdur skjalio ritvario, en hver sem vill getur tekio
ritvdrnina af. ikt getur verid hentugt ef aglunin er ad
fyrirbyggja klaufavillur og flj6tfaani.

Aflaesing reita

Hafi vinnusida verid ritvarin t.d. med Tools -
Protection - Protect Sheet, er sidan laest og allar
breytingar a henni bannadar.

Taka maritvornina af a sama hatt og hiin var sett &

med skipuninni: Tools - Protection - Unprotect DR &R :
arel — AutoCorrect...
Sheet o 4 - v ButoSave...
A B C Share workbook. .,
Er pa notandinn bedinn um lykilord, ef pad var ) TrackChanges
tilgreint pegar ritvorn var sett & Annars er ritvornin 0
tekin af ordalaust. : .
7 Scenarios. .
/Efing: Budu til eftirfarandi forsendur: A1 fjoldi ] e
kaffibolla, A2 verd & bollann. Settu inn eftirfarandi i
formdlu { A3: =AL*A2. e
Taktu leesinguna af A3, ritverdu skjalid og profadu svo E ;“t:‘y
ad nota pad. i
Vinnusidur og vinnubok 0
Sem fyrr segir getur vinnubok innihaldid fjdlda siona. Engin takmork eru i
fyrir pvi hversu margar vinnusidur geta verid i einni vinnubok. R
16
Bagamainn nyrri sidu med: Insert - Worksheet. Einnig ma haegri-smellaa ¥ ° " =
flipa med sidunafni, og velja af valspjaldi skipunina Insert. Reatly

Confirm Password

Reenter password to proceed.

|***

Caution: If vou lose or Forget the password, it cannok be
recovered, It is advisable to keep a list of passwords and
their corresponding workbook and sheet names in a safe
place. (Remember that passwords are case-sensitive., )

HE

Ok | Cancel |

Protect Sheet K E3
Protect waorksheet Far

V¥ Contents

¥ Objects

¥ Scenarios

Password {optional):

|***|

Ok | Canicel
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Autoshapes - ™ w [ O 4[

Skipta ma um nafn sidu pannig: haagri-smellt a flipa med sidunafni, valin

skipunin Rename. bPa verdur nafn flipans virkt (dokkur bakgrunnur, hvitur

texti), ritama nytt nafn og stydja a Enter a lyklaborai.

Sjafsagt pykir ad safna skyldu efni sem mest i sama skjalid og nefna allar

sidur pess med skyrum og lysandi nafngiftum.

Eyda ma sidum med pvi ad haggri-smella og velja Delete.

Endurrada ma vinnusiounum med pvi ad smella & nafn peirra (halda

hnappnum inni) og draga pas til.
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[ A9
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1| &= |
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& Ld Comment

2,500,000
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Cells...
Rows
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Skjal vistad

Ad lokum er skjalid vistad undir sinu eigin nafni.
Geymast pa géfkrafaallar sidur sem vinnubodkin
inniheldur. Pannig medti hafa eytt skjal fyrir launasedla,
annad skjal fyrir fjarfestingar og afborganir, pridja skjalio
fyrir kostnadaréaaglanir.

Hvert skjal vaai med sérstaka vinnusiou fyrir pad efni
sem reikna skal.

Madt er med pvi pegar verkefni pessa heftis verda unnin,
ad pau verdi oll vistud a sérstékum sidum i einu og sama
skjalinu.

Utreikningar og foll

Reiknivélin Excel
begar reiknad er areiknivél t.d. 5+6 er slegid inn pannig:

5+6=. bad er: talan plUs-merkid talan samasem. Reiknivélin skilar
sidan nidurstédunni 11. Excel reiknar & sama hatt: slegid er einn =5+6,

Enter.
pad er: samasem talan plusmerkid talan Enter.

Pannig er samasem merkid sett framan vid Utreikninginn og

0
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d e
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Save
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| SUM x| ¥ J = =B3+B4

A B c D

500

sEE |

1
2
3
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5
B
7
g

inngl &turinn stadfestur med Enter lykli. Rétt eins og reiknivélin veit ad
hin & ad skila nidurstddu pegar stutt er & samasem, veit Excel ad
reiturinn inniheldur formulu ef fyrsti stafur hans er samasem.

Formula

Formla er pad kallad pegar innihald reitar hefst a samasem, og engu

skiptir hvers edlis Utreikningurinn er =5+6 er pvi formdla. Reitur sem
inniheldur formalu ma getur ekki innihaldid neitt annad, til daamis
er reiknadu =5+ 6 ekki formila heldur texti. Séformdlai reit, pa skilar
reiturinn einni nidurstédu pvi formulan sést ekki, en sé reiturinn valinn

pa sést formilan & formulu stikunni ofan vid téfluna a skjanum.

Forsendur, tilvisanir og nidurstada

EkKi er edlast til pess ad formUlur séu eins einfaldar og ad framan

greinir, t.d. er formilan =5+6 frekgar gagndlitil, pvi ef forsendur

breytast parf ad breyta formulunni.

Edlilegravaai pvi ad dadinn 51 einn reit, 6 i annan reit og lata pridja
reitinn visa a hina tvo, samanber formuluna hér fyrir ofan. Reiturinn B3
inniheldur 500, B4 inniheldur 600 og reiturinn B5 innihel dur

formUluna: =B3+B4.

Ef sidar parf ad leggja saman 450 + 300, parf adeins ad slainn 450 i

B3 og 300 i B4, uppfagist pa nidurstada formilunnar sjafkrafa

Formdla er pannig lifandi ef han visar ainnihald reita, og kallast ad

han hafi tilvisanir eda innihaldi reita tilvisun.

Pegar formUla er smidud er ndg ad slainn samasem (=) og velja

tilvisanir (reiti med télum) med musinni. Gega parf pess ad ddinn

reiknimerkin (+, -, *, /) &milli tilvisana.
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Reiknifoll

Formdla getur innihaldio reiknifall edafall. Til eru i Excel tugir falla, alt fra einféldum samlagningum og
medaltals reikkningi til hornafalla og Utreikninga & innri voxtum fjarfestinga.

Flest foll purfa einhverjar for sendur og ma gefa upp pessar forsendur hvort heldur sem tilvisanir & adra reiti
(eins og i formulum) eda sem lesgildi (lesgildi merkir i raun inngléttur, t.d. talan 5). A myndinni fyrir framan
er synd notkun tveggja falla: POWER sem reiknar gefnatolu i tilteknu veldi og SQRT sem reiknar kvadratrot
tolu.

Hjalparteekid Autosum

icrosoft Excel - ¥innubdk. xls

Hnappunnn Autosum er ekk| | 2| File Edit View Insert Format Tools Data Window Help Acrobat
reiknifall, en notar eitt slikt. T A v o - 3
Hnappurinn hefur mynd af Al = Autosum

. , . , , | sumF x| % o =] =SUM(D4:D7)
griska bokstafnum Zigma, sem téknar summu og litur A B c D E |

at einsog M ahlio.

Dekk | 25.000 k.
Bensin  + 12,500 kr.
Oliuskipting  6.300 kr. |

L] L]

1

2
Sé buinn til listi af télum eins og hér er synt, valinn i
reitur fyrir nedan listann og smellt & hnappinn, er sett g
inn eftirfarandi formalai reitinn: =SUM(), géfkrafaer ;7 1 _
talnalistinn valinn (sést & fljotandi punktalinu utanum |8 Samtals. [5G
hann). Tdélvan bidur nG eftir ad stutt sé & Enter, einnig 10
ma smellaagraant V merki aformdlu stikunni. n

I; q( » ([ abc.. £ vinnusiga 1 % Billinn ¢ Matarkaup [/ |
Ef notandi vill ekki leggja saman pann lista sem valinn Draw ~ Autoshapes - - L-A-S

er, eda ef tdlvan synir rangar télur valdar, er haggt ad Paint
velja saman nyjar télur med musinni, og pannig leggja

paa saman.

Hvad er fall

Reiknifall er adferd med sviga aftan vid nafn sitt. Reiknifall skilar einni nidurstéou og stendur nafn pess
fyrir nidurstéduna. Flest foll geta tekid vid forsendum (eda faaibreytum) i sviga sinn, og reikna pa nidurstédu
sina at fré peim.

TODAY () er fall sem tekur ekki vid neinum faaibreytum, sviginn er samt naudsynlegur, og skilar gildinu
dagurinn i dag. INT(brotatala) er annad fall sem tekur vid télu med broti t.d. 5,5 og skilar nasstu heilu télu
fyrir nedan. INT(5,5) myndi pvi skilatélunni 5.

Follin SUM og AVERAGE

Nokkur einfold foll i Excel geta visad & svid reita, eda margareiti, i sviga sinum til desemis SUM (summa) og
AVERAGE (medaltal), en badi hafa samskonar edli tilvisana i sviga sinum. Fleiri foll eru til sem haga sér
eins, en skila po 6likri nidurstédu.

Daami:
SUM(A1:A4) Tvipunktur er amilli tveggjatilvisana og visar formilan a allareiti fra og med A1l til og med
A4. Hér stendur tvipunkturinn pvi fyrir fra og med : til og med.
SUM(AL;A4) Semikomma er a milli tilvisana og visar formdlan &A1 og A4. Hér stendur semikomman fyrir
plUs.

SUM(A1:A4;B6:B8) Hér er tvipunktur amilli A1 og A4, og aftur amilli B6 og B8. Semikomma er amilli A4 og
B6. betta pydir: leggja saman alla reiti fra og med Al til og med A4 plus allir reitir fra og
med B6 til og med B8.

Sidasta deamid ma slainn handvirkt i formalunni, en sé ritad =SUM( i reit, ma veljareitinaAl til ob med A4
og formulan ritar sig galf. Paer stutt & Ctrl lykil og honum haldid nidri medan sidari tilvisunin er valin.
Klérast paritun formalunnar géfkrafa
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Hjalpartaekid Paste Function eda fx

Hjél parhnappurinn Autosum sem adstodar vid gerd safvirkrar samlagningar nytist adeins X fe
vid gerd formulu med SUM fallinu. Vid hlid hans er hnappurinn Paste function sem opnar
valmynd sem adstodar vid val afleiri follum.

A myndinni hér til hlidar hefur verid valinn sami reitur og a skyringarmynd med Autosum hér ad framan.
AEtlunin er ad nota SUM fallid aftur,

en med adstod Paste function
valmyndarinnar.

Insert Format Tools Data ‘Window Help  Acrobat

SaY fBRS - %= a2l Ao -3,
Listinn vinstra megin i valmyndinni -0 - B 77U EEEEHF%, BB EE _-O-A-
leyfir a6 flett sé i ymsa flokkada lista == —
yfir innbyggad reiknifdll, og pa Paste Function HE
f|0kkaa ert” 66“ pe' rra Oktdher Function category: Function nare:

Dekk 25.000 kr. Most Recently Used
Efsti efnisflokkurinn Most Recently Bensin | 125600 kr. | &1
oL . . Oliuskiptin - 6300 kr. Date & Time

Used birtir lista yfir 6l pau foll sem HYPERLINK

COUNT
MK
SIM
PMT
STOEY

notandi hefur notad nylega. A Samtals [ |
myndinni er sa listi notadur til ad

finna SUM falli@. Information | -
SUM{number1;numberz;...)

pegar S‘ne”t e é nal:n fal IS I’ h@]l’l Adds all the numbers in a range of cells,

glugganum (& mynd), birtist lysing

(4 ensku) nedst i valmyndinni. pess g ===

lysing hentar mjog vel til upprifjunar
og gléggvunar & pvi hvad foll gera.

Hofundur hefur margoft fundid hentug reikniféll sem hann haféi enga hugmynd um, og laat ad nota pau, med
adstod pessarar valmyndar.

Fljotandi adstodarspjald

Pegar fallid hefur verid valid med musinni i Paste function valmyndinni, er smellt 4 OK hnapp. Birtist pa a
skjanum itid adstodar spjald med upplysingum
um hvernig nota skal falid.

Insert Format Tools Data Window Help Acrobat

Spjaldia inniheldur innslattar linur fyrir forsendur & o 3
sem gefa skal, og lysingu & pvi hvadaforsendur v/ =[=sumps:05) - -
parf til. begar spjaldid birtist er pad vidlodandi . © o IE - e :
formdlu stikuna, en med pvi ad smella (og halda) oktébor

med musinni & spjaldid ma fagra pad til & skjanum. Dekk 25000 %:

Myndin synir hvar buid er ad faaa spjaldiad til

hlidar. MUsin er stodd yfir reitunum sem felja Semise (1008 ]

skal, og er eftir inndattar lina spjaldsins ad taka e Brod SR ——
vid tilvisunum i reitina sem musin er ad velja Number | =]-

Pegar buid er ad veljareitina er smellt a OK e~

- . . m - - Adds all the numbets in a range of cells,
hnapp, og formulan skilar nidurstdu sinni.
MNumber 1: number1;numberZ;... are 1 to 30 numbers to sum. Logical values and text
are ignored in cells, included if typed as arguments,

) Formula result = 43,600 kr, Cancel

Faein foll

Lesendum til gléggvunar er hér a eftir mynd af ymsum algengum follum i Excel. A dalkur inniheldur lysingu
aedli fallsins og B dakur inniheldur nafn pess. Dakur C synir dsami um hagkvaama notkun vidkomandi falls.
Dakarnir D, E og F innihalda paa forsendur sem formulurnar i C déki nota sem tilvisanir.
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N6fn og toflur

Til ad LOOKUP formdlurnar i daaminu hér ad ofan virki, parf ad buatil toflurnar Taflal og Tafla2. bad er gert
med pvi ad velja paa hvora fyrir sig og gefa peim nafn i name box reitnum (sja bls 6).

Fyrst er taflan valin, pa er smellt & name box reitinn, nytt nafn er ritad inn og stutt & Enter. Gada parf pess ad
velja pag eins og a myndir hér til hlidar gefa til kynna.

AEfing:

Settu upp pessa vinnusidu og fadu allar formalurnar til ad virka. Ef pu setur pina sidu upp nakveamlega eins

og hér er synt, p4 att pu ad geta slegid formulurnar upp ordrétt.

. , , . . . , , P . 1 epli

Ekki reyna ad fa formdlurnar til ad birtast eins og hér er synt, pvi pu vilt fa 5 banani

nidurstddurnar til ad birtast. Eftira skaltu velja hvern formdlureit fyrir sig 3 kiwi

og smella a fx hnappinn. Athugadu hvada upplysingar pu fead Ut Ur T Tt e

. epli rau
pVI' 2 banani gulur
3 kiwi graznt
A, B © ] E F =

1 Faein foll i Excel

£

3 Lysing Heiti falls Dazemi Forsendur

4 Leggja saman tlur & tilteknu svaadi, SUM| =SUM(D4:.F4 ) 1 2 3

5 |Leggja saman talur & tilteknu svaedi, ef pasr fullnasgja skilydi. SUMIF| =SUMIF(DS:F5;"<3" 1 2 3

§ Finna medaltal. AVERAGE| =AVERAGE(DE:Fi5) 1 b 2

7 |Telja reiti serm innihalda télur 4 tilteknu swaadi. COUNT| =COUNTI(D?:F7) E] 1 2

8 Telja alla notada reiti 4 tilteknu svidi, COUNTA| =COUNTA[DS:F3) ] 3 o

9 |Telja talur innan svids serm fullnasgja skilyrdi. COUNTIF| =COUNTIF(D2:F2;"=5" 5 & 7

10 |Finna haestu télu 3 tilteknu svasdi. MAX| =mMAXD10:F10) 15 25 35

11 |Finna laegstu talu 4 tilteknu svassi. MIN| =MIND11:F11) 15 25 35

12 |Dagurinn i dag. TODAY| =TODAY()

13 | Tirninn ndna. NOWW| =MOW()

14 |Finna bankadaga innan valdra timamarka. DAYS360| =DAYS3R0(D14;E14) 1.4.2000 182001

15 |EF eitthvad er rétt A gera aitt ANNARS aitthvad annad. IF| =IF(D15=5;E15*2,E15"4) 5 5000

16 | A8 klippa aukastafi INT| =IMT(D18) 575

17 | A8 ndrmunda tolur, ROUND| =ROUND{D17;0) 575

18 |Finna upplysingar i einfaldri téflu (tafla 17 LOOKUP| =LOOKUP(D6;taflal) 2

19 |Finna upplysingar i stasri toflu (tafla 2). VLOOKUP| =VLOOKURPD17 tafla2;3) 2

20

21 Tafla 2
2, Tafla !

23 1 epli rautt

24 2 banani gulur |
25 3 kiwi grasnt

W bl
144 [» (MM abe.. ¢ Vinnusida 1 £ Eilinn f Matarkaup [/ [«] vl
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Samanburdur gilda

Oft pegar unnid er med télur parf ad bera paar saman til deamis i hinu fragga | F falli. Samanburdur er frekar
audveldur og fljétur ad rifjast upp.

A -
Gerum samanburd aA1 og B1 til gamans. | A |J B

= samasem erAl =Bl rangt 1 ] 2
< minna en erAl <B1 rétt

> steerra en erAl >B1 rangt

<> ekki jafnt erAl<>B1 rétt

>= staerra en eda samasem er Al >=B1 rangt

<= minna en eda samasem erAl<=B1 rétt

Hver af samanburdinum hér ad ofan finnst i myndinni hér til hlidar? Myndin er tekin af einum af innbyggdum
samanburdar gluggum Excel forritsins.

Reiknivirkjar og forgangur

Reiknivirkjar eru pau t&kn sem vid notum vid Gtreikning. Plustékn er ﬁziﬁmeen

reiknivirki sem segir leggja saman téluna fyrir framan mig og aftan equal to

mig. Reiknivirkjum ma blanda saman og vid getum i einni og sdmu not equal ko

formalunni lagt saman télur og deilt. Gott er pa ad pekkja forgang E‘;:fttﬁ;rtl"'a”

reiknivirkjanna greater than or equal ko
less than or egual ko

Hvada nidurstodu gefur formulan =5+6/2? Er pad 5,5 eda 8?

Eftirfarandi tafla gefur upp i hvada rod virkjar (reknivirkjar og samanburdarvirkjar) hafa pegar peim er
blandad saman. Efst hefur hasstan forgang og nedst |aggstan.

1 % Prosent.

2 n Veldisvisir.

3 * Margfdldun og deiling.

4 +, - Plus og minus.

5 & ogmerki (sameinar texta).
6 <, <=3, =5, <> Samanburdar virkjar.

Samkveemt pessari toflu sést ad margfoldun og deiling hafa heerri forgang en samlagning og margféldun. Sem
hefur pa pydingu ad i formalunni =5+6/2 verdur fyrst deilt med 2 i 6, og nidurstadan 16gd vid 5. Nidurstadan
er pvi 5+ 3 eda 8.

Notkun sviga

Nota ma sviga hvar sem pvi er vid komid. Sviginn tryggir ad innihald hans er alltaf reiknad fyrst i formulunni
og ef tveir svigar koma fyrir i somu formulu er pad sviginn lengst til vinstri sem fyrst reiknast. Pvi magti
endurrita formuluna svona =5+(6/2) og gefur pad lika nidurstéduna 8.

Eins maetti gera =(5+6)/2, er pafyrst lagt saman innihald svigans (gefur 11) og deilt i pa nidurstodu med 2
0g nhidurstadan verdur pa 5,5.
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Skilyrt atlit med Conditional Formatting

Skilgreina mareiti med vamyndinni Conditional Formatting pannig ad uppfylli télur eda texti dkvedin
skilyroi paeigi ad birta pau gogn i vissu Utliti.

Vamyndin er er opnud med skipuninni Format - Conditional Formatting. Fremsti reiturinn skilgreinir hvort
skilyrdid nai til gefins reitar edatil gefinnar formulu.

i fellivalmynd vid hlidina ma velja samanburdar a0gerd til gy -
daamis ef valinn sé stearri en 5 og minni en 20. Er pa [cetvate iz 2] [oetieen ol A e | 3l
degid inn i oftustu reitina gildin 5 i annan og tuttugu i e | No Format Sat | _oma. |
hinn. Ef hins vegar vagi valid er staarri en 20 pa breytast = e = T

oOftustu gluggarnir tveir i einn og legid er par gildid 20.

Sidan er smellt a hnappinn Format og opnast pa samskonar valgluggi og Font flipinn i Format Cells (§&
umfjollun framar). Par ma pa velja pad Utlit sem nota skal pegar skilyrdi okkar er fullneegt. Med pvi ad smella
a Add hnappinn ma stakka gluggann og setja frekari skilyrdi en alls ma setja prenn skilyrai fyrir Utlit &
reitum.

Gogn skilyrt med Data Validation

Data Yalidation il B3
Valmyndin Data Validation er fengin med skipuninni Tools - Settings | Tnput Message | Error plert |
Data Validation. betta er gluggi med prem flipum. Sa fremsti Waldation criteia

inniheldur samanburdar moguleika svipadan peim sem Conditional Al
Formatting inniheldur en eru p6 heldur fleiri moguleikar hér. roenunter ] ¥ toeretenk

I Settings flipa ma setja skilyrdi fyrir pvi hvad slegid er inn i reiti,
til deamis madti &kveda ad ekki sé haggt ad dainn tolu laegri en 5
né staari en 20. | flipanum Input M essage ma setja skyr skilabod
sem eiga ad birtast & skja pegar viokomandi reitur er valinn i
vinnusidu. | flipanum Error Alert ma skilgreina hvers edlis
skilabod Excel getur gefid notanda ef slegid er inn rangt gildi | Clear Al Cancel

greater than

less than Y

greater than or equal ko
less than or equal ta

reit.
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Myndrit
Skref 1

Pegar gera skal myndrit (graf) er
naudsynlegt ad hafa fyrst sett upp allan
Utreikning.

Fyrst eru valin pau gogn sem myndritid skal
grundvallad a (samanber mynd) med
masinni.

Pa er smellt &4 hnappinn Chart Wizard a
hnappastikunni.

Birtist pa valmynd med fj6lda tegunda af
gréfum. Notkun peirra er keimlik og verdur
adeins ein tegund tekin fyrir hér.

Varast skal ad nota heildarsummu ar toflum
pvi samtals talan birtist avallt jafn stér og
hinar til samans og villir pvi nidurstédurnar.

Haggra megin i glugganum birtast myndir af
afbrigdum peirrar tegundar sem valin er
vinstra megin. Sé smellt & mynd hagyra
megin og hnappinum Press and Hold to
View Sample haldid nidri, faest mynd i
gluggann af pvi myndriti sem ad lokum
kaami Ut. begar rétt afbrigdi hefur verid
valid, er smallt & Next til ad halda &fram.

Skref 2

Pegar smellt hefur verid a Next kemur

gluggi med mynd af veantanlegu myndriti. Ef
vill, pa ma smella a hnappinn Back til ad
komast i fyrri myndina og velja nytt

afbrigai.

I pessum hluta ma velta myndinni & tvo
mismunandi vegu med Rows og Columns.
Pa eru télurnar (sem mynda grafid) hopadar
saman i samraami vid annadhvort:

fremsta délk (column) eda efstu réd (row)
toflunnar & bak vid.

Med linunni Data range mavisa a adra toflu
til ad reikna myndritid Gt frd 66rum
forsendum.
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[ C

[ o ] E

1 Bifreidin

Nafn Oktoher
Bensin
Oliuskipting

Névember

12.500
4800
25.000

13.800

Samtals
37.400
5.500
25.000

Desember
11.000
900
0 0

121

3

141
5 |Dekk
B
7 | Samtals
8
g

42,100

13.900

11.900
Chart Wizard - Step 1 of 4 - Chart Type

Standard Types ] Custom Types 1

Chart type:

Chert sub-type:

ikl

Clustered column with & 3-D visual effect.

Press and Hald ko Yiew Sample |

ol | e

Cancel

| Next >

Einish ‘

1 B

Bifreidin

1

2 |Nain Oktober
Eensin

Oliuskipting

Dikk

Néovember

12.500
4.600
25.000

13.800

Samtals
37.400
5.500
25.000

Desember
11.000
900
0 0

Samtals

42100

13.900

11.900
Chart Wizaid - Step 1 of 4 - Chart Type

Standard Types ] Custom Types 1

Chart type:

Sample:

25000

20000

15.000

10.000

5.000

Clustered column with & 3-D visual effect.

HE

Cancel

Next Einish

1 Bifreidin

2 |Nafn Oktober
3 |Bensin

4 |Oliuskipting

5 jDekk

November

12500
4600
25.000

B
7 | Samtals
g

42.100 13.

13.900

Desember  |Samtals
11.000

200

37.400
5.500

Data Range 1 Series 1

25000
20.000

15.000

Chart Wizard - Step 2 of 4 - Chart Source Data HE

10.000

5.000

o

Data range:

Series in:

& Bows

€ Columns

Cancel

< Back ‘ Mext =

Finish




Skref 3

Petta er pad skref sem mestum tima er eytt i. Eins og sést a
myndinni koma fram sex spjold eda flipar fyrir nanari stillingar.
Allir fliparnir eiga pad sameiginlegt a® mynd af grafinu er hasgra
megin og séu gerdar tillingar i spjaldinu sést strax a myndritinu
hvada éhrif breytingin hefur.

Ekki birtast altaf alir pessir flipar, t.d. i kdkuritum birtast adeins
prir peirra.

EkKki parf ad stydja & Next til ad fara a milli flipanna. Nog er
a0 smella a nafn hvers fipafyrir sig. begar blid er ad velja pad
sem hentar af hverjum flipafyrir sig, er ad lokum smellt a Next
fyrir sidasta skrefio.

Titles: Leyfir innsetningu fyrirsagna. Adal fyrirsogn a grafid og
ax ogy asapess eins og hentar.

Axes. Hér er valio hvort gafvirkar upplysingar um x ogy
asana eigi ad birtast eda ekki. Notadir eru peir textar sem gjast i
efstu linu téflunnar og dalkinum lengst til vinstri.

Gridlines: Hér er valid hvort settar séu linur til efnisflokkunar &
milli stlna (Category x) eda linur fyrir samsvarandi vid tolurnar
vinstra megin (Category y). Med pvi ad velja Minor
maoguleikann kemur fingerdara net af linum.

Legend: Hér er valid hvort setja skuli litid box i grafid med
heitum peirra talna sem koma fyrir i pvi. Ba&di ma fela boxid
(ekkert hak i Show L egend skipunina) eda synilegt. Sé boxid
synilegt m& nota skipun (hér er smellt i skipunina Top) til ad
stadsetja pad hvar sem er i myndinni.

Data Labels: Hér er valio hvort stlurnar eigi ad innihalda
einhverjalysingu. Migjafnt er hversu ytarlegar upplysingar koma
fram, til deamis er adeins haagt i sUluriti ad velja Label (nafn
stlunnar) og Value (tolugildi stlunnar).

Sum grof t.d. kokurit leyfa hér ad valio sé ad auki hlutfallsleg
stead sneida af heildarstead kdkunnar.

Data Table: Med pessari skipun er valio ad taflan sem notud er
til ad teikna grafid upp, sé héfd med & myndinni.

Pessi moguleiki er syndur hér, en af valinn aftur &dur en stutt var
aNext. bessi moguleiki getur verid mjég hentugur ef t.d. aad
gera glagu Ur myndritinu sem dreifa skal medal gesta &
fyrirlestri, eda i framsetningar i arsskyrslu, svo dsami sé nefnt.

Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Options 7] x]
{Fies [% Axes ] Gridlines 1 Legend 1 Data Labels 1 Data Table I
Chart title?
Kostnadarlial Bifreidar Kostnadarlidir Bifreidar
Categary () axis: as000
Lidir —
enon
LR r=a—
T
10000
Walue (Z) axis: 5.000
Upphaed 0
pphes Bencin Dok
Lizi
cancel | <pack [ mewt> gnsh |
Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Options 7] ]
Thes  fxes | Grdines | Legend | DataLabeks | Data Tatle |
Primary axis
I™ Catemary () axis Kostnadarliir Bifreidar
" Automatic
" Category

¥ Time-scale

.Y

(iF= B

Cancel | < Back | Mext > Finish |

Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Options HE

Ties | wes  Gridines | Lagsnd | Dats Labels | Data Table |

Categary (=) axis
[ Major gridines
™ Minor gridines

Kostnadarlidir Bifreidar

Series (Y) axis

-
Yalue (Z) axis
W g3 3 i
[ Minar-gridines U =

¥ 2-D walls and gridlines

Cancel | <« Back ‘ Mext > Einish |
Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Dptions HE
Thes | Awes | Gridines Legend | Dats Labels | Data Tabls |
¥ show legend o
Kostnadarlidir Bifreidar
Placement
" Bottom
£ Corner
» ﬁt
" Left ﬁ
=
Cancel | <« Back ‘ Nest > Einish |
Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Dptions HE
Titles 1 Axes I Gridlines 1 Llegend ~ Datalabels l Data Table 1
Data labels
" han
i
(o
" Show |abel
~ 1
~
™ Legend key next ko label I ; up,
concal | <pack [ mest> Enish |
Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Options

Tiles | Axes | Gidines | Legend | Datalabels  DataTable |

¥ (S

Kostnadarlidir Bifreidar

Bancin Olfuzkipting Diekk
[onb | 12500 T80 25000
e - T
[= - i1 nnn
Concel | <ack [ et frish |
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Skref 4 Chart Wizard - Step 4 of 4 - Chart Location HE

Place chart:

Sidasta skrefid er til ad velja hvort myndin skuli vera € permngess [am
sem fljétandi mynd & sbmu vinnusidu og taflan, eda
skuli fa sina eigin vinnusidu.

E Goasoheorm  PEUATIII——— |

Cancel < Back Finishy
Hér fyrir nedan er syndur munurinn & Gtkomu beggja - =
maoguleikanna.
\ﬂ\[ﬂ 4B 100% -

MEE O
Grafio finstillt
Smellama a Finish hnappin hvenaa sem er i | 1 Bm;‘ : e 2 E ;
skrefunum fjérum, og er pa grafid sett inn sem T o T .
fljétandi mynd i peirri sidu sem taflan er i. Er audvelt s s ™) 200 — om
a0 komast aftur & réttann stad med Chart Wizard [ samsle 200 1 a0
hnappl . E‘ Kostnabariidir Bifreidar

-
Grafid er valio, p.e smellt er 4pad, og aftur er smellt 14 2
ahnappinn Chart Wizard. Opnast pa samavamynd 7 I —
og fjallad er um hér a8 framan og ma kléra allar paer s
stillingar sem dskad er eftir. 2 -

» 4
Ad eyéa myndrltl gZ -

2 Chart rea -@a- Be B ‘

Ef 6vart gleymist ad velja grafid pegar smellt er a

Chart Wizard og tomur reitur valinn & vinnusidunni, Swiies <[ =

kemur témt graf. Er p& haggur vandinn ad smella a
pad og sidan & Delete a lyklabordinu.
25885

Myndritid finstillt
Algengast er ad grafio sé haft sem flj6tandi mynd i
vinnusidunni. Sé smellt & bakgrunnsflét pess, ma
audveldlega faaa pad til og stadsetja hvar sem notandi
vill.

. , - . N . a4 p MM prmostors S chare ovef £ sheetz [ steera [ L+l
Birtast pa éttalitlir deplar i (eda hok) i hornum pess
0g 4j6drum, med pvi ad smella i pessa depla matoga
sterd myndarinnar i hverja pa att sem 6skad er. T : : i
Med pvi ad smella & einhvern efnispétt grafsins, R ] S
birtast fleiri samskonar deplar fyrir pann efnispétt og oo B E—— s
ma pa finstilla hann frekar. Ma fagra hiuti til og skipta T ' ' '
Ut ymsum eiginleikum peirra. Lit, stegd, leturgerd og 10 Kostnadarlisir Bifreisar
fleiri pattum. E m Olddber @ Mévernber 0Desember
Ein leid til ad breyta eiginleikum hiuta er a haagri- : 2]
smella & pann hiuta grafsins sem valinn er. Einnig ma E 822 gl
tvismella. - —
Kemur pa upp sérstok valmynd samskonar og fjallad — = o _
er um i Format Cells umfjollun hér framar, og ma 2 = =N
stilla eiginleika frekar. g
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Myndin hér til hlidar synir hvar smellt er med haegri-
musarhnapp a bakgrunn stlnanna og valin skipunin
Format Walls.

Migafnt er hversu ytarlegar pessar valmyndir eru og
besta leidin til ad laaa paa er ad gera mikid af gréfum
og fikta sig &fram. Reynsla nemenda er si ad pegar
peir hafa gert tvo til prjd grof hafa peir laat flest allt
sem peir kaga sig um ad nota.

Grof eru skemmtilegur framsetningarmati a tolulegum
upplysingum, og adti ad notast hvarvetna sem pau
skyra heildarmyndina.

Format D ata Series EHE
[Paiterns §| shape 1 Data Labels I Seties Order ] Opt\onsl
Border firea
& gutomatic % agkomatic
" Nong ¢ Nong
" Custom ENEEEEEN
S
oior: [ Avtowatic *| | | T alahluti.
wieight: -
| | |
EE  EEEEEN
Fill Effects...
Sample
I~ Invert if negative

(= e NS, JCSTIVIT I

11
12
13
14
14
16
7
18
19
20
21
pr
23
24
s}
26
&
28
29
a0
I

Hin myndin er ekki eins algeng en hin
leyfir ad valid sé annad Utlit & stluna. Eins

0g §a ma pa eru valmyndirnar mjég
myndraenar og audvelt ad atta sig a

moguleikum peirra.

A B © 8]
Bifreidin
Nain Oktober November Desember
Bensin 12.500 13.900
Oliuskipting 4,600
Dekk 25.000 1]
Samials 42.100 13.900

11.000

11.900

E

Samials
37.400
£.500
25.000

Kostnadarlidir Bifreidar

@ Oktdber @MNovember ODesember ‘

13.400
25,000

250
11.000

o

3D Yiew. ..

Clear

4 8600

A myndinni sést Format valmynd
fyrir einaaf sGlunum i grafinu.
Fremsta spjaldid (vinstri mynd)
sem leyfir stillingu &lit og linum
er algengast og kemur fyrir nag

Format Data Series 7] %]
Patterns Shapekl Data Labels ] Series Crder 1 Opkions I
Calumn shape
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Toflureiknirinn Microsoft Excel

Afingar og verkefni

Verkefni 1 : Samlagning og fradrattur

Gedtu ad pvi ad vista skjalid sem Vinnubok.xls og nota sérstaka vinnusidu fyrir hvert verkefni. Rifjadu upp &
bls 11 hvernig badt er inn nyjum sidum og peim gefin nofn.

a) Fyrst madainn alan texta og tolur eins og sést & myndinni. Grau reitirnir E11,E18, E22 og C22
innihalda formalur. bess parf ad gegta ad setjainn i sOmu reiti og myndin synir.

Pegar stendur tilvisun t.d. B3:B8, pa skal lesa pad sem "fra og med B3 til og med B8" .

b) Svidin AL:E1 og A4:E4 eru valin, sitt i hvoru lagi, og pau midjujéfnud og sameinud med hnappnum
Merge and Center &takjastikunni. Textinn i linu 1 er feitletradur

med B hnappi og staskkadur i 12pt stegrd. Textinn i linu 4 er B 7 U0 E 5
staekkadur i 12pt stegd.
c) Dalkur A er prengdur med pvi ad smella a strikid milli | m e :
A og B og draga pad til. Textinn Gestir Marsibil og T "’Edth’ ?*14':5(5: pixels) |
Gestir Jons er sleginn inn i A6 og A13. I
d) Rammalinurnar i téflunni eru fengnar med Borders hnappi. Fyrst er
valinn reiturinn eda reitirnir sem skulu faramma. Sidan er smellta  —~ & " &~
svortu 6rvamyndina vid haggri hlid hnappsins og valin videigandi i B
mynd af spjaldinu sem birtist. oo oI
—_BOO

€) Reitir A6 og A13 eru med feitletrudum texta (B hnappur) og reitir
C6 og C13 eru skdletradir (I hnappur). Gréau reitirnir (formdlu reitir)
hafa fengid lita fyllingu med Fill Color hnappi (mynd &f fdtuyensa g 7 © Py .
hnappur virkar svipad og Borders hnappur.

f) FormulaE1l:
Reitir E11 inniheldur einfalda samlagningu. Fyrst er | Fiaiefi saata
stutt & = (samasem) med lyklabordi, sidan er smellt
afyrstareitinn sem skal leggja saman, pvi nesst a +
(plas) og neestareit. Reitirnir eru svo valdir koll af
kalli, i lokin er stutt a Enter.

il

[ Ficldi Marsibil
16 =C7+CA+CO+C[I0+C11

g) FormulaElS:
Samskonar og i E11.

h) Formula E22: Mismunur
Reiturinn dregur fjolda Jons fra fjolda Marsibilar, 4
(E11-E18). Gada parf ad pvi ad draga laagri téluna
frapeirri haari, annars kemur nelkvas) tala.

b

=E11-E18
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i Microsoft Excel - BSRB-framhaldsverkefni xls
@_1 File Edit “iew Insert Format Tools Daka Window Help Acrobat Llilﬂ
DE'F;ED %lﬁlﬁf/& clflo@g %Eﬁ‘%lil 4;;‘21':":'°f’°*@,h'1inimize'-.ﬁ
Arial -0 - B IO EE=EEP %, @9 EE A
| (523 | =
A B C D E F =
1 Grunntakni i utreikningi —
2
3
4 Erddkaup Marsibil og Jans
5
E | Gestir Marsihil Fioldi sasta
7 Jan & Gunna 2
8 Falli & Magga 2
4 MjEIN & Siga 2
10 Falli, Jai, Alli. 3 Fjaldi Marsibil
11 Foreldrar og vandamenn 16 25
12
13 |Gestir Jans Fioldi sasta
14 Pala & Joi 2 =C14+C15+C16+C17
15 Gudrin & Maggi 2
16 =igga, Jana, Gudny, Adalheidur, 4
17 Foreldrar og vandamenn 13 Fidldi Jans
15 21 ]
19
20
21 Heildarfjaldi Mizmunur
22 465 7 4 )
23|
24
25
75 | =SUM({C14:C1T;CT:C11) —E11-F18
27 —
23 =
I:ni b ath Sverk 1 verk 2 fverk 3 4 verkd £ verkS {verke fverk7 4 verks 4 verk9 £ verkio| 4| | Bl
Ready IR
i) FormilaC22: e e,
Hér er notadur hnappurinn Autosum a hnappastikunni. E 2
Fyrst er reitur C22 valinn og smellt a Autosum. o E g
Neest eru valdir reitirnir med fjélda Marsibilar. mennt I
Pa er stutt a Ctrl alyklabordi og medan lyklinum er haldid nidri, eru oo
reitirnir med fjolda Jons valdir. TR
Ad lokum er stutt & Enter & lyklabord. i Mg i
umenni 135

=SUMIC:C11,C14:C18)

I



Toflureiknirinn Microsoft Excel

Verkefni 2: Margfoldun og deiling

Gadtu pess vel pegar ny verkefni eru unnin, ad nota alltaf sama vinnuskjalid (Vinnubok.xls) og ad nefna
vinnusidur skjalsins fyrir hvert verkefni.

a) Fyrst eru alar forsendur (texti og tolur) slegnar inn, nema grau reitirnir og B4 sem innihalda formalur.

b) Reitir A1:D1 og A5:D5 eru sameinadir og midjadir med Merge and Center hnappi. Letrid i peim badum
er stakkad i 12pt stegd.

c) Lengst til haegri & badum takjastikum forritsins er litil tvipila.

HUn taknar a8 takjastikan innihaldi fleiri hnappa en komast fyrir & —+

skjanum. Gl 100 - @) 2
Sé stutt a tvipiluna birtist aukaspjald med peim hnéppum sem eru i LB A . »
felum. Sé hnappur notadur pa birtist a taskjastikunni og annar fer i o = e —

felur. Sé smellt & hnappinn Add or Remove Buttons, feest listi med = = & = T
Ollum hnéppum sem eru til fyrir stikuna med haki vid pa hnappa sem  &ddor Remave Buttons -

giast & stikunni. M& nota pennan lista til ad velja pa hnappa sem eiga
ad gast.

d) Reitirnir i linu 5 og 17 hafa svartafyllingu og hvitt & _ 51 A- 2 @ .a-AL »
letur. Fyrst eru valdir reitir A5:D5, pa er haldid Ctrl -

og valdir reitir A17:D17. Mo Fil B Automatic
NG ma veljalitafyllingu og textalit 4 alareitina i e mmme| meSEEmnn
einu. Reitirnir B19:D19 eru basdi feitletradir og WBackfl . EEEEEE.
skéletradir. u EEEN o NN

e) FormulaB4:
Reiturinn hefur formulu med fallinu TODAY () sem gefur upp daginn i dag, svo pl munt vaeantanlega fa
adra dagsetningu en myndin synir. Einnig maeti nota fallid NOW() sem gefur daginn i dag og hvad
klukkan er.

f)  Formulur D8 til D15: Rautt Cancel (heetta vid)
Efsti reiturinn (D8) hefur formdlu sem reiknar fj6lda ; V Graent Enter (stadfesta)
sinnum soluverd (& mynd), sem er afritud nidur ala [% v = =gecs

reiti til og med D15. bad er gert pannig: B C D

D8 er valinn og stutt &=, pa er smellt aB8, sidan a* og I e
ad lokum & graent Enter (§amynd). QZ“SES'LEEDD
NU &dti formUlan ad skila réttri nidurstédu en D8 ad vera

valinn &ram.

NU er gripid i svarta krossinn (§amynd), og dregid

BO0: 15000
nidur i reit D15. g 15'3'3"34_/ 90

950
480

n

g) Formlur B17 og D17: 1200
Reiturinn B17 er valinn og smellt 4 Autosum til ad leggja saman tolurnar i o 1

B8:B15. Formuluna skal stadfesta med grama Enter hnappi.

NU er pykka linan utan um reitinn valin og hann afritadur (Ctrl haldio
nidri &lyklabordi) yfir i reit D17.

Pegar formulureitur er afritadur & pennan mata, breytist formalan
salfkrafa & &fangastad. Hafi formdlan i B17 lagt saman télurnar ofan
vid sig, mun formdlan i D17 lika leggja saman tolurnar ofan vid sig.

h) Formulan D19:
NU pegar vid vitum fjolda eintaka (B17) og heildar tekjur (D17), purfum vid adeins ad deila i tekjurnar
med fjéldanum, og vitum vid pa medalverd fyrir hverja flik. Audvitad medti nota hér fallid AVERAGE,
en hvers vegna ad gera hlutina fléknari?
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Microsoft Excel - BSRB-hramhaldsverkefnixls

Fil= Edit Yew Insert Formak Tools Daka ‘Window Help  Acrobat =|=5] %]
LeEs &Y & BE T &= A 2 s -3 02
A -0 - B7USE=EET, 498 _-0-A- 2
| e’ o = % i =
A B C D

add or Remove Buktons -

1 Grunntdk a dtreikningi

2 =

3 =TODAY()

4 |Dags 23.12.2001

5 Efnalaugin Béll

B Tegund flikur Fialdi soluverd  Innkoma

7

8 |Jakkar 25 GO0 15000

8 |Kapur B 950 5700

10 Frakkar B 950 EFDD"\
11 Skyrtur G 430 2880 —B10°C1D
12 Buxur G GO0 3600

13 Dragtir G 1290 7740

14 Pils B G50 3300

15 Kjolar B 1250 7740

52260

19 Medalverd fliku 780

23 —SUM(BB:B15) =D17/B17

4 4 b M ath, £ verk 1 Sverk 2 S verk 3 Jverkd fverks Sverke {verk? fwerks Sve |4 | |
Feady LR
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Toflureiknirinn Microsoft Excel

Verkefni 3: Présentur og einfold foll

a)

b)

d)

f)

9)

h)

80

Adeinsreitir A1:D1 eru sameinadir og midjadir.

Linafjogur er haskkud og textinn settur i reit A4 er staskkadur i 18pt. Vegna pess ad reitirnir vid hlidina
eru tomir, flagdir textinn Gtfyrir reitinn og virdist vera i naestu reitum. Svo er po ekki, hann er alur i reit
A4,

| B6 er slegid inn *1998 og i C4 er slegid inn *1999'. Sidan eru reitirnir tveir valdir badir i einu og
afritadir med svarta krossinum (gja sidasta verkefni) Gt i E6. Excel mun s fkrafa setjainn 2000 og
2001.

Einu forsendurnar sem sl parf inn, er textinn i A dalki og tolurnar i B7:E8 sem
eru jafnframt haggrijafnadar. Einnig er textinn i nedri téflunni sleginn inn. Gréu reitirnir innihalda
formulur og svortu reitirnir B16:E17 innihalda einnig formdlur.

Formdlur i linu 9:

Valdir eru reitirnir B9:E9, sidan er smellt & Autusum hnappinn. Mun pa

siafkrafa vera smidud i hverjum reit samlagning talnanna ofan vid hvern reit. Einnig ma velja B9 stakan,
nota Autosum til ad leggja saman toélurnar ofanvid, og draga formaluna med svarta krossinum yfir i E9.

Formdlur i linu 10:

Valinn er reiturinn B10 og slegid inn: =ZAVERAGE( taktu vel eftir ad opna parf svigann.

NU er valid med musinni B7:B8.

Pvi naest er sviganum lokad og stutt a Enter a lyklabordi, eda a grama Enter & formalu stikunni. Ad
lokum er formulan afritud (med svarta krossi) yfir i E10.

Formdlur i linu 14 og 15:

Pag lagdur sem fa heimili eru 12% af faaddum laedum. Petta er reiknad pannig:

Valinn er reiturinn B14 og slegid inn: =, pvi naest er smellt areit E7 og pa*12% og Enter.

Pvi neest er formulan afritud yfir i E14. Hognar sem fa heimili eru 8% af faaddum hdgnum. Er st formala
unnin a sama hatt og i linu 14.

Aukastafir
Buast mavio pvi ad reitirnir B14 til E15 muni birta aukastafi pegar présentu hlutfallio er reiknad. Vid
felum aukastafina med pvi ad smella a hvern reit fyrir

sig og faekka aukastfunum med hnappinum Decr ease Increase Decimal

Decimal & takjastikunni. Einn smellur fyrir hvern §— Decrease Decimal
aukastaf, p.e. ef aukastafirnir eru tveir parf tvo smelli. o A A

L]
(That]

-

Formdlurnar i B16 til og med E17:
petta eru somu formdlur, (vinna ndkvaamlega eins) og formulurnar i B9:E9 og B10:E10.

Veldu i einu lagi reitina B9:E10, veldu pvi neest Edit - Copy.

NU skaltu smella areit B16 og veldu Edit - Paste. Excel mun na afrita formUlurnar i einu lagi, og adlaga
paa svo paa visi i réttareiti.



Microsoft Excel - BSRB-framhaldzsverkefni_xls

Aldi prikyn

—
)

Ready

File Edit Wiew Insert Format Tools Data Window Help #Scrobat - | ﬂ
NEHa SRY yBRY &= & 4 El i3 o -0,
Arial -0 - BT U EEEE 9%, W% _-H-A- 7
ca -] =
A B C | O E F el
1 Grunnték i Otreikningi —
2
3
s | Kettir a Seltjarnarnesi
5
B 1993 2000 2001
7 | Faeddar laaduy a5 &0 i 72
8 | Fasddir hdgnar 67 73 a0 o8 =SUM(ET:EB)
8 Samtals 122 133 145 160f
10 |Medalfjoldi prikyn E1 BB 5 73 a0 =AYERAGE{ET:ES)
11
12
kel bar a =ET¥*1Z%
14 | L aadur 7 7 a8 g
186 | Hognar 5 5 6 GRS

19 1 Pl A

20 Fasddar ladur a5 72

21 Faddir hignar 67 * &8

.

23

24

25 =MIN{BS:ES) =MaAX(B8:E8)
26

27

M4 > MPath, fverk 1 verk 2 Yverk 3 4 verkd f verks {verke {verk7 fverka fwerk9 2| 4|

ML

i) Formdlur i D20 til E21:

I D20 og D21 skal finna laggsta fj6lda fasddra lasda og faeddra htgna. | E20 og E21 skal hins
vegar finna haesta fjolda. Nota skal foéllin MIN OG MAX.
i D20 er slegid inn: =M IN( og pvi neest valdir reitirnir B8:E8. bvi naest er smellt & graana
Enter hnappinn og formalan afritud med svarta krossinum yfir i D21.
[ E20 til E21 er sama adferd notud, nemaritad er MAX i stad MIN.

i) Utlit, svosem fyllingar & reitum, rammar og fleira er unnid & sama hétt og eldri verkefni

segjatil um.
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Toflureiknirinn Microsoft Excel

Verkefni 4: N6fn reita og IF fallid

a)

b)

c)

d)

f)

9)

IF FALLID

Slamainn allar forsendur (texta og télur), nema grau reitina og reitinn E6 sem innihalda formdlur.

Utlitshanna ma vinnusiduna med rammalinum, leturbreytingum og litafyllingum ad vild. Nota méa sdmu
aoferdir og kenndar hafa verid i 6orum verkefnum.

Fyrir néfn vikudaganna er nég ad slainn gildid Manudagur i reit A5, veljareitinn og afrita hann med
svarta krossinum nidur i reitinn A10. Eiga pa vikudagarnir ad birtast eins og myndin synir.

Gildin aE5 og E6
Reiturinn E5 inniheldur téluna 1500. Reiturinn E6 inniheldur formuluna =E5* 1,8, enda yfirvinnukaup
80% haara en timakaup.

Gjaldmidalill (Currency)

Reitirnir E5 og E6 eru valdir og smellt & hnappinn Currency. breytist pa Gtlit peirra.

E5 sem inniheldur 1500, mun &ram innihalda 1500, en gildid mun lita Gt sem: 1.500,00 kr.

Smellt er & Decrease Decimal hnapp, til ad fackka aukastofum. Eitt sedti fyrir einn smell. Settu Gtlitio |
samraami vio myndina. Mikilveegt er ad petta er adeins Utlit talna, ekki breyting a gildi talna.

Nefndir reitir:

NU er reiturinn E5 valinn. Smellt er a name box reitinn, sem inniheldur nafn reitar sem er valinn, ritad
nytt nafn: timakaup, og stutt & Enter. Ekki ma gleyma Enter inngladti, pvi annars mistest adgerdin. Nu
mavisai nafnid i formdlum annarsstadar i skjalinu. Nefndu E6 yfirvinnukaup.

[timakaug] | =] =| 1500

FormulaB12:
AJB]C[D E
Hér er notadur Autosum hnappurinn til ad leggja saman

heildarfj6lda vinnustunda pessara vikna.

I 1 SDD!

]
G

pettafall er mikid notad i Gtreilkningum og er hlutverk pess ad velja annan af tveim moguleikum eftir pvi
hvort forsenda er sonn eda félsk. Kunna parf samanburd & gildum (sja bls 20) ef nota afallio af éryggi.
Malfraadi IF fallsins er pannig: ef samanburdur er sannur pa gera svona annars gera hinsegin.

Fallid er sett upp pannig: | F( samanburdur ; adgerd ; dnnur adgerd). Taktu eftir semikommunni. Myndin hér
synir sigilda notkun IF fallsins, taktu eftir ad "engin megrun® er ritud innan tvihoggs!

82

A B C
Kjdrpyngd manns sem er 180cm (] kil
Pyngd Jésafats 92 Kild

Ef pbyngd hennar er yiir kjérpyngd pa birta umfram kildin annars segja "engin megrun®.
Hver er stadian: 7 |
Formdian i B6: =IF{ B3=B1 ; B3-B1 ; "engin megrun™})

I~ M = Lk —
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File Edit Yiew Insert Format Tools Data Window Help Acrobak = ﬂ
DEHS GRY bR J &= A HE @B -0,

Arial -0 - B 7 UEE=EEP %, B8 EE _-H-A-

32 =] =
A B C D E F =

1 IF FALLIE [~
2

£l Unpsetning vinnusedils

4 Winnutimar

5 Manudagur o Timakaup 1.600 kr.

B | Pridjudagur 9 Yirvinnukaup 2.700 kr.

7 Midwikudagur Fi=)

8 | Fimmtudagur o —

8 Fastudagur B =59°0d1

10| Laugardagur B =IF(B12>40;B12-40;0)

11

12 |Heildartimafjaldi 44 5

13 | Bar af i yfirvinnu 45

1+ TR

15

16

17 =IFi(B1 2 =40;((B12-407*yFirvinnukaup) +

18 (40*timakaup);B1z*timakaup)

19

20 B
21 -
M4, M ath, £ verk 1 { verk2 4 owerk3 hoverk 4 verks £ verke f verk 7 £ verk s f werk 9 f verk 10 f wver | 1 | | r | |_
Ready I

h) FormulaB13
Reiturinn skal birta yfirvinnutima, en adeins pegar buid er ad vinna 40 vinnustundir:
Ef heildar timafjoldi fer yfir 40 pa skal birta timafjolda minus 40, annars ekki neitt:
Formulan er pannig: =IF(B12 > 40 ; B12 - 40 ; 0).

i) FormulaB14:
Ef vinnutimi fer yfir 40 stundir pa skal reikna yfirvinnu stundir sinnum yfirvinnukaup plus timakaup
sinnum 40 stundir, annars skal bara reikna heildartimafjolda sinnum timakaup.
Hér er notast vid ad reitirnir E5 og E6 hafa fengid nofnin timakaup og yfirvinnukaup.

Formulan er svona:

EF timafjoldi yfir 40 pa ((timafjoldi-40)* yfirvinnukaup) + (40* timakaup) annars Timafjoldi * timakaup.
=IF( B12>40; ((B12-40) * yfirvinnukaup) + (40 * timakaup) ; B12 * timakaup ).

Svigarnir eru naudsynlegir til ad formulan reikni rétt. PG getur rifjad upp reglur um forgang i Utreikningi
abls 20.

AdJ lokum &dtir pa ad préfa mismunandi forsendur til ad sannreyna ad formulan reikni avallt rétt.
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Toflureiknirinn Microsoft Excel

Verkefni 5: Deiling, nefna reiti og utlit reita.

a)

b)

d)

f)

9)

h)

84

Setjama inn alar forsendur samkvaamt venju, fyllingu areiti, rammalinur og leturbreytingar. Formalur
komai grau reitina og lika C12 og F12.

Formulur C12 og F12:
Nota skal Autosum i C12 til ad leggja saman tolurnar i C5:C9. Afrita skal formalunayfir i F12, og mun
hin pa géfkrafaleggja saman F5:F9. Nota ma Ctrl adferdina sem kennd er i Verkefni 2.

Formulur D5 til D9

I D dalki viljum vid vita hversu stért hlutfall (i prosentum) hvert & var af heildarfjolda ibtia & heimavist
yfir 6ll arin. Vio deilum pvi heildarfjolda i hvert &r fyrir sig. Formulan i D5 er gerd pannig: Fyrst er
slegid inn = og smellt 4 C5. Paer smellt a/ og sidan a C12. NU er stutt & F4 & lyklabordinu, pa grama
Enter merkid & formulu stikunni. N0 mé afrita formaluna nidur i D9 med svarta krossinum.

Formalur G5 til G9:
Sama adferd er viohofd hér og fyrir D5 til D9. | petta sinn viljum vid vita hve stort hlutfall nemendur i
heimkeyrslu voru af heildarfjolda heimkeyrdra nemenda voru.

Prosentu still:

Pegar deilt er i l&ga télu med harri tolu, verdur nidurstadan alltaf brota tala. Reiturinn D5 faa vamtanlega
nidurstdduna 0,18097 eda par um bil. Med pvi ad smella a hnappinn Percent Style a taskjastikunni
breytist brotatalan i présentu og verdur annadhvort 18% eda 18,10%. Ef st sidari kemur upp, parf ad
fackka aukastofum med Decrease Decimal hnappnum.

Utlit alinu 4 B %6 5 T 4%

Til ad fatextann i linunni til ad skiptast i mismunandi linur parf ad

veljalinuna. Gefa skipunina Format - Cells, og opnast pa Format Cells valmyndin ( sa bls 8). A
flipanum Alignment er valin skipunin Wrap text, og mun patextinn §a um sig gafur. Eftir petta parf
ad lagatil breydd & dalkum.

Formula D15:
NU er ljést ad nemendur & heimavist eru mun faari en e L [ B
nemendur i heimkeyrslu. Ef heildarfjélda i heimkeyrsiu er

deilt upp i heildarfjolda & heimavist, kemur nidurstadan sem ...

brot. fon ]

Sé tolunni breytt med Percent Style, kemur i 1j6s ad e

hlutfallid sem prosenta. P wepre

r
™ Merge cells

Rikisstyrkurinn
Ef daglegur kostnadur af barni & heimavist er krénur 812, og =
ef st upphasd er 90,9% af peim opinbera styrk sem skélinn
faa med barninu, hver er paraunverulega upphain?
Abending: deila i kostnadinn med hlutfallinu.
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File Edit Wiew Insert Format Tools Data window Help Acrobat - =] %]
LEeEs AV &R &= A 2 E) m e -3,
Aral -l - BIUSSEEEHF%, @8 EE _-5-A-

C D | E F G H |

Hlutfalla reikningur - visanir | fasta reiti
Hiutfall barna (Dragheifarskali)

Fialdi
Figldi barna @ Hlutfall & heimavist barnai  Hlutfall i heimkeyrsiu
avist ab medaltali keyrslu af medaltali

il 18% 59 32%

53 19% 93 34%

55 20% 93 35%

58 21% 102 37 %

B1 22% 105 33%

|=F9,|'$C$12
=SLIM(F5:F9)
*—_—_—_—_————_
15 Hiutfall heimavistar af heimbeyrsiy 6% =C1z{F1z
16
Hiutfall af Hver ar rikisstyrks

17 Daglegur kostnadur tikisstyrk upphasdin?
18 Hvert barn i wist g812 S0 9%
19 Hvert barn i keyrslu 560 B2 7% | |
20
21 -
44 mPath £ verk 1 fwerk2 £verkd 4 verkd Soverk 5 verk e £ verk 7 S verks £ verko [ verk 1]« | ]
Ready HILINA

Fastar tilvisanir:

Pegar formula er buin til og afritud nidur, pa breytast tilvisanir hennar og eins og hér er synt: Sé hins
vegar stutt a F4 & lyklabordinu fyrir reitatilvisun & medan formila er smidud, koma dollar merki i
tilvisunina og hun laesist. Sé formulan nu afritud, breytist ekki pessi tilvisun.

A B Cc A B c
1 1
2 | Timar Timakaup  Laun 2 Timar Timakaup  Laun
3 | =] s00|=A3E3 | 3 5 500 2500
4 B 0 4 | E] [=A4B4 |
5 5

A B C A B C
1 1
2 |Timar Timakaup  Laun 2 |Timar Timakaup  Laun
3| ] 500|=A3"5553 | 3 5 500 2500
g B ; | E, [zra=sB83 |
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Verkefni 6: Medhoéndlun dagsetninga, og almennur reikningur

a) Slamainn allan texta og télur nema grau svadin sem innihalda formdlur.
B3 skal slainn pannig: 28/12/2002. B4 skal dlainn pannig: 7/12/1941.

Dagsetning:

Pegar slegin er inn dagsetning er hin altaf tilkud sem tala. Excel pekkir allar dagsetningar fra og med 1.
jantar 1900 og er pad dagur nimer 1. Allir dagar upp fra pvi hafa sitt eigid radnimer. 1. jantar 2002 er
dagur nimer 37.257 fra degi nimer 1.

b) UtlitaB4
Sé opnud valmyndin Format Cells (smellt a Format og valio Cells), og valinn flipinn Number, ma
Gtlitshanna dagsetninguna hvernig sem er. Préfadu paa stillingar sem myndirnar hér fyrir nedan gefatil
kynna.

Format Cells HE

[firber 1| Atgrment | Font | Border | Patterns | Protection |

Sample
sunnudagur, 07, dessmber. 1941

Category; Sample

ype

[dddd . vy

=
)0 K r_ -t #4400 K
[

e
Delste

Date Formats display date and time serial numbers as date values. Lse Time Type the number format code, using one of the existing codes as a starting
Format: ol point.

ormats to display just the time portion.

c¢) Formulur B7, B8 og B9:
B7 finnur mismuninn a deginum i B3 (sem hefur haara nimer) og deginum i B4 (sem hefur laggra
numer): =B3-B4. NU birtist faranleg dagsetning en sé smellt & hnappinn Comma Style kemur rétt tala.
B8 deilir i fjolda daga (B7) med fjdlda viknai &ri (52): =B7/52. B9 deilir {
fj6lda daga meo dagafjolda i heilu ari: =B7/365,25. bess er gadt ad taka = %
hlaup&r med i reikninginn.

d) Gjaldmiails utlit
Allir reitir med upphaadi i krénum eru valdir i einu. Fyrst er smellt 4B16 og Ctrl &lyklabordi haldid
nidri a medan smellt er a hinareiting, einn og einn i einu. P4 er smellt
4 Currency hnappinn, og aukastéfum faekkad med Decrease Decimal. =2 %6 5 ' 4%

e) FormulaC17:
Med pvi ad margfalda upphaed vixils (250.000) med stimpilgjaldi (3,2%) faum vid stimpilgjalds
upphasdina.

f) FormulaB19:
Upphaad til 1anpega er vixilupphasd (250.000) ad fradregnu stimpilgjaldi (C17): =B16-C17.

g) Formulur B21 og B22:
B21 er samskonar fradréttur og i B7, fundinn er mismunur a lantokudegi (B13) og greidsludegi (B14).
Nidurstodunni er breytt i t6lu med Comma Style hnapp. B22 notar fallid DAY S360 til ad finna
raunverulega vaxtadaga i banka éri. =DAY S360(B13;B14). Gefa parf tvaa forsendur lantékudag (B13)
og greidsludag (B14) og eru adskildar med semikommu.

h) Formula B24:
Hér skal finna vext & skuldina og notatil pess vaxtadagana sem DAY S360 finnur i B22.
Adferdin er: vixilupphaed * vaxtaprdsenta / 360 * vaxtadagar. Hvers vegna parf enga sviga?
Formulan er: =B16*B18/360* B22.

i) FormulaB25:
Vextir lagdir vid lansupphasd: =B24+B16.
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File Edit Wew Insert Format Tools Data Window Help &crobat = | ﬂ
DEEda &RY % EBET & = A 23 4D 1w - [3)
e -0 - BZUS=E=EBE3F %, B%E _-H-A- 2
B31 | =

A, B | ® D E |5
1 =
2 Dagsetningar | Excel
3 ) Dagurinn i dag: 28.12.2001
4 Arasin & Pearl Harbor: sunnudagur.07 . desember. 1941
5
B
7/ | Hve margir dagar eru lifinir: 21836 00
8 | Hwe margar vikur eru lidnar: 3.133.71
g Hve marg ar eru lidin; B0 0&

Wixill sleginn
13 Yixill fenginn: 1.8.2001
14 Wixill greiddur: 12.12.2001
15
16 Yixilupphasd 250.000 kr.
17 Stimpilgjald: 3.2% 8.000 kr. |
18 Yaxtaprdisenta: 14 5% \
;g Upphasd til lanbega: 242000 kr. e
21 Yaxtadagar (fradrattur); 133 00
22 Yaxtadagar (days360): 13100 ™
23 ™,
24 Sextir (days3e0) 13.191 kr. \
25 | Til greidslu med voxtum: 263.191 kr.
26
27 =DAYS360(B13;B14)
28 o
24 -
44 M ath, £verkl £ verkz £ verk3 £ verkd f{verks Sverk 6 verk7 fverks Sverko S|« | o[
Ready LM
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Verkefni 7: Format Cells (Gtlit reita) fullnytt

a)

b)

d)

€)

f)

Q)

88

Ekki parf ad gera neinar formalur i pessu verkefni, pvi madaallt inn. Grau reitirnir innihalda vissulega
formulur sem héfundur notadi til ad blatil tolurnar, peir sem fljétir eru med verkefnid reynt ad
endurtaka paa, en tasknin hefur pegar verid kennd.

Y mis talna snid

Textinn er sleginn inn i
A4. Sidan eru valdir 3 :thlgmfrl Fort | Border | palterms | Prtscton |
reitirnir A4:E4. Farid i I

Format Cells og flipann . . o BN

Allgnment Veljag(al Height: 66,00 (88 p|xe|s)| 'C{'“\ mﬁ

sKki puni naMer ge Cdlls, u Tiie-ar-pasundapumet s - T roe

og snGa hallasténginni i | 5 |.nmed aukasttium ___ 4n aukas oo o =] pearees
30°. Ni skl smellaa [ B 1300 b

OK og sidan hakka linu g 124200 v ek

4 svo textinn birtist )

alur. _ G|

Lina5 (dakur A til C):
Reitirnir eru valdir og i Format Cells, i Alignment er hakad i Merge Cells og i Horizontal valid Center.
Pa er valinn Border flipinn. bar er valin bla punktalina og sett ofan og nedan vio.

Format Cells HE Format Cells HE

Mumber £ Align me'tw Fant ] Border I Patterns Protect\on} umber 1 Alignment I Font | Border I Patterns I Protectmnl

Texk alignment Origntation Presets Line
Style:

Harizontal:

Center El ‘. D
T Mone Outling  Inside
Vert\cal Tent —@ Border

Ettm . el — - — - — - — L

Text Text
Tesk control Degrees

WV rap bext —

d i |l | |

[ Merge cells
The selected barder style can be applied by clicking the presets, preview
diagram or the buttons above,

Canicel Cancel

Utlit talna (dalkur A til C)

Reitir A6 til A21 eru valdir. | Format Cells og flipanum Number er valid talnasnidid Number og
Decimal Places (aukastafir) stillt & 3. Reitir B6 til B21 eru valdir og i Number er valid: Decimal Placec
0 og hakad i Use 1000 sperator (.). Reitir C6 til C21 eru valdir en i stad Number stils er valid
Accounting still (sem birtir Kr.) og Decimal Places 0. Ad lokum eru reitir A21:C21 valdir sérstaklega og
a Border flipanum valid tvofaldur rammi utan um (Outline).

Utlit reita (délkur E og F)
Allir reitirnir voru valdir og i Patter ns flipanum valin
skipunin No Color og i Pattern felliglugganum nedst &

flipanum valid punkta mynstur og raudur litur. Efri taflan
fékk sidan einfalda en pykka rammalinu en nedri taflan b
fékk tvofalda rauda rammalinu.

1| ignment | Font | Border | Patterns | protection |
Sample
1002,000

Decimal places: [3 El:

I~ Use 1000 Separator (.} s
Hegative numbers:

Utlit talna: Litrar
Yaldir voru reitir F6:F10 og farid i Format Cells, Number par valin adgerdin Custom.
I linunni Type var skrifad O Litrar, en nall merkir hvada tala sem er en pé alltaf tala.

Dagsetningar i B24 til B27:
Slegid er inn 1/1/2012, grama Enter valio og afritad i B27. Reitirnir eru snidnir & Number spjaldinu eins
og i Verkefni 6. Nedsta dagsetningin er Comma style.
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File Edit Wiew Insert Format Tools Data Window Help Acrobat =& ﬂ
Deda &Y §BaEad W= A 2% B« @),
Airial -0 - B I U EE=EET %, BN EE - e AL
| 127 | =
A B C ] E F Go
1 Format Cells [~
5
s
@
4 ({'@‘
Téilur &n pisundapunkts | Talur med bosundapunkti, Sama og B dalkur
5 | _enmedaukastdfum. _ an aukastafa og inndratts.  enmeb kr
B 1002 000 2.81 8.129 kr.
7 1122 000 3.206 3.518 kr.
g 1242 000 3.595 8.907 kr.
9 1362 000 3.984 9.296 kr.
10 1452 000 4.373 BE5 kr.
11 1602 000 4 762 10. kr.
12 1722 000 5.1581 10.463
13 1842 000 5.540 10,852 kr.
14 1962 000 5.929 11.241 kr. =A19+255
15 2082 000 6.318 11.630 kr.
16 2202 000 6.707 12.019 kr.
17 2322 000 7.096 12.408 kr. =B19+255
18 2442 000 7485 12,797 kr.
19 2562 000 7874 13.186 kr.
20
21 | 19944 000 59.478| 123.222 ke |
—
24 Dagsetning 1-jan-12 =]
sk}
25 febriar 1, 2012 5 5, -
wE .
26 im0l mar2012] 2% §
558
27 40.5970,00 Too
28 -
440 [ ath, {overktl £ werk2 £ verk3 4 verkd £ wverk S verk e wverk 7 4 verkd f verk9 4 werk 10 £ werk 11 |4 | | b | |_
Feady IR
, L ., < Format Cells 7] x]
h) Lodrettur texti i C24 til C27: mumber | Aignment | Font | Border | Patterns | Protection |
Slegid er inn i C24, og sidan valdir reitirnir C24:C27. | Format Cells g =
Alignment er valio 90° halli og Merge Célls. Tipe:
?—i&:;#u,u 7k7r7‘7-'-; x;:;uéu ka]

& 3 Lk
R0 k00 ko

0,00 L\'trar:

Delete

Type the number Format code, using one of the existing codes as a starting
point,
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Verkefni 8: Afing i pvi sem komid er.

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

k)

90

Allur texti og allar tolur parf ad sla inn, nema gréu reitina sem innihalda formdlur.

Utlit lina 6:

Reitir A6 til 16 eru valdir og opnud Format Cells valmyndin.

A Alignment flipanum er valin migjujéfnun (Horizontal) og hakad i Wrap Text.
Eftir & ma hagraeda breidd dalkanna og linuhasd.

Utlit talna og dagsetninga:
Tolurnar i dalkum B, H og | eru allar snidnar i Currency an aukastafa.
Tolurnar i DAKki D eru midjujafnadar og i dalki F

hefébundnar.

Dagsetningarnar i dalki C eru slegnar inn pannig: {figrber | adgmert | Font | Border | Pattems | Frotecton |

d/m/ér. e

I Number flipanum eru paa snidnar sem: d. mm. yyy m_

Dagsetningarnar i E dalki eiga ad fa sama utlit. e =|
d-mmm-yy

Nafn &4 B19: b y

Pessi reitur inniheldur ekki formdlu, heldur téluna : >

28%. bess talaer notud til ad reiknavexti i H dalki. =22l

Adur en vextirnir eru reiknadir parf ad gefa pessum reit ™™

(B20) nafnid okurvextir. Reiturinn er valinn, smellt &

name box reitinn, slegid inn okurvextir og stutt & ol |

Enter.

Allar formdlur i reitum E7 til 17:
begar hver formula hefur verid smidud til deemis formilan i E7, pa er hin afritud med svarta krossinum
nidur i linu 12. E7 er pannig afritud nidur i E12.

Formdlur i E7 til E12:

Pessar dagsetningar nota télurnar i D délki til ad vita hvenaa 1anid rennur Ut. bar sem dagsetningar eru
tolur, eru nodg ad leggja saman lantdkudaginn vid dagafjoldann.

Formulan er: =C7+D7.

Dagar lionir (F7) og dagurinn i dag (B16):

Vid notum DAY S360 fallid (5a Verkefni 6) til ad vita hversu margir eru lidnir.

Fyrst er dlegid inn i B16 formulan: =TODAY (), til ad fadaginn i dag.

Pa er valinn F7 og slegin inn formulan: =DAY S360( smellt a C8 (lantbkudagurinn), ni ma slainn
semikommu (;) og smellasvo a B16 (dagurinn i dag). ba er stutt & F4 alyklabordinu, svo formulan visi
altaf adaginn i dag p6 hin sé afritud.

Ad lokum er sviganum lokad og formualan afritud nidur.

Er [anid komid frammyfir (G7):

Hér skal nota einfalda formulu med IF fallinu. Ef greidslu dagur er lidinn pa Ja annars Nei. Formalan
er: =IF(E7 < $B$16; "JA"; "Nei"). Notud er fost tilvisun (F4 lykillinn) til ad visaa daginn i dag svo
formulan sé had til afritunar, taktu vel eftir notkun tvihdggsins (gassal appa).

Vextirnir (H7):

Petta er samskonar formula og notud var i Verkefni 6: upphasd * vaxtaprosenta / 360 * vaxtadagar .
Formulan er: =B7* okur vextir/365* DAY S360(C7;$B$16). begar smellt er areitinn sem inniheldur
vaxtaprosentuna kemur nafnid okurvextir géfkrafainn en pad malika sla pad inn beint.

Samlagning (17):
Hér er lansupphasd (B7) 1690 vid vextina (H7). Formulan er svo afritud.

Foll i reitum B17 til B18.
Formulan i reit B17 notar fallid COUNTA til ad telja ala notada reiti a svadinu A7 til A13. Reiturinn
A13 er p6 tdmur og mun ekki teljast med en sidar gadi purft ad setja nafn i hann, og myndi pa formilan
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File Edit Wiew Insert Format Tools Data ‘Window Help Acrobat =12 x|
e &R Y B - il 4 00w ~ [,
Tzhoma -8 - B I U E=E= LB A
| Comment1 =] =
A B C D E F G H | =l
1 Format Cells, foll, prosentureikningur. wl
é =DAYS360({CT;$B¢16)
4 Okurlanarinn ehf
5 | Ef nafnid er enn §listanurn, pa skuldar vidkomand! ennpa. Bessi listi er pvi til ad uppreikina vextina.

B Skuldari Lansupphasd ans an E ) ) / fra fir? i

7 Falli B00.000 kr. 1. mai. 200 40 10. jan. 2001 247 Ja 151.584 kr.® 951.584 kr.
8 Jai B56.000 kr. 19 mai. 2001 55 13, jal. 200 ] Ja 150,375 kr. ®WO0B.375 kr.
9 | Gvendur 831680 kr. 1. &gl 20M a0 300 okt. 2001 157 Ja 106188 kr. 7 B6S kr.
10 Magga 03130 kr. 1. ndv. 2001 0 30. jan. 2002 G7 Mei 45675 kr. 954 806 kr.
11 | Prastur 935374 kr. 5 ndw 2000 120 5. mmar. 2002 63 Mei 45205 kv, 980,580 kr.
12 | Jdnas 963436 kr. 15, des. 2001 15 30. des. 2001 23 Ja 16.999 kr. 980434 kr.

1 517.026 kr. 5.861.54B:kr.

3. jan. 2002 =IF{ skiladagur - dagurinn i dag; “1a" ; "Mei""} =BE7*okurvestir, 365

[+ [=COUNTA(AT:ALZ) (ath.fust tilvisun) *DAYS3E0({C7;$B$16)
- =IF({ E12 < $B$16; "J3"; "Nei"”)

=COUNTIF(G7:G12;1a")

e EaoteeIM OSBRI B0
afn: okuryestir

44T (M verke {werk7 Yverk 8 { verk9 [ Sheetz [ verk 10 f werk 11 f{ wverk12 {abc.. £ Bilinn £ Virnosiza 1 {f4 AIFFALL /|4 | »I[
Draw ~ [ ngtoShapBSv\\ElO.t]:' @)vivévE_E&i,
Cell B19 commented by Elias Ivarssaon T
telja pad.

Formulan i reit B18 notar fallid COUNTIF til ad teljaallareiti | G7 til G12 sem innihalda
Ja. Fallio tekur tvaa forsendur; svasdid sem skal telja ur semikomma skilyrai.

Formulan er: =COUNTIF(G7:G12;" J&"). Nota parf tvihdgg utan um textann Ja svo fallid
virki.
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Verkefni 9: LOOKUP og VLOOKUP

a)

b)

0)

d)

f)

92

Fyrst skal slainn allatexta og tolur, nema grau reitina. Dalkarnir G til K hafa verid mjokkadir svo allt
efni komist vel fyrir a skjanum.

Nemenda taflan (reitir L4 til N9):
Taflan er slegin inn eins og han litur Gt. Sidan eru allir reitir i henni (nema efsta linan) valdir og peim
gefid nafnid nemendur i name box reit.

Fag taflan (reitir L16 til M20):
Taflan er slegin inn og han valin (ekki efstalinan). HUn faar nafnid fog med sbmu adferd og nemenda
taflan.

LOOKUP (D5):

petta er fall sem tekur vid t6lu og finnur hana i tilgreindri to6flu. Taflan parf ad hafa tvo dalka. Fremri
dalkur innihaldi télur i haekkandi nimera r6d og aftari dalkur innihaldi pau gildi sem ma saekja.
Fallio leitar sjalfkrafa i aftari dalki.

i reit D5 er sett inn formulan: =LOOKUP(C1;f6g). betta merkir; notadu téluna i C1 og finndu hana i
toflunni fog, seektu tilsvarandi gildi i aftari dalkinn.

VLOOKUP (B5):

VLOOKUP fallid vinnur eins og LOOKUP nema tilgreina parf i hvada dalk eigi ad seekja upplysingarnar.
Ef LOOKUP gerir rad fyrir ad tafla sé i tveim dalkum og sa fremsti innihaldi niamer hverrar linu, pa gerir
VLOOKUP réa fyrir ad taflan geti haft fleiri dalka.

i reit B5 er sett inn formalan: =VLOOKUP(A12;nemendur;3). betta merkir: notadu téluna i A1 og finndu
hana i t6flunni nemendur, seektu gildi i 3ja dalk téflunnar.

Ef 6skad veeri ad fa kennitélurnar nafnanna, pa veeri gert: =VLOOKUP(A12;nemendur;2).

Afritun & formualum:

FormUlurnar i B5 og D5 eru afritadar nidur i linu 13 og 6l uppsetning er pa komin.

Par sem engar tolur eru i A13 of C13 munu formudlurnar ekki birta neitt i peirri linu.

Sé hins vegar settar inn télur t.d A13=5 og C13=4 munu birtast ‘ Jon Halldorsson’ og ‘ PowerPoint’ i
peirri linu.
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File Edit Wiew Insert Format Tools Data Window Help Acrobat |2 ﬂ

DeEa &Y faad o

a4

Q&= Al -0,

Times New Raman -2 - B I UE=E=EEH9%, WM EE DA,
| B2 =] =
A, B c ] E F GH kL h i =
1 Listar [
: |
3
L M. Mafn Fag.nr Fag Nr kt. nemanda Nafn nemanda
5 1 Alfred Jonasson 1 Word 1 150B68-4489  |Alfred Jonasson
B 2 Amheibur Jasafats, 2 Excel 2 051285-1237  |Amheibur Jasafats,
71 Alfred Jonassaon 3 Windows 3 030267-4589 | Gudlin Jensdattir
8 1 Alfred Jinasson 4 PowerPoint 4 251063-5589  |Halla Bragadatti
9 2 Arnheidur Jasafats. 1 Word 5 251069-4559  Thén-Halldorsson
10| 3 Gudlin Jensdottir 2 Excel
11| 4 Halla Bragaddttir 3 Windows : :
12| & Jon Hallddrsson 4 PowerPoint 1 Pormat Cells: number:Text
13 #N/A #N/A = Format Cells: number: custom {000000-0000)
14
15
15 =YLOOKUP(A1Z;nemendur; 31 =LOOKUR{C12;fag) Nr Fag
17 1 Word
18 2 Excel
19 =INT{E5/1072+0,5)/2 3 Windows
20 Einkurmin er mamud dr 1007 10, mar gfoldud med foeim og hdlfer lagdur vid 4 PowerPaoint
21 Efdficoman hefur brot bd Kliippum vid pad aff
22 detium ad lokum med fveim Al ad komast ad einkunn { heilum og hdlfum. | |
23
24 Ath: Prir dikkn reitimir ern forreilomar aftitafiar radur. Pal eina sem parf af bata vith { linn 12 er nr.nemanda, nr.fags, stigafjoldi.
25
26 -
[ |4 [p M ath, £verkl fverkz £verk3 £ verkd £ verkS £ verke £ verk? £ verkd hwverk 9 4 verk 10 f verk 11 £ werk iz / | 4] [ I
Ready LI
g) INT fallid (F5):

betta fall klippir aukastafi af télu, ef gerd er formalan =INT(10,8) mun nidurstadan verda 10. Formulan
er pannig: =INT(E5/10* 2+0,5)/2.

Formulan Klippt i bata:

=INT( : falio hefst.

E5/10 : einkunin 72,5 verdur nu 7,25 sem er edlileg einkunn.

*2+0,5: 7,25 verdur nu 14,5.

)/2 : falinu er nG lokad og 14,5 verdur ad 14. Deilt er i 14 med 2 og Ur verdur 7,5

Hvers vegna

Med pvi ad tvofalda téluna og haskka um hdlfan er 6ruggt ad han er alltaf hdlfum haari en grunntalan
pegar deilt er aftur med tveim, en aldrei heilum haari. Sé klipptir af henni aukastafirnir pa mun hin
namundast rétt i lokin, og alltaf vera annadhvort i heilum eda hdfum.

Einfalda skyringin er pessi: Oft er krokaleidin si einfaldari.
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Verkefni 10: Gagnalisti og Conditional Formatting

a)

b)

d)
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Athugasemdirnar i linu 5 eru skyringar fra hofundi, dparfi er ad sla paa inn.
Taflan sett upp:

Lina 6 (reitir A6 til D6):
Slegin eru inn déalka hausar eins og peir koma fyrir. Litlu pilurnar koma seinna.

Gognin fra A7 til D15:
NU eru slegin inn goégnin i linu 7.

NU eru pessir reitir (A6 til D15) valdir og gefin skipunin Data - Form, birtist pa valmynd fyrir gagnainnslatt
a skjanum.

Hnappar & innslattarformi: verk 10
New: Ny feersla i téfluna. vruheiti: a Lof 1
Delete: Eyéa feerslu. Magn & lager: ’107 M
Find Prev:  Feerslan fyrir framan. vorufoklars [kafiste o
Find Next:  Feerslan fyrir aftan. - ,
. . . . . Einingaverd: |456
Criteria: Glugginn breytist og leyfir
uppsetningu a skilyrd fyrir pvi Find Prev
sem hann birtir. Hnappurinn —r—
feer nafnid Form til ad komast C,t_,
til baka.. =
Close: Lokar forminu. Close
NU masainn pau gildi sem sjést & nasstu sidu, til ad |

ljuka faarslu og framkvaama nyja er smellt & hnappinn
New. Profa medti ad dainn fyrstu prjér faarslurnar og loka svo forminu.

Sidan madti velja einhvern reit toflunnar, gefa aftur skipunina Data - Form og smella straxt & New til ad
geranyjafaasiu og gera nasstu prjér faadur.

Klara innglétt:

Hafi verid fylgt leidbeiningum i c. [i0 madti afa sig i eftirfarandi: sldinn sidustu prjar faaslurnar i
toflunni & hefdbundinn méata, en pegar slegid er inn i reitinn i C dalki ma haggri smella med musinni og
velja skipunina Pick From List, dettur pa nidur vallisti med pvi sem slegid hefur var inn i reitina fyrir
ofan.

Sami listi birtist ef haldid er Alt lykli & lyklabordinu og stutt a nidur-6rvalykil hasgramegin &
lyklabordinu.

Formdlurnar i F dalki:

Pessi dalkur er viljandi hafdur til hlidar og tomur dalkur hafdur & milli hans og adal toflunnar. Er pad
gert til ad innihald dalksins birtist ekki i forminu hér ad ofan.

I reit F7 er sett inn formdlan: =B7*D7. St formdla er afritud nidur dalkinn eins og parf.
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File Edit Yiew Insert Formak Tools Data ‘Window Help Acrobat =] x|
DEeds &@Y ¥ B - = A2l il 4 100 - 3.
Arial -0 - B I U EE=HE %% 5 %8| EE = « - A
| A% - =
A B C B E F H -
1 Gagnalisti & Conditional Formatting
2
3
4
Halt lenoea fra,
git+nidur £ pick conditional Hi ad fosna fra
5 fraym Nst farmatting fOrrmirL.
E Voruheiti  ~|Magn & lager - |Woruflokkur  ~|Einingaverd =] Verimaeti lagers
7 Kaffi Rid 10 Kaffi & Te 456 kr. 4 660 kr.
8 Tekex 34 Braud & kikur a5 kr. 1.870 kr.
9 |Kaffi London 10 Haffi & Te 520 kr. 5.200 kr.
10 | Marsipan 20 Satindi B5 kr. 1.300 kr. .
11 | Lambakjit 5 Kjit & Fiskur 1.700 kr. B.500 kr. SRS
. S beassi Fonm d 4
12 Kk 25 Drykkjanvtirur 220 kr. 5.500 kr. amaﬁgiféﬁ;w
13 |Pepsi 18 Drykkjaredrur 180 kr. 3.240 kr. of pess part
14 Porskhrogn = kjat & Fiskur 699 kr. 3.495 kr.
15 |Mautstunga 12 kjat & Fiskur 1.200 kr. 14.400 kr.
16
17
18 139 48.065 kr.
19 stk brevtist | subtotal ST
20
21 | Fitter : custorm
22 | Data : form | |
23 | Daga : Fitter : autofiter.
24 -
M 4 [ Math, £ verkl £ verkz £ werk3 f verka & verkS f wverks 4 werk 7 f werks 4 verk 9 hoverk 10 ¢ verk 11 4 werk 1; | 1 | | 3 | |_
Ready LR
f) Lina 18 (reitir B18 og F18):
Reitur B18 faa formulu sem leggur saman tolurnar
i B7B:I.5 NOta Skal Autos.lm hnappl nn. DE$I |Magn a lager ~ i:iruﬂukkur Emingaverﬂ =l
formala er afritud yfir | F18. B e e
10 Braus & kiskur 520 kr.
g) Litluérvarnar i linu 6: B e —
Sé smellt i tofluna og gefin skipunin Data - Filter - e et 20 ke
. . . , , , . 18 Drvkkiaredrur 180 kr.
Autofilter, birtast litlu pilurnar. Sé smellt & pilu
e|nS Og hér %ﬁ mé Vdja aé taﬂan bl rtl &e‘ nS Il,nur Custom AutoFilter
sem innihalda pau gildi. et
. |i5 greater than j -
Custom AutoFilter Gad o
Sé smellt i custom skipun ma setja inn nanari s fss thanor equalto RN =
g(' |yr6l fyI’II’ hvaéa I inur e|g| 86 bl I’taSt e| ns Og hél’ Use ¥ to represent any single character
er gert fyrlr tolurnar | délk B_ Use * bo represent any series of characters
Cancel
h) Conditional Formatting
Ad lokum er valid fyrir dalk D ad alar tolur heerri Condilonal Formatting [7[x]
H I ondition 1
e_n 500 Og I@rl en 10,00 §<u“ Ilta,St rauaar' Er ‘Ce\l\u‘a\uels j |hetwaan j [s00 3] and [1ooo| E3|
Ilturl nn Val nn mea bVI & gnd I a a Format Preview of format to use ‘ AaBhCcYyZz | FE—
. .. , when condition is true: =
hnappinn, sem opnar somu valimynd og Font i
add = | Delete. ., ‘ 0K Cancel |

Format Cells. M& velja par hvada (tlit sem notandi
vill.
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Verkefni 11: Kokurit med hlutféllum

a)

b)

d)

f)

9)

h)
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Fyrst skal slainn tolur og texta. Sidan hanna Gtlit toflunnar og formdlur.
FormUlurnar verda ekki Utskyrdar hér frekar. .

Kokuritio salft.
VeljaA4 til E9 (§&toflu & naestu sidu), smellaa Chart

Wizard hnappinn, velja kokurit (Pie) og smella strax a ﬂ‘
Finish. Nidurstadan verdur svipud og hér til hlioar.

Staad og stadsetning.

NU er smellt & bakrunn grafsins og pad faat nidurfyrir téfluna og
steard pess 16gud til. Stagrdinni er breytt med pvi ad smella med
muasinni i litlu svértu punktana i hornum og hlidum myndarinnar.

_Chart Area rstjri
m Berti Ritari

OHermddur
Gjaldk./Bikhald

OGunna Framky stj

W Siggi
Skrifstofumadur

OJona
Lagerfitkeyrsla

L egend ramminn og fyrirsogn.

NU skal smella & boxid med fyrirsdgnunum (Legend), litlir svartir
punktar birtast pa a pvi. Stydja skal & Delete hnapp til ad eyda pvi
burt.

NuU skal smella & bakgrunninn, svo grafid sé valid. NU madéinn
med lyklabordinu: Myndraenn samanburdur launakostnadar .

Seri jari Jon"
Wallg 50,000 kr, (41%)

Pegar stutt er & Enter, birtist texta box & midri myndinni.

Med pvi ad smella a rammann utan um boxid, mé fagra pad til,
teygiamaapvi i dlar éttir og breyta ma leturgerd a takjastikunni.
Fara skal texta boxid efst i grafinu og setjatexta steard i 17pt.

Steard kokunnar

Sé horft &4 kdkuna og imyndad sér ad han sé i ferhyrndum ramma og
ramminn ésynilegur, pa ma smella i hin ymindudu horn rammans.

Sé petta gert birtist ramminn og méa nota hann til ad staskka og
minnka kdkuna. Einnig méa smella & pennan rammatil ad fagra kdkuna
til. Einnig ma smella & einhverja sneid kokunnar og draga hana fra
midju, fegrast pa allar sneidarnar i sundur.

Nofn sneidanna

Sé smellt & einhverja sneidina med hagyri musarhnapp, og valin skipunin
Format Series, birtist valmynd med fjorum flipum. Sé valinn flipinn
Data L abels og par skipunin Show label and percent, birtast nofn
sneidanna og hlutfall peirra af heildarstaad kokunnar.

Kokunni snuio:

Sé aftur farid i Format Data Seriesen i petta sinn farid a flipann
Options, mafinnalitinn talglugga sem heitir Angle of first slice. Med
pessum talglugga méa sntia grafinu i hvada att sem er og laga pannig til
stadsetningu allra sneidanna.

Sneidandfnin snidin til

Sé smellt a einhvern textanna, koma punktar i pa alla sem tilgreinir ad
peir séu valdir. Ma na breyta leturgerd peirra og stegrd. Sé smellt aftur a
eitt nafnanna, en musinni haldid nidri, mafaaa nafnid fra sneidinni.
Kemur pa galfkrafa strik sem bendir & hana.

Myndrasnn samanburdur

lau ostnadar

Myndrasnn samanburdur
launakostnadar

Myndraenn samanburdur

Eerti

Foretiri
R
= Chart Area

Pattems | Axis | Datalsbels  Options |

Andle of first slice: [ cegress

¥ Wary colars by slice

Myndraenn samarburdur
. Jalnakostigoar

]




3

4 |Jdn

5 Berti

6 |Hermaddur
7 |Gunna
g8 | Siggi
9 Jdna

B C

Samanburdur launakostnadar

fyrsta arsfiorfiung

otada Jandar

Forstjdri 750.000 kr,
Ritari 240.000 kr.
Gjaldk. /Bdkhald 300.000 kr.
Framky, st]. 320.000 kr,
skrifstofumadur 126.000 kr.
Lagerfitkeyrsla 80.000 kr.

D

2007

Febriar

780.000 kr.
240.000 kr.
300.000 kr.
320.000 kr.
125.000 kr.

80.000 kr.

Mars

760000 kr.
240.000 kr.
300.000 kr.
320.000 kr.
125.000 kr.

50.000 kr,

Hilutfall af
heilda

2.250.000 kr.
720.000 kr.
S00.000 kr.
S80.000 kr.
375.000 kr.
270.000 kr.

Myndraenn samanburdur

launakostnadar
Gialdk Bdkhald Frambky =tj.
16% 18%

Skrifstofumadur

Ritari 7%

13%
Lageritkeyrsla

2%
Foratjori
41%

Feady

4 A p M ath, Fverk 1 £ verk2 & verkd f verkd f verkS verke { verk7 {werkd fverks £ verk 1o 4] | v
LI
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Verkefni 12: Sulurit med utlitshdnnun

a) Fyrst skal dainn forsendur og finna formalurnar i grau reitina. Formulurnar verda ekki Gtskyrdar nanar,
enda buid ad kennarakilega framar i bokinni.

b) VejaAz2til D5, farai Chart Wizard:
Velja stlurit (Column) i skrefi 1 og smella a Next.
Haka vid skipunina Columns i skrefi 2 og smellaa Finsh. liln

c) Meod grafid valio skal smellaaftur a Chart Wizard, og farabeint i skref 3 med Next hnappi.

Fara skal & eftirfarandi flipa og velja pessar —— . . S
stilingar: S I T LR - 1
AXes: Haka vid Value (Y) axis. e L DI ke 1emomle
Gridlines: Haka vio i Value (Y) axis, baedi Major Z i i i s i N
0og Minor. f? 1,200,000 k.
Legend: Haka vid Show Legend og velja Top. |5 .
Data Labels: Haka vid Show Label. i e e
AS lokum er smellt & Finish. - ﬁ]}
%g 4 \«@&g «@“ﬁg
d) NuUmabuatil fyrirsdgn a sama hétt og gert var i -
Verkefni 11.
Einnig madti fara aftur i Chart Wizard, skref 3 og blia |[EEEEER
til titil efst & Titles spjaldinu. A
({:hci:gfm :N:nil EEEEN
| | o [——2] EEEEEE
€) Numasmellaafyrirsagna boxid (Legend) og staskka cobr: [ poemere =] | [ WO
pad rétt eins og grafid er staskkad og minnkad. Einnig sy [———— 5] | AECOC B
mé fagra pad Ur stad og laga (tlit pess t.d. breyta letri. I oo AR EEEEE
Einnig maveljatitla silnanna (L abels) og medhdndla sansle &%—1
rétt eins og gert var vid nofn sneidanna i Verkefni 11. —
Faaapaog breyta letri. Concel
f)  Bakgrunnsfylling er fenginn med pvi ad smella med T
heggri masarhnapp & bakgrunn grafsins og velja Format | gusn i) paten | sewe |
Chart Area. | vamyndinni komaupp prir flipar og & | e
beim fremsta, Patterns, er valinn hnappurinn Fill 5 ‘ | =
Effects. pa kemur valmynd med fjérum flipum. Velja i .
skal Texture flipann og hvada mynstur sem er -
videigandi. e
-l
ather Tostren Sample:
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[ et A T b S S

27

Drraw = [?.g

9)

A B [ ]
Janiar Fehriar Mars
Vélaleiga 2650.000 kr. 165.000 kr. 220.000
Utseld vinna a00.000 kr. 350000 kr. 4R0.000
Tilbodsvinna 1.000.000 k. 450.000 kr. 450.000

Samtals 1.750.000 kr. 965.000 kr. 1.130.000

E] F
1. Arsfj.

kr. B35.000 kr.
kr. 1.310.000 kr.
kr. 1.900.000 kr.

kr. 3.845.000 kr.

Fyrsti arsfjoréungur

O Jandar EFebrdar

O Mars

1.500.000 kr.

1.000.000 kr.

Utseld vinna

500.000 kr.
Yelaleiga

Smellamé hvada hlut sem er i grafinu.

S& hlutur er pa valinn og mé haggri smella & hann og fa upp
stillingaspjald, eda tvismella.

NU skal haggrismella & einhverja af |aréttu linunum a pvi svasdi
sem stlurnar birtast. Velja skal paa linur sem ekki liggja beint
framan vid télurnar vinstra megin i grafinu. Nokkur munur er &
pessum linum, paa sem liggja upp vid télur eru Major
gridlines en hinar eru Minor gridlines.

Hér veljum vid ad Minor linurnar séu raudar punktalinur.

M4 » M verke £ verk7 { verks { verk3 { Sheetz { verk10 f verk 11 % verk 12 {abc. | 4|

Format Gridlines

(il
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MySQL
SQL stadallinn

SQL stadallinn er fyrst og fremst tungumal. Tungumalid er malskipun (e. Syntax) sem skilgreinir malfredi og
rithatt sem forritari getur notad til vinnslu med gagnasdfn. Skipta ma SQL malinu i tvo peetti: annars vegar
gagna-skilgreiningarmal og hins vegar gagna-medhondlunarmal.

Gagna-skilgreiningarmal, 4 ensku Data Definition Language eda DDL, eru notud til ad skilgreina
gagnageymslur. Gagnageymslur fjalla um hvernig gagnagrunnurinn eda gagnasafnid skuli uppbyggt. bessi
uppbygging ner til skilgreiningar a toflum, gagnategundum innan taflanna, notkunarréttindi s.s. hver ma lesa
gbgn, hver ma skjota inn gdgnum og breyta peim.

Gagna-medhondlunarmal, 4 ensku Data Manipulation Language eda DML er malfraedi til ad medhondla
upplysingar. Pessi malfraoi tiltekur hvernig gogn eru send inn i téflur og séttar ar peim, upplysingunum breytt
og hvernig peim er eytt.

SQL stadallinn er pvi vel utfeerd og hnitmidud malfraedi sem neerri allir framleidendur gagnasafns-
umsjonarkerfa hafa ordid asattir um. { dag eru pad stofnanirnar ANSI (Amierican National Standards Institute)
og ISO (International Standards Organisation) sem gefa stadalinn ut. Fjoldi framleidanda hafa kosid ad fylgja
stadlinum en flestir ef ekki allir gera pad 4 sinn eigin hatt. Pannig ma leera SQL i hvada SQL-samhafu kerfi
sem er og 4 skjotum tima tileinka sér naesta kerfi pvi pekkingin er yfirfeeranleg.

Bidlari/midlari

MySQL er hradvirkur léttavigtar gagnagrunns midlari' sem byggir 4 midlara/bidlara hugmynd. Bémadurinn
verkar 4 pa leid, ad vensladir gagnagrunnar eru smidadir og uppsettir 8 MySQL pjoni. Pjonninn midlar peim
sidan til notenda & 60rum vélum (eda & somu veél).

MySQL pjénninn stydur vid forritunarskil fyrir forritunarmalin C, Perl, Java (med Java DataBase
Connectivity API eda JDBC) og Python. b4 ma tengjast pjoninum med adstod MyODBC tengingar sem er,
ODBC tenging sérhonnud fyrir MySQL en samhafd ODBC stadlinum fra Microsoft.

Med blondun pessara teeknitola (e. Technologies) ma smida fullvaxnar bidlara/midlara (e. Client/Server)
lausnir 4 bord vid gagnagrunnstengd vefsveadi an mikils kostnadar (hlutfallslega). S¢ pa verd hugbunadarins,
og umhaldsvinna, borin saman vid sambarileg (og jafnvel 6flugri) kerfi sem eru vinsel & markadnum.

MySQL gagnagrunns pjonninn hefur fra upphafi verido hannadur med pad i huga ad skila eins hradvirkri
vinnslu og framast er unnt og i samanburdar préofunum vid ymis umfangsmeiri kerfi kemur hann mjoég vel ut.
Vegna pess ad fra upphafi skipti hradi og areidanleiki meiru fyrir hofunda kerfisins frekar en hversu mikla
SQL eiginleika (e. Features) breidd kerfid studdi, hefur pjonninn fra upphafi stutt SQL stadalinn adeins ad
hluta en gert pad vel. Faestum finnst petta koma ad sok pvi framkveema ma nanast allt i MySQL umhverfinu
sem SQL stadallinn krefst og vafamal er hvort nokkur midlari stydji fullkomlega vid SQL.

Algengt er ad MySQL midli grunnum sem innihalda milljonir feerslna og oft parf ad midla gdgnum pessara
grunna til hundruda notenda samtimis i rauntima. Vid slikar adstaedur skiptir hradi og skilvirkni mun meira
mali en hvort forritari purfi ad eyda halfum vinnudegi i a0 tryggja akvaedi (e. Constraints) svosem
framandlykla i forritunar koéta sinum.

Hvad er gagnagrunnur

Vid erum vOn pvi ad nota gagnagrunna daglega. bPegar flett er upp i simaskra, eda skjal vistad & diski er
notadur gagnagrunnur. Sé gerour minnis-, eda innkaupalisti er notadur gagnagrunnur. Gagnagrunnur (e.
Database) er skipulagt safn upplysinga sem geymt er eftir skilgreindu kerfi. Sjodurinn er pa grunnurinn en
upplysingar sjodsins eru gdgnin i grunninum; gagnagrunnur. Bankareikningur er gagnagrunnur og lita ma a
allar upplysingar sem geymdar eru eftir skipulogou kerfi sem gagnagrunn, hvort sem hann er i télvu eda ekki.

! Enska hugtakid Server er 4 islensku notad ymist sem pjonn eda midlari. Badi ordin merkja hid sama en i bok pessari eru pau notud
baedi og pa alltaf sému merkingu.
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Gagnagrunnur sem ekki er skipulagdur eftir neinu kerfi er pvi adeins stor bingur upplysinga. Slikir
upplysingabingir eda upplysingasjodir nefnast Gagnasotn (e. Collection of Data).

Bokhaldarar geyma til deemis bokald sitt i gatamdppu. Flest ef ekki 61l bokasofn geyma upplysingar um
bokaeign sina & sérstokum spjoldum, eda spjaldskra. Sjukrasdgur einstaklinga eru geymdar i par til gerdum
moppum. Pannig meetti lengi telja upp gagnagrunna sem geymdir eru a annars konar midlum en i tolvu. beir
eru po allir skipulagdir eftir skilgreindu kerfi og ma baedi sekja upplysingar i pa og setja upplysingar inn i pa
eftir skipulogdum reglum.

Gagnagrunnur er ventanlega skipulagdur med pad fyrir augum ad geyma varanlega paer upplysingar sem i
hann eru settar og sakja per eftir skipulogdum reglum. Séu upplysingarnar geymdar i apreifanlegu formi t.d. i
spjaldskra er oft um a0 rada eina adferd til ad sakja per aftur.

Prentud ttgafa Islensku simaskrarinnar er gefin at i stafrofsrod eftir eiginnéfnum peirra einstaklinga (og
fyrirteekja) sem skrain neer yfir. Pessi framsetning gagnanna setur notendum peer skordur ad finna simanumer
eftir heitum einstaklinga og fyrirtaekja. S€ pess @skt ad fletta upplysingum eftir gétuheitum verdur ad komast
yfir adra utgafu grunnsins sem radar gognum eftir gétuheitum og svedum.

Ordabok er annad demi um prentadan gagnagrunn. Hun er listi yfir ord { tilteknu tungumali, ymist med
utskyringum a merkingu peirra sem hugtaka, eda heitum samskonar hugtaka i 60rum malum. bessir listar eru
framsettir 1 stafr6fsrod og sérstakur kafli undir pau ord sem hafa tiltekinn upphafsstaf. Nu metti imynda sér
adra framsetningu par sem ordum veeri radad eftir tegund, t.d. nafnord, lysingarord, eda eftir efnisflokk s.s.
heimspeki, vedurfredi, sidfradi o.s.frv. Jafnvel meetti hugsa sér mismunandi synir (e. Views) 4 gbgnin.

Greinilega setur pad gagnagrunni nokkrar skordur ef hann er adeins adgengilegur i prentudu formi, samanber
simaskrana. Myndi pad auka notagildi grunnsins ef haegt veri a0 fletta upp t.d. 6llum nimerum sem enda a
343 eda 6llum eigendum simanumera & Aflagrund 40. Slikt er ekki framkvaemanlegt i prentadri utgafu en
parfir af sliku tagi hafa ytt vid proun gagnagrunna i tolvutaeku formi sem hafa slikan sveigjanleika. Nu ordid
er algengt ad hagt s¢ ad nalgast grunna af pessu tagi 4 Vefnum og eru vefir eins t.d. simaskra.is vinselir. Sa
upplysingagrunnur er p6 tiltdlulega nyr af nalinni, margir eldri grunnar eru til og fastir peirra jafn
adgengilegir almenningi.

Gagnasafns-umsjonarkerfi (e. Database Software) er hugbtinadur sem bidur upp a adferdir til ad skipuleggja
gagnasofn 1 tolvum. Med 60rum ordum; forrit sem leyfa skipulagningu gagasafna med adstod tolvu. Slik kerfi
nefnast 4 ensku Database Mangagement Systems (DBMS), hér pytt sem gagnasafns-umsjonarkerfi, stundum
uppnefnt gagnagrunns-kerfi. Hugtakid gagnagrunns-kerfi @tti po frekar vio pegar gagnagrunnurinn hefur verid
hannadur og einhver forrit smidud til ad medhondla hann. Pannig eru hvoru tveggja Microsoft Access og
MySQL gagnasafns-umsjonarkerfi. Vefutafa simaskrarinnar og vefsidurnar sem styra adgangi ad henni veru
pvi gagnagrunns-kerfi.

bréun gagnasafns-umsjonarkerfa hefur verio aberandi i préoun télvunnar og segja ma ad proéun pessara tveggja
vidfangsefna hafi haldist i hendur. Eftir pvi sem tSlvan hefur eflst hefur einnig aukist getan til ad vinna med
umfangsmeiri og floknari gagnagrunna. Eftir pvi sem notkun einkatdlvunnar hefur feerst 1 voxt hefur adgengi
almennings ad slikum télum, og grunnum peirra jafnframt aukist. Lyonetio (e. Internet) og adgangur ad
Veraldarvefnum (e. World Wide Web) hefur komid hér nokkud vid sdgu samanber adgengi ad simaskram,
notkun leitarvéla og framsetning ymissa midlaegra [gagna]grunna gegnum Netid. Leitarvélar eru einmitt deemi
um gridarstora grunna sem innihalda upplysingar um innihald vefsidna 4 Vefnum.

Hér parf ad gera greinarmun 4 Vefnum annars vegar og Netinu hins vegar. begar gagnagrunnur er gerdur
adgengilegur 4 Neti merkir pad adeins ad hagt er ad tengjast honum fra 66rum nettengdum télvum. Skiptir pa
engu hvort netid sé vidnet 4 bord vid Lydnetid eda lokad stadarnet innan fyrirtaekja.

Til deemis getur pt opnad kvadningu (e. Prompt) og gefiod skipunina ,, Telnet rannsokn.isbok.is 3306 og bedid
eftir svari. Pu myndir pa fa svar fra MySQL midlaranum a Linux vélinni hja mér, og hefur pad ekkert med
Vefinn ad gera. Telnet vinnur & TCP/IP samskiptum & Lydnetinu 6had Vefnum sem slikum.

Veraldarvefurinn (eda Vefurinn) byggir 4 peirri adferdafradi ad nettengdar t6lvur geti midlad vefsidum a
Lyonetinu med sérhaefoum midlunar hugbtinadi sem nefnist Vefpjonn eda Vefmidlari (e. Web Server). Hver
sa sem hefur adgang ad Lydnetinu og byr yfir Vefrapara® (e. Web Browser) getur rapad 4 og lesid (eda notad)

% Eg hef kosid ad fylgja leidbeiningu tolvuordasafns og nota ordid Répari fyrir enska ordid Browser.
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paer vefsiour sem midlad er. begar gagnagrunnur er adgengilegur & Vefnum pydir pad ad tdlvan sem midlar
vefsiounum hafi adgang ad gagnagrunns midlara (e. Database Server) og geti midlad peim gognum sem sa
midlari geymir.

Gagnagrunns hugbunadur

Gagnagrunns umsjonarkerfi, eda gagnagrunns hugbunadur nefnist 4 ensku ,,Database Management System,
skammstafad DBMS. Slikur hugbtinadur er pa atladur til ad skilgreina og geyma gagnagrunna eftir einhverju
kerfi og snida mismunandi adgengi ad peim gognum sem grunnarnir geyma. Y firleitt er etlast til pess ad
gagnagrunns hugbunadur leyfi honnudi grunnsins ad snida hann eftir eigin kréfum eda kerfi, hvort heldur
gagnagrunninn sjalfan eda adgengi ad gdgnum hans. Ol slik kerfi i bidlara/midlara umhverfi bjoda forritunar
skil (Application Programming Interface eda API) sem leyfa ad gerd séu sérsnidin forrit er geti tengst vid
grunnana. Gott demi um slikt er einmitt vefsida sem vinsar upplysingar Ur gagnagrunni.

Til eru ymsar tegundir slikra gagnasafns-umsjonarkerfa en vinselust eru kerfi fyrir venslada gagnagrunna (e.
Relational Databases). Tvo best pekktu deemin fyrir einstaklings notkun og smeerri fyrirtaeki eru Microsoft
Access og Borland Paradox. Pessi kerfi eru p6 smaped vid hlio storu gagnagrunns midlaranna s.s. Oracle,
Microsoft SQL Server, IBM DB2, PostgreSQL, SAP og MySQL, svo faein vel pekkt nétn séu nefnd.

Afing 1. Hvenzer purfum vid gagnagrunn?
Hvad finnst pér vera videigandi svar vi0 eftirfarandi prem spurningu:

1. Hvener parf ég ad tdlvuvaeda gagnasafnid mitt?
2. Hvener parf ég ad nota einfalt sjabords-forrit 4 bord vid Microsoft Access
3. Hvener @tti ég ad nota midlara 4 bord vid MySQL.

Opnadu uppahalds ritvinnsluforritid pitt og par spurningarnar asamt svérunum. bPegar pu hefur lesid kaflann
allan, eda eftir viku, ettir b ad svara peim upp a nytt til samanburdar.

Vensladir gagnagrunnar

Ted Codd og vensla-algebra

Dr. E. F. Codd (f. 1923 d. 2003) var breskur steerdfreedingur sem vann ad rannsoOknum hja IBM mest allan sinn
starfsferil. A sjéunda ratugnum hafoi hann unnid allnokkud vid rannsoknir 4 gagnagrunnum og gagnagrunns
notkun pess tima. Um 1970 birti hann grein um venslada gagnagrunna sem hefur gjorbylt allri hugsun
vardandi gagnagrunns vinnslu sidan. Hann hafdi komist ad peirri nidurstodu ad gagnagrunnar pess tima og
vinnsla med pau gogn sem peir geymdu leiddi tidum til skekkja (e. errors) og umfremdar’ (e. redundancy.
Arid 1953 flutti hann buferlum fra Bandarikjunum til Kanada og bjé par i um tiu ar, i métmalum vid barattu
McCarthy 6ldungadeildarpingmanns gegn Kommunisma.

Greinina nefndi hann ,,A Relational Model of Data for Large Shared Data Banks* (i. Venslad gagnalikan fyrir
stora samnytta gagnabanka). bar kynnti hann til sdgunar gagnalikan og adferdir til gagnageymslu sem atti ad
leysa 61l pau helstu vandamal sem 4 peim tima trollreid allri gagnagrunns vinnslu. Grein hans ma finna a
sl6dinni http://www.acm.org/classics/nov95/toc.html.

A pessum tima var mikid um Hierarchical Databases og Networked Databases. Umfjéllun um po gagnalikon
er utan bokarsvidsins en vert veri ad benda a ad fletta hugtdkunum upp i
http://www.hyperdictionary.com/dictionary/ eda i http://computing-dictionary.thefreedictionary.com/.

Arid 1974 h6f IBM produn 4 kerfi sem nefndist System/R sem étti ad sanna kenningu Codds um venslada
gagnagrunna. Pessi proun leiddi til fyrstu utgafu a fyrirspurnamali sem notad var til ad vinna med gogn i
gagnagrunnunum sem System/R vann 4. Fyrirspurna malid var nefnt SEQUEL sem er skammstofun &
»Structured English Query Language. Sidar var malid endurnefnt sem ,,Structured Query Language*
(skammstafad sem SQL) af lagalegum astaedum og sidar var pad gert ad opinberum stadli & vegum American
National Standards Institute (ANSI). Arid 1978 voru utgafur af System/R i notkun hja ymsum vidskiptavinum

3 Umfremd 4 ensku ,,Redundancy* er pegar gégnum er ofaukid.
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IBM. Ari sidar var verkefnid lagt nidur med peirri nidurstodu ad vensladir gagnagrunnar varu vanleg nalgun
& gagnagrunns vinnslu.

bao var ekki fyrr en 13 arum eftir ad grein Codds kom fyrst it ad IBM tok pa akvordun ad framleida
gagnasafns-umsjonarkerfi sem byggoi 4 kenningum hans og nefndi DB2. b4 hafdi Lawrence ,,Larry* J. Ellison
pegar framleitt Oracle gagnasafns-umsjonarkerfi sitt sidan 1977 og 60last forskot sem hann heldur enn. Larry
Ellison hafoi i fyrstu atlad sinu kerfi ad vera samhaeft System/R kerfinu en IBM leyfdi fremur takmarkadan
adgang a0 System/R sem leyddi til pess ad Ellison préadi sitt kerfi fullvaxio.

Gagnasafns-umsjonarkerfi 4 pessum arum poéttu adeins eiga erindi i steerri tolvukerfium og vert er ad hafa i
huga ad pegar IBM hof proun a ,,IBM PC*“samhafdu einkatolvunni 1979-80 var almennt talid ad enginn
myndi hagnast 4 sliku @vintyri. I dag 25 arum sidar ma finna gagnasafns-umsjonarkerfi i einhverri mynd a
allflestum t6lvum og 1 notkun alls stadar par sem tolvur eru notadar i einhverri mynd.

begar leitad er ad efni 4 Vefnum med leitarvél er flett upp 1 gagnagrunni. begar debet korti er rennt i gegnum
posavél er tengst vid gagnagrunn. begar pantadur er flugmidi, hotelherbergi bokad eda vorur pantadar eru
ho6fo samskipti vid gagnagrunna.

Einfold gagnageymsla

Hér a eftir er skraalisti ur ,,/home* skraasafni (e. Directory) 4 tolvu med RedHat Linux styrikerfi. Myndin
synir lista yfir 11 skraaséfn og eina skra i 12 linum. Allar linurnar innihalda Iysingu 4 vidkomandi
skra(asafni), steerd, dagsetning, hver sé eigandi, lesréttindi og inningarréttindi*. Fyrir allflesta tolvunotendur
litur slikur listi Gt fyrir ad vera nakvaemlega pad sem hann er: listi yfir skrar sem innihalda gogn og skraasvadi
sem geta innihaldi fleiri gogn og e.t.v fleiri skrdasvaeoi.

Raunin er st ad hér er 4 ferdinni ein elsta tegund af geymslusvaedum i tdlvum en einnig er petta nokkud vel
skipulagour gagnagrunnur! Télvunotendur eru svo vanir ad vinna med slikar upplysingar ad peir medhondla
peer yfirleitt sem dpreifanlega hluti frekar en skipulagdar upplysingar og gogn.

Engin regla i gagnasafninu (Hierarchcal eda Networked Database) getur komid i veg fyrir ad skjol med sama
heiti séu geymd a morgum stodum. Slikt kemur oft fyrir pegar unnid er med gogn t.d. ad fyrsta utgafa skjals er
geymd & einum stad, nest pegar skjalinu er breytt geeti pad hafa verid vistad (i afritunarskyni) 4 annan stad
o.s.frv. Vi0 slikar adstaedur er nerri pvi vonlaust ad hafa yfirsyn yfir hvada skjal er réttast eda hefur nyjastar
upplysingar. Veru skjolin morg og sérstaklega ef margir notendur hefdu samtimis adgang ad peim, veeri
utilokad ad hafa yfirlit yfir hvort 6parfa gégn veeru geymd i mismunandi skjélum eda upplysingar
margendurteknar, s.s. umfremdar- eda umframgdgn (e. Redundancy).

Einfaldur gagnagrunnur

Til pess ad atta sig a pvi hvers vegna hugmyndir Dr. Codd héfdu byltingarkennd ahrif & gagnagrunna er vert
a0 athuga einfalda gagnaskra sem geymir samskiptaupplysingar einhverra adila: n6fn, heimilisfong, netfong
og slikt. Einfaldast veeri a0 alita sem svo a0 skraakerfi styrikerfisins myndi geyma skrana og dkveda matti ad
htin veeri afmoérkud (e. delimited) textaskra.

Tafla 1a

Nafn Heimilisfang Simi Netfang veffang

Grjoti stefsson Aflatrod 5 599-1234 grjoti@aflatradir.net
www.aflatradir.net/grjoti

Jondi Bullsson Bodatrod 6 599-2341 jondi@bodatradir.net
www . bodatradir.net/jondi

Gudda Karlsdéttir Grandatrod 599-3412 gudda@grandatradir.net

www.grandatradir.net/gudda
bessi skra er mjog einfold adeins fimm dalkar og afmorkun dalkanna er med dalka-merki (e. Tab delimited).
Einnig matti afmarka dalkana med 60rum afmarkara (p.e. lesstaki) s.s. semikommu (;) og einnig maetti
afmarka gildi dalkanna sjalfra med tvihdggi, samanber:

Tafla 1b

“Nafn”;”Heimilisfang”;”simi”;”Netfang”;”veffang”
“Grjoti stefsson”;”Aflatrod 5”;”599-
1234”;”grjoti@aflatradir.net”;”www.aflatradir.net/grjoti”

* S6gnin ad inna stendur fyrir ensku sdgnina ,,to execute.“ Ad inna adgerd eda inna forrit, eftir atvikum.
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“Jondi Bullsson”;”Bodatrod 6”;”599-
2341”;”jondi@bodatradir.net”;”www.bodatradir.net/jondi”
“Gudda Karlsdottir”;”Grandatrod”;”599-

3412” ;”gudda@grandatradir.net”; ”www.grandatradir.net/gudda”

bessi gdgn eru e.t.v. ekki falleg 4 ad lita eda fljotlesin enda ekki etlast til pess. Tilgangur allra gagnagrunna,
hvort heldur settir upp i einféldum textaskram eda 4 annan mata er ad télvan geti lesio gdgnin eftir einhverju
kerfi. Fyrir pessa skra meetti forrita fremur einfalt forrit sem a) laesi skrana og b) pattadi (e. Parse) hana i linur,
par sem fyrsta linan hefdi dalkaheiti, ¢) adgreindi gildin og radadi upp i linur og dalka eda radadi upp a spjold
sem notandi grunnsins gaeti sidan lesid, breytt, baett inn eda eytt ut og d) gaeti skrifad i skrana hafi gognin
breyst eda hreinlega yfirritad hana. Einfalt ekki satt. NG meetti beeta vid forritid fAeinum notadrjigum
adgerdum s.s. ad rada nafnalistanum i stafr6fsrod eda eftir heimilisfongum. Notandi geaeti pa flett upp a
notanda med pvi ad leita eftir simanimerum eda 60rum mismunandi skilyroum.

Nu vandast malid ef su porf kemur upp ad fleiri en einn notandi purfi adgang ad skranni t.d. 4 Neti. Hvernig &
a0 bregodast vio ef tveir eda fleiri notendur eru ad breyta upplysingum og vista 4 sama sekundubroti eda ef
somu linunni er breytt & sama tima. Petta meetti leysa pannig ad forritid sem les skrana gaeti laest adgangi ad
henni & medan hun er lesin i minni og aftur & medan hun er skrifud t, sem aftur getur hamlad vinnsluhrada ef
t.d. 100 notendur veeru ad vinna med skrana 4 sama tima. Augljoslega getur forritunar vinna vegna einfaldra
gagna vaxid og vaxio.

Gott er ad hafa hér i huga a0 1970 pegar Codd er ad birta hugleidingar sinar um venslada gagnagrunna med
adferoum ,,Vensla-algebru® (e. Relational Algebra) — ekki ma gleyma ad Codd var fyrst og fremst
steer0freedingur — var 611 télvuvinnsla mioud vid ad tolvur af stortélvu og millitélvu gerd og notendur tengdust
tolvum sinum yfirleitt med einfoldum-tatstddvum (e. Dum terminals). Einstaklings télvan sem hugtak potti
faranleg og algengt var ad notendur ynnu margir i einu med sdmu gdgnin.

Notendur Lyodnetsins eru bundnir ad miklu leyti vid samskonar vinnuhugmynd og pa var venja. begar notandi
sekir og les vefsiou, t.d. gagnagrunnstengdar upplysingar a innankerfis (e. Online) pontunarvef, er allt eins
vist ad hundrudir og jafnvel pusundir notenda séu ad sakja somu upplysingarnar og hugsanlega 4 sama tima.
Adal munurinn 4 peim adsteedum fra pvi sem var 4 blomatima Codds, er ad midlarinn (eda stortdlvan) geta
sent gdgnin hra til raparans (e. Browser) sem getur pa tekid patt i titlitsmotun upplysinganna en slikt er utan
vidfangsefnis pessarar bokar.

bad sem porf er 4 hér er 6flugri lausn en skraakerfi styrikerfisins geymsluvélarinnar. Lausnin geeti verid puki
(e. Daemon) sem er vakandi i vinnsluminni geymslutélvunnar og stjornar 6llum adgangi ad skranni.

Pukinn gaeti pa haft yfir ad rada stefjum og geymsluadferdum sem pattudu gdgnin fyrir notendaforritid og
teekju vio peim aftur til geymslu. Slikur puki gaeti hugsanlega sinnt porfum fleiri bidlara forrita samtimis an
pess ad pau yrou sérstaklega vor vid tafir vegna laesingu a skraaadgangi.

Gognin 1 gagnasafninu geetu pa litid ut gagnvart notendaforritunum eitthvad svipad pvi sem birtist i
eftirfarandi t6flu. Hér meetti hugsanlega midla gégnunum pannig til notenda ad peir geti adeins att vid gildi i
einni linu 1 senn pannig ad séu fleiri notendur ad vinna med gognin samtimis, finni peir ekkert fyrir pvi svo
fremi peir séu ad vinna med olikar linur.

Tafla 1c

Nafn Heimilisfang Simi Netfang Veffang

Grjoti Stefsson Aflatréd 5 599-1234 grioti@aflatradir.net www.aflatradir.net/grjoti
Jéndi Bullsson Bodatrod 6 599-2341 jondi@bodatradir.net www.bodatradir.net/jondi
Gudda Karlsdoéttir Grandatréd 599-3412 gudda@grandatradir.net | www.grandatradir.net/gudda

Ennfremur veeri sett ef pukinn geefi bidlurunum leyfi til ad sekja takmarkadan hluta gagnanna an pess ad
forritarinn pyrfti ad hafa sérstaklega fyrir pattun og frekri forskriftun (e. Scripting). Til a0 mynda meetti seekja
01l gogn 1 toflunni par sem heimilisfang veeri ,,Aflatr6d* og rada i hakkandi r6d eftir simanimerum, eda i
stafrofsroo eftir gildunum i nafn o.s.frv. Slik teekni myndi sérstaklega vera mikilveeg ef gagnaskrain innihéldi
t.d. 500.000 linur og notandi gagnanna pyrfti adeins ad vinna med per 50 linur sem hugsanlegt er ad
framangreint skilyroi geefi af sér.

betta er po6 ekki nog. Adal astada pess ad Dr. Codd vann ad hugmyndafraedi sinni um venslada gagnagrunna
var, eins og fram hefur komid, ad gagnagrunnskerfi pess tima budu upp 4 skekkjur og umfremdir. Ennfremur
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rakst Codd 4 ymis frabrigdi’ (e. Anomalies) sem gatu komid upp vid ymsar adstedur i gagnavinnslu. Greinin
sem hann ritadi arid 1970 var i raun nidurstoour rannsokna hans sem attu ad syna med adferdum
steerdfreedinnar hvernig fordast meetti frabrigdi, koma i veg fyrir skekkjur (e. Errors) og utryma umfremdum.

{ vidtolum vid samstarfsmenn Codd fra pessum tima hefur komid i ljos ad fyrstu vidbrogd manna vid
nidurstodum hans voru ad hrista hausinn og segja sem svo ,.hver nema sterdfredingur kemur fram med
svona? Adrir svosem Larry Ellison lasu hinsvegar grein Codds og komust ad raun um ad lausn hans er i afar
einfold, ekki n6g med pad hun svinvirkar. Svo rekilega virkar hin a0 Larry Ellison er einn rikari manna
samtimans og pu ert ad lesa pessa bok. Ekki ndog med pad heldur eru allar likur til pess ad pt notir daglega
gagnasafns-umsjonarkerfi i einhverri mynd.

Frabrigdi og fleiri peettir
Markmid Codds var ad nalgast ,,areidanlegt upplysinga likan* (e. Dependable Information Model). Allar
geymslu adferdir sem 1 bodi budu upp 4 vandamal sem hann kalladi fravik, 4 ensku Anomalies. Hann flokkadi

pessi fravik i prja flokka: ,,dagréttinga fravik™ (e. Update Anomaly), ,,Eydingar fravik* (e. Delete Anomaly)
og ,,Innskots fravik* (e. Insert Anomaly).

Dagréttinga fravik
Gefum okkur ad pukinn sem adur var talad um sé fyrir hendi og nu sé haegt ad fera inn t6flur med

upplysingum og ad hann leyfi adgengi margra notenda i senn ad gognunum. Neaesta skref veri pa ad akveda,
e0a tilgreina, hvernig gognin skuli geymd, pau sott og dagréttud.

Gefum okkur ad vio séum ao storfum hja fyrirteeki og ad pad geymi upplysingar um onnur fyrirtaeki sem pad
sé 1 vidskiptum vid. Margir starfsmanna okkar purfa adgang ad pessum upplysingum, sem geetu litid pannig
ut:

Tafla 2a

Nr Fyrirtaekisn | Fyrirt- Svaedi Tengilidur Titill Simi Farsimi Netfang
afn heima Tengilidar

1 Hugbrjétur Silikongard 0220 Grjoti Stefsson | Forstjori 599- 999- grioti@afla
ehf. ar 25 Hafnarfirdi 1234 1234 tradir.net

2 Hugbrjétur Silikongard 0220 Frida Markadsstjori 599- 999- grioti@afla
ehf. ar 25 Hafnarfirdi Frodadéttir 1234 1234 tradir.net

3 Ferlateekni Silikongard 0210 Jéndi Bullsson Forstjori 599- 999- jondi@bod
ehf. ar 50 Gardabaer 2341 2341 atradir.net

4 Kerfagutl hf. | Midstigum 6 | 0200 Gudda Forstjori 599- 999- gudda@gr

Reykjavik Karlsdottir 3412 3412 andatradir.
net

Vio fyrstu syn virdist ekkert vandamal vera hér & ferdinni. Audvelt er ad fa upp allar faerslur (e. Records) eda
linur (e. Tuples) téflunnar og vinsa ur stakar feerslur. Stakar ferslur geetu verid t.d. ,,Allar feerslur sem
innihalda Hugbrjotur ehf. i svidinu (e. Field) Fyrirtaekisnafn.” Slik fyrirspurn myndi gefa upplysingarnar i linu
1 og 2, eftir atvikum (e. Respectively).

Segjum nu ad fyrirtaekid Hugbrjotur ehf. flytji 4 heimilisfangio ,,Gagnagardar 66, 0112 Reykjavik.* b4 parf ad
dagrétta heimilisfang pess i toflunni. Eins og hun litur Ut niina veeri pad tiltélulega audvelt par sem adeins er
um tveer ferslur ad reda, en hvad ef tengilidir fyrirteekisins vaeru ordnir 30? Vissulega meetti pa kalla upp allar
feerslurnar 30 og breyta gildunum i Fyrirt-heima og Sveedi.

Hér er komid fyrsta ,,dagréttinga fravikid®, breyta parf gildum fyrir eitt akvedid fyrirteeki 4 fleiri stodum en
einum.

> Frabrigdi er pegar eitthvad bregdur ut af reglu eda brytur upp skipulag sem gert var rad fyrir. Oregla er samheiti ordsins fravik og ma
buast vid ad ég noti pessi tvo hugtdk yfir sama fyrirbeerid. Télvuordasafnid hefur ekki skilgreint enska ordid Anomaly sérstaklega en
enskt samheiti pess er Exception sem einnig er pytt sem frabrigdi. Vida hefur i umfjéllun um hlutbundna forritun verid notad islenska
ordid fravik yfir Exception en rétt pyding bar er frabrigdi samkvaemt Tolvuordasafni. Fravik hins vegar er pyding & enska ordinu Error
sem einnig merkir villa.
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Einnig koma hér upp hugsanleg skekkju fravik. Segjum ag ritarinn, sem falin er st 4byrgd ad dagrétta
breytingarnar, misriti heimilisfangid i einni feerslunni og riti ,,Gagnagardat 66 af misganingi. Nidurstadan
yrdi pa 29 réttar ferslur og 1 rong. Segjum sem svo ad vid hofum ritad forrit sem vinsar Ut 611 fyrirteeki eftir
heimilisfongum og ritar hvert fyrirteeki a sérstaka sidu. Fyrirtaekid Hugbrjotur myndi i pessu tilviki fa tveer
adgreindar sidur, eina meo 29 farslum og adra med 1 ferslu.

Segjum sem svo ad fyrirtaeki okkar pyrfti na ad skipta markadssokn sinni pannig ad ,,markadsstjori steerri®
vidskiptavina“ fengi abyrgd a samskiptum vio 61l fyrirteeki sem hafa tvo eda fleiri tengilidi en ,,markadsstjori
minni vidskiptavina“ fengi abyrgd a samskiptum vid pau fyrirteeki sem hafa adeins einn tengilid. Listaforritid
okkar sendir markadsstjornum nidurstodur sjalfvirkt og markadsdeildirnar deila ekki htisnedi. NG héfum vid
sent upplysingar um sama fyrirtaekid i tveer gagnstaedar attir og héfum enn minni teekiferisgatt (e. Window of
opportunity) til ad laga skekkjuna. Skekkju fravikid vex, tveer markadsdeildir hafa n1 adgang ad sama
vidskiptavininum i einu.

Vel meaetti hugsa sér fleiri skekkjumdrk. Segjum ad ritarinn feeri 611 heimilisfongin rétt en neaest pegar nyr
tengilidur beetist 1 hop vidskiptavina fra Hugbrjoti ehf. misritist nafn fyrirteekisins sem Hugbrjotur ehf. Sex
manudum sidar breytir fyrirtaekid um nafn og verdur ad Hugkvarnir ehf. Nu keyrum vid 1itid smaforrit &
gagnagrunninn sem breytir 6llum feerslum med Fyrirtaekisheitinu Hugbrjotur ehf. i Hugkvarnir ehf. Nt yroi
eftir ein feersla med fyrirteekinu Hugbrjotur ehf. og 1 hinni imyndudu markadsskiptingu okkar er
aframhaldandi skekkja. Sex manudum sidar haetta Hugkvarnir ehf. storfum, 6llum faerslum pess er eytt en
Hugbrjotur ehf. er ennpa til i vidskiptafeerslum okkar og ...

Besta leidin til ad greida ur pessum flaekjum og fravikum veeri ad skipta gégnunum upp i tveer toflur sem sidar
tengjast saman 4 skyldleikum sinum. Slikt er einmitt nidurstada Codds og efni pessarar bokar er ad syna
hversu audvelt petta er allt saman.

Eydingar fravik

Segjum nu sem svo ad eyda purfi Guddu Karlsdéttur Gr grunninum, sem i sjalfu sér er einfalt. Linunni er eytt
ut. bvi naest koma upp kréfur um ao gera lista yfir 6l fyrirtaeki sem att var vioskipti vid 4 sidustu 12
manudum. Nu var linu 4 eytt pegar upplysingarnar um Guddu voru fjarlegdar og par med eru horfnar
upplysingarnar um Kerfagutl ehf.

betta eru ,,eydingar fravik* sem Codd nefndi 4 ensku ,,Deletion anomaly.* bPegar eyda parf gognum er haetta &
a0 onnur gogn eydist med eda ekki sé haegt ad eyda peim sem eyoda parf vegna pess ad dnnur, tengd, gdgn
leyfi pad ekki.

Sé upplysingunum skipt upp i tver téflur, fyrirteeki geymd sér og einstaklingar geymdir sér pa hefoi verid nog
a0 ey0da linunni med Guddu Ut ur einskaklings t6flunni an pess ad fyrirteekinu veeri eytt sérstaklega.

Innskots fravik

Segjum na sem svo ad vid pyrftum ad beeta vid nyjum einstakling i grunninn en vitum ekki hja hvada fyrirtaeki
hann er tengiliour. Pa vari 6hagt um vik ad skra hann nema skra fyrirteki einnig. Hid sama geeti komid upp
pegar skra parf inn nytt fyrirteeki en vid vitum ekki hver tengilidurinn er.

bessar adstedur nefndi Codd ,,Innskots fravik™ eda ,,Insert Anomaly,” pegar ekki er heegt ad setja gégn inn 1
grunninn vegna pess ad onogar upplysingar eru fyrir hendi eda skordur (e. Constraints) & innskotum krefjast
pess.

Aftur er lausnin folgin 1 pvi ad skipta upplysingunum upp i tveer toflu, fyrirteki i sina t6flu og einstaklinga i
sina toflu. Pa getum vid baett nyjum einstaklingum inn sérstaklega og fyrirteekjum sérstaklega.

Afing 2. Jolakortagrunnur

bu feerd pad verkefni ad utbua jolakortagrunn fyrir fjolskylduna. bu parft ad geyma upplysingar um alla adila
sem a) pin fjolskylda sendir jolakort og b) alla pa sem hafa sent fjolskyldunni jolakort. bu vilt vita hver sé
tengilidur vid pessa adila t.d. geeti husbondinn & heimilinu verid tengilidur vid Joa frenda sem byr fyrir
Nordan, pvi peir eru skyldir. Hismodirin er tengilidur vid gamla vinkonu sem sina einnig er fjolskylduvinur.

8 Hér eru minni og steerri notad i peirri merkingu ad hver tengilidur eigi vidskipti vid okkur og fjéldi vidskiptavina sé staerdarvirki (e.
Quantifyer) 4 steerd vidskiptavinar.
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Grunnurinn parf ad geta birt fra hverjum komu jolakort i fyrra en fengu ekki kort 4 sama tima. Merkja parf vid
hverjir hafa ekki sent jolakort undanfario.

Hvernig myndir pu leysa pessa krofu?

1. Listadu upp alla peetti sem hér er lyst an pess ad hafa ahyggjur af toflunni. Endurtaktu listann allt ad
tvisvar sinnum, ptt munt 6rugglega rekast a eitthvad sem pér yfirsast i fyrstu atrennu. bessi atridi eru
gildin sem pu parft ad geyma.

2. Rissadu upp tveer til prjar téflur, eftir pinum hentugleika, og radada gildunum inn i téflur og hopadu
saman i videigandi linur. Petta eru toflurnar med feerslum. Endurtaktu petta tvisvar.

3. Reyndu nt ad greina hvada gildi gera toflurnar skyldar innbyrdis. Hikadu ekki vio ad endurhanna paer
eina ferdina enn. b1 vilt ekki purfa pess pegar bt byrjar ad forrita’ lausnina..

Einindi

Algeng adferd vid a0 skipta upp téflum er su ad greina upplysingar peirra upp i einindi (e. Entity) og reyna
eins og hagt er ad greina atoms-gildi (e. Atomic values) peirra eda frumgildum (e. Primary values) sem
nakvamast. Til pess ad beita pessari adferd er gott ad lita fyrst a skilgreiningu® hugtaksins Einindi:

Einindi samkveemt Tdélvuordasatninu er: ,,Sérhvert hlutreent eda hugraent fyrirbaeri sem er til, hefur verid til
eda gaeti orodid til, par med talin tengsl milli fyrirbaeranna. [deemi] Persona, hlutur, atburdur, hugmynd, ferli
o.s.frv. [skyr.] Einindi er til, hvort sem gégn um pad eru tiltek eda ekki.*

Samkveaemt pessari skilgreiningu ma pa lita & fyrirtaeki sem sérstakt hugsanlegt einindi. Madur er einindi, bord
er einindi. Einindi sem til er i hlutveruleikanum er oft nefnt tilvik ymindads einindis. Pannig ymindum vid
okkur hvernig bord litur ut og hvada eiginleika pad hefur. Raunverulegt bord er pa hlutgert tilvik peirrar
hugmyndar. Hvorutveggja, tilvikid og hugmyndin, geta verio einindi.

Hugsanlegt fyrirteekis einindi hefur nafn, heimilisfang og samskipta gattir s.s. sima, fax, veffang ofl. Einindid
fyrirtaeki er pannig almenn lysing & fyrrteekjum sem hagt er ad mata vid raunveruleg fyrirtaeki. Fyrirtaekio
Hugbrjotur ehf. er pa tilvik af einindinu fyrirteeki. Hugbrjotur ehf. er pannig einindi lika. Einskonar
holdgerfing hugmyndar sem lyst hefur verid.

Sé pessari hugsunar-adferd beitt & Toflu 2a ma sja ad hiin geymir tvo skyr einindi, Fyrirteeki og Tengiliour.
Fyrirteki hefur heiti, stadsetningu og samskipta gattir. Tengiliour hefur nafh, titil, heimilisfang og
samskiptagattir. Einnig ma greina tvo 6nnur einindi pegar betur er ad gad en pad eru Heimilisfang og Svaoi.

Einindi er pannig hugtak (eda adferd) til ad lysa einhverju sem getur att sér sjalfsteeda tilvist.

begar pessari adferd er beitt 4 toflur koma upp a yfirbordid spurningar a bord vid: ,,Hversu smamunasamlega
parf ég ad skipta toflunni upp i einindi?** Tokum sem demi einindid Svadi. Svadi hefur adeins tvo atdms-
gildi, numer og heiti. Agodinn af ad klippa Svaedi ut ur téflunni og smida sérstaka toflu fyrir pad er otvireedur
af somu astedum ,,dagréttinga-fravika“ og adur hafa komid fram.

Nu myndi pad spara vinnu vid innslatt ef upplysingar um postsvadi veru fluttar i sérstaka toflu, i stad pess ad
sla inn ,,0210 Gardabae* (og stoku sinnum sla inn skekkjuna Gardabeer) t.d. 100 sinnum fyrir hundrad
einstaklinga eda fyrirtzeki i Gardabz, vaeri ndg ad sla inn namerid sjalft, 0210°. begar flett veeri upp 4 tilteknu
fyrirteeki maetti nota postnimerio til ad fletta upp heiti pess i vidkomandi toflu.

Tilvik eininda (e. Instance, Entity instance, Instance of Entities) er pegar tafla faer apreifaniegar (e. Concrete)
upplysingar um einindi sem raunverulega er til i peim ,,vidfangs veruleika'® (e. Universe of discourse) sem

7 b6 ad pessi bok kenni ekki forritun p4 muntu Srugglega fa dhugann 4 sliku von bradar og hver veit, kannski skrifa ég bradum haug af
skemmtilegum forritunarbokum.

¥ bess er gaett eins og kostur er i hugtakaskilgreiningum ad notast vid Télvuordasafn Islenskrar malnefndar. Sakir skammleika
(Brevity) er ekki hagt ad gera 6llum enskum hugtokum nagilega god skil svo enskum hugtdokum er dreift hér og par 1 texta bokarinnar.
Lesendur eru hvattir til ad nota ageeta leitarvél Tolvuordasafnsins 4 http://ismal.hi.is/ til ad fletta peim upp.

? Postnumer 4 islandi eru nimerud fra 101 til 902 en i pessari bok hefur verid batt vid télunni 0 framan vid postnumerin. betta er gert
til tdkns um ad allar upplysingar 1 gagnagrunnum bokarinnar séu skaldadar og skrefi fra raunverulegum (almennum, islenskum)
gagnagrunnum. Blast ma vid af pessum sokum ad ymis postnimerasvadi i grunnum bokarinnar séu ekki til 4 islandi. Sama afstada er
tekin t.d. til kennitalna, engin raunveruleg kennitala mun finnast i pessari bok.

19 Margar gagnagrunnsbaekur enskar, nefna vidfangs-veruleika eda Universe of Discourse pann veruleika sem vid viljum geyma
upplysingar um. Vidfangs-veruleiki geta félagaskrar, pjodskrar eda einkunnatdflur.
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gagnagrunnurinn ner til. Vidfangs-veruleiki er einnig oft nefndur raunheimur. Gagnagrunnurinn geymir med
00rum ordum upplysingar um raunveruleg einindi sem til eru i raunheimi, eda vidfangs-veruleika. Samkvamt
framangreindu ma lita 4 hugsanlegt fyrirtaeki sem akvedid einindi en pegar tiltekiod fyrirteeki sem raunverulega
er til er feert inn 1 tofluna ma lita & pa feerslu sem raunverulegt tilvik einindis. Fyrirtaekio er til 1 raunheimi.

Atémsgildi og gildamengi
Einindi er samsett ur atoms-gildum'' (e. Atomic Values). Petta pydir t.d. fyrir téfluna fyrirteeki ad ekki er hagt
eda raunheeft ad skipta nafni pess upp i einingar og ekki heldur numeri linunnar (eda feerslunnar).

Atoms-gildi er i rauninni gildi sem ekki verdur brotid upp i einingar. Heiltalan 10 er atom-gildi og
mannsnafnid Adam er atoms-gildi (p6 pad sé samsett Ur rittaknum). Mannsnatnid ,,Adam Alfred Atlason® er
ekki atoms-gildi pvi pad er samsett ur prem stokum gildum. Atoms-gildi getur p6 verid nokkud teygjanlegt
pvi vio getum purft ad lita svo 4 ad fornafn-fodurnafn sé atoms-gildi eftir atvikum vid honnun tiltekins
gagnasafns. Hérlendis eru einstaklingar yfirleitt skradir med fullu nafni eda fornafn og fo6durnatn saman en
millinéfn sér. Erlendis er algengt ad fornafn og fodurnafn/aettarnafn sé skrasett sitt i hvoru lagi.

Numer feerslunnar fyrir Hugbrjotur ehf. er talan 1 sem er heiltala. Nafn fyrirtekisins, 1 dalkinum (eda svidinu)
Fyrirteekisnatn er ,,Hugbrjotur ehf.” sem er stafastrengur. Ord og ordasambond i télvunar- og
gagnagrunnsfredum eru jafnan nefnd Strengir. Strengir eru rod rittdkna sem lesin eru saman i einu lagi. Stakir
stafir eru venjulega nefndir stafir, takn eda rittakn. Pessi tvd svid ma pannig skilgreina sem ,,Nr* af taginu (e.
Type) heiltala (e. Integer) og ,,Fyrirtaekisnafn® af taginu strengur (e. String).

begar einindum er skipt upp 1 atoms-gildi sin pa er hvert gildi sett innan akvedins gildissvids, t.d. hlytur r6d
bokstafa ad lenda innan gildissvids strengja, tolur sem ekki innihalda brotatolur lenda innan gildissvids
heiltalna og t6lur sem geta innihaldid brot innan gildisssvids rauntalna. Gildi sem gefa til kynna satt/6satt,
rétt/rangt, ja/nei, af/a eru rokgildi 4 ensku nefnd Boolean values eftir Ensk/irska staerdfreedingnum Boole. i
gagnagrunnsfredum eru slik gildi yfirleitt tdknud med 0 (6satt) eda 1 (satt).

Gildistegundir eru i gagnagrunns freedunum sagdar eiga sér gildamengi'? (e. Domain). Med gildamengi er tt
vid a0 t.d. heiltdlur geta verio heilar jakveedar eda neikvadar tolur eda ntll. Strengir hafa pad gildamengi ad
geta veri0 roo rittdkna sem rita ma med edlilegu ritmali eda tomur strengur. Brotatdlur (eda kommutdlur) séu
tolur sem geta haft aukastafi eda brot.

Gildismengid tiltekur jafnan hversu langt pad getur verid. Til deemis getur mannsnafn verid i pjodsra fslands
allt ad 31 staf og nafn einstaklings getur ekki verid ekkert (NULL). Manadafj6ldi i almennu dagatali getur
verid fra 1 og upp i 12 og getur ekki verid ekkert pvi alltaf er til manudur'.

Mannsnafn myndi falla undir gildamengid strengur og méanadafjoldi undir heiltélu. Auk pess ma tilgreina
gildissvid mengisins. Streng ma tilgreina ad hann geti verid hamark 31 stafur og velja ma ad manadafjoldi sé
innan gildissvidsins mjog-litil-heiltala (e. Tiny-Integer eda TINYINT) sem i MySQL er & gildissvidinu -128
til 127.

Gildamengi er adeins hugtak til ad tilgreina hvers konar gildi séu gefin a einindi. EF vid t.d. skodum einindid
Adam Atlason feeddur 1.1.1970. Petta einindi & tvo eiginleika (e. Attributes), nafn og feedingardag. Vid getum
geymt nafnid sem streng (gildamengi strengja) og faedingardag sem dagsetningu. Gildamengi
dagsetningarinnar sé pa gregorianskt dagatal? Med 60rum ordum pa er gildamengi adeins reglur til ad
skilreina edli peirra eiginleika, eda eiginda, sem einindin hafa.

Einindid Hugbrjotur efh. hefur pannig eigindin Nr, Nafn, Heimilisfang, Sva0i, Adalsima, o.s.frv. Hvert

eigindi sem slikt dvelur innan akvedins gildissvids t.d. getur Nr. verid fra 0, 1, 2, og upptr en ekki -1 og
nidurur, allt i heilum t6lum.

"' T5lvuordasafnid hefur ekki komid med tillsgu fyrir gagnagrunns, og forritunarhugtakid, ,,Atomic value.“ Atéms-gildi, eda atomlegt-
gildi verdur pvi notad i pessari bok.

12 begar petta er ritad hefur Tlvuordasafnid ekki gefid ut tillogu fyrir pydingu 4 gagnagrunns hugtakinu Domain. Domain merkir 4
60rum svidum ymist 1én, umdaemi eda sérsvid. Hér hefur verid valin merkingin gildamengi sem merkir 4 ensku ,,set of values.

'3 Heimspeki er ad visu utan efnissvids bokarinnar, en er manudur yfirleitt til nema sem hugtak?
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Afing 3. Gildamengi

Hvada gildamengi myndir pu velja eigindum einindanna i joélakorta-grunninum? Baettu peim vid
skilgreiningarnar ur peirri afingu.

Einindavensl, Toflur og Vensl

Hér erum vid komin ad kjarna nafngiftarinnar ,,A Relational Model* (e. Venslad gagnalikan). Likanid verkar
pannig ad 6ll vel skilgreind einindi eru sett i sinar eigin toflur eda vensl (e. Table, Relation).

Hverri toflu sé skipt upp 1 dalka (e. Column) sem nefnast svid (e. Field). Fyrsta lina toflunnar geymir pa heiti
svidanna en pessi lina er ekki medhondlud sem gdgn heldur sem lysing a hinu hugsanlega einindi. Hvert
einindi sem til er 1 viofangs veruleikanum er skrad inn i téfluna og kallast pa tilvik einindis.

Einindi sem er samsett Gr upplysingum annarrs konar eininda, skipti peim upplysingum i adrar toflur en haegt
sé ad tengja pau saman og fletta peim upp eftir einhverju sameiginlegu gildi. Med 60rum ordum pa porum vid
skyld einindi eftir skyldleikum sinum. Hid sameiginlega gildi er pa skyldleiki beggja einindanna. betta 4 vid
pegar atomsgildi i bAdum téflum eru hin somu. Ef fyrirtaekid Hugbrjotur ehf. 4 atomsgildid 0210 fyrir
postsveaedi pa ma fletta pvi upp i toflunni Postsveedi og finna par heiti pdstsvaedis nr. 0210 sem er Gardabeer.
barna er kominn skyldleiki 4 milli fyrirtekis toflunnar og postsvaeda toflunna. Ol fyrirtaeki bua 4
postnumerudu svaedi og 61l postnimerud svadi eiga sér nafn.

Tafla 2b
Tofluheiti: Fyrirtaeki.

Nr Fyrirtaekisn | Fyrirt- Svaedi Adalsimi Netfang-fyrirtaekis Veffang fyrirtakis
afn heima

1 Hugbrjotur Silikongard 0210 599-1234 hugbrjotur@hugbrjotur.net www.hugbrjotur.net
ehf. ar 25

2 Ferlateekni Silikongard | 0210 599-2341 info@ferlataekni.net www.ferlataekni.net
ehf. ar 50

3 Kerfagutl hf. | Midstigum 6 | 0200 599-3412 info@kerfagutl.net www.kerfagutl.net

Hér hefur einindid fyrirteeki verid greint pannig ad pad hafi nafn, heimilisfang, postsvadi, netfang og
samskiptagattir. bad ma deila um pad hvort vid @ttum ad smida sérstaka toflu fyrir simantimer. Ef t.d.
fyrirtaekid hefur morg sima- og faxnumer, mismunandi vefslodir og fjolda netfanga, geeti verid betra ad geyma
pau i tengdri toflu. Sakir skammleika (e. Brevity) verdur slikri greiningu sleppt hér. Spurningar af pessu tagi
koma upp a 6llum prepum toflugreiningar og deemi sem petta er eitt af hinum augljosari. begar einstaklingar
t.d. hafa morg simantimer s.s. heimasimi, vinnusimi, vinnufarsimi, einkafarsimi, gamlifarsimi, aukavinnusimi,
o.s.frv.

Tafla 3a
Tofluheiti: Einstaklingar.

Nr. | Fyrir | Nafn Menntun Starfsti | Heima Svad | Heima | Vinnus | Farsi Netfang
tnr till i simi imi mi
1 1 Grijéti MD. Forstjor | Aflatr6d | 0110 199- 599- 999- grjoti@afl
Stefsson Tolvunarfr i 5 1234 1234 1234 atradir.net
&0i
2 2 Jondi Ph D. Forstjér | Bodatré | 0210 199- 599- 999- jondi@bo
Bullsson Markadsfr i 06 2341 2341 2341 datradir.n
&0i et
3 3 Gudda Ph D. Forstjér | Grandat | 0200 199- 599- 999- gudda@g
Karlsdottir Markadsfr i réd 3412 3412 3412 randatradi
&0i r.net
4 1 Frida MD. Markad | Eindartr | 0105 199- 599- 999- gudda@g
Frédadéttir | Heimspeki sstjori 00 3412 3412 3412 randatradi
r.net

Hér hafa einstaklingar verid settir i sér toflu og hver faersla hefur sitt eigid numer, rétt eins og 61l fyrirtaeki
hafa sin feerslunimer. St spurning vaknar upp hvort betra veeri (innan Islenzks veruleika) ad nota annars konar
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feersluntimer t.d. kennitdlu? Sérstakur dalkur er i toflunni til ad geyma faerslunumer pess fyrirtaekis sem
einstaklingurinn vinnur hja.

Hvad ef t.d. Grjoti Stefsson, sem er forstjori hja Hugbrjot ehf. gerist einnig forstjori hja nyju fyriteeki sem
einnig er 1 samskiptum vid okkar fyrirteki, hvernig ettum vid ad geyma slikar upplysingar?

Tafla 4

Tofluheiti: Postsvaedi.

Nr. Nafn
0220 Hafnarfirdi
0110 Reykjavik
0210 Gardabeze
0200 Kopavogi
0105 Reykjavik

[ badum toflunum, Fyrirtzeki og Einstaklingar er nii safn eininda sem 611 hafa heimilisfong sem gotuheiti og
postsveaedi. Postsveaedi er samsett gildi Gr pdstnumeri og heiti pdstsvaedis. Gotuheiti er samsett gildi ur heiti
gbtunnar og husnimeri, i einstaka tilfellum geeti jafnvel verid um husheiti ad raeda eins og algengt er erlendis.

Hér hefur verid tekin st afstada, p.e. pdstsvadi er samsett gildi ad lita &4 pad sem sérstakt einindi par sem pad
lifir sjalfstaedri tilveru i raunveruleikanum. Petta einindi 4 sitt sérstaka (einkvaema'®) postniimer og heiti 4
postsvaedi. Hugsast getur ad petta postsveaedi eigi frekari upplysingar s.s. adsetur poststodvar, upplysingar um
postholf o.s.frv. Pannig h6fum vid baktryggt okkur gagnvart frekari parfagreiningu fyrir gagnagrunninn. Ef
geyma pyrfti frekari upplysingar t.d. um adsetur poststodvar pa pyrftum vid adeins ad beeta peim upplysingum
vid tofluna Postsveedi, frekar en ad purfa ad troda peim inn i allar ferslur 1 Fyrirteeki og Einstaklingar.

Fyrirspurnir
Nu er komid a0 pvi ad gera fyrirspurn sem sakir upplysingar um Hugbrjétur ehf. og alla tengilidi sem vid
hofum vid pad fyrirteki, asamt postsvedum.

A meltu mali geetum vid ordad fyrirspurnina pannig: ,,Gefdu mér allar upplysingar um einindi i t6flunni
Einstaklingar, Fyrirtaeki, par sem numer fyrirtaekis er 1 og fyrirtaekis nimer einstaklings lika, birtu einnig
upplysingar um postsvadi. A gagnagrunnsmali veri petta ordad pannig:

select * from einstaklingar, fyrirtaeki, postsvaedi
where fyrirtaeki.fyrirt_nr =1
and fyrirtaeki.fyrirt_nr = einstaklingar.fyrirt_nr
and fyrirtaeki.postnumer = postsvaedi.postnr;

Gagnagrunns kerfid myndi skila eftirfarandi gognum:

1| 1| Groti MD. For Aflatr | 01 19 | 59 | 99 | grioti@aflatr 1| Hugb | Silikon | 02 | 59 | hugbriotur@h | www.hug 02 | Gar Gard
Stefs Toélvun stjo 605 10 9- 9- 9- adir.net rjétur gardar 10 9- ugbrjotur.net brjotur.ne 10 dab atorg
son arfraedi ri 12 12 12 ehf. 25 12 t ® i5
34 | 34 | 34 34
4| 1| Frida MD. For Eind 01 19 | 59 | 99 | gudda@gra 1] Hugb | Silikon 02 59 | hugbrjotur@h | www.hug 02 Gar Gard
Frod Heims stjo artré 05 9- 9- 9- ndatradir.net rjétur gardar 10 9- ugbrjotur.net brjotur.ne 10 dab atorg
adotti peki ri o] 34 | 34 | 34 ehf. 25 12 t ® i5
r 12 12 12 34

Einnig matti setja somu fyrirspurn upp pannig ad feerri dalkar keemu fram i nidurstdounum samanber
eftirfarandi:

select e.einst_nr, e.fyrirt_nr, e.nafn, e.starfstitill,
f.fyrirt_nr, f.fyrirt_nafn, f.fyrirt_heim, f.postnumer,
f.adalsimi, p.postnr, p.heiti
from einstaklingar as e, fyrirtaeki as f, postsvaedi as p
where f.fyrirt_nr
and f.fyrirt_nr =
and f.postnumer =

e.fyrirt_nr
p.postnr

' Einkvaemt eda Unique stendur fyrir ad adeins eitt gildi sé fyrir hendi innan mengis (e. Set) annarra gilda. Til demis er kennitala
islendinga einkvaemt gildi i pjodskranni pvi adeins ein kennitala er til fyrir hvern og einn islending.
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Nidurstddurnar veru pa 6gn laesilegri 1 framsetningu:

1 1 Grjoti Forstjori 1 Hugbrjoétur | Silikongardéar | 0210 599- 0210 Gardabae
Stefsson ehf. 25 1234

4 1 Frida MarkaBsstjOri | 1 Hugbrjétur | Silikongardar | 0210 599- 0210 Gardabaze
Frodadattir ehf. 25 1234

Myndin hér 4 eftir synir hvernig grunnurinn finnur fyrst linu i fyriteekis toflunni par sem fyrirteekis nimerio er
1, pvi nast tveer linur 1 einstaklings téflunni par sem fyriteekis numerid er lika 1, og ad lokum pdstnumer og
heiti postsvaedis 1 postsvadis toflunni par sem postnimerid er hid sama baedi i postniimeratoflunni og
fyrirteekistoflunni.

| fyrirt_nr | fyrirt nafn | fyrirt_heim postnumer | adalsimi
| 1 | Hugbrjétur ehf. | Silikongarsar 25 | 0210 | 5959-1234
| 2z | Ferlatskni ehf. | Silikongaréar 50 | 0210 | 599-2341 |
1 3 | Eerfagutl hE. | Midstiguw & | Dzoo | 599-3412 |
| einst_nr | fyrirt nr | nafn | starfstitill |
| L1 1 | Grjoti Stefsson | Forstjdri |
| z | 2 | Jondi Bullsson | Marka#sstjori
| 31 3 | Gudda Earlsddttir | Forstjdri |
| 4| 1| | Marka#sstjori |

Fri#a Frodadottic

postnr | heiti |

0104
0105
a107
o108
a1lln
o1en
azo0
0201
0202
0203
nzlo
021z
nzzo
02z1
nzzz
azz5
0230

Reykjavik |
Reykijavik |
Reykjavik |
Revkjavik |
Reykjavik |
Vogqum |
Edpawogi |
Edpavogi |
Kopavogi |
Kdpavogi |
Garsabe |
Gar#abe |
Hafnarfirdi |
Hafnarfir#i |
Hafnarfirai |
blftanesi |
Revkjanesbz |

Myndraen framsetning a fyrirspurnunum hér fyrir framan.

Afing 4. Frabrigoi

1. Hvada fravik geta komid upp i joélakortagrunninum?
a. Hvernig getur pu leyst pessi fravik?
b. Hvers vegna?
2. Hverjir eiga ad geta:
a. Séd upplysingar i grunninum?
b. Dagrétt upplysingarnar?

Skipulagning
Skiplagning (e. Normalization) (i gagnasafni) samkvemt T6lvuordasafni islenskrar malnefndar er: ,,pad ad

breyta toflu i eina eda fleiri einfaldari toflur, lausar vid umframdalka eda 6samkvaemni, i pvi skyni ad halda
visunarheilleika®.

Vid héfum pegar litid 4 hvernig fravik geta komid upp pegar goégn eru sett i toflur, einnig hofum vid séd
hvernig sneida ma hja pessum fravikum med pvi ad greina gognin upp i peetti sem vid nefnum einindi. Einnig
héfum vid séd hvernig einindin hafa eigindi (eiginleika) sem vid skrasetjum sem atomleg gildi. betta ferli
nefndi Dr. Codd einu nafni skipulagning eda ,,Normalization.*

Naudsynlegt er ad skilja edli pessa ferlis pegar unnid er med venslada gagnagrunna. Ferlid sem slikt er po
adeins viomidun, einskonar snidmat ad adferd vid greiningu gagna sem eru sidan skipuldgd sem toflur.
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Fyrstu, annarar og pridju gradu skipulagning

Skipulagning er sett upp i prem stigum, Fyrsta stigs, Annars og Pridja stigs skipulagning. A ensku ,,1st
Normal form,* ,,2nd Normal form,“ og ,,3rd Normal form.“ Skipulagningin er p6 ekki takmark i sjalfu sér
heldur snidmat sem etlad er til adstodar vid nalgun & gagnagrunni. Eiginlega er ekki til hinn endanlegi rétti
gagnagrunnur heldur arangursrikur gagnagrunnur. bannig meetti vel hugsa sér ad sa gagnagrunnur sem
hannadur var hér fyrir framan meetti hannast & annan mata. Latum pad kjurt liggja.

Ennfremur eru til fjogur stig til viobotar sem nefnast ,,Boyce-Codd normal form,* ,,4th Normal form,* ,,5th
Normal form* og ,,Domain/Key Normal form.* Pessi skipulags stig eru p6 utan efnis svids pessarar bokar (e.
Out of Scope) og tilheyra frekar umreedu um gagnagrunna & &ora stigi, s.s. 4 haskolastigi og medal
visindamanna sem starfa vid proun gagnagrunnsfrada. I raunveruleikanum, vid eiginlega grunnapréun er
hugtokum pessum litid haldid a lofti sem slikum en adferdir peirra, sem eru frekar einfaldar mikid notadar.

Mjo6g algengt er vid honnun gagnagrunna ad fyrsta stigs skipulagning dugi en pegar svo er ekki parf ad taka
hénnunina 4 annad stig. Sjaldan parf ad taka honnunina alla leid a pridja stig. Pegar komid er pangad eru
grunnar yfirleitt naegilega vel hannadir og nanast ekkert um fravik og/eda skekkjur.

Mikilveegt er a0 hafa i huga ad takmark okkar vid honnun gagnasafn er ad geta tekid tilteknar upplysingar og
sett paer skipulega inn i toflur. Vid viljum geta sett gdgn inn i toflurnar an pess ad tapa ovent hluta peirra og
vid viljum ekki purfa a0 endurhanna grunninn (t6flurnar) pegar pad ferli er komid af stad.

bao getur verid illgjorlegt eftir nokkurra vikna notkun 4 gagnasafni ad taka nidur gagnagrunns pjoninn (fjoldi
notenda geeti purft 4 adgangi ad honum ad halda), endurgera toflurnar med breytingum og faera gégnin ur
gomlu toflunum yfir i paer nyju. Slik vinna getur verid mun umfangsmeiri og erfidari en st vinna sem fer i ad
hanna grunninn i fyrsta sinn.

Einnig er pad takmark okkar pegar kemur ad afram-proun safnins ad geta beett inn nyjum tegundum
upplysinga an pess ad purfa ad endurhanna allan grunninn. Sérstaklega er petta mikilvaegt pegar vid hofum
préad forrit sem medhdndla pau gogn sem i grunninn fara.

Fyrsta stigs skipulag
Fyrsta stigs skipulagning er audveld. Setja parf gdgnin upp 1 tofluformi og fylgja eftirtéldum viomidum:

Hver dalkur téflunnar innihaldi ,,atémlegt gildi.“ Pannig sé adeins eitt vel skilgreint gildi { hverjum reit
dalksins. burfi ad vikja fra peirri reglu pa skuli gildid standa fyrir ,,6uppskipt eigindi i raunveruleikanum. Til
daemis er hefo fyrir pvi 4 islandi ad heimilisfang sé skrad sem Gata-numer, eda bejarheiti[-nimer] (s¢ um
baendur a0 raeda). Samanber: Jon byr a ,,Aflagranda 99 eda Jon Bondi a ,,Holi* eda Jon bondi & ,,Holi 11
Yfirleitt er ekki litid svo 4 ad skipta purfi i sundur gotuheitinu og niimerinu. I hinum engil-saxneska heimi er
yfirleitt farid pannig: [heiti-huss,]-nimer- gata. Samanber: John Johnson, Gatehouse, 32 Villows.

Hver dalkur hafi einkvaemt'* heiti pannig ad engir tveir dalkar i toflunni hafi sama nafn. betta er gert
svo haegt sé ad greina 4 milli dalka. Ef vid t.d. skrasettum Fullt nafn og geelunafn einstaklinga i t6flu par sem
badir dalkarnir hétu ,,Nafn* gaetum vid ekki 1 fyrirspurnum gert upp 4 milli dalkanna, slik fyrirspurn myndi
engu skila eda skila badum gildum.

Taflan skal hafa i pad minnsta eitt einkvaeemt gagnamengi (e. Unique set of data). Mengid ma nota til ad
greina ferslur hennar i sunndur. 1 flestum nafnat6flum 4 {slandi er 1itid 4 kennitolur sem petta mengi. Engir
tveir einstaklingar i pjodskra Islands hafa somu kennitoluna. Mengi allra kennitalna 4 islandi er pannig
einkvemt og ef vid skrasetjum allar kennit6lur i sérstakan dalk pegar vid skrdum einstaklinga getum vid greint
upp & milli allra einstaklinga sem heita ,,Jon Jonsson* med pvi ad bera saman kennitolur peirra. Pessi regla er
grundvollur lykla (eda adallykla) taflna. Adallykill (e. Primary key) er stundum nefndur 4 islensku;
einkvemur lykill (e. Unique key).

Engar tveer radir i téflunni mega vera nakvaemlega eins (e. Identical). Tokum sem daemi ad vid eigum tvo
vinskapa, vinskap eitt og vinskap tvé og vid setjum upp toflu yfir vineign. [ hvorum vinskap eigum vid eina
flosku af ,,Jack Daniels* viskii. Taflan myndi pa innihalda tveer radir med feerslugildinu ,,Jack Daniels viski.“
S¢é fylgt reglunum hér ad framan myndum vio skra petta pannig: ,,Skapur 1 - Jack Daniels viskiflaska® og

15 Einkvaemi stendur fyrir pegar adeins eitt gildi kemur fyrir. Kennitala einstaklinga er einkvaemt gildi i pjédskra pvi adeins eitt, og
adeins eitt, eintak er til af hverri kennit6lu (og hverjum einstaklingi par med) hverju sinni.
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»Skapur 2 -, Jack Daniels viskiflaska®. Tveer radir (e. Rows) med sitt hvorum upplysingunum. Sjalfsagt maetti
prengja pessa honnun eitthvag; t.d. geetum vid sameinad vinskapana i einn og fart ,,Jack Daniels viskiflasta —
2 stk.“ Eda bara drekka adra floskuna.

Engin endurtekning a4 gagnahépum (e. Groups of data) er leyfd. betta merkir ad pegar dalkur hefur
siendurtekid somu upplysingarnar ettum vid (pegar pad a vid) ad skipta peim upp. Ef vid litum aftur & demid
um vinskapana hér ad framan og vérpum pessari reglu 4 pa, myndum vid fa tver toflur. Vinlisti og
Vintegundir. { toflunni Vintegundir pyrftum vid eina linu med eftirfarandi: ,,1, Jack Daniels viskiflaska.* {
toflunni Vinlisti hefdoum vid afram tver faerslur eins og adur; ,,Vinskapur, nr. 1“ og ,,Vinskapur, nr. 2. Talan
1 fyrir fléskuna geeti pa visad & skap nr. 1.

Skotveidifélag, gagnagrunnur 1

Vi0 faum pad verkefni ad gera litinn gagnagrunn sem skrair félagaskra fyrir skotveidifélag. Formadur
félagsins hringir 1 okkur og leetur okkur 4 upplysingar um pau gdgn sem i grunninn fara, sem eru eftirfarandi:
Nafn medlims, heimilisfang og 4rid sem hann gerdist medlimur. Einnig vill félagid geta skrad byssueign
medlima. Vid eigum ad leysa verkefnio fyrir lagmarksgjald.

Vid leitum einfoldustu og fljotlegustu leidar og komum upp med eftirfarandi lausn:

Nafn Heimilisfang Fyrsta Byssa

artid
Gikkur Gikksson Skotgrund 50, 0999 Koley. 2002 Bruun einhleypa, Brzck tvihleypa.
Skjétur Brunason Dritgrund 55, 0888 Haglahrepp 2002 Volga riffill, Brzck einhleypa
Gjola Hittin Midsdattir Hrotalundi 33, 0777 Kalugerdi 2003 Bruun tvihleypa, York veidiriffill

bessi tafla er ekki alveg i fyrsta stigs skipulagningu. Til deemis vantar einkvaemt gildamengi sem audkennir
hvern einstakling fra 60rum sem geetu haft sama heiti. Vid getum audveldlega kippt pvi lidinn med pvi ad
baeta vid dalki fyrir Kennitolur framan vid dalkinn Nafn. Einnig sjdum vid ad Heimilisfang er illa skilgreint
pvi hér er um samsett gildi ad raeda sem er alls ekki atomlegt; gildid ,,Skotgrund 50, 0999 Koley* er samsett ur
gata-numer og postnimer-postsvadi. bar sem yfirleitt er litid 4 gata-namer sem atomlegt gildi 4 {slandi
myndum vid sleppa med pad i sér dalk en vio hefoum att ad setja postnimer-postsveedi i sér dalk og helst i
sértoflu.

Lyklar

Samkvaemt Venslalikani Dr. Codds skal hver tafla hafa Iykil (e. Key) sem getur audkennt hverja ferslu sem
einkveema. Yfirleitt liggur i augum uppi hvada gogn geta verid lyklar. begar taflan hefur verid skilgreind
samkvamt fyrsta stigs skipulagi og reglunni ,,Taflan skal hafa i pad minnsta eitt einkveemt gagnamengi‘
verid fylgt, h6fum vid oftast naer fundio lykilinn.

Lykill gegnir pvi hlutverki ad geta einn og dstuddur taknad einindid sem hann er hluti af. { nafnatoflum 4
fslandi hofum vid kennitolur sem geta gegnt pessu hlutverki. Kennitalan getur komid i stad annarra upplysinga
um einstaklinginn sem dhana, par sem pad 4 vid. begar vid skrasetjum postniimer pa er petta somuleidis
audvelt pvi hvert postnumer er einkveemt og getur stadio eitt sér, t.d. hefur midbaejarsvedio i Reykjavik
postnamer 101 en vesturbaer hefur péstnumer 107, p6 heita badi pdstsvaedin ,,Reykjavik.” Pess vegna getum
vid notad poéstnimerid sem lykilsvid 4 postnumera t6flum og kennitdlur & nafnatéflum. Ef pu segist bua a
postsvaedi 300 vita flestir ad att er vio Akranes og ef pti gefur upp kennit6luna pina ma fletta upp auka-
upplysingum um pig; kennitalan getur taknad pig!

Prjar tegundir lyklar

Lykill: Lyklar af pessu tagi, sem eru hluti peirra eininda sem vid geymum og settir saman Ur atdomlegum
gildum, eru ymist nenfdir Lyklar (e. Key), Adallyklar (e. Super key) eda Frumlyklar (e. Primary key). Hér
eftir verda pessi prju heiti, Lykill, Adallykill og Frumlykill notad yfir sama fyrirbarid. Alltaf er litio 4 lykil
sem einkvaman.

Hugsanlegur lykill: Pegar edli einindanna sem geymd eru i toflunni eru pau ad ekki er [jost hvort eitthvert
gildi sé einkveemt eda geti taknad allt einindid leitum vid ad ,,hugsanlegum lykli“ (e. Candidate key). Lykill af
pessu tagi er vikjandi hugtak i honnunnarferlinu pvi pegar vio h6fum lokid t6fluhdnnuninni settum vid ekki ad
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hafa neina hugsanlega lykla heldur ad hafa fundid og skilgreint alla einkvaema lykla. Hins vegar, 4 medan
honnunarferlid stendur yfir getum vid greint ymsa hugsanlega lykla sem vid hofum ekki tekid afstodu til og
haft pa i huga vid honnunina.

Samsettur lykill:. [ stumum tilfellum purfum vid hins vegar 4 samsettum lyklum (e. Composite key) ad halda.
Tokum sem deemi fyrirteeki sem geymir upplysingar um vidskiptavini 1 tveimur 16ndum, ,,Langburtistan“ og
,Nerlandi, auk vidskiptavina 4 {slandi. Tekin hefur verid su afstada ad geyma i nafnat6flunni upplysingar
um postnimer og landnimer og geyma 61l pdstsvaedi i somu toflunni.

Langtburtistan hefur landsntiimerid 601 og Naerland hefur 721, {sland hefur 354. I Langtburtistan eru tvo
postsvedi: ,,1 Langaborg™ og ,,2 Stuttaporp® medan Neaerland hefur péstnimerin ,,1 Naborg* og ,,2 Nyporp®.

Taflan yfir vidskiptavini gaeti litid svona Ut (ad sumum dalkum slepptum):

Nr. Heiti Poéstnamer Landnumer
1 Fotugerdin ehf 101 354
2 Skjolugerdin ehf 103 354
3 Langfétugerdin inc. 1 601
4 Stuttfétugerdin inc. 2 601
5 Nafétugerdin ehe. 1 721
6 Nyfétugerdin ehe. 2 721

Stadan sem vid hofum fengid upp er pessi: I nafnatéflunni hofum vid biid til dalkinn Nr. sem audkennir
numer hvers fyrirtaekis i toflunni og er pvi adallykill hennar. Hér hefur verio tekin su afstada ad fyrirtaeki
erlendis hafi ekki samskonar kennitdlur og islensk fyrirtaeki svo hugsanlegi lykillinn ,,nytt sjalkrafa nimer
fyrir hverja nyja ferslu® verid gerdur ad adallykli frekar en kennitdlur.

Taflan yfir landaheiti gaeti ordid pannig:

Landnumer Landsheiti
354 island

601 Langtburtistan
721 Neerland

{ landatoflunni er dalkurinn Landntimer greinilega einkveemt namer og verdur notadur sem adallykill.

{ postnimeratoflunni gaetum vid tekid somu afstodu og i nafnatéflunni og audkennt hverja faerslu med
einhverju nimeri sem vid gefum hverri ferslu. ba pyrftum vid ekki ad skrasetja landnumer og poéstntimer fyrir
hvert fyrirteeki. Vid myndum pa hanna dalkinn ,,Péstvisun® sem gaeti visad 4 einhverja ferslu i
Péstnumeratéflunni. Pannig geeti fyrirtaekio ,,Fotugerdin ehf.” fengio gildio 1 i dalkinn Péstvisun sem kaemi i
stad landniimers og postniimers.

Taflan geeti pa litid pannig ut:

Sjalfkrafa nr. Landnumer Péstnumer Postsvaedi
1 354 101 Reykjavik
2 354 101 Reykjavik
3 601 1 Langaborg
4 601 2 Stuttaporp
5 721 1 Naborg

6 721 2 Nyporp

Hinsvegar er petta langso6tt og vid erum ad geyma hér umfremdar-gégn (e. Redundant data). Vido holdum
upprunalegu hénnuninni 4 nafnatéflunni og sleppum dalkinum ,,Sjalfkrafa nr.“ i péstnameratéflunni. I stadinn
skilgreinum vid t6fluna pannig: Gildi sem sett er saman ur Landnimer og Péstnimer eru aldrei eins, hver lina
er einkvaem. bPannig getum vid lyklad t6fluna 4 samsettan lykil r dalkunum Landnimer og Péstnimer.

Landnumer Postnumer Postsvaedi
354 101 Reykjavik
354 101 Reykjavik
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601 1 Langaborg
601 2 Stuttaporp
721 1 Naborg
721 2 Nyporp

Malskipan lykla er pannig ad vid undirstrikum heiti peirra i toflunum 4 greiningarstigi og teikningum. Ef vel
er skodao sést ad nofn dalkanna Nr., Landnumer, og Sjalfkrafa nr. eru allir undirstrikadir i demunum hér ad
framan. { sidustu t6flunni eru dalkarnir Landntimer og Péstnumer undirstrikadir med brotnu striki til takns um
a0 peir gegni saman hlutverki samsetts lykils.

Einkvamir lyklar og skordur

Lyklar i t6flufreedum hafa pa eiginleika ad peir skulu &tid vera einkveemir til pess a0 tryggja a0 ekki megi
geyma sama lykilinn tvisvar 1 somu téflunni. Gagnagrunns forrit eru pannig Ur gardi gerd ad pegar lykill hefur
verid skilgreindur fyrir t6flu er pess geett sjalfkrafa ad hann sé einkvaemur.

bannig notum vid lykla sem skordur a heilindi peirra eininda sem vid setjum i téfluna. Med heilindum pa er att
vi0 t.d. ad ekki sé haegt ad sla inn sama einstaklinginn tvisvar i nafnatoflu: upplysingar um pann einstakling
eru pa heil. betta 4 lika vi0 um samsetta lykla.

Skotveidifélag, grunnur 2

N lidur eitt ar eda svo og einfalda lausnin okkar likar vel. Stjorn skotveidifélagsins lydfyllir'® (e. Populate)
tofluna og notar til pess 1itid forrit sem getur tengst gagnagrunninum yfir netid. Forritio leyfir stjorninni ad
rada upplysingunum i stafrofsrod eftir n6fnun, heimilisfongum og eftir artioum. Félagsmenn eru ordnir 5.000
talsins.

Nu kemur nyr formadur félagsins sem vill skoda upplysingarnar 4 annan hatt. Hann vill geta skrad kennitolu
félagsmanna og geelundfh, skipta heimilisfanginu upp pannig ad goétuheiti og husntimer sé skrad saman og
postnumer og poéstsvadi saman. Petta krefst pess ad fyrstu toéflunni sé breytt. A0 auki vill hann skra byssurnar
pannig ad audvelt sé t.d. ad skoda lista yfir allar einhleyptar haglabyssur sér eda riffla sér, sérstaka
skrasetningu fyrir greidslu félagsgjalda og adseturstad til vidbdtar 16gheimili, pa vill hann ad haegt sé ad skoda
sOgu byssueignar pvi medlimir skipta um byssur en stundum parf félagio ad leita alits peirra 4 byssum sem
peir hafa adur att.

Nu purfum vid ad endurskoda grunninn fra upphafi, ein tillaga geeti litid svona ut, lydfyllt med upplysingum
Gikks Gikkssonar:

Tafla: Félagsmenn

Kt. Nafn Geelunafn Adsetur Logheimili
1234561239 | Gikkur Gikksson EKKERT SAMA OG LOGHEIMILI 1

Tafla: Heimili
Eeerslunr. Husnumer-gata Postnumer Postsvaedi
1 Skotgrund 50 0999 Koley

Tafla: Byssueign
Eeerslunr. Kt. Byssa Keypt Seld
1 1234561239 Volga riffill 1/1/2002 OSELD
2 1234561239 Brzck einhleypa 1/1/2003 OSELD
3 1234561239 Colt skammbyssa 44 1/1/2003 1/5/2004

Tafla: Félagsgjald

Faerslunr. Kt. Ar GreittDags

16 Télvuordasafnid hefur ekki enn komi® med tillogu fyrir enska gagnagrunns hugtakio ,,to populate® sem notad er yfir pa adgerd ad
setja gdgn inn i toflur. Eg mun nota sdgnina ,,ad lyofylla“ fyrir sama hugtak.
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1 1234561239 2002 1/2/2002
2 1234561239 2003 1/1/2004
3 1234561239 2004 OGREITT

Nu héfum vid gagnagrunn sem litur allt 6dru visi ut en sa fyrsti. Latum liggja a milli hluta hvort hann er ré#t
hannadur eda ekki pvi endalaust méa endurhanna gagnagrunna og endurmeta pa. Til demis matti spyrja sig ad
pvi hvort vid ettum ad skra kyn medmlima sem kk eda kvk og einnig meetti spyrja sig hvort vid &ttum ad
skrasetja millinofn sér og jafnvel ttarnofn. Venja er t.d. ad skra postsvadi 4 Islandi i sérstaka toflu en pvi er
sleppt hér.

Fjarvera gildis eda NULL

Vid sjaum ad Gikkur Gikksson hefur ekkert geelunafn og frekar en ad skra par textann , EKKERT* gaetum vid
haft svidid tomt. I gagnagrunns freedunum er hér skrad sérstakt gildi, ,,NULL.

NULL er hugtak sem taknar ad ekkert gildi sé fyrir hendi eda fjarvera gildis. Pannig geetum vid skrad
Gezelunafn er NULL og Adsetur er NULL, sem myndi pa tdkna ad Gikkur Gikksson hefdi ekkert gaelunafn eda
i pad minnsta pekkjum vid pad ekki Vid getum jafnvel sett inn tdman streng (*) til ad takna ad hann hafi
ekkert gaelunafn og NULL til ad takna ad vid vitum ekki hvort hann hafi geelunafn.

Hid sama 4 vid um adsetursstad. Vid getum notad gildisleysid NULL fyrir 6seldu byssurnar hans tveer til ad
takna ad paer séu 6seldar og i sému merkingu fyrir greidda félagssgjaldid sem var ritad sem OGREITT.
Félagio sampykkir nyja gagnagrunninn. Vid purfum pvi ad afrita allar upplysingar Gr gamla grunninun yfir i
pann nyja. begar pvi er lokid og vid hofum profad ad lydfylla hann med nokkrum ferslum fram og aftur,
tokum vid nidur gamla grunninn og setjum pann nyja i stadinn. Auk pess purfum vio a0 skrifa fra grunni
forritid sem adur var notad til ad skrasetja og skoda upplysingarnar i grunninun. Hér 4 eftir fer nyji grunnurinn
med litilshattar breytingum:

Tafla: Félagsmenn

Kennitala Nafn Geelunafn Adsetur Loégheimili
1234561239 | Gikkur Gikksson NULL 3 1
0123451119 | Skjétur Brunason NULL NULL 2
0012342229 | Gjéla Hittin Midsdéttir | Gola NULL 3
Tafla: Heimili
Feerslunr. Husnumer-gata Postnumer
1 Skotgrund 50 0999
2 Dritgrund 55 0888
3 Hrotalundi 33 0777
Tafla: Postnamer
Péstnumer Péstsvaedi
0999 Koley
0888 Haglahrepp
0777 Kulugerdi
Tafla: Byssueign
Feerslunr. Kt. Byssa Keypt Seld
1 1234561239 Volga riffill 1/1/2002 NULL
2 1234561239 Brzck einhleypa 1/1/2003 NULL
3 1234561239 Colt skammbyssa 44 1/1/2003 1/5/2004
4 0123451119 Volga riffill 1/5/2002 NULL
5 0123451119 Brzck einhleypa 15/9/2002 NULL
6 0012342229 Bruun tvihleypa 20/3/2003 NULL
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7 0012342229 York veidiriffill 31/8/2003 10/6/2004

Tafla: Félagsgjald

Kennit, Artal GreittDags
1234561239 2002 1/2/2002
1234561239 2003 1/1/2004
1234561239 2004 NULL
0123451119 2002 NULL
0123451119 2003 NULL
0123451119 2004 NULL
0012342229 2003 1/2/2003
0012342229 2004 1/2/2004

Einkvaemis akvaedi lyklunar

Eins og fram hefur komid parf lykill i t6flu ad standa fyrir einkveemar faerslur og pannig geti lykillinn stadio
sjalfstaedur sem tiknreent gildi fyrir énnur gildi ferslunnar. Onnur gildi 1ysi pannig peim lykli sem tdknar pau.
Eg get pannig litid 4 nafn mitt og heimilisfang sem néanari lysingu 4 kennitlunni minni i pjoédskranni. Einnig
litum vid pannig 4 ad gildin sem hnytt eru vio lykilinn eiga ekkert erindi i grunninum ef lyklinum er eytt en
pad var ein af skipulags reglum Dr. Codd.

Einkvamt en ekki lykill

Stundum viljum vid setja inn pau akvadi ad eitthvert sérstakt gildi 1 t6flunni sé einkvaemt (e. Unique) an pess
a0 vera sérstakur lykill. Taflan hér 4 eftir er einmitt demi um slika t6flu. Hér hefur verio skilgreind taflan
Vodabyssur sem geymir upplysingar um sérstakar byssur sem félagid a en felur traustsverdum félagsménnum
ad geyma. Vid sjaum a0 svioid KT abyrgdarm er frumlykill toflunnar pannig ad einn einstaklingur getur
geymt eina, og adeins eina, byssu i senn. Vid gaetum sett frekari skordur 4 tofluna pannig ad t.d. svidid Raon
sé einkvaemt an pess ad pad sé naudsynlega lykilnumer.

Tafla: Vodabyssur

KT _abyrgéarm | Radn Heiti Keypt Seld Tegund

0012342229 sk-0003 | Holt 1/3/2004 NULL | Skammbyssa
0123451119 sk-0002 | Keith & Messon | 1/2/2004 NULL | Skammbyssa
1234561239 sk-0001 | Muger 1/1/2004 NULL | Skammbyssa

Atridaskrar

{ inngangi var lauslega minnst 4 atridaskrér (e. Indexes) en pzr tengjst lyklum. Atridaskra er, sem fyrr segir,
aukatafla sem vid medhdndlum aldrei med beinum heetti. Pegar atridaskra (e. Index) er skilgreind pa er
venjulega visad a a0 skrasetja adallykil i atridaskranni. S¢é t.d. nafnatafla yfir 300.000 feerslur og kennital veri
lykilsvid, pa myndi atridaskrain bua til tveggja dalka t6flu sem geymir allar kennitolur og nimer peirra lina
sem geyma per.

begar leitad er ad akvedinni kennitdlu i toflunni getur gagnasafns-umsjonarforritio leitad i atridaskranni og
fundid pannig ferslunumer lykilsins mjog hratt. Feersluntimerid visar gjarnan a nakvaema stadsetningu
feerslunnar t.d. a diski télvunnar og getur forritid pa sott feersluna 4 mjog skommum tima &n pess ad purfa ad
framkvama yfirgripsmikla lesningu.

Atridaskrar eru venjulega nefndar vid stofnun téflunnar og utheimta litla aukakunnattu i SQL. Einnig ma
mynda atridaskrar ut fra 60rum dalkum (svidum) téflunnar.

Annars stigs skipulag

Yfirleitt purfum vid ekki ad skeyta um annars stigs skipulag nema vid séum meo einhverjar t6flur med
samsettum lyklum. Litum fyrst 4 hugtakio akvadi (e. Dependency).
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Gefum okkur ad Skotveidifélagio sem adur var nefnt hafi tvo skotefingavelli, Leirarvoll og Sandarvoll, sem

settir eru upp i eftirfarandi toflu:

Vollur Adstada Stadsetning Umsjénarmadur
Leirarvollur Leirduafupallur 201 Orn Valsson
Sandarvollur Skotmork 220 Smyrrill brastarson

Vi0 sjaum ad heiti vallarins er skilgreint sem lykill og gildid ,,Leirarvollur getur pvi stadid sem taknraent gildi
fyrir restina p.e. ,,Leirdafupallur, 201 (Kopavogi?), Orn Valsson umsjénarmadur.© Ef Leirarvelli yrdi eytt pa
purfum vid ekki lengur umsjénarmann og hann er pvi rekinn, honum ma eyda 1t ur téflunni. Bioum p6é med ad
ey0Oa faerslunni:

Segjum na sem svo ad Leirarvollur beetir vid adstodu fyrir skotmdrk, taflan myndi pa lita svona 1t:

Vollur Adstada Stadsetning Umsjonarmadur
Leirarvollur Leirdufupallur 201 Orn Valsson
Sandarvollur Skotmérk 220 Smyrill Prastarson
Leirarvollur Skotmork 201 Orn Valsson

Vid hofum na endurskilgreint tofluna pannig ad dalkarnir Vollur og Adstada verda samsettir lyklar p.e. Vollur
getur ekki lengur verid einkvaemur einn og sér heldur Vollur+Adstada. N sitjum vid uppi med pa stodu ad
nafn umsjonarmanns er tvitekio og ef Leirarvollur myndi baeta vid t.d. Handvopnasal pa yrdi hann pritekinn.
Einnig gerist pad ad veeri Skotmorkum Sandarvallar eytt ut hyrfi Smyrill Prastarson sem veeri sleemt ef hann
teeki vid sem umsjonarmadur Skotmarka Leirarvallar. Vido hofum hér frekar illa skilgreint gagnaakveedi.

Gagnaakvae0i stendur fyrir ad gdgn séu dkvedin eftir 60rum gégnum eda séu hao tilvist peirra. Vio hofum
obeint gert tilvist umsjéonarmanns pannig ur gardi, ad hiin er akvedin af tilvist vallar og adst60u. Ein
adalastedan er reyndar su ad vid hfum hér tvé einindi i somu téflunni umsjonarmann og afingavoll. i
rauninni hefoum vio att ad na ad leysa petta strax a fyrsta stigi. Hvad um pad.

Hvort er umsjénarmadurinn umsjéonarmadur fyrir vollinn eda adstdouna? Lausnin 4 pessu er st sama og pegar
vid glimum vid fyrsta stigs skipulag; skipta upp i toflur:

Tafla: Vellir
Vollur Adstada Stadsetning Umsjén
Leirarvollur Leirdufupallur 201 1
Sandarvéllur Skotmork 220 2
Leirarvollur Skotmork 201 1
Tafla: Umsjonarmenn
Nr. Nafn
1 Orn Valsson
2 Smyrill brastarson

Nu héfum vid skipt upp gégnunum i videigandi einindi. Hver vollur er sjalfsteett hugtak og 4 heima 1 sinni
eigin toflu. Hver umsjonarmadur er lika sjalfstett einindi og 4 heima i sinni eigin t6flu, st tafla geeti lika
geymt upplysingar um fleiri starfsmenn sem geta gegnt hlutverkum 1 ymsum 6drum upplysingum sem vid
geymum, svosem ritari, formadur o.s.frv.

Vio hofum lokid annars stigs skipulagi og greint i sundur pau gogn sem lystu adeins ad hluta peim lykli sem
einkenndi pau.

bridja stigs skipulag

Vid erum komin ad pridja stigs skipulagi ef einhverjir dalkar t6flunnar lysa 66rum dalkum hennar sem aftur
lysa lykli hennar. Petta virkar kannski dalitid langsott en vid megum ekki gleyma takmarkinu: Skipulag er
adferd sem nytist okkur til ad greina gagnagrunn einu sinni, svo ekki purfi ad endurhanna grunninn né forritin
sem verka 4 hann pegar pau eru komin i notkun.

Hér & eftir fer taflan Umsjonarmenn med vidbattum prem dalkum, simaniimer umsjonarmanns, maki og simi
maka. Margt ma setja it 4 pessa tofluhdnnun. Hvad ef Orn Valsson skiptir um maka en vid viljum eiga 4fram
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nafn fyrri maka og simanumer? Hvao ef Erla Tjaldsdottir hefur tvo sima og vid purfum ad vita pa bada? Hvad
ef Orn Valsson hzttir en vid purfum afram ad vita af Erlu? Hér eru alltof mérg fravik 4 ferdinni til ad vid
getum sast a pessa toflu. Fyrir utan pa stadreynd ad dalkurinn ,,Simi Maka® eru gégn sem lysa einindinu
»Maki®“ sem aftur er eigindi 4 einindinu ,,Umsjénarmadur®.

Nr. Nafn Simi Maki Simi Maka
1 Orn Valsson 999-1234 Erla Tjaldsdottir 999-4321
2 Smyrill Prastarson 999-0123 Hrefna Falkadéttir 999-3210

Lausnin & peim vanda sem hér kemur upp er st hin sama og hefur komid upp aftur og aftur; skipta gégnunum
upp i frekari téflur. Vid pa skiptingu beitum vid somu adferdum og adur, ad finna og skilgreina einindi
toflunnar og adgreina pau eigindi sem lysa peim.

Hér hofum vid greinilega tvo vel skilgreinanleg einindi: Umsjonarmennirnir Orn og Smyrill. Badir hafa peir
fengid uthlutad niimeri sem lykli og latum vid hann standa. Starfsmadur 1 er pannig ,,Orn Valsson* og hefur
hann tvo eigindi (e. Attribute) eda eiginleika: Nafn og Simi. Vid getum vissulega sagt sem svo ad maki sé
eiginleiki hans, en er pad svo i raunveruleikanum? Er ekki Makinn 6nnur persona rétt eins og
umsjonarmadurinn er persona? Er ekki makinn med eigindin Nafn og Simi rétt eins og umsjonarmadurinn? Er
ekki einstaklingur og maki hans bara skyld einindi sem ma tengja saman? Svorin vid pessum spurningum
hvetja okkur til ad skipta gognunum 4 eftirfarandi hatt:

Tafla: Umsjonarmadur endurnefnd sem Einstaklingar_ekki_félagar

Nr. Nafn Simi Maki Titill

1 Orn Valsson 999-1234 3 Umsjénarmadur
2 Smyrill Prastarson 999-0123 4 Umsjénarmadur
3 Hrefna Falkadottir 999-3210 1 NULL

4 Erla Tjaldsdottir 999-4321 2 NULL

5 Raudbrystingur Svansson 999-1122 7 Formadur

6 Alft Spéadéttir 999-2211 5 NULL

7 Léa Gauksdottir 999-3344 5 NULL

Hér hofum vid rambad 4 nyja lausn sem hentar okkur langtum betur. I fyrsta lagi getum vid skrad alla
hugsanlega einstaklinga sem starfa fyrir félagid i eina vel skilgreinda t6flu. Pvi purfum vid ekki lengur
sérstaka toflu fyrir umsjonarmenn afingavalla. Taflan Vellir hefur pegar verio skilgreind pannig ad par sé
skrad hverjir 1 ,,Einstaklingar ekki félagar” séu umsjonarmenn sinir. A9 auki getum vid nu skrad hverjir séu
naverandi makar og einnig geymt upplysingar um fyrrverandi maka. { dalkinum Titill er skradur titill
viokomandi starfsmanns félagsins. Sé skrad NULL i dalkinn (ekkert gildi til eda pekkt) pa vitum vid ad
vidkomandi er ekki starfsmadur heldur einhver sem tengist starfsmanni.

Einstaklingur nr. 5 synir petta vel. ,,Raudbrystingur Svansson* er formadur félagsins og maki hans er
einstaklingur nr. 7; ,,Loa Gauksdottir.“ Vid getum hins vegar séd ad ,,Alft Spoadottir (Nr. 6) er ekki
starfsmadur félagsins en ad maki hennar s¢ Raudbrystingur. Med samanburdi pessara talna (i dalkinum Maki)
getum vid séd ad Alft hlytur ad vera fyrrverandi maki Raudbrystings og Loa naverandi. Nu vaknar reyndar st
spurning hvort vid attum ad geyma upplysingar um fleiri einstaklinga t.d. born starfsmanna, en pad er ni
kannski full langt gengid?

bad kann ad virka dalitid tyrfid ad sneida gdgnin nidur & pennan hatt en pad borgar sig alltaf pegar til lengri
tima er liti0. Engin gagnagrunns hénnun stenst fyrstu lydfyllingu (e. Population). Eda sé vitnad i Von
Clausewitz; ,,engin hernadaraatlun stenst fyrstu snertingu vid vigvollinn.*

Si og @& gerist pad pegar vid honnum gagnagrunna ad gégn eru sett inn i pa og honnun skilar ekki tilgangi
sinum. Hénnunin er pa endurskodud og aftur pr6éfad ad setja inn gégn. Verulega leidinlegt er ad setja
gagnagrunn i almenna notkun og purfa svo skyndilega ad endurhanna hann vegna einhverra smaatrida. betta
er ein af astedunum fyrir pvi ad vid honnum hvern gagnagrunn minnst prisvar i stilabok 4dur en vid svo mikid
sem snertum lyklabord télvunnar.

Afing 5. Jolakortagrunnur utgafa 2

Nu veeri pjéorad ad endurhanna jolakorta grunninn ad nyju:
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1. Hverju var sleppt vid fyrstu honnun?

2. Finndu 6ll fravik og hannadu grunninn samkvamt reglunum um fyrsta, annars og pridja stigs
skipulagi.

Toflur, skyldleikar og vensl

Taflan

Hingad til hofum vid reett um hvernig upplysingar eru teknar og snidnar til pannig ad paer passi inn i toflur.
Hver tafla er mengi samberilegra eininda sem til eru i vidfangs-veruleikanum. Vid hofum séd hvernig vio
tokum hvert einindi fyrir sig og klippum nidur i smeerri einingar sem lysa einindinu. Pessar smeerri
upplysingar nefnum vio eigindi, eiginleika.

Hvert einindi 4 sina eigin r60 (e. Row) eda linu (e. Tuple) sem einnig er nefnd feersla (e. Record). bessi prju
hugtok eru notud jofnum hondum i gagnagrunns umfjéllun en eiga 61l vid sama fyrirbeerid. Hver eiginleiki
einindis hefur sinn dalk (e. Column) sem einnig er nefnt svid (e. Field), eru pessi tvd hugtdk einnig notud
jofnum hondum og tdkna hid sama. Skal hver slikur dalkur geyma akvedid atomlegt gildi sem sé endanlegt i
sjalfu sér: b6 simantimeri megi skipta upp i ro0 télustafa pa er pad r60 stafanna sem taknar tiltekid simanimer
sem er hid eiginlega gildi; pad er pvi atdmlegt i peirri merkingu ad pvi verdur ekki skipt upp frekar.

begar einindum sem deila somu eiginleikum er staflad saman mynda pau t6flu (e. Table) eda vensl (e.
Relation) eru pessi tvo hugtok notud jofnum hondum og tdkna hid sama. Pannig er liti0 4 t6fluna sem stafla af
einindum sem 061l deila somu eiginleikum. Einindin eru pannig somu tegundar (e. Type) eda sama tags. Taflan
er tvivid pannig ad hun hefur breidd og had. Breiddin er fjoldi dalka og hadin er fjoldi lina.

Toflubreidd er jafnan fost pvi vid hofum akvedinn fjolda dalka en haedin er jafnan 6akvedin pvi vid vitum
sjaldnast fyrirfram fjolda feerslna. Stodugt ma buast vid pvi ad linum sé beett inn eda peim eytt og pvi er
linufjéldinn adeins sa fjoldi eininda sem vid hofum skrasett hverju sinni. Litid er svo 4 ad r6d linanna sé ekki
fyrirfram pekkt.

Vid getum vissulega 1itid svo 4 ad ferslur i tiltekinni toflu séu til 1 peirri 160 sem peer eru faerdar inn og vid
getum vissulega litid svo 4 ad peim sé radad eftir lykli peirra. bvi er p6 ekki pannig farid pvi vio vitum ekki
hvernig gagnagrunns pjonninn geymir faerslurnar eda radar peim vid geymslu. Vio hdgnumst 4 pessu pvi vid
getum dakvedid birtingarrod ferslanna eftir pvi hvernig vid litum 4 gogn toflunnar. Litum 4 fjorar mismunandi
upprodun einstaklinga i ,,Einstaklingar ekki félagar* toflunni:

R6dun 1: Ro6dun 2: R6dun 3: Ro6dun 4:
Radad eftir Nr. Radad i stafrofsrod Radad eftir Simi. Radad eftir Titill
Orn Valsson Alft Spéadéttir Erla Tjaldsdéttir Hrefna Falkadéttir
Smyrill Prastarson Erla Tjaldsdottir Léa Gauksdottir Erla Tjaldsdottir
Hrefna Falkadottir Hrefna Falkadottir Hrefna Falkadottir Alft Spoadattir
Erla Tjaldsdottir Loa Gauksdattir Alft Spéadéttir Loa Gauksdottir
Raudbrystingur Svansson Raudbrystingur Svansson Orn Valsson Raudbrystingur Svansson

Alft Spoadattir

Smyrill brastarson

Raudbrystingur Svansson

Orn Valsson

Loa Gauksdattir

Orn Valsson

Smyrill Prastarson

Smyrill Prastarson

Hér birtist hluti af peim krafti (e. Dynmics) sem faest vio a0 lita & toflurnar sem 6radadar i upphafi; vid getum
litid & pau einindi sem peer geyma i hvada r60 sem er og einangrad okkur vid hvada gildi sem er. I pessu demi

voru t.d. sendar fjorar fyrirspurnir a téfluna:
a: Birtu 611 gildi i dalkinum Nafn, fyrir allar ferslur, radad eftir Nr. (i haekkandi r6d).

b: Birtu 611 gildi i dalkinum Nafn, fyrir allar feerslur, radad eftir Nafn (i stafrofsrdo).

c: Birtu 6l gildi i dalkinum Nafn, fyrir allar feerslur, radad eftir Simi (i heekkandi r69).

d: Birtu 61l gildi 1 dalkinum Nafn, fyrir allar feerslur, radad eftir Titill (stafrofsr6d NULL gildi fyrst).

Vid gaetum utvikkad pessa fyrirspurn pannig: Birtu 61l gildi tr dalkunum Nafn og Simi par sem Titill er ekki

NULL, radad i stafrofsr6d. Nidurstadan yrdi pannig:

‘ Nafn

| Simi




Raudbrystingur Svansson 999-1122
Smyrill Prastarson 999-0123
Orn Valsson 999-1234

Hvada gogn eru geymd

Hér fyrir framan skilgreindum vid tveer toflur. Taflan Vollur sem lysir efingavollum sem tiltekid
skotveidifélag 4 og rekur. [ kjolfarid skilgreindum vid tofluna Einstaklingar ekki félagar (stytt: Einstaklingar)
sem lysir einstaklingum sem starfa hja félaginu og mékum peirra. Su tafla, pu giskadir rétt; er enn ekki
fullhénnud en pad ma bida i sma stund.

Rétt eitt andartak skulum vid rifja upp hvernig pessar toflur hofust: Skotveidifélagid rekur tvo efingavelli og
hefur hvor vollur ad lagmarki eitt eefingasveedi jafnvel fleiri. Hver vollur hefur umsjéonarmann.

Ef vi0 litum & vellina getum vid séd pa pannig i spjaldskra:

Vollur: Leirarvollur. Adstada: Leirdufupallur, Skotmork.
Koépavogi.
Umsjon: Orn Valsson, simi 999-1234, simi maka: 999-3210.
Maki: Hrefna Falkadoéttir.

Vollur: Sandarvollur. Adstada: Skotmork.
Hafharfiroi.

Umsjon: Smyrill brastarson, simi 999-0123, simi maka: 999-
4321. Maki: Erla Tjaldsdottir.

Lykilatridi ad gagnagrunns honnun er ad vita hvada upplysingar vid viljum skoda og hvernig. Med 60rum
ordum pa honnum vid gagnagrindurnar (e. Schema) med pad i huga hvernig vio viljum sja gégnin sidar.

Hér hofum vid sett upp tvo spjold fyrir tvo afingavelli. Vio viljum vita nafn vallarins og hvada adst6du hann
byour uppa. Einnig viljum vid vita hver umsjénarmadur vallarins er, simanumer hans og til 6ryggis
simanumer maka, i peim tilfellum sem ekki naest i umsjonarmann. Edlilega viljum vid vita hvad makinn heitir.

Hingad til hefur verid reett itarlega um hvernig vid tokum upplysingarnar og greinum per i toflur og hvada
adferdum er beitt til pess. Vid hofum greint ad hver vollur hefur nafn, adsetur, adstddu og umsjonarmann. Vid
héfum einnig greint ad hver umsjéonarmadur er i rauninni starfsmadur (eda einstaklingur) innan félagsins sem
hefur sima, maka og titil.

bannig er alltaf farid ad: Fyrst eru sett upp spjold med peim upplysingum sem vid viljum skoda, & eins marga
vegu og purfa pykir. Pannig er greint hvernig notendur vilja skoda gégnin sidar. Pvi nast eru upplysingarnar
greindar nidur i eiginleika og peir hopadir saman eftir peim einindum sem eiga pa. bvi neest eru toflur
smidadar utan um einindin.

Skyldleikar vensla

begar einindum hefur verid skipt upp i mismunandi toflur svo sem hér hefur verid gert er buid ao rifa einindin
ur samhengi hvert vid annad. Rifjum upp téfluna Vollur:

Tafla: Vollur
Vollur Adstada Stadsetning Umsjén (umsjonarmadur)
Leirarvollur Leirdufupallur 201 1
Sandarvéllur Skotmork 220 2
Leirarvollur Skotmark 201 1

Hér sjaum vid nafn, adstodu, stadsetningu og umsjon. betta eru eiginleikar vallarins. I dalkinum Umsjén
héfum vio sett inn ntimer sem eitt og sér segir okkkur ekki neitt. Ef einhver myndi lita & t6fluna an pess ad
pekkja parfalysingu (e. Requirements) skotveidifélagsins myndi dalkurinn virdast merkingarlaus. Ef vid hins
vegar breytum nafni dalksins Umsjon 1 ,,Umsjonarmadur skyrist merking talnanna par. Vid vitum nt ad
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gildid Umsjonarmadur 1 feerslunni fyrir Leirarvoll (Umsjon = 1) visar 4 eda merkir starfsmann ntimer 1, sem
veentanlega finnst i toflunni Einstaklingar.

Ef vid hins vegar rifjum upp tofluna Einstaklingar sjaum vid ad hver starfsmadur hefur samskonar t6lu i
dalkinum Nr. Ef vid tengjum to6flurnar saman 4 pessum numerum getum vid skodad upplysingar peirra rétt
eins og per veeru 1 somu téflunni. Téflurnar eda venslin eru nu skyld 4 eigindunum ,,numer umsjonarmanns® i
badum t6flunum. b6 dalkarnir hafi ekki sému heitin pa hafa peir somu gildistegundina p.e. gildid taknar hid
sama og er innan sama gildamengis.

Tafla: Einstaklingar (makar ekki syndir)

Nr. Nafn Simi Maki Titill

1 Orn Valsson 999-1234 3 Umsjonarmadur
2 Smyrill brastarson 999-0123 4 Umsjonarmadur
5 Raudbrystingur Svansson 999-1122 7 Formadur

baod sem vid gerum er ad skilgreina asynd, p.e. einhverja leid til ad horfa 4 upplysingar beggja taflna. Vio
skilgreinum asyndina pannig ad vid sjaum adeins per feerslur sem eru skyldar. Til ad geta skodad ferslur sem
eru skyldar purfum vid ad skylgreina pennan skyldleika. Hér liggur beint vid hver skyldleikinner; nimer
umsjonarmanns.

A0 skilgreina asynd i gagnagrunns freedunum er i rauninni hid sama og ad skilgreina fyrirspurn (e. Query) sem
vinsar upplysingar ut r t6flu eda téflum og birtir. Morg gagnasafns-umsjonarkerfi leyfa ad nidurstédur ur
slikum fyrirspurnum séu vistadar og eru pa raunverulegar asyndir eda Views.

begar einindi eru sett i sitthvora tofluna purfum vid ad gaeta pess ad vita hvad tengir paer saman, p.e. hvao eiga
pau sameiginlegt? Vi vitum ad hver vollur & umsjénarmann, nimer umsjénarmanns er pvi einn af
eiginleikum vallarins. Vid vitum p.a.l. ad hver umsjonarmadur 4 sérstakt nimer.

Vid vitum pvi ad Vellir og Umsjonarmenn eiga eitt sameiginlegt atridi og getum tengt pa saman med pvi.
Fyrirspurnin sem vid gerum 4 gagnagrunninn er pannig: Birtu allar feerslur i Vollur og allar faerslur i
Einstaklingar, en adeins par sem gildid Umsjonarmadur og gildido Nr. er sama talan. Nidurstadan er synd
hér a eftir:

Asynd: Vellir og einstaklingar tengdir saman & skyldleika sinum:

Vollur Adstada Stadset | Umsjona | Nr. | Nafn Simi Maki | Titill
ning rmadur
Leirarvollur Leirdufupallur 201 1 1 Orn Valsson 999-1234 | 3 Umsjénarmad
ur
Sandarvollur Skotmérk 220 2 2 Smyrill 999-0123 | 4 Umsjénarmad
brastarson ur
Leirarvollur Skotmork 201 1 1 Orn Valsson 999-1234 | 3 Umsjénarmad
ur

bessi hugsun er lykilatridi vensla likansins. Vid tokum upplysingar og greinum peer nidur i skyld atridi, sem
vi0 setjum upp i toflur. bvi naest finnum vid hvad pessi atridi eiga sameiginlegt og tengjum toflurnar saman a
peim. Engin takmork eru & pvi hversu margar toflur vid getum sett upp og getum vid tengt peer allar saman ef
petta er rért'” gert.

Afing i venslum

Vid skilgreindum t6fluna Einstaklingar pannig ad hver einstaklingur hefur eitt simanimer. Nu kemur upp su
stada a0 einstaklingar hafa farsima. J4, st var tidin a0 petta var ekki séo fyrir i gagnagrunnum! Nu pyrftum vid
a0 breyta toflunni og beeta vid sérstokum dalki fyrir pessar upplysingar. Nu viljum vid skrasetja vinnusima
peirra sem eru i aukavinnu eda dagvinnu t.d. ma buast vid pvi ad makar hafi dagvinnu. Einnig m4 btast vid
pvi ad einhver hafi tvo farsima, eda fleiri.

Vid getum ekki endurskilgreint toflurnar i hvert sinn sem vid purfum ad setja inn ny, hugsanleg, gildi. Eina
leidin til ad gera petta er ad klippa simantimerin ut og setja i sérstakar toflur. Vio tokum pvi simantmerin

17 Rétt er hér notad i merkingunni arangursrikur.
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algjorlega 1t ur toflunni Einstaklingar og setjum i sérstaka t6flu. Sumum kann ad pykja petta yfirdrifid; fleiri
toflur, fleiri toflur. P6 vid hofum vanist peirri hugsun i myndreenni hugsun ad ,,minna sé meira“ pa a pad ekki
endilega vid um t6flufjolda. En smeerri, nidurgreindari gogn geta verid betri gdgn en pad krefst fleiri troga'®.

Tafla: Simanumer

Numer_einstaklings | Simi Tegund numers
1 999-1234 Vinnusimi

2 999-0123 Vinnusimi

1 111-0123 NMT

1 222-0123 GSM

1 999-3210 Heimasimi

1 222-0124 GSM

3 999-3210 Heimasimi

3 222-0125 GSM

Hér hofum vid hannad toflu sem geymir simanimer og tegund nimers. Freistandi veeri ad setja upp
simanumerid sem einkvaeman lykil. Hins vegar getur komid upp su stada ad tveir einstaklingar deili sama
simantimeri. b4 pyrftum vid a0 skilgreina floknari tengingu vid t6flun og vid viljum fordast flaekjur. Floknar
er verra, einfaldara er betra. Einfalt er hér notad i merkingunni; einfold vel skilgreind gdgn gera tengingar
einfaldar.

Til deemis geetum vio lent i pvi ad glata simanimerum ef tveir einstaklingar deila sama numerinu. Til demis
pyrftum vid ad eyda simantimeri pegar eyda pyrfti einstakling ut, ef tveir eru tengdir sama nimerinu gaetum
vid ekki eytt pvi. Afleiding af sliku gati verid ad eftir fimm ara notkun attum vid 300 simantimer i grunninum
en enginn tengdist peim; umfremdargogn.

Vio skilgreinum pess vegna samsettan lykil: Numer einstaklings og Simi séu einkvemur lykill pvi su
samsetning myndi aldrei koma fyrir tvisvar i toflunni enda 6l6gmeett i venslalikani.

Vio hofum skilgreint skyldleika pessarar toflu vid tofluna Einstaklingar 4 ntimeri einstaklings 1 peirri t6flu.
Rifjum adeins upp téfluna Einstaklingar:

Tafla: Einstaklingar (endurhénnud, adeins umsjénarmenn syndir og einn maki)

Nr. Nafn Maki Titill

1 Orn Valsson 3 Umsjénarmadur
2 Smyrill brastarson 4 Umsjénarmadur
3 Hrefna Falkadattir 1 NULL

Nu viljum vid sja 611 simanamer sem tengjast starfsmanninum Orn Valsson. Vid myndum b4 orda hana
pannig: birtu nafn starfsmanns i Einstaklingar sem hefur Nr. = 1 og 61l simantimer ur t6flunni Simantimer par
sem Numer_einstaklings er = 1. Nidurstada fyrirspurnarinnar veri eftirfarandi asynd:

Nafn Numer_einstaklings | Simi Tegund numers
Orn Valsson 1 999-1234 Heimasimi

Orn Valsson 1 111-0123 NMT

Orn Valsson 1 222-0123 GSM

Orn Valsson 1 333-0123 Vinnusimi

Orn Valsson 1 222-0124 GSM

Ef vid viljum lika sj& simanimer maka myndum vid umorda fyrirspurnina pannig: Birtu Nafn einstaklings ur
Einstaklingar sem hefur Nr.=1 eda Maki=1, birtu einnig 61l simantimer par sem Numer einstaklings er = Nr.

Nidurstadan gaeti verid 4 pa leid:

Nafn ‘ Numer_einstaklings | Maki nr. ‘ Simi ‘ Tegund nimers

'8 A8 taflan sé gagnatrog eda ilat undir gogn svipad og mjélkurtrog er ilat undir mjolk.
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Orn Valsson 1 3 999-1234 Vinnusimi
Orn Valsson 1 3 111-0123 NMT
Orn Valsson 1 3 222-0123 GSM
Orn Valsson 1 3 999-3210 Heimasimi
Orn Valsson 1 3 222-0124 GSM
Hrefna Falkadottir 3 1 999-3210 Heimasimi
Hrefna Falkadéttir 3 1 222-0125 GSM
Venslategundir

brjar mismunandi tegundir vensla eru notadar pegar toflur eru tengdar saman. Eins og vid hofum séo, pegar
vid snidum upplysingar til og setjum inn i téflur pa purfum vid ad tengja toflurnar saman til pess ad geta séd
vensladar, skyldar, upplysingar.

[ hvert sinn sem slik tenging er framkvaemd er pad gert med notkun skyldra eda sameiginlegra eiginda 4 milli
taflnanna. Prjar tegundir slikra tenginga er til, ,,Einn a einn* (e. One-to-One), ,,Einn 4 marga“ (e. One-to-
many) og ,,Margir & marga“ (e. Many-to-Many).

Einn a einn (One to One)

Toflutengingin ,,Einn & einn‘ virkar pannig ad i hvorri t6flu ma tiltekiod eigindi (eiginleiki) vera skrad adeins
einu sinni pegar toflurnar eru tengdar saman.

Tokum sem deemi ad skotveidifélagio eigi prjar skammbyssur sem félagsmenn geta fengid til afnota til ad efa
notkun slikra vodatola. Reglur félagsins kveda 4 um ad abyrgur medlimur pess skuli geeta hverrar
skammbyssu og aldrei fleiri en einnar i senn. Af pessum sékum purfum vid ad fela prem medlimum pad
hlutverk ad geyma byssurnar p.e. paer eru prjar.

Taflan yfir skammbyssur félagsins er pannig ad geymd; kennitala pess sem geymir byssuna, nimer byssunnar,
heiti, hvenaer hiin var keypt, seld (ef svo kynni ad vera), einnig er skilgreind tegund. Ske kynni ad sidar megi
félagid kaupa adrar tegundir s.s. vélbyssur o.s.frv. og geeti pa purft ad gera fyrirspurn 4 bord vio; birtu allar
feerslur par sem Tegund=V¢lbyssa.

Tafla: Vodabyssur

KT_abyrgdarm | Radn Heiti Keypt Seld Tegund
| 0012342229 sk-0003 | Holt 1/3/2004 NULL | Skammbyssa
“ 0123451119 sk-0002 | Keith & 1/2/2004 NULL | Skammbyssa
Messon
.| 1234561239 sk-0001 | Muger 1/1/2004 NULL | Skammbyssa

Tafla: Félagsmenn

Kennitala Nafn Geelunafn | Adsetur Logheimili
. 1234561239 | Gikkur Gikksson NULL 3 1
‘| 0123451119 | Skjotur Brunason NULL NULL 2
0012342229 | Gjdla Hittin Gola NULL 3
Midsdottir

Hér sjaum vio ad taflan Vodabyssur er skilgreind pannig ad svidid Radn er einkvaemur lykill téflunnar pannig
a0 omogulegt veeri ad sla inn sama radnumerid tvisvar. bPannig getum vid ekki skrasett sama vopnid tvisvar.

bessi tafla var 4dur honnud undir ,,Einkvaemt en ekki lykill* en par var svidi KT abyrgdarm haft sem lykill
og Radn sem einkvamt svid. Hér er pvi réttilega sntid vid p.e. Radn er edlilegt lykilsvid fyrir vodavopnid og
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eigindin sem lyklinum fylgja lysa pvi adeins nanar. Kennitalan er hins vegar ekki lysing 4 vodavopninu heldur
tenging vid félagsmenn. Sn11id?

Vi skilgreinum svidid KT &byrgdarm pannig ad pad s¢ einkvemt (skaletrun) svo tryggt sé¢ ad veri keypt
fjorda vodaverkfzerid yrdum vid ad sla inn kennitolu fjorda félagsmannsins sem geeslumanns.

Einn a marga (One to Many)

{ demunum hér ad framan hofum vid notad dkvedna tegund tengingar sem nefna maetti sem ,,Einn 4 marga“
vensl (e. One-to-one relationship). Einn 4 marga virkar ndkvaemlega eins og synt var i deminu um
skotveidifélagid hér fyrir framan. bar skilgreindum vid téfluna Einstaklingar og getur hver einstaklingur verid
skradur einu sinni og adeins einu sinni i tofluna. Hver einstaklingur hefur lykil sem vid nefndum Nr. I t6flunni
Simantimer skilgreindum vid hins vegar ad Numer_einstaklings getur komid oft fyrir og pa i tengslum vid eitt
sérstakt simantimer.

Pannig ma lita 4 ad hver einstaklingur kemur adeins einu sinni fyrir en getur haft morg simanamer. Taknum
petta med mynd:

Nr. Nafn Maki Titill Tafla: Einstaklingar
------- 1 Orn Valsson 3 Umsjonarmadur
2 Smyrill brastarson 4 Umsjénarmadur
3 Hrefna Falkadottir 1 NULL
Numer_einstaklings | Simi Tegund numers
1 999-1234 Vinnusimi
2 999-0123 Vinnusimi
1 111-0123 NMT
1 222-0123 GSM
1 999-3210 Heimasimi
1 222-0124 GSM
Tafla: Simanumer 3 999-3210 Heimasimi
3 222-0125 GSM

Margir a marga (Many to Many)

Tengingin ,,Margir & marga“ virkar pannig ad ein tafla geymir margar feerslur af sama tagi og getur tengst
morgum 6drum faerslum i annarri toflu.

Segjum sem svo ad félagio skrasetji i sérstaka toflu pegar félagsmenn koma a eitthvern efingavallanna a0 afa
sig 1 skotfimi. Vid purfum pa ad skrasetja eftirfarandi upplysingar: félagsmadur, dagsetning, vollur og adstada.
Vid geetum purft ad skrasetja hvern félagsmann oft inn 1 @fingatéfluna og hvern voll (eda adstodu) sdmuleidis.
Taflan okkar mun pvi hafa margar ferslur sem geyma kennitdlu, einskonar ,,Ein 4 margar tenging fra
Félagsmenn 4 @fingatimana. Einnig mun taflan geyma margar ferslur sem tilgreina efingavoll og pa
a&fingaadstoou sem notud er, sem er aftur ,,Ein & margar.“ Obeint erum vid pa komin med pa stéou ad allir
félagsmenn geta eft sig oft 4 6llum vollum!

Taflan ,,AEfingatimar,* d4samt tengingum geeti pa 1itid ut eins og eftirfarandi mynd synir:
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Tafla: Félagsmenn

Kennitala Nafn Geelunafn | Adsetur | Logheimili
1234561239 Gikkur Gikksson NULL 3 1
0123451119 Skjotur Brunason NULL NULL 2
0012342229 Gjola Hittin Midsdattir Gola NULL 3
Tafla ,Afingatimar
Kennit. Dags Vollur Adstada
1234561239 1/7/2004 Leirarvollur Leirdufupallur
< 1234561239 2/7/2004 Sandarvollur | Skotmork
1234561239 3/7/2004 Leirarvollur Skotmark
0123451119 1/7/2004 Leirarvollur Leirdufupallur
0123451119 2/7/2004 Sandarvéllur | Skotmork
0123451119 3/7/2004 Leirarvollur Skotmork
Tafla: Vollur
Vollur Adstada Stadsetning | Uumsjénar
madur
Leirarvollur Leirdufupallur | 201 1
Sandarvollur | Skotmork 220 2
Leirarvollur Skotmork 201 1

Framandlyklar og adallyklar

begar tafla er skilgreind og lyklud pa reynum vid avallt ad finna lykla sem lysa hverju einindi tdflunnar. Vio
vitum t.d. ad péstniimer 4 Islandi eru avallt einkveem. Kopavogur hefur péstniimer 200 og ekkert annad
postsvedi deilir sama postniimeri. Péstnumerid er pvi einkveemt lysandi gildi postsvedis og skyldi pvi notad
sem adallykill. imyndum okkur ad 4 okkar svaedi vaeru adeins fjogur postsvadi og vid varum buin ad setja
pau upp i eftirfarandi toflu:

Tafla: Postsvaedi

Péstnumer Sveedisheiti
200 Koépavogur
300 Akranes
400 isafjoréur
500 Stadur

Framandlykill (e. Foreign key) er pad gildi i toflu sem visar & adallykil i annarri t6flu og myndar pannig bein
vensl (e. Relationship) 4 milli taflnanna. Med beinum venslum er att vid ad gagnagrunnurinn hefur skrasetta
tengingu 4 milli taflnanna. Hingad til h6fum vid adeins litid 4 tenginguna sem hugtak en morg gagnasafns-
umsjonarkerfi leyfa ad tofluvensl'’ séu skrad sérstaklega inn i toflurnar. Tofluvensl eru avallt skrasett pannig
a0 adallykill einnar t6flu tengist beinlinis vid framandlykil i annarri t6flu. Framandlykillinn er sjaldnst skradur
sem einkvaemur lykill 1 Ainni téflunni.

fmyndum okkur ad vid geymum upplysingar um vidskiptavini, vid geymum Kennitélu, nafn, heimili og
poOstnimer:

' Hugtaki® Vensl merkir t6flu. Hugtakid tofluvensl merkir tengingu eda skyldleika 4 milli tveggja vensla.
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Tafla: Vidskiptavinir

Kt Nafn heima Péstnamer
1234560001 Njall Njalsborg 200
1234560002 Pall Palsborg 200
1234560003 Gunna Gunnutréd 300

Hér sjaum vid ad taflan geymir engar upplysingar um pdstsvaedi vidskiptavina enda oparfi. Vid eigum nofn
pessara postsvaeda i toflunni Postsvaedi. Vid getum hvenar sem er fundid pdstsvaedin med pvi ad bera saman
gildid postnumer i badum toflunum. Par sem Postniimer er einkvaemt lykilsvid i toflunni Postsveedi pa er
adeins um eitt nafn ad raeda hverju sinni. Hins vegar geta margir adilar att heima 4 sama postsvadi eins og vid
sjaum 1 téflunni Vidskiptavinir.

Til pess a0 na Svedisheitum postsvaeda fram pegar vid t.d. litum 4 alla vidskiptavini i Képavogi, myndum vid
gera eftirfarandi fyrirspurn: ,,Finna Nafn, heimilisfang, Péstnumer i Vidskiptavinir og Svaedisheiti i Postsveaeoi,
par sem postnimer er 200.

{ pessari fyrirspurn litum vid svo ¢ ad Péstnumer i Vidskiptavinir sé framandlykill 4 samskonar (einkvamt)
svid 1 Postsveedi. begar vid gerum fyrirspurnina tengjum vid badar téflurnar saman a milli adal- og
framandlykla.

Nidurstada fyrirspurnarinnar veeri pa:

Kt Nafn heima Péstnumer Svaedisheiti
1234560001 Njall Njalsborg 200 Képavogur
1234560002 Pall Palsborg 200 Koépavogur

Visunar-heilleiki

f flest 61lum gagnagrunns kerfum er haegt ad skilgreina visunar-heilleika® (e. Referential Integrity) sérstaklega
og krefjast pess ad kerfin geti heilleika gagna i samtengdum t6flum. bPessi moguleiki var lengi vel ekki til
stadar i MySQL og var mikid kvartad yfir pvi. Slik teekni gerir ymsar tengingar mun audveldari fyrir
forritarann & honnunar stigi. Skiptar skodanir eru um pad hvort betra s¢ ad lata gagnagrunns kerfid eda pau
forrit sem verka 4 grunnana sja um visunar-heilleika.

Ef vid notudum visunar-heilleika i deeminu hér fyrir framan pa myndum vid skilgreina svidid Postnimer i
Vioskiptavina toflunni sérstaklega sem framandlykil & svidid Postniimer i toflunni Postnumer. Gagnagrunns
kerfido myndi pa tryggja ad vid getum ekki sett inn postnumer sem ekki er til fyrir. Pannig gaetum vid ekki
skrad inn vidskiptavin 4 postnameri 600 pvi pad er ekki til i pdstsvaeda toflunni.

begar framandlyklar eru skilgreindir ma taka fram hvad gert er pegar heilindi peirra eru brotin. Vid getum
t.a.m. skilgreynt ad sé einhverju breytt 4 adallyklinum séu peer upplysingar dagréttadar & framandlyklinum.
Skilgreina ma Dagréttinga-skilyrdi og Eydingar-skilyroi.

Vid geetum t.d. skilgreint framandlykilinn pannig ad veri postniimeri 500 eytt Gr postsvada toflunni pa myndu
ibuar pess svaedis fa gildid NULL fyrir postsvaedi. Eda vid getum skilgreint ad ef sama postnumer breyttist ur
500 1 509 ad peer breytingar myndu fossa (e. Cascade) yfir 4 vioskiptavini.

Veik einindi

Veik einindi eru 611 pau einindi sem ekki eiga sinn skyrt audkennda lykil. Eins og fram hefur komid pa skal
adallykill 1 toflu geta stadid einn og 6studdur sem takn fyrir einindi sin. [ toflunnni Postsvaedi hér fyrir framan
getur postnumer 400 stadio fyrir gildid ,,Isafjordur.” Lykillinn er pannig taknreent, og audskilinn fyrir sitt
postsvaeoi. Eins getur kennitala stadid ein og 6studd sem merking fyrir einstaklinga.

Veikt einindi & alla tilvist sina undir 60ru einindi og 4 engan skyrt audgreindan lykil, heldur buum vid lykilinn
til. Veik einindi eru yfirleitt einhverjir hlutir eda hugtok sem ekki eiga erindi i gagnagrunninn nema sem
fylgifiskar annarra eininda. Ef vi0 t.d. skrasettum 1 sérstka toflu 611 samskipti vid vidskiptavini okkar vaerum

20 [enska] referential integrity [islenska] visunarheilleiki kk. [skilgr.] S4 eiginleiki samsafns af t5flum ad framandlyklar hafa par engin

gildi eda somu gildi og adallyklar i 60rum toflum.

128



vid med veikt einindi. Pad skyrist pannig ad i hvert skipti sem vid eigum samskipti vid tiltekinn vidskiptavin
pa eru pau svo natengd honum ad vaeri honum eytt ur grunninum pa atti ad eyda samskiptasdgu hans lika.

Litum a hvernig samskiptataflan geeti litid 1t:
Tafla: Samskiptasaga

Audkennisnumer | Dagsetning Kennitala Glésur

1 2/5/2004 1234560001 Hann hringdi og hrésadi sidustu vérusendingu.
2 3/5/2004 1234560002 Hringdi og purfti upplysingar um ...

3 3/5/2004 1234560001 Hringdi og spurdi um ...

Vid sjaum ad 1 hvert sinn sem samskipti vid vidskiptavin fara fram myndast hugtaks-einindi sem lysir
samskiptunum. Petta er veikt einindi vegna pess ad pad parf annad einindi i téflunni Vidskiptavinir til ad lysa
sér. Til demis i feerslu 1 og 3 er pad vidskiptavinurinn Njall 4 Njalsborg i Kopavogi sem 4 vidkomandi
samskipti. Ef vid eyddum Njali Gt Gr grunninum pa veeri ekkert lengur til stadar til ad lysa samskiptum ntimer
1 og 3.

Vid getum lyklad einindin i téflunni 4 samsettan lykil ,,Dagsetning+Kennitala“ en p4 myndum vid takmarka
vidskitpavini okkar vid ad eiga adeins ein samskipti 4 dag. bvi btium vid til skaldadan lykil eda
audkennisnumer. Audkennisnimerid haekkar um einn fyrir hverja nyja ferslu og skal vera einkvemur. Nu er
ekkert pvi til fyrirstodu ad skra morg samskipti 4 dag.

Nu veeri tilvalid a0 skilgreina Kennitala i Samskiptasaga sem framandlykil 4 svidid kennitala i Vidskiptavinir.
bannig geetum vio t.d. skilgreint ad ef vidskiptavini veri eytt ba myndi su eyding fossa yfir i Samskiptasaga
og samskiptasdgu hans eitt einnig par (CASCADE ON DELETE).

Audkennisnumer sem lyklar — sjalfkrafa teljarar

Algengt er ad veik einindi fai sem lykil, tilbuin télusett svid sem fa stighaekkandi gildi eftir pvi sem ferslum
(linum) fjolgar 1 t6flu. Undantekningalaust eru teljarar af pessu tagi innbyggdir 1 gagnagrunns kerfin og telja i
heilum tlum. I Microsoft Access er pessi eiginleiki skilgreindur sem ,,Autonumber® en i MySQL er petta
skilgreint sem AUTO _INCREMENT. Undantekningalaust eru pessir teljarar skilgreindir fyrir heiltdlu dalka
(e. Integer columns) og telja fra 1 og uppur eins hatt og gildismengi dalksins leyfir.

Skotveidifélag utgafa 3

baod er heldur ekki nog ad kunna 4 stjorntaeki bifreidar. Einnig parf ad kunna umferdarreglurnar og skilja edli
bifreidarinnar. bad er heldur ekki n6g ad kunna ad bua til gagnagrunna, téflur og fyrirspurnir i gagnasafins-
forritinu sjalfu. Fyrst parf ad kunna ad greina gégnin sem geyma skal. Pa parf ad skipuleggja pau rétt. Ao
endingu parf ad setja upp huglaga gagnagrind gagnanna. Best er ad gera alla pessa vinnu 4 bladi i upphafi
(eda toflureikni og/eda ritvinnslu). Mjog oft er hentugt ad framsetja upplysingar myndraent. Pessi utgafa
gagnagrunnsins fyrir skotveidifélagid er myndraen samantekt 4 peirra taflna sem komnar eru. bad ao teikna
upp toflurnar og teikna tengingar 4 milli peirra er oft ndg fyrir einfalda grunna. Floknari grunnar, og vid sjdum
hja skotveidifélaginu ad peir eru fljotir ad steekka og verda floknari, krefjast of annarra teikninga en bara
tofluteikninga.

Skotveidifélag 3 — breyting
f utgafu tvo af gagnagrunninum fyrir Skotveidifélag skilgreindum vid tofluna félagsmenn pannig: Kennitala,

Nafn, Gelunafn, Adsetur og Logheimili. Vid skilgreindum téfluna Byssueign pannig: Ferslunr., Kt., Byssa,
Keypt og Seld.

Nu fer félagio bréf fra Radueytinu med krofu um ad skrasetja skuli hverja byssu sérstaklega. Vio eigum ad
skrasetja radntimer byssunnar (eda framleidslunimer), framleidsluar og eiganda en jafnframt eru ymsar
upplysingar sem okkur finnst videigandi. Pa skulum vid vita hver a byssuna hverju sinni. Vid viljum vita eftir
sem adur sogu byssunnar pannig ad vid vitum hverjir hafa att hverja byssu og pannig hverjir hafa reynslu af
tiltekinni byssutegund. b6 t.d. Gikkur Gikksson eigi enga skammbyssu lengur pa getum vid sé0 ad hann atti
Colt skammbyssu 44 1 halft annad ar, hann geeti pvi veitt tilsogn 1 notkun slikra vodaverkfaera.
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Tafla: Byssueigh (ENDURSKOBUD

Eeerslunr. Kt. Radnumer Keypt Seld

1 1234561239 RV0-02-6789 1/1/2002 NULL

2 1234561239 HBRE-03-6789 1/1/2003 NULL

3 1234561239 SCO-03-6789 1/1/2003 1/5/2004

4 0123451119 RVO-02-6788 1/5/2002 NULL

5 0123451119 TBR-03-6789 15/9/2002 NULL

6 0012342229 TBU-03-6789 20/3/2003 NULL

7 0012342229 RY0-03-6789 31/8/2003 10/6/2004

Tafla: Byssuskra: Nyja taflan litur pannig ut:

Radnumer Argerd | Heiti Gerd Vidd Hl-lengd Lasgerd | Mid Ath. Byssugerd
RV0-02-6789 | 2002 Volga Shoot 22 580 mm Bolti Riffill
EBR-03-6789 | 2003 Brzck Plaff 12 Opn Einhleypa
SCO-03-6789 | 2003 Colt 44 Army 44 Sigti Skammbyssa
RV0-02-6788 | 2002 Volga Shoot 22 580 mm Bolti Riffill
TBR-03-6789 | 2002 Brzck Bang 12 Opn Einhleypa
TBU-03-6789 | 2003 Bruun Bumm 12 Opn Tvihleypa
RYO-03-6789 | 2003 York Shoot 303 600mm Bolti Kikir Veidiriffill

Gagnagrind (e. Schema) fyrir gagnagrunninn Skotveidifélag

Nu etti skotveidifélagio ad vera full hannad. Nasta tafla er ny og listar argjaldssogu, hver félagsmadur myndi
pa greida, samkvaemt pessu, 28.000 kronur i argjald arid 2005.

Tafla: Argjald (Ny)

Ar Upphaed
2001 25000
2002 25000
2003 26500
2004 26500
2005 28000

Eininda-vensla-teikning

Sem fyrr segir pa er gott ad gera skissur af honnun gagnagrunna. Hér er 4 eftir sami grunnurinn teiknadur upp
myndrent. Teknin sem notud er, byggist 4 teiknireglum sem nefnast 4 ensku ,,Entity-Relationship-Diagram,*
og metti nefna 4 islenzku ,,Fininda-vensla-teikning.“ Hér eftir verdur petta fyrirbaeri po uppnefnt sem
Einindateikning.

Ein astedan fyrir pvi ad vid teiknum grunna er su ad pa er audveldara ad tja 60rum hvernig grunnurinn skuli
hannadur. Ekki er bara um pad ad reda ad honnudurinn purfi ad skilja hvernig hans eigin grunnur skuli
hannadur, einnig parf hann ad geta lesid honnun annarra. b4 parf hann ad geta tjao t.d. verkkaupum hvernig
hann hefur skilid parfagreininguna (e. Requirement analysis), nu eda verkkaupinn parf ad geta skilid
hénnudinn.

Reglur um einindateikningar eru nokkud skyrar innan gagnasafnsfreedanna. Adeins er p6 mismunandi eftir
peim forritum sem stydja slikar tengingar hvernig reglurnar eru utfzerdar. Til deemis var ekki hagt ad talka
samsetta lykla i eftirfarandi teikninum med brotastriki eins og reglur kveda a um. Forritid sem notad var,
SmartDraw, baud hins vegar upp a skaletrun i stadinn. Morg forrit eru til af pessu tagi og liklega er pekktast
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Microsoft Visio. SmartDraw vard fyrir valinu hér pvi audvelt er ad nalgast prufu utgafu pess hja utgefanda og
er mjog odyrt ef fjarfest veeri 1 notendaleyfi.

Einindateikning 0 - Einindi sem toflur

Hér er hver tafla teiknud upp sem kassi. Hver kassi hefur tofluheiti sitt ritad i hastéfum i efra holfi, i nedra
holfi eru dalkaheitin ritud inn. Lykildalkar eru undirstrikadir (med heilum strikum) og samsettir lyklar
somuleidis. Allar tengingar utan ein eru ,,Ein & margar,” taknad med beinu striki sem hefur prifork 60ru megin
og pverstrik hinu megin (ein). Tengingin 4 milli FELAGSMENN og VODABYSSUR er ,.ein 4 eina“ og er
pad taknad med punkti i bAdum enda linunnar. St tenging hefur einnig ad auki rittaknid ,,1:1* til nanari
utskyringar 4 pvi hvad vid er att. Tengingin 4 milli VOLLUR og EINSTAKLINGAR hefur samskonar rithatt,
,»1:N“ sem taknar hid sama og linan.

SKOT KLUBBUR

BYSSUEIGN KLUBB

PATTAKA

FELAGSGIJALD Farshunr A
Kt Klibbur
Byssa Kennitala Athugasemdir
Keypt Klitbbur
Kennit.

Artal Seld

GreittDags

FELAGSMENN
VODABYSSUR
1:1
ARG, . Kennitala KT_ibyrgdarm
ARGIALD EFINGATIMAR Nafn Radnimer
Geelunafn Heiti
Ar Kennit Adsetur Keypt
Upphzed Dags Logheimili Seld
Vollur Tegund
Adstada
SIMANUMER
POSTNUMER . i

Stadsetning Postsvaedi
Umsjér
1:N
EINSTAKLINGAR
NR (KT?)
Nafn 5
T CreatenllithialiialiconylofSmaltDia
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Einindateikning 1 — Gildi og vensl

Hér hvert einindi taknad sem ferkantadur kassi, med nafni pess ritad i hastofum. bau eigindi sem pad er
samsett ur, eru taknud sem ymist hringlaga eda tigullaga skapnadir (e. Shapes) sem tengjast einindi sinu med
linum.

Hringlaga skapnadir takna einfold eigindi sem tilheyra einindum sinum mjog akvedid, samanber ad hver
skotklubbur hefur sitt akvedna klubbheiti. Hver skotklubbur er hins vegar tolusettur og hefur pvi gildid Nr.
sem er pa lykilsvio i peirri toflu og taknad med undirstriki.

Klubbpattaka geymir lista allra kennitalna sem patt taka i klibbum og svid peirrar toflu eru pvi Kennitala og
numer klubbs. Pessi svid eru ekki lykilsvid ein sér en geta verid samsettur lykill.

Félagsmenn hafa Kennitdlu (undirstrikad), nafn, gelunafn, adsetur og 16gheimili. bar sem lykilsvidid
Kennitala tekur patt i tengingu (eda venslatengingu) vid t6fluna Klubbpattaka, er hun taknud sem tigull frekar
en hringur. Af somu astaedu er svidid Nr. tdknad sem tigull &4 milli Klubbpattaka og Skotklubbur. Vid pessar
tveer toflutengingar er sett pad akvaedi (e. Constraint) ad Kennitala megi adeins koma einu sinni fyrir i t6flunni
Félagsmenn en aldrei eda einu sinni eda oftar i Klubbpattaka. Hid sama er tekid fram fyrir tenginguna Nr.

St regla er rikjandi a0 gildi sem mynda samsettan lykil hafi brota-undirstrik & nafni sinu. Hér hefur i stadinn
verid sett st venja ad setja skaletrun ymist i heiti gildis eda vid tenginu pess vid tofluna. Hér er skaletrun
notud til pess ad takna ad Kennitala og Nr mynda samsettan lykil i Klubbpattoku. betta var eingénu vegna
takmarka pess hugbtinadar sem notadur var.

KLUBBPATTAKA

(,n)

/@

9

SKOTKLUBBUR

@ Gruatad Wit ] Gy of Sty

FELAGSMENN
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Einindateikning 2 — innri einindavensl

Hér er skilgreint med samskonar teikningu og adur ad Einstaklingar (sem starfa hja félaginu) eigi numer (sem
liklega meetti vera kennitala), nafn, titil og maka. bar sem vid hofum skilgreint ad Maki sé nimer annars
einstaklings 1 somu t6flu, taknum vid pad gildi sem venslatengingu (t6flutengingu) vid sému toflu.
Einstaklingur 1 getur haft einstakling 2 sem maka, eftir atvikum.

‘

EINSTAKLINGAR Titill

0 reatad Wit 2 el Gy o Sty

Einindateikning 3 — veik einindi

Taflan Simantimer er byggd 4 samsettum lykli kennitélu og simantimers. betta var valid vegna pess ad hvert
simantimer getur komid oft fyrir t.d. ef tveir félagsmenn blia saman og deila simantimeri. Somuleidis getur
félagsmadur haft morg simantimer og pvi parf kennitalan ad koma oft fyrir i t6flunni.

Hvert simanumer fyrir sig er po veikt-einindi vegna pess ad pad getur ekki stadid sjalfstaett — simanumer
tilheyrir t.d. eiganda sinum eda stadsetningu — petta er ad visu tegjanlegt! Veik einindi eru 61l pau einindi sem
ekki eiga skyrt audkenndan lykil heldur eiga tilvist sina undir 60rum einindum. Annad einindi atskyrir edli
veiks einindis. Veikt einindi er tdknad med tvofaldri linu utan um téfluna og venslatenging einnig (tigullinn).

Created] With a ikl Gapy of Siarirey

SIMANUMER

Einindateikning 4 — Afleidd gildi

Hér er synt ad taflan Félagsgjald er veikt einindi sem geymir Kennitolu greidanda, artalid sem hann 4 ad
greida og dagsetningu greidsludags. Vantanlega myndi gildid GreittDags hafa gildid NULL ef félagsmadur
hefur ekki greitt gjaldio.

Hér er einnig synt gildid Skuld en pad gildi er ekki geymt i toflunni heldur leitt af (e. Derived) 66rum gildum.
Hér gefum vid til kynna ad gagnagrunnurinn skuli geta athugad ad stadaldri hverjir hafi ekki greitt
falagsgjaldid og reikna pannig ut hugsanlega skuld. Afleidd gildi eru & ensku ,,Derived attributes.*
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Yfirlit teiknitakna

Eininda-Vensla-Teikningar (Entity Relationship Diagrams (ERDs)), takna rokraena uppsetningu gagnagrunns.

Félagsgjald ‘M

Creaed Wl & el Copy o St

a eftir er yfirlit helstu tdkna sem notud eru vid slikar teikningar.
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Hér

Einindi

| Einindi ”

Einindi (Entity): Einindi er hlutur eda hugtak sem til er i
hlutveruleikanum (vidfangs veruleikanum) og geyma skal i toflu.
Mengi samsvarandi eininda mynda t6flu.

Veikt einindi (Weak Entity): Veikt einindi er hlutur eda hugta, geymt 1
eigin to6flu en hag tilvist annars einindis. Mengi samsvarandi veikra
eininda mynda toflu.

Eigindi (Attributes): Eigindi eru eiginleikar eda lysandi gildi eininda.
Eigindi mynda dalka i t6flum.

Lykil-eigindi (Key attribute): Lykil eigindi (lykilsvid) eru einkveem og
greina a4 milli eininda i téflum. Til deemis eru kennitolur folks einkvem
gildi sem greina 4 milli folks og pvi tilvaldar sem einkvaem lykilsvid.

Fjolgilda-eigindi (Multivalued attribute): Fjolgildi eru eigindi sem geta
haft fleiri en eitt gildi, t.d. geeti einn einstaklingur haft tvo gildi fyrir
dalkinn Menntun, samanber: ,,MD Markadsfredi“, ,,PhD. Heimspeki.*

13

Eda Menntun: ,,Snyrtifreedingur,” ,,Hargreidslumeistari.*

Afleidd eigindi (Derived attribute): Afleidd gildi eru pau sem ekki eru
geymd heldur reiknud 0t fra 66rum gildum: Pantanatafla geymir
pantadar einingar af voru og hvad einingin kostar, 6parfi er ad geyma
verdgildi pontunarinnar pvi hana ma finna med formulunni ,,pantadar-
einingar X einingaverd.*

Samsett eigindi (Composite attribute): Samsett eigindi er gildi sem sett
er saman ur 60rum gildum. Vel metti hugsa sér ad heimilisfang folks
veri geymt i dalkamenginu Hasnimer og Gata. {slensk hefd er po st
ad einn dalkur geymir hid samsetta gildi: hisnimer-gata.




Vensl (Relationship): Vensl syna hvernig tvo einindi deila somu

Einindavens| upplysingum sin 4 milli.

Veik vensl (Weak relationship): Notad til ad syna hvernig veik einindi
Einindavens! tengjast sterkum einindum.

Linufjoldi (Cardinality): Linufj6ldi er notadur til pess ad syna med
tolufjolda hversu morg einindi i einni toflu geta tengst tilviki annars
einindis (eda annarra) i annarri toflu.

N/M Akvaedi, rodun (Constraint, Ordinality): Akvadi eda rodun merkja
hversu hvort gildi sé t.d. naudsynlegt eda valmoguleiki.

Endurkveemt vensl (Recursive relationship): Endurkvamt vensl er
begar gildi eins einindis er notad til ad tengjast 60ru einindi innan sdému
toflu.

Einstaklingur

Eftirfarandi eru verkefni gera 61l rad fyrir ad vera 611 leyst i stilabok, ritvinnsluforriti eda toflureikni.

Afing 6. Verkefni — einindateikning
Fyrirtaeki sem rekur kedju veitingahusa bidur pig ad hanna gagnagrunn sem heldur utan rekstur allra
veitingahtisanna. bu fard i hendur eftirfarandi einindateikningu.

- Yfirfardu teikninguna og bettu vid peim eigindum og venslum sem pér finnst vanta.
- Settu upp gagnagrind (e. Schema) p.e. toflugrindur eftir teikningunni

FYRIRTZKI - Eininda-vensla-teikning

Einindi

Fyrirtaeki a Veitingahts
Heimilisfang
hefur
éﬁu> Vaktir éﬁu>
W styrir vinnur
Rekstrarstjori styrir Starfsfélk m

bekkt fyrirteeki sem stundar vidskipti 4 Vefnum hefur samband og bidur pig ad hanna gagnagrunn fyrir
vidskipti sin. bu ferd i hendurnar eftirfarandi einindateikningu.

- Yfirfardu teikninguna og gagnryndu hana: bettu vid peim einindum og eigindum sem pér finnst
vanta.

- Settu upp gagnagrind eftir teikningunni.
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Sending
|rams®}
ontun,

e

20— =Ein eda fleiri, val.

Z»—— = Margar

Afing 7. A0 vensla flata toflu

Tokum innkaupagrunn sem geymir lista yfir vidskiptavini og keyptar vorur, samanber:

dags magn | vara eint.verd | samtals | nafn heima postsv simi kt vsk.nr

1/1/2004 | 2 stk Kulupennar | 256 512 Penna | Ritstreeti 101 881- | 123456- | 12345
salan 5 Reykjavik | 1111 | 7899
ehf

5/3/2004 | 5 stk Srifblokkir 89 445 Ritfeng | Ongstreeti | 103 881- | 654321- | 54321
ur ehf 6 Reykjavik | 2222 | 7899

bessi tafla er fl6t par sem geymdar eru skyldar og 6skyldar upplysingar 4 sama stad. betta er ekki eskilegt en
gaeti po hugsast fyrir einhverjar adstadur.

Nokkur vandamal birtast einmitt { t6flunni:

- Greindu einindin sem koma fram 1 téflunni og skiptu peim upp i téflur. Finndu sameiginleg eigindi
sem toflurnar deila og gerdu rad fyrir tengingum.

- Bettu vid i.p.m. fimm fyrirtekjum sem panta ritfong svosem; reglustikur, blyanta og/eda heftara.
Skilgreindu, eda ordadu, fyrirspurnirnar:

- Ol fyrirteeki sem hafa pantad kiilupenna. Lausn: Velja allt ur fyrirtekjum og postsvedum par sem
vara = kulupennar.

- Ol fyrirteeki sem hafa adsetur 4 hofudborgarsvadinu.

- Ol fyrirteeki sem hafa gert vidskipti 4 fyrri helmingi 4rsins.
Afing 8. Fréttagrunnur
bu feerd pad verkefni ad hanna fréttagrunn fyrir vefsetur.

1. Hvada upplysingar parf pa ad geyma? Settu svorin upp sem lista yfir upplysingar (dalka/eigindi), pvi
naest skaltu flokka upplysingarnar i toflur og vensla peer.

2. Hvaoda toflur parftu? Teiknadu upp einindateikningu fyrir toflurnar i stil vio ,,Einindateikningu 0.

3. Hvad parf a0 koma fram 4 vefsidunni og hvad ekki? Teiknadu lausnina upp med samskonar adferd og
gert er 1 ,,Gagnagrind fyrir gagnagrunninn skotveidifélag*

4. Hyverjir purfa adgang ad 6llum gégnunum, og hvad fa net-lesendur ad sja? Hvernig myndir pu teikna
pad upp, eoa lista pad?
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SQL i notkun

bessi kafli er ekki endanleg SQL yfirferd, heldur 1étt kynning (e. Tutorial) & pvi hvernig notandi ber sig ad vid
fyrstu kynni af MySQL bidlaranum. Hvernig SQL adgerdir eru framkvamdar og synikennsla i algengustu
hlutum sem framkvemdir eru. Naestu kaflar 4 eftir gefa sidan hugmyndir um malfraedi, gagnategundir og foll
sem nota ma i samskiptum vid midlarann.

SQL adgerdaflokkar
Flokka ma SQL adgerdir groflega i eftirfarandi fjora flokka:

Ad vinna med eda skoda gogn:

SELECT Seekir upplysingar i toflur.
INSERT Skytur upplysingum inn i to6flur.
UPDATE Dagréttar upplysingar i toflum.
DELETE Eydir upplysingum ur toflum.
LOAD DATA Les upplysingar inn i toflur.
REPLACE Skiptir t feerslum 1 t6flum.

Ad vinna med gagnagrunna:

CREATE DATABASE Smidar nyjan gagnagrunn.

DROP DATABASE  Hendir gagnagrunni.

USE gagnagrunnur Velur gagnagrunn til notkunar, eda gerir hann sjalfgildan.
SHOW DATABASES Birtir pa gagnagrunna sem eru til (eda notandi faer ad sja).

Ad vinna med toflur:
CREATE TABLE Smida nyja.

ALTER TABLE Breytir toflu.

DROP TABLE Hendir t6flu.

DESCRIBE Birtir skilgreiningu to6flunnar.

OPTIMIZE TABLE  Afslitrar t6fluskrana.

LOCK TABLE Leesir tofluna svo adrir bida & medan adgerd er framkvamd.

Ad vinna med notendur:

GRANT Uthlutar réttindum 4 notendur.
REVOKE Tekur réttindi af notendum.
DROP Hendir notendum.

FLUSH PRIVILEGES Sturtar notendaréttindum.

Ritvenjur

Lykilord verda ritud i hastofum 1 ritmali en i lagstofum i kétum®'. Pannig verdur SQL adgerdin ,,SELECT
dalkur FROM taflal;* ritud med lykilord sem hastafir i bokartexta. Sama skipun veaeri pannig ritud i kota:
»select dalkur from taflal®. SQL malid er hastafa-onemt en algengt er i demum og utskyringum ad rita
lykilord malsins i hastéfum, til gloggvunar. Hins vegar er kvol og pina ad kota pannig. Sum fyrirteeki setja
reglur um hvernig slik kétun fer fram og petta er reglan 4 SQL kétun hja Isbok. Sumir lita svo 4 ad

2! [islenska] koti kk. [sh.] kotapula kv. (i forritun) [skilgr.] Bitur af forritstexta, skradur 4 forritunarmali eda i formi sem smali,

vistpydandi eda annar pydandi hefur skilad. [enska] code
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gagnagrunnar skuli alltaf vera nefndir i hastofum og ad t6flu- og dalkaheiti skuli hafa stéran upphafsstaf.
Regla isbokar kvedur & um a0 61l notendaskilgreind heiti i gagnagrunnum skuli vera i lagstofum og samsett
ord megi hafa undirstirk milli orda.

Algildistakn i SQL
Margir tolvunotendur hafa att pvi ad venjast ad rittaknid ,,?* sé¢ algildistakn fyrir ,eitt rittdkn™“ og ,,*“ sé

algildistakn fyrir ,,morg rittakn, eda ekkert.“ [ SQL er undirstrik ,, “ notad sem algildistakn eins rittdkns og
prosenta ,,%“ mog eda engin.

[ fyrirspurnum er pess krafist ad _ og % séu notud i skilyrdingum sem leita ad gégnum. Hins vegar ma nota *
og ? vid ymsar adstedur svosem val & toflum og dalkum, p.e. adsteedur sem ganga ner styrikerfinu. Notendur
eru yfirleitt fljotir ad atta sig & muninum.

Daemi

Hefobundid algildistakn sem velur alla dalka tr taflal.
select * from taflal;

SQL algildistdkn notad til ad finna alla i dalkinum nafn ur t6flunni taflal sem innihalda ,,jon“ 1 nafni sinu.
select nafn from taflal where nafn 1like ‘%jo6n%’;

SQL algildistakn til ad finna alla 1 dalkinum ,,kennit* ur ,taflal* sem eru faeddir i mai 1972 4 tuttugustu 61d
par sem faedingardagurinn byrjar a 2.
select kennit from taflal where kennit like ‘2_0572__9’;

Skraa-afmarkari

{ tolvum er jafnan notadur skraasafns-afmarkari (e. Directory delmiter) til ad afmarka heiti 4 skraaséfoum. A
Windows t6lvum er notad 6fugt-skastrik (e. Backslash) eda ,,\“ en 4 Linux t6lvum er notad venjulegt skastrik
(e. Slash) eda ,,/“.

Raetur MySQL préunar liggja i Unix heiminum. Flotta-stafir eru jafhan ritadir med \ framan vid sig, samanber:
\n og \t. P4 eru skammritanir ymissa skipana i mysql bidlaranum ritadar med \, samanber \T, \. og \p. Vegna
pessa borgar sig, pegar badi bidlaranum og midlaranum er visad a skrar sem skuli ymist lesa inn eda skrifa i,
a0 visa i allar skrar (jafnvel i Windows) meo skastriki, samanber:

tee c:/db-afrit/glésuskra.sql;
source c:/db-prufur/runuskra.sql

Runuskra (e. Batch file) er skra sem inniheldur eina eda fleiri SQL adgerdir sem framkvaema ma i runum D.e.
hverja 4 faetur annarri. Ef villa kemur upp i einni adgerd pa stodvast 61l skrain svo rétt er ad lera skipanirnar
vel.

Kvadning

Pegar unnid er i mysql bidlaranum birtist kvadning® hans sem ,mysq1>“ og ma rita inn skipanir par beint 4
eftir. samanber:

mysql> _

Skipun er pa ritud pannig:

mysql> show databases;

Boékin mun ekki birta kvadninguna sjalfa i kotademum nema par sem pad pykir naudsynlegt, samanber:
show databases;

Adeins adgerdin er ritud i bokinni.

Somuleidis eru ymsar skipanir i kvadningunni sem skila adeins einni svar-linu sem nidurstodu. Y firleitt er st
venja hofo 4, ef adgerdin heppnast, ad slikar linur eru ekki birtar i bokinni.

2 Med hugtakinu Rittakn er att vid tolustafi fra 0..9, bokstafi fré,a..z,b,ae,é i baedi hastofum og lagstofum, auk ymissa annarra takna s.s.
17 #$%&/ () =_-~+" (4 ensku nefnd Punctuation Characters). [ DOS yrdi ¢ og . og + ekki leyfd rittakn i slodum.

3 [enska] prompt [islenska] kvadning kv. [sh.] hvatning kv. [skilgr.] Synilegt eda heyranlegt bod, sent af forriti til pess ad bidja um

vidbrogd notanda. [skyr.] Kvadning er oft sett fram 4 tdknranan hatt sem einn stafur.
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Adgerdin:

create database firma_vl;
Query OK, 1 row affected (0.00 sec)

Myndi pa birtast pannig:
create database firma_vl;

Ensk heiti

Pegar notendaskilgreind nefni** eru smidud i forritun er almennt notadur enskur rithattur. { MySQL er pessi
venja viohofd. Eina undantekingin sem ég pekki fra pessu er Java forritun sem leyfir ad 61l tungumal séu
notud.

betta pyoir pad ad vid skilgreinum ekki varanlega patti svosem dalkaheiti, tofluheiti, gagnagrunnaheiti og pvi
um lika paetti med sérislenskum rittdknum. Dalkurinn ,,postniimer* yrdi pvi ritadur med enskum ritheetti vid
skilgreiningu sina eda, ,,postnumer.*

Backus-Naur rithattur

Vida i malskipun SQL setninga® er notast vid afbrigdi af Backus-Naur rithatti. John Backus var fyrstur
manna til ad skilgreina sérstakt rit-algrim nota ma til ad tdkna 6hlutbundinn rithatt eda malskipan
forritunarmala og algrima. Afbrigdid er tdknad pannig:

HEITI_ADGERDAR notendaskilgreint nefni [BREYTA | ONNUR BREYTAY].
HEITI ADGERDAR nefni [, nefni, ...].

Hastafir eru pvi lykilord i SQL malskipan, lagstafir takna notendaskilgreind nefni svo sem t6flu eda
dalkaheiti. Innan hornklofa er segd sem ma sleppa eftir atvikum og komma skilur 4 milli atrida sem koma
mega oft fyrir. Efni sett innan slaufusviga ma koma eins oft fyrir og purfa pykir eda aldrei.

Eftirfarandi setningu ma pvi lesa pannig: SELECT er naudsynleg, lagmark er dalkurinn dalkheiti og einnig ma
rita dalkheiti2 og dalkheiti3. FROM er naudsynleg og tofluheiti somuleidis. Ad auki ma tilgreina skilyrdi og
pa verdur ad rita WHERE.

SELECT dalkheiti [, dalkheiti2, dalkheiti3] FROM tofluheiti [WHERE a<l];

Skipana-kvadningin

Forritid mysql er reest Gr skipana-kvadningu & Windows tolvu. Gluggann ma opna t.d. med Win+R (Windows
lykill & lyklabordinu) rita CMD og smella 4 OK. Einnig ma musa®® 4 Start — Run i sama tilgangi. Fyrir pa sem
vilja fara lengri leid er masad a; Start — [All] Programs — Accessories — Command Prompt.

CENNN 2l
Type the name of a program, folder, document, or
Internet resource, and Windows will open it For you,
Qpen: | cmd |

QK I Cancel | Browse. .. |

Run glugginn i Windows sem leyfir ad reaest sé
skipana-kvaoning med skipuninni CMD.

Audvelt er ad finna ut hvada DOS skipanir ma nota i kvadningu. Sé gefin skipunin ,,help* og slegid inn Enter,
birtist listi yfir allar DOS skipanir sem eru leyfoar i kvadningunni. S¢é ritad inn ,,help skipun‘ + Enter, par sem
skipun er nafn skipunar, svosem: ,,help cd* birtast upplysingar um notkun peirrar skipunar.

Myndin hér & eftir synir hvar notandi er staddur i kvadningu og fetar sig afram yfir 4 D:\ drif t6lvunnar, par
afram inn 1 ,,bin“ skraasafnid og birtir par lista yfir 611 forrit sem fylgja MySQL. Kvaoningin hefur pa
eiginleika a0 ekki vari haegt ad reesa nein pessara forrita nema fara fyrst inn i pessa méppu.

2 Nefni er hugtak sem i forritun taknar notendaskilgreint nafn 4 breytu, fasta eda skyldum paetti.
%5 Statmement 4 ensku m4 ymist pyda sem ,,setning* eda ,,adgerd.« Yfirleitt hef ég notad ordid adgerd en setning er jafnvagt ord.

% Gisli Olafur Pétursson notadi fyrstur ségnina ,,ad misa“ i kennsluefni um tlvunotkun. A musa merkir pa adgerd ad mida
musarbendli & takn/skipun & skjanum og smella eda velja (smella og halda).
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(o] C:\WINNT\System32\cmd.exe

=lolx|
crosott win on_5.00. 2195 =
(C) Copyright 1985-2000 Microsoft Corp.
o
heed abo
s\abesed mysql-500
s\abc\mysgl-500scd bin
habo\mysgl-500%binodir
volume in drive D is hredjar
volume Serial Number is FOE9-BF4F

Directary of Dihabe\mysql-500%bin

28.07.04 15:07 <DIR»
28.07.04 15:07 <DIR> .

2212.03 20:18 631488 Comp-err.exe
212,03 20:27 37,984 TibmySqL.d11
7.07.04 13:50 236 myelli.bat
9.07.04 00105 272 myellitee.bat
72.12.03 20:27 1.073.152 myisamchk.exe
7z.12.03 027 587,136 myisamiog, exe
P2.12.03 20:i71 591.232 myisampack. exe
30.06.04 02:53 23 mysql-e111.bat
e2.12.03 20:27 974,925 mysql.exe
Pz.12.03 20:27 325,896 mysqladmn. exe
22,1203 20:27 937,584 mysqlbinlag. exe

22.12.03 20:27 917,504 mysqlcheck. exe

03 20:27 807,584 mysqld-max-nt. exe
03488 mysq]d-max. exe
432,448 mysqld-nt. exe

22.12.03 20:27
22.12.031 2027
22.12.03 20:27
22.12.03 20:27 3
72.12.03 20:27 933,868 mysqldump. exe

7z.12.03 0:27 13,408 mysqlimport. exe
P2.12.03 20:27 1.208.320 MySq]Manager. exe
P2.12.03 20:i27 517504 mysq] show. exe
Pz.12.03 20:27 401960 mysq] shutdown, exe
Pz.12.03 20:27 45,056 mysqlwatch. exe
22.12.03 20:20 118,784 my_print_defaults. exe
22.12.03 20:27 801,120 pack_isam. exe
2212703 20:27 105.436 perrar. exe
22.12.03 20:27 118.784 replace.exe
3.12.03 15:41 818 winmysal admin. cnt
3.12.03 1541 936,448 winmysqladmin. exe
15.06.00 04:52 1.856.516 WINMYSQLADMIN, HLP

30 File(s) 5 by

36.574.475 bytes
2 Dir(s) 35.061.354.495 bytes free

\abc\mysal-506Nbins

Innihald bin skraasafnsins.

Sé musad a titiltaknio lengst til vinstri a titillinu kvadningar-gluggans ma finna faeina valmoguleika. Einn
peirra er Edit en par undir ma velja Copy, og Paste adgerdir sem leyfa a0 texti sé¢ afritadur eda limdur inn.
Sémuleidis ma velja allan texta gluggans med Select All og med Mark ma velja ad haegt sé ad blokka (velja
med mus) texta (sjaltkrafa virkt i Windows 2000).

S¢é musad 4 Properties ma velja ad bakgrunnur gluggans og textar séu i 60rum lit. Hér hefur t.d. verid valid ad
texti sé svartur 4 hvitum grunni. ba borgar sig i Properties — Font ad velja ,,True Type* leturgerd fyrir
gluggann svo heagt sé ad rita islenska stafi 4 edlilegan hatt. begar musad er 4 OK er i bodi ad breytingarnar
verid sjalfkrafa virkar upp fra pvi.

5] C:\WINNT Gystem32\,cmd 74 "C:\WINNT\ System32'cmd.exe" Propi 21x| "% "C:\WINNT'\System32'.crnd.exe™ Prop| 2x
& Restore & Options ~ Font |Layout| Colors | Options | Fant | Layowr Colois |
Move help, t “window Preview Size
Size  Sorsen Text Selected Color Vahies——
latabase(
- Wiinie [T —
O Maximizs " Papup Text
1 Popup Background
X Close
Edit y |01 sec)
Defaults : 3
Propstties | N o o ][
ke d Fant ™ Bold fonts
sqls select database( E———
____________ " - Selected Soreen G
Raster Fants
.. . C \WINDOWS> dir
Mﬁsaé é tltll_ta"knlé SYSTEM <DIR> 10-01-89  5:00a
. SYSTEM32 DIR> 10-01-39  5:00a
ocammr T Seav& 1n-n1_na & -nna
Apply Properties x| Selected Fort: LucidaConsgle ~Selected Popup Colors
C\WINDOWS: dir Each character is:
g;g;ém}z <g%:> i' 7 screen pivels wide
. . DIR> .
@ Apply properties to cument windoworly | |afnar e 2 imme 1 12 screen pivels high

" Save properties for future windows with same itk

Ok I Cancel |

Stadfestar breytingar fyrir
a) 1 petta sinnid eda
b) upp fra pessu.

Cancel Cancel
Font og Colors i Properties

Sl166 - Path

Til pess a0 geta raeest MySQL forritin Gr kvadningu, an tillits til pess 1 hvada méppu notandinn er staddur,
borgar sig a0 visa a forritamdppu MySQL i PATH breytunni (i Windows). Ekki parf a0 hafa fyrir pessu a
Linux vél.

A Windows XP er petta gert pannig: Opnadu ,,Control Panel* og opnadu par System taknmyndina: 4 fremsta
flipanum smellir pu & ,,Environment Variables®.

A Windows 2000 er petta gert pannig; Sama og i Windows XP nema hvad Environment Variables er 4
Advanced flipanum.

140



Environment Yariables 2l

- User variables for elias

‘ariable | Walue
TEMP Zi\Documents and Settings\Adminiskrat...
THP \Documents and Settings\Administrat. ..
Mew Edit. I Delete I

—System variables

Wariable [ walue [=]

MUMBER_OF _PR... 1

05 - Windows_MT _I Edit System Yariable ﬂll
Os2LibPath [y ;

PATHEXT Yariable Mame: I Path

| Edit... I Delete I Yariable Yalue: D1 abemysgl-500' bin; S el S E

oK Cancel Ok I Cancel |
PATH breytan stillt af i Windows 2000/XP

Myndirnar hér fyrir framan syna hvar notandi opnar Environment Variables, fyrir ,,System Variables* frekar
en ,,User variables* og breytir PATH breytunni. Mikilvagt er ad breyta ekki peim gildum sem fyrir eru i
»Variable Value®, heldur a0 bacta vid sl6d i mysq/\BIN moppuna. S160 er batt vid med pvi ad hafa
semikommu (;) framan vid sl6dina, og ef onnur sl6d baetist aftan vid hana, ad st sl60 hafi einnig semikommu
framan vid sig.

Kerfisbreytan PATH, badi 4 Linux og Windows télvum, leyfir visun i skraasdfn sem notandi vill geta reest t.d.
ur kvadningu, an pess ad purfa ad feta sig inn i skraasotnin. Yfirleitt er 6parfi ad stilla PATH i Linux & pennan
hatt en pad er til mikilla paeginda ad gera pad i Windows.

Er midlarinn i gangi - winmyssqladmin
begar buid er ad setja MySQL inn 4 Linux t6lvu er midlarinn yfirleitt raestur sjalfkrafa, ef ekki strax pa vio
naestu raesingu styrikerfisins. A Windows parf hins vegar ad setja hann af stad sérstaklega. Ein af peegilegri

leidum til pess er ad finna forritid ,,winmysqladmin.exe* { BIN mdppunni og raesa pad. Ba&di ma musa 4 pad i
grafiska viomoti Windows, eda sl inn nafn pess i kvadningu.

begar forritid fer fyrst i gang bidur pad notandann um notendanafn og lykilord og er buist vid ad pad sé
notendanafnid og lykilordid sem kerfisstjori midlarans atlar sjalfum sér. Hafi engin adgangsstyring verid
skilgreind ennpa mun petta nafn hafa litil ahrif. Hins vegar borgar sig, pegar adgangsstyring er skilgreind ad
hafa sama nafn og 1yk110r6 og hér er Va116

Byt aimin g seiup S =il
WinMyS0OLadmin Yer 1.4 for Win95/Win98/NT /Win2000 8
MSQL Copyiight (€) 1979-2001 MySAL AB_ Monty Program KB_Detran HE Right Click for Menu aptions
All tights reserved. See the file PUBLIC for licence information.
I This software comes with ABSOLUTELY NO WARRANTY: see the file PUBLIC for details
Dmkuns““‘ﬂ € Envionment | €9 tar Check | € Server | s myini Setup| € En Fie | @ Variables | €Y Process | G Datsbases | B Report|
Envitomen - MyDDBC
Local Host Name o
Cieate the my i i with defawit walues and the user below to novice user GORINNDSHO
T — DiverVersion 0351
User name. Password ocal User Name Diiver CAWINNTAS ystem324mpodbe3 dil
e s elias 4P Lovel 2
et [ Seiup CAWINNT System32\myedbod.di
05 Platfomn 0L Level h
[Windows 2000 Service Pack 2
WinMySQLadmin Ver 1.4 (T) o o Lical P s
gorinnosho
Fyrsta reesing 4 winmysqladmin et
y g ysq . Total Physical bemer Servet Irlo HastInfo Open tables
785904 KE FaM [5.0.0-alphant [iecathost via TCRAP [0
—Foworedty—] | Clentinie Protocol Info Open fles
@ [5.00-4bha [io [o
wﬂm‘, Upline Thieads wnring Open stieams
[21 hos 26 min 20 sec [ Jo
B : T | Slow queries Openedtables Questions
RS e e (A
Hideme | Stop Extended Server Statusl
\ 4

Grafiska forritid winmysqladmin i gangi.

begar forritid er komid i gang, er midlaraforritid mysqld sjaltkrafa sett 1 ,,Services* kerfid i Windows. Eftir
pad mun midlarinn reestur i hvert sinn sem Windows er raest. Pad sem winmysqladmin gerir er ad leyfa
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kerfisstjoranum ad fylgjast med astandi midlarans. Hvad grunnar eru i gangi, hverjir eru tengdir, hvada gildi
hafa kerfisbreyturnar o.s.frv.

Forrit petta setur flytivisi (e. Shortcut) i méppuna Startup 1t fra ,,Start-[All] Programs* og ma eyda pvi padan.
Sumum kann p6 ad pykja pagilegt, 4 medan peir kynnast MySQL ad leyfa pvi ad fara sjaltkrafa i gang med
Windows. Eitt helsta notagildi ég hef af pessu forriti er ad ritstyra (e. Edit) ,,my.ini* skrana og fylgjast med
gildum & peim breytum (e. Variables) sem hafa 4hrif & midlarann.

#y Services =13 x|
chtion Wie H(—-}l&|||§“blll [ 13 |
Mame _/ | Description [ Status [ Startup Type [Logonas | =
%Logica\ Disk Manage... Administrat. .. Manual LacalSyskem
%Machine DebugMan,.. Manageslo,.. Started Automatic LocalSystem
%Macrnmed\a Licensi... Providesa... Manual LocalSyskem
%Messenger Sends and ..,  Started Automatic LocalSystem
Wy Sql Manual =
%Nat Logan SUpports pu.. Manual St
%NEtMeet\ng Remote... Allows aut... Marual S
%Netwurk Connections  Manages o...  Started Manual PR
%Network CCE Provides .., Marual Resure
%Netwurk DDEDSDM - Manages s... Marual [REEEE
%NT LM Security Sup..,  Providess,.,  Starked Manual All Tasks 3
%NVIDIA Driver Help... Starked Automatic =
%Performance Logs a... Configures.., Manual Refresh
%Plug and Play Manages d...  Started Automatic Pr| Rerties
%Portabla Media Seri... Retrieves k., Marual
%Print Spooler Loads files ... Started Aukornatic Help
%Pmtected Storage Provides pr... Started Automatic LocalSystem ﬂ
| | \

Sé gefin skipunin Win+Run og slegid inn ,,services.msc ma opna pennan glugga.
Hér ma gefa skipnair & bord vio raesa, stddva og endurraesa.

Bidlarinn mysqladmin

[ BIN méppunni er litid og notadrjugt forrit, ,,mysqladmin® sem ma nota fra kvadningu til ad fylgjast med
midlaranum og hafa ahrif & gang hans. Ein fyrsta adgerdin sem gera atti med pessu forriti er ad setja lykilord
(e. Password) fyrir stjornandann sem nefhnist ,,root*.

betta er gert pannig:

mysqgladmin password *#*#*%*

mysqgladmin —u root password #**%**
mysgladmin —u root —-p password #*#*%** root bidur um kvadningu Tykilords.
mysqgladmin -u root —-p**** password *¥%%* root gefur upp gamla Tykilordid strax.

Hér er forritid reest ur kvadningu dsamst stikanum ,,password* og par & eftir eitthvert lykilord. Eftir ad petta
hefur verid gert, og ef root vill skipta um lykilord parf ad nota mysqladmin med notendanafni og lykilordi.

sé notandinn innritadur sem root.
notandinn tilgreinir ad hann sé root.

HHFH R H

Fleiri adgerdir ma framkvemda, t.d. ad endurraesa midlarann med reload eda sturta nidur ymsum upplysingum
svo sem adgangsstyringum (en pa eru paer endurnyjadar i minni).

D:\abc\mysql1-500>mysqladmin -u root -pgeliasi reload

D:\abc\mysql1-500>mysqladmin -u root -pgeliasi flush-tables

D:\abc\mysql-500>mysqladmin -u root -pgeliasi flush-hosts

D:\abc\mysql1-500>mysqladmin -u root -pgeliasi flush-privileges
D:\abc\mysql-500>mysqladmin -u root -pgeliasi flush-logs

D:\abc\mysql-500>mysqladmin -u root -pgeliasi flush-threads

Daemi

Hér reynir notandinn root ad setja lykilordid ,,gelli“. Midlarinn neytar honum um breytinguna: i fyrsta lagi
tilgreindi hann ekki gildan notanda, svo notandinn ODBC var tekinn i misgripum. A Linux t6lvu hefdi hann
verid skilinn sem pad notendanafn sem hann skrair sig inn undir.

D:\abc\mysq1-500\bin>mysqladmin password gelli
mysqladmin: connect to server at 'localhost' failed
error: 'Adgangur bannadur fyrir notanda: 'ODBC'@'localhost' (nota Tykilord: NEI)'27

Hér er tilgreint ad sa sem vinnur verkid sé root og med ,,-p*“ stikanum segir hann forritinu ad bidja sig um
lykilord. Hér gengur demid upp pvi hann er loglegur notandi og man gamla lykilordid sitt.
D:\abc\mysql1-500\bin>mysqladmin -u root -p password gelTi

2 Eg er halfnadur ad islenska villubodin sem midlarinn gefur fra sér. Pegar ég verd buinn ad pvi (fljotlega) mun ég setja pydinguna 4
www.isbok.is med leidbeiningum vardandi innsetningu. Petta er ekki opinber islenzkun, meira hugsad til gamans og skilar sér dvart
vidsvegar i kétademum bokarinnar.
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Enter password: #*%¥%%
Hér setur hann gamla lykilordid aftur inn i stadinn.

D:\abc\mysql1-500\bi n>mysq1adm1n -u root -p password gauros
Enter password: ***

Allsradandi notandinn root

begar MySQL er fyrst settur inn i tolvu, og allar gétur fra pvi, er skilgreindur einn notandi sem er allsrddandi &
midlaranum. Notendanafn hans er root, rétt eins og samskonar notandi i flestum Unix/Linux styrikerfum.

Notandinn root hefur réttindi til ad gera pad sem honum synist i kerfinu. Venjulega er melt med pvi ad um
leid og stjornandi midlarans hafi getu til til, skuli hann skilgreina annad notendanafn fyrir sjalfan sig sem hafi
takmarkadri réttindi. Ef stjornandinn er 16ngum tengdur sem root eykur hann haettuna a ad prjotar (e.
Malicious hackers) pefi upp adangsyroi hans og misnoti.

my.ini og my.cnf
begar midlarinn fer i gang leitar hann ad my.ini skranni 1 Windows. St skré er yfirleitt geymd i C:\ rotinni eda

i WINNT/Windows moppunni. bessi skra geymir allar stillingar sem parf til ad stilla baedi midlarann og 6nnur
forrit.

[ Linux tolvum er heiti skrarinnar my.cnf og getur htin verid leynst 4 faeinum stodum en adal stadurinn er
/etc skraasafnid og ./~ skrdasafnid. Hio fyrrnefnda er pa fyrir vioverar stillingar en hid sidarnefnda er fyrir
pann notanda sem reesir t.d. bidlara.

Sokum timaskorts og plassleysis get ég ekki gert skra pessari go0 skil i efni bokarinnar. Sidar mun ég baeta tr
pvi & heimasiou bokarinnar og mun pad skila sér 1 naestu utgafu hennar einnig. betta kemur p6 ekki mjog illa
a0 sok pvi byrjendur purfa sjaldnast ad stilla skra pessa af 4 fyrstu vikum og manudum. Einnig birti ég
innihald my.ini skrarinnar eins og htn er stillt 4 Windows vélinni minni i dag, i Vidauka C..  peirri skra ma
lesa heilmikid af abendingum yfir pad helsta sem notendur gaetu purft ad nyta sér.

Bidlarinn mysql

Til pess ad nota MySQL parf fyrst og fremst midlarann, sem raestur er med forritinu ,,mysqld“. Fleiri forrit
fylgja vissulega og ma finna pau i [MySQL-install-dir]\bin\ skraasafninu. Naest parf bidlara til a0 tengjast
pjoninum og framkvama SQL adgerdir. Algengt er ad tengja 6nnur forrit svosem C eda C++ forrit eda
vefsidur i formi PHP forskriftta vid midlarann.

{ tilraunum og nami er best ad nota bidlaraforritid ,,mysql“ sem er i somu moppu og mysqld. mysql leyfir 611
samskipti vid midlarann med peim SQL adgerdum sem MySQL stydur. Forritid er raest ur skipana-kvadninu
(e. Command Prompt), einnig nefnt texta-skel. Bidlarinn vinnur eins og kvadning; bedid er eftir ad notandinn
slai inn skipun, gefin er til baka nidurstada ur skipuninni og bedid er nastu skipunar.

[ 02, WINNT' Systemazhcmd.exe bl = | -, WINNT System 32} ,cmd.exe - mysqgl test -u root p o [
fiicrosoft Windows 2000 [Version 5.00.2195 - fcrosoft Windows 2000 [version 5.00.2195 -
(C) Copyright 1985-2000 Microsoft Corp. (C) Copyright 1985-2000 Microso ft Carp.
I oy .
ERROR 1045 (28000) : Adgangur bannadur fyrir notanda: 'ODBC'@'localhost' (nota ly ERROR 1045 (28000) : Adgangur bannadur fyrir notanda: 'ODBC'@'localhost' (nota Ty
kilord: MEI) kilord: NEI)
Ko Co\omysql test -u root -p
Enter password: wreeess
elcome to the MySQL monitor. Commands end with ; or \g.
‘our MySQL connection id is 3 to server wversion: {00 aipha-nt
Mype ‘help;' or "\h' for help. Type "“c' to clear the buffer.
sgls

Vinstri myndin synir hvar notandi feer ekki adgang en a
4 peirri sidari feer hann adgang og bidlarinn bidur frekari adgeroa.

Skodad i kringum sig

Eftir ad MySQL hefur verid settur inn a tdlvu 1 fyrsta sinn getur hver sem er reest mysql bidlarann an lykilords
eda notendanafns. Eftirfarandi deemi synir hvar mysql bidlarinn er restur an notendanafns og lykilords. Hér er
btid a0 setja sl60 fyrir ,,mysql\bin‘ skraasafnio i PATH svo raesa ma hvadan sem er:

C:\>mysql\bin\mysql
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welcome to the MySQL monitor. Commands end with ; or \g.
Your MySQL connection id is 3 to server version: 5.0.0-alpha-nt

Type 'help;' or '\h' for help. Type '\c' to clear the buffer.

bvi neest er midlarinn inntur eftir hvada gagnagrunnar séu til:
mysql> show databases;

fmmmmmm - +
| Database |
Fommmmmmmm- +
| mysql I
| test |
+ __________

+
2 rows in set (0.00 sec)

Nu er bidlarinn bedinn um ad birta lista yfir allar innbyggoar skipanir sem hann stydur, auk SQL adgerda.
Fyrst birtast vefslodir sem nota ma til ad afla sér frekari upplysinga 4 heimasidou MySQL AB. bvi nest birtast
allar innbyggdar skipanir i prem dalkum. Fremsti dalkurinn synir skipunina, mid dalkurinn synir skammritun
(e. Shorthand) hennar sem nota ma i stadinn. Aftasti dalkurinn birtir lysingu 4 skipuninni.

mysql> help

For the complete MysSQL Manual online visit:
http://www.mysql.com/documentation

For info on technical support from MysQL developers visit:
http://www.mysql.com/support

For info on MysQL books, utilities, consultants, etc. visit:
http://www.mysqgl.com/portal

List of all MysQL commands:

Note that all text commands must be first on line and end with ';'
help (\h) Display this help.

? A?) Synonym for “help'.

clear Ao Clear command.

connect (\r) Reconnect to the server. Optional arguments are db and host.
ego A\G) Send command to mysql server, display result vertically.
exit A Exit mysql. Same as quit.

go A Send command to mysql server.

notee (\t) pon't write into outfile.

print A\p) Print current command.

prompt (\R) Change your mysql prompt.
quit Aa) Quit mysql.
rehash (\#) Rebuild completion hash.

source (\.) Execute a SQL script file. Takes a file name as an argument.
status (\s) Get status information from the server.

tee AT Set outfile [to_outfile]. Append everything into given outfile.
use Auw) Use another database. Takes database name as argument.
delimiter Ad) Set query delimiter.

For server side help, type 'help all'

bess ma geta ad i Linux Gtgafunni ma preifa sig afram eftir abendingu nedstu linunnar, i all ytarlega SQL
adgerdahjalp. Til a0 fa pessa hjalp yfir 4 Windows utgafuna parf po ad afrita innihald help * taflanna i mysql
grunninum yfir i sama grunninn hinum megin.

Bidlarinn raestur rétt
Gert er rad fyrir pvi ad notandinn root purfi alltaf lykilord til ad fa adgang ad MySQL forritunum. Einnig er
gert rad fyrir pvi ad bidlarinn sé raestur 4 eftirfarandi snidi:

msyql gagnagrunnsheiti -u notandi -p/yk7ilord ENTER.

beir stikar sem hér eru sendir eru:
gagnagrunnsheiti; sa gagnagrunnur sem skal opna.
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-u notandi; tilgreint med —u ad notendanathn sé gefid upp.
-plykilord; tilgreint lykilord med —p (alltaf afast).

Ef ekkert lykilord er tilgreint pa er bedid um pad. Einnig ma gefa upp fleiri stika svosem —P numer ef t.d.
midlarinn bidur eftir notendatengingum & 6dru hlidi en 3306 (sjalfgefna hlidid) ma gefa upp nytt hlionamer.

C:\>mysql test -u root -p
Enter paSSWOr‘d; Yoo deve e

Hér tengist notandinn ,,root* og tilgreinir ad hann skuli bedinn um lykilord. Kosturinn vid ad gefa upp lykilord
med —p stikanum er augljos, tengingin gerist hljodlaust. Sé hins vegar eingdngu tilgreint —p og bidlarinn latinn
inna eftir lykilordinu, pa er svar notandands dulkdédad adur en pad er sent til midlarans, sem ¢ ad auka 6ryggi
gegn prjotum.

Runuskrar og glosuskrar

A 60rum skipunum 616studum verda hér utskyrdar hvernig prjar pessara skipana eru notadar, source, print og
tee. Skipunin tee visar bidlaranum 4 ad gldsa allar adgerdir i sérstaka textaskra. betta getur verid hentugt pegar
verid er ad profa margar SQL adgerdir si og @. Til deemis pegar g vinn i bidlaranum let ég safna 6llum
adgerdum minum i glosuskijal, jafnvel allan daginn. I lok dagsins eru glosurnar yfirfarnar og hent pvi sem
engu skiptir.

Biodlarinn latinn gldsa allar adgerdir i skjalid ,,20040716-glosur.txt™ & D: drifi télvunnar.

mysql> tee d:/20040716-glosur.txt
Logging to file 'd:/20040716-glosur.txt'

Eins hefo1 matt rita:
\T d:/20040716-glosur.txt

mysql> source c:/birta_grunna.sql

Bidlarinn latinn lesa inn runuskrana (e. Batch file) ,,birta_grunna.sql* ur C: rétinni, uttakid vio keyrslu hennar
er:

Database changed

| Database |

| firma_vl |
| framandlyklar |
| kennsla |
| malskipan |
I matra_isbok {
I I
I I

mysq’l
test
world

8 rows in set (0.00 sec)
Hér sjaum vid uttak ur einhverjum SQL adgerdum i runuskranni, en vid sjdum ekki adgerdirnar sjalfar. Kotinn
i runuskranni er mjog einfaldur, eda:

use test;
show databases;

Skipunin ,,print* getur verido hentug en um leid villandi. b6 gefa megi upp skipunina med 60rum SQL
skipunum, eda eftir ad paer hafa verid framkvamdar, graedist ekkert & pvi.
select * from simi print;

fmmmmm - B +
| simanumer | nafn |
Fommmmmmmmm- Fo—mmmmm - +
| 2234567 | siggi |
fmmmmm - B +

4 rows in set (0.00 sec)
Hér gerist bara pad sem buast ma vid af SELECT adgerd. Hins vegar ef sama skipun veeri sett i runuskra
myndu koma villubod. Sé hins vegar skammritun hennar sett i enda SQL adgerdanna i runuskranni, samanber:

use test \p;
show databases \p;

Fest allt annad tuttak 4 skjainn:

145



mysql> source c:/birta_grunna.sql

Fommmm e +
| Database |
e e +
...kTlippt

| world
e e e +

8 rows in set (0.00 sec)

Hér faest sama Utskrift og a0ur pegar runuskrain var lesin inn, nema nu er einnig skrifud ut skipunin sem
framkvamdi adgerdina.

Kosturinn vid runuskrar er sa ad pegar kota parf adgerdir sem jafnvel spanna margar linur, getur verid betra ad
rita paer allar 1 runuskra og lesa hana inn. S¢ villa i kotanum parf adeins ad laga eina villu. Hins vegar sé mysql
bidlarinn notadur parf ad rita allar linurnar aftur.

Bidlara kvadningin

Eftirfarandi kotabrot synir ad reynt er ad smida tofluna ,,vesen® en strax i fyrstu linu er villa par sem gleymt er
a0 opna sviga 4 eftir nafngiftinni.

mysql> use test;

Database changed

mysql> create table vesen
-> nafn varchar(31),
-> heima varchar(25),
-> pnr varchar(3),
-> fdagur date,
-> kyn enum('kk', "kvk")

>3
ERROR 1064 (42000): You have an error in your SQL syntax. Check the manual that
corresponds to your MysSQL server version for the right syntax to use naerri 'nafn
varchar(31), ... hja 1linu 2

Hér sést ad notadur er grunnurinn test, og smidud taflan vesen. Skilabodin benda til pess ad villan sé i linu 2,
sem merkir a0 lina 1 er rong svo ekki er hagt ad nalgast linu 2.

Nu parf a0 rita allan kétann upp aftur. Viod sjaum ad pegar SQL adgerd er framkvaemd ma sla inn Enter i midri
linu samanber:

mysql> select
-> *
-> from
-> vesen;

Bidlarinn tekur ekki vid adgerdinni fyrr en slegin er inn semikomma, pa fyrst er hiin innt. Einn kosturinn vid
petta er ad nota ma orvalykla til ad nalgast skipunina aftur, pannig ma nalgast allar skipanir sem slegnar hafa
verid inn nylega, jafnvel p6 bidlaranum s¢ lokad i millitidinni.

Nu ma heatta vio SQL skipun i midjum klidum med skipuninni clear eda \c. Hér er SQL adgerdin
framkvamd aftur en aldrei klaruo:

mysql> select * from vesen \c

Adur var minnst 4 ad nota metti runuskrar til ad vinna margar SQL adgerdir i einu. Eg nota t.d. forritid
EditPlus til a0 rita skrana ,,taflan-vesen.sql®. Par veri gerd skipun sem hendir t6flunni vesen, sé hun til fyrir.
bvi nest er taflan honnud og ad lokum skotid inn einni faerslu i hana. Ekkert veeri pvi til fyrirstodu a0 setja
fleiri adgerdir i skrana en hun er svo lesin inn med source (eda \ .)
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mysql grunnurinn
f ,,mysql* grunninum eru skilgreindar t6flur sem midlarinn notar i adgangsstyringar. Einnig eru par téflur sem
(4 Linux i.p.m.) ma nota til ad fletta upp nokkud 6flugri innankerfis (e. Online) hjalp.

Til a0 velja gagnagrunna er notud skipunin ,,use gagnagrunnur og til ad sja téflur grunnsins er notud
skipunin ,,show tables* sem birtir pa lista allra taflna i grunninum. Use skipunin birtir adeins pa grunna sem
notandinn hefur leyfi til ad vinna meo.

Til ad fa upplysingar um toflur er gefin skipunin ,,describe tdfluheiti“. Su skipun birtir alla dalka téflunnar og
hvernig peir eru skilgreindir. betta er dmetanlegt hjalpartaki til ad meta hvernig taflan geymir upplysingar og
hvada fyrirspurnir megi framkvaema & peim.

use mysql;

show tables;

Fomm e +
| Tables_in_mysql |
Rttt +
| columns_priv |
| db

...kTlippt

| user |
+ _________________

+
11 rows in set (0.00 sec)

describe user;

i D e +-—---- +-—=—- +-———--=
| Field | Type | Null | Key | Default

i i +-—=--- +-—=—- +-————---
| Host | varchar(60) | | PRI |

| User | varchar(16) | | PRI |

| Password | varchar(41l) | | |

| select_priv | enum('N','Y") | | | N

... klippt

| x509_subject | blob [ | |

| max_connections | int(11) unsigned | | | 0
—————————————————————————————————————————————————————————— e e i

Adgangsstyring

Til ad gefa notandanum ,,elias“ & t6lvunni ,,localhost* adgang ad 6llum téflum mysql grunnsins notum vid
GRANT skipunina. Mikilvagt er ad tilgreina ad hann purfi lykilord til ad tengjast. Ef hann skal geta tengst fra
60rum hyslum (e. Hosts) 4 ,,.is* hluta netsins, eda hvada hysli sem er parf ad gefa adra GRANT skipun og
jafnvel fleiri.

use mysql;

grant all privileges on mysql.* to 'elias'@'localhost'
identified by 'gaufast';

grant all privileges on mysql.* to 'elias'@'%.is'
identified by 'gaufast';

grant all privileges on mysql.* to 'elias'@'%'
identified by 'gaufast';

* %

grant file on to 'elias'@'localhost' identified by 'gaufast';

select User, Host, Password from user where User like ‘%elias%’;

e o B +
| user | Host | Password |
e e B +
| elias | % | 64df47945e870204 |
| elias | %.1is | 64df47945e870204 |
| elias | Tocalhost | 64df47945e870204 |
o o - e e +
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10 rows in set (0.00 sec)

Nu metti eyda 6llum pessum réttindum med REVOKE skipuninni:

revoke all privileges on mysql.* from ‘elias’@’%’;
revoke all privileges on mysql.* from ‘elias’@’%.is’;
revoke all privileges on mysql.* from ‘elias’@’Tocalhost’;

Eitt af pvi sem hér kemur 1 1j6s er ad mysql skilgreinir notanda & snidinu notandi-a-hysli og pvi er
elias@isbok.is ekki sami notandinn og elias@rannsokn.isbok.is eda elias@isbok.net.

Foll i SQL adgerdum

Nota ma 6ll, eda nestum 61l innbyggd foll MySQL i SQL adgerdum og an pess ad tilgreina sérstaklega
einhverjar toflur. Hér kikjum vio 4 follin now() sem birtir dags- og timasetningu, user() sem segir okkur
notendanafn pess sem tengist og version() p.e. utgafu midlarans sem er i notkun:

select now(), user(), version();

o o - T T +
| now() | userQ) | version(Q) |
o e e o +
| 2004-07-16 13:22:37 | root@localhost | 5.0.0-alpha-nt |
B it it e P e e +

+
1 row in set (0.03 sec)

Faum nugilda-dagsetningu og nimer tengingarinnar sem bidlarinn kennist 4 (adrir bidlarar 4 sama tima myndu
fa annad tengi- eda kenninumer:
select current_date, connection_idQ);

e e +
| current_date | connection_id() |
fommmm - fommmm - +
| 2004-07-16 | 27 |
fmmmm - fmmmmm - +

1 row in set (0.00 sec)

Sé MySQL bidlarinn raestur an pess ad tilgreindur sé sjalfgildur gagnagrunnur sem unnid skuli 4, myndi
database() fallid skila NULL. Sé hins vegar bt1id a0 tilgreina gagnagrunn, annad hvort vid reesingu bidlarans
eda med use skipun, skilar fallid nafni sjalfgilda grunnins:

select database();

fommmmmmmme +
| database() |
B T +
| NULL |
o +

1 row in set (0.00 sec)
use test;

select database();
fommmmmmmme +
|

1 row in set (0.00 sec)

Snéggsodid SQL

Ad vinna med grunna

Skipnunin ,,CREATE DATABASE gagnagrunnsheiti byr til nyjan, tdman, gagnagrunn. Gagnagrunnar
tilheyra yfirleitt skraaséfnum (i Windows nefnt Folders eda moppur) undir ,,data” skraasafninu par sem
MySQL var innsettur. Stadsetningin a Linux télvum (Redhat) er ,,/var/lib/mysql®.

Med SHOW DATABASES ma sja hvada grunnar eru til, og med ,,DROP DATABASE gagnagrunnsheiti ma
eyda hvada gagnagrunni sem er. Smidum nu grunninn firmal og eydum honum sidan:
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create database firmal;

show databases;

e ittt e +
| Database |
e ittt e +
| firmal |
| mysql I
| test |
e +

3 rows in set (0.00 sec)

drop database firmal;
Query OK, 1 row affected (0.00 sec)

show databases;

o +
| Database |
+--mmm - +
| mysql I
| test |
o +

3 rows in set (0.00 sec)
Nu reynum vid aftur en rekumst 4 pad ad MySQL leyfir ekki bandstrik i heiti & grunnum.

create database firma-vl;
ERROR 1064 (42000): You have an error in your SQL syntax. Check the manual that
corresponds to your MySQL server version for the right syntax to use near '-vl' at Tine 1

Reynum aftur en nit h6fum vid undirstrik 1 heiti gagnagrunnsins:

create database firma_vl;

use firma_vl;

Unnid med toflur

Birtum nu allar t6flur og ritum athugasemd, po6 hin eigi e.t.v. ekki vid hér pa er slikt mjog hentugt i
runuskram.

mysql> # Hvada toflur eigum vid
mysql> show tables;
Empty set (0.00 sec)

Smidum nu t6fluna ,,skynditafla®, birtum allar téflur i grunninum og faum ad lokum hénnunarlysingu nyju
toflunnar:

mysql> create table skynditafla(
-> nafn varchar(31)

->);
show tables;
e e L R T +
| Tables_in_firma_vl |
i L TP +
| skynditafla |
et +

1 row in set (0.00 sec)

describe skynditafla;

e o o= F--—- e o +
| Field | Type | Null | Key | pefault | Extra |
e ittt fmmm e N ittt it e ittt ittt +
| nafn | varchar(31) | YES | | NULL | |
e ittt it it e ittt ittt +

+
1 row in set (0.00 sec)
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Taflan hefur heppnast agaetlega, i henni er adeins einn dalkur sem geymir texta ad hamarkslengd 31 stafs.
Profum ad lyofylla (e. Populate) tofluna med einni faerslu og pvi naest ad birta allar feerslur hennar. Ad lokum
hendum vid t6flunni.

insert into skynditafla values('Erdanu');

select * from skynditafla;

+--m——-- +
| nafn |
+--———-- +
| Erdanu |
+--———-- +

1 row in set (0.00 sec)

drop table skynditafla;

Ef taflan er ekki til keemu villubod pegar DROP er framkvaemt og pvi geta lykilordin ,,IF EXISTS* verid
hentug, sérstaklega i runuskram. Taktu eftir a0 MySQL spyr ekki hvort ég sé viss um ad henda toflunni henni
er bara fleygt og pad er verdur ekki tekid til baka.

drop table if exists skynditafla;

drop table skynditafla;
ERROR 1051 (42s502): uUnknown table 'skynditafla'

Smidum nu nyja t6flu nema i petta sinn viljum vid beeta vio dalki sem setur sjalfkrafa nytt namer fyrir hverja
nyja ferslu. bvi skilgreinum vid dalkinn sem ,,AUTO_INCREMENT* en su breyta krefst pess ad dalkurinn sé
jafnframt adallykill og pvi skilgreinum vid ,,PRIMARY KEY*“. AUTO_INCREMENT skal avallt notad a
heiltdludalka og best er ad hafa pa UNSIGNED til ad fa hamarksnytni peirra.

Sjalfvirka talningin byrjar i 1 og telur upp a vid, alltaf jakveedar tolur. SIGNED dalkur er eydsla & minnisplassi
pvi hann geymir einnig neikvaedar tolur en sé hann stilltur sem UNSIGNED hekkar gildissvid hans i jakvaoda
hlutanum um helming p.e. pad gildissvid neikvada hlutans sem klipt var af.

Heiltolutegundin MEDIUMINT hefur til deemis gildissvio fra -8388608 og upp 1 8388607 s¢ hun SIGNED. Sé
slikur dalkur geymdur sem UNSIGNED fzrist neikvaeda gildid upp i nall en tegundin spannar afram sama
gildissvid og verdur pvi frd 0 og upp i 16777215.

Skilgreinum nu ad vid geymum dagsetningu med timastimpli. Par sem vid tilgreinum ekki fyrir neinn dalkinn
ad peir geti verid NULL pa er pad sjaltkrafa leyft en dalkurinn numer mun aldrei vera NULL pvi
AUTO_INCREMENT sér til pess. Somuleidis mun dalkurinn dags heldur aldrei vera NULL pvi
TIMESTAMP setur alltaf réttan timastimpil i sinn dalk, nema peir vaeru tveir saman pa fengi sa aftari
sjalfgefna gildid ‘0000-00-00 00:00:00°.

mysql> create table jabba(
-> numer int unsigned auto_increment primary key,
-> nafn varchar(31),
-> dags timestamp

-> );

describe jabba;

R Fomm e +----=- +----- +--m———-- Fommm e +
| Field | Type | Null | Key | pefault | Extra |
+---—=-- Fomm e +------ +---=- +--————-- Fommm e +
| numer | int(10) unsigned | | PRI | NULL | auto_increment |
| nafn | varchar(31) | YES | | NULL | |
| dags | timestamp | YES | | NULL | |
e et e LR T e it it e ittt e e T +

3 rows 1in set (0.01 sec)

Skjotum nu inn tveim faerslum. Vid getum leyft okkur ad senda NULL bedi fyrir nimerid og dagsetninguna
af framangreindum astaedum:

insert into jabba values(null, 'Jégart',null);

select * from jabba;
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ittt i +

| numer | nafn | dags |
- Fo——m— - Fomm +
| 1 | skyr | 2004-07-16 14:10:55 |
| 2 | Jégurt | 2004-07-16 14:11:09 |
e e b +

2 rows 1n set (0.00 sec)

Nu skulum vid endurnefna jabba i bubbi med RENAME TABLE adgerd. Gognin verda afram til stadar i
toflunni.

rename table jabba to bubbi;
Query OK, 0 rows affected (0.02 sec)

Baetum nu vid einum dalki aftast i toflunni sem getur geymt athugasemdir, allt ad 255 stafi. Birtum pvi naest
skilgreiningu t6flunnar:

alter table bubbi add column athugasemd char(255);

describe bubbi;

T e +-————- e TP o - +
| Field | Type | Null | Key | Default | Extra |
T e +-————- - o e +
| numer | int(10) unsigned | | PRI | NULL | auto_increment |
| nafn | varchar(31) | YES | | NULL | |
| dags | timestamp | YES | | NULL | |
| athugasemd | varchar(255) | YES | | NULL | |
o et +-————- - o e +

4 rows in set (0.00 sec)

Skjotum nu einni faerslu 1 tofluna og birtum pvi neest allar faerslur:

insert into bubbi values(null,'sdrmjolk',null, 'Med pudursykri');

select * from bubbi;

- Fommmm - o mmm e o +
| numer | nafn | dags | athugasemd |
- Fommmm - s - +
| 1| Skyr | 2004-07-16 14:10:55 | NULL |
| 2 | J6girt | 2004-07-16 14:11:09 | NULL |
| 3 | sarmjolk | 2004-07-16 14:53:21 | Med pudursykri |
e it tate et T ettt +
3 rows 1in set (0. 00 sec)

Gagnagrunnurinn Firma (utgafa 1)
Vi0 notum hér afram grunninn ,,firma_v1“ sem byggdur er 4 umfjélluninni i kafla 1.

begar eftirfarandi kétar voru hannadir og préfadir, voru peir allir ritadir i einni runuskra. Skrain var vistud sem
d:/firma_1l_samantekt.sql og lesin inn med source skipun.

CREATE, ALTER, LOAD DATA

Honnum skrana ,,postnumer sem mun geyma postniimer og postsvaoi.

drop table if exists postnumer;

create table postnumer(
postnr varchar(4) not null primary key,
postsvaedi varchar(25) not null

);

Sjaum okkur um hond, endurnefnum ,,postsvaedi*“ sem ,,heiti* og beetum vid dalkinum ,,afgreidslust. bvi
naest lesum vid inn textaskra sem vid bjuggum til i Excel og vistudum sem postnumer.csv. (.CSV er stadall
sem Excel pekkir fyrir textaskrar). Postnumeraskrain er afritud fra www.posturinn.is.
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alter table postnumer change postsvaedi heiti varchar(25) not null;
alter table postnumer add column afgreidslust varchar(50) null;

Toad data local infile
'D:/work-dev/db-dev/grunnar/20040704 fyrirtaeki-01/postnumer.csv'’
into table postnumer

fields terminated by ';' # geti lika verid \t fyrir Tab Delimited
Tines terminated by '\r\n' # venjuleg linuskipting i Dos/windows
ignore 1 lines; # Sleppa fyrstu Tinunni sem eru dalkaheiti

Honnum nt téfluna ,,einstaklingar p6 vid hofum dalkinn ,,einst nr sem adallykill pa veeri réttara ad nota
kennitolu i stadinn.

drop table if exists einstaklingar;

create table einstaklingar(
einst_nr int unsigned not null primary key,
fyrirt_nr int unsigned null,
nafn varchar(31) not null,
menntun varchar(50) null,
starfstitill varchar(25) null,
heima varchar(25) null,
postnr varchar(4) null,
simi_he varchar(8) null,
simi_vi varchar(8) null,
simi_gs varchar(8) null,

; netfang varchar(50) null

brjar villur munu ni koma upp:

Eftirfarandi adgerd misheppnast (e. Error) vegna pess a0 strengja-afmarkari (urfellingamerki) var ekki réttur
(aftan vido NULL gildid).

insert into einstaklingar
(einst_nr, fyrirt_nr, nafn,menntun, starfstitill, heima, postnr) values
Cnull’,1,'Grjéti stefsson','MD. Tolvunarfradi', 'Forstjori','Aflatrod 5','0110');

Eftirfarandi adgerd misheppnast vegna pess ad vio skilgreindum ,,einst nr* sem NOT NULL dalk. Hefdi hann
verid AUTO_INCREMENT pa hefdi petta verid i lagi:

insert into einstaklingar
(einst_nr, fyrirt_nr, nafn,menntun, starfstitill, heima, postnr) values
(null,1,'Grjoti stefsson','MD. Tolvunarfradi', 'Forstjori','Aflatrod 5','0110');

Eftirfarandi adgerd misheppnast vegna pess ad vid skilgreindum ,,einst nr sem einkvemt lykilsvid med
PRIMARY KEY og pvi getum vid ekki sett ,,0 tvisvar inn i dalkinn:

insert into einstaklingar

(einst_nr, fyrirt_nr, nafn,menntun, starfstitill, heima, postnr) values
(0,1,'Grjoti stefsson','MD. Tolvunarfradi', 'Forstjoéri','Aflatréd 5','0110'")
(0,2,'36ndi Bullsson','Ph D. Markadsfradi', 'Forstjoéri', 'Bodatréd 6','0210')

’

Vid tokum nu pa akvordun ad breyta ,,einst nr pannig ad dalkurinn verdi AUTO INCREMENT og mun pad
leysa 61l vandamalin sem komu upp hér a0 framan. Hins vegar munum vid ekki fa ad framkvama
breytinguna. Dalkurinn er einkvemt lykilsvid nu pegar og MySQL birtir villubod vegna pess ad einhver gildi
myndu tvitakast.

alter table einstaklingar

change einst_nr einst_nr int unsigned auto_increment primary key;
Svo vid hendum lykilsvidinu algjorlega og baetum pvi svo vid aftur:

alter table einstaklingar drop einst_nr;

alter table einstaklingar ] ) )
add einst_nr int unsigned auto_increment primary key first;
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INSERT - Innskot

Nu getum vid lyofyllt tofluna eins dhyggjulaust og p6 vid sendum NULL & AUTO INCREMENT dalkinn
skeytir MySQL pvi engu. Fyrst skulum vid p6 teema tofluna algjorlega:

delete from einstaklingar;

insert into einstaklingar values

(null,1,'Grjoéti stefsson','MD. Tolvunarfradi', ' 'Forstjori', 'Aflatrod 5', '0110',
'199-1234", '599-1234',"'999-1234"',"'grjoti@aflatradir.net'),

(nul1,2,"36ndi Bullsson','Ph D. Markadsfradi', 'Markadsstjori', 'Bodatrod 6',
'0210', '199-2341','599-2341","'999-2341"', 'jondi@bodatradir.net'),

(nul1,3,'Gudda Karlsdéttir', 'Ph D. Markadsfradi', 'Forstjéri', 'Grandatrod',
'0200', '199-3412','599-3412',"'999-3412"', 'gudda@grandatradir.net'),

(null,1,'Frida Frédadéttir', 'MD. Heimspeki','Forstjoéri', 'Eindartréd', '0105','199-
3412"', '599-3412','999-3412', 'gudda@grandatradir.net')

’

Skodum nu valda dalka i toflunni:
select einst_nr, nafn, menntun, heima from einstaklingar;

Fom—mmmmmm- Fommmmmmmmm - Fommmmmmmmm e it +
| einst_nr | nafn | menntun | heima |
—————————— e e it
| 1 | Grjoti stefsson | MD. T6Tvunarfradi | Aflatrod 5 |
| 2 | 36ndi Bullsson | Ph D. Markadsfradi | Bodatrod 6 |
| 3 | Gudda Karlsdéttir | Ph D. Markadsfredi | Grandatrod |
| 4 | Frida Frédadoéttir | MD. Heimspeki | Eindartrod |
Fo—mmmmmm-- Fmmmmmmmmm - Fommmmmmmmmm e Fommmmmm - +

4 rows in set (0.01 sec)

bvi midur er ekki hagt ad skjota inn nyjum ferslum i margar toflur 1 senn. Fult pvi hegt er ad velja
upplysingar ur mérgum t6flum i senn med SELECT og hagt er ad eyda ferslum ur mérgum téflum i einu med
DELETE. Hvad um pad, eftirfarandi adgerd mun ekki ganga upp pvi adeins ma Iyofylla eina toflu i senn:

insert into fyrirtaeki(fyrirt_nafn,fyrirt_heim,postnumer), postnumer(postnr,heiti)
values('Leppar', 'Gryluboo','010','010"', 'Esjuhellar');
ERROR 1964 (42000): You have an error in your SQL syntax.

naerri postnumer (postnr,heiti) values
. klippt

A0 skjota feerslunum inn sitt i hvoru lagi gengur hins vegar agatlega:

insert into postnumer(postnr, heiti) values('010', 'Esjuhellar');
insert into fyrirtaeki(fyrirt_nafn, fyrirt_heim, postnumer)
values('Leppar', 'Grylubod', '010');

Nu ma hins vegar skoda fersluna, samtvinnada ur tveim t6flum.

select * from fyrirtaeki, postnumer

where postnumer.postnr = '010

and postnumer postnr=fyri rtaeki postnumer;
e Fommmmmmmm-- e
| fyrirt_nr | fyrirt_nafn | fyrirt_heim | postnumer | adalsimi | netfang
Fommmm - e o e et Fommmmm -
| 4 | Leppar | Grylubod | 010 | NULL | NULL

e et ittt Fommmmmmmm - +-mmmm - Fo—mmmm -

1 row in set (0.00 sec)

Afing 9. Fleiri toflur i firma_vl
Nestu fyrirspurnir birta fyrstu feersluna i prem t6flum sem hanna parf fyrir gagnagrunninn ,,firma v1®.
Hannadu og lydfylltu pessar toflur. Berdu paer saman vid umfjéllunina i kafla 1.

se'lect "" from fyrirtaeki 'I'im1't 1;

—————————————————————————————————————————————— e it
| fyrirt_nr | fyrirt_nafn | fyrirt_heim | postnumer | adalsimi |
- Fomm - e e T L T $--m— - e +
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| 1 | Hugbrjotur ehf. | Silikongardar 25 | 0210 | 599-1234 |

hugbrjotur@hugbrjotur.net | www . hugbrjotur.net |
——————————————————————————— Fommm
1 row in set (0.00 sec)

select * from launaflokkur T1imit 1;

o e e T o e T +
| flokk_nr | taxti_manudur | viku_vinnustundir | yfirvinnu_alag | athugas ... |
o B et ettt e o - +
| 1 | 160000 | 40 | 0.35 | Fyrsti ... |
et T e PP et ettt +

1 row in set (0.00 sec)

select * from starfsmadur 11'm1't 1;

Fommmmmmm - e i ettt b +
| id_kt | nafn | deild | Taunaflokkur | hof_storf |
Fommmm - fommmm Fommmmmm - e bt +
| 0202802229 | 36ndi 3Jondason | To6Tvudeild | 5 | 2004-07-16 |
o= e e e e e L e e it e e et e e +
————————————————————————— fmmm

Tauk_storfum | titill | Tauna_alag |

—————————————— o

NULL | Forritari | 0 |

————————————————————————— fomm ¢

1 row in set (O 00 sec)

SELECT - Velja

begar vid hofum greint upplysingar upp i mismunandi, skyldar, téflur og purfum ad skoda par i samhengi
tilgreinum vid einfaldlega toflurnar t.d. i SELECT adgerd. Eftirfarandi adgerd s&kir alla starfsmenn og alla
launaflokka. Pau misték eru po gerd, a0 MySQL veit ekki hvernig skal tengja upplysingarnar. Til deemis
geymist gildi i dalkinum ,,launaflokkur” en MySQL veit ekki ad pad 4 vid numerid i dalkinum ,,flokk nr*.

MySQL sekir pvi allar feerslur i badum t6flum og fyrir hverja feerslu i starfsmadur er birt hver einasta fersla i
launaflokkur. Alls eru birtar 34 faerslur, sem segir okkur bara ad vid eigum mikid af feerslum.

select id_kt, nafn, launaflokkur as flokkur,
taxti_manudur as taxti, yfir vinnu_alag as alag
from starfsmadur, launaflokkur;

Fo—mmmmmmmm o e Fo——mm - Fo—mmm--- +--===- +
| id_kt | nafn | flokkur | taxti | alag |
e T e LR T e ittt e ittt e it +
| 0202802229 | 36ndi 3Jdéndason | 5 | 160000 | 0.35 |
| 0303812229 | Gudda Leppadottir | 5 | 160000 | 0.35 |
| 0202802229 | 316ndi 3Jdéndason | 5 | 165000 | 0.35 |
...kTlippt

| 0303812229 | Gudda Leppadottir | 5 | 400000 | 0.5 |
| 0202802229 | 36ndi 3Jondason | 5 | 450000 | 0.5 |
| 0303812229 | Gudda Leppadottir | 5 | 450000 | 0.5 |
o - et o e e +

t

34 rows in se

Vid verdum pvi ad ad tengja toflurnar saman i fyrirspurninni. betta er gert i WHERE hluta og vid einfaldlega
bidjum MySQL a0 tengja peer pannig: ,,birta og para saman allar faerslur par sem sama gildid er i launaflokkur
og flokk nr*:

select id_kt, nafn, launaflokkur as flokkur,

taxti_manudur as taxti, yfirvinnu_alag as alag

from starfsmadur, Taunaflokkur

where Taunaflokkur = flokk_nr;

o - et R et LT TP P +
| id_kt | nafn | flokkur | taxti | alag |
o - e LT o= ittt Tt +
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| 0202802229 | 36ndi 3Jondason | 5 | 180000 | O.
| 0303812229 | Gudda Leppadottir | 5 | 180000 | O
tommmm - fomm - +--mm— - +--———-- +------ +
2 rows in set (0.00 sec) >

Ef vid vildum nt sja 61l fyrirteekin i grunninum, asamt nafni einhvers einstaklings sem vinnur hja peim, asamt
pOststdd pa getum vid gert fyrirspurn a téflurnar ,,einstaklingar, , fyrirtaeki* og ,,postnumer.” Ef vid gerum
pad an pess ad tengja upplysingarnar saman faum vid faranlegar nidurstodur eins og adur

Rétt adferd vid ad tengja upplysingarnar saman veeri pvi: birta somu dalka og 40ur en samtengja starfsmenn
vid fyrirteeki og fyrirtaeki vid postntimer. Ekki atti ad skipta mali i hvada rod téflurnar eru nefndar en vid
sumar samtengingar skiptir pad mali:

mysql> select nafn as tengill, fyrirt_nafn as firma,
-> fyrirt_heim as gata, postnumer as pnr, postnumer.heiti as poststod
-> from einstaklingar, fyrirtaeki, postnumer
-> where fyrirtaeki.fyrirt_nr=einstaklingar.fyrirt_nr
-> and fyrirtaeki.postnumer=postnumer.postnr
-> order by tengill;

o mm e Fomm e e Fommmmmm - +
| tengill | firma | gata | pnr | poststod |
LR e e T e L E e Fmm———- e e +
| Frida Frédadéttir | Hugbrjotur ehf. | Silikongardar 25 | 0210 | Gardaba |
| Grjoéti stefsson | Hugbrjétur ehf. | Silikongardar 25 | 0210 | Gardaba |
| Gudda Karlsdéttir | Kerfagutl hf. | Midstigum 6 | 0101 | Reykjavik - 1 |
| 36ndi Bullsson | Ferlatazkni ehf. | Silikongardar 50 | 0210 | Gardaba |
L LR T L e e e LT e Fom———- e e +

4 rows in set (0.01 sec)

Tolfraeoi

Eftirfarandi adgerd telur hverja einustu ferslu i 6llum t6flunum prem. Nidurstodu hverrar talningar er haldid
til haga i breytunum ,,@al. . 3* og par margfaldadar saman i lokin. Gattu vel ad lykilordinu DISTINCT sem
notad er med hverju tilfelli fallsins COUNT() en an pess hefdi komid sama gildio i 61lum dalkum p.e. 1764.

Adalatrioio hér er po ekki svol SELECT adgerd heldur; pegar tveer toflur eda fleiri eru samtvinnadar i
nidurstodum an pess ad vera sérstaklega tengdar saman, verda nidurstoOurnar faranlegar og fjoldi feerslna
verdur margfeldi af fjolda faerslna peirra! Eftirfarandi koti er til ad syna petta en einnig kynning a
notkunargildi COUNT() fallsins:

select @al:=count(distinct einst_nr) as einstaklingar,
@a2:=count(distinct fyrirtaeki.fyrirt_nr) as firmu,
@a3:=count(distinct postnumer.postnr) as fj_pnr,

(@al*@a2*@a3)

from einstaklingar, fyrirtaeki, postnumer group by '';
Fom et R et e e e +
| einstaklingar | firmu | fj_pnr | (@al*@a2*@a3) |
e e il e Fommmmmmmmmm - +
| 4 | 3| 147 | 1764 |
R S il +------—- Fommmmmmm - +

1 row in set (0.01 sec)

Somu fyrirsdgn ma vissulega gera pannig, sem gefur svipadar nidurstéour og adur:

select count(distinct einst_nr) as einstaklingar,
count(distinct fyrirtaeki.fyrirt_nr) as firmu,
count(distinct postnumer.postnr) as fj_pnr
from einstaklingar, fyrirtaeki, postnumer;

o o e +
| einstaklingar | firmu | fj_pnr |
e e e Fom————- ittt +
| 4 | 3 | 147 |
e e e e N ittt e ittt +

1 row in set (0.01 sec)

Ef reynt veeri, svipad og gert var i launaflokka fyrirspurninni, ad saekja téda dalka i pessar toflur, t.d. pannig:

155



select nafn as tengill, fyrirt_nafn as firma, fyrirt_heima as gata,
postnumer as_pnr, postnumer.heiti as poststod
from einstaklingar, fyrirtaeki, postnumer;

ba keemu pessar nidurstdoour:

...kTlippt
1764 rows in set (0.03 sec)

DELETE - Eyda

Ekkert er eins audvelt i SQL eins og ad eyda gognum 1r toflu: Eftirfarandi adgerd myndi tema téfluna
fyrirtaeki, algjorlega og an viovorunar. Nema einhver sa ad sér og skammritadi ,,clear” i lok adgerdarinnar svo
haett var vid hana. Allar breytingar 4 gognum i gagnagrunnum eru framkvamdar samstundis og pyoir ekkert
a0 lata sig dreyma um ,,undo“ skipun pvi hun er ekki til.

select * from fyrirtaeki\c

Adur en eydingar-adgerd er framkvaemd er best ad skoda vel hvada gogn eru til stadar i toflunni. Pa er baetur
haegt ad atta sig 4 pvi hvernig skuli skilgreina hverju eytt verdi. Annars ma buast vid alls konar mistokum.

select fyrirt_nr, fyrirt_nafn, fyrirt_heim, postnumer from fyrirtaeki;

it e e e L L L e +
| fyrirt_nr | fyrirt_nafn | fyrirt_heim | postnumer |
o e e e o - fmmm - +
| 1 | Hugbrjotur ehf. | silikongardar 25 | 0210 |
| 2 | Ferlatakni ehf. | Silikongardar 50 | 0210 |
| 3 | Kerfagutl hf. | Midstigum 6 | 0101 |
| 4 | Leppar | Grylubod | 010 |
| 6 | J6lasveinar | Grylubod | 010 |
o o - e e +
5 rows in set (0.00 sec)

Eyoum nu fyrirtaeki nimer 6, engin vandkaedi. bvi er eytt.

delete from fyrirtaeki where fyrirt_nr=6;
Query OK, 1 row affected (0.00 sec)

Eyoum nt1 6llum fyrirteekjum sem hafa ,.e* sem annan staf . Engin vandkvaoi hér heldur, prem fyrirteekjum er
eytt, en ég eetladi bara ad eyda ,,Leppar®. Er til afrit?

delete from fyrirtaeki where fyrirt_nafn like '_e%';
Query OK, 3 rows affected (0.01 sec)

Adgerdin DELETE leyfir ad eytt sé Gr mérgum toflum i einu. Neaesta deemi eyoum vid dllum fyrirtekjum sem
eru numer 1 Ur fyrirtaekja toflunni og postnumeri ‘010’ ur péstniimera toflunni. Samtals verdur tveim faerslum
eytt:

delete fyrirtaeki.*, postnumer.*
from fyrirtaeki, postnumer

where fyrirt_nr=1 and postnr='010";
Query OK, 2 rows affected (0.02 sec)

Afing 10. Skotveioifélagio heimsott a ny

Littu na & honnunina Ur sidasta kafla fyrir gagnagrunn skotveidifélagsins.

1. Smidadu gagnagrunninn og allar toflurnar.

2. Lyofylltu per og &fdu nokkrar SELECT adgerdir 4 peim og nokkrar DELETE adgerdir.
3. Eyddu nt 6llum t6flunum en ekki grunninum sjalfum.
4

Budu nu til runuskra fyrir hverja toflu. Lattu skrana smida tofluna, lydfylla hana og birta allar faerslur
i lokin. Notadu \c i runuskranni. Ad lokum laeturdu bidlarann lesa runuskrarnar inn.

5. 1 lokin skaltu skilgrein i pad minnsta prja notendur sem hafa leyfi til ad framkvama SELECT,
INSERT, UPDATE og DELETE 4 t6flur grunnsins.
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Afing 11. Bekkjarfélag

Gerou annadhvort:

1. Hannadu gagnagrunn sem geymir upplysingar allra { bekknum pinum (sértu i skola) og lattu
gagnagrunninn geyma namssogu samnemenda pinna.

2. Hannadu samskonar grunn og i a 1id nema listinn nai yfir vini pina.

Afing 12. Jolakortagrunnur

Rifjadu upp honnun pina 4 jélakortagrunni sem pt hannadir i sidasta kafla.
1. Smidadu grunninn i mysql. Smidadu og lydfylltu allar téflur med runuskram.

2. Hannadu nokkrar venslatengdar fyrirspurnir sem birta alla jélakortasdguna, svosem alla sem
fjolskyldu pinni jolakort i fyrra annars vegar og hins vegar alla sem pt sendir jolakort til en ekki
ho6fou sent pér.

Féll og breytivirkjar i vensluéum fyrirspurnum

Notkun a hépun med ,,Group by*“

Ef notud er samsteypu f6ll (e. Group function) an pess ad nota GROUP BY klausu er pad jafngilt pvi ad hdpa
4 0llum linum.

Veljum fyrst allar ferslur Or toflunni ,,hlaupid fyrir dalkana ,hlaupari“ og ,,lengdmetrar.*
select hlaupari, lengdmetrar from hlaupid;

o Fo-mm - +
| hTaupari | Tengdmetrar |
Fommm e fommmm - +
| 0101770001 | 500 |
| 1505780002 | 455 |
| 3010760003 | 680 |
| 0101770001 | 1500 |
| 1505780002 | 1250 |
| 3010760003 | 1360 |
| 3010760003 | 5960 |
o Fommm - +

7 rows in set (0.00 sec)

Neest veljum vid somu upplysingar og adur en med klausunni ,,GROUP BY hlaupari® faum vid ad sja stok
gildi 1 dalkinum hlaupari hépadar saman, feerslur Gr lengdmetrar eru hopadar eftir peim kennitélum sem eiga
peer en i sinni einféldustu mynd eins og hér sést, er tekin ein faersla Gr lengdmetrar & moti hverri feerslu af
hlaupari.

bessi notkun 4 GROUP BY er rong vegna pess ad ekkert samsteypufall er notad, tilgangurinn med GROUP
BY er sa ad hopa eins og hér er gert 6llum faerslum toflunnar eftir einum dalk (eda fleiri) en sjalfkrafa verda
pa ymsar feerslur ésynilegar nema paer séu teknar saman med samsteypufalli.

select hlaupari, lengdmetrar from hlaupid group by hlaupari;

fommmm o fomm - +
| hlaupari | Tengdmetrar |
e fmmmmm - +
| 0101770001 | 500 |
| 1505780002 | 455 |
| 3010760003 | 680 |
Fo—mmmmmmmmm- it +

3 rows in set (0.00 sec)
Neest faum vid rétta nidurstodu. Med pvi ad beeta vid notkun & samsteypufalli s.s. SUM 4 lengdmetrar pa faum
vid samlagningu 4 6llum feerslum i lengdmetrar sem tilheira stoku gildi 1 hlaupari, en til pess purfum vio ad

hopa eftir peim dalki:

select hlaupari, sum(lengdmetrar) from hlaupid group by hlaupari;
Fom - Fommmmmm - +

| hTaupari | sum(lengdmetrar) |

fom - e T +

| 0101770001 | 2000 |

| 1505780002 | 1705 |

| 3010760003 | 8000 |

e e P +

157



3 rows in set (0.00 sec)
St hegdun sem hér er utskyrod 4 vio 6l samsteypufollin.

AVG(expr)

Skilar medaltali yrdingarinnar expr.

SELECT student_name, AVG(test_score)
FROM student
GROUP BY student_name;

COUNT((expr)
Skilar count fjolda ekki-NULL gilda 1 peim linum sem SELECT adgerdin sotti. COUNT(*) hegoar sér pannig
a0 fjolda allra lina er skilad, hvort sem par innihéldu NULL eda ekki. betta 4 adeins vid um MyISAM og
ISAM toflur.
SELECT student.student_name, COUNT(¥)
FROM student,course

WHERE student.student_id=course.student_id
GROUP BY student_name;

COUNT(DISTINCT expr,[expr...])
Skilar fjolda lina sem SELECT adgerdin sakir sem hafa einstok (e. Distinct) gildi og ekkert peirra sé ekki-
NULL.

SELECT COUNT(DISTINCT results) FROM student;

MIN(expr)

MAX(expr)

Skilar haesta eda laegsta gildi yrdingarinnar expr sem ma badi tala eda strengur. I pessum follum, og i 63rum
samsteypu-follum® (e. Aggregate functions) eru tegundirnar ENUM og SET eru bornar saman eftir
strengjagildum sinum en ekki eftir setisvisum. ORDER BY hins vegar notar satisvisana.

SELECT student_name, MIN(test_score),
MAX (test_score)

FROM student

GROUP BY student_name;

SUM(expr)
Skilar samtals-summu yrdingar innar expr. Ef engar linur skila sér er skilad NULL.

Noktun falla i samsteypum og hépun

Notum gagnagrunninn ,test og smidum tvaer toflur. Taflan , hlauparar* geymir upplysingar um hlaupara s.s.
kennitala, nafn hlauparans og pyngd hans. Taflan ,,hlaupid® geymir upplysingar um hver hleypur (kennitala
hlaupara), dagsetning hlaups, lengd hlaupsins i metrum og hvada leid var hlaupid. Vid getum pess ad henda
toflunum séu peer til fyrir, einnig latum peer geyma upplysingar i Unicode.

{ eftirfarandi daemi voru allar sql adgerdir settar i sér skra og mysql bidlarinn latinn lesa skrana med
skipuninni: ,,source d:/20040721-hlauparar.sql*

use test;
drop table if exists hlauparar;
create table hlauparar(
kt varchar(10) primary key,
nafn varchar(31) not null,
kilo float unsigned null
) character set ucs2 collate ucs2_bin;

drop table if exists hlaupid;

create table hlaupid( . )
numer int unsigned auto_increment primary key,

*¥ [enska] aggregate [islenska] samsteypa kv. [skilgr.] Skipulagt samsafn patta, par sem pzttirnir geta haft
sams konar eda olika gagnaskipan, og gagnaskipan safnsins sjalfs getur einnig verid hluti af samsvarandi
samsettu tagi.
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Setjum prja hlaupara inn i hlauparar og latum p4 alla hlaupa prji hlaup utan einn peirra sem hefur hlaupio

hlaupari varchar(10) not null,

dags datetime not null,

Tengdmetrar int unsigned not null,
leid varchar(50)

) character set ucs2 collate ucs2_bin;

meira. Fyrstu prji hlaupin i toflunni ,,hlaupid“ eru hlaupin ntina, naestu prji eru hlaupin fyrir 365 dégum nema
eitt aukahlaup sem var hlaupid fyrir 65 dogum.
insert into hlauparar values

('0101770001','361 Jobnsson', 95.5),
('1505780002"', 'Gudda Gaujadottir', 55
('3010760003"', 'A114 Baugsson', 92);

insert into hlaupid values
(nul11,'0101770001"',current_date, 500, 'Krysuvikurleid'),
(nul11,'1505780002"',current_date,455, 'Krysuvikurleid'),
(null,'3010760003"',current_date, 680, 'Krysuvikurleid'),

(null1,'0101770001' ,date_sub(now(), 1interval 365 day),1500, 'pingvallalei
(null1,'1505780002"',date_sub(now(), interval 365 day),1250, 'pingvallalei
(null,'3010760003' ,date_sub(now(), interval 365 day),1360, 'pingvallalei
(nul1,'3010760003"' ,date_sub(now(), interval 65 day), 5960, '"Myvatnsleid')

),

Adur en lengra er haldid athugum vid hvernig upplysingarnar lita it i grunninum:
select * from hlauparar;

T B et e +
| kt | nafn | kilo |
e T B L E LT e it +

| 0101770001 | 367 3Jdbénsson | 95.5 |

| 1505780002 | Gudda Gaujadottir | 55 |

| 3010760003 | Al11i Baugsson | 92 |
o - e L o= +

3 rows 1in set (0.01 sec)

select * from hlaupid;

e ittt fomm e e e +
| numer | hlaupari | dags |
e it tate fmmm - o +
| 1 | 0101770001 | 2004-07-21 00:00:00 |
| 2 | 1505780002 | 2004-07-21 00:00:00 |
| 3 | 3010760003 | 2004-07-21 00:00:00 |
| 4 | 0101770001 | 2003-07-22 13:45:40 |
| 5 | 1505780002 | 2003-07-22 13:45:40 |
| 6 | 3010760003 | 2003-07-22 13:45:40 |
| 7 | 3010760003 | 2004-05-17 13:45:40 |
e o o +

Birtum upplysingar um 611 hlaup og freistum pess ad tengja toflurnar saman a kennitélu hlaupara. Pannig

————————————— e e L e
Tengdmetrar | leid |
————————————— L e L
500 | Krysuvikurleid |

455 | Krysuvikurleid |

680 | Krysuvikurleid |

1500 | pingvallaleid |

1250 | pingvallaleid |

1360 | pingvallaleid |

5960 | Myvatnsleid |
————————————— oy

0'),
0",
0",

faum vio einnig Ut hver hljod og pyngd hlauparans. Dalkarnir eru full margir fyrir atskrift 4 siduna letrid hefur
verid minnkad 1 utskriftinni.

select * from hlauparar, hlaupid
where hlauparar.kt

oo mmm oo mmm oo e R et B e +
| kt | nafn | kilo | numer | hlaupari |
R T e R EeEEEEE LR PR +---—- +-—-—--- Fom oo +
| 0101770001 | 367 Jd6nsson | 95.5 | 1 | 0101770001
| 1505780002 | Gudda Gaujadéttir | 55 | 2 | 1505780002 |
| 3010760003 | A11i Baugsson | 92 | 3 | 3010760003
| 0101770001 | 367 Joénsson | 95.5 | 4 | 0101770001
| 1505780002 | Gudda Gaujadottir | 55 | 5 | 1505780002 |
| 3010760003 | Al1i Baugsson | 92 | 6 | 3010760003
| 3010760003 | A11i Baugsson | 92 | 7 | 3010760003
LR e e R oo B +
7 rows in set (0.01 sec) * klippt var af dags ddlki svo taflan

= hlaupid.hlaupari;

2004-07-21
2004-07-21
2004-07-21
2003-07-22
2003-07-22
2003-07-22
2004-05-17

—_—+ —+

500
455
680
1500
1250
1360
5960

Krysuvikurleid
Krysuvikurleid
Krysuvikurleid
pingvallaleid
pingvallaleid
pingvallaleid
Myvatnsleid

————————————— Fomm oo
kemis fyrir i nastu nidurstédum

Birtum sému upplysingar aftur en i petta sinnid viljum vid rada utskriftinni eftir kennitélu hlauparans. Til ad

feekka dalkum 1 atskrift, t.d. parf ekki ad birta kennitdluna tvisvar tilgreinum vio dalkana sérstaklega. Auk

pess hofum vid litinn dhuga & hverju hlaupi fyrir sig, vid viljum sja hversu mikid hver hlaupari hefur hlaupio i
metrum/kilometrum

select kt, nafn, lengdmetrar
from hlauparar, hlaupid
where hlauparar.kt = hlaupid.hlaupari
order by hlauparar.kt;

fmmm o o mmmmm - +
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| |
+ +
0101770001 | 361 3Joénsson |
0101770001 | 361 3Jbénsson |
1505780002 I Gudda Gaujadottir i 455
| |
I |
| |
+ +

3010760003 | A11i Baugsson
ATT1i Baugsson
A11i Baugsson

3010760003

|

|

| 1505780002 | Gudda Gaujadoéttir
|

| 3010760003

7 rows in set (0.00 sec)

Nu veljum vid ad leggja saman heildarvegalengd hvers hlaupara med SUM og hépum hlauparana saman med
GROUP BY svo ,,lengdmetrar fyrir hvern hlaupara er lagt saman sérstaklega, einnig viljum vid rada
utskriftinni eftir kennitdlu hlauparans.

select kt, nafn, sum(lengdmetrar)
from hlauparar, hlaupid
where hlauparar.kt = hlaupid.hlaupari
group by hlauparar.kt
order by hlauparar.kt;

i e Fomm s +
| kt | nafn | sum(lengdmetrar) |
o e Fomm e +
| 0101770001 | 367 Jbnsson | 2000 |
| 1505780002 | Gudda Gaujadottir | 1705 |
| 3010760003 | A11i Baugsson | 8000 |
e T B L LR e L L LT +

3 rows in set (0.00 sec)

Nu veljum vid ad telja hversu oft hver hlaupari hefur hlaupid med pvi ad telja hversu oft hann hefur skradan
hlaupdag med COUNT, ennpa leggjum vid saman heildarvegalengd hans en veljum einnig ad sja medaltal
hlaupvegalengdar med AVG (stytting & Average).

select kt, nafn, count(dags), sum(lengdmetrar), avg(lengdmetrar)
from hlauparar, hlaupid
where hlauparar.kt = hlaupid.hlaupari
group by hlauparar.kt
order by hlauparar.kt;

e e o e e B e e P R TP +
| kt | nafn | count(dags) | sum(lengdmetrar) | avg(lengdmetrar) |
Fommmm o Fomm oo Fommmm e R it Fomm oo +
| 0101770001 | 361 Jo6nsson | 2 | 2000 | 1000.0000 |
| 1505780002 | Gudda Gaujadéttir | 2 | 1705 | 852.5000 |
| 3010760003 | Al11i Baugsson | 3 | 8000 | 2666.6667 |
e e o e e B e e P R TP +

3 rows 1in set (0.00 sec)
A9 lokum veljum vid ad skoda hlaupfjolda, stystu og lengstu vegalengd hvers hlaupara auk pess sem vid
namundum medaltalsvegalengdina nidur i einn aukastaf en fyrirspurnin fyrir framan syndi fjora aukastafi.

select nafn, count(dags), min(lengdmetrar),
max (lengdmetrar), round(avg(lengdmetrar),l1)
from hlauparar, hlaupid
where hlauparar.kt = hlaupid.hTlaupari
group by hlauparar.kt
order by hlauparar.kt;

mmmmmm i m oo fmmmmmmmmm oo B e e e e fmm oo e +
| nafn | count(dags) | min(lengdmetrar) | max(lengdmetrar) | round(avg(lengdmetrar),l) |
mmmmmm i m oo fmmmmmmmmm oo B e e e e fmm oo e +
| 361 Jobnsson | 2 | 500 | 1500 | 1000.0 |
| Gudda Gaujad. | 2 | 455 | 1250 | 852.5 |
| A11i Baugsson | 3| 680 | 5960 | 2666.7 |
mmmmmm i m oo fmmmmmmmmm oo B e e e e fmm oo e +

rows in set (0.01 sec)
Endum a sému fyrirspurn en styttum néfn dalkanna og namundum alla aukastafi af medaltalinu.

select nafn, count(dags) as fj_hlaupa,
min(lengdmetrar) as stydsta_hl, max(lengdmetrar) as lengsta_hl,
round(avg(lengdmetrar),0) as medaltal
from hlauparar, hlaupid
where hlauparar.kt=hlaupid.hlaupari
group by hlauparar.kt
order by hlauparar.kt;
L L e T e e e i e et i e e e it T +
| nafn | fj_hlaupa | stydsta_hl | lengsta_hl | medaltal |
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Fommmmmmmmmm - Fo—mmmmmmm - e i e e +
| 3671 Jb6nsson | 2 | 500 | 1500 | 1000 |
| Gudda Gaujadéttir | 2 | 455 | 1250 | 852 |
| ATTi Baugsson | 3 680 | 5960 | 2667 |
L LR e e e i e et i e e e it T +

3 rows 1in set (0.00 sec)

Breytt hegdun a hépun

begar notud eru samsteypufoll og pa vaentanlega GROUP BY, sem verdur ad nota med peim, ma nota
breytuna ROLLUP sem sem framkvamir vidbotar samantekt &4 peim dalkum sem notadir eru 4 hopun.
ROLLUP virkar pannig ad sé t.d. gerd samantekt 4 sélu manadar eftir sélumoénnum maetti nota ROLLUP sem
beetir vid heildarsummu allra s6lumannanna. begar ROLLUP er notad pydir ekkert ad nota ORDER BY til ad
rada uttakinu.

Smidum eftirfarandi téflu sem geymir s6lusdgu hja s6lumoénnum fyrirtaekis pannig; manudur sem solur fara
fram, nafn s6lumanns, varan sem hann seldi (getur verid ymsar tegundir) og heildarmagn peirrar véru sem
s6lumadurinn selur:

CREATE TABLE t1 (
manudur  date default NULL,
nafn char(25) default NULL,
selvoru char(25) default NULL,
magn int(10) unsigned default NULL
) ENGINE=MYyISAM DEFAULT CHARSET=1latinl;

Skrifum ut lysingu 4 toflunni:
describe t1;

ittt e L L e Fmm———- - fmmm e ittt +
| Field | Type | Null | Key | pefault | Extra |
o e e L o - fmmm - - +
| manudur | date | YES | | NuLL | |
| nafn | char(25) | YES | | NULL | |
| selvoru | char(25) | YES | | NULL | |
| magn | int(10) unsigned | YES | | NULL | |
o e L L e o - fmmm - - +

4 rows in set (0.00 sec)

Lyofyllum t6fluna med faeinum faerslum. Vio sjaum ad allir sélumenn hafa selt sykur. Tokum eftir pvi ad vid
hofum enga sérstaka dagsetninum 4 sélum i mai pvi baiid er ad taka saman einstakar solur. { jali hafa allir
sOlumenn hins vegar selt i dag.

insert into tl values
(20040500, 'joi "', 'sykur',50),
(20040500, 'godi ', "'sykur',60),
(20040500, 'ufi', 'sykur',70),
(20040700, 'joi "', 'salt',20),
(current_date, 'joi', 'sykur',25),
(current_date, 'godi', 'sykur',55);

Birtum allar feerslur i toflunni og r6dum eftir manudum:
select * from tl order by manudur;

e +--——== +-—mm———- +----== +
| manudur | nafn | selvoru | magn |
tommmm e +---=== +--mm - +------ +
| 2004-05-00 | joi | sykur | 50 |
| 2004-05-00 | godi | sykur | 60 |
| 2004-05-00 | ufi | sykur | 70 |
| 2004-07-00 | joi | salt | 20 |
| 2004-07-25 | joi | sykur | 25 |
| 2004-07-25 | godi | sykur | 55 |
tommmm - +---—-= +--m————- +------ +

6 rows in set (0.00 sec)
Tékum nt saman heildarsélu i hverjum manudi. Vid sjaum ad vid faum ekki algjora heildarsolu hvers
manadar pvi 1 mai er sykur lagdur saman sérstaklega og salt sérstaklega.

select sum(magn), manudur,selvoru from tl group by manudur;
+-mmm - +-—mmmm - +--mm———- +
| sum(magn) | manudur | selvoru |
tommm - - +--—m——-- +
| 180 | 2004-05-00 | sykur |
| 20 | 2004-07-00 | salt |
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| 80 | 2004-07-25 | sykur |
fmmmmm - e B T +
3 rows 1in set (0.00 sec)

Vid reynum sému fyrirspurn aftur en sleppum dalkinum ,,selvoru® ef ske kynni ad hann sé astadan fyrir
o6samraminu fyrir framan, en ennpa faum vid ekki summu hvers manadar staka.

select sum(magn), manudur from tl group by manudur;
+ommm - +-—mmmmm - +
| sum(magn) | manudur |

| 180 | 2004-05-00 |
| 20 | 2004-07-00 |
| 80 | 2004-07-25 |
fmmmm - o +

rows in set (0.00 sec)

Nu reynum vid aftur vid summuna en freistum pess ad draga dagsetninguna Ut sem manadarheiti eda nimer
manadar. Ennpa erum vid ekkert ner takmarkinu.

select sum(magn), monthname(manudur) as manheiti,
month(manudur) as man_nr
from tl group by manudur;

o o e +
| sum(magn) | manheiti | man_nr |
e it e o Fomm - +
| 180 | may | 5 ]
| 20 | July | 7 |
| 80 | July | 7 |
o o ittt +
3 rows in set (0.00 sec)

Nu profum vid ad hopa nidurstoournar med ,,GROUP BY*“ eftir nimeragildi manadanna med fallinu
MONTH(). Viti menn nidurstddurnar eru eins og vid 6skum, heildarsala hvers manadar, hopud eftir
manudum.

select sum(magn), monthname(manudur) as manheiti,
month(manudur) as man_nr from tl
group by month(manudur);

+ommm - +-—mm - +--m———- +
| sum(magn) | manheiti | man_nr |
+ommm - +-—mmm - +--m——-- +
| 180 | may | 5 |
| 100 | July | 7 |
+ommm - +-—mm - e +

rows in set (0.00 sec)

Svo vid rallum pessu upp 6llu saman, birtum heildarsélu hvers manadar hopadri eftir manudum og
s6lumdénnum, birtum heiti manadarins og latum MySQL birta heildarnidurstodur hvers manadar. Vid sjaum
pannig ad salan i mai var 180, salan i juli var 100 en heildarsala beggja manadanna var 280 (milljonir?).

select sum(magn), nafn, selvoru, monthname(manudur) from tl group by mont
h(manudur),nafn with rollup;

e it e o= e it et +
| sum(magn) | nafn | selvoru | monthname(manudur) |
e o= ittt o - +
| 60 | godi | sykur | may

| 50 | joi | sykur | mMay

| 70 | ufi | sykur | may |
| 180 | NULL | sykur | may

| 55 | godi | sykur | July

| 45 | joi | salt | July

| 100 | NULL | salt | July

| 280 | NULL | salt [ July

e B o et +
8 rows in set (0.00 sec)

Falin svid i hépun

MySQL leyfir ad hopad sé eftir dalkum po peir séu ad 60ru leyti dsynilegir i nidurstodum. Eftirfarandi deemi
synir hvernig vid tokum saman magn seldrar voru, heildarupphed og tegund voru. Vid hopum nidurstédurnar
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eftir tegund voru (sem er synileg) en einnig eftir manudinum sem varan var seld i sem er 6synileg i
nidurstddunum.

select selvoru, sum(magn), sum(upph) from t1,t2
where tl.manudur=t2.manudur and tl.nafn=t2.solumadur
group by selvoru, month(tl.manudur);

e fmmmmmm - B +
| selvoru | sum(magn) | sum(upph) |
Fommmmmm—- el Fo—mmmm----- +
| salt | 20 | 30000 |
| sykur | 180 | 185000 |
| sykur | 80 | 59000 |
Fo—mm— - Fommmmmmm - e +

rows in set (0.00 sec)

Solutaflan t2

drop table t2;
create table t2(

solumadur char(25) not null,
kaupandi char(25) not null,
manudur date not null,
primary key (solumadur,kaupandi,manudur)

create table t2(
solumadur char(25) not null,
kaupandi char(25) not null,
manudur date not null,
primary key (solumadur,kaupandi,manudur)

alter table t2 add column upph bigint unsigned not null default O;
insert into t2 values('joi', 'skuti',20040500);

update t2 set upph=50000
where solumadur='joi' and kaupandi='skuti' and manudur=20040500;

update tl set manudur = 20040700 where manudur = 20040725;
insert into t2 values('godi', 'Hali',20040500,60000);
insert into t2 values('ufi', 'Mol1i',20040500,75000);
insert into t2 values('joi', 'Skuti',20040700,30000);
insert into t2 values('godi', 'Hali',20040700,29000);
insert into t2 values('ufi', 'Moli',20040700,15000);

Yfirlit yfir MySQL forritin
MySQL dreifingin inniheldur eftirfarandi forrit (eda forskriftir):
MySQL midlarinn og reesi-forskriftir (e. Startup scripts):
- mysqld er MySQL midlarinn.
- mysqld_safe, mysql.server, and mysqld multi eru reesi forskriftir.
- mysql install db frumstillir gagnagrunns skraasafnid og fyrstu grunnana.
Bidlara-forrit sem hafa samskipti vid midlarann:

- mysql er bidlari fyrir texta-kvadningu sem leyfir allar SQL adgerdir midlarans, baedi i innsleetti eda i
runuskram.

- mysqlcc (MySQL Control Center) er forrit med grafisku notendavidmoti til ad framkvaema somu hluti
og ,,mysql*.
- mysqladmin er forrit til ad stjorna midlaranum.
- mysqlcheck framkvaemir athuganir og lagfaeringar a toflum.
- mysqldump og mysqlhotcopy taka afrit af grunnum.
- mysqlimport flytur inn gagnaskrar.
- mysqlshow birtir astandsupplysingar um grunna og toflur.
Ymis t6] og taeki, 6h4d midlaranum:
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- myisamchk, sja hér ofar.
- myisampack pakkar t6flum og gerir per adeins-lesanlegar (e.read-only).
- mysqlbinlog taeki til ad lesa ur tviundar-dagbokum (e. Binary logs).
- perror birtir merkingu & villukoétum.
Lagfaringar 4 adgangsstyringa-toflunum
- mysql prepare privilege tables.sql og mysql prepare privilege tables for 5.sql eru runuskrar (nafn
fer eftir utgafu) sem lagfeera skilgreiningar 4 notendastyringa-toflum.

Flest pessi forrit fylgja MySQL og eru ymist stadsett 1 ,,bin“ moppunni eda ,,scripts* eftir verkvongum (e.
Platform).

Ad raesa MySQL bidlaraforrit

mysql test

mysqladmin extended-status variables
mysqlshow --help

mysqldump --user=root personnel

Afing 13. Afrit og astand

Oll forritin sem nefnd eru hér ad framan ma rasa me0 stikanum ,,--help*. Framkvaemdu eftirfarandi:
1. Finndu ut hvernig pu getur skodad astand gagnagrunna (mysqlshow).
2. Finndu t hvernig pu tekur afrit af mysql grunninum (mysqldump).
3. Finndu 0t hvernig pt getur endurraest midlarann (mysqladmin).
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