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Ad opna File vamynd og smella & Open er ritad: File, Open. Pbannig eru ensk heiti
skaletrud og komma héfd &milli skipana. Undirstrikun er & néfnum skipana og valmynda
eins og kostur er, sbr. File, Save. Skipun eins og File, Print, Ok, pydir ad File valmynd er
opnud, smellt er & skipunina Print og i Print glugganum er smellt & Ok.

Sl6dir eru feitletradar: C:\My Documents.

Aftast i bokinni er atridisordaskrd. Madt er med pvi ad lesandi kynni sér hana vel.
Framan vid atridisordaskrana er ordalisti yfir helstu hugtok.

Pessi bok er byggd a verkefnavinna og med pvi ad gera hlutina lagir lesandinn. Hvert
verkefni hefur akvedinn tilgang og er honum lyst.

Til ad greinaamilli fyrirmada i verkefnum og almennra lysinga er notud leturbreyting.
- Almennar lysingar: Leturgerdin Times New Roman 11 pt (sama og i meginmali).
- Fyrirskipanir i verkefnum: Leturgerdin Tahoma 10 pt, inndregin.

Texti og stillingar sem lesandi parf ad slainn eru feitletradar.

Senda ma télvupost vardandi bokina & ibok@simnet.is. Vefsvadi hennar er
http://www.ibok.ci.is/.
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Honnun prentgripa

UMBROT EDA RITVINNSLA
I nitimapjodfélagi er gefid Ut efni med yms mati, t.d. dagbl 6, timarit,
auglysingabaklingar, dagskrarefni, bagkur, fréttabréf og vefsiour.

Med tilkomu tolvunnar og 6flugra umbrotsforrita er flestum gert kleift ad
setja upp og hanna efni sem fer svo i prentsmidju og er gefid Gt. Forritin
audvelda 6vonum fagmannlega Gtlisthonnun.

Helstu verkfaai, sem fagmenn i prentidnadi nota, eru forrit eins og
PhotoShop (talid eitt 6flugasta myndvinnguforritid), Freehand og
CorelDRAW (medal vinsadli teikniforrita) og QuarkXPress sem er
eitt 6flugasta umbrotsforrit & markadnum.

I f1j6tu bragdi virdist litill munur & ritvinnslu- og umbrotsforriti jpvi
ad bagdi medhdndla texta og myndir og setja fram a ymsa lund.
Megin munurinn gadi virst i verdinu en malid er pd ekki alveg svo
einfalt.

Ritvinnsluforrit eru &kjdsanleg fyrir textavinnslu enda hénnud til

pess. bau eru hentug vid textainngd att og til pess ad gefa Ut bagkur
og smabaklinga med teikningum og jafnvel nokkrum |jésmyndum.

i ritvinnsluforritum er minni sveigjanleiki en i umbrotsforritum i
medhdndlun sidustaada og ekki eins ndkvaemar stillingar fyrir breidd
spassia og dalka. Mikid vantar upp & ad ritvinnsluforrit bjéda upp aalla pa
prentliti sem fullkomnar prentvélar réda vid en litamedhondiun er einmitt
lykilatridi vid ad skila vondudu prentverki.

Uppsetning mynda er margfalt audveldari i umbrotsforritum en .~
ritvinng uforritum. Myndir eru minnisfrekar og pyngja vinnslu G o
télvunnar mikid og pvi verdur vinnslan afar haggvirk pegar unnid er ___q‘r =
med margar myndir i ritvinnslu. Umbrotsforrit getur hins vegar

unnid med margar myndir an pess ad vinnsla pyngist verulega eda

se til Opagginda

begar kemur ad loka frégangi til prentsmidjunnar skilur verulega parna a
milli par sem ritvinnsla hefur enga innbyggda moguleikatil ad prenta sidur
fyrir natima skeytingu og pl6tutdku i prentsmidju.

Forrit eins og QuarkXPress er 6flugt en um leid tiltdlulega einfalt i notkun.
Oflugt ad pvi leyti ad pad uppfyllir kréfur fagmanna um gaedi og getu en
bydur samt upp & adgengilegt vinnuumhverfi sem paegilegt er ad vinnai.

I umbrotsforriti faest betri yfirsyn yfir kafla og bokahluta, skipulag
baklinga og timarita, yfirsyn yfir myndir og litauppsetningar. |
umbrotsforriti nasst gott vald & mismunandi textasvaadum og pad bydur
fiolbreytilelka i Gtlitshénnun. Helsti kostur ritvinnslunnar er ad skila géou
umhverfi fyrir textavinnslu og fragang & handriti. Handritid ma sidan taka
og brjéta fyrir prentun.
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TOLVUUMHVERFID

Pessi bok midast vid PC tolvu. Ekki verdur farid sérstaklega i
Macintosh Utgafu QuarkXPress. Munur & pessum tveimur télvu-
umhverfum er pé litill og adti notendum Macintosh ad gagnast
pessi bok jafn vel og notendum PC télva.

Lagmarkskrofur

Pad er eins med umbrot og adra télvuvinnslu ad best er ad hafa
sem Oflugasta tolvu. Lagmarkskrofur sgtu ad vera Pentium
Orgjorvi, 2,5 GB harddiskur og 64 MB vinnsluminni.

Motald og Nettenging eru audvitad kostur. Mjdg gott er ad hafa
ZIP drif pvi ad pa er haggt ad koma fyrir alt ad 100 megabadum
af gognum a einum diski og i flestdllum prentsmigjum eru til slik |
drif. Geidadrif er naudsynlegt enda flest forrit sett upp atoélvur
med dliku drifi auk pess sem fjoldinn allur af myndasdfnum er
fédanlegur a geidladiskum.

Gott er ad hafa geislaskrifara pvi ad pad audveldar afritun sem
kemur i veg fyrir ad gogn glatist. Geidadiskar geta geymt allt ad
640 MB sem kemur sér lika vel vid ad fara med umbrotsverkid i
prentsmidju.

Prentari er naudsynlegur og betra er ad hafa frekar tvo en einn.
Geidaprentari med PostScript eiginleikum leyfir prentun a
proférkum i miklu magni og goéri upplausn. Vandadur
bleksprautuprentari gefur hins vegar nokkud géda hugmynd um
pa litasamsetningu sem hénnudurinn hefur i huga.

Um prentara gildir oftast ad pvi dyrari sem hann er peim mun
betri er hann, sérstaklega a petta vid um litaprentara. Gott er ad
hafa storan skja og vandad skjakort.

Naudsynlegt ad vanda valid & prentara, skja og skjakorti og best
er ad leita réda hja fagmonnum. Bordskanni er ad §alfsdgdu
Ometanlegur. e

Vont er ad sitja uppi med |élega prentun vegna lélegs /,j

taekjabunadar og ekki badir ar skak hafi farid mikill timi og ”\ S

miklir peningar i hénnun. =
Pening N \@R =T
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HJALPARFORRIT

Irfanview

Hluti af umbroti er ad medhondla
myndir og pegar pag eru margar er
audvelt ad tapa yfirsyn yfir paa.

GOd yfirsyn er mikilvasg, sérstaklega ef
parf ad breyta mynd og gott er ad geta i
flj6theitum greint nyja og breytta
Utgéfu fra gamalli.

Fljétt safnast upp mikill fjoldi mynda
og séfarid ad vinnai oflugri mynd-
vinnslu eins og PhotoShop jafnhlida
umbrotsvinnu eykst petta umfang til
muna.

A Netinu ma finna forritid IrfanView
sem er medfaailegt og oflugt og sér-
staklega adlad til ad gefa pessa yfirsyn.
Onnur vinsad forrit i pessum flokki eru
ThumbsPlus og ACDSee

Winzip

Pegar tekid er amoti skjolum, gdgn
vistud og afritud, gégn sott a Netid eda
send i tlvupdsti er WInZip forritio
naudsynlegt.

Forritio er faanlegt & Netinu og pjappar
morgum skjélum saman i eitt pannig
ad pau taki minna pléss. Algengt er ad
WinZip pjappi storum
ritvinngluskjolum, sem innihalda
margar myndir, allt ad 10 falt.

Forritid er pvi afar gagnlegt vid margs
konar tolvuvinnglu, s.s. afritatoku.
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2] jbiok _n0g-.kif TIF File: 28.11.2... 530112 74%  137.450 jbaak_slimg_tmpl,
@] jbok_no .k TIF File 28.11.2,..  979.237 88% 114371 jbook_isiimg_tmpt,
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2] jbok_oo# & TIF File 28112, 640,744 9%%  9.044 ibaak_siimg_tmpl,
] jbok_noz.kF TIF File 28.11.2,.. 490,868 97% 12,411 jbook_isiimg_tmpt,
@] jbok_ooz £ TIF File 28112, 1668180 98%  37.610 jbaak_istimg_tmph,
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B0InrriKasar og skildoc  Microsoft .., 25.11.2...  117.248 82%  20.611 jbaak_isia? innri|
@g\ossary.duc Microsoft ... 5.12.20... 19,965 88% 2,36 jbook_ist,
B Fravik. doc Microsoft ... 25.11.2.. 131584 82% 24,325 jbook_isi08 Fravik|
B9e Object og Klonun.doc ~ Microsoft .., 26.11.2... 96,256 82%  17.116 iboak_isi05 coph,
d Hjupun Erfdir ofl.doc  Microsoft ... 26.11.2... 105,472 83% 15,150 jboak_is\0s coph,
B atburdi doc Microsoft ... 15.9.20..  107.520 82%  19.712 jbook_isy09 guit
. Microsoft ... 5.12.20... 96,768 TI% 26,271 A jbook_isi01 Byrjunt
Microsaft ... 7.2.200.., A0.896  88% 10,021 jbaak_isiglasury
B swing.dor Microsoft ... 15.9.20...  100.864 82% 18013 jbook_isy09 guit
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|Selected 0 files, 0 bytes Total 99 files, 49.777KB
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Adobe Photoshop

Photoshop er vel pekkt grafiskt forrit
sem nytist vel vinna med myndir.
Haegt er ad breytalitum, stagd i cm
0g stegd i bagum. Forritid getur
vistad myndir i ymsu formi, t.d. gif,
ipg, tif, eps, bmp, eftir pvi hvad
hentar hverju sinni. betta er
hugbunadur sem enginn
atvinnumadur i umbroti getur né vill
vera an.

‘ﬂ.@
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Haggt er ad fa Photoshop a gbdu
verdi hér alandi, en einnig bydur
Adobe pad i pakka asamt 6orum
hagnytum forritum s.s. Illustrator og
Acrobat a mjég gbou verai.

SI6air fyrir forrit.

Hér fyrir nedan eru 6dir & vefsiour par sem nélgast ma pau forrit sem nefnd voru hér ad framan.
Pessi forrit eru svokalladur deilihugbinadur (Shareware) sem pydir ad notandi faa fullbuid forrit i
hendur til préfunar i vissan tima. Ad reynslutima loknum er adlast til ad notandinn akvedi hvort
hann vilji kaupa pad eda ekki.

Flest pessara forrita halda &ram ad virka edlilega ad reynsutima loknum en syna
aminningarglugga vio rassingu. Liki notandanum vid forritid er edlilegt ad hann greidi fyrir pad
adli hann ad nota pad &ram. Verdid er galdan fyrirstada pvi ad i flestum tilfellum er pad langt
innan vid 100 dollara.

tucows.isholf.is Deilihugbunadur af ymsu tagi.
www.irfanview.com Irfanview

WWW.Winzip.com Winzip

www.adobe.com Photoshop
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7 10 1"
Plata med|svortum lit

2 15 14
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Plata med|aukalit

4 13 16

PAPPIR OG BROT
Ef brj6ta a um fyrir offsetprentun parf i byrjun
ad huga ad eftirtdldum atridum:

Pappir
Litaval
Brot skjals

Val & pappir er grunnatridi sem alltaf parf ad
skoda adur en prentverk hefst. Pappir er til i
mjog miklu arvali, huga parf ad:

pykkt

Lit

Aferd

Verdi
Litaval skiptir lika miklu mdli strax a undir-
buningsstigi. Vid litaprentun i prenstmidju eru
litir settir saman Ur premur héfudlitum auk svarts
(black):

Blér (cyan)
Raudur (magenta)
Gulur (yellow)

Litum er blandad med pvi ad prenta einn i einu.
Prentun i hofudlitunum gerist pvi i fjorum
skrefum.

Einfaldari prentvélar bjoda adeins upp a ad einn
litur sé keyrdur i senn en til eru fullkomnari
prentvélar sem leyfaad alir litirnir séu prentadir
hver & eftir 6drum i sdmu atrennu.

Umstang og verd prentverks fer ad §afsdgou
talsvert eftir pvi hve margir litir eru notadir og
hve stor hluti prentverks er hafour i lit.

Til ad undirbla og blanda liti & fagmannlegan
hatt er naudsynlegt ad nota litastokk eins og



prentarar gera. Med Utsj6narsemi og lagni vid blondun ma
komast af med priggja eda jafnvel tveggja lita prentun i stad
fijogurralita.

Mikilvaagt er ad athuga rédun siona & prentpl 6tur. begar
umbrot a 16 sidna baklingi er valid og prenta a6 siour i lit
parf ad skoda i samradi vid fagmann hvernig sidunum er best
radad saman i umbrotinu og hvada siour verdaii lit.

| fyrrnefndu tilfelli bedast vid 2 litasidur pvi ad annad hvort
verdur ad hafa sidurnar 4 eda 8 pvi ad 4 sidur koma a hverja
prentpl 6tu. Aukalitasidurnar ma pa notatil ad gera umbrotid
fallegra. Krefjist umbrot akvedinnar rédunar a litasidunum
gadi purft ad hafa allar sidurnar i lit.

Petta er naudsynlegt ad skoda mjog vel &dur en umbrot hefst
enda skiptir prentkostnadur alltaf miklu mali og litil breyting
getur hlaupid & tugum pusunda i kostnadi. Ovanir adtu pvi ad
leita réda hja fagfolki i prentsmidju sem oftast er bodid og
buid ad gefa géo réd.

Skyringarmyndirnar & bls. 9 og 10 eru daami um stédlud brot 8
sidna prentforms par sem étta sidur prentast sitt hvoru megin a
ork. Onnur hlidin er prentud med aukalit umfram svartan
midad vid ad fremsta og aftasta sida baklings séu i lit. ba sést
hvar litasidurnar lenda og haga parf skipulagi umbrots i
samraami vid pad.

Hins vegar er til 4 siona prentform par sem 4 sidur eru
prentadar hvoru megin a ork. Pannig parf tvo prentform eda
fjorar hlidar til ad fa 16 sidur. Aftur er midad vid ad fremsta og
aftasta sida baklings prentist i aukalit og i badum tilfellum
einnig midopnan.

Til ad ga hvernig sidunum er radad er tekid A4 blad og pad
brotid um eins og prentdrk til ad falitla bok med réttum
sidufjolda. ba eru sidurnar tolusettar og svo sléttad Ur bladinu.
Pa sést hvar sidurnar lenda og ma ékvarda litasidur Ut fra pvi.
Best er alltaf i pessum efnum ad fa radgjof hja peim
fagmonnum sem eiga ad prenta verkio.

QuarkXPress 4.0

16 13
1 4
Plata med aukalit
8 5
9 12
14 15
3 2
Plata med svortum lit
6 7
11 10
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RITVINNSLA

Pegar unnid er i umbroti er mikilvaegt ad hafa géda ritvinnslu tiltaska. Flest umbrotsforrit bj6da

upp a agada textaritla en pegar textaskjol koma i umbrot er ekki 6algengt ad purfi ad vista pau &
formi eldri Gtgafa af viokomandi ritvinnguforriti &dur en pau eru tekin inn i umbrotsforritid. Oft
eru hofundar texta med nyrri Gtgafu ritvinnsuforrits i gangi en umbrotsforritid rasdur vid og parf

ad laga dlikt &ur en hafist er handa vid umbrot.

RTF (Rich Text Format) k6dun heitir stadallinn sem 6ll ritvinnsgluforrit nota sem grundvdll ad
uppsetningu texta pegar skipt er i efnisgreinar, letri edaleturgerdum breytt og dalka uppsetningum
er breytt. Hvert ritvinnsgukerfi medhéndlar dika kédun a sinn hatt en i 6llum ritvinnslukerfum er
haggt ad vista skjal med .RTF endingu og pai stadladri kodun.

Sé Word 97 notad vid 7

textavinnslu kemur Skjal IQ iNN [ Dok et sk ton o ton tbiis swnion 5o

TTRE: T P I T

G PR RO PRI
QuarkXPress med RTF kdédun |-

sem parf ad eyda pd svo ad

textinn haldist réttur ad 6oru | sy i
leyti. Sé hins vegar sama skjal i
opnad i Word 97 og vistad sem |-
Gtgafa Word 6/95 kemur pad |-

ré[t inn Og hd dur Jafnvel pe' m e€at ﬁaﬂb"\bb\'b\blb\b\\/\vw'\/\w'vwm*v'\?éS“ﬁ”é
: _ [ e Ere A S 0
stilum sem notadir voru vid : e 0 e

ritunina

EGILS SAGA

1. kafli

Uifur hét madur, sonur Bjalfa og Hallberu, dét-
tur Uifs hins 6arga. Han var systir Hallbjamar
halftralls | Hrafnistu, foSur Ketils haengs. Ulfur
[var madur svo mikill og sterkur, a8 eigi voru
hans jafningjar, en er hann var & unga aldri, 1

A myndinni er sama
teXtag(J aI I 6 tekl 6 I nn I hann i vikingu og herjadi. Med honum var i
H H félagsskap s& madur, er kalladur var Berdlu-
Quar kXPI’ES, VI nStra m%l n Kari, gofugur madur og hinn mest afreksmadur
. , E a8 afli 0g areedi; hann var berserkur. Peir Ulfur
attu einn sjod badir, og var med peim hin kasrs-
beint r Word 97 en haegra s e
. . . En er peir rédust ur hernadi, for Kari til bus
m | n R-I—F Vl ma ) 3 sins | Berd\u hann var maour stérauduaur. Kari:
% Q(J aI gaa >< [12.7wm [184.8 mm | =

. . . Hf m=
File, Save As skipun i Word 97. [1 B sl o — 320 50

= el
féld< Ulfur; for hann ba og til biia sinna. Ulfur
[var madur aucugur beedi ad londum og lausum
T Page] 5«

~om

AT, Nann [oK [ends manne Tet, 5v0 ser
haft hofdu langfedgar hans, og gerdist madur

Svo er sagt, ad Ulfur var blsysiumadur mikil
Var pad sidur hans ad risa upp érdegis og
ganga ba um syslur manna eda par er smidir
woru og sja yfir fénad sinn og akra, en stundum
war hann 4 tali vid menn, pa er rada hans purf-
tu. Kunni hann til als géd rad ad leggja, pvi ad
hann var forvitri. En dag hvemn, er ad kveldi
leid, pa gerdist hann styggur, svo ad fair menn
méttu ordum vid hann koma; var hann
kveldsveefur. bad var mal manna, ad hann veeri
mijog hamrammur, hann var kalladur Kveld-
Ulfur.

bau Kyeld-Ulfur ttu tvo sonu; hét hinn eldri
Porolfur, en hinn yngri Grimur. En er peir oxu
upp, pa voru peir badir miklir menn og sterkir,
svo sem fadir peirra var. Var Pordlfur manna
weenstur og giorvilegastur; hann var likur
madurfraendum sinum, gledimadur mikill, or og
Akafarnadur mikill | 6llu og hinn mesti kapps-
madur; var hann vinsesll af 6llum ménnum
Grimur var svartur madur og jotur, likur fodur
sinurm, baedi yfirlits og ad skaplyndi; gerdist
hann umsyslumadur mikill; hann var hagur
madur & tré og jarn og gerdist hinn mesti
smidur, hann fér og oft uh wetrum i sildfiski
med lagnarskitu og med honum hiskarlar
meargir

En er Porolfur var & tvitugs dri, pa bjost hann

I hernad. Fékk Kveld-Ulfur honum langskip. Til
= i2pt ] plu-Kéra,
Fuluve@sx 2| £[z2|[lid mikid og
umarid i viking
og ofludu sér Uar og hofdu hlutskipti mikid. Pad
war nokkur surnur, er beir lagu i viking, en vory |
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Ulfur-hét-madur, sonur Bjalfa- og-Hallberu,-déttur Ulfs-hins: darga. Hon-var systir- Hallbjarnar-

halftrs1ls-i-Hrafnistu,: f5dur Ketils- hangs,- Ulfur-var-madur svo-mikill- o g- sterkur, ad- cigi-voru-h:
jafningjar,en-er hanmrvar- dunga-aldn,-1a-hann-i-vikingu- og-herjadi.-Med-honunr var-i- félagsskpf-
madur, ¢r-kalladur-var Berdlu-Kiri, g fugur-madur- og hinn-mesti-afreksmadur- ad- afli-og- ér
hann- var-berserkur. - Beir-Ulfur-4ttu- cinne sj6 8- badir, og-var med-peim- hinkeersta- vinatta, -

En-er-peirrédust-ir hernadi, fér- Kari til- bis sins-i- Berdlu; hann var-madur- stéraudugur. Kari- atti-

Prji-bm; hét sonur- hans Eyvindur-lambi, annar- Olvir-hniifa;- déttir hans-hét Salbjorg, han-var

kvenna-vanst og skérungur-mikill; hennar- félkk Ulfur; fér-hann bé og-til- bua-sinna. - Ul fur- var- madur

audugur bz 3t ad-1sndum- og-lausum- aurum;-hanirték-lends manns-rétt,-svo-senrhaft-hs fou-

langfed gar-hans,- og-gerdist- madur-rikur. -

Svo-er-sagt, ad-Ulfur-var basyslumadur-mikill. - Var-pad-sidur-hans: ad-risaupp-ardegis- og- ganga pé-

um'syslur'manna: eda:par er-smidir-voru- og-sji- yfir- fénad-sinn- og- akra, en stundum- varhanm- 4-tali-

vibd menn, b er-rada-hans purftu. -Kummi-hann-til alls- gé4-r4d- ad-leggja, pvi-ad-hann var forvitri.-En-

dag hvern, et ad-kveldi-leid,-ba- gerdist-hann- stypgur,- svo-ad fiir menn-mittu- ordum vid-hann-koma;-

var-hann’kveldsvafur.-Pad-var mal manna, ad-hann- veeri-mjég hamrammur; hannrvar-kalladur-

Kveld-Ulfur.

Bau-Kveld-Ulfur-ttu- tvo- soms;-héthinn eldri- Bérélfur, - en-hinn- yngri- Grimur. -En- er peir-éxu-upp,: =l
S
°
e

pa-vorupeir-badir- miklir-menn- og: sterkir, - svo- sem- fadir-beirra- var.- Var-bérélfur-manna-venstur-og
ledimad sl nfarind

gjbrvile gastur;- hann varhkur moaurfrfﬁndum s1num, -mikill,-5t-0 mikill--
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Syringar

Styringar og ordskiptingar

A myndinni hér ad ofan sést skjalid bok_eitt i Word 97 glugga. Smellt hefur verid & Show/Hide
hnappinn til ad birta styringar. Sést pa hvar hefur verid stutt & Enter fyrir efnisgreinaskiptingu og
bilda fyrir ordabil. bPessi takn fyrir styringar eru allajafnafalin en oft er gott ad §é pau pegar
unnid er vid uppsetningar. A myndinni hér & eftir sést sama skjal med styringunum synilegum.
BUid er ad keyra ordskiptingar i Gluggapuka og sést greinilega ad komin eru fleiri t&kn fyrir

styringar inn i textann.
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1.-kaflif]

Ulf-ur-hét mad—ur, sorrur-Bjlfa- og Hall-beru, déttur Ulfi- hins- Sarga. Hitn-var syst-ir Hall-bjanar hilf~
trdlls-i-Hrafiistu, 8 4-ur-Ket-ils-hangs. Ul urvarmadursvo-mik-ill o sterdour, al digivonrhans jafie
ingj—ar, en erhann-var-&unga-aldn, 1a-hann-i vik-ingu- og-herj—adi.- Med- horrum vari-fé-lags—skap-si
mad—ur, er-kall~ad—ur-var Berdlu-Kani, g6 fugurmadur og hinrmesti-afreks-mad—urat-afl og aracdi:
hann-varberserkur. -beir- Ulf-ur- ttu- einn- j6 3 badir, og var-med- peim- hinkeerstar vin—atta. ]
En-erpeirrédust-Grhermradi, for Kar-til- bis: sins-i- Berdlu;-hannr var-madur stéraud—ug—r. Fr-att-
brj-bérmng-hét-son—ur-hans Ey—vind-ur-lambi,-ann—ar- Ol-vir-hntfa;- déttir-hans hét- Sabbjorg himrvar
kvenna-venst og skorung ~ur- mik-ill; henrrar félde Ulfur;: frhann birog il b sinna. - Ulf ur var mad—ur
aud—ug-ur-bzdi-ad-1ond-um- og-laus —umr aur-um; hannr tok-lends-manns-réti, svo-serrrhaft-hd fuw lang -
fedgar-hans, og-gerd—ist-mad—urrik-ur.-{

Svo-ersagt, ad Ulf-ur-var birsyslu-mad—urmik-ill-Var pad-sié—ur hans ad riswuppar-degis-og gangarbi
um-sysl-ur-manna-eda-par er-smid—ir-voru- og-sja-yfir- fén—ad- sinmrog-akra, en-stnd-wm-varhanr &t
vid-menn, b er-rada-hans purftu.-Kunni-hann-til-alls- g6&-rad-ad-leggja, bvi-ad hann var for—vitri.-En
dag-hvern,-er ad-kveldi-leid, pa- gerdist-hann- stygg—ur, svo-ad-fimirmennrmétiu- ord—um-vid-hannkoma;:
var-hann'kveld—svefur. Pad var méal- manna, ad-hann-veri- mjég hamrammur; hanmr var-kalladur-
Kveld-Ulfur.-q

Bau Kveld-Ulfur-dttu-tvo- sonu;-hét hinn- eldri-Bérslfur,- en-hinn yngri- Grimur.-En- er peir- éxu-upp -
pi-voru-peirbadir-miklir-menn: og-sterkir, svo- sem- fadir- eirra: var.- Var Pérolfur manna venstur-og
gjbrvile gastur;-hann-var likur-médurfrandum sinum, - gledimadur-mikill,- 5t- og- dkafamadur mikill-1-
8llu og-hinn mesti-kappsmadur;-var hann-vinsell af* §1lum ménnum. -Grimur-var svarturmadur og'
5 aliéa - fo dur-sinum. -bzdi vitlits- oe- ad-skavlvndi:- zerdist-hann-umsvslumadur-mikill:-hann-var- .
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Hér sést sama skjal og afyrri sidu nemabuid er ad smella a Show/Hide hnappinn aftur til ad fela
styringarnar. bétt taknin sjaist ekki lengur gera pau umbrotsforritinu kleift ad stadsetja
efnisgreinaskiptingar og setjainn bandstrik til ad skipta ordum a milli lina ef textinn verdur settur
upp i dalka sidar.
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EGILS SAGA
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1. katli

Ulfur hét madur, sonur Bjélfa og Hallberu, déttur Ulfs hins éarga. Himn var systir Hallbjarnar
halfrslls i Hrafiistu, fodur Ketils heengs. Ulfur var madur svo mikill og sterkur, ad eigi voru hans
jafhingjar, en er hann var 4 unga aldri, 14 hann { vikingu og herjadi. Med honum var i félagsskap sa
madur, er kalladur var Berdlu-Kiri, géfugur madur og hinn mesti afreksmadur ad afli og aredi;
hann var berserkur. Beir Ulfur attu einn sj68 badir, og var med peim hin karsta vinatta.

En er peir rédust r hernadi, fér Kari til bis sins { Berdlu; hann var madur stérandugur. Kari atti
brjtr bim; hét sonur hans Eyvindur lambi, annar 01v1.r hniifa; déttir hans hét Salbjorg; hin var
kvenna vanst og skérungur mikill; hennar fékk Ulfur; fér hann b4 og til bia sinna. Ulfur var madur
audugur bxdi ad lindum og lausum aurum; hann t6k lends manns rétt, sve sem haft hiféu
langfedgar hans, og gerdist madur rikur.

Svo er sagt, a8 Ulfur var bisyslumadur mikill. Var pad sidur hans aé risa upp érdegis og ganga ba
um syslur manna eda par er smidir voru og sj4 yfir fénad sinn og akra, en stundum var hann 4 tali
vid menn, pa er rada hans purftu. Kunni hann til alls g8 rad ad leggja, pvi ad hann var forvitri. En
dag hvern, er ad kveldi leid, ba gerdist hann styggur, svo ad fiir menn miéttu ordum vid hann koma;
var hann kveldsvafur. Pad var mil manna, ad hann vaeri mjdg hamrammur; hann var kalladur
Kveld-Ulfur.

Pau Kveld-Ulfur dttu tvo sonu; hét hinn eldri Bérélfur, en hinn yngri Grimur. En er peir 6xu upp, Jid|
bé voru peir badir miklir menn og sterkir, svo sem fadir peirra var. Var Pérélfur manna vanstur og ;

gjdrvilegastur; hann var likur médurfreendum sinum, gledimadur mikill, §r og dkafamadur mikill { .
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Edsemd hugans.
Viklun  zjdndeildar-
hringsins eda witund-
arinnar. Anagja hins

hesszara hugtaka i stuttu
mali. Dau e pess
edlis. Ef erfitt er ad ut-
skoyra bau, hvernig & bal

inEgiur med tilvern
sina og afslappadur
hvernig svosem ver-
sldin snyst { kringum

ha# sem hann genr og
hvernig hann  muni
bregdast vid ef d=tl anir
hans na ekld fram ad

malefni. I getur nefn-
ilega ferfast um alla
verdldina endilanga og
lynnst éllum hlidum

lifz. Hamingjan.
Dad er dalitid erfitt ad
tskyra  megininntal

hau?
Edzemd hugans er il
a# mynda hugarastand;

lringum hann. Hann er
sér stédugt medvitadur
um hvad hann er ad

fram a# ganga.
Vo oi k k uw n
spdndeil dannnar er

daglega lifs. iad naad upplifa pau? hann. Hann er sér. iganga mannlegrar tilvistar an
Hamingjan. Edzemd hugans er til  istéSugt medvitafur umi  Vikdkun  sidéndeildar- bess neklou sinnn ad
Dad er dalitnd erfitt adl a8 mynda hugardstand, hvad hann er a® gera, innar er dalind anna®l  izjd malefni bau er fyrir
tskyra  megininntal ipess manns sem eri hvers vegna hann genr! og dgn vidkvamara ipig kunna ad koma {
Edsemd hugans.| ipessarahugtala{ stuttui bess manns sem er] gera, hvers vegnahann! idalitd annad og dgn
Voo i k ko uw on imali Taw eru bess dneglur med tilvern genr pad szem hann! wiSkveEmara malefni
sjdndeildarhringsing edliz. Ef erfitt er adl isina og afslappaduri genr og hvernig hanni I getur nefnilega
eda vitundannnar! tskyra pau, hvernig & hvernig svosem; muni breghast wid efi ferdiast um alla
Anagja hinz daglega. bad a® na ad upplifa werdldin snyst i jamtlanir hans nd eldd  werdldina endilanga og

lynnst éllum hlidum
mannlegrar tilvistar an

bess nokkru sinni £}

Myndin synir sama textann inni i QuarkXPress glugga.

Sett hafa verid upp tveir textarammar sem basi eru i fimm dalkum og med hlidj6fnun texta
(Justify). | efra boxinu var Gluggapuki 1&tinn skipta ordum amilli linaen ekki i pvi nedra.

Ekki er naudsynlegt ad nota forrit & bord vid Gluggapuka enda méa setja inn ordaskiptingu
handvirkt med lyklabordinu. Til pess parf ad lesa textann vandlega yfir og setjainn styritakn i

hverju ordi. Petta er kennt sidar i bokinni.

Forrit til ordskiptinga

Hugbunadarfyrirtakid Hugmot gefur at
forrit til ordskiptinga sem heitir Saxa.
Nalgast ma prufu Utgéafu pess a s 6dinni

http://www.hugmot.is. Forritid getur opnad

skjol frat.d. Word, og ordaskipt textanum i

peim.

Gluggapuki 4 fra Fridriki Skdlasyni haf i

einnig pann eiginleika ad geta ordaskipt
texta i Word skjolum, en nyrri Gtgafur
forritsins virdast ekki leyfa pad.

5 Sana 3.0 - Drdaskiptingaforrit
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=10l

|sblsi®| al <l

Vinnamed skial | Vinnubord | Undartekningar

Stilingar | Samtdiur |

Prufueintak

[~ Veldu skjal til a8 vinna med

[EAWORKAEGILS dod]

= [~ Bitainhald —————
Sf3ast breytt: 16,3.2003 02:12:24 €

Valkostir

[ Taka afit af skislinu
¥ Nota undantzkningar

IV Sleppa ordum med skiptiakni

[ Fylgjast med framvindu verksins
[¥ Bitta samtélur

[V Bitta skjrslu yfir skiptingu langra oi3a

=

8 Gana skial

1} Drtaka skl

Ritfesra skial

: o

Fessir valkostir hafa ahrif & hvernig unnia er mea skialid
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LASTIKAN

Benditdlid er til ad veljahluti.

Inntakstdlid er til ad velja myndir og texta sem breyta parf.

Snlningstolid er til ad veljabox og hluti sem snlia skal handvirkt.

Rennir mynd ad eda fra Sé smellt & hnappinn rennur myndin ad en fra sé Alt lykli haldid nidri pegar smellt er.
Tl til ad blatil nyjan textaramma. Sé inntakstdlid valio fyrst birtist textabendill i rammanum.
Tl til ad blatil myndramma

Tl til ad blatil myndramma med rdnnudum hornum.

Tl til ad buatil hringlaga myndramma.

Tal til ad teikna myndramma frihendis.

Tl til ad teikna beina linu med eda én drva.

Tl til ad teikna beina |érétta eda |6drétta linu.

TOl til ad teikna linu eda feril sem texti [odir vid.

Tengitol. Tengir saman textaramma svo ad texti flagdi gakrafa amilli peirra

Ryfur tengsl & milli textaramma og par med g fkrafa textafladi.

M org takjanna hafa sméa Or efst i haagra horni en pvi fylgir ad sé misarhnappi haldid nidri pegar
bent er 4takid opnast spjald par sem haggt er ad nalgast sama tél med 6drum eiginleikum.

[m@|[= @@ [&h[® | Myndrammar med 6likri 16gun.

[m @[z |[®|@ [&[® | Textarammar med olikri [6gun.

Linur eda ferlar med dlikri 16gun.
%2 [94[%.-] Linur edaferlar med dlikri 16gun til ad skrifaa
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EGILS SasA
1. kafi

Iy hét madur, sonur Bjélfa ou Hallberu, dét-
ur Ulfs hins Garga. Hin var systir Halbjarnar
el | Hrani sy, fadur ketils hesngs. Oltur
ar madur sva mikil og sterkur, a8 sigi von

& jamingjar, en v hann var & ungs ldri, 14
iann i vikingu og headi. Med honum ver i
[tagsskan 54 madur, er kallagur var Berdiu-
&, odflgur madur og hinn mesti afeksmadur

@ afl g aredi, hann var berserkur. Peir i
Kittu einn sidd badir, og var med peim hin kasrs-
o vindtta

[ i er peir réaust ar hernadi, Gr Kéri til bis

s | BierdLg hann var madur stéraudugur, Kar
itti briti bim; hét sonur hans Eysindur lambsi,
nnar Olvir hindfa; déttir bans hét Salbjorg, hin
ar kyenna veenst og sénungur milil; hennar
frskk Ulfur; f5r hann b og til bia sinna. Ul

bad var mél manna, ad hann
‘midig hamrammur, hann var kalladur Kveld-
i

pau KveldIfur &ttu tvo sonu; hét hinn eldri
pérélfur, en hinn yngri Grimur. En er peir dau
wpp, b voru peir badir mikdir menn og sterkir,
50 S8m fadir peirra var. Yar POrdir manna
weenstur og giérvilegastur, hann var likur
madurrandum sinum, gledimaaur mikill, 6r og

kafamadur mikill | 6llu og hinn mesti kapps-
madur, var hann vinszell af Glum mannum
Grimur var svartur madur ag fatur, ikur Baur
sinum, bisdi yirlts og a8 skaplyndi; gerdist
hann umysiumaaLr mikil; hann war hagur
madur & 1ré og jérn og gerdist hinn mesti
smidur, hann fr og ot um setrum | sidfsti
‘med |agnarskitl og med honum hiiskarar
margir.

En er Pardlfur var & titugs aldi, bé biést hann
i hernad, Fékk Kveld-Ulur honum langskip. Til
eirrar ferer rédust synir Berdlukéra,
Eyvindur g Olvir, - peir ho 18 i3 mikid og
mnnad langskin, - o fdruum sumarid | viking
05 6fuL sér far og hafu hiutskipti mikid. Pad

ar madur audugur baedi a3 1ndum og lausun

var nokkur sumur, er belr lagu 1 viking, en vorg

]
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Staekkun
Med pvi ad da
inn télu marenna
texta edamynd a
skjé ad eda fra

Bladsida

Med pvi ad
smella & hagyri-
Orina opnast
valmynd til ad
audvelda ad birta
adrar siour i
glugganum

\

Stjornbord
Innihald pess fer
eftir pvi hvad er
valid en pad veitir
adgang ad ymsum
stillingum.

Textarammi

Hann er buinn til
0g SvO er texti
sleginn inn eda
sottur.

Rautt merki

Ramminn sé of
[itill til ad birta
allan textann.
Tengja ma ramm-
ann vid annan og
flagda textanum
pangad.



Honnun prentgripa

1. VERKEFNI

Nytt skjal buid til og stillt

New Document x|

Budu til nytt skjal med pvi ad gefa File, New, ~Page A e —

Document skipun_ Size: |A4 Letter 'l Top: |18

Veldu steerdina A4 Letter i New Document glugga. i [o1o f°:t_°m: Ijz

Stilltu spassiur eins og synt er & myndinni hér til hlidar | 2= [2s7 ‘ft' I

(Marg’n Gu[des)_ Orientation: & Porrait Hight: I‘IB

, , i , " Landscape [” Facing Pages

Veldu upprétta sidu (Portrait / Landscape) og lattu S

textann vera i einum dalki (Columns). v ] W Bt Test Bod

Smelltu @ Automatic Text Box. Gutter Wieth: 4233 rmm [0 | Concel
Skipti mali hvada sidur mynda opnu eins og oft hendir
pegar bok er gerd er smellt i Facing Pages en pvi er sleppt hér.

Med pvi ad hafa Automatic Text Box rofa & badast nyjar sidar med textarémmum sjélfkrafa vid
pegar texti er sottur.
21| Texti sottur
Laak in; | ‘=3 Lessonl | & & BB ) ) )
o (] Desktop J— Hlutverk umbrots er ad sakja hluti sem gerdir hafa
S M o verid i 68rum forritum og brjéta um. Atlunin er ad
g Pirim ) nélgast ska sem fylgir med QuarkXPress.
D{:IF"E?;:LSQ?;S Smelltu & inntakstdlid a taekjastikunni og sidan a
e textarammann i skjalinu en pa birtist ritvinnslu-

_ AT - bendill { raimmanum sem er tilbtinn ad taka vi®
o] DLEEE) ks bendi
LI Pt _ s/

Neame | BB My Network Places e s Gefdu File, Get Text skipun og veldu Program.txt
et % ;n;i:';";:ndspial ’ Includs Style Sheets skjal i Lesson1 méppunni med slédina:

File Size:

D e C:\Program Files\QuarkXPress\-

Tutorial\Lessonl
E =[x/ Smelltu @ Open hnapp
et T e B Get Text glugginn likist Open glugga Windows
margraforrita. | Look In felliglugga er valid um
drif eda moppu sem leitaskal i. Tvismellt er &
paar méppur sem opna skal par til mappan finnst
eins og sést a efri myndinni.

- I stéra glugganum sést innihald valinnar méppu og
Flenens: JPogann 2= 1| pegar skjalid finnst er smellt & pad og sidan &
Fiesofype: [al Test Fies X =t || Open. i pessum glugga parf saldan a8 breyta still-
Mame: Prograrm. bt ¥ Convert Quotes |ngum nema begar taka g(al Stﬂa me6 Skja|l l:". I’It-
Farmat; ASCIA=Press Tags I~ Include Style Sheets . L .

FleSize: 3K vinnslu. P4 parf ad setja Include Style Sheets rofa
Drate: 3.1.15997 05:00 z

a
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Alt lykillinn - gluggar feerdir

Oft parf ad draga glugga til svo ad allt innihald hans sjaist. baailegt er ad gera pad med pvi ad
stydjaa Alt lykilinn (vinstra megin vid bilslana) og smella a skjalid. ba breytist bendillinn i hénd
og haagt er ad draga innihaldid fram og aftur.

Fit in Window

Haegri musarhnappur %

Pegar smellt er med haagri musarhnappi & sidu opnast flytivalmynd eins og sést Modfy...

hér til hlidar. Med pvi ad velja stillingar eins og Eit in Window eda Actual Sze an

ma veljamismunandi stakkun til ad fa betri yfirsyn eda sja raunverulega Copy

prentstagd. E:.:e

Skjalid vistad 21x]
i , , . . . Save |n:|@My Daocuments j & Efi-

Pegar umbrotsforrit hefur sott texta ar ritvinnsuforriti P Sy Ciysetps %

er best a3 vistastrax &ur en eiginlegt umbrot hefst. - FET, S SIT

paa trygglr & §(1a| I nu er Valln mappa Og pvl geflla Zlon:ng %Ei ::Ejve:d Files %i":od:rs:wmgs

nafn. pad audveldar hradvistun og minnkar likur & ad InDesian @y wess e Folder

gbgn glatist, komi eitthvad fyrir.

Gott er ad geyma dll skjol og gogn, sem fylgja tilteknu :t :zumkxm,mf“hm = ED penl |

umbroti, { eigin moppu. Hana er haegt ad batil um o Wv[ -

leid og vistad er i Save As glugga med pvi ad smellaé
pridja hnapp til haggri fra Save In felliglugganum.
Pegar smellt hefur verid & hnappinn er nafn moppunnar 5582 2

strax ritad og svo er ytt & Enter & lyklabordinu. S| By Dosnens e mctE
Adobe [ milleywiary CMySetups
Gefdu File - Save As skipun og veldu C:\ drifid | Save |[rmem  Slweeds e
i 1 films [=Ery Pictures [Jtheclash
In felliglugganum (sama adferd og i Get Text). e %M; B rivs B e
a . . . M . . nDesign @ 'ebs C Umbra
BUdu til mdppu fyrir umbrotsskjalid og gefdu henni e A et obral |
nafnid Umbrot en skjalinu nafnid Verkefni 1 i File
ﬂame glugganum. File name: |Verkefni1 Save I
. .. , , Save a3 pe: IDncumenIs [ ] j Caniel
Vistadu skjalid med pvi ad smella & Save hnapp og I ;

lokadu pvi med File, Close skipun.

b e B L T &

Gl UNEEEEEE e

e B R e B e B T BT FR T FOT T
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2. VERKEFNI

Nytt skjal

fm !
200 GINGER BLOOMS
Foave energy and a reputation for on-stage

Aetlunin er ad gera stilsidu fyrir skjalid en pag eru notadar til

ad setjainn stillingar sem taka eigatil als skjalsins. Haet er i e e e
ad hafafleiri en eina stilsidu og tiltaka svo hvada sidur skjals |3 x e ol
stjornast af hverri stilsiou. ¥ [ o [

|cer.v |c
m Iaivmn

H: [257 mm

BUdu til nytt skjal eins og i 1. verkefni (eda opnadu pad) og
vistadu i somu moppu undir nafninu Verkefni 2.

Por . Frr o
nmimn

Iai|f 1
Settu textaramma & siduna og saektu sama texta og adur | el £
moppuna C:\Program Files\QuarkXPress\Tutorial\Lesson1.

Gefou View, Show Document Layout skipun og Document Layout gluggi opnast. Hafa ma
pennan glugga opinn & medan unnid er i skjalinu.

Skipta a milli siona
00 &x

I aster A

Hamgt er ad velja siou med pvi ad tvismella a siduna i Document Layout =
glugganum. betta 4 vid um allar sidur, lika stilsidur. E s =

Pegar smellt er & 6rina haggra megin i Page reitnum nedst til vinstri birtist listi
med 6llum tiltaskum sidum og par & meda tiltaskum stilsidum. Med pvi ad
smella & einhverja sidu birtist hiin i glugganum & skjanum (§& mynd efst).

=

Haus settur a skjal [ wesmnls] 2l

begar stilsidan hefur verid valin sést ad hiin er aud ad mestu nema ad a henni er textarammi. N
er settur inn haus, sem birtast skal a 6llum sidum i skjalinu, med pvi ad setja hann a stilsidu.

Veldu stilsiduna A-Master A. Feerdu bladsiduna til svo ad sjaist vel vinstra megin & siduhausinn.
Veldu textarammatdlid af teekjastikunni og settu textaramma vinstra megin a hausinn (sja mynd
hér nedst til vinstri).

Smelltu med inntakstdlinu & rammann til ad ritvinnslubendill birtist par og ritadu:
Hofudlaus er enginn her (sja mynd hér nedst til haegri).

43 QuarkXPress {tm) - [Verkefni 2.qxd]
@ File Edit Style Item Page Yew Utlities Window Help E Fle Edit Style Iter Page Wiew Utiities Window Help
L I O O I O O O = T I PO IO O 2 P O O O O T = I I T = I = P = I I |

‘.'5 QuarkXPress (tm) - [Verkefni 2.qxd]

|D
|D

ar

1

Haofublaus er enginn her

sy |D-h |U\u |Du |U\M |D i |U\A |D—‘ |U\
[y ||:4= ‘U\UJ ||:w |U|M |GM |m—t |D—- |m
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Styrilinur

Styrilinur eru hentugar pegar verid er ad rada hlutum a sidu og pekkjast paa & gramum lit. Audvelt

er ad bua pax til og eyda

4% QuarkxXPress {tm) - [Verkefni 2.qxd]

Gefdu skipunina ‘_/ieW, Show E Fle Edt Style @em Page WYiew Utlities Window Help

| 1]

| an‘ BD‘ Eﬂl mu| | 1an‘ 150‘ 1au| 2IJEI| |
TRRRN AR NN NN ANRRA NN R RAANA R AT IRRA RN A RWNAA KA A RART RN KRR RN AN A

Guides til ad birta styrilinur.

=
[ e

Smelltu a reglustikuna efst,
dragau niaur Styr”l’nu (sja’ 3 Cﬁmﬁ) H dfudlaus er enginn her <fh
mynd) og slepptu pegar hin 5— :
snertir nedri flot texta- 3
rammans i hausnum. tE %,
3 7

Gerdu nyjan textaramma
haegra megin & sidunni og leggdu hann & styrilinuna.

Smelltu @ rammann med Inntakstdlinu og gefdu skipunina Style, Alignment, Right en pa mun

texti, sem pu slaerd inn, haegri jafnast i rammanum. ba matt eyda styrilinunni med pvi ad draga

hana aftur Ut & reglustikuna.

Tolusetning siona

Haféu bendilinn i rammanum, haltu nidri Ctr/ lykli og
yttu @ 3 til pess ad fa inn tolusetningu. Ekki yta a8 3 ZEh

a talnalyklaborénu haegra megin pvi ad pad verkar

ekki.

NU birtist <#> i rammanum sem takn
um sjdfkrafa télusetningu & 6llum

—lolx|
e

sidum svo fremi ad petta sé gert 4 til-

T |

sidu. Afnema ma bladsidutalningu af

stokum sidum med pvi ad smella med e

benditdlinu & téluna & peirri sidu og T

stydja & Delete & lyklabordi. ek
el [(Framhald & sidu 4)

NU er textarammi & sidu 10 sem ekki bl

getur birt allan sinn texta, og hann 5 % ' R ’

tengdur vid annan ramma asiou 20. P |5+ /

ma nota somu adferd til ad gefa il L 3|

IFramald 74 oo 47
» atzes

kynna & hvada sidu naesti, eda sidasti,
texti sé (samanber mynd).

Tolusetningalyklar

Sidasti tengdi texti  Ctrl+2 [ —
, , iv W‘ H W‘:\ |\—‘ ‘ .
Siountmer Ctrl+3 o1 | o

Naesti tengdi texti Ctrl+4 Sjaverkefni 4 sidu 69

21
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Stjornboradid

Sjornboradid er fljotandi bordi sem gott er ad hafa & skjanum a medan
unnid er. Haggt er ad draga pad til med pvi ad gripai vinstri enda pess
og faara pad. Fela ma bordann med View, Hide Mesurements skipun

og birta hann

aftur med View. B 7 [163165m | W [26.635mm | & |00 =T slize x|

Show = v [115mm | H: [56Tmm | ok i 1] = | [7 8| z|Alw|a|o|8]x]<|2] 2]z

Mesurements skipun.

Hér til hlidar sést hvernig breytt er um textastillingar i hausnum. Leturstaadir ——
Veldu textarammann vinstra megin i hausnum og settu inn: Leturgerdir
Leturgerd: Impact x
Stzera: 12 pt Sidujofnun
Textajofnun: Vinstri - Leturstillingar

A stjérnbordinu méa veljaleturgerd, leturstaard og jafna texta haegra-
eda vinstramegin i textardmmum. Breyta ma stéfum i feitletrada,
g(él Etr aéa’ unchnk%a’ 5; QuarkXPress {tm) - [¥erkelni 2.qxd]

Skyggéa, [ LITLA HASTAFI @ File Edt Style Item Page ‘iew Ukiities Window Help
%aS'I—ORA HAS—I—AFII : I|\I?'\jlHII‘II'\qlnlllII|II?PlHII‘II\Inl\lHll\lzln‘ll\llll'?lnlllllll\llaln‘lHI|\I?\D|I\II‘I1\DP|IIII|I]I2ID|I\I ‘I??Pl\lHlIﬂﬁn‘lHI|I1ED|IIII|I%IDID‘II\

e - I N — L
Br:q/ta ma I | nl_,,lbl I | ?g bl I | Hofudlaus er enginn her m,
milli stafa, snlda ma

hlutum, setja dalka a

=1
Il

S
ITanl

c = ‘
T

textaramma, stilla =
stadsetningu hiuta og E m’
mrgt fleira 43 FEElEEAr
Veldu textarammann 13* %'
haegra megin i hausnum [ ®
med télusetningunni og  [: ]
settu inn sama letur og | 3 o
leturstaerd og adan en N
hafdu tolusetninguna afram haegri jafnada.
Modiy x|
Box ITekt IFrameI Hunaroundl
rBow—
’ . apge Oirigin Across: IEU iyl LColour: .F\ed hd
Nanarl Stllllngar Origin D owr: IZUmm ﬁhade:ISX j
I Modify glugga eru margar stillingar. Hann er opnadur widh [ ~Blend
med Item, Modify skipun og hefur fjogur spjold: eicht [ | | o |
Box, Text, Frame og Runaround. . PR ]
A Box spjaldi eru margvislegar stillingar fyrir ramma, t.d. % B st ]
hasd, breidd, halla, fjarlaegd frabrin. Nég er ad lainn Corer e [
télur en Oparfi er ad setjainn einingar pvi ad mm og ™ Suppress Prinout
grédur eru gafgefnir. ok | comel Aob
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A Text spjaldi eru textastillingar, t.d. ma stilla sntining
(Text Angle), halla (Text Skew) og inndratt (Text Inset) fra
brin textaramma. A Frame spjaldi eru stillingar fyrir
ramma, t.d. breidd og lit. Med pvi ad hafa breidd (Width)
ramma 0 sést hann ekki. Runaroud er til ad stilla hvernig
texti i rommum hleypur framhja véldum hiut.

Veldu sidu 1 og smelltu med benditdlinu & adal texta-
ramma hennar.

Geféu skipunina Item, Modify eda tvismelltu a texta-
rammann.

Veldu Box spjaldid og stilltu breidd (Width) @ 140 mm
og haed (Height) 4 165 mm. Stilltu litafyllingu (Box,
Color) a rautt (Red) og upplausn (Box, Shade) litar a
5%o. Hvoru tveggja ma velja ar felliglugga.

Veldu Text spjaldié og stilltu & 3 dalka (Columns).

Veldu Frame spjaldid og stilltu breidd ramma (Width) a
2 punkta. Stilltu gerd rammans (Style) a punktalinu (All
Dots).

Veldu lit & punktana:
Frame - Color & blaan (Blue),
Frame - Shade & 80%,

Veldu lit & auda svaedid & milli punktanna:
Gap - Color a greent (Green)
Gap - Shade sett 4 30%.

Oft er 6parfi ad opna Modify gluggatil ad setjainn still-
ingar pvi ad margt ma stilla fra stjornbordinu. begar stilla
amargt i senn er p6 gott ad opna valmyndina og breyta
stillingum.

Ad loknum breytingum er svo ytt & Apply hnappinn til ad
skoda breytingar an pess ad loka glugganum eda ytt er a

OK hnappinn og glugginn lokast og allar breytingar taka

gildi samtimis. Hagta mavid med pvi ad stydja a Cancel
hnappinn.

Endanlegt atlit

Hér fyrir nedan sest svo lokadtlit skjalsins med haus og
bladsiou télusetningu eftir nokkrar bretingar. Af og til er
gott ad prenta skjalid med File, Print, OK skipun til ad
gahvernig verkid prentast.

Veldu textann i rammanum og breyttu letri i 12 pt
Times New Roman. Vistadu skjali® med File, Save
skipun.

Modify . x|
Box Text | Frame I Runaraund |

(i IE — i First Baseline
Minimum: | Ascent vl

Gutter width: |4,233 nm
Dffzet, O mm

Text Inset: 1pt

Tent Angle; |U° —Wertical Alignment

- Type: Top -

Text Skew: IU
Iter bz |0 mm

I Flip Horizontal ™ Run Test Around A1 Sides

I FlipWetical

QK I Cancel Apply |
=

Bow IText
Previgw:
o 500000 OO
® ®
LA E N NN NN NE R
“width: 2pt -
Style Iooooooooo Al Dots j
Fram Gap
Eolour:liElua ﬂ Calor. I |Green ﬂ
Shadse: IBD% Vl Shade: |3D°/° Vl

Ok I Cancel | Lpply |

FGfsIaS & enginn hier ]

SCREDULE OF
EVENTS FOR SAT-
URDAY APRIL 22 The
ancient poet and

oniosopher Polenta
once wote, "But for

Geen tourng Tor

N EEEE R

Pawm | W [isgmm | Coks

ten years and arrive at

the festival fresh from

aseries of engage-

ments in Soutneast
onso

Ger | UL are 100 apatnent
o act, the music
wneel on which Vos
rotates grings o @
halt, the birds ano

We think you'l be.
o

900 VIOLINAS
[This trio of violinists
hails from Provenge,
France. They have
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3. VERKEFNI

Sjalfvirkt textafleedi

AEtlunin er ad tengja saman ramma pannig ad
sé of langur texti settur inn i annan peirra pa
flasdi afgangurinn gafkrafa yfir i hinn og
fylli hann lika ef porf krefur.

BUéu til nytt skjal med File, New, Document
skipun. Taktu rofann Automatic Text Box af
i New Document glugga.

Settu tvo nyja textaramma inn a siduna
eins og synt er & efri myndinni hér til hlidar.
Hafdu rammana svipada ad staerd og l6gun.

Veldu tengitdlid (mynd af kedju) og smelltu
a fyrri rammann en pa birtist par takn eins
0g sést hér til hlidar. Smelltu svo @ nedri
rammann.

Saektu loks texta med File, Get Text skipun
eins og gert var i verkefnunum hér a
undan.

begar rammarnir hafa verid tengdir med
pessum hadti myndast 6r sem bendir i sOmu
&t og textinn flagdir. Orin prentast ekki en
gefur til kynna ad sé texti of langur fyrir
fyrri rammann flaadir hann safkrafa yfir i
pann sidari.

Styringar faldar eda birtar

& QuarkxPress (tm) - [ve
BF\ Edit Shls lter Pags Yiew Uiites Window Help

il

Lan2]

L ‘“\

|

TG

R

L] NE: Lo

K3
bl
O]
=y
=3
=
=1
=
=
=
i
=)

u ress (tm) - [Verkefni 3.qxd]
i m Esge View

29 om

%
IY [35.78 m

Wi
H:

52,73
[22wm

B ]

R MENEE TR S|

I><

,SS_

5578 m

i
H

[EEmm
42,538

Roemcngyy

c o
E\,i—

I rémmum med texta sjést stundum tékn aftan vid efnisgreinar par sem stutt hefur verid

a Enter lykilinn. Petta eru styringar sem haggt er ad birta (fela) med skipuninni

View, Show (Hide) Invisibles.

Auk styringa eins og linuskiptingar (Enter) eru inndréttur (Tabs) og daka/sidu

skipting (Column/Page break). bessar styringar eru settar inn med lyklabordinu.
I umbroti er oft naudsynlegt ad sja pessi tékn og pvi gott ad geta gert pau

synileg en pau prentast p6 adrei.

|\
roa¥|

Profadu ad gera styringarnar synilegar og osynilegar a vixl med View, Show Invisibles

eda View, Hide Invisibles skipunum.
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Fyrirsogn
NU & ad setjainn fyrirsdgn a efri rammann og breyta letri fra stjérnbordinu.

Smelltu med inntakstdlinu a efstu

uark¥Press (tm) - [Verkefni 3.qxd] ” L s ,
By Fe mdt stle Jem page wew Ubtes window Help linuna i rammanum. Yttu @ Home
. m|\|mn|m|\mzwn‘uulmqﬂmmu5w0|nuhuﬁn|m|\n1wnwn|uuhﬂzun|uuln1uqun‘uuluﬁn‘umlwﬂ ka|| a’ kalab0r6|nu en ba’ Stekkur
o3 . , s
E bendill fremst i linuna.
3 . . 7 -
23 Ritadu: Dagskra vidburda og
E , . e
E T yttu tvisvar a Enter.
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Myndrammar

A myndinni hér ad nedan hefur myndrammat6lid verid valid og pad notad til ad geratvo ramma
fyrir myndir. Verid er ad kldra sidari rammann og musin bendir eins og hénd 4 eitt horn hans.

Settu tvo myndramma a siduna.
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Snuningur

Audvelt er ad snlia hlutum og stadsetja pa asiou en &
pvi svidi eru umbrotsforrit margfalt 6flugri en
ritvinnsluforrit.

Haggt er ad sndia hlutum handvirkt eda med pvi ad d&
inn grédur 4 stjérnbordinu og snla ma um hvada és
sem er.

burfi ad fagra hlutinn eftir snining er smellt a hann
med benditdlinu og hann dreginn til.

Veldu rammann sem pu vilt snda.
Veldu sniningstdlid af taekjastikunni

Smelltu snuningasnum nidur og haltu
musarhnappnum nidri og snidu rammanum.

Gerdu nokkrar tilraunir med pvi ad smella
sndningasnum nidur & mismunandi stédum.

Préfadu ad sntia med pvi ad sla gradur inn &
stjornbordinu

Endurtaktu petta sidan vid hinn rammann.

Rammar litadir

Aetlunin er ad lita rammana en pad er gert med pvi ad
opna Colors glugga en hann hefur ymis konar
litastillingar fyrir textaramma, letur og myndramma.
Hafa ma Colors gluggann opinn & skjanum.

Gefdu View, Show Colors skipun.
Sjadu Colors glugga a naestu sidu.
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NU er blid ad buatil myndrammana tvo og stadsetja pa sitt vid hvora hlid textarammanna. Colors

litaglugginn er opinn.

Atlunin er ad setja dokkan punkt i midjuna & myndrdmmunum og |&ta litinn dofna eftir pvi sem
fjaar dregur midju rammans. Utlinur skulu vera litlausar svo ad pagr prentist ekki.
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| Colors glugganum er haegt ad veljaum hvort litaeigi texta,

rammafl6t eda Utlinur ramma med hndppunum (a J_%?FB‘WZ [
skyn ngarmynd hér nedar) sem eru vinstra megin vid (e Slend =
prosentugluggann. Ao

Veldu annan rammann med benditdlinu, smelltu &
hnappinnfyrir rammaflétinn i Colors glugganum.

Opnadu felliglugginn par fyrir nedan og veldu Circular
Blend. P4 ma setja inn stillingar fyrir #1 og #2 sem eru par
fyrir nedan.

Stilltu & -45 gradu halla.
Veldu #1 og svo hvitan lit (White).
Veldu #2 og blaan lit (Black) i 40% styrk.

Smelltu @ hnappinn lengst til vinstri og veldu hvitan lit & atlinur.
Fardu likt ad vid hinn rammann.

Pa adti annar ramminn ad likjast pvi sem sem sést & mynd med
lokadtliti aftast i verkefninu. Audvitad ma profafleiri liti og
stillingar.

Circular Blend

Ful Cioular Blend

Utlinur
Texti

Fylling
I vV Présentugluggi

] i)
I Circular Blend j

Flotur litadur aftur

Colours

3 | 50| |4EI/
—_— |Circular Blend

O #1 % #2 |45°

Colours

oo B | |1DD/ I
Circular Blend

= HE O a2 [as

A myndinni hér til hlidar er verid ad
préfa stillingar eins og Linear Blend. Dagskra visburoa] E 3
CHEDULE -OF EVENTS FOR-SATURDAY APRIL22.The. \ =
R , . , .§. ne er P olenta-once-wote, rglo-
Stillu sndning & 135° @' \
Settu #1 a Yellow og 100% o /
Settu #2 & Magenta og 40%. =1 -
, . . L =1
Profadu fleiri moguleika og liti. Z v
. =
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V,ﬁHWKWﬂWZ o[G0 = |
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Lokautlit

Hér a eftir sést svo lokalltlit skjalsins. Litudu myndrammarnir eru viljandi |&tnir standa Gt af
siduna og sa hluti sem stendur Gt af prentast pvi ekki.

Petta er gott deami um pad ad i umbroti er margt haegt ad geratil ad na fram peim ahrifum sem
Oskad er eftir. Varast skal p6 ad |ata skraut skyggja & texta, betra er ad pad virki sem studningur til
ad hann njéti sin.

Ekki er p6 naudsynlegt ad fara nanar i dlik fraedi par ed smekkur folks er mismunandi og
mikilvaegt er ad préa med sér eigin tilfinningu fyrir stil og framsetningu. Gagnlegt er ad vida ad
sér timaritum og baklingum i pvi skyni ad legra af 6drum.

Aldrei skal hika vid ad prenta uppkost eda breyta par til aeskilegri framsetningu er nag.

Vista skal med jéfnu millibili svo ad vinna fari ekki forgordum ef eitthvad kemur fyrir medan &
umbroti stendur.
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Fardu og snudu myndrommunum eins og myndin hér synir.

Vistadu skjalid i vinnumoppuna sem buin var til i verkefni 1. Haféu fyrir sid ad vista strax i
upphafi og svo reglulega med File, Save skipun til ad vista nyjustu breytingar.
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4. VERKEFNI
NU byrdu til nytt skjal svipad og i sidasta verkefni.

Settu inn tvo textaramma hlid vid hlié.
Hafdu breidd rammanna 72,5 mm og haed 121,6 mm.
Tengdu textarammana saman med tengitélinu svo ad textinn fljoti audveldlega a milli peirra.

Smelltu med inntakstdlinu i fremri rammann og saektu textaskjali® Program i méppuna:
C:\Program Files\QuarkXPress\Tutorial\Lessonl1.

Birtu styritaknin med View, Show Invisibles skipun.

Settu inn fyrirsdgn eins og sést hér fyrir nedan.
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URDAY APRIL 22 The ancient-post.
and-philosopher-Polenta oncewrote,
' But for-glorious. music,-man-would-be
silent.-Itis-our universal-tongue-and
the mother.of all-languages.”- This
year's festival presents-musicians
from. around-the globe .Each.of the.
artists featured-this year brings-differ-
ent.genres.and-influences.-to-the-festi-
val, yet their-music transcends. cultur-
al-and national borders -We think
you'll be-especially-pleased with
today's-artists, whose musical styles.
range from-classical-to-grunge
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touring for over ten years-and-arrive
atthefestival fresh-from-a-series of
engagements- in-Southeast Asia,
sponsored by Winkydink Popcorn ™
Today they-will-play -music-from-the
experimental-ballet, " The. Dark.Corner
of Paradise,"-at-3:00-a.m.-in-the-lower
pavilion g
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Normal
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Linuskil, greinaskil og siduskil
Pegar ytt er & Enter hnapp bokstafabordsins myndast greinaskil og bendill fagist i nasstu
efnisgrein (Pharagraph) en sé hastafalykli (Shift) haldid nidri pegar ytt er & Enter hnapp
bokstafabordsins myndast linuskil og bendill faaist i naestu linu fyrir nedan.

begar ytt er a Enter hnapp talnabordsins myndast ny sida (dalkur, rammi) og bendill faaist a
naestu sidu (i naesta dalk, ramma).

Veldu inntakstolid og settu bendilinn nedarlega i vinstri rammann ofan vid textann 9:00 VioLinas.

Yttu & Enter lykil talnabordsins. (sja nedstu linuna i ramma eitt & myndinni hér ad ofan).

Taktu eftir litla 6rvatakninu sem birtist i skjalinu séu styritaknin synileg (sja mynd).

Mjuk Iinuskipting/

b.e. Soft Enter.

Efnisgreina skipting.

o

Dalka skipting.

i
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Textastilar

QuarkXPress 4.0

Stilar eru parfaping pvi ad peir felai sér stillingu leturgerda, spassiustillingar, efnisgreinastillingar,

stillingar & rdmmum og litum.

Pax tillingar sem hénnudur vill hafa samraemdar fyrir texta i umbrotinu eru settar i stil sem
stjérnar textanum. Ef breyta parf (tliti als textans er stilnum einfaldlega breytt og alur textinn i

skjalinu breytist fyrirhafnarlaust.

Heilt skjal styrist af mérgum stilum. Meginletur er i
Normal stil og fyrirsagnir, kaflaheiti og
millifyrirsagnir eru t.d. i Heading 1, Heading 2 og
Heading 3 stilum. Stilum méreyndar gefa hvada
nofn sem er.

A myndinni hér til hlidar sést Syle Sheets glugginn.
| efri glugganum eru efnisgreinastilar en i peim nedri
leturstilar. Sé bendillinn stagsettur i efnisgrein i
textaramma eda sé alur texti i rammanum valinn ma

900 VIOLINASY

This-trio-of violinists-hails-from
Provence, France. They have been
touring-for-over ten years-and arrive
atthe festival-fresh-from-a-series-of
engagements-in- Southeast-Asia,
sponsored by Winkydink-Popcorn ™.
Today they will.play-music from-the.
experimental-ballet, "The.Dark Corner
of FParadise,” at-9:00.a.m -in-the lower
pavilion g

First Movementy

Paradise is-engineered-on-Yos, the
hidden sister planet of Earth that
orbits-the-sun-directly - opposite-our
own-planet; sirens-and satyrs dance

to.the music.of love-and bounty; the.

Style Sheets
i 57

Edit Normal...
Duplicate Mormal...
Delete Mormal

= ([arial <[zt =|)ch-
[F 8]]ulw|a|o|g|x]<] 2] 2|2

Los-theIrrational .attempts-to-stifle-the
rusic; the-sirens.and satyrs.are . con-
cerned, but aretoo.-apathetic to-act;
the-music-wheel.on-which . Yos. rotater

gera pann il virkan sem smellt er ai glugganum.
Utlit textans eda efnisgreinarinnar breytist pa til
samraamis vid stillingar stilsins.

Edit Paragraph Style Sheet . |

Mame: INnrmaI

Normal still hannadur

Pegar hanna skal eda breyta stil er Edit Paragraph Syle
Sheet gluggi opnadur en hann hefur 4 spjold.

General | Formats | Tabs | Rules |

Kevboard Eguivalent: I

A General spjaldi er tilgreint hvort stillinn sé byggdur & =™ 19 10 sve =
6drum stil (Based On) sem fyrir er og hvada still (Next e D =

Syl e) tekur vid. Syle: [ A Normal = Hew Edit
Nedst & spjaldinu er lysing & eiginleikum stilsins. Haegt er o

Eligrment: Lelt; Left Indent 0 mm; Fist Line: 0 mm, Fiight Indent. O mm: Leading: - |
auto; Space Before: 0 mm; Space After: 0 mm; H&): Standard: Nest Style:

Momnal: Character (Mame: Mormal; Arial: 12pt: Plain: Black: Shade: 100%;
Track Amount: O; Horiz. Scale: 100%: Baseling Shift: 0 pt)

ad setja stilinn & fralyklabordinu ef ritad er i Keyboard
Equivalent reitinn.

=l
A General spjaldinu er hnappurinn Edit til ad opna Edit Concel

Character Syle Sheet glugga en par eru settar inn
leturstillingar fyrir stilinn.

Gefdu View, Show Style Sheets skipun og Style Sheets gluggi opnast.

Haegrismelltu & nafn Normal stilsins i efri glugganum og flytivalmynd
opnast eins og & myndinni hér ad ofan. Smelltu a skipunina Edit Normal
og Edit Paragraph Style Sheet gluggi opnast.

Smelltu @ Edit hnapp og veldu leturgerdina Times New Roman 9 pt og
yttu & OK hnappinn.
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| Edit Character Style Sheet glugga mé lika stilla:

Lit Color
Litastyrk Shade

Texta afbrigdi Type Syle
Teygju atexta Scale

Stafabil Track Amount
Linustadsetningu Baseline shift

A Format spjaldi eru efnisgreinastillingar eins og
inndréttur o.fl. Algengt er ad hafa fyrstu linu inndratt 5
begar um bagkur og hefdbundin rit er ad raeda. Oparfi er
ad dainn einingu pvi ad gafgefin eining (mm) er sett
inn annars stadar.

Veldu Format spjald og settu:

Vinstri inndratt (Left Indent) &4 10
Haegri inndratt (Right Indent) &4 5
Fyrstu linu inndratt (First Line) 4 0

ttu Space After @ 2 sem pydir auka linubil vid
greinaskil. Finndu textajéfnunina Alignment og veldu
par Justified fyrir hlidjéfnun textans.

Tabs spjaldid er fyrir dalkastillingar. Sé smellt a
reglustikuna ofan vid tiltekna télu, t.d. 40 mm, hoppar
bendill inn um 40 mm pegar stutt er i fyrstasinn &
dalkalykilinn i textasvagdinu.

Sjdfgefid er i ritvinnsdu- og umbrotsforritum ad bendill

hoppi um 1 cm til haggri inn & textasvasdi pegar stutt er a

dakalykil. A Tabs spjaldinu ma setjainn stillingar sem
yfirtaka paar gafgefnu. Med pvi ad setjatékn i Fill
Characters reitinn fyrir tiltekna stillingu birtast pau
pegar ytt er a dalkalykil og bendill hoppar ad umraaddri
stillingu.

Veldu Tabs spjald og smelltu & reglustikuna ofan vid
téluna 40 og settu einfalt bandstrik i reitinn Fill
Characters.

Edit Character Style Sheet x|
Mame: INDrmaI
Keyboard Equivalent: I
Based On I A Ho Sule j
Type Syl
Font: | Times New Foman -
I =l ¥ Plain I~ Shadow
Size: [3pt -1 ™ Bold ™ AlCaps
It Small C:
Colowr: [[llBlack = | e | i) B
™ Underling ™ Superscript
Shade: |1UU“4 'I I word Underline [~ Subscript
™ Stike Thiu ™ Superior
Scale: [Horzontal ~] [100% I Outine
Track Amaunt: 0
Baseline Shift: Opt k
Edit Paragraph Style Sheet i
Hame: INormaI
General Formats |Tabs | Rules |
Left Indent 10 mm [ Drop Caps
Character Count: 1
First Line: 0 - I_
Line Count: i
Right Indert; 5 mm - I_
Leading: auta vI [ Keep Linas Together
Al Lines in A
Space Before; 0 mm
St |2 End |2
Space After: 2 mm - " I_
AR ustied =L T Kbt §
HEl Standard e ™ Lock to Baseline Grid
Edit Paragraph Style Sheet x|
Hame: INorma\
General | Formats Tabs | Ruies |
o I
- = 40 B 30 To0] 120} 149
| L IR I I
Left Centre Right Decimal Camma Align On
Fil Characters: | Clear Al
At Dry




QuarkXPress 4.0

A Rules spjaldi er &kvardad hvort linabirtist ofan og =~ ElErmETE=: |
nedan vid efnisgrein vid greinaskil. Sélinal&tin birtast e [
ma stillalengd og breidd hennar, fjarlaegd fratexta, lit, ~ Sedll Fomasl T Fuis |
, . M Rule sbove
tegund af linu og litastyrk. N [T (R ) pre—
From Left: 0 mm Width: m
From Right |0 mm Colour: |.B|ack—;|
Veldu Rules spjald, settu Rule above rofann a og Qe % Shede =
settu: T Rule Below ‘
Length,’ Indents Length Indents b Sityle: I j
. . Fram Left: 0 mm Width m
Width: 0’ 5 pt From Bight; [0 Coowr [ilEeck =
gfo/odr f(l)aofk Offset: 0% Ghade lh'
ade. (o}
s s 7. _DK Cancel
Smelltu loks @ OK og stillinn er fullbdinn. o
Veldu allan textann (nema fyrirsagnir) i skjalinu og
smelltu & Normal i Style Sheets glugganum.
Fyrlrsagnlr mea Stl’lum style Sheets for Yerkefni 4.qxd x|
. Shaow: | All Style Sheets -
NU aad buatil stil afyrirsagnir. A annarri mynd
ad ofan er bid ad fylla it gluggann og stilla 5 ol
stilinn eins og hann & ad vera. Stilnum er gefid
nafnid Heading 1 pvi ad um fyrirsdgn er ad rasda.
I\,Ieég a E.?Jenera] Spjaldl er gl}Jggl meé Itarl%rl Alignment: Justified;  Left Indent: 10 mm; First Line: 0 mm; ﬁl
lysingu & 6llum stillingum stilsins. Eins og adur . . Space Aer . HE: tadadt T abe: 40,
kom fram eru stilar gerdir fyrir efnisgreinar annars [mew~ | Ed | Ouiose |  0eec |
vegar og letur hins vegar. %| ssve | Cance
Geféu skipunina Edit, Style Sheets og pa kemur R i i - 2l
upp gluggi eins og @ myndinni hér til hlidar. Name [z
, , i General |Folmals| Tabs | Rules I
Yttu @ New hnapp og veldu Paragraph til ad
bua til stil fyrir efnisgrein. FeposeEqu: |
Based On [ 41 Ao Ste =l
Mt Syl [ 40 s |
i~ Character Attribut
Sule: [ Lt =l New | Ear |

Description

llignment: Justified; Left Indent: 10 mm:  First Line: 0 mm:  Right Indent: 5 mm: :I
| eading auto: Fule Above: Space Before: 0 mm: Gpace Atter 2 mm; Hb)
Standard: Tabs: 40 mm; Mexst Style: Self; Character: [Times Mew Romarn; 9 pt;
FPlain; Black: Shade: 1002%: Track Amount: 0; Honiz. Scale: 100%: Baseline

Shift: 0 pt)

=
Cancel
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Honnun prentgripa
Smelltu & Edit hnapp & General spjaldi og gluggi
opnast par sem breyta ma letri.
Veldu Small Caps i Type Style.
Veldu Arial Black 18 pt og smelltu & OK.

Veldu Format spjald.

Stilltu bil & undan efnisgrein (Space Before) & 5.
Stilltu bil & eftir efnisgrein (Space After) & 3.
Settu textajofnun (Alignment) & Centered.

og veldu Keep With Next.

Veldu Tabs spjald og geettu pess ad engar stillingar

séu inni. Fyrirsagnir eru alltaf an dalkastilling og
bvi er éparfi ad hafa inni stillingar fyrir hluti sem
ekki verda notadir.

Veldu Rules spjald og gaettu pess ad engar
stillingar séu inni frekar en & Tabs spjaldinu.

Smelltu loks & OK og Heading 1 stillinn birtist &
Style Sheets vallistanum.

Smelltu med inntakstdlinu & linuna med Dagskra
vidburda. Smelltu & nafn Heading 1 stilsins i Style
Sheets vallistanum og tekur pa fyrirsdgnin a sig
atlit stilsins.

Préfadu ad haegrismella & nafn stilsins og breyta
stillingum hans eins og gert var vid Normal stilinn
hér ad framan.

Character Attributes of Heading 1 E x|
Tupe Styl
Font:  [Arial -
I = I~ Plain " Shadow
Size: |18 - ™ Bold ™ AllCaps
I~ talic I Small Caps
Colour Black. -
W= I™ Undetine | Supersciint
Shade: [100% - I~ word Underline I~ Subscript
I~ Stike Thu ™ Superior
Scale: |Horizontal x| [1003% I Dutine
Track Amaunt 0
Baseline Shift: 0pt

Edit Paragraph Style Sheet ‘3 x|
Name; [Heading 1
General Fomats | Tabe | Fules |
Left Indent; 0 mm T Drop Caps
Character Count i
First Line: 0 I_
LLine Eaurnt E
Right Indent: 0 mim I_
Leading auto - I~ Kesp Lines Together
€ AllLines in ¥
Space Before: 5 mm
 Start: |2 End: |2
Space After. 3 mm I_ g I_
Alignment Centred =] I¥ Keep with Next 1
Left -
Hi: ™ Lock to Baseline Grid
Right L
Justifisd
Edit Paragraph Style Sheet ‘3 x|
Name: |Heading1
General | Fomats Tabs | Rules |
« a ] ] Ty 120’
= N R I I |
Left Centre: Right Decimal Comma Align On
Position; Set
Fill Characters: F
Aligr Or
oK Cancel
Edit Paragraph Style Sheet x|
Narne: IHeadmg1
General | Fomats| Taps | Fiules |
~I" Fuie Bbova
Length: Indents hd Siyle: =
From Left: |0 mm widh:  [05gt =
From Right: |0 mm Colow: [l Black -
ffset 0% Shade:  [40z =
- Pule Belo
Lengthn Indents e Siyle: -
Fram Left: 0 mm Sidth 1t v
From Bight; |9 mm Lol [EBlack -
Dffset: 0% Shade: m
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SCHEDULE -OF EVENTS FOR-SATUR-
DAY . APRIL .22 . The . ancient - poet - and
philosopher . Polents . once . wrote, . “But - for
glorious music, man-would be-silent 1tisour
uriversal -tongue -and - the - tother -of &l lan-
guages.” This. year s festival pre s nts. rausi-
cians - from-around -the - globe. - Each-of  the
artists featured this yearbringsdifferent gen-
tes-and.influe nees 1o the festival, yet-their
rmusic - fransce nds-culbural -and - national -bor-
ders. - We -think you’ll be -especially pleased
with. today’s . artists, - whose - musical . styles
range-fror-classical 4o grunge.

(BOAGSKRA VIDBURDA

style Sheets B

A e Stk
A Momal

QuarkXPress 4.0

NU er smellt a efnisgrein og hun er i stil t.d.
»Normal“, en hefur &ur verid breytt i t.d. feit-
letrun. Pa er valinn annar till fyrir hana s.s.

» Fyrirsdgn“ en hun breytir ekki um atlit, heldur faar
»+* fyrir framan stilheitio.

betta merkir ad QuarkXPress vidheldur
feitletruninni. Sé stytt & Alt lykil og nafn nyja
stilsins valid ad nyju, pa hverfur plisinn og rétt
Gtlit faest a efnisgreinina.

4 QuarkxPress (tm) - [Verkefni 4.qxd] -lol x|
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France - They have been touing for.ver-on
years-and. aive at the festivel freshfrom e
Soris - of- engagements-in. Southeast- Asia,
sponsoned by Winkyelink Fopeom™t. Todeyy
ey il ley st foru. the-experiuental
ballet,“The Dark Comer-of Paradise.” at
900 m inthe lower.pavilion |

First Moveme nf]
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Ordskiptingar

QuarkXPress getur skipt ordum sjalf-
virkt Amilli lina en skiptingin fer eftir
enskum reglum og er pvi oft réng

fyrir islensku.

Pad getur valdid vandrasdum sér-
staklega pegar um mjda dalka og hlid-
jofnun (Justified) er ad rada og best
er pvi ad gera hana dvirka.
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Honnun prentgripa

Med pvi ad gefa Edit, H& Js skipun opnast H& Js for

» hafnskjals.gqxd“ gluggi og med pvi ad smella & Edit
hnapp opnast glugginn Edit Hyphenation & Justification.
Par er hakio tekio af rofanum Auto Hyphenation og sidan
smellt 4 OK a 6llum valmyndum.

T

SCHEDULE OF EVENTS FOR
SATURDAY APRIL 22 The ancient poet and
philosopher - Polenta - once- wrote,- “But- for
glorious music, man would be silent. It is our
universal tongue and the mother of all lang-
uages.” This - year’s- festival - presents-mus- 1
icians from around the globe. Each of the-art-
ists featured this year brings- different genres

Oft er naudsynlegt ad setjainn ordskiptingar i umbroti,
SérStak| ega. pegar um dél ka er 86 r@a e ns Og |, dml nu and-influences-to-the festivgl, yet their music
hér fyrir ofan en setja verdur paa inn handvirkt i TR Y
I’g eng(an teXta. today’s artists, whose musical - styles  range

from classical to grunge.§

P T P e e P b
lelel=l+\[elelealalplc =l

w: [r25mm

B [Erm
H: [IZ5mn

v
T

‘_I‘EH_

cofi

Handvirkar ordskiptingar

Oraskiptingar eru settar inn handvirkt med pvi ad smella

med inntakstélinu & pann stad par sem skipta ma ordi og gefa skipunina Ctrl+p (halda Ctrl nidri
medan ytt er einu sinni ). Med pessu mati er sett inn styring i ordid svo ad ord skiptist
gafkrafamilli lina (§& mynd).

H =1olx]
Edt_Ste [tem Pags View Lt indow_tHelp 151 x]
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2
=
A t Layout [=L]
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philosopher -Folenta -once
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[0 = thirk - you’ll - be - especially - pleased . with
= today's-artsts, whose musical styles. range
from elassical to. grunge. | .
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3+ Sexies - of - engagemenis - in - Southeast Asia,
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ballet,-“The. Dark. Comer of - Paradise,” at
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Linubil og lokautlit

Hér hefur linubil verid aukid i 12 pt &linu Ur 9 pt eins og leturstillingar gera réd fyrir (§é& mynd)
og Rules Above verid stillt & 30% Offset. Komin er lina alls stadar ofan vid greinarskil i samraami
vid stillingu i Normal stilnum. D& kaskipting og notkun fyrirsagna hefur verid stilfagd.

Notadu skipunina View, Show Invisibles til ad sja oll greinaskil.

Settu pitt skjal i sambeerilegt Gtlit og hér sést.



5. VERKEFNI

Myndrammar

NU er adlunin ad setja prja myndramma med mismunandi |6gun inn a sidu. Efsta
myndrammatdlid hefur litla or efst i haggra horni hnappsins en pad felur i sér ad
hnappurinn leynir & sér og ad baki honum eru prir adrir hnappar. Med pvi ad
smella & hann og halda musarhnappnum nidri birtast leyndu hnapparnir en peir
leyfa ad sakja myndramma med mismunandi 16gun og nd verdur pad profad.

QuarkXPress 4.0

X% [®[R]

Hnapparnir fjorir

1

-l
Veldg_myndrammatolla og settu ferhyrndan ramma efst a siduna eins og sest @ 1 ti| a5 teikna
myndinni. myndramma fri-
Smelltu aftur & tdlid og haltu misarhnappnum nidri og teiknadu myndramma  hendis
med annarri ldgun.
Veldu frihendis myndrammatdlid og smelltu nidur punktum sem naest hringlaga
ferli. Til ad loka myndrammanum tvismellirdu nidur sidasta punktinum.
43 QuarkXPress (tm) - [Verkefni 5.qxd] =1o] x|
By Flc Edit Sl ltem Page Wiew Ulities Window Help =18 x|
o e oo oo oot B L 8 88 B L B
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Honnun prentgripa

Sidum fjélgad

I QuarkXPress ma fjolga sidum & nokkra vegu.

Sé rofinn Automatic Textbox settur & i byrjun pegar nytt

skjal er buid til, koma nyjar sidur inn sjafkrafa pegar settur
er inn texti og bladsioan (réttara textaramminn) er ekki négu
stor til ad taka allan textann.

Tvaz leidir eru til ad setjainn sidur handvirkt. Sa fyrri er ad
gefa skipunina Page, Insert og samnefndur gluggi opnast.
Par er sleginn inn fjoldi sidna sem setja skal inn, stadsetning
peirra og stilsida. SU sidari er p6 meira notud.

Document Layout glugginn er opnadur med View, Show
Document Layout skipun.

Smellt er 4 stilsiou a efri hluta gluggans, muisarhnappnum
haldid nidri og sidan dregin nidur fyrir skilflotinn.

I glugganum sést takn med 6r sem bendir til pess hvar sidan
kemur inn pegar musarhnappnum er sleppt.

Fyrir ofan stilsidugluggann eru tveir hnappar. Sa haggri er til

ad eydavalinni sidu en hinn er til ad afrita stilsidu sem breyta ma

sidar ef vill.

Hér til hlidar hefur sidum verid fjolgad med pvi ad draga pag nidur.

Mynd sott

3 Pages 4| H oz

x|

Insert: |1| page(s] " before page: |1—

% after page:

€ at end of document,
= Link to Current Tiest Chain
taster Page: IA-MasterA j

oK I Cancel |

00 Balx]
1] &b sster & -
| JEMasterE

Document Layout EE

2Pages [ 4] LD!

Mynd er sott @ sama hétt og texti. Smellt er med inntakstélinu & myndramma og sidan er gefin

skipunin File, Get Picture.

Seektu myndir i moppuna
C:\Program Files\QuarkXpress\Tutorial\Lesson 2.

Geettu pess ad velja myndramma adur en mynd er sott.
Saektu myndir i fleiri en einn ramma.

[d] Desklop
#5 My Documents
{5 My Computer
4 3% Floppy (4]
= Local Disk [C:)
(7] Pragram Filss
(] QuarkPress
21 Tutarial
3
= DEVZA D))
DEVZE [E:)
Compact Disc F]
&5 Compact Disc (5]
My Network Places
aha
1 Enterpiise
(2] greind myndspjald
(1 Spamadur

Get Picture x|
Look i | 4 Lesson2 sl e B E-

] Cello.tF

EcmvrLoge.eps

] Drum. b

Guitar HF

2] Trumpet b

File name: [Guitar.tf Open I
Files of type: [l Picture Files | Cancel

Mame: Guitar. tif

Farmat: CHYK TIFF
File Size: 376K
Date £.2.1997 05:.00

Dimensions: 89,747 mm = 122,936 mm at 75 dpi

Colour Depth: True Colour

—

PDE Page

¥ Preview,
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jew  Utiites Window Help
T T TG 0

Logun ramma breytt

Haggt er ad breyta [6gun & ramma med Item, Shape skipun
en pa opnast gluggi par sem velja ma rammanum nyja :
[6gun. Eftir pad getur purft ad laga rammann til handvirkt
svo ad hann falli ad myndefninu eda textanum. -

pad er gert med pvi ad vela benditdlio og benda svo a i
einhvern litlu svortu punktanna & rammanum en bendillinn | :

[ele [+ elelmlnlalol 2+l

fer pa i handarliki og med hondinni ma svo draga punktana 2 /4
til og um leid breyta |6gun rammans. e = 8

Veldu myndrammann i midjunni. E Ol
Gefdu skipunina Item, Shape og smelltu & hringlégun. - @
Breyttu svo l6guninni handvirkt med benditolinu. i i
E _Z

=1alx|

—18x|
O PP OO PP I

Master
Master
| cMaster C
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Frihendis linu méa breyta med misinni. Taka ma
i styripunkta hennar, sem gjdfir hafa sndnings-
stillingar. Bada ma inn punktum med pvi ad
stydja & Alt og smella & linuna, og eyda
punktum med sdmu adferd.

'\ A Stjérnbordinu eru fimm hnappar sem geta
Y ;\ haft &hrif & hegdun pess punktar sem valinn er B
e hverju sinni. ‘A e
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Honnun prentgripa

Hlutum staflad

‘:-. QuarkXPress (tm) - [¥Yerkefni 5.gxd]

@ File Edit 3Style | ltern Page Yiew Utilities Window Help

ST L e e Stundum hendir ad einn rammi skyggir & annan
2—' Erade:...d R IR AR o svo ad innihald hans sést ekki alt og a petta
E S e — bagdi vid um texta og myndir.

iE e Repest.. Petta stafar af pvi ad QuarkXPress limir hluti inn
3 @, Deete asidur atilviljunarkenndan hétt og stundum

tE % o lenda peir hver ofan a 6drum.

= o e R6d hluta ma audveldlega breyta med pvi ad
ERED i | velja hlut og gefa Item skipun og velja svo

' S s einhverja af eftirfarandi skipunum:

ERE _ Send Backward ~ Feganidur um eitt lag.
=N . SendtoBack  Setjanedst.

E % el Bring Forward ~ Fegrafram um eitt lag.

E Q ore X Bringto Front  Setjafremst.

= <> :::tﬁegmenmpa . Littu & myndirnar sem p0 nadir i.

i Préfadu ad rada rommunum pannig ad peir

skyggi hver & annan.
Feerdu pa sidan fram og aftur a vixI.

Textarammar teiknadir

Audvelt er ad setja upp texta- og myndramma med
oreglulegri 16gun eins og & opnunni hér & undan.

[Ee[ea®@[a D]

NU & ad teikna textaramma med éreglulegri 16gun sem
fellur vel ad 6reglulegum myndrémmum. Pad er gert &
svipadan hétt og pegar myndramminn med éreglulegu
[6guninni var teiknadur. Smellt er a textarammatolid
og musarhnappi haldid nidri og valinn er textarammi
til frihendis teikninga en hann er audkenndur med
penna.

Gott er ad nota tdl af pessu tagi vid uppsetningar &
texta og myndum sem eiga ad brj6ta upp hefdbundid
umbrot og setjalif i sidurnar.

A myndinni er texti kominn i rammann. Med benditdlinu er verid ad laga til Gtilit og 16gun
rammans svo ad texti sé hadfilega langt fra myndunum.

Veldu textarammatdlid sem aetlad er til frihendisteikninga. Teiknadu ramma sem fellur vel ad
Utjédrum myndanna.

Seektu textaskjalid i moppunni: C:\Program Files\QuarkXPress\Tutorial\Lesson1

Veldu benditdlid, smelltu @ punktana sem mynda rammann um textann og dragdu einhverja
peirra til uns pu ert anaegdur med Utlitid.



QuarkX
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Préfadu ad velja fleiri punkta samtimis med pvi ad halda nidri hastafalykli (Shift) pegar pu

smellir & pa.

& QuarkXPress (tm) - [Verkefni 5.qxd]

Fle Edt S/ ltem Page Yiew LUkikies Window Help
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ECHEGIILE OF EVENTS FOR SATURDAY 27 RIL 22 The
[ancient poet and philoscp her P olenta onee wote, "Bt far alori-
lous music, m &n would be silent. It i our universs| tongue and
he mather ofall lanuages.” This year's festival presents musi-
ians from amund the globe . Each ofthe artists featured this
jear brings different genres and influsnce 10 the festival, yet
heir music transeends cultursl and national borders. We think

4 o
Cols: 1

His trio of violinists hails fom Provenge, France. They have
peen touring for aver ten years and amive at the festival fesh
m & series of engagements in Southeast Asia, sponsored
by Winkyeink Popeor™ . Today they wil piay music
#rom the experimental ballet, "The Dark Corner of

w [170mm
61,621 mm

aradiss is engi-
eered on Yos, the hidden
ister planet of Earth that ofots he
Un directly opposite our own planet; sirens and

atyrs dance 10 the music of love and bounty, the sser anrives to warn of the approaching
atk ard i ignored,

e conel Move et
|Loss the Irratianal attem pts to stifle the music; the sirens and satyrs are coneerned, but
e too apatheticto act the music vhesl on “shich Vos rotates grinds to & halt the birds g

E|

23

{0

E
4 %
5 X7
HER)
= =il =
E| 4] Y. [135.373m | H
iE =] Y
7 =
H @
by ®
FECCT
25 yd
B3
Epgas
= T
45 L]
US|
] 2
iE|

=

i

L:

23

il

o3

25

23

o o

=

43

L:

=

=

{0

B

EE]

L:

+

tE

HE

T Pagof

K]

Texti lodir vio feril

NU er aglunin préfatdlid sem teiknar E z
feril sem texti lodir vid. Haagt er ad

veljaa milli nokkurra élikra ferla enda
er 6r a hnappnum Um leid og ferillinn

hefur verid teitknadur og

mUsarhnappnum er sleppt birtist texta

bendill fast vid ferilinn. Breytama
[8gun ferilsins eftir &

their music transcends cultural and natiohal borders.
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you'll be especially pleased with today's artists, whose musical

We think

66,65 mm

9:00 VIOLINAS

N They have "

Smelltu a textalinu t6lid og svo med
pvi & siduna (sja mynd) og dragdu

feril.

Sladu inn einhvern texta og profadu ad
velja hann med inntakstélinu og breyta

honum frekar.

Veldu ferilinn og geféu Item, Shape

skipun og breyttu I6gun ferilsins.

... This trio of violinists hails from Provence, France.
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Honnun prentgripa
Litanotkun

NU er aglunin ad blanda og veljaliti fyrir textaramma. en pad er gert i Edit Color glugga. Med pvi
ad opna vamyndina Halftone naest til verksmidjuliti eins og Pantonte Process o.fl. Gjarnan er um
a0 ragda liti sem prentsmidjur geta notad an sérstakrar litabléndunar og hafi sa sem brytur um
litastokk vid hondina maveljaliti med meiri nakvaamni heldur en ella. Gadtu pess ad skjar birtir
ekki alltaf réttan lit, p6é Utprentun muni gera pad.

{SCHEDULE OF EVENTS FOR SATURDAY APRIL 22 The
mncient poet and philosopher Polenta once wrote, "But for glori-
= . d be dlent. It is our universal tongue and
X usges." This year's festival presents mus-
globe. Each ofthe adists featured this
@ enres and influences to the fedtival, vet
= culttural and national horders. We think
IQ‘T;I eazed wihtodsy's adists, whose musical
D sical to grunge.
Q E?a” oLINas
— reen T A T S SIS S
af Magenta Edit Colour : x|
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E Registration MName:
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(o4} Separated calour; Cy.
&hll [ Model: [CMYE |
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—+ |
W fppend.. E Halftane: | Process Black 'I
(C20)
&9 [ (173 —
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New: {50 /I
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© 2000, Quark Technology _
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ea”\\ \\\\\\\\\\\\\\ i o
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Show: | All Colours =

til ad synarétta prentliti en pad er p6ad fagrast til betri Fer

Black

vegar. Talsverda afingu parf til ad velja og blanda liti
a fagmannlegan hatt.

i Edit, Colours glugga ma velja dparfaliti og eyda

. , , A Jh Spat colowr: Aed: 0% Green: 100%: Blue: 0% =
peim Ur Colors glugganum med pvi ad stydja a Delete g
hnapp.Geféu Edit, Colours skipun og smelltu & New Mew | edt | Dwiows | pees |
hnapp og pa opnast Edit Color gluggi eins og sést hér poprd. | ERTep | Save | Cocel |
efst til haegri.Veldu raudleitan lit & hringinn med
stillingunum: e

CMYK ITA\ppE\sinugu\ul

Cer 0% Model: [CMvK =

M er 800/0 ¥ Spot Calour

Y er 100% Haltone: [ProcessBlack ]

K er 0% )
Gefdu litnum nafnid Appelsinugulur i Name reit og N B
smelltu & OK. Original ke [0z —_
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QuarkXPress 4.0

Veldu dreglulega textarammann og gefdu Item, Modify TR &
Skipun Box | Test Frame IHunaroundI
Prreview
Veldu 2 pt pykkt & rammann, veldu samfellda linu (Solid) og
veldu litinn Appelsinugulur.
Hér & eftir er nedri partur sidunnar fullbdinn.
widh et -
SUE | e— i =
Fram Gap
LColour: LCalor: lm
Shade: [T00% +] Shade: [T00% =]
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ISCHEDULE OF EVENTS FOR SATURD 2 APRIL 22 The
lancient poet and philosopher Polenta once wote, "But for glori-
ous music, man would be silent. It is our universaltongue and
he mother of &l languages " This year's festival presents musi-
cians from around the globe. Each of the artists featured this
year brings different genres and influences to the fetival, vet
heir music transcends cuttural and netional borders. We think
you'll be especially pleazed with today's atists, whose musical
styles range from dassical to grunge

9:00 WIOLIN A
This trio of vialinists
hails from
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H: 75 mm Cok: 1

ing for over ten years
and arrive at the festival fresh
from & =eries of engagements in

Southeast Asia, sponsored by Winkydink Popcorn™ . Today they will play music from the
experimentsl ballet, "The Dark Corner of Paradise," at 9:00 am . inthe lower pasilion.
First Movement
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Honnun prentgripa

6. VERKEFNI

7. og 8. verkefni eru framhald nassta pessa verkefnis.

begar ny sida er blin ma haga pvi svo ad textarammi sé
gjdlfkrafa a henni og ad ramminn sé tengdur textarammanum
asidunni & undan. Sé texti of langur til ad komast & siou
verdur lika galfkrafatil ny sida.

Geféu File, New, Document skipun til ad gera nytt skjal.

Veldu 2 dalka (Columns) og sjalfvirkt textafleedi (Automatic
Text Box) i New Document glugganum.

Stilsida undirbuin

CrTTTTE—
~Page——————— [~ Margin Guides
Size: IA4 Letter VI Top: 30 mm
Width: 210 mrn Battorn: 25 mm
Height: 297 mmim Leit 24 mm
Orientation: & Portrait fiaty A mm
€ Landscape ™ Facing Pages
i Column Guides ————————————
Columns: | ™ Automatic Text Box
Gutter Width: 4,233 mm Cancel

Gefdu View, Show Document Layout skipun til ad opna samnefndan glugga.
Veldu stilsidun med pvi ad tvismella & A-Master A i Document Layout glugga.
Ef han er ekki opin gefurdu skipunina View, Show Document Layout.
Minnkadu textarammann a stilsidunni i samraemi vid myndina hér fyrir nedan.

Budu til hringlaga myndrammi efst i haegra horninu.

3 QuarkxPress (tm) - [¥erkefni 6.qxd]
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QuarkXPress 4.0

Tvismelltu a sidu eitt til ad velja hana og saektu sama texta og i
fyrri verkefnum i méppunni:
C:\ProgramFiles\QuarkXPress\Tutorial\L essonl

NU flaedir textinn vidstédulaust

& QuarkPress (tm) - [Verkefni 6.qxd] =10l x|
7 . Is e Edt ol i d i =18
a eins margar sidur og parf. i — RS AR

Breyttu steekkun (nedst til i
vinstri) i um 55,3% til ad sja 3
badar sidurnar i senn.

Veldu tengitdlid og smelltu & E
rammann & sidu 1 til ad sja E
kedjuna sem tendir rammana. E

gl elslsla sl

i B Riom | w[idm | & [0

H e e L

2’ pa
i

E

a &
i —t | o

Myndir settar i rammana

Veldu myndrammana hvern & eftir 68rum og settu myndir i pa Gr méppunni:
C:\Program Files\QuarkXpress\Tutorial\L esson 2

4 QuarkxPress (tm) - [Verkefni 6.qxd]
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Honnun prentgripa

uarkXPress (tm) - [Verkelni 6.qxd]
@ Eile | Edit Style Item Page Misw Utities MWindow Help
40 [5 a0 00| 120
Wribo Fammeb GG Eiikoez |\IH‘IIII‘I\Hllll\‘HHlHH Hlll\l\l‘ il

5 Cut

i ::::; SCHEDULE OF EVENTS

i Paste Specidl... FOR SATURDAY APRIL

il Delete

i Veldu allan textann i

- textarémmunum med pvi ad setja
1-

bendilinn inn i eitthvern peirra og

g ™ Show Clipboard

E\m:fChange , gefa Skipunina Edlt, Select A”
le Sheets. ., 7 . .
o Veldu nu leturgerdina Times New
HaJs... 7 .7 .
oy Roman a stjornbordinu og 10
- punkta staerd og hli®jéfnun
(Justified).
B = [24mm i [114 mm i Times Mew Foman =] [10 6t j‘
Y. [38 rom H: [17amm | Cok:[2 [F Bl 7|u|v|e|o|8]x] <|2]2]=

Klippt og limt

Oft parf ad eyda, afrita og limainn texta eda mynd. Til pess eru skipanirnar Cut, Copy og Paste.
Pessar skipanir eru vel kunnar Ur ritvinnslunni en i umbroti eru paar ekki sidur mikilvaagar.

Veldu textann eins og sést & myndinni hér ad nedan til vinstri og gefdu skipunina Edit, Cut.
Budu til nyjan textaramma ofan vid adal textarammann.
Gefdu skipunina Edit, Paste og textinn birtist i rammanum.

Lagadu staerd rammans ad textanum.

% QuarkXPress (tm) - [Verkefni 6.qxd] uarkxPress (tm) - [Verkefni 6.qxd]
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Capy Copy,

Paste

Pastz Specidl .. Paste
Delete Defete

Select Al Select All

Lirikss. Lie e
W o W Cbict
& Tnsert Object,., & InsertObject,
ﬁ Show Cliphoard ﬁ Show Clipboard
- +
= Find/Change = FindfChangs
9 Preferences 5 _Q preferences »
[& StyleSheets... [E StvleShests...
—  Colowrs... — Colours...
& s, & s,
B sts... & s
E Dashes & Stripes. . the Tower fatlion. E Dashes & Stripes... The ancient poei and Faradise i§ gngineered on
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Textajofnun og leturstillingar & stjornbordinu

Veldu textann SCHEDULE

Black og stilltu punktasteerdina & 16 pt.

Geettu pess ad textinn sé
vinstrijafnadur.

EEl
11l

Smelltu @ Shadow hnapp-
inn nedan vid leturgerd-
irnar a stikunni (sja par
sem musin bendir a
myndinni).
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Mjuk linuskipting

[SCHEDULE OF EVENTS I
FOR SATURDAY APRIL 2

QuarkXPress 4.0

APRIL 22 eins og sést hér, veldu af stjérnbordinu leturgerdina Arial

I'he ancient poet and
philosopher Polenta once
rote, "But for glorious
music, man would be silent.
It is our universal tongue
and the mather of alllan- | dance to the
quages.” This year's festival | fand bounty;

¢ iplanet; sirgn

ngineered an
en sister planet
orbits the sun
Fite our ouwn
and satyrs
rusic of love
he seer arrives

presents musicians from ¢ towarn of the approaching
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Mjuk linuskipting er til ad skipta linu eins og venjulega an pess ad bla til nyja efnisgrein.
Bendillinn er settur inn framan vid ordid For i fyrirsdgninni og haldid nidri hastafalykli (Shift) a
medan stutt er a stéra Enter Iykilinn (ekki & talnalyklabords hlutanum).

Séu styritaknin synileg (View,
Show Invisibles) birtist litid
Orvarmerki aftast i efri linunni
og fyrirsognin skiptist & milli
lina um ordid For eins og hér
sést. Mjuk linuskipting er oft
notud og gott er ad affa hana
vel.

Settu inn mjuka linuskiptingu
(Soft Enter) i fyrirsdgina svo
ad ordid For fari nidur i
naestu linu.

G e e e -

SCHEDULE OF EVENTS,
FOR SATURDAY APRIL 22
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The ancient poet-and.
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Veldu allan textann i adal
textarammanum med Edit,
Select All.

Breyttu linuhaedinni pannig
ad hver lina i textanum
verdi 19 punktar pott
textinn sjalfur sé 10
punkta.
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= [ Times New Roman =
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Veldu allar linur med timasetningu (9:00 VIOLINAS), feitletradu textann (Bold) og stilltu & 12
punkta. Taktu auk pess hlidjofnun texta (justified) af og settu a vinstri jofnun (Left).

Petta eru greinilega

B|7|u|¥|e|®@|8|x|x|2]|2

12 pt vl
2

millifyrirsagnir textans. Finna ERLA| bynes et comes sl e _Second Mreheht I
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H 1 Y H E e think you'll be especially plased jcemed, but spathetic to adt; the
stilla i samraemi vid ofanritad. e ith today's artsts, whose rmusicall musie wheel| o which Vos otates
L0 . . L, . 1o biyles range fiom clissical o grange. | grinds 4o a hdlt; the birds and frsects
R ndal’ ma buat” S“I Gftll’ aa E ’ Leave Paradisd , the Daeress hegine
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buid er ad stilla fyrstu i o of s s oy s o it e
m||||fyr|rsogn| na Og Setjasiéan E overge, Frame, They have beem [frigid Darlest; Fman stambles

pann stil aalar hinar. betta er gert med pvi ad velja millifyrirsdgnina, smella med haegri
musarhnapp a Syle Sheets gluggann og gefa New skipun.

G060 rad en ekki dyr

Minnt er 4 a0 til ad fagra sidunatil i skj&
glugganum er Alt lykli haldid nidri og bendi
sem breytist pa i hdnd, notadur til ad draga
hana til.

Einnig ma da&inn mismunandi télur i prosent-
ugluggann nedst til vinstri til ad renna sidunni

ad eda fra

Préfadu ad yta & Alt lykil vinstra megin vié
bilsla og draga siduna til.

Veldu téluna i présentuglugganum med pvi

ad tvismella & hana og sladu inn adra tolu
og yttu @ Enter. Profadu aftur.

Vistadu skjalid med File, Save As skipun i
moppuna sem buin var til i verkefni 1.

Gefdu skjalinu nafnid Verkefni 6. Lokadu
skjalinu med File, Close skipun.

uarkXPress (tm) - [Verkefni 6.qxd]
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QuarkXPress 4.0

7. VERKEFNI
Framhald 6. verkefnis.

Opnadu skjalid ur 6. verkefni og gefdu pvi nytt nafn med pvi ad vista pad med File, Save As
skipun i smu moppu.

SCHEDULE OF EVENTS
FOR SATURDAY APRIL

Lhe anment poet and plulosopher Paradise 15 engmreered on Vos, the nd-
Polenta cmoe wrate, “But for glovous; iden sister plane] of Earth that cibits

mmsic, man woild be silent. It is ooz the sun direptly opposite cur cwn; Style Sheets <] |

nriversal torgie and the mother of all! iplaret; sivens |and satyrs dance o the LI
- % Fastival e of lovk dud bourty, e Edit A Sk, ..
lanzuages. ar’s fas v - msie Q. sear
L e ' Duplicate A Sy,
eyt rusiciars from aound the globe ! lamives to wan|of the approacking Delete Ab Sty

Each of the artsts feammed tfhis wear Dak and is ignoged
hrings differert gerres and inflnences! i3 econd Movepent
to the fastival, yet their nmsic tran-; {Los the Inatignal attengts to shfle the

cerds mlbnral and national hordes [ imnsic; the sigers and satys are con-
We think wm’ll be espedially pleased; icermed, but am tgo apathetic to act; the
ith today’s artists, whose mmsical] imusic wheel|on which Wos rotates
trles range fiom closical fo grmge. | ignands to a hdlt; fthe bhivds and irsects

’& e Sl

Fyrirsagnastill

NU er blio ad &kvarda Utlit sidanna og réttast er ad gera sérstakan stil fyrir fyrirsagnirnar.

begar nyr still er blinn til er gott ad hafa opinn stilgluggann Syle Sheets (View, Show Style
Sheets) og best er ad vera blinn ad setja réttar stillingar & eina fyrirsdgn eins og gert var i 6.
verkefni.

Fyrirsdgnin er valin eins og sést a hér & myndinni bPessu nasst er smellt med hasgri misarhnappi a
stilinn Normal i stilglugganum og af spjaldinu er valin skipunin New (5a mynd fyrir ofan). ba
opnast Edit Pharagraph Syle Sheet gluggi fyrir stilana

(mynd hér til hlidar) og stilnum er gefid nafn med pvi ad FEEEEEETEr =
déabpad inn i Name reitinn. Hame: [Foreaan

General I Formats | Tabs | Rules |

Flettu spjéldum gluggans og stilltu inn eftirfarandi:

Keyboard Equivalent |

Alignment:. Left. Left Indent: 0 mm. — [T e 5

First Line: 0 mm. Right Indent: 0 mm. Ne e [ Howa E
Leading: auto. Space Before: 5 mm.  Cheractar At

Space After: 2 mm.  Character: (Arial Black, 12 pt, e [ Fait L
Shadow). New Style: Normal. S

&lignment: Left: Left Indent:  mm;  First Line: 0 mm; Right Indent: 0 mm; Laading;l

Gefdu stilnum nafnid Fyrirsdgn og gerdu virkan & allar [ sexetenebm: coaiter 2. Sat Stoncas e

. A Amount: 0; Horiz. Scale: 100%; Baseline Shift: 0 pt]
fyrirsagnir.
=l
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Hoénnun prentgripa
Efnisyfirlit undirbaid

Mikio hagrasdi er af pvi ad hafa efnisyfirlit i bok. Haagt er ad |ata QuarkXPress setja pad upp
gdfkrafa. Fyrst parf pé ad hanna stil og setja hann a allar fyrirsagnir skjalsins. Best er ad vera
skipulagdur strax i byrjun og nota sama stil & allar fyrirsagnir, annan stil a millifyrirsagnir
o.s.frv.

Lists for ¥erkefni 7.qxd x|
Neesta skref er ad opna Lists glugga (§ahér til hlidar) s
med Edit, Lists skipun og smella & hnappinn New
hnapp. P& opnast gluggi (& hér til hlidar) par sem
veljaparf pa stila ar skjalinu sem efnisyfirlitio skal
byggt & Orvahnapparnir eru notadir til ad fagra

stilana yfir i haggri hluta gluggans og eftir pad getur =
QuarkXPress gert efnisyfirlit. Ji2|
Fellivalmyndirnar i hagyri hluta gluggans eru til Aiwd = D:H || 5“' ||

ymissa stillinga & efnisyfirlitinu. Stilla parf hvort og
hvernig efnisyfirlit eigi ad syna bladsidutal, hvada
still skuli réda Utliti pess og hvernig eigi ad rada. Med rofanum Alphabetical méarada
efnisyfirlitinu i stafrofsrod frekar en
eftir sidutali.

Gefdu Skipunina Ed[t, Lists og Mame: |Mew List
smelltu a’ hnapplnn New. Available Styles: Styles in List:

Mame

Geféu listanum nafnid Efnisyfirlit

i Name reit.
Settu n0 sému stillingar i Edit Lists
EgggfﬁnaZLns Og seSt a myndlnnl ™ Alphabetical ak. I Cancel |

Pegar efnidlistinn er hannadur pa ma rada
efnisstilum eftir vasgi med L evels. Til ad mynda

2
eru kaflaheiti venjulegai Level 1 og :
millifyrirsagnir i Level 2. 5
&
Med Numbering ma velja hvort sidutalning I Alphabetical !
birtist i listanum, og pa framan vid eda aftan vid
teXtann _r~l:ame . Level ;lNumbering FM

Text only

Med For mats mé velja hvada stilar r&di Gtliti o o Tt .. Pages
textans i listanum, pegar hann verdur bainn til. Paged Tex
Algengast er ad hanna sérstaka efnisstila fyrir

gikt _ame evel I umbenng 'IFormatAs
viirsign =H ﬂFyrlrsogn

] Marmal




Sidu fyrir efnisyfirlit skotid inn

Adur hefur verid lyst hvernig sidu er skotid inn.
Veldu adra hvora adferdina:
Fyrri adferd:

Gefdu skipunina Page, Insert en pa opnast gluggi eins og hér
til hlidar. Smelltu @ before page og sladu inn téluna 1 i reitinn
par til haagri.

QuarkXPress 4.0

x|

Insert: |1 pagels) & helore page: l—
f

 alter page:
© atend of document.
I™ Link to Current Text Chain

Master Page: IArMaslerA j

coen |

Geettu pess ad i Insert talglugganum sé lika talan 1. Smelltu

a OK hnappinn og ny sida birtist fremst. m
s aster Al

Seinni adferd:

Document Layout EB

Smelltu & tdknmynd A-Master A i Document Layout
glugganum og dragdu nidur i nedri hluta gluggans (sja hér til
hlidar). Pa birtist 6rvatakn vid musina sem synir hvar ny sida
baetist vid og pegar pad er a réttum stad ma sleppa musinni
0g sidan birtist.

=
-

DL

.
el
o

[r=

[=:3 A » A

Ny opnu sida

Stilsida buin til
Fyrstu sidur i bok, siour med téflum eins og efnisyfirliti og atridaskra
hafa gjarnan annad Utlit en sidur bokarinnar. Vel getur likafario a pvi
ad skipta um haus med hverjum nyjum kafla i bok og hvort tveggja
kallar a nyja stilsiou. Hana mé blatil med svipudum hadti og pegar

ny sida er buin til med pvi ad draga hana nidur i Document Layout
glugganum.

Smelltu @ hnappinn fyrir staka sidu efst i vinstra horni gluggans og
dragdu hana nidur fyrir A-Master A og slepptu en pa verdur stilsidan
B-Master B til.

Tvismelltu & B-Master B en ba opnast stilsidan i eigin glugga.

Ny stok sii'ia—l

00| &%
[_] &-Master & _I
[

[_] B-Master B

L

-

~
-

b:| QH NH _.H

=
o
1)
[}
o
Eo)
-
S

B
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Settu textaramma i stilsiduna ef hann er par ekki fyrir. Document Layout BB
Stilltu steerd hans eins og sést @ myndinni hér fyrir ofan.
Sladu inn textann Efnisyfirlit.

Styddu & Enter til ad bua til auda linu fyrir nedan.

Tvismelltu a sidu eitt til ad opna hana ad nyju.

henni pegar taknmynd sidu 1 upplitast. Stilsidan tekur pa
yfir stillingar sidunnar og hun breytist i samraemi vid pad.

Dragdu B-Master-B stilsiduna nidur a sidu 1 og slepptu
[l




QuarkXPress 4.0
Efnisyfirlit baid til
Efnisyfirlit ma bla tilhvenaa sem er eftir ad buio er atiltaka hvada stilar og par med fyrisagnir
eigaad hirtast i pvi. Sé verid ad gera pad aftur og aftur er bendli bara smellt i textarammann sem
inniheldur efnisyfirlitid og skipun gefin um ad gera efnisyfirlit en forritio gefur pa kost a ad eyda
pvi sem fyrir er. begar verid er ad gerapad i fyrsta skipti er gott ad lesa vel yfir pad ef ske kynni
ad villur leyndust i fyrirsdgnum.

Smelltu med inntakstdlinu i textarammann sem innihalda a efnisyfirlitid, i pessu tilfelli nedan vid
linuna par sem b ritadir ordid Efnisyfirlit & sidu eitt.

Gefdu skipunina View, Show Lists. I Lists glugganum sérdu fyrirsagnirnar sem birtast munu i
efnisyfirlitinu.

Tvismelltu a fyrirsagnirnar i nedri hluta gluggans og textabendillinn stekkur & pann stad i skjalinu
par sem fyrirsdgnin er og pu getur breytt henni og med pvi ad smella & Update hnapp skilar
leidréttingin sér inn i Edit Lists gluggann.

Smelltu & Build hnappinn ad loknum yfirlestri og leidréttingum og efnisyfirlitid birtist i hrarri
mynd eins og sést hér. Til ad laga Utlitid er buinn til still, sem stjérnar efnisyfirlitinu, i nzesta
verkefni.

<2 QuarkxPress (tm) - [Verkefni 7.qxd] = =01 x|
) Fls Edi styls Iem Pags Utities  window  Help ETE|

q 2 4
AR EET Y F¥ R VR RUH o FRRRU NTR i FRRUNETird FRRTY SRk EERARY WUN wn RRURANT R ERRRY WUkl ENUNN Wil FRURREu 6 ENWE ERUTN ANUwa RNREA T RU ARERANRid KRUTY Nt FUANY

E
E| 00 Eafx

[ &-aster & =
E ] B-Master B
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Ep Efnisyfirlit;
14] Lists ]
d= SCHEDULE OF EVENTS
El=s FOR SATURDAY APRIL 8l o Gt 2]
&= =1 22,37 List Name: New List -
= =1 o:00 VIOLINAS 53 Finct Update Buid
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Vistadu verkefnid med File, Save og lokadu pvi med File, Close.
Ef pu vilt prenta pad Gt, gefurdu skipunina File, Print, Ok.
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8. VERKEFNI
Framhald 7. verkefnis.

Still fyrir efnisyfirlit

Hagt er ad dagrétta efnisyfirlitio pegar porf krefur og aftur skal minnt & ad best er ad setja stila
skipulega & fyrirsagnir strax i upphafi pvi ad pad sparar vinnu sidar. Gott getur verid ad bla til
sérstakan stil fyrir efnisyfirlitid og verdur hann hér buinn til handvirkt.

Opnadu skjalid ar 7. verkefni. Vistadu pad aftur med File, Save As skipun umdir 68ru nafni i

sOému moppu.

4 Quark¥Press (tm} - [Yerkefni 8.qxd]
@ File Edit Style Item Page Wiew Utlities Window Help

H 0| 20| 4U| EU| SU| 1UU| 120| 14U| 60
(NERARNRRa RRRE NN Exn SRRRE FRRVu RARRA RNk u NRRRE NURu ANRRA AR S wu ARRRAN] i i

160

| ‘ 2000
111 L1l i ERTRANE i PRI REwuu SRR R RRAR}

3

om

Efnisyfirlit;

=
111l

FOR SATURDAY|APRIL:
22..39

9:00: VIOLINAS 37

ot =

o
BN,

10:00: GUNTER
GOUDY. > 319

o=
b

11:15: FIONA.
CLEMENTE - 47

||:am—-
i
¥

2:00: GINGER
BLOOMS - 4

1ol
S

S —

Veldu allan texta efnisyfirlitisins med musinni.

Opnadu Style Sheets gluggann og haegrismelltu
med musinni & stilinn Fyrirségn en pa opnast
flytivalmynd med& nokkrum skipunum.

Gefdu skipunina Duplicate Fyrirségn og pa
opnast Edit Paragraph Style Sheet gluggi.
Skrifadu nafn stilsins Efnisyfirlit i Name reitinn.

Stillinn ma ad o6llu leyti vera dbreyttur fra
fyrirmyndinni Fyrirségn nema gera parf
breytingar a spjaldinu Tabs.

Taktu eftir myndunum af érvamerkjunum fyrir
nedan reglustikuna & valmyndinni hér fyrir ofan.

SCHEDULE OF EVENTS:

Style Sheets ]
Ao S

New..,

Edit Paragraph Style Sheet 5[

Mame: IEfnisylillit

GEnElaII Fomats  Tabs |F|u|es I

o F
Jul\\|||2|U‘\||||H?|U||H||||§Pl|||\\|||8P‘u|||\?|UP||||||?|2|U|||\|||H
T Emml T T
Left Centre Right Decimal Comma Aligh On

Positior: 100 mm Set

Fill Characters: Clear Al
Aligr D

ok Cancel |




QuarkXPress 4.0

Smelltu @ hnapp prji og svo a téluna 100 a stikunni. Pa birtist a stikunni sams konar 6rvarmerki
og er a hnappnum sem smellt var a.

NU er komin inn dalkastyring sem stédvar ritbendilinn pegar stutt er & inndratt (Tab lykilinn).

Settu inn punkt ( . ) i gluggann Fill Characters og smelltu sidan & hnappinn Set. Baettu vié einni
dalkstyringu @ 20 mm, og smelltu & OK. Still fyrir efnisyfirlit er na fullbdinn.

Veldu allan textann med efnisyfirlitinu. Loks skaltu smella & nafn nyja stilsins i Style Sheets
valmyndinni til ad hann yfirtaki rammann. Einnig skaltu adlaga staerd rammans samanber
myndina.

Med Tabs styringunni er sett inn sérstok dalkastyring sem veldur pvi ad i texta par sem stutt
hefur verid 4 inndratt fagist bendillinn gafkrafa inn & textasvaaid til sasmraamis vid téluna i
glugganum (100 mm).

I pessu tilfelli med punktafyllingu fyrir framan. bad er petta gert til pess ad fa télusetninguna i
efnisyfirlitinu 60 mm inn 4 textasvaadid eins og sest a myndinni hér fyrir nedan. Dakastillingar
eru oft notadar til ad gera handvirkar textat6flur og vid textastyringar, bagdi i ritvinnslu og
umbroti.
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Lokafragangur fyrirsagna

Alls stadar i fyrirsdgnunum er dalkainnslattur milli timasetningarinnar og nafns atridis. Dalkainn-
dlétturinn sést séu styritéknin birt (litlar 6rvar) og na er atlunin ad eyda honum alls stadar og setja

i stadinn inn mjdka linuskiptingu med Shift+ Enter. P4 breytist Gtlit textans til samraamis vid

myndina hér fyrir ofan.

Til pess ad gatvaa sidur hlid vid hlid eru sidurnar fyrst fagrdar til i Document Layout glugganum,
(ga naestu sidu). Sidan er haggrismellt med musinni einhversstadar & glugganum og gefin skipunin

Fit in Window.

Birtu styritaknin med View, Show Invisibles.

BUéu til afrit af stilnum Fyrirségn og nefndu ,Millifyrirségn." Breyttu Utliti pess stils, veldu fyrir-
sagnirnar hverja a eftir annarri og settu nyja stilinn & peer allar. Taktu Ut dalkainnslatt en settu

inn mjuka linuskiptingu i stadinn.
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Endurrédun siona

Audvelt er ad endurrada sidum i Document Layout valmyndinni eins og blid er ad gera a badum
myndunum hér & opnunni. Pad er gert med pvi ad smella a taknmynd sidu, draga hana &
afangastad og sleppa.

Sidur sem eru hlid vid hlid i Document Layout glugga mynda opnu. | glugganum er god yfirsyn
yfir skjal og par sést hvernig sidur radast saman. Til pess ad ga prjar sidurnar, sem mynda opnu, i
einu er prosentutdlunni nedst i vinstra horni gluggans breytt i 40 og stutt a Enter.

Endurradadu sidunum svo ad prjar fyrstu sidurnar myndi opnu.
Vistadu verkefni®d med File, Save skipun og lokadu pvi med File, Close.

Ef pu vilt geturdu prentad med skipuninni File, Print, OK.
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9. VERKEFNI

Budu til nytt skjal og veldu 3 délka i Columns i File, New, Document glugganum. Hakadu vid

Automatic Text Box.

Seektu texta i moppuna: C:\Program Files\QuarkXpress\Tutorial\Lesson 1

Jafnadu textann i rammanum eins og sést & myndinni hér fyrir nedan.

BY Fie Edt Syle Item Page Yew Lhilties Window Help

4@ QuarkXPress (tm) - [Verkefni 9.qxd]
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Leit og skipti

Edit, Find/Change er skipun til ad
finna eda skipta um texta og hin er
jafn gagnleg og pamileg eins og i rit-
vinngluforritum.

Sérstaklega er skipunin gagnleg pegar
finna skal eda skipta um textabit sem
kemur oft fyrir i storu skjali.
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Los the Irrational attempts
to stifle the music; the
sirens and satyrs are con-
cemed, but are too apa-

blending elements of tradi-
tional folk music with her|
own  contemporary  jazz
style. Only 17 years old,
Clemente performs  with

lvou'll be especially pleased
lwith today's artists, whose
musical styles range from
classical to grunge

900 VIOLINAS

Los the lIrrational battles
Emau with Silence; Emau
triumphs; light returns to
Paradise

one of the hardest acts to
follow in the music industry,
This grunge band from the
United Kingdom recently
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third album, which aready
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Einfold leit

I reitinn vinstra megin i Find/Change glugganum er sleginn inn texti sem finna skal og sidan

QuarkXPress 4.0

smellt & hnappinn Find Next. Forritid les pa allt skjalid (sé merkt vid In Document) eda
viokomandi textabox og staldrar vid textann og upplysir pegar hann finnst.

Pegar skipta & um texta er sleginn inn i reitinn haggra megin sa texti eda lei drétting sem koma skal

i stadinn.
Pegar texti finnst mé velja um:

Find next
Change then Find

Change
Change All
Find/Change glugginn hefur 4 rofa:

Leita &ram

Skipta um texta og leita aram

Skipta um texta og hadta leit
Skipta um texta dfkrafai ollu skjalinu

Document Leitad i 6llu skjalinu
Whole Word Leit bundin vid heil ord
Ignore Case Leit an tillitstil h& og lagstafa

Ignore Attributes

Leit an tillitstil atlits

Skiptu Ut ordinu and fyrir and also i 6llu skjalinu.
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I vear's festival presents  and insects leave Side" has  sold  over
& musicians from around the Paradise; the Darkness 5,000,000 copies interna-
@1 dlobe. Each of the artists  begins. tionally. Don't miss Fiona
) | 1 e lower
@ | Find What Change Ta T15aml
= [am ﬁam ER BLOOMS
=0 and a reputa-
7 [~ Document [ whole Ward " lgnore Case ¥ lgnore Attibutes n—Sht_Elgi agtics
T. FindNewt | Chenge, then Find | [ Chenee | Ehange Al hatréjsest aancts E:g
"‘7| artists, whose musical Emau with Silence; Emau  follow in the music industry.
styles range from classical  triumphs; light returns to This grunge band from the
@D to grunge. Faradise. Lnited Kingdom recently

finished recording their
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en nu skaltu breyta letrinu i 14 pt steerd med skugga.

Mynd a textasveedi

Hamgt er ad setja myndramma inn & textasvaadi eins og sést hér ad nedan. Stilla parf & sjdfvirkt
textaflagdi umhverfis rammann svo ad textinn hverfi ekki a bakvid. Til pess ma velja myndramm-
ann med benditdlinu og gefa skipunina Item, Runaround. Eins ma tvismella & myndrammann til
ad fa Modify valmyndina og velja spjaldid Runaround. bar ma stilla ad texti flagdi umhverfis
myndramma og stilla fjarlagyd texta fra ramma.

Med pvi ad velja myndramma med inntakstdlio og gefa svo skipunina File, Get Picture opnast
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Mynd tynist

QuarkXPress 4.0

Pegar farid er med skjal Ur umbrotsforriti a

milli télva, t.d. pegar farid er i prentsmidju, [

tynast oft myndirnar enda fylgja paa ekki
sjélfkrafa med umbrotsskjlunum.
Mikilvaagt er ad muna eftir myndunum
pegar skjalio er flutt.

NU veréur ein mynd flutt viljandi og hdn
sidan fundin aftur.

£ winzip
- RECYCLER
£ saa
1 1R
1 System Volume Information
£ Temp

L3 wannr

= DEVZA (0)

= DEVZB(E)

Raestu forritid Windows Explorer.

Finndu mdppuna Lesson2 sem myndin var
Ssott .

Dragdu myndina med musinni Ur as
mOppunni Lesson2 i méppuna Tutorial ot
eins og synt er & myndinni hér til hlidar. 3

3 games

Lokadu Windows Explorer med File, Close Semm

Modfied: 63,1997 05:00
Size: 265 KB

Atributes: (normal)

266K TIFFie

N Lessonz E (=1
= ée |
x|[ = = s [ see[Tve [[Modiied [
1 QuarkiPress = "D () @ arad S7KB QuarktPress... 2181997 05100
a 8 oot 4B WPressTags  19.3.1997 05:00
o Lesson2 @] cello.t B0KE TIFFie 6.3.1997 05:00
: s S3KE Encapsulated .. 23.1.199705:00
Trumpet.tif - 1061k TIFFle 22.11.1996 0500
TIF Fie B 7K TFFie 63,1097 05:00

6.3.1907 05:00

skipun og flettu & naestu siéu. . !

[Type: TIF File Size: 265 KB

prie (i compter g

Mynd fundin aftur

Mynd tynist pegar tilvisun i hana verdur réng. betta getur gerst pegar textaskjal eda mynd er faad
til adiski. Algengt er ad petta gerist. Einnig kemur fyrir ad mynd er breytt i myndvinngluforriti
eins og PhotoShop, eftir ad henni var komid fyrir i umbrotsskjali. | 6llum slikum tilfellum parf ad

uppfagatilvisunina, eda leidrétta.

Til ad kanna hvort myndir finnist eda seu Gbreyttar er gefin - ————————

skipunin Utilities, Usage. Pa birtist Usage gluggi med
tveimur spjéldum. A Fonts spjaldi er listi yfir allar
leturgerdir skjals. A Pictures spjaldi er myndalisti skjals og
i Satus dalki er tilgreint &stand mynd myndar.

Ef mynd er breytt eda tynd stendur i Satus dalki: Modified
eda Missing, pa er smellt & hnappinn Update. Med mogu-
leikanum More Information fast frekari upplysingar um
myndina eins og staad og 9 60.

Geféu Utilities,Usage skipun. Littu & Pictures spjald og
gadu hvad stendur i Status dalki vid myndina sem pu
fluttir.

Smelltu @ Update hnapp og Find gluggi opnast. Hann
likist Get Text og Get Picture gluggum.Finndu myndina,
smelltu & hana og sidan a Open.

I Status dalki birtist b4 OK og pu skalt smella & OK
hnappinn.

Forts  Plictures |

Print_¥| Name

Page Type Status

& C:h\Program FileshQuarkPr.. ATrumpet bt

I~ More infomatior

LUpdate. I

show | cose |

Find "Trumpet.tif*

Look n: [ 3 Tutorial

N s 3z

2

Complete
Lessonl
Lessonz
Lesson3
Lessont
LessonS

File name: [Trumpet

Gpen_|

Files of type: [l Picture Fies

Trumpet tf
Format YK TIFF

File Size: 265K

Date: 631997 05.00

Dimensions; 61,637 mm = 125,984 mm at 75 dpi
Colour Depth: True Colour

—

Mame:

FDF Page.

j Cancel

IV Preview:
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T x

Fonts  Pictures |

zEndurtaktu n( adgerdina og feerdu myndina med
Windows Explorer aftur & sinn stad i Lesson2
mdppunni.

Pags Type | Status

Print_*| Name

¥ C\Program Files\Auark<Pr. AT umpet. tif 1 TIFF 0OF

Gefdu skipunina Utilities, Usage og finndu

myndina aftur svo tilvisunin verdi aftur rétt. o
, . . . s [Fiare Informatiors
pott myndir gleymist pegar umbrotsskjal er faat & T s AT

Modification Date: 315597 05:.00
Dimensions: B1 64 mm x 125,98 mm at 75 dpi

L LD}

milli télva er samt haegt ad vinna vid texta
skjalsins og sidur haldast réttar pvi ad myndirnar
birtast en eru mjog éskyrar.

Update B Cose |

Styrilinur
Styrilinur eru naudsynlegar pegar stadsetja parf hluti af mikilli ndkvaamni og einkum & pad vid
pegar rada skal hlutum reglulega.

Til eru bldar og graear styrilinur i QuarkXPress. Bléar linur afmarka spéssiur og dalkastillingar.
Peim er breytt 4 stilsidunum (Page, Display, A-Master A) med skipuninni Page, Master Guides en
pa opnast gluggi med stillingum.

Gramar styrilinurnar ma hreyfa ad vild. baa eru settar inn med pvi ad smella a reglustikurnar sem
liggjavio efri og vinstri brin skjésins, misarhnappi er haldid nidri og linan dregin Gt a skjainn og
sleppt par.

Sé styrilina dregin utan vid sidu og sleppt a klippibordinu birtist hiin & badum sidum i peirri opnu,
eda pvert yfir skjasvaadi umbrotsins. A stjérnbordinu méa sja stadsetningu peirra nakvaamlega i
millimetum pegar paar eru dregnar um. Styrilinum er eytt med pvi ad smella a paa og draga paa Gt
af skjanum. Einnig er haagt ad felalbirta styrilinur med skipuninni View, Hide/Show Guides.

Dragdu tveer styrilinur (sja mynd) Gt & skjainn.

Skildu adra eftir vid efri brin myndarinnar inni a sidunni, en hina vié nedri brin og pvert yfir
skjasvaedid.
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QuarkXPress 4.0

Prentun ' . =
. . . Prititer: IHF‘ Laserlet 4050 Series PS5 j Properties..
Eile, Print opnar Print glugga med ymsum Piin Stye: [Defaut =
Val kostum Copies: 1 3,9.15,65-7 | FRange Separators.. |
< acumen il
A Document Spja|d| i nges reit er ti Igra nt hvada I[i ) lll Setup | Duput | Tafors II_PIe:EWL -
, . e p Separations preads oflate
sl 6ur §<UII prenta’ 3_5'7’11 byalr % Slaur 3' 4' 5' W Include Blank Pages ™ Thumbnails " Back ta Front
7 Og 11 prentaﬂ Page Sequence: Im EBleed: |0 mm
| Copiesreit er fjoldi eintaka skradur. Pegar e T
Include Blank Pages rofi er 4koma (t audar sidur ¥ IR et
par sem pag eiga ad vera.

PFrint I Cancel | EaplurESEltingsl

Til ad prenta bAOum megin 4 sidu er Page

Sequence sett 4 Odd til ad prenta oddatdlur og svo
er blédunum snuid og Page Sequence sett & Even til ad prenta dléttar télur. Prentun hefst strax og
smellt er a OK hnapp gluggans.

Med Back to Front rofa & ma prenta 6fuga réd sem er heppilegt pegar prenta skal bddum megin &
sidu. Med Thumbnails rofa gefst kostur & ad prenta smakkadar myndir af 6llum sidum og pannig
komast margar sidur 4 eitt blad. Petta er bara haggt med PostScript prentara. View, Thumbnails
skipunin verkar eins nema sidurnar prentast a skjainn.

A Setup spjaldi er hasgt ad velja & milli ad prenta X
bversum eda |angsum med Portrait 0g Landscape. Printe: :HP Lasenet 4050 Series P'5 | Properes. S
Print Style: | Default i
Aodrar stilli ngar a Spja|d| nu gl |da adeins um Copies: [! Pages: [15,3,15.6570 =l Ml
PostScript prentara og eru helst notadir fyrir Document (5806 ] Outout | Dptons | Frevien |
prentun & offsetfilmur i prentsmidjum. Piine1 Deserpticn: | Geneic Colow =
Paper Size: I Defined by Driver ﬂ
Faper wWidth; Faper Offset: I
Faper Height: - Page Gap: I

Reduce or Enlarge: |100% I Fitin Print Area
Page Pasitioning: | Left Edge vl Orientation; ' Porbrait

" Landscape

Frint I Cancel Capture Settings
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A Output spjaldinu eru mjog mikilvasgir |
mogu|e|ka|’ begar kemur ad prentsn]iéjunni en  Piner  [HP Lacerst 4050 Series 5 x| Ewperies
par er litaskipting prentverksins akvoroud. PiniSte: [Dtaul
. . L. LCopies |1 Pages: |1-5,3,15,85-7U J Range Separators..
Hver Iltur Verks nser ba ’prentﬁur ae gl n Document | Setup iDU[DUl‘él Optians | Preview |
Offwtfl I mu tl I aa §<Wta a prentpl Otur Print Colours:| Composite CTE 'l Besolution: IE)DD ~ | (dpi]
Blér Cyan Halftoning: | Canventional 'l Erequency: IED - | [Ipi]
Piint | Plate | Halitone |FIE uency | Angle | Function _l
Rauaur M wenta +  Process Cpan ! ! 105g D efault
+  Process Magenta - BU 75 Defaul
V¥ Process Yellow - 1) a0° Defaul
GUI ur Yel IOW v Process Black - 1) 45° Defau\:
Svartur Black -
Skammstafad CMY K. bessar stillingar gilda P | Concel | _CopuasSeting: |
adeins fyrir PostScript prentara.
x|
Frinter IHP Lasarat 4050 Series PS J Fﬁm:&l
Print Style: IDefau\t
e . . . . , B LCopies: |1 Pages: |1-5,9,15,85-FD J Fange Separators |
A Options spjadinu er haggt ad velja i Picture . | seum | ot FOBEER Prvion]
i . . . . ocument | Setup utput § Hptions 3 Preview
Partl num mi Srnunandl g@I mynda v 6 [~ GQuark PostScript Enor Handler
Utprentun Fage Flip: INone 'I ™ Negative Prirt
Normal  Raunupplausn prentarans _
. , . Output; INormaI 'l
Low Resolution Grofari upplausn b [ ™ Overpint EPS Black
1A A 1 nclude Images - ull Resolution T Ltpul
ROUgh M]Og grof upplausn (i3] || udde: Imag [ IV Full Resolution TIFF Output
Sé Low Resolution eda Rough valid ma blast Pin_] _Concel | _Coptae Sotings

vid pvi ad myndir séu mjdg égreinilegar og
grofar en prentun gengur pvi hradar peim mun

grofari sem upplausnin er. x|
Prigter.  |HP Laserlet 4050 Series PS =l Properties... |
Preview spjaldid er til ad syna hvernig Pt Sle: [Defaut =
prentverk kemur til med ad komast a bladio. Lories | Pages: [1 53155570 =] enge Scparatos. |
Gada skal ad pvi ad Quarkx Press er neamt fyrir Dacument | Setup | Dutput | Options
prentaragerd. Fjoldi stillinga er évirkur sé nsen e 459mm
tolvan ekki tengd PostScript prentara. e
Prentsmidjur notast allar vid slikan prentara i sk
lokavinnu sinni en offsetfilmur eru yfirleitt Ties: s
prentadar 4 sérstaka Rip prentara sem notast
Vid PostScript styringar.
Frint Cancel Capture Settings

Margir velja bleksprautuprentara vid
préfarkagerd vegna pess ad Postscript
geislaprentarar eru flestir svarthvitir en flestir
bleksprautuprentarar ntiordid leyfa mjog goda
litaltprentun.
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10. VERKEFNI

Baeklingur undirbdinn

Budu til nytt skjal og stilltu sidustaerd a A5. bu
verdur ad stilla pad handvirkt med: Width 148,5
og Height 210.

Stilltu spassiur eins og synt er hér til hlidar, 1
dalkur (Columns) en geettu pess ad merkja vid
Automatic Text Box til pess ad fa sjalfvirkt
textaflaedi.

Veldu A-Master A (tvismelltu @ taknmyndina i
Document Layout) og minnkadu textaramma
sidunnar i svipada steerd og sést & myndinni hér
fyrir nedan.

Settu inn textaramma efst til vinstri & haus
sidunnar fyrir sjalfvirka télusetningu. Smelltu &

rammann med inntakstdlinu og skrifadu i hausinn:

Bladsida. Sladu inn Ctrl+3 aftan vid ordid til ad
fa <#>.

Settu eftirfarandi litastillingar & textarammann med

bladsidutalinu: Utlinur; white, fylling; 10% yellow,
letur; 100% magenta.

Veldu nu allan textann i hausnum og veldu litla
hastafi (Small Caps) sem leturitlit, med pvi ad
smella & k-hnapp a stjornbordinu. Nedan vid
punktastaerdar valmyndina lengst til haagri (tveir
hnappar samliggjandi med

~Page

it
Height

Orientation

Ses [omom =]

1485 mm
210 mm

= Portrait

Margin Guides
Top:

Battom:

Left

Right:

QuarkXPress 4.0

" Landscape

I Facing Pages

r~ Column Guides

Calurnns: 1
Gutter Width: 4,233 mm

¥ Automatic Test Box

Cancel

FE| Iy = I = ] ]
TV R VIO v PRNIR s YUY TR P rx SR RPN i PR P NI v Y

LB e
S el e

lelste

BLAPSIDA <#>

>< [0om

wi: [33533 mm

4 o
H [73s2nn | Cals[7

Ed

e
2 s

. [27 608 mm

misstéru K merki).

4@ QuarkxPress (tm) - [Verkefni 10.qxd]
BY Fle Edi =ule Iem Page Wiew Ukiities Window Help

120| 140 20| 40| B0 80
Lo e Lo PP o B9 e B

Veldu textann i rammanum og '{.\.mmH\.Hm...l....lm.\umm FAPTIOEC: PRI PO - TS
Style - Baseline shift; -5. E po
petta ytir textanum fra efri iE SEM _
brdn rammans. E S g o
. 7 = A —
Stilltu prosentustaekkun Elcy
bladsidunnar 8 70% nedsti %
vinstra horni skjasins. Efe
s Ve ’ . . |
Tvismelltu a sidu eitt til ad 2
opna hana a skjanum. i e
] &
ElZ=
3 ]
ENCT
EENEE
=
EE|
72 B > [52mm W [72 mm & [o
§— Iv [5mm | H [mm | Cols[T

65



Honnun prentgripa

66

4% Quark¥Press (tm) - [Verkefni 10.qxd] 0] x|
@ File Edit Stvle Item Page Wiew Utilities ‘window Help —|g ll
0O 40 a0) 120 40 a0) 120) 40 80
u NN AN AN AN AA R .|.|.|.|.|‘|.|‘\.l.\‘|.|‘|.|.|.|.|.|.|‘|.|‘|.|.‘. wonnln |.m.|.\.|.|‘|.|.|.|.|.|.|‘|.|‘|.|.\.|.|‘|.|.|.|.\.|.|.|.|‘|.|.\.|.|‘|.||.|.|.|.|.|‘|.|.\.|.|‘|.|.|.|.\.|.|.|.|‘|.|.\i|
ED D B e e
E Document Layout BB
3 EEIEE
29
i D A-taster A AI
0 El
3 E .
El / ; B
: /
3 Al A
il
3 EY £
EIY e
E Q 4 5
PRE Rlesee Blegsioalz | BLsesio)
fike -
3 v
3 X SPages |4 H oz
3 &
= = [& e festval fresh from asenies [grinds 1o a halt, the Birds and ree Style Sheets B
E engagements in Southeast Asia, Zeave Faradie; the Darkness begis. [T A oo |
i _ﬂﬁ = parsored by Witinkydink P opoorn™. Third Movement =t
e Today they will play music from the \tary sirens and s atyes perish in the A1 Homal
BE! ~ »| experimental ballet, “The Darc Comner rigid D arkness; Emau stumb les
[ of Paradise,” at900 a.m. in the lower| across a hollow reed in the forests
4 + pavilion. and creates music; Los the Irational
[ - First Mowe ment batles Emau with Silence; Emautri
=S Paradise & engineered on Vs, the umphs:; light returns to Paradis e,
1 3 hidden sister planet of Earth that
23 atbils the sun directly op pesite our
g oun planet sirens and satyrs dance [10:00 GUNTER $OUDY
B @@l o the music of love and bounty; the ¢ German opera legend & unter Goudy B o it
q == < eer arrives to wam of the approach cires the festhval for the second year A Normal
E ing Dak and i ignared iry a row Formerly a carpenter, = Noma
E Sacand Movement Goudy biegan singing after he zawed
- Lis the Irmational athempts to stifle the he sugh a beam hewas standing on e
1 music; the sirers and atyrs are cone and fell 10 meters. "l guess lwasn't
L = A il L i olours
0 *® |52mm W |T2mm £ IU Bz |em Imgz -
3 ¥ |59 om H: [106 mm Cols: [1 S old =
3 L el 1
-3
=
10 4
L
43 Bueesienfd | / Buedoali |
10
3 -
3 Page: J| J | L

Sjalfvirkt textafleedi

Saektu nu sama texta og notadur hefur verid i 68rum verkefnum i méppuna

C:\Program Files\QuarkXpress\Tutorial\Lesson1
Par sem Automatic Text Box rofi var settur ai upphafi fjolgar sidum gélfkrafa og textinn flagir
fridst amilli peirrai réttri roo.
A myndinni hér fyrir ofan hefur staskkuninni verid breytt i 60% og smellt &tengitdlid en pa
birtist kedja sem synir hvernig textarammarnir tengjast.

i Document Layout valglugganum sést hve margar sidur skjalid er og bokstafurinn i midjunni &
hverri sidu synir hvada stilsida stjérnar peim.
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Margar stilsiour
Margir kjosa ad birta kaflaheiti i haus rTErrTE—

BY Fle Edt Style Item Page Yiew Utiities Window Help

ésamtsiéutalninguogeinnigeralgenta6 Hoorbor T oo oot e b e L 21,
hafa 1. sidu hvers kafla 6druvisi en hinar, |3 ek e
t.d. &n hauss. Petta kallar 4fleiri stilsidur | o
en audvelt er ad afrita eina og breytalitils |4 Hevnc .
hattar eins og hefur reyndar verio gert — 3
dour i pessari bok. 12 0]
RN z
BUdu til nyja stilsidu med pvi ad draga ] &
litla sidutaknié efst til vinstri i Document | &
Layout valglugganum nidur og sleppa =
pvi fyrir nedan A-Master A. Pa verdur til |4 | “s LA
B-Master B. 23 ?E >< ) T EIEE P EER
Opnadu A-Master A og ritadu S o M e (oo [ HHE IS sl luleelelai (ol
1. kafli i stad orésins Bladsida. =

=

Opnadu B-Master B og ritadu
2. kafli i stad ordsins Bladsida.

Budu til pridju stilsiduna C-Master C og
hafdu hana eins og hinar en an hauss
og tolusetningar.

2. KarLl - R, A

cES

=3
L

Dragdu taknmynd nyju stilsidunnar B-
Master B yfir sidu 3, 4 og 5 i nedri
hluta valgluggans og tekur hin pa yfir
allar styringar & peim glugga.

e
Ll

10:00 GUNTER GOUDY
nd Gun

1man opera lege 1 Gou
31 for the zacond year

B07 Fagefe

Tvofold tolusetning

Sama bék hefur stundum tvéfalda télusetningu bladsidna. Stundum hefst ny
talning med hverjum kafla en stundum eru fyrstu sidur, sem innihalda
titilsidu, efnisyfirlit og formala, bdkar nimeradar med i, ii, iii, iv 0.s.frv. og
svo hefst venjuleg talning (1,2,3,4,...) um leid og meginma bokarinnar hefst.

Tvismelltu a sidu 3 i Document Layout

og gefdu skipunina Page, Section til ad =
breyta tolusetningu 2. kafla. ' Section Stat
I~ | Boak Chapter Start

Smelltu a skipunina Section Start | Pl
Section glugganum (sja mynd hér fyrir Pt [m
ofan) til ad hefja t6lusetningu ad nyju. T |
Ritadu nr. i Prefix reit en pa birtist nr. Fomat  [4.8.C.0 7]
framan vid oll bladsiéutol. o] |

Ritadu 1 i Number reit. Talningin hefst
ba a einum. Veldu 4, B, ¢, b, i Format
felliglugganum en pa numerast siéur
med bokstéfum. Smelltu & OK.
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11. VERKEFNI
Leturgerdir og utlit

Settu upp eftirfarandi auglysingu. Fyrst parft pu ad velja Edit - Colours og eyda Ut 6llum peim
litum sem haegt er ad eyda. bvi naest smellir pi & New, til ad fa upp Edit Colour valmyndina.

Hér skaltu velja Pantone Coated i Model fellivalmynd. Tyndu pvi nzest til alla pa liti sem pu
sérd i Colours vallistanum hér a sidunni. bessir liti skaltu pvi naest nota vié gerd

auglysingarinnar.

x|

M ame:
IPANTDNE Purple CY 243

Modet: |PANTONE® Coated |

v Spaot Colour

Halftane: IProcess Black. j

Mew:

Original:

@ 2000, Quark. Technalogy
Fartnership

@ Pantone, Inc., 1391

FANTOME IF'urpIe (")

.

=] [100z -1
250 256 fSoiid =l

("111("112'0"

Black

Cyan

Magenta

PANTONE 565 CY
FAMTOME Cool Gray 1 CY
PANTOME Orange 021 CV
FANTOMNE Purple CV
PANTOME Reflex Blue CY

Cancel |

Af Syle vallista veréur pa ad préfa pig
afram med:

Baseline shift,
CharacterTrack,
Tabs.

A Item vallista parftu ad nota:
Modify, Frame.

A stjornbordinu:
Letur stegdir,
Shadow,
Gradu hdli,
Litlir hastefir,

Texta Gtlinur.

Leturgerdirnar eru:
Times New Roman,
Courier New,
Bruch Sercpr,
Tahoma,
Lucida Console,
Wingdings (6" ¥),
Impact

Vanti einhverja pessara leturgerda & télvuna
pina finnurd einhverja sem svipada. Hvert
textasvid parf eigin textaramma. Ramminn
utan um textasvidin er myndrammi.
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Hér er deemi um lokaUtlit. Préfadu ad saekja fleiri Pantone liti og nota fleiri leturgerdir. Ekki
haetta ad profa pig afram fyrr en auglysinging er frambeerileg sem slik.

uarkXPress {(tm) - [Werkefni 11.qxd] ;Iﬂlﬂ
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12. VERKEFNI

A sidu 21 er fjallad um télusetningu sidna og tengingu & milli textaramma. Par sést mynd med
nokkrum tengdum rémmum i einu skjali. Finndu Gt hvernig skjalid er sett saman og badu til pina
eigin Utgéfu. Hver einasti textarammi skal tilgreina af hvada sidu hann er framahald, og & hvada
Sidu neesta framhald sé.
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VID BETU R Application Preferences x|

Dizplay | Interactivel Save I XTensionsI InterLI_’|

Edit, Preferences, Application skipun opnar glugga med
ymsum gagnlegum stillingum.

— Guide Calaur

Margin: |

Ruler: - Grid: -

A Display spjaldi maveljaliti & styrilinur og stilla _

upplausn mynda i skjalinu. Myndir, sem settar eru inn i ',[;Spu’jf_ o D

skjal, vistast ekki sem hluti skjals heldur eru sottar R o =
jafnhardan i pa moppu sem pag voru stadsettar, pegar — [oos =
paa voru fyrst sottar. Buin er til gréfgerd mynd, sem T
vistast med skjalinu géfu, til ad syna & skjdnum pegar — |
unnid er

A Interactive spjaldi er stillt hve hratt skjamyndin

dagréttast pegar hin er faad til. | Quotes hluta er Format 0K

Cancel |
vallisti en par ma velja amilli ymis konar geesalappa,
m.a. islenskra og enskra:
) ig eng(ar ﬁal | r Application Preferences x|
g app Display  Interactive | Save I XTensionsI InterLI_’|
“ EnSkaI’ gm appl r“ . — Scroling
A Save spjaldi er tillt hve langt 1i8ur & milli pess a8 o f—————— ™

v Speed Scrall [ Live Scrol

forritid visti gafkrafa og par er lika stillt hve morg
oryggisafrit eru geymd. Alltaf getur eitthvad komio fyrir, =~ [ % .

Format: - ¥ Smart Quotes

télvan frys eda rafmagnid fer. GO0 regla er ad taka »

qélfkrafa Orygg|$fr|t — Delaped Item Dragging
B 7 Show Corterts & Live Refrash
A Xtensions spjaldi er rofi til ad akvarda hvort forritid Delay [075  seconds

I&ti vitaaf pvi hvort vidbagur (XTensions), sem auka vid

.. . .y . e ;. ., [ Drag and Drop Text ¥ Show Tool Tips
eiginleika forritsins, seu gangsettar samtimis forritinu. n [T
Vidbagur eru margs konar og haegt er ad kaupa pagr sér Festebsarduict | =2

en sumar fylgja med. Haggt er ad §& hvada vidbagur eru ok | Concal

uppsettar med skipuninni Utilities, XTensions Manager.

Edit, Preferences, Document skipun opnar glugga med
ymsum stillingum fyrir skjalid sem unnid er i.

&l a|dan er §| I I | ngum hans breytt A Genera] Document Preferences for QuarkXpress 4E1 nytthr LI

SpJaldl mé, bc,) breyta um kVaraa General | Paragraphl Eharacterl Toal I Trappingl

reglustikanna, t.d. ir tommum (Inch) i HoizontaMeasure:  [Miinetws =] oot e

ml I I imetl’a. Yertical Measure: W Ciceros/cm: IW

A samaspialdi | Guides reit mavejadmill s g e
Spj A=) Framing: lm ¥ Greek Below: 7pt

In Front og In Back. bar er &kvedid hvort Guides [mFont =] T Gresk Pictures

styrilinur liggja fyrir framan eda aftan texta- lemCoodinates:  [Page  ¥| [ Accurete Blends

og myndramma Auto Picture Impart: | OIff S [~ Auto Constrain

A Tool spjaldi er einnig hagt ad breyta Mo Poelems [KeepChree 2]

ymsum gafgefnum stillingum & taskjunum a ok | Cancel

tekjastikunni.
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ORDALISTI

Bendill:

Ad vdja

Hastafir:

Hardur diskur:

Lagstafir:

Litastokkur:

Ad opna:
Sl6a:
Ritill:

AOJ ressa;

Adalskréasafn:

Verkstika:

Med bendli er &t vid tvennt, blikkandi textabendil i textasvesdum pegar skrifadur
er texti. Einnig musarbendilinn sem notadur er til ad smella & eda velja hiuti.
Yfirleitt rasdst af adstasdum eda umfjollunarefni hvorn bendilinn er verid ad tala
um.

Texti er valinn med pvi ad rennamus yfir textaog musarhnapp haldid nidri um leio.
P4 upplitast textinn. Pannig eru margir stafir valdir i einn og gera ma breytingar a
peim 6llum i einu. Oft kallad ad blokka

Storir stafir. Sé stutt & Caps Lock lykilinn a lyklabordinu koma eingéngu hastefir.

Adal diskur tolvunnar til pess ad vista gogn a. Drif eru audkennd i My Computer
med bokstéfum. A: er disklingadrif, C: er hardur diskur, D: er geisladrif.

Litlir stafir. Sé vélritad & venjulegan hatt koma lagstafir en sé Shift (hastafalykli)
haldid nidri koma héstefir.

Ekki Gsvipadur litaspjoldum i méningarvoruverslunum nema hvad hann hefur
prentliti sem prentsmidjur nota.

Skjal er opnad med File, Open skipun.
SI60 segir til um hvar tiltekin skré finnst.

Er forrit til ad skrifa inn texta og koma fra sér & einhverju formi. Notepad er
textaritill &n umbrots og leturbreytinga.

Gangsetning forrits til ad vinna med.

Adaskrdasafn er mappa sem adrar moppur eiga rot i. Til daamis er C:\ drifid rét
allra mappa sem koma par Gt fra og My Computer er rét fyrir 6ll drifin i tolvunni.

Bordinn nedst & tolvuskjanum i Windows umhverfi. Bordinn gegnir pvi hlutverki
ad birta taknmyndir peirraforrita sem eru i gangi og veita skj6tan adgang ad peim.
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ATRIDISORDASKRA

A

Alignment ......... . ... ... . 21

Altlykillinn. ........................ 19

Aukaforrit. . ....... ... 8
Deilihugbtnadur . .................. 9

Automatic Text Box. .............. 18, 24

Aferd . . 10

B

Baselineshift ................... 32, 68

Boroskanni ............... ... ... .... 7

C

Character ............ ... ... 32

Colors........coiiii.. 26, 27

Column.......... ... ... .. ... ... 18

CopyogPaste ..................... 46

D

Dalkastillingar. .................. 32,55

Document Layout. . . . 20, 38, 44, 56, 57, 66

E

Efnisyfirlit. . . ... ... 50
Enter.......... ... .. ..., 13, 30, 47
F

Find/Change.................... 58, 59
Format. ............. ... . ... ... 32
G
Geislaskrifari........................ 7
Greinaskil ................... 13, 14, 30
Guides. . ... 70
Geesalappir. ..., 70
H

Handvirkt. . ............ ... ... ...... 65
Hausarogfeetur .................... 20
Hyphenation . ...................... 36
I

Inntakstélio . .............. 16, 18, 30, 60

Invisibles. . . ........... ... 24, 29, 36, 47
Show/Hide ..................... 24
L
Larétt/Loorétt. . . ........... . 18
Leita ........co i 58
Leturbreyting. . . ............... 5, 47, 68
Leturgerdir. .. ... 22
ListS ... 50, 53
Litasidur ........... .. . .. 11
Litaval . ..................... 10, 26, 42
Colors. ... 26
Linubil . ............ .. . 36
Linuskil . ........... . ... . . 30
Logunramma . ..................... 39
M
Macintosh . .......... ... .. ... ....... 7
Master. . ....... ... .. ... 44,51
Mjuk linuskipting . .. ........... ... ... 47
Myndarammar ............ 16, 25, 37, 45
Myndir. . ............. 6, 9, 38, 60, 61, 70
N
Netid . ... 8
New Document. .. ............... 18, 24
@)
Opnaskjal....................... 5, 49
Ordabil ........................... 13
Ordskipting . . ................... 13, 35
P
Pappir........... .. ... .. o L 10
Paragraph......................... 33
PostScript . . .......... ... ... ... 7
Preferences. ....................... 70
Prentform ............ ... ... ... .... 11
PrentplStur. . . ....... .. .. ... ... 11
Prentun............ ... ... . ........ 63
Prentvélar . ........................ 10
Prosentuglugginn . ............ 17, 48, 65



R
Rich Text Format. . .................. 12
Ritvinnsla . ...................... 6, 12
RTFEFKOOUN . .......... . i 12
Roédhluta ......................... 40
S
SelectAll....................... 46, 48
Sérstakirlyklar . ..................... 5
Shape ... ... . . 39
Shift. ........ .. 30, 41, 47
Show/Hide. . ....................... 14
Sioum beettinn.................. 38, 51
Siouskil . ... 30
SIOOIr. . 509
SNaNINGUr . . ..o 26
SoftEnter ...................... 47, 56
Stillingar ................. ... ... ... 5
Stilar . ................... 17, 31, 49, 54
Stilsidur .............. 20, 44, 51, 66, 67
Stiornbord . ... ... 17, 26
StyleSheets .. ............... 34, 48, 54
Styrilinur .. ... ... L 21,62, 70
Styringar.............. 13, 14, 24, 36, 55
T
Tabs .......... . 34, 54, 55
Tengitol. . ................... 16, 24, 45
Textaflaedi . ..................... 24, 66
Textajofnun . ....................... 47
Textalinutélio. . ..................... 16
Textarammar. . ......... 16, 17, 20, 29, 40
Textarammatolio . . .................. 16
Textaskjal ................... 29, 40, 61
Textisottur ........... ... . ..., 18
Thumbnails........................ 63
Tolastika. ...................... 16, 17
Benditél. .. ...................... 16
Inntakstél . ......... ... . . ... ... 16
Myndrammatél ................... 25
Sndningstél. . ................. 16, 26
Tengitdl. ... 16
Track Amount . ..................... 32
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V
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