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FORMALI

Bokinni er adlad ad vera studningsefni fyrir pattakendur a namskeidi i QuarkXPress. HUN er ekki
taamandi kennslurit i umbroti, en gagnast vel nemendum sem viljafétasig vel i umbrotstaskni og
n& hagnytum tékum & QuarkX Press sem umbrotsverkfaai. Bok pessi er agtlud til notkunar i
kennslustundum NTV.

*

Ef ord kemur fyrir feitletrad en er islenskt heiti, paer um ad rasda lykilord og vert ad temja
sér notkun pess. Feitletrun og skdletrun er einnig notud fyrir inngdétt eda stillingar sem
lesandi bokarinnar parf sjélfur ad dainn.

Skdletrun kemur fyrir sé um ordétak ad rada sem er ymist i vafasamri pydingu eda er notad
til sérstakrar dherdu i efnislegu mali.
Skipanir eins og File - Open, par sem smella skal a File a valborda forrits, og smella &

Open af peim vallista, eru jafnan feitletrud. Svo og er um néfn valmynda, p6 er dik
feitletrun ekki tvitekin i efnisgrein nema efnistok krefjist pess.

Efnisyfirlit bokarinnar og atridisordaskra eru settar upp med pad fyrir augum ad lesandi
geti audveldlega fundid svor i efni bokarinnar. Madt er med pvi ad lesandi kynni sér
petta vel.

Pessi bok skiptist i fjéra padti. Fyrsti hiuti er amennur um umbrotsvinnu og verkfaai.
Annar hluti er stutt yfirlit yfir moguleika QuarkX Press. bridji hluti eru verkefni til ad
afa nefnda moguleika og Utskyra pa i praktisku samhengi. Fjérdi hiuti eru léttar affingar
og verkefni.

Athugadu vel & naestu opnu hvar vissir lyklar eru stadsettir & lyklabordi. Pad mun flyta
fyrir ndmi pinu.

Allar dbendingar um mistok eda villur eru vel pegnar.

Vefsvadi bokarinnar er: http://www.ibok.ci.is/. Péstfang héfundar: ibok@simnet.is.

Sérstakir lyklar

Delete
u4lﬂllUKLQ 8
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I
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\

Bild4 Enter lyklar



UMBROT EPA RITVINNSLA

I nitimapjoafélagi er gefid Gt allskonar efni, dagbl 6, timarit,
auglysingabaklingar, dagskrarefni, baskur, fréttabréf og vefsidur.

Med tilkomu tdlvunnar og 6flugra umbrotsforrita er flestum gert
kleift ad setja upp og hanna efni sem fer svo i prentsmidju og er
gefio t.

Helstu verkfaari, sem fagmenn i prentidnadi nota, eru forrit eins og
PhotoShop (talid eitt 6flugasta myndvinnsluforritid), Freehand og
Corel DRAW (medal vinsadli teikniforrita) og QuarkX Press sem er
oflugasta umbrotsforrit & markadnum.

I f1j6tu bragdi virdist litill munur aritvinnslu- og umbrotsforriti pvi  —
ad basdi medhondla texta og myndir og setja fram a ymsa lund.

Megin munurinn gadi virst i verdinu en mélio er po ekki alveg svo einfalt.
Ritvinnsluforrit eru &kjésanleg fyrir textavinnslu enda honnud til pess. Pau eru
hentug vid textainnglétt og ad gefa Ut bakur og smabaklinga jafnvel med teikningum
og ljésmyndum.

I ritvinnsluforritum er minni sveigjanleiki i medhondlun sidusteerda en i
umbrotsforritum og ekki eins nakvaamar tillingar fyrir breidd spassia
og dalka. Mikid vantar upp a ad ritvinnsluforrit bj6da upp 4 ala pa
prentliti sem fullkomnar prentvélar rada vid en litamedhondlun er
einmitt lykilatridi vid ad skila vondudu prentverki.

Uppsetning mynda er margfalt audveldari i umbrotsforritum en
ritvinnsluforritum. Myndir eru minnisfrekar og pyngja vinnslu télvunnar
mikid og pvi vinnslan hagyvirk pegar unnid er med margar myndir i
ritvinnslu. Umbrotsforrit getur hins vegar unnid med margar myndir og storar (i MB)
an pess ad vinnda pyngist eda sé til verulegra 6pasginda.

Pegar kemur ad loka fragangi til prentsmidjunnar skilur verulega parna a milli par
sem ritvinnga hefur enga innbyggda moguleika til ad prenta siéur fyrir nitima
skeytingu og pl6tutoku i prentsmidju. Forrit eins og QuarkXPress er 6flugt en um
leid tiltolulega einfalt i notkun. Oflugt ad pvi leyti ad pad uppfyllir kréfur fagmanna
um gaadi og getu en bydur samt upp & adgengilegt vinnuumhverfi sem paagilegt er ad
vinnai.

I umbrotsforriti faest betri yfirsyn yfir kafla og bokahluta, skipulag baklinga og
timarita, yfirsyn yfir myndir og litauppsetningar. | pvi naest gott vald & mismunandi
textasvaadum og pad bydur fidlbreytileika i atlitshénnun. Helsti kostur ritvinnslunnar
er ad skila géou umhverfi fyrir textavinnslu og frégang & handriti. Handritid ma sidan
taka og brjota fyrir prentun med QuarkX Press.



TOLVUUMHVERFID

Pessi bok midast vid PC tolvu. Ekki verdur farid serstaklega i
Macintosh Utg&fu QuarkXPress. Munur & pessum tveimur télvu-
umhverfum er litill og adti notendum Macintosh ad gagnast pessi
bok jafn vel og notendum PC tdlva.

Lagmarkskrofur

Pad er eins med umbrot og adra télvuvinnslu ad best er ad hafa
sem oflugasta tolvu. Lagmarkskrofur agtu ad vera Pentium
Orgjorvi, 25 GB harddiskur og 128MB vinnsluminni.

Motald og Nettenging eru audvitad naudsynlegt. Geisladrif er
naudsynlegt enda flest forrit sett upp & tolvur med dliku drifi auk
pess sem fjoldinn alur af myndastfnum er faanlegur &
geisladiskum.

Naudsynlegt er ad hafa geislaskrifara pvi ad pad audveldar afritun
sem kemur i veg fyrir ad gogn glatist. Geidladiskar geta geymt allt
ad 640 MB sem kemur sér lika vel vid ad fara med umbrotsverkid i
prentsmidju.

Prentari er naudsynlegur og betra er ad hafa frekar tvo en einn.
Geidlaprentari med PostScript eiginleikum leyfir prentun &
préforkum i miklu magni og godri upplausn. Vandadur
bleksprautuprentari gefur hins vegar nokkud géda hugmynd um pa
litasamsetningu sem hénnudurinn hefur i huga.

Um prentara gildir oftast ad pvi dyrari sem hann er peim mun betri
er hann, sérstaklega a petta vid um litaprentara. Gott er ad hafa
stéran skja og vandad skjakort.

Naudsynlegt ad vanda valid & prentara, skja og skjakorti og best er
ad leita rada hja fagmonnum. Bordskanni er ad gafsdogou
Ometanlegur.

Vont er ad sitja uppi med |élega prentun i prentsmidjunni vegna
|élegs takjabunadar vid umbrot. Ekki bedir ar skék hafi farid
mikill timi og miklir peningar i hénnun verksins. Utgéfa er bagdi
kostnadarsdm og timafrek. Naudsynlegt er pvi ad hafa g6o taki,
sem audvelda hdnnudi ad vinna af fagmennsku.




PAPPIR OG BROT

Ef brj6ta a um fyrir offsetprentun parf i byrjun
ad huga ad eftirtdldum atridum:

Pappir
Litava
Brot skjals

Val & pappir er grunnatridi sem altaf parf ad
skoda adur en prentverk hefst. Pappir er til i
mj6g miklu Urvali, huga parf ad:

bykkt
Lit
Aferd
Verdi

Litaval skiptir lika miklu mali strax a undir-
bUningsstigi. Vid litaprentun i prenstmidju eru
litir settir saman Ur premur héfudlitum auk
svarts (black):

Blér (cyan)
Raudur (magenta)
Gulur (yellow)

Litum er blandad med pvi ad prenta einn i einu.
Prentun i hofudlitunum gerist pvi i fjorum
skrefum.

Einfaldari prentvélar bjoda adeins upp 4 ad einn
litur sé keyrdur i senn en til eru fullkomnari
prentvélar sem leyfaad allir litirnir séu prentadir
hver & eftir 6drum i sOmu atrennu.

Umstang og verd prentverks fer ad 5afsdgou
talsvert eftir pvi hve margir litir eru notadir og
hve stor hluti prentverks er hafour i lit.

Til ad undirbla og blanda liti a fagmannlegan
hatt er naudsynlegt ad nota litastokk eins og
prentarar gera. Med UtsjOnarsemi og lagni vid
bléndun méa komast af med priggja eda jafnvel
tveggja lita prentun i stad fjogurralita

10 11
Plata med|svortum lit
15 14
12 9
Plata med|aukalit

13 16




16 13
1 4
Plata med aukalit
8 5
9 12
14 15
3 2
Plata med svortum lit
6 7
11 10

Mikilvaggt er ad athuga rédun sidna & prentpl6tur. bpegar
umbrot & 16 sidna baklingi er valid og prenta & 6 sidur i
lit parf ad skoda i samrédi vid fagmann hvernig sidunum
er best radad saman i umbrotinu og hvada sidur verda i
lit.

I fyrrnefndu tilfelli badast vid 2 litasidur pvi ad annad
hvort veréur ad hafa sidurnar 4 eda 8 pvi ad 4 sidur koma
a hverja prentpl 6tu. Aukalitasidurnar ma pa notatil ad
geraumbrotid fallegra. Krefjist umbrot dkvedinnar
rédunar alitasiounum gedi purft ad hafa allar sidurnar i
lit.

Petta er naudsynlegt ad skoda mjog vel &dur en umbrot
hefst enda skiptir prentkostnadur alltaf miklu mali og litil
breyting getur hlaupid a tugum pusunda i kostnadi.
Ovanir adtu pvi ad leitaréda hjafagfolki i prentsmidju
sem oftast er bodid og blid ad gefa god réd.

Skyringarmyndirnar eru daami um st6dlud brot 8 sidna
prentforms par sem atta siour prentast sitt hvoru megin &
ork. Onnur hlidin er prentud med aukalit umfram svartan
midad vid ad fremsta og aftasta sida baklings séu i lit. Pa
sést hvar litasidurnar lenda og haga parf skipulagi
umbrots i samraami vid pad.

Hins vegar er til 4 siona prentform par sem 4 sidur eru
prentadar hvoru megin & 6rk. bPannig parf tvo prentform
eda fjoérar hlidar til ad f4 16 sidur. Aftur er midad vid ad
fremsta og aftasta sida baklings prentist i aukalit og i
badum tilfellum einnig midopnan.

Til ad sa hvernig sidunum er radad er tekid A4 blad og
pad brotid um eins og prentork til ad falitla bk med
réttum sidufjélda. ba eru sidurnar télusettar og svo sléttad
Ur bladinu. bPa sést hvar sidurnar lenda og ma akvarda
litasiour Ut fra pvi.

Best er altaf i pessum efnum ad fa radgjof hja peim
fagmonnum sem eiga ad prenta verkio.



RITVINNSLA

Pegar unnid er i umbroti er mikilvasgt ad hafa géda ritvinnglu tiltagka. Flest umbrotsforrit bjoda
upp a agada textaritla. begar textaskjol koma i umbrot er ekki déalgengt ad purfi ad vista pau a
formi eldri Utgafa af vidkomandi ritvinnsluforriti &dur en pau eru tekin inn i umbrotsforritid. Oft
eru hofundar texta med nyrri Gtgéfu ritvinnsuforrits i gangi en umbrotsforritid rasdur vid og parf
ad laga dlikt &dur en hafist er handa vid umbrot.

RTF (Rich Text Format) kédun heitir stadallinn sem &ll ritvinng uforrit nota sem grundvoll ad
uppsetningu texta. begar skipt er i efnisgreinar, letri eda leturgerdum breytt og dalka
uppsetningum er breytt stydst ritvinnsluforritio vid eiginlelka RTF. Hvert ritvinng ukerfi
medhdndlar slika k6dun & sinn hétt en i 6llum ritvinnslukerfum er haagt ad vista skjal med .RTF
endingu og pa i stadladri kédun.

Sé Word notad vid textavinnslu og skjalio vistad sem Word Document kemur pad inn i
QuarkXPress med kéoun sinni sem parf ad eyda pd svo ad textinn haldist réttur ad 6dru leyti. Sé
hins vegar sama skjal opnad i Word og vistad sem Gtgéfa Word eda sem Rich Text Format (.RTF)
kemur pad rétt inn og heldur jafnvel peim Utlits stilum (style) sem notadir voru vid ritunina.
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A myndinni er sama textaskjalid tekid inn i QuarkX Press, vinstra megin beint ar Word en haggra

megin .RTF skjal vistad med File -Save As skipun i Word. QuarkXPress pekkir p6 skjdl fra Word
2000 og eldri auk margra annarra tegunda. b6 parf ad geda vel ad pessu og pekkja vel hvad &t er
vio med RTF.
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Save As

Save As (Word

Document)

Glugginn hér til hlidar opnast med pvi
ad gefa File, Save As skipun i Word .
Sé smellt & Save hnapp vistast skjalid
bok eitt.doc i rétinni & C:\ drifi
télvunnar.

Savein:

| Save as type vallistanum er valid ad
vista skjalid sem Word skjal.

Save As (Rich Text

Format)

Hér er blid ad gefa sbmu skipun og
aour, File - Save As, fyrir sama skjal
og fyrir ofan.

Save As

Savein:

| Save as type vallistanum er nt valid
ad vista skjalio sem RTF skjal.

Pegar stutt hefur verid & Save hnappinn
myndast annad eintak af skjalinu og pa
i Rich Text Format stadli.
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fle Edt Vew Insert Format Tools Table Window Help Type a question For help [+ %
DdRan &0 Y% < APFOEE & m.lzz% -@.
<4 Mormal - TimesMewRoman - 11 + B 7 U = EO-#-A-

—1 =2 =3 | Normal | kodi | (Z) Fyrirsiign 1 ) Fyrirston 2 | g-nyjar g-utanum  p Macros,., Change Case _

e Y Syringar

*EGILS-SAGAT

1.-kafliq]

Ulfur-hét-madur, sonur Bjalfa- og Hallberu, déttur Ulfs-hins: Sarga.-Han var systir- Hallbjarnar-

halftrslls-i Hrafnistu, f6dur Ketils-haengs. - Ulfur- var-madur sve mikill- o g sterkur, ad eigivoru- hans:
jafningjar - en- er hannvar- #unga-aldri, la-hann-i-vikingu- og-herjadi.- Med-honunrvar-i- félagsskap sa-
madur, er kalladur-var Berdlu-Kari, géfugur madur- og-hinn'mesti- afreksmadur- ad-afli- og areediy:
hann-var-berserkur. Beir-Ulfur- attu- einn-sjé & badir, og varmed- peim-hin-kerstavindtta,
Enrer-peirrédust irhernadi, fér Kérni-til-bas-sins-i- Berdlu;-hann varmadur-stéraudugur. -Kéni- atti-
Prji-brn; hétsonur-hans Eyvindur-lambi,- annar- Olvir- hntifa;- déttir-hans- hct'Sathurg, -hin-var
kvenna-vaenst og skérungur mikill; hennar- fékk- Ulfur;: fér-hann-pa og-til- bina- sinna. - Ulfur- var-madur
audugur-badi-ad-l6ndum- og-lausumr aurum;-hann ték-lends  manns-rétt,-svo-semhaft-hofou-

langfed gar-hans, og- gerdist-madur-rikur. -

Svo-er-sagt, ad Ulfur var basyshuimadur-mikill.- Var-pad-sidur-hans- ad risa upp drdegis- og- ganga-pa-
umsyslur-manna- eda-par er-smidir-voru- og-sja vfir- fénad-sinn- og-akra, en- stundum-var hanmr a-tali-
vid-menn, pa er-rada-hans purftu- Kunni-hann-til-alls- g66-rad-ad-leggja,-bvi-ad-hanmrvar forvitri.-En-
dag-hvern,-erad-kveldi-1¢id, b gerdist-hann- stygeur, svo-ad fiir menn-méttur ordumrvid-hann-koma;-
var-hann kveldsvafur. Bad varmal-manna, ad-hann-vari-mjég hamrammur; hann var-kalladur-
Kveld-Ulfur.-|

PauwKveld-Ulfur dttu-tvo somu; hét hinn- eldri- B érélfur, enhinn- yngri: Grimur. En- er beir- éxu-upp,- El
bévoru beir babdir-miklir-menn  og sterkir, svo-sem- fadir-peirra- var. Var Bérélfur-manna venstur-og ;
g]orvﬂe gastur;- harm Varhkur moaurfrandum smum, gleﬁlmaaur m].klll -8r-og-dkafamadur- ln.lklll i <
maasdy i

Page 1 sec 1 U7 At zem n1 ol 1 REC TRE EXT OVR  Ieehndic 1O 4

STYRINGAR OG ORDSKIPTINGAR

A myndinni hér ad ofan sést skjalid bok_eitt i Word glugga. Smellt hefur verid & Show/Hide
hnappinn til ad birta styringar. Sést pa hvar hefur verid stutt & Enter fyrir efnisgreinaskiptingu og
bilsafyrir ordabil. bessi takn fyrir styringar eru allajafnafalin en oft er gott ad & pau pegar
unnid er vid uppsetningar.

g“-m gvmat” Took Table Window Help Typeaquest\unfnrhe\:lgvl il A myndinni sést sama Sk_la|
T Al med styringunum syni-
legum. BUIO er ad setjainn
L ordskiptingar med pvi ad
"EGTILS-SAGAT stadsetja ritbendil  ordi og

1 -kafliq] dainn Ctrl + - (stydjaa

—1 =2 =3 | Normal | kéai (Z)Fyrirssgn 1 (&) Fyrirsagn 2 | g-nwlar g-utarum ) Macros.

Ulf-ur-hét-mad-ur, sorur-Bjélfa- og- Hll-beru; dstt-ur Ul6 hins-darga.‘Ffrrvar syst-ir Hall-bjarrr-ar hilf~ Ctrl og bandstrik), og sést
trslls-i Hrafiristu,: f58-ur-Ket-ils- haengs. Ulfurvarmad-ur svo milcill og stereur, ad eigivorurhans jafi- .. .

ingj—ar, errer hannvar drunga-aldri, 1a-hann-i-vik-ingu- og-herj—adi.- Med-hormrunrvari fé-lags—skap s gre' ni I%a @ koml neru
mad—ur, er-kall-ad—ur-var Berdlu-Kéan, gsf~ug—urmadur oghinnmest-af-reks~mad—r-ad-afli-og freedi- S . ;o
hann-varber-serk—ur.-Beir- Ulfur-attu einn-sjé&-bad-ir, og-var-med-peim hin‘keerstarvin-itta. ﬂ erl takn fyrl r Styrl ngar
Ener-peir-rédust-tr-hernadi, for-Kéri-til-biis sins-i- Berdlu;-hant var-mad - stéraud—ug—ur. K ittr Inn I' textann

brjt-born; hét-son—ur-hans Ey—vind—ur-lambi,- ann—ar- Ol-vir- hntfa;- déttir-hans-hét- Sat-bjore; hin-var-
Lkvenna-vanst og skdrungur-mik-ill; henmar f8lk- Ulfur;-forhann péog bt sinna. Ulf urvar madur
aud—ug—ur-bzdi-ad 16nd-um- og-laus—um-aur—um; hanm ték-lends-manns-rétt svo serhaft-héfu lang—
fedg—ar-hans,- og gerd—ist-mad—ur-rikur.-q

Svo-ersagt,ad Ulf-ur varb\rsysluﬁma&—u-nﬂi—ﬂl Var padsid—urhans-abrisaupp srdegisog ganga'pir

um' sysl-ur-manna- eda par ersmid—ir-vorw og-sja- yfir fén—ad- sirmr og akraenv stundum-var hanrr rtab
vid-menn, bir er-rada-hans purftu. Kunni-hann til-alls- g6d-rad-ad- legga, bvi-ad-han varforwtr1 “Emr

dag hvern,er ab-kveldi-leid, pa- gerd—ist-hann-stygg—ur, svorad firir ditu-ordum videt

var hannkveld—svefur. Pad varmal-manna, ad hann veri-mjdg hamrammur; hann var-kalladur-
Kveld-Ulfur.-|

BauwKveld-Ulfur ittu-tvor som;- hét hinne eldri-Bérélfur, en-hinn- yngri Grimur. ‘En- er beir- éxu-upp,-
pé-voru-peirbadir-miklir-menn og sterkir, - svo-sem- fadir-peirra- var. Var B érélfur-manna vaenstur-og: -
gjdrvilegastur;-hann-var ikur- muaurﬁ"andum sinum,* gleﬂ].maaur mikill,- 5r-og- dkafamadur-mikill i-

'llu hinn'mesti-kapp ar hann vinszll-af 6llum -Grimur- var-svarturmadur og- °
- fodur sinum. -baedi vﬁ.rllts ogad-skaolvndi:- cerdist-hann vsh mikill:- hann var- . &

Page 1 Sec 1 117 Ak 26am Lnd Cal 1 REC TRE EXT VR  Icelandic () 4
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EGILS SAGA

1. kafli

Ulfur hét madur, sonur Bjilfa og Hallberu, déttur Ulfs hins éarga. Himn var systir Hallbjarnar
halfirslls | Hrafhistu, f3dur Ketils hangs. Ulfur var madur svo mikill og sterkur, ad eigi voru hans
jafningjar, en er hann var 4 unga aldri, 14 hann { vikingu og herjadi. Med honum var i félagsskap sa
madur, ¢r kalladur var Berdlu-Kari, géfugur madur og hinn mesti afrcksmadur ad afli og aradi;
hann var berserkur. Beir Ulfur dttu cinn sj68 badir, og var med peim hin keersta vinitta,

En er beir rédust ar hernadi, fér Kari til bus sins { Berdlu; hann var madur stéraudugur. Kari 4tti
prjtt bém; hét somar hans Eyvindur lambi, annar Olv1r hntifa; déttir hans hét Salbjsrg; hin var
kvenna vanst og skdrungur mikill; hennar fékk Ulfur; f6r hann pa og til bua sinna. Ulfur var madur
audugur ba:di ad 15ndum og lausum aurum; hann ték lends manns rétt, svo sem haft hsféu

langfed gar hans, og gerdist madur rikur.

Svo er sagt, ad Ulfur var biasyslumadur mikill. Var pad sidur hans a8 risa upp ardegis og ganga b4
um syslur manna eda par er smidir voru og sji yfir fénad sinn og akra, en stundum var hann 4 tali
vid menn, pé er rda hans purfiu. Kunni hann til alls géd rad ad leggja, pvi ad hann var forviti. En
dag hvern, er ad kveldi leid, pa gerdist hann styggur, svo ad fiir menn mattu ordum vid hann koma;
wvar hann kveldsveefur. Pad var mal manna, ad hann ven mjég hamrammur; hann var kalladur

Kveld-Ulfur.
Pau Kveld-Ulfur attu tve sonu; hét hinn eldri Bérélfur, en hinn yngri Grimur. En er beir 6xu upp, =l
pa voru peir badir miklir menn og sterkir, svo sem fadir peirra var. Var Bérélfur manna venstur og ;
gjdrvilegastur; hann var likur médurfrendum sinum, gledimadur mikill, 8r og dkafamadur mikill { <
[Es =] . 5 . c e e . o - o
Page 1 Sec 1 Y117 A zEm Lot Col 1 REC TAK EXT OWR  Lelndc DX 4

Hér fyrir ofan sést sama skja og afyrri siou nemabuid er ad smella a Show/Hide hnappinn aftur
til a0 fela styringarnar.

pétt taknin gaist ekki lengur gera pau umbrotsforritinu kleift ad stadsetja efnisgreinaskiptingar og
setjainn bandstrik til ad skipta oroum amilli lina ef textinn verdur settur upp i délka sidar.

Myndin hér fyrir nedan synir sama textann inni i QuarkXPress glugga.

Sett hafa verid upp tveir textarammar sem badi eru i fimm dalkum og med hlidj6fnun texta
(Justify). | efri rammanum er buid ad setja inn ordskiptingar en ekki peim nedri. Greinilegt e ad
sum ord teygjast pvert yfir breidd dalksins med 6edlilegu bili & milli ordanna.

Haggt er ad fa sérstok forrit til ad setjainn ordskiptingar, en i peim maefnum er fait sem kemur i
stad manns handarinnar.

E.dsemd hugans. pessarahugtakai stuttu. Enzgiur med tilveru! bad sem hann gerir ogi kvamara malefni. I
Vikleun  sjéndeildar- mdali. Dan eru bess sina og afslappadur! hvernig hann  munil  getur nefhilega ferdast
hringsins  eda  wit- [edlis. Ef erfitt er ad 0t- thvernig svosem wer-] bregdast vid ef amtlanir] um alla veréldina endi-
undarinnar. Jinaagja skyra pan, hvernig 4 ba 6ldin snvet { kringum:  hans na eldd fram a8 langa og kynnst éllum
hin: daglega lifs. lad naad upplifapau? hann. Hann er sér! ganga hlidum mannlegrar til-
Hamingjan FEdsemd hugans er til istédugt medvitadur um: Vikkun sjén-  iwistar an bess noldru

Dad er Jdalitid erfitt ad

ad mynda hugardstand

hvad hann er ad gera,

deildarinnar er dalitid

sinni ad sja mal efnd pau

itskyra megininntale ‘pess manns sem er hvers vegna hann gerr! lannad og &gn wid- er fyrir big kunna ad
E.dsemd hugans. bessarahugtaka{ stuttu: thess manns sem er] |gera, hvers vegnahanni Jdalitd annad og dgn
Vi k k uw n mdali. Pan ers bess Anegdur med tilveru! genr bad sem hann! wmdkvaEmara malefni
sidndeildarhringsing iedlis. Ef editt er adl isina og afslappafiuri gerir og hvernig hann: B0 getur nefnilega
eda vitundarinnar. jUtskyra bau, hvernig & ‘hvernig svosemi muni bregdast wid efi ferdast um alla
..i‘magja hins daglega ba ad na ad upplifa wersldin snyst i dstlanir hans nd eklai  weréldina endilanga og

lifz. Hamingjan.
Dald er dalitid erfitt ad

utskyra megininntal

bau?
Fdsemd hugans er til

ad mynda hugarastand

kringum hann, Hann er
sér stédugt mebvitadiur

um hvad hann er ad

fram ad ganga.
VoI k k uw on

spéndeldarinnar er’

kynnst éllum hlidum
mannlegrar tilvistar an
bess neldory sinm £




HJALPARFORRIT

Winzip

Pegar tekid er amati skjoélum, gogn vistud
og afritud, gdgn sott a Netid eda send i
tolvuposti er WinZip forritid naudsynlegt.
Pad er féanlegt & Netinu og pjappar
morgum skjélum saman i eitt pannig ad pau
taki minna pléss.

Algengt er ad WinZip pjappi storum
ritvinngluskjolum, sem innihalda margar
myndir, alt ad 10 falt.

ACDSee

Til eru fjolmorg forrit sem audvelda
efnisflokkun mynda. ACDSee er
deilihugbunadur sem sakja ma a Internetid
0g er mjog vinsadt.

Forritid leyfir notanda ad sja Gtlit peirra
mynda stadsettar eru i peirri moéppu sem
valin er. Haggt er ad tillaforritid 4 ad opna
myndir t.d. i Photoshop og vinna paar
frekar.

Fjoldamargir adrir moguleikar eru fyrir

hendi, en forrit af pessu tagi reynast alla
jafnavera dmetanleg.

inZip - afrit-wordskjol.zip
File  Actions Options Help
LRI ESE D
MNew Open Favorites Add Extract Wiew CheckOut  “wizard
Hame [ Tope 2 | Modified | Size | Ratio | Packed| «
W E A il doc | Microsoft Word Document 811.199311:27 25600 78% 5710
@Aug\ysimgastofan Sion. doc Microzoft \Word Document  13.3.2000 18:05 19.968  89% 2166
Byriendur_Bakadar_perurdoc  Microzoft \Word Document  11.11.2000 17... 47104 89% 8114
@ Fiolvidoc Microzoft Word Document 13.6.1994 12:02 7.680 7EE 1.713
@lrimerki do: Microsoft Word Document 2551933 12:00 37 7ax 10304
@ alozur_word.doc Microzoft \Word Document  B.10.2000 03.08 19456  88% 2.293
Heman_herman.doc Microsoft \Word Document  31.3.2000 14:24 42496 42% 24832
@ Hemann-Ounnid. doc Microzoft Word Document  15.7.2000 08:38 40,448 39% 24668
@ Hrafnhildur Helgadottic_owdoc  Microsoft Word Document  31.3.2000 14:21 19968  B6% 2729
@ Fvilsmyndir. doc Microzoft \Word Document  12.2.2000 1438 EB4E  B1x 2630
@ Ligtar.doc Microsoft \word Documnent  15.3.2000 21:11 3naoe  85x% 4.423
@ ligtar_lausn.doc Microgzoft Word Document  29.8.2000 10:00 19.456 86X 2643
@ listar_leidbeiningar. doc Microzoft Word Document  29.8.2000 10:00 19456 85% 2.892
@ Mafrid mitt. doc Microsoft Word Documnent 31.3.2000 15:46 19456 90% 1878
@ styles_aefing.doc Microzoft \Word Document  29.8.2000 10:01 23582 91% 4466
@ styles_aefing_utlit doc Microsoft \Word Document  29.8.2000 10.02 230652 80 4,681
@ Styles_leidbeiningar.doc Microsoft Word Document  29.8.2000 10:02 19456 89% 2.073
@ Tolvusalan_toppur.doc Microzoft Word Document  14.2.200017:46 19456 90% 1.995
@lnsigurdurdnnssﬂn do: Microsoft Word Documnent 1272000 11:43 19456 88% 2366
@Vefkafm 5 -a.doc Microsoft \word Documnent  1.1001998 1333 21.504  B1% 4180
| verk_1.doc Microsoft \Word Document  15.1.200013.15 19456 87% 2.50?_l;|
4 3
|Selected O files. O butes |Total 43 files. 992KE I 2
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Photoshop e

|[[EEL [0 8 | rster oo s | st o= o |
Naudsynlegt er ad hafa gott grafiskt
vinngduforrit @ bord vid Photoshop.
Forritid getur vistad myndir i ymsu
formi sem QuarkX Press pekkir jpg, tif,
eps og bmp, eftir pvi hvad hentar hverju
sinni.
Best er ad nota TIF myndir i umbrot og
pvi haari upplausn sem pag hafa, pvi
betra. P6 er ekki naudsynlegt ad
upplausn sé haari en 300 pixel a
tommu.

55,025 | 13 Doc: 2M/2M o Use St At and Ctrl fo adeitonsl op

M 6 u S ki u Ia |4 Exploring - ExcelBok-frh I [=1 S
Ele Edt View Go Favaes Took Hel =
. oy e . - . & . oS B ) =
Mj6g mikilvaagt er ad hafa skipulag & peim e AR 2Rk EE
. R aess |1 W _umbro? ErosBeklin =
gbgnum sem notud eru vid umbrot. Bester ad ... z e e
. . . oL . 3w Mine » File Folder 25.1.2001 1520
fyrir hvert verkefni sem unnid er ad, sé buin til a0V P ok 1201 150
.. & 01 Wambroiz File Foc 25.1.2001 1521
Sél’ﬂOk mappa. Eﬁlgc;ﬁk fih 2 ; 3311KB H‘:av&:v’ess[)ucumem 7.2.2000 1434
L 07 ymis ginnatici 331K Quark(Press Document  7.2.2001 14:32
%girwmmaﬂﬂzﬁ‘“ﬁ % I5KE Micy et 10.1.2002 1402
i . . oesing sk a8 b 251,200 1802
Allar myndir sem eru notadar vid verkefnid, 2 s by e " e
, , ., .. , 2] EaeclBSFB J [ Excel g gud 19.155KE  QuarkXPress Document 10120021357
Ercslouninlgd! 131556 OusitiPress Document  41.200221:09
Séu settar | sérstakar myndaméppur, sem séu g 8
Prikzrs
1 . H ~ A pet (5] Control Panel =
geymdar ! be‘ Il Ssomu moppu. taer 11 cbiests) 42948 1Dk ree space: 340681 ) My Camputen %

sérstaklega mikilvaegt ef aglunin er ad gefa Gt
verkio i prentsmidju.

Myndategundir

Gert er rad fyrir pvi vid umbrot ad notadar séu punkta myndir, og er pa étt vid myndir af pvi tagi
sem Photoshop vinnur med, svosem: BMP, PCX, GIF, TIF, EPS, JPG OG PCD. Umfjdllun um
einstakar myndategundir eda skréasnid mynda er utan svid pessarar bokar og skal benda a bok um
Photoshop i pvi sambandi. Einnig ma nota myndir a vektor forminu WMF sé pess porf.

Best er fyrir prentverk ad nota TIF myndir og i mérgum tilfellum EPS myndir. GIF og JPG a
betur vid vefhdnnun en BMP getur komid skemmtilega & ovart.
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Innsetning leturtegunda

Pegar leturgerd er notud pa er ekki safgefio

ad hun birtist edlilega sé farid med
umbrotsskjalid i adratélvu.

Séfarid i Start - Settings - Control Panel, i
Windows, ma finna t&knmyndina Fonts. Sé

tvismellt & hana faest gluggi svipadur peim
sem hér sést. | File - Add New Font ma fa

upp vamynd (s& mynd) sem leyfir ad fundin

sé leturgerd og sett inn a télvuna.

begar farid er med verkefni t.d. i prentsmigju

parf ad geda pess ad taka afrit af

leturgerdinni og setja hana sérstaklega upp |

peirri télvu sem prentar Ut verkid, sé hin
ekki til par fyrirfram.

Mj6g gott er ad eiga safn af ymiskonar

leturgerdum og hafa adfingu i ad baga peim i

télvuna og eyda peim Ut.

SI6air fyrir forrit.

FONTS

=(0O] x|
Fle Edt Viw Go Favores Help |
« =& (4
Bedl) Foad Up | Llaeleons| L Simiaiy  Detals
Adiess [ CAWINDOWS \FONTS
AﬂengT T ———— 1~
American Typewiter Medi M
Ho List o fots: _EIK e
(7] A Black Bachen BT (TrueTvpe] |
. Arisl Black Italic Aacher\ ET [TvueTyDe]
(7] Avicl Boid dE mBr \d[TT ueType] T
Alal Bold I o 2 veel

(] il Marrow Bold
il Nariow Bold Italic Foldsrs:
Al Nanow haiic

ens:
AdLb BT (TrueTupe) Select &l
F@mﬂmﬁﬁé— —I BT
Agency FB Bod (TrueTypel B Hefp

] Avial Uricade Ms =X
Avant Garde Book BT
Avant Garde Book Oblique
Avant Garde Medum BT
Avant Gards Modium Oblie | B &
Bank Gothic Light BT
Bank Gothic Medium BT

dskifabfontshttia Diives:
ENEEEIG =] etk
5 shita
[ Fonis
BT ook BT
ook Italic: BT
| ¥ Copy fonts to Fonts folder emi BT

emi ltalic BT

Benguiat Bald BT

1

Copperplate Gothic Bold BT Franklin Gothic ITC Heavy BT = Goudy oid
Berrhard Fashion BT Courier 10.12.15 Franklin Gothic ITC Heavy ltaic BT 3] Goudy Oid
| o

[159 fonis)

2.

Hér fyrir nedan eru d6dir & vefsidur par sem nalgast ma pau forrit sem nefnd voru hér ad framan.
Pessi forrit eru svokalladur deilihugbinadur (Shareware) sem pydir ad notandi faa fullbiid forrit i
hendur til préfunar i vissan tima. Ad reyndutima loknum er alast til ad notandinn &kvedi hvort

hann vilji kaupa pad eda ekki.

Flest pessara forrita halda &ram ad virka edlilega ad reynsutima loknum en syna
aminningarglugga vio rassingu. Liki notandanum vid forritid er edlilegt ad hann greidi fyrir pad
adli hann ad nota pad &ram. Verdid er galdan fyrirstada pvi ad i flestum tilfellum er pad langt

innan vid 100 dollara.
Deilihugbtnadur af ymsu tagi:
http://tucows.isholf.is,
http://www.winzip.com,
http://www.acdsystems.com
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Benditdlio er til ad veljahluti.
Inntakstdlid er til ad velja myndir og texta sem breyta parf.
Snuningstdlio er til ad velja box og hluti sem snla skal handvirkt.

[Plof + B

Rennir skjamynd ad eda fra. Sé smellt & hnappinn rennur myndin ad en fra sé Alt lykli haldid nidri.

[+
b

Tal til ad buatil nyjan textaramma. Sé inntakstdlid valio fyrst birtist textabendill i rammanum.
Tl til ad bdatil myndramma og med rdnnudum hornum og frihendis.

Tal til ad setjainn toflu i skjal.

Tl til ad teikna beina larétta eda |6drétta linu, og beina linu med eda an drva.

Tal til ad teiknalinu eda feril sem texti lodir vid.

[<l<[Bx

Tengitdl. Tengir saman textaramma svo ad texti flasdi sjalkrafa amilli peirra.

@@ Ryfur tengsl @ milli textaramma og par med galfkrafa textafladi.

b

T6l sem klippir hluti eins og box i tvennt.

Tél sem klippir hluti eins og box i tvennt.

M0rg takjanna hafa sméa or efst i haegra horni en pvi fylgir ad sé masarhnappi haldid nidri pegar
bent er &taekio opnast spjald par sem haggt er ad ndlgast sama tél med 6drum eiginleikum.

| &l A [ @) @ﬁ Y Textarammar med olikri 16gun.

| @ | &= | & ) &[5  Myndrammar med dlikri 16gun.
|

| ' & [+ |~ ]| vLinuresaferar mes dlikri logun.

| ?}" w é|_ B~ | Linur edaferlar med dlikri 16gun til ad skrifaa




Tolastika
Veitir adgang ad
ysum tolum.

VINNUSKJARINN

Reglustika Litir
Gefur yfirsyn yfir | pessum glugga

hvar 4sidu hlutir  maveljavéldum
eru stadsettir. hlut liti og
litagigindir.

Skjal
Gefur gboa
yfirsyn yfir siour
skjals og hvada
stilsidur stjérna

Stilar

Med stilum mé
breyta Utliti texta
og efnisgreina &
fljotlegan méata.

eigindum peirra.
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D—f Document Layout =[]
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E |_] a-Master & =
23 =
E INTRODUCTIONY E =
3 /i, Graphic-design 1s-essentially- 1
gf ] visual communication, the visu-
BE ﬂ al representation of ideas. and-
3 Q concepts -Graphics.as an-art -
3| = form- explodsd with the rise. of | 1Page [4] A
g 3 =" photomechanical reproduction
D_: ﬁ Processes in conjunction with Stylchhects ]
E = the-use-of -fast.printing.meth- L s fse
E i.l ods, -and-the- de-pendable-man-
g: ﬂ ufacture-endurable-paints,- A o Syl
E printing-inks,-quality-papers-
1| &8 and-boards - Graphic-art-and
'E e design.is-a-product.of. mecha ———==
bE 75 nisation, facilitated-tby the
E demand for-broad.communica- | a3 1002 -
3 tions-using-popular-and.cheap- Solid -
3 materials which-are be easily [
i transported. Te chnology-from B At =]
IE photography, photo-engraving, = I #BDE100
3 M Black 4]
3 M Elue 4] &=
j;: [ Cyan ]
o3 E Green ]
3 [ Magenta 4]
3 M Red 4]
3 Wl Fegistiation
tE O vela ]
3 El
187; % [18 mm wh [85.385mm | A [00 | E ae [= rial =lfizer =)
o3 [l v N6 H: [109mm | Cals:1 [ [P 8| z|Ufwa]o]8x] x|z £]2]
;3
b
[~ 0% Page] o4 NS Ll_l
Steekkun Bladsida Stjérnbord Textarammi Raudur kross i
Med pvi ad da Med pvi ad Innihald pessfer  Hann er blinn til  textaramma
inntélu marenna smellaa eftir pvi hvad er  og svo er texti Gefur til kynna
textaedamynd & haagridrinaopnast valid en pad veitir deginninneda  ad ramminn sé of
skjaad edafra  vamyndtil ad adgang ad ymsum  sottur. litill il a8 syna
audvelda ad birta  stillingum. allan textann.
adrar siour i
glugganum
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UMBROT

Munur & ritvinnsluforriti og umbrotsforriti

Morg ritvinnguforrit, eins og Word, hafa umbrotsmoguleika, en peir eru mjog
takmarkadir. Umbrotsforrit eru sérhagfd forrit til ad vinna med texta og myndir a
|éttan en nakvaaman hétt og i peim ma einnig skrifatexta. Venjulega er texti skrifadur
i ritvinnduforriti og faardur inn i umbrotsforrit. Sama avid um myndvinnslu og
myndvinnsluforrit.

I dag er tr nokkrum umbrotsforritum ad velja. Langflestir atvinnumenn nota Quark
XPress. Af vel pekktum forritum ma einnig nefna Adobe PageM aker, Microsoft
Publisher, og Adobe InDesign sem nykomid er a markadinn og er i raun PageM aker..

Undirbaningur

Midad er vid umbrot a prentgripum Best er ad lesatextavel yfir og leidrétta i
ritvinngluforriti. Fyrir Word er haagt ad fa islenskt leidréttingarforrit og
linuskiptiforrit, sem er til mikilla pasginda i umbroti.

Bilstongina skal nota i héfi og ad jafnadi er aldrei sett meira en eitt bil i texta sem
vinna @ med i umbrotsforriti. Ef lengra bil éskast skal nota tab-lykilinn. Ad jafnadi er
po aldrei slegid nema einu sinni & tab-lykilinn. Vid 16ng bil eru rétt gildi fyrir tab sett
inn i umbrotsforritinu.

begar degid er a Enter, er buin til ny malsgrein en pegar slegid er 4 Shift + Enter,
feest ny lina. betta getur skipt miklu mali pegar komio er ad pvi ad forsnida texta i
umbrotsforriti (og einnig i Word).

Hvernig unnid er

| Quark er nax allt efni sem unnid er med sett i box. Boxin geta verid synileg eda
Osynileg. Myndir eru pvi teknar inn i box, sem ma likjavi® got i pappirinn, par sem
myndin liggur & bakvid. bvi er audvelt ad fagratil og laga staad svo henti.

Texta méatengja a milli boxa hvort sem pau eru & somu sidu eda ekki. Boxin tryggja
ao texti flaadir ekki Ut fyrir pau, pd svo texta se badt inn.

Eins og i 6drum forritum er best ad temja sér 6gud vinnubrogd, nota stila og stilsiour
og ad gafsogdu ad undirbla verk &dur en hafist er handa.



Steerd skjala
Quark skjol eru ad jafnadi ekki mjog stor par sem myndir eru laustengdar vid skrana. Hlutir

(object) geta po6 staskkad skjolin nokkud. Mjég stor skjol ma vinna i mérgum bitum sérstaklega ef

margir vinna ad sama skjali.

Skjol sem unnid er med
I Quark er unnid med tvaa gerdir skjala, textaskjol og myndir. Texta ma takainn i Word snidi,
WordPerfect, TXT, RTF o.s.frv.

Myndir geta verid a ymsu snidi. Ef senda & skjalid i prentsmidju er algengast ad nota TIF, EPS
eda WMF.

Allar ljésmyndir sem prenta & a hefdbundinn hétt i prentsmidju eiga ad jafnadi ad verai 300
punktum atommu (pt/inch) og i gratdnaskala edai CMYK (fjorlit). Linumyndir eru betri i haari
upplausn, t.d. 600 pt/inch.

Myndir, bullettins og linur sem gerdar eru i Word koma ekki med pegar texti er tekinn inn i
Quark. Stillingar fyrir dalkastyringar (Tab) koma heldur ekki med p6 styringarnar komi géfar.

Myndir
Inn i Quark métaka ymsar gerdir mynda. Likt og med textann ma setja inn forritsvidbagur sem
gefakost & ad taka inn ymsar gerdir mynda. S§ja nanar a heimasiou Quark (www.guark.com).

PC og Macintosh

Haggt er ad opna skjol sem unnin eru i Machintosh i PC og 6fugt. Po parf ad finna réit letur ef
ekki er notad PostScript letur. [slenskir stafir brenglast ir Mac i PC.

¥ [44100 mm | W4 169336 m | A& [0 || == 100 pefoom = A
v [Fa024mm | H: [133343m | & [0mm 4| vzfio0x veloom = | &0

Helstu verkfaerin

Med F9 ma opha snidstikuna (M easurements) og loka aftur. Hana er haggt ad hafa hvar
sem er a skjabordinu en einnig ma fela hana og kalla fram aftur med flytihndppum. Pessi

stika leyfir stillingu & mérgum algengustu eiginleikum textaboxa og myndboxa. Med pvi [«
ad tvismella atitillinu stiku, ymist lokast eda opnast nedri hluti stikunnar. %
V4 L E
Tolastikan (Tools)
Med F8 ma avixl kallafram tdlastikuna eda fela. betta er sennilega mest notada stikan i =
Quark. Med pvi ad tvismella & sum télanna opnast takjastillingaglugginn (Tools El
Preferences). ¢
il
AltGr + Tab opnar takjastikuna eda velur naesta tél fyrir nedan.
AltGr + Shift + Tab opnar takjastikuna eda velur naesta tél fyrir ofan. %
=
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Siduspjaldio

bess stika (F4) gefur heildarmynd af rédun siona i skjalinu. Efst er
reitur sem birtir pag stilsidur sem til eru i skjalinu og par fyrir
nedan eru alar efnissiour skjalsins. Efst eru hnappar til ad eyda Ut

stilsidum og efnissidum og bada inn nyjum snidssidum. bessa stiku

ma staskka og minnka og hafa hvar sem er a skjanum.

Litaspjaldid

Med pessari stiku (F12) malita hluti med

peim litum sem skjalio pekkir. Stikan birtir
lista af litum i bodi, efst eru hnappar fyrir i
liti & rammalinur, textalit og fyllingalit. Par |mEeiwe
vid hlidina mé stilla styrkleika litar og par M Cyan

R s B Dk el
nedan vid mismunandi bléndun. ST

B Magenta

B Fed

M Fegiztation
B RGE(189,57.0)
Owhite
Ovelow

W PANTOME 5197

EHAFEEHEHEHRA

H
-

Frumstillingar forrits (Preferences
Application)

Edit, Preferences, Application skipun opnar glugga par
sem setja ma upphafsstillingar fyrir forritid. betta &4 vid um
birtingu mynda og texta, skrunhrada, gassalappir, galfvirka
vistun og afrit.

A Display spjaldi maveljaliti &styrilinur og stilla
upplausn mynda i skjalinu. Myndir, sem settar eru inn i
skjal, vistast ekki sem hluti skjals heldur eru sottar
jafnhardan i pa moppu sem pagr voru stadsettar, pegar paer
voru fyrst sottar. Buin er til grofgerd mynd, sem vistast
med skjalinu géfu, til ad syna & skjanum pegar unnid er.
Stillingar & Tif myndum eiga adeins vid um skjabirtingu
en hafa ekki ahrif & dtprentun. DPI Value stillir stegd a
skjanum svo 100 % verdur sem naest raungildi.

Document Lapout

00 B

L2

G A-adaltexti
G B-Sméagreinar
D CoMynidasisur

>/
Ll

e
]

r
o
s

b=

Guide Color

(Malgm u Buer | Gt |

Displ

T @Fseimen i
I™ Opaque Text Box Ediing

Color TIFFs: B
Gray TIFFs: 25 levels T
Display DPI Yalue 3

Pasteboard widih 00%

Show &l Alerts

Displays dialogs hidden by slecting “Dc nat show this warning
again ™

Cancel




A Interactive spjaldi er stillt hve hratt skjamyndin

, , . - [Application =] - Seroling
dagréttast pegar hun er fagd til. | Quotes hluta er L o g
Format vallisti en par mavelja &a milli ymis konar KMo | Lo [ breseel

L, | avenue.quark q

gaesalappa, m.a. islenskra og enskra: S L T \

Browsers
L . Jabbenwocky i Delayed ltem Driagging———————————————————————

, Islenskar gassal appir* e o [T soanc s Ly et
Diocument € Shaw Contents

“Enskar gaesal appir". s S—
Choratton {Sequent\a\ [T momeoueniar [ ‘
Tools
Trapping

Layers I~ Dyag and Diop Text I¥ Shaw Tool Tips

A Save spjaldi er stillt hve langt [idur &milli pess ad 0
forritio visti gafkrafa og par er lika stillt hve morg ocel
Oryggisafrit eru geymd. Alltaf getur eitthvad komid

. . , . ~ Pieferences
fyrir, télvan frys eda rafmagnid fer. G6o regla er ad e

Display  Always

taka gafkrafa Oryggisafrit. S 2

S s

¥ Eiror Loading<Tensions Decurs

avenue.quarl
File List
Default Path
Biowsers

A Xtensions spjaldi er rofi til ad &kvarda hvort forritid o

StreetPost

lati vitaaf pvi hvort vidbegur (XTensions), sem auka

General

vid eiginleika forritsins, seu gangsettar samtimis an
forritinu. Vidbagur eru margs konar og haagt er ad =
kaupa pag sér en sumar fylgja med. Haggt er ad §a o

hvada vidbagur eru uppsettar med skipuninni Utilities, :

XTensions Manager.

Cancel

Pieferences
AT]D“C?“U" =] W Autoave
\n‘lgepl;éllve ’VEVEW |7— rhintes
T P
feli Keep [I revisions
Browsers D
Jabhenwocky & Document Falder
Eﬁeztpm £ Other Folder Biowse
Oorumert Folder: [CHy Documerts
E;gg';z:“ [7 futo Library Save
?o\s_ ¥ Save Document Position
Layers
-]
. . Cancel
Frumstillingar skjals (Preferences
Document) _ .
Edit, Preferences, Document skipun opnar glugga med g - F s _
, - . . . . , . isplay W Greek Text Below: (7 pt Greek Pictures
ymsum stillingum fyrir skjalid sem unnid er i. Sjaldan er i
—_— KTensions Manager Giuids
stillingum hans breytt. aame sl & spig smevmeF
Default Path
P e .. A . . . . (osers Master Page ltem
Hér ma setjainn tillingar sem eiga ad gilda fyrir vid- it | gopngs € oG
komandi skjal. bettaa m.a. vid um madieiningar, tolastill- sy T | ] et
ingar , b ografiu o.fl. p— aming B Hypeilk Color
o YPed 2z e s
Stillingar sem hér eru settar inn hafa ahrif & 6l ny Quark T T EE|
skjol sem unnid er med ef paar eru gerdar an pess ad hafa L

skjal opid.
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A General og M easurements spjaldi ma breyta um kvarda reglustikanna, t.d. Gr tommum (I nch)
i millimetra. A sama spjaldi i Guides reit maveljaamilli In Front og In Back. Par er dkvedid
hvort styrilinur liggja fyrir framan eda aftan texta- og myndramma.

Preferences
A pplication o (L L A pplication ~| [~ Superscript - Subscript

Display Harizontal Milimeters x Display
Interactive

Offset:

%
— Interactive ¥
Save Wertical: tilimeters e Save l—1 0%

= Tensions Manager T ensions Mana WScale:
ger
avenue.guark Poirts/Inch: 72 averue. quark

Fils List Erene HScale: [00Z HSede: [100%
Default Path Ciosros/cm lT Default Path

Offset:

WScale:

Browsers

i o Browsers ~Small Caps I~ Superior
Jabberwacky Item Coordinates: (= Page ( Spread Jabhermocky —
YScale:  |75% V5cale
StreetPost StieetPost =
Document Document Hogale:  |75% HScale:
Gsreral Generdl
heasurements Measurements I | Auto Kem Abave: |4 pt ™ Standard Em Space
Paragraph Paragiaph
Character Bhaeere Flex 5pace Width 0% ¥ tccents for 4ll Caps
Taols T
Trapping Trapping
Layers Layers
-] =

Concel_| Cancel

A Paragraph (efnisgrein) spjaldid leyfir breytingar & sjdfgefnum stillingum mélsgreina eins og
linubili. Character spjaldid leyfir breytingar & reiknigildum stafa eins og pegar valid er uppritun
(brjéstletur) eda nidurritun (hnéletur) & bokstéfum.

e
Application - Tool Defaul m Trapping Method
Display Madify Display ’76‘ Ahsolute € Proportional - Knockout Al
Interactive — Interactive

Save
XTensions Manager
avenue. quark.

i awe W Fiocess Triapping 1% lgnore white

KTensions Manager

il an Shapes: avenue.quark Auta Amaunt: 0,144 pt -

File List File List

Dietault Path R BEraTErEr Default Path Indeterminate 0144 pt -

Browsers Browsers

Jabberwocky Jabbenwocky Knockout Limit 0%

ShestPost SheetPost Dwerprint Liit 36%
D ocument Document

General General

Measurements Defavit Tool Palstte Measurements

Paragraph Paragraph

Character Character

Trapping "

Layers Layers

|  -|

Cancel Cancel

A Tool spjaldi er einnig haagt ad breyta Trapping spjaldio leyfir stillingar &
ymsum g afgefnum stillingum a hvernig QuarkX Press medhondlar
takjunum & takjastikunni. Best er ad litadtprentun pegar prentverkio er sett &
velja Select Similar Types, bagdi fyrir offset filmur i prentsmigju.

textabox og myndabox, sidan a M odify,

er pa haagt ad setja grunnstillingar fyrir ol

ny ny box.



STiLsibUR (MASTERS)

Stilsidur eru nokkurs konar grunnar sem haagt er ad nota til ad setja Utlit a sidur. betta
avio um bladsidutal, hjdparlinur, myndmerki og fleira. Stilsidan inniheldur
vidkomandi efni og sé um ad birta & peim bladsidum sem hin stjérnar. | Quark er
audvelt ad fjarlaggja af bladsidum pa hluti sem stilsidan hefur sett inn t.d. ef sida eitt
aekki ad hafa siou nimer, er pad valid og pvi eytt. Haggt er ad vera med mikinn
fjolda af stilsidum i sama skjali.

Af hverju ad nota stilsidur

Pad faest mikil hagra®ding med pvi ad nota stilsidur vid umbrot par sem unnid er med
mismunandi gerdir af sidum. Pad mat.d. nota sérstakar kaflasidur, auglysingasidur,
mismunandi sidur fyrir hvern kafla o.s.frv. Haggt er ad setja Gtlit stilsiona a sidur sem
blid er ad vinna.

INNTAKSSKJIOL

Textaskjol

Inni i Quark mataka inn ymis textaskjol, hreinan texta, Word skjol, Word Perfect
skjdl o.fl. Haggt er ad setjainn forritsvidbagur (X Tensions) sem gera kleift ad taka
inn adrar gerdir textaskjala. Haagt er ad velja um ad taka forsnio (stila), sem sett hafa
verio autlit texta, med stilsioum.

Ad beeta vid nyjum sidum

Badga ma vid nyjum sidum atvo vegu. Annars vegar med pvi ad draga nyju siou inn
af siduspjaldinu, hins vegar med pvi velja Page Insert og stadsetja sidur a akvednum
stodum, med akvedinni stilsidu.

Ritvinnsla og stilsnid (stilar) i Quark

Likt og i ritvinnslu er mikilvaagt ad vinna skipulega, sérstaklega pegar unnid er vid
staari verk. Stilsnid eru hjélpartaski par sem haagt er ad akvarda leturgerdir, staardir og
annad snid texta og setja a valinn texta & einfaldan hétt.

P6 algengast sé ad vinna lengri texta i ritvinngluforriti er einnig audvelt ad ritatexta i
Quark og ef rétt hefur verid stadid ad gerd stilsnida forritast textinn ad hluta
géfvirkt.

Af hverju ad nota stilsnid

Stilsnid gera ala vinnu mun flj6tlegri og gefa ekki sist méguleika & ad breytat.d.
leturgerdum alls stadar i skjalinu med einfaldri skipun. Haagt er ad nota flytihnappa
til ad setja stilsnid atexta. Pad gerir alavinnu hradari.
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Stilsnid ar Word

Pegar tekid er inn textaskjal, t.d. ar Word, ma taka pau stilsnid, (Style) sem notud hafa verid i
Word-skjalinu, med. betta er gert med pvi ad velja Include Style Sheets pegar textinn er tekinn
inn. A3 sama skapi ma vista texta sem Rich Text Format med stilsnidum ar bagdi Quark og Word.

Grunnlinugrind (Baseline Grid)

Syle - Formats - Lock to Baseline Grid. Grunnlinugrind eru 6synilegar linur sem haggt er ad
|&ta texta leggjast ad. Pannig er haggt ad tryggja ad texti i samliggjandi ddlkum standist avallt 4 pé
amilli komi misstorar fyrirsagnir.

Edit - Preferences - Document - Paragraph: bar veljid pid bil milli grunnlinanna, t.d. 12 pt.
fyrir 10 pt. letur. Einnig akvedid pid hvar fyrsta grunnlinan er. Hin midast vid efri brin blads og
pvi ber ad takatillit til spassiu ad ofan.

. .
JIslenskar geesalappir® =
Ef valdar hafa verid islenskar gaesalappir(b.e. fyrst {— =
nidri og sidan uppi) i Edit - Preferences ipoiiegll | —
stillingunum, breytast geesalappir sjalfkrafa pegar Dt Pt [gmt_ [T W smatues ‘
texti er ritadur i Quark. i%gj”'j“” oot
Texti sem tekinn er inn i Quark breytist ekki il Fe'“ Pe_eemiss P
géfkrafa og parf ad athuga sérstaklega hvort breyta | e e
pburfi gaesal 6ppum i dikum texta. Einnig parf ad Ehlgf“ ﬁ.;eqm..al - —— ‘
athuga a Utprentunum hvort gaesalappir skili sér. Tipons I DgendDiopTer 7 Show Tea Tios

" =
VINNSLA A TEXTA o |

Jofnun texta l6drétt (Vertical Alignment)

Hagt er ad jafnatexta i boxi svo hann jafnist vid efri bran, nedri briin eda midju a boxi. Einnig
ma jafna texta |60rétt i boxinu med pvi ad velja Justified i M odify Text valmyndinni.

i 4 : . .
Fjarleego fra efri bran (Baseline) ——r—
| somu valmynd mé velja hversu ofarlega i boxi texti = Teangs: [T R
ber ar. Text Skew: lﬂ"i ML Im
LCalumns: |2— Offset: 0 ron
H al | i é. texta (An g Ie) E:ttetr I\v\fidth |4 233 mm _:JE:;C:GI A\ignm::; _
Stilla ma halla & textalinum i boxi med pvi ad setja ™ Multpl s o
inn videigandi gradur. migdges [Tl
L=t l]Dt— ™ Bun Test Around All Sides
il l—Dl ™ Flip Horizontal
Skai a texta (S keW) iight I—: e I™ Fip Yerica
Haggt er ad &kvarda halla a texta med pvi ad setja
inn videigandi gradur. — o
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(Vertical

Haegt er ad jafna texta
i boxi svo hann jafnist
vid efri bran, nedri bran
eda midju a boxi.

Jafnad vio efri brdn

Heegt er ad jafna texta

i boxi svo hann jafnist

vid efri bran, nedri bran
eda midju a boxi.

Jafnad vid midju

Heegt er ad jafna texta
i boxi svo hann jafnist
vid efri bran, nedri bran

eda midju a boxi.

Aljafnad, Justified
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Halli & texta 30° (skew)
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Skai & texta -30° (skew)

Texti i ramma

Y msar stillingar ma gera & texta i boxi med pvi ad velja ltem
- Modify - Text eda haegrismella a boxid og velja M odify -
Text.

Fjarleego texta fra ramma

Haggt er ad tillafjarleegd frd ramma hvort sem hann er
synilegur eda ekki. Pad er gert med pvi ad hagrismella a
boxid og velja M odify - Text par sem sett er inn gildi fyrir
Text Inset. Askilegt er ad vanda til pessa svo texti verdi ekki
of nalaggt ramma.

Dalkar

Haggt er ad blatil ddlka med pvi ad setja inn tvo samliggjandi
textabox eda med pvi ad velja fjdlda daka i textaboxi (Item -
Modify - Text - Columns). bad er gert & snidstikunni eda i
Modify - Text. Par er haggt ad akvarda bil milli ddlkanna.

Ordaskiptingar

Pegar unnid er med dalka skal adid gedta pess ad nota rétt
hlutfall milli textasteerdar og dalkbreiddar. Ef of stér texti er
notadur verdur erfitt ad jafna texta og skipta ordum a milli
lina. Ef ordaskiptingarforrit hefur verid notad a texta sem
tekinn hefur verid inn skiptist hann gafkrafa & milli lina.
Haggt er ad setja mogulega ordaskiptingu med pvi ad setja
bendilinn 4 videigandi stad i ordinu og sla & Ctrl + p (Soft
Hypen). | Word er petta gert med Ctrl + -.

Jofnun texta larétt
Texta md jafna larétt og pegar jofnun er valin gildir pad fyrir
allamalsgreinina. betta er best ad gera & snidstikunni.

Seekja texta (Ctrl + E)
Textama sakjamed Ctrl - e, edaFile - Get Text ef
inntakstdlid er valio og textabendill er staddur i textaboxi.
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Halli & boxi 15°

UNNI® MED MYNDIR

Skdlun mynda i boxi

Avallt er best ad hafa myndir i nokkurn veginn sbmu staard og
paa eiga ad verda i skjalinu. Pad sparar basdi pléss og |éttir
Utkeyrdlu.

Midjusetjamamynd i boxi med Ctrl + Shift + M.

Skalama mynd ad staad a boxi med Ctrl + Shift + Alt + F.
Teygjamamynd ad staad a boxi med Ctrl + Shift + F.

Stackka ma eda minnka mynd i boxi med pvi ad setjainn
videigandi gildi i % & snidstikunni. Punktamyndir ma ad jafnadi
ekki staskka mikid an pess ad pag bjagist.

Skdlun & myndaboxum

Skala ma box og mynd i réttum hlutféllum med pvi ad halda
nidur Ctrl + Shift um leid og boxid er stackkad med hluttdlinu.

Skalamabox i réttum hlutféllum an pess ad skala mynd med pvi
ad halda nidri Shift Iykli um leid og boxid er skalad.

Ef adeins er haldid vid Ctrl takkann pegar skalad er teygist
myndin med boxinu.

Ymsar stillingar

Haegt er ad stillarastalinufjélda a stakri mynd og ékvarda pannig
gréfleika hennar i Utprentun. Petta er gert i Style - Halftone. bar
ma einnig &kvarda halla & rasta og tegund rasta pé edlilegra sé
oftast ad nota gafgefin gildi.

Haggt er ad tilla Contrast i mynd pé ad jafnadi sé betra ad
vinna dlika hluti i myndvinnguforritum eins og Photoshop.

Haggt er ad breyta litum a gréténa punktamyndum og velja af
litastikunni pann lit og pann tén sem Gskad er. Pad er gert med
pvi ad smella & midjuboxid efst i litastikunni og velja sidan
litinn. Einnig ma gera petta med pvi ad haggrismella og velja
M odify.



Myndir sem hluti af texta
Hasgt er ad setja myndir inn i textabox og verda pag pa sem hluti textans og fagrast med honum. A
petta einnig vid um textabox, ad setja mabox inn i box.

BUid er til litido myndabox einhvers stadar & sidunni og tekin inn mynd. Basdi box og mynd er sett
i rétta stagd. N ma velja boxid med hlutatdlinu og afrita pad (Edit - Copy), edaklippa (Edit -
Cut).

NU mavelja stad i textanum med innihaldstélinu og lima (Edit - Paste) textann inn. Hasd
myndaboxins &kvardar haed linunnar sem boxid er i. P6 er haggt ad velja ad myndin fari nidur fyrir
linuna og verdur myndin pa eins og Drop Cap. Svona myndaboxum er adeins haagt ad eyda eins
og texta.

5E Wi [11.626mm | & [0 i| w7 4% ><+;|nmm 3: /_*L|n°
& H: [7675mm | & [0 mm 4| rz1z2ex Ve fomm = < [i5

gl

"mw" aegt er ad setja myndir inn i texta og

verda peaer pa sem hluti textans og feerast med

honum/A petta einnig vié um textabox.

"”“ l BUid til litid myndabox einhvers stadar a
T sidunni og takid inn mynd og setjid baedi

box og mynd i rétta steerd. Veljid boxid med

hlutatolinu og afritid pad. Veljid stad i textanum med

innihaldstolinu og limid textann inn. "”m ." Heed
myndaboxins akvardar haed linunnar sem boxid er i.
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Modify valmynd

Box Text | Frame | Hunaround'

Skodid vel moguleikana i Style - Formats og Item - T

M odify pegar pid erud ad vinna med textaglugga. bar s | M [Ascent =]

ma finna ymislegt sem kemur gédum notum. Audvelter - p=— gt [

ad opna petta box med pvi ad stydjaa Ctrl og tvismella = [T | Vetcodigmen

4 boxid sem stilla skal. Tt T [Top -
[~ Multiple Insets Teer A b In i

, -, . flEdges  [iol o

S|6unumer|ngar Let l”j'— I™ Bun Test Around All Sides

Ef textabox er 14tid snerta annad textabox og i pad er fown o | | e

slegid Ctrl + 2 faest nmer sidu sem naesta textabox & pae | e

undan er & Ad sama skapi faest nimer sidu sem naesta

textabox & eftir er aef degid er inn Ctrl + 4. [ | coneel ol

MORG SKJOL i BOK (BOOK)

| staarri verkum getur verid gott ad vinna ad umbroti i nokkrum hlutum og jafnvel & nokkrum
stédum. begar pad hefur verid gert er bain til bok sem tekur inn 6ll skjolin og haggt ad blatil eitt
efnisyfirlit og nota galfvirkt bladsidutal fyrir alla bokina.

T akaSaman.qsb
o J8 A =1 JEa P
M | Dacument | Pages | Status |
A SCuarkb_Bok-ny.ged 1-89 Lvailable

M Quark5 Bok-old.qxd 91-179 Available

-]

Ny bok buin til

Veljid File - New - Book, gefid henni nafn og saekid skjolin sem eiga ad vera i henni. Haggt er ad
rada skjolunum med pvi ad nota Orvarnar. Med pvi ad tvismella fremst fyrir nedan M-id ma
akvarda hvada skjal eigi ad vera Masterskjal. Med pvi ad smella & bdkina, hnappinn lengst til
haagri, er haegt ad samraema ala stila, linur, liti og fleira en pad parf ad gera adur en lengra er
haldio.

Ad prenta bok
Pegar prenta & bok er pad gert med pvi ad smella & prenttaknid i Book valmyndinni.




Safn (leral’y) gjalfz_nam. qgul
Haagt er ad bliatil safn hiuta med pvi ad veljaFile - New - Lebels Edil
Library og gefa pvi nafn. Ad jafnadi er mest gagn af safni ef | Erter _ [
sami hluturinn er notadur oft. Hlutir eru einfaldlega settir i safnid

med pvi ad draga pa yfir i pad. Sofnin verda ekki stor i bagum
par sem pau geyma adeins tilvisun i stad hlutanna ef um myndir S
er ad rada.

Pegar nota & hluti Ur safninu eru peir einfaldlega dregnir af
safnspjaldinu inn i skjalid. Haegt er ad eiga morg sbfn og nota
eftir vild.

Haggt er ad flokka myndirnar med L abels skipuninni. ba geta

myndir af upphafsstéfum sem notadir eru sem Drop Cap verid
merktir Drop Cap. Ad sama skapi geta adrir hlutir verid svipad
merktir. petta er sérstaklega hjdlplegt ef sofnin eru stér oger pa || i
haggt ad birta eingbngu &kvedna flokka.

LIl
H

Fylgiskjolum safnad saman

ave i bk - new - ; B3 =
(Collect for Output) bl JelgsliBe
Pegar fara A med verkid i prentsmidju parf ad jgiﬁpr
tryggja ad oll fylgiskjol komi med. bad er gert med  |Sveren
pvi ad velja File - Collect for Output og safnar
forritid pa saman 6llum naudsynlegu sem parf til
prenstmidjunnar, myndaskjolum og sliku. S e e |
Ekki er b() safnad saman Ieturgeréum og bar f Save as type: [Press Tags (%) =l Cancel |
honnudur skjalsins ad taka afrit af peim leturgerdum g Only
sem nota skal gaf(ur). Collect

¥ Document [~ Color Profiles

¥ Linked Pictures [ Eonts

[~ Embeddzd Pictures
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EFNISYFIRLIT (LISTS)

Skipulag efnisyfirlits
begar skjalid hefur verid fullunnid er best ad huga ad efnisyfirliti. Forsenda fyrir safvirku
efnisyfirliti er ad notast hafi verid vio stilsnid a

fyrirsdgnum sem eiga ad veramed i efnisyfirlitinu.

[ Edit - Lists er bainn til nyr listi og honum gefid
nafn, t.d. Efnisyfirlit. Pabirtast pau stilsnid sem
notud eru i skjalinu. Listinn er bdinn til med pvi
veljapau stilsnid sem eiga ad veramed i
efnisyfirlitinu og smella & drinatil ad fagra pau yfir.

Pegar dll stilsnid hafa verid faad yfir ma velja pau

O” Og Velja aa b@l teXtI Og bl aasiautal koml meé E:iliz;fﬁ[irsi:ign, Level 1, Mumber: Text...Page #. Fomat Ag:; i’

pv|' ad Velja i Numberi ng Text Page# Style: Fyrirsiigremill, Level 2. Mumber: Test .. Page #. Format x|
. , . P M Edit Duplicat Delet

Level kemur adeins fram i naestu vinnslu & listanum Hew [[ Edt | Owpicas |  poe |

og mai raun sleppa. append... | Save | Cancel |

I Format As velur madur stilsnid fyrir efnisyfirlitid
par sem t.d. kaflaheiti eru med staara letri en millifyrirsagnir.

bvi nasst er petta vistad og textabox buid til par sem efnisyfirlitid & ad vera. baer valid Window -
Show Lists og par valid Efnisyfirlit, sem &dur var buid til og smellt & Update. bvi neest er smellt
aBuild og byr forritid pa afkrafatil efnisyfirlitio. Ef audar linur koma med er pad til marks um
ad audar linur hafa stilsnid sem notad er i yfirlitinu. Finnid pessar linur og setjid No Style & paa.
Ef einhverju er breytt ma uppfaara efnisyfirlitid hvenaar sem er med sému adfero.

E dit List |

M ame: IEfnis_l,lfirIiﬂ

Available Styles: Stulez in List:

i ame | I ame Level ~|Mumbering = |Formatés |

A Arow - 1] Fyrirzign 1 Test ..Page #t ] Efnisyfilit .
] stidizordaszkra ' 1] Furirzogn-mill 2 Test..Page #t W Efnisyfilic 2

] stidizordazkra_le... —

] Efnizyfirli

] Efrisyfilit 2 4«

A1 Efrisyfilit forirzogn =) =i

[ Alphabetical ] I Cancel |




Linur (Rules)

Audvelt er ad lataforritid gera gafkrafalinu a eftir hverri
malsgrein, a undan eda basdi. Haegt er ad akvarda linupykkt og
lit, fjarlaegd fra texta og lengd.

Paragraph Attributes B
Med inntakstdlinu eru efnisgreinar valdar og pa Style - Fomat| Tabs P |
Rules. Slegind inn pau gildi sem eigavid og OK, nota T Fettard
méa Apply hnapp til ad profasig &ram Gt E
pp y app p g . From Lfn 0 mm i = |
Haggt er ad setja skyggingu undir adra hverja linu med e IE— O Trra—
. . , , X ifee % Shede OO =]
pvi ad setjainn linupykkt sem er sl sama og textastegdin
og veljaRule Below og veljagildi fyrir Offset, t.d. 2 lengh [Ten s | |
mm ef stafastagrdin er 10 pt. Haggt er ad nota annan lit FremLatt D Wi [ep =
. . . 1A Fiom Right |0 mm Color [MBlsck 7|
fyrir hinar linurnar, en sama gildi. O e = -
Best er ad setja pessi gildi i stilsnid ef unnid er med

margar linur. Efsta efnisgreinin hefur verid stillt

samkvaamt mynd.

Letur og myndanotkun (Usage)

Pegar fara A med verk i prentsmidju parf ad tryggja ad par sétil allt letur sem notad er i tilteknu
verki. Letur sem notad er i skjali mafamed pvi ad velja Utilities - Usage og velja Fonts. bar ma
einnig skipta Gt akvednu letri fyrir annad.

Einnig parf ad tryggja ad allar myndir séu med. bad er gert & sama hétt nema valid er Pictures.
Par sést hvort alar myndir séu tiltaskar og hvar paar voru sbttar. Einnig ma sjé par upplausn
mynda.

Uzage
Fonts |F'ic:tures| ORI I

Fonts  Fictues | oP1 |

Arnial Unicode M5 <B>

Mame _ |Times New Roman <P

Dt nbv-baskurtundirsPiana. i

o
' C: %y Documents'kazaa. bmp

| |
™ tore Information Beplace... I Show First | Cloze |

— |

¥ tore Information

Full Path: D:%_ntw-baskursbdyndirsPiano. tif
File Size: &7k

odification Date: 15.7.1936 04:00
Dimenzions: 119,94 mrm > 59,97 mrm at 72 dpi

e LI

Hpdate,. I Show Cloze |
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Fyrir

Eftir

—

Item - Merge - Intersection

Ad sameina hluti (Merge)

Haggt er ad buatil nytt form med pvi ad sameina adur
gerd form. Haggt er ad blatil textabox af 6llum gerdum
0g sameina pau med pvi ad veljaltem - Merge og velja
t.d. Union. Haggt er ad sameina hluti & ymsa vegu og
best er ad préfa sig &fram.

Spacefilign ltems
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1 Mistritte Esverly ™ Distribute Evenly

EEfvEE IItems VI Between: IItems VI
0k I Cancel | Apply |

Ad jafna bil milli hluta (Space align)
Audvelt er ad jafna bil milli hluta i Quark. Pad er gert
med pvi ad velja ltem - Space Align og faest pa upp
vamynd par sem haagt er ad akvarda hvort jafna eigi
hluti |arétt eda l6drétt, hversu stért bilid eigi ad veraa
milli og vid hvad er midad pegar hlutum er jafnad,
hlutinn géfan, efri bran, midju, nedri brin, vinstri eda
heegri bran. Ef valid er Items og 2 mm space fyrir
Horizontal og Top Edgesfyrir Vertical jafnast
hlutirnir i beina linu larétt med 2 mm bili & milli.

Ef Distribute Evenly er valio verdur jafnt bil a milli
hlutanna en peir geta p6 fallid hver yfir annan.



Toflur med dalkastyringum
Pad er nokkud audvelt ad buatil téflur i Quark. bad er gert a

svipadan hatt og i Word. Vid veljum Style - Tab og kemur pa aldf” fioldi
upp stika fyrir ofan textann auk valglugga. A stikuna ma 0-10aa....124
setja tab merki, med masinni, par semvid aog i 11-204a....67
valglugganum ma setjainn télugildi og uppfyllingarstaf, }
oftast punkt. Ef slegid er a bak hnappinn ma sidan setja tvo 20=30enal a5
punkta og faest pa finni lina. 31-40é&a....345
Gera ma tofluna skyrari med linum (Rules) en pvi er lyst 40+ ....2354
annarsstadar.

,:: Quark¥Press [tm] - [Document1]

@ File Edit Style ltem Page Wiew Utlite: ‘Window Help

Dl 20' 4D| Eﬂl Bﬂl 1 EIEI| 1 20' 1 4EI|
AR AR RN AR AN KRR AN ARAA N AR AN AR ARRRA AR AN ANAA A RAA N NRAAA RAA RN AR AN AR AN AN

|D
||I|I|I|I| |I|I|I|I|||I

_Vinstri j6fnun
T B 3 Midju jofnun
= 2EI| 4D| L
- |I|I|I|I|||I|I|I|I||I|I|I|I|||I|I|I|I||I|I|I|I|||I P
23 fioldi Haegri j6fnun
= ;
E 0-10ara... 124 Brota j6fnun
_:: 11 -20ara. ... 67
43 20 -304ra. . 1325
x
—:é Formats  Tabs IHuIes I
IE
e
53 ‘ : . 3 i ¥ ¥
:: R S T S R |
3 Left Centre Fiight Drecirmal Comma Align On
13 N [GEamm
03 Poszition:; 33.338 mm Set
D_—: —l
3 Fill Characters: I Clear &l |
—: At W I
13
24
10
3
g:: oK Caricel Apply
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Afritun milli skjala FFE<ETE
Pegar tvo skjél eru opin i
einu mé draga hluti eda safn
hluta yfir i hitt skjalio.
Myndin synir tvo skjol opin,
med View - Thumbnail
stillingu.

Sidan er pavalin med
mdsinni og dregin yfir i hitt
skjalid. Quark synir pa med
téknmynd hvar bladsidan
badist inn a vidtokustad.

o 2 =121 =

Sjalfvirkt bladsidutal

Sjdfvirkt blagsidutal er ad jafnadi sett & stilsidur en mé einnig setja beint &
viokomandi sidu. Ef sidu er badt & undan breytist bladsidutalid gafkrafa. Buio er
til textabox og stutt a Ctrl + 3 i pvi. Ef petta er gert a stilsiou faest <#>. Ef pettaer gert &
venjulegri sidu i skjalinu faest viokomandi bladsidunimer. Hafi verid sett inn kaflaskil (Section)

birtist bladsidutal i samraami vid pad, en med Section ma velja nyjategund af nimeringu t.d.
romverskar tolur.

Ctrl + 3

ed pvi aod tvi- Drop Cap
I\/I smella a tél eins | ssefnisgrein valin (eda bendillin par staddur) ma velja Style -

0g textaboxtolid | Format og i peirri valmynd velja Drop Cap stillingu. Med
feest upp valmynd par henni verdur fyrsti stafur efnisgeinar felldur og stagkkadur eins
sem haegt er ad breyta og sést hér til hlidar.
eiginleikum boxa eins og
Gtlinum, runaround, lit,
0g pess hattar.




Med
pvi ad tvismella & tél eins og
textaboxt6lid faest upp valmynd par . ’
cem hagt er a3 breyta siginieikum boxa Teiknud box 0g linur
eins og atlinur, runaround, lit, og pess hattar.
Naest pegar t6lid er valid hafa pau eigindi sem s TV . . ra , . . . -,
<ett voru inn. Hazgt or 83 breyta eigindum allra Nokkur télanna a tolastikunni hafa litinn prihyrning efst til vinstri i
textatéla eda allra ferkantadra téla. Sama a vié um , , , . . -, - ., ..
mynasboxiain. Vel vt box op scan ien (NP SINUM. S€& MUs haldid nidri a pessum hndppum sjast fleiri
- Content. Pa er hagt ad breyta t.d. textaboxi i - . L,
myndaboxi og 6fugt. Einnig ma breyta slikum egi nlelkar tolanna.
boxum i tém box. Profid petta ed letur sem
bid hafid breytt i linur. Ef letrid var

ogu stért mé skrifa i § Ma a dllum spjéldunum velja frihendis teiknitél sem leyfa ad teiknud

letrid med enn
Dot 2 cutamelin & séu myndabox og textabox med frihendis teikningu. Einnig mateikna
Cextaboxtol 8 hefdbundnar linur og linur sem leyfainndatt a texta sem fylgja mun
o [fnunum.
ad breyta eiginleikum
boxa eins og Gtlinur, runaround,
lit, og pess hattar. Naest pegar t6lid
er valid hafa pau eigindi sem sett voru
inn. Heegt er ad breyta eigindum allra

textatéla eda allra ferkantadra téla. Sama a E g
vid um myndaboxtélin. Veljid eitthvert box @»
og sidan Item - Content. P& er heagt ad breyta el Va
t.d. textaboxi i myndaboxi og 6fugt. Einnig ma Iﬂ
breyta slikum boxum i tém box. Préfid petta med :J
letur sem pid hafid breytt i linur. Ef letrid var négu — +
stort ma skrifainn i letrid med enn minna letri. Med Q

pvi ad tvismella & tol eins og textaboxt6lid faest upp
valmynd par sem hagt er ad breyta eiginleikum boxa
eins og Gtlinur, runaround, lit, og pess hattar. Naest
pegar t61id er valid hafa bau eigindi sem sett voru
inn. Hagt er ad breyta eigindum allra textatola
eda allra ferkantadra téla. Sama & vid um

a&f
&0

EIE]
o[e
gle
&l®
&l®
i [

|

-
=

myndaboxtolin. Veljid eitthvert box og sidan
Item - Content. Pa er hagt ad breyta t.d.
textaboxi i myndaboxi og 6fugt. Einnig
mé breyta slikum boxum i tom
box. Profid petta med

g\
2
B+
K

5]
[

|

Ad breyta letri i linur

Pessi eiginleiki er ekki egladur til pess ad breyta kafla af letri i linur svipad og haggt er i
teikniforritum. Petta er nokkud grof adferd og pvi aglud fyrir stort letur til ad na fram &kvednum
ahrifum.

Letri sem breytt hefur verid i linur mat.d. breyta i textabox.

Letur sem valid hefur verid med innihaldstélinu er i raun afritad i Gtlinumynd med pvi ad velja
Syle - Text to Box. Afritid sem myndast hefur hvorki Gtlinur né lit og pvi er audvelt ad tyna ef
ekki eru valdar & pad Utlinur eda litur.

I leturboxid sem faest ma taka inn mynd.

Letur
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Textafleedi utan um mynd

(Runaround)

Hamt er ad |éta texta flagda utan um myndir, myndabox
eda textabox. Velja parf 1tem - Runaround pegar
hluturinn sem er ofan & textanum er valinn. Par er sett
inn st fjarlaagd sem Gskad er ad verdi fré hlutnum ad
textanum.

Hagt er ad |ata texta fljéta i kringum myndir gafvirkt,
t.d. als stadar par sem einhver litur er i myndinni. bess
parf ad gada ad boxid med myndinni liggi ofan a
textaboxinu. bPad matryggja med pvi ad velja boxid og
sidan Item - Bring to Front.

Atridisordaskra (Index)

Med forritsvidb6t (X Tension) ma buatil
atridisordaskra (Index) pad er gert a svipadan hétt og
efnisyfirlit nema hvad valmyndin er valin i View -
Show Index og pau ord sem nota a valin med pvi ad
tvismella a pau og sidan 4Add. Sidan er
atridisordaskrain buin til med pvi ad velja Utilities -
Build Index.

Ef Index er gert i bok skal atridisordaskrain byggd i
sidustu skranni. Gedta parf pess ad skjalio eigi sérstaka
stilsiou med textaboxum tengdum (med kedju télinu) i
sérstakt kedjutékn efst til vinstri & stilsidunni.

.a QuarkXPress (tm] - [Document2]

@ File Edit St [t Page Wiew  Utilities

2u| 4n| au|
.I.I.I.I.l._ll.l.lul. .I.I.I.I.l.l.l.l.l. .I.I.I.I.l.l.l.l.l. N

()

a

Haegt er ad setja akvedin gildi fyrir klippilinu til ad lata texta
koma par sem éskad er eftir i mynd. bessu skal ekki rugla vid
Runaround. Heegt er ad setja akvedin gildi fyrir klippilinu til ad

lata texta koma par sem 6skad er eftir i mynd.
bessu skal ekki rugla vid Runaround. Haegt er
ad setja | akvedin gildi fyrir

TT ippilinu til a8 lta

\! _ ‘) €5

texta = I Iy, koma par sem
6skad | / \ er eftir f
mynd. \ ‘ 7 / o

bessu skal / i l@ ekki
rugla vié Runaround.
Haegt er ad setja 1] akvedin gildi
fyrir klippilinu til a8 | /] lata texta
koma par sem L4 - gy’ Oskad er eftir
i mynd. bessu skal ekki rugla vid

Runaround. Heegt er ad setja akvedin gildi fyrir klippilinu til ad
lata texta koma par sem 6skad er eftir i mynd. Pessu skal ekki
rugla vid Runaround. Haegt er ad setja akvedin gildi fyrir

Index ]|
—Entmy
Text: IRunaruund|
Sort fa I
Lewvel: IFirst Lewvel j
— Reference
Stle: | En Sl =]
Scope: ISeIectiun Stark j

SHE Bk

‘s Entriez: 103 Oecurmence

[ Aligrment 1 f’
At Iykillinn

1
Aukatorrit 1
Automatic Text Box 2
Aferd 1
Bazeline shift 2
Board=zkanni 1
Character 1

-

[am I W ANV




Myndvinnsluforrit a bord vid
Photoshop innihalda tdl til ad
teilknainn i myndir, 6synilega

Previgw:

Clipping Path
Hamt er ad setja ékvedin gildi fyrir klippilinu til

ad |ata texta koma par sem Gskad er eftir i mynd.
Pessu skal ekki ruglavido Runaround.

Box I F'icturel Flamel Fiunaround  Clipping | ORI I

linu sem geymist i myndinni sem
Clipping path.

QuarkXPress getur numid pessa

[inu i myndum og med pessu toli
|&tio texta flaeda upp ad linunni.

Myndfletir sem pa eru utan vid

[Erap b B |

Rescan |

linuna sjast pa ekki.

|mformation:

Poirts:

Alpha Channels:
Embedded Paths:

Type; Monwhite Areas ™
Dutset: ID pt
Tolerance
Moise: I2 pt
Smonthness: I2 pt
Threshald: 503
[ Irwert

[V Dutside Edges Only
) Boy

Hér hefur mynd verid tillt a ad
birtainnihald textabox sem liggur
undir henni, textinn birtist alls
stadar par sem myndfl6turinn er

hvitur.




Sida vistud sem eps

Hagt er ad vista sidu Ur Quark skjali sem eps mynd og takainn & ny sem mynd eda inn i énnur
forrit. Pvi midur vistast letur alltaf sem letur og pvi er ekki haggt ad nota slikt skjal i Machintosh
ef TrueType letur hefur verid notad.

Save Page as EPS 2 x|

8@ d=E=

|1 Glagrur
[:I gudniProf
|1 newiGrafik
|1 verketni

File: name: |Page 32 Save I
Save az type: IEPS File: [*.epsg) j Cancel |
Save Page as EPS I Elead | arl I

Page: |32— Format: m
Seals: |1 00z Space: | ChiTE - |

Prewiew: Ih
[~ Spread D ata: I Binary - I
[~ Transparent Page R IW

Sizer 210 mm = 297 mm

Heegt eras seanakedygiayi  Clipping Path

Kiippilinu til a0 lata texta koma parSem .y e o setja akvedin gildi fyrir Klippilinu til 2
Ita texta koma par sem 6skad er eftir | mynd. Pessu

sl ekki ruglavid Runaround

Veljama Ctrl - Alt +Shift SedaFile - Save 5
Page as EPS skal ekki rugla i Runaround.Heegt er

ad setja akvedin gildi fyrir Klippilinu

Kemur valgluggi par sem veljama hvada sidu a
ad vista, hversu stér hin & ad verai %), hve Myhilfori o vis

Photoshop innihalda tél til a3

blagding & ad vera mikil, hvort myndin a ad vera IR s e
s . ., . , , Clipping patl
i lit eda gh, hvernig skjamyndin 4ad veraog a QurcPes et e

14 textaflasda upp @ linunni.

hvada formi gdgnin eiga ad vera. Myt s s i
ki

linuna g ést pé ekki.

| flestum tilfellum hentar ad veljatiff skjamynd,
nota Binary eda Clean 8 bita gagnaform og
Include Image. Ef prenta & skjalid a PostScript
prentara tengdan vid Parallel port er 6ruggara ad
nota Clean 8 bita en ef senda a skjaio i
prentsmidju er Binary hradvirkast. Ronaround g e a5 st akvean

©Nyi tolvu- og vidskiptaskolinn

Hér hefur mynd verid tillt 4 a3 birtainnihald
textabox sem liggur undir henni, textinn birtist alls
stadr par sem myndfiGturinn er hvitur.




1. VERKEFNI

Nytt skjal baid til og stillt

Badu til nytt skjal med pvi ad gefa File - New -

Document skipun.

Veldu steerdina A4 Letter {f New Document

glugga. Stilltu spassiur eins og synt er a myndinni

hér til hlidar (Margin Guides).

Veldu upprétta siou (Portrait / Landscape) og lattu

textann vera i tveim dalkum (Columns).

Smelltu & Automatic Text Box.

Ath. Efni verkefnanna geetu verid stadsett i
annarri grunnmdéppu en bokin gengur Ut fra.
Kennari mun pé visa i rétta moppu.

—Page —Margin Guides————————————
Size: lm Top ISD—
Width: |2‘I 0 mm Bottom: |25
Height: |29? i Left: |24
Orientation: & Potrait Bight: |2L11

 Landscape [~ Facing Pages

r~ Column Guides

Columns: |17 ¥ Automatic Text Box
— Ly ., . Gutter Width: 233 mm ancel
Skipti mali hvada sidur mynda opnu eins og oft e a2 [ oc |7 cod
hendir pegar bok er gerd er smellt i Facing Pages en
pvi er sleppt hér.
Med pvi ad hafa Automatic Text Box rofa a begast nyjar
sidar med textarommum gjalfkrafa vid pegar texti er sottur.
Texti sottur
Look i [ £ Lessont =] e Hlutverk umbrots er a® sakja hluti sem gerdir
h‘%’ﬁﬁ‘gicums hafa verid i 68rum forritum og brjéta um.
5 ﬁy Computer Aetlunin er ad ndlgast skal sem fylgir med
3% Flappy [4:)
7 )‘GENTLPEDP[C:_] QuarkXPress.
_I_‘T\[Eiaag:::sﬂ Smelltu & inntakstoélid & teekjastikunni og
(] Tutodal sidan & textarammann i skjalinu en pa birtist
. 2= BEAUTY D)) ritvinnslubendill i rammanum sem er tilbdinn
Lt %DHE#\MS ) L2 || a5 taka vio texta.
. F:
Files of ty = n[ql]:'nmrnm G vl Cancel |

Mame:
Format:
File Size:
D ate:

W Convert Quotes
[ Include Style Sheets

Gefdu File - Get Text skipun og veldu
Program.txt skjal i Lessonl moppunni med
slédina:

C:\Program
Files\QuarkXPress\Tutorial\Lesson1

Smelltu & Open hnapp

Get Text glugginn likist Open glugga
Windows margraforrita. | Look In
felliglugga er valid um drif eda mdppu sem
leitaskal i. Tvismellt er & paa mOppur sem
opna skal par til mappan finnst eins og sést a
efri myndinni.
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i stéra glugganum sést innihald valinnar

40

moppu og pegar skjaio finnst er smellt & pad Look in: [ 3 Lesson =] o
Og Sféé\l’l é. Open a Pragrarn.t«t
| pessum glugga parf sjaldan ad breyta
stillingum nema pegar taka skal stilamed
skjali Ur ritvinndu. Pa parf ad setja Include
Syle Sheetsrofaa
File name: I Open I

Alt lykillinn - gluggar feerdir

Files of type: |l Text Files

Mame: W Convert Quotes
Oft parf ad draga gluggatil svo ad allt innihald | Fomat - F}
hans géist. Paggilegt er ad gera pad med pvi ad  FileSiz=:

Date:

stydja a Alt lykilinn (vinstramegin vid

bilslana) og smella & skjalid. ba breytist
bendillinn i hdnd og haagt er ad draga innihaldid
fram og aftur.

Vistun
Efri myndin synir ad C:\ drifid hefur verid valid i Savei 5 SEAUTY D) = i
Save Asvalmynd (File - Save As). Musarbendillinn B, S0 Sl
bendir & hnappinn New Folder til ad buatil nyja ST
moppU. P Do
Nedri myndl_n synir hvar b,L_J|6 er a6 gefa mc‘jppunnl - =
nafn og stydjaa Enter. Buid er einnigad dainnnafn o, . poies =
fyrir skjalio i File name reit valmyndarinnar. Voo [50 =
s . . . . . . . . Eoimat. I ingle Language j
| Version fellivamyndinni metti velja ad skjalio e
skrifist aformi sem eldri Gtg&fur Quark gegtu skilid.
Notadu Windows Explorer til ad bla til sérstaka Save as e
moppu fyrir alla pina umbrotsvinnu. o =l &l @ i
Werkefni 1.qxd
Finndu nd méppuna i Save As valmyndinni i Quark.
Notadu sému adferd og lyst er hér til ad bua til
sérstaka moppu fyrir petta verkefni, og vista skjalid i
henni.
Save I
Temdu pér pa reglu ad 6ll umbrotsverkefni eigi sina Save anpe: [Docurment ) E| &=
eigin moppu. Ve [50 =l
Eormat: ISlngIe Language j

j Cancel |




Haegri masarhnappur
Pegar smellt er med haegri mUsarhnappi a sidu opnast flytivalmynd eins og sést
hér til hlidar. Med pvi ad velja stillingar eins og Fit in Window eda Actual Size

ma veljamismunandi stakkun til ad fa betri yfirsyn eda sa raunverulega

prentstagd.

arkXPress Passp

E Fille Edit Style |tem Page Yiew Utltes ‘Window Help

ctual

Modify.
Content

Get Text
Save Test.

Paragraph Style Sheet »
Character Style Shest  »

Send & Bring

(B0t
oy
HEESEE)

Hyperink
Anchor

£ddltahdey

3

4D| Ul 4U| 30| 1 20| 130‘ QUU‘ |
A AT A NANAA AR AN NN AR A AN AS RN RN AR A RN A RN R s R AR

4U|
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ETHEDITE GFEVERTETOR

TOR-
DAY APRIL 22 The andent poet and

hil osopher Polenta once wote, "But for
plorious music, man would be silent. It is
i universal tonoue and the maother of
bl languages " i[hlsyear's testival pres-
rits musicians fom around the globe.

F ach ofthe atists featured this year
rings different gentes and induences to
he featival, yet their music transcends
utural and naiond horders. We think
ou'll be espedially deased with today's
frtists, whose musical stesrancge from
lassical to grunge

.00 SAOLINAS

[T his rio of vidlinists hails from Provenge,
France. They have been touring for over
en years and arfive at the fedtival tesh
irom & series of engagements in
Southeast Asia, sponsored by Winkydirk
F opcorn™. Todary they wil play music
jfrom the expenmental ballet, "The Dark
omer of Paradize," at 3:00 am. in the
over pavilion.

First Movement

F aradizz is engineered on vos, the bid-
en cister planet of Earth tha orbits the
un directly opposite our own planet;
irens and satyrs dance to the music of
ove and bounty; the seer arrives to wam
fthe approaching Dark and is ignored.
[=econd Movement

o= the Inationsl sttempts to dite the
friusic; the sirens and satyrs are con-
erned, but sre too apathetic to ad; the
friusic wheel on which Yos rotstes grinds

000 GUNTER GOUDY
enman opers legend Gurter Goudy
nins the festival for the s=cond yesr in &
v Formerly a campenter, Goudy began
inging ater he sawed through a beam
e was gtanding on and el 10 meters.
uess | wesn't cut out for carpentry,”
oudy says 0fthe accident. Good thing,
it the world might never have heard his
nceril volce. Goudy performs in the
pper pavdlion st 10:00am.
1:15 FIONA CLEMENTE
rually Lnknown befors her vidory st
ast year's Grammy Lwards, kalian srist
Fiona Clemente has proven herselfa
mastet st blendng elements of traditional
Ik music with her own contemporary
azz ste. Only 17 years old, Clemente
erforms with unbrided sitality and
pouthiul Azir. Aready, her debut album
The Cther Side" has sold over
p,000,000 copi es internafionally. Don't
miss Fiona Clemerte in the lower pavil-
onat 11:15 am.)
00 GINGER BLOOME
Rawenery and & reputation for on-
Etage antics charscterize this band ==
ne ofthe hardest actsto followin the
music industry. This grunge band from
hie United Hingdom recently finished
recording their third album | which already
@3 climbed to the top of the international
gtts. Join ug in welcoming the Ginger
Ploom s, st 2:00 pam. inthe upper pavl-
on.

% [24 om

Wi [162 mm

0 & halt; the birds and insects leave

b |SD mm

H: |242 mm

F aradizs: the Darkness beains.
=1

A o
4|

hze

8lxx|z]

Cols: |2
biusic; Los the Irrationd battles émau
foith Silence; Emau triumphs; light return:
0 Paradise.

663 Paget

[ &Master & . _II

C|
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2. VERKEFNI

Nytt skjal

Aetlunin er ad gera stilsidu fyrir skjalid en paa eru notadar til ad
setjainn stillingar sem taka eigatil alls skjalsins. Hasgt er ad
hafafleiri en eina stilsidu og tiltaka svo hvada sidur skjals
stjérnast af hverri stilsidu.

EES
Ll

Budu til nytt skjal eins og i 1. verkefni (eda opnadu pad) og
vistadu i sdmu moppu undir nafninu Verkefni 2.

Settu textaramma & siduna og seektu sama texta og adur i
mdppuna C:\Program Files\QuarkXPress\Tutorial\Lesson1.

LS

Gefdu View - Show Document Layout skipun og Document
Layout gluggi opnast.
Hafa méa pennan glugga opinn & medan unnid er i skjalinu.

| e Paget

Skipta & milli sidna

Haggt er ad velja sidu med pvi ad tvismella a siduna i Document S

Layout glugganum. betta & vio um allar sidur, lika stilsidur. 0o =
Pegar smellt er 4 drina haggra megin i Page reitnum nedst til -
vinstri birtist listi med 6llum tiltaekum sidum og par & medal =
tiltaskum stilsidum. Med pvi ad smella a einhverja sidu birtist E

1

han i glugganum & skjanum (& mynd efst).

Haus settur a skjal
Pegar stilsidan hefur verid valin sést ad han er aud ad mestu

nema ad a henni er textarammi. NU er settur inn haus, sem -
birtast skal & 6llum sidum i skjalinu, med pvi ad setja hann & [ Tl
stilsidu.

Veldu stilsiduna A-Master A. Faerdu bladsiduna til svo ad sjaist
vel vinstra megin a siduhausinn.

Veldu textarammatdlid af taekjastikunni og settu textaramma
vinstra megin & hausinn (sja mynd hér nedst til vinstri).

Smelltu med inntakstélinu & rammann til ad ritvinnslubendill
birtist par og ritadu:
Hofudlaus er enginn her (sja mynd).



4% QuarkXPress Passport [tm) - [Verkefni 2.qxd] < QuarkXPress Passport [tm] - [Verkefni 2.gxd]

BY Fle Edt Cule (e Page View Utiities Window Help Y Fie Edt Style ltem Page Yiew Utiites Window Help
T I O T T PO I T T = I = I = I I I - O I T I N N N I N N IR IR N I = = I I I
LE HE
15 - 15 =
o o
ERL_= =
= RS
1 o | EED ElaLCED.
I N ! 3
i |5
- 1l
. |2 3 - Hofudlaus er enginn her
EE I EE ST
k]
;] E e
3 #Y g &
== I R
el rERA
LE L & [+
==y 4
] @® S
5 > 5 >
|0 = JE= 0 -
5 H
15 = 15 =
L -1
Styrilinur

Styrilinur eru hentugar pegar verid er ad rada hlutum a siéu og
pekkjast pag & gramum lit. Audvelt er ad bla paa til og eyda.

Gefdu skipunina View - Show Guides til ad birta styrilinur.

Smelltu & reglustikuna efst, dragdu nidur styrilinu og slepptu
pegar hun snertir nedri flét textarammans i hausnum.

Gerdu nyjan textaramma haegra megin & sidunni og leggdou
hann & styrilinuna.

Smelltu & rammann med Inntakstolinu og geféu skipunina

Style - Alignment - Right en pa mun textinn haegri jafnast i
rammanum. PU matt eyda
styrilinunni med pvi ad draga @ fe £t sue ten Eom Yeu

45 QuarkXPress Passport [tm) - Merkefni 2. qxd]

ftiss Window Help

hana aftur Gt & reglustikuna. :_;m.l...Pluum.%“..\.mu"\-“|\.\.|..F‘P\uum..BPl.\.m\ﬂ“.“\.\.\l\.Mﬂ\\.\l\.‘."Pl\mm‘ﬁ“....\.ﬂﬁ\“\.\.\.&“—\nﬁ
Tolusetning sidna ] ¥ =2

Hafdu bendilinn i rammanum, | % fiSiudions or nina Jar ! *

hal_tu niori Ctr[ I_ykli og yttu & i I T . G = o I |

3 il pes_s ao fa inn E %1 i* [om | H [orrm | ook i A @7 =1=] 5 sjefufuialo[sl[slz]z]

tolusetningu. Ekki yta & 3 & Z \

talnalyklabordnu haegra megin
pvi ad pad virkar ekki.

NU birtist <#> i glugganum sem tékn um télusetningu sem gerist
géafkrafaa 6llum sidum svo fremi ad petta hafi verid sett &
stilsidu. Nema mé bladsidutalningu & brott af stékum sidum
med pvi ad smella med benditdlinu & téluna & peirri sidu og
stydja a Delete a lyklabordinu.
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Stjérnbordid - snidsikan

Stjérnboradid er fljétandi bordi sem gott er ad hafa &
skjanum & medan unnid er. Haagt er ad draga pad til
med pvi ad

N . . He |20 mm W 92883 mm | &0 il auo | = Times Mew Raman jI‘IZpt j
gripai vinstri v Fomm | He [zom | ol =+ =[=[ [7 s|z[ulh[alo[sx]s|2[2]2]
enda pess og
fagra pad.

Fela ma bordann med
View - Hide M esurements og birta hann aftur med
View - Show Mesurements.

Hér til hlidar sést hvernig breytt er um textastillingar
i hausnum.

Veldu textarammann vinstra megin i hausnum og
settu inn:

Letursteerdir
Leturgerdir
Sidujofnun

— Leturstillingar

Leturgeré: [y Fie Edt gma. 1t;r:1 Page !\;w-ul\\\l\e; Imndow Help
Impact e . O Y OO O O TN PP, RO T RV RO s
Steerd: E
12 pt E -
Textajofnun: * wee
Vinstri S—; Higfiidlaiis € erisinn Her ] =
A stjérnbordinu ma E
Veljaleturgeré, D_; i: Il:nf:‘lm \: I;T:imm Eﬁolls:LW ‘ﬁ‘ﬁum EEOudyUEEB A;dﬂgvﬂ

leturstard og jafna
texta haggra- eda
vinstramegin i
textarOmmum. Breyta
ma stéfum |
feitletrada, skaletrada, undirstrikada, skyggda, i
LITLA HASTAFI eda STORA HASTAFI.

Breytama linubili og bili milli stafa, snda mé hlutum,
setja dalka a textaramma, stilla stadsetningu hluta og
margt fleira.

EEJ
Ll

=

RN E B

Veldu textarammann heegra megin i hausnum med
télusetningunni og settu inn sama letur og
leturstaerd og adan en hafdu télusetninguna afram
haegri jafnada.
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Nanari stillingar
I Modify glugga eru margar stillingar. Hann er opnadur med
Item - Modify skipun og hefur fjogur spjold: Box, Text, Frame

0g Runaround.
A Box spjaldi eru margvislegar stillingar fyrir ramma, Bor | Ten | Frame | Ruraround]

t.d. hasd, breidd, halla, fjarlaego frabrin. Nég er ad da - o [
inn tlur en Gparfi er ad setjainn einingar pvi a mm DQA 2: — " I.Hd—;l
Og gr é_éur eru qélfgefnl r Qrigin Diowar: IT ﬁhade.lm
, dthe p— ~Blend——————————
A Text spjaldi eru textastillingar, td. mastillasndning |~ “" 1 |
(Text Angle), halla (Text Skew) og inndrétt (Text Heitt |:5 " pn [
Inset) fré brin textaramma. :kg' |—|0° A [ I
A Frame spjaldi eru stillingar fyrir ramma, t.d. breidd ComerBadis. [0 mm Shaz]e ]
og lit. Med pvi ad hafa breidd (Width) ramma O sést S

hann ekki. _

Runaroud er til ad stilla hvernig texti i réommum
hleypur framhja véldum hlut.

Veldu sidu 1 og smelltu med benditélinu & adal texta-

ramma hennar. Gefdu skipunina Item - Modify eda Bor Teut | Frame | Ruraound

tvismelltu & textarammann. Tetbnge [T _;ln:r:‘um‘lm

Tent Skew: IDv - '

Veldu Box spjaldid og stilltu breidd (Width) a 140 mm Col:m_ P | o D mm

0g haed (Height) 4 165 mm. Stilltu litafyllingu (Box, - — VR —

Color) & rautt (Red) og upplausn (Box, Shade) litar & ET““EEIW'dth' fimn we [ =

5%. Hvoru tveggja mé velja ur felliglugga. o A I

Veldu Text spjaldid og stilltu & 3 dalka (Columns). MEdes:  [Tw o ren Ao

|=eft: |1 pt aun TestAroun ez

Veldu Frame spjaldid og stilltu breidd ramma (Width) e [ | i

a 2 punkta. Stilltu gerd rammans (Style) a punktalinu . | it

(AII Dot ) il |T pt

ots).

Veldu lit & punktana: T ] o | i
Frame - Color & blaan (Blue), |
Frame - Shade a 80%o,

Veldu lit & auda svaedid @ milli punktanna:
Gap - Color & graent (Green) Box | Tet  Fiame | Bunaround ]

Gap - Shade Sett é 300/0- Preview:
Oft er parfi ad opna Modify gluggatil ad setjainn A |
stillingar pvi ad margt ma stilla fra stjornbordinu. begar | @ L4

stilla& margt i senn er p6 gott ad opna valmyndina og o 00 00O OOOOOES
breyta stillingum.

fidth 2pt

4

Ad loknum breytingum er svo ytt & Apply hnappinn til St [easeennee alDos =
ad skoda breytingar an pess ad loka glugganum eda ytt Gep
er 4OK hnappinn og glugginn lokast og allar breytingar F'“ L E—- {EE'” Boeen 3]
taka gildi samtimis. Hadta mavié med pvi ad stydja a Shate oo /| | shedefeo |
Cancel hnappinn.

ok | coe |gpp|y|
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Endanlegt utlit

Hér fyrir nedan sést svo lokaldtlit skjalsins med haus og bladsidu télusetningu eftir nokkrar
bretingar.

Af og til er gott ad prenta skjalid med File - Print, OK skipun til ad sja hvernig verkio prentast.

Veldu textann i rammanum og breyttu letri i 12 pt Times New Roman.

Vistadu skjali® med File - Save skipun.

QuarkXPress Passport [tm] - [Verkefni

@ File Edit Sl ltem Page Wiew Utlities ‘Window Help

==l

4]

D| 40 a0j 12D|
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160

200 |
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SCHEDULE OF
EVENTS FOR SAT-
URDAY APRIL Z2 The
ancient poat and
philosopher Polenta
once wrote, "But for
glorious music, man
would be silent. It i
our universal tongue
and the muther of all
languages " Thiz
years festival pres-
ents musiciars from
around the globe.
Each ofthe artists fea-
tured this wear brings
different genres and
influences to the fest-
[wal, wettheir music
transcends cuttural
and national borders.
fe think you'll be
expecially pleaed
with today's artists,
wuh os e muszical styles
range from dassical to
grunge.

2:00  VIOLINAS
This trio of violinists
haiks from Prowven gz,
France. They have

bieen touring for fo
ten wears and anri
the festival fresH f

a series of engapngd-

merts in Southeas
Asia, sponsored| b

Winkoydink Popepr
Today they will gla
music from the
mertal ballet, “The
Dark Corner of
Faradise," at 9:00
am.in the lome| d
ion.

First Mowement
Faradise i engi
neered on Vos, th
hidden sister plan

™

eri-

E

Earth that orbits |t
zun directhy op pos|
our awn planet; gi
and zatyrs dancp
the music of low
bourty; the see
arrives to warn gf
approaching D afk
iz ignored.
Second M
Les the Irrationd
attemnpts to stiflg
music; the sirerg

= atyrs are concdrn

ed,

bt are too apathetic
to act; the music

wuhe el an which Vos
rotates grinds to a
halt; the birds and
inseds leave
Paradize; the
Datcness begins.
Third Movement
Many zirens and

= atyrs perish in the
frigid [arkn ess; Emau
stumbles across a hol
loww reed in the forest
and ereates music
Loz the Irational bat
tles Emau with
Silence; Emau tri

ump bs; light returrs to
Paradie.

10:00 GUNTER
GOUDY

German opera legend
Gurter Goudy joins
the festival for the sec-
ond wear in a row
Formerhy a carpenter,
Goudy began singing
atter he samed

through a beam he
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Sjalfvirkt textaflaedi

AEtlunin er ad tengja saman ramma pannig ad sé of
langur texti settur inn i annan peirra pa flasdi
afgangurinn gafkrafa yfir i hinn og fylli hann lika ef
porf krefur.

L2 Bl BlgEplo= N
&

Badu til nytt skjal med File, New, Document skipun.
Taktu rofann Automatic Text Box af i New Document
glugga.

Settu tvo nyja textaramma inn & siduna eins og synt
er a efri myndinni hér til hlidar. Hafdu rammana

svipada ad steerd og logun. ii RS i

A o

Cols: {1

Veldu tengit6lido (mynd af kedju) og smelltu a fyrri

ltem  Page View Ulilties “window Help

rammann en pd birtist par tdkn eins og sést hér til P P Y A YN VAR PO O

201
L

hlidar. Smelltu svo & nedri rammann.

Saektu loks texta med File - Get Text skipun eins og

gert var i verkefnunum hér & undan.

Pegar rammarnir hafa verid tengdir med pessum hadti
myndast 6r sem bendir i sOmu &tt og textinn flagdir.
Orin prentast ekki en gefur til kynna a8 sé texti of
langur fyrir fyrri rammann fla®dir hann galfkrafa yfir i
pann sidari.

MM EEE S
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I

Styringar faldar eda birtar

I rémmum med texta 5ést stundum takn aftan vid efnisgreinar par sem stutt
hefur verid & Enter lykilinn. Petta eru styringar sem haggt er ad birta (fela) med
skipuninni View - Show/Hide Invisibles.

Auk styringa eins og linuskiptingar (Enter) eru inndréttur (Tabs) og ~

dalkalsiou skipting (Column/Page break). bessar styringar eru settar inn ta vii-)tu"-i-))}]ﬂ
med lyklabordinu.

| umbroti er oft naudsynlegt ad ja pessi takn og pvi gott ad geta gert pau
synileg en pau prentast pé aldrei.

Préfadu ad gera styringarnar synilegar og dsynilegar a vixl med View - Show
Invisibles eda View - Hide Invisibles skipunum.
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rammann og breyta letri fra E
stjornbordinu.
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[SCHECULE OF EVENTS-FOR SATURDAY APRIL-22 The
ancient.poet-and philosopher.Polenta.once.wrote,." But.-for.
lglorious-music, man-would be-silent - It-is-our-universal
ongue-and-the mother-of all languages " This-year's festival

Smelltu med inntakstélinu a HE
efstu linuna i rammanum. Yttu &
Home lykil & lyklabordinu en pa rocena musieim e o ouncH e mlone. Eaun of tho.ariats
stekkur bendill fremst i linuna. E e oamvel s ot e tamacnde cunural and namona

i borders. We think-you'll- be - especially-pleased with-today's
Ritaau . Dag Skré V|6 b u r6a Og 0= artists, whose -musical styles-range from-classical-to-grunge
N i
yttu tvisvar & Enter. E 5005 VIOLINASY
y u svara e % [This trio of violinists-hails from-Provence, France. They have
{0 -

been touring for over-tenyears.and-arrive at the festival fresh

Veldu fyrirségnina og stilltu a E
leturgerdina Arial Black, i ix- B
24 pt og midjujofnun. G

w 117,144 m

H: 82,298 mm
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Myndrammar

1Page |«
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= [oute e =
Col: (4] L[ [7 8] z{ulu=(e]s]x x| 2]z z[Pon-

A myndinni hér ad nedan hefur myndrammat6lid verid valid og pad notad til ad gera tvo ramma

fyrir myndir. Verid er ad klara sidari rammann og musin bendir eins og hénd a eitt horn hans.

Settu tvo myndramma a siduna.
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4 lancient post and philoazopher Polents once wrate, "Butfar T
3 mv lorious music, man would be silent. i our universal

& ongue and the mether of all languages.” This years festival

L A resents musicians fram around the globe. Each of the artis!
| e atured this e ar brings differert genres and influznces to
3 /- the festhval, yet their music transcends cultural and national
3 R orders. We thirk you'll be especially pleased with todays |
— z‘ lartists, whose musical styles range from classical to grunge. :

1] e BiO0 VIOUNAS

o {This trio of wiclinsts hails from Frovenge, France. They have ;

— een touring for over ten years and arrive at the festival feshi ¥
3 1Page | « oz
| o 3 senies of engagements n Goutheast Asis, spom
' {zared by Wirkydirk Popoorm™. Today they will play music
L3 irom the experimental ballet, “The Dadk Camer of

(07 Faradise” at900 am. in the lomer pavilion
| First Movemn ent
| Paradise is enginzered on Yos, the hidden sister planet of
| arth that orbiks the sun directty apposite our own planet;
| irens and satyrs dance to the music of lowe and bounty;
| & zear arrives to warn of the approaching Dark and i
2 dgnored
0 Second Movement

(0 Los the lirafional attempts to stifle the music; the sirers
| ;and satyrs are concemned, but are too apathetic to act them
. o)

53
e

LN
3 % [10287 men | W [5371 men [ A [0 = || %2 [100% s [0 mm 3: A [

3 Wi [141.18mm | H: [71.088men | & [0 4 || vz [100x% vefimm = < for

PE
FE
(o3 -
| EE Page[" o 4 |

48




Snuningur

Audvelt er ad snlia hlutum og stadsetja pa asiou en a

pvi svidi eru umbrotsforrit margfalt o6flugri en

ritvinnsluforrit.

Haggt er ad snlia hlutum handvirkt eda med pvi ad da
inn grédur & stjérnbordinu og snlia ma um hvada as

Sem er.

burfi ad fagra hlutinn eftir sndning er smellt & hann

med benditdlinu og hann dreginn til.
Veldu rammann sem pa vilt snuda.
Veldu snaningstalio af teekjastikunni

Smelltu sndningasnum nidur og haltu
musarhnappnum nidri og snidu rammanum.

Gerdu nokkrar tilraunir med pvi ad smella
snuningasnum nidur & mismunandi stédum.

Profadu ad snta med pvi ad sla gradur inn &
stjérnbordinu Endurtaktu petta sidan vid hinn

rammann.

Rammar litadir

AEtlunin er ad lita rammana en pad er gert
med pvi ad opna Color s glugga en hann
hefur ymis konar litastillingar fyrir
textaramma, letur og myndramma. Hafa mé
Colors gluggann opinn & skjanum.

Gefdu View - Show Colors skipun.

Sjadu Colors glugga a naestu siou.

43 QuarkXPress Passport (tm) - [Verkefni 3.qxd]
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53 from the experimental ballet, “The Dak Comer of
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3 First Mowement
| Paradise & engineerad on Yos, the hidden sister planet of
3 Earth that orbiks the sun direclly opposite our own planet;
i sirens and satyrs dance o the music of love and bounty;
3 the seer anives to warn of the approaching Dark and &
2 3 ignored.
03 Second Mowement
05 Loz the lratonal sttempts to stifle the music: the sirene
E| and satyrs are concemned, but are too apathetic to act lhem
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Litir
NU er buid ad buatil myndrammana tvo og stadsetja pa sitt vid hvora hlid
textarammanna. Colors litaglugginn er opinn.

Aetlunin er ad setja dokkan punkt i midjuna & myndrémmunum og lata litinn
dofna eftir pvi sem fjaar dregur midju rammans. Utlinur skulu vera litlausar
svo ad paa prentist ekki.

| Colors glugganum er haagt ad velja um hvort lita eigi texta, rammafl6t eda
Gtlinur ramma med hndppunum (gja skyringarmynd hér nedar) sem eru
vinstra megin vid présentugluggann.

Veldu annan rammann med benditélinu, smelltu & hnappinnfyrir
rammaflétinn i Colors glugganum.

Opnadu felliglugginn par fyrir nedan og veldu Circular Blend.
P& ma setja inn stillingar fyrir #1 og #2 sem eru par fyrir nedan.

Stilltu & -45 gradu halla.

Veldu #1 og svo hvitan lit (White).

Veldu #2 og svartan lit (Black) i 90% styrk.

Smelltu & hnappinn lengst til vinstri og veldu hvitan lit & atlinur.

Fardu likt ad vido hinn rammann.
P4 adti annar ramminn ad likjast pvi sem sem sést & myndinni efst a sidunni
hér fyrir framan. Audvitad ma préfafleiri liti og stillingar.

Utlinur

Texti
Rammaf | 6tur
I V— Présentugluggi
Circular Blend j

O 2 |-45°

Cobis B

ol | RS ¥

M Elack R

M Elue

[ Cyan 4}

[ Green

W Magenta 4]

W Red

Ml R egistration

[*vefin [
H

Colors B
o ] =) RS E

Circular Blend

]
HE
&
[EN(K| 3

Flotur litadur aftur

Dagskra vioburéa

A myndinni hér til hlidar er verid ad profa
dtillingar eins og Linear Blend.

Stillu sndning a 180°
Settu #1 a Black og 40%

ET N R

Settu #2 & Black og 10%.

Préfadu fleiri moguleika og liti.




Lokadutlit

Hér fyrir nedan sést svo lokadtlit skjalsins. Litudu myndrammarnir eru viljandi |&tnir standa Ut af
siduna og sa hluti sem stendur Ut af prentast pvi ekki.

Petta er gott daami um pad ad i umbroti er margt haagt ad geratil ad na fram peim dhrifum sem

Oskad er eftir. Varast skal p6 ad |ata skraut skyggja a texta, betra er ad pad virki sem studningur il

ad hann njéti sin.

Ekki er pd naudsynlegt ad fara nanar i dik fra®di par ed smekkur folks er mismunandi og
mikilvaagt er ad proa med sér eigin tilfinningu fyrir stil og framsetningu. Gagnlegt er ad vida ad
sér timaritum og baklingum i pvi skyni ad lagra af 6drum.

Aldrei skal hika vid ad prenta uppkost eda breyta par til aeskilegri framsetningu er néd.

Vista skal med jéfnu millibili svo ad vinna fari ekki forgéroum ef eitthvad kemur fyrir medan &
umbroti stendur.

Fardu og sntudu myndrémmunum eins og myndin hér ad nedan synir.

Vistadu skjalid i vinnum6ppuna sem buin var til i verkefni 1. Hafou fyrir sid ad vista strax i
upphafi og svo reglulega med File - Save skipun til ad vista nyjustu breytingar.
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4. \VERKEENI

NG byrdu til nytt skjal svipad og i sidasta verkefni.

Settu inn tvo textaramma hlid vid hlid.
Haféu breidd rammanna 72,5 mm og heed 121,6 mm.
Tengdu textarammana saman med tengitdlinu svo ad textinn flj6ti audveldlega & milli peirra.

Smelltu med inntakstolinu i fremri rammann og saektu textaskjalid Program i méppuna:
C:\Program Files\QuarkXPress\Tutorial\Lesson1.

Birtu styritaknin med View - Show Invisibles skipun.

Settu inn fyrirsdgn eins og sést hér fyrir nedan.

& Quark®Press Passport [tm] - [Verkefni 4_qzd]
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Linuskil, greinaskil og siduskil

Pegar ytt er & Enter hnapp bdkstafabordsins myndast greinaskil og bendill faarist i nasstu
efnisgrein (Pharagraph) en sé hastafalykli (Shift) haldid nidri pegar ytt er a Enter hnapp
bokstafabordsins myndast linuskil og bendill faist i naestu linu fyrir nedan.

Pegar ytt er & Enter hnapp talnabordsins myndast ny sida (dalkur, rammi) og bendill fegist &
naestu sidu (i naesta dalk, ramma).

Veldu inntakst6lid og settu bendilinn nedarlega i vinstri rammann ofan vié textann 9:00 VIOLINAS.
Yitu & Enter lykil talnabordsins.
(sj& nedstu linuna i ramma eitt & myndinni hér ad ofan).

Taktu eftir litla 6rvatakninu sem birtist i skjalinu séu styritaknin synileg (sja mynd).

Skipt um efnisgrein J Enter Skipt um sidu
eda dak

ajaaasaaaa(anan
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Textastilar
Stilar eru parfaping pvi ad peir fela i sér stillingu leturgerda, spassiustillingar, efnisgreinastillingar,
stillingar & rémmum og litum.

bag stillingar sem hénnudur vill hafa samraamdar fyrir texta i umbrotinu eru settar i stil sem
stjérnar textanum. Ef breyta parf (tliti alls textans er stilnum einfaldlega breytt og allur textinn i
skjalinu breytist fyrirhafnarlaust.

Heilt skjal styrist af mérgum stilum. Meginletur er i Normal stil og fyrirsagnir, kaflaheiti og

millifyrirsagnir eru t.d. i Heading 1, Heading 2 og Heading 3 stilum. Stilum ma reyndar gefa
hvada néfn sem er.

A myndinni hér til hlidar sést Style ment)
Sheets glugginn. | efri glugganum eru 5-engineered.on-Vos, the
. . , , . . ter planst of Earth that
efnl%re naS[”ar eni be'm ne6l"l 3Un..direcﬂy.oppogite.our. : ets ]
leturstilar. Sé bendillinn stadsettur i L girens.and-satyrs.dance. T
. ., , . icoflove-and-bounty; the- P EditNamal.
efnl%re ni teXtaramma 868. se al I ur teXtI wS.towarmn.-of the approach_ Duplicate Mormal...
i rammanum valinn méa gera pann stil gge'rsn{e%red.ﬂ PR Usbiailanl
- sz MHew.
virkan sem smellt er & i glugganum. ational-attempts to stifle the - 1
Utlit textans eda ef nisgreinarinnar sirens and-satyrs-are-con-
. L - . . i It-are-too-apathetic-to-act; -
breytist patil samraamis vid stillingar wheel-on-which-Vos rotates
stilsins.
|2 o | EIE,;? rial =lfizee =]
Cals: 7 || L fo == [Fs]z(uula|o]s]x]x[z[2]z]
[ I
Normal Stl II hannaaur Edit Paragraph Style Sheet

Hame: INnrmaI

Pegar hanna skal eda breyta stil er Edit Paragraph
Syle Sheet gluggi opnadur en hann hefur 4 spjdld.

General I Furmalsl Tabs I Rules |

Kevboard Equivalent; I\

A General spjadi er tilgreint hvort stillinn sé

byggdur & 68rum stil (Based On) sem fyrir er og e D .
e ., . . , Nesxt Shyle: IﬂNUrmaI j
hvada still (Next Style) verdi & nasstu efnisgrein & e b,
eftir peirri sem pessi «ill stjornar. e [T gl e N
Nedst a spjaldinu er lysing & eiginleikum stilsins. Descipton

H@t er aa %tj a stl'l | nn é fré kal aboral nu ef rl t@ e LL.5. English; Alignment: Left; Left Indent: 0 mm; First Line: 0 mm;  Right Indent: D:I

mm; Leading: auto; Space Before: 0 mm; Space After: 0 mm; H&J: Standard;

i Keyboard Equivalent reitinn. Smellt er i pann o 100 Tiack b 0, s Some. 100%: Booeine ot 0o
reit og flytilykill préfadur & lyklabordi. Sé hann L]
[6glegur, ritast hann inn. —

A General spjaldinu er hnappurinn Edit til ad opna
Edit Character Style Sheet glugga en par eru
settar inn leturstillingar fyrir stilinn.



Gefdu View - Show Style Sheets skipun og Style Edt Character Stle Sheet =]
Sheets gluggi opnast. Narre: [Fermat
Haegrismelltu & nafn Normal stilsins i efri glugganum og = ‘@ een IA
flytivalmynd opnast eins og & myndinni hér ad ofan. BecedOn |8 b sy =l
Smelltu & skipunina Edit Normal og Edit Paragraph ot [Tines Nowhonan =] || P20 .
Style Sheet gluggi opnast. sie o = " G I Al Caps
. I ltalic I™ Small Caps
Smelltu & Edit hnapp og veldu leturgerdina Times New = % [Meax | e T sipe
Roman 9 pt og yttu & OK hnappinn. Shage it ] - cotesine L b
rike Thru Superiar
| Edit Character Style Sheet gluggamalika stilla: Scaf: [Hoizonal =] [100% | [ Outine
L | t COI or Track Amaount: IEI
e Baseling Shift: |U pt ok Cancel
Litastyrk.......... Shade x| e |
Textaafbrigdi. . . ... Type Syle
Teygju atexta. . . ... Scale
Stafabil ........... Track Amount o —— -
Linustadsetningu . . . Baseline shift | | -
Mame: [Mormal
. . Gereral Formats |Tahs I Rules I
Efmsgremar - | T
A Format spjaldi eru efnisgreinastillingar €insog = s T Srereo=Cort I
inndrattur o.fl. Algengt er ad hafa fyrstu linu Hotldert.  [orm tistwrs [ ]
inndrétt 5 pegar um bakur og hefdbundinrit er ad  Leadig [wo =] T KespLines Togetter
rada. Oparfi er ad slainn einingu pvi ad §alfgefin = spcegeto [ i Alinesin
eining (mm) er sett inn annars stadar. Sgace Alter 2
Veldu Format spjald og settu: :';ﬁmem: l—_lliu;::jd :l:
Vinstri inndratt (Left Indent) & 10 e I
Heegri inndratt (Right Indent) a 5
Fyrstu linu inndratt (First Line) 40

Settu Space After & 2 sem pydir auka linubil vid
greinaskil. Finndu textajéfnunina Alignment og

veldu par Justified fyrir hligjéfnun textans.

Dalkastyringar

Tabs spjaldio er fyrir dalkastillingar. Sé smellt a

reglustikuna ofan vid tiltekna télu, t.d. 40 mm,
hoppar bendill inn um 40 mm pegar stutt er i
fyrstasinn & dakalykilinn i textasvasdinu.

Sjdfgefid er i ritvinndu- og umbrotsforritum ad
bendill hoppi um 1 cm til haggri inn & textasvaadi
begar stutt er & ddkalykil. A Tabs spjadinu ma

setjainn stillingar sem yfirtaka pagr sjdfgefnu.

Med pvi ad setjatakn i Fill Charactersreitinn
fyrir tiltekna stillingu birtast pau pegar ytt er a
dalkalykil og bendill hoppar ad umraaddri stillingu.

ol |
Edit Paragraph Style Sheet E
Mame: INormaI
Generall Formats  Tabs |Hulas I
M| I
200 40 B0 a0 100 120 1%
[ I N
Left Center FRiight Drecimal Comma Align On
Position: I‘m mim Set
Fill Characters: I Clear All
i I
oK | Cancel |
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Veldu Tabs spjald og smelltu & reglustikuna ofan vid téluna
40 og settu einfalt bandstrik i reitinn Fill Characters.

Dalkurl
Dalkurl

............. dalkur?2.
............. dalkur?2.

Efnisgreina strik

A Rules spjaldi er &kvardad hvort lina birtist ofan
0g nedan vid efnisgrein vid greinaskil. Sé lina
[&tin birtast ma stillalengd og breidd hennar,
fjarlaegd fratexta, lit, tegund af linu og litastyrk.

Veldu Rules spjald, settu Rule above rofann &
og settu:

Length: Indents
Width: 0,5 pt
Color: Black
Shade: 40%

Smelltu loks & OK og stillinn er fullbdinn.
Veldu allan textann (nema fyrirsagnir) i skjalinu
og smelltu a Normal i Style Sheets glugganum.

Fyrirsagnir med stilum

NU & ad buaftil stil & fyrirsagnir. A annarri mynd
ad ofan er buid ad fylla Ut gluggann og stilla
stilinn eins og hann a ad vera. Stilnum er gefid
nafnid Heading 1 pvi ad um fyrirsdgn er ad rasda.
Nedst & General spjaldi er gluggi med itarlegri
lysingu & 6llum stillingum stilsins. Eins og &dur
kom fram eru stilar gerdir fyrir efnisgreinar annars
vegar og letur hins vegar.

Gefdu skipunina Edit - Style Sheets og pa
kemur upp gluggi eins og a myndinni hér til
hlidar.

Yttu & New hnapp og veldu Paragraph til ad
bua til stil fyrir efnisgrein.

Veldu i Next Style ad Normal stillinn sé sjalfkrafa
settur a naestu efnisgrein & eftir.

Edit Paragraph Style Sheet
Mame: INDrmaI
General | Formatsl Tabs  Rules I
¥ Ruis Above
Lenath: Ilndents 'I Siyle: I — vl
From Left: IU i Width: |1 pt vl
Fram Right: |0 mm Lalar. I. Black vl
DOffset: IDZ Shade: |1 1154 - I
—I™ Rule Below
Length Ilndents 'l Siyler I S vl
Fromlef: J2mm i i gt |
From Bight: |0 mm [Eolor |l Black -[
[Hffeet: |U°/° Shiade; |1uuz -I
coee |
Style Sheets for Verkefni 4 quxd x|
Show: |4l Style Sheets 'I
A1 Nomal
A Hormal
L.5. English; Alignment: Justified: Left Indent: 10 mm;  First ~
Line: 0 mm; Right Indent: 5 mm; Leading: auto; Rule
ibove; Space Before: D mm; Space After: 2 mm; H&J: LI
I New = Edit | Duplicate | et |
w Save | Cancel
ACharacter...
Edit Paragraph Style Sheet
Narne: IHeading 1
General |Formats| Tabs I Rules I
Keyboard Eguivalent: I‘
Bazed On: I 1 #io Spste j
MNext Style: I A1 Normal j
— Character Attribul
Shyles | Dedacat j Hew Edit |
Description:
5. English; Alignment: Justified: Left Indent: 10 mm;  First Line: O mm;  Fight ;I
Indent: Smm; Leading: auto; Rule &bove; Space Before: Omm; Space After: 2
m; H&J: Standard; Tabs: 40mm; Mest Style: Mormal; Character: [Times New
Foman; 9pt Plain; Black; Shade: 100%; Track Amount: 0; Horiz. Scale:
100%; Baseline Shift O pt] J




Smelltu & Edit hnapp & General spjaldi og gluggi

opnast par sem breyta ma letri.
Veldu Small Caps i Type Style.
Veldu Arial Black 10 pt og smelltu & OK.

Veldu Format spjald.

Stilltu bil & undan efnisgrein (Space Before) & 5.

Stilltu bil & eftir efnisgrein (Space After) & 3.
Settu textajofnun (Alignment) & Centered.

Veldu Tabs spjald og geettu pess ad engar

stillingar séu inni. Fyrirsagnir eru alltaf an dalka-
stilling og pvi er 6parfi ad hafa inni stillingar fyrir

hluti sem ekki verda notadir.

Notadu Clear All hnappinn.

Character Attributes of New Style Sheet x|
- Type Styl
Font:  |&vial Black -
= I J ™ Plain ™ Shadow

I~ &l Caps

Size: I'IB pt vl I™ Bold
I~ ltalic
Color: |l Black x N
= I Underine

I Superscript
Shade: |1 i1 =4 'l ™ word Underdine [~ Subscript
I~ Shike Thu I~ Supericr
Scale: IHnnznnla\ Vl |1 00z I™ Outline

Track Amount: ID
Basgline Shift IU pt 0K, I [ |
Edit Paragraph Style Sheet

Hame: IHBadmg 1

General Formats |Tabs | Rules |

Left Indent: 10 mm I DropCaps——
LEhsracten Eoumnt: |1
First Line: O mim
L Saurit: |3
Right Indent: 5 mm b
Leading auto - —I" Keep Lines Tagether
O Al Lites i
Space Befare: 5 mm
=1 Gt |2 Bl |2
Space After: 3mm = u
Aligrment: Centered ﬂ ™ Keep with Mext 1
Hal: Lelt - I~ Lock to Baseling Grid
Language: Right ey
Justified =
G|
Edit Paragraph Style Sheet | x|

MHame: IHEa\:ling 1

Genera\l Formats  Tabs IHuIes I

| |j

s I O O TR O O P PP

| ¢ L IR I R
Left Center Right Decimal Comma Align On

Paosition b
Fill Characters;
i s \

0K | Cancel
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Veldu Rules spjald og geettu pess ad engar

Edit Paragraph Style Sheet

stillingar séu inni frekar en a Tabs spjaldinu.

Mame: IHeading

Smelltu loks & OK og Heading 1 stillinn birtist &

1

General | Formats | Tabs  Rules |

Style Sheets vallistanum.

LLenath: Ilndemts i Style; I 'l
Smelltu med inntakstdlinu & linuna med Dagskra FomLeft  Jorm N =
vioburda. Smelltu & nafn Heading 1 stilsins i From Bight:  [0mm N T
Style Sheets vallistanum og tekur pa fyrirsdgnin a ofer % e T |

sig atlit stilsins. T Fule Below
P . - . Hith ndents Ké :: I T
Profadu ad haegrismella a nafn stilsins og breyta s I'Dd : 4 e rl
stillingum hans eins og gert var vid Normal stilinn et P e [ ]
hér ad framan fiem e Coor  [WEmk 5]
' [iffset: |nz Eheder [00% |

ok | Cancel |
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Ordskiptingar

QuarkXPress getur skipt ordum sjafvirkt a milli lina en skiptingin fer eftir enskum reglum og er
bvi oft réng fyrir islensku. bad getur valdid vandrasdum sérstaklega pegar um mjda daka og
hligjofnun (Justified) er ad rasda og best er pvi ad gera hana dvirka

a3 |
I g
EREY
l 3 I DAGSKRA VIDBURBDAY|
= Q] _—
0 3 A" Edit Hyphenation & Justification
= =" Mame: —Justification kethod
! 8_5 HH IStandard Minimurn  Optimum b aximum
10 VD I~ {uto Hyphenatior Space: I_ W W
= Siiialst s ard: B
=N E [ Shee o [ox | [
e
103 £ e i Eefores |3
| B Flush Zane: I
: 1_2 &3 Gl = |2
3 >E . .
& — I= | Break Capitalized wWards W Single word Justiy
! 1_5 Hyphensz in a Bows: Iunlimited VI
143 Ok, I Cancel
i 1= Hyphenation Zone: ID M
i 1—5 Auta Hyphenation Enabled; Smallest ‘/ord: B; Minimum ﬂ [
e = Before: 3; Minimum &fter: 2; Do Mot Break Cap words;
| U_: Hyphens in a Row: unlimited;  Hyphenation Zone: O mm;
1_: HNew | Edit Duplicate | Welete |
83
| U_: Append... | Save | Cancel |
A=

Med pvi ad gefa Edit - H& Js skipun opnast H& Js for ,, nafnskjals.gxd” gluggi og med pvi ad
smella d Edit hnapp opnast glugginn Edit Hyphenation & Justification. bar er hakid tekio af
rofanum Auto Hyphenation og sidan smellt 4 OK a dllum valmyndum.

Oft er naudsynlegt ad setjainn

ordskiptingar i umbroti, sérstaklega T O 0 O I O O 0 O W2 5 0 P P P P P
pegar um délka er ad radaeins og | 3
daaminu hér fyrir ofan en setjaverdur |2 ? DSCAHEDY APURILEEUEZE%GEN IS _FUtE SKgE; )
. . ;s Tz ¢ ancient poc
pw inn handvirkt i islenskan texta 2_: ’ﬁ philosopher Polenta once wrote, “But for
% i glorious music, man would be silent. It is
. . . _:: Q .

Handvirkar ordskiptingar [ BT our universal tonguc and the mother of all

o ) - 3: languages.” This year’s festival presents
Ordskiptingar eru settar inn handvirkt 1 X musicians from around the globe. Each o
med pvi ad smellamed inntakstolinu a 5 & the artists featured this year brings dif g
pann stad par sem skiptamaordi og ?4! et genres and mélumsdw tﬂmialu &

. . 3 * [ €1 1us1c aAnscends ¢ arn
gefa skipunina Ctrl_-l-b (halda Crl 1: Q zational borders. We think you’ll be
nidri medan ytt er einu sinni a p). *19— 3] especially pleased with today’s artists,

” . L 3 e h, ical styl from classical
Med pessu méti er sett inn styring i LZL L :z gojfnr;: sioal styles range from classic
0rdid svo ad ord skiptist gafkrafa 13
milli lina (§&mynd). i
1 >
33
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10— fastival preserts movicioe fom aoumd the —_ =
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3 Trings differert geres and pflumces to the i ——
= festival, et theirmusic transcends cubiralnd s VIDLDAS
0 Tutional bordars . We thirks youTlbs ecpa cially THE 0w o VIIEEE Rk o Povere, =
o3 Fleasd with todays amtits, whose musical France. They hiwve beaty ring for over ten Sty
= syl s Tarige from ¢ ssicalto grnge. yers il i e featml e fram 4 1 A Sl
3 series of engagemunts i Southeast Asia, B
= pacond by Wikedk Fopom™. Todgy 1] Heading 1
e they will play music from e experimertal {1 Momal
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e Eratimal battles Brau with Slece; Emay
= trinpks; light retums to Paradise . (]
g
e
o5 i
=
43 [ ‘ S
[ | »

|
EZRGE oY

Linubil og lokautlit
Hér fyrir ofan hefur linubil verid aukid i 10 pt &linu Gr 9 pt eins og leturstillingar
gerarad fyrir (§a mynd).

Komin er lina alls stadar ofan vid greinarskil i samraami vid stillingu i Nor mal
stilnum.
Notadu skipunina View - Show Invisibles til ad sja &ll greinaskil.

Eyddu einhverjum audum linum med pvi ad smella inntakstdli i tomu linuna og
ytta & Delete & lyklabordinu.



5. VERKEENI

Myndrammar

NU er aglunin ad setja prja myndramma med mismunandi 16gun inn & siéu.

Efsta myndrammatdlio hefur litla ér efst i hasgra horni hnappsins en pad
felur i sér ad hnappurinn leynir & sér og ad baki honum eru prir adrir
hnappar. Med pvi ad smella & hann og halda muisarhnappnum nidri birtast
leyndu hnapparnir en peir leyfa ad sakja myndramma med mismunandi
[6gun og nu verdur pad préfad.
Veldu myndrammatélio og settu ferhyrndan ramma efst & siduna eins og
sést & myndinni.
Smelltu aftur a t6lid og haltu mlsarhnappnum nidri og teiknadu
myndramma med annarri [6gun.

Veldu frihendis myndrammatolid og smelltu nidur punktum sem naest
hringlaga ferli.

Til ad loka myndrammanum tvismellirdu nidur sidasta punktinum

43 QuarkXPress Passport [tm] - [Verkefni 5.qxd]
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Sidum fjolgad

I QuarkX Press mé fjélga sidum & nokkra vegu.

Sé rofinn Automatic Textbox settur ai byrjun pegar nytt skjal er
bid til koma nyjar sidur inn géalfkrafa pegar settur er inn texti og
sidan (eda textaramminn) er ekki négu stoér til ad taka allan textann.

Tvam leidir eru til ad setjainn sidur handvirkt.

S fyrri er ad gefa skipunina Page - Insert og samnefndur gluggi

Insert Pages E
Insert I'I page(s)
& before page:
i after page: I
& {atend of documen
I | itk b Eurent Trext Ehain
Master Page: |A-Master.~’-\ j
cocs |

opnast. bar er sleginn inn fjoldi sidna sem setja skal inn, stadsetning

peirra og stilsida.

S0 sidari er pé meira notud.

Document Layout glugginn er opnadur med View - Show

Document L ayout skipun.

Smellt er 4 stilsidu a efri hluta gluggans, muisarhnappnum haldio

nidri og sidan dregin nidur fyrir skilflotinn.

I glugganum sést takn med 6r sem bendir til pess hvar sidan

kemur inn pegar masarhnappnum er sleppt.

Fyrir ofan stilsidugluggann eru tveir hnappar. Sa haagri er til ad
eyda valinni sidu en hinn er til ad afrita stilsidu sem breyta ma

sidar ef vill.

Hér til hlidar hefur sidum verid fj6lgad med pvi ad draga paer

niour.

Mynd sott

Mynd er sott & sama hétt og texti. Smellt er med
inntakstolinu & myndramma og sidan er gefin skipunin
File - Get Picture.

Saektu myndir i méppuna
C:\Program Files\QuarkXpress\Tutorial\Lesson 2.

Geettu pess ad velja myndramma adur en mynd er sott.

Seektu myndir i fleiri en einn ramma.

Document Layout E1E

Get Picture

2 E
2Pagez | 4 | _bl-

L2

2 Pages | 4 |

-

A

Look in

ol Lesson2

File name|

Files of kyj

Format:
File Size:
Date.

Color Depl

0Pl |

:{j Deskiop

3 My Documents
B My Computer
=4 3% Floppy (&)
#P GENTLEIC)
(1 Program Files
(1 Quarki=Press4
(1 Tutorial
VeSTor?

esson2y
b
BEAUTY [D:] —
g DREAMS [E:]
- Cancel

I

& 020117_1201 (&)
Mame: L2 Metwork Meighborhood

ChiE TIFF
QLTS

22111936 05:00
Dimensiohs: 241,808 ror 128 633 o at 75 doi

th:  True Color

FDF Impart I

¥ Use OF

¥ Preview:

2]

Eajo| o= el




Ldgun ramma breytt

Haagt er ad breyta |6gun & ramma med Item -
Shape skipun en pa opnast gluggi par sem velja
ma& rammanum nyja légun.

Eftir pad getur purft ad laga rammann til
handvirkt svo ad hann falli a® myndefninu eda
textanum.

Pad er gert med pvi ad vela benditdlid og benda
svo a einhvern litlu svortu punktanna &
rammanum en bendillinn fer pa i handarliki og
med hdndinni ma svo draga punktanatil og um
leid breyta |dgun rammans.

Veldu myndrammann i midjunni.

Gefdu skipunina Item - Shape og smelltu &
hringlégun.

Breyttu svo léguninni handvirkt med
benditdlinu.
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Frame.
Bunaround.
Clipping..
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Edt
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Hlutum staflad
B Stundum hendir ad einn rammi skyggir & annan svo ad
innihald hans sést ekki allt og a petta basdi vid um texta
og myndir.

betta stafar af pvi ad QuarkXPress limir hluti inn asidur &
tilviljunarkenndan hétt og stundum lenda peir hver ofan a

R66 hluta mé audveldlega breyta med pvi ad velja hlut og
gefa ltem skipun og velja svo einhverja af eftirfarandi
skipunum:

Send Backward

Faganidur um eitt lag.

Sej

aneodst.

Fagafram um eitt lag.

Sefj

afremst.

Littu & myndirnar sem pu nadir i. Préfadu ad rada
rémmunum pannig ad peir skyggi hver & annan. Faerdu

pa sidan fram og aftur a vixl.
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Textarammar teiknadir

Audvelt er ad setja upp texta- og myndramma
med oreglulegri [6gun eins og & opnunni hér &
undan.

[EEIECIEIEI

NU & ad teikna textaramma med éreglul egri
[6gun sem fellur vel ad 6reglulegum
myndrommum. Pad er gert & svipadan hatt og
pegar myndramminn med éreglulegu
[6guninni var teiknadur. Smellt er &
textarammatélio og musarhnappi haldid nidri
og valinn er textarammi til frihendis teikninga
en hann er audkenndur med penna.

Gott er ad nota tdl af pessu tagi vid
uppsetningar a texta og myndum sem eiga ad
brjéta upp hefdbundid umbrot og setja lif i
sidurnar.

A nedri myndinni er texti kominn i rammann,
Med benditélinu er verid ad lagatil Gtilit og
[6gun rammans svo ad texti sé hadilega langt
fra myndunum.

Veldu textarammat6lid sem eetlad er til
frihendisteikninga.

Teiknadu ramma sem fellur vel ad Gtjédrum
myndanna.

Saektu textaskjalid i méppunni:

C:\Program l THEDULE OF EVENTS
Files\QuarkXPress\Tutorial\Lesson1 | FOR BATURDAY APRIL 22
.2 [The ancient poet and philoso-
Veldu benditélid, smelltu & punktana sem S it
mynda rammann um textann og dragdu Ioé“j e e oot ot o e
i i i i ‘ A Thi 's festival t: i
einhverja peirra til uns pa ert ansegdur med e e e o
utlitio. of the artists featured this year |/ ° .
hrings different genres and
, . .. s . influences to the festival, yet
Préfadu ad velja fleiri punkta samtimis med her st anssends cutura
’ . . , . . and national Dorders. ] o
pvi ad halda nidri hastafalykli (Shift) pegar hirk yaurll be especially =
. L leased with today's artists,
bu Smelllr a ba- pﬁgssee mv;qsicaclls.?l:saralngse from
classical to grunge.
Profadu ad fjdlga og faekka punktum med 00 VIOLNAS _
Alt lykli. Alt+smella & punkt eydir honum, Eﬂiéﬂzfggﬂﬂ??ﬂiﬂiﬁ?
Alt+smella & linu byr til punkt & linunni. boen touring for over ten vears
and arrive at the festival fresh fro
2 series of engagements in -
Southeast Asia, sponsored )
by Winky dink
Fopcart™. &




Texti lodir vio feril

NU er aglunin préfatélid sem teiknar feril sem texti lodir vid. Haagt er ad velja & milli nokkurra
olikraferlaenda er 6r & hnappnum Um leid og ferillinn hefur verid teiknadur og misarhnappnum
er deppt birtist textabendill fast vid ferilinn. Breyta malogun ferilsins eftir &
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CHEDOCE OF EVERT
FOR SATURDAY APRIL 22 %
IThe ancient post and philoso-
pher Polenta once wrote, "But - %
for glorious music, man would be{
silent. It is our universal tongue

S
TRAN

o=
Ll

[This year's festival presents musi-

=
Ll

different genres and influences
to the festival, yet their music
transcends cultural and nation-
al borders. We think you'll be
especially pleased with today's &
artists, whose musical styles A

—
[T e TR
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Ll

900 WIOLINAS

Thic tria ~f viclinicte haile from -

% [23997 mm | W 3729w | A [0
. 55,999 mm

H 7o
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Ll
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and the mother of all languages ™

cians from around the globe. Each of
the artists featured this year brings .-

range from classical to grunge X
™.

AN

1 A Spte
A Na Sl

[= =l ] %7 A A
S NG| = o
o | ﬁ?d;fmve at the festival fresh . Lrl

Smelltu & textalinu toélio.

Smelltu télinu & siduna (sja mynd) og

dragdu feril.

Sladu inn einhvern texta.

Préfadu ad velja textann med inntakstolinu

og breyta honum frekar.

Veldu ferilinn og gefou Item - Shape skipun

og breyttu I6gun ferilsins.

Athugadu vel Modify moguleika slikra ferla.
Til deemis méa midjusetja textann & linuna,
breyta halla hans og ymsa fleiri eiginleika.

Modify | x|

Line  TetPaih | Runaround |

Text O
B B!
& v-fao » ﬁfc\u
BE £
e ¢
Test Aligr
’7Ahgn Tewt [baseine x| Align with Line: [Top =]
I FlipTest
Cancel Apply

Line | TextPah | Runaround |

Stgle
LineWidth:  [Haitine =]  Awowheads [ ——— =]
Oiign cross: 23357 mom L

OignDowns  [5% 0| Cokr
Widh; [3728 mn Shade:[100% =
Height |u,7u7 mmn .

Ange: [o" Color. [ e =
Skew [ i [ I |

I™ Suppress Piintout

Cancl Apply
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Litanotkun

NU er atlunin ad blanda og veljaliti fyrir textaramma. en pad er gert i Edit Color glugga. Med
pvi ad opna valmyndina Halftone naest til verksmigjuliti eins og Pantonte Process og fleiri
stadladir litir sem prentsmidjan pekkir. Med notkun slikralita, sem valdir eru med adstod
litastokks ma finnarétta liti an tillitstil litabjogunar skjamynda.

{ QuarkxXPress Passport [tm] - [Verkefni 5.qxd] =[O x]
BY Fle Edit Sulc llem Page Miew Utiites Window Help TS|
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|D = and the mother ba
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= [ eperated color; Cyar: 07 Magenta, 0% Yelow. O Black: =] P,
1007
4 el ™~
= ewp [ B Duicate | 0| .
E doperd. | EditIip | Seve | Cancd | e
. EEM 00NN Tar Over ten years 5 4 ks
[0 = and amive at the festival fresh
E from a series of engagements
= in Southeast Asia, sponsored &
é: by YWinkydink Popcorn™ Tndayf F
= ix [24mm | [Bom A& [0°
3 - [65264 mm | H: [155838 m | Cols [1
Gjarnan er um ad raa liti sem prentsmidjur geta Caloss for Veskelrd 5.qxd

notad an sérstakrar litablondunar og hafi sa sem
brytur um litastokk vid hondina ma veljaliti med
meiri nakvaamni heldur en ella

Tolvur eru adan med réttar uppsetningar fyrir W Fecptaton o
T - 7 .y 7 [ white -
skjai til ad synarétta prentliti en pad er poad fagrast e e e e e |

100%

til betri vegar. Talsverda affingu parf til ad velja og =
blanda liti & fagmannlegan hétt. onpy |[ 0 ] _owiose | oee- |

sppend. | EdiTiep | Save | Cancel |

| Edit - Colours glugga ma velja éparfaliti og eyda
peim Ur Colors glugganum med pvi ad stydjaa
Delete hnapp.



Gefdu Edit - Colours skipun og smelltu & New
hnapp og pa opnast Edit Color gluggi eins og sést Iﬂ;ﬂgzmw ) ;
hér efst til haegri.

Veldu raudleitan lit & hringinn me3 stillingunum: Moce [

¥ Spot Color

CMYK Halftone: | Frocess Black VI

M...... 100% ¢ [ —
Y ... 100% New :' ‘Bgi’ —)_J
K """ 0% Originak K 0% —

Gefdu litnum nafnid Appelsinugulur i Name reit og T
smelltu & OK.

Veldu éreglulega textarammann og geféu ltem - Modil

Bor | Tewt Frame |Hunamund|

Modify skipun. -

Veldu 2 pt pykkt & rammann, samfellda linu (Solid)

og veldu litinn Appelsinugulur.

, . ., .. Width: |2 pt -
Hér fyrir nedan er hluti sidunnar fullbdinn. e | — r
~ Fram Gap

EL = |
Stiade [100% =

QK I Cancel | Apply I
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6. VERKEFNI

7. og 8. verkefni eru framhald naesta verkefnis & undan.

Pegar ny sida er blin ma haga pvi svo ad textarammi sé
gjdlfkrafa & henni og ad ramminn sé tengdur textarammanum
asiounni & undan. Sé texti of langur til ad komast & siou
verdur lika géfkrafatil ny sida.

Gefdu File - New - Document skipun til ad gera nytt skjal.

Veldu 2 dalka (Columns) og sjalfvirkt textafleedi (Automatic
Text Box) i New Document glugganum.

Stilsioa undirbuin

Mew Document

X

~Page———
Size: Im
Wwidth 210 ram
Height: 297 mm
Orientation: & Poitrait

¢ Landscape

Margin Guides

Top: 30 mm

Battom: 25 mm

Left: 24 mm

Bight: 24 mm
™ Facing Pages

r Column Guides

Columns: 2

¥ Automatic Text Box

Gutter Width |4,233 mm

Cancel

Ok I

Gefdu View - Show Document Layout skipun til ad opna samnefndan glugga.

Veldu stilsidun med pvi ad tvismella & A-Master A i Document Layout glugga. Ef
han er ekki opin gefurdu skipunina View - Show Document Layout.

Minnkadu textarammann a stilsidunni i samraemi vid myndina hér fyrir nedan.

Badu til hringlaga myndrammi efst i haegra horninu.
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Tvismelltu a sidu eitt til ad velja hana og seektu
sama texta og i fyrri verkefnum i méppunni:
C:\ProgramFiles\Quar kX Press-
\Tutorial\Lessonl

NU flaedir textinn viostddulaust & eins margar
sidur og parf.

Breyttu steekkun (nedst til vinstri) i um 55,3%
til ad sja badar sidurnar i senn.

Veldu tengit6lio og smelltu & rammann a sidu
1 til ad sja kedjuna sem tendir rammana.

Myndir settar i rammana

Veldu myndrammana hvern & eftir 66rum og
settu

myndir i pa Gr méppunni:

C:\Program Files\QuarkXpress\Tutorial\Less-
on 2

PU getur breytt birtujafnvaegi myndar i
myndaboxi, sé gefin skipunin Style - Contrast.

Myndaboxid parf ad vera valid og er dregin til
lina i valmyndinni sem breytir birtujafnveeginu.
Nota méa Apply hnappinn til ad préfa sig afram.

Picture Contrast Specifications

™ Megative

el JHSE

Outpit

=

FlIRERIERE =2

jarkXPress Passport [tm] - [Verkefni 6.qxd]
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Veldu allan textann i textaréomm- Quark P il (GO I G

BY Fie Edt Stle ltem Page Yiew Utiites window Help

unum med pvi ad setja bendilinn I PP PN PR O PPV TR O JPTO: PRIO OOTIO =

inn i eitthvern peirra og gefa E e o ]

skipunina Edit, Select All. > g o 4
[0 - o |

Veldu nu leturgerdina Times New 3 =

Roman a stjérnbordinu og 10 5 | :

ot e E

punkta steerd og hlidjéfnun 2|

(Justified). el= Erey
4 | E
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Klippt og limt
Oft parf ad eyda, afrita og limainn texta eda mynd. Til pess eru skipanirnar Cut, Copy og Paste.
Pessar skipanir eru vel kunnar Ur ritvinnslunni en i umbroti eru paar ekki sidur mikilvaegar.

Veldu textann eins og sést & myndinni hér ad nedan til vinstri og gefdu skipunina Edit - Cut.
Budu til nyjan textaramma ofan vid adal textarammann.
Gefdu skipunina Edit - Paste og textinn birtist i rammanum.

Lagadu steerd rammans ad textanum.
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Textajofnun og leturstillingar & stjornbordinu
Veldu textann SCHEDULE ..... APRIL 22 eins og sést hér, veldu af stjérnbordinu leturgerdina
Arial Black og stilltu punktasteerdina & 16pt.

Geettu pess ad textinn sé vinstrijafnadur og smelltu sidan & Shadow hnappinn nedan vid
leturgerdirnar & stikunni (sja par sem musin bendir & myndinni).

48 QuarkXPress Passport [tm) - [Verkefni 6_qxd]
BY Fle Edt Sile ltem Page View Utiies Window Help =l&] x|

i o 20 40 B0) &0 100} 1 20| 140) 160) 180| 200 -
IANAA Hl\\llull II|IHI‘\II\‘II\I|\II\lI\II‘\II\‘IHIlII\I \l-w-|\--\‘-j

=L

=13
L

Eo—

URDAY APRIL 22

The ancient poet and philosopher Polental L.os the Irrational attempts to stifle
once wrote, "But for glorious music, manj fmusic; the sirens and satyrs are

ERE
Ll

2Pages || [ 2

% [15mm wi [sa.458mm | A [0 ]| =fauo = [[eial Black e =|°
¥ [BE74mm | He [20602 mm | Cols: [T |4 |[:[o p 8] z[u[w]afol i[x[z[]=] gl[alg\crjz -
g ) "
iaround the globe. Each of the artists fea—[ ;Earad\ae; the Darkness h-shaduw

A1 ol ] e

[Ea—
Ll

Mjuk linuskipting

Mjuk linuskipting er til ad skipta linu eins og venjulega an pess ad blatil nyja efnisgrein.
Bendillinn er settur inn framan vid ordid For i fyrirsdgninni og haldid nidri hastafalykli (Shift) &
medan stutt er 4 stéra Enter lykilinn (ekki & talnalyklabords hlutanum).

Séu styritéknin synileg (View - Show Invisibles) birtist litid érvarmerki aftast i efri linunni og
fyrirsdgnin skiptist & milli linaum oréid For eins og hér sést. Mjuk linuskipting er oft notud og
gott er ad affa hana vel.

Settu inn mjuka linuskiptingu (Soft Enter) i fyrirsdgina svo ad ordid For fari nidur i naestu linu.
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Veldu allan textann i adal textarammanum med Edit, Select All.

Breyttu linuhaedinni pannig ad hver lina i textanum verdi 19 punktar pott textinn sjalfur sé 10
punkta.

Veldu allar linur med timasetningu (9:00 VIOLINAS), feitletradu textann (Bold) og stilltu & 12pt.
Taktu auk pess hligjofnun texta (justified) af og settu & vinstri j6fnun (Left).

betta eru greinilega millifyrirsagnir textans. Finna parf pag allar 4 badum sidum og stilla i
samraami vid ofanritad.

Reyndar ma buatil stil eftir ad buio er ad stilla fyrstu millifyrirsdgnina og setja sidan pann stil &
alar hinar. betta er gert med pvi ad velja millifyrirsdgnina, smella med haggri misarhnapp & Style
Sheets gluggann og gefa New skipun.
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Alt + feera

Minnt er 4 a0 til ad faga sidunatil i skjaglugganum er Alt lykli haldid nidri og bendill, sem

breytist pai htnd, notadur til ad draga hanatil.

Einnig ma dainn mismunandi télur i présentugluggann nedst til vinstri til ad renna sidunni ad eda

fra

Styddu & Alt lykil vinstra megin vid bilsla og draga siduna til.

Veldu téluna i présentuglugganum med pvi ad tvismella & hana, sladu inn adra télu og yttu a

Enter. Préfadu aftur.

Vistadu skjalid med File - Save As skipun i moppuna sem buin var til i verkefni 1.

Gefdu skjalinu nafnid Verkefni 6. Lokadu skjalinu med File - Close skipun.
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(. VERKEFNI

Framhald 6. verkefnis.

Opnadu skjalio ur 6. verkefni og gefdu pvi nytt nafn med pvi ad vista pad med File - Save As

skipun i sému méppu.

5; QuarkXPress Pazsport (tm) - [Verkefni 7.qxd]
@ File Edit Style ltem Page View Utiities Window Help
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Fyrirsagnastill

NU er buid ad akvarda Utlit sidanna og réttast er ad gera sérstakan stil fyrir fyrirsagnirnar. begar
nyr still er buinn til er gott ad hafa opinn stilgluggann Style Sheets (View - Show Style Sheets) og
best er ad vera blinn ad setja réttar stillingar & eina fyrirsdgn eins og gert var i 6. verkefni.

Fyrirsdgnin er valin eins og sést a myndinni hér fyrir ofan. bessu nasst er smellt med haagri
muUsarhnappi & stilinn Normal i stilglugganum og af spjaldinu er valin skipunin New (& mynd

fyrir ofan).

Pa opnast Edit Pharagraph Style Sheet gluggi fyrir stilana (mynd hér til hlidar) og stilnum er

gefid nafn med pvi ad sld pad inn i Name reitinn.

Flettu spjoldum gluggans og settu inn eftirfarandi
stillingar: Name: [Forsaor

Alignment: Left. Left Indent: 0 mm. e e [ [

First Line: 0 mm. Right Indent: 0 mm. Kepboard Equivalet: |

Leading: auto. Space Before: 5 mm. —— e |

Space After: 2 mm. Character: (Arial I?fla(_:k, 12 —— [T e |

pt, Shadow). Ad Keep Lines Together sé virkt.  Charector At

Gefdu stilnum nafnid Fyrirsdgn. Settu stilinn loks & Sble | pecat =] | |
allar fyrirsagnir. Descrpton

U.5. English: Alignment: Left; Left Indent: O mm; First Line: Dmm;  Right Indent: Dﬂ

mm; Leading: auto; Space Before: 0 mm: Space After: 0 mm; HE&J: Standard;

Mext Stule: Sell; Character: [Anial Black; 16 pt; +Shadow; Black; Shade: 100%;
Track Amount: 0: Horiz. Scale: 100%; Baszeline Shift: 0 pt]

I]
Cancel |




Efnisyfirlit undirbuid

Mikid hagraedi er af pvi ad hafa efnisyfirlit i bok. Haagt er ad
l&ta QuarkX Press setja pad upp géfkrafa. Fyrst parf p6 ad

hanna stil og setja hann & alar fyrirsagnir
skjalsins. Best er ad vera skipulagdur strax i
byrjun og nota sama stil a allar fyrirsagnir, annan
stil @millifyrirsagnir o.s.frv.

Naesta skref er ad opna Lists glugga (§a hér til
hlidar) med Edit - Lists skipun og smellaa
hnappinn New hnapp. Pa opnast gluggi (5a hér
til hlidar) par sem velja parf pa stila r skjalinu

sem efnisyfirlitid skal byggt & Orvahnapparnir eru |

notadir til ad fagra stilana yfir i haggri hluta
gluggans og €ftir pad getur QuarkXPress gert
efnisyfirlit.

Fellivalmyndirnar i haggri hluta gluggans eru til
ymissa stillinga a efnisyfirlitinu. Stilla parf hvort
og hvernig efnisyfirlit eigi ad syna bladsioutal,

hvada still skuli rada Utliti pess og hvernig eigi ad

rada. Med rofanum Alphabetical marada
efnisyfirlitinu i stafréfsrod frekar en eftir sioutali.

Lists for Yerkefni 7_qxd
Lists:
=
I]
O Hew T Ediit I [islicate | DElete |
Haye Cancel

Edit List

ame: [Efnisyfiif

Available Styles: Styles in List:

Gefdu skipunina Edit - Lists og smelltu & hnappinn New.

Gefdu listanum nafnid Efnisyfirlit i Name reit.

Settu nd sému stillingar i Edit Lists gluggann eins og sést &

myndinni hér til hlidar.

Sidu fyrir efnisyfirlit skotid inn
Adur hefur verid lyst hvernig sidu er skotid inn.
Veldu adra hvora adferdina:

A Gefdu skipunina Page - Insert en pa
opnast gluggi eins og hér til hlidar. Smelltu a
before page og sladu inn téluna 1 i reitinn par
til heegri.

Geettu pess ad i Insert talglugganum sé lika
talan 1. Smelltu & OK hnappinn og ny sida
birtist fremst.

B Smelltu & tAknmynd A-Master A i
Document Layout glugganum og dragdu nidur i
nedri hluta gluggans (sja hér til hlidar). ba birtist
Orvatakn vio musina sem synir hvar ny sida
baetist vid og pegar pad er & réttum stad ma
sleppa musinni og sidan birtist.

Insert Pages

" after page:

e e e e B

Master Page: I Actdaster A

E3

" at end of document
|
ok I Cancel |

Document Layout [=1E3

A azter &
aster B

3 Pages 4| s
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Stilsida buin til Ny stok sida
Fyrstu sidur i bdk, sidur med téflum eins og efnisyfirliti og atridaskra Ny opnu sia
hafa gjarnan annad Utlit en sidur bokarinnar. Vel getur lika farid & pvi ad

skipta um haus med hverjum nyjum kafla i bok og hvort tveggja kallar &

nyja stilsidu. Hana ma bla til med svipudum heeti og pegar ny Sida & | o=
buin til med pvi ad draga hana nidur i Document L ayout glugganum. |_ Hﬁ

Smelltu & hnappinn fyrir staka sidu efst i vinstra horni gluggans, dragou
hana nidur fyrir A-Master A og slepptu.

NU verdur stilsidan B-Master B til. Tvismelltu & hana, svo hin opnist i
eigin glugga.

43 QuarkXPress Passpoit [tm] - [Yerkefni 7.qxd]

@ File Edit =ffe |tem Page Wiew LUtltes Window Help == x|
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0 -
] @ | I
2—: ’% s Documnent Layout EET
0 ™ [O0 Ba|X
E 3 [JoMaster s, 2]
= %
1 Q ;
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0y H
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111l
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7: (3zx)
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ERES | 3Pages|a] 1

(S h =
vl

1 Fynrsogn

S =

A e Sk
A Normal

S =
vl

Docurment Layout E1E

Settu textaramma i stilsiduna ef hann er par ekki fyrir. Stilltu steerd hans
eins og sést & myndinni hér fyrir ofan.

e
DAMasterA I
Sladu inn textann Efnisyfirlit. Styddu a Enter til ad bda til auda linu fyrir

nedan.

Tvismelltu a sidu eitt til ad opna hana ad nyju.

Dragdu B-Master-B stilsiduna nidur & siou 1 og slepptu henni pegar
taknmynd sidu 1 upplitast.

Stilsidan tekur pa yfir stillingar sidunnar og hun breytist i samraemi vid
pad.




Efnisyfirlit buid til
Efnisyfirlit ma bdatil hvenaa sem er eftir ad buid er ad tiltaka hvada stilar og par med fyrisagnir

eigaad birtast i pvi. Sé pad smidad aftur og aftur er opnud vamyndin sem inniheldur efnisyfirlitid

(View - Show Lists), smellt a Update og sidan 4 Build.

| fyrsta sinn sem petta er gert parf ad smella med inntakstolinu i pad textabox sem skal hafa
efnisyfirlitid. Eftir pad er ndég ad nota Update og Build hnappana an tillits til stadsetningu
textabendils. Naudsynlegt er ad lesa ve yfir pad ef ske kynni ad villur leyndust i fyrirségnum.
Sérstklega skal gada ad pvi ad tomar textalinur geta leynst vidsvegar i skjali undir stjorn stilanna
sem mynda efnisyfirlitid. bPessar linur parf ad stilla & Normal stil svo ekki komi audar linur i
yfirlitio.

Smelltu med inntakstolinu i textarammann sem innihalda & efnisyfirlitio,

i pessu tilfelli nedan vid linuna par sem pu ritadir ordid Efnisyfirlit & sidu eitt.

Gefdu skipunina View - Show Lists. | Lists glugganum sérdu fyrirsagnirnar sem birtast munu i
efnisyfirlitinu.

Tvismelltu & fyrirsagnirnar i nedri hluta gluggans og textabendillinn stekkur & pann stad i skjalinu
par sem fyrirsdgnin er og pu getur breytt henni og med pvi ad smella @ Update hnapp skilar
leidréttingin sér inn i Edit Lists gluggann.

Smelltu & Build hnappinn ad loknum yfirlestri og leidréttingum og efnisyfirlitid birtist i hrarri mynd

eins og sést hér. Til ad laga utlitio er buainn til still, sem stjérnar efnisyfirlitinu (sja neesta verkefni).

TEYATE
scHEDULE OF APRIL 22 2

:00 vioLInAS 2

10:00  OUNTER BOUDY

11:18  FIONA CLEMENTE
2:00 GINGER BLOOMS 3

3

3Pages| ¢ _»r/l

[N E R E R

3 Lists -]
| ShowListFor. | Clamwad Bocumet =)

|
|63 List Name; Efrisyfilit 2

Find Update Buid

= SCHEDULE OF EVENTSFOR SATURDAY APRIL 22
23 2.000VI0L NS

S 3 |10:000GUNTER GOLDY

= 11:4SDFIONA CLEMENTE

l% |2:000GINGER BLOOMS

2
L % |24 om w: [1a0g14m | A fo0 |
3 ' [43.146 mm | H: [101.203m | Cols 1 A
2
23
o3
T [Pagal | | ;l_l

Vistadu verkefnid med File - Save og lokadu pvi med File - Close.

Ef pu vilt prenta pad ut, gefurdu skipunina File - Print, Ok.
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8. VERKEFNI

Framhald 7. verkefnis.

Still fyrir efnisyfirlit

Haegt er ad dagrétta (uppfeara) efnisyfirlitid pegar porf krefur og aftur skal minnt & ad best er ad
setja stila skipulega a fyrirsagnir strax i upphafi pvi ad pad sparar vinnu sidar.

Gott getur verid ad buatil sérstakan stil fyrir efnisyfirlitid og verdur hann hér bdinn til handvirkt.

Opnadu skjalid ur 7. verkefni. Vistadu pad aftur med File - Save As skipun undir 66ru nafni i
sOmu moppu.

5 QuarkXPress Passport (tm) - [Verkefni 7.qxd]

@ FEile  Edit Stle ltem Page Yiew Utiities ‘Window Help -7 il
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3 Lists [=]

3 Show List For: Ligrery Locumerst =

3 List Name: Efniisyfirlit B
iEl

o3 Fmdl Update Build I
3 SCHEDULE OF EVENTSFOR SATURDAY APRIL 22
E 3 000%IOLINAS
= 10:000GUNTER GOUDYY
3 E 11:150FIONA CLEMENTE
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Veldu allan texta efnisyfirlitisins med musinni.

Opnadu Style Sheets gluggann og hasgrismelltu med mdsinni & stilinn Fyrirségn en pa opnast
flytivalmynd med nokkrum skipunum.

Gefdu skipunina Duplicate Fyrirségn og pa opnast Edit Paragraph Style Sheet gluggi.
Skrifadu nafn stilsins Efnisyfirlit i Name reitinn.

Stillinn mé& ad 6llu leyti vera obreyttur fra fyrirmyndinni Fyrirsdgn nema gera parf breytingar &
spjaldinu Tabs.
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Taktu eftir myndunum af érvamerkjunum fyrir nedan
reglustikuna a valmyndinni hér fyrir ofan.

Smelltu & hnapp prju og svo & téluna 60 a stikunni.
P4 birtist & stikunni sams konar érvarmerki og er a
hnappnum sem smellt var &. NU er komin inn
dalkastyring sem stddvar ritbendilinn pegar stutt er a
inndrétt (Tab lykilinn).

Settu inn punkt (. ) i gluggann Fill Characters og
smelltu sidan & hnappinn Set.

Smelltu & OK og stilinn er fullbdinn. Veldu rammann
med efnisyfirlitinu.

Loks skaltu smella & nafn nyja stilsins i Style Sheets
valmyndinni til ad hann yfirtaki rammann.

Edit Paragraph Style Sheet

Mame: IEfms_\JhlI\l

Geﬂerall Formats  Tabs IHU'ES |

| £ I
j ZUl 4EI| EUl BUl 1UU‘ 120‘ 11'
ITRRE NN Tan ARRRA Y Rwa NRARE PRk wu RRRR1NU R FRRTA ARA i RARRA KR NwuATRRAIT]
| L I I N

Left Center Right Decimal Comma Align On
Positior:
FEill Characters: Clear Al
Aligr W
Ok | Cancel

Med Tabs styringunni er sett inn sérstok dalkastyring sem veldur pvi
ad i texta par sem stutt hefur verid &inndratt fagrist bendillinn
gafkrafainn atextasva®dia til samraamis vid téluna i glugganum (60

mm).

| pessu tilfelli med punktafyllingu fyrir framan. Pad er petta gert til
pess ad fatdlusetninguna i efnisyfirlitinu 60 mm inn & textasvaadio
eins og sést a myndinni hér fyrir nedan. Dalkastillingar eru oft
notadar til ad gera handvirkar textatoflur og vid textastyringar, bagi i

ritvinnslu og umbroti.

4@ QuarkXPress Passport [tm] - Verkefni 7_qxd]
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‘-'z RuarkXPress Passport [tm] - [Verkefni 7_qxd]
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Lokafragangur fyrirsagna

Alls stadar i fyrirsdgnunum er dalkainng attur milli timasetningarinnar og nafns atridis.
Dakainngd&tturinn sést séu styritédknin birt (litlar 6rvar) og na er aglunin ad eyda honum als
stadar og setja i stadinn inn mjuka linuskiptingu med Shift+Enter. P4 breytist Gtlit textans til
samraamis vid myndina hér fyrir ofan.

Til pess ad gatvaa sidur hlid vio hlid eru sidurnar fyrst faardar til i Document L ayout
glugganum, (§a naestu sidu). Sidan er haggrismellt med masinni einhversstadar a glugganum og
gefin skipunin Fit in Window.

Birtu styritaknin med View - Show Invisibles.

Veldu fyrirsagnirnar hverja & eftir annarri og settu sama stilinn & paer allar, p.e. taktu Gt
dalkainnslatt en settu inn mjdka linuskiptingu.
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Endurrédun siona

Audvelt er ad endurrada sioum i Document L ayout vamyndinni eins og blid er ad gera & badum
myndunum hér & opnunni. Pad er gert med pvi ad smella a taknmynd sidu, draga hana &
afangastad og sleppa.

Sidur sem eru hlid vid hlid i Document Layout glugga mynda opnu. i glugganum er god yfirsyn
yfir skjal og par sést hvernig sidur radast saman.

Til pess ad ga prjar sidurnar, sem mynda opnu, i einu er présentutdlunni nedst i vinstra horni
gluggans breytt i 40 og stutt a Enter.

Endurradadu sidunum svo ad prjar fyrstu sidurnar myndi opnu.
Vistadu verkefnid med File - Save skipun og lokadu pvi med File - Close.

Ef pa vilt geturdu prentad med skipuninni File - Print, Ok.
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9. VERKEFNI

Badu til nytt skjal og veldu 3 délka i Columns i File - New, Document glugganum. Saektu texta
i moppuna: C:\Program Files\QuarkXpress\Tutorial\Lesson 1. Jafnadu textann i rammanum
eins og sést & myndinni hér fyrir nedan.

QuarkXPress Passport [tm] - [Document4]
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Edit - Find/Change er skipun til ad finna/skipta um texta og han er jafn gagnleg og paagileg eins
og i ritvinnsluforritum. Sérstaklega er skipunin gagnleg pegar finna skal eda skipta um textab(it
sem kemur oft fyrir i stéru skjali.
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Einfdld leit

I reitinn vinstra megin i Find/Change glugganum er sleginn inn texti sem finna skal og sidan
smellt & hnappinn Find Next. Forritid les pa alt skjalid (sé merkt vid In Document) eda
viokomandi textabox og staldrar vid textann og upplysir pegar hann finnst.

Pegar skipta &um texta er sleginn inn i reitinn haagra megin sa texti eda lei drétting sem koma skal
i stadinn.

Find/Change

Pegar texti finnst ma velja um: ri"d“’h“‘ rhawm
[ancl Iand alzo
Find n
d ext . , vV Daocument ™ whale Ward V¥ lgnore Case IV lanore Attributes
Leita &ram : , e
Find Mext | [tiarae: them Eid | [Ehange Ehange Al

Change then Find
Skipta um texta og leita &fram

Change
Skipta um texta og hedta leit

ChangeAll
Skipta um texta géfkrafa i ollu skjalinu

Find/Change glugginn hefur 4 rofa:

Document Leitad i 6llu skjalinu
Whole Word Leit bundin vid heil ord
Ignore Case Leit an tillitstil h& og lagstafa

IgnoreAttributes Leit an tillitstil Gtlits
Skiptu Gt ordinu and fyrir and also i 6llu skjalinu.

Breidari leit
Hér ad nedan er aglunin ad nota Find/Change til ad finna 6l tilfelli ordsins the og breyta Gtliti
textans. Rofinn Ignore Attributes er tekinn af til ad 6ll the finnist.

Gefdu Edit - Find/Change skipun.

Ritadu the i Find What reitinn.

Taktu Ignore Attributes rofann af med pvi ad fjarleegja gatmerki ar reitnum og glugginn steekkar.
Veldu i Change To hluta leturgerdina Arial Black og smelltu a B hnappinn i Type Style par fyrir
nedan til ad feitletra ordin.

Skiptu & nokkrum stédum og athugadu e To
ahrifin af hvort Whole Word sé valié eda 7 Test e W e
ekk| ™ Style Sheet Im [~ Syl Sheet: Im
: - 2 e [ T
Fl,ndu sama ord aftu'r i qllum textanum en 5 e ||r s S O
na skaltu breyta letrinu i 14 pt steerd med Fes For———||Fes o
Skqua' I~ Tupe Swie: [P B0 0] 2] 0]8 ZE2] | | Tupe Swle:  PJB Z]ulw|a| @[Skl <] 2] ]2
¥ Document ¥ whols word ¥ lgnore Cass ™ Ignore Attributes
* Find Nt Change, then Find | Charge | Change Al |
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Mynd & textasveedi

Haggt er ad setja myndramma inn & textasvaadi eins og sést hér ad nedan. Stilla parf & gafvirkt
textaflesdi umhverfis rammann svo ad textinn hverfi ekki a bakvid. Til pess mavelja
myndrammann med benditdlinu og gefa skipunina ltem - Runaround. Eins matvismellaa
myndrammann til ad fa M odify valmyndina og velja spjaldid Runaround. bar ma stilla ad texti
flasdi umhverfis myndramma og stilla fjarlegyd texta fra ramma.

Med pvi ad velja myndramma med inntakstélio og gefa svo skipunina File - Get Picture opnast
gluggi en par mat.d. velja mynd ar moppunni C:\Program
Files\QuarkXpress\Tutorial\L esson2
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File Edit View [Go Favertss Iools Help ‘
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. . £ Ouark L 2 ogo.eps
sjélfkrafa med umbrotsskjdlunum. 3 gt =t
Mikilvesgt er ad muna eftir myndunum T R || TR
P o . Modified
pegar skjalio er flutt. Gﬁ‘& , 10 v
H Lessonl Size: 266KB
) Lessor2
NG verdur ein mynd flutt viljandi og hdn i )/
L, . 5.0 Lessors |
sidan fundin aftur. CRsr e i
2o, ’
Reestu forritio Windows Explorer. 2 ratrfson g
. . . 1 Web Publish ' i
Finndu méppuna Lesson2 sem myndin 3 s
L, WinRAR |
var sott i. %‘EE&“‘E"&‘%
Temp
Dragdu myndina med masinni Gr méppunni gm’ﬁ
Lesson2 i moppuna Tutorial eins og synt e = [ o y

er & myndinni hér til hlidar.

Lokadu Windows Explorer med File -
Close skipun.




Mynd fundin aftur

Pad sem étt er vio med ad mynd tynist er ad tilvisun i hana verdur réng. Petta getur audveldlega
gerst pegar textaskjal eda mynd er faard til. Nokkud algengt er ad petta gerist. Einnig kemur fyrir
ad mynd er breytt i myndvinngluforriti eins og PhotoShop eftir ad henni var komid fyrir i
umbrotsskjali. I &llum slikum tilfellum parf ad |eidrétta tilvisunina.

Til ad kanna hvort allar myndir finnist og seu
Obreyttar er gefin skipunin Utilities - Usage.

Pa birtist Usage gluggi med tveimur spjoldum.

A Fonts spjaldi er listi yfir alar leturgerdir skjals.

A Pictures spjaldi er myndalisti skjals og i Satus
dalki er tilgreint hvort mynd hafi breyst eda tynst.

Ef mynd er breytt/tynd stendur i Status dalki:
M odified/Missing, pa er smellt & hnappinn Update
fyrir pA mynd.

Med moguleitkanum More Information fast frekari
upplysingar um myndina eins og stead, 60 o.fl.

Gefdu Utilities - Usage skipun.

Littu & Pictures spjald og gadu hvad stendur i
Status dalki vid myndina sem pu fluttir.

Smelltu & Update hnapp og Find gluggi opnast.
Hann likist Get Text og Get Picture gluggum.

Finndu myndina, smelltu & hana og sidan a Open.

| Status dalki birtist pa OK og pu skalt smella & OK

hnappinn.

Forts  Pictures | 0Pt |

Fage Type Status

Mizzing |

& CAPROGRAM FILES\MIuar. \Trumpet. tif 1 TIFF

¥ Hore Information

Mote: This picture has been maved or the name has been changed since it was imported d
Current Picture: C:APROGRAM FILE S\QuarkixPressd\TutorialLesson2hT rumpet. tif
Type: TIFF; Modified: 531937 05:00

Look_\n:l =3 Tutorial =l @I gl
Up One Level

] Complete
1 Lessan

1 Lessanz
1 Lesson3
1 Lessond
[ Lessons

A Trumpet bt

File name: — [Trumpet tf

Files of type: [ Al Picture Fies

Mame: Trumpet b

Format: CHYK TIFF
File Size: 265K,
Date: 6.3.1997 05:00

Dimensions: 51,637 mm = 125,384 mm at 75 dpi
Color Depth:  True Colar

oPl IPDF\mport
W Use 0PI |
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Endurtaktu ni adgerdina og faerou myndina med
Windows Explorer aftur a sinn stad i Lesson2

moppunni.

Usage

Forts  Pictures | 0P |

Gefdu skipunina Utilities - Usage og finndu myndina

aftur svo tilvisunin verai aftur rétt.

pétt myndir gleymist pegar umbrotsskjal er faat &

milli télva er samt haggt ad vinna vid texta skjalsins og

sidur haldast réttar pvi ad myndirnar birtast en eru

mjog Oskyrar.

Styrilinur

M FILES Guar.. \Trumpet.tif

Page Type Status

1

¥ More Information

File Size: 265K

Modification Date: £.3.1337 05:00

Dimensions: 51,64 mm = 125,98 mm at 75 dpi

,—qudatE —

Full Path: CAPROGRAM FILES\Quark>Pressd\T utorial\Trumpet it

g

Close |

L L

Styrilinur eru naudsynlegar pegar stadsetja parf hluti af mikilli ndkvaamni og einkum & pad vid

pegar rada skal hlutum reglulega.

Til eru bldar og gramar styrilinur i QuarkXPress. Bléar linur afmarka spassiur og dakastillingar.
Peim er breytt a stilsidunum (Page - Display - A-Master A) med skipuninni Page - M aster
Guides en pa opnast gluggi med stillingum.

Gramar styrilinurnar ma hreyfa ad vild.
bag eru settar inn med pvi ad smellaa
reglustikurnar sem liggja vio efri og
vinstri brin skjasins, misarhnappi er
haldid nidri og linan dregin Gt a skjainn
og sleppt par.
A stjornbordinu ma sja stadsetningu
peirra nakvaamlega i millimetum pegar
paa eru dregnar um. Styrilinum er eytt
med pvi ad smella a paa og draga paar Ut
af skjanum. Einnig er haggt ad felalbirta
styrilinur med skipuninni View -
Hide/Show Guides.

Dragdu tveer styrilinur (sja mynd) Gt a

skjainn og skildu adra eftir vid efri bran
myndarinnr en hina vid nedri bran.
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Prentun
File - Print opnar Print glugga med ymsum valkostum.

A Document spjaldi i Pagesreit er tilgreint hvada sidur skuli

prenta, 3-5,7,11 pyéir ad sidur 3, 4, 5, 7 og 11

prentaSt Print
i Copies reit er fjoldi eintaka skradur. begar o :’;f"“””” z LJI
Include Blanl_< Pages rofi er akoma Ut audar sidur .. | pae 2 5
bar sem pa el ga % vera Document |5&lup I Uulpull Dptiunsl EBleed | Previswl arl |
Til ad prenta badum megin 4 sidu er Page Sequence |~ == S
sett 40dd til ad prenta oddatolur og svo er o | :
bl6dunum snlid og Page Sequence sett a Even til S | i
ad prentasléttar tolur. Prentun hefst strax 0og smellt Tiling: o =l ez [T | Aot et
er aOK hnapp gluggans.
Med Back to Front rofa a ma prenta éfuga rod sem Pt | Concol | CoptueSetings
er heppilegt pegar prenta skal badum megin & siou.
Med Thumbnails rofa gefst kostur a ad prenta smaskkadar
myndir af 6llum sidum og pannig komast margar sidur 4 eitt
blad. betta er bara haggt med PostScript prentara.
View -Thumbnails skipunin verkar eins nema sidurnar
prentast & skjainn.
ASetup spjadi er haggt ad veljaa milli ad prenta
bverwm eda |angsum med Portrait og Printer:  [#.crobat Distiler | Propeties.

Print Style: [ Dataul [
L andg:ape‘ Copies: |1— Pages: |1,2 j

Adrar stillingar & spjaldinu gilda adeins um

PostScript prentara og eru helst notadir fyrir Printer Descplirt: [ Generc Color =
rentun & offsetfilmur i prentsmidjum. R == I B
p p J Bapen it Fapen Dffset I
Baper Hefght: . Fage Fap: I
Reduce or Enlarge: |100% ™ Fitn Frint Ared
Page Positioning: | Left Edge 'I Orientation: ~ * Portrait
" Landscape

Document  Setup |Uulput| Upl\unsl Bleed | Frevlewl Pl |

Prirt I

Cancel Capture Settings
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10. VERKEFNI

Baeklingur undirbuinn

Budu til nytt skjal og stilltu sidusteerd a A5. bu verdur ad stilla pad handvirkt med: Width 148,5
0og Height 210.

MNew Document

Stilltu spassiur eins og synt er hér til hlidar, 1 dalkur Page————— - Margin Guides
(Columns) en geettu pess ad merkja vid Automatic Text S [ Lete = || Lo [0
Box til pess ad fa sjalfvirkt textafleedi. A oo [

Height: IW Left: |24 mm
Veldu A-Master A (tvismelltu & tAknmyndina i Document Dienitn & Port Bight [prmn
Layout) og minnkadu textaramma sidunnar i svipada steerd * Landscape I Facing Pages
9 sesta myndmm heér fym nedan. _E:::::sams [ I¥ utomalic Text Box
Settu inn sjalfvirka télusetningu med pvi ad setja Buterwidh: 4253 7 K| cence

textaramma efst til vinstri & haus sidunnar.

Smelltu & rammann med inntakstdlinu og skrifadu i hausinn: Bladsida. Sladu inn Ctrl + 3 aftan
vio ordid til ad fa <#>.

Veldu nu allan textann i hausnum og veldu litla hastafi (Small Caps) sem leturgerd fyrir hausinn.
Pad er gert med pvi ad smella & hnapp & stjornbordinu nedan vid punktasteerdar valmyndina
lengst til haegri (tveir hnappar samliggjandi med misstéru K merki).

Stilltu présentusteekkun bladsidunnar & 70% nedst i vinstra horni skjasins. Tvismelltu & sidu eitt
til ad opna hana & skjanum.
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Sjalfvirkt textaflaedi

Saektu nd sama texta og notadur hefur verid i 6drum
verkefnum i méppuna
C:\Program Files\QuarkXpress\Tutorial\Lesson1

Par sem Automatic Text Box rofi var settur & i upphéafi
fjolgar sidum gafkrafa og textinn flagdir frjdlst &milli peirra
i réttri rod. Kiktu a stilsiduna og athugadu hvort hin (eda
paa) hafi kedjutakn efst i vinstra horni sinu. Ef pa velur
tengitdlid (kedjutdlio) og smellir & annadhvort té&knid, pa
muntu sj& tengipilu sem bendir & textabox sidunnar, petta er
pad sem Automatic Text Box rofinn myndar.

A myndinni hér fyrir ofan hefur staskkuninni verid breytt i
60% og smellt &tengitdlid en pébirtist kedja sem synir
hvernig textarammarnir tengjast.

I Document L ayout valglugganum sést hve margar sidur
skjalid er og békstafurinn i midjunni & hverri sidu synir
hvada stilsida stjornar peim.
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Margar stilsidur
Margir kj6sa ad hirta kaflaheiti i haus asamt sidutalningu og einnig er algent ad hafa 1. sidu hvers
kafla 6druvisi en hinar, t.d. an hauss. betta kallar afleiri stilsiour en audvelt er ad afrita eina og
breyta litils hattar eins og hefur reyndar verid gert &0ur i pessari bok.
Budu til nyja stilsidu med pvi ad draga litla sidutaknid efst til vinstri i Document Layout
valglugganum nidur og sleppa pvi fyrir nedan A-Master A. ba verdur til B-Master B.

Opnadu A-Master A og ritadu 1. kafli i stad ordsins Bladsida.
Opnadu B-Master B og ritadu 2. kafli i stad ordsins Bladsida.
Budu til prigju stilsiduna C-Master C og hafédu hana eins og hinar en 4n hauss og télusetningar.

Dragdu taknmynd nyju stilsidunnar B-Master B yfir sidu 3, 4 og 5 i nedri hluta valgluggans og
tekur hun pa yfir allar styringar & peim glugga. Tvismelltu & n6éfn stilsidanna, pa muntu fa
mdoguleika & ad gefa peim ny heiti.

Tvofold télusetning

Sama bok hefur stundum tvofalda télusetningu bladsiona. Stundum hefst ny talning med hverjum
kafla en stundum eru fyrstu sidur, sem innihalda titilsidu, efnisyfirlit og formala, bokar nimeradar
med i, ii, iii, iv 0.s.frv. og svo hefst venjuleg talning (1,2,3,4,...) um leid og meginmal bokarinnar

hefst.

Smelltu & sidu 3 i Document Layout og geféu skipunina Page - Section til ad
breyta tolusetningu 2. kafla.

Smelltu & skipunina Section Start i Section glugganum (sja mynd hér fyrir ofan) til ad hefja
télusetningu ad nyju.

Ritadu nr. i Prefix reit en p& birtist nr. framan vid 6ll bladsioutol. Ritadu 1 i Number reit.
Talningin hefst pa a einum. Veldu a, b, ¢, d, i Format felliglugganum en pa nimerast sidur med
bokstéfum. Smelltu & OK.
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11. VERKEFNI
Leturgerdir og utlit

Settu upp auglysinguna hér ad nedan. Midadu stillingar vid télurnar i rdmmunum nedst & sidunni. Hringirnir
tveir eru gerdir likt og i 3. verkefni.

VIDGERDAVERKSTADI

Omigulegir bilar vid tokum alla bila:

s
I
o= - Hvad sem er ad
F—]
f-—]
~— - Hvad sem er bilad
W]
=S - Hvernig sem pad 1litur ut
=
-
m -
&—a EDALVAGNAR SEMN NYIR pad sem vid gerum:
-
—_ - Logum pad sem er ad
[ -
= - Logum bad sem er bilad
[ -
= - Logum bad sem er 1jott
[ /=]
—1
—1
s
| Bilaverksteedid Jadarvegir. Engjabraut 99. simi: 512-3456
| pessu verkefni verdur pa ad profa pig L eturger8ir sem notadar eru:
ajfram med eftirfarandi stillingar: Courier New GElit
A Style valmyndinni: Baseline shift, Lucida Console atlit
Character, Track, Tabs. Arid atlit
A Item vamyndinni: Modify, Frame. Impact utlit
Futura Black utlit

A stjornbordinu: Letur staardir, Skugga, o _ o
Grédu halli, Litlir hastafir, Texta Gtlinur. Vanti einhverja pessara leturgerda a tlvuna
pina finnurdu einhverja sem svipar til hennar.

Hvert textasvid parf eigin textaramma.
Ramminn utan um textasvidin er myndrammi.

92




YMSAR AFINGAR

Sumar af afingunum hér a eftir krefjast pess ad sott sé efni heimasiou bokarinnar;

http://www.hel.is/skruddur/.

Stilsnid
Budu til 3 stilsnid: Fyrirsdgn, Millifyrirségn
0g Adaltexti.

Adaltexti: Times New Roman 10pt, Justified,
First Line 3 mm

Millifyrirsdgn 1: Arial 14pt, Bold, Left, Space
Before, 6pt, Next Style: Adaltexti

Fyrirsbgn: 24 pt, Space After 12pt, Centred,
Next Style: Adaltexti.

Settu textabox a siou, smelltu med
inntakstélinu og skrifadu prjar linur af texta.

Stilltu hverja linu & einn af stilunum.

Ny sida
Nytt skjal: steerd: 135x180mm. Snid: Opnur.

Spassiur: Ofan 15, nedan 10, kjélur 12, utan
10.

Badu til 4 sidur, vistadu skjalid og nefndu
Minnisbékin.
Settu fyrirsdgn Minnisbokin min & fyrstu

sidu. Settu linur & siduna og settu hana upp
eftir eigin hofoi

Settu myndaramma a sidu tvo, og finndu
mynd til ad setja i hann.

Stilsiour

Opnadu sidustikuna og dragdu par opnu nidur
i efra sveedio, til ad Gtbda nyja stilsiou.

Settu bladsidutal inn a siduna, med pvi ad
bla til textabox og sla inn i pad Ctrl + 3.
Birtist pa <#>.

Afritadu textaboxid (Item - duplicate) og
settu a hina siduna i opnunni. Settu nafn a
bokina framan vid sidutalid, en adeins vinstri
siduna

Budu til adra stilsidu og fylltu hana med
auglysingarémmum, tveir dalkar a breiddina
og jafnid ut fioldanum a haedina.

Mynd i textabox

Budu til nytt skjal med einni sidu. Seektu inn
eitthvert textaskjal og formadu i prja dalka.
Settu nu inn litid myndabox med mynd.

Formadu myndaboxid i sému breidd og
middalkur textans. Klipptu ni myndboxid i
burtu, settu bendilinn einhversstadar i mid
dalkinn, og limdu inn par.

Skipta Ut st6fum

Opnadu skjalio EFA fréttabréf i méppunni
EFA sem er i verkefnaméppunni.

Skiptu at taknum fyrir islenska stafi (Edit -
Find/Change).

Budu til efnisyfirlit med fyrirségnum i
textaboxio "Efni bladsins".

Badu til nyjan lit i litalistann - Phantone 209
(Edit - Colors) og skiptu Ut rauda lithum &
stilsidunni i P209.

Skiptu Ut leturgerdinni i fyrirségnum og
meginmalinu.

Verkkaupanum fannst letrid i
meginmalinu og fyrirségnunum
ekki négu gott og bad um
eitthvad orlitio mykra.
Stundum parf ad breyta
einhverju breytinganna vegna
og vidskiptavinurinn hefur alltaf
rét fyrir sér. Gefdu pér gédan
tima i ad finna letur sem beedi
passar i meginmal og i
fyrirsagnir.
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Arasin a Tviburaturna

Finndu USA verkefnam®ppuna og opnadu
skjalid USA.PDF. | skjalinu sérdu tlit
fréttablads um arasina a Twin Towers pann
11. september 2001.

I méppunni eru tvaer méppur, Gnnur med
myndum og hin med fréttum af arasinni.

Settu upp samskonar fréttablad og notadu
baedi myndir og texta Ur pessum méppum.

Dagbok skata
Byrjadu a ad finna méppuna dagatal 2001,
par finnur pa skjalid dagbok_2001.pdf.
Opnadu pad i Acrobat forritinu og skodadu vel
hvernig pad litur at. Gott veeri ad prenta pad
Ut og hafa til hlidsjonar vid verkefnid.

Verkefnislysing:

Bladsidusteerd: 98X128, opnur (facing pages), ekki
sjalfgefin textabox. Spéassiur: 9 ad ofan, 9 ad
nedan, 5 i kjélinn og 5 i spassiu.

Stadsetning inntaksskjala: s:\...\_dagatal2001\
Bls. 1

Mynd: forsidaO1.jpg, (myndin & ad bleeda)
Bls. 2

Ath. vel uppsetningu. Gott er ad gera hjalparlinur.
Setjid upp nyja stilsiou (master) og setjid & hana 4
dalka med 2 mm millibili. Buid til stila.

Textaskjol: 2001.txt og 2002.doc. Letur: Artél: Arial
Black 12 pt. Manadaheiti: Arial black, 7 pt, All caps,
space before 2 mm. Vikudagar: Arial narrow, bold,
6pt/6.5pt, Tap (heegri): 2, 5, 8, 11, 14, 17, 20.
Dagar: Arial narrow, 6pt / 6,5pt, Tap: 2, 5, 8, 11, 14,
17, 20. Lina & milli: 1 pt.

Bls. 3

NU sést ad & baestu bladsidum eru margt eins a
sidunum, fyrirsagnir, linur, bladsidutal og slikt. ba
er best ad gera stilsidu sem kalla méa bls_tal. A
pessar sidur skal setja pa hluti sem eiga ad vera
eins & sidunum og muna eftir baedi vinstri og heegri
sidoum.

A stilsidu:

Eigandi Skatadagbokarinnar; Geometric 231 Bt, 18
pt Stadsetning & boxi 4 mm fra efri bran. Lina undir
1 pt. Fotur: Skatadagbodkin 2001: Geometric 231, 8

pt, bls. nr: Arial Black 10 pt. Lina yfir feeti: 121 mm
fr& efri bran, hairline.

Skrar: bls3.txt. Texti: Arial 7pt / 18pt, Rule below,
offset 10%, hairline. Myndabox: 35 X 45 mm, texti i
boxi Arial 5 pt. Utlina, 0,3 mm

Bls. 4

Textabox: Stadsett 13 mm fra efri brin. Letur:
Ottawa 8pt / 8.5, Tab: haegri 86mm. Skrar: bls4.txt

Bls 5

Textabox: Stadsett 13 mm fra efri brun, breidd
75mm. Letur: Ottawa 8 pt. Letur nedst: Ottawa 7
pt. Skréar: bls5-1.txt, bls5-2.txt

Bls. 6-7

Hér er lika rétt ad gera stilsidu og nu parf ad huga
ao pvi hvad parf ad gera ad ari pegar ny dagbok er
gerd. barf ad skrifa allt upp aftur eda méa gera
hlutina a einfaldari mata? Munid ad gera adeins
textaboxin a stilsidunni en ekki skrifa neitt i pau.

A stilsidu: Merki: bislogo sh.eps 24,5% steerd.
Hjalparlina 20 mm og 23 mm fra vinstri brin.
Grunnur: vikur.eps

Texti: Skatadagbokin 2001: Bell Gothic Blk, 13 pt.
Daganumer: Bell Goethic Blk, 28 pt (BUid til stil).
Efra textabox: Bell Gothic, 7 pt. italic, steerd 7 x
70mm. Nedra textabox: Bell Gothic Blk, 7 pt., steerd
3,5x 70 mm

Nedst: Setja hjalparlinu 121 mm fra efri bran. Vika:
Bell Gothic 10 pt (Buid til stil). Nr. viku: Bell Gothic
Blk, 10 pt. (Bua til stil). Bandalag isl.: Bell Gothic
Blk, 10 pt

Bls. 8

Texti: Times New Roman 7 pt, italic. Myndir:
hnutar10.tif, hnutar1l.tif. Skrar: bls-8.txt

Bls. 9

Fyrirsagnir: Ottawa 7 pt bold / 8 pt. Texti: Ottawa 7
pt/ 8 pt, Tab v 6,5, h 82, v 85. Kassar: Letur:
Wingdings. Skrar: bls-9.txt (bls-9 auka.doc)

Bls. 10

112: Swiss 721 Blk Cnd, 150 blk. Neydarn: Arial 16
pt. bold. Skrifadu: Ottawa 10 pt. Annar texti: Ottawa
8 pt. (18 pt fotur slokkvilid.). Skrar: bls-10.txt

Bls. 11

Linur: hairline, 6 mm & milli. Nafn: Arial 9 pt.
Skataheim..: Technical 12 pt / 17 pt. Skrar: bls11.txt



ORDPALISTI

Bendill:

Ad velja

Héastafir:

Harour diskur:

Lagstafir:
Litastokkur:

Ad opna:
Sléo:

Ritill:

AOJ ressa;

Med bendli er att vid tvennt, blikkandi textabendil i
textasvaadum pegar skrifadur er texti. Einnig musarbendilinn
sem notadur er til ad smella & eda veljahluti. Yfirleitt raedst of
adstasdum eda umfjollunarefni hvorn bendilinn er verid ad tala
um.

Texti er valinn med pvi ad renna mus yfir texta og misarhnapp
haldid nidri um leid. P4 upplitast textinn. Pannig eru margir
stafir valdir i einn og gera ma breytingar & peim 6llum i einu.
Oft kallad ad blokka

Storir stafir. Sé stutt & Caps L ock lykilinn &lyklabordinu
koma eingdngu hastafir.

Adal diskur télvunnar til pess ad vista gogn a. Drif eru
audkennd i My Computer med bokstéfum. A: er disklingadrif,
C: er hardur diskur, D: er geisladrif.

Litlir stafir. Sé vélritad & venjulegan hatt koma l&gstafir en sé
Shift (héstafalykli) haldid nidri koma hastafir.

Ekki ésvipadur litaspjoldum i malningarvoruverslunum nema
hvad hann hefur prentliti sem prentsmidjur nota.

Skjal er opnad med File - Open skipun.
SI66 segir til um hvar tiltekin skra finnst.

Er forrit til ad skrifainn texta og koma fra sér a einhverju
formi. Notepad er textaritill &n umbrots og leturbreytinga.

Gangsetning forrits til ad vinna med.
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FLYTILYKLAR

Flestar adgerdir ma framkvaama med flytilyklum og er um marga flytilykla ad reeda.
Ef gefin er skipunin Help, valid Help Topics og slegid inn Keyboard Shortcuts
(Complete Listing), faest listi yfir alla flytilykla forritsins.

Almennt

Application PreferencesCtrl + Alt + shift Y
Document Preferences.............. Ctrl+Y
Style Sheets .....ccccccceevviinns Shift + F11
Colours ......ooevvvvevvvieririinnn, Shift + F12
Edit

UNdo: ...ooovviiniiii, Ctrl + Z
Find/Change ..........cccocoeeninnne. Ctrl +F
Show/Hide Colours...........cccoeuvvunn.... F12

Iltem valbordi

MOIfY eeveiiiiieee Ctrl + M
Frame ......ccooooiiiiiiiii, Ctrl+B
Runaround ........ccccccovviiieeennnnnn. Ctrl+T
Duplicate ......cccccoevvviiiieiiiiiennnn, Ctrl + D
Step and Repeat .............. Ctrl + Alt + D
GroUP ..ocoeieiiiiieeeeeee e Ctrl+ G
0] 01| (o) (U o HR T Ctrl + U
Bring to front.........cccccviiiiieieiiiiee, F5
Send to bacK.........cccccevvinnnee, Shift + F5
Edit Runaround...................... Ctrl + F10

Page valbordi

Fara & sidu ......cccocevevviiieneeninnn, Ctrl +J
Syna stilsidu .......cccceevveeenenn. Shift + F4
Syna skjal (& stilsiou) ............ Shift + F4

Style valboradi fyrir texta

=] 1 R Ctrl +Shift + L
Centered........cocevvueeens Ctrl + Shift + C
Right ...coooiiiiiiiies Ctrl + Shift + R
Justified .........cocoevvvviviinnns Ctrl + Shift + J
Forced.....cccoeeee. Ctrl + Alt + Shift + J
Formats.......ccccccoeveeenn. Ctrl + Shift + F

Velja/afvelja hluti

Velja falinn hlutCtrl + Alt + Shift + smellt
yfir hlut
Velja marga hluti ....Shift + smellt & hluti

View valbordi

Fit in Window ................... Ctrl + 0 (nall)
Show/Hide Guides .........ccccevvevrinnnnn. F7
Show/Hide Baseline Grid ........ Ctrl + F7
Snap to Guides........ccccvveeennn. Shift + F7
Show/Hide Rulers .................... Ctrl + R
Show/Hide Invisibles .................. Ctrl + 1
Show/Hide TooIS.......ccccevvvveiieiiiinnn. F8
Show/Hide Measurements ................ F9
Show/Hide Document Layout............ F4
Show/Hide Style Sheets .................. F11
Ny efnisgrein .....ccccceveeeeviiiicninnee, Enter
N 2N 11 - Shift + Enter
Nyr dalkur.................. Enter a talnaborai
Nytt box ........ Shift + Enter & talnabordi
Oraskipting .....ccvvveveeeeeeeeiiiiinnnns Ctrl+ b
Orjufanlegt bil ......c..cccceevvvvevennene. Ctrl +5

Taka inn litmynd sem graténacCtrl + Open
i Get picture

Ymislegt

Setja inn stakan staf i Zapf DingbatsCirl
+ Shift + Z

Afrita texta med musinniShift + og draga
texta

Saekja forsnid Ur textaAlt + Shift + smella
Tabs....ovveeiiiiieieiieeee Ctrl + Shift + T
RUIES....cciiiiiiiiieees Ctrl + Shift + N



Flytilyklaspjald
Klippid Ut spjaldid sem er a sidunni fyrir aftan
0g notid vid lyklaboraid.
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ATRIDISORDASKRA

A
Afritun. . .............. ... 6
Align................... 32
Alignment . .............. 43
Altlykillinn. .............. 40
Aukaforrit . .............. 13
Automatic Text Box 39, 47
Aferd. ................... 7
B
Baseline Grid . ........... 24
Baseline shift . ........ 55, 92
Binary.................. 38
Bordskanni............... 6
Bok.................... 28
C
Character . .............. 55
CMYK............... 67, 88
Black. .................. 88
Cyan................... 88
Magenta................ 88
Yellow.................. 88
Colors............... 49, 50
Column................. 39
CopyogPaste ........... 70
CorelDRAW .............. 5
D
Dalkar.................. 25

Dalkastillingar. . . 19, 33, 55, 79

Document Layout42, 62, 68, 80, 81, 90

E

Edit Colours . ............ 66
Efnisflokkun mynda .. ... .. 13
Efnisgrein . .............. 53
Efnisyfirlit . .............. 75
Enter............. 11,53, 71

F
Find/Change.......... 82, 83
Format ................. 55
Freehand ................ 5
G
Geislaskrifari. . ............ 6
Greinaskil . ........ 11, 12, 53
Guides ................. 22
H
Handvirkt ............... 89
Hausar og feetur.......... 42
Hyphenation............. 59
Heegrismella. .. .......... 41
I
Inntakstolia. . . . . 16, 39, 53, 84
Invisibles ... ... 47,52, 60, 71
Show /Hide ............. 47
J
Jofnun. ................. 25
L
Labels.................. 29
Larétt/Loorétt ............ 39
Leita................... 82
Leturbreyting ......... 71, 92
Leturgerd ............... 15
Leturgerdir .............. 44
Level................... 30
Lists ............. 30, 75, 77
Litafylling. . .. ............ 45
Litasiour . ................ 8
Litaval............. 7, 50, 66
Colors.................. 49
Linubil. . ................ 60
Linuskil . ................ 53
Logunramma............ 63
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M

Macintosh................ 6
Master .............. 68, 76
Measurements . .......... 22
Merge.................. 32
Mjuk linuskipting. ... ... ... 71
Modify. . ....... 28, 45, 67, 92
Myndarammarl6, 48, 51, 61, 69
Myndir ......... 5, 62, 84, 85
N

New Document. ....... 39, 47
@)

Opnaskjal .............. 74
Ordabil ................. 11
Oréskipting . .. ........ 11, 59
P

Pappir................... 7
Paragraph ........ 22, 24, 56
PhotoShop . ........... 5,14
Picture ................. 88
PostScript. . ........... 6, 88
Prentarar................. 6
Prentform ................ 8
Prentplétur ............... 8
Prentun................. 87
Prentvélar................ 7

Prosentuglugginn .. . . 17, 73, 89

R

Rich Text Format .. ... .. 9,10
Ritvinnsla . ............. 5,9
RTF. ....... .. .. 10
RTFkéoun ............... 9
Rédhluta ............... 63
S

SelectAll. ............ 70, 72
Sérstakir lyklar .. .......... 4
Shape.................. 63

Show/Hide . ............. 12
Sidum beettinn. . ...... 62, 75
Siduskil. . ... ... 53
Skélun. . ................ 26
SmallCaps.............. 57
Sndningur. .............. 49
SoftEnter............ 71, 80
Stilar....... 17, 23,54, 74,78
Stilsidur . . .. 42, 68, 76, 90, 91
stilsnio ................. 23
Stjérnbord. . .... ... 17, 44, 49
Style Sheets. 54, 58, 72, 78, 96
Styrilinur . . ........... 43, 86

Styringar. . .. 11, 12, 47, 59, 79

T
Tabs.......... 19, 57,78, 79
Tengitol. .......... 16, 47, 69
Textafleedi............ 47, 90
Textajofnun. . ... ... 12,44, 71
Textalinutolio. . ........... 16
Textarammarl2, 16, 17, 42, 52, 64
Textarammatolid. . ........ 16
Textaskjal . . ... .. 9, 52, 64, 85
Textavinnsla . ............. 5
Textisottur .............. 39
Thumbnail............... 34
Thumbnails. . ............ 87
Tolastika. ............ 16, 17
Benditél. . ............... 16
Inntakstél ............... 16
Myndrammatol . .......... 48
Sndningstél. . ......... 16, 49
Tengitdl. . ............... 16
Track Amount............ 55
Trapping . .. ..ocovvvo.. 22
Tolusetning. . ......... 89, 91
U
Umbrot.................. 4
Utilities . . ............... 31
Utilities Usage . .......... 85



Vv

Verkefni. . ................ 4
Verkfeeri ............... 56
Vinnsluminni. . ............ 5
Vista................ 10, 51
w
Word.................... 9
X
Xtensions . ........... 23, 36
Y
Yfirsyn. ... oL 5
b
Pjappa skjolum........... 13
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