islenska StarOffice 6.0 bokin

Fyrir byrjendur og lengra komna

Elias Ivarsson

ISBN 9979-9583-6-7

Copyright © 2003 Elias ivarsson. Oll réttindi askilin. Afritun pessarar bokar eda hluta hennar,
med hvada hedti sem er, er 6heimil an skriflegs leyfis héfundar. Brot vardar vid 16g um
hofundarrétt.



islenska StarOffice 6.0 békin

Efnisyfirlit
Forspjall ............. ... .. ... ....... 5 Stédulinan .............. . L 27
BOKin ... ... .. 5 Leturlitir ........... . ... . ... .. .... 28
»Colophon“ og pakkir ................. 5 Leturgerdalisti ..................... 28
UPPSENING « v v eee oo 7 Hastafir og lagstafir ................. 29
StarOffice einingar ................... 7 Briostletur og hnéletur ............... 29
Microsoft Office skraatég .............. 7 Direct Cursor ...................... 29
Java syndarvel ... ... 8 Forsnidleturs ...................... 29
i OKogCancel ..................... 31
Fyrstuskrefin ........................ 8 Endursetning texta . . .. .............. 31
Mappan Start — Programs — Startup . .. .. 8 Jofnun efnisgreina .. ................ 32
Templates and Documents ............ 9 Efnisgreinar . ...................... 32
Fyrstareesing ..............ouiuin.. 9 Rodun efnisgreina .. ................ 32
Registration ........................ 9 Forsnid efnisgreina . ................ 33
Address Data Source AutoPilot . ....... 10 Listariritvinnslu . ................... 36
Gagnagrunnstengingar .............. 10 Dalkastyringar ..................... 36
Abendingarog hjalp . ................ 11 Listar . ...t 38
Teekjastikur i StarOffice glugganum . .. .. 11 Sértakn ... 38
Hjalpin ............ ... ... ... ...... 12 Unnid medlista .................... 40
IndexogFind ...................... 12 Fundid og skiptat .................. 40
UMBVErfid . . oo oo 13 Skiptum stil med nyjumsstil ........... 42
Main . 14 St|, lar . .. 42
Flotstika .......................... 14 St',l breytt .. LTt 43
Stylist og Navigator ................. 14 Mglaé med stilum ... 43
Adrennslimed Zoom ................ 14 Da_lka,r Lo 44
Teekjastikur . ...................... 15 Skipt | d_alka """""""""""" 44
Fliétandi teekjastikur . . . . ............. 15 Insertstikan ... 45
Stillingog adlégun . ................. 15 Re_lr_nmar Tty 45
ABIGGUN tEBKA + . o oo 16 St||||valmyr_1d|n ..................... 46
ToekjaStiling . . . . ..o 16 Myndsettinn ... 48
Birta og Fela ............ooooiiii.. 17 Somu_ stillingar aftur . ................ 49
StaMUr 0g LAUS .+ oo e oo 17 HIutstlka_n ......................... 49
Gluggar felldir ad . .................. 17 T:iflan telknud .. ... 50
Branirdregnar ..................... 18 Toflur_ Tty 50
Vistunog Opnun ................... 18 ng_gnspjald @afina ... 51
SKali 10KaB . . oo 19 Stillvamyndafina .................. 52
Eiginleikar skjalsins ................. 20 H?_'t' ta,ﬂna Tt 53
Document Converter ................ 21 Nyjar "”W og dalkar ................ 53
Viofangsefni ritvinnslunnar . . .......... 25 Ltht?Sisk(re]ti:gL?rtietX{jt:u """""""""" gj
'.I'a.akjastlkur ! \.Nnter glugganum-. ... 25 Breytt talnasnid .................... 54
R\'}Z'l.””S'a” AVIEIT 25 Sjalfkrafa efnisyfirlit . ... ... 55
jatexta ................ . L 26 .

Dregid 0g SIEPPt ... 26 Valmynd talnasniés ................. 55
Ordaminni ........................ 26 Pr(?ntskoéup Tt o6
HUlin Stk . . 26 Skopun efnisyfiritsing ............... 57
KIippa 0g lima ........ooooeeeen . 27 Efnisyfirlitid uppfeert .. ......... ... ... 58

Heett vid og endurtekio .............. 27



Atridisordaskra . .. ... . 59
Navigator ............. ... ..., 59
Ritvaroir efnislistar . ................. 60
Atridisordaskrain sképud . ............ 60
Unnid med atridisord . ............... 60
Sjalfvirkar leidréttingar . .............. 61
islenskar geesalappir med AutoCorrect . .62
Uppsetning sidu . ................... 63
Hausarogfeetur .................... 64
Sidu tolusetningar .................. 65
Sjalfvirk svid . .......... ... .. ... ... 65
Nedanmalsgreinar .................. 66
Myndasafnio ...................... 67
Nyr myndaflokkur .. ................. 67
Myndir settar i myndasafn ............ 68
Skannadarmyndir .................. 69

ToflureiknirinnCalc .................. 71
Teekjastikur i Calc glugganum ......... 71
Reitir i tolfureikni .. ................. 72
Reitirvaldir ....................... 72
Samaumhverfid .. .................. 72
Reitir feerdir og afritadir .............. 73
Innslattur i margareiti ............... 73
Reitir eru reiknivélar . . ............... 73
Breidd délka, haed lina............... 74
Texti, tolur, formdlur . ................ 74
Dalkar og linur - eyda og skapa ....... 75
Leturgerdir ............ ... ......... 75
Valmynd dtlitshénnunar .............. 75
Jofnun ... 76
Laesing siouog skjals ............... 77
Aflaesing sidu og skjals .............. 77
Sameiningreita .................... 77
Vinnusidur og vinnubok . ............. 78
Sidumendurradad .................. 79
Navigator ......................... 79

Utreikningar og foll .. ................. 79
Reiknivélin ,Calc* ... ................ 79
Reiknivirkjar . ........ ... ... .. ..., 79
Formula med reiknifalli . ............. 80
Forsendur, tilvisanir og nidurstada . . ... 80
Reikniféll ......................... 80
Tvo reiknifoll .. ..................... 80
Hvaderfall ....................... 81
Follin SUM og AVERAGE ............ 81

Formulur afritadar .................. 81

G066 byrjun

Hjalparteekid Sum .................. 82
Hjalparteekid AutoPilot ............... 83
Hjalparkokkur .. .................... 84
Fljétandi adstodarspjald . ............. 84
Faeinfoll ......................... 85
Lookupfalli®....................... 86
Samanburdurgilda ................. 86
Samanburdur aensku ............... 87
Reiknivirkjar og forgangur ............ 87
Notkunsviga ...................... 87
Bradabirgdanidurstédur . ............. 87
Skilyrt dtlitssnid . .......... .. ..., .. 88
Nyrstill ... 88
Innslattarskilyrdi . ................... 89
Breytturstill ....................... 89
Svidssetningar ..................... 91
Markleit . .......... ... ... .. ..., 91
Eigindir svidssetninga ............... 92
Margar svidssetningar ............... 92
SiIOUSNIO .. ..o 92
Hausarogfeetur .................... 93
Page Preview . . .................... 94
Skyndisiur . ... .. 94
Notkun siadralista .................. 95
Stédludsia . ...... ... 95
Innbyggd toflusnid . ................. 95
Grof ... 96
Grafio feertogteygt ................. 97
Stillivalmyndirgrafs ................. 98
Graf feereiginsiou ................. 101
Graf tegund breytt ................. 101
Ymsar grafstillingar ................ 102
Margfoldun og deiling .............. 103
Léttar eefingar ..................... 103
Samlagning og fradrattur .. .......... 103
Samlagning, medaltal, haesta og leegsta 104
Ef,pd, annars .................... 105
Afritud formula og fastar tilvisanir ... .. 105
Dagsetningarog timi ............... 106
Dagsetning og vextir ............... 107
Nefndir reitir og Lookup ............. 107
Gogn fyrir skyndisiu . . ........... ... 108
Hépadar samtolur . ................ 109
Skyndisiansettd .................. 109
Samtélurnar fundnar ............... 110
Nidurstédur . . ........... ... .. 110



islenska StarOffice 6.0 békin

Kokurit ... 111
Stilar i samtélum .................. 111
Gagnaflug . ............. ... . ..., 112
Merktar sneidar ................... 112
Sndningstaflan ................... 113
DataPilot valmyndin ................ 114
Taflan skodud ..................... 114
Hoépad aftur ...................... 115
Teekjastikur og gluggar i Impress ... .. 117
StarOffice 6 - Impress . .............. 117
AutoPilot . . ... ... . 117
Teikniskodun ...................... 119
Presentation stikan ................ 120
Hlutstikan . ....................... 120
Hamskipti skyggna . . .. ............. 120
Hamskipti kynningar ............... 120
Snidmatskodud ................... 121
Skyggnumeyttat . ................. 121
Skodunarhamir ................... 122
Utlinuskodun . ..................... 122
Fyrirsagnir og undirtexti . ............ 123
Renntadogfra ................... 123
Heekka og leekka texta .. ............ 123
Skyggnuskodun .................... 124
Reesa kynninguna . ................ 124
Timasetning og sjalfvirkni ........... 125
Hreyfing & skyggnurnar ............. 125
Stillivalmynd hreyfinga .. ............ 126
Kynning stilltaf ................... 127
Sérsnidin kynning ................. 128
Glésuskodun ............. .. ...... 129
Dreifibréfaskodun .. ................ 129
Sidanfeero til ..................... 130

Héfundur: Elias varsson.

Umbrot: Elias ivarsson.

Yfirlestur: Ingunn Hreinberg.

Prentun og bokband: [safoldarprentsmidja.ehf.

Hlutir feeroir til .................... 130
Dreifibréfasnié .................... 130
Hlutir tvofaldadir . .................. 131
Teiknudlina ....................... 131
Sidur i Navigator .................. 132
Sérsnidid utlit dreifibréfa . ........... 132
Unnid med siour .................. 132
Siousnid . .......... . 133
Tolusettir listar .................... 134
Leturgerdir og efnisgreinar .......... 134
Endursettletur .................... 134
FontWork ........................ 135
Textaflotstikan .................... 135
Reikniskyggna .................... 136
Innsetninggrafs ................... 138
Stijornskyggnan . .................. 139
Bakgrunnurforma ................. 140
Breytt snid athugad ................ 140
Rammar og lagskiptingar . . .......... 140
Sjalfvirk svid . ............ ..o L 141
Sidutal a skyggnur . ................ 141
Tengilinur ........................ 142
Meelilinur ........................ 142
Fleiri stjérnskyggnur . . . ............. 142
Linusnio ......................... 143
Bugodur ............ ... .. . .. 144
Myndfylling . ...................... 144
Flotstikur med teiknidhéldum ... ... ... 145
Jofnunhluta ...................... 145
Unnid med prividd ................. 146
Atburdir ... 146
Atridisordaskra . .................... 149

Adrar bakur eftir sama héfund fjalla um:
QuarkXPress 4, QuarkXPress 5, Flash 5,
Flash M X, FrontPage 98, FrontPage 2000,
Excel 2000, MySQL.



G066 byrjun

Forspjall

Pad hefur verid anaggjulegt ferdalag ad kynnast StarOffice 6, kenna notkun pess og rita pessa bok.
bessi vondull skrifstofuforrita fra Sun Microsystems er metnadarfull Gtgéfa, og vel gerd. Audvelt
er ad setja sig inn i notkun forritanna og framkvaama maallt sem adlast matil af slikum
forritum. Y msar sdgur ganga um forritin, sumir finna peim allt til forattu, adrir dasama pau.
Vissulega hef ég kynnst géllum, og sannarlega hef ég fundid lausnir & peim. Eg fullyrdi ad
StarOffice vondullinn er fyllilega samkeppnisfaa vid sambaailegan hugbinad. Gallar finnast
einnig i 6drum hugbunadi, og stundum ekki sidri. Félk sem lengi hefur starfad ad Upplysinga-
taskni pekkir sbgu siendurtekinna uppfaasina og endurbdéta alls kyns hugbinadar. Enginn
hugbtnadur hefur komid fram gallalaus.

Bokin

Pessi bok hefdi getad verid helmingi lengri og erfitt var ad setja morkin, hversu langt skyldi fara.
Tilgangur hennar er ad gefa yfirlit yfir als pess helsta i ritvinnslunni Writer, toflureikninum Calc
og skyggnugerdinni Impress. Bokin getur vel nyst byrjendum i télvunotkun, en efnid er vida
sampjappad svo koma madti sem mestu ad a sem faestum sidum. Gert er rad fyrir ad lesendur hafi
einhverjareyndu af tolvunotkun og séu seamilega safbjarga. Vel madti nyta békina a télvunam-
skeidum. Markmid hennar er ad télvunotendur, sem vilja kynna sér StarOffice, geti fljoétt og vel
kynnt sér forritin og tileinkad sér notkun peirra. Vona ég ad markmid petta skili sér til lesenda.

Sleppt var t.d. umfjéllun um teikniforritid Draw, en margt sem par er gert svipar til margs sem
fjalad er um i kaflanum um Impress. Somuleidis vard ad sleppa umfjollun um gagnagrunns-
tengingar, stillingar og sniométagerd. Til pess hefdi bokin purft mun meiri vinnu og sidufjolda en
kvotinn leyfdi. Ef bok pessi verdur nokkru sinni uppfaad, lofa ég ad reynt verdur ad rada & pessu
bét. Hvet ég lesendur ad lita 6dru hvoru & vefsetur bokarinnar. Ef einhverjar vidbedur,
leidréttingar, fréttir eda ytarefni verdatil, munu alar upplysingar koma parf fram.

Agust 2003. Elias varsson

,Colophon“ og pakkir

Bokin er sett upp i, Times New Roman“ 11pt letri. Skipanir sem framkvaama skal med mus eru i

Futura Lt BT letri. Ymis heiti i valmyndum eru feitletrud til dhersluauka og margar fullyrdingar
og vafasdm hugttk hofd skaletrud. Brot bokarinnar er 19x25 sentimetra. Bokin er basdi gefin Ut
svart hvit i prentudu formi og i lit & Internetinu.

Fylgt er islenskun télvuhugtaka samkvaemt Tolvuordasafni islenskrar mélnefndar, rit IM 10. A
stoku stad var dlikri islenskun sleppt og er bedist velvirdingar a pvi.

Abendingar um pad sem vel madti fara, og mistok, eru vel pegnar og senda mé hofundi télvu-
skeyti a netfangid ibok@simnet.is.

Vefsetur bokarinnar er & vefsidunni http://www.ibok.ci.is.

pakkir eru faadar borvardi K. Olafssyni fyrir tilstudlan ad gerd bokarinnar, og Ingunni Hreinberg
fyrir pattdku i fragangi hennar.
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Uppsetning
StarOﬁI ce enin g ar Select StarOffice 6.0 Modules x|
p@ar Starofflce Vondul I | nn er fyrst Select the modules to be installed.
%ttur Upp mé Vdj a CUStom" B !l starOffice Pragram Modules 53976 KB Chooze this module to have
X , ” N . W, star Office ikiter 22720 KB important StarOffice 6.0
uppsetnl ngu. pa faest val mogul eiki sem W star Office Calc 10972 KB R RS
7 .. ] W StarOffice Impress 10255 KB Inaded every time the
velur sérstaklega pag einingar BF o e
E3h ar Office Oraw T2 KB system Is started.
i ¥, starOffice Math 2784 KB
(Modules) sem pakkinn samanstendur 5.3, otirel omponets kol
af . & dfuickstarter
!, Additional Gallery Themes 369380 KB
.o, . . R i i
Smellt er & taknmyndir framan vid T wns oo e s
Y : P H &, Graphics Filters 56 KB
h_em pg rra eininga sem velja skal_, sem B ey g Hhdes 15000 K6
virka eins og rofar, annad hvort virkir ¥ Fonts 4692 KB — |
’ . . eTaul
eda ovirkir.
Framan V| 6 sum he| t| er V| 6bétar Help | <= Back I Mext == I Cancel |

rammi med plus eda minus merki, méa
smella i hann, og birtist palisti (eda hann falinn) yfir vidb6tar peeti sem velja mé (eda sleppa).

Velja ma eda hafna hvada peetti sem er, en lagmark er ad setjainn ,, Writer,” ,,Calc” og ,, Impress.”

M I CrOSOﬁ Offl Ce S kréatog Setup Program for StarDffice 6.0 x|

Veljama ad tiltekin Microsoft Office
skjol seu pekkt sem StarOffice skjol.
Petta er handhaegt ef ekki a ad nota
forritin fra Microsoft en vinna parf
med eldri skjol sem gerd hafaverio i
peim. Tégin sem StarOffice pekkir eru
»Microsoft Word,” ,, Microsoft Excel*
0g ,, Microsoft PowerPoint”. Einnig méa
veljaad unnid sé med vefsiour (HTML
skrar) i StarOffice Writer.

Sjafgefio er ad Microsoft skrér verdi =
opnadar i StarOffice og er pa hakad vid |

Select the file types that are to be opened with Star Office 6.0,
Star Office 6.0 will automatically open the following file types:

File types

¥ Microsaft wiord Documerts
V' Microsaft Excel Spreadsheets

¥ Microsaft PowerPoirt Presentations

Default HTML editar

¥ StarOffice 6.0 Wiriter b

Cancel |

gatmerki framan vid néfn peirra. betta
hefur pau ahrif ad sé tvismellt t.d. 4, MS Word" skjal i ,, Windows Explorer* opnast pad
gdfkrafai StarOffice Writer, og faar taknmynd pess sidarnefnda.

Pessi adgerd er ekki afturkallanleg. Sé aglunin ad nota baadi Microsoft Office og StarOffice &
télvunni borgar sig ad taka gatmerkin af. Opnast pa Microsoft skjol &ram i Microsoft forritum.
Pé méat.d. opna Microsoft Word sérstaklega og med File — Open adgerd finna og opna Word
skjol.
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Java syndarvél |
. . . i . X At least one compatible Java Runtime Environment was found which can be used by Star Office.

Y mis undirkerfi vondulsins t.d.

hJ él parkerf I 6 nOtar ” Javaf‘ %Ilndar\/él . iihich environment should be used ?

VeIJ ama nj ava and Java&:rl pt are nOt i lawa and JawaScript are not supported.

S_jpported“ Og mun pé hJ él p| n Veraa % Aready installed on the system: Browse... |

ovirk. Myndin synir télvu sem hefur
Java upp sett, og er st stilling valin, ba
hefdi matt velja (nedst) ad setja Java
syndarvél inn sérstaklega.

Java Development Kit (version 1.4.0)

Java Home = C:hforte_jdkhj2sdk] 4.0

Mew Java Runtime Environment 1.3.1 (5un Microsystems, Ihc.) Ihstall.. |
Help |

Cancel |

FyrStu Skrefl n Texk Document
begar StarOffice hefur verid uppsett Spreadshest

birtist taknmynd fidrildis vid hlid Presentation

klukkunnar nedst til heegri & tolvu- Drawing

skjanum. Sé heegrismellt & fidrildid From Template...

bl rtist Val myndin sem héf SéSt, hl]n er Cpen File. ..

mest nO.tU6 tl! aa opna eda mynda ny = # Load StarCffice During System Start-Up
Staroffice Sk] ol Exit Quickstarter

Efstu validirnir eru fyrir ny skjol af T 1407

tegund ritvinndu, téflureiknis, glaarugerdar og teikningu. Naestu moguleikar eru ad mynda nytt
skjal fra sniométi (From Template) og opna eldra skja (Open File). Sidustu tveir lidirnir segjatil
um hvort fidrildid sé virkt vid raesingu télvunnar (Load StarOffice During System Start-Up) og
lokafidrildinu (Exit Quickstarter).

Mappan Start — Programs — Startup

[T Loy o k1 2002 . |
»

(5 reall

Shorteut ko geranuna.txt
(5 wintso v & Microsoft Office

Taknmynd fiérildisins finnst einnig i moppunni

» Startup” undir Start — Programs undirvalmyndinni [l = === 3 ro P st
, . ;s . R corel Tntermet Explorer Adobe Garmma Loadsr
i Windows. Sé gatmerkinu smellt af , Load Star- g CmIALRED st e B som

Character Map Microsoft FrontPage

Micrasaft PowsrPaint
E & wat Distile- 5.0

Office During Start-Up“, hverfur fiérildio ar
Startup og StarOffice fer pa ekki i gang med
Windows raesingu.

Til ad breyta pessu parf ad velja (i StarOffice
forriti) Tools — Options — StarOffice — Memory og
haka vid validinn , Load StarOffice during system
start-up”. Birtist pafidrildid aftur a sinum stad.

Shartcut to geranuna b

T edoe .
Winzip B visio 2000
<% SN Messenger 5.0

Staroffice 6.0 8 QuarkiPress Passport 5.0

(5 PossidonCEL 6.1
(5 staroffice 6.0 3

start || [ @ O ‘
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Templates and Documents

Sé hagyrismellt &fidrildid og valid ,,From Template,“ opnast ,, Templates and Documents*
glugginn. Veljamaa milli fjégurra adalflokka vinstra megin. Hver adalflokkur birtir lista af
skjalasnioum i midjudalki. Sé smellt 4 eitthvert skjal par, birtast upplysingar um pad haggra
megin. Par ofan vid eru tvaa taknmyndir, med peim ma skipta a milli pess ad gaforsyningu
(Preview) af skjalinu eda

L. . Templates and Documents - New Document ﬂ
eiginleika pess (Document -
Properties). Tie
. . ;a Buziness Cards
Efsti adalflokkurinn: New Craing
— . Tew D t ormula
Document, birtir lista af = ] M pocument

Labels

Master Docurent

témum skjélum. Naeesti

-

adalflokkur: Templates, birtir Templates Presentation
Spreadsheet

‘B Text Document

undirflokka snidmata.
Tvismella ma & pessa flokka

b

og birtast palistar af skjal- H Becuments

snidum sem nota martil ad i

stofna ny skjol med sér- Samples

StOkum upp%[nl ngum. Template Management LI
1 TR i £ Default Bezier Object Bar o |

SI 6%“ I I 6Ur| nn: M y ﬂ 7 Business Correspondence Fyrsta alviru fiktid | StarOffice —

Documents, birtir skjolini = |2 Euatin S0 Witer sxw Conmenss |

! . .. .. 2] Finances

» My DOCUlTlentS‘ mOppU tOIVunnar, Og 3 Forms and Contracts Help |
s .. - 3 Miscellaneous

Sa sl 6as“ . Sampl eS, er svi paaur (27 Other Business docurents

Templates adalflokknum. Sé smellt & |22 Perseral conespondence fnd 0

(27 Presentation Backgrounds

,Organize® birtist valmynd sem leyfir | presentations

notanda ad flokka snidmétin sin. =i
il—l LI Address Book.. |
Fy rS ta r&s I n g ITEmpIates j IDocuments j File... |

Registration

Fyrst pegar StarOffice er raest, p.e. nytt skjal er buid til,
kemur upp ,, StarOffice Registration” glugginn. Sé valid
» Register Now" er farid yfir a heimasiou hja,, Sun
Microsystems,” par ma skré sig sem nyjan notanda.
»Remind me to register later* slekkur & glugganum en
hann mun p6 birtast sidar, , Never register* lokar honun : e e
og hann birtist aldrei aftur. Hafi notandi &3ur skréd sig S

sem notanda, mavelja, Already registered as StarOffice
6.0 user.”

StarOffice Registration x|

You now have the opportunity to register as a StarOffice
% user. Registration is voluntary and is without obligation.

(o Already registered as StarOffice 6.0 user,

Ok I Help
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Address Data Source AutoPilot

StarOffice notar hugtakid
»AutoPilot* (gafstyring) i
stad hugtaksins ,, Wizard*
hja Microsoft. Vid fyrstu
notkun StarOffice fer i gang
gafstyringin , Address
Data Source AutoPilot.”
betta undirforrit bydur pann
valmoguleika ad notandi
finni pa nafnaskra (address
book) sem hann helst notar
t.d. vid geymslu
télvupostfanga. Finnist slik
nafnaskra er buin til
gagnagrunnstenging vio
hana i StarOffice.

Med gagnagrunnstengingu er étt vio
ad nafnaskrain er &ram ohreyfd a
sinum stad og ma nota sem dika.
Hun er ekki afritud inni i StarOffice,

en sé unnid vid, t.d. gerd

Bréfblondunar (Mail Merge) ma

Address Data Source AutoPilot

ﬂ Welcome to the Address Data 5Source AutoPilot

Star Office lets you access address data already present in your system. To do this, a StarOffice data
source will be created in which your address data is available in tabular form.

This AutoPilot helps you create the data source.

Please select the type of your external address book:

" Mozila / Metscape B.x

" LbAPad Address Data Source AutoPilot x|
&
i Data 5ource Name
© Windows
" Other e
That was all the information necessary to integrate your address data into Star Office.
Maow, just enter the name under which you want to register the data source in Star Office.
Help
Marne Isu{kddresses
Address Data Source AutoPilot _ x|
Your external address book has been successully registered in Star Office.
You now can utilize your address data like any other data source.
Help | Cancel | << Back | Iext == | | Create I |

fletta upp n6fnum i henni beint ar

gaghagrunnsvalmyndum i StarOffice. Sétil
daamis adallega notad ,, Microsoft Outlook*
vid tolvupost og nafnaskra pess forrits helst
notud, munu allar breytingar sem gerdar eru i
henni, endurspeglast i StarOffice.

B untitled1 - Star0Office 6.0
File Edit WNESM Insert Format  Tools  Window  Help

l_ Q) Zoom.. |

i

Cl

@ Bibl Toolbars 3
B & su-w Buler

W  Status Bar

—

Myndirnar hér syna hvar valin er ,, Outlook

address book," tengingu vid hana nefnd ,, su-
Addresses,” og stadfesting fra StarOffice ad

tengingin sé virk.

Gagnagrunnstengingar

Med skipuninni ,,View - Datasources* ma
birta valmynd gagnagrunnstenginga. Einnig
ma nota hnapp med sama heiti & takjastiku
sem liggur 160rétt lengst til vinstri & skjanum.

Myndin synir hvar &durnefnd tenging

»Su-Addresses* er skoouod.

E untitled1 - StarDffice 6.0
Hle Edit iew |nsert Format  Tools  Window Help

FlelzEed & iea =
M|t iEF T 2 ¥ v |BBFE-|iR@& =2ab

ETl

& Eiblingraphy First Name | Last Mame | Display Mame [ Nickname | E-mail | E-mai
B & su-Addresses Bjérg Arnaddtti Bjrg Arnaddttir ( konan@isk:
&1 inks : Brynjar Halmannsson | Bryrjar Halmanns: brynjarh@
J»QI Queries Catherine 0'Keeffe Catherine 0'Keef CO'Keeff
= Tables : Chantal De Gournay  Chantal De Gourn chantalde
| Copy Biragir Copy Ehf - Birgir copy@var
Eidur Alfredsson Eidur Alfredssan eiduralfre
: Evald Karlsdsttir | Evgld Dada Karlsd eyglo-dad
Evald Karlzdéttir Eyqld Dada Karlsd evgloS@h
] Salfur £q Sjalfur telias@i elias@iolfr
| |Franco Lima Franca Lina (frarw francolima
| |Garbar Grétarsson | Garfar Grétarssor GardarG@
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Teekjastikur i StarOffice glugganum

1 Title bar Titillina

2 Menu bar Vamyndalina

3 Function bar Adgerdastika

4 Object bar Hlutastika

5 Horizontal ruler Larétt stika

6 Main toolbar Adaltekjastika

7 Vertical scrollbar Lodrétt skrunstika

8 Status bar Stodulina
Abendingar og hjalp
Sé valin skipunin Help - Extended Tips = Contents |
kemur gatmerki vid skipunina. =5 «@:el: Agent =
Skipunin hefur pau &hrif a8 sé masin T f
stadsett yfir hnapp & tekjastiku eda yfir e
skipun i valmynd birtist itarleg boluhjélp. st staottee.
Boluhjapin er allitarleg og gildir als
stadar. Getur hiin veri® 6metanlegt B L X T2 3
hjapartél medan notandi er ad kynnasér |2
notkun StarOffice forritanna. @It o
Sé merkt vid Help - Tips birtist hefdbundin | & e
boluhjalp, en p6 ekki sé Extended Tips =

ennpa virk pvi hin hefur forgang. Badar
skipanirnar mega p6 vera ovirkar.

Sé Extended Tips 6virk, ma gera hana virka um
stundarsakir. Stutt er &, Shift lykil &lyklabordi
amedan stutt er a F1, Shift+F1. Mun pa itarlega

chi=ze fields toinsert. Long-lick to open the
=| subrhenu, short-click to open the Fields

gtlick this icon to open a submenu where you can
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boluhjapin birtast yfir naesta hnapp eda adgerd sem musin er

stadsett yfir, en mun sjdfkrafa verda ovirk eftir pad.

Sé merkt vid skipunina Help - Help Agent, verdur annar

paagilegur hjalparmoguleiki virkur. Vid vissar adgerdir birtist

|j6sapera nedst til haagri & skjanum. Sé smellt aljésaperuna

opnast hja parkerfid, med hagnytum upplysingum. Til daamis

[

This icon opens the Insert Object floating
o containing warious icons for
inz=®ing objects.

m € | m

.z

| =

begar skjal er vistad i fyrsta sinn, birtist |jésaperan og sé smellt &
hana opnast hjapin med upplysingum um skraategundir i

StarOffice.

Hjalpin

Hjapin er opnud med Help - Contents.
Hjdparkerfid i StarOffice er itarlegt og

venst vel. Vinstra megin eru
efnisflokkar forritanna, tvismellt er a

pann kafla sem Gskad er og birtist listi

yfir fleiri undirflokka. Haggra megin
birtist svo efnid galft.

Efst i glugganum eru hnappar sem leyfa

ad vinstri hlutinn sé falinn og ad 6oru

leyti flakkad um hjal parsidurnar svipad
og gert er & Netinu. Hjélparsidurnar eru
einmitt snidnar eins og vefsidur, og ma

t.d. afrita efni peirra yfir i
vefsidugerdarforrit, sé t.d. aglunin ad
safna saman glosum.

Index og Find

Sé smellt alndex flipann i vinstri hlid

gluggans, birtist listi yfir leitaryrdi i
Ollum efnisflokkum hjaparinnar. Sé

slegid inn ord sem leitad er ad hleypur

hjdlpin aliklegan stad i listanum. Sé
tvismellt a ordid, birtast videigandi
upplysingar haggra megin.

Sé smellt aFind flipann ma dainn
leitaryrdi sem ekki faest i framan-

% StarOffice Help - Help about StarOffice Writer

titled2 (activel

64010

]
B

. l l

[Help about StarOfice witer |

Contents |index | Find | Bookmarts |

ititer
& Help about StarOffice Math
& Help about Star Office Impress
@ Help about StarOffice Draw
& Help about Star Office Cale
@ Help about Star Office Basic

B et S

B

Welcome to the StarOffice Writer Help

Help about StarOffice Writer
Instructions for Using StarOffice Writer
The StarOffice Writer Functions
Menus
Toolbars
Shortcut Keys for Text Documents
Charts in StarOffice
Data Source Overview

Help about the Help
The StarOffice Help Windowy
Help Agent, Tips and Extended Tips
Index - Keyword Search in the Help
Eind - The Full-Text Search
Managing bookmarks
Contents - The Main Help Topics

s StarOffice Help - Help about Star0ffice Writs

Help about StarOffice tiiter |

Contents Index | Find | Bockmarks |

combination
duta fabels far

eciting legends

editing titles

formatting axes
ting

inserting in text
beling
legends for

properties of
reorgarizing
secondary ax

selecting types
showing secondary Xaxes

showing secondary ¥ xes

showing Xaxes

showing ¥ axes =l

et @F

=T

Inserting Charts

1. Open an existing spreadsheet or enter data in a new sheet with row and
column headings.

2. Select the data together with the headings

3. Long-click the Insert Object icon found in the Main toolbar to display the
floating toolbar. Then dlick the Insert Charticon and the cursor will change
to a cross-hair symbol with a small chart symbol

4. In the spreadsheet document, open a selection rectangle defining the
location and size of the chart. Both can be modified subsequently.

5. A5 500N a5 you release the mouse button, a dialog appears in which you can
make further entries. You can also simply click the Create button to ereate a
chart with the default settings

Lo

| ) «




greindum lista. bvi naest er smellt 4 Find

hnapp, og birtir pa hjdpin lista yfir

efnissidur sem innihalda pad ord sem

dlegid var inn.

Sé tvismellt & einhverjar peirra sidna,
birtast pag & skjanum hasgra megin, med

videigandi ord valin til audkennis og
pasginda.

Umhverfio

Ekki er alltaf naudsynlegt ad nota fidrildid

G066 byrjun

I™ Complete words anly

I Find in headings only

Fields
Text

Database
Section

Properties

This dialag contains general information on the current document

Templates

Qrganize and edit your templates and save the eurrent document as a template

Page Previews / Print Page

This is where you activate and deactivate the page preview of the document, In
this way you can check befare printing if, for example, the page subdivision is
visually correct.

Print

Chaoose Print to define various print options and start the print process

Printer Setup

This command opens a dialog with printer information. Yau can switch printers it
you have mare than one printer installed, and you can select the printer setup
dialog to define various print options.

&ll the functions for printing and saving form letters can be found here. Select
the linked data source which contains the desired data {i.e., the addresses to
be inserted in the corresponding field of your document) and then start the
print process in the Form Letter dialog.

Exit

Use this command to exit StarOffice and all opened documents,

ol x|
B e»n|SH
- o
current document as an e-mal. =

el v e ]

adurnefndatil ad buatil ny skjél. Auk pess ma
veljaFile - New, og smella a hnappin ,, New" a
ef stu taskjastikunni i vinnuglugganum. Gildir pa

einu i hvada StarOffice forriti unnio er.

Sé smellt einu sinni & hnappinn er gafkrafa buid til
nytt skjal, t.d. s2 unnid i toflureikni er gafkrafa

buid til nytt toflureiknis skjal. Sé hins vegar

musarhnappi haldid nidri & hnappnum birtist listi

yfir paar tegundir skraa sem bla matil.

Sé vinnuglugginn ekki négu breidur til ad allir
hnappar & takjastiku séu synilegir, birtist tvidtta
hnappur lengst til haggri. Med honum mé flakka &

milli synilegra hnappa og 6synilegra.

Nedri takjastikan i vinnuglugganum er haldin peim
eiginleika ad han skiptir um ham eftir pvi med hvad

er unnid hverju sinni.

Sét.d. unnid i texta, birtast hnappar med adgerdum
sem vinna & textanum, en sé t.d. unnid med mynd
birtast hnappar sem hafa med myndir ad gera. Enn
adrir hnappar birtast s& unnid med téflur og svo

framvegis.

0|z [Eed|E| & 2E| S5~
= - Iext Document -

Spreadsheet

|
=

EelE b o Eresentation 7"2"'3
DOrawing
HTML Docurment L\\S
ana! seir Master Document

e saghi hin.

1 litla gula !

El Formula "

Labels
Busineszs Cards

Templates and Documents

e ”

Sl

_I|:|'X|
| F & = ﬂ
A i S
=E=|(l=sE«<=+E| A AR
10 - 1" 12 13 14 15 - 16 ]J{

Of« =H¥[w = ¢ = A&
.]...I...]...2...3..'.4...5...5..:;5
fre
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Pegar stikan skiptir pannig um ham birtist bla pila R

lengst til haegri & stikunni. Med blau pilunni mé skipta =T BT

handvirkt & milli taskjastika eftir hentugleikum. = —
A EEEEEREE

Main

Lengst til vinstri & skjanum er takjastikan ,Main,” eda
adaltakjastikan. Med henni mé velja ymis hagnyt tdl,
og fafram ymsar flotstikur.

Ifile:.-".-".-"E:.-"adocs.-"S O%20skrar 01 %20Fyrsta¥20fikt.sxom j

IDefauIt j I'I'lmes Mew Rarman j |12 j
T 000
TEEBEDDREESE =

@R = |(F3 (8|~ 2Lan|n

Lt

Flotstika

Med flotstiku er att vid litla taskjastiku sem birtist Ut fra
hnapp a adaltakjastiku. Flotstikan hverfur um leid og
valinn er adgerd a henni, en ma pd draga Ut & skjainn
svo hun flj6ti par og sé tiltak. Flotstiku hnappa ma
pekkja alitilli graenni pilu sem birtist a peim.

T ~IDI x|

Stylist og Navigator

A efstu takjastiku i vinnuglugganum eru
hnapparnir , Stylist* og , Navigator.“ Hnapparnir framkvaama
skipanirnar Edit - Navigator og Format - Stylist.

Um er ad radda glugga sem flj6ta & vinnuskjanum, og haegt
er ad stadsetja hvar sem er innan vinnuglugga pess
StarOfficeforrits sem unnid er i hverju sinni. Stylist birtir
listayfir ala ttlitsstila sem til eru, og Navigator birtir lista
yfir als konar hiuti, s.s. téflur og myndir, sem eru notadir i
pvi skjali sem unnid er med hverju sinni.

Gluggar pessir hafa tvo hnappa efst til haggri, 1itid x merki
sem lokar glugganum, og strik merki fellir hann saman eins
og rullugardinu.

Adrennsli med Zoom

Pegar unnid er i StarOffice forritum ma stilla addrétt efnisins x|

A illi A A ) { 1 - Zoom factor
med présentustillingu sem sést a stodulinu nedst i glugg e x|
anum. " Page Width Cancel |
Sé haggrismelIt & prosentu téluna sem sést fyrir midju & : fgﬂt:' |
stodulinunni, birist listi med nokkrum innbyggdum g
stillingum. Sé tvismellt & pessa télu, faest sérstok valmynd ~ 100%
sem leyfir ad degid seinn pad adrennsli (staskkun) sem (o 11
notanda finnst paegilegast hverju sinni. ” L

& Yariable 52|

14
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Teekjastikur Eo sl vl ss5) 4y
7 . - . . .« e - . . E||g§\/ébjectﬁar *::'E|A A Eﬁ
Sé haggrismel It a taskjastiku, birtist listi yfir pear =l —
takjastikur sem i bodi eru. bag stikur sem eru Visible Buttons  » o & Load URL
synilegar eru merktar med gatmerki. sl @) stop Loading
sz . . . .. “ Reset v Edit Fi
P& ma velja skipunina,, Visible Buttons,“ sem - “ il
. . . , . . , .. o New
birtir lista yfir pa hnappa sem eru virkir a peirri s
stiku sem smellt var & « [ Open File
v [ 5ave Document
Geda verdur ad pvi ad pess adgerd er viokvean B 5sve Document s
fyrir pvi & hvad stiku var haegrismellt. & brint: File Directly
5@ Send Default Fax
s . . . " x cut
Fljotandi teekjastikur yoinil
~ , , . , 3 Paste
% Hutt a Ctrl a |yk|ab0l’6l ma =08 Inzert  Format Tools Data  indow 2 Undo
taka i hvada takjastiku sem ef, =~ zeom. =
med musinni, og draga hana Ut [ geta sources e T
askjainn. Ma hafa stikurnar m Eurictin Bar w ¥ Stylist On/OFF
fljotandi hvar sem er & L « i Hyperirk Diniog
., . v Columh & Row Headers ‘/+ hai I.oolbar +@9 Show/Hide Hyperlink. Bar
§(J anum1 eaa Ieggj a ba % “alue Highlighting Ctrl+Fag & :_:fr::::';:rar Full Screen
hvada jadri adalvinnugluggans Eage Bresk review e I
. . 2 Customize...
sem notandl £k| r. Full Screen Ctrleshifte) — | E—

B Fyrsta alviru fiktid i StarOffice - StarOffice 6.0
File Edit “iew Insert Format Tools Window  Help

IDefauIt j Save All I'I'lmes Mew Raran j |12 j B4 | == = == ==
Q|'—|'><"""'2"'3"'4"'5"'5' 7 ) . g 10
Q;Z Function Bar i |
o/ | [fiesEadecs/somensearnnfyswaifitaw  ¥| @) || Ef=N= | §| ) &5| s 55 | F@[& |
o

Stilling og adlégun B (Sculsl e o

g; f—tﬂﬂ | % | x |; 9 ‘/Eur?ction Bar =
Med adgerdunum Configure (Stilling) og T e .

Customize (adldgun) ma fa frekari
valmyndir sem verda Utskyrdar hér & eftir.

“izible Buttons

Customize...
Reset

Hafi takjastika verid endurstillt, eda henni breytt,
mé velja Reset skipun til ad endurstilla hana a
verksmidjustillinguna.

] e o w3 i
| = | + Eunction Bar
 Object Bar
« Main Toolbar

“izible Buttons
LConfigure...

Customize...

15
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Configuration

Teekjastilling

Menu | Keyboard | Status Bar Toolbars | Events |

Sévalio Configure (§a hér a

Wizible toolbars

undan), faest valmyndin
Configuration. Med henni ma

(Menu), flytilykla alyklabordi
(Keyboard), stédulinuna nedst a
skjanum (Status Bar),
takjastikurnar (Toolbars) og ymsa
atburdi i forritinu (Events). Hér ma
einnig smida og hanna nyja

Function Bar
Object Bar
Main Toolbar
Marvigation bar

endurstilla Skipanalinu forritsins e -dfined o

Delete |
Customize... |

Options

takjastiku, vista hana eda hlada
inn eldri stikum.

Lontents

Icon

H

Save..

_ e |

Reset

Ok | Cancel | Help | Reset |

Customize Toolbars

Icons

Cloze Window

Do Mot Mark Errors 557 4 42

Function Bar On/0ff g ﬁ: Highlight Changes Load Document

|E0ntents

Main Toolbar On/Off  Menu On/OfF

|Name | Mavigation Bar “isible New Window 9

Object Bar On/Off Object Bar On/OFf [*4 BS N Presentation Box On/Off

Q BB Restore View | Ruler On/Off Scroll Horizontal 5@

Functions
Category Function
Application ﬂ Preview Zoom ;I
= Print Layout On/Off

Ternplates Print page wiew
Edit Restore Wiew
Options =
BASIC 1 |5croll Horizontal

4 3 ShowiHide Hyperlink Bar ;I

Buttons..
Default

LCloze

M)

Help

Adlbgun teekja

Sé valin adgerdin Customize
(§ahér dundan), faest
valmynd sem birtir hnappa
fyrir alar skipanir sem til eru.

Efri hluti gluggans birtir
hnappa, nedri hlutinn birtir
paa skipanir sem hnappurinn
tengist. H&r maymist velja
hnapp og er pa birt skipunin
sem hann tengist, eda fletta
upp askipun og er pa valinn
ad ofan s hnappur sem hin
tengist.

Hér ma draga hnappa med
mus yfir a synilegar teekja-
stikur i adalforritinu, eda yfir &
nyjatakjastiku sem er i
smidum.
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Gluggar felldir ad ol
e @[] B @] @] 4 =8 = =

Sé stutt & Ctrl alyklabordi, og tvismellt i Fr_ _Afermdid»iel==== 4 08008 o«

gluggas.s. Stylist og Navigator, falla

peir ad naestu brun vinnugluggans.

First line indent:

v — P Hanging indertt

Einu sinni var litil haena, sem fann frae. Heading

Heading 1
o Heading 10

. ) - Heading 2

Eg get baka® braud  freiny, sagdi litla gul henan @ _- fentg 2

Pegar haran ko helm e e, spurdibin, Jwervilmala ~ Heading &

it 0 ek ir b breud?™ Sprti itk s heman, [ ) Heading &

Reefurin sagdi ekl 62, humclurinn saght ekki 67" Heading &

Heading 7

Heading 8

Heading 3

List Indent

Marginalia

Signature

Text bady

Text body indent

Nei sko saghi henan, 62 fan fie saghi hin

Sé &fram stutt & Ctrl, ma halda i
gluggana med musinni og draga pa il
innan gluggans. Pannig méafella pa ad
bran adalvinnugluggans.

ﬂb@r‘w”.“! = £
=N

QA= 08[BS~ len|®

Hér sést ad Stylist og Navigator

Einu sini var it hiena, sem fann frae.
[ Tables _

gluggarnir eru felldir ad adalglugganum.

& Griphics

Pad borgar sig ad afa petta ey

E Fyrsta alviru fiktid i StarOffice - StarOffice 6.0 E N [ 55

vel. fle Edt vew pserc fomat Toos wndow Hep
[fe:4e#E fadocs /s Os20skoar M1 S20Fyrstatztfiesen @] @) “ B2 | él & B ﬁ‘ = a'“i@[} ‘
@ kd |2 Jmpone  p=@

A= iU

‘ ‘ =z} 55 T B 8 A0 11 A2« 15 14 15 A6 1T+ -] |Compimentary clase
=1 0 EA 1K
First ine indent
e Hanging indent
Einu sinni var il hazra, sem fann © Heading
[ Tables Heading 1
£ Text frame Heading 10
Graphics Heading 2
§= OLE abjects sem fann frae. Heating 3
i Heading 4
54 Bookmarks N Feacing 5
B Fyrsta alviru fiktid i StarOffice - Star0ffice 6.0 - =10] x| - - Heading &
Ele Edit Miew fsert Fomat ool Wndow Help - Heading 7
T = T n el =~ Heading 8
[ 0%20skrar,D | %20FyrsEaH20MKE. j@‘l%i‘ﬂlé‘}tﬁg@‘an‘*ﬁv&‘ ” 3 Heading 9
List Indent
[perautt =] [rmes New homan 7] ﬂ" o | o & | mEDo D98 ronie
(=l et B R onature
»(LT,23 456 7 8 a101112131915 618 = n\g|@@| entary close Text body
=] g Text body indent
= First Ine indent
=2 B =
= Hanging indent
5 sl var it e, sem fann 1 ({202
@
g Tobles Heading 1
. 7] Text frame Hesding 10
& & Graphics Hearing 2
@ OLE objects Heading 3
I 4 Bockmarks Heacing 4
it = sections Heading 3
= Heading &
I & Hyperinks Heacing 7
— =3 References Heading 8
b = Indexes Heading 9
oo @ Notes st Indent
- Marginalia
Sigrature
o Text body
i Text body indent
¥
w

Birta og Fela 4, mE008 P
= Complimentary close -
First line indent

| Hanging indent

Heading

begar gluggi er felldur ad vinnuumhverfinu birtist i jadri hans
hnappurinn Show/Hide. Hnappurinn ymist felur eda birtir
gluggann eftir pvi semvid &

Birta
Stamur og Laus )

Vinnugluggi getur verid ymist stamur eda lausbundinn pegar Fela
hann er vid jadar adalgluggans. Munurinn felst i pvi hvort
glugginn flj6ti lausbundinn yfir efni skjalsins, eda lagi -
vinnuglugga forritsins ad gafum sér. Stamur

17
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Branir dregnar

Hér til hlidar hafa gluggarnir Stylist og Navigator verid
felldir vid heagri jadar adalvinnugluggans. Ekki er
altaf sem peir falla snyrtilega hver vid annann. | [ @

IFyrsta alviru fiktiéh | Star Office Gactive) j

Hér er synt hvar smellt er med masinni alinu & milli
peirra og hin dregin til. M& pannig finstilla hvernig MEDODBR . »e=E

peir leggjast saman. Pessi hegdun getur &t vid g s f_ " -
flestalla glugga i kerfinu. E'Qitg."n"ge.'n"f:n"tt
Heading

Heading 1

Vistun og Opnun

Ad opna skjol er fremur hefobundio i Windows forritum. Opnad med File - Open, og vistad med
File - Save og File - Save As. Gluggarnir sem pa koma upp eru fremur likir, badir hafa
fellivalmynd efst til ad finna stadsetningu i skraakerfi télvunnar. Windows 2000 og X P Gtgafurnar
hafa flytihnappa vinstra megin fyrir algengar stadsetningar & vinnutdlvunni. Ekki hafa allar télvur
sdmu hnappa. Adalglugginn birtir paar skrar sem ma opna, samkvaamt peirri moppu sem valin er i
efstu linunni, eda med hnéppunum vinstra megin.

StarOffice setur hér tveyr
breytingar fra sér, badar Savein: | {4 ritvinrisla =~ e & ek B
synilegar nedst i glugganum.
»Automatic file name
extension” leyfir StarOffice
ad velja gakrafa skraa-
rendingu pegar vistad er. Hin
breytingin , Save with
password” leyfir notanda ad
setja lykilord a skrana pegar
vistad er.

2|

2|

Save in: I@SD skrar j - £ B

Brefblondun
kyniningar
titvinnsla

snidmat
Toflureiknir
Skraategundir, doc

A myndunum sést vistun
tveggja skjaa. Annad skjalio
er hefébundid StarOffice
Writer ritvinnsluskjal, en hitt
skjalid er hefobundid
Microsoft Word ritvinnslu-
Skjal' Sem fyrr Segir getur [¥ Autamatic file name estension
StarOffice unnid med helstu I Save with passord
Microsoft Office skjolin.

Save I
Cancel |

File name: ID‘I Fyrsta fikt

Lef e

0 Saveastpe  [Microsoft Word 97/2000/<P

18
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ﬁl Create new Directory

Up one level

@l Default Directory

EAWORK t’Fl @l

Title Type Size | Date modified

Cldb

(£ EI2003

[Z] elias E:\adocs I‘j‘l @l

23 frami

(21 frami - nam Title Type Size IDate modified

(7 HEL_Js ] Adabe Folder 2301.2003, 192232~

g Hugtak [Z Corel User Files Folder 0206.2003, 17:17.3%

T (2] demos Folder 17.06.2003, 01:4758

File name: || Z3 nDesign Folder 09.04.2003, 14:26:4(

- l_ £ Lnks Folder 25062003, 17563
C] My Data Sources Falder 05.05.2003, 20274

File: fype: INI files  |[Z] My eBooks Falder 22042003, 234132
e e S |

[~ Read-only File name: I j | Save I
File type: IStaerfice 6.0 Text Document

[ save with passward i Autamatic file name extension

j Cancel |
Help |

I stillivalmyndinni Tools - Options - StarOffice - General, ma velja skipunina , Use StarOffice
dialogs.” Péa skipta Open og Save as valmyndirnar um (tlit. | adalatridum er um sdmu moguleika
ad ragda eins og i hefdbundnum Windows gluggum (s/a hér ad framan).

Helsta breytingin er ad fellivalmyndin efst er horfin og i stad hennar komin einfold textalina sem
birtir 60 mdppunnar sem verid er ad skoda hverju sinni. Lengst til haggri eru prir hnappar. S4
fremsti ,Up one level” fer eitt prep upp i moéppuslGdinni, , Create new Directory” byr til nyja
moppu og ,, Default Directory* stekkur i @ fgefnu mdppu télvunnar, t.d. , My Documents®.

DOptions - StarDffice - General

B starOffice

User Data Year (bwo digits)

General

Memary

|193D 3: and 2029

Interpret as years between

Help Agent
V' Activate

Wiew
Print
External Programs
Paths

Calars

Font Replacement
Security

|30 3: seconds
Reset |

Display duration

Help Agent

Load/Save
Language Settings
Internet

OpendSave dialogs
|7 Use StarOffice dialogs)

Text Document
HTML Document
Spreadsheet
Prezentation
Drawing
Farmula

Chart

Data Sources

[V Printing sets "document modified” status

HEHEEEHHHEEE

Cancel | Help

E

| Back

Skjali lokad

Sé reynt ad loka skjali (File - Close) an pess ad pad hafi vistad @
fyrst, kemur pessi vidvorun. Smellt er &, Save” til ad vista,

The document "02 textavinnsla.sxow" has been modified.
Do you want to save your changes?

Dizcard Cancel |

»Discard” til ad loka skjalinu 6vistudu en ,,Cancel” til ad hedta
vid ad loka og er pa gefio faai 4 ad vinna éfram i pvi.
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P

Eiginleikar skjalsins

Skipunin File - Properties opnar val-
myndina ,, Properties of nafn skjalsins.”

A fremsta flipanum (General) sést hver
tegund skjalsins er, hver hefur unnid
Vio pad, stagd i bagum, hvar pad er
vistad, hvenaa pad var fyrst smidad
eda hvenaa pvi var sidast breytt.

Pessum upplysingum ma eyda
alflestum med Delete hnapp, og pa
endursetjast pag.

roperties of Nietzche - handan gods og ills - kD4.doc

Eenerall Description | User Defined | Internet | Statistics

Type: Text Documemnt
Location: E:hadocs 50 skrarsritvinnsla’
Size: unknawn
Created: 07.07.2003, 21:46:19 Edited: 00:00:00
Madified: 13.07.2003, 17:05:24, Elias bvarsson “Wersion: 1
Printed:
IV Apply user data Delete |
Template:
Ok I Cancel | Help | Reset |

i ,Description” flipanum ma gefa
skjalinu vinnuheiti og fylla Gt
uppysingar eins og t.d. vidfangsefni,
lykilord og athugasemdir.

Petta eru i adalatrioum sdmu
upplysingar og birtast i Windows ef
haggrismellt er & skrér og valio
Properties.

I ,User Defined” flipanum eru
fjogur svid, Info 1...4. | pessi svid
ma setja viobotarupplysingar ef
pess er 6skad.

Med hnappinum , Info fields* ma
gefa pessum svidum ny heiti.

Upplysingar i pessum svidum geta

Edit Field Names

Properties of Nietzche - handan gods ogills - kD4.doc ﬂ
General Description | User Defined | Internet | Statistics |
Title IGIésur O "Handan gddis og ills" eftir Mietzsche
Subject IHeimspeHbvaettingur af gagnlegra taginu
Keywords INietzsche, Friedrich, Heimspeki, Fornfraedi, bysk menning
LComment betta eru gidsur sem ég hef walritad upp, til ad geta deilt med vinum =
zem hafa ahuga & vibfangzefninu, Einnig er hér afd finna hugleidingar
zem gott er al geta flett upp i vid god taskifaeri. brastur
lismundsson og Arthir Bjdrgvin Bollason eiga heidiur skilinn fyrir
afbraglis pydingu 3 verkinu,
=
Help | Reset |
Properties of Nietzche - handan gods ogills - kD4.doc ﬂ

General | Description  User Defined | Internet | Statistics |

1; Werksyifi

IHeimspeki gldsur

2 Info 2

Ok

Cancel

Help

birst  sjalinu slfu sé gefin e
skipunin Insert - Fields - Other - fira 2
Daoclnformation - Info - Info 1. bar [ina
sem Info 1 er svid Ur pessari [inos

vamynd.

Info fields... |

1Lkt

K Cancel | Help | Reset |
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Properties of Nietzche - handan gods ogills - kD4.doc ﬂ

Sé adlunin ad birta skjalid sem vef-
sidu & Netinu, ma setja i Internet

General | Description | User Defined Internetl Statistics |

. . Loy . . I = =
flipanum 5168 skjalsins eins og hun Gl it
URL I hér meetti setja s108 i skrd sem skal endurhlada hér inn reglulega

verdur a netinu.

Frame | =
Hér mavelja hvor hin birti tengla
sina i rommum (HTML hugtak i
vefsidugerd), og hvort skjalid skuli
endurnyjad vid skodun a vissu

. e Properties of Nietzche - handan gods ogills - kD4.doc LI
sekundubili.
General | Description | User Defined | Internet Statistics

StaII S|CS ﬂ | p| nn b| I’tl r % |0kum Mumber of Pages: 7
Ymsar hagny[ar upp| ys ngar s.s. humber of Tables: 0

, .. . Murmber of Graphics: 1]
Si 6u_fj 0Olda, fjolda taflna 0g mynda, NP D
grafinna hluta (OLE Objects t.d. S e B e 127
t0f| Ure| knl S taﬂ a gl’afl n |, —_— Mumber of Words: 2559 Separataor IO Sthnhveff
I’i tVl nnSI ug(J al |) Mumber of Characters: 14744

Mumber of Lines: 218

Fjolda efnisgreina, orda, bokstafa og
linufjolda.

Hér ma velja hnappinn Update til ad
gaferskar tolur. Pamastillai inn-
sléttarlinu (Separator) hvada takn
seu t.d. daklykill (\t) eda linu- i Cancel telp feset

skipting (\n).

DOCU me nt Conve rter Document Converter

Med skipuninni File - AutoPilot -
Document Converter, marasa

This AutoPilot converts documents in the old StarOffice format and Microzoft Office documents to

ﬂ. é|fStyrI ngu sem f| nnur M | CrOSOft the new StarOffice XML format.
off|ce g(J OI Og umbreytl r pe| m i Stil Select the docurment type for corversion:
vid StarOffice. L
I= | Text documents r Spreadshests
I' fyrga g(reﬂ a Val |6 hvort sarofﬂce 7 Orawina/presentation dacuments I~ master documents/formulas
skram eda Microsoft Office skram sé e e
bl‘ey'[t M é tl Itaka. nénal’ hvaaa v wiord documents il Excel documents

il Power Point documents

tegundum skréa skuli umbreyta.

Please note that when converting Microsoft documents any attached WBA macros lose their
functionality.

Nedst maveljaad gera skuli samantekt ¥ create g fie
i lokin med ,, Create log file.* Smellt er
a hnappinn Next fyrir fleiri stillingar.

Help == Back Mext ==

| naesta skrefi er valid i efri hluta pau
sniomét sem skuli breyta, og pa hvar
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pau finnist, og hvar skuli setja nyju
atgafurnar.

Nedri hluti gluggans tiltekur pad sama
fyrir venjuleg ritvinnsluskjol. Gada
parf ad skipuninni ,,Including sub-

Document Converter - Word documents

Templates
v wiord templates

r Including subdirectaries

dlreCtOI’I eS‘ . % al un| n aa umbl’eyta Irport from:
skrédm i ,,My Documents’ méppunni, Evin
og pessi skipun virk, er leytad ad Documents

IE:\ Program Files' Microsoft Office |

I E:adocs'glaeny so skjol

skrém i 6llum undirmdppum.

Impart fram:

Save to:

¥ wiord documerts /

IE:\adocs / |
IE:\adocs\ 50 skrarritvinnzla / |

LCancel

Help << Back |/ Mext = I

Hér méa smella 4litla hnappa aftan vid

inng &tarlinurnar. Opnast péa glugginn ,, Select
Path* sem leyfir ad valin sé &fangastadur. Myndin
synir hvar verid er ad stillalinuna, , Save to* aad
setjany skjol i méppuna,, glaany so skjol“ i ,My
Documents"*.

Ef valio var ad umbreyta fleiri tegundum af
skjélum, kemur afram samskonar gluggi pegar
smellt er & Next. Nema fyrir adra typur.

Document Converter - Excel documents

21|
Please select a folder.
I glaeny so skjol
E---:_r:f_j Desktop -
E@ My Documents
- {1 My Imperfectionists LI
[8]4 I Cancel |

Templates
v PowerPaint templates

r Including subdirectaries

22
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Document Converter

Pegar buid er ad safna saman 6llum
naudsynlegum upplysingum, kemur
samantekt yfir stillingar (Summary).

SLITMNAKy:

Séu allar upplysingar réttar, ma smella
a hnappinn Convert til ad setja
géfstyringunai gang.

| Wiord templates contained in the following directory will be imported: -~
C:% Program Files' Microsoft Office

ese will be exported to the following directory:

E:adocs ' glaeny so skjol

| Wiord documents contained in the following directory will be imported:
E:hadocs

ese will be exported to the following directory:

E:%adocs* 50 skrarritvinnsla

Annars ma smella & Back til ad fletta til
baka i gegnum alar stillingar, eda a
Cancdl til ad hedta vio.

| Excel templates contained in the following directory will be imported:
C:% Program Files' Microsoft Office

ese will be exported to the following directory:

E:adocs'glaeny so skjol

Ed
| Lonvert I

LCancel << Back

I stillingunum hér a@ framan er
Microsoft skram umbreytt yfir i
StarOffice skrér.

Properties of How Boolean Logic Works.doc

Eenerall Dezcription | User Defined | Internet |

W]

IHow Boolean Logic Works.doc

I hvert sinn sem nytt StarOffice

. . - Type: b5 Wiord document
g(J al Veraur ti I ! t?‘l rust A Location: E:hadocs’
» Propertl esof ... sem Ie'yflr Size: 203 KB (207.360 Bytes)

notanda ad setjainn t.d.

Document Converter

upplysingar samanber umfjollun  eestea
hér ad framan. :ﬂdtfdd
Einnig birtist gluggi med IV 2pen
upplys ngum um hversu mbrg Il Pf::tf::ing the relevant documents: 4 found

skjol fundust og verid er ad
vinna med.

A myndinni sést ad engin
sniomét fundust, en fjogur
hefébundin skjél og i hvada
skjali er unnid ai augnablikinu.

Found: O Templates

Found: 4 Documents

Converting the documents

2/4 (EM\adocsihow © works.doc)

LCancel Help == Back

| Lonvert I

23
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Hér birtast skilabod pess edlis ad tiltekid skjal
innihaldi ,, VBA" forritunark6da. VBA er stytting
a,Visua Basic for Applications,” sem er
forskriftamal fra Microsoft, byggt &, Visual

StarOffice 6.0 x|

‘Warning saving the document how c warks:
‘iitite Errar.
The original %BA Basic Code contained in the document will not be saved.

Basic* forritunarmdlinu.

Skilabodin eru a paleid ad kétanum skuli eytt Ur
skjalinu, og er pad baadi til ad eyda hugsanlegum
virusum, og eins vegna samhagni vid ,, StarOffice
Basic* forskriftarmdli®, sem StarOffice stydur.
StarOffice Basic er p6 sbmu adtar og VBA.

Ad lokum birtist skréin , Logfile.sxw* sem er
samantektarskjalid sem bedid var um i fremstu
vamyndinni.

Hér sést vinstra megin heiti peirra skrda sem var
umbreytt. Haagra megin sjast heiti nyju skrénna,
p6 pau séu hin sbmu, pa var peim valinn annar
stadur en upprunalegu skrarnar.

24

B Logfile.sxuw - StarOffice 6.0 1Ol x|
File Edit “iew Insert Format Tools Window Help
| fiesiiE:tadons/S0%20skrar/ Logfile s = @ | Ef-a" ‘ 5| ¥ G268 | = 55 él
ITahIE Contents j ITIFHES Mevs Foman j |12 j = | B | E E Eé E E E j: 4 4
oy [ I I R R 5 B 7o B KO- A0 Al A2 A3 A4 A5 k- dpe Al
— @
=2 E

3
v
? Source documenis Target documenis
[
W How Boolean Logic Works. doc How Boolean Logic Waorks. sxw

howr ¢ workss. doc how ¢ worlcs. sow

AEC
M Latneslkar beygingar doc Latneskar beygingar. ssw
AEC
]
i}

w
L

Kl

[Page 1 71 Default a0% [INSRT [57D WP X |




Ritvinnslan , Writer”

Writer einingin i StarOffice er fullkomid

A o et . 3 [feren =] [rorrane e BivEzam =maaE A aB
ritvinnsluforrit. | forritinu er ad finna alla pa H—EIL SR R R RN TR RO R R T R
. . . . = 5 [Fnoepn se: ]
helstu peetti sem notendur ritvinnsluforrita o= & T o (R
bekkja og eigavon & B e Ly e ]
ap Bbhert

Breid lina af tagkjum og télum er vid
hendina 6llum stundum og fljétlegt er ad
finna pa padtti sem notendur parfnast hverju
sinni. Flesta padti mé ndlgast med hnéppum
atakjastikum og flotgluggum (gluggum sem
hafa mé & skjdnum medan unnid er). Marga
adra padti mafinnai valmyndum skipana-
linunnar (r6d skipana efst & skjanum).

Ritvinnsla

ntitlod] - Starllics &0
Be Edt Wew |mert Fomat Jods Meakm b

.SF’) :

[ S| e E S L RE ST e A

;"“" M| -
uthar Hancing 10 B
B Pl
N 3) F | Aukonatic -
# | r— ;‘_I"
O pwOwea Gr@oatd [ F] & oeoc
" 4 ocm| | EFEEE
= ;
B Lo meRACesT LE . B
W G
@ DLEobjert:
Il -_ﬁmmru ﬂ
0@ F 4] e [FHIE 0T 6w h s [ s
w e e o Lt s 2

Grundvollur dlrar ritvinngu felst i — ) .,.:m B '_m e
bokstéfum, eda stafatdknum. Stafatdknin Teekjastikur i Writer glugganum
mynda ord med ordabilum, fjoldi orda 1 Insert flotstika
mynda tex'Fall’nL_Jr 0g malsgreinar, sem saman 2 Insert Eidds undirvalmynd
mynda efnisgreinar. 3 Insert Objects flotstika
Segja ma ad minnstu einingar ritvinnslunnar 4 Draw Functions flotstika
séu pannig; bokstafir, ord, linur, malsgreinar, 5 Form Functions flotstika
efnisgreinar. | pessari rod. 6 Navigator gluggi

7 Stylist gluggi

8 Navigation gluggi

Thr-bemum-handan-vid-ana-stendur-fall. -Eeisulegur indurinn -zem-sjald an-er-snydlavs . -Elettarnir riza .:,g...._'. I 3 -'l I

tgnarlega-ti -himing -eins-og-ti-ad-minna-a-ad-ekld-er-ndg-ad-strita-heldur verdi-ad-stoppa-vid-og-nd
oghugsa-um -2dn-hluti. - T ir-falling hewilie 4-hoga-minum résemi-bess-sem-hefor-alltafveri8 -og-verfur ! | e | E

alltaf. -Fer-ekloineit.
T

spildur -handa-fé-si -sem-beitiland, -adrir-hafarest-h@r-fam- ogrektad myndarle gt

Handan-wi#-anamill -hennar-o g-fallsing -eru-gré sugar-lendur. -Smﬁr-bandur-i-dalnunz@rt -af’ J -

Ek_ki-var-léalgengt -alf
l
il

Viofangsefni ritvinnslunnar

Myndin synir efsta hluta a bladsidu i Writer. Tvaa efnisgreinar af ordum og malsgreinum sjast
efst & bladsidunni. Synileg eru styritakn () sem adskilja efnisgreinar, en pessi tdkn eru sa
bokstafur sem myndast vid inndatt vendilykils (Enter) alyklabordi. Vid enda seinni
efnisgreinarinnar sést mjuk linuskipting, tAkn sem myndast sé Shift lykli a lyklabordi haldid inni
medan stutt er a vendilykil. brjar témar efnisgreinar eru & blagsidunni til vidbotar, par sem stutt

var avendilykil, an pess ad rita texta.
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Velja texta

Texti er valinn pannig; bent er med mus framan, eda aftan vid texta,

mUsarhnapp haldid inni og dregid yfir textann. Upplitast hann og er

ymist kallad ,,ad blokka," eda,ad velja" Einnig maveljatextamed

lyklabordi, er pa Shift lyKli haldid inni, og drvalyklar notadir i stad Gene (NI
musarinnar. Er sidarnefnda adferdin mun hradvirkari sé hiin tém.

Dregio og sleppt

begar texti, eda hvad sem er, hefur einu sinni verid valid, madraga
pad til, og faara pannig Ur stad. Smellt er 4hid valda,
mUsarhnapp haldid inni, og hluturinn dreginn til. ‘ &

e handan Gangan heim

i
_!,|#=f

| Writer birtist liti® [6drétt merki til ad benda & hvar hid dregna

mun birtast pegar pvi er seppt. Sé stutt & Cirl Iykil medan
dregid er, myndast afrit af pvi sem dregid er.

bessi adferd, ad ymist fagra eda afrita texta, myndir og hvadeina,
er mjog flj6tleg. Ma draga a milli glugga, t.d. madti dragatexta | &

ar einu textaskjai yfir i annad. I | Vfr benum handan| k.
28/0

Ordaminni

begar véritad er i Writer, safnar forritid inn ordum, fimm stafa

Raudhetta litla f6r af stad it { sedo

edafleiri ad lengd, i sérstakan sj60. gﬁzﬁa::;;?jntf;z?ﬂ; prdyne 9 s
Pegar ordid kemur fyrir aftur, p.e. fyrstu fjorir stafirnir eru

slegnir inn, birtist ordid i ,,boluhjédlp” ofan vid ordid. Sé stutt &

vendilykil, lykur Writer vid innglétt ordsins.

Hulin styritakn

begar stutt er a Enter alyklabordi, myndast greinaskipting eda C5iaa
greinaskiptitakn i textanum. | hvert sinn sem ordabil er myndad
med bilda, myndast ordabilstékn. Sé Shift lykli haldid pegar stutt er
a Enter, myndast mjuk linuskipting i textanum. Mjuk linuskipting er
linuskipting an greinaskiptingar. Sé stutt & dalklykilinn (Tab),
myndast inndrattur um vissan stafajélda (sem ma stilla nanar), eda
dalkaskipti tékn i textanum.

Oll pessi takn ma gera synileg i skjalinu med hnapp a
adaltakjastikunni (Main toolbar). Adaltakjastikan er stikan sem
hvilir 16drétt i vinstri hluta gluggans.

Einnig mé nota lyklabords skipunina Ctrl+F10, p.e. Ctrl haldid inni
amedan stutt er &F10 lykilinn.




B untitled1 - Star0Office 6.0

File Wil “iew |nsert Format  Tools  Window
= Undo: Apply attributes Ctrl+Z |
= Can't Restore =

IDEfE %, Bepeat: Apply attributes
£
=

.

Copy Ctrl+C
Chrl+y

3

&

ﬁin Pazte Special..
B select Al Chrl+A

O

bt tin durinn -sem- STALDAN -ER SNTOLAUS .4

| % & &|

Apply attributes
Undo & action(s)%

Stédulinan

Ritvinnsla

Klippa og lima

Med skipuninni Edit - Cut maklippa valinn texta
(eda hlut) burt af vinnusidunni sem pa geymist a
klippibordi télvunnar. Med Edit - Copy méataka afrit
af hinu valda yfir & klippibordid. Med skipuninni Edit
- Paste er pad sem aklippibordinu er, limt aftur inn i
skjalido. Ma velja nyja stadsetningu med musinni adur
en [imt er. Framan vid heiti skipananna eru
taknmyndir skipananna, sem visatil samskonar
taknmynda a takjastiku i forritinu.

Heett vid og endurtekid

Med skipuninni Edit - Undo mé hata vid sidustu
adgerd sem unnin var i forritinu, og taka hana il
baka. Med skipuninni Edit - Repeat, méa hadta vio ad
hadtta vid. Framan vid heiti skipananna eru takn-
myndir sem visatil hnappa & takjastikunni sem nota
mai stadinn.

Bédar pessar adgerdir muna tiltekinn fjolda af peim
adgeroum sem hefur verid unninn. Sé t.d. smellt
tvisvar &,,Undo* er hadt vid tvaa sidustu adgerair.
Einnig m& halda musarhnapp nidri & Undo hnapp-
num, birtist pa listi yfir paa skipanir sem hagta ma
vid, og maveljamargar i einu.

Stédulinan skiptir veigamiklu hlutverki en pad ma birta hana og fela med skipuninni View -
Status Bar. Lengst t.v. er gefid upp & hvada sidu er unnid hverju sinni og hversu margar sidur eru
i skjalinu. Page 1/1 segir pannig ad unnid sé a sidu eitt af einnar sidu skjali. bar a eftir (Default)

er heiti Gtlits stils sidunnar.

Nasstu délkar par a eftir eru: prosentustaskkun adrennslis (Zoom), hvort textainnglattur sé i
yfirrritun eda innritun (Overwrite/Insert). Naest kemur reitur sem leyfir prenns konar moguleika a
textavali, STD fyrir hefdbundid, EXT svo veljamegi adskilin ord (samanber mynd), og ADD
sem breytir masinni i valdhald eingdngu.

Pvi naest er hvort tenglar séu virkir
sem tenglar, eda hvort peir virki sem
texti, svo veljamegi pa og breyta
peim. Ad lokum er litill gluggi sem
birtir stjornu (*) sem merki pess ad
skjalid hafi breyst fra sidustu vistun,
0g Sé dvistad.

RP
1

— | Eino 5 var [ 16ngu ETEN)
e www.leit.is
4
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Leturgerdalisti T sove 1 [T

X £ CHARLESWORTH

A BANKGOTHIGC MD BT

Bokstafir sem mynda ord, eru grunnein-
ingin i ritvinnslu. Grunnmedhéndlun orda
felst i atliti leturs.

4 Universal

A Albany

Myndin synir hvar nokkrir bokstafir, prja
ord, hafaverid valin. Listi yfir leturgerdir
télvunnar er opinn, og valin er leturgerdin
»Universal.” Textinn sem valinn er, mun

A KLIEN LEABUE

THCDE 4 slegrio BE
stendur Ta

-+ Klettarmr-rizaf

24 Alchemist + ?.CET@VE%
& Alfredos Dance

taka Utlit pessarar leturgerdar. Annar texti i skjalinu helst Gbreyttur.

Leturgerdaistinn er avallt i stafréfsrdd, en er po tviskiptur. Efst
birtast pae leturgerdir sem sidast hafa verid notadar, pvi naest
heildarlisti alra uppsettra leturgerda.

Med hnappnum B mé feitletra, med | mé skaletra og med U ma
undirstrika texta. | 6llum tilfellum parf ad velja textann fyrst.

oll—
w
BB
o

1]
=l e
b | I
| L

b
i

L 12

R EEN R GeEEas | AL DAN -ER SNTOLAUS B

Ele

| Charlesworth

Blilu|

stendur fjall Reisulegur findurinn sem B ALDAN

Litill reitur &milli B hnappsins og leturgerdalistans, gefur steard textans i punktum. Madainn i

pennan reit nyjar stagrdir & bilinu 1 til 500 i punktastead.

Leturlitir ER |= SN R Er“ - -
78 9 10- 11 12 . |Aut0mat|c :
i i & i taskjasti i i ENEEEEEN -
Lengst tll_haegn_aneESrl taggastll.(unnl eru prir —-—H-==E
hnappar til a vinnameod liti. beir eru ,, Font EEEEC

Color,” ,Highlighting” og ,,Paragraph
Background.“ Allir opna peir litaspj6ld med
samskonar Utliti.

Sa fremsti (Font Color) litar pann texta sem
valinn er. S naesti (Highlighting) verkar eins og
aherslupenni notadur til ad merkja aherdur eda
minnisatridi i texta. Sa sidasti verkar sem
bakgrunnslitur & pa efnisgrein par sem
ritbendillinn er staddur hverju sinni.

£E|A|T

AZ -0 14 15

ulegur +tin i -5
Sé enginn texti valinn pegar vainn er nyr litur,

breytir misin sér i maningarfétu. Med pessari fotu er haggt ad
malatexta, og virkar eins lengi og vill. Stutt er &,,Esc* (Escape)
lykilinn & lyklaborai til ad hadta ad méa.

Sé smellt i bléau titilrondina efst & litaspjaldinu ma draga spjaldio
Ut a vinnusvaadio. Birtist patitill spjaldsins, og spjaldid breytist i
flotglugga. A petta vid um oll spjoldin.

Flotgluggi er gluggi sem hafa maflj6tandi hvar sem er i
adalglugga forritsins @ medan unnid er.

NSTALDAN -ER SNTOLAUS B

OmE | | |
EEEEEEC -

Elue 4

SR ||

EREEEEC -

o Fill




Direct Cursor

Sé smellt a hnappinn ,, Direct Cursor,” a
adaltakjastikunni, ma smella hvar sem er i
skjalinu til ad mynda nyjar linur til innglattar.
Sidan er vélritud ein lina af texta.

Fyrri myndin synir hvar Direct Cursor hefur
verid valinn, og smellt @ midja siduna. Sidari
myndin synir hvar styritéknin hafa verid gerd
synileg, gafkrafa hefur forritio sett inn
greinaskiptingar nidur siduna ad textal inunni
sem vélritud var.

Hastafir og lagstafir

Med skipuninni Format - Case/Characters, ma breyta voldum
textaymist i hastafi (Uppercase) eda lagstafi (Lowercase)

eftir pvi sem hentar.

Brjostletur og hnéletur

Med lyklabords adgerdinni Ctrl+Shift+B makveikja &
hnéletrun texta samanber i H,O. Lyklabordsadgerdin

Ctrl+Shift+P gefur hins vegar brjéstletur samanber m?.

FERER SRR

Ritvinnsla

stendur fjall. Reisulegur tindurinn sem STALDAN

Elettarnir risa

stendur-fjall -Reisulegur findurinn-sereSTALDAN -

+ Elettarmr-risaf

T
T
il
il

1

1

1

1

Handan-mé-éna-mllh-hennar-iﬂ

Lase/Characters Uppercase

Lowercase

oy [% Halfowidth

$£8 Mumbering/Bullets.. Full-width

Hiragana

sl : Katakana

1 Stylist F11
AutoFormat 3

HLANDAN VIE ANA MILLI HENNAR

Badar adgerdirnar finnast i Format - Character - Position ef

notandi kys ad nota mUs frekar en lyklaborésskipanir.

Forsnio leturs

Med skipuninni Format - Character,
opnast vamynd leturbreytinga med
fimm flipum fyrir forsnid leturs.

»Font* flipinn leyfir val &leturgeréum,
lengst t.h. og birtist par listi yfir alar

Character

Font | Font Effects | Positionl Hyperlinkl Backaround |

Fudalfa
Sarnarkan

uppsettar leturgerdir télvunnar.
DAakurinn , Typeface® leyfir val a
skaletrun og feitletrun. ,, Size" leyfir va

Srvarnhla

Font calor

I- Black. 5 l

Typeface Size

Rothenburg Decorative

Language

|'“i°/ English (USA) 'I

aleturstagd 4 bilinu 1 - 500 punkta.

Nedst i valmyndinni birtist forsyning

Handan vio Ana milli

peirra breitinga sem valdar eru.

The same font will be used on both your printer and your screen.

Ok I Cancel Help

Reset |
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i Font flipanum mé velja tungumal undir , Language"
flipanum. S& moguleiki getur verid hentugur ef |

StarOffice hefdi upp settan ordalista yfir islenska Language
villuleit, pvi pessi stilling gefur Writer til kynna hvada
tungumd skuli notad vid villuleit i textanum. " frikaans
Albanian
andan Vii Armetian
Assami
Azerbaijani (Cyrillic)
IFPARtEr & saerbajani fLating -
| Cancel |

A, Font Effects® flipamaveljam.a. Charace
undirstrikun texta af mérgum geréum Font Font Effects | position | Hyperiik | Background |
0g gegnum strikum. Veljamaamilli

Underlining LColar Effects
pess ad einungis ord seu undirstrikud [pouble =] [ vetow =] [t capitais =]
edaei nnig bil &milli IDei rra Velja malit Strikethrough Relief
é_ I inunar ISingIe : IEmbossed i
=] Gutiine

Hér mavelja ad textinn sé i hastéfum o
eda | &gstéfum, upphleyptur, grafinn, I Binking
blikkandi eda einungis Gtlinur.

Character

Font | Font Effects Position | Hyperlink. | Background |

A ,Position” flipanum méa velja hné-

Pasition
letur (SUb&:” pt) 0og bl‘j Ostletur € superscript Raisedower by m [¥ Automatic
(Superscript). Stilla ma nénar paar & ormal it ot e (R
madieiningar fyrir pessa moguleika.  Subscript
Hé ma velja ao textinn sé t.d. 16oréttur Rﬂ:ft';nd;;:'f  90degrees  ( 270degrees | Fit toline
upp eda nidur eda skala hann t.d. ad Scale width [loo% =
hann teygist um helming (150% Spacing
scaling). ba mavelja undir ,, Spacing" Expanded
aukio stafabil (Expanded) eda péttara
(Condensed).

Character

A Hyperlink* flipa ma setja veftengil
fyrir textann. , Browse" hnappur er

Font | Font Effects | Position HyDErIinkl Background

Hyperlink.
notadur til ad finna og velja skjal a m [FieiiCraatet powse. |
tolvunni. Birtist pa 9163  skjalid i T :
,URL*“ linunni. Vi petta verdur hinn e |
valdi texti sem verid er ad forsnida, ad et e | =]

tengli sem smellama, likt og a —
Netinu, og opna pad skjal sem hér er B

valid. Hér eru ymsar aukastillingar sem Graacer St
notadar eru af vefhdnnudum. Vit |

L Ll

Unisited links |
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Flipinn ,,Background® gefur lit fyrir Character i
bakgrunn valins texta. Pessi litur er sa Font | Font Effects | Position | Hyperlink Background

sami og hnappurinn ,Highlighting* a
taekjastikunni (§é& framar).

[ hac Fil

OK og Cancel

A myndunum hér ad framan var klippt
nedan af valmyndunum, verdur st

venjarédandi i bokinni. OK hnappur er
til ad stadfesta, Cancel til ad hadta vid, Il [ EFEEEE
Help til ad reesa hjdpina og Reset til ad _

Ll

Light gray

endurstilla paa breytingar sem komnar
eru.

mrw ww _il mrm

_maow W w W
mm Cm i ErIEi% F B BF EiSE s B H; B

Ok I Cancel Help Reset

Endursetning texta

A Format - Character - Position: Rotation, ma sniia

scaling
0 degrees * Hidegreest 270degress [ Fittc

textanum, sem fyrr segir. A Hyperlink flipa méa breyta texta SD::HIZW i
I’ teng| I . Default =l e Joont = T pair kerning
Pad gildir einu hversu miklar breytingar hafa verid gerdar a e lemen

textanum, pad ma endursetja pagr alar med skipuninni
Format - Default.

Pessi skipun tekur Ut allar breytingar sem gerdar T —
hafa verid. Hér fyrir nedan visar ein textalina Kletauie sz
|68rétt upp, og hefur fengid nyjan leturlit og
bakgrunnglit. Med Default skip-
uninni verdur han aftur eins og han o fll st
aad ser ad vera Kt ria

=rt WEEI Tools  indow

w$
aec Character..

— A paragraph..

b Page...

1=

amilli hennai
Hesturinn Fam beid wd hhi&id

=
Einu sinni fyrir %U 85gH var hana sem SEEH

< B
Einu sinni 2. langa 8 var hena sem sagdi

Daami af 160r éttum texta.

HANDAN VID ANA MILLI HENNAR

Hesturinn Fazi beid vid hlidid.
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Efnisgreinar

Efnisgrein (Paragraph) er satexti sem liggur a milli greinaskila. Sé um miki® magn texta ad
ragda, svo ad hann purfi margar linur, sér ritvinnslan sjalfkrafa um ad skipta a milli lina.
Efnisgrein getur verid tom, p.e. an texta, og sé& mannsaugad slikt sem toma linu. Sé pess aeskt ad
fé aukalega linuskiptingu innan efnisgreinar ma fa hana fram med mjukri skiptingu p.e. Shift lykli
er haldid inni medan stutt er & vendilykil.

Efnisgrein afmarkast af pvi svaadi sem liggur umhverfis hana. HUn er stadsett i akvedinni fjar-
laegd fra spassiu bladsidunnar, basdi fra haagri og vinstri, og er kollud inndrattur. HUn hefur
jéfnun, p.e. hvort texti sé jafn vid vinstri bran, haegri bran, i midju bladsins eda vid badar hlidar.

Setningar eru banar til ar setningarhlutum. Malsgreinar eru bunar til Gr setningum. Mélsgrein
hefst & storum staf og lykur & punkti.M&sgrein er ordasamband med einni eda fleiri adal-
setningum.

Thr-bemum-handan-vid-ana-stendur-fall. -Eeisulegur indurinn -zem-sjald an-er-snydlavs . -Elettarnir riza
tgnarlega-ti -himing -eins-og-ti-ad-minna-a-ad-ekld-er-ndg-ad-strita-heldur verdi-ad-stoppa-vid-og-nd
oghugsa-um -2dn-hluti. - T ir-falling hewilie 4-hoga-minum résemi-bess-sem-hefor-alltafveri8 -og-verfur
alltaf. -Fer-ekloineit.

Handan-wié-anamill -hennar-o g-fallsing -eru-gré sugar-lendur, -Sumir-bendur-{-dalnom -hafa-girt -af’
spildur -handa-fé-si -sem-beitiland, -adrir-hafarest-her-fam- ogrektad myndarleg-tin, «
Eldi-var-dalgengt-adf

l

il

Jofnun efnisgreina

e

Jofnun texta vid hasgri eda vinstri brin, & Kiettarzise]
midju sidunnar er framkveamd med via- [T
eigandi hnéppum & takjastikunni. Sa
fjoroi jafnar textalinur & badar hlidar. bessi adgerd tekur til
efnisgreinanna géfra og parf pvi ekki ad velja paa, ndg er ad hafa
ritbendil einhvers stadar innan peirrar efnisgreinar sem skal jafna.

hrikalegir-og brattir]

111
i
il

_“ A

R6dun efnisgreina

. . . i .
Pegar unnid er med texta, serstak!egase um | Efnisgrein 1 Een --
lista ad rada, parf oft ad rada efnisgreinum. *|  [Efnisgrein p

Writer bydur peegilegaleid til pess. Cirl Iykli | ®|  Efyisorein 3 -r] .

er haldid inni, medan stutt er ymist & Or-upp

eda Or-nidur. j A o
. Efnisgrein 2 ’_4:'__‘ :
bessa adferd ma notatil ad endurrada P

_ . : _ Efnisgrein 1
efnisgreinum eins og vill. Efnisgrein 3

@n «
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Forsnid efnisgreina &S
Background

Sk| pur"n FormOT . POrOg rOph Opnar Indents & 5Spacing | Alignment Text Flow | Mumbering | Tabs | Orop Caps | Borders |

amyndina,, Paragraph” sem étta flipa. =
v y : Y ag ap Ip From left m
Flipinn ,Indents & Spacing* gefur val- From right [T50m =
moguleika a stillingum inndréttar fra First line [ooem = —
haggri og vinstri (left, right). Hé&r ma I Automatic _—
dtillafyrstu linu efnisgreinar 4 viobltar-  seaing
inndrétt. baa stillingar mega allar hafa Top o.nen ]
neikvad gildi t.d. gadti hasgri inndréttur = ol =
verid neikvagdur um halfan sentimeter, el :
og efnisgreinin pannig dregin Gt a [roporiors =] of L S

Z L Register-true

Spa$lu |g_ Activate
Hér m& einnig velja tomt bil fyrir ofan
og nedan efnisgreinina (Top, Bottom) og
auka vio linuhaad textans (Line spacing). s x|

.. . “ —_— , Backaround
Flipinn ,, Alignment“ gefur stillingar & indents & 5pacing  Alignment | Text Flow | Numbering | Tabs | Drop Caps | Borders I
jéfnun texta innan efnisgreinar. bettaeru  gptions
somu stillingar og fést & takjastiku. (‘: et

Right

Hér ma ad auki stillahvernig sidastalina ¢ center —
efnisgreinar hegdar sér vid fullahlid- & it —
jofnun (Justified), hvort han teygi & milli Lsst line : ——
Spa'$|'a eaa % eal | | eg ™ Expand single word
Flipinn , Text Flow" leyfir stillingu &
ordaskiptingum, p.e. ad pag séu g§af-
virkar eda ovirkar. JafvirkininaMASV0  rextto-text
stilla ndnar ad t.d. ad ordi sé skipt med Higrment [putomatic |
vissum stafafjolda i byrjun og endi ords.
Hér mé setja sidu- og dalkaskipti & efn-
isgreinina (Break) svo, ad han fegist =

yfir & naestu sidu, eda ad ny sida byrji Backaround I

Indents & Spacing Alignment  Text Flow | Mumbeting | Tabs | Drop Caps | Borders

strax a eftir. ;

Hyphenation
EI nnl g mé. SI I | a ekkJ ur (Wl dOW) Og i Autarnatically at |3 3: Characters at line end
mun@arl eys ngJ a (OrphanS) . Ekkj aer at |3 3: Characters at line begin
gutt textal I'na I’ I Ok efnl $re| nar sem I] 3: Maximum no. of consecutive hyphens

kemur stok efst & naestu sidu. Munadar- D"I;BK e  coumn
leysingi hins vegar er sték linai byrjun . . -

) . L . L7 [ Eefare * After
efnisgreinar sem birtist & sidunni a R | oo O
undan. Sjafgefid er ad ekkjur og mun- B
adarleysingjar skuli vera prjér linur, en I Keep with next paragraph
hér ma breyta pvi. ¥ Qrphan control [ =] tnes

¥ widow control |3 3: Lines
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Flipinn ,Numbering® leyfir ad
efnisgreinin sé tolusett. i fellival-
myndinni ,, Numbering Style" mé&
velja nokkrar tegundir af
toélusettum og kdlumerktum
listum.

5 ETET )]

Hér mavelja undir

Numbering* ad efnisgreininfa ',
nytt byrjunargildi, sem getur W i

komid sér vel séu adrar tolusettar 5
efnisgreinar 4 undan pessari.

»Line Numbering“ moguleikinn
leyfir ad ad efnisgreinin sé med i

Indents & Spacing

Mumbering Style

EBackground
Text Floww  Mumbering | Tabs | Drop Caps | Borders |

Alignment

Mumbeting
i Restart at this paragraph

linutalningu fyrir allt skjalid. Sé
gefin skipunin Tools - Line

Numbering og hun gerd virk, birtist
[inutdlusetningin a spassiu bladsins.

Flipinn ,, Tabs* leyfir uppsetningu
dalkastyringa innan efnisgreinarinnar.
Slegin er inn tala undir ,, Position* og
smellt & hnappinn ,,New* til ad bluatil
nyju stillinguna.

Setja ma dalkastyringarnar a vinstri-,
haggri-, midju-, og punktjofnun, undir
» Type". Einnig getur hver tilling
fengid fyllingu (Fill character), sem er
t.d. punktalina framan vid dalka-
styringuna.

Setjama sitt eigid tékn i stad peirra
gjéfgefnu. Fill character er venjulega
nefnt Sl68i (leader) i setningu.

Flipinn ,Drop Caps* leyfir staskkadan
upphafsstaf efnisgreinar, sé hakad vid
,Display drop caps.” Veljama ad heilt
ord gegni pessu hlutverki (Whole
word) eda visst margir stefir.

Drop caps gerir rad fyrir ad stafurinn
se l&gmark tvae linur & hasd, en ma
verameira. Einnig mastilla af bil
stafsins fra 6orum texta (Space to
text).

X
EBackground |
Indents & Spacing Alignment Text Floww  Mumbering | Tabs | Drop Caps | Borders |
Mumbering Style INone j
Mumbeting
I~ Restart at this paragraph
Start with =
Line numbering
I~ Restart at this paragraph
Start with [ =

Background
Mumbering ~ Tabs | Drop Caps | Borders |

Indents & Spacing | Alignment Text Flow

Pasition Type
@ Lett -
oo | Rignt .
 Centered L

(o Decimal "
Lharacter I_

Fill character
' None
Delete All

l

Delete

r

" Character

Background |

Text Flow

Indents & Spacing

Alignment

| Mumbeting | Tabs Drop Caps | Borders |

Settings
i Display drop caps

Mumber of characters:

Lines

Juld

Space to text 0.00cm

A

Contents

Text

Character Style

I[None]




A ,Borders" flipanum ma setja upp
[inur utan um efnisgreinina. Vinstra
megin er mynd af [inunum sem valdar
eru, og ma smellai myndina og ymist
birta eda fela linur. Hér t.d. hafa linur
vinstra og hasgra megin verio faldar,
valin einfdld lina ad ofan og tvofold
lina ad nedan.

I midju dalkinum ma velja dr faeinum
tegundum lina, par nedan vid er litur
l[inunnar valinn. Nedst er valid hvort
linan skuli hafa skugga og litur & hann.

Lengst til vinstri eru gtilligluggar sem
nota matil ad setja fjarlagyd linunnar fra
efnisgreinnni fra 6llum hlidum. Sé gat-
merkid tekid Ur ,, Synchronize" reitnum
ma stilla hverjatdlu sérstaklega.

~Background” flipinn er samskonar
litaspjald og hefur verid fjallad um.
betta litaspjald er sama stilling og
hnappurinn Paragraph Background a
takjastikunni, sem gefur bakgrunndglit a
efnisgreinina.

Sé smellt afellivalmyndina, As* ma
skipta ur ,,Color* yfir i ,, Graphic* og
breytist pa vamyndin eins og hér sést.

Med ,Browse" hnapp méaféval-
myndina ,, Find Graphics* sem nota mé
til ad fletta eftir mynd sem notud er sem
bakgrunnur.

Sé gatmerki i reitnum ,, Preview" sést
forsyning myndarinnar i glugganum. Sé
gatmerki i reitnum , Link* er myndin
ekki sott inn i skjalio, heldur adeins
tengd pvi. Sé salidur valinn ma ekki
eyda myndinni af diski télvunnar.

Med ,, Position“ ma stadsetja myndina
einhversstadar & niu stadsetningum
innan efnisgreinarinnar, med , Area
fyllir myndin svaadi efnisgreinarinnar en
med ,, Tile" myndar hun flisal 6gn.

Ritvinnsla

Paragraph x|
Background |
Indents & Spacing | Alighment: | Text Flow | Murmbering | Tabs | Drop Caps  Borders
Line arrangement Spacing to contents
i““““lﬁ Iﬁ E Il_ Lefit ID,DScm 3:
Right =
Top Im
Bottom Im
i Synchronize
Shadow style
Position IEIE IE IE
Distance ID,DScm 3:
,TI Cancel | Help Reset
Paragraph x|

Ihdents & Spacing | Alignment | Text Flow | Mumbering | Tabs | Drop Caps | Borders |

Background
As IGraphic j
File
Browse... | v Link
C:AWIMMNTY Santa Fe Stuccobmp
Type
" Position G G i
 prea
& g
¥, ¥, ¥,
¥, . .
i Prexyiew
Ok I Cancel | Help Reset
2l

Lookin: | 3 WINNT -] ¢ ®ckE-
= =
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..x...]...z...3...4...5...5...?...3............................

Til gamans er hér

36

Listar i ritvinnslu

Algengt er ad texti sé settur upp i
dalkai ritvinnslu. Fyrir kemur ad
dakarnir eru jafnadir Ut med orda-
bilum, og er dlikt ekki gott.

A fyrstu myndinni eru slikir dalkar
upp settir, og litavel Gt. A nasstu
mynd hefur letrid verid stakkad Ur
10pt i 12 pt stegrd. Dalkarnir hafa
aflagast. begar kveikt hefur verio a
huldu styritaknunum kemur i 1jés ad
dakarnir eru tilltir af med orda-
bilum, og pvi aflégudust dalkarnir.
betta er ein astadda fyrir notkun
dalkastyringa.

Dalkastyringar

atlit af tveim
efnisgreinum sem
stilltar voru af vid
gerd myndanna i
umfjolluninni hér ad

framan.
Vorulisti
Virur wverd a parid Magn alager Utsdluverd
Ledurstigvél £.690 25 167.250
CGimmistigvél 1.690 30 135.200
Giminisk ér 990 45 44.550
Virulistif]
T T TTRR verd-a-parid---- Magn-&-lager-- U'tsiiluveréﬂ
Ledurstigvél- 6. 69 wreermrrmreerenns LT T TTT RPN 167.2509
Gummistigvél--- 1.6 reermrrmeeenes o3 | [T TR LT TT TR TCTIPPROI 135.2009
Gammiskor: - GG(Jrrerreerareereenn F LI TT T TTTPPO R 44.5509
1l

Séu huldu styritaknin synileg (Ctrl4+F10) sést hvenaa sett eru ordabil, greinaskil og dalkastyr-
ingar i textann. Dalkastyringar birtast sem smaar 6rvar, og paa hafa gafgefinn inndrétt um
hélfan sentimeter. A myndinn sjast tvag textalinur og hefur verid slegin inn dalkastyring framan

vid hvern dak.

Lengst til haggri a reglustikunni er litill hnappur med svortu takni i, sem er ein af fjorum mog-
ulegum stillitdknum fyrir délkastyringarnar. Sé smellt & reglustikuna birtist & henni pad t&kn sem
sest i litla hnappnum, og yfirtekur han hinar géfgefnu stillingar.

lE‘ [ T
|ﬂ

R N N R N O
4 Skyr + Yepott @ Slhkr @ 2554
+ Epl o+ 2tk o+ 25kr ¢ 12,54
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Dalkastyring hefur avallt einhverja stadsetningu a reglustikunni ofan vid textasvasdi efnis-
greinarinnar. Sé efnisgreinin valin og dalkastillingin dregin til, faaist til s&texti sem vélritadur er
aftan vid styringuna

S

+ Bhyr

+ Eph

h
—

..5.

Hvolfda T-laga merkid er midjujéfnun
og texti a eftir styringunni
ﬁ midjujafnast vid hana.

L-laga merkid er vinstri j6fnun og
texti véiritast strax & eftir henni.

Ofuga L-merkid er haggrijofnun. Texti
vid styringuna haggrijafnast vid hana.

Hvolfta T-laga merkio med punkti, er
adlad fyrir talnadalka. Dakurinn
haggrijafnast vid brotakommu, en
hefdbundinn texti midjujafnast.

Virulistif]

Vorur-verd-a-parid + Magn-& lager-Utséluverdy

Ledurstigvél+6.690+25 » 167.250

Gummistigvél » 1.690-80 + 135.2009

Gammiskor +990+45 » %14.5 509

Séu efnisgreinarnar ennpa valdar, og
gefin skipunin Format - Paragraph -

090

Tabs, ma gefa nyjar stillingar fyrir

nnnnnnn

Indents & Spacing | Algnment | Text Flow | Mumbering  Tabs:

[N)
[

+ Yepott
+ 2wtk

m‘

|

£ I

— [
oo e

Seker.

- Hér sést upprunalegi listinn

véritadur med dalkastyringum
i stad ordabila. Dakarnir
birtast allir hver ofan i 66rum.

A naestu mynd hafa efnis-
greinarnar fjorar verid valdar
og dalkastillingar verid lagadar
til a reglustikunni.

DAakarnir eru na alir jafnir og
munu halda sér pétt punkta-
stea @ letursins breytist.

Fill character
' Hone

X

Drop Caps | Borders |
1 C—

C character | |

dakana.

A sidustu myndinni hefur verid valinn

sl6di (Fill character) a fremstu "

stillinguna og sett inn pundmerki vid

allar upphasdir. Virulisti
Vorur................
Ledurstigvél............
Gummistigvél
Gummiskoér................

verd 4 parid Magn 4 lager
£ 6.690 25 por.
.......... £1.690 80 por.
£990 45 pér.
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S é rtékn Special Characters x|
. . Font |'|'|mes Mew Roman 'l Subset Latin-1 J

Skipunin Insert - Special | \TI

Characters leyfir innsetningu & SEN j f Mk ; ; LN i:I |

texta sem ekki finnst & lykla- st e e m b s BT

boré_lnu. I—‘Iererutal'<n|nsott| PloRls|Tovwlzlrlz] i1 poete |

L,Unicode" stafasettid, sem er alb|cldle|flalnli]ilk|l m|n]o

alpj(')élegt safn 65536 tédkna plalc|s|t|u|v|w|=z|v|z|{]||]|}]|~ £
Loz . . i|# sl E( (gl (@ |a|-]- N

S’nd It era takn a @al ?\/@l + |2 |= el 1 L N N RS A A LI X003 ¢163)

glugganS, Og safnaSt ba Saman Characters: £

stafir nedst | valmyndinni sem
setiamainn pegar smellt er a OK, eda eyda Ut med , Delete”. Efst til vinstri ma skipta um
leturgerd og skoda pannig hvort mismunandi leturgerdir geymi mismunandi takn. Efst til haggri
ma skipta & milli efnisflokka i safninu.

L I Star Numbering/Bullets ﬂ
nuuets| Mumbering type | Outline | Graphics | Position | Options |
Skipunin Format - Selection
Numbering/Bullets, opnar . ® . -
valmynd i sex flipum med mis- | E E|
munandi télusetningu og tékn- Numbering/Bullets x|
Setningu fyrir lista. Eulets Numbering type | Outiine | Graphics | Position | Options |
Selection
Velja parf fyrst paa efnis- 1 1 ‘ (1 |
greinar sem 4 ad tolusetja, eda ' ' ‘
taknsetja. 2) 2. (2. I

Numbering/Bullets ﬂ

Fremsti fli pl nn, Bullets* Bullets | Numbering type Outline | Graphics | Position | Options |
geymir sex mismunandi takn- Selection
myndir, bunar til Ur sértaknum. N N : N
Naesti flipi ,Numbering type* ___ [ 3 @ ‘ I
geymir mismunandi tolu- T : E x|
setningu eftir arabiska kerfinu, Bullets | Numbering type | Dutine Graphics | Position | Options |
romverska og einnig bokstafa- Selection
numeringu. - ° N s . jl
Flipinn ,Outline* bydur nim- - ? * *
eringu & kaflaheitum i texta, en ° M *
pbeir texta purfa ad vera uppsettir e ¢ *
i ,Heading" stilum sem fjallad e ¢ *
er um sidar. ° M *

. - . T & #* *
»Graphics® flipinn geymir N N .
grl”afa\rl egt magn myndasem nota N N . .
ma i stad Bullets taknanna. s =l

%

FRemove Cancel Help | Reset |
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" Position“ ﬂlpl nn Ieyflr Numbering,/Bullets x|
nénarl Stl I I | ngar é inn- Bullets | Mumbeting type | Outline | Graphics  Position | Options |
draetti télusetningar fré
, , . Lewel
SPHSSIU, 09 fJ arl@(? T e
tolusetta textans fra 2 _ -
L, . K] Spacing to text I],DDcm 3.
takninu (Indent og 4 - _ :
. . . c Minimum space numbering <-= text ID,4Dcm 3.
Spacing to text). Einnig 5 . _
z . . 7 Mumbering alignment Imght vl
ma stilla stadsetningu 5
téan ns nénal’ |nnan Sil’lS ?D Numbering/Bullets x|
p|é$ 1-10 ® Bullets | Murmbering type | QOutline | Graphics | Position Options |
. L. ) Format
,Options’ flipinn leyfir Level
sérsnidna tolusetni ngu. F it g .23 =) | atrigi 1 Preview
Med ,, Numbering“ ma i Before [tri Withauki 1.1 Previd
breyta um stil & 5 After | 1.1.1 Preview
tolusetni ngar, jaf nvel Setj a ? Character Style INumbering Symbols vl * preview
myndir (Graphics) sem takn. Mynd er g Show sublevels || = * Preview
s s JRT . W .
pé sott & disk télvunnar og notud sem D, tartat f S| Preview
takn * Preview
* Preview
Setja ma sérstakan texta vid tolu- * preview
. , . " All levels
setninguna i reitina ,, Before* og calae * Preview
LAfter. Veljamai ,Character style"
um mismunandi tegundir t&kna og ma ok | Remove | camcd | meb | meset |
p,a g‘r,‘d I aa hnapp Ieyrlr aa wtt % Numbering/Bullets ll
tékn i ,, Specia Characters* valmyndina. : : R
Eullets | Mumbeting type | Outline | Graphics | Position Options |
Lengst til vinstri er listi (Level) yfir FT“I
. . . . . . . Level
\{I r(jjl ngar stllga toI_usetnlungar Inar. DeSSI . D e [oatet | ——
listi gerir réd fyrir ad tolusettur listi hafi :  breview
undirlista, og ma stilla pa sérstaklega. : | preview
) Le\/el i tol u%tnl ng getur e| nnlg tek|6 g Character Style IBuIIet Symbiols 'l 1. Preview
til tolusetningar & kéflum og undir- : 1. Preview
koflum samanber Outline moguleikann. D, Cheracter 1. Preview
1. Preview
1. Preview
1. Preview
All levels .
r Lonsecutive numbering 1. Preview
Ok Remove Cancel Help Reset
12 13 3-&-1 5 1.6 1.7
1[ ==
J "W Hall4-stelpaf
B Hér til gamans er nimeradur listi par sem mynd af

Bless-stelpa

LPader-ni-svo iﬂ

diski tolvunnar er notud sem takn.
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Unnid mead lista

A takjastikunni (§& mynd) eru sérstakir hnappar sem
ymist setjainn tolusetningu eda kdlur a valdar efnis-
greinar.

Sé smellt & hnapp t.d. fyrir télusetningu, kemur talan
inn sjdfkrafa framan vid textann. Sé stutt a Enter,
heldur tolusetningin &ram fyrir naestu linur.

Sé stutt a dalkalykil (Tab) i tolusettri linu, skiptir
efnisgreinin um virdingarprep. Tekur hin upp Gtlitid
samkvaamt ,,Level 2* i Options flipanum hér & undan.

Sé shift lykli haldid inni og aftur stutt a dalklykil,
fegist efnisgreinin aftur upp um prep. Myndirnar syna
hvar efri listinn notar sérsnidna uppsetningu Ur
Options flipanum. Nedri listinn notar hins vegar
hefdbundna uppsetningu.

Fundid og skipt ut

A adalstikunni vinstra megin & vinnuskjanum er taknmynd sem opnar valmyndina , Find

[T
111
i+
i

e

gz

=

e
m
t:]

ﬂ

]
]
a

]

@r= 8=

’ R, ¢

S

=

e
m
t:]

ﬂ

]
]
a

]

| &

& Replace’ sem einnig ma opna med skipuninni Edit - Find & Replace.

| efstu inndéttar linunni (Search for) ma setja inn texta sem finna skal i skjalinu. | nedri

Utréttingalisti
Atridi 1 Eringlan
Vidauki 1.1
Widauki 1.2 Eilja 4 ské
Atridi 2 Midherinn
Vidauki 2.1
Widauki 2.2 Eikja a kaffihis
Atnidl 3 Hesthisin
Widauki 3.1 Moka flérinn
Widauki 3.2 Gefa fddur
Widauki 3.3 Kemba

Eaupa { matinn

Wersla nyu metsé

Annar listi
1. Smyér
2. Eskur
1. MNammi
2. Sylour
3. Hvweitt
3 WGl og shyr

inngdattar linunni (Replace with) ma setja inn texta sem koma skal i stad pess sem leitad
er. Sésmdlt 4, Find* eda, Replace” er fyrstatilvik fundid af pvi sem leitad er ad, og

smella parf aftur fyrir nassta tilvik.

Pegar pad finnst sem leitad er ad, skrunar vinnuskjarinn til, og birtir pad. Sé smellt t.d. a

»Replace All* er dlt skjalio

skannad og breytingar unnar.

Petta tol er pannig jafnvigt,
hvort heldur einungis til ad finna

texta, eda skipta honum Ut.
Med , Format“ hnapp mavelja

Options

ad leitad se t.d. ad blaum texta
og hann litadur raudur.

x|
Search for | | Find 4l | Find |
Replace Al | Replace |
Attributes.. | LCloze |
Replace with I j

Format.. | Help |

Mo Format |
[~ whale wards only r Match caze r Similarity search - |

r Backwards

r Regular expressions

™ Current selection only

r Including Styles




Ritvinnsla

LAttributes* leyfir ad leitad sé ad sérstékum atrioum
s.s. ,Alignment” en er paleitad ad 6llum texta sem er
ekki hefobundinn p.e. haegri jafnadur, svo fétt eitt sé

Attributes _ x|
Options ="~ [~ &5

E EILnkingt background Cancel |
aracter backgroun
nefnt. O Effects
[] Fant Help |
[ Font calar

Sé merkt vid ,, Whole words only* finnast einungis hell
ord og med ,,Backwards’ ma leita afturabak. Fyrir
gruskara mavelja, Regular expressions’ sem leyfir
sérstok styritakn sem leitama
eftir t.d. ,$“ fyrir enda &
efnisgrein og ,,\n" fyrir linu-
skiptingu.

Options

[~ whale wards only r Match caze r Similarity search

r Backwards ™ Current selection only

r Regular expressions r Including Styles

Glefsur Gr prolog Heimskringlu

prestur kom 516 vetra gamall { Haukadal t Halls Dérmnss onar og var par fidrtan vetur. Hallur

| LE L@

=

e
m
t:]

ﬂ

]
]
a

]

@5+ |8z

4

var madur stérvitur og minnigur. Hann mundi pad er Dangbrandur prestur skirdi hann prevetran. Pad
var vetri fyrr en bristnd veeri { 1o g telan a Islandi var tolf vetra gamall ba er Isleifir biskup

andadist. Hallur £ér milh landa og haféi fElag Olafs komings hins helga og fEkk af bvi uppreist mikla.
WVar honum pvi kunnigt um rild hans. En ba er Isleifur biskup andadist var 1118 fa falli Olafs

komings Trygevasonar ner atta tigum vetra. Hallur andadist niu vetrum sifar en Isleifir biskup. Da

var Hallur a® vetratali nire8ur og fidra vetur. Svo ritali .

Teitur son [sleifs biskups var med Halli { Haukadal a8 féstri og bié bar siban. Hann lerdi Ara prest

og marga fraedi sagh hann honum, ba er Ard ritadi sifan

Ari nam og marga i@ di ad Durddi déttur Snorra goda Hin var spok ad witi. Hin mundi Snorra

Fadur sinn en hann var pa ner halffertugur er knstnt kom a Island en andadist emum vetri eftir fall

Olafs konungs hins helga. Dal var eigi undarlegt ad Ari ven sannfrédur ad formum tifindum, baei

hér og utanlands, a# hann haff numid ad gémlum ménmum og vithum en var sjalfir namgjarn og

L EL.

Search for IM j Find Al Find

Alignment Replace All Replace

Replace with IM j

="

Attributes.. | LCloze

Format.. Help

bold

Mo Farmat |
- Sirnilarity search o |

Options

[~ whale wards only r Match caze

r Backwards

r Regular expressions

™ Current selection only

r Including Styles

[Page 1 41

[pefault

[oo% [msr [so e [

Til gamans er hér leitad ad ordinu , Ari* alls stadar sem jofnun (Alignment) er utan hins
hefébundna. Oraid skuli feitletrad (bold) par sem pad kemur fyrir. Smellt var & ,, Replace All“ og
eru breytingarnar syndar med blokkun & myndinni. Eins heféi matt smella a ,, Find All* og hefdi
matt sja 6ll ordin blokkud, adur en breytingar voru framkvaamdar.
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Stilar

I ritvinnslu er 6llu Gtliti styrt med stilum. b6 setja megi upp stillingar fyrir letur, efnisgreinar og
télusetningar fyrir einstaka valda hluta textans er gert rad fyrir pvi ad breytingar séu
framkvaamdar a peim efnisstil sem ragdur viokomandi efnisgrein.

Allur texti sem er véritadur, er alltaf i Utlitsuppsetningu einhvers stils. | Writer er pad stillinn
»Default” sem sjamélengst til vinstri & takjastikunni ofan vid reglustikuna. Allar efnisgreinarnar
amyndinni eru vélritadar i pessum stil.

File Edit “iew Insert Format

Ifile:.-".-".-"E:.-"adocs.-"S O%20skrarAitvinnzlas

|Detait

j I'I'lmes e

I [+] ] ] Glefsur-tir-Prolog-Hemnskringluf]

R
Ari-prestur-kornesjérvetra gamal [ Haukadal til- Halls Bérarinssonar-og var-par-fjortan-vetur. - Hallur
var-madur-storvitur ogrmirmigur-Hannmundi-pad-er-Fangbrandur-prestur skirdrhann prevetran, -Fad
var-vetri-fyrrerrkristni-vari-tlogtekin--Tslandi - Ari-var-tolfvetra-gamal I &-er-Isleifur-biskup
andadist. -Hallur-fér millr landa-og-hafdrfélag O lafskorungs-hins-helga-og-fékdk-afpvi-uppreistmikla
Var-honurme pvi-kunnigt-umerikihans.-En-pa-erIsleifur-biskup-an dadist-var- 11818 fra-falli-Olafs
kotmungs-Tryggvasonar-nazr-itta-tigumvetra -Hal lur-andadist-niu-vetrur-sidar-en-dsleifur-bidup - B4
var-Hallura®-vetrataliniredur-og fjdra-vetur. -Svoritadn Ari -

Teitur-sor-tsleifsbiskups var-med Halli-t Haukadal-a8-fostri ogbjé-par-sidan -Harn-lerdt Ara-prest
ogrmarga-fradisaghi-hann-honum, pa-er-Arrritadr sidan. -

Arinam-og marga fredi-ad-Puridt dottur-Snorra: gofa Hin-var- spék-ad-viti Hinmundi- Snorra-fodur
sinr-err hann-var-p & neer- halffertugur er-kristnikom-4-Island-en-anda®ist: eimumevetri-eftir-fall- Olafs
konungs-hins-helga -Padvar-eigiundarlegt-ad- Artvert sannfroBur-ad-fornum-tidmdum, bedihérog
utanlands, -a8-hann-hafinumid-ad-gémlum-monnum- ogvitrum-en-var- sl furnamgjarn- og-minnigur. |

o o=l ®:u|= JEEaooE % 7=/
. 2§y 3 % & & 7 8 5 .10 - 1] .02 13 13 15 . 17 |Camplimenfiy cose
[ SN )] 5 m A
p—— N[ Frst ne ingeh
fent
Heading
Heading 1
Heading 10
Heading 2
Heading 3
Heading 4
S . Heading 5
Gefsur-ir-Prolog Heimskringluf] Homing
bl Heading 7
A Heading 3
Heading 3
List Ingent
Warginalia

Signature
Texct body
Texct body indent

Teitur-son-Isleifsbiskups var -med Halli- Havkada striog-bidrbar-sidan -Hann- 12rdi Ara-prest

Skipt um stil med nyjum stil

NU er efnisgrein i textanum &

fyrstu myndinni, og breytt
litillega. Valinn er inndréattur,
og hligjafnadur textinn.tillinn

er hins vegar Gbreyttur.

NU er opnadur ,, Stylist* glugginn (F11) sé hann lokadur,
og smellt & hnappinn ,New Style from Selection.” Faest
pa valmyndin hér. Sé vélritad nytt nafn og smellt 4 OK
hefur na verid smidadur nyr still.

a4 5 =

” @ ﬁm: iB |I Create Style x|

= | Complimentary close ;I

B0t Style name

' x|
L N el texti

“I|Hanging indent Update style] = |
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Malad med stilum EsE| A A “:: » %= @
NG ati nafn nyjastilsins a8 birtast i ligtaalra =B feominerar o
textastilai Stylist glugganum. Sé smellt i nasstu .
efnisgrein nedan vid pa sem breytt var, mun Stylist s,
syna ad st efnisgrein sé undir stjorn Default peadng 10
stilsins. Sé smellt aftur i pa efnisgrein sem breytt peadng 2
var, mun Stylist syna ad nyji stillinn ragdur par. Hesding
. . ar fiartan-vetur. Heading 7
Efst i Stylist glugganum er mynd P stur-skiroi- hann redna o
af f6tu sem kallast , Fill Format gt at Lt e
Mode'. Séfatanvalinmanota P Sorature
hanatil pess ad mala efmsgra nar 301-Ari-1 Text body indent
med peim stil sem valinn er i Stylist glugganum. AT
| Stylist sést Heading 1 til 10 en pad eru fyrirsagna
stilar adladir i kaflaheiti. bessir stilar eru tolusettir 1 ) [iutomatic |
g_]am ogrmirnigur.

med Outline tolusetningu.

Stil breytt

Sé hagyrismellt & nafn stils i Stylist glugganum ma velja,, Modify*
skipun. Faest pavalmynd sem er samsett Ur Character og
Paragraph valmyndunum, en heitir ,, Paragraph Style: nafn stils"

Hér mé gera allar hefdbundnar stillingar & letri og efnisgreinum,
og pegar smellt er 4 OK, mun allur texti sem er undir stjorn stilsins
breytast.

Einnig m& breyta stil pannig, ad velja efnisgrein sem hann stjornar,
breyta henni, og smella a hnappinn , Update style” i Stylist
glugganum.

Glefsur-ur-Prolog-Heimskringluf|

v T
i05pt
I | |
Longuoge

[ twarer =l

Times New Roman ‘

E Mew Style from Selection
Flrst I|n =

| Hanging indent

,BO08 =]
B Eompllmentary close =] ‘I

Update Style

eitrir son Ileifs- biskups var med- Halli-§- Hayadal ad fostri og- bjé par sidan.
Fanileerdi Araprest ag marge froeed i sagdi hann honm, pdrer Ari ritadi sidan.
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Dalkar

Ddakar (Columns), oft kalladir dagbladadalkar, eru skemmtilegt -
tél til ad lyfta uppsetningu a efni. Valmyndin er opnud med skip-
uninni Format - Columns. Efst er valid hversu margir ddlkarnir &
eigaad vera. Bagdi madainn
fjolda dalka (lengst til vinstri) EHES
eda velja uppsetningu med pvi =% o
ad smella & tAknmyndir par il ’i
vid hiidina P H = =
[¥ Evenly distribute contents ta all columns
Undir lidnum ,, Width and e
spacing* mavelja hversu :m;t: 2 |250cn1: = Imci = . L
breidir dalkarnir eru, hver . ; |0',40cm = — Er—
fyrir sig, og hversu mikid bil B
er amilli peirra. Sé 0skad ad  separstor ine
alir dadkarnir séu jafn breidir Line [one |
er ,Autowidth* valkosturinn et oo =
gc')éur. Position Top =
Pess parf ad gagta ad bil milli daka er gafkrafa, 0, og parf
avallt ad gegta ad peim lid i Spacing reitnum. Nedst i
vamyndinni er svo stilling fyrir |6drétta linu a milli dalka.
Hafi engin efnisgrein verid valin (blokkud) &ur en Columns
valmyndin var opnud, er séfkrafa sett dalkaskipting a siduna, og
allar sidur i peim hluta (Section) skjalsins sem hin er.
Sé adeins Gskad dékaskiptinga
éSéraakanhlutaSkjalsnS,er S Zor 3 a4 BB o 7o & L5+ A0 A1 A2 A3 14 0 15 0 16 1 A7

satexti valinn.parf ad velja pad
serstaklega i, Apply to* felli-
vamyndinni.

Skipt i dalka

Oft er skipting milli dalkanna
0j6fn eins og sést & myndinni.
P4 ma setja textabendil i text-
ann a peim stad er 6skad er
skiptingar, og med skipuninni
Insert - Manual Break, fa
vamynd sem leyfir ad sett sé
skipting & pann stad i dalkinn
(Column break).

bessi valmynd leyfir einnig
skiptingu a milli lina og sidna.

Aneprestur-kom s)é vetra-gamall -Hauk adal -til
Halls-bérarinssonar-og-var-parfié rtan-vetur

Hallur war-madur-stérvitur -og-minnigur. Hann
mundi-bad-er-Dangbrandur -prestur -skir 81hann

biskup -andadist-var 11518 f4-falli - Olafe-k onungs
Tryggvasonar ner-atta-tigum -vetra Hallur
andadist-nin -vetrum -sidar-en-sleifur -biskoup. ba
var-Hallur -a8-vetratali -niredur -og-f) dra-vetur -3vo

brevetran. -Dad-var-vetri-fyrr-enkristni veerilég  ritadi-An Y

tekin-dIslandi -Ari-var-télfvetra-gamall-pé-er bl

Lelerfur -backoup -andadist. . 1 "

Hallue £ér-milli landaog-hafdi-félag -Olafskonungs | | bkabililhaad . x|

hins-helga-og-fEkk-af-pvi-uppreist-mikla Var T Type

honum pvi-kunmgt um riki-hans. -En-pacer-Isleifur  Line break Ok I
Lol : Cancel |
" Page break

Help |

Style

I[None] b l

r Change page number

I 1 25 4567

d

Ari-prestur-kom-g)é -vetra-gamall -{-Haulcadal -til
Halls-Dérarinssonar- og-var-parfjdrtan-vetur
Hallur -var-madur-stdrvitur -og-mmnmgur. -Hann
mundi-pad-er-Pangbrandur -prestur -skir §i-hann
prevetran -Dad-var-wetri-fyrr en-keristnd weerilég
bekin-a-Telandi - Ari-var-télfve tra-gamall -pa-er

Lsleifur biskup -andad st

[ =
H:

hins-helga-og-tékle-af-priuppreist-mikla -Var
honum -bwi-kunnigt -um-riki-hans. -En-bs’\-er-isle fur
biskup -andadist-var 11518 -fra-fall Olafske onungs
Tryggvasonar naer-atta-tigum -vetra. -Hallur
andadist-nin vetrum -sidar-en-Tsleifir -biskup. -ba
var-Hallur -aé-wetratali nirsdur -og-fdra-vetur. -Svo
ritadi-Ari Y

i
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Insert stikan

Efst a adalstikunni (Main toolbar) er
hnappurinn ,, Insert,” sem leyfir inns-
etningu a rémmum, myndum, t6flum, sér-
stokum taknum ofl. i skjalid.

Sé musarhnapp haldid nidri & hnappnum
birtist flotstika. Draga mé stikuna Ut &
vinnusvasdid og sleppa henni. Pa flytur
han par, tilbdin med télum sinum. begar
hnappur a stikunni er notadur, verdur sa
hnappur virkur efst & adal stikunni.

Rammar

Medhondlun ramma svipar um margt til
medhondlunar mynda og fleiri hluta.
Fyrsta myndin synir hvar mdsinni er
haldid nidri &arammahnappnum. Birtist pa
spjald sem leyfir val & dékaskiptingu
rammans. Hér eru valdir tveir dikar.

A naestu mynd er teiknadur rammi yfir
textaskjalinu med musinni. begar musinni
er deppt birtist fljotandi rammi.

Til ad setjatexta i rammann, parf fyrst ad
smella utan vid hann, og sidan smellainn
i hann med musinni. Ma pa vélrita texta
inn i hann, eins og hér er synt.

Sé smellt med masinni a rammajadarinn,
er ramminn valinn. Birtast pa étta graanir
punktar &jadrinum. Med misinni ma pa
gripa rammann og fagra hann til. Sé
smellt i punktana, ma gripa i pa og teygja
rammann, ymist minnka eda staskka.

Sé hagyrismellt & rammann (pegar graanu
punktarnir sjast), mafa hasgri spjald, med
frekari moguleikum.

»Arrange* skipunin er til ad leggja
valinn hlut ,ofan & eda, undir” likt og
bl6d & skrifbordi geta legid hvert ofan &
6oru likt og i lagskiptingu.

ep ] [t R 2 3 [
=

N3

*

fid mITprestur-kom-s)é vetra-g

var tnadue - storvitug -og ity

rrmararraband R s s e a ke d crremand

An-prestur-lom-si6 -vetra-gamall 1-Hauk adal -t -Halls-PérArinz sonar-og-
var-madur-stérvitur -og-minnigur. -Hann-mundi-pad-er-Pangbrandur-prest
var-vetrl frre-en-loristni veerid-log telin-a-lslandi - Avi-var-télf-vetra-gama
andafizt. )
Hallur for-milli-landa-og-hafdi-felag -Olafs-k onungs hins-helga- og-fekk-af
honum -peri-kunmgt um rikci-hanls. -En -pa-er-Tsleifur -biskoup -andadist vas-hi
Tryggvasonar-ner-atta-tigum wetra, -Hallur -anda Sist -niu-vetrum -sidarjen:
ad-vetratali -nireSur-og-fdra-vetur. -Svoritadi-Ar Y

ar stérvitur og minnigur. Hann mundi bad er Dangbrandur prestur skirdi hann prevet
frrr en knistnt ven i lég tekin a Islandi, An
nall ba er Tsleifiur biskup andadist.

St milli landa og haf$i félag Olafs konu
: fekle af pwl uppredst mikcla. Var hotim bl
1ans. En ba er Tateifur biskup andadis
falli Clafs konungs Tryggvasonar ner atta
allur andadist nin wetrum sidar en fsleifi:
[allur ad wetratali nitwdur og fjéra vetur.
1

Eegar Olafur dillad sér. Bdtti
Moregskonungur hotum sveininn
sd Araifyrsta fremur dalitlegur
sinn, segir sagan, ti afreka.l

af hann hafi

hlegid datt, og

dillad sér Dott

Begar Olafur

sa Araifyrsta  fremir ddlitlegur
sinn, segir sagan, til afiieka. KR
a# hatn hafi :

hlegmd datt, og

Begar Olafur udi]laé sér 4 Arrange >
Moregskonungur honum s d

LT Bring ta Front
Eting Forward

sa Araifyrsta  fremur &: Anchar v Send Backyard
sinn, segir sagan, til affeka Wrap » L Send to Back
ad h_ann hafi 1 Frame..
hlegid datt, og »5; Caption..
B % cut Chrl+X
gopy Ctrl+C
Chrl+Y
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~Alignment“ skipunin gerir rad fyrir ad
fleiri hlutir séu valdir i senn. Mavelja
marga i einu sé Shift lykli haldid inni
medan smellt er & hlutina. Align leyfir ad
hlutir séu tilltir af eda peim radad upp,
midad vid hvern annan, sem fyrr segir;
veljaparf fleiri ein einn hlut saman fyrir
pessa adgerd.

»Anchor” skipunin stillir af hvar ramminn
er bundinn. Sé hann bundinn sidunni (To
Page) fylgir hann henni pé t.d. textinn
kringum hann sé fagdur 4 adra sidu. Sé
ramminn bundinn efnisgreininni (To
Paragraph), fylgir hann henni sé hin faad
til. Sé hann bundinn vid staf, fylgir hann
honum, en sé ramminn bundinn sem
stafur birtist hann i linunni sem dlikur.

»Wrap* skipunin stillir af hvernig texti
sidunnar adlagast rammanum. Velja ma
enga adlégun (No Wrap) og textinn birtist
pa ofan og nedan vid rammann, sidu-ad-
[6gun (Page Wrap) svo textinn birtist
ba&dum megin vid hann, bestu adldgun
(Optimal ...) en textinn birtist pa 6oru
hvoru megin vid hann, adldgun ofan &
(Wrap through) sem setur rammann ofan a
textann, eda adlogun undir (In Back-
ground) sem leggur rammann undir text-
ann. Sévalio , First Paragraph” ad auki er
adldgunin adeins virk & peirri efnisgrein
sem hann birtist i.

Stillivalmyndin

Sé haggrismellt @ ramma, mynd, toflu,
o.sfrv, er avallt fyrir midju spjaldi skipun
med heiti pess sem smellt er 4, t.d. Frame
fyrir ramma.

bessi skipun faest einnig i Format 1 skip-
analinunni. Sé smellt a pessa skipun
opnast stillivalmynd med fjolda skipana.
bessa valmynd er fjallad um hér 4 eftir, og
eigamargir hlutir sameiginlega padti i
henni.

5 i ]
Degar Olafur  dillad sér. Dot Arange v
Moregskonungur honum sveinni»
sd Araifyrsta  fremur Salitlem Anchor v sO+ Centered
sitn, seglr sagan, ti afreka irap *  sOFRight
o h.ann ,haﬁ 1 Frame... O Top
hlegmd datt, og - '
L vier Caption.. ‘i‘ Center
- +
% cut cirl+x 0 Bottom
Bz Copy Ctrl+C
Paste Chrl+Y
Pegar Olafir dillad =ér Dot T‘
Moregskonungur ho Arrange 4 |
sa braifyrsta  fre ELIIE TS G
sinn, segir sagan, til Cafnchor %, ToPage
ad hatn hafi irap » 10 Paragraph
H : To character
hlegmd datt, og 7 -
£ Erame As Character
=
vier Caption.. To Frame
% cut Chrl+X
Bz Copy Ctrl+C
Chrl+Y

gur. Hann mundi bad er Dangbrandur prestur skirdi hann prevetran. Pad

lég telin & Islandi. Ari wvar t81f

) m i
Pegar Olafiur dillad sé Arrange v 611:; " b
MNeoregskonungur honum Aignmet v § onungs uns
s4 Ara | fyrsta , potum bvi kunnigt

fremur alch
sinn, segir sagan, til afrel @

a# hann hafi
hlegmd datt, og

T Mo trap

% Page Wrap

Optimal Page Wrap
£F Wrap Through

Chrl+x In Background
Ctrl+C 7
First Paragraph
Ctrl+% T
Default [l Tools  Window
A Font 3 £ Frame
A Size 3 Arrange 3
Style 3 Alignment 3
Alignment Arrange v hnchar 3
Line Spacing Alighment: + hirap o
Anchar »
42 Character.. N;D . tyles v
£ paragraph... tylist F11
V5 Coption. _
L] Tables:
e.rge ables i ImageMap Arrange »
Split table = ] Alignment 3
Murmber Farmat... JL Cut Anchor 3
Cell Copy Wirap v
Bow B Baste
Colurn 3
- :
k= Caption.. v Caption..
+  Table Limits x Cut Ctrl+¥
o Mumber recognition Copy Chrl+C
% Cut Chrl+3 Paste Ctrl+
Copy. L]+
B Baste ctan



A, Type* spjadinu eru stillingar fyrir
stegrd (Size), bindingu (Anchor) og
stadsetningu (Position).

Size tilling leyfir stillingu a hasd og
breidd hlutar i sentimetrum, en einnig {
présentuhlutfalli sé merkt vid ,, Rel-
ative" gatmerkid. Anchor er sama till-
ing og faest & haggrispjaldi og adur var
fjalad um.

Position leyfir stadsetningu sem er
madd l&rétt og |6arétt at fra 6drum stad-
setningum. Rammann mat.d. stadsetja
3 sentimetrainn fra vinstri brdn annad-
hvort efnisgreinar eda bladsidunnar.
Fjolmargir moguleikar eru fyrir hendi,
og best ad profa allar stillingar. Oftast
eru po hlutir fagrdir til med mis.

A ,Options* spjaldi méa gefaramm-
anum tiltekid nafn, sem nota ma til
adgreiningar fra 6drum rommum i
skjalinu. bessi néfn gast i Navigator
glugganum.

Hér ma einnig ritverja rammann gagn-
vart breytingum ainnihaldi (Contents),
stadsetningu (Position) og staard (Size).

A Wraps' spjaldi fast somu stillingar
og faest & Wraps hluta haegrispjalds eins
og adur var fjallad um.

Hér eru vidbotar stillingarnar ,, Before"
og , After" sem stjérna hvort textafl aedi
komi framan vid eda aftan vid rammann
a blagsidunni, p.e. hagra megin eda
vinstra megin.

Hér er einnig stillingin ,, Spacing” sem
leyfir ad sett sé aukio rymi i sentimetr-
um amilli rammans og pess texta sem
flasdir kringum hann.

Ritvinnsla

X
Type | Options | Wirap | Hyperlink | Borders | EBackground | Calumns | tdacro |
Size Anchar
idth [Fosem =] " To page I
™ Relative ' To paragraph —
Height [512em = € To character =
I Repstive " As character
r Eeep proportional
¥ futogize
Pasition
Horizontal IFrom left j by |9,35cm i’ to IParagraph area j
r Mirrar on even pages
“Wertical IFrom top j by ID,D?cm i’ to IMargin j
| Help | Reset |
X
Type Options |Wrap| Hyperlink | Borders | EBackground | Calumns | Macrol
Mames
Mame IRammii
Previaus link. I
et fink |
Protect
r Lontents
r Pasition
[~ size
Properties
r Editable in read-only docurment
¥ Print
Text direction ILeft—to-right thorizontal) j
Ok I Cancel | Help | Reset |
X
Type | Options Wrap | Hyperlink | Borders | EBackground | Calumns | tdacro |
Settings
Mone Eefare After Parallel Through Optimal
Spacing Options
Left m r First paragraph
Fight m I~ | Ir backaround
I [o20m ]
Bottom ID,2Dcm 3:
Ok I Cancel Help Reset |
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Adur hefur verid fjalad um flipana - — *
Hyperlink, Borders, Background og :
Columns, og vaai ad bera i bakkafullan
lakinn ad fjalla ndnar um pé hér.

A Macro* spjaldinu méafinnalista
yfir ymsa atburdi (Events) sem geta att

Shadow style

, . . estien 5
sér stad vid hlutinn. E— m T R
Spacing. |0.30cm 3: 3:

¥ Autowidth

Hér mavelja ad t.d. sé hann fagrdur til
med musinni (Move frame) pa sé fram- D
kvaamd fj6lva adgerd (Macro). Undir
Macros eru fjolmargir flokkar fjélva.

Valinn er flokkur, honum flett (t med X
||t| u pl agéknh Vallnn par Undl rflokkur, Typel Optiohs | Wrapl Hyperlink | Borders | Background | Columns  Macro |
. .. - - - . Event
olg Val inn fJ OIVI ur vi nStrI hI | 6 Input of alphanumeric ch.aracters j &l
g uggans_ rei?:eosr:rﬁz-alphanumenc charact Femave |
Cick object = IStarBaSic |
Degar Olafur || dillad sér. Bott Macras
Weregskonung | hormm 5 =
ur si Arai sveinninn gtan‘:\':ﬂrd ;
fyrsta sinn, fremur T:;r;|atz:r
segir sagan, ad | dalitlegur ti Tools
hann hafi afrekea. ‘;Vib"‘;“zlard
hlegid datt, og Gicm:ﬂ:k:
Importyiizard
Euro
Lo Untitledl BASIC Macros =
Lokautlit rammans samkveamt =
myndunum hér ad framan? Bl s = | =
1 I t Graphii 7| x
Mynd sett inn = — il
Lock in: I@ My Pictures j - &5 B2~
A Insert flotstikunni er hnappurinn [ 50110

fade-rune-haddebyl-a.jpg
E ametica. gif

n annanicolesmith01_§00.jpg
E back_inner_bob3. gif

»Insert Graphics* sem opnar sam-
nefnda valmynd. Einnig ma velja
skipunina Insert - Graphics - From
File & skipanalinunni.

Pessi Windows valmynd leyfir ad
rapad (Browse) sé 4 disk télvunnar,

mynd fundin og sett inn. 2

, i i i i File name: Iade-rune-haddeby1 -a.jpg j Open I
Sé merkt vid skipunina ,, Preview* Mo Dosument | e [l fomass = Cancel |
faest for_synl ng myno_larl nnar. Sé Sa st =
merkt vid ,, Link" skipunina er myn- =T
din adeins tengd skjalinu, pa er % Preview

mikilvaegt ad henni sé ekki eytt eda
hin faad til adiski tolvunnar.



Ritvinnsla

Somu stillingar aftur e e
war wetri fyrr en kristnd veer { 16g tekin & Islandi. Ari var télf vetra gamall |

begar myndin er komin inn i skjalid, hegdar hin sér rétt

€ins og ramminn gerdi adur. Ma stilla myndina ad mestu

& sama hétt. 4

Degar Olafur
Noregskonung
ur sa Ara i
fyrsta sinn,

segit sagan, ad
hann hafi

hlegid détt, og
e

Sé hagyrismellt & myndina og valin skipunin ,, Graphics*
faest samskonar stillivalmynd og fyrir rammann, utan tvo
spjold Graphics og Crops.

andadist

Hlutstikan

Hlutstikan (Object toolbar) efst & vinnuskjanum skiptir oft um ham eftir pvi sem valid er i vinnu-
skjalinu. Birtist pa blér prihyrningur aftast & henni sem leyfir notanda ad skipta a milli. Sé ekki
plass fyrir ala hnappa stikunnar birtist litill tvihdfoi & henni sem leyfir ad skipt sé amilli syni-
legra hnappa.

| ] ElEE|ocen| d b |OREE| &S| O008| = Rl
T |Defait | o Hdfos Hdpw H ifos H ©os HY o H o H =
(il & 4
x| A ,Graphics* spjaldinu eru stillingar
Typel Options | Wrapl Hypetiink.  Graphics | Eropl Borders | Backaground | Macrol sem Ieyfa aa myndl nnl % Speglaa
Fiip larétt, |60rétt eda baadi. , Flip”

r Wertically

(Vertically og Horizontally). Mavelja
ad han speglist & 6llum sidum sinum.

r Harizartally
& O all pages

€ On left pages

A ,Crop“ spjaldi mastilla hvada hluti
myndarinnar sé synilegur, med

€ On right pages

- stillingunum , Left,“ , Right,* , Top,”
File name u
I[None]| _I Og ” BOttom
= Skala ma steard myndarinnar
Type | Options | Wirap | Hyperlink | Graphics Crop | Borders | Background | Macro | m® ” &ale’ wn er prow]tu-
Crop hlutfall af upprunastea®
ol Kieep scale hennar
« Keep image size . . ;
Left ID,DDcm 3: Top ID,DDcm 3: Undlr ” I mwe S| Ze sest
st [ I etm  [imem 3 raunsteerd myndarinnar, og
: - med hnappinum ,, Origina
cale . T . ;
witn  [52% 2 Size" ma sakjarétta stax 0
Height |E = aftur, hafi henni verid breytt
Image size hér-
Width m 10,80cm % 27.36cm
Height m Original Size |
Ok I Cancel | Help | Reset
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Toflur

Toflur eru settar inn med skipuninni Insert - Table, eda smellt & samnefndan hnapp a Insert
stikunni. Birtist pa samnefnd valmynd.

Hér maveljanafn atdéflunai ,, Name"

inndéttar reit, hversu margir dalkar
(Columns) og hversu margar linur

(Rows) séu i téflunni.

Sé merkt vid ,,Header” gétreitinn er
efsta lina toflunnar i sérstokum fyrir-

sagnastil. PAma einnig velja, Repeat
header“ sem mun birta innihald efstu

l[inunnar pegar (og ef) taflan skiptist a

milli sidna.

Insert Table

Marne

[E

Size
Lolumns

Rows

Options
i Header

i Repeat header

[~ Don't split table

v Border

Ok

Cancel

Help

k!

AutoFormat...

bPa ma velja ad taflan skiptist ekki (sfkrafa) amilli sidna sé hin mjog stér (Don't split table) og
hvort hin hafi synilegar Gtlinur (Border) eda ekki.

Sé smellt a,, AutoFor mat*
hnappinn birtist samnefnd val-
mynd med nokkrum tillégum
ad gdfvirkri atlitshénnun
toflunnar.

Taflan teiknuod

Sé smellt a téfluhnapp og masarhnapp haldio
inni, birtist spjald sem leyfir ad musin sé dregin
Ut & pad. Sé musinni haldid og han dregin yfir
spjaldio stekkar pad eftir porfum, og birtir nedst

AutoFormat

Farrmat

Mone
Default
K]

Erawn
Lavender
ellow
Gray
Green
Red
Elack. 1

x|
Ok

- I
Jan Feb Moy Sum Cancel |
Morth, b T g 21 Help |

hfid 11 12 13 26
N

Soath 16 17 12 51
Delete |

Surn 35 36 39 108

2 LI Mare == |

pann fjolda dalka og lina sem valid er.

Pegar musinni er sleppt, mé draga (eda teikna)

ramma a textasvagdi vinnugluggans, pegar
muasinni er sleppt birtist taflan. Adeins parf ad

dainn textann.

begar degid er inn i téflu ma nota Tab Iykil

Draga matil breidd dalka med pvi ad smella
med masinni i linurnar sem skipta a milli peirra.

Sé musarhnapp haldid inni, birtist tvihtfoa mis,

sem draga matil.

til ad hoppa a milli reita og sé Shift lykli
haldid inni er hoppad aftur a bak.

Kiglingamadur Nefndi |
Naddodur Sneland o
Gardar Svavarsson Gardarshélm
Floki Vilgerdarson Island




Heegrispjald taflna "
] Default
Sé hagyrismel It & t6fluna birtist spjald med —= A Font :
fj6lda skipana sem verka beint a pa toflu " At :tl ’
sem musin er yfir pegar smellt er. - e :
Line Spacing 3

Table skipunin opnar stillivalmynd téflunnar
(§asidar). ,,Merge Tables* sameinar téfluna
annarri t6flu, séu paar samliggjandi, ,, Split
table" skiptir téflunni i tvennt vid palinu
sem textabendill er staddur i henni og
»Number Format“ opnar valmynd til ad
forsnida tol ur.

»Row"* og ,, Column* skipanirnar hafa sbmu
undirskipanir, en verkaymist & linur eda
daka Med , Height/Width* m& breita haed
og breidd valinnar linu eda dalks. ,, Optimal
height/width* finnur gélfkrafa bestu gildin,

Ritvinnsla

42 Character..

£ paragraph...

Table...
WO E Tables
Split table
Mumber Format...
el
Row
Colurn

i Caption..

4=, Table Limits

o Mumber recognition

Height...
2o [Optimal Height

5 Space Equally

[ select

Inzert...

Chrl+X
Ctrl+C

en , Space Equally* jafnar (it breidd og haed. e A
Med , Select” mavelja palinu eda dak sem aet |2 x|
smellt er 4, til frekari vinnslu. , Insert* setur cncel |
inn nyjaddkaedalinur, og , Delete” eydir "(fﬁf o |
Ut peim dalk eda linu sem textabendill er o
staddur i.
,Cell* skipunin leyfir ad valdir reitir séu
sameinadir (Merge) eda voldum reit skipt i i hterce
fleiri (Split). Med valkostunum ,, Top," — HER Sl
,Center,“ og ,Bottom* ma velja hvernig ? P <
textajofnun er i reitnum og med ,, Protect* ";mm 3 o | Egt:m
maritverjareitinn. o concel | e
IE : Help | Unprotect
s Cell skipunin, og stilli-
valmyndin ,, Split Cells."
ITabIe Heading j I'I'lmes Mew Roman j |12 j = ﬁﬁ)}” 1 E @E FH &= E| O fE 5 ﬂ

Pegar unnid er i toflu breytir , Object” takjastikan um ham, og birtir hnappa sem
eigavid vinngu téflunnar. Sumir pessara hnappa eru samskonar og paar skipanir
sem fjallad er um hér & undan. Adrar eiga heimai stillivamynd taflna, sem
fjallad er um hér 4 eftir.
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Stillivalmynd taflna

Valmyndina ,, Table Format“ ma opna
med skipuninni Format - Table eda
haggrismella a téflu og velja Table.

Flipinn , Table" leyfir ad téflunni sé
gefio nafn i ,Name" inndéttarreit, og
breidd hennar stillt i sentimetrum i

, Width* reit. Sé merkt vid , Relative®
reitinn ma setja breidd hennar i prés-
entuhlutfalli af breidd sidunnar & milli
spassia.Undir , Alignment” mavelja

hvernig taflan stadsetur sig & svesdi sinu

og undir ,, Spacing* mavelja rymi milli
hennar og textans umhverfis.

A flipanum , Text Flow" ma stilla sidu-,

eda dakaskil & undan eda eftir toflunni.
Hér ma velja ad hun skipti sér ekki (Do
not split table), ad huin sé avallt stadsett
ofan vid naestu efnisgrein ( Keep with
next ...) og ad titillina téflunnar endur-
taki sig sé toflunni skipt milli sidna
(Repeat heading).

Undir ,, Vertical aignment” er valio

hvernig |6drétt stadsetning texta sé
innan reita téflunnar.

A ,Columns* flipanum ma stilla breidd

tofludalkanna. Sé merkt vid ,, Adapt
table width* ma stilla hvern délk fyrir
sig, an pess ad adrir dalkar breitis. Sé
merkt vid ,, Adjust columns proportion-
aly“ eigaallir dalkar ad f& sama gildi.

Reiturinn ,, Remaining space” gefur til
kynna hversu mikid pléss er til fyrir
breidd toflunnar sé hin mjérri en
textabreidd sidunnar.

Undir ,, Column width* ma stilla hvern
dalk nanar med gildum i sentimetrum.

Table Format x|
Table | Text Flow | Columns | Borders | Backaround
Properties Alignment
MNarie [Tattat " Automatic
= e
Width |15 om 3 [~ Relative L
" From left
Spacing
- " Right
Left [oezem = Y
i & Center
Right: ID,82cm 3.
' Manual
Above ID,]Dcm 3:
Below ID,] Ocrm 3:
Ok I Cancel Help | Reset |
Table Format x|
Table Text Flow | Columns | Borders | Backaround |
Text Flow
v Break " page ' Column
' Before  After
I~ itk Page Style I VI Page pumber: ID 3:
[~ On nat split table
8
i Repeat heading
“ertical alignment
* Top
" Centered
" Eottom
Ok I Cancel Help | Reset |
Table Format x|
Table | Text Flow Columns | Borders | Backaround |
r Adjust columns proportionally
FRemaining space |2,DDcm
Colurnn width
E L : []
s e | — | — | —
Ok I Cancel Help Reset




Ritvinnsla

Adur hefur verid fjalad um flipana, Borders* og , Background.”

Einn munur er & Background flipanum sem er sérstok fyrir toflur. Efst til haggri er fellivalmydin
LFor® sem stillir hvort valinn sé bakgrunndlitur fyrir valinn reit (Cell), valdalinu (Row) eda
tofluna alla (Table).

Table Format x|

Tablel Text Flow | Columns | Borders Backgroundl

As IEolor j For

Background colar

[ hac Fil
HEEEEEEN B -
EEN | EEEE

ECL EEEEEN
EEEEE HEEE

Lokautlit téflunnar sem smidud var ol deil sty Je b |

begar myndirnar voru gerdar. el e |
GarBar-Svavarss on Garfarshalmi |
Fléki-Vilger darson Islandy

Heiti taflna

Sé Navigator opinn (F5) ma galistayfir alar toflur i skjalinu
eftir heitum peirra. Pessum néfnum ma breyta. Sé haagrismel It
aheiti téflunnar og valid Table - Rename ma gefa téflunni

nytt nafn. LTt £ e

E B Grachi, Display

"= Headings
Bl [ Tables
Taflal

Unprotect

Nyjar linur og dalkar

Delete

Sé hagyrismellt i linu maveljaRow - Insert til ad setjainn
nyjar linur. Sama hegdun gildir fyrir dalka (Columns).

=3 FReferences
= Indexes

P& birtist valmyndin ,, Insert Rows* eda ,, Insert Columns* sem
leyfir val &fjoldalina/ddka, og hvort hid nyja komi framan
vid eda aftan vid pa linu/dalk sem var haggrismellt i.

Insert Rows x|
L EE:'\‘ _)’)ﬂeight_" Insert -
— Column » o= Optimal Height T \_I
v Caption.. 5 Space Equally Cancel |
o Table Limits Position -
o Mumber recognition e Eefare (= |
b cut L+ & After
52 Copy: CErl+C

g3 Paste Crl+Y
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Stadsetning texta

Textaj6fnun innan toflu faest m.a. med
pvi ad veljareiti téflunnar, smellat.d.
i reitinn efst t.h. og draga nidur og Ut.
Pvi nasst er hasgur vandi ad velja
hefdbundna textaj 6fnun & takjastiku.

Utreikningur i t6flu

Toflur i Writer eiga audvelt med als-
kyns Gtreikninga. Smellt er i pann reit
sem birta skal nidurstéou, pvi nasst er
smellt &,,Sum* hnappinn (merktur
med griska Zigma stafnum).

Er pa gdfkrafa sett i reitinn formula
sem leggur saman (med fallinu sum
reiknifali) gildin i adliggjandi reitum
toflunnar.

Hlutstikan skiftir um ham og birtir
hnappana , Formula,” ,, Cancel“ og
»Apply.* Sé smellt & Formula hnapp-
inn ma finaymis hentug reikniféll.

A pessu stigi méa breyta formulunni,
t.d. stroka Ut sum formuluna og setja
sina eigin. Er pa eytt 4t 6llu nema
jafnadarmerkinu, pvi naest er smellt i
reit og kemur pai téflunatilvisun i
reitinn. P4 mé setja inn reikniadgerd
t.d. ,** fyrir margfoldun og valinn
sidari reiturinn med musinni. Ad
lokum er smellt &Apply til ad reikna,
eda Cancdl til ad hadta vid. pess
hegdun er st sama og vid Utreikninga
i toflureitkninum.

Breytt talnasnio

Velja matanareiti i toflunni, haggri-
smella og velja skipunina Number
Format. Faest pa samnefnd valmynd
talnasnids

Save All I'I'lmesNewRoman J |12 J B i MC__I:J_NN .
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= Round
Percent
Sguare Root
Power
Operators 3
Statistical Functions 3
Functions 3
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Valmynd talnasnios

Hér ma velja nokkra flokka
talnadtlits, , Number fyrir
hefdbundnar tolur, ,, Percent”
fyrir présentur, ,, Currency*
fyrir gjaldmiail t.d. krénur,
,Date" og, Time" fyrir dags-
etningar og tima.

Hér er valid Currency an
aukastafa (Decimal places)
enda engir aurar i upphaed-
inni, neikvagdar tolur sem
raudar (Negative numbers ...),
0g pusundapunktur a priggja
tolustafa fresti.

A0 lokum sést hér lokalitlit
hluta toflunnar, &samt nafni
hennar i Navigator.

Ritvinnsla

Number Format
LCateqgaory Format Language
m [ | r—— - éijr:rault ............................................. ﬂ
:ser;:leflned REET =]
umber -1234,00 k.
Percent 123k
Currency 123400 kr.
Date 1234, — k.
Time -1.234,00 15K = b
Scientific =l |-123800 15 = :
Options
Decimal places ID 3: i Megative numbers red
Leading zeroes ID 3: i Thousands separator

Format code

it ke SOFLIRED} 443 ke A0F] ll El LI
User-defined
B okt |
ELRICIEETE
"= Headings
Einingaverd Heildarverd = B8 TaI;I:ﬂsa]
250 kr. 1.500 kr. [arulist
950 kr. TEDD Ly Faarnrrit
340 kr. 4,080 kr. B & Grapkics
Graphicl
Alls 13180 kr. (&" OLE objects
== Bookmarks
= sections

Sjalfkrafa efnisyfirlit

Lykillinn ad notkun efnisyfirlits er notkun
Heading stilanna a fyrirsagnir. Gert er
rad fyrir ad kaflaheiti séu sett upp i
Heading 1, undirkaflar i Heading 2 og

pannig koll af kolli.

Til ad profa petta er hér sleginninn
orlitill texti & sidu eitt, med fyrirsdgn i
Heading 2, og pvi naest sett inn sidu-
skipting (Page Break) med Insert - Break

vamyndinni.

Siduskiptingu ma setja inn fra lyklabordi

med Ctrl+Enter.
Framhald naestu sidu

B 03 indexes.suw - StarOffice 6.0

File Edit “iew Insert Format Tools Window  Help
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T Litla, gnlahemum farm free.
AP Bafvar- 1 free,
AEC Litla, gl hemn-finm free, +
I Pradwar breitifr e
w2 x|
B we ST |
" line break
" Column break &l
B3
Hel
Style ;Dl
I[None] 'l
r Change page number
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File Edit “iew Inhsert Format Tools  Window  Help PrentSkoaun

IfiIe:.-".-".-"E:.-“adocs.-"SD‘}QDSkrar.-"ritvinnsla.-"DB‘}QDindexes.sxw j @ || =& | §| % @| = M@ Ki punl nni Flle _ PGge

HE0R MmER DSBS |g§g Preview breytist vinnuglugginn i
prentskodun.

Nedri takjastikan bydur

e eftirtalda hnappa: Fremstu fjorir
til ad fletta & milli sidna. Naestu
prir til ad breyta staskkun a
skjdnum. bvi neest ad fela stikur
og skipanalinu (Full Screen). ba
ad prenta sidurnar Ut og gera
prentstillingar.

Aftasti hnappurinn lokar prent-
skoduninni.

03 indexes.sxw - StarOffice 6.0

File Edit “iew Insert Format Tools Window  Help

IfiIe:.-".-".-"E:.-’adocs.-"S0%2Dskrar.-"ritvinnslam3%20indexes.sxw j ©|
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A prentskoduninni sést ad &fram var haldi® ad setjainn texta med fyrirsogn i Heading 2 4 f&
einum sidum. Ad pvi loknu farid fremst i skjalid (Ctrl+Home lykill hentar vel i dlikt) og sett inn
adal fyrirsbgn askjalio i Heading 1. Atlunin er ad setja efnisyfirlitid & pessa sidu.

B

Litla, gula-hanan]
Skildsaga]
T



Ritvinnsla

Skdpun efnisyfirlitsins

Sé bliid ad setja inn texta & margar siour og stilla fyrirsagnir i Heading stila, ma gera efnis-
yfirlitio. Fyrst er ad stadsetja textabendilinn i peirri sidu sem birta skal efnisyfirlitid, i pessu
tilviki er valin sida 1, samanber umfjo6llun hér &4 undan.

NU er gefin skipunin Insert - Indexes and Tables - Indexes and Tables, sem opnar valmyndina
»Insert Index/Table." Undir , Title" ma setjatitil & efnisyfirlitio og veljategund undir , Type,“ hér
skal velja, Table of Contents." Undir valkostinum , Create index/table" er valid ,, Entire docu-
ment" nema um sé ad radda undirkafla med gjafstaddu yfirliti. , Evaluate up to level” leyfir hversu
morg prep i Heading tolusettum stilum skuli taka. Algengt er ad taka mest prja.

Undir ,,Create from*“ lidnum mévelja, Outline” sem velur alar fyrirsagnir med ,, Outline"
tolusetningu, ,Additional Styles* velur frekari stila sem gera skal yfirlit yfir og ,,Index marks"
velur atridisordamerkingar (§a sidar).

Insert Index/Table i ll
Index/Table | Entries | Styles | Calumns | Backaround
Efnisyfirlit Type and title
Hasdingl 1 Title IEfniSyfirIit
Ha. Jtn 11 1
Hustheld ' Type ITabIe of Contents j
Heading 1 ¥ Protected against manual changes
This s the comtient Eoan the Brst chapter:, This s ause dvechey entry.
Create index/table
::::;.ﬁ;;nmmmu This is the endy forthe table of contents. o IEntire document j e l@
Create from
Heading 1.2
nianzimmmml.z.mmwwmmm. ¥ Qutline _I
[~ Additional Styles _I
I I I I I I - Index marks
Tobdie ¢+ T3 i3 obie ¢
Feage (- Thia 12 trmge {
oK I Cancel | Help | Reset I preview
A flipanum ,Entries* ma setja I ]
upp ut“t hverrar Iinu yf|r||tg ns. Index/Table  Entries | Stylesl Columing | Background |
Valio er t.d. ,Level 1* og valio level | pbre
L . s s 1
med hndppum hvad setja skuli i . e e | [ L] B e |
Il'nunatd kaﬂa numer (Chapter i Chapter no. | Ertry, text | Tab stop | Page ro, | Hypetlink. |
L, .. 5
no), pa kafla heiti (Entry text), g Character Style [<rione= =l Edt.. |
dakastyring par & eftir (Tab -
1

stop) og ad lokum sidunumer
(Page no) Format

¥ Tab position relative to Paragraph Style indent

Yfirleitt parf ekki ad breyta 3
pessari uppsetningu, en hér er
pad mdgulegt.

0K I Cancel Help Reset ¥ Breview
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Flipinn ,Contents* er fyrir pa N x|
Ssaem ekkl nota Hewl ngs Sl,la é _ Index/Table | Entries Styles | Colurns | Background |
fyrirsagnir. Hér maveljai vinstri S I
, . e z PO 1 Levels Paragraph Styles
dal kl (Lwel s) hV%a st ” se td a :::::i Title [Contents Headingl < Caption
kaflaheiti (Level 1). m JM
Level 2 [Contents 2] Cantents 2
L, L, . Level 3 Contents Heading
Er pAsmellt &, Level 1* vinstra Level 4 Default
. . Level 5 Headiry
megin, og haggra megin - Level 5 Headig |
(Paragraph Styles) er pavalinn sa o ik
still sem notadur var & kaflaheiti. il - .
. . , Text body
Smella parf a minna en-merkid a 3
milli ddkannatil ad virkja
breyti nguna. Default | Edit |

Smellama a,, Reset" hnapp til ad ok |
Omerkja pag breytingar sem

gerdar voru hér. Med ,, Edit* hnappi
opnast valmyndin ,, Paragraph Style:
nafn stils* fyrir pann stil sem valinn
er i haggri dalki, til ad breyta honum.

Cancel | Help | Reset | ¥ review

Fliparnir ,,Columns* og
»Background" eru samskonar og
aour hefur verid fjallad um.

Smellt er 4OK og er efnisyfirlitio pa
skapad géfkrafa. Birtist pad med
grdum bakgrunni, en salitur prentast
ekki Ut.

Efnisyfirlitid uppfeert

Ef skjal breytist eftir ad efnisyfirlit hefur verid skapad, t.d. ad nyjar sidur badist i skjalid eda
sidur faaist til, ma uppfaara efnisyfirlitio sélfkrafa. bad er gert pannig ad smellt er med hagyri-
hnapp musar a efnisyfirlitid og valin skipunin Update Index/Table.

b Page...

L It I a, g u I a h & T Mumbering/Bullets..

. Case/Characters 3
Skaldsaga
Update Index/Table
Edit Index/Table k
. T Delete Ihdex/Table
Efnisyfirlit

Fields..

Litla, gula haenan.........c..ooooeiiiiiinii e, Foomotel. R 1
FINOUE fE. oo e L P
S4 fraeinu. Bibliography: Entry.. 3
BIA Bveitid..c..ooeeee e e Edit Paragraph Style. | 4
Breskja hveitid.......oooeioieriiiee e e ¥ cut Chriay |ennnnnnnnnnnnnnnns 3
Mala Bveitid. ..o et e e e e e e e e e e e rerns Copy [ 1 il
Biaa till Braud.........oviieeeieiiie e es e e eras 6 Paste e T 7

Borda braudid..........cccooiiiiiiiiiiii et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaan 8
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Navigator
Navigator gluggann mé opna med F5 &lyklabordi, Edit -
Navigator, eda Navigator hnapp & efstu taskjastiku ( + ). B e
Finnur frze|
Hér sést yfirlit alra hluta (Objects) sem skjalid geymir, 3 fraeit
asamt notkun fyrirsagnastila. A myndinni §jést paar presk et
fyrirsagnir notadar i skjalinu hér ad framan. Miuit
Bordia braudié
Einnig sést ad skjalid hefur eitt efnisyfirlit. BT
é Graphics
(&* OLE objects
== Bookmarks
= Sections
@ Hypetlinks
=3 FReferences
B = Indexes
Table of Contents1
&), Motes
At r i 6 i S O ra aS k ré |03 indexes.sxw (active) j
]
Til ad smida atridisordaskra parf fyrst ad velja pau
ord og ordasambond i adal textanum sem koma skulu Indexes and Tables = =
fram i henni. Valin er skipunin Insert - Indexes and N neore. i
Tables - Entry. P4 opnast valmyndin , I nsert I ndex i
Entry.” Ekki parf ad veljafyrirfram pann texta sem
merkja skal.

Undir ,,Index” er valid ,, Alphabetical Index.“ bar

fyrir nedan, i ,Entry er sett inn ordid/ordin sem — EEEEIEETEER X
skal skrésetja. bad er gert pannig ad valmyndin er =" _ = reert__|
htsf& opin & skjanum & medan masin er nowd il : e
ad veljatextann. Sidan er smellt 4 valmyndina og I'St - i = wo |
birtist textinn galfkrafai Entry linunni. ;nd 1 | 3 -
Smellt er &, Insert” til ad skrésetjaordid, og litast =~ [ enentry
bakgrunnur pess grér i textanum, til audkenningar L ovpdin e
ad pad tilheyri innri svidum skjalsins, Smellt er & ,'::;j:;f;
,Close" til ad loka valmyndinni, og a,,Help“ fyrir -
hjép.

Insert Index Entry x|

Sé degin inn texti undir ,, 1st key” verdur hann ad ~ setion

yfirflokk pess texta sem er settur undir Entry, I Pptibetica ngex 7] = —
o.sfrv fyrir ,2nd key“. Sé merkt vid ,Main entry* =" [ivetire e
er textinn audkenndur sérstaklega pegar ey (A
atridisordaskréin er smidud. , Apply to similar o e ! -l

text* skréir Oll tilvik textans i skjalinuinn i - -
, Apply to all similar texts,
g(rana' r Ilatch case

r ihole words anly.
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Atridisordaskrain skdopud

Til ad skapa atridisordaskrana er gefin skipunin
Insert - Indexes and Tables - Indexes and Tables,
sama valmynd og notud er til ad skapa efnis-
yfirlitio.

Munurinn & pessari adgerd og vio gerd efnisyfir-
lits er aflipanum ,,Index/Tables*, undir , Title" er
gefid nafnid Atridisordaskra og undir , Type" er
valid , Alphabetical Index."

Unnid med atridisord

Pegar texti hefur einu sinni verdur eyrnamer ktur
fyrir atridisordaskra, er bakgrunnur hans gré-
litadur. Sé smellt 4 ordid, p.e. textabendill settur i
pad, mé haggrismella & ordid og velja skipunina
Index Etnry. Opnast pa vamyndin , Edit Index
Entry.”

Eini munurinn & pessari valmynd og peirri sem
notud er til ad skrasetja nyjan texta, er hnappurinn
,Delete’ sem eydir Gt merkingunum. Somuleidis
tveir 6rvahnappar nedst til haagri sem nota matil
ao flakkaamilli atridisorda i skjalinu.

Ritvardir efnislistar

Pegar skopud eru efnisyfirlit
0g atridisordaskrér, eru slikir

Efnisyfirlit]]

Shfrainn.
listar yfirleitt ritvardir, svo Slachveiti ...
ekki & heegt 1l @B skrifaipa | JEEREES
og breyta peim handvirkt. P6 Biiactil-braud. ...
er h&gt aa g(apa ||Stana érit- Bordabraudid
varda med stillingu i ,, Insert
Index/Table* vamyndinni.

Einnig ma velja pessa lista EAtru;;soréaskraﬂ

Index/Table I Entries i Styles i Calumns i EBackaround i

Type and title

Title |Atri6isor6askré

Tupe Jiphatietical Index |

v Protected against manual changes

—

fre Eiblicaraphy: Entry...

Edit Paragraph Style..

Einu % Cut [+
Hen Copy Ehrl+C
Koty EBPaste Crl+
Hundur.

Hestur.

...... El=IR A=

...... = Headings

Edit Index Entry x|
Selection
Ok |

Indesx IAJphabeticaI Indezx j

— Cloze |
Entry Ihusdyr
15t key | Dyrahald | LI
2nd key I j Delete |
v Main entry

da 5

B @ pa

B Graphics

(&* OLE objects

=M Bookmarks

= Sections

@ Hypetlinks

=3 FReferences
B = Indexes

e
Outline Level

eftir &1 Navigator glugga,
haggrismella & heiti listanna
par undir ,,Indexes’ og
afmerkja skipunina
»Read-only” undir , | ndex"
skipuninni. §a mynd.

hveitifre + 29
sh-frainm » 3

DOrag Mode
Dizplay
Index

3
3
3
3

Bemove Index

Update
Edit..

03 indexes.sxw (active)




islenska StarOffice 6.0 békin

A

Sjalfvirkar leioréttingar

Replacements and exceptions for language:

utoCorrect

Ilcelandic i l

Sé gefin skipunin Tools - AutoCorr-
ect/AutoFormat, opnast valmyndin
~AutoCorrect.“ Hér ma setjainn ym-
sar gtillingar sem geta audveldad ala
textavinndu til muna.

A flipanum , Replace" er settur inn
texti sem skipta ma yfir i pann sem
settur er i, With" reitinn. Smella parf
a hnappinn ,New" til ad virkja breyt-
inguna. Bagdi ma nota valkost fyrir
algeng mistok vid inngdétt, edatil ad
skipta (it skammstéfunum.

Writer hefur pann eiginleika ad sé
ritadur punktur en ekki stor stafur i
naesta ordi, er pvi breytt. A , Except-
ions* flipanum ma setjainn t.d. skamm-
stafanir og fleira i peim dar sem ekki
mé breyta & pennan hétt. | nedri hluta
gluggans eru sett ord sem alltaf eru
ritud med storum stéfum, af sému
astaadu, p.e. Writer myndi breyta héstof-
unum i lagstafi ad 6orum kosti.

Fyrir bagdi ,, Replace" og ,, Exceptions'
flipana parf ad velja efst pad tungumdl
sem stillingarnar eru valdar fyrir.
Stillingarnar & myndunum t.d. eru settar
fyrir [slensku, og gilda pvi ekki sé
Writer stilltur & enskan texta. Hér ma
velja,all* efst i fellivalmyndinni, sé
astaxda til ad illingarnar gildi a ol
tungumal.

,Options’ flipinn inniheldur fjolda
stillinga sem eru allajafna virkar. T.d.
seritad *texti* er hann settur sem texti.
Dalkurinn ,M* eru atridi sem skipt er Gt
medan unnid er og ,, T* eru atridi sem er
Gtlitshénnud medan unnid er i
textanum.

Framhald & naestu siéu.

Replace | Exceptions | Dptionsl Custom Quotes | ‘Wiord Completion |
With:
| Fikisskattstjdri

Replace I~ Text anly,

RS K]

Feplace

I

Delete

AutoCorrect ﬂ
Replacements and exceptions for language: Ilcelandic 'l
Replace  Exceptions | Options | Custom Quotes | Word Completion |
Abbreviations (ho subsequent: capital)
oph. Tew |
Delete |
i
‘Wiords with Twio IMitial CApitals
SR e
Delete |
i Autalnclude
Ok I Cancel Help | Reset |
AutoCorrect ﬂ

Ilcelandic T l

Replacements and exceptions far language:

Replacel Exceptions DDtionSl Custom Quotes | ‘Wiord Campletion |

m | m |
W] Use replacement table -
W] Correct Twio IMitial CApitals =
[W] Capitalize first letter of every sentence
Atomatic *hold* and _underline
[w| URL Recogrition
W Replace 1st. with 15t
W Replace 1/2 . with %..
W Replace dashes
[ Delete spaces and tabs at beginning and end of paragraph
W] Delete blanks and tabs at end and start of line
[ Ignore double spaces
W Apply numbering - symbal: «
W Apply border —
W Create table
[ Apply Styles
O Rernove blank paragraphs
Replace Custom Styles LI
= [M]: Replace while modifying existing text
;l [Tl AutoFormatsAutoCorrect while typing
Ok I Cancel Help | Reset |
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islenskar geesalappir med AutoCorrect

A flipanum , Custom Quotes* méavelja

ad Urfellingamerkjum (* - Single quotes
og tvihdggum (“ - Double quotes) sé
skipt Ut fyrir dnnur merki um leid og
véritad er.

Velja parf gatmerkid ,, Replace" og pvi
naest ad smella & hnappinn ,, Start quote”
fyrir fremra merkid, og ,, End quote’
fyrir aftara merkid.

Fyrir hvort merki um sig opnast pa
»opecial Characters® vamyndin par
sem veljamany tékn i stadinn. Myndin
synir hvar aftari geesal6ppin er valin
fyrir islenskt ritmal, ef grannt er skodad
sest ad st fremri er par rétt hjai val-
myndinni.

AutoCorrect

Replacements and exceptions far language:

Ilcelandic T l

Replacel Exceptions | Options Custom Quotesl ‘wiord Completion |

Single quotes

Start quote: : | Default
End quote: : | Default
Default |
Double quotes
v Replace
Start quote: = | . E222)
End quote: "| T (E220)
Default |
Ok I Cancel | Help | Reset |
x|

FEart lm Subset IGeneraI punctuation j ()4 I
vy l-|—|—|_ e i LN 1 ~| Cancel |
| e P S N O o TR L L B -

Help
Bts| € (% | L [Me|™M (0 |e [WM |3 [%]|HB|[«|T[=]1 4'
sltlelelalnlz]-1s] [d]ec||n]]]=
=== |=|a|~[[|]]|=]l|r|a|"]?|HA cle
|+ {+|=|I]|F HERERER A
il ol I ol ol ol el el sl R
"= H1 1 I i e A 0x201C
»Word Completion” flipinn birtir lista =S x|
yf”' bau 0r6 sem Wnter hefur Safnaa af Replacements and exceptions far language: Ilcelandic l
Vél I‘ituéum texta Og notar t|| aa Stinga Replace | Exceptions | Options | Custom Quotes  Word Eompletionl
Upp é. Ol’éum t|| |nn£[n| ngar [V Complete words alvarh'aga
i ) i Callect suggestions :Ir?iz:
Pegar vélritad er og komnir eru fyrstu i oo el
fJ él’ll’ b(')kS[afII’ |' Or6|, Vel ur Wl’ltef ¥ Append space :::;:éum
liklegt ord i pessum lista og stingur W show as tip o
uppé ad klara innsetningu pess. bekldngin
Hér ma stilla nanar pessa hegdun, t.d. P
hvernig & ad sampykkja uppéstungur, [Enter A
hversu morg ord a ad geyma, hvort e
setja skuli inn ordabil a eftir ordinu, og k=
s . Mazx. entri
hversu stutt ord maveratil ad komast ~ —— —— |
. ”, . Lk e
inn & pennan lista.
Ok I Cancel Help | Reset |




Uppsetning sidu

Skipunin ,Format - Page opnar val-

mynd siduuppsetningar og stillinga.

A flipanum , Organizer* birtist nafn

gildandi sidustils fyrir siduna, en

Ritvinnsla

Page Style: Default

Organizer | Page | Backaround | Header | Footer | Borders | Columns | Footnote |

Mame I Default

Mext Style

Lirtked with | j

vejamai Stylist gluggastila
sem rada uppsetningu sidunnar.

Hér mavelja undir ,Next
Syle*hvada still rédi naestu sidu
a eftir gildandi siou.

Sé hagyrismellt i Stylist glugga
mavelja,,New" skipun til ad
smida nyja sidustila, sem hafa

[ ey

| Endrnote

mEO0DE peE

Etom Styles j

Envelope

| First Page

Footnote
HTRL
Index
Left Page
Right Page

k: 29.7cm + From top 2.0cm, From bottorm 2,0cm + Mo header + Mo
Arabic, Portraitleft + Right Page + Mot register-true

x|

sdmu valmyndir og hér er lyst. | |

Al

A ,Page'flipaer valin sidustaard og
veljamaundir ,,Format” ur fjolda
fyrirfram hénnudum staadum. Par

undir ma einnig & inn sin eigin gildi

ef prenta parf efnid & sérsnidnum
staadum af pappir.

bar fyrir nedan ma velja velting

sidunnar undir ,, Portrait* (160rétt) og

»Landscape" (larétt).

Undir ,Margins* mastilla af spassiubil

fravinstri, haegri, ad ofan og ad ned

an.

Undir ,,Page layout” mévelja hvernig

t.d. stillingar gast & sidunni; bara
vinstri, bara haagri eda basdi. Einnig
velja hér forsnid & sidutdlusetningu.
Best er ad velja ,Right and Left* ef
allar sidur eiga ad vera eins eda
»Mirrored* ef prenta skal badu meg
siour.

Fliparnir ,,Borders,” ,Background,

og ,Columns* hafaalir komid fyir
adur og eru i engu frébrugdnir hér,
nema peir verka fyrir gildandi siéu.

ma

Page Style: Default

Organizer Page | Background | Headerl Footerl Borders | Calumns | Foothote

Paper format

Format X -

fidth |21 |
Height |29,?Dcm 3:

Orientation

' Landscape Paper tray I[From printer settings] j
WEfEiE ———————————————————— |Gl 93ndhEs
Left |2,2Dcm 3: Page layout IRight and left 'l
Right |2,2Dcm 3: Format: 1,23, . 57

Top |2,2Dcm 3: ¥ Register-true

Bottam |2,2Dcm = I Reference Style
fText body =]

Ok I Cancel Help | Reset

ina

Page style: Default |

Orgnicer | Poge | sackground | Header | Footer Borders | otanns | Fostoote |

rErEr e 3
.3 1. B e
=
vgonier | Poge Backaround | Heacer | Footer | Borders | Columns | Footnote

[Page style: Default

[
srosonste | ININEEEENET N~
L I

position

Orgnicer | Poge | sackground | Header | Foster | Borders Columns | Fostnote |

Distange.

Color
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Hausar og feetur

A flipunum ,Header* og
,Footer* eru samskonar still-

Page Style: Default

Organizer | Pagel Background Header | Footerl Borders | Columns | Foothote

Header

or

ingar. Annar flipinn er fyrir

siduhaus og sa sidari fyrir sidu- Left marg
fot. Right marg
Hér ma velja spassiustillingar =
fra haggri og vinstri, bil b
(Spacing) svasdisins fra blad- Hes
sidubriin og hversu hétt svasdio Mo

z

Sse.

Til ad virkja haus & skjalid er
gefin skipunin Insert - Header
- Default, og eins fyrir Footer.

Hér eru myndir af basdi haus og
fot a sama skjalinu. BUid er ad
setjainn gafvirk svid fyrir
sidunimeringu og ymislegt
fleira (g§asioar).

,Footnote" flipinni er fyrir nanari
stillingar & hvernig pléss nedanmals-
greinar eignast i sioufaginum.

»Not larger than page area* tillir hasd
svaddisins eftir fjolda nedanmalsgreina.
P6 ma med ,, Maximum footnote
height* stilla handvirkt hversu stért
svaio skuli vera.

Undir valkostinum ,, Separator line* ma
setja larétta linu ofan vid svasdio med
nedanmal sgreinum.

Pae Style: Default ﬂ
Organizer | Page | Background | Header Footer | Borders | Columns | Foothote |
Foote
v
v same content leftiight
Left margin m
Right margin m
Spacing ID,SDcm 3:
Height ID,SDcm 3:
¥ futoFit height
Mare.. |
Ok I Cancel Help | Reset |
Diate (fixed) Sifia Page nubers Sifr 1skjali Statistics
| Maia hveltid
|
File name ‘
Page Style: Default ﬂ
Organizer | Pagel Background | Headerl Footerl Borders | Columns Footnote
Footnote area
& i
" Maximum foothote height lm
Space to text lm
Separatar line
Position Left X
eight I 0,50 pt 'l
Length 254 :
Spacing to foothote contents ID,] Ocrn 3:
,TI Cancel Help Reset




Sidu tolusetningar

Best er ad setja sidutdlusetningar ymist
i haus eda fot a skjai. Fyrst parf paad
gera pa synilega med skipuninni Insert
- Header (Footer) - Default, svo haagt
se ad setjainn sidutalningu.

Pvi nasst er hnappurinn , Insert Fields'
a adal takjastikunni notadur til ad setja
inn ,,Page Numbers* fyrir sidutal og
»Page Count" fyrir fjdlda sidnai skjali.
Sjalfvirk svio

Hnappurinn , Insert Fields* setur inn
fleiri gafvirk svid en bara sidu-
télusetningar, s.s. hver er htfundur
skjals, 00 pess adiski og dags-
etningu. Sé smellt einu sinni &
hnappinn opnast valmyndin ,Fields.” |
pessari valmynd eru fjoldi innri svida
sem nota matil margra hluta, en

frekari umfjollun um pau er pvi midur
utan umfjollunarefnis pessarar bokar.

Til gamans er hér mynd af siéu med
nokkrum pessara svida i notkun, en
svid eru ¥firleitt synd med graum bak-
grunni i skjali. Felamalit svidanna
med skipuninni View - Field Shadings.

Ritvinnsla

@B R IR R

i Date

@ Time

l?' Page Mumbers
E Page Count
Subject

Title

oclnformation: Title

X
Document | References | Functions | Docinformation | Variables | Database
Type Select Format
ALthar ate
Chapter Date 51.12.1999
51.des., 99
File name 1. des., 1999
Page 31. des. 1999
Sender 1. desember, 1993
Statistics 1. desember 1999
Ternplates foz31. des., 99
Tirne: fos. 31.des. 99
foz.31. desember, 1999
fostudagur31. desember, 19¢
1231
99-12-31
19991231
1299 _ILI
|l ]
Offzet in days
P =
Inzert I Lloze | Help |
Date (fied) Sifia Page nurehers Sifr i gkjali Statistice
Mala Fvertio
DrocInformation: Title Litls, gula hemun sagdic
Doclnformation:Subject L BT will mala breitis =
Luthor Suinis sazdi Bk éz s
Ththrinn cagdi | Bk dg
Finnur frae Hpdmwinn sagéi B ég
Litls,gnla hesuam sagzdi:
Litls, gnls homan fann free. Bz wilmals bewitis ©og had zerdi i
Bad war b itifree.
Litls, zla b fanm free. Bla tif braud
Baf war 18 fr=.
Litla, gula hemun fam e, Litla,gula homuan sazdi:
Pad war bveitif e, o Fhrer will it ti] brag 4
R . Suiiid sazdi B bz
S& freainu Fithminn sazdi , Bkki bz
Hmdminn cazdi , i dz
Litls, gnla hesun ¢ azdi: Litls,gnla hemuam sagzdi:
Her will 4 e iron v B vilbita til hrand & og had ger i bim.
File narne
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Nedanmalsgreinar

Settur er textabendill i textann sem
merkja skal og gefin skipunin Insert -
Footnote sem opnar samnefnda val-
mynd.

Sé merkt vid ,, Automatic* verour
nedanmalsgreinin télusett sjalfkrafaen
sésmellt i, Character” ma setjainn
eigin merkingu i inngdéttarreitinn.

Einnig ma velja sérstakt merki med
hnapp par nedan vid. Sé merkt vid

, Footnote" lidinn er nedanma sgreinin
Sett nedst & siduna, en med ,, Endnote*
er huin sett aftast i kaflann eda skjalio.

Merki (eda télusetning) i textanum og
nedanmalsgreinin i sioufaginum. Sé
haggrismellt & merkid, ma velja skip-
unina Footnote til ad opnavamyndina
» Edit Footnote." Birtast patveir
Orvahnappar nedst til haggri sem leyfa
ad rgpad sé amilli nedanmalsgreina.
Sé gefin skipunin Tools - Footnotes
opnast vamyndin ,, Footnote Settings.”
Hér ma velja hvernig tolusetning skuli
notud, hvort sérstakur texti birtist
framan vid eda aftan vid athugasemd-
irnar, og hvort paa komi aftast i skjali
eda nedst 4 sidu.

HHver vill bia til braud?*

Svinid sagdi Ekki ég.*

Kétturinn! sagdi ,.Ekki ég.«

Hundurinn sagdi , Fkki ég.*

Litla, gula henan sagdi:

WEg vil bia til braué&;‘ og bad gerdi hin.

Insert Fooknote

& futomafic
" Character

Ok

Cancel

Help

]

—
B

Type
' Footnote

" Endnote

Edit Footnote

Mumbeting

i* |

" Character I Cancel |
Help |

B

Type

HHver vill bia til braud?* & Foatrate
Svinid sagdi Ekki ég.*

Kétturinn! sagdi ,.Ekki ég.«

" Endnote

4]

Hundurinn sagdi , Fkki ég.*
Litla, gula henan sagdi:
.Eg vil bita til braud2“ og pad gerdi hin.

1 Kotturinn virdist hafa verid Norskur skogarkéttur]

2 Braudid sem litla gula henan bakadi var liklega rugbraud.

Footnote Settings

Footnotes | Endnotes |

Autohumbering

Mumbeting a. b.oc,.. *| Startat m

LCounting W

Eefare || After I

Pasition ' End of page

" End of document

Styles Character Styles

Paragraph IFootnote 'l Text area IFootnote anchaor 'l

Page IFootnote 'l Footnote area IFootnote Characters 'l
Continuation notice

End of footnote I

Start of next page I

Ok I Cancel | Help |

|F00tn0te: Braudi sem litla gula haenan bakadi var liklega rdgbrau6.|

1 Koétturinn virdist hafa veridé Norskur skogareg
2 Braudid sem litla gula henan bakadi var liklega rﬁgbrau6||

Sé musin stadsett yfir nedanméls-
greina merki, birtist béluhjalp med
innihaldi pess. Einnig ma smella &
merkid til ad répa ad nedanmals-
greininni.
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Myndasafnid

Hnappurinn ,Gallery* og skipunin Tools - Gallery opnar myndasafnid i StarOffice. Hér §ast
vinstra megin nokkrir flokkar mynda. Smellt er & nafn flokks, og birtast myndir hans haggra
megin. Nedst t.h. ma velja med tveimur hnépppum (gé kafla 1) ad fella gluggann ad vinnu-
skjalinu og ymist fela eda birta gluggann.

Til ad birtamynd i skjalinu er hain valin med mas og dregin inn & vinnuskjalid. Medhéndlun
hennar er i alla stadi si sama og vardandi Ramma og Myndir (sj& umfjdllun framar).

[fie: 278 actorsssomanskrarAittznguBtzonsenansan | (@) | | Sed | §| $ §| = = | e
EE E | Screen Beans - rat_race (C:\Program Filesh Star Office6.0\share\gallery\screenbeansirat_race.wmf)

Eowe 2| e
B, My Theme %{ .
B, Mavigation '
B Office r

B, Pictures

B, Presentation

B, Problem Solving
B, Fullers

B, school & Universit

e el ) - . '
w | dow Hdfow How H dfow H ©os HY oo H — fj|j| el

@B } 7 S D I ]..2.3.4...5...5.}.?...3...9...10
SR =i, U4 ITCIIIN T4IOT T

= bad var hveitifrz. " 8 .

= Litla, gula h®nan fann fre

bad var litd fre.

4 Litla, gula h®nan fann fre

* bad var hveitifre.

1 Sé fraeinu . . .

1 Litla, gula h&nan saght - &

e WHywer will 54 freinu ?‘% 5 o i i

Swinid saghi, Ekki 6z~ = < i,
i Katturinn sagi , Eldi ég* y g{
vy Hundurinn saghi , Elda ég ™ k.-"_) —

. Litla, gula henan sagdi V‘\_Q)
LEg wil sa freinu 8 8 a

Nyr myndafokicr

File Edit Mew Insert Format Tools Window Help
Efa tll Vl nstrl |' myndasafnl nu er hnappurl nn i Nelv Therne“ IfiIe:.-".-".-"E:.-“adocs.-"SD%205krar.-"Litla%mgula%mhaenan.sxw j
sem byr til nyjan myndaflokk. Fyrst opnast valmynd sem BB = |

Delete

leyfir ad myndir séu sottar & disk télvunnar (5ja hér a eftir).

?]lJ Animations
B, Arrows
B, Backgrounds
B, Balloons
B, Bullets

Rename

Til ad gefa myndasafni nytt nafn, eyda pvi eda stilla nanar, er
heegrismellt & pad og valin videigandi skipun af heegri-
valmynd.
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Myndir settar i myndasafn

Pegar smellt er &,,New Theme* hnapp
opnast valmyndin ,, Properties of New
Theme". Hér m& gefa myndaflokknum
nytt nafn &, General” flipa

A Files* flipanum ma veljamyndir &

Propetties of New Theme x|
General | Files |
E;& |a mitt san|
Type: Gallery Theme
Location: file:/4/C:/Program Files/Star OfficeB.0/uszerigallery/sg104.2dg
Propetties of New Theme x|

diski télvunnar inn i nyja myndaflokk-
inn.

Sé smellt &, Find Files* hnapp opnast
valmyndin , Select Path* sem leyfir ad
rgpad sé ad peirri moppu télvunnar
sem inniheldur myndir. Valmyndin
stadsetur sig i upphafi & peirri moppu
par sem StarOffice geymir sinar
myndir.

Sé smellt a,,Add"“ hnapp opnast sama
valmynd og pegar ,,Insert - Graphics -
From File* er notud. S valmynd leyfir

General Files |

File type IcNI Files>

E:%graphics® Sketch 2001 % Keyboard jpg
E:graphics® Sketch 2001 S kurskjpg
E:“graphics® Sketch\2DD1 \kuwaltWomanjpg

ripg
i graphics® Sketch\2DD1 \ MIM] 0E3jpg
E:sgraphics® Sketch 2001 Srmm04 jpg
E:%graphics® Sketch 2001 Smm07 jpg
E:%graphics® Sketch 2001 Srmm08jpg
E:%graphics® Sketch 2001 Smodel jpg
E:%graphics® Sketch 2001 % MOLgif
E:graphics® Sketch 2001 S msmap.gif
E:graphics® Sketch 2001 % M_Spidermanjpg
E:%graphics® Sketch 2001 5 picture jpg
E:%graphics® Sketch 2001 Spicture2jpg
E:%graphics® Sketch 2001 % Polfarinn jpg
E:graphics® Sketchs 2001 % powell jp
E:%graphics® Sketch 2001 S praguet.
E:graphics® Sketch® 2001 % Realmgif  please select a Folder,

Select Path

a0 sott sé stok mynd inn i mynda-
safnid.

I My Documents

Myndir sem setjama i safnid birtast i
adalglugga vamyndarinnar. Hér ma
velja stakar myndir sé stutt & Ctrl um
leid og smellt er &myndirnar, einnig
ma stydja a Shift lykil.

Ad lokum er smellt &4,,Add“ hnapp til
a0 sakja valdar myndir, eda ,, Add All“
til ad setja dlar fundnar myndir inn.

=- ;.:,‘fj Desktop
- EiRsar] 1y Documents
E| H My Computer
(=R -2y 3% Flappy (A1)
: I (= Local Disk. {2}
[ DEv2-4 (D1}
(=) DEV2-B (E:)
I ]-@ Compact Disc (G:)
I ]-@ Compact Disc (H:)
. B OLDY (k)
ll books on ‘Gorinnosha’ )

.

E:%graphics® 5..%02_borginjpg

Cancel |

Sé smellt med haggri musarhnapp & mynd i safninu, ma velja um skipanir til ad setja myndina
inn i textaskjalid (Insert), §a myndina stackkada (Preview), gefa henni nafn (Title) eda eyda

henni Ur safninu.

Myndin er alan timann

stadsett & diski tolv-

Mew Theme.. oo

a Mitt safn - 15_kettling (E:\graphics’ Sketchy 2001 \abba 15_kettling.jpg)

unnar, og eyaist ekki
padan sé henni eytt Ur

B, 3D Effects
""" a Mitt =

safn

. L, ) B, Animations
safninu. Efst i safninu @, anous
sest jafnan sl6d val- fE, Backgrounds
) B, Balloons
innar myndar. B bulets

B, Calendar
B, Climate
B, Communication
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Sé smellt a,,Preview* skipun opnast
myndin i raunstaad, til ad komast til

‘ baka er aftur smellt med haegri musar-
hnapp & hana, og valid ,, Preview.“ Enn
mavelja,Insert” eda, Title" til ad gefa
Background henni titil eda heiti.

BE = | a Mitt safn - Tveir kettlingar (E-\graphics' Sketch}2001\abba'15_kettling jpg)

X
Ok I
Tweir kettlingar P, |

Help |

Skannadar myndir Select Source |
Sources:

Skipunin Insert - Graphics - Scan - Select
Source leyfir ad skodad sé hvada moguleikar
eru 4 annadhvort skénnun mynda, eda
innfluttningi fré stafreanum myndavélum. Cancel |

Sé valin Requests skipun opnast valmynd
skénnunar, og ma skanna mynd. Valmyndin sem

pa kemur upp getur verid afar mismunandi eftir [ i o e .
skonnunarhugbtinadi, myndin hér er pvi adeins |12 il ¥ ¢
daami um eina mogulega Gtgéfu. ; __I i
Pegar mynd hefur verid skénnud inn, er hin e
grafin i skjalinu en ekki geymd & diski tolv- Eauors
unnar. C e ‘ I
) @ g |De§ault | o HdJos Hdow H
A nedri takjastikunni ofan vid textasvasdi {)ﬁ [ OO EEEEEE |
skjalsins eru taeki og tdl til ad medhondla o om|
myndir. Hnappurinn lengst til vinstri getur e o | @
opnad valmynd med fjolda af myndsium e
(Filters) sem geta umbreytt myndinni & ymsa |
vegu. Sjélfsagt er ad geratilraunir med pess tal, #
en muna eftir Undo skipuninni. I
i
¥
2
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Toflureiknirinn Calc

,Cac" er fullvaxinn toflureiknir
sem stenst fullkomlega ndtima-
krofur til dikraforrita

Forritid er samofin eining vio
StarOffice pakkann, og vinnuum-
hverfi einingarinnar er apekkjanlegt
t.d. peim notendum sem hafa tamid
sér notkun ,, Writer einingarinnar.

Myndin hér synir haegra megin ad
Stylist og Navigator gluggarnir
hafa verid felldir ad jadri vinnu-
svadisins. Efsta tekjastikan hefur
hnapp til ad opna myndasafnid,
sem er opid. Lengst til vinstri &
skjanum er adal takjastikan (Main
toolbar) sem bydur notkun ymissa
flotstika med takjumog tolum.

| stad imynd bladsidu i rit-
vinnglunni er ni komid reikniblag,

Toflureiknir

[ henda prufa.sxc - Star0ffice 6.0 i =] 3]
File  Edit ew |nsert Format Jools  Data  Window  Help
[z e mmanskear mendavanpruta sxe HelEed 2 ¢eE =5 |+tk|a
lﬁ =] | 1 Mitt safn - hornbjarg03 (E:\graphics\ei-photos\ 1988\hornl E > 9= I8
[remm— i ﬂ “ [Heading
EY, 30 Effects A Heading!
B, Arimations = | Result
NS ~| . | Result2
4] | » E: =
|
fapy F[fo -l B i vals====|sxenn| I
[F1s i
o A [ B [ E [ 0 [ E [ =
1
=4
] T
) - 40 styles |
[Fh Her/  £C&0TILD e
# s ol [F I B
o I =
Bl Row 18 3 |E el
[ 8 e
pec | 10 B Fange rames
~ G % Ff Dstabase Ranges
2R 12 P Lnked areas
g | 13 B Graphics
N T & OLE objects
15 &, Motes
+[ 15
<+ 5
A 17
vz | g
: —
Za| 19
— | =
21 ”
Ml j{ v Nl\ Sheeti W ‘ >|—I henda prufa.sxc (active) 2
[sheet 173 Default 100% sto [ Count=0

feikistért, i skjali med prem upphafssidum.

Reiknibladio er uppsett i ddlkum merktir med bokstéfunum A, B, .. AA, AB, .. IV. Alls 256
dalkar. Linurnar eru merktar med tolustéfunum 1, 2, 3 ... 32.000. Alls 32000 linur. NOg er pvi af

reitum eda 8.192.000 & hverri sidu.

Teekjastikur i Calc

glugganum

1. Insert flotstika
2. Insert Cells flotstika
3. Insert Object flotstika
4, Draw Funcions flotstika
5. Form Functions flotstika
6. Borders flotstika
7. Background flotstika
8. Navigator gluggi
9. Sylist gluggi

Starlifice 6.0

i

Eie [dit Mew [nzert Fomet Jod= Qabe Wndow  Help
Ser | UeE S 4 R P e 2
= o=l i ug===sssxweIE(EE OF =
44 Heo===]
1 A | ] | 3 | [ | 3 | r [ ] [ L] [
. 1 1
B B
¥l &I
&0 ] FIEE[D| Sesra
B SEEIE
1o} 2]
[ 11
¥ o] -
=
12
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O e |
15
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13
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Sama umhverfid

Sem fyrr segir er vinnuumhverfid keimlikt hinum
einingunum i StarOffice. begar unnid er i skjali er

sami hnappur, med sdmu stadsetningu notadur til
ad geranytt skjal.

SOmu hnappar eru fyrir hendi til ad opna Stylist,
Navigator, myndasafni@, ,Find & Replace" eda
»gagnagrunnstengingar.

Window  Help

S

HTML Document

Master Document

El Formula
Labels
Business Cards

| B[ G| &

Templates and Docurments

Samskonar hnappar og adgerdir eru notadar
fyrir liti og leturgerdir og &dur. Sama

W] o] Pl =g =i
—

hegdun er & flotstikum, vinnugluggum og I S
valmyndum. jEEiEEEEE— - [+ o ||
Helsti munurinn felst i mun & vinnusvaadinu - - #
gafu. Ritvinngan hefur bladsidu,
toflureiknirinn hefur reikniblad, likt og i [ L e
gamaldags reiknibok.

Reitir i tolfureikni

Toflureiknir notar reikniblad med reitum. Reit-
irnir eru samsettir ar dalkum og linum. Hver
reitur er ymist geymslustadur upplysinga eda
galfstaed reiknivél.

Avallt er einn reitur virkur til vinnslu & bladinu,
audkenndur med feitum Utlinum og svortum
punkti nedst t.h.

Ofan vid reiknibladid er reiknistika, sem synir
innihald hvers reitar. Lengst til vinstri er reita-
tilvisun sem visar & pann reit sem valinn er a
reiknibladinu. Myndin synir ad reiturinn A1 eda
reiturinn sem skarast af dalki A og linu 1.

Reitir valdir

Nassta mynd synir hvar tveir reitir eru valdir,
smellt er i reit, musarhnapp haldid inni og dregid
yfir naestu reiti. Til ad velja adskilda reiti, parf ad
stydja a Ctrl medan smellt er 4pa

Avallt er einn reitur audkenndur innan valda

svagising, og mavinna i honum. Sé stutt & Enter
ma skipta yfir i nessta reit, innan valda svaadisins.

72
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| Fle e Hel

[ipany -l B i vals=s==s|9%
T

o A B |
@l

@

B —
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\Velja ma allareiti, sé smellt i litla grda
reitinn efst til vinstri.
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Toflureiknir

i
1]
S
®»

Reitir feerdir og afritadir [ty Sl B i val==

Sé reitur vainn, mafagainnihad hans & annan
reit areiknibladinu. Smella parf & midjan reitinn
til ad fagra hann. Audvelt er ad velja margareiti i
senn, en orlitid musarhandbragd ad na tokum a
stokum reit.

Pegar reitur er faardur birtist kassalaga merki vid
musarbendilinn. Til ad taka afrit af reit, parf ad
stydja a Ctrl alyklabordi & medan faat er.

Innslattur i marga reiti
Séu margir reitir valdir i einu, madainni pai
einni bunu, sem getur verid hentugt, sélesid af
bladi og slegid inn i vissri rdd.

Einn virkur reitur er avallt audkenndur innan valda
svaadisins og maslainn i pad. Stutt er a vendilykil
fyrir nassta reit.

Myndirnar tvaa, syna svasdi med sex reitum,
témum i upphéafi, og fyllt af télum, innslegnum i
sviphendingu.

IR Y- LY

Reitir eru reiknivélar

Hver reitur i toflureikni er gafstasd reiknivel. Til
ad reitur skili reiknadri nidurstodu, parf ad dé&

L ST [fapany de-l B i valss==s|s%n
fyrst inn jafnadar merki. Pa veit reiturinn ad
nd skal reikna |::°“” u @AX < EXT : |
Sét.d. slegid inn , =55600% 12/2* faest @/ 1 2|

nidurstadan; 55.600 sinnum tolf, gera 667.200, | @ j: A1+B[1
bad deilt med 2, gera 333.600. Reiturinn birtir | @
pvi 333.600. Formalan birtist basdi & formalustikunni
efst, og i reitnum, medan unnid er. begar
stutt er &4, Enter” eda grama ,, Apply"
hnappinn, birtist nidurstadan i reithum, en
formulan sést afram & stikunni.

Toflureiknir getur einnig unnid med talnagildi ar
6drum reitum. Er pa unnid med reitatilvisanir,
pb.e. einn reitur visar &innihald annars reitar.

A myndunum hafa verid slegnar inn télurnar ,, 1* i

reit Al og,2 i reit B2. | reit A2 er sett inn

formala pannig: [ipany -l B i valss==s|s%s
Slegid inn =", pvi neest smellt A1, paer e = = - |=m|+m B |
degid inn,+* og smellt aB1. Ef gildin i ] ] 5

Oddrumhvorum reitnum breitast, breytist nidur-
stada formulunnar samstundis.

SN R

> 3l
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Texti, tolur, formalur

Reitir toflureiknis geta innihaldid
prennskonar gégn, texta, tolur og
Utreikninga (formulur).

Tolur geta verid heiltolur jafnt sem
brotatdlur (eda rauntdlur), einnig eru
dagsetningar medhondladar sem tolur.

Texti sem er of langur fyrir breidd
reitar sins, fagr ad birtast & svasdi ad-
liggjandi reita, svo fremi peir séu
témir. Séu gogn i adliggjandi reit, faar
textinn ekki ad fladda 6hindrad, heldur
birtist raudur érvaroddur i enda
reitsins.

Sétalnagildi of langt fyrir breidd
reitar, breytast télurnar i r6d myllu-
merkja.

Birtamatolur & visindasnidi, p.e.
talan 50.000 myndi birtast sem
»5,00E+004, eda, 5 sinnum 10 i 46a
veldi.”

Breidd dalka, haed lina

Breytamabreidd ddka atvennavegu. -

Séreitur i daki valinn, ma velja skip-
unina Format - Column - Width.
Opnast pa valmynd sem leyfir
innslegio gildi fyrir nyja breidd.

Pa ma smellamed mus i linu sem
adskilur dalka, breytist pa misar-
bendill i tvihtfda 6r. Sé musarhnapp
smellt og haldid, ma draga breidd
daksinstil. Birtist pa boluhjadlp med
nyrri breidd dalksins.

Sétvismellt i linur milli dalka lagast
breidd peirra ad mestu breidd texta og
talna i peim dakunum.

S6mu adferdir gilda um linur.
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A | B |

3 Texti
¢ \Upphaed
s | Tvaer milljénir og fimmhundrud pusund
¢ |Léglegarog & 123
712,500,000
8 -2500000
9 2500000
o 2,55
El ||

2 |H.0

Bl | = = = [ss50m

é;i 2.300.000| - E
@ 2,55

=] 123[_###] 1,64E+007
B 1z H,0

Default

LCells...

Optimal Width..
Hide

& L
E Fow 1
= Sheet 3
= Merge Cells 3

Show

isigni";%anges %
w [0 ® i’m‘z = |
| = 2 = |w1dthi2,88cm|
ZTexti
¢ [Uppheed
|5 [Tveer milljdnir gg filpmhundt

|5 |Léglegar og 6legh
72,500,000
e -2500000

123
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Dalkar og linur - eyda og skapa G

T 7 ¥EH Insert Rows
Sé hagyrismellt & haus dalks eda linu faest valmynd sem leyri ?.S 0
innsetningu nyrra, eda eydingu peirra sem bendill er staddur i. e [0 Desaes, =
Valmynd utlitshénnunar Cell Attributes ]

i i Numbers | Fontl Font Effects | Alignment | Borders | EBackground | Cell Protection |
Skipunin Format - Cells opnar val- o S e
mynd| na,, Cel I Attl’l bUteS" H l:ln Ieyﬂ r Al . a|  |standard Ilcelandic j
Gtlitshonnun reita, eda gilda peirra. P 12
Percent -1.234

Flipinn , Numbers* skilgreinir Gtlit Curtency 212
talna. Tolur geta verid: & visindaformi, e
présentugildi, dagsetningar og tima- e
%tnl ngar TOI ur geta haft gJaIdml 6”5‘ Decimal places H ¥ Megative numbers red
tékn al I ra pJ éaa, haft puwnda mqkl Leading zeroes m ¥ Thousands separator
(punktur & islandi), visst marga e
aukastafi & eftir brotakommu, og neikv-  [roreoiese V| =| x|
aDar tolur geta verid raudar. Isenskar tolur
A takjastiku beint ofan vid reiknibladid ok ] e | o [ st |

eru fimm hnappar sem nota stillingar
hédan: gjaldmidill, présenta, plsunda-
merki, faskka og fjolga aukastofum. |0 % e @

Leturgerair [iiny

Medhondlun leturgerda a flipunun
»Font“ og ,Font Effects’ er i engu
frébrugdin samskonar valmyndum i
Writer, og adur hefur verid fjallad um.

Ein breyting er po6 ordin, ad snuiningur
texta er horfinn, en p6 enn mdgulegur &
flipanum ,, Alignment.”

Til gamans er hér texti orlitio
medhdndladur med ,, Font” og ,, Font

Effects.”
IAE 'l E E = |Liglegar og dldglegar talur
w A I
@ 5
@E
rd
i
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Jofnun

Flipinn , Alignment“ hefur fjdlmargar
nytsamlegar stillingar.

Undir ,, Text aignment* ma stilla
hvernig texti og tolur liggjainnan reitar,
asamt inndradti.

Undir , Text direction* ma breyta halla
texta og talna & alla hugsanlega vegu.
Gaid ad , Reference edge* sem tillir
grunnpunkt sem textinn hallar fra.

~Spacing to gridlines* stillir spassiu
innan reitar, og oft mjég nytsamleg
tilling.

Ekkert nytt kemur fram a,,Borders* og

~Background,” og fjalad hefur verid um i

kaflanum um Writer.

Ein nyjung (fra Writer) er pé komin fram, ad
atakjastiku er nt hnappur sem birtir flotstiku

med Utlinustillingum.

bessa flotstiku ma draga fra hnappnum, og "

hafa fljotandi i vinnuskjalinu.
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Cell Attributes x|

Mumbers | Font | Font Effects  Alignment | Borders | Background | Cell Protection |

Text alignment

Horizontal Indernt

Hb =

IEenter Middle

Text direction

Degrees Reference edge

A
(E (‘;&\G [a5 = EE

Spacing to grid lines

Left ID,35mm 3: Top ID,35mm 3:
Right ID,35mm 3: Bottom ID,35mm 3:
Text flow
r Line break.
r Hyphenation active
Ok I Cancel Help Reset
3 |Texti
¢ |Upphzed
I
4\5,‘3'
o
o
&
8
X
5 ((\6\
B
\Oq
=
@(4\‘
’Q‘\
Cell Attributes x|
Nuers | Font | Font ffects | Algnment Borders | garound | cel rotecton |
["OEREE
=
= ) e B
[lo@]| e e -~ B
—
Cglor I Gray he
T e
Sl

Nariers | Font | Fot Effects | Algnment | sorcers Backgroun | cl rotection |

e

Yellow2

o | |
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Flipinn ,,Cell Protection® skilgreinir pa e x|
I’el t| Sem munu I’ItverjaS[ ef Skja“nu, eéa Murmbers | Fontl Font Effects | Alighment | Borders | Background Cell Protectionl
Sféunnl, er |£[ Pratection
i Protected Cell pratection is only effective after the current

Hér maveljaad valinn reitur laesist fyrir =~ » tie sormun s
bl'ey'[l ngum (Pr OteCted), fOI’mL'J| a Sé I Hide all SS;IEecci:y'l?;ﬂthtl. Document' from the Tools' menu, and
falin (en nidurstada hennar birtist) (Hide
formula) eda dlt innihald reitar falid print
(H |de al I) I i The cells selected will be omitted when printing.
Einnig ma velja hér ad reitur sé falinn
Vid prentun, og prentist pvi ekki Ut.
AJ lokum er smellt &, OK* til ad stad-
festa allar breytingar, ,, Cancel” til ad
hadta vio, ,,Help” fyrir upplysingar og B

Ok Cancel Hel Reset
» Reset” til ad endursetja breytingar. l 2
Leesing sidu og skjals R -

Protect Document Sheet...

Skjali eda sidu er laest med skipuninni Cel Coptents ,Ll
Tools - Protect Document - Sheet eda i Gallery [ > /00 ¢

Document. Opnast pa vamynd samnefnd —
valinni adgerd, og bidur um lykilord e |
(Password). Stadfesta skal lykilordio
(Confirm) til 6ryggis.

Protect Document

Cell Contents 3 T

Protect Document

Afleesing sidu og skjals

Aflassing skjal's eda sidu er framkvaamd o =
med somu adgerd og laesing. Bedid er um . e
lykilord, svo eins gott ad pad gleymist . Ca— concel |
ekkl . Help |

¢ MG Tools  Data Window Help
Default

Sameining reita

ar)

Lells...

Til ad sameina margarreiti i einn, parf fyrst ad P

velja pa, og gefa skipunina Format - Merge -t = -
Cells - Define. Sameinast pa reitirnir, og séu — o )
alir tdmir nema einn, stendur gildi hins eina prt arges F—

eftir. Séu fleiri en einn reitur med gildi, kemur
spurning fra forritinu, hvort sameina megi gildin

oll i einn reit. :Z | s |Léglegar og dléglegar to 123
. e, z, | 7 [2,500,000
Til ad kljufareitinn, i upprunalegan fjélda, skal =
hann valinn, og gefin skipunin Format - Merge =/ -2.500.000
Cells - Remove.
9 2.500.000
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Vinnusidur og vinnubok

Vinnuskjalid (eda vinnubdkin) hefur
prjér sidur pegar skjalio er fyrst
stofnad.

Sé hagyrismellt & nafnflipa vidkom-
andi sidu mé& framkvaama faeinar
skipanir tengdar vinnusidum.

,Rename" opnar valmynd sem leyfir
ad sidu sé gefid nytt nafn. Einnig méa
stydjaaAlt lykil alyklabordi og
smellamed mus & nafnid; ma parita
nytt nafn.

»Move/Copy" leyfir ad skjal sé feat
t.d. i nytt skjal, eda afritad (sé merkt
vid ,,Copy" reitinn). Badi ma afrita
bladsiduna yfir i nytt skjal, annad
opid skjal, eda innan pess skjals sem
unnid er i.

»Insert" opnar valmyndina,, Insert
Sheet." Hér mavelja hvort ny sida
komi framan vid (Before ...) eda
aftan vid (After ...) siduna sem unnid
era

Undir ,, Sheet” valionum mastilla
hversu margar nyjar siour skuli bla
til, og ma gefa nafn 4 sidu (sé adeins
sett in ein).

Einnig ma sakja sidu Ur 66ru skjali
sé smellt &4, From File" og , Browse"
hnappur notadur til ad rpa a skjal
sem adur var smidad. Seé skjal valid
pannig, birtist listi med 6llum sidum
i pvi skjali, og nedst birtist S6din ad
pvi.
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16 Inzert...
17 Delete..
15

T Move/Copy...
19 Select All Sheets
20 Ctrl+X Q
2 Ctrl+C
= ER P Chrl+Y
[ 4|k | HY Sheetl b Sheet2 7 STEETS 7
[sheet 23 [pefault
X
| Blalisia med téilum|
Cancel
Help
27
] 4|k [Pl Sheetl Bladisifia med télum % [JOTOERIGET Sheet3
52 5

[sheet /4 [pefault

Move,/Copy Sheet

To document

- hew document -

Inzert before

- move to end position -

File  Edit “iew MEE=g8 Forrmat Tools Data  Window H
Ifile:.-".-".-"E:.-’adocs.-"SD

Manual Break 3
LCells...

INbany Fows
E Columns

I ES:08

A==
S 1 Tl = 9D

External Data...

Pasition

i+ Befare current sheet

" After current sheet

Sheet
' hew sheet

Mo. of sheets

Mame IFjénﬁa siﬁan|

& From file

rnzar tdlur
Samanburdar graf
Table

Table_2

E:\adocs* 50 skrar s Toflureiknir s Ymis verkefnizxc




[sheet 274

Sidum endurradad

Til ad endurrada sidum, er smellt & flipa peirra med musinni, og paar
dregnar til. Birtast orlitil svort merki & grannflipunum sem dregin sida

myndi lenda & milli, pegar henni vaai sleppt aftur (& mynd).

Til ad breikka bilid sem sidur birtast 4 masmellai brdn laréttu skrun-

stikunnar haegra megin vid flipana, og draga hanatil.

Navigator

Navigator birtir samkvaamt venju, alahluti i skjalinu. Einnig birtir hann

lista yfir alar sidur sem i skjalinu eru.

Utreikningar og foll

Reiknivélin ,Calc”

begar reiknad er areiknivé t.d. 5+6 er degid
inn pannig: 5+ 6=, edatala reiknivirki tala
gildistaka. Calc reiknar & sama hétt: slegio er
einn =5+6, Enter, eda gildistaka tala reikni-
virki tala og vendilykill.

Eini munurinn er ad jafnadarmerkio er sett
framan vid Gtreikninginn og innglatturinn
stadfestur med Enter lykli (eda smellt &
Apply). Calc veit ad reitur inniheldur reikni-
formulu ef fyrsti stafur reits er jafnadarmerki.

Reiknivirkjar

Pegar degid hefur verid inn jafnadarmerkid
(eda smellt & pad areiknistiku) masmellaa
reiti skjalsins, svo visamegi & pa i formalunni.
Reiknivirkja (,+ plas* ,,- minus* ,* sinnum“ ,/
,» deiling) parf ad slainn med lyklabordi.

Toflureiknir

Werk 2
Werk 3
erk 4
Werk S
Werk B
Werk 7
Werk 8
Werk 8
Werk 10
Werk 11
Werk 12
Werk 133
Werk 13b

B B Fange names
fagatafla
nafnatafla

C ff Database Ranges
tafla

P Linked areas

B Graphics
ISWH0LE objects|
kokurit
Object 2
Object 3
B & Motes L
=C5+CE+C7+C8+CT
=C12+C13+C14+C15
=E16-E9
=5UM(ELEIE)
=TODAYD
=5UME7E14)
=B7*C7
=5UM(D7:014)
=016/616
=MAXBEER)
=MINIBEED) ;I
003 verketnisxe Gctive) |
B3 |l == = [sm
o A [ B | E
1
V| |
a2 500
E
@ 4
SUM MDA
A — B c
Q ] Accept I
V| |
a2 500
E
=N =B2+2K]
SUM MDA ETEE
o A | B [ C |
1
V| |
a2 500
Dl E 600
gl 1100]=B4*25
=] 5
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Formula med reiknifalli

Reikniformula er pegar innihald reitar hefst & jafnadamerki og engu skiptir hvers edlis Utreikning-
urinn er. =5+6 er pvi formila. Reitur sem inniheldur formulu méa ekki innihalda neinn texta.
Textinn ,reiknadu =5+6“ er ekki formula heldur texti, og pvi éreiknanlegur. Sé formdlai reit,
pa skilar reiturinn einni nidurstédu og formilan sést ekki, en sé reiturinn valinn pa sést formulan
areiknistikunni ofan vid vinnuskjalio.

Forsendur, tilvisanir og nidurstada

EkKki er edlast til pess ad formilur séu eins einfaldar og ad framan greinir, t.d. er formdlan =5+6
frekar gagndlitil, pvi ef forsendur breytast parf ad breyta formalunni. Edlilegravaai ad dainn 5 i
einn reit, 6 i annan reit og l&ta pridja reitinn visa & hinatvo. Ef reiturinn B3 inniheldur 5 og B4
inniheldur 6 gedi reiturinn B5 innihaldid formuluna: =B3+B4.

Ef sidar parf ad leggja saman 450 + 300, parf adeins ad &inn 450 i B3 og 300 i B4. ba kemur
nidurstada formulunnar séfkrafa. Formdla er pvi sivirk. begar formula visar 4innihald annarra
reita, kallast pad ad han hafi tilvisanir & pa, 66ru nafni reitatilvisun. Reitirnir sem visad er &
skulu p6 innihalda télur, nema i peim undantekningum ad notud séu reikniféll sem vinna med
texta

Reiknifoll

Formula getur innihaldio reiknifall edafall. Calc pekkir tugi reiknifalla, alt fra einféldum sam-
lagningum og medaltals Gtreikningi til hornafalla og Gtreikninga & innri voxtum fjérfestinga.

Flest foll purfaein-

hverjar forsendur og o =X ¢ [

ma gefa upp pessar : = | . | E D E
forsendur hvort heldur —— 500

semtilvisanir aadra 5| 600

reiti (einsogiform- 7, 1100 27500

Ulum) eda sem les- [ 5 |

gildi. B

L esgildi merkir venju- % Kvadratrétin af er SQRT(C7)

legan innglatt. Talan

”5“ er pVi |eSgI|dI IPDWER vl = X v |=PDWER(E9;E1D)

A | B [ C | D E

e
1
Tvo reiknifoll i 500
. T O 600
Myndirnar hér til hlidar i 1100 57500
syna notkun tveggja =
reiknifalla: SQRT sem | [ ¢
tekur kvadratrot, og w7 | Kvadratrétin af 9 er 3
POWER sem reiknar s | B |
tolur i gefnu veldi. | 9 | Talan 2
| 10| i veldinu 2
I Gerir =POWER(C9;C10)
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Hvad er fall

Reiknifall er nefnd adferd med sviga aftan vid nafn sitt. Reiknifall skilar alltaf einni nidurstédu
og stendur nafn pess fyrir nidurstéduna. Flest foll taka vid forsendum (eda fagibreytum) i sviga
sinn, og reikna nidurstddu sina Ut fra peim.

TODAY () er fall sem tekur ekki vid neinum faaribreytum, sviginn er samt naudsynlegur, og skilar
gildinu dagurinn i dag. INT (brotatala) er annad fall sem tekur vid rauntdlu (med brati t.d. 5,5) og
Klippir brotid af henni. INT(5,5) skilar pvi télunni 5.

Follin SUM og AVERAGE

Nokkur einfold foll geta visad afylki reita (margareiti) i sviga sinum til daamis SUM fallid
(samlagning) og AVERAGE (medaltal). Basdi follin verka eins &tilvisanir i sviga sinum. Fleiri
foll eru til sem haga sér eins, s.s. MAX og MIN.

Daami um notkun SUM fallsins

SUM(A1:A4) Tvipunktur er amilli tveggjatilvisana og visar formulan 4 alareiti fr4 og med
Al til og med A4. Hér stendur tvipunkturinn pvi fyrir frAog med : til og med. SUM(A1;A4)
Semikomma er a milli tilvisana og visar formalan a A1 og A4. Hér stendur semikomman fyrir
plas.

SUM(A1:A4;B6:B8) Hér er tvipunktur a milli A1 og A4, og aftur amilli B6 og B8.
Semikomma er Amilli A4 og B6. betta pydir:leggja saman alla reiti fra og med Al til og med Ad
plasallir reitir frd og med B6 til og med BS.

Setjama dikar formalur inn handvirkt, en sé ritad =SUM ( i reit, ma veljareitinaAl til A4 med
musinni og formulan ritar sig gaf. Stydjaméaa Ctrl lykil og honum haldid nidri medan sidari
tilvisunin er valin. Klérast paritun formalunnar gafkrafa

FormuUlur afritadar winnutimar  Heildar afkost & Hiutfall gallads
{pennan manud) tima efnis Laun

Formdlur birta alltaf liti sem Gugg | 126, 204 2.0%=B51C5$E$12

, . . . , Palli 1155 18,0 1,2%
synatilvisanir peirra. Sé smellt Sigg 1365 27.0 23%
a ”App|y“ eéa stutt a Enter, Jonni 63,0 19.8 1,5%
framkvaamist formdlan.
Sésmelltisvarta | [eswcoemz
punktinn nedst

. . : Hallads

th. i formdlureit, p: Laun

méa afrita form- 2,0%] 166.698 kr]

Gluna. Vio pad 125?

. , , (1}
umbreytast tilvis- 1,5% Siggi 136.5 27.0 2.3% 0 kr.
anir hennar. Jonni [ 63.q 19.8 1,5% =BE*CerE1S
Eftir afritun hennar eru tilvisanir
formalunnar med sdmu afstddu og Taxti 45
fyrir afritun.

|
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Fastar tilvisanir og afsteedar

Pegar smellt er areit svo hann verdi tilvisun i formdlu, ma stydja a Shift+F4 alyklabordi. ba
myndast dollaratékn ($) i tilvisuninni sem gera hana fasta. Venjulegar tilvisanir eru af staedar, svo
formulur geti breytt tilvisunum sinum vid afritun.

Dollaramerkin ($B$12) merkja pannig ad tilvisun er bundin vid dadk og bundin vid linu, svo hin
breytist aldrei. Sé itrekad stutt a Shift+F4 fagast dollaramerkin, og ma vixla peim pannig: $812
er lasstur dalkur og Oleest lina og B$12 er 6lasstur dalkur og laest lina.

I myndinni er kraftur formGluafritunar nyttur til svo formula i tiltekinni linu margfaldar &vallt
gildi i sdmu linu, sem sidan er margfaldad alltaf med samareit eda B12.

A B C D E |
1
2 |
EN
. sinnutimar Heildar afkost 2 Hlutfall gallads
L] {pennan manud) tima efnis Laun
=R Gugai 126,0 29,4 2,0% 166,698 kr.
L& | Falli 1155 18,0 1,2% 93,555 kr,
L7 | Sigai 136,55 27,0 2,3% 165,848 kr.
| 8 | Jonni | 62,4 19,9 1,5% =BS*C8*$B$ 1P
9
[ 1o |
K
| 12 [Taxti
Hjalparteekid Sum [ory o U &
. . L . . IES ; 'l E E | = I=SUM(E‘EE)
Hnappurinn ,Sum* &areiknistikunni er ekki S 3 P
reiknifall, en notar p6 slikt. Hnappurinn hefur | g ;\w
mynd af griska békstafnum Zigma, sem o
taknar nidursddu samlagningar.
POWER. T = X v | =sumEE
Sé gerdur listi af télum eins og hér er synt, o A [ B C |
valinn reitur fyrir nedan listann og smellt & =
hnappinn, er sett inn eftirfarandi formadla i o] = i
reitinn: =SUM (listinn). Talnalistinn er valinn | @ % Dekk i 15600
gdfkrafa og Calc bidur eftir ad stutt sé & ﬁT Bensin 12000
Enter (eda smellt & hnappinn , Apply* & ?.S e Smuming 6300
reiknistikunni. |7 |
Ef notandi vill ekki leggja saman pann lista | ** [e. Samtals  =SUM(SZHSH)
sem valinn er, mavelja nyjar télur med o
mUsinni, og leggja paa saman i stadinn. 3; = jali
=9 | Dekk 19600
; |5 | Bensin 12000
&l 5| Smuming 6300
v | 8 | Samtals =SUM(C4.Ce6)|
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Hjalparteekid AutoPilot

Vid hlid ,,Sum“ hnappsins er hnappurinn
»AutoPilot“sem opnar valmynd er adstodar
vid val ainnbyggdum féllum i Calc.

A myndinni hefur verid
valinn sami reitur og &
skyringarmynd med Sum hér
ad framan. Atlunin er ad
nota SUM fallid aftur, en
med adstod AutoPilot
takisins.

Efst t.h. er ,Category” felli-
vamynd sem leyfir ad valinn
sé flokkur af innbyggdum
reiknifollum, flokkudum eftir
virkni peirra. Myndin synir
ad flokkurinn , All“ er
valinn. bar nedan vid er
listinn ,, Function” sem birtir
oll foll i peim flokk.

Toflureiknir

Albary m - | =]
=} M &= = I i
2\ r :

1 N AutoPilot: Functions
a2

AutoPilot: Functions

Functions | Structure |

LCateqgaory

Function

ACCRINT g

ACCRIMTH
ACOS
ACOSH
ACOT
ACOTH
ADDRESS
AMORDEGRC
AMORLINC
ANMD
ARABIC
AREAS
ASIR

ASIMH LI

Function result I

ABS

ABSI Murmber )

Absolute value of a number.

Formula Result IErr:52D

| ]

[~ Array

Mext == | Ok I

| Cancel == Back

Allra efsti efnisflokkurinn , Last Used”

birtir lista af peim féllum
notud voru nylega. A mynd-
inni er listinn
»Mathematical“ notadur til
ad finna SUM fadlio.

Pegar smellt er &nafn falsi
heegri glugganum (§& mynd),
birtist lysing & virkni fallsins
i valmyndinni. Margir hafa
laart um ymis foll med
tilraunum hér.

Fall til notkunar er valio,
med tvismell & nafn pess,
sem jafngildir ad smellt sé
einu sinni & nafn pess og pvi
neest &, Next,” til ad fa nsesta
skref (§j& nasstu sidu).

AutoPilot: Functions

Functions | Structure |

LCateqgaory

IMathematicaI j

Function

F.OUMDDOWH ~|
ROUNDUP

SERIESSUM

SIGN

SIN

SINH

SQRT

SUBTOTAL

SUMIF

SUMSO

TAN

TANH

TRUNC =

Function result I

SUM

SUME number 1; number 2; .. 3

Returns the sum of all arguments.

Formula Result IErr:52D

| j

Il Array Help

Mext == | Ok I

| Cancel == Back
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AutoPilot: Functions

Hjalparkokkur
begar reiknifall er valid i

Functions | Structure |

) | , LCateqgaory
AutoPilot, og farid i Next, [Vethermatica |
faest pessi valmynd. ey
. L, ROUMDOOW -
Undir ,,Formula“ sést rounoue
formdlai smidum. Ada iGN
. . . SIM
virknin er par fyrir ofan, par SINH
sem setja mainn forsendur i
handa fallinu. SUETAL
L L. . SUMIF
Sé smdllt i einhvern reitanna H
birtast skilabod ofan vid pa Kool
med Gtskyringu & tilgangi -
peirra T i o

SUM

Returns the sum of all arguments.

numnber 1 (required)

Function result IB?QDD

Murmber 1, number 2, .. are 1 to 30 arguments whose total is to be calculated.

number 1 ﬂ |c4:cs El i’
T | =
number 3 ﬁl [ El
mbera A e ]

Formula

Result I3?900

=5UM

| Cancel | << Back

NU ma yta valmyndinni til

hlidar og velja paa tdlur sem & ad leggja saman og verdur tilvisun
apa sett gafkrafainn i formiluna. Efst t.v. sést nidurstada

formUlunnar.

Pegar formula hefur verid gerd, ma smellad,, Sructure* flipann

til ad g& uppbyggingu & virkni hennar.

Fljétandi adstodarspjald

Aftan vid innd&ttarreiti i AutoPilot valmyndinni er litill hnappur med rdllugardinu
téknmynd. Sé smellt a hnappinn umhverfist AutoPilot valmyndin i fljétandi vinnustiku. bPannig er

haggara um vik ad veljareiti inn i formualuna

-

AutoPilot: Functions

Functions Structure |

Structure

B+
B = sum
& s

B = averace
@ am

=

Pegar buid er ad veljareit, er smellt & aftur &rdllugardinuna til ad umhverfa AutoPilot
valmyndinni i upprunalegt form sitt og kléra Gtreikninginn.

- B =R BT ]

[ , A | B | | - :
=

= jali

e Dekk 15600

FaER Bensin 12000

| Samtals 1

o4 | 9 %

T AutoPilot: Functions - SUM{ =
; 1 E EI
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Faein foll

Lesendum til gldggvunar er hér a4 eftir mynd af
ymsum algengum follum i Calc.

A dakur inniheldur lysingu a edli fallsins.
B dakur inniheldur nafn pess.
C dakur synir deemi um notkun pess.

D, E og F innihalda forsendurnar sem
formulurnar i C dalki nota sem tilvisanir.
Pvi midur er upptalning a éllum reikniféllum |
Calc utan efnistaka pessarar bokar, en dll pau

algengustu koma po fyrir i henni.

Fyrir gbdar upplysingar um reiknifoll skalt pu
opna hjapina, tvismella &, Help about
StarOffice Calc”, par undir a,, Categories and
Functions’ og par undir &, Overview". Fasst b4
listi yfir allareiknifallaflokkana og par undir
gédar lysingar a follunum.

Afing:

Settu upp pessa vinnusidu og fadu allar
formalurnar til ad virka rétt.

Ef pu setur pina sidu upp nakveamlega
eins og hér er synt, pa att pu ad geta
slegid formalurnar upp ordrétt.

Ekki vélrita formulurnar beint eftir
bladinu, notadu AutoPilot til ad smida
paar. Gaettu vel ad peim upplysingum sem
par fast um formulurnar.

Toflureiknir

S I I SV SR ity
(] )
B
3 ™
2 =
e gr\lr\lr\l‘—mtoﬂﬂ =8
e ‘_Lf')
2 =)
(] =)
L
4]
- n o
= — = = < mw" T w D
- W
=)
= ¥
= | i =2
T N T
RN SN WA =
oLt M s SR
,—\qQU-HOO,_HC) — = o —
- k= 505, Om =W
ITL'ELUDTU—'?L.--H S o= O
clmbl=8=50= o=
tglorLiEEEAT =0 4 = )
wE oL zz003x%pn T H2Z S
E'SEEmDDDéZQ§>DHDQ
SIEHFEEEEEEEEEE
del ML UUUEZEr=z0LZx=
o 1 L L O T T TR (T
=5 W
0 < L o
Q = > @© [a]
MCE:)EED EZdS050 LSS0
BEmOLo23sE08> "2
gls"ntgoo EZx n:E
Lz 7 Yv fa)
L | I
5
2 9
= o
w =
= S
o
] W3
5 2
8 5 & &
= 3 Es
= . Pl
— E’E _gg
T 8= =
B =£:%s3 28
= = -Embw’opg =
< 55 £33 88 8
S o —_Ewg b S o
5 Paomws5 o = =
[ 6;—:355 Em =
=21= . [i1] m @O ol
o o &_ngg o =
nE==% T . =
s -3Zam® T8 03
= = = = LV R =
o0 = O3p3= > 5 E
CEZER 88y L2 _%5
EEEEES2S @ 0%y 3=
TECoZEfT O 2 TET
SEZTESRECZgorEn
bolzog g5 25385
O ESTESEECTE = o
5o g @S Esme 83
oSS EccoESvaEd
ST =T TTE=BE S S5
L el et el W NI o [ S T 1T R
~[n]| =] o] o] =] 2| 2] =] 2| 2] 2| 2] =]
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Lookup fallid

Fallid LOOKUP er hentugt til ad fletta upp upplysingum i listum. Algengar Gtgéfur pess eru
HLOOKUP og VLOOKUP. Lookup tekur vid tveimur forsendum; leitarskilyrdi, tafla sem leitad
er i. Vlookup tekur vid preimur forsendum; leitarskilyr i, tafla semleitad er i, dalkur med pvi
sem sakja skal. | badum deamunum hér 4 eftir leita follin ad tlunni Gr D3 i toflu 1 og téflu 2
fyrir nedan. VIookup badir vid ad sakja upplysingarnar i dalki 2 i téflu 2, en gedi hagglega sott Ur

dalki 3 ef sett vaai talan 3 i D4.

Finna upplysingar { staerrit

‘w‘m‘”‘m‘”t‘”‘w“

o

[

[

-

wn

=

-~

=)

=)

an

Samanburdur gilda

Oft pegar unnid er med télur parf ad bera paa saman til
daamisi hinu freega | F falli. Samanburdur er frekar aud-

veldur og fljétur ad rifjast upp.

Gerum samanburd a gildum A1 og B1 (§a mynd).

= samasem
< minnaen
> dtagraen
<> ekki jafnt
>= stagra en eda samasem
<= minnaen eda samasem

Finna upplysingar { einfaldri téflu LOOKUP

Innbyggt er i Calc ad birta nidurstédur ar

slikum samanburdi & islensku.

Hver af samanburdinum hér ad
myndinni hér til hlidar?

86

= COKUP(D3:B3:C10] 2
oflu WLOOKUP  |=vLOCKUR(D3E14:019.04] L 2
Taflad
1|Epl
2|Eanani
3l&ppelsina
Taflaz
1|Gulraetur 300
2lkinakal 325
3lkartdflur 59
A|Laukur 125
SlGraslaukur 185
6|Paprika 220
A | E | C |
L |
2 1,7 1
3 =B2=0C2 RANGT
4 =Bz < 2 RETT
5 =Bz > 2 RANGT
6 =Bz <> C2 |=B2<>C2
7 =B2 »= 2 RANGT
5 =Bz == C2 RETT
erAl=B1 rangt e
erAl<B1 rétt 10 rétt
erAl>B1 rangt
erAl<>B1 rétt
erAl>=B1 rangt
erAl<=B1 rétt
A B | (s | 1]
L |
2 1,7 1,8
. , 3 =B2=0C2 RANGT
ofan finnst i : O, RETT
5 =Bz > 2 RANGT
5 =Bz <= C2 RETT
7 =B2 »= 2 RANGT
5 =Bz == C2 RETT
9
10 =IF[C8=TRUE(};"rétt"; "rangt")
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Samanburdur a ensku

Myndin hér synir enska framsetningu i Calc & Lorente an

less than or equal to

samanburdar skilgreiningunum hér ad framan. qreater than or equal to

not equal to
between
not between

Reiknivirkjar og forgangur
Reiknivirkjar eru takn sem notadir eru vid Utreikninga. Plustakn t.d. er reiknivirki samlagningar
sem segir leggja saman téluna fyrir framan mig og aftan mig. begar reiknivirki er virkjadur a
tolur er talad um polendur, samanber: leggja polandann vinstra megin vid polandann
haggramegin. Ma blanda saman reiknivirkjum og mai einni og sému formudlunni leggja saman
télur og deila. Gott er pa ad pekkja forgang reiknivirkjanna, samanber:

Hvada nidurstddu gefur formilan =5+6/27 Er pad 5,5 eda 8? Hvort kemur fyrst, deiling eda
samlagning. Eftirfarandi tafla synir forgansréd reiknivirkja og samanburdarvirkja pegar peim er
blandad saman. Efst hefur hasstan forgang og nedst |agystan.

% Prosent.

A Veldisvisir.

* Margféldun og deiling.
+, - PlUs og minus.

& ogtakn (sameinar texta).

<, <=, >,>=, =, <>  Samanburdarvirkjar.
Samkveemt pessari téflu sést ad margféldun og deiling hafa heerri forgang en samlagning og
margfoldun. Sem hefur pa pydingu ad i formalunni =5+6/2 verdur fyrst deilt med 2 i 6, og
nidurstadan 16go vid 5. Nidurstadan er pvi 5 + 3 eda 8.

Notkun sviga

Nota ma sviga hvar sem pvi er vid komid. Sviginn tryggir ad innihald hans er altaf reiknad fyrst

i formdlu og komi tveir svigar fyrir i sdmu formalu er pad sviginn lengst til vinstri sem fyrst
reiknast. bvi magtti endurrita formuluna svona =5+(6/2) og gefur pad lika nidurstdduna 8. Eins
meetti gera =(5+6)/2, er pafyrst lagt saman innihald svigans (gefur 11) og deilt i pa nidurstdu
med 2 og hidurstadan verdur p4 5,5.

Bradabirgdanidurstoour gaiiats

s
2.0%

Nedst t.h. & stédulinunni (Status Bar) birtast jafnan
bradabirgdanidurstédur ar einhverju reiknifali, fyrir pa
reiti sem valdir eru areiknibladinu. Sé smellt & reitinn
med haggri musarhnapp, ma skipta um hvadafall skuli
notad fyrir pessar nidurstoaur. T

W Counta

Count
Maimum
Minirnurn

£ skilyrt torsnia 40t [ 4
s [ ] Count  Mone
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Skilyrt atlitssnid

Med Format - Conditional
Formatting faest samnefnd
vamynd. Fyrst skal p6 velja
pareiti sem setja skal skil-
yréid & Hugmyndin er st ad
Calc fylgist med einhverjum
reitum, og stilli atilgreint Gtlit
ef gildin eru avissu svidi.
Merkt er vid ,, Condition” gat-
merkin, fyrir hvert skilyroi
sem velja skal, ad hamarki
prja skilyori.

Aftan vid ,Cell Valueis* eru
valin samanburdarskilyroi
fyrir svidio sem fylgst er med,
og undir ,,Cell style* er valid
hvada utllits still skuli virkjast
a utlit reitar eftir gildi hans.

Hér er syndur dalkur med
faeinum télum, og er Utlit
gildanna had vissum
skilyroum.

Nyr still

i Navigator glugga eru ivid
fair stilar i bodi. Ein leid til ad
fjolga stilum, er ad veljareiti,
breyta Gtliti peirraog velja
hnappinn ,New Style from
Selection” i Navigator.

Faest pavamyndin ,, Create
Style* sem leyfir ad nyja
Gtlitinu sé gefid nafn.

Er pa kominn nyr still, sem
visamai med Conditional
Formatting valmyndinni.

88

Conditional Formatting x|
¥ Condition 1 o I
IEEII walue is 'l ' ual to I *l Cancel

el
=) S less than
greater than Help |
I~ Condition 2 less than or equal to
= greater than or equal to
IEEII value iz 'l not equal to *l
between
CElStyle  not between
[~ Condition 3
IEEII value iz j quual to j I *l
Cell Style IDefauIt 'l
[

Conditional Formatting x|
¥ Condition 1 o I
IEEII walue is j Iless than j IE *l = |

LCell Style IResuIt 'l
Help |

¥ Condition 2

Conditional Formatting

¥ Condition 1

IEEII value is j Ibetween j IS_
Cell Style IResuIt2 vl

| B

IEEII value is j Iless than

v Condition 3 Cell Style
IEEII value iz j Igreater than j IE
™ Condition 2
Cell Style IHeading vl RESUIIQ
IEEII value is VI Heading I E—
Headingl
Cell Style
[~ Condition 3

IEEII value iz j quual to

Cell Style IDefauIt X l

A [ B E [ ] [
Lt
5.0 20 2 %s|
Default by
hesing [nen stytefrom setect
Heading! Mew Style from Selection

clele|~|a m‘h‘u‘m

11
| 12 | 9,00 kr. X
13 9,50 kr. -
[ T yle name =
14 10,00 kr. I
15 10,50 z Winm stil Cancel |
16 11,00 kr.
17 11,50 kr.
18 12,00 kr.
19 125
20 13, 0 INI Styles
21 13,5
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Breyttur still :
y =4 2 %= @
Til ad breyta stil sem fyrir er, ma haggrismella & heiti hans i Navigator Defaul
glugga og velja Modify. Faest pa,, Cell Style: nafn stils* valmynd, sem E':adft"g'
svipar til Cell Attributes valmyndar. M& nu breyta stilsnidinu og rétt v :
eins og vid samskonar adgerd i Writer, breytist Gtlit allrareita i o
skjalinu sem lGta stjorn stilsins. Delete. .
4l Styles |
Innslattarskilyroi
Setjama innglattarskilyrdi areiti, ] & 2 '
med , Validity" valmynd. Valdireru 5|
peir reitir sem hemja skal, og gefin 2| —
. . .. 4 Innutimar
skipunin Data - Validity. 5 |manudagur
A ,Criteria“ flipanum mé& undir i R
~Allow" velja ad leyfileg gildi séu _8_[fimmiudagur
heiltolur (whole numbers, rauntglur ~ —2{ostudagur
(decimal), dagsetningar og timi ETH
(Date og Time), tilgreind textalengd
eda oll gildi (All Values). =
Med , Allow blanks* maleyfatoma  Criter | ieut rep | rorsert |
reiti ad auki.
Adlow IWhoIe Murnbers j
Undir ,Data" er valio samanburdar % Alow blanks
skilyrdi, og par undir matilgreina Dits [petveen =l
frekari viomidanir fyrir pau skilyrdi M [+
sem |eyf6 eru. azirnurn |9|

Criteria | Input Help | Error Alert |

Adlow IWhoIe Murnbers j

¥ aliow blanks

Data

equal
Minimuim less than

greater than

less than or equal
greater than or equal to
not equal

Mazimum

not between
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A ,Input Help* flipa eru skilgreind
skilabod sem skulu birtast pegar reitur
er valinn. Mikilvaggt er ad merkja hér
vid skipunina ,, Show input help when
cell is selected” svo skilabodin muni
areidanlega birtast.

A flipanum ,Error Alert* eru
skilgreind nanar vidbrogo vid brotum
askilyréinu. Somuleidis er
naudsynlegt hér ad merkja vid ,, Show
error message when invalid values
are entered,” svo vidbrogain virki.

Moguleg vidbrégd eru stéavun
vinnslu (Stop), advorunar skilabod
(Warning), upplysinga skilabod
(Information) eda keyrsla afjolva
(Macro).

validity x|
Criteria Input Help | Error Alert
i Shaow input help when cell is selected
Contents
Title Leyfilegir vinnutimar
Input help Lagrnarks faldi vinrustunda erul4 timar, leyfilegur rémarksfididi =
innuztunda er 9.
=
Help | Reset |
x|

Contents
Action IWarning j Browse... |
Title Iﬁlﬁglegur winnutimi

Error message

Critetia | Input Help  Error Alert |

Contents

Action

Title

Error message

Leyfilegar vinnustundic fra 4 til 9 Kukkustundir

Ll

Hér er mynd af reitunum sem A B | E [ D [ E F
valdir voru i upphafi. —
Boluhjap birtist med B
skilabodunum ur , Input Help* |4 | \innutimar
begar reitur { svidinu er (B manudagur
. . . — L brl Ojudagur Leyfilegir vinnutimar
Val | nn, Og Vi 6V0run bl rtl St L mi ik dagur Lagmarks fdldi vinnustunda eru 4 timar, leyfilegur hamarksfidldi vinnustunda er 9.
begar 6loglegt gildi er slegid |8 _[immiudagur
inn |9 [|féstudagur
. 10

90

Olglegur vinnutimi

Leyfilegar vinnustundic fra 4 til 9 kKukkustundir
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Markleit x|
Default settings
2 w £ - oK

Notama, Goal Seek” & einfaldan Earmula cell [ses7 = [Ecsen]

e . . . . . ’ Cancel
hétt til ad leita tiltekinna markmioa i Target yalue [ e
Utreitkningum. Skipunin Tools - Goal =~ varibiecei BE =
Seek opnar vamyndina.
- . o, , A | B | C
I ,Formulacell* reit kemur tilvisuni =]
reit sem inniheldur formdlu. Notama _2 g o

. . . . EN Kjorbyng 72,0 o
ru]lugardlnunatll ad gt{év_eldavgl a - byngdnina 850  Kilo
reitnum, en smellamai vinnuskjalid s Azetlas pyngdartap Aviku 05 kild
med aluaaann opinn. 6 Hve margar vikur tekur ad na kjorbyngd 260 | =(B4-B3VES

giugg P 7 Eda ménu0i| 6,5 =56/
|, Target Value' er sett s tallasem  —— =
Ie'taa er aa Og |’ ,,Varlable Ce”“ Sé. I Default settings p—
reitur sem nota skal sem vidmidun.  _'" | formiacel  [5857 = 4'( |
Skilyrdi er ad formdlan i ,Formula ~ —- Trgetobe [ T
cell“ noti pann reit vid Utreikning. [0 valecel  [5695 [ |
15
Smellt er 4 OK, og eftir andartaks-
x|

stund birtast skilabod med nidur-
stédunni, sampykkja parf hvort hin
skuli sett inn eda ekki.

Myndirnar syna aeskilegt pyngdartap
amanudi til ad na kjorpyngd. Ath.
tolurnar eru ekki fengnar hja
héfundi.

Svidssetningar

Hér mavista tilteknar nidurstddur {
Utreikningum, &dur en forsendum er
breytt, svo audvelt sé ad kalla pa til
baka.

Valdir eru reitir med forsendunum og
opnud valmyndin ,, Create Scenario*
med Tools - Scenarios skipun.

NU ma setja nafn a svidssetninguna
veljalit @ ramma umhverfis hana
(prentast ekki Ut) og hvort rammi
skuli sjast eda ekki. Smellt er 4 OK til
ad ljuka.

Goal Seek successful

Insert result (0.8)into current cell?

Yes

A B | C
1
[2 ]
| 3 | Kjarpyngd 72.0 kil
e Fyngd ndna 5.0 kild
5 Agetlad pyngdartap 4 viku 0,8 kild
| & | Hvemargaryikurtekur ad na kjdripyngd 16,0 =iB4-B3/ES
7 Eda manudi 4 =56/4
LS
A B | C
1
2
3
4 Eyngd nina
5 Azetlad byngdartap & viku !
6 Hyve margar vikur tekur ad na kjarpyngd 26,0 =(B4-B2)VBS
7 Eéa manudi 65 =B6/4
fi
Create Scenario ﬂ
Mame of scenario
al’s I
I Markmidialeit _GoSur_vinur

Cancel |

Comrent

Created by Elias Ivarsson, on 29.07.2003, 21:1801

Settings
i Display barder in
V¥ Copy back

r Copy entire sheet:

Help |
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Margar svidssetningar

1
. . 7
i oyl I o Eramangra r,1d slfref rpa endgrtaka '
| a | pyngd nin ANNECCERL ¢ eins oft og ahugi er a. bannig madti
5 Aztlad pyngdartap 3 wik , ié Setja upp, ans og hér er gert’ margar
| 6 | Hve margar vikur tekur ad na kjorbyngd 26,0 =(B4-BZVBS |: LY .. P
= Bt manusi | 6.5 ‘ —gea |- forser’ldur fyrir nidurstddum & somu
: formulunni.
B o 4 Hér hafa prjér svidssetningar verid
Dy?;i rrico o1 st |4 settar upp, adgreindar hver med eigin
dartap il6 nafni og eigin rammalit.
na kjor =(E o o )
Efan Birtist pa svort pila sem opnar
fellivalmynd, sem nota matil ad
fletta A milli svidssetninga og skoda

forsendur og nidurstoour.

Eigindir svidssetninga

Allar svidssetningar geymast i Navigator glugga. Smella parf a
hnapp med tékninu ?! til ad gja paa.

Hér ma ga pau néfn sem peim var gefid &dur. Sé smellt &
» Properties* méa endurnefna uppsetningarnar og skipta um lit
peirra. Sé smellt a,,Delete” er peim eytt Gt.

Created by
BU1S95  Cumn m B 5 et
Riaw |5 3: E | m &

Markmidaleit_Elli_sjalfur
Markmitaleit Eokoaan

Properties...

IDD2 bryriun,

Sidusniod

Skipunin Format - Page opnar valmyndina ,, Page Style:
nafn stils* fyrir pann stil sem virkur er fyrir bladsidouna.

Adur hefur veird fjalad um flipana , Page,“Borders,“ og
»Background.” Hér aeftir er fjallad um pag tillingar sem
ekki hafa komid fyrir &our.

aaaaaa

A ,Page" flipaer po stillingin , Table
alignment” sem leyfir ad toflur Abladinu séu  tavout settings

H

midjusettar & Gtprentadri sidu. Page layout

Format

Table alignmemnt

92
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Page Style: Default

Hausar og feetur
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Organizer | Page | Borders | Background Header | Footer | Sheet |

Header
i Header an

Fliparnir ,Header“ og , Footer” eru
sambagilegir ad 6llum stillingum, og
svipar um margt til peirrastillinga

v same content leftiight

vardandi spéssiu, stadsetningu og pléss, Left margin

eins og i Writer. Rioht margin

Smellaparf &, Edit“ hnapp i peim til -
Height

ad fa upp sérstaka inngdlattarvalmynd,
par sem setjamainn efni a hausa og
fedur.

Vamyndirnar skiptast i prja dalka, sem

¥ futoFit height

Mare..

x|

eru imynd b|aési6unnal’, Header {Page Style: Default) ﬂ

V| nStra meg| n, ml 6] a Og Left Area LCenter Area Right Area oK | et

heegra megin. SlAmé Markmigaleit |
Cancel

textainn i ddlkana og
mun hann birtast &

Header {Page Style: Default)

Left Area LCenter Area Right Area
Utprentun Slaunnar- file:4#/E:fadocs/S0%20sk [Markmidaleit 1 af 89 - 29.07 2003 - P
02 %20byrjun. sxc £1:23:56 e

Nedan vid ddkana eru
hnappar fyrir ymsaval-
kosti: leturgerd, nafn
skjals, nafn sidu, blag-
sidunumer, bladsioufjoldi,
dagsetning og timi. Smellt
er a hnappana (nema

Mote -
Usze

Al Z|0| 8|8 39|

Mote

leturgerd) til ad setja grdleit
svio inn adakana, sem munu

Use the buttons to change the font or insert field commands such as date, time, etc.

x|
|
_ e |
ERE

Help

innihalda rétt, eda videigandi
gildi vid Utprentun.

Flipinn ,, Sheet* bydur fjdlmarga Page Style: Default x|
nytsama valkosti. Efst t.v. ma stilla Organizer | Page | Borders | Backaround | Header | Footer Sheet |
hvernig efni radast & sidur vid Utpr- Page order _
entun; nidur fyrst, eda (it fyrst. Hvert sé : L::t"gt:t“’ththdj“t 7
fyrsta sidunimerio vid sioutal . B — N E
Undir ,,Print* maveljaad Gt prentist print
rudustrikun blads asamt dalka- og linu- M Sl pafess o e
heitum, athugasemdum teikningum, ; ij E f“aw‘”lg abjects
formUlum o.s.frv. HEXL S
Undir , Scale* mavelja ad sidan sé Scale
prentud i présentuhlutfalli af eigin- Csio o 0% __|§
steard, eda allt komist & eina bladsidu & LN =
edafleiri.
ok ] e | o [ st |
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Page Preview

o
DIEEEIEIR

CEEEIEE-EE

Med File - Page Preview méa sjd hvernig sidan prentast t. Er dlikt
naudsynlegt, 6fugt vid Writer, pvi ridustrikudu sidurnar eru sjal dnast
settar upp i bladsioudtliti.

Forsyning Utprentunar er p6 samskonar og | Writer. Myndirnar hér birta
sdmu siduna fyrir og €eftir ad stillingum var breytt i sidusnidi hér &
undan. Steari myndin birtir siduna larétta med hausum og fétum.

[ 002 byrjun.suc - Staroffice 6.0 =
Ele Edt ¥ew jhsert Format Iools Data Mindow  Help

f 020 b Heoters swaE =7 +shka
G0 B @A | El[rmoeneen
il
fage 1 loefaur: Ea
ow s 1 a1 2907 200321 250
) T B T C I 1] I E I F
= FKiarbynad 80 Tilo
] Fyngdnins 650 kild
Faetlad pyngdartap dvku 0,5 kild
[ & _|™e margar vicur vekr 29 na ke bynad 140 STE9 BAG |=Ivfikynad) deilt med pymadanapi dvky
Eda manudi 35 =554 = whour deitt med 4 wilkum:
Paget
4 (I
Page 1 [Default a0% Tl

S kyn d i S I’u r & 002 byrjun.sxc - staroffice 6.0

File  Edit Wiew Inhsert Format Ioolsmndow Help

p%ar Unni6 er meé S[érar [Fte:/278:/mcines/5 Do20skran Moo /02 ?Z:::::gg: H=H | §| . §| =1 =='| %@[@ |
o: o . Times x| |2 ‘I Bl < O B = Merg
toflur t.d. vorulista, er oft gott sort. = |

ad skoda paag med skyndisiu ::B — rl 5};4' ’ s D st
eda , AutoFilter.* B | e

Velja ma t6fluna og gefa skip- - E B %f‘it ' mdmm“"“
unina Data - Filter - AutoFilter. ; G I 93555
Kemur pajafnan vidvorun pess |25 ﬂ'

efnis ad engir ddkahausar séu

fyrir hendi i t6flunni, og hvort megi nota efstu linuna i slikum Staroffice Cale
tilgangi.

x|
The range does not contain column headers.
Do you want the first line to be used as column header?

Best er ad velja tofluna, og gefa skipunina Data - Define _ % |
Range fyrst, og ma pannig losna vid pessi skilabod. ,, Define

Range" er sérstok skilgreining & tflu handa skyndisiunni.
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p . .

NOtku n Slaara IISta 3 B Vinnutimar (bennan manui) [ Heildar afkiist a imafd H]u

begar skyndisiu hefur verid beitt alista & oo e s —
. , Ve . .y ’ ’ 121 -Top - I

birtast sméar pilur vid heitin i efstu linu 7 |Siggi 136,518 |

toflunnar. 9 Jonni 635 -

| & | 294

Sé smellt a einhverja pessara pilamavelja ~i |

skyndiskilyrdi til ad birta einungis pau = 4

g6gn téflunnar sem fullnaggja skilyrdinu. 2

Pegar skilyrdi hafa verid valin pannig, i 5 = |

upplitast pilan Gr svortum érvaroddi i
bldan. Sé par naest valid annad skilyrdi i
00rum daki verka baadi skilyrdin i einu.
Sama adgerd er endurtekin til ad dmerkja
skilyrdin.

| 12 [Taxti 45
Stodlud sia
Sé valin skipunin Standard Filter pegar
valin eru skilyréi, ma skilgreina
nénar fyrir tiltekna délka, hvada  BEREELES =
Samanburaar g(Ilyrél §(UI| nOtU6 Operator Field name Candition “alue \LI
til ad sfalistann. Birtast pa ein- [Eirn = - = s = cncel |
ungis pau gildi sem leitad er eftir, [0 =] [k =k = s =] o |
samanber umfjollun her framar um — JNE= [ro-e- i = e
samanburd gilda. A =

=

AutoFormat

Innbyggd téflusnid

Format

Skipunin Format - AutoFormat
opnar samnefnda valmynd.
Vinstramegin er listi yfir
fjolmadrg toflusnid sem nota ma
sem Utlit & pa téflu sem valin er
abladsidunni.

D
x|
L
Mar Tol |
Add |
=

Fyrir hvert snid sem valio er
vinstra megin, birtist Gtlit hennar hasgra megin.

Med ,,Add" hnapp méflytja atlit af bladsidunni hingad inn, og med
,Delete’ maeyda pvi Ut aftur.

~More" hnappur stakkar valmyndina og ma par skilgreina nanar
hegdun valins toflusnids.

©
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Grof

Flotstikan ,,Insert Object” hefur
hnappinn ,,Inset Chart* sem nota matil
ad setjainn nytt graf.

Best er ad veljafyrst pagr télur sem nota
afyrir grafid. bvi naest er grafhnappur-
inn valinn.

Breytir pA masin um ham, og mateikna
i skjalid ramma sem mun innihalda
grafio.

RN

B

e
m
t:]

ﬂ

]
]
a

$

‘mmﬂmm s |u

=

I
)
o
=

o

=

o

Ed

3

-

I3

N
L]

NU opnast ,, AutoFormat Chart* AutoFormat Chart x|

valmyndin. Hér birtist undir Selection

., Rangeu t| IViSUn é_ bé- Sl'au Og Fange bTaflur_2.3434: 3638 EI

ra tl sem munu bygg] a upp [V First row as label Chart results injworkshest

graf|6 IV First column as label Tflur_2 j

M erkl n ” FI rg row as I abd ‘ Og :;énssiﬁgiﬁsc:gis:in?:; CCSI::LnaEthr‘;f\lSilraTJiI‘:aiEa;:-;:fxam:etﬁzz i:;nbg:i:glﬁt.:led in your chart.

»First column as label* veljaad

efstalina, og fremsti dalkur

innihaldi textalinur i grafio.

Hefal §(I pur:" n | nse'_’f - ChO rr Help Cancel == Back | Mext == I LCreate |

verid notud i stad stikunnar og

muwl nnar’ Val v rk AutoFormat Chart x|

fellivalmyndin lengst t.h. sem E

leyfir ad grafiod sé sett beint a Main Tie -

adra (eda nyja) sidu. e 2 /A\ |][| I %

Smellt er &, Next” til ad komasti |7

naesta skref. Hér ma veljamis- 23 ,,'é., et

munandi tegundir grafs, linurit, e @ S e

kokurit, o.s.frv. e L o
Sum P Sen e Columns

Gﬂa g(yldl aa ., ShOW teXt v ;E:?et:.ﬂt elements in Data zeries in: i Rows i+

elements in preview" gatmerkinu,

V0 betur q é| St forsynl ng V&’]’[- Help Cancel << Back | Mext == I Create

anlegs grafs.

96




Naesta skref leyfir val afrekari
Utfaarslum pess grafs sem valid
var ad framan, t.d. er hér valin
tegund stlurita, i flokknum
sulurit.

Undir ,,Gridlines* mavelja
|6dréttar (X) eda laréttar (y)
bakgrunnslinur a grafio.

Geda skyldi ad veltingi grafsins

meod , Data seriesin
Rows/Columns’ merkjunum,

Toflureiknir

sem fylgjai flest 6llum skrefum.

bessi stilling breytir pvi hvort

fremsti dalkur eda efstalina rédi
birtingarformi grafsins, og rétt ad

préfa bédar leidir.

Sidasta vamyndin leyfir innd &tt

atextum agrafio. Settur er titil
efsta innd attarreitinn, undirtitil
x-reitinn, og hlidartitill i
y-reitinn.

»Legend“ gatmerkid er fyrir

textabox sem getur birst yfir
grafinu til hlidar. Smellt er &

, Create" til ad skapa grafio, og
»Back" ef laga parf einhver eldri

AutoFormat Chart x|
Choose a variant
Main Title —
o
- || =) (e |
o
e
nan
g
- E
=0 Iorrmal
T
zn
o Grid lines
s [T xaxis [ ¥axis I~ Zawvis
o
Gupi Pa ey Jom
V' Show text elements in Data series in: ' Rows Lol
preview
Help Cancel << Back | Mext == I Create
AutoFormat Chart x|
Display
I i Sam anburdur lausradinna IV Chart title Samanburdur lausradinna
- wng
li - v Legend
_ wan
E noo
4 oo s titles
£ mp
- IV xaxis ILausréﬁnir
mo
L v ¥ axis I\'Tnnustundir
g S Jem
Lausranir [T 2 axis IZ axis title
V' Show text elements in Data series in: ' Rows Lol
preview
Help Cancel | << Back | Iext == | Create I

JRER £ .
14 Sarmanburdur lausradinna
— w40
15 300 1
| 1200 ke
16 1149
== "
i £
H o
18 R =] o
£ ow
19 wo
20 e
o
21 w
1 urs Fa EM s
— Lausrddnic
23 w
24
25
¥l

winnustundir
#

=
Saranburdur lausradinna

H E=*

FE s donui

Lausradnir

Grafio feert og teygt

Sé smellt a grafmyndina eftir ad hiin
hefur verid skopud, ma faga hanatil &
siéunni.

Sé grafid valio med masinni, birtast
punktar i hornum pess og sidum, sem
nota matil ad teygjaapvi i dlar attir.

Venjulega parf ad beita pessum
adferoum til ad laga mynd grafsins til.
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Stillivalmyndir grafs

Sarmanburdur lausradinna
1400 —

Til a0 stilla grafid af maveljapa i
hluta pess sem stilla parf, haegri- 5 "
smelladhlutana og velja,Object  , § w7 I
- 5 E o . — e ]
Properties.” Faest pa valmynd sem = ] Dbject foperties..
leyfir ymsa Gtlits valkosti. 21 e
o at L=
< . , . e ) T T ) —
A haggrivalmynd ma skipta um i %[ Gt Ot
. Laus rddnir

tegund grafs undir ,, Chart Type.” . .y Chart Type. !

A o =
Einnig ma forsnida utlit bakgrunns Ll
og teiknigrunns meo ,, Chart Wall“ aie :
og , Chart Area. Skipunin ;y .
»AutoFormat” vekur ad nyju val- G paste Girlzy
myndina sem fjallad er um
hér é. Undan. Data Series ll
H , aa f h . Borders Area | Transparency | Characters | Font Effects | Data Labels | Statistics | Options |

ér ad framan er haayri- o
smellt & stlurnar og valin € pione € Hatching
»Object Properties’ ke " pitmap
skipun. Faest pa valmyndin ® G
» Data. Sel’leS‘ Upp Hér mé [ Orange 3 ;I
stilla fjelmarga valkosti, ey
0g eru margir peirra I e =
keimlikir eftir pvi hvada L] pak -

. . e . B Dar  Borders Area | Transparency | Characters | Font Effects | Data Labels | Statistics | Options |
hluti grafsins er snidinn til. =E
£

< . « L, B s ' None % Hatching
A flipanum ,, Area* ma W A

. . = sur Lolar Eitmap.
skilgreina bakgrunn af [ sor| Y

ymsu tagi. Enginn

bakgrunnur (None), litur

(Color), rastafylling

(Gradient), mynstur (Hatching) og
mynd (Bitmap).

Myndirnar syna ndnari stillingar a
,Color,* ,,Hatching* og , Bitmap*
valkostunum.

r Background colar

II:I inlet - l

= Black 0 degrees
E7777 Black 45 degrees
[ome Black -45 degrees

Black 90 degrees
m Red crossed 45 degrees

2 Data Series ﬂ
% Borders Area | Transparency | Characters | Font Effects | Data Labels | Statistics | Dptionsl
C  Fil

' None " Hatehing

" Color % Bitmap

" Gradient

;I Size
¥ Crigiral Width | 3
I | Relative Height | 3
Pasition
L * Offset I 3
: o
m Artlflual Turf ¢ YOffset |0%| 3
=7 Daisy
S v v
B Orance ¥ Tie ¥ | utafit
"= Fiery Dffset
Rozes
= - & Row " Column
Ok I Cancel Help | Reset |
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A flipanum , Transparency* mastilla x|
nél’lal’ hvel’nlg Stl ”lngar l:"’ ,,Al’ea“ k0m| Borders | Area Transparencyl Characters | Font Effects | Data labels | Statistics | Options |
fram med gegnsad og lysingu. e aRay s

" Mo transparency

Data Series

Hér ma stilla,,No transparency” til ad C Tansparency  [50% <)

ovirkjaallar stillingar hér. , Transp- o

arency” med prosentustillingu, til ad e |owaratic x|

veljagegnsad. o &
Center ¥ 25%

Med , Gradient* stillingu ma stilla ad o P ——

gegnhsad komi fram ar einhverri &tt, og . o

skiptist & mismunandi vegu. Faeinar
stillingar eru i bodi sem rétt er ad vinna
dalitid med til ad naleikni.

Start walue 35%

End value 100% =

ﬂ JoJ1

K Cancel Help Reset

Ekkert nytt kemur fram & flipunum
»Characters* og , Font Effects.”

oataseres S|
Srders | rea | Tansprency | cracters Fomt Effects | pata abes | Statisics | Optins |

Underining ol

Strikethvough

awithout) =] I individual words

x
el ol s neslaa |
Typeface. i
[reour [
= [ q
ol o
i s
o
o
1o [
[
"y Engiish (USA) [
TS ——
e | e | peset

»Scale flipinn leyfir stillingar a x|
talnaskala graf sins. Stilla ma baadi Line | Characters | Font Effects  Scale | Numbers | Label |

|6drétta og larétta &sinn, en veljaparf pa s

hvorn fyrir sig. ,Minimum* raur hver ~ Mnimm B ko

sé lagysta tala dssins og , Maximum® sl M [120 7 hrtenane

heesta. ,Major Interval® raedur hver séu e Lt [ B Cyie

stokkin milli haari talna, og ,, Minor fje il C—— Y

Interval” milli laegri prepa par a milli. s st [o [ fanate
r Logarithmic scale

Pessi gildi stjorna einnig hvernig

bakgrunnslinur (Gridlines) birtast { e e
grafinu.
Tick marks
r inner r outer

Ok I Cancel Help | Reset |
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A flipanum ,Data L abels' méavelja merki vid silurnar med gildum (show value) og nafni
(Show label text) fyrir silurnar. A , Statistics* ma fa vidbétar upplysingar i tengslum vid gildi
peirra og med ,, Options* ma finstilla bil milli silnanna og hvernig paa yfirskyggi hver adra.

Data Series

' 3 number
" as percentage
¥ Show label text

r Shaow legend icon with label

Error category
8l Mo function

' Yariance

Data Series

Borders | Areal Transparency | Characters | Font Effects | Data Labels | Statistics Dptionsl

" standard deviation Ni?-r: ?ata series to\
" percentual s .gnd Term
" Error margin SetiiE
' Constant value Sparing ID% 3:
Dverlap I]DD % 3:
Ok I Cancel | Help | Reset |
= s

I vinnutimar (bennan| Heildar afkést 4 Hlutfall gallads Logun grafmyndar Og
L manud) tima efnis Laun uppf&rsla g||da
L Gugai 126,0) 294 2,0% 166, €

3 Palli 1155 18,0 1,2% 93! . L. . c g e
] Siggl 1365 270 23% 185« Myndin synir hvar teiknifl6tur

8 Jonni | 63,0]_ 19,8 1,5% 561 grafs nser teygéur til.

a .

e Textaboxid ,, Legend” hefur

I | einnig verid faat til, allt innan

12 [Taxt 45 : . .

— R myndflatar grafsins. Vid linu 15
|12 | . . Sést akkerismynd, sem bendir til
i c samapbidilaseime . pess a3 grafmyndin fylgi peirri
7| :lzu,u H Palli 116 5 i [inu. Medan graf|6 er Va||6, Sest |

: 4] 4 [T G v | | .. T
= s : " | grunntéflu pess bla lina sem
[ | . ﬁ o 030 & = gefurtil kynnahvada gildi voru
— i notud til ad smida pad. Sé
| = | gildunum i toflunni breytt,
— i s RS Bl S e e uppfaaist grafid i samreami vid
(= | . . «  paa breytingar.
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Graf tegund breytt X
Chart category

Sé haegrismel It & grafid og valid , Chart Cm

Type* m4, sem fyrr segir, breyta tegund 55 cncel |

gl’afS. Chart type Help |

bydur féeina prividdar valkosti &

Utan pess ad velja yfir- og undirflokk m
grafs, maeinnig velja, 3D" flokk, sem @ [% M

graftegundum.
Calumns .
“ariants:
TIENENER
El
Marmal
alelelol el els el ol Graf feer eigin sidu
ey - e Til pess ad graf birtist & eigin sidu verdur ad
100,04 :‘ 3 “w" \;,’& 100.0 VeIJa baa, Og Vd]a Edl‘l’ - CUT Sklpun
8004 ;\ . > :‘-“j“# .0 Va . ’ s Ve 7 Y -
ecrrys e reveys Pvi naest er farid & nyja sidu, eda han buin til ef
Wi bess er porf.
iads oo Paer grafio limt inn med Edit - Paste. Kemur
oo HiAE : A, pad inn sem st mynd er klippt var Gt afyrri
— sidu, og _me} laga stagrd pess og l6gun |
samraami vid bladsidustaard i prentun.

Sé valin skipunin File - Page Preview fyrir LI CCIGI T

prentskodun skjalsins, og slokkt & henni
aftur (, Page Preview* hnappur), eru birtar - o
Gtlinur prentadrar sidu & vinnusvadinu. ‘*”p ] ”ﬂﬁi :
Sé grafid valid fyrst er pessi adgerd ekki W T -
virk, og parf pa a8 smellaareit i skjalinu. T :
Pegar Gtlinur prentadrar sidu eru synilegar, e e S o
verdur mun audveldara ad adlaga grafid ad - e
peirri steard sem hentar. e =
4l
[Page 1 Default EE Il
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Ymsar grafstillingar

Sem fyrr segir, pama haggrismella & flestalla
pati i grafi og velja,, Object Properties® til
frekari stillingar & pvi atridi sem valio er.
Eru paa valmyndir i flestu eins og pag sem
fjallad er um hér & undan.

Pegar graf er valid & vinnusvasdinu,
hamskiptir adaltakjastikan sér, og rod
hnappa sem verka beint 4 pad graf sem valio
er.

Flestir pessara hnappa eru stillingar Gr peim
vamyndum sem fjallad er um hér & undan.

Sé mus haldio a grafmyndinni og stutt & Cirl
alyklaborai, mataka afrit af myndinni a
medan hin er dregin til. NO madti breytat.d.
veltingi talnadsanna il ad fa annarsskonar
graf med somu télum.

TvO grof eru vain i einu pannig; smellt er &
fyrragrafio til ad veljapad. NU er stutt &
Shift lykil og haldid & medan smellt er a
sidara grafio.

NU ma haggrismella & annad hvort grafid
(pau séu basdi valin) og velja Group -
Group til ad hopa grofin saman sem eina
mynd. Samaleid er farin ad Ungroup
skipuninni til ad kljufa (afhépa) myndina ad
nyju.

Sidasta myndin synir tvo grof byggd a somu
télum. Veltingi talnanna & asunum hefur
verid breytt og skipt um liti.

P4 hafa grofin verid hdpud saman i eina
heild.
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10
1
12
13
14
15
16
A IRE
18
13

|| @ | S

e

{ lne
Ny e
Text.
8- Pasition and Sige.

— Fiip
Arrange
Alignment
Anchor

kel

£ Edit Points
Fontwork

Group
$cut
Lopy

B paste

DObject Properties...

Chart Wall..
Chart Area...

FeF (Chart Mata

{4y Chart Type..
Q+ AutoFormat..

Arrangement

3

Chrl+X
Ctrl+C
Chrl+

Timavirna

"

S S

+ | Uppmaeting

{1 Unaroup
[ Edit Graup,
[% Exit Graup,

Crl+)
Ctri+C
CLr+

febriar

mars

A [ 3 [ c [ [ [ E
1 |Linurita zfing 2
2 vélalelga f Inurti
|3 | januar februar mars 1. arsfjéroungur
| VElalelga 290,000 kr. 220,000 kr. 310,000 kr. 220,000 kr.
B Timavinna £50.000 kr. 575.000 kr. 590.000 kr. 1.815.000 kr.
I Upprmnazling 1.200.000 kr, 900.000 kr.  1.250.000 kr. 3.350.000 kr.
7
I Samtals 2.440.000 &r. 1.695.000 kr. 2.50.000 &r. 5.985.000 kr.
9
o | Hlutfall efnispatta
T 10000% —
12 30.00% —
13 80.00% —
T 70.00% o
P | B0.00% —
L 50.00% —
LIS | an05 |
17 30.00% o
03 | 2000% —
[ 18 | 1000% -
| 20 | 0.00% T
21 Vélaleiga Timavima Upprnaziing
% Samanburdur manada
— 100,00% —
= Dlymaing
=240 3000% CTiavinia
| = | 80.00% —| ELL
i F000% —
i EO00% —
=) 50005 |
29 40 00% —
3_D 3000% o
|1 2000% |
i 1000% —
| B== 0.00% T
| 34 | L #brii m
ES




Léttar sefingar

Toflureiknir

Afingarnar hér a eftir taka flestum peim pattum sem fjallad er um fram ad pessu. ymsir nyjir
padtir koma p6 fram s.s. ,, sobtotals,” ,, IF* fallig, Gtreikningar med dagsetningum og ,, DataPilot.”
Alla pessa padti er vert ad gaumgada, og lesendur évanir toflureikni hafa mikid gagn af ad vinna

adingarnar.

Samlagning og fradrattur

Myndin synir tvee

A | B | c L m | E F G
uppsettar toflur medinn- |- Relknizefing 1
slegnum texta- og talna- 3
i 4 |Gestir Jons
glldum' 5 Jén & Gunna
P . 5 Palli & Magaa =CE+CE+C7+CH

Bolurnar birtapeer form- 5+ ena Siggg? +C9
Ulur sem notadar eru og g Palli, Jéi, Alli Gestir alls
formalureitirnir Sjélfl’l' eru 9 Foreldrar og venslafdlk 20

10
skyggair til audkenningar. L Gesti;'g;"g = Seetafibidi 5
EI’ betta 3-“6 nO'[aé |, O”um 13 Gudrin & Magagi z =C12+C13+C14

i 14 Sigga, Jéna, Guény, Tinna 4 +C15

o ngunum. 15 Foreldrar og venslafélk 15 Gesfir alls f

16
Betra er ad lesaform- =
Ulurnar og endurskapa paa, |18 _

, . 19 =5UMES.E16)

frekar en ad da pag beint =
inn. B

2

23

Margféldun og deiling

betta verkefni margfaldar saman
gildini B og C dalki.

SUM fallid er notad til ad fa
heildar nidurstodur.

Dagsetningafallio TODAY er
notad til ad fa daginn i dag. |
stad pess madti notafallio
NOW, sem gefur einnig timann.

Velja parf dagsetningarreitinn
(Today falli®) og med Format -
Cells favalmynd til ad breyta
Gtliti dagsetningarinnar, svo artal
sét.d. fjorir stafir i stad tveggja.

=SUM@7:014) |

A B [ E [ [} [

1 |Reiknizafing 2 =TODAYO

2
(5] Dags 31.07.200%

. Efnalaugin Poll

5 [Tegund filkur Fjéldi Sdluverd Innkoma

6

7 |Jakkar 25 500 1500
g [Kapur 12 950 11400
3 |Frakkar 2 950 FE00
10 |Shkyrtur 18 430 2540
11 |Buxur 16 £00 Q500
| 12 |Dragtir & 1290 A0
15 |Pis 7 H=sum@E7:814) k5o
12 |Kjdlar 5 TT00 2000
15

15 o/ 70030
17

18 e 727
19

20

21

2 |Lina 13

23 |Pils 7 650 4550
2 |Ling 3:

> |Format — Cells — Numbers — Date; DDUM. Y'Yy

26

=D1Ee/B16
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Cell Attributes x|

Numbers | Fontl Font Effects | Alighment | Borders | Background | Cell Protection |

LCateqgaory Format Language
Ilcelandic j

Mumber
Percent
Currency
Date
fme fimmtudagur. 31 jali 2003
Scientific LI inmtudagur. 3101
Options

Decimal places ID 3: r IMeqative numbers red

Leading zeraes ID 3: r Thousatds separatar
Format code

DOOD. DOMMMM Y |/| 'E>| x|
User-defined

Ok I Cancel | Help | Reset |

Samlagning, medaltal,
haesta og leegsta

Daami af talnasnidi a dagsetningu i reit.

Kétasnidio D" taknar dag, ,M* téknar
manud, og ,, Y taknar &rid. Fjoldi takna
stjérnar (tliti s.s. DD téknar tveggja
talna dagsetningu, en DDD téknar stytt
nafn dagsins.

Ohadt er ad gera tilraunir med
samsetningu pessara tékna.

Tvag einfaldar toflur eru hér notadar sem forsendur fyrir féllin SUM, AVERAGE, MAX og MIN
sem vinnamed fylki af reitum & forminu frd og med : til og med.

SUM leggur saman tilvisanir sinar. AVERAGE tekur medaltal gilda peirra, MAX finnur haesta

talnagildid i sinu fylki og MIN finnur hid lagsta.

A | B | c | ] E | F G
1 |Reiknizafing 2
L2 |
3
4 I
5 Feeddar l=dur 55 &0 66 72 =SUM(ESIEE)
3 Faddir hdgnar = 73 20 28
7 =AVERAGEES:
8 Samtals 122 133 146 16 f E6)
3
10 | Medaltal prikyn &1 £5,5 73 20
1
12
13 ... fengu heimili
14 Lazdur 7 g E] 7 =SUMETAET1SS
15 Hdgnar 5 =] =] 7
16 =AVERAGEETS
17 Zanials 2 ! 75 T fﬁE15>
18
19 | Medaltal prikyn g 7 7.5 7|
-
21
2 Flestar faeddar lz=dur 72
P Flestir faeddir hégnar 88 ]
24 Faestar faaddar Iz dur 55
25 Faestir faaddir hégnar 67 ]
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Ef, p4, annars

Hér er adalaherdan 16go afalid IF sem
reidir sig & nidurstédu samanburdar til ad
veljaamilli tveggja formila sem badar
komatil greina, en vid mismunandi
adstaadur.

Malsetning fallsin er pannig:

EF samanburdur skilar réttu,

PA gera petta,

ANNARS gera hitt.
| raun er EF ritad sem IF, PA ritad sem
o 0 ANNARS ritad sem ,,;".
Pannig madti rita: =IF(pyngd yfir
kjorpyngd ; megrun ; ekki megrun).

Ef A2 inniheldur pyngd t.d. 70kg, Kkjor-
pyngd vaai 65kg, og finna ati
umframpyngd madti rita:
=IF(A2>65;A2-65;0). Reiturinn myndi bir

Toflureiknir

| B | c || E |
1
2 IF fallid
3
4 Yinnuse dill
5 Ciagur Winnutimar
6 |manudagur 2 Tirnak aup
7 |bridjudagur 9 Dagvinna 1650
g |midvikudagur 7 " firvinna 2970
3 (fimmiudagur 2
10 |féstudagur & =SUM{BE.E11)
11 |laugardagur 5
12 =|F{B13=<40;
13 |[Heildarfjoldi 4 [ B13:40)
14
e | ; ' =|F{B13=40;
|15 |Dagvinna El f B13.40.0)
16
17 _|¥firvinna 3 ;B15*E7+B17*E
18 f
13 [Laun 74,910 kr]
20
21
2 Dagvinna:  effeidarididi < 40 pa heildarfdidi annars 40
x Yirvinna:  ef helldarfididi = 40 pa heildarfdidi-40 annars o

ta 0 sem umframpyngd ef raunpyngd vaai 65kg eda

minna, annars myndi umframpyngdin birtast.

Afritud formula og fastar tilvisanir

Hér er 1690 saman viss &leg upphadd i fimm &. Samtala &ranna er fundin, og deilt med henni i

télu hvers &rs. Pannig finnst hlutfall hvers

ars af heildarsummunni. Fyrsta hlutfallsformulan er

fundin (sem gefur nidurstddu i brotat6lu) og formulan afritud nidur. Til ad avallt sé deilt med
summugildinu parf ad velja pann reit og lainn Shift+F4 vid patélu, svo formudlan afritist rétt.

BIG d == = |
A [ B | C | D | E
= 1 |Efing
= Hlutfalla reikningur og wisanir { fasta reiti
Y T .

@ s Heimilisbékhal dié

# [+ IR Simareikningur % af heildarkostnadi

w5 1999 34,800 kr, 18,4%

- 2000 37,200 kr. 19,6%

F [ 2001 34,200 kr. 18,0%

g 2002 43,200 kr, 22,8%

g0 9 2003 A0, 200 k. 21,2%

i )

_ [ 4 |Artal simareikningur Y% at heildarkostnadi

m 189.600 ke s | 1999 3A800]=B5/56%12

e 3 2000 37200

7 2001 34200
5 2002 A3200
9 2003 AD200
10
11
12 |Samtals 129,600 kr]
13
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Dagsetningar og timi

Dagsetningar i Calc eru fundnar sem fjoldi daga fra 31.12.1899. Sé dagurinn i fyrradag dreginn
fra deginum i dag er mismunurinn 2 dagar. Klukkan er hinsvegar madd sem hlutfall dagsins, sé
t.d. timinn kl. 14:00 dreginn fra 23:00 getur Calc gefid upp 9 tima, en rauntalan er ,,0,3750" af
einum heilum degi. Sé sti tala margféldud med 24 faest aftur 9.

bessi afing notar follin YEAR, TODAY, NOW og DATE til ad finna ymist dagsetningar eda
hluta peirra. Nidurstédurnar eru notadar vid |étta Utreikninga sem undirstrika ofantalid.

A | B | E i [ F G
1 |Reiknizfing &
2 Medhéndlun 4 dagsetningum og timum
3
4 Arid T ar 2003 =YEAR(TODAY()
5 Cagurinn i dag 31.07.03| =TODAY(
3 Makwveermlega nina 31.07.03 15:48) =HNOWO
7
g Dagur Manudur Artalid nina
9 Dagur lydveldisins 17 & 2003 =B4
10 eda 17, jln., 2003 =DATEDS;C9ED
11
12 | Erlydveldis dagurinn lidinn © &r? RETT
13 | efsvoer, hwvenzer er hann nzest 17, jln,, 2004 =|F(E 12 DATEN BARTODAY )+ ;09 89, 0100
14 eda eftir i dagia) =B13-B5
15
15 Stundir
17 =TODAY( 31.07.20032 00:00(Stund hefst
18 =MOWO 31.07.03 15:48|5tund fykur
19 =B19-B18 0.66Mismunur
20 =B20%24 15,81|stundir, og % Or stund Erevta parf tdiusnidi
21 =1/24 4,17 %|einnar klst af sélarhring
2
23 13:30:00| Stund hefst (&istimin)
24 160000 stund bkur (Kstmin)
25 =(B25-B24 )24 2,5|mism. T stund:% af stund Erevta parf tdiusnidi
26
27 1500(Tirmak aup
25 =B2G*E28 3750[Laun
Stundum pegar t.d. timasetning er Cell Attributes x|
ra knua l:lt fré. annal’l‘l, gefur CaIC Numbers | Fontl Font Effects | Alignment | Borders | EBackground | Cell Protection |
nidurstéduna upp sem timasetningu. Category Format Langusge
2l =] [standard [peraut |
Parf pa stundum ad veljareitinn, Smella |y
sér i, Cell Attributes’ og skilgreina b ,
timann (eda dagsetninguna) sem pete s
hefabundia talnagildi, eins og hér er o [ -
gert Options
Decimal places |2 3: r Medgative numbers red
Leading zeroes I] 3: r Thousands separator
Format code
0,00 il ﬁl LI
Ok I Cancel | Help | Reset |
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Dagsetning og vextir

Hér er leikid sér med vaxta
Utreikning a tiltekna vaxtadaga.
Til pess ad finna rétta vaxtadaga i
bankadri parf ad notafallid

DAY S360, sem tekur vid tveim
forsendum, upphafsdag og
lokadag.

Pannig madti rita:
=DAY S360(1/1/2003 ; 1/5/2003)
og gadi pafalid réttan fjolda

Toflureiknir

vaxtadaga a timabilinu 1. jantdar 2003 til 1. mai 2003.

Nefndir reitir og Lookup

[ A [ B [ c [ i E

1 |Reikni sfing 7

: Vixil reikningur
= Kaupdagur 01.05.20032

4 Greidsludagur 07.09.2003
[EBEw
(& | Wikl upphsed 250.000 kr.

(7 ] Péknun 1.875 kr. 0,75%| =FBF6+C7
| 8 | Stimpilgjald 525 kr. 0,25%| =$B$6*C8

9 Kostnadur 300
| 10 | Waxta prosenta 12,85%

11 Upphaed til Gthorgunar 247.825 kr. =B6-SUM{BY. B9
| 13 |Vaxtadagar (hankadagar) 120 =DAYS360(E3: B
| 14 | Dagafiéldi (raundagar) 123 =B4A-E3

s
| 16 | Wextir 10.708 kr, =BE*B10/360*E13

17 Til greidslu & gjalddaga 260.708 kr. Andwirdi =B5+E16

Hér er engu vid ad bada vardandi notkun Lookup og VIookup sem &dur voru nefnd. Hins vegar
eru hér notadir nefndir reitir i tilvisunum fallanna. Sé reitur valinn og honum gefid nytt nafn med
skipuninni Insert - Names - Define, ma nota nyju néfnin i formdlum. bPannig mati t.d. gefareit
med dagvinnutaxta nafnid dagvinna og samtélureit unninna vinnustunda nafnid stundir. Pa meti
rita eftirfarandi formalu ,=dagvinna* stundir” til ad finna launin.

Hér eru dlegnar inn toflur fyrir fyrir uppfletti follin. ba eru téflurnar valdar og peim gefin néfnin
.fagatafla* og ,nafnatafla.” Pess parf ad gada ad titillinur taflanna seu ekki valdar med pegar

nofnin eru gefin.

INbany = I]D j B : U Ah| = = = = | B9 Ew 3w | i €§| O B | = | Merge Cells
= 2 = ]
"fagatafla I l B I c I D E | F | G
__/ng i
(e A6 nota uppfletti t6flu
@[5 Iy
# | 2 |N&fn nemenda Kennd fég
Y M. Mr. Heiti
i 1 Reikningur
Bl i 2 Skrift
iy |8 3lesur
w9 =LOOKUP@EIZ; =VLOOKUP(CT2
w2 [ 10 |Yfirlit vorpréfa /_fagatafla) ‘nafnatafla;3)
o |1 Mr. fags  Fag y Mr. Memandi Einkunn
=] 1 Reikningur H TAnna Jonsdéttir  ~150872-1234 5,0
i 1 Feikningur 2Bjérn Gunnarsson 0312721234 7.5
< |[1a] 1 Reikningur 3 Signy Dladéttir  251072-1234 0
~ =] 2 Skrift 1Anna Jénsdéttir  150872-1234 =VLOOKUPR(C18
= e | Skrift 2Bjérn Gunnarsson 051272-1234 [ |:nafnataflaz)
Za | 17 | 2 Skrift 3 Signy Dlad 6ttir 2510721234 75
— |18 ] 3 Lestur 1Anna Jénsdéttr  150872-1234° 9.0
= | 19 | 3 Lestur 2Bjérn Gunnarsson 0312721234 8,5
&% | =0 3 Lestur 3 Signy Dladéttir  251072-1234 2,0

Insert — Names — Define
fagatafla $E36:$F$8
nafnatafla $A$6:$CE3
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File Edit “iew Mg==gl Format Tools Data Window Help

Manual Break

Ifile:.-".-".-"E:.-’adocs.-"SD

Reitum gefin néfn. Hvenaa sem er ma

| ®|x|E= 8 & % gefaskipuninalnsert - Names - Define.

Cancel

Help

Modify

g,

Delete

LCells...
[any §E8 Rows E === %= aa Birtist pavamynd med peim néfnum
[rafratatta EE:':EF:"S sem hafa verid skilgreind.

Ext ol Data, = | I . , .. "
g L e Hér ma eyda néfnum med , Delete” eda
o lomeew A6 nota uppfletti t8flu pravta tilvisun nafnanna med , Modify.*
& 1 |NBfr Function.. Ctrl+F2
RalE st hitala
b Mames 3
EP Mote Inzert..
m Graphics » i,
L BDJZLL Labels Define Names
sec [ 10 [Yfirl Ehgrt fagatafla) I
o |1 [Nt 3 Flaating Frame Mr. Memandi afriatafl
e 1 Reikningur 1Anna Jénsd fagatafla

Assigned to

Gogn fyrir skyndisiu

$'erk ' $A%6:3088

EI Mare == |

Hér birtist tafla med afriti af peim gégnum sem notud voru i sidustu afingu. Taflan var valin,
tekio afrit med Copy skipun, buin til ny sida med Insert - Sheet, og taflan [imd inn med Paste.

AEtlunin er ad nota skyndisiu (AutoFilter) til ad skoda gognin. Fyrst parf ad velja téfluna og
skilgreina hana sem gagnagrunn med skipuninni Data - Define Range. Svaadinu er gefid nafn
sem nota ma sioar.

File Edit “iew Insert Format T Window  Help

Iflle.-".-".-"E.-’adocs.-"SD‘}Qﬂskrar.-"ToqurE(nlr.-"DDB‘. WISTE AR y =] | §| 4 B | = = +'| |40 g
Select Range..
= = i = WP EBe é§:§||:l | 5 = =
[r1a | @ = = [¢ fter '
Subtotals...
W = I B it D I £ I £ I
1 |Reikni zfing 9 S
B 2 Multiple Operations... ) (Autoﬁ]ter)
@& [ 3 |Listinn Or,Reiknf sfing Lonsdidate.. Formilur verka afram rétt pyi visad er i sféui
D’P Outline 3
4 . . i
Bis Yfirlit vorpréfa il b
— Mr. fags  |Fag . [Einkunn
B Rk 2 eikni 3 Define Database Range
m Mame
T einkunha_tafla
see
is)
[
"
e
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Cancel

Help

Delete

Range

$'erk 9' $A553FE14

=

Mare ==

il




B 003 verkefni.sxc - Staroffice 6.0

Toflureiknir

File Edit “iew |nsert Format Tools mndow Help

[fie: 278 actocs s 020skrar Tofiureiknir 003 5;:::;::;: =l | =] | & @| = 55 | F@[& |
INbany j I]D j B . = €§| O g | = | Ierge Cells
13 ~| = m = Fiter ,
Q A | \_ SuI.JL:taIs... V;‘ Standard FiI.ter... \ | = | c |
1 |Reikni z=fing 9 < Advanced Filt
@ 2 Hultiple Operations... Remave Filter
@ [ 3 |Listinn r,Reikni zfing:  Consolidate. Hide AutoFilter tt bl wisad er i sidu i sama skjali
D’P E DOutline »
11vE DataPilat 3
— 2= Refresh Range
=) 1 TAMME Jansdatir  150872-1234 &0
w7 1 Feikningur 2Bjérn Gunnarsson 0312721234 75
| B 1 Reikningur 3 Signy Dladéttir  251072-1234 7.0
v I > Qerift 1 Anna ldncddtir  AENRTI 774 20 : | " |
e I 1 |Reikni &fing 9
SkyndISIan sett a 2 Ad vinna med lista |
. . . . 3 |Listinn Or, Reikni 2=fingu 8 afritadur milli s/dna, For
Pegar gagnagrunnssvid hefur verid skilgreint med -

» Define Database Range” ma framkvaama
skipunina Data - Filter - AutoFilter, sem setur litla

orvarodda efst i titillinu toflunnar.

NU ma nota 6rvaroddana til ad sia gogn toflunnar
til ad skoda hluta hennar, eda hana ala.

Slokkt er & siunum med pvi ad velja ,-al-* i
Orvaroddunum. Skilgreina ma margar siur i
senn, og audkennast virkar siur sem blair

Orvaroddar.

A [ B [ c [

Manudur
febriar

Waruteq,
Mjilk

hagn
12

MNr. B Mernandi

HFag

Rekningur

Reliingir 23S om G
Reikningur  7™"""  Bigny Dy
Skrift 2 hnna Jé
Skrift 3 biom Gt
Skrift Eigny D
Lestur hnna Jé
Lestur Bidrn 1
fa Jonsdotir Lestur Signy D

Anna Jonsdbttir
1‘}\nna Jénsdéttir

Hépadar samtoélur

Hér birtist tafla med innkaupum a
kaffistofu til nokkurra manada a
ymsum vorutegundum.

fehr [ A | B |

Feikni sfing 10

EL
EL
EL
jali

L i

jali

jani
jani
jani
rral
rral
rral

L
Lt
Lo
| 6 |febn
5 |
8 |
L

Aetlunin er ad skoda samtdlur
hvers méanadar fyrir sig, og adrar
télulegar upplysingar, med
»Subtotals.”

Fyrst parf ad velja dlatdfluna, og
sidan gefa skipunina Data -
Subtotals.
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Samtolurnar fundnar

»Subtotals* valmyndin leyfir allt ad
fj6ra hopa af samtélum. b6 er oftast
ndg ad nota einn hép a, 1st Group*
flipanum.

Hér er valid undir ,, Group by" dakur-
inn Manudur sem adlunin er ad nota
fyrir hopunina.

I dak par undir er ni valid Magn, en
adlunin er ad teljafjdldaeiningai peim
daki, svo valio er reiknifallio COUNT
i heegri dalki.

Pvi naest er valio Alls heitid, en adlunin

er ad finna samtolu pess dalks, svo
valio er reiknifallio SUM i haagri dalki.

Flipinn heldur hér utan um hvada
reiknifall verdur notad a hvorn dak, og
eru peir merktir med gatmerki il
audkenningar.

NU ma smella OK til ad fa nidur-
stédurnar, ,, Reset” til ad endursetja
stillingarnar og ,, Cancel” til ad hadta
vid og ,Delete” til ad eyda peirri
hépun sem pegar hefur verid gero.

Nidurstoour

Pegar smellt hefur verid & OK hnapp
birtist taflan med hopudum samtdlum
fyrir hvern manud.

Framan vid hvern hép, vinstra megin
vid linuhausa vinnusva®isins, birtast
nd litlir pldsar og minusar sem nota ma
til ad fela og syna hépana a vixl.

Nedst i toflunni birtist svo heildar
samtala.
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X
1st Group | 2nd Group | 3rd Group | Options |
Group by
IMénuﬁur j
Lalculate subtotals for Use function
[ Manuéur SLMm
[ weruteq.
Average
[] Ein. verd M
Alls Min
Product
Count (rumbers only)
StDhev (Sample)
StDevP (Population)
War (Sample)
“/arP (Population)
Ok I Cancel | Help Reset | Delete |
X
1st Group | 2nd Group | 3rd Group | Options |
Group by
IMénuﬁur j
Lalculate subtotals for Use function
O] Wanuir
[ wiruteq. Count
Magn Awerage
[ Ein. verd M
e Min
Product
Count (rumbers only)
StDhev (Sample)
StDevP (Population)
War (Sample)
“/arP (Population)
Ok I Cancel | Help | FReset | Delete |
[e27 Hl=== |
o [[EE__] A [ B I c [ i [ E [
& 1 |Reikni zfing 10
o3 2 Ad nota hépadar samtélur (subtotals)
o 3 |Manudlr Véruteg. Magn Ein. wverd Alls
=] 4 |[febriar Mok 12 100 1200
ﬁ 5 [febrdar Kaffl 8 451 2608
= 6 [febrdar Braud 19 251 4759
= 7 |febrdar Result 32 9577
i) 8 Jjaniar Midlk g 99 792 k.
b 3 |jandar Kaffi 5 450 2,250 k.
5o 1o [jandar Braud 12 250 3.000 kr.
& 11 |fandar Resuit 3 B6.042 kr.
= 12 A Ijdlk 12 103 1.236 kr.
13 [jilf Kaffi 9 454 4.086 kr.
+ 14 [ali Braud 22 254 5.588 kr,
:’ 15 |jf Result 3 10.970 kr.
e 15 _[jani Mjélk i 0z 1,122 kr,
Za 17_[jani Kaffi 8 453 3.624 kr.
- 18_[jani Braud 21 253 5.313 kr.
=] 19 |ftni Result 3 30.059 kr.
= 20 |mai Ijdlk 10 101 1.010 kr.
21 |mal Kaffi 7 452 3.164 kr.
22 |rmal Braud 20 252 5.040 kr.
L 23 |malResult 3 9.214 kr.
24 |Grand Totai 15 45802
35




Toflureiknir

Stilar i samtGlum io|=eommaaH oo » 7= @
dagur
»Subtotals* notar stilana ,, Result” og | | Cetaiot Catedory
. P . E I F | ol DataP!Iot E.orner
» Result 2“ til ad utlitshanna samtolur g |l e
, ataPilot Result
sinar. v
. . L. Alls
Fyrri myndin synir hvar smellt er 4einaaf 10 1200 Heading
. ’, . . 1 3608 eading1
upprunalegu télunum, og i Stylist er valinn Result
gtillinn ,, Default” til audkenningar ad hann 9577
stjorni Gtliti peirrar : i L
tolu s 0@ E OO0 » %= @
' = [dagur
;. *'| | DataPilot Category
Naesta mynd synir ] E [ F [ =|¥ |patapiat Comer
, |- | DataPilat Field
hvar smellt er & DataPilat Result
. , DataPilot Title
einaaf hopuéu DataPilct value  |E7 ez =
.. . Alls Default LG A
Samt0|unum! ogl1 1 1200 Heading é 1 [Reikni zfing 10
Stylist er valinn 31 3608 el B E
i PRy 4769 Result2 ! T
stillin ,, Result® til 7 P2 [ e
ad audkenna ad 39 792 kr. Bl & [ liander Result
< 50 2,250 kr =t | 15 |idli Result
hér r&di hann. A e e 16 [jni i 02 1122k
A o o = r A K 453 38k
sidustu myndinni hefur verid smellt & heiti Result ol L R 23 _satak.
ilsi illt 8 “ N ® [ |maiResutt 9.014 ir.
dtilsins, og letur hans stillt a rautt letur. g L [ matRemn Lk
.ot

Kokurit

Myndin synir ad slegin hefur
verid inn frekar einfold
reiknitafla, og kokurit smidad ar
fremsta og aftasta dalki toflunnar.

Galdurinn felst i pvi ad veljafyrst
fremri dalkinn, stydja a Ctrl og
pvi neest ad velja sidari dalkinn.

Eftirleikurinn felst i ad smida
einfalt kokurit.

A

| B |

Llan
Eerti

Hermadur
Sunna

500,000 kr.
180,000 kr.
400,000 kr.
160,000 kr.

Frarmiw. stj.
Skrif stofum.

1,240,000 kr.

Alls

Jin

Samanburdur launakostnadar

Gunna 12,30%

40.52%

Hermadur 32,26 %

Berti 14.52%
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Merktar sneidar

Pegar haggrismellt er & einhverja sneidina mavelja,, Object
Properties’ fyrir hana.

Chart Area...

5

FeF (Chart Mata

By Chart Type.. Hid eina sem parf ad velja hér eru videigandi merkingar
_ @ Autoformat. , (DataLabels) til ad birta
Berti 14573 N = .. .
% ot bt | o s R | ndfn sneidanna og hlutfall

Ctrl+C &

Ctris hverrar sneidar af heildar-
S summu kokunnar.

(% as parcentage

¥ show abel test

™ how legend icon with label

dur launakostnadar

Gunna 12,90%

Hermadur 32,26 %

Gagnaflug

Hér ber ad lita toflu yfir sdlu & vorum hja verslun nokkurri. Vinstra megin i toflunni eru dags-
etningareitir, pa hver sé sblumadur, sidan voruflokkar og heiti, ad lokum magn, verd og samtala
hverrar solu. Atlunin er ad finna leid til ad horfa a tofluna & einfaldari veg.

[ A 2 i | E | F | G | H

1 |Reikni sfing 11

: Snudnings toflur med DataPilot

Ell  Dagsetning “mmm
al 31.01.2002 2002 Laufey Cistur Braudostur q Q95 kr. 3.955 kr.
B 27 052000 2000 5 Helga Cistur Braudostur q Q95 kr. 3.955 kr.
L& | 06.08.2002 2002 8 Svala Ostur Braudiostur 5 995 kr. 4.975 kr.
g 26 062005 2003 g Laufey Cistur Braudostur q Q95 kr. 3.955 kr.
L8] I A22002 2002 12 Helga Cistur Braudostur 2 Q95 kr. 1.990 kr.
18 | 09.01.2001 2001 1 Svala Ostur Havarti g 1.100 kr. 9.900 kr.
| 10 | 14.02.2000 2000 2 Laufey Cistur Hawarti q 1.100 kr. 9.900 kr.
| 11| 24 032005 2003 3 Laufey Cistur Hawarti 7 1.100 kr. 7700 kr.
| 12 | 17.08.2003 2003 9 Laufey Mjolk Léttrmjalk 1 95 kr. 95 kr.
| 13 | 29.08.2003 2003 8 Helga Mjolk Léttrmjalk 7 95 kr. 665 kr.
| 14 | 15.08.2002 2002 9  Swvala Mjolk Léttrmjalk ] 95 kr. 855 kr.
LB | 0504 2001 20M 4 Laufey Shyr mHnetum 3 1890 kr. 470 kr.
| 16 | 29032001 20M 3 Laufey Shyr mHnetum 2 1890 kr. 380 kr.
| 17 | 0s.01.2001 20M 1 Svala Shyr mijardarberjabragdi 3 185 kr. 585 kr.
| 18 | 04 052005 2003 9 Swvala Shyr mijardarberjabragdi 3 185 kr. 585 kr.
| 19 | 06102002 2002 10 Svala Shyr mijardarberjabragdi 3 185 kr. Q28 kr.
| 20 | 21.08.2000 2000 8 Helga Mjolk Myrmjolk 7 93 kr. 651 kr.
ER 07.06.2003 2003 B Swvala Mjolk Myrmjolk 1 93 kr. 93 kr.
| 2 | 10.05.2003 2003 5 Laufey Mjolk Myrmjolk B 93 kr. 558 kr.
| 3 | 16.10 2003 2003 10 Helga Mjolk Myrmjolk 4 93 kr. 372 kr.
| 2 | 02.03.2000 2000 3 Swvala Mjolk Surmjalk 7 115 kr. 805 kr.
| =5 | 29.04 2002 2002 4 Swvala Mjolk Surmjalk B 115 kr. B30 kr.
| 26 | 23.04.2000 2000 4 Laufey Mjolk Surmjalk B 115 kr. B30 kr.
El 08.12.2002 2002 12 Swvala Mjolk Surmjalk 10 115 kr. 1.150 kr.

28
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Snunings taflan
Fyrsta skrefid er ad velja alla téfluna med

peim gdgnum sekm skal medhondla nanar.

Oft getur verid gott, &ur en lengra er
haldid ad taka afrit af upprunalegu
sidunni, pvi erfitt getur verid ad losna vid
snuiningstdfluna aftur.

Hér er einmitt verid ad a nota
»Move/Copy" skipun til ad buatil afrit af
sidunni innan sama skjals.

NU parf ekkert nema ad blatil t6fluna,
med skipuninni Data - DataPilot - Start. |
peirri valmynd ma einmitt velja ad eyda
snuningstéflunni sidar meir, en s skipun
er, sem fyrr segir, vafasom.

Pa kemur valmynd med spurningu: a ad
nota valdareiti (Current selection), eda
gagnagrunnslind sem hefur &dur verid
skréd i kerfio?

Toflureiknir

Inzert...
Delete..
Rename...
Select All snm%
% tut Crl+X
Ctrl+C
Ctrl+% =
10 4 werk 11 4 werk 12 % Verk T3B I » | |
it s [ CountA=225
Move/Copy Sheet x|

To document

003 verkefnisxe

Inzert before

Edit “iew Insert Format Tools mndow Help

#/E fadocs/5 0%20skrar Toflureiknironze LEfine Range.. = | | & | % |
Select Range..
vlmvB. B % g 3| 4E
Sort... § '
7 la = = |_ Filter ,
Subtotals...
| A B E | F
Reikni zefing 11 St

Multiple Operations...

nings toflur
» bruflok KU
DataPilat Start..
Refresh
Delete

Lonsolidate...

Refresh Range

Select Source x|

Ok I
Cancel |
Help |
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DataPilot valmyndin

A, DataPilot* valmyndinni birtast prir reitir
vinstra megin, audir. Haggra
megin eru smair hnappar
med heitum dalkanna i

toﬂ unnl . Siilumadur Sum - Kilé/Litrar
ar sum - upphazd

DataPilot

wisruflokkur [ varuheiti Jiictra ver]

NU eru hnapparnir dregnir

inn & audu svidin vinstra R BATA
megin, og munu gégn
dalkanna hopast eftir pessu LA

fOI’mI . Drag the fields from the right into the desired position. e == |
Result
Results to i~ Fverk 130_2" 54329 *l

- undefined -
r lgnore empty rows ldentify categories
v Total colurng nafhatafla Total rows
fagatafla

;4'
Taflan skodud _—
o
2 ! 4
Pegar smellt er a OK hnapp, er toflunni S o L v es\t
& 7] loum. Hiadrar 7
. s o a | fsum.- wpph £51k 1
umbreytt til ad endurspegla paupprodun  —=| =
iz T e 7
H H z 9 1] |
sem skilgreind var i, DataPilot = D o . I -
. . |16 |lautey fzoo f5umn- Mg/ Ltrar E|
. A 7] loum. Hiadrar G [
valmyndinni. Taflan hefur staskkad = e s
O um. ol . ;
7 7 e 7 . |20 ] [om [Sumn. HiloJLitrar 2
nokkud, en se smellt i Orsmétt strik ofan 2 m—ees
| lsun- wpghess Sar s
. - . V4 HVr4 |24 | ROz [Sum- M/ Urar El
vid skrunstikuna haggramegin a skjanum, 2 [ feed sl
eler {Surn - wphe 2 700 k. 7200 b
A M 1A 4 28| {7008 lurn- K/ L 3
ma skipta skjanum i tvennt, og skoda - R il i
i t hI i 6 I 1 g t' i =] ) o et T S— .
annig tvaa nlioar listans samtimis. e w1
5 N G e e WY w
= 7] loum. Hiadrar 3
37 | {Sumn - wphe BEE kr. 553 b
o e e 3
T3] lsun- wpghess 33004 20010
oo a— e E
o] lsun- wpghess o o
[ 42 | Roc fumn- Ko/ Ltar 5
Caa | - ipphiet 4575k 975
[aa | 7o) loum. Hiadrar E)
|45 | fumn. %z‘s’:’ay BEE . 255 b
& o ik |
i - ophess 1150k L1501
[ =0 | foc fumn- Ko/ Ltar
51| i ipphess ssirl  ssSi
o &= I oE .
- | 52|V otal Sum - rdlén frar 17 18 29| 34 25| 5 11 1) 4
= ‘otal Sum - uppheed 1615 1G4 3msl a0 opow| o0  ges[  jowl =
Hrr{ 2 |N| Werk & f verk 7 { verkd fverkd f \Verk 10 i verk 11 f Verk 12 f Werk 130 f Werk 13b_2 ) DataPilot_Verk 13b_2 1 9
A [ i [ C o [ E ltis71s [Defaut 5% [so [* __;[ ]
ik L FaT TOYar Hes U =
ar Sdlumadur  |Data Lettmjolk  Nymjdlk  Sarmjdlk |Braudostur Havarti  |mMnetum mdardarberjabragdi J
[O00 Laufey Summ - Kild/L itrar El 9
Sum - upphzed H.500 kr. 9.900 kr.
[2000 Svala Surn - Kilé/Litrar 7| 7
Sum - upphzed 805 kr. 805 kr.|
0 [Poo0 Laufey Summ - Kild/L itrar 5 6
Surm - upphsed 690 kr 500 Kr.
[2000 Helga Sum - KiIG/L itrar 9 9
Sum - upphaed 8.955 k. 8.955 kr.|
[20 00 Helga Surn - Kilo/Litrar 7 7
Sum - uppheed 651 kr 651 kr.
16 203\ Svala Surn - Kilo/Litrar 3 3 -
47 Sum - upphzed 5.955 kr. 8.955 kr.| 4|
— [2003 Helga Sum - KilddLitrar 7 7
< [ 4 Sumn - upphzed B65 ki 665 kr.|
A 50 [O03 Laufay Sum - Kild/Litrar 1 1
;Z 51 Sumn - upphaed 95 k. 95 kr.|




Hépad aftur

Héparnir (dalkarnir) sem dregnir | P |

voru til i " DataPilot" s fr |Sﬁ|umadur C
vamyndinni, eru syndir med e R
graum bakgrunni i téflunni. Taka [ & [pooo |svala E

ma i pessa hépa og draga pa til
innan téflunnar, & sama hétt og
gert var i valmyndinni.
Endurradast pa taflan i samraami

Toflureiknir

Filter criteria

x|
V|6 paf5 Operator Field name Candition Yalue \LI
L. Lo ISﬁIumaﬁur j |= j I F Cancel |
Efst i vinstra horni toflunnar er | = —r — ot empty -
H H « 4 4 nene - J I_ J - empty - Help |
hnappurinn , Filter.” Se smellt a | | e Bl r
pennan hnapp, opnast samnefnd el _ oo |
valmynd, sem nota matil ad sida
g6gnin enn betur.
Hér er velid ad einungis 4 I b c D E F 6
. L, B ilter
skuli horft a solutélur [ =
; ; n 3 [aruflokkur [aruheiti
tiltekinnar sol UKonu’ Og 4 hji k. O stur Total Result
Vio pa6 gjbrbreytis[ 5 |Salumadur  |ar Data Létimjlk_ Nymjalk |Braudostur
;- & [Helga 2000 Sum - KilddLitrar ] 9
taflan enn any. 7 Surmn - upphad £.955 kr. 8.955 kr.
] 2000 Sum - KilddLitrar 7 7
pannig mahalda ] Sum - upphzed 651 kr. 651 kr.
, , | 1o Z00z Sum - KiléL itrar 2 2
endalaust &fram ad sndal Sum - upphed 1.950 kr. 1.990 kr.
tdﬂunni SI’a t|| gogn 12 2003 Sum - KilddLitrar 7 7
! 13 Sum - upphzed 565 kr. 665 kr.
hennar og horfa & hana [z 2003 Sum - Kila/Litrar 4 4
g Lid |
~ 15 Sum - upphaed 372 ke 372 kr.
fra margskonar 16 [Total Sum- KileiLitrar 7 1 1 29
! A 17 [Total Sum- uppha=é 665 kr. 1.023 kr.| 10.945 kr. 12.633 kr.
§Gnarhornum. 4
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Skyggnugerd

Kynnisefni (Presentation), 6fugt vid ritvinnslu og téflureikni, vinnur med litid magn upplysinga &
einingu. Markmid kynningar eru adalatridi brotin upp i smaari einingar, sem radad er nidur 4
sidur sem mynda skyggnur. Skyggnurnar séu adladar adallega til notkunar & fyrirlestrum og
kenndu, og skili adalaherslum fyrirlestursins sjonraant til dheyrenda. Tiltdlulega faar adgerdir parf
ad lagra, en umhverfid getur virst nokkud vidamikid i fyrstu.
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48 | r—
E |,
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m !t
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| I 4 il
M =

P 1J.EII
i i Ertect
1 e -1

o Q] w4 [, stide 1

-
[} FEEEEn
CrEAEREET
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friEEEEEE MEEEEE TEEE

[ESRCRETE pran 1

Bi% [z 5oe i

AutoPilot

B AutoPilot Presentation

Teekjastikur og gluggar i
Impress

1. Zoom flotstika
2. Text flotstika
3 Rectangles flotstika
4 Ellipses flotstika
5 3D Objects flotstika
6 Curves flotstika
7 Lines flotstika
8 Connectors flotstika
9 Alignment flotstika
10 Arrange flotstika
11 Insert flotstika
12 Effects gluggi

13 Presentation gluggi

14 Navigator gluggi

15 Stylist gluggi

16 Color flotstika

Pegar Impress er fyrst raest, birtist
undirforritio , AutoPilot* sem bydur prja

Type

valkosti til ad smida nyja kynningu.

Aud kynning (Empty presentation),
byggt a sniométi (From template) og
opnun eldri skjals (Open existing ...).

Merkjamavid , Preview" til ad gautlit
vamtanlegrar kynningar, og ,, Do not
show this dialog again® svo AutoPilot
fari ekki i gang vid nasstu raesingu

Help

' Empty presentation
" From template

(o Open existing presentation

i Preview

Cancel | LCreate

Impress. Omerkjamavalid & Tools -
Options - Presentations.

Raesa ma AutoPilot med skipuninni
File - AutoPilot - Presentation.
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% AutoPilot Presentation (Brainstorming)

7 }‘

Sévalid ,,From template” birtist felli-
valmynd med undirflokkum snidméta,
0g par nedan vid listi fjolmargra snid-

o — méta i voldum undirflokk.
[ Empty presentation ?ﬁﬁ‘éﬁ;gﬁ@@g}@@é?%@?@ 1
5 Brafn shora : 7z 7 . 7 7z R salt
' [ it z i Sé smellt & sniomét hér, birtist Gtlit
(o Open existing presentation § peSS tl I h@rl .
Prezentations j %
=
Bad Mews é ]
§ B AutoPilot Presentation
Business Report P ey e n e
Business Yenture
Company Finance Report ¥ Breview ‘}
Eompan.y Meeting LI - Do not show this 5

Type

Help | Cancel | == Back | Mext = " Empty presentation

" From template
Sévalid ,,Open existing presentation” & Dpen existing presentation
birtist listi kynningarskjalai peirri ~Qther position>
moppu sem sidast var vistud kynning i.
Sétvismellt 4, <Other position>*
opnast valmynd til ad répa ad annarri
moppu og opna eldra skjal.

i Preview

r Do not shaw this dialog again

Help Cancel == Back | Iext == I LCreate

Valid er ,Next* fyrir fleiri moguleika,
eda,, Create" til ad smida kynningu
Strax.

% AutoPilot Presentation (Brainstorming) =10 x| A nassta Skl’efl mé enn Vdj a bak_

- grunnsstillingu Ur snidmatum undir
‘)" @ @ QEE] » Presentation background.”

Select a slide design

IPresentation Backgrounds j -: Erain Sruniniing Dal’ neaal"l V| 6 mé. VeIJ a hVerS @I | S
Fluiity = | & kynningin er t.d. skyggnuttprentun
G t ] . e -
Gt — (Slide) eda pappirsttprentun (Paper).
2 Tife
Select an output medium J
" Original i ; ‘
€ Dyethead sheet  side p;rT ”f\ AutoPilot Presentation (Brainstorming) = |EI|1|

" paper -t I | | |
-
Help | | | Mext = l‘

Cancel << Back
Select a slide transition

Effect IFadE Clockwize vl : \':f Exrain Sruriling

| naesta skrefi er valid annars vegar - 2 |

hreyfing & skyggnum i kynningunni Select the presentation type ——————— J

undir , Effect” og ,, Speed.” Undir  Defautt e
, Select presentation type* ma velja & automatic

timann sem hver skyggna stodvast i owstonofmoe  [oonzzh 3] |

kynningu a sKj anum. ,, Default* skil- Duration of pause  ogois 2| ¥ preview

greinir ad skyggnur faarist handvirkt 7' show lago

afram Help | Cancel | << Back | Mext == I LCreate
118




Skyggnugerd

”f\ AutoPilot Presentation (Brainstorming) ;IEILI Nﬂa Skref b| 6ur um nafl’l hOfundal’
/) eda fyrirtakis sem gerir kynninguna
fe og titil & hana.

Describe your basic ideas

What iz your name or the name of your company? A géra texr-%\/@I nu mé» g é- I nn

IEIl'as fvarsson - Teilvupekking nokkl’al' Iinur af texta, t|| ém| nnl ngar
What s the subject of your presentation? um punkta sem eiga ad koma fram i
|Hva6 finnst Folki leidiniegt i tékur kynni ngunni i

Further ideas to be presented?

Er heegt afl vekja shuga kvenna & télvuleikjum?
M finna eitthyvad skemmtilegt vifh gagnagrunna? ;Iglll

Er islensku malfari dgnad af Internetinu?

Hvers wegna eru tdlvur svo skemmtilegar?| -
LS
-t

Help | Cancel | << Back | Mext : Choose your pages Y
I Agenis
[ Tt ) yEtm

Nassta, og jafnframt sidasta skrefid, % S of this brainstorming ET—

birtir listaaf skyggnum sem skapadar | ®(0] wes ke

% AutoPilot Presentation (Brainstorming)

« Active, collective brainstoming

+ ey of the senulbs

verda, og gefur graant gatmerki til % e st
kynna hVerJ ar %u Val dal' B The next steps :I
Sé smellt & gramna gatmerkid hverfur _ Do

pad, og verdur st skyggna ekki -
skopud. Sé smellt aftur, birtist gét- bep | conce scick [ weees ]| et
merkid ad nyju. ,, Create summary*
byr til samantektarskyggnu i endann.
Hér verdur ad smellaa ,, Create" og er
pa brédabirgdakynning skoépud.

Teikniskodun

[ The aims of this brainstarming
[ Active brainstorming
0O summary

Tém textasvadi med , click to
add ..“ skilabooum, masmellaa
og vérita einhvern texta.

[ e next steps
(M= 7|

[ Brainstorming - Star0ffice 6.0 - =[Ol x|
Fle Edit Wiew [|nsert Format Tools Side Show Window Help
D@ar anel |t e é_ ., Createu og [t 148 sacacs 5 0320skrar Aynningar M02420nugstormur- = | (@) |‘ Hed | =1 ‘ ) ﬁ‘ E=1 ‘ [+ s ‘
. . . . i< | ot Mok 7| & ]| ouer =1 ’ﬁ &R 9= B
kynnl ngln er §<Opua bl rtaSt ’E [t [ 1 2z 3 ¢ 5 6 7 8 9 1011 1213 13 15 6 17 18 19 20 21 22 23 24 25 2 27 28 |0 ,rgacgmung oo
P il =( | |eackaround bjects
Motes
skyggnurnar i teikniskodun || e e
(Drawing View) vinnuumhverfi. Tl o setoes E
iide Design... Outline 5
o e p e Click to add title e
Nedst & skjanum eru siduflipar &
L, . . 2 Outine 3
annarra skyggna i kynningunni. |7 - Hvab finnst f61ki leidinlegt vid talvur e
< .. s HPR— g + Agenda
A' Sk] anum blrtISt ” Presentatl on @ + The aims of this brainstorming e |
stika med hndppum fyrir m.a. e - Active brainstorming B 4> H[E
. * Summary -
nyjar SkyggnUI’. % + The next steps 9 :;Ienda
»
£
c
®

[S3eRrgialetiana el sF et ettt e alu s et

Efst i adaltexta skyggnunnar geta
bl rst gléSUl’ sem Sarnaa var me6 | Jw olmlw] <] > | [ summary { Tre next steps ) Stide 7 /° 1L« | LI-I o2 hugstormr-a j‘

242322112:01191817151514131211WDS 8 7 6 54 3 21 ] 12

. " sz [ [2:3105/1847 :£5000x000 | 50% | [Gide7/7 fyt-stone
»AutoPilot“ hér & undan.
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Presentation stikan

bessi stika er mikilvaag, pvi hin er notud til ad
geranyjar skyggnur (Insert ...), breyta hénnun
skyggnu (Modify ...), skipta um Gtlitshénnun

kynningarinnar (Slide Design), gera afrit af

skyggnu (Duplicate) og byggja nyjar skyggnur

eftir texta & gildandi skyggnu (Expand).

jlzajB-iQ&ng

IThorndaIe

- =B- -+ 4 |B

Hlutstikan

Takjastikan ,, Object” sem liggur ofan vid
vinnusvadid heldur uppteknum hadti og skiptir
um ham eftir pvi efni (hlutum) sem valdir eru a
vinnusvadinu. Aftast & stikunni birtist bla pila
ef val & hamskiptum hennar er i bodi.

i B B Pt
REC W | i=

|1—|...3...2...1...I...].!V_Q.A..3...4...5...5...?...3...9...10...11...12...13...14...15...15...1?...13...19...20...21..22...23...

S Cresentation

Insert Slide..

v Madify Slide Layout...

Slide Desigr...

Duplicate Slide

Expand Slide

flLARQRRT|#

Hamskipti skyggna

Sé smellt a,,Modify Slide Layout* a
Presentation stikunni, ma breyta ham
gildandi skyggnu. Sjdfgefinn hamur
skyggnunnar er fyrirsdgn med télusettum
texta 4 adaltextasvaddi.

Hér mat.d. stilla skyggnuna & ham toflu-
reiknis, grafs, mynd med texta og tveggja
dalka uppsetningu. Fjolmargir moguleikar
eru i bodi, og ma finna ham fyrir flestar
parfir.

Hamskipti kynningar

Sé smellt &, Slide Design” & Presentation
stikunni ma skipta um snidmétid sem
stjornar utliti (m.a. litavali, bakgrunni og
leturgerdum) kynningarinnar safrar.

Venjulega sést gildandi Gtlitshonnun i
valmyndinni en sé smellt a,, L oad“hnapp
ma fletta upp afleiri snidmatum sem fylgja
SarOffice, i valmyndinni ,,Load Slide
Design.”
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lyt-stone

r Exchange background page
r Delete unused backgrounds

vad finnst folki leidinlegt vid télvur |
i x|
Marne
Sarmantekttar skyggna Ide 7 \LI
Select an Autolayout ﬁl
= Help |
olllon | | S
SIEIRE RS RS o
Title, Text
Display
i EBackground
i Objects on background
Slide Design x|
Select a slide design
= Cancel |
Help |




Load Slide Design

Sniomat skodud

Skyggnugerd

x|

i i w LCateqgaries Templates oK I
»Load Slide Design® val- Education =] [0 i’ =
. .. . i ance |
myndl n bl rtlr efg tV Ilga E:rar:sceaid Contracts igg;
Mizcellaneous 2003

yfir ala undirflokka
snidmaéta.

Other Business documents

Presentation Backgrounds

Perzonal Correspondence And Documents

Help |
Mare << |
[~

Sé valinn flokkur t.v. E— =

. - I preview Description
birtast haggra megin pau i
sniomat sem flokkurinn [
inniheldur. Sé smellt a Eﬁsrkro add tifle ‘ o
titil sniométs par, birtist TR sl e [
nedst t.v. Utlit pess snid- I’—“ﬂ’ pords
maéts. ,More* _hnappur —
parf ad vera virkur, svo
forsyning snidmatsins

§aist.

Smellt er &,,OK“ til ad hladainn voldu
Snidmati.

Pegar sniomét hefur verid skodad og sott med
»Load Slide Design* valmynd, birtist Gtlit pess
i adalvalmynd ,, Slide Design* valmyndarinnar.

Smella madti aftur &, Load" hnapp og sakja
fleiri snidmét Gtlitshdnnunar.

Smellt er 4 pad Gtlit sem sbst er eftir, smellt &
OK hnapp, og munu pa allar skyggnurnar taka
upp pad utlit.

Skyggnum eytt ut

Select a slide design

== B

Cancel

| & |
I

Help

L

Iyrt-harmnony:
i Exchange background page
r Delete unused backgrounds

Tvam leidir eru hentugar til ad eyda daeskilegum skyggnhum. Skipunin
Edit - Delete Slide eydir peirri skyggnu sem unnid er & Einnig ma
haggrismella & nafnflipa skyggnunnar nedst & skjanum og velja par

,Delete Slide.”

Sé unnid i Kyggnuskodun (Slide View) ma smella & skyggnuna og

eyda med Delete alyklabordi.

5] Insert Slide..
T2 Madify Slide...

Rename Slide... %

% Cut [l +3
Copy b+
aste Chrl+Y

gl Bl || x 1] stide ez

J=a( W “iew Insert  Format  Tools  Slid:
. Unda: Insert Slide Cirl+Z [
il 52 Lan't Restore =
|, Repeat 3“
&
% cut Chrl+X |
Copy Ctrl+C
R Paste Cri+y |
Paszte Special..
Select All Ctrl+A
Find & Replace... Ctrl+F
¢1L Mavigataor F5
Duplicate... Shift+F3
Fields...
E )
Liriks...
Plug-in
@i Imagehiap
Object »!
Hypetlink..
S N
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Skodunarhamir

Efst t.h. & vinnusvainu eru faeinir litt dberandi hnappar, sem skipta pé miklu mali.
Hnapparnir eru pd adeins andlit fyrir skipanir undir View - Master View - heiti
skodunar. Skodunar hamir eru: Drawing View (Teikniskodun), Outline View
(Utlinuskodun), Slide View (Skyggnuskodun), Notes View (Glsuskodun), Handout
View (Dreifbréfaskodun) og ad lokum Start Slide Show (kynningin gaf). Hver skodun
breytir um vinnuumhverfi vid hénnun kynningarinnar, yfirleitt er unnid nokkud jafnt i

peim 6llum, eftir pvi sem vid a

Utlinuskodun

Pegar umfjdllunarefni skyggnanna

er unnid, er unnid i Utlinuskodun.

Hér er einungis horft &4 textann sem

birta&i kynningunni. Sé pess
Oskad ad g utlit hverrar skyggnu,
ma opna ,, Preview" glugga med
skipuninni View - Preview.

Hér er unnid med Utlinur
kynningarinnar eftir peim texta
sem birta skal. Engar myndir gjast
hér, og birta matextann i svart-
hvitu sé smellt & nesstnedsta
hnappinn & adaltakjastikunni.

Hér er unnio med textann rétt eins
og i hefébundinni ritvinnglu.

Sjaist taknmyndir tolusetningar

framan vid texta & skyggnunum mé

smella & téknmyndina med
musinni og faara textann upp eda
nidur i textarédinni. Sé

téknmyndin fyrir skyggnuna gjafa,

pa fagist hun.

Ma pannig endurrada 6llum texta
kynningarinnar & svipstundu.

Q

—

ml M il

P,

A
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pi=0 Ihsert  Format Tools  Slide Show  Window  Help

v Rulers
W Status Bar P13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 25

e ez Esds s ma|

Toolbars e e
Ah| == = =

:§c==o?&|é

Master View , ps and develop-
Dizplay Quality b

Preview Mode

Pyl

Side
Master 3

= Samoantelt

Layer

HE]

*» Define the next steps +Unglivgar el vilvar

» Develop tasks to follow

a

* Hvad finnst félki leiéilllcgt VIO

Full Screen Ctrl+Shift+] » Hvad finret folki leidinlest wid 1wy
= Fakifimst garran ad rota e

+ Analyze the ideas develc |  -masn=e

+ Continue with alarger g :ﬁ;’;fmmfm"’m“‘;‘im

+ Turning ideas to reality

IThorndaIe j |32 j s o4 I Ah|

<
1=

1=

ZHNICSIRTRT

||.| 2 3 4 5 6B 7 8 9 1011 1213 1415 16 17 18 19 20 21

@ Hvad finnst folki leidinlegt

vid Ghvur

Elias fvarsson - Télvupekking

Er hagt ad vekja dhuga kvenna a
télvuleikjum?

Ma finna eitthvad skemmtilegt vid
gagnagrunnar

FEr islensku malfari 6gnad af
Internetinu?

Hvers vegna eru télvur svo
skemmtilegar?



Haekka og leekka texta
A , hlutstikunni“ (Object

File Edit “iew Insert Format Tools  Slide Show

Skyggnugerd

Window  Help

toolbar) eru hnapparnir

J©|l|&|

EII%I‘_L

,Promote’ og ,, Demote.”

IThorndaIe

j|32jBiQ

A

Hlutverk peirra er ad hakka
valinn texta i virdingarr6o,
upp i ad vera skyggna, nidur

i ad verafyrirsdgn, alt nidur
i lasgsta prep i adaltexta.
Pegar skyggnufyrirsogn er
faad nidur med , Demote’
kemur st vidvorun ad ad
skyggnunni verdi eytt, textinn

e[ 72737456 7 8 910N

12 13 14 15 16 17 15 19 20 21

Q

= = ﬁ?ﬂ|“* =
22 25 26 27 30 =

1=
1=

=

Vio zf(')'lvur

StarOffice 6.0

This action deletes the page 'Slide 3"

AN
Ok |

@ Hvad finnst folki leidinlegt

Mote: the page contains drawing objects!

Thorndale 'I LE I IB|TQ &| = =

||.|23455789101112131415161718
afvad finnst folki leidinlegt
vid dlvur

mun pa fagast & nasstu skyggnu.

Hnapparnir ,Move Up* og ,,Move Down*
fagra skyggnu (eda texta) upp eda nidur i

Utlinum textans.

Fyrirsagnir og undirtexti

Lengst t.v. a adatakjastiku eru fjorir
hnappar til ad fela og birtatexta a

skyggnum.

Fela og birta ma allan texta nema fyrir-
saghir & skyggnum. Fela og birtamaalla

undirtexta a valinni skyggnu.

Rennt ad og fra

Efsti hnappur & adaltakjastiku opnar ,Zoom* flot- |
stikuna. A henni eru faginir hnappar til ad renna ad
(stakka agj6n) texta og renna fra (minnka asjon).

Gott er ad draga stikuna Ut & vinnusvagdio, pvi

féeinir hnappar eru i bodi til ad
adrenngli. Sé smellt i tknmynd
(med plus og minus téknum) er

métil ad draga utan um pad svaadi sem renna skal

ad. Efst til hagyri & stikunni eru

amilli mismunandi adrenndlis sem &dur hefur verid

notad.

IThorndaIe

(o'¢ [ 273

=@ Hv
vid
Flily

asSpt
» Kc
*Er
« fsl
« Hs

S5l |i|§||m Tl il

Elias fvarsson - Télvupekking
aSpurningar

* Konur og tdlvuleikir.

* Eru gagnagrunnar leidinlegir?

» Islenskt malfar og Internetid?

* Hvers vegna eru télvur spennd?
aMarkmid|

» A0 skilgreina vandamal,

* ef einfver erii.

» battakendur eiga ordid.

* Sameiginleg markmi?
aNidurstdour

* Velja bestu hugmyndirnar

* Athuga nanari préun peirra.

* Listi 3 — 5 hugmynda
aNestu skref

» Skilgreina vinnuhdpa.

* Skipta pittakendum nidur

« Hopar préi raunhafar lausnir
aSamantekt

* Hvad var reett

* Hverjar eru nidurstGour.

* Hvad nast

0l |ﬂ§||‘.ﬁ TR ‘.Q

K RCAREAN::

IThorndaIe

Rzl 2 i s a|l====

Q
=
velja mismunandi =
staekkunarglers

valid tél sem nota

hnappar til a hoppa

S5l |i|§||m Tl i

||2 3 4 5 6 7 & 9 1011 12 13 1415 16 17 15 19

1= |'aHvad finnst folki Zezémlegr

vid Glvur i
aSpurningar
|AMarkmid [z0am previou]
-aNiourstdour
ANestu skref
-aSamantekt
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Skyggnuskodun

Nlo|w|fead|8 s aaE =7+ 2k|a

ffect [wavy ne From Rv] [Medum 7] Transition [automat =] [o00230 = @\ @ [6sies o

I Skyggnuskodun (Slide View) méa
sja smakkadar myndir skyggnanna.
Lengst t.h. & hlutstikunni er
talgluggi sem dtillir af hversu
margar smamyndir eru & breiddina,

NS

og staskka myndirnar eftir pvi pléssi —
sem pag fa

| Hew Eed S faE S5 +856|8

Effect IWavy Lne From Rj IMEd\um j Transition IAutomatj |DUE|2:3EI j @| @ |3 Slides j

E [% = Mwrstidur
(¢
Zoamm = « Weljab et b grayTdimar
BARD K + At ga nimari brfun betare.
— : * Listi 3 — 5 hn groymda
- Voo st 60 ot | [ ‘
= g = Spurmingar = Mar.
« Fomur o wilwaleddr
* Bugagragnreay bidnkgh? « b ded
Eimdenif s e <
.z .. ) « Hirars wegra eratiben spernid? * B
Elfs T - Ti
arssan- Tohupelddrg « Suneiginee "
(3] Tith Slide 2 3] Agenda
= Nidurstsbw = Neestu skref = Sananmeit
+ Hoad varaett
* Veljabestu g myndnnar + Skeilgreia vimuhdpa. « Ho e ot day,
- Pebouga nnani heinm pelma + Shipha pittabendum nifu * Moadnast
* Listi 3 = 5 ougripnida » Hpar'prdirandeefir boai
3] The aims of this brainstorming 3] steps Samantekttar skyggna
- .
= Markmio

I skyggnuskodun virkja skipanirnar Slide Show -
Slide Show og Slide Show - Rehearse Timings.
B&dar skipanirnar raesa kynninguna. Munurinn felst i
ad su sidarnefnda birtir klukku nedst t.v. svo vid
adfingar og undirbuining mé affa timasetningar at.d.
rasdu sem flutt er undir kynningunni.

A lyklabordi méa nota bilsla og haagriorvahnapp til ad

fara & naestu skyggnu. hoplykill (Backspace) og
vinstriorvahnappur faga & fyrri skyggnu.

Rassa ma kynninguna med Ctrl+F2 alyklaborai.
Kynning er stddvud med Esc & lyklabordi.
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» A9 skilgreina vandamal,

* ef einhver eru.

» Dattakendur eiga ordid.

* Sameiginleg markmid?
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Timasetning og sjalfvirkni

Skyggnugerd

Effect IWavy Line From .7 | IMedium | mansition IAutomat | Jooozzn H B3

Undir , Transition® 1id & hlutstikunni méa velja &
hvort valin skyggna fagist sjdfkrafa afram 24
ar kynning fer fram.
pegar kynning A QY S
»Manua“ tilling tekur alla gafvirkni af svo — Fvas finnst faikd lei 0 154 o [ B =
. z oz . = idhur = purn
fagra verdur skyggnur med bilda i kynningu.
Aftan vid pessa stillingu er reitur fyrir o e
timastillingu. Hér ma setjainn hversu margar Elfs frass an - Tibvapekding s vage
klukkustundir, minGtur og sekdndur valin
skyggna skuli §jést & skjanum, &dur en flett er
a pa nasstu.
[3] Title
bar aftan vid er hnappur sem raesir , Rehearse
Tlmlngs“ [5Y/e) ﬁa megl tl'ma%tnl ngu Transition IManuaI 'l I 3: @J (Ed] |3 Slides 3:
kynningarinnar. L@
[ =] @/ Hreyfing a skyggnurnar
et NI ~ [ jd—mmm Pzl | engst tv. & hiutstikunni undir , Effects* méavelja
|13 | vy e from ottom hvernig skyggna birtist & skjanum vid kynningu
a Fade To Center g ygg J y g .
Fade From Center
et — . Sé , Preview” glugginn opinn sést imynd hreyfingar i
Frntal s @& @ @ o  hvertsinnsem breyting er gerd hér. Fjoldi fyrirfram

= idhur

Elias Twarss on - Télvabeklking

— Frved st i e b [ ol B9 hannadra hreyfinga er hér til.

Aftan vid fellivalmyndina ma velja hrada hennar med
valkostunum , Fast* fyrir hratt, ,Medium” fyrir medal-
hrada og ,, Slow" fyrir hagga hreyfingu.
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Stillivalmynd hreyfinga

Skipunin Slide Show - Slide Transition
opnar valmynd sem leyfir nanari honnun &

hreyfingum.

Valmyndin geymir helstu stillingar sem

aour var lyst undir , Effects,” auk faeinna

vidbdtarmdguleika.

Velja ma skyggnu p6 valmyndin sé opin
og i fellivamynd velja alar somu
hreyfingar og fast & hlutstikunni. Til
vidbotar ma velja pa &t sem hreyfingin
birtist ar. Smella parf &, Apply“ til ad
virkja breytinguna (graant gatmerki). Sé

Slide Show Settings..
LCustom Slide Show...

“ew  Insert  Format  Tools EEsERWE Window Help
Slide Shaw Ctrl+F2 = | = | $ &
Behearse Timings )
vy Line From Rj IMedium | @ | @ |3 Slides -

o Slide Transition
G ShowsHide Slide

taknmynd dropateljara virk uppfaaist
valmyndin med stillingum peirrar skyggnu
sem smellt er &, & vinnusvasdinu.

Efst t.v. i valmyndinni eru tveir hnappar
sem skipta amilli , Effects’ og ,, Extras”
lengst t.h. er hnappur fyrir forsyningu.

A, Extras* ma auka sjfvirkni og

timasetningar og velja ad tiltekinni
hreyfingu fylgi hljod, sem merkt er med
tonmerki. Faeinir ténar eru til i felli-
valmynd par undir, en smellama &
maopputékn par til hlidar, sem opnar
,Open* valmynd sem nota martil ad rgpa
ad moppu med fleiri hljodum.

I hvert sinn sem breyting er gerd i ,, Slide
Transition* valmyndinni gést hrif

hreyfingarinnar & valda skyggnu i

»Preview" glugga, sé
hann opinn.
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= idhur Effects

|other
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lias Ivarss on -

Wertical Checkerboard

A

5[ 2

# Animation
7B Effects %
= fvad finnst folld e £* nteraction.. rrinear
= idhur T T &
Slide Transition
= M
_ Effects ————————
Elias Ivarss on - Tilv pekldng
IUncover j
Slide Transition = [ f F ]
L &=[w  [2v|=
= Extras «‘ ‘*
| £ v L1 B
Uncower To Upper Right
Dq‘l IMedium j
2 x|
4 sounds j - =5 F-
g::i?;p ans. waw ups.way
@ My Documents way wal\ewal.wav
Q‘ hy Computer &L
=5 3% Floppy [&:] o2, waw
(= Local Disk (C:) e wa
[Z1 Program Files cle.way
21 StarDfficef.0 M, way
2 share ELone, way
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f] suins HaY
= DEV2A D] 2. wav
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Skyggnugerd

=R Window  Help
1 slide Show Ctrl+F2
@ FRehearse Timings

Kynning stillt af

Skipunin Slide Show - Slide Show Settings opnar samnefnda
vamynd sem bydur faeina nytsama kosti. Hér ma velja hvort allar
skyggnur séu syndar vid kynningu (All slides) eda kynning hefjist

Slide Show Settings..

LCustom Slide Show...

o Slide Transition

fratiltekinni skyggnu (From). i fellivalmynd par aftan vid mavelja G ShowsHide Side
Ur lista peirra skyggna sem pegar eru til i kynningunni. Bl it

7B Effects
Hér maveljaundir ,Auto® galfvirka timasetningu & endurtekningu £ Interaction.
k_yn_nl ngarinnar og hyort hUN  prrprw «
birtist innan glugga a —

skjanum eda yfirtaki hann. € Al ldes

Ok I
& From: enda - Cancel |

pé mé. VeIJ a 36 Skyggnum $f € Custom Slide Show 15—I|Fée , i —
ide Help |
ﬂ ett mea bl I g é (Change The aims of this brainstarming

slides manually), hvort e - x|
’ TS C Default L
rqusarbt_er,ldil I gaist og/eda a0 S T
se pennl I ynnl ngu * Auto & From: Agenda j Cancel |
% mus n pennl ma Igg;gg;]s F € Custom Slide Show .
sem Help |
krassa i skyggnur vié SR A
kynnl ngu Type Options
8l Default r LChange slides manually
M ynd| rnar tV&H’ hér é eftl r : ﬂrldow :; :zouse pointer gisible\.
. . , ¥ Auto i
wna keyrg u kynnl ngar I gl ugga annars m V' Mavigater visible
vegar og a hefdbundinn méta hins vegar. Sy W arimations alowed
K ra$a6 er mea penna é yyggnurnar é o g V¥ Change slides by clicking on background
bééum ™ Presentation always on top

= Nidurstoour

: ot ook ide Show Window Hel =R
[ Helz|fedglieas73+20k|[a
i - | = ) = e
# Velja bestu hugmyndirnar <
=
» Athuga nanari préun peirra. | = Markmio g
» Listi 3 — 5 hugmynda =
(<3
5|« A8 skilgreina vandamél,
: * ef einhver eru.
H « Dattakendur eiga ordid.
= * Sameiginleg markmio?
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Sérsnidin kynning

Custom Slide Shows

Skipunin Slide Show - Custom Slide Show g
opnar samnefnda valmyndin. Hér birtist listi
yfir paa sérsnidnu Gtgafur kynningarinnar
sem pegar eru til.

Nota ma hnappinn ,New" til ad geranyja
Utgéfu, , Edit" til ad stilla eina Gtgafu i
listanum eda ,, Delete" til ad eyda Utgafu.
»Copy* hnappur byr til afrit valinnar Gtgéfu

Sem ma snida nanar.

. . . . i Define Custom Slide Show x|
Sé smédllt a_t , Edit oPnast vgl myn_dl n,Define e -
Custom Slide Show" sem birtir vinstra . : 4|

. . Existing slides Selected slides Canicel |
megin paa skyggnur sem til eru, og haggra e e
megln pa g(yggnur sem nOta §<a| é‘ i"gd:nja rEl=:.ttar skyggna Ll

The aimz of this brainstarmir

kynningu. A milli listanna eru tveir hnappar ~~ {fesmeer o
sem notamatil ad fagratilteknar skyggnur & — EEEEEEEmEEE
milli. Pag skyggnur sem safnad er undir

»Selected Slides* verda eftir pad notadar vid

kynninguna.

Til ad nota kynningar sem hér eru snidnar

til, parf ad opna pessa valmynd i hvert sinn,

og nota ,, Start" hnapp fyrir pa kynningu sem

nota §<a| . v Slide Transition

Ei] Show/Hide Slide

Sé haggrismel It & valda skyggnu ma velja 5] Insert 3ide.
skipunina ,, Show/Hide Slide" sem stillir s i
hvort hiin skuli notud i kynningu eda ekki, 5o fmna:

Drawing “iew Ctrl+F12
Pessi adferd er hentug ef Oparfi er ad gera id“Sh\"wW L
sérsnidnar kynningar, en fela mati o = —
vafasamar skyggnur. begar glega er falin T i
med pessum hadti birtist grar bakgrunnur & & et Gt

titli nedan vid hana hasgra megin.
Pegar hreyfing er tillt a

skyggnu birtist takn- Evad ot fol leidinegtvid

— L IS, e ilegi W - .
mynd nedst t.v. nedan = iwr ¢ = Spurningar
V|6 haﬂa. » Fomr og tilvleikir.

Elfas frarsson- Tilvipekking

» Eru gagnagrurmar leidinle gir
« fslenskt milfar of Internetis?
* Hvers vegna en tilvr spennd?

Title

Cp
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Skyggnugerd

Glosuskodun

Glosuskodun (Notes View) er sérstdk bladsida,
sem prenta madti Ut sérstaklega undir glésur
pess sem flytur kynninguna.

Hér birtist mynd af glaarunni med tomu ko aitnoes
textasvaadi (Click to add notes) par sem vélrita
ma stuttar athugasemdir til &aminningar a fluttu
innihaldi fyrir fyrirlesturinn.

- Segja
- Segja fra jokakorta gagnagrunni
Seg,
Seg,

S8
- Segja sdguna af slangmr 4 gotunni
- Segja soguna af John 4 Handi ..

guna af konnunni sem

Dreifibréfaskodun

Dreifibréfaskodun (Handouts view) birtir smamyndir af skyggnunum, sem prenta ma it sem
dreifibréf handa aheyrendum kynningar. Safgefio er ad fjorar skyggnur birtist & sidu en pvi ma
breyta. Geramarad fyrir ad dheyrendur 6ski pess ad t.d. prjar skyggnur birtist & sidu, asamt
linustrikun fyrir glosur. Audvelt er ad gera slikar breytingar. betta er kennt Gt sidu 132.

[fH=z 1 [ 172 5 4 5 6 7 58 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 6 27| 28 O
™ L )
; Insert slide...
_ Modify Slide Layout... .
Wreikninga glera
. Slide Desigr...
- Duplicate Slide ldhnm'[im
- Expand Slide
(b}
i=}
™~ 1 z
o
o
2
- brji form
- [
il
":_I‘ O
N ¢
N =
J; E] 4
2
o
L .
|6 @ i) [ 2] Defautt / KN | L‘#

129



StarOffice Impress 6

Dreifibréfasnid 2
Insert: Slide.. o]
Til ad breyta uppsetningu dreifibréfa ma smellaa, Modify Slide Modiy Side Layout.. ﬂ
Layout” hnappinn. Birtist pa ,Modify Slide" valmynd sem bydur side Design. |
fimm till6gur ad uppsetningu dreifibréfanna e Mod™s 35 yot. |
_ Expand Slide
Sévalin hér tillaga, og smellt 0K, i =
kemur vidvorun pess efnis ad , Undo" =555
listi forritsins teamis, og ekki verdi [ [ o |
haggt ad dmerkja undanfarnar e _ G|
aogerdir. D D = o |
| -
= =
| -
x|
: Thiz action deletes the list of actions that can
Display:

\ Eomr og, GlwieiRr,

\ Ergagag s leisinegie
G TdersR nilar ognieretss 'l
+ SEOVE WER eru B spenm
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be undone. Previous changes made to the document are still valid,
but cannot be undone. Do you want to continue and
thus azsign the new slide design?

I~ EBackgraund
I~ Ohjects an b

r Do not show this warning again

Sidan feerd til

Nedst t.h. 4adrenndustiku (Zoom) er hnappurinn ,, Shift* sem
hefur tknmynd handar.

Sé smellt & hnapp pennan, breytist musarbendill i hond og med
henni mé skruna sidunni til & skjanum. Best er ad hafa
adrenndustikuna flj6tandi & skjanum ef endurtaka parf
adgerdina oft.

Hlutir faeradir til

Smamyndir af skyggnum og textarammar eru allt hlutir
stadsettir lauslega a skyggnum og sioum. Smellama aala
pessa hluti og fagratil, eins og hér er synt.

Einnig ma breyta stag® hluta sé smellt i litla punkta sem
birtast i hornum og sidum hluta pegar peir eru valdir.



Teiknud lina

Fjoldi teikniahalda er til reidu i
StarOffice. Teikna ma linur, ramma og
ferla. Hér er teiknud lina. Finna parf

hnappinn ,,Lines and Arrows* og opna
flotstiku linuteiknunar.

Sé stutt & Shift lykil pegar teiknad er,
myndast pradbein lina.

Sidari myndin synir hvar dregid er med
mus utan um linuna sem telknud var.
Pessi |eid er hentug ad velja hluti, sé
adlunin ad veljafleiri en einn.

Hlutir tvofaldadir

Oll géé teikniforrit, en Impress er i
raun ekkert annad en sérhadt teikni-
forrit, geta afritad hluti med
»Duplicate" skipun.

Hér ma taka fram ad megnid af teikni-
takninni sem Impress notar, ma einnig
nota i SarOffice Draw.

Valinn er hluturinn sem skal afrita, |
pessu tilfelli tvaa teiknadar linur, sem
teiknadar voru i deaminu hér & undan.

Pvi neest er gefin skipunin Edit -
Duplicate. Skipunin birtir , Duplicate"
valmynd, sem leyfir nanari stillingar &
adgerdinni.

Reitirnir , X axis* og, Y axis* leyfaad
stillt sé i hvada att hinn afritadi (nyji)
hlutur er sendur, fra upprunalega
hlutnum. Setja méa neikva®dar og
jékvaddar tolur eftir &tinni sem éskad
er. ,Width* og , Height" taka vid
gildum staskkunar ef 6skad er ad
hluturinn stagkki, eda minnki.

Dropateljarinn fyllir inn pessi gildi i
samraami vio staad valins hlutar a
Vinnusvasdinu.

Skyggnugerd

N\—DHH

5 wibiniegt vib
g+ — e
=
G
Télwperting
nfinicgt vil
GlvpekHng

" P Undo: Delete 2 Lines

F2 Redo: 2 Lines Duplicate

Ctrl+Z

| = Spwningay |

iﬁew Inzert  Format Tools  Slide Show  Window  Help

deow Her & )

, penet 1 Black i [ IEolor j|- Blue |
x - — BT .3.". I ENE R
Copy Crl+C
(3 Paste Crl+
Paszte Special..
Select All Ctrl+A
Find & Replace... Ctrl+F
¢1L Mavigataor F5
Duplicate... Shift+F3 [ o 3
Fields...
Delete Side.. - = I
Liriks... | Duplicate x|
Plug-in
Mumber of copies
@& Imagehfap
et Placement ance
Hyperlink.. Walues from Selection
L ¥ axis ID,DDcm “ i
el
¥ axis |2,1 Acm 3: 3
= Default
Angle ID degrees 3. ;l
Enlargement
Wwidth ID,DDcm 3:
Height ID,DDcm 3:
Colars
Start: I- Blue 7 'l
End I- Blue 7 'l
‘ = Hvad fims2 f 0 keifinlegt vis
= tAhmy
= Spwningay
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Sérsnidid utlit dreifibréfa

Myndin synir hvernig snid dreifibréfsins hefur verid
Sérsnidid midad vid dreifingu fyrir glosugerd péttakenda
a kynningunni. Settar hafa verid inn glésulinur og
myndum af skyggnunum dreift um blagid.

mmmmmmmmmmmm

e i
mmmmmmmmmmm

Unnid med sidur

Nedst a vinnuskjanum eru siduflipar &oekkir peim sem Calc notar fyrir sinar bladsiour. Efst t.h. a
vinnuskjanum eru hnappar sem skipta & milli skodunar & kynningu eftir pvi hvernig snida parf
hana til. Sé haggrismellt a siduflipa ma setjainn nyjar sidur (Insert), velja sidusnid (Modify), eyda
sidu (Delete) og endurnefna (Rename). Sé stutt a Alt lykil ma smella & nafn sidunnar og
endurnefnda hana beint. P4 mé draga flipana il hlidanna og endurrada sidum pannig. Lengst til

. vingtri eru prir smé&
hnappar sem skipta &
milli skyggnu, styri-
skyggnu og lagskiptingar.

Ihsert Slide..

Modify Slide Layout...

Slide Desigr...

Y Insert dlide..
T2 Madify Slide...
Delete Slide...
Bename Slide...

IE EI] E] n] 4 ] 3 IDII\ Titilgleera 4 Spurningar_;, Marl i The aims of t

% Cut [l +3
Copy b+

258 22 Qh. B EEEEIEE

R Paste Chrl+y
r brait it The next steps Samnartekd | 4
[ a— i 552/2303  :E000%000
Sidur i Navigator —
Ello | 4 » M| BT
Navigator sem ad godu er kunnur i bagdi Writer og Calc, 5 s
bjénar einfoldu hiutverki i Impress. ) i
I
Hér gast skyggnur kynningarinnar i snyrtilegri rod og efst
eru flettihnappar sem leyfa ad flett s& amilli skyggna, einnig
matvismella a heiti skyggnatil ad flakka & pa skyggnu sem e -
oskad er. J

JJ Al Styles -

% % [ide 4 /6 Jt-harmony
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Sidusniod

Skipunin Format - Page opnar, likt og i
Writer og Calc, vamynd sem tillir
sidusnid.

A, Page* flipaméastilla sidustaad &
sama hétt og i hinum forritunum, og
ekkert nytt hér.

A ,Background” flipamafa
samskonar stillingar og notadar eru &
bakgrunnsstillingar i gerd grafs.

Bakgrunnur getur haft engann
bakgrunn (None), lit (Color),
rastafyllingu (Gradient), mynstur
(Hatching) og mynd (Bitmap).

Pegar valin hefur verid bakgrunns
stilling og smellt er a OK, kemur
sméavalmynd sem spyr; ,, Background
settings for all pages?* Sé smellt &
»Yes' fer valin stilling &allar sidur, en
»NO" til ad setja bakgrunn einungis &
valda skyggnu.

Skyggnugerd

X
Page | Background
Paper format
Format 3
Wwidth 42,00cm
Height [mr0m =
Orientation " Portrait
& |andscape Paper tray [Fram printer settings] j
Margins Layout settings
Left [rooem =
Right m Format lh
Top m i Fit object to paper format
Bottom m
Ok I Cancel Help | Reset |
X

Page Background

Al T 2 3 & & 6 7 5.8 101 12 13 10 15 15 pa—

1

= Niourstoour

1. Velja bestu hugmyndirnar
bla bla
Abbababb
2.Athuga ndnari proun peirra.
3.Listi 3 — 5 hugmynda

2 15[ 15 17 16 1518 1312 1T 1605 5 7 6 54 3 2 1]

o R B e e B s romonr (e[l

Fill
' None " Hatehing
" Color ' Bitmap
" Gradient
- Size
v original Width | 3:
I~ | Relative Height: | 3:
Pasition
H. * Offset IU% 3
i
- H~ ¥ Offset IU% 3
¥ Tie ¥ | utafit
Offzet
=  Row  Column 0% =
Ok I Cancel Help | Reset |

e
Modity Sice Layout
Side Desion
Dupicate sice
Expand Side

SKyggna med nyrri bakgrunnsstillingu.
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Tolusettir listar

Gert er rad fyrir ad texti & skyggnum sé
tolusettur, med talningu eda kdlumerkingu.

Velja ma texta & stokum skyggnum og
tolusetja sérstaklega med Format -
Numbering/Bullets skipun.

Samskonar valmoguleikar eru i bodi hér, og

aour var fjalad um i Writer kafla bokarinnar.

Myndin synir hvar mismunandi tegundir

télusetningar hafa verid settar & skyggnurnar.

Leturgerdir og efnisgreinar

8 Spurningar

» Konur og tdlvuleikir.

» Eru gagnagrunnar leidinlegir?

» [slenskt malfar og Internetid?

» Hvers vegna eru tflvur spenné?

yoe | Grsprics | rostion | customize |
Ty T, a |
a) 2 2. @ Il
3 e 3. I,
b] A) a) (@) i
C) B) b) b) il
Q <) © iii.
=] A
[k | concer | Hep | Feset |
1. Velja bestu nugmyndlrnar
1.bla bla .

2.Abbababb

Vinna ma med leturgerdir (Font) og
efnisgreinar (Paragraph) a sama hétt
og adur var kynnt i kaflanum um
Writer.

Valmyndir hafa 6rlitid faari mogu-
leika hér en i Writer, en ekkert nytt
kemur hér fyrir.

Endursett letur

Rétt pykir ad itreka hér adgerd sem
oft er naudsynleg. begar letri hefur
verid breytt mikid, og éskad er ad fa
pad i upprunahorf, er best ad velja
textann og gefa skipunina Format -
Default.

Inzert Iools Slide Show  Window  Help

#20zkrar |

_Ll I & Lne.. mp—
1y Area.

a2 Text.. % 0] 11-
«£h+ Pasition and Size... F4
A9 Contral.. A
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Skyggnugerd

Textaflotstikan

Ofarlega & ada stikunni er hnappur fyrir texta-
flotstiku, sem hefur prja hnappa.

TIm Petta er ny
TText Skyggna

B
]
@
~
=
i
G
(=4
P
§.

ey n

z Petta er sa pridji,
B 0g ...

» Text” er til ad teikna venjulegan textaramma a
skyggnuna, sambaearilegan peim sem fyrirsdgn, og
adaltexti hennar nota.

, Fit Text to Frame" er til ad teikna textaramma,
en textinn sem ritadur er i rammann mun fylla
upp i steerd hans.

3
[AEn

»Callouts* hnappurinn leyfir ad teiknadur sé
textarammi med bendistriki. Takama i
bendistrikid og beina pvi ad 66rum hlutum t.d.
figrum sem veaaru ad gefa skilabod.

Sé smellt finlega med mus efst i vinstra horn
,Cdlouts' ramma, ma dragatil sméa styringu
sem setur &valar branir & rammann.

FontWork

Pessi valmynd er opnud med
skipuninni Format - FontWork.

Glugginn leyfir ad texti sé tekinn
og formadur i allskyns Utlit.

Velja parf textann, og velja a milli
fyrirfram gerdra stillinga efst i
glugganum. Allar breytingar taka
samstundis gildi. Fjorir hnappar
eru stadsettir ofarlega sem leyfa

ad halla textans seé breytt, og s& 5[50 vegrees =
fimmti (lengst t.v.) setur textann i o [oox =
upprunalegt horf. [Eushtgeen =]

Best er ad veljatextann med
piludhaldi sem finnst efst &
adal stikunni. Gott er einnig ad
setningar séu stuttar.
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Reikniskyggna

| R
P— e |
e |

Tvax leidir eru til ad setja = - -
upp reikniskyggnu.

Sa fyrri er ad velja, Insert
Slide" adgerd, og veljai
valmynd skyggnu med
tofludtliti. Sé mus stadsett .
yfir t&kninu birtist boluhjdlp -
med skilabodunum ,, Title, (

Utreikninga glera

Spreadsheet.”

Einnig ma velja skyggnu og :
.Modify Slide" i sama -
tilgangi.

Double-click to add a spreadsheet

Pa er myndud skyggnan.
Setjamainn nyjan titil, en -
tvismella parf atéknmynd &
midju vinnusvaadinu til ad
virkja téflureikni a henni.

1

;

T R e e ]

Breytist pa ramminn i toflu-
reiknisitlit, sem nota ma rétt
eins og hefobundinn toflu-
reikni.

Sé smellt utan vid toflu- Utreikninga glzera
reiknisrammann, breytist
taflan i mynd & skyggnunni.

Sé myndin teygd til, minnkar
taflan a henni i hlutfalli vid
heldarstead rammans, sem
getur verléélogulegt Helz|lgedaieal=sFrbla

3

S eivm====sxeas =08

m

m [« 5] Bk (B0 5 @
3o |mm
g names

ol
gE § g

Sétvismellt &rammann aftur, " ==L
og toflureiknirinn virkjast,

sést ad myndin utan um
téfluna er jafnstor toflu-
reiknissva®dinu sem birtist.

0 2 e A

Utreikninga glara

T B[ngfsnjkj

Sé ramminn minnkadur i
pessari stillingu, mun taflan
gdf njétasin ad nyju, pegar
myndin er stakkud eda
minnkud a skyggnunni.

Gl e DEEGE Y  mLenn

716 A5 Ak A3
a7
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Utreikninga glera

|9 e cnibe Vélaleiga i linuriti
jie o febriar  m
B cnx DODD k. 220000 kr
e TED000K 575000 kr
5__stespec D00k 900000k 1

Hér ad nedan sést lokadtlit toflunnar sem unnin er a

hinum myndunum.

Skyggnugerd

Medan téflumyndin er virk sem toflureiknir, mavinna
med reiti, linur, dalka, tlur og texta & allan hatt sem
um toflureikni sé ad regda.

Myndin synir hvar éporfum myndum er eytt i t6flunni.

Nedri myndin synir hvar verid er ad breyta staad
toflurei knissvaadisins utan um tofluna

|- A E C [} E R =
[©] il

B 2

- 3

z 4

w 5

- [—e—]

B 7

;i ]

ol | qE=m

B =

- i

= |

S| e

2 | e

H I =l

A | e

B 1

|| e ] hd

B 198 |

S| 2=

: “falrr ] sneet1 o 'I
g| | sltllohsreetr/ . (| .

H [ 2 5 4 5 6 78 9 A0 Al A2 A5 A& A5 |16 A7 A8 1 A9+ 200 21 22+ 23+ 24 250 B+ 27 -

Prezentation

Utreikninga glara

: Vélaleiga i linurit

a januar febraar mars 1. arsfjérdungur
5 Vélaleiga 290.000 kr. 220.000 kr. 310.000 kr. 820.000 kr.
: Timavinna 650.000 kr. 575.000 kr. 530.000 kr. 1.815.000 kr.
X Uppmzzling 1.200.000 kr. 900.000 kr. 1.250.000 kr. 3.350.000 kr.
B Samtals 2.140.000 kr. 1.695.000 kr. 2.150.000 kr. 5.985.000 kr.
B b

Insert Slide..

Modify Slide Layout...
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== Format  Tools  Slide Show  Wind

Innsetning grafs

&) Slide... E
Sé gefin skipunin Insert - Chart, er S ok
einfoldu grafi skellt & midja skyggnu, Sugmary Side —
og hanana. T :
38 Special Character.. n title Title %
Til ad setjainn tolur og efni & grafis, Lol GRS Legend.
barf a8 haggrismella & pad, og velja ' o :
” Chart Data" skipun. Espma‘#hm Chart Wall..
7 Chart Floot...
Gada skyldi a fleiri skipunum & m) Cove e
haggrivalmyndinni sem svipar til D Floating Frame®
samskonar skipana sem fjallad var um i wos T nws -l CHRLE TvpE.
notkun grafs med Calc. LA
30 Effects
»Chart Data’ valmyndin bydur ad sett Arrangement '
séu inn hra gogn, tolur og texti sem JL Eut Ctrl
mynda skulu grafis. 15 Cory o

Efst i valmyndinni eru hnappar til ad
eyda dédlkum og linum, breyta veltingi
grafsins eftir fremsta délki eda efstu linu. Rl

[# x|v |Row3— I|E|E|§|ﬁ|@| |1.a||1|§|+&||
Sérstaklega skal gegta ad ,, Apply” hnappi _I_I <

b . . | D |pelete Rowl|
(greent gatmerki) sem smella parf atil | Mjalk sykur Dstur =
.. . . . 2 aniar 9.1 3.2 454
bess ad gognin uppfagi grafid. i [ S
e 2 2
Pegar graf er valid & skyggnu, breytist 3 [fRawd 43 a2 62
adalstikan og birtir samskonar hnappa og
Calc gerir, sem vinna beint & grafio.
2l [
Chart Data
[22" x| [rows v | =|E = |
A I B I c I o I | ISort by Eolumn|
1 Mjcilk, Sytkur Ostur =
u 2 |mndr 4t 32 454 I
e 3 |Febriar 2.4 2.8 9,65
IKafﬁ stofan .. I o 1 ve 37
75 5 Raowe 4 43 9.02 6.2
e 70
|Z 65
B0
E 55
Wi |so |
s | o an ] — Bl
35—
1* 30 +—
= 25 +——
20 +——
E 54— |
E 10 +——
T
at| | o : :
— Januar fehbriar
= o - ]

1

w
o]



Stjornskyggnan

Flestar skyggnur i kynningu eiga sér
stjérnskyggnu, sem stjérnar grunn-
uppsetningu peirra og Utliti.

Hér hefur verid buin til einféld kynning

(AutoPilot an tillinga og Create), an Utlits-

hénnunar.

Sé smellt & hnappinn ,Master View" sem
er einn hnappanna priggja nedst t.v. &
vinnuskjanum, eda gefin skipunin View -
Master - Drawing, opnast stjornskyggnan.

Adrar stjornskyggnur eru til fyrir
titilskyggnur (Title), gldsur (Notes) og
dreifibréf (Handouts).

Séu einhverjar breytingar gerdar hér munu
paa taka gildi & dllum almennum
skyggnum i kynningunni.

Unnid er med pessa stjornskyggnu hédan
og Ut bls 141.

Mesta athygli vekja a stjérnskyggnunni
textarammar meod ,,Click to ...“
skilabodum. Eru pessar textalinur upp-
settar i pvi Gtliti, sem textar i almennum
skyggnum taka sér, og pa eftir virdingar-
prepum efnisgreina (Levels).

Hér ma veljatextana og breyta Gtliti peirra
t.d. leturgerdum, efnisgreinum og tolu-
setningu. Sem fyrr segir munu breyt-
ingarnar verka & almennar skyggnur.

Nota ma hnappinn ,, Slide View" (nedst
t.v.) til ad komast til baka & almennar
skyggnur. Athygli vekur ad sidufliparnir
syna adeins eina siou.

Skyggnugerd

[EEYEEIE

Enn ein kynningin

e Fyrirlestur

« Kaffi

- Yfirlit

- Samantekt

- Spjall]

o

s —

File  Edit Inzert  Format  Tools  Slide Show  Window  Help
Ifile:.-"x’.-"E:.-"ad LN tsxi v] @ || el | §| i
Toolbars 3
FACOl) . e Black. j a1 IEolor jl- Elue
WE:‘/ Status Bar F 8- 9-040-0A1-1 21131141 1E
B — Master Wiew »
Z Dizplay Quality 3
w [~
T N Preview
ﬂ '__ Preview hode »
@& (|~ o side
- | E—— .

N Layer Title k .
| . neinKky:
2l Full Screen Ctrl+Shift+] Handout
ok o
—|[= .

A e Fyrirlestur
=l
5 |-
e — Vfirlit
[ra 1EI [ 44| F | FI|% Slide 1 Slide 2 4 Slide 3 3 Slide 4 4
A T 2 5 & 5 6 7 B8 M0 AT e %9510
| |
T&EE E

HRHS € |hme 2Ll T s

B2 o 2 15 15 T 16 15 E 13 13 M0 867 & 543 2. 1]

biodify Side Layout:

uuuuuuuuu ian.
Duplicate Side
Evpand Sire.

ClicK to edit the title text form.

 Click to edit the outline text format

— Second Outline Level

* Third Qutline Level
- Fourth Outline Level
« Fifth Outline Level
* Sixth Outline Level
* Seventh Outline Level
= Eighth Outline Level
*» Ninth Outline Level

By
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1y Area.

Text..
«£h+ Pasition and Size... F4
£ Edit Paints Fa

42 Character..

Rammar og lagskiptingar

Hér hefur verid tetknadur rammi & stjornskyggnunni
med adstod flotstikunnar ,, Rectangle.”

Ramminn liggur ofan a textarémmunum. Til pess ad
fagra hann afturfyrir, eda undir rammana, er haggrismellt
ahann og valin skipunin Arrange - Send to Back. par
gast fleiri skipanir til ad fagra hluti fram og aftur i
lagskiptingu.

gz Pgragra?f...’—-—

B

13

Distribution...

q4

IT Ering to Front
] Bring Forward
[P Send Backward
& Send to Back,

Alignment 3

Fiip v

Ctrl+3hift+-

LConvert 3

45

] In Front of Object
[*® Behind Objec

. BB Exi Crl+F3
z Split: i
= P Effects

é" Interaction...

B

o Reverse

9 Edit: Style..

- Crl+¥
=

N Ctrl+C
= Ctrl+y

Bakgrunnur forma

NU er hagyrismellt & rammann, og
valin skipunin Area. Opnast
samnefnd valmynd, sem leyfir
bakgrunnsstillingar hans. Hér er
valinn ,,Bitmap* flipi, og teiknud
mynd. Nota ma ,, Foreground color*
og , Background color” til ad velja
liti. Einnig ma sakja mynd & disk
télvunnar med ,, Import”.

Breytt snid athugad

Pegar hdnnun rammans er 1okid &
stjornstikunni er gott ad skella sér i
skyggnuskodun (Slide View), ot
athuga ad breytingin sem gerd var,
birtist & 6llum 6drum skyggnum
kynningarinnar.

140

Areal Shadowl Transparency | Eolorsl Gradients | Hatching Bitmapsl

Properties

Pattern Editor Elank. —

Sky
[ water Modify...
Bl Coarse grained

Add. |

= ;D:f; Import.. |
Ld
Ll

-~ Droplets
Marble
HEEE Lnen
B stone
Mercury
B Gravel =

AT e

Background colar

||:| Yihite v[

Ok I Cancel Help

Effect [No Effect =] [medum =] Tansition [yarual 7] = \g\ @ [isies o

Q||

1 | sz i i |
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Skyggnugerd

Sidutal & skyggnur
Enn er unnid a stjérnskyggnu.

Myndirnar syna hvar textarammi hefur verid teiknadur nedst t.v. a stjornskyggnunni.

Med textabendil i rammanum er gefin skipunin Insert - Fields - Page Numbers, er pa
settur kéai fyrir sidutal i rammann. Sé smellt & almenna skyggnu i kynningunni birtist
rétt sidutalning & hverri skyggnu.

File Edit ‘iew Mf==g® Forrmat Tools  Slide Show  Window  Help

Ifile:.-".-".-"E:.-’adocs.-"SD 4] sl =i 7| @ || B
_ Duplicate Slide O = o
IThorndaIe B Expand sl m | E = = == &
% a3 S VB o7
|| ields d
=3 2 3B Special Character.. Date (variable)
= ||l - Time (fixed)
= Hyperlink &
W . La = - . 4 |+ |+ Default £
: Scan 3 ext Frame“O' selected
o @
& |- fEe Spreadshest Page l'-lurntni;:
|l - 7 o M .
= = Graphics... File Mame - _ SpJ all
2|2 - edit |-
= (& Chart R
_k 5 [ Floating Frame... E
sz - .
E * Bl File.. N &
Gl - Click to edit the |-
@
@
- I e
;i % 4 Tx
. | £
i i A
5 Lo
- m 0|l <] |2 [ Side 1 Side 2 £ side 3 4 Slide 4 /

Sjalfvirk svid
Faein gafvirk svid masetjainn i skjal. bvi midur pé ekki
eins morg og taknileg eins og i Writer.

»Date (fixed)" gefur dagsetninuna pegar kynningin er
§(0pua ” Date (Va”abl e)“ gE‘fUI‘ é\/a”t dag%tnl nguna begar “iew BGSAl Format  Tools  Slide Show  Window  Help

kynningin er skodud, eda framkvaamd. , Time (fixed) gefur S"ds---
, . B . " . i [§] Duplicate Slide
timasetni nguna begr?\r Kynningin er s_kopué og , Time | S;Ln;s"j:
(variable)* timasetningu pegar kynningin er framkvaamd. I Summary sice _
,Author* setur inn nafn héfundar kynningarinnar, sem er sa W S
sem skrédur er sem notandi i Tools - Options - StarOffice - | G typerink e
User Data“. ,,Page Numbers‘ eru sidutal, og ,File Name* er | sn =
. - , T . | Author
nafn skjalsins og 60 & diski télvunnar. | [ spreassheet s
| B Graphics.. File: Marne
Object 3

(¥ Chart

[ Floating Frame...

B File..
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Fleiri StjérnSkyggnur 2 1 [ 1 7 3 45 6 7 8 8 \ 112 3 14 15 16 17 |su Lg lyintm 2 zi % 27“

Stjornskyggnan sem unnid var med

A CA T

Modify Slide Layout.

hér & undan, stjérnar adeins
amennum skyggnum.

Adrar gtjornstikur (View - Master)
eru fyrir glésubl 6o (Notes) og

Slide Design..

2 1|[ 1 23 4 5 & 7 & 6 10 11 12 13 14 15 16 If 18 18 2

|

Click to move the

dreifibréf (Handouts). Ma breyta

pessum skyggnum rétt eins og
peirri sem styrir almennum

e O 4 > [ i Slide 3 (Notes) ) Slide 4 (NoEelT 7=
b —————

slide

skyggnum. Daami er um breytta
stjérnstiku fyrir dreifibréf & bls 129.

Tengilinur

Flotstikan ,, Connectors* inniheldur sérstakt
safn af linum sem nota matil ad tengja
saman ramma a skyggnum.

Valin er lina &, Connectors* stikunni. bvi
naest er midad &4 ramma & skyggnunni, og
birtast litil t&kn vid ramman sem gefa til
kynna hvar linan mun tengjast honum.
Smellt er 4 eitthvern tengifl6t rammans, og
pvi naest midad a pann sem tengja skal vid.

Myndin synir hvar tengt var Ur einum
ramma i annan. Pvi naest var tengt Ur fyrsta
rammanum i pann pridja, en tengilinan
sameinadist peirri fyrri, enda &tu badar linur
ad benda Ur sama rammanum.

A flotstikunni , Lines* sem notud var &dur
til ad teitkna linur & dreifibréfin, finnst
sérstakt maditdl nedst t.v. sem gefur upp
madingar.

Meelilinur

Hér er pettatdl (Dimension line) notad til ad
teikna linu nedan vid ramma & skyggnunni.
Birtir linan pa breidd rammans (linunnar).
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Linusnid

Sé hagyrismellt 4t.d. linu eda ramma,
mé velja skipunina Line. Opnast pa
vamynd med prem flipum, sem leyfa
atlitshdnnun lina og atlina.

A ,Line* flipamaveljalit, pykkt og
lengd linu. Einnig ma, ef um linu er
a0 rada en ekki rammalinur, velja
Orvarodda & linuna, annadhvort i bada
enda, eda annan hvorn endann.

A flipanum ,Line Styles* mavelja
tegund linunnar. Tegundir eru i raun
mismunandi gerdir af brotalinum
(Dashed) og punktalinum (Dotted).

Brota- og punktalinaer i raun rod af
punktum tveim og tveim saman. A
valmyndinni birtast pvi tveir délkar af
stillingum, fyrir fremri og aftari
punktinn. bannig mé stilla
brotastrikin og bil milli punktanna.
Hanna ma allskonar brotalinur eftir
smekk.

A flipanum ,Arrow Styles* mavelja
stillingu & 6rvaroddana sem valdir eru
a,Line" flipanum. Hér eru allskonar
Orvaroddar i bodi, en ekkert umfram
fyrsta flipann.

A badi , Line Styles* og ,, Arrow
Styles* ma smella a vistunarhnapp til
ad vista pag dtillingar sem til eru, eda
opna eldri stillingar med 6drum.

Skyggnugerd

x|
Line | line Styles | Arrow Styles |
Line properties Arrow styles
Style
I- hahe - j I- hahe - j
Color: ifidth
I bk =l o.20m = o.20m =
itk r Center r Center
ID,DDcm 3:
Trarsparency,
ID% 33 I™ synchronize ends
Ok I Cancel Help | Reset |
x|
line Line Stylesl Arrow Styles |
Properties
Line style Add.. |
Type fpash 7| Joash = Madify.. |
Murnber Il i’ I] i’
Delete.. |
Lenath Joosem 3 foosem
2
Spacing ID,DScm 3. 1'
[~ Fit to line width
@)
Ok I Cancel Help | Reset |
x|

Lline | Line Styles Arrow Styles |

Organize arrow styles

Title

Arrow style

—=am@l] Srnall arrow
—— COimenszion lines
-l — Double Arrow

#— Rounded short arrow
—]

o yTMELFC AFTOW

- Line arrow 5

Add a selected object to create new arrow styles.

<

Help

Reset |
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Bugdur

Flotstikan ,, Curves® leyfir teikningu a
lokudum en Greglulegum myndferlum.

Valio er eitthvert télanna (hér er
teiknad med ,, Polygon” (fj6lferill)
télinu. Fyrst er smellt og dregid med
musinni, eftir pad ma smella | étt par
sem ferillinn skal beygja. Ad lokum er
tvismellt til ad loka ferlinum.

Myndfylling

Myndin synir ad haggrismellt hefur
verid &ferilinn og valin Area skipun.

Notadur er hnappurinn ,,Import* til ad
opna samnefnda valmynd, til ad rapa
ad myndamoppu a diski télvunnar og
velja par mynd.

Hér hefur verid valin mynd Ur mynda-
safni télvunnar, og birtist hiin innan
ferilsins.

Sé ferillin valinn breytist hlutstikan
(ofan vid vinnusvasdid) i samraami vid
pad, og birtir hnappa sem vinna med
punktana sem skapa linuna i ferlinum.

Hér er smellt a fremsta hnappinn, ,, Edit
Points.” ba breytist hegdun musarinnar,
og med henni ma velja staka punkta
ferilsins og breyta honum eins og hér
sest.

w7 v

B 170 18 ."]g. 200 2

Ay

.]g. I EREEEEE
Edit Points =

ad
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Areal Shadowl Transparency | Eolorsl Gradients | Hatching Bitmapsl

Properties
Pattern Editor Add... |
[ wiater Modify..

Bl Coarse grained

-~ Droplets
Marble

Foreground colar

I- Black. 'l
Background colar
||:| White vl
Ok | Cancel | Help Reset
21x

|B 045,100
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| 06030047.jpg
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Jofnun hluta

Flotstikan , Alignment” er sérstaklegaalud til ad g% g _Hﬂaﬁ -

Skyggnugerd

[ [ SRk e Flotstikur med teikniahéldum
ﬁ’ T Minnst hefur verid afjolda flotstika med teikniaholdum
é B sem nota ma vid alskyns teiknun forma & skyggnum.
~H Pvi midur leyfir siduplass bokarinnar ekki ad 6llum tolum
g : og eiginleikum pessara tola séu gerd skil. Bot i méli er ad
i q alir eiginleikar pessara téla, og hegdun er sambagileg, og
| minnst hefur verid & eins marga pessara eiginleika og haggt
;3" er.
!JEEEE' Best er ad draga sem flestar flotstikanna Gt & vinnusvasdid
- = ESRE og kerfisbundi® ad préfa hvert t61id a fagur 6oru.
— ||| e ta Tty % T2 %
4B
€|
e

audvelda upprédun hluta.

Té&knmyndir stikunnar skyra sig ad mestu séfar en
hér gjést tveir hnappanna notadir.

&
~ d@adb
LD

brju form hafa verid teiknud & skyggnuna, dregio
er utan um pau 6l med musinni og smellt &
hnappinn ,,Left* til ad jafna hlutina vid vinstri brin
sina. Hnappurinn ,, Right* er pvi nasst notadur til ad
jafnavio haggri bran.

Flotstikan , 3D Objects* er opin, en hin var notud
til ad teikna nedsta, hnattlaga, formia.
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30 Effects

Favarites

Unnid med prividd

Sé hagyrismellt & prividdarform, og
valin skipunin 3D Effects opnast
samnefndur gluggi, sem hafamé a
skjanum medan unnid er & skyggnunni.

Allar adgerdir og vamyndir hér eru
einfaldar og taka gildi pegar smellt er a
»AppPlY* hnapp (graat gdtmerki) efst
t.h. & glugganum.

*| Med pessari valmynd ma hagrasda Utliti
hluta eins og kdlunni sem teiknud er
*| hér til hlidar. Efst er r6d hnappa, hver

= | fyrir sérstaka prividdar adgerd. Fremsti

m hnappurinn er fyrir liti og &erd hluta og

t.d. fjordi hnappurinn er fyrir lysingu og

@ | © @
@ Line...
IEEI Ay Area.
J:I Pasition and Size...
Arrange
Alignment
Distribution...
LIQ"? - LConvert
[2# Enter Group
¢¢ Effects
=¥ Interaction..
3, Cut
E: LCopy
@ Paste
Atburdir

Sé hagyrismellt & hlut og valin skipunin Interaction opnast
samnefnd valmynd. bessi valmynd leyfir val & adgerd, vid ad
smellt sé avalinn hlut pegar kynning fer fram.

Fjoldi adgerda er i bodi, t.d. ad flett sé a milli skyggnai kynn-
ingu og raestur sé forritsbitur (Macro) sem daami. Hér er valin

skugga.

Chrl+x
Ctrl+C
Chrl+4

= ‘

_ Mo action

Go to previous slide
Go to next slide

Go to first slide

Go to last slide

Go to page or object
Go to document
Hide object >

adgerdin ,, Fade Object” sem lagur hlutinn hverfa. Stillama
nanar hvernig hluturinn hverfur (Fade from Top Right) og nedst hefur verid valid ,, Fade with
Sound” tila ad spilahljod i leidinni. Smellt var &,,Browse" hnapp til ad finna skréna med

Interaction

Action at mouse click,

hlj6dinu.

x|
Ok |
Artion at mousze click IFade object j
Cancel |
Effects
Anirnation IFade From Top Right j Help |
Speed  slow
& Medium
" Fast
¥ Fade with sound
I C:% Program Files Star Office6.0% share\gallery b sounds hape Browse

™ Play in full
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AutoFilter ..................... 94, 108
AutoFormat .................. 95-96, 98
Automatic file name extension ......... 18
AutoPilot . ................. 84, 117, 139
AutoWidth . ........................ 44
B
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Boluhjalp ....................... 12, 26
Break .. ... 44
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Bullets ........... ... . 38
C

Callouts . ............. ... ... .. 135
Case ... 29
Cell Attributes . .................... 106
Cell Protection ..................... 77
Characters ........... ... 29
Chart ....... .. ... 138
ChartData ....................... 138
Color ... 28
columnbreak ...................... 44
Columns .................... 50, 52-53
Connectors ........ 142
COPY e 27
Create new Directory ................ 19
Ctrl . 17
CUIENCY . ..ot 55
CUrsor . ... 29
Curves . ... e 144
Custom Slide Show ................ 128
CUt 27
D
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DataSeries ..............ciin.. 98
DataPilot ......................... 113
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Datasource ............. ... ... ..... 10
Dalkar ........... ..., 36, 44
Dalkaskipting . ... .......... ... . ..... 33
Dalkastyring .................... 34, 37
Dalkastyringar . ..................... 36
Dalklykill .................... 21, 26, 40
Default................. ... .. ..... 134
Default Directory . ................... 19
Delete .............. 20, 38, 51, 108, 132
Demote .......................... 123
Dimension ........................ 142
Dollaratakn ........................ 82
Drawing View . .................... 122
DropCaps.........coviiiiiin... 34
Effect ....... .. ... .. ... 118
Effects ......... ... ... ... .. ... 125-126
Efnisgrein ......... ... ... ... ... 32,42
Einingar . ......... ... .. ... ..o ... 7,25

Modules ....... ... ... ... .. .... 7
ErrorAlert ............. ... .. .. ..... 90
Events ....... ... .. ... . o 16
Extras ............ ... 126

Fall ... 80
AVERAGE ....................... 81
DATE ... ... 106
DAYS .. . 107
DAYS360 ......... ..., 107
IF o 86, 105
INT . 81
Lookup . ... 86, 107
MAX . 81, 104
MIN . 81, 104
NOW ... ... 103, 106
POWER ....... ... ... o 80
SORT ... 80
SUM ... ............... 81, 83, 104, 110
TODAY ... 103, 106
VLOOKUP . ......... ... ..... 86, 107
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YEAR ... 106
Feitletra . .......................... 28
Fiorildi .......... ... ... ... . ..... 8, 13
Field Shadings ..................... 65
Fields ..................... 20, 65, 141
Filter ... ... ... . 115
Find ......... ... .. .. 40
Flytilyklar . . ... ... ... ... 16
Font.... ... ... ... . .. .. . .. . ... 30
Footer ...... ... ... .. ... ... .. ... 64, 93
Footnote ....................... 64, 66
Formdla ................. 74,81, 87, 91
Forsyning ............... .. ........ 29
Fylki. ... ... 104
G
Gagnagrunnstenging . ............... 10
Gallery......... .. ... ... . . 67
Gildistaka ......................... 79
Graphics . ........ .. ... . 49
Greinaskil ........ .. .. ... . . . ... 32
Gridlines ........ ... .. . ... . 97
Geesalappir ....... . 62
H
Handout View ..................... 122
Handoutsview .................... 129
Header ........................ 64, 93
Heading .................... 38, 43, 55
Help .. ... 11
HelpAgent ......... ... ... ......... 12
Highlighting . ....................... 31
Hialp ....... .. 11
Hjalparsidur . . ...................... 12
Hlutstikan ...................... 49, 54
Hopa ........................ 102, 115
HTML oo 7,21
Hyperlink .......................... 31
|
Index ........... .. ... . .. ... ... 59-60
Insert . ........ .. . ... 27
Insert Object ....................... 96
Internet . ....... ... ... ... 21
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Java ... 8
syndarvél ................. ... . ..., 8
L
Landscape .............. ... ... .... 63
Legend ........... ... ... 97
Leturgerd ...................... 72,75
Ljosapera ....... ... 12
M
Macro ..................... 48, 90, 146
Maintoolbar .................... 26, 45
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Master ....................... 139, 142
Master View ...................... 139
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Merge ... ... ... 77
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